UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KON TUM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1587 /QDP-CBKT Kon Tum, ngay 21 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

ban hanh Quy dinh thuc tip sw pham
trinh do cao dang nganh Giao duc Mam non

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KON TUM

Can cir Quyét dinh s6 635/0D-LDTBXH ngay 16/5/2023 ciia Bé truéng Bé
Lao dong - Thwong binh va Xa héi vé viéc doi tén Trieong Cao dang Céng dong
Kon Tum thanh Trieong Cao dang Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 1671/0P-LDTBXH ngay 24/10/2017 ciia B trucng
Bé Lao déng — Thuong binh va Xa héi vé viéc sdp nhdp Truwong Cao dang Kinh
té - Ky thudt Kon Tum, Truong Cao dang Sw pham Kon Tum, Truwong Trung cdp
Y té Kon Tum, Truong Trung cdp Nghé Kon Tum thanh Truong Cao dang Cong
a”é‘ng Kon Tum;

Can civ Quyét dinh sé 339/0D-UBND ngay 26/6/2023 cia Uy ban nhén
dan tinh Kon Tum vé t6 chirc lai Truong Cao ding Cong dong Kon Tum, truc
thuéc Uy ban nhén dén tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 659/0D-CPKT ngay 14/7/2023 ciia Hiéu trucng
Trieong Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déng ciia
Truong Cao ding Kon Tum;

Can cir Théng tw s6 0212020/ TT-BGDDT ngay 05/02/2020 ciia B trueng
B¢ Giao duc va Pao tao quy dinh vé tiéu chuan danh gid chat lwong chuong trinh
dao tao gido vién trinh @ cao dang sw pham Va trung cdp sw pham;

Can cir Quyét dinh s6 36/2003/0D-BGDDT ngay 01/8/2003 ciia B trueng
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché thyc hanh, thuc tdp sw pham &p dung
cho cdc trwong dai hoc, cao dang dao tao gido vién phé thdng, mam non trinh dé
cao dang hé chinh quy;

Can cir Théng tw sé 07/2023/TT-BGDPT ngay 10/4/2023 cia B trueng

Bé Gido duc va Pdo tao ban hanh Quy ché dao tao trinh dé cao dang nganh Giao
duc Mam non;
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Can cir Quyét dinh so 1310/0D-CPKT ngay 02/10/2023 ciia Hiéu trucng
Truwong Cao dang Kon Tum ban hanh Quy ché dao tao trinh dé cao dang nganh
Gido duc Mam non theo phirong thirc tich liiy tin chi;

Can cit Quyét dinh s6 1060/0P-CPKT ngay 09/8/2024 cia Hiéu truong
Trieong Cao dang Kon Tum ban hanh Quy dinh ché dé lam viéc cia nha giéo;

Cdn cir Thong bao s6 471/TB-CPKT ngay 12/7/2024 ciia Truwong Cao dang
Kon Tum vé tinh khoi lirong va thanh toan ché dé cho nha gido hwéng dan hoc
sinh, sinh vién thuc hanh, thec tdp, kién tap tai co quan, don vi, doanh nghiép;

Xét dé nghi cua Triong phong Qudn Iy Pao tao, Truéng phong Khao thi
va Qudn Iy chdt lwong, Trieong khoa Sw pham.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thuc tap su pham
trinh d6 cao diang nganh Giao duc Mam non.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho
Quyét dinh s6 1602/QD-CPKT ngay 27/11/2023 cua Hiéu truong Truong Cao
dang Kon Tum.

Piéu 3. Khi cac van ban din chiéu tai Quyét dinh va Quy dinh nay duoc
stra d6i, b6 sung, thay thé hodc ban hanh méi thi thuc hién theo vin ban sira doi,
bé sung, thay thé hoac ban hanh méi dé.

Piéu 4. Truong cac don vi thudc Truong, cac to chic va ca nhan cd lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 4;

- Lanh dao Truong;

- bang Website Truong;
- Luu: VT, KSP.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY DINH

thuc tp su pham trinh d§ cao dang
nganh Giao duc Mam non

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Vén ban nay quy dinh viéc t6 chuc thuc tap su
pham (TTSP) trinh d6 cao dang nganh Giao duc Mam non (GDMN).

2. Poi twgng &p dung: Quy dinh ndy &p dung doi véi sinh vién (SV), nha
giao hudng dan va cac don vi, ca Qhén c6 lién quan dén TTSP tyinh do cao dang
nganh GDMN cua Truong Cao dang Kon Tum (sau day goi tat la Truong/nha
truong).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, céc tir ngir va khai niém duéi day dugc hiéu nhu sau:

1. Thuc tap sw pham: La hoat dong dua SV dén cac truong mam non dé
tap 1am céc cdng viéc cua ngudi gido vién trong mot thoi gian nhat dinh; qua d6
rén luyén cac ky nang, hinh thanh nang luc dap tng chuan nghé nghiép va yéu
cau thyc tién giéo duc.

Thuc tap su pham bao gom:

a) Thuc tap su pham nam tha 2% La hoat dong gitp SV cang ¢, hé théng
hoa kién thirc, k§ ndng da duoc hoc va thyc hanh ¢ ndm tha 1 dé chuan b tét cho
dot TTSP nam thur 3, di sau tim h1eu thure té g1a0 duc, tiép xtic voi tré va gido vién
cac truong mam non, lam maot sé cong viée vé gido duc va giang day cua gido
vién theo yéu cau cua chuong trinh ddo tao trinh d6 cao dang nganh GDMN do
nha trudng ban hanh?; qua d6 hinh thanh tinh cam nghé nghiép, thiic day qua trinh
tu rén luyén theo yéu cau ciia nghé nghiép®,

b) Thuc tap su pham nam tha 3: La hoat dong gidp SV nang cao nhan thirc
vé vai tro cua gido duc trong su nghi¢p cong nghi¢p hoa, hién dai hoa dat nude,
nam vimg nhiing quy dinh vé nhiém vu, quyén han ctia nguoi gido vién, trén co
s& d6 phan dau tré thanh gido vién gioi; tao dicu kién cho SV chu dong, sang tao
trong viéc van dung kién thirc da hoc va rén luyén cac k§ nang giao duc va day
hoc vao thuc té nha truong, tir d6 hinh thanh nang luyc su pham; giup cac co sé

! Khoé}n 2 va 3’Diéu 13 Thong tu sb 02/2020/TT-BGDDT goi la kién tap su pham.
2 Quyét dinh so 1216/Qb-CBKT ngay 06/9/2024 cua Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum.
3 Khoan 1, 2 va 3 biéu 12 Quyet dinh so 36/2003/QD-BGDDT.
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dao tao gido vién, cac cap quan ly giao duc c6 co so danh gia chat luong, dé Xuat
phuong huéng ning cao chét luong dao tao, st dung va bdi dudng gido vién*.

2. Ban chi dao thyc tdp sw pham: La t6 chirc do Giam déc So Giao duc
va Pao tao (Ban chi dao TTSP cap tinh), Hiéu truéng (Ban chi dao TTSP Truong
Cao dang Kon Tum) hodc Hi€u truéng cac trudng mam non (Ban chi dag TTSP
cac trudng mam non) ban hanh quyét dinh thanh 1ap gdm cac thanh vién lién quan
dé to chtrc trién khai nhiém vu chi dao, diéu hanh, kiém tra, danh gia qua trinh
TTSP cua SV.

Piéu 3. Muc tiéu cia hoat ddng thuc tap sw pham
1. Muc tiéu chung

- Quan triét nguyén Iy giéo duc gan Iy thuyét véi thuc hanh trong qua trinh
dao tao gido vién mam non (GVMN), phat huy tinh tich cuc, chi dong, sang tao
ctia SV trong qua trinh dio tao; xay dyng mdi quan hé gitta nha truong voi cac co
s& gi4o duyc, trudng mam non trén dia ban tinh.

- Gitp nha truong thuc hién tét cong tac to chac TTSP phuc vu muc tiéu
nang cao chat lugng dao tao G\{MN. Tao diéu kién cho SV trinh d6 cao dang
nganh GDMN tiép can vai thuc té gido duc, thuong Xuyén ren luyén cég Ky nang,
nghiép vu su pham. Qua TTSP, SV trinh d¢ cao dang nganh GDMN ti€p tuc hoc
tap, ren luyén dé hinh thanh nhirng pham chat va nang luc su pham can thiét.

2. Muc tiéu cu thé

a) Thuc tap su pham nam thir 2

- Cling c0, hé thong hoa kién thirc, k§ ning da dwoc hoc, tién hanh TTSP
nam th 2 va dé chuan bi tot cho dot TTSP nam thu 3.

- Giup SV di séu tim hiéu thuc té gido duc, tiép xtc véi tré va gido vién
truong mam non; qua do hinh thanh tinh cam nghé nghiép, thuc day qua trinh tu
rén luyén theo yéu cau cta nghé nghiép.

- SV tap lam mot sb cong vige vé gido duc (!ép ké hoach chu nhiém, t6 chic
sinh hoat 16p, gido duc tré...) va biét dugc mot s6 ngi dung cong viéc giang day
cua ngudi GVMN thong qua viéc 1ap ké hoach, du gio va tham gia sinh hoat

chuyén mon theo yéu cau cua chuong trinh dao tao trinh d cao dang nganh
GDMN do Hiéu truéng Truong Cao dang Kon Tum ban hanh®.

- Thong qua TTSP nam thir 2, SV bu6c dau hinh thanh dugc ¥ thac va tinh
cam, dao duc nghé nghiép, hiéu rd thuc t¢ GDMN.

b) Thuc tap su pham nam thir 3

4Khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 15 Quyét dinh s6 36/2003/QD-BGDDT. ”
5 Quyét dinh s6 1216/QD-CPKT ngay 06/9/2024 cua Hiéu truéng Trudng Cao dang Kon Tum.
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- Gilp SV nang cao nhan thuc vé vai tro cua giéo duc trong su nghiép cong
nghiép hod, hién dai hoa dt nudc, nam viing nhimg quy dinh vé nhi¢ém vy, quyén
han ctia ngudi GVMN, trén co sd d6 phan dau tré thanh gido vién gioi.

- Tao diéu kién cho SV chu dong, sang tao trong viéc van ’dung kién thuc
da hoc va rén luyén céc ky nang giao duc va day hoc trong thuc té nha truong; tir
do6 hinh thanh nang lyc su pham cua nguoi GVMN.

- Két qua TTSP nam thir 3 1a mot trong nhimg diéu kién dé SV duoc cong
nhan tot nghiép.

- Gitp nha truong, cac ¢ap quan 1y GDMN ¢6 co s¢ danh gia chat luong
dao tao; tir d6 dé xuat phuong hudng nang cao chat luwgng dao tao, sir dung va boi
dudng nha giao.

Piéu 4. Thoi lwong thuc tap sw pham

1. Thuc tip su pham nam thir 2: Thyuc hién ¢ hoc ky IV cua khoa hoc
trong chuong trinh dao tao trinh d§ cao dang nganh GDMN, c0 thoi lugng 2 tin
chi (90 gio).

2. Thuc tip sw pham niam thi 3: Thyc hién ¢ hoc ky VI cua khoa hoc
trong chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang nganh GDMN, ¢ thoi luong 4 tin
chi (180 gio).

Piéu 5. Hinh thire va dia diém thuc tip sw pham
1. Hinh thirc thuc tap sw pham
a) Ddi vai viéc thuc tap su pham theo hinh thic thanh 1ap doan

- Hoat dong TTSP duoc to chire thanh doan, mdi doan tir 16 dén 22 SV den
trrong mam non (goi chung la truong mam non TTSP) d¢ tien hanh TTSP.

- Khoa Su pham xay dung ké hoach TTSP toan khoa hoc cua ting 16p (mau
c6 tai Phy luc 1), ké hoach TTSP nam tha 2/3 cua ting 16p (mdu c6 tai Phy luc
I1); tham muu danh sach SV tham gia doan TTSP, trong do6 cé trudng doan va 1
pho truong doan 1a SV, nha gido hudng dan (néu cd) dé nha truong ban hanh
quyet dinh phan cdng nhiém vu quan ly doan va li€n hé véi cac truong mam non
vé cong tac TTSP (mdu c6 tai Phu luc I11). SV thudc hinh thirc dao tao chinh quy
va SV thudc hinh thic dao tao vira lam vira hoc (VLVH) tham gia TTSP theo
doan néu chua ¢ noi cong tac hodc nguyén vong ca nhan.

b) i véi viéc thuc tap su pham theo hinh thac giri thang sinh vién vé truong
mam non dang cong tac

- SV thuoc hinh thuc dao tao VLVH tham gia TTSP bang hinh thic gii
thang vé trudng mam non dang cong tac theo nhém hoac ca nhan.

- Khoa Su pham sau khi xay dung ké hoach TTSP toan khoa hoc cua ting
16p, ké hoach TTSP nim thir 2/3 cua ting 16p, to chirc hudng dan cho SV 1am

don dé nghi TTSP tai truong mam non dang cong tac (mau c6 tgi Phy luc IV) va
tong hop danh sach, tham muu nha trudng cap giay gidi thidu (mau co tai Phu luc
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V) dé SV lién hé voi truong mam non dang ky dia diém TTSP. Sau do, SV gui
gidy dong y tiép nhan TTSP cua truong mam non (mdu c6 tai Phu luc D) vé nha
truong (qua khoa Su pham). Khoa Su pham téng hop danh sach va phdi hop voi
phong Quan ly Pao tao (QLDT) tham muu Lanh dao nha treong xem xét, ban
hanh quyét dinh giri thang c& nhan hoic nhém SV tham gia TTSP tai cac truong
mam non da dong y tiép nhan SV.

2. Pia diém thuc tap sw pham

Hoat dong TTSP dugc t6 chuc tai cac trudng mam non trén dia ban tinh Kon
Tum, wu tién cac truong dat chuan quoc gia.

Piéu 6. Quy trinh té chirc thuc tap sw pham
Ap dung chung cho TTSP nam thr 2 va nam thu 3.
1. Buéc 1. Lam viéc, thong nhdt véi cdc don vi phéi hop té chirc TTSP.

Phong Khéi nghiép va Hb trg doanh nghiép (KN&HTDN) phéi hop véi
khoa Su pham ctr nha giao, vién chirc dugc phan cong lién hé, lam viéc véi Phong
Giao duc Mam non — Tiéu hoc S& Gido duc va Pao tao, Phong GD&DPT cac
huyén, thanh phd, cac trudng mam non dé théng nhat ké hoach TTSP.

Thoi gian hoan thanh trude khi té chic TTSP 8 tuan.
2. Budc 2. Lap ké hogch TTSP toan khoa hoc, ké hoach TTSP nam thir 213.

Khoa Su pham xay dung ké hoach TTSP toan khoa hoc cua ting 16p, ké
hoach TTSP nam tht 2/3 cua ting 16p théng qua phong QLDT dé trinh Lanh dao
Truong phé duyét; gai ké hoach TTSP dén cac don vi, c& nhan lién quan va SV
tham gia TTSP; phdi hop véi phong QLDT chuan bi cac loai hd so vé cong tac
TTSP.

Thai gian hoan thanh ké hoach TTSP toan khoé hoc vao ¢au mdi khoa hoc,
ké hoach TTSP nim thr 2 vao dau hoc ky 1V cua khoa hoc va ké hoach TTSP
nim thir 3 vao cudi hoc ky V caa khoa hoc, bao dam cac ké hoach dugc phé duyét
trudc khi bat dau dot thuc tap toi thiéu 7 tuan. Luu ¥ viéc xay dung ké hoach
TTSP toan khoé hoc hoic ké hoach TTSP nim thir 2/3 phai tién hanh cho ting
16p riéng (khéng gop chung vao 1 ké hoach néu cé nhiéu lép trong ciing khoé
hoc).

3. Budc 3. Thanh Idp doan TTSP hodc gei thang nhdm, ca nhan SV.

SV thudc hinh thire dao tao chinh quy tham gia TTSP theo doan. SV thudc
hinh thirc dao tao VLVH déng ky dia diém TTSP theo doan hoic theo phuong
thirc guri thang vé truong mam non dang cong tac (SV 1am don dé nghi, nha truong
Cap gidy gidi thiéu, truong mam non dong v, cap giay tiép nhan), SV nop cac loai
gidy to nay theo trinh tu cho khoa Su pham. Khoa Su pham téng hop danh séch,
phdi hop véi phong QLPT tham muu Lanh dao Truong gui cong vin dén So
GD&DT, phong GD&DT céac huyén, thanh phé dé phéi hop to chuc TTSP theo
doan (mdu c6 tai Phu luc VII) hodc giri thang SV vé truong mam non (mau co tai
Phu luc VIII).



7

Thoi gian hoan thanh trude khi té chic TTSP 6 tuan.
4. Budc 4. Ban hanh cac quyér dinh va ky két hop dong nguyeén tdc.

Hiéu truong nha truong ban hanh cac Quyét dinh thanh 1ap doan TTSP,
phan cong trudng doan, phé truong doan, nha gido hudng dan, SV TTSP hoic
quyét dinh gui thang ca nhan, nhdm SV vé trudng mam non dang cong tac (ddi
véi SV thudc hinh thire dao tao VLVH). Phong KN&HTDN lap hop dong nguyén
tac va tham muu viéc ky két hop ddng nguyén tac giira nha truong voi cac trudng
mam non vé TTSP (mdu ¢ tai Phy luc I1X).

Thoi gian hoan thanh trude khi té chic TTSP 5 tuan.
5. Bu6c 5. Té chire tdp hudgn chuyén mén, nghiép v TTSP cho SV.

Khoa Sw pham xay dung ké hoach phdi hop véi phong QLDT trinh Lanh
dao Truong phé duyét va to chuc tap huan chuy&n mon, nghiép vu TTSP cho SV
trude khi di TTSP.

Thoi gian hoan thanh trudc khi to chic TTSP 4 tuan.

6. Budc 6. Té chirc TTSP tai trirong mam non va kiém tra tinh hinh TTSP
cua SV.

SV dén truong mam non TTSP. Béi voi TTSP nam thr 2, SV dén trudng
mam non vao mat s ngay trong tuan trong thoi gian thuc tap. Bbi voi TTSP nim
tha 3, SV hoc tap ¢ dinh tai trudng mam non trong thoi gian 8 tuan theo ké hoach.
Phong Khao thi va Quan Iy chat lwong phéi hop véi phong QLDT, khoa Su pham
xay dung ké hoach di kiém tra tinh hinh TTSP nam thir 3 cia SV trinh Lanh dao
Trudng phé duyét va to chac thuc hién.

Thai gian kiém tra tinh hinh TTSP vao tuan tht: 5 hoic tht 6 cua dot TTSP
nam thu 3.

7. Budc 7. Két thic dot TTSP, hoan thanh hé so TTSP.

Sau thoi gian TTSP, SV hoan thanh cac loai ho so, so sach theo quy dinh,
trudng doan hodc nha gido hudng dan (néu SV TTSP theo phuong thuc giri thang
V€ truong mam non dang cong tac thi trugng nhom, c& nhan thuc hién) nop ho so
TTSP vé Trudng (qua khoa Su pham).

Thai gian hoan thanh sau khi két thac dot TTSP 1 tuan.

8. Budc 8. Kiém tra hé so;, tong hop két qud, vao diém, béo céo, tong két
TTSP.

Khoa Su pham thu nhan hd so TTSP ctia SV, kiém tra, tong hop va chuyen
diém dén phong KT&QLCL. Phong KT&QLCL nhép diém vao phan mém
Unisoft. Phong QLDT phdi hop véi khoa Su pham hoan thanh bao céo, tong két
TTSP (néu co).

Thoi gian hoan thanh sau khi ket thiic TTSP 2 tuan (doi vé6i viéc kiem tra,
vao diém), 3 tuan (doi vai bao céo, tong ket TTSP).
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Piéu 7. Gio chuan, ché dd déi véi nha gido cia Truong Cao dang Kon
Tum va ché do doi véi Ban chi dao cac cap, giao vién hwéng dan sinh vién
thuc tap sw pham tai treong mam non

1. Gio chuan va ché d6 dodi véi nha gido tham gia hwong dan TTSP ciaa
Truwong Cao dang Kon Tum

a) Trudc khi di TTSP, nha gido huéng dan SV cac noi dung cong viéc,
phuong thirc thuc hién, yéu cau kiém tra, danh gia két qua va hd so TTSP can
phai thuc hién (md~u co tai Phy luc X). Thoi gian hudng dan chi thuc hién 2
ngay/dot, trong d6 1 ngay hudéng dan cac quy dinh chung cua dot TTSP (noi quy,
noi dung, xay dung ké hoach TTSP...) va | ngay hudng dan 1ap ké hoach du gio,
ké hoach (giang day, ho S0 gido vién mam non®, viét bao cio két qua TTSP tai
truong mam non TTSP, mdi ngay huéng dan dugc tinh 8 gio chuan.

b) Pua SV dén ban giao cho truong mam non (bat dau dot TTSP); di kiém
tra va ho tro giai quyét kho khan vé cong tac chuyén mdn caa SV trong qua trinh
TTSP tai truong mam non (gitta dot TTSP); di dy tong ket TTSP tai treong mam
non va dua SV tir trudhg mam non TTSP tré vé Truong (Cu01 dot TTSP). Thoi
gian 1am viéc khong qua 1 ngay/dot, quy doi 3 gio chuan (tong cong c6 3 ngay
trong toan dot X 3 gio chuan/ngay = 9 gio chUan) Cong tac phi thuc hién theo quy
dinh cua Truong, gom 1 ngay lam viéc truc tiép/dot va s6 ngay di, vé theo thyc té
(khong qua 1 ngay di, 1 ngay vé/dot ddi véi truong mam non TTSP & cac huyeén
trong tinh)’.

2. Ché dd déi véi ban chi dao cac cap va gido vién hwéng dén sinh vién
thwc tap sw pham tai trweong mam non: Thuyc hién theo quy dinh cua nha truong.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
Muc 1
THUC TAP SU PHAM NAM THU 2
Picu 8. Noi dung thuc tap sw pham nim thi 2
1. Tim hiéu thuc té gido duc

a) Nghe cac bao co cua lanh dao truong mam non vé co cau té chuc, noi
dung cdng tac va tinh hinh thyc té caa truong.

b) Truc tiép tim hiéu noi dung cdng viéc cua nguoi gido vién, to chuyén
mon & truong mam non.

¢) Tim hiéu cac loai hd so, s6 sach, 16p hoc, cach nhan xét, danh gia tre va

cac tai li¢u husng dan chuy&n mén cua cac cap quan ly gido duc dbi véi bac hoc
mam non.

6 Piém a, b, ¢ khoan 3 Piéu 21 Théng tu 52/2020/TT-BGDDT.
" Thong béo s6 471/TB-CDKT ngay 12/7/2024 ctia Truong Cao dang Kon Tum.
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2. Thuc tap lam cong tac chi nhiém 16p

~a) Tur thyc té ctia truong mam non TTSP, do khong gian cua I6p hoc han
ché, nén phan chia méi nhdm chu nhiém ¢ tir 4 - 5 SV/nhom.

b) Noi dung thuc tap

- Dy cac budi sinh hoat I6p do gido vién chu nhiém chu tri, cac budi sinh
hoat ngoai kho4, cac hoat dong van thé do trrong mam non TTSP t6 chic. Sau
moi budi déu tien hanh nhan xét, rat kinh nghiém.

- Tryc tiép tham gia lam chi nhiém & mot 16p: Xay dung ké hoach cong tac
chu nhiém cho ca dot va tung tuan, theo doi tinhq hinh vé dao duc, hoc tap, suc
khoe, sinh hoat cua 16p, c6 ghi chép nhan xét va té chuc rat kinh nghiém.

- Tham gia d6n, tra tré, huéng dan cac budi sinh hoat 16p, t chtic cac budi
van nghé, thé duc thé thao, vui choi, tham quan, cam trai,... theo dac thu cua bac
hoc mam non.

- Tham hoi, ndm bat hoan canh, tinh hinh gia dinh tré.
3. Thue tap giang day

a) Ban chi dao TTSP cua trudng mam non TTSP xay dung ke hoach cho
moi nhom chuy&n mén dy gio 6 tiét/nhém (gom 4-5 SV/nhom)8 sau moi tiét du
gid can t6 chirc rat kinh nghiém. SV 1ap ké hoach céc tiét dy gio va phai c6 chir
ky xac nhan cua gido vién hudng dan truéc khi tién hanh dy gio.

~ b)yMoisVlap4 ké hoach va tap giang dudi su chi dao cua gido vién huong
dan, sau moi gio tap giang déu to chac rat kinh nghiém.

¢) Mdi SV duoc Ién 16p day it nhat 1 tiét trong 4 tiét da tap giang va da
dugc giao vién hudng dan nhan xét, gop y. Ke hoach Ién 16p phai duge gido vién
hudng dan duyét trudc 3 ngay.

d) Nghe bdo cdo va tim hi€u qua trinh rén luyén phan dau cua mot gido vién
kha, gi61 & t6 hay nhom chuyén mon.

4. Lam bao cao thu hoach

a) Cudi dot TTSP nam ther 2, mdi SV 1am mét bao cao thu hoach rdt kinh
nghiém cac noi dung quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 bicu nay.

b) B4o cdo thu hoach phai danh may vi tinh trén kho gidy A4 (theo mau cé
tai Phy luc XVII). Gido vién hudng din TTSP vé chi nhiém tryc tiép nop bao cao
thu hoach ctia SV cho Trudng ban chi dao TTSP trudng mam non trudc khi két
thuc dot TTSP 2 ngay dé kiém tra, ky xac nhan; sau d6 nop vé khoa Su pham
Truong Cao dang Kon Tum.

® Thyc té cia truong mam non, do khong gian ciia I6p hoc han ché nén thuc tap giang day chia thanh cac nhom
chuyén mon gom 4 - 5 SV/nhém. Moi nhém ¢d mot truéng nhom la SV ¢6 nang luc to chuc, quan ly va hoc luc
tot hon trong nhom.
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(Ghi chti: Ké hogch va bao céo thu hoach cia SV bat bugc dinh méy vi tinh.
Riéng trang bia in trén giay mem. Khuyen khich so hoé toan bg ho so nay).

Piéu 9. Xay dung ké hoach thuc tap sw pham nim thi 2

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 5 va Diéu 6 cua Quy dinh nay.

Piéu 10. T chirc thuc hién ké hoach thuc tip sw pham nim thi 2

1. Trong vong 1 tuan sau khi ké hoach TTSP nam thr 2 va quyet dinh phén
cong SV lam trudng doan, pho truong doan, nha gido huséng dan va danh sach SV
tham gia TTSP nam thu 2 dugc ban hanh, khoa Su pham xay dung k;% hoach to
chirc huéng dan SV cac ndi dung cong viéc can phai thuc hién (pho bién néi quy,
muc tiéu, n6i dung dot TTSP, hudng dan viét bao cao TTSP nam tht 2,....), cach
thirc thuc hién, yéu cau kiém tra danh gia két qua TTSP,... trinh Lanh dao Truong

phé duyét. Thoi gian, khéi lwgng nha gido huéng dan cho SV thyc hién theo diém
a khoan 1 biéu 7 cua Quy dinh nay.

2. Trude khi di TTSP nam thir 2 mot tuan, nha gido kiém tra, huong dan,
ho trg SV chuan bi day du cac loai ho so can thiét, cu thé:

a) H6 so TTSP nam thit 2 cua SV.

b) H6 so cua doan TTSP, truong doan TTSP np hd so vé khoa Su pham
sau 2 ngay ké tir ngay két thac dot TTSP, bao gom:

- Béo céo tong két dot TTSP do truong ban chi dao thuc tap cua truong
mam non TTSP thuc hién (mau cé tai Phy luc XX).

- Tong hop két qua TTSP do truéng ban chi dao TTSP cua truong mam non
thuc hién (mau co tai Phy luc XVI).

- K& hoach chi tiét cua toan dot TTSP.

3. T6 chiic TTSP nim thr 2 theo ké hoach da duoc Lanh dao nha trudng
phé duyét.

Picu 11. Panh gia két qua hoat dong thuc tap sw pham nim thir 2 cia
sinh vién

1. N¢i dung danh gia

- Céc noi dung dénh gia gdm: Thuyc tap giang day (GD) hé s6 1, bo céo
thu hoach (BCTH) hé s6 2, thyc tap chu nhiém I6p (CNL) hé so 2, y thirc to chuc
ky luat (TCKL) hé¢ so 1.

- Piém trung binh thuc tap su pham nam tha 2 (TTSP2):
[(GD x 1) + (BCTH x 2) + (CNL x 2) + (TCKL x 1)]
biem TTSP2 =

6
- Quy d6i diém danh gia theo thang diém 10 va xép loai nhu sau:
+ Loai dat:



Thang diém 10 Piém chir | Thang diém 4 Xép loai
8,5-10 A 4 Gioi
70-84 B 3 Kha
55-6,9 C 2 Trung binh
40-54 D 1 Trung binh yéu

+ Loai khong dat:
Duéi 4,0 F 0 Kém

2. Gido vién huéng dan hoat dong TTSP giang day chiu trach nhiém to chirc
hop nhan xét, danh gia va hoan thanh bién ban sau khi du gio (mdu ¢ tai Phu luc
X1), tong hop va quyét dinh diém sé TTSP giang day vao phiéu danh gia gio day
(mdu ¢6 tai Phu luc XI1). Gido vién huéng dan hoat dong TTSP chu nhiém chiu
trach nhiém nhan xét vao phleu danh gia cha nhiém (mau ¢ tai Phy luc X111) tong
hop, quyét dinh diém s TTSP cha nhiém, chdm va danh gia diém béo céo thu
hoach ctiia SV (mau ¢6 tai Phy luc XVIII).

3. biém danh gia y thuc to chie ky luat, thyuc hién noi quy trong dot TTSP
do nhom SV binh xét, gido vién huéng dan hoat dong TTSP chu nhiém cin ctr
tiéu chi, quyét dinh danh gia diém vao phiéu danh gia y thuc to chic ky luat (mau
6 tai Phy luc XIV).

4. SV vang mit trén 20% s thoi gian quy dinh cua dot TTSP s& khang
dugc xét danh gia ket qua TTSP nam thw 2. Nhitng SV nay phai thyc tap lai theo
ké hoach TTSP nam thtr 2 cua khod hoc tiép theo vao nam sau.

5. Gido vién huéng dan TTSP vé giang day chiu trach nhiém hoan thanh
phicu tong hop ket qua gio day, chu nhiém, y thire t6 chue Ky luat (mau ¢ tai Phy
luc XV); bang tong hop két qua TTSP (mau c0 tai Phu luc XVI).

Muc 2
THUC TAP SU PHAM NAM THU' 3
Piéu 12. Noi dung thuc tap sw pham nim thir 3
1. Tim hiéu thuc té giao duc

a) Nghe dai dién lanh dao truong mam non TTSP béo co; ty tim hiéu, ghi
chép vé tinh hinh gido duc ctia nha truong.

_ b) Nghe dai dién 1anh dao x4, phuong bao cao, tw tim hiéu, thu thap thdng
tin vé tinh hinh kinh t&, van hoa, xa hoi va phong trao giao duc cua dia phuong.

c) Nghe béo cao cia maét gido vién chi nhiém gioi hay mét gido vién day gioi.
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d) Tim hiéu, ghi chép cac hoat dong cua t6 chuyén mon, chirc nang nhiém
vu cua GVMN, hd so, s6 sach 16p, cac vén ban huéng dan chuy@n mén cua cac cap
quan ly, phi hop véi dac thi caa bac mam non.

2. Thuc tap sw pham lam chi nhiém lop

a) Chia mdi nhém cha nhiém gém c6 4-5 SV tré 1én. Ban chi dao TTSP
tredng Mam non, g1ao vién hudng dan SV xay dung ké hoach, cong tac TTSP chu
nhiém ting tuan va ca dot cho cac nhdm chi nhiém theo miu cua trudng mam
non TTSP.

b) N6i dung TTSP lam chu nhiém lop

- SV lap ké hoach cong tac chu nhiém 16p ca dot va ting tuan. Theo ddi,
nam vitng tinh hinh chung vé hoc tap, stc kho¢, dao duc cua tré trong 16p, tré ca
biét, cling nhu cac hoat dong khéac cua 16p hoc trong suét thoi gian TTSP, ¢6 ghi
chép, nhan xét va danh gia.

- T6 chuc céc budi sinh hoat 16p, cac hoat dong gido duc: Lao dong, vui
choi, van ngh¢, thé duc, thé thao va ky niém cac ngay l¢ lon.

- Phéi hop vai cha me tré va hoi cha me tré dé 1am tdt cong tac gido duc tré.

¢) biém TTSP Iam chu nhiém I6p 1a diém trung binh cong cac diém TTSP
lam chu nhiém lép ciia moi tuan TTSP.

3. Thuc tap suw pham giang day ciia méi sinh vién

. alLap ké hoach giang day toan dot TTSP va tirng tuan, theo mau cta truong
mam non TTSP.

b) Dy it nhét 2 tiét day mAu do gido vién huéng dan hoac gido vién day gioi
cua trrong mam non TTSP thuc hién, to chic rat kinh nghiém, hoc tap.

c) Lap ké hoach, chuan bi d6 diing day hoc, tap giang (c6 nhém SV TTSP
va gido vién hudng dan tham dy). Sau moi gio tap giang to chuc rat kinh nghiém,
de xuat hoan thién bai giang.

d) Lén 16p day it nhat 8 tiét (1 tiét day thur va 7 tiét day danh gia) dudi su
chi dao cua giao vién hudng dan. Sau gio day ¢6 nhan xét, rit kinh nghiém, danh
gia diém, xép loai.

~ d) S tiét thyc tap giang day duoc phan bo déu trong ca dot (khong qua 2
tiet/tuan); SV duoc phan cong giang day vaéi nhiéeu loai hinh bai day va cac nhom
|6p khac nhau. Diém thuc tap giang day la diém trung binh cong cua diém 7 tiét

day (c6 hé sé diém & mot sb tiét day duge hudng dan cu thé trong ké hoach TTSP
Cua nha truong).

4. Lam bao cao thu hoach

a) Cudi dot TTSP, mbi SV 1am mot bao céo thu hoach (mdu c6 tai Phy luc
XVII) rat kinh nghiém vé noi dung tai khoan 1, 2 va 3 bicu nay.

b) Gido vién hudng dan hoat dong thuc tap chu nhiém truc tiép dénh gia
bé&o cao thu hoach cia SV va nhan xét, ghi diém vao phieu (mau co tai Phy luc
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XVIII), ndp cho truong ban chi dao TTSP trudng mam non trudce khi két thuc dot
TTSP nam thtr 3 it nhat 2 ngay dé kiém tra, ky xac nhan, sau d6 nop ve khoa Su
pham Truong Cao dang Kon Tum.

(Ghi cht: Ké hoach, b4o cao thu hogch cua SV bat bugc danh may vi tinh.
Riéng trang bia dwoc in trén giay méem. Khuyen khich so hoa toan bg ho so nay).

Piéu 13. Xay dung ké hoach thyc tip sw pham nim thi 3

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 5 va Diéu 6 cua Quy dinh nay.
Piéu 14. T6 chirc thuc hién ké hoach thuc tip sw pham nim thi 3
1. Tap huin chuyén mon, nghiép vu thuc tip su pham

Trong vong 1 tuan sau khi ké hoach TTSP va quyét dinh cr truong doan,
phé truong doan TTSP nim thr 3 1a SV va nha gido hudng dan dugc ban hanh,
khoa Su pham xay dung ké hoach tap huan chuyén mén, nghiép vu TTSP cho SV
gom cac noi dung cdng viéc can phai thyc hién nhu: Pho bién noi quy, muc tiéu,
noi dung dot thuc tap, hudng dan viét bao co thu hoach TTSP...; cach thic thyuc
hién, yéu cau kiém tra danh gia két qua thuc tap... trinh Lanh dao Truong phé
duyét. Thoi gian huéng dan chi thyc hién 2 ngay/dot TTSP, trong d6 1 ngay huéng
dan cac quy dinh chung cta dot TTSP (noi quy thuc tap, noi dung thuc tap, xay
dung ké hoach thuc tap,...) va 1 ngay huéng dan xay dung cac loai hd so, viét bao
c4o thu hoach két qua TTSP tai truong mam non (hinh thic, ciu trdc, noi dung
béo céo,...).

2. Chuan bi ho so thuc tap sw pham®
‘ Trudc khi di TTSP 1 tuan, nha giao dugc phan cong hudng d?ln’SV TTSP
can kiém tra, chi dan, ho trg SV chuan bi day dua cac loai ho so can thiét, cu thé:

a) Ho so TTSP nam thir 3 cia SV.

b) HO so cua doan TTSP (#rwong doan TTSP nop hé so vé khoa Sw pham
sau 2 ngay ke tu ngay ket thiic dot TTSP), bao gom:

- Bao c4o tong két dot TTSP va danh sach dé nghi khen thuong SV c6 thanh
tich cao trong qua trinh TTSP (do truong ban chi dao thuc tap cua truong mam
non TTSP thuc hién theo mau cé tai Phy luc XX).

- Tong hop két qua thuc tap (do triong ban chi dao TTSP ciia trirong mam
non thuc hi¢n).

- Ké hoach chi tiét ctia toan dot TTSP nim thr 3.

3. To chirc TTSP theo ké hoach TTSP nim thir 3 da dwoe Lanh dao
nha trwong phé duyét.

4. T6 chire di kiém tra va h trg giai quyét khé khin vé cong tac chuyén
mon cha SV trong qua trinh TTSP: Thoi gian to chic vao tuan thi 5 hodc thir
6 cua dot TTSP, ndi dung nay chi &p dung doi vai hinh thiac TTSP theo doan.

9 H so, biéu mau sir dung tai cac Phy luc nhu thuc tap sw pham nim thi 2.
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Piéu 15. Panh gia két qua hoat dong thuc tap sw pham nim thix 3 caa
sinh vién

1. Két qua TTSP nam thr 3 cua SV duoc danh gia va xép loai theo quy dinh
tai khoan 4 Biéu nay.

2. GVMN hudéng déq hoat dong thuc tap giang day chiu tréch~nhiém tong
hop, quyet dinh danh gia diém thuc tap giang day. Giao vién huéng dan hoat dong
thuc tap cha nhiém chiu trach nbiém tong hop, quyét dinh danh gia diem thuc tap
chua nhiém, cham va danh gia diém béo cao thu hoach cua SV.

3. biém s6 danh gia ¥ thic to chic ky luat, thuc hién noi quy trong dot
TTSP do nhom SV binh,xé}, gido vién hudéng qan hoat dong thuc tap chu nhiém
can cu tiéu chi va thuc té dé quyét dinh diém so.

4. Biém tong hop TTSP nidm thir 3 (TTSP3) 1a diém trung binh cong cAc ndi
dung thyc tap, gom: Bao cao thu hoach (BCTH) hé so 1, y thirc t6 chtc ky luat
(TCKL) h¢ so 1, thyc tap lam chu nhiém 16p (CNL) hé 6 2, thyc tap giang day (GD)
hé so 3.

[(BCTH x 1) + (TCKL x 1) + (CNL x 2) + (GD x 3)]

Piém TTSP3 =

7

Quy d6i diém danh gia theo thang diém 10 va xép loai theo quy dinh tai
gach dau dong thtr 3 khoan 1 Biéu 11 cua Quy dinh nay.

5. SV vang mat qua 20% thoi gian quy dinh cua dot TTSP nam thwr 3 s&
khong dugc xét danh gia ket qua. Nhiing SV nay phai tham gia TTSP lai theo ke
hoach TTSP nam thir 3 ciia khoa hoc tiép theo vao nam sau.

6. Cac biéu mau dy giod, danh gia ctia dot TTSP nidm thtr 3 nhu TTSP nim
thir 2.

7. H so thuc tap su pham nam thir 3

a) HO so TTSP nam thr 3 cua SV gom co: Sb nhat ky thuc tap (mdu co tai
Phu luc X1X); ké hoach thuc tap; cac ké hoach du gio va ké hoach 1én 16p; phiéu
danh gia két qua thuc tap giang day, thuc tap cha nhiém, y thuc té chic ky luat;
phiéu tong hop két qua thuc tap giang day, chii nhiém, y thire t6 chac Ky luat; bao
cao thu hoach; danh gia bao cao thu hoach.

b) H6 so cua doan TTSP: Truéng doan nop ho so TTSP nam thir 3 vé khoa
Su pham sau 2 ngay ké tir ngay keét thic dot TTSP, bao gom:

- B4o céo tong két dot TTSP (mau ¢6 tai Phy luc XX) do truréng ban chi dao
TTSP truong mam non thuc hién, ky va dong dau xac nhdn.

- Tong hop két qua TTSP (Ban chi dao TTSP trwong mam non tong hop,
ky, ghi rd ho tén, déng dau xac nhan).

- K& hoach chi tiét caa toan dot TTSP nam thu 3.
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- Danh sach & nghi khen thuong (néu cd) kém theo trong Bao céo tong két
TTSP.
Chwong 111
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 16. Khen thwéng (Ap dung cho TTSP niam thit 3)

Két thiic dot TTSP nam thir 3, ban chi ¢ao TTSP ctia trudng mam non, trudng
doan TTSP t6 chie binh xét, & nghi khen thuong, gui hd so khen thuang vé phong
T6 chuc can bo va Cong tac hoc sinh - sinh vién Truong Cao dang Kon Tum, bao
gom:

1. Bién ban xét va dé nghi Hoi ddng Thi dua - Khen thudng nha trudng ghi
nhan va biéu duong cic SV co thanh tich tdt, tiéu biéu trong dot TTSP.

2. B4o céo thanh tich cua SV duoc dé nghi nha truong ghi nhan va biéu
duong, khen thuéng trong dot TTSP.

3. Danh sach SV dugc dé nghi Truong Cao dang Kon Tum ghi nhan va
biéu duong, khen thudng trong dot TTSP.

Té’g ca van ban trén phai cé chir ky xac nhan cua truéng ban chi dao TTSP
trrong mam non va chit ky cua dai dién SV trong doan TTSP nam thur 3.

piéu 17. Ky luat

Ap dung cho TTSP nam tht 2 va TTSP nam tht 3. Sinh vién vi pham cac
quy dinh vé TTSP lam anh hudng tiéu cuc den hoat dong TTSP va két qua thuc
tap cua doan sé bi xir ly ky luat vai cac hinh thic cu thé nhu sau:

1. Khién trach

Trir 1 diém két qua tong hop, ap dung dbi véi SV vi pham mot trong cac
16i sau:

- Vang mit ngay dau tién cia dot TTSP ma khong dugc sy dong y caa ban
chi dao, trudng, pho doan hoac khong c6 1y do chinh dang.

- Vang mat 1/5 téng s6 budi sinh hoat ctia nhém va caa doan TTSP.

- C6 thai d6 khong dung muc véi gido vién hudng dan va tré & truong mam
non TTSP, gay mat doan két noi bo.

2. Canh céo

- Trir 2 diém két qua tong hop, ap dung ddi véi SV vi pham mat trong cac
16i sau:

+Vang mat 2 ngay dau tién ctua dot TTSP.

+Vang 1/5 tong s6 ngay TTSP.

+ Bi khién trach lan thi 2.

+ Vang 1/3 tong s6 budi sinh hoat nhém, doan TTSP.
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+ Vi pham cac quy dinh cua trudng mam non TTSP, noi quy cta doan hoic
khdng hoan thanh cac cong viéc ma nhom va doan TTSP phéan cong.

- Trong hoac ngay sau khi két thuc dot TTSP, trudng doan nop hd so ky
luat SV (neu co) ve phong To chire can b va Cong tac hoc sinh - sinh vién Truong
Cao dang Kon Tum, bao gom:

+ Bién ban hop xét va dé nghi hinh thirc ky luat ciia doan TTSP.
+ Ban kiém diém caa SV vi pham ky lut.

- T.:?it ca van ban trén phai cé chir ky xac nhan cua truéng ban chi dao TTSP
trrong mam non va chit ky cta dai dién SV trong doan TTSP.

3. Pinh chi

a) Ap dung ddi v6i SV vi pham mot trong cac 131 sau day:

- Vang mat 3 ngay dau cia dot TTSP.

- Vang 1/5 tong s6 ngay TTSP.

- Bi canh c4o lan 2.

- Vang mat 2/3 tong so6 budi sinh hoat nhém va cua doan TTSP.
- Khdng théng qua giéo an hoic ké hoach cong tac cha nhiém.

- Vi pham nghiém trong quy dinh TTSP, quy dinh cta trudng mam non
TTSP, ndi quy cua doan TTSP.

- C6 hanh vi sai tréi gay hau qua nghiém trong doi véi gido vién va tré cua
truong mam non TTSP va noi bd doan TTSP.

b) Trong hoac ngay sau khi !<ét thac dot TTSP, truong doan TTSP nop hd
so ky luat SV (néu co) ve phong To chirc can bo va Cong tac hoc sinh - sinh vién
Truong Cao dang Kon Tum, bao gom:

- Bién ban hop xét va dé nghi hinh thirc ky luat cia doan TTSP.
- Ban kiém diém cua SV vi pham ky luat.

c) Tatca cac van ban trén phai co chit ky xac nhan cua truong ban chi dao
TTSP treong mam non va chit Ky cta dai dién SV doan TTSP.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 18. Ban chi dao thuc tap sw pham Truwdong Cao ding Kon Tum
1. Thanh phan

Nha truong ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao TTSP cép Truong,
tha:mh phan gom dai dién Lﬁph dao Truong, cég don vi ¢6 lién quan dé t6 chuec,
diéu hanh va xét duy¢t cac két qua TTSP, cu thé:

- Truong ban: Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum.
- Pho Truong ban: Phd Hiéu trudng phu trach khoa Su pham.
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- Uy vién thuong truc: Pai dién Lanh dao phong QLDT.

- Céc uy vién: Truong, Pho Truong khoa Su pham; dai dién Lanh dao
phong KT&QLCL, phong KN&HTDN, phong T6 chac can bo va Cong tac hoc
sinh — sinh vién, phong TC-KT va moét s6 vién chac thuoc phong QLPT, khoa Su
pham.

2. Nhiém vu

- Lap ké hoach TTSP: Quy dinh néi dung, thoi gian, s6 luong cac doan
TTSP nam thtr 3, chon dia diém TTSP va du tru kinh phi TTSP.

- Chii dong phoi hop v6i S& GD&DPT tinh Kon Tum théng nhét ké hoach
TTSP, thanh lap Ban chi dao TTSP cap tinh co6 s6 lugng, thanh phan phu hop voi
chuyén nganh dao tao trinh d6 cao dang nganh GDMN.

- Chii dong lién h¢ va phoi hop voi Phong GD&DT cac huyén, thanh pho,
cac truong mam non TTSP (truong mam non dat chuan Quoc gia) dé to chuc
TTSP cho SV.

- Ban hanh céc van ban huong dan TTSP va danh sach SV gui cho céac
truedng mam non TTSP.

- Phé bién, quan triét day du noi dung, yéu cau va quy dinh TTSP cho SV
trude khi di TTSP.

- T6 chtrc cho SV dén truong mam non TTSP.
- T6 chwe kiém tra, giam sat céng tac TTSP.

- Phoi hop vai phong Tai chinh — Ké toan (TC-KT) nha truong thanh toan
kinh phi cho truong mam non TTSP theo quy dinh.

- Chi dao khoa Su pham xay dung ké hoach, lap danh sach SV tham gia
TTSP, trong do6 c6 trudng doan va 1 pho trudng doan TTSP 1a SV do nha truong
ctr ra dé quan Iy doan va lién hé céng tac chung. Tham muu nha trudng phan cong
nha gido dua SV dén ban giao cho truong mam non (bat dau dot TTSP); di kiém
tra va hd tro giai quyet kho khan vé cdng tac chuyén mon cua SV trong qua trinh
TTSP tai truong mam non (gitta dot TTSP); di dy tong két TTSP tai truong mam
non va dua SV tré vé Truong (cudi dot TTSP). Xay dung ké hoach té chire hudng
dan SV cac noi dung cdng viéc can phai thuc hién, phuong thac thuc hién, yéu
cau kiém tra danh gia két qua TTSP.... trinh Lanh dao Truong phé duyét.

Piéu 19. Ban chi dao thwe tap sw pham cép tinh

1. Thanh phan

Giam ddc So GD&DT tinh Kon Tum ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban
chi dao TTSP caip tinh trén co s¢ dé nghi ciia Hiéu truong Truong Cao dang Kon
Tum, thanh phan gém: Pai dién Lanh dao S&, phong, ban c6 lién quan cua S¢ va

cac dai dién c6 lién quan cua Trudng Cao dang Kon Tum, mot s6 Phong GD&PT
(néu co).

2. Nhiém vu
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a) Theo ké hoach da théng nhit gitta Trudng Cao dang Kon Tum véi So
GD&DT tinh Kpn Tum, S& GD&DT giao r}hiém vu cho Ph(‘)r}g GD&DT cac
huyén, thanh pho chon cac truéng mam non t6 chitc TTSP va trién khai ké hoach
TTSP.

7 b) Theo dai, chi dao Phong GD&DT cac huyén, thanh phd lam tbt cong tac
t0 chuc TTSP va t6 chure hoi nghi rut kinh nghiém sau dot TTSP (néu co).

Piéu 20. Ban chi dao thuc tap sw pham trweéng mam non

1. Thanh phan

~ Mai truong mam non ¢6 mot Ban chi dao TTSP do Hiéu truong trueong
mam non quyét dinh thanh 1ap, thanh phan gom:

a) Hiéu trudng lam Truong ban chi dao TTSP.

b) Pho Hiéu truéng phu trach chuyén mon va Truéng doan TTSP 1a SV lam
Pho Truong ban chi dao TTSP.

¢) Cac uy vién do Truong ban chi dao, quyét dinh.

d) Céc to truong hay nhém truéng chuyén mon c¢6 SV TTSP lam 1y vién.

2. Nhiém vu

a) Xay dung ke hoach TTSP, xac dinh yéu cau, noi dung ting mat hoat
dong, 1ap thoi khéa biéu va dé xuat cac bién phap chi dao thuc hién.

b) Cur nha gido c6 néng luc sw pham, c6 kinh nghiém va co tinh than trach
nhiém hudng dan TTSP.

¢) bon tiép SV, tao moi diéu kién thuan loi vé tinh than, giéi thiéu vé noi
an, & (néu SV c6 nhu cau), trang thiét bi day hoc va noi tap giang cho SV TTSP.

d) T6 chuc, quan ly toan dién SV trong thoi gian TTSP, coi SV la thanh

vién mai cia nha truong, cua t6 chuyén mon. SV dugc tham gia day di moi sinh
hoat caa truong, to chuyén mén va cac doan thé khac.

d) Panh gia két qua, xép loai SV khi két thuc dot TTSP; tong két TTSP,
hoan thién ho so TTSP; t6 chuc rat Kinh nghiém sau dot TTSP dé 1am tét cho cac
nam sau va dé xuat, kién nghi véi Truong Cao dang Kon Tum vé cong tac dao
tao.

e) Bé nghi khen thuéng SV ¢é thanh tich tot hozc ky luat (néu c6) vi pham
noi quy, quy dinh TTSP.

3. Nhiém vu ciia gido vien mam non huéng din thue tip sw pham

a) Viéc huéng dan SV TTSP 1a nghia vy tham gia vao qua trinh dao tao cua
nguoi GVMN.
b Phéi hop v6i nha gido cua Truong Cao dang Kon Tum (néu c6) huéng
dan SV thyc tap, danh gia két qua thuc tap cua SV mét cach khach quan, cong
bang va trung thuc.
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¢) Néu cao tinh than guong mau, ¥ thic trach nhiém, t6n trong va tao diéu
kién cho SV phat huy tinh than sang tao trong qua trinh TTSP.

d) Gitip SV tim hiéu, ndm viing dudng 16i, quan diém gido dyc ctia Pang,
Nha nudc va thyc t€ gido duc dia phuong, lam quen vi cadc nhi¢m vu cia nguodi
GVMN d¢ phan dau tr¢ thanh gido vién gioi.

Piéu 21. Poan thuc tap sw pham va ca nhén trong doan

1. Thanh phan

Gom SV tham gia TTSP tai truong mam non va nha gido huéng dan (néu
c6) duoc bién ché thanh ting doan TTSP. Moi doan TTSP duoc t6 chirc nhu sau:

- Truéng doan 1a SV, 1 pho truong doan 1a SV trong doan ¢6 tinh than tréach
nhiém cao, c¢6 niang luc hoc tap, ¢6 kha ning giao tiép do khoa Su pham gidi thiéu,
tham muu, dé xuat dé Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum quyét dinh phan
cong nhiém vu. Truong doan, phé truong doan va SV duge khoa Su pham to chirc
tap huan chuy@n mon, nghiép vu TTSP trudc khi di TTSP.

- Co 1 truong nhom thyc tap giang day va thyc tap chu nhiém. Truong
nhom la SV ¢6 nang luc hoc tap tot, co kha nang giao tiép, cO tinh th‘én trach
nhiém trong cdng viéc,... do khoa Su pham gici thiéu. Moi doan cd nhieu nhém
TTSP vé giang day, chu nhiém.

2. Nhiém vu cia doan TTSP

a) Nhiém vu cua truéng doan TTSP

- Thay mit doan TTSP di tién tram va lam cdng tac chuan bi cho doan
TTSP.

- Théng nhét vai ban chi dao TTSP cuia trudng mam non 1ap ké hoach dén
doan TTSP va chiu trach nhiém cac ndi dung cong viéc sau:

+ Giup doan TTSP 6n dinh noi an, &, sinh hoat va 1am viéc.

+ Cling v6i ban chi dao TTSP cua trudng mam non 13p ké hoach cong tac
cho doan, dé xuat cac noi dung hoat dong cua doan TTSP.

+ B&o cao cho Ban chi dao TTSP cua Trudng Cao dang Kon Tum vé tinh
hinh cta doan sau khi dén truong mam non TTSP, so ket gitra dot va tong ket
TTSP theo quy dinh hodc nhitng tinh huong dot xuat xay ra.

+ Trudng doan TTSP phai ¢ mat thudng xuyén trong tuan tai trudng mam
non TTSP.

+ Hang tuan hop doan TTSP, rt kinh nghiém cong tac, bao céo truong ban
chi dao TTSP truong mam non.

+ Giip truong ban chi dao TTSP truong mam non tong két, hoan thién ho so
TTSP cho doan, niém phong va chuyén vé khoa Su pham Truong Cao dang Kon
Tum theo dung thoi gian quy dinh.

b) Nhiém vu cta pho trudng doan TTSP
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- Tham gia y kién vé cac cdng viéc chung cia doan, giup trudong doan TTSP
hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Thyc hién nhiém vu cua truong doan TTSP khi duoc trudng doan ty quyén.

- Cung trrong doan di tién tram dén trudng mam non TTSP, lién hé chd &
cho SV cuta doan TTSP (néu cé nhu cau).

- Cung truong doan don dbc cac thanh vién trong doan TTSP thuc hién
dung tién trinh va day du cac noi dung TTSP.

- Hang tuan, cung trudng doan t6 chire hop rut kinh nghiém cong tac TTSP.

- Khi ¢6 vuéng méc, cing trudong doan cé trach nhiém bao céo kip thoi cho
ban chi dao TTSP cua trueong mam non.

~ -Khi két thuc dot TTSP, cung trudng doan va ban chi dao TTSP cua truong
mam non hoan tat ho so thuc tap cua doan.

c) Nhiém vu cuia nhom truong thyc tap giang day, cha nhiém

- Quan ly cac thanh vién nhém minh vé moi mit trong dot TTSP, bao dam
hoan thanh tot cac noi dung TTSP ctaa nhém.

- T6 chtic cho nhém du céc gio day mau cua gido vién trudng mam non
TTSP, gio tap giang va cac gio day chinh thac cua cac thanh vién trong nhém.

- T6 chtrc cho nhém dy céc hoat dong gido duc cua Iop cha nhiém.

- T6 chace rat kinh nghiém cac hoat dong giang day va giao duc cua thanh
vién trong nhém ngay sau moi gio day, hoat dong dé giup d& nhau cai tien phuong
phap trong cong tac cha nhiém va truyén dat kien thirc qua cac gio thuc tap giang
day.

3. Nhiém vu caa sinh vién thuc tap sw pham

a) Nghiém chinh chap hanh Quy dinh TTSP cua Truong, cac quy dinh cua
truong mam non TTSP, ngi quy cua nhom, cia doan TTSP. Tuyét doi khong dugc
di mudn, vé sém. Trong dot TTSP, khong dugc vang mat & bat ctr hoat dong nao,
muon di déu phai xin phép va duoc su dong y cua truong ban chi dao TTSP cua
trrdng mam non.

b) Khéc phuc kho khan dé thyc hién day du cac ni dung TTSP da dugc
quy dinh. Khi dy gio phai cht y ghi chép dé hoc tap va rat kinh nghiém.

¢) Poan két, gitp d& 1an nhau dé hoan thanh t6t nhiem vu. Phai tuan theo
su phan cong cua ban chi dao TTSP cua truong mam non, cua to truong chuyén
mon, giao vién hudng dan, cta truong doan va cua nhoém truéng TTSP.

d) Trang phuc gon gang, diing quy dinh cia truong mam non TTSP. Tac
phong, cu chi va hanh vi giao tiép van minh, lich su.

d) Phai ton trong, khiém tén hoc hoi; ¢ y kién can gop y véi giéo vién va

truong mam non TTSP phai thong qua to chirc, khéng phat ngdn thiéu chuan muc.
Ton trong phong tuc, tap quan cta dia phuong.
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e) Trong qua trinh TTSP phai thuc sy thwong yéu, gitp d&, gido duc va
cham séc tré; cam cac hanh vi xam pham thé chat va tinh than cua tré; cdm dua
tré ra khoi trudng mam non TTSP khi chua dugc phép cua ban chi dao TTSP cua
trudng Mam non.

_ g) Phai dé cao canh gidc, bao vé trat ty trj an lic di, vé va khi ¢ trong truong
mam non TTSP. Bdo quan tot tai san chung va tai san riéng. Cam vay, muon tien,
phuong tién di lai, dung cu... cua truong mam non TTSP, cua dai dién cha me
tre,...

h) Truong doan, pho truéng doan TTSP, nhoém trudng don déc, nhic nho
SV thuc hién noi quy cia truong mam non TTSP. D& xuat ban chi dao TTSP biéu
duong, khen thuéng nhitng SV thyc hién t6t noi quy va hinh thirc ky luét (néu co)
tur khién trach, canh cao dén dinh chi TTSP theo quy dinh do6i véi SV vi pham ndi
quy TTSP.

(Ghi cha: Tuy vao tinh hinh cu thé ciia nha truong, ban chi dao TTSP cua
trueong mam non c6 thé bo sung thém mot so diem deé thuc hién hiéu qua dot
TTSP).

Piéu 22. Nhiém vu ciaa cac don vi thude Truong

1. Phong Quan ly Pao tao

a) Tham muu trinh Ban chi dao TTSP Trudng Cao dang Kon Tum ké hoach
va cac van ban huéng dan TTSP; tham muu véi Lanh dao nha truong to chuc trién
khai tong két cong tac TTSP tai Truong.

b) La dau mdi lién hé vei don vi chic ndng thudc S¢ GD&DT, Phong
GD&DT céc huyén, thanh pho, cac truong mam non c6 SV dén TTSP.

2. Phong Tai chinh - Ké toan

a) Tham muu ban hanh muc chi boi dudng cho Ban chi dao, gi4o vién
huéng dan TTSP tai c&c truong mam non.

b Phéi hop véi phong QLBT, khoa Su pham lap du toan kinh phi; huéng
dan chi kinh phi phuc vu cho céng tac TTSP.

¢) Thanh quyét toan kinh phi TTSP kip thoi theo dung quy dinh hién hanh.

3. Phong Tong hop - Hanh chinh va Quan tri

Chuan bi cac diéu kién vé co so vat chat, trang thiét bi, phuong tién phuc
vu cho cong tac TTSP.

4. Phong T chirc can b va Cong tac hoc sinh - sinh vién

a) Phéi hop véi cac phong, khoa Su pham, bo mén, nha gido chi nhiém 16p
lam tot cong tac tu twong chinh tri, quan 1y SV trudc va trong thoi gian TTSP.

b) T6 chc, trién khai, quan triét vé cong tac thi dua, khen thuong, ky luat
vién churc, nha giao, SV trong toan dot TTSP.

5. Phong Khao thi va Quan Iy chat lweng
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~ a) Tham muu trinh Ban chi dao TTSP Truong Cao dang Kon Tum ké hoach
kiém tra hoat dong TTSP.

b) Phéi hop véi cac don vi to chie danh gia, tong hop két qua TTSP theo
quy dinh.

6. Phong Khéi nghiép va Hb trg doanh nghiép

a) Chu tri, phoi hop Vi khoa Su pham cur vién chic, nha gido lién hg, lam
Vi€c voi cac truong mam non TTSP trong danh sach cac co so thuc tap su pham
nam hoc da duoc Lanh dao Truong phé duyét.

b) Tham muu céng van gui truong n]?lm non TTSP dé nghi tiép nhan SV
TTSP. Lién hé, lam viéc vdi cac truong mam non dugc chon TTSP thong nhat
thoi gian TTSP va cac noi dung lién quan.

~ ¢) Phoi hop véi phong TC-KT tham muu viéc 13p hop dong va ky ket hop
dong nguyén tac gitra nha truong vai cac truong mam non TTSP.

7. Khoa Sw pham

‘a) Xay dung ké hoach TTSP toan khoa hoc, TTSP nam thir 2/3 cta ting 16p
hoc dé to chic hoat dong TTSP theo quy dinh.

b) Hoan thién ho so TTSP (Quyét dinh thanh Iap cac ban chi dao; cac doan
TTSP; cac mau bao cao; phiéu danh gia TTSP...); thu nhan ho so, bdo céo két qua
TTSP.

¢) Chu tri phdi hgp véi cac don vi ¢6 lién quan t6 chirc bdo céo, tap huan
nghiép vu cho cac truong doan, pho truong doan TTSP va SV trude khi di TTSP.

d) Chu dong phéi hop véi phong TC-KT Iap du toan, hudng dan chi kinh
phi phuc vu cho cong tac TTSP; hudng dan cac truong mam non TTSP hoan thién
chung tir tai chinh, ké toan va thanh toan kinh phi TTSP cho céc ban chi dao va
gido vién cac truong mam non TTSP.

~d) Phdi hop cac don vi lién quan dy kién chon cir SV ¢6 pham chat ning
luc tot lam truong doan va pho truong doan cac doan TTSP.

e) Chi dao bo mén Giéo duc Mam non va Nghé thuat thuoc Khoa chu tri
tham muu cho nha trudng cap nhat, d6i méi ndi dung, phwong phap day hoc &
tredNg Mam non vao trong chuong trinh dao tao; dé xuat, cap nhat noi dung, hinh
thire to chirc TTSP cho phi hop véi thuc tién cong tac dao tao tai Truong, thuc té
& trudng mam non.

g) Xay dyng, sap xép hd so TTSP theo don vi l6p/doan TTSP dé quan Iy,
luu trit theo quy dinh (khuyén khich so hoa toan bé ho so).

h) Chu tri, phdi hop véi phong QLDT thuong xuyén tham muu cap nhat
danh sach cac truong mam non tham gia Mang ludi truong mam non thyc tap su
pham trinh d6 cao dang nganh Giao duc Mam non.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH



23

piéu 23. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh theo hiéu luc caa Quyét dinh ban hanh.

2. Nhitng noi dung chua dugc quy dinh cu thé tai Quy dinh nay thi thuc
hién theo cac quy dinh cia Bo GD&DPT vé TTSP trinh d6 cao dang nganh GDMN.

Piéu 24. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng khoa Su pham pho bién, quan triét Quy dinh nay dén timg vién
chure, nha giao, SV cua Khoa biét va chi dao t6 chuc thuc hién.

2. Giao Truong phong QLDT chu tri, phdi hop véi cac don vi thude Truong
c6 lién quan chiu trach nhiém gidp Hiéu truéng nha tru:ong theo ddi, don déc,
Kiém tra, giam sat va danh gia viéc thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh trlen
khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hoic vuéng mic, cac don vi gui y kién vé

phong QLBT dé tong hop va trinh Hiéu truang xem xét bo sung, diéu chinh cho
phu hop./.
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