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QUYET PINH

ban hanh Quy dinh thye hanh va thye tip trong dao tao
trinh dj trung cap, trinh d¢ cao dang Giao duc nghe nghiép

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KON TUM

Can cir Quyét dinh s6 635/0D-LDTBXH ngay 16/5/2023 ciia B trudng Bg
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé viéc doi tén Truong Cao dang Cong dong
Kon Tum thanh Truong Cao dang Kon Tum,

Can cir Quyét dinh sé 16 71/0D-LDTBXH ngay 24/10/2017 cua B¢ truong
Bé Lao ddng — Thirong binh va Xa hi vé viéc sap nhdp Truwong Cao dang Kinh té
— Ky thuat Kon Tum, Truong Cao dang Sw pham Kon Tum, Truong Trung cap Y té
Kon Tum, Truong Trung cdp nghé Kon Tum thanh Truong Cao dang Céng dong
Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 339/0D-UBND ngay 26/6/2023 cua Uy ban nhan
dan tinh Kon Tum vé t6 chirc lai Truong Cao ding Cong dong Kon Tum, truc
thuéc Uy ban nhén dén tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh so 659/0D-CDKT ngay 14/7/2023 cua Hiéu truong
Truong Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché to chitc va hoat dong cua
Truong Cao dang Kon Tum;

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014;

Can cit Thong ti s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngdy 3 0/3/2022 cua B9 truong
Bo Lao déng — Thuong bg’nh va Xa hoi quy dinh viéc to chiwrc dao tao trinh do
trung cap, trinh do cao dang theo nién ché hoac theo phuwong thuc tich liiy mo-
dun hoac tin chi;

Can cir Cong van s6 589/TCGDNN-PTCQ ngdy 23/9/2018 ciia Tong Cuc
Gido duc nghé nghiép vé viéec day manh hop tac giita co so gido duc nghé nghiép
va doanh nghiép,

Can cir Cong van SO 886/TCGDNN-DTCQ ngay 24/4/2020 cua Tong Cuc

Gido duc nghé nghiép vé viéc ddy manh viéc gan két co so gido duc nghé nghiép
va doanh nghiép,

Can cir Cong van s6 304/TCGDNN- DTCQ ngay 01/3/2022 cua Tong cuc
Gido duc nghé nghiép vé viéc lién két ddo tao va dwa hoc sinh, sinh vién ndm cudi
di thwc hanh, thuc tdp tai doanh nghiép;

Can cir Cong van s6 1844/TCGDNN-DTCQ ngay 11/9/2023 ciia Tong cuc
Gido duc nghé nghiép vé viéc tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra, giam sdt
viéc quan ly hoc sinh, sinh vién di thuc tap tai doanh nghiép,
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Can cir Thong bao so ) 432/TB-CPKT ngay 17/7/2023 ciia Truong Cao ding
Kon Tum vé viéc hé tro xe 6 t6 dwa, don hoc sinh, sinh vién di thwe hanh, thuc tdp
tai doanh nghiép, co so thuc tdp,

Can cit Quyét dinh s6 138/0D-CDKT ngdy 17/01/2024 ciia Hiéu trucng
Truwong Cao diang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh ché dg lam viéc ciia nha
giao;

Can cit Théng bdo s6 471/TB-CPKT ngay 12/7/2024 ciia Trieong Cao ding
Kon Tum vé viéc tinh khoi lwong va thanh todn ché @3 cho nha gido hwdng dan
hoc sinh, sinh vién thuc hanh, thuc tap, kién tdp tai co quan, don vi, doanh nghiép

Xét dé nghi ciia Truwéng phong Quan Iy Pao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh thyc hanh va thuc tap
trong dao tao trinh d trung cap, trinh d6 cao dang Giao duc nghé nghi¢p (c6 Quy
dinh va danh muc biéu mau tai Phu luc kem theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1218/Qb-CDCD ngay 09/11/2020 cua Hi€u truong nha trudng. Bai bo
Thong bao s6 274/TB-CDCD ngay 27/5/2022 cua nha truong.

Picu 3. Khi cac vin ban dan chiéu tai Quyét dinh va Quy dinh nay duoc
stra doi, bo sung, thay thé hodc ban hanh méi thi thuc hién theo van ban sura doi,
bo sung, thay thé hodc ban hanh méi do.

Piéu 4. Truong cac don vi thuoe Truong, toan thé vién chic, nguoi lao
dong, hoc sinh, sinh vién nha truong va cac to6 chac, cd nhan ¢ lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG

- Nhu Didu 4;

- Lanh dao Truong;

- BQT Website Truong;
- Luu: VT, QLBT.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc lap - Tw do - Hanh phc

QUY DINH
thwe hanh va thyue tip trong dao tao
trinh d¢ trung cap, trinh d¢ cao dang Giao duc nghé nghi¢p

Chuong |
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Van ban nay quy dinh viéc t6 chirc thuc hién ndi
dung thuc hanh va thuc tap trong dao tao trinh d6 trung cép, trinh d0 cao déng
Gido duc nghé nghiép tai cac co quan, don vi, doanh nghiép (sau day goi la co
S0).

2. Béi tuong ap dung: Quy dinh nay 4p dung d6i voi cac don vi thudc
Truong, nha gido, hoc sinh, sinh vién (viét tit la HSSV) cua Trudng Cao dang
Kon Tum (sau ddy goi la nha truong/Truong) va cac to chirc, ca nhan co lién
quan trong hoat dong ddo tao trinh d6 trung cap, trinh do cao dang Giao duc nghé
nghiép (viét tit la GDNN) ciia nha truong, trir hoat dong dao tao thudc khbi nganh,

nghé sirc khoe.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cac tir ngit va khai niém dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Co s6 (thuwe hanh, thuc tdp) 1a danh tir dung dé chi co quan, don vi, doanh
nghié¢p,... dugc nha truong moi tham gia xay dung chuong trinh, gido trinh dao
tao; t6 chirc giang day, thuc hanh, hudng dan thuc tap, danh gia két qua hoc tap
ctia nguoi hoc tai co sé hoat dong GDNN; tiép nhan nguoi hoc, nha gido dén tham
quan, thuc hanh, thuc tip nang cao k¥ ning nghé théng qua hop dong véi co s
hoat dong GDNN.

2. Thuyc hanh tai co so la hinh thirc dwa HSSV di dao tao cac ndi dung theo
chuong trinh nganh, nghé ddo tao tai co s, nham st dung trang thiét bi, co s& vat
chét,... cia co s& thuc hanh. Thoi gian thuc hanh tai co s& do nha truong théng

nhat v6i co quan, don vi, doanh nghiép trong hop dong lién két dao tao.

3. Thuee tdp tai co so la mot mé dun quan trong trong chuong trinh dao tao

nham gitp HSSV kiém nghiém ciing ¢6 va bo sung nhing kién thirc 1y thuyét da
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hoc & 16p; hoc tap nhing k¥ niang va kién thirc thuc té, ning cao kha ning giai
quyét cac van dé trong thuc tién; truc tiép tham gia lao dong nganh nghé, tiép xuc,
lam viéc, sinh hoat v&1 cong nhan va nong dan, hoc tdp cong nhan va nong dan.
X4y dung mbi quan hé khing khit gitta nha truong véi cac co sé thude cic nganh
kinh té, van hoa, khoa hoc... @& HSSV lam quen v4i méi truong ma sau ndy ho
s& phuc vu. Bdi dudng cho HSSV 1ong yéu nghé, tinh than phuc vu, ning luc cong
tac doc 1ap dé ho nhanh chong tré thanh nhitng ngudi lao dong moi vira biét lao

dong tri 6¢c vira c6 kha nang lao dong chan tayi,....
Piéu 3. Muc dich va yéu ciu
1. Muc dich

a) Nham théng nhat trong pham vi toan Truong vé cach thire to chirc thuc
hanh va thyc tap tai co sd trong dao tao trinh d trung cap, trinh do cao dang
GDNN d6i voi cac nganh, nghé dao tao ciia Truong.

b) Lam co so giup nha truong, cac don vi thudc Truong, nha gido quan ly
tham gia t6 chtrc va gidm séat qué trinh t6 chirc thuce hanh va thuce tap tai co so ¢O
hiéu qua, tiét kiém, ph hop véi tinh hinh thuc té, gép phan nang cao chat luong

dao tao ctia nha truong.

¢) Tang cudng moi trudng trai nghiém nghé nghiép cho HSSV, nham gitp
HSSV ciing ¢6 va c6 nhan thirc day dit hon vé kién thuc da duoc hoc tai Truong;
van dung kién thire da hoc dé phan tich, giai quyét cac van d¢, nhiém vu thuc tién
thudc linh vuc nganh, nghé dang theo hoc; rén luyén phuong phéap, k¥ ning lam
viéc, k¥ nang mém, k¥ nang tu nghién ctru, ty hoc nham dap tng chuan dau ra cua
chuong trinh dao tao.

2. Yéu cau

a) Viéc td chirc thuc hanh va thuc tap cho HSSV duoc td chirc theo doan,
théng nhét tai mot co s&; mdi doan thuc hanh va thuc tap do 1 nha gido hudng
dan. Bdi véi cac co sd khong thé to chire thuc hanh va thuc tap theo doan thi can
c6 ¥ kién thong nhét ciia Hiéu trudng nha truong trude khi to chirc thuc hién.

b) Thoi gian nha gido duoc cir di huéng dan thuc hanh va thuc tap tai co sé
theo doan (I6p) thi khong duoc bd tri trung lich giang day cic hoc phan, mén hoc,
mo dun khac hodc thuc hién cac cong tac khac cia nha truong.

c) Hang nam nha gio phai tham gia thyc tap tai co so theo quy dinh 1a 4
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tuan/ndm hoc, sd gid tiéu chuan dugc quy ddi 1a 56 gio (gidng day trinh do cao
dang/day cdc mén chung trinh do cao dang), 57 gio (giang day trinh d trung
cap/day cic mén chung trinh ¢ trung cdp)t. Khoa xiy dung ké hoach dé xuat
nha trudong phan cong nha gido tham gia huéng dan HSSV thuc hanh va thuc tap
tai co s&; vira hd tro cho HSSV trong qua trinh thuc hanh va thuc tap; vira bao

dam duoc nhiém vy thyc tap tai co sé trong nam.
Piéu 4. Nguyén tic chung

1. Bao dam diéu kién dé t6 chire thuc hanh va thuc tap tai co so 1a cac mon
hoc, moé dun c6 ndi dung thuc hanh va thuc tap cé trong chuong trinh dao tao da
duoc ban hanh.

2. Lién hé co s trong danh sach cac co so thuc hanh va co so thuc tap cta
ké hoach thyuc hanh va thuc tap nim hoc trude khi bat dau dot thyc hanh hay thuc
tap it nhat 1a 1 thang.

3. Xay dung ké hoach thuc hanh va thuc tap dua vao chuong trinh dao tao
mon hoc, mé dun c6 ndi dung thuc hanh va thuc tap trong chuong trinh dao tao
va phai dugc ban hanh trude khi trién khai thuc hién it nhat 3 tuan.

Chuwong |1
TO CHUC THUC HANH VA THUC TAP TAI CO SO
Pi¢u 5. Lién hé dia diém co s&

1. H'fmg nam, trudc ngay 30/6, trén co s muc tiéu, ndi dung thuc hanh va
thuc tap trong chuong trinh dao tao, cac khoa chu dong lam viéc vdi phong Khoi
nghiép va Ho tro doanh nghiép dé trao doi, thong nhat nhimg ndi dung lién quan
dén thuc hanh va thuc tap cua HSSV trong nam hoc, cu thé:

a) Co so dy kién trién khai thyc hanh va thuc tap.

b) S6 lwong HSSV du kién dang ky tham gia thuc hanh va thyc tap.
¢) Céc noi dung lién quan dén chuong trinh thuc hanh va thyc tap.
d) Cac ndi dung khac (néu co).

2. Dua trén dé xuat cua cac khoa, phong Khoi nghiép va HS trg doanh

nghi¢p tim ki€ém, 1i€n hé vdi co s dé tién hanh lan lugt mot s6 ndi dung cong viéc

1 piém ¢ khoan 1 Diéu 4 Quyét dinh 138/QD-CDKT ngay 17/01/2024.



Sau:
a) Tim hiéu 1 vé cac co s6 du kién gt HSSV dén thuc hanh va thuc tap.

b) Phdi hop chit ché véi cac co sd dé xac dinh kha ning ciia timg co s& vé
viéc dap ung yéu cau thuc hanh va thuc tap cua HSSV, ) luong HSSV, nhém
HSSV c¢6 thé tiép nhan, cong viéc du kién bd tri HSSV thuc hanh va thuc tp nghé
nghiép, ché d6 chinh sach (néu ¢6). Mit khac, can bao dam hai hoa, thong nhat
muc tiéu cua Truong va voi co so ddi véi ky thuc hanh va thyce tap cia HSSV. Uu
tién lya chon céc co sé trong tinh néu dap ung du diéu kién to chirc thuc hanh va

thuc tap theo doan.

c) Hoan thanh viéc tham muu ky bién ban thoa thuan ho trg thyc hanh va
thuc tap gitta Trudng VA co so trude ngdy 15/7 hang nam (doi véi truong hop

chura ¢ bién ban théa thudn hodc théa thudn da hét hiéu luc).

3. Hang nam, trudc ngay 30/7, phong Quan 1y Pao tao chu tri, phdi hop véi
phong Khai nghiép va Hd tro doanh nghiép va cac khoa tham muu Lanh dao
Truong ban hanh Quyét dinh cong nhan cac co s thuc hanh va thuc tap ddi véi
cac nganh, nghé ddo tao dé 1am can ctr tO chirc thue hién hoat dong thuc hanh va

thuc tap trong nam hoc (mdu c6 tai Phu luc I).
Picu 6. X4y dung ké hoach thwe hanh va thue tip

1. Hang nam, trude ngay 15/8, phong Quan 1y Pao tao chu tri, phéi hop véi
phong Khéi nghiép va Ho tro doanh nghiép, cac khoa va cac don vi c6 lién quan
tham muu ké hoach thuc hanh va thuc tap tai co s ciia ndm hoc (ké hoach téng
thé, trong do chia thanh 2 phcfn riéng biét: Thuc hanh tai co so va Thuc tap tai

co SO).

2. Trudce khi bat dau dot thuc hanh hay thuc tap t6i thiéu 1 thang, phong
Khoi nghiép va Hd trg doanh nghiép chu tri phdi hop véi cac khoa dé cir vién
churc, nha gido lién hé, lam viéc vdi cac co sd trong danh sach cac co sé thuc
hanh/co sé thuc tap nam hoc da dugc Lanh dao Truong phé duyét, tham muu cOng
van giri co s& dé nghi tiép nhan thyc hanh hoic thuc tap cho HSSV, phéi hop voi
phong Tai chinh — Ké toan dé tham muu ky Hop dong thuc hanh hodc Hop dong
thue tap gitra nha truong va co sd, trong d6 can théng nhit véi co sé mot sd noi

dung quan trong nhu sau:

a) Thoi gian tién hanh, thoi diém bat dau, két thuc; dia diém thyc hanh hoic



thuc tap.
b) S6 lwong HSSV, nhém HSSV tham gia thuc hanh hodc thyc tap.

¢) Noi dung thuc hanh hoic thuc tip; phuong phap trién khai, t6 chirc thuc
hién va danh gia két qua hoc tap caa HSSV.

d) Kinh phi phuc vu cho thuc hanh hogc thyc tap cia HSSV (néu cd).
d) Cac noi dung khac (néu cé).

3. Trén co s& cac ndi dung thong nhét tai Hop dong thuc hanh hoic Hop
ddng thuc tap gitra nha trudng va co sd, cac khoa chu tri phdi hop véi cac don vi
c6 lién quan thudc Trudng tham muu 1an lugt hai vin ban dudi day va giri vé
phong Quén 1y Pao tao dé kiém tra, ra soat, trinh Lanh dao Truong phé duyét
trude khi trién khai dot thue hanh hodc thuc tap tai co so it nhét 3 tudn, cu thé:

a) Ké hoach thuc hanh hoic thuc tap tai co sé (mdu cé tai Phu luc II).

b) Quyét dinh phan céng nha giao hudng dan va HSSV thuc hanh hoic thuc
tap tai co s& (mau co tai Phu luc ITI).

Piéu 7. To chirc thue hién ké hoach thwe hanh hoic thuc tip

1. Trong vong 1 tuan sau khi ké hoach thuc hanh hodc thuc tip mén hoc,
mo dun va Quyét dinh ctr nha gido huéng dan va HSSV thuc hanh hodc thuc tap
tai co s& duoc ban hanh, cac khoa chi dao tién hanh thyc hién hai ndi dung cong

viéc sau day:

a) Pdi v6i thuc hanh tai co sé, khoa pho bién cho HSSV vé ké hoach thuc
hanh tai co s&, cac thong tin can thiét lién quan dén dot thuc hanh (ndi quy, muc
tiéu, noi dung dot thuc hanh, phwong thirc tién hanh, cac hé so can thiét ma HSSV
phdi hoan thanh sau khi két thiic dot thie hanh tai co s, ...).

b) Dbi véi thuc tap tai co so, khoa xay dung ké hoach t6 chirc hudng dan
HSSV céc ndi dung cong viée can phai thuc hién (phé bién néi quy, muc tiéu, ndi
dung dot thuc tdp, huong dan viét bdo cdo thuc tdp,....), cach thirc thuc hién, yéu
cau kiém tra danh gia két qua thyc tap,... trinh Lanh dao Truong phé duyét. Thoi
gian hudng dan chi thuc hién 2 ngay/dot thyc tap, trong d6 1 ngay hudng dan cac
quy dinh chung cua dot thuc tap (noi quy thuc tdp, noi dung thuc tap, xay dung
ké hoach thiee tdp,...) va 1 ngay huéng dan bao cao két qua thuc tap tai co so (hinh

thire, cdu truc, noi dung bao cdo, ....).
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2. Trudc khi di thue hanh hodc thuc tip mot tuan, nha gido kiém tra, hudng
dan, hd trg HSSV chuan bi day du cac loai hd so can thiét, cu thé:

a) Ddi v6i thue hanh tai co s&, ho so can chuén bi dé di thue hanh ctiia mdi
HSSV 1a S6 nhat ky thuc hanh (md~u co tai Phu luc 1V).

b) Péi voi thue tap tai co so, hd so can chuan bi dé di thuc tap ctia moi
HSSV gbm co:

- S6 nhat ky thuc tap tai co s& (mdu c6 tai Phu luc V).

- Phiéu danh gia két qua thuc tip tai co s¢ (mdu cé tai Phu luc M).

- Bé cuong bao céao thuc tap co s& (mdu cé tai Phu luc V).

- Phiéu danh gia bao céo thuc tap tai co sd (mdu cé tai Phu luc V1.

3. T6 chtrc thue hanh hodc thuc tap tai co so theo ké hoach thuc hanh hodc
thuc tap tai co s¢ da duoc Lanh dao nha truong phé duyét.

4. To churc di kiém tra va hd tro giai quyét khé khin vé cong tac chuyén
mon ciia HSSV trong qua trinh thuc hanh hodc thuc tap tai co s& (thoi gian to
chirc vao giita dot thuc hanh hodac thuc tap, noi dung nay chi ap dung doi véi hinh
thirc thyre hanh tai co s6 theo dodan (16p) giki thang HSSV dén tai cdc co sé hodc
thuee tdp tai co so).

Picu 8. Tong két, danh gia két qua dot thue hanh hoic thue tip

1. Trude thoi diém két thuc dot thuc hanh hodc thyuc tip tai co so 1 tuan,

khoa theo d&i, don dc nha gido thuc hién mot s6 ndi dung cong viée sau:

a) Hudng dan va yéu cau HSSV hoan thién ho so thuc hanh hodc thuc tap

tai co s, cu thé:

- Pbi voi thuc hanh tai co so: Nha gidgo huéng dan HSSV bd sung, hoan
thién cac nodi dung, thdng tin vao So6 nhat ky thyc hanh (mdu cé tai Phu luc V),
Bang chidm cong (theo doi) hoc thyc hanh tai co s& (mcfu co tai Phu luc X, thuc
hanh tai co sé theo hinh thirc té chirc theo dodn (I6p) ¢é nha gido cung thuc hién
day hoc thuc hanh tai mot co so thuc hanh khong thuc hién bang cham cong) va
Phiéu danh gia két qua hoc thuc hanh tai co so (mdu c6 tai Phu luc X). Sau khi
HSSV hoan thanh day dii cac thong tin, nha gido hudng dan phan cong mot HSSV
tong hop cac hd so dé guri cho nha gido hudng din, can bo hudng dan, co so thuc

hanh danh gia va cho ¥ kién cuy thé.
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- Pbi véi thuc tap tai co so: Nha gido hudng din HSSV bo sung, hoan thanh
cac ndi dung, thong tin vao S6 nhat ky thuc tap (mcfu co tai Phu luc V), Phiéu
danh gia két qua thuc tap tai co s& (mdu cé tai Phu luc V1), dong thoi hudéng dan
HSSV tong hop cac ndi dung, thong tin thu hoach duoc qua dot thuc tap dé xir Iy
s6 lidu, viét, hoan thanh bao céo thuc tap. Sau khi HSSV hoan thanh day du cac
thong tin, nha gido hudng dan phan cong mot HSSV tong hop cac hod so dé giri

cho can bd huéng dan, co so thuc tap danh gia va cho y kién cu thé.

b) Lién hé véi co sé nham phdi hop td chie tong két danh gia dot thuce hanh

hodc thuc tap tai co s& (néu co),

¢) T6 chtic hop doan (I6p) dé tong két, danh gia va rat kinh nghiém dot thuc
hanh hoac thurc tap.

2. Trong khoang thoi gian khong qué 1 tuan sau khi két thuc dot thuc hanh
hodc thyc tap tai co sé, khoa theo dbi, chi dao thue hién mot sé cong viée sau day:

a) Phan céng nha gi4o huéng dan va yéu cau HSSV ndp ho so thuc hanh
hodc hd so thuc tap tai co sé vé khoa dé tong hop theo quy dinh.

b) Tong hop két qua danh gia thuc hanh tai co so, sau d6 tinh diém mén
hoc, mé dun thuc hanh dé giri vé phong Khao thi va Quan 1y chat lugng t6 chirc
nhap diém vao phan mém quén 1y dao tao Unisoft theo quy dinh. Piém mén hoc,

mo dun thuc hanh duogc tinh nhu sau:

- Bdi véi mon hoe va md dun thuc hanh trong chuong trinh dao tao duoc
td chire dao tao hoan toan tai co sé thi diém mén hoc va diém mé dun 1a diém trén

Phiéu danh gia két qua hoc thuc hanh tai co s& (mdu ¢ tai Phu luc X).

- Pbi voi mon hoc va mo dun day ndi dung 1y thuyét tai Truong va day thyc
hanh tai co s& thi diém mén hoc va diém mé dun 1a trung binh cOng cua diém
danh gia tai Truong va diém trén Phiéu danh gia két qua hoc thuc hanh tai co s
(mdu 6 tai Phu luc X).

c) Lap danh sach nha gido dé guri vé phong Khao thi va Quan 1y chét lugng
tham muu t6 chirc cham, danh gia béo céo két qua thuc tap tai co s& cia HSSV
theo céc tiéu chi ctia Phiéu danh gia bao céo thuc tip tai co s& (mdu cé tai Phu
Iuc V1I1), va nhap diém thuc tip tai co s& vao phan mém quan 1y dao tao Unisoft

theo quy dinh. Cong thirc tinh diém thuc tap tai co s duoc tinh nhu sau:
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[60 x (DGKQTT) + 40 x (DGBCTT)]
100

Trong do:
- DGKQTT: Piém danh gia trong Phiéu danh gia két qua thyc tap tai co so.
-DGBCTT: Piém danh gia trong Phiéu danh gia bao cao thyc tap tai co so.

3. Trong khoang thoi gian khéng qué 1 tuan sau khi c6 day du két qua danh
gia dot thuc hanh hodc thyc tp tai co s&, khoa tong hop, bao cao két qua dot thyuc
hanh hoic thyc tip tai co s& (mdu cé tai Phu luc XIV), va giri vé phong Quan 1y
Pao tao qua Hé théng quan 1y diéu hanh van ban VNPT-iOffice dé ra soét, trinh
Lanh dao Truong phé duyét.

4. Khoa phén céng nha giao cap nhat thong tin dot thuc hanh hoac thuce tap
vao SO theo ddi dao tao tai doanh nghiép theo miu c6 tai Phu luc VI Quyét dinh
895/QD-CPKT ngay 12/7/2024 cta Hiéu trudng nha truong?, hoan thién hd so
hudéng dan thuc hanh hoic thuc tap cuia nha giao va ndp cho khoa téng hop, quan
ly, cu thé:

a) Bdi véi thuc hanh tai co s, hd so hudng din thuc hanh cta nha gido

gém:
- Ké hoach thuc hanh tai co 8¢ (mdu cé tai Phu luc 11).

- Quyét dinh phan cbng nha gido hudng din va HSSV thuc hanh tai co s

(mdu ¢6 tai Phu luc 11).
- S6 nhat ky thyc hanh tai co so (mdu c6 tai Phy luc V).

- Bang cham cong (theo d&i) hoc thuc hanh tai co so (mdu c6 tai Phu luc
1X).

- Phiéu danh gid két qua hoc thuc hanh tai co s& (mdu cé tai Phu luc X).

- Bao cao két qua dot thuc hanh tai co s¢ (mdu cé tai Phu luc X).

b) DPdi vai thuce tap tai co so, hod so hudéng dan thuc tap cua nha gido gém:
- Ké hoach thuc tap tai co s& (mdu cé tai Phu luc ).

- Quyét dinh phan cong nha gi4o hudéng dan va HSSV thuc tap tai co s

2 Quyét dinh 895/QP-CDKT ngay 12/7/2024 cua Hiéu truéng Trudng Cao dang Kon Tum ban hanh Quy dinh hd
s0, sO sach trong dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang.
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(mcfu co tai Phu luc 111).
- S6 nhat ky thuc tap tai co s& (mdu c6 tai Phu luc V).
- Phiéu danh gia két qua thuc tip tai co s¢ (mdu cé tai Phu luc V).
- Bao cao thuc tap tai co s& (Phu luc VII).
- Phiéu danh gia bao céo thuc tap tai co sd (mdu cé tai Phu luc VIII).
- Bao cao két qua dot thuc tap tai co s& (mdu cé tai Phu luc X).

5. Trude ngay 15/7 hang nim, phong Quan 1y Pao tao chu tri, phdi hop véi
cac khoa va don vi co lién quan tham muu t6 chirc Hoi nghi tong két thuc hanh
va thyc tap tai co s& dé danh gia, rat kinh nghiém qua trinh t6 chtrc thuc hanh va
thuc tap tai co so trong nam hoc va dé xuat phuwong an, giai phap trién khai cong

tac thyc hanh va thuc tip trong nam hoc tiép theo dat hiéu qua hon.

Picu 9. Huéng din tinh khoi lwong va ché d cho nha gido hwong din
HSSYV thwe hanh, thuc tap tai co s&

1. Nha truong thanh toan ché d6 cong tac phi ddi véi nha gido huéng dan
HSSV thuc hanh va thuc tap tai cic co sé trong va ngoai tinh theo quy dinh; hd
trg xe 0 t6 dua, don HSSV di thuc hanh va thyc tap tai co s& theo Thong bao )
432/TB-CPKT ngay 17/7/2023 ciia Truong Cao dang Kon Tum.

2. Dbi voi thuc hanh tai co so: Hoat dong day hoc tai co s¢ thuc hanh cac
nganh, nghé trinh do trung cip, trinh d6 cao dang dugc thuc hién theo cac hinh
thirc nhu sau:

a) T6 chirc theo doan (I6p) c6 nha gido cung thue hién day hoc thuc hanh
tai mot co s& thuc hanh. M6i nha gio thuc hién mot doan/16p, truomg hop 16p
déng vuot quy dinh chia 16p thuc hanh tir 16 dén 18 HSSV (ngdnh, nghé binh
thwong) va tir 9 dén 10 HSSV (nganh, nghé hoc ndng nhoc, déc hai, nguy hiém)
thi khoa dé xuat Lanh dao Truong xem xét quyét dinh3. Khi luong giang day cua
nha gido thyuc hién theo thoi lugng moé dun, mén hoc thude chuong trinh dao tao
tuong Ung cua nha truong da ban hanh.

b) T6 chire theo doan (I6p) giri thang HSSV dén tai cac co s thuc hanh dé
hoc tdp cac mon hoc, moé dun co6 trong chuong trinh dao tao. Nha gido dugc phan

cong hudng dan theo ké hoach di dugc nha trudng phé duyét, thi tinh khdi luong

3 Piém b khoan 1 Diéu 2 Quyét dinh s 138/QD-CDKT ngay 17/01/2024.
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gid chuan theo quy dinh trong cac truong hop sau: (1) Pua HSSV dén ban giao
cho co so thuc hanh (bdt dau dot thue hanh); (2) i kiém tra va hd tro giai quyét
kho khin vé cong tac chuyén moén cia HSSV trong qua trinh thyuc hanh tai co sé
thue hanh (gitta dot thuc hanh); (3) Pi du tong két thuc hanh tai co s& va dua
HSSV tir co s¢ thue hanh tro vé Trudng (cudi dot thue hanh). Thoi gian 1am viée
khong qua 1 ngay/dot, quy d6i 3 gid chuan” (t6ng céng cé 3 ngay trong toan dot
x 3 gio chudn/ngay = 9 gio chuan/toan dot). Cong tac phi thyc hién theo Quy ché
chi tiéu ndi bo cta Truong, gdm 1 ngay lam viée truc tiép/dot va sb ngay di, vé
theo thuc té (khdng qud 2 ngay di, 2 ngay vé/dot doi véi cdc co sé thue hanh ngodi
tinh va khéng qud 1 ngay di, 1 ngay vé/dot doi véi co sé thire hanh ¢ cdc huyén

trong tinh).

3. Pdi voi thuc tap tai co sé: Viée t6 chire thuc tap phai theo doan/16p thong
nhat tai mot co o thuc tap (mdi I6p t6 chire 1 doan hodc nhiéu 16p t6 chirc thanh
I doan) theo hinh thtrc giri thang; mdi doan thyc tap do 1 nha gido huéng dan.
Viéc tinh khéi luong va ché do cho nha gido hudng dan HSSV cu thé nhu sau:

a) Trudc dot thuc tap khoa x4y dung ké hoach t6 chirc hudng dan HSSV
cac ndi dung cong viéc can phai thuc hi¢n (phé bién noi quy, muc tiéu, ndi dung
dot thuc tap, huéng dan viét bao cdo thuc tap,....), cach thuc thuc hién, yéu cau
kiém tra danh gia két qua thuc tap,... trinh Lanh dao Trudng phé duyét. Thoi gian
huéng dan chi thuc hién 2 ngay/dot, trong d6 1 ngay huéng dan cac quy chung
cua dot thyc tap (ndi quy thuc tap, ndi dung thuc tap, xay dung ké hoach thuc
tap,...) va 1 ngdy hudng din bao cao két qua thuc tap tai co s¢ (hinh thirc, cau

truc, ndi dung bao céo,....), moéi ngay hudéng dan 8 gid chuan.

b) Trong qua trinh HSSV di thuc tip, nha gido duoc phan cong huéng dan
theo ké hoach di duoc nha trudng phé duyét, thi tinh khéi lugng gio chuan theo
quy dinh trong cac trudng hop sau: (1) Pua HSSV dén ban giao cho co sd thuc
tap (bat dau dot thiee tdp); (2) Di kiém tra va hd tro giai quyét khé khin vé cong
tac chuyén mon cia HSSV trong qua trinh thuc tap tai co s¢ thuc tap (giita dot
thuee tdp); (3) Pi du tong két thuc tap tai co s va dua HSSV tir co sé thuc tap tro
vé Trudng (cudi dot thuce tdp). Thoi gian 1am viéc khong qua 1 ngay/dot, quy doi
3 gid chuan® (t6ng cong c6 3 ngdy trong toan dot x 3 gio chudn/ngay = 9 gio

chudn). Cong tac phi thyc hién theo quy ctia Trudng, gom 1 ngay lam viéc truc

4 Khoan 11 Biéu 11 Quyét dinh s6 138/QD-CDKT ngay 17/01/2024.
5 Khoan 11 Diéu 11 Quyét dinh s 138/QD-CDKT ngay 17/01/2024.
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tiép/dot va sb ngay di, vé theo thuc té (khdng qud 2 ngay di, 2 ngay vé/dot doi véi
cdc co s6 thue tdp ngodi tinh va khéng qua 1 ngay di, 1 ngay vé/dot di véi co sé

thue tdp o cac huyén trong tinh).
4. Nha gido tham gia chim bao cao két qua thuc tap tai co s¢ dugc tinh 2,5
gid chuan/bao cao/nha gido.
Chuong 111

TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, CA NHAN THUQC TRUONG
TRONG TO CHUC THU'C HANH VA THU'C TAP TAI CO SO

Pieu 10. Trach nhiém caa cac khoa

1. Quan triét chu truong, quy dinh ctia nha trudng vé ndi dung to chirc thuc

hanh va thuce tap tai co s& dén tt ca b moén, nha gido va HSSV cua don vi.

2. Chi dao bo mén thudc khoa phdi hop cac Ban xdy dung chuong trinh dao
tao nghién ctru xay dung, cap nhat, diéu chinh cic ndi dung lién quan dén thuc
hanh va thyc tap trong cac chuong trinh dao tao theo Quy dinh nay, bao dam tat
ca cac chuong trinh ddo tao trong khoa déu c6 thoi luong (gio) dio tao thuc hanh
va thuc tap tai doanh nghiép chiém it nhat 20% tong thoi luong (gio) cua chuong

trinh dao tao.

3. Chi dao cac bo mon, nha giao xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach
thuc hanh va thyc tap tai co so theo dung quy dinh cuia nha truong va cac chuong

trinh dao tao da dugc Hiéu truong ban hanh.

4. Phéi hop véi phong Khai nghiép va HS trg doanh nghiép va cac don vi
thudc Truong cO lién quan dé lién hé co so thuc hanh va thyc tip cho HSSV thudc

pham vi quan ly.

5. Phéi hop voi phong Quan 1y Pao tao, phong Tai chinh — Ké toan va cac
don vi thudc Truong cd lién quan dé tinh khéi luong cong tac cho nha gido va
phan phdi cac khoan kinh phi (néu ¢6) do co s& chi tra cho HSSV va nha giso.

6. Chu tri, phdi hop phong Tong hop — Hanh chinh va Quan tri tham muru,
dé xuét nha truong hd tro cac diéu kién, phuong tién hd tro khac dé to chuc tot
hoat dong thuc hanh va thuc tap (néu cd).

7. Phéi hop phong Té chiic can bo va Cong tac hoc sinh — sinh vién tham
muu, dé xuit Lanh dao nha trudng xem xét khen thuong cho cac HSSV c6 thanh



14

tich dic biét xuat sic trong cac dot thuc hanh va thyc tap tai co so.

8. Lap va quan 1y s6 theo ddi dao tao tai doanh nghiép, hd so hudng dan

thuc hanh va thyc tap cua nha gido.

Piéu 11. Trach nhiém ciia cAc by mon thude khoa, nha gido hwéng din
va HSSV tham gia thuwc hanh va thuc tap tai co sé

1. Trach nhiém cua cac bd mon:

- Can ctr chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao tung hoc ky va nam hoc,
dac thu ndi dung mén hoc, mé dun thuc hanh va thuce tap dé dé xuit ké hoach thuc
hanh va thuc tap tai co sé cho HSSV va phan cong nha gido huéng dan cho phu
hop.

- Phan cong nha giao hudéng dan thuc hanh va thuc tap tai co s& phai la
nguoi da giang day cac mén hoc, mo dun co lién quan tryc tiép dén ndi dung thuc
hanh va thuc tip, c6 kinh nghiém trong viéc t6 chirc thuc hanh va thuc tap, phu
hop véi chuyén mon ctia nha gido; khong ctr nha gido tap sw huéng dan thuc hanh
va thuc tap chinh cho HSSV, nhung c¢6 thé cir nha gido tap su cung tham gia dé
hoc tap va tich lity kinh nghiém.

2. Trach nhiém ctia nha gido duoc phan cong hudng dan thyc hanh va thuc

tap tai co so

- Thuc hién viéc ghi chép dﬁy da cac hoat dong thuc hanh va thyuc tap tai
co sO cua HSSV trong qua trinh thuc hanh va thuc tap theo hd so, s6 sach, biéu

mau da dugc quy dinh.

- Tuan tha dang cac quy dinh, quy trinh, ké hoach va tién do trong viéc
tham gia huéng dan thuc hanh va thyuc tip tai co sé cho HSSV; kip thoi bao céo
v6i Lanh dao khoa ddi voi nhitng van dé phat sinh trong qua trinh huéng dan thyc
hanh va thuc tap tai co so.

- Panh gia ndi dung mon hoc va md dun thyc hanh (phan Iy thuyét do
Truong ddm nhiém); danh gid Bao cdo két qua thuc tap tai co sd cia HSSV theo
quy dinh (néu dwoc phin céng).

3. Trach nhiém ctia HSSV tham gia thuc hanh va thuc tap

- Thuc hién dﬁy du cac nodi dung theo ké hoach thuc hanh va thuc tap tai co

s¢ da dugc nha truong ban hanh.
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- Chap hanh nghiém céc ndi quy, quy dinh ctia nha trudng va cia co s noi
HSSV dén thuc hanh va thuc tap; tuan tha su chi dao ctia nha gido do nha trudong

phan cong hudng dan va can bd hudng dan cua co sé.

- Tich cuc hoc tap va nghién ctru, thu thap dﬁy du dix liéu can thiét va hoan
thanh cac ndi dung duoc khoa va bé mon quy dinh nham giup nang cao ning luc
nghé nghiép.

Piéu 12. Trach nhiém ciia phong Quan Iy Pao tao

1. Chu tri, phdi hop v6i phong Khoi nghiép va HS trg doanh nghiép, cac
khoa va cac don vi ¢6 lién quan tham muu ké hoach thuc hanh va thuc tap tai co

sO theo tirng ndm hoc.

2. Phoi hop vai cac khoa va cac don vi lién quan tham muu ké hoach thuc
hanh va thyc tdp mén hoc, mé dun cu thé ciia cac nganh, nghé dao tao trong nim

hoc.

3. Phéi hop véi cac khoa va cac don vi lién quan theo ddi viéc trién khai

thuc hanh va thuc tap tai co so.

4. Chi tri, phdi hop véi cac khoa va don vi ¢6 lién quan tham muu t6 chirc
Hoi nghi tong két thuc hanh va thuc tap tai co so dé danh gia, rat kinh nghiém
qua trinh t6 chirc thue hanh va thuc tap tai co s& trong nim hoc va dé xuat phuong
an, giai phap trién khai cong tac thuc hanh va thuc tap trong ndm hoc tiép theo dat

hiéu qua hon.

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia phong Khéi nghiép va Hd tro' doanh nghiép

1. Chu tri, phéi hop véi cac khoa dé tim kiém, lién hé cac co sé thyc hanh
va thuc tdp bao dam yéu cau to chic hoat dong thuc hanh va thuc tap theo doan.

2. Chu tri, phé)i hop tham muu ky bién ban thda thusn hd tro thuc hanh va
thuc tap giita Trudng véi co so, tham muu céng vin giri co sd dé nghi tiép nhan
thuc hanh hodc thuc tdp cho HSSV.

3. Phdi hop phong Tai chinh — Ké toan dé tham muu ky Hop dong thuc
hanh hoic Hop dong thuc tap giita nha trudng va co so.

Piéu 14. Trach nhiém ciia phong Khio thi va Quin ly chit hrong

1. Chu tri, phéi hop cac khoa danh gia két qua thuc hanh va thyuc tap cua
HSSV va nhap diém vao phan mém quan 1y dao tao Unisoft theo quy dinh.
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2. Chu tri, phdi hop cac don vi thuéc Truong kiém tra viée to chuc thuc
hanh va thuc tap trong nha truong.

Piéu 15. Trach nhiém cia phong Tai chinh — K¢ toan

1. Chu tri, phéi hop véi cac don vi thudc Truong tham muu thuong thao va
ky Hop dong thuc hanh hoic Hop dong thuc tap gitta nha trudng va co so.

2. Huéng dan thanh toan ché d6 cong tac phi cho nha gido (néu c6) theo
quy dinh; 1ap du toan va thuc hién thanh, quyét todn céac ndi dung li€n quan dén
thuc hanh va thuc tap theo quy dinh.

Piéu 16. Trach nhiém ciia phong Tong hop — Hanh chinh va Quan tri

1. Chju trach nhiém bb tri phuong tién dua, don doan HSSV thuc hanh va
thuc tap (néu c6) theo ké hoach di duge Lanh dao Truong phé duyét.

2. Phéi hop véi cac khoa tham muu, dé xuat nha trudong hd trg cac diéu
kién, phuong tién khac dé to chuc tot hoat dong thuc hanh va thuc tap (néu cd).

Piéu 17. Trach nhiém ciia phong T6 chirc can b va Cong tac hoc sinh
—sinh vién

1. Chu tri, phbi hop véi cac don vi thudc Truong tham muu diéu chinh, bd
sung Quy dinh ché do 1am viéc ctia nha gido lién quan dén sé gio hudng dan,
cham bao cao két qua thuc tap tai co sé ctia nha gido theo Quy dinh nay.

2. Chu tri, phéi hop véi cac khoa tham muru, dé xuat Lanh dao nha truong
xem xeét khen thuong cho cac HSSV ¢6 thanh tich dac biét Xuit sic trong cac dot
thuc hanh va thuc tap tai co so.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 18: Hiéu lye thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh theo hiéu luc cta Quyét dinh ban hanh.

2. Nhitng nd1 dung chua dugc quy dinh cu thé tai Quy dinh nay thi thuc
hién theo cac quy dinh cia Chinh phu, B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi,
ij ban nhan dan tinh Kon Tum quy dinh vé hoat dong thuc hanh va thuc tap Giao
duc nghé nghiép.

Pi¢u 19. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng cac don vi thudc Truong phd bién, quan triét Quy dinh nay dén
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ting vién chirc, nha gido, HSSV trong don vi biét va chi dao to chirc thuc hién
nghiém.

2. Giao Truong phong Quan 1y Pao tao chu tri, phdi hop véi cac don vi
thudc Truong co lién quan chiu trach nhi¢ém giip Hi€u trudng nha truong theo
ddi, dén dbc, kiém tra, giam sat va danh gia viéc thuc hién Quy dinh nay. Trong
qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc vuéng mac, cac don
vi gtri ¥ kién vé phong Quan 1y Dao tao dé téng hop va trinh Hiéu trudng xem xét

bd sung, diéu chinh cho phu hop./.
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