UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG PONG KON TUM
S6:1218 /QP-CPCPH Kon Tum, ngay 09 thang 11 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh nha gido huong dan va hoc sinh, sinh vién
thuwe hanh, thyc tap Gido duc nghe nghiép tai co sé thuc tap

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG PONG KON TUM

Can cir Quyét dinh s6 1671/0D-LDTBXH ngay 24/10/2017 cua B¢ truong
Bé Lao dong - Thirong binh va Xa héi vé viéc sdp nhdp Truong Cao dang Kinh té -
Ky thudt Kon Tum, Truong Cao dqng Su pham Kon Tum, Truong Trung cdp Y té
Kon Tum, Truong Trung cdp Nghé Kon Tum thanh Truong Cao dang Cong dong
Kon Tumy

Can cit Théng tw s6 1308/VBHN-BLDT. BXH ngay 05/4/2019 cua Bj truong
Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi quy dinh vé Piéu lé truong cao dang;

Can cit Quyét dinh so 1452/0D-UBND ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Uy
ban nhan dan tinh Kon T um vé viéec ‘ban hanh Quy ché tam thoi vé to6 chuc va hoat
dong cua Truong Cao dang Cong dong Kon Tum,

Can cir Cong van s6 886/TCGDNN-DTCD ngay 24/4/2020 ciia Tong Cuc
Gido duc nghé nghiép vé viéc day manh viéc gan két co so gido duc nghé nghiép
va doanh nghiép,

Can cit Cong van so 589/TCGDNN-DTCD ngay 23/9/2018 ciia Tong Cuc
Gido duc nghé nghiép vé viéc dday manh hop tac giita co so gido duc nghé nghiép
va doanh nghiép,

Can cie Quyét dinh s6 609/0D-CDCD ngay 20/7/2020 cia Hiéu trucng
Truong Cao dang Cong dong Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bj
Truong Cao dang Cong dong Kon Tum nam 2020,

Can cu Quyet dinh s6 61 7/0D-CDCD ngay 22/7/2020 cua Hi¢u truong

Truong Cao dang Céng dong Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh vé ché dg lam
viéc ciia nha gido gido duc nghé nghiép Truwong Cao dang Céng dong Kon Tum;

Can cu Quyet dinh s6 1075/0P- CDCD ngay 15/10/2020 cua Hi¢u truong
Truong Cao dang Céng dong Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché ddo tao trinh do
trung cdp, cao dang theo phirong thirc tich lily mo dun hodc tin chi; quy ché kiém
tra, thi, xét céng nhdn tot nghiép cdc nganh dao tao gido duc nghé nghiép;

Xét dé nghi ciia Trucng phong Pao tao.
QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh nha gido hudng dan va
hoc sinh, sinh vién thuc hanh, thuc tap Gido duc nghé nghiép tai co s thuce tap.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pieu 3. Truéng cac don vi thudc Truong, toan thé vién chuc, nguoi lao
dong, hoc sinh, sinh vién nha trudong va cac té6 chuc, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Cac don vi thugc Truong;
- Website Truong;

-Luu: VT, DT.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CONG PONG KON TUM

QUY DINH
nha gido hwdng dan va hgc sinh, sinh vién
thuc hanh, thuc tap Giao duc nghé nghiép tai co sé thue tap

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh vé nha gido huéng dan thuc
hanh, thyc tap, thuc nghi€ém va hoc sinh, sinh vién thuc hanh, thuc tip, thuc
nghiém Giao duc nghé nghiép tai cac doanh nghiép, céng ty, co quan, don vi thuc
hanh, thuce tap (sau day goi chung 1a co sé thuc tap) thuoc Truong Cao dang Cong
déng Kon Tum.

2. Péi tuong ap dung: Quy dinh nay ap dung cho cac don vi thuéc Trudng,
nha gido, hoc sinh, sinh vién (HSSV) ciia Truong Cao dang Cong dong Kon Tum
va céc tO chure, ca nhan ¢6 lién quan.

Picu 2. Muc dich ciia viéc phan cong nha gido hwéng din thwe hanh,
thuc tap cho hoc sinh, sinh vién tai co sé thue tap

1. Quy dinh nay nham thdng nhét trong pham vi toan trudng vé cach thuc to
chitc thuc hién viéc phan cong nha gido huéng dan thuc hanh, thuc tap, thuc
nghiém Gido duc nghé nghiép tai co s¢ thuc tap; hoc phén thyc hanh, thuc tap,
thuc nghiém trong chuong trinh dao tao hé cao dang, trung cap, so cap, thuong
xuyén d6i véi cac nganh, nghé dao tao ctia Trudng Cao dang Cong dong Kon Tum.

2. Quy dinh vé nhiém vy, chitc ning cua cac ddi twong tham gia qué trinh
thuc hién cac noi1 dung thuc hanh, thuc tap, thuc nghiém tai co so thuc tap.

3. Lam co s& giup cho nha gido quan ly, giam sat qua trinh thuc hién hoc
ph?m thuc hanh, thyuc tap, thuc nghi€ém cho HSSV tai cac co so thuc tap, gbp phén

nang cao chat luong dio tao ctia nha trudng.
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Picu 3. Trach nhiém ciia cic don vi va ca nhéan trong viéc phin cong
nha gido hwéng din thue hanh, thue tip cho HSSV tai co sé thuc tip

1. Trach nhiém cua Khoa/Trung tam

a) Quan tri¢t cho cac bd mon, td (sau day goi chung la b0 mon) va nha giao
trong don vi chu truong va quy dinh ctia nha trudng vé viée phan cong nha gido
huéng dan thuc hanh, thuc tap cho HSSV tai co s& thuc tap theo phuong cham 3
cung (cung an, cung &, cung lam).

b) Chi dao cic bd mon va nha gido xdy dung ké hoach va td chirc thuc hién
ké hoach hudng dan thuc hanh, thuc tap cho HSSV tai co s& thuc tip theo dung
quy dinh ctia nha truong.

c¢) Qua trinh xay dung ké hoach thyuc hanh, thuc tap phai dua trén chuong
trinh dao tao da dugc Hi¢u truong ban hanh.

d) Phai phdi hop véi cac don vi thudc Truong dé lién hé co sd thuc tap cho
HSSV thudc pham vi quan ly.

e) Phéi hop voi cac don vi thudc Truong dé tinh khdi lugng cong tac cho
nha gido va phan phdi cac khoan kinh phi (néu c6) do co s thuc tap chi tra cho
HSSV va nha giao.

2. Trach nhiém cta cac BO mon

a) Can cur vao chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao tung hoc ky va nam
hoc, dic thu vé ndi dung hoc phﬁn thuc hanh, thuc tap dé dé xuét ké hoach thuc tap
tai co s& cho HSSV va phan cong nha gido huéng dan cho phu hop.

b) Phan cong nha gido hudng dan hoc phan thue hanh, thyc tip nghé nghiép
phai 12 ngudi da giang day cc hoc phan co lién quan truc tiép dén noi dung thuc
hanh, thuc tap nghé nghiép, c6 kinh nghiém trong viéc t6 chirc thuc hanh, thuc tap,
pht hop véi chuyén mon cta nha gido; khong cir nha gido tap su hudng dan thuc
hanh, thuc tap chinh cho HSSV, nhung nha gido tap su cé thé tham gia dé hoc tap
va tich liy kinh nghiém.

3. Trach nhiém cta nha gido duoc phan cong hudng din hoc phan thuc
hanh, thuc tap tai co s¢ thuc tap

a) Nha gido huéng din hoc phan thuc hanh, thuc tip nghé nghiép la ngudi
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truc tiép thuc hién huéng dan thyc hanh, thuc tip; quan Iy HSSV trong qué trinh

thuc hanh, thyc tap; danh gia két qua thyc hanh, thyuc tap cia HSSV khi di thuc tap
tai co s0.

b) Nha gido dugc phan cong hudng dan thuc hanh, thuc tap tai co s¢ thuc
tap phai thyc hién theo phuong cham 3 cung (cung an, cung ¢, cung lam).

¢) Thuc hién viéc ghi chép day du cac hoat dong thyc hanh, thuc tdp coa
HSSV trong qua trinh thuc hanh, thuc tap theo quy dinh.

d) Phéi hop véi doanh nghiép trong viéc quan 1y hoc sinh, sinh vién va danh
gia két qua thuc tap, thuc hanh cua hoc sinh, sinh vién.

e) Tudn thi dung cac quy dinh, quy trinh, ké hoach va tién do trong viéc
tham gia huéng dan thuc hanh, thuc tap tai co s& cho hoc sinh, sinh vién; kip thoi
béo cdo voi Ban Giam hiéu nha truong ddi véi nhiig van dé phat sinh trong qua
trinh hudng dan thyc hanh, thyuc tp tai co so.

4. Trach nhiém cua hoc sinh, sinh vién

Hoc sinh, sinh vién phai thyc hién day du cac quy dinh cta nha trudng vé
thuc hanh, thuc tap tai co s¢ thuc tap bao gém:

a) Xay dung dé cuong thyuc tap (néu bd mén va nha gido hudng dan yéu cau)
va thuc hién ddy du cac ndi dung trong dé cuong vdi thoi gian thue hanh, thuc tap
theo quy dinh.

b) Tuan thu sy chi dao cua nha gido huéng dan va can bo hudng dan cia co
so thuc tap; chap hanh nghiém céc ndi quy, quy dinh ctia nha truong va cta co sé
thuc tap noi hoc sinh, sinh vién dén thyc hanh, thuc tap.

c¢) Tich cuc hoc tap va nghién ctru, thu thap dﬁy du dir liéu can thiét va hoan
thanh céac tai liéu dugc bdo mon quy dinh cho viéc thuc hanh, thyc tdp nham dé

nang cao ning lyc nghé nghiép.

Chuong 11
QUY TRINH TO CHUC THUC HANH, THUC TAP

Picu 4. Quy trinh thwe hién
1. Du kién ké hoach thuc hanh, thyc tap
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Can ctr vao ké hoach giang day nim hoc va hoc ky, nha gido hudng dan hoc
phén thuc hanh, thuc tap xady dung ké hoach thuc hanh, thyc tap thong qua
khoa/trung tim/bd mén (d6i voi cac nganh, nghé ma hoc phan thuc hanh, thyc tap
gido duc nghé nghiép duoc giao cho bd mon quan 1y thi trudng bd mén thuc hién
nhiém vu nay). K& hoach bao gdm cac ndi dung:

- Thoi gian tién hanh, thoi diém bat dau, két thic;

- bia diém thuc hanh, thuc tap (du kién);

- Noi dung thuc hanh, thuc tap;

- Phuong phap trién khai, t6 chuc thuc hién;

- Céch thirc danh gia;

- Du kién nguén kinh phi phuc vu cho thyc hanh, thuc tdp cua HSSV;

- T6 chire thyc hién.

2. Lién hé dia diém, co s& thuc tap

a) Truong bd mon va nha gido hudng dan thuc tap dua trén co s& muc tiéu,
nd1 dung thyc tap nghé nghiép dé lwa chon, lién hé véi cac co s& thuc tap dé xac
dinh dia diém trién khai thuc hanh, thuc tap nghé nghiép; phdi hop voi cac don vi
thugc Truong dé lién hé cac co sé thuc tap ¢ ngoai tinh. Thao luan véi co s& vé s
lugng HSSV, nhom HSSV c¢6 thé duoc tiép nhan va lap danh sich can bd co s&
tham gia huéng dan;

b) So luong HSSV, nhém HSSV duogc bd tri tai mdi co sé thuc tap phu
thudc vao kha ning tiép nhan cta co sé (vé dia ban, can bo phdi hop hudng dan);

c¢) Trong truong hop HSSV tu dang ky dia diém thuc tap, dé tao diéu kién
thuan lgi cho HSSV trong qua trinh tim vi¢c khi ra truong thi khoa/trung tdm, nha
gido c6 trach nhiém hudéng dan lién hé voi co s¢ dé xac minh lai kha ning tiép
nhan HSSV, hodc c6 thé thay thé bang cach yéu cau HSSV ndp gidy tiép nhan co
xac nhan cua co s¢ thuc tap va phéi hop huéng dan HSSV thuc hanh, thuc tap;

d) Sau khi c6 ddy du théng tin néu trén, nha gido phu trach huéng dan thuc
hanh, thuc tap hoan thién ké hoach thong qua truéng bo mon, trudéng bd mon trinh
trudng khoa/trung tam dé trinh Ban Giam hiéu phé duyét lam can ctr cho viéc thuc

hién. Cong viéc nay duoc hoan thanh trude khi trién khai thuc tap it nhat 1 tuln;
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e) Néu cac diéu kién cho viéc thuc hanh, thuc tap chua dugc dam bdo, nha
gi4o can bao cao v4i lanh dao nha trudng thong qua trudng don vi dé c6 bién phap
chi dao b sung khéc phuc dam bao cac diéu kién thuc hanh, thyc tap tai co s@.

3. Trién khai thuc hanh, thyc tap tai co s&

a) Truéng khoa/trung tAm/bo mon, nha gido huéng dan thuc hanh, thuc tap
thong bao cho HSSV vé ké hoach thuc hanh, thuc tap tai co so;

b) Pho bién t6i HSSV cac thong tin can thiét vé dot thuc hanh, thuc tip nghé
nghiép (muc ti€u, yéu cau, ndi dung, thoi gian, dia diém tién hanh, phuong thuc
tién hanh, cach thirc quan 1y ciia khoa/trung tam/bd mon va cac ho so can thiét cho
HSSV phai hoan thanh sau khi két thuc thuc hanh, thuc tap). Phan nhom HSSV
thuc hanh, thuc tap, cir nhom trudng;

c¢) P6i voi cac ndi dung can thiét phai viét dé cuong thuc tip, nha gido
huéng dan HSSV du thao dé cuong va sta chtra, hoan chinh dé cuong thuc hanh,
thyc tdp cho HSSV (mau dé cuong do khoa/trung tdm xay dung);

d) Nha giao huéng dan thuc hanh, thyc tdp dua HSSV dén co so thyc tap dé
ban giao HSSV cho co s& thuc tap; phdi hop voi co so thuc tap dé quan 1y HSSV
va hudng dan thuc hanh, thuc tap (néu co).

4. Huéng dén, kiém tra, giam sat qua trinh thuc hanh, thuc tap nghé nghiép

Trong qua trinh HSSV thyc hién cic ndi dung thuc hanh, thuc tap nghé
nghiép, nha gido thuc hién cac cong vi¢c sau:

a) Kiém tra nam bat vé tinh hinh chap hanh céc quy dinh cua nha truong,
tién d6 thuc hién cong viéc (sé lan, thoi diém tuy yéu cau cia ndi dung thuc tap va
theo quy dinh cua khoa/trung tam/bo mon);

b) Phéi hop véi can bo co s (néu cd) hudng dan HSSV xur Iy két qua thu
duogc va viét bao cao, gitp HSSV thao gd kho khin vudng méc phat sinh;

¢) Pong vién, biéu duong thanh tich cia HSSV, nhic nhd kip thoi nhitng
biéu hién léch lac, khuyét diém. Bao cdo v6i khoa/trung tam/bd mon vé tinh hinh
HSSV cling nhu tién d6 va két qua da dat duoc;

d) Tuy theo tinh chét, yéu cau ciia dot thyc hanh, thuc tap nghé nghiép, dién

bién cua qua trinh thyc hanh, thyc tap, khoa/trung tam/bd moén co thé tién hanh
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viéc kiém tra gitra dot thuc hanh, thuc tap nghé nghiép.

5. Két thic, tong két thyc hanh, thuc tap nghé nghiép

a) Trudc thoi diém két thic thuc hanh, thuc tdp nghé nghiép 1 tuan nha gido
hudéng dan HSSV xtr 1y s6 liéu thu duoc, viét bao cdo thuc hanh, thuc tdp nghé
nghiép;

b) Khoa/Trung tim/Bd mén thong qua nha gido dé lién hé véi co sé thyc tap
dé t6 churc tong két danh gia dot thuc hanh, thuc tap nghé nghiép.

c) HSSV viét ban tu danh gia, léy v kién nhan xét xac nhan cua co sé thuc
tp vé qua trinh thuc hanh, thuc tap nghé nghiép ctia minh;

d) T6 chitc hop nhém (hodc doan) rat kinh nghiém danh gia tinh hinh thuc
hién qua trinh thyc hanh, thuc tap;

c) HSSV hoan thanh bao céo thyc hanh, thuc tap nop cho khoa/trung tam/bo
mon sau 1 tuan ké tir thoi diém két thic dot thuc tp nghé nghiép.

Pic¢u 5. Panh gia két qua thue hanh, thue tip nghé nghiép

1. Can cir vao ndi dung bao céo thyc hanh, thuc tap nghé nghiép, khoa/trung
tam/bd mon phan cong giang vién danh gia dé gui vé cho phong Khéo thi va Dam
bao chat luong tong hop trinh Hiéu truong phé duyét. Mdi bao cao thyc hanh, thuc
tap nghé nghiép duoc danh gia it nhat boi 2 nha gido, trong d6 c6 nha gido truc tiép
huéng dan.

2. Vi¢c danh gid bdo cao thuc hanh, thuc tap nghé nghiép duogc thuc hién
quy dinh cia Nha truong vé thuc tdp nghé nghiép (theo Quyét dinh s6 1075/QD-
CDPCP ngay 15/10/2020 cua Hiéu truong nha trudng). Tiéu chi, thang diém do
khoa/trung tam/by mon quy dinh dua trén cac can cu:

- Y thtic t6 chirc ky luat, chap hanh phap luat nha nudc va cac quy dinh cua
nha trudng trong qua trinh thyc tap nghé nghiép;

- Tinh than thai d6 hoc tap, tinh chu dong sang tao trong viéc van dung kién
thire da hoc vao thuc té san xuat;

- Bo c4o thuc tip nghé nghiép.

- Pdi véi hoc phan thuc tip nghé nghiép bao gdm nhiéu ndi dung thuc tap thi

diém hoc phan 1a trung binh cOng ciia mo1 nd1 dung nhan vdi trong s cua ting noi
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dung. Trong d6 trong so 1 sd tin chi dugce quy dinh trong dé cuong chi tiét d6i véi
nd1 dung do.
- Piém danh gia hoc phan duogc st dung tinh diém trung binh hoc ky, nim

hoc va toan khoa.

Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 6. Quyén loi ciia nha gido tham gia hwéng din HSSV thuc hanh,
thuc tap tai co sé thuce tap

a) Ché d6 cong tac, thoi gian huéng dan thuc hanh, thuc tip quy doi gio
chuan dugc thuc hién theo ché do lam viée cta nha gido gido duc nghé nghi¢p do
Hi¢u trudng nha trudong ban hanh.

b) Ché d6 cong tac, kinh phi phuc vu cac dot hudng dan thuc hanh,thyuc tap
dugc thyc hién theo quy ché chi tiéu ndi b nha trudong ban hanh.

¢) Pugc hudng cac phu cip, tién luong, tién cong (cua doanh nghiép chi tra)
néu tao ra san phém, hang hoa, dich vy dat quy cach trong qua trinh thyc hanh,
thuc tap tai co sé thuc tap.

Piéu 7. Trach nhiém ciia ciac don vi thude Truong

1. Hang nam, trudc ngay 15/9, phong Pao tao ¢6 trach nhiém chu tri, phoi
hop vo1 cac don vi thudc Trudong va co sé thuc tdp tham muu cho Lanh dao
Truong ban hanh Quyét dinh cong nhan cac co s¢ thuc tap cua nha truong, lam can
ctr dé nha truong phan coéng nha gido hudng din va HSSV thuc hanh, thyuc tap
Giao duc nghé nghiép tai co s& thuc tap.

2. Tuy theo chirc ndng va nhiém vu dugc giao, cac don vi thudéc Truong
tham muu t6 chire thyce hién t6t Quy dinh nay.

3. Vién chiic, ngudi lao dong néu vi pham Quy dinh nay thi tuy theo tinh
chat, mac do vi pham s€ bi xtr 1y ky luat, xtr phat hanh chinh hodc truy ctru trach

nhiém hinh sy, bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap luat hién hanh./.



