UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
S6:214Qb-CHCPH Kon Tum, ngay 25 thdng 02 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chirc

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG PONG KON TUM

Can cir Quyét dinh so 1671/0P-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2017
ciia B treong Bé Lao dong — Thieong binh va Xa héi vé viéc sap nhdp Truong
Cao dang Kinh té — Kj thudt Kon Tum, Truong Cao dang Sw pham Kon Tum,
Truong Trung cdp Y té Kon Tum, Truong Trung cdp nghé Kon Tum thanh Truong
Cao ding Céng dong Kon Tum;

Can cir Théng tw s6 15/2021/TT-BLPTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021
ciia Bé trieong Bo Lao déng — Thwong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu 1é truong
cao dang;

Can cir Quyét dinh sé6 1452/0D-UBND ngay 29 thang 12 nam 2017 ciia Uy
ban nhén déan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché tam thoi vé t6 chire va hoat
déng ciia Trieong Cao dang Céng dong Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 29/2019/QB-UBND ngay 30 thang 12 niam 2019 ciia
Uy ban nhén dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh phdn cdp qudn 1y t6
chirc bo may va can bo, cong chire, vién chuece trén dia ban tinh Kon Tum,

Can cuw Ludt Vién chirc ngay 16 thdang 12 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020//NP-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Théng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thing 12 nam 2020 ciia Bo
trieong Bé Néi vy vé viéc ban hanh Quy ché t6 chike thi tuyén, xét tuyén cong chike,
vién chire, thi ndng ngach coéng chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc; NGi quy thi tuyén, xét tuyén coéng chikc, vién chikc, thi ndng
ngach cong chire, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire;

Can cir Quyét dinh s6 29/2019/0D-UBND ngay 30 thang 12 nam 2019 cia
Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh Quy dinh phdn cdp quan 1y t6
chitc bo may va can bg, cong chirc, vién chiee trén dia ban tinh Kon Tum;
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Can cit Cong vin so 1960/SNV-CCVC ngay 05 thdng 8 nam 2021 ciia So
Ngi vu tinh Kon Tum vé viéc hudng dan quy trinh tuyén dung vién chirc;
Xét dé nghi cia Phé Truong phong, phu trach phong Té chire cdan bé va

Cong tac hoc sinh — sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung vién
chue.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 07/QD-CPCP ngay 05/01/2021 ctia Hiéu trudng vé viéc ban hanh Quy
dinh vé tuyén dung vién chtc.

Picu 3. Truong cac don vi thudc Trudng va cac to chic, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Ban Giam hiéu;

- Bang uy Truong;

- Cong doan Truong; W(/ i
- Doan Truong; -
- Dang Website Truong; /"‘“H

- Luu: VT, TCCB.

Lé Tri Khai
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CONG PONG KON TUM

QUY DINH
Vé tuyén dung vién chirc

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh vé tuyén dung vién chirc ctia
Truong Cao dang Cong dong Kon Tum.

2. Bo1 tugng ap dung: Quy dinh nay ap dung doéi voi cac don vi thudc
Trudng, vién chirc nha trudng va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan.

Picu 2. Nguyén tic tuyén dung
1. Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va ding phap

luat.

2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon ding ngudi dap tng yéu cu cta vi tri viéc 1am.

4. Pé cao trach nhiém cta Lanh dao Truong trong viéc tuyén dung vién
chue.

5. Thyc hién uu tién trong tuyén dung theo quy dinh.

Chuong I1
QUY PINH CU THE VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 3. Cin cir tuyén dung vién chire

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai can clr vao nhu cau cong viée, vi tri viéc
lam cua tirng don vi, tiéu chudn chire danh nghé nghiép va quy tién lvong cua nha
truong.

2. Trén co s& nhu cau cong viée, d€ xuat tuyén dung vién chirc cia cac don
vi truc thudc Truong, sau khi c6 y kién thong nhat cua tap thé lanh dao Truong,



4
nha truong 1ap to trinh, du thao ké hoach tuyén dung trinh Uy ban nhan dan tinh
phé duyét trude mdi ky tuyén dung.

Diéu 4. Diéu kién diing ky du tuyén vién chic

1. Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam, nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vién chirc:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

b) T dur 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don dang ky dy tuyén;

d) Cé6 1y lich r0 rang;

d) C6 vin bang, ching chi dao tao, boi dudng phi hop véi vi tri viée lam;
e) Pu strc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;

g) Pap g cac diéu kién khac theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am do nha truong
xac dinh nhung khong duogc trai voi quy dinh cua phap luat.

2. Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chic:
a) Maét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

b) PBang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su; dang chép hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su ctia Toa an; dang bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co so
chira bénh, co sé gido duc, trudong gido dudng.

Piéu 5. Uu tién trong tuyén dung
1. Béi tuong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, si quan coéng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quéan
su cap xa nganh quan su co so duoc phong quan ham si quan du bi di ding ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cia nguodi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cia ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;
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¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong
2.

2. Trudng hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém uu tién cao nhét vao
két qua diém vong 2.

Piéu 6. Tham quyén tuyén dung vién chirc

Hiéu trudng thyc hién viéc tuyén dung vién chiic theo thAm quyén quy dinh
tai khoan 2 Diéu 8 Quyét dinh s6 29/2019/QD-UBND ngay 30 thang 12 nim 2019
cua UBND tinh Kon Tum.

Piéu 7. Hi dong tuyén dung vién chirc

1. Hoi ddng tuyén dung vién chitc do Hiéu truéng quyét dinh thanh lap,
thanh phan gém: Chu tich Hoi ddng 1a Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng; Phé
Chu tich Hoi dong 13 Phé Hiéu trudng; Uy vién kiém Thu ky 1a Truéng phong To
chtrc cdn b va Cong tac hoc sinh — sinh vién; cac uy vién khéc 1a vién chuc c6
chuyén mén, nghiép vu lién quan dén chuyén mon, nghiép vu ciia vi tri viéc lam
can tuyén dung;

Hoi dong tuyén dung hoat dong theo ky tuyén dung va tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung di biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han
sau day:

a) Thanh 1ap cac bd phan giup viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chAm phuc khao (néu co);
Ban kiém tra sat hach khi t6 chirc thuc hién phong van hodc thuc hanh tai vong 2;

b) T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, to chirc thi, chdm thi, chdm phiic khao
theo quy ché;

d) Bdo céo Hiéu truéng quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, x&t tuyén;
d) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh to chirc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Hoi déng tuyén dung vién chuc dugc sir dung con dAu, tai khoan ctia nha
truong trong cac hoat dong cua Hoi ddng tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.
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4. Khong b tri nhiing ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du tuyén hodc ciia bén vo (chdng) ctia ngudi du tuyén; vo hodc chdng, con
dé hodc con nudi ciia ngudi du tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi han xur 1y
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi déng tuyén dung,
thanh vién cac bo phan gitip viéc cua Hoi dong tuyén dung.

Pi¢u 8. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia
Héi dong tuyén dung

1. Chu tich Hoi déng:

a) Chiu trach nhi¢m trudc phap luat, trude Hi€u trudng (néu Chu tich Ho1
déng la Phé Hi¢u trudng) vé viée t6 chirc thyc hién cdc nhiém vu cta Hoi déng
tuyén dung va chi dao t6 chtrc ky tuyén dung vién chirc bao dam dung ndi quy,
quy ché theo quy dinh cua phap luat;

b) Phan cong trach nhi¢m, nhiém vu cu thé, rd rang cho tung thanh vién cua
Ho1 déng;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac bd phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén; Ban d¢é thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chidm phtc khao
(néu c0), Ban kiém tra sat hach (dé thuc hién phong van, thuc hanh); thanh lap T
thu ky giup viéc (xét thay can thiét);

d) T6 churc viée xay dung dé thi, hudng din chim thi, dap 4n; lua chon,
quyét dinh dé thi; t6 chirc bao quan, luu giit dé thi, huéng din chdm thi, dap an
theo dung quy dinh va bao dam bi mat nha nudc do Mat;

d) Quyét dinh cuy thé cdch thirc td chirc, thoi gian bat dau thi cta ting phan
thi trong ndi dung thi trac nghiém tai vong 1 cta ky tuyén dung vién chirc;

e) Bdo cdo Hiéu truong ban hanh cac quyét dinh: Danh sach thi sinh du diéu
kién tham du ky thi tuyén, xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;
cong nhan két qua ky tuyén dung vién chirc;

g) Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 churc ky
tuyén dung vién chirc.

2. Pho Chu tich Hoi dong:

Giap Chu tich Hoi dong tuyén dung diéu hanh hoat dong ctua Hoi dong va
thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé theo sy phan cong cua Chi tich Hoi dong; chiu
trach nhiém trudc phap luat, truéc Chu tich Hoi dong vé nhiém vu dugc phan
cong.

3. Cac Uy vién cua Hoi dong:
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Uy vién Hoi dong thyc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong phan
cong, bao dam hoat dong cua Hoi ddng thyc hién ding quy dinh cta phap luat,
chiu trach nhiém trudce phap luat, trude Cha tich Hoi dé)ng vé nhiém vu duoc phan
cOng.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong:
Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi d(‘A)ng vé cac nhiém
vu dugc phan cong, cu thé:

a) Chuén bi cac vin ban, tai liéu phuc vu hoat dong ctia Ho1 déng; ghi bién
ban cac cudc hop cua Hoi déng; chuan bi danh sach thi sinh, cdc mau bién ban
phuc vu cho hoat déng cua ky tuyén dung vién chirc va cac biéu mau, tai liéu khac
lién quan dén hoat dong ctuia Hoi dé)ng;

b) T6 chire, chuan bj cac tai liéu hudng dan on tap cho thi sinh (néu c6);

c) Nhan, bao quan bai thi cia thi sinh dugc dong trong cac tii hoac bi dung
bai thi (sau day goi chung la tdi bai thi) con nguyén niém phong tir Truéng ban
coi thi;

d) Ban giao bai thi dugc dong trong céc tui bai thi con nguyén ni€ém phong
cho Trudng ban phéch;

d) Nhéan, bdo quan bai thi da roc phach dugc dung trong cac tai bai thi con
nguyén ni€ém phong tr Trudng ban phach;

e) Ban giao cho Trudng ban chdm thi cac tai dung bai thi da roc phach con
nguyén niém phong kém theo cac Phiéu cham thi va thuc hién cac cong tic nghiép
vu lién quan;

) Nhan, bao quan bang tong hop két qua chdm thi dugc dong trong cac tii
con nguyén niém phong tir Ban cham thi; Ban kiém tra sat hach;

h) Ban giao bang tong hop két qua chdm thi con nguyén niém phong cho
Truéng ban phach dé t6 chirc ghép phach;

i) Nhan lai dau phach va bang ghép phach con nguyén niém phong tir
Truong ban phach;

k) Thyc hién cac tac nghiép dé td chirc phic khao bai thi (néu c6) theo quy
dinh;

1) Tong hop, bao cao Chu tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién
churc;

m) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciua Chu tich Hoi dong
tuyén dung.
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Muc 2

THI TUYEN VIEN CHUC

Pi¢u 9. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chirc dugc thyc hién theo 2 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thure thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh;

Truong hop t6 chuc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong
c6 phan thi tin hoc;

Truong hop nha truong chua cé diéu kién t6 chire thi trén may vi tinh thi
thi trac nghiém trén gidy.

b) Noi dung thi gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thtrc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chuc, chu
truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ngit, 30 cdu hoi theo yéu cau cia vi tri viéc 1am vé tiéng
Anh hoidc ngoai ngit khac do Hiéu trudng quyét dinh dbi voi truong hop tuyén
dung vi tri ¢4 chuyén mon, nghiép vu tiéng Anh. Thoi gian thi 30 phut;

Phan III: Tin hoc, 30 ciu héi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am. Thoi gian thi
30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i voi cac trudng hop sau:

Co bang tot nghi¢p chuyén nganh ngoai ngtr cung trinh do dao tao hodc &
trinh d§ dao tao cao hon so vdi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu
cau cua vi tri viéc lam du tuyén,;

Co béng tbt nghiép cung trinh dd dao tao hodc & trinh do dao tao cao hon
so vai trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viée lam du
tuyén hoc tip & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam, dugc co
quan c6 tham quyén cong nhén;

Co chung chi tiéng dan tdc thiéu s6 hoac 1a ngudi dan toc thicu so.

d) Mién phan thi tin hoc ddi véi cac truong hop cé bang tot nghiép tir trung
cap trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sd ciu tra 10i dung cho timg phan
thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 11 diing tir 50% s6 cau hoi tro 1én cho
ting phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.
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2. Vong 2: Thi mon nghi¢p vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can ct vao tinh chat, dic diém va yéu cAu cua vj tri viée
lam can tuyén, Hiéu truong quyét dinh mot trong ba hinh thire thi: Phong van;
thye hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thic, k§ ning hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu cia chtrc danh nghé nghiép vién chuc
va phai phu hop véi yéu cau cia vi tri viée 1am can tuyén. Trong cung mot ky thi
tuyén, néu ¢6 céc vi tri viée lam yéu ciu chuyén moén, nghi€p vu khac nhau thi
nha trudng phai to chire xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac
nhau tuong Gng véi yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trudc khi thi phong van, thi sinh
dur thi c¢6 khong qua 15 phat chuan bi); thi viét 180 phat (khong ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thuc hanh do Hiéu truong quyét dinh cin cir vao tinh chét, dic
diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Truong hop nha trudng cé yéu cau cao hon vé nodi dung, hinh thirc, thoi
gian thi tai vong 2 thi xin y kién cap tham quyén trudc khi thyc hién.

Piéu 10. Xac dinh nguoi tring tuyén trong Ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién
sau:

a) CO két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

b) C6 s6 diém vong 2 cong v4i diém wu tién quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh
nay (néu cd) cao hon lay theo thtr tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu duoc
tuyén dung cta timg vi tri viéc lam.

2. Trudng hop ¢o tir 02 nguoi trd 16n c6 tong sd diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cta vi tri viéc 1am can
tuyén thi nguoi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi trang tuyén; néu van
khong xéac dinh dugc thi Hiéu trudng quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong trang tuyén trong ky thi tuyén vién chtrc khong dugc bao
lwu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC
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Piéu 11. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chire
Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cua
vi tri viéc 1am can tuyén, néu dép ung du thi ngudi du tuyén duoc tham du vong
2.

2. Vong 2 dugc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy dinh nay.
Piéu 12. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viéc x4c dinh ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chire duoc thuc
hién nhu quy dinh tai Biéu 10 Quy dinh nay.

2. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén khong dugc bao luu két qua
xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Picu 13. Lap dé xuit nhu cau tuyén dung vién chirc

1. Can clr vao sb lugng bién ché chua st dung, nhu cau cong vi€c, vi tri
viéc 1am, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép va quy tién lwong ctia nha trudng.
Trén co sé nhu cau cong viée, cac don vi thugc Truong dé xuit tuyén dung vién
chirc cia don vi minh.

2. Phong T6 chirc can bo va Cong tac hoc sinh — sinh vién c6 trach nhiém
tong hop nhu cau tuyén dung vién chure cua cac don vi tham muu Ban Gidm hiéu
vé€ sO lugng vién chure can tuyén & ting vi tri viéc lam cua tirng don vi.

Piéu 14. Xay dung To trinh va du thao Ké hoach tuyén dung

Trén co s& két luan ctia Ban Giam hiéu, tap thé 1anh dao nha truong vé nhu
cau tuyén dung & ting vi tri viéc 1am, phong T6 chirc can bd va Cong tac hoc sinh
— sinh vién tham muu x4y dung To trinh va du thao Ké hoach tuyén dung dé nghi
Uy ban nhan dan tinh phé duyét chi tiéu va hinh thirc tuyén dung (qua S¢ Noi vu).

- V& chi tiéu tuyén dung: Thong ké, bao cdo cu thé sd lugng ngudi lam viée
duogc giao; s6 luong ngudi lam viée chua st dung; s6 luong vién chirc can tuyén
& ting vi tri viéc 1am cua timg don vi ¢6 nhu cau tuyén dung vién chtc.

- Pé xuét hinh thirc tuyén dung: Thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh tai
Piéu 9 va Piéu 11 cta Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
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Noi dung du thao Ké hoach tuyén dung thuc hién theo khoan 2 biéu 4,
Nghi dinh 115/2020/ND-CP, cu thé gdom:

“a) So luwong nguoi lam viéc duoc giao va so lwong nguoi lam viéc chua
st dung cua don vi sy nghiép cong ldp su dung vién chirc,

b) So luong vién chuc can tuyén o tung vi tri viéc lam;

c) So lwong vi tri viéc lam can tuyén doi voi nguoi ddn toc thiéu so (néu
c0), trong do xac dinh ro chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;

d) Tiéu chudn, diéu kién dang ky dir tuyén & tirng vi tri viéc lam;

d) Hinh thitc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Cdc ndi dung khdc (néu cd)”.

Pi¢u 15. Ban hanh K¢ hoach tuyén dung vién chirc

Sau khi Uy ban nhan dan tinh phé duyét chi tiéu, hinh thtrc tuyén dung va
du thao K& hoach tuyén dung. Phong T chirc can bo va Cong tac hoc sinh — sinh
vién tham muu Ban Giam hiéu hoan thién va ban hanh K& hoach tuyén dung vién
chitc dé co co sé trién khai thuc hién.

Picu 16. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu diing ky du tuyén

1. Trudng phai dang thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mot
trong nhirng phuong tién thong tin dai chung sau: bao in, bao dién tir, bao ndi, bdo
hinh; dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tr ciia nha trudng.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) Sb luong nguoi 1am viée can tuyén tng voi timg vi tri viée lam;

b) So luong vi tri vi¢e lam thyc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dja diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s dién
thoai di dong hoac ¢ dinh cua B phan Tiép nhén va tra két qua don hang tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thtrc, ndi1 dung thi tuyén, xét tuyén; thot gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén.

3. Trudng hop thay d6i ndi dung thong béo tuyén dung chi duoc thyc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay.
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4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban
hanh theo Nghi dinh 115/ND-CP tai B6 phan Tiép nhén va tra két qua don hang
hoac guri theo duong buu chinh.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngdy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
dién tr nha trudng.

Pi¢u 17. Thanh lap Hoi dong tuyén dung va Ban Kiém tra Phiéu ding
ky du tuyén

1. Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
d6ng tuyén dung;

Truong hop ngudi du tuyén khong dép tng diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri théng bao bang van ban toi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

Picu 18. To chirc thi tuyén hodc xét tuyén
1. T6 chure thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh da diéu
kién, tiéu chuan duy thi vong 1, déng tho1 dang tai trén trang thong tin dién tur va
niém yét cong khai tai try sé 1am viéc cua nha truong. Cham nhét 15 ngay ké tir
ngay thong bao triéu tip thi sinh duoc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai
tién hanh t6 chire thi vong 1.

b) T6 chirc thi vong 1:

Truong hop nha trudng t6 chirc thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong
bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thic thoi gian 1am bai thi trén
may vi tinh. Khong thue hién viéc phiic khao di véi két qua thi vong 1 trén may
vi1 tinh;

Truong hop nha truong t6 chire thi vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thuc
hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc cham thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao
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trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién
tir nha truong;
Truong hop c6 don phiic khao thi chdm nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc chAm phuc khao va cong bd két qua
cham phuc khao dé thi sinh du thi duoc biét;

Can clr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc cham thi, Cha tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viée quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong quéa 15 ngay.

¢) T6 chuc thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1, Hoi
d6ng tuyén dung phai lap danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc cuia nha truong;

Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chire thi vong 2;

Truong hop nha trudng to chic thi vong 2 bang hinh thirc thi viét thi viéc
cham thi, phuc khao thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay. Khong thuc
hién viéc phiic khao d6i véi két qua thi vong 2 bang hinh thirc phong van hoic
thuc hanh.

2. T6 chuc xét tuyén:

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ctia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach
va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong thoi dang
tai trén trang thong tin dién tr va niém yét cong khai tai try so 1am viéc ctia nha
truong;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chuc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu
nay.

Piéu 19. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Dicu 18 Quy
dinh nay, cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai béo cdo Hiéu
truéng xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
nha truong va giri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban toi nguoi
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du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi
rd thoi han nguoi trang tuyén phai dén Truong dé hoan thién hd so tuyén dung.

Diéu 20. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhan duogc théng bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai dén Trudng dé hoan thién ho so tuyén dung. Hd so
tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam du tuyén,
ching nhan doi tugng uu ti€n (néu co);

Truong hop ngudi tring tuyén co bang tét nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma twong tmg véi yéu cu cua vi tri
viéc lam du tuyén thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngt, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thim quyén cap.

2. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién da ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hoc bi phat hién sir dung vin bang, ching chi, chimg nhan khong dung quy dinh
dé tham gia dy tuyén thi Hiéu truéng ra quyét dinh hay két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc st dung van bang, chung chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nha truong thong bdo cong khai trén trang
thong tin dién tr nha truong va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong
mot ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 21. Ra quyét dinh tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va nhan
viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi triing tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, Hiéu trudng ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh toi ngudi
trang tuyén theo dia chi da dang ky dé biét va thuc hién viéc ky hop dong lam
viéc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi dugc tuyén dung vién chtc phai dén Truong dé ky hop dong 1am viéc va
nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoac
dugc Hiéu trudng dong ¥ gia han.

3. Truong hop nguoi dugc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong
lam viéc va nhan vi¢c trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hi¢u truong
huy bo quyét dinh tuyén dung.
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4. Hiéu truong xem xét quyét dinh viéc tring tuyén ddi v6i nguoi du tuyén
c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung ctia ngudi tring
tuyén da bi hay bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 Quy
dinh nay hodc truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Truong hop c6 tir 02 ngudi trd 18n c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi Hiéu truong quyét dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai Diéu
10 Quy dinh nay (trong trudng hop t6 chirc thi tuyén) hoidc quy dinh tai Diéu 12
Quy dinh nay (trong truong hop to chirc xét tuyén).

Piéu 22. Lwru trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky tuyén dung vién chirc bao gdm: Céc vin ban vé t6 chirc ky
tuyén dung cua Hiéu trudng ky ban hanh; cac vin ban ciia Hoi dong tuyén dung;
bién ban cac cudc hop Hoi déng tuyén dung; danh sach téng hop vién chirc tham
gia tuyén dung; két qua tuyén dung; quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung;
bién ban giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu c6) va cac loai van ban khac lién quan
dén ky tuyén dung.

2. Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc ky tuyén dung, Uy vién Thu
ky Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho Phong T chirc can bo va Cong tac hoc sinh — sinh vién céc
tai liéu lién quan vé ky tuyén dung dé t6 chirc luu trix, quan 1y theo quy dinh cua
phap luat vé luu trir;

b) Ban giao cho Phong Té chirc can bo va Cong tac hoc sinh — sinh vién
toan bd hd so ¢4 nhan ctia ngudi du tuyén vién chuc./.




