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CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: Ké toan. Tiéng Anh: Accounting
M3 nganh, nghé: 6340301
Trinh d§ dao tao: Cao ding

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép trung hoc pho thong va twong duong trd

Thoti gian dao tao: 2,5 nam
Danh hiéu dwgc cong nhan: Ci nhan thuc hanh

A. GIOI THIEU CHUNG CHUONG TRINH/MO TA NGANH,
NGHE PAO TAO

B. MUC TIEU PAO TAO
I. Muc tiéu chung

K& toan trinh do cao dfmg 1a nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do luong
va cung cap thong tin vé nghiép vu tai chinh trong cac t6 chirc ¢ hinh thirc s
hitu, quy mé va linh vuc hoat dong khac nhau, dap img yéu cau bac 5 trong Khung

trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Ké toan dugce xem 13 “ngdn ngir” cta kinh doanh, 13 cong cu quan 1y hitu
hiéu & cép vi m6 1an vi mo. Ké toan 1a bo phan khong thé thiéu va duoc ménh
danh 13 canh tay dic luc trong quan 1y tai chinh tai cac to chirc. Thong tin do b
phan ké toan cung cép rt can thiét cho nha quan tri, giup ho duara cac chién luoc
va quyét dinh kinh doanh, do do, thi truong viéc lam va nhu cAu nhan lyc trong

nganh, nghé nay rat 16n.

Nguoi lam nghé ké toan can c6 sirc khoe va dao dirc nghé nghiép tét, c6 du
kién thic chuyén mén va k§ nang nghé dap ung véi vi tri cong viée, giai quyét
dugc cac cong viéc mot cach chu dong, giao tiép va phdi hop lam viée véi nhiéu
d6i tuong khac nhau. Ngoai ra, nguoi hanh nghé can thuong xuyén hoc tap nang
cao trinh d6 chuyén mén, cip nhat thuong xuyén cac quy dinh ctia nha nudc vé

tai chinh; reén luyén k¥ nang giao ti€ép bang ngoai ngit; mé rong kién thure xa hoi;
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rén luyén tinh can than, chi tiét; rd rang; xay dung y thirc nghé va sy say mé nghé
nghiép.

IL. Muc tiéu cu thé

1. Yéu cau vé kién thirc

1.1. Trinh bay duoc céac chuan muc ké toan Viét Nam; cac nodi dung trong
ché do ké toan va cac quy dinh cbt 18i trong hé théng van ban phap luat vé thué;

1.2. X4c dinh duogc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

1.3. Mo ta duoc co ciu td chire, chire nang, nhi¢m vu cta cac bd phan trong
doanh nghiép, mbi quan hé gitta cac bo phan trong doanh nghiép;

1.4. Mo ta duogc cac loai chimg tir ké toan va phuong phép lap chimg tir ké
toan st dung trong cac vi tri viéc lam;

1.5. Trinh bay dugc phuong phép thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit ho so,
s6 sach chimng tir ké toan; phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong
hop; phuong phép kiém tra, d6i chiéu, xtr Iy trong cong tac ké toan; cac phuong
phap ké khai thué, bao cdo an chi; phuong phap 1ap bao cdo tai chinh;

1.6. Mb ta dugc cac ndi dung va quy trinh thyc hién nghiép vu ké toan trén

phan mém lién quan dén nghé ké toan;

1.7. Trinh bay ndi dung va quy trinh thuc hién trén phan mém hd trg ké

khai, phan mém ké khai hai quan;

1.8. Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x hoi,
phap luat, quc phong an ninh, gidao duc thé chat; sir dung hiéu qua ning luong,
tai nguyén va bao vé moi truong; khoi nghiép d6i méi sang tao theo quy dinh.

2. Yéu cau vé ky ning

2.1. T chirc dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg to chirc;

2.2. Thyc hién thanh thao viéc lap, kiém tra, phan loai, xur Iy chirng tu ké
todn theo tung vi tri cong vige; luu trir ho so, chung tu dﬁy du, khoa hoc;

2.3. Str dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké
toan tong hop;

2.4. Lap thanh thao bao cdo tai chinh va bao cao thué; st dung chir ky )

khi ndp to khai, ndp thué dién tir;
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2.5. Lap duoc ké hoach tai chinh cua t6 chiic; bao co ké toan quan tri ciia
td chrc;
2.6. Xay dung duogc hé théng dinh muc chi phi;
2.7. Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan;

2.8. Cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh dé

phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & t6 chuc;
2.9. Phan tich dugc thong tin tai chinh dé hd tro nha quan tri t churc;

2.10. Tham muu dugc cho lanh dao nhitng ¥ kién cai tién 1am cho cong tac

ké toan va cong tac quan 1y tai chinh dung phap luat;

2.11. Thiét 1ap dugc mdi quan hé véi ngan hang, cac to chirc tin dung va

cac co quan quan ly churc nang;

2.12. Tim hi€u, nam bat, van dung linh hoat cong nghé so, chuyén doéi so6

trong doanh nghi¢p, trong tirng bo phan va tung vi tri viéc lam;

2.13. Rén luyén k¥ nang giao tiép, kha ning quan 1y sap xép thoi gian khoa
hoc, chiu ap luc tét trong cong viéc va c6 kha nang phan tich logic, kha ning phat

trién chién lugce va k¥ nang lam viéc nhom;

2.14. Str dung duoc ngoai ngit co ban dat bac 2/6 trong Khung nang luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

2.15. St dung duoc cong nghé thong tin co ban theo Thong tu sb
03/2020/TT-BTTTT ngay 24/02/2024 ctia B6 Thong tin va Truyén thong.

3. Mirc do tu chi va trach nhiém

3.1. Lam viéc ddc lap va lam viéc hi€u qua theo nhom,;

3.2. T6 chure, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

3.3. Ty hoc va tu rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mén, dap tmg yéu
cau cong viéc;

3.4. Tuan thil cac nguyén tic ké toan va quy tic dao dirc nghé nghiép; céc
ché 0, chinh sach phap lut caa Nha nude co lién quan;

3.5. Chiu trach nhi€m trong cong viéc, sit dung va bao quan tai san cua to

chuec.

C. VI TR VIEC LAM SAU KHI TOT NGHIEP
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Sau khi tot nghiép nguoi hoc c6 nang luc dap ung céac yéu cau tai cac vi tri

viéc lam cua nganh, nghé bao gom:

- K& to4n thanh toén;

- K& toan kho va tai san c¢6 dinh;

- Ké toan luong;

- K& to4an mua — ban hang;

- K& toan chi phi san xuat — gia thanh;

- K& to4n thué;

- K& toan quan tri;

- Ké toan tong hop;

- Thu quy;

- Thu kho.

D. KHOI LUQNG KIEN THUC VA THOI GIAN HQC TAP
1. Khéi luong kién thirc toan khoa hoc: 2.000 gio/84 tin chi
2.6 lugng mon hoc, mé dun: 32

3. Khéi lwong hoc tap cac mon hoc chung: 447 g16/19 tin chi

4. Khéi luong hoc tap cdc mon hoc, mé dun chuyén mon: 1553 gid/65 tin

chi
5. Khoi luong ly thuyét: 764 g106/45 tin chi; thyc hanh, thuc tap, kiém tra:
1236 gi0/39 tin chi.
E. TONG HQP CAC NANG LUC CUA NGANH, NGHE
Bac
TT | Ma nang luc Tén nang luc nang
luc
| | Nang lwe co ban (nang luc chung)
1 | NLCB-01 Str dung cong nghé thong tin 3
2 | NLCB-02 Duy tri strc khoe 2




Bac
TT | Ma nang luc Tén nang luc nang
luc
3 | NLCB-03 Tr}nh ‘t’)ay kAlen thirc co ban vé chinh tri, tuan 3
thu phép luat
4 | NLCB-04 Hiéu biét an ninh qudc phong 3
5 | NLCB-05 C6 kién thtc vé cac luat lién quan 2
6 | NLCB-06 Hiéu biét co ban vé ké toan, tai chinh 3
7 | NLCB-07 Tinh toan va xur 1y s6 liéu ké toan 3
8 | NLCB-08 Str dung phan mém ké toan 3
9 | NLCB-09 Str dung ngoai ngir 2
10 | NLCB-10 Cap nhat céc chinh sach thué 3
11 | NLCB-11 P.hﬂat trién moi quan h¢ lién quan dén cong 2
viéc
12 | NLCB-12 SEI dUPg IAn.eu qua nang lugng va tai nguyén, 3
bao v¢ moi truong
Il | Ning lwe 6t 16i (néing lue chuyén mon)
13 | NLCL-01 Tiép nhén, kiém tra chimg tir ban dau 3
14 | NLCL-02 Lap chung tur 4
15 | NLCL-03 Déi chiéu cong ng 3
16 | NLCL-04 Kiém ké 3
17 | NLCL-05 Ghi s6 ké toan 4
18 | NLCL-06 K,l?m,tra’ ’d01‘(.:hle’u s0 li¢u gitra s6 ké toan 3
v01 bao cdo tai chinh
19 | NLCL-07 Tlheo _dpl, thuc hién va huéng dan cac chinh 4
sach lién quan
20 | NLCL-08 Quan 1y theo ddi thong tin va doi chiéu cong 4

ng




Bac
TT | Ma nang luc Tén nang luc nang
luc
21 | NLCL-09 Tinh toan gia thanh san pham 3
22 | NLCL-10 Kiém tra chimg tir dau vao, dau ra 3
23 | NLCL-11 Lap to khai cac loai thué 4
24 | NLCL-12 Theo ddi tinh hinh ndp thué 3
. n . R AL Ci AL 1AL 4

25 | NLCL-13 l;huc hién ghi so6 ké todn chi tiét - ké toan

tong hop
26 | NLCL-14 Thu thap thong tin, ké hoach vé hoat dong 4
27 | NLCL-15 So sa1,1h s0 liéu bao cao quan tri voi bao cao 3

tai chinh
28 | NLCL-16 Lap du toan ngéan sach 3
29 | NLCL-17 Lap va phan tich bao céo ké toan quan tri 4
30 |NLCL-18 TOPg h‘(_)’p, klA’em ’tra s0 liéu ké toan tir cac 4

phan hanh ké toan
31 | NLCL-19 Lap chimg tir tong hop doanh thu, chi phi 3
32 | NLCL-20 Thuc Ilu;n xac dinh va phan phoi két qua cac 3

hoat dong
33 | NLCL-21 Lap bdo cao tai chinh 3
34 | NLCL-22 Xtr 1y sai léch sau kiém ké 3
35 | NLCL-23 Lap béo céo théng ké theo quy dinh 3
111 | Nang lyc nang cao
36 | NLNC-01 Marketing Online 3
37 | NLNC-02 Khoi nghiép d6i moi sang tao 3
38 | NLNC-03 Quan ly tai chinh 3
39 | NLNC-04 HleI:lAblet ché do ke toan hanh chinh sy

nghiép 3




Bac
TT | Ma nang luc Tén nang luc nang

luc
40 | NLNC-05 Hiéu biét ché do ké toan HTX, lién hiép HTX | 3




F. NOI DUNG CHUONG TRINH

Thoi gian hoc tap (gio)
. S6 tin chi Trong do6
Ma MH, Tén mon hoc, moé dun (LT, TH, 2
MD ' TT) | T0n8 Bai tap |
sbgio | LY | g | Thye | Thye Thi (LT, THY
thuyet lugn hanh tap Kiém tra (LT, TH)
I Cac mon hoc chung 19(14,5,0) 447 159 111 145 0 12(5,7)/20(13,7)
610150012 | Gido duc chinh tri 5(5,0,0) 77 41 29 0 0 2(2,0)/5(5,0)
611720022 | Phap luat 2(2,0,0) 31 18 10 0 0 1(1,0)/2(2,0)
610420012 | Gido duc thé chat 2(0,2,0) 62 5 0 51 0 2(0,2)/4(0,4)
610430032 iﬁ‘ﬁifﬁc Quoc phong va| 50445y | 78 36 0 36 0 303)3(2.1)
612730012 | Tin hoc 3(1,2,0) 77 15 0 58 0 2(0,2)2(0,2)
612840082 | Tiéng Anh 4(4,0,0) 122 44 72 0 0 2(2,0)/4(4,0)
1 Cac mon hec, mo dun | ora1 9g6) | 1553 | 378 | 82 | 769 | 248 | 38(830)/38(8,30)
chuyén mon




Thoi gian hoc tap (gio)
. S6 tin chi Trong do6
Ma MH, Tén mon hoc, moé dun (LT, TH, 2
MD ' TT) | TOm& || Baitap |
sbgio | Ly | g | Thye | Thye Thi (LT, THY
thuyet lugn hanh tap Kiém tra (LT, TH)
1 Mén hoc, md dun co'sé | 16(15,1,0) | 267 142 79 26 0 10(8,2)/10(8,2)
Kién thure, k¥ nang co ban
610221182 | ) * dung hiu qua nang |,  g) 30 10 18 0 0 1(L,0)/1(1,0)
uong va tai nguyén, bao vé
moi truong
611710502 | Phap luat kinh té 1(1,0,0) 21 10 9 0 0 1(1,0)/1(1,0)
611640092 | Nguyén 1y ké toan 4(3,1,0) 75 45 0 26 0 2(0,2)/2(0,2)
610610012 | Soan thao van ban 1(1,0,0) 21 10 9 0 0 1(1,0/1(1,0)
611630162 | Tai chinh doanh nghiép 3(3,0,0) 45 27 14 0 0 2(2,0)/2(2,0)
611630382 | Thué va chinh sach thué 3(3,0,0) 45 27 14 0 0 2(2,0/2(2,0)
611720512 | Giao tiép trong kinh doanh | 2(2,0,0) 30 13 15 0 0 1(1,0)/1(1,0)
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Thoi gian hoc tap (gio)
. S6 tin chi Trong do6
Ma MH, Tén mon hoc, moé dun (LT, TH, 2
MD ' TT) | 10M8 Bai tap |
sbgio | Ly | g | Thye | Thye Thi (LT, THY
thuyet | | sp | PaNN | tap | Kiém tra (LT, TH)
2 lr‘n‘g: hoc, mo dun chuyén | ) 14546y | 1183 | 212 3 670 | 248 | 25(0,25)/25(0,25)
611630493 | 141 chinh doanh nghiép | 5., 5 5 56 11 0 41 0 2(0,2)/2(0,2)
hién dai
611620393 | Ké toan vbn bang tién 2(1,1,0) 45 15 0 26 0 2(0,2)/2(0,2)
611620403 | K¢é toan tai san ¢ dinh 2(1,1,0) 45 15 0 26 0 2(0,2)/2(0,2)
611620413 | <€ todn hang ton kho va| 5 4 g 45 15 0 26 0 2(0,2)/2(0,2)
phai trd nguoi ban
Ké toan ban hang va phai
611620423 | o\ khach hang 2(1,1,0) 45 15 0 26 0 2(0,2)/2(0,2)
Ké toan luong va céc
611620433 | |} < trich theo luong 2(1,1,0) 45 15 0 26 0 2(0,2)/2(0,2)
611630453 {Ezntﬁan chi phi va tinh gid | = 5 5 5) 90 21 0 65 0 2(0,2)/2(0,2)
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Thoi gian hoc tap (gio)
. S6 tin chi Trong dé
Ma MH, Tén mon hoc, moé dun (LT, TH, 2
MD ' TT) | 10M8 Bai tap |
sbgio | Ly | g | Thye | Thye Thi (LT, THY
thuyet lugn hanh tap Kiém tra (LT, TH)
611620463 | K€ todn tong hop va bio |,y 1o | 6o 21 0 40 0 2(0.2)/2(0,2)
cao tai chinh T : ’

611620473 STaIé‘;C hanh ke todn trén s0 | 54 5 ) 60 0 0 58 0 1(0,1)/1(0,1)
611660443 | Thuc hanh nghé nghiép 6(0,6,0) 165 0 0 165 0 0
611640253 | K& toan quan tri 4(2,2,0) 72 23 0 45 0 2(0,2)/2(0,2)
611630483 ggﬁ dung phan mém k&| 5 5 g 93 21 0 68 0 2(0,2)/2(0,2)
611630523 | Kiém toan noi bo 3(2,1,0) 45 20 3 18 0 2(0,2)/2(0,2)
611620223 | Ké toan thué 2(1,1,0) 64 20 0 40 0 2(0,2)/2(0,2)
611660293 | Thuc tap tai co s& 6(0,0,6) 248 0 0 0 248 0
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Thoi gian hoc tap (gio)
. S6 tin chi Trong do6
Ma MH, Tén mon hoc, moé dun (LT, TH, 2
MD ' TT) | 10M8 Bai tap |
sbgio | Ly | g | Thye | Thye Thi (LT, THY
thuyét | | ap | MANN | @p | Kiém tra (LT, TH)
Mon hgc, mé dun tw
3 chon, nang cao (Chon 2| o554 | 153 | o4 0 73 0 3(03)/3(0,3)
trong 4 mon hoc, mé dun, Y ’ ’
5 tin chi)
611520103 Ef;‘“ nghiep do1 moi sing | 54 1 g 45 15 0 28 0 1(0,1)/1(0,1)
611620503 | Marketing Online 2(1,1,0) 45 15 0 28 0 1(0,1)/1(0,1)
611630232 | K¢ todn hanh chinh sul 50 5 5 58 9 0 45 0 2(0,2)/2(0,2)
nghiép
611630322 | Ké toan hop tac xa 3(1,2,0) 58 9 0 45 0 2(0,2)/2(0,2)
Téng cong 84(45,33,6) | 2000 | 537 193 | 914 | 248 | 50(13,37)/58(21,37)

Ghi chua: Cac mon hoc, mé dun duge t6 chirc thuc hanh, thyc tap tai co s¢ gdm: Thuc hanh nghé nghiép (165 gio),
Thuc tap tai co so (248 gio). Tong khoi luong cac mon hoc, mé dun thuc hanh, thyc tap tai co s 1a 413 gio (ty 1€ 413/2000 =
21%)
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G. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH

I. CAC MON HQC CHUNG THUC HIEN THEO QUY PINH CUA
BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Mon hoc Gido duc chinh tri thyc hién theo Thong tu s6 24/2018/TT-
BLDTBXH ngay 06/12/2018 ctuia B truéng Bé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
ban hanh Chuong trinh mon hoc Giao duc chinh tri thudc khéi cac mon hoc chung

trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh do cao ding.

Mon hoc Phap luat thuc hién theo Thong tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26/9/2018 cua B0 trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh
chuong trinh mén hoc Phép luat thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh

dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang.

Mon hoc Tin hoc thuc hién theo Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua Bo trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong
trinh mén hoc Tin hoc thudc khéi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao
trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang.

Mén hoc Gido duc thé chat thuc hién theo Thong tu s6 12/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/9/2018 ctua B0 truong By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
ban hanh chuong trinh mén hoc Gido duc thé chat thudc khdi cac mon hoc chung

trong chuong trinh dao tao trinh dg trung cép, trinh do cao drfmg.

Mon hoc Gido duc qudc phong va an ninh thyc hién theo Thong tu sb
10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 ctia B truong Bo Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh mén hoc qudc phong va an ninh thudc khéi
cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang.

Mon hoc Tiéng Anh thyc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH
ngay 17/01/2019 ctaa Bo trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh
chuong trinh mén hoc Tiéng Anh thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh
dao tao trinh do trung cép, trinh do cao déng.

II. HUONG DAN XAC PINH NOI DUNG VA THOI GIAN CHO
CAC HOAT PONG NGOAI KHOA
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TT

NOi dung

Thoi gian

Kién thirc vé thyc té va 1y thuyét lién quan dén nganh,
nghé, linh vuc dao tao & pham vi rong.

(Tich hop, 16ng ghép vao cac md dun: Thuc hanh ké
toan tong hop; thuc tap tot nghiép).

4 gio

Kién thure can thiét vé chinh tri, van hoéa, xa hoi dap Uing
yéu cau cong viéc nghé nghi¢p va hoat dong xa hdi

thudc linh vuc chuyén mon.

(Tich hop, 10ng ghép vao mén hoc: Gido duc chinh tri).

4 gio

Kién thtrc thuc té vé quan 1y, nguyén tac va phuong
phap lap ké hoach, to chirc thuc hién, giam sat, danh gia
cac qua trinh thyc hién trong pham vi ctia nganh, nghé
dao tao (Tich hop, 16ng ghép vao cac md dun: Thuc
hanh ké toan tong hop; thuc tap tot nghiép).

4 gio

Tich hop, 16ng ghép vao chuong trinh cong tac cua
BCH Doan Truong, BCH Hoi Sinh vién Truong hang

nam.

0,5 budi

(2 gi0)

Kién thtc v€ ngoai ngtr.

(Moén hoc, mé dun dugc tich hop, 1ong ghép: Tiéng
Anh va tich hop, 10ng ghép vao chuong trinh cong tac
cua BCH DPoan Truong, BCH Hoi Sinh vién Truong

hang nam va Cau lac bo Tiéng Anh).

4 gio

Kién thic vé cong nghé thong tin.
(Moén hoc, mé dun duoc tich hop, 16ng ghép: Tin hoc va
tich hop, 16ng ghép vao chuong trinh cong tac cia BCH

Doan Truong, BCH Hoi Sinh vién Truong hang nam).

4 gio

Kién thirc vé phap luat lién quan truc tiép dén nganh,

nghé dao tao, vi tri viéc 1am sau khi tot nghi¢p, vé

4 gio
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TT

NOi dung

Thoi gian

phong, chong tham nhiing.

(Mo6n hoc, mé dun dugc tich hop, 1ong ghép: Phap luat
va tich hop, 10ng ghép vao chuong trinh cong tac cua
BCH boan Truong, BCH Hoi Sinh vién Truong hang

nam).

Kién thirc vé kinh doanh va khéi nghiép.

(Hbi thao vé Khai nghiép doi méi sang tao ctia khoa va
Truong. Tich hop, 16ng ghép vao chuong trinh cong tc
cua BCH boan Truong, BCH Ho6i Sinh vién Truong

hang nam).

4 gio

Kién thurc vé phong chay, chita chay va ctru nan, ctru ho

(Tich hop, 10ng ghép vao chuong trinh cong tac ciia
BCH Doan Truong, BCH Hoi Sinh vién Truong hang

nam).

3 budi

(12 gi0)

Kién thurc co ban vé binh dang gidi.

(Tich hop, 10ng ghép vao chuong trinh cong tac ciia
BCH Doan Truong, BCH Hoi Sinh vién Truong hang

nam).

1 budi

(4 gi0)

10

Kién thirc co ban vé phong, chong té nan xa hoi;
HIV/AIDS; tac hai thudc 14,

(Tich hop, 1dong ghép trong chuong trinh “Tun sinh
hoat cong dan - hoc sinh, sinh vién dau kho4” hang

nam).

1 budi

(4 gi0)

11

Kién thic co ban vé€ an toan giao thong.

(Tich hop, 10ng ghép vao chuong trinh cong tac ciia
BCH Doan Truong, BCH Hoi Sinh vién Truong hang

nam).

1 budi

(4 gi0)
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TT NOi dung Thoi gian

Céc k¥ nang bo tro gdbm: K¥ ning thuyét trinh; k¥ ning
dam phén; k¥ nang dinh huéng va phat trién nghé
nghiép; k¥ nang lanh dao; k¥ ning quan 1y diéu hanh;
ky nang xﬁ3,1 dung ddi ngti vitng manh; k¥ nang quan ly 1 budi
12 | va giai quyét xung dot; k§ nang nghién ctru khoa hoc,

cong ngh¢; k¥ nang lam viéc trong moi truong ap luc. (4 gi0)

(Tich hop, 10ng ghép vao chuong trinh cong tac ciia
BCH Doan Truong, BCH Hoi Sinh vién Truong hang

nam).

- Nham gitip cho sinh vién ¢6 nhén thirc day dt vé nghé nghiép dang theo
hoc, nha trudng sé& to chie cho sinh vién tham quan, hoc tap tai cac co quan don

vi tai dia phuong;

- B¢ gido duc truyén thong, mé rong nhan thirc va van hoda xa hoi co thé
bo tri cho sinh vién tham quan mdt s6 di tich lich str, van hoa, cach mang, tham

gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong;

- V&1 muyc tiéu tao cho sinh vién ty tin trong giao ti€p, ung xu; lam viéc
nhom; thuyét trinh; phong van xin viéc khi ra truong nha truong s€ té6 chirc mot

s0 budi ngoai khoda vé mot s6 k¥ ndng mém;

- Thot gian cho hoat dong ngoai khda dugc b tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khoa.

III. HUONG DAN TO CHUC KIEM TRA, THI KET THUC MON
HOC, MO PUN

1. Kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky

- Nha gido gidng day mon hoc, mo dun chu dong thuc hién theo khoan 1
Diéu 12 Quy ché ddo tao, kiém tra, thi va xét cong nhan t6t nghiép cac nganh,
nghé Gi4o duc nghé nghiép trinh do trung cap, cao dang theo phuong thuc tich
lity mé dun hodc tin chi (ban hanh theo Quyét dinh sé 1229/QD-CPBKT ngay
22/9/2023 ctia Hiéu truéng Truong Cao ding Kon Tum); Quy dinh kiém tra, danh
gia két qua hoc tap cua nguodi hoc theo nang luc (ban hanh theo Quyét dinh
963/QD-CPKT ngay 25/7/2024 cta Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum).
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- Phuong phap, cong cu danh gia két qua hoc tap ctia ngudi hoc theo ning

luc phai duoc thé hién trong ké hoach bai giang.

- Pé kiém tra dinh ky duoc thé hién trong ké hoach bai giang Iy thuyét, thuc
hanh, tich hop (tuy tinh chat bai kiém tra). Noi dung bao gdm: Cau hoi kiém tra,
dap an cham diém va bang tong hop thé hién cac muc tiéu ctia chuong trinh mén

hoc, chuong trinh m6 dun dugc kiém tra, danh gia qua bai kiém tra.
2. Thi két thac mon hoc, md dun

- Phong Khao thi va Quan 1y chit lwong chu tri, t6 chirc theo ké hoach Khao
thi hang nam; thyc hién theo Quy dinh t6 chire thi két thiic hoc phan, mén hoc,
mo dun (ban hanh theo Quyét dinh sé 287/QD-CPKT ngay 08/3/2024 cua Hiéu
truong Truong Cao dang Kon Tum); khoan 2 Piéu 12 Quy ché dio tao, kiém tra,
thi va xét cong nhan t6t nghiép cac nganh, nghé Gido duc nghé nghiép trinh do
trung cap, cao dang theo phuong thirc tich lily mé dun hodc tin chi (ban hanh theo
Quyét dinh sd 1229/QD-CDKT ngay 22/9/2023 cta Hiéu truong Truong Cao
dang Kon Tum).

- Pé thi, kiém tra két thiic mon hoc/md dun duoc nha gido giang day xay
dung theo Quy dinh vé xay dung, quan 1y va st dung ngan hang dé thi hién hanh
(ban hanh theo Quyét dinh s6 897/QD-CHKT ngay 12/7/2024 cta Hiéu trudng
Truong Cao dang Kon Tum) va phai thé hién rd ndi dung dé thi, kiém tra nham
kiém tra, danh gia muc tiéu/chuin dau ra ndo trong chuong trinh mon hoc/chuong

trinh mo dun.

- B6i v6i cac mon hoc, md dun do tinh chét, diéu kién trién khai thuc hién,
can to chirc thi ngay sau giang day; bd moén chu tri, phdi hop véi khoa c6 to trinh
dé xuat thi sau khi hoan thanh viéc giang day, trinh Hiéu trudng phé duyét; phong
Khao thi va Quan 1y chét luong trién khai thuc hién.

- B6i voi mé dun Thuc hanh nghé nghiép, Thuc tap tai co s& khong t6 chirc
thi két thuic mon hoc, mo dun; khoa, bd mon, nha giao huong dan trién khai thuc
hién kiém tra, danh gia theo Quy dinh thuc hanh va thuc tap trong dao tao trinh
d6 trung cip, trinh d6 cao ding Gido duc nghé nghiép ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 945/QD-CPKT ngay 23/7/2024 cta Hiéu truong Truong Cao dang Kon
Tum.

IV. HUONG DAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP
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Thuc hién theo Quyét dinh s6 1229/QD-CPKT ngay 22/9/2023 cia Hiéu
truong Trudng Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché dio tao, quy ché
kiém tra, thi va xét cong nhan tSt nghiép cac nganh, nghé Giao duc nghé nghiép
trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang theo phuong thire tich lity mé dun hodc tin
chi. Quyét dinh s6 701/QD-CDKT ngay 18/4/2025 cua Hiéu truong Truong Cao
déng Kon Tum stra doi, bo sung mot sb diéu cua céc Quy ché dao tao, kiém tra,
thi va xét cong nhan t6t nghiép cac nganh, nghé trinh d6 trung cap, trinh d6 cao
dang theo phwong thurc tich liiy m6 dun hodc tin chi. Cu thé:

- Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 cao déng va phai

tich lity dti s6 mé dun hodc tin chi theo quy dinh trong chuong trinh dao tao.

- Hiéu truéng nha truong cin cir vao két qua tich lily cia ngudi hoc va cac
diéu kién khac theo quy ché dao tao dé quyét dinh viéc cong nhan t6t nghiép cho
nguoi hoc.

- Hoi dong xét diéu kién tot nghiép d6i voi ngudi hoc va dé nghi Hiéu
truéng nha trudng cong nhan tét nghiép cho nguoi hoc theo quy dinh hién hanh.

- Can clr vao két qua xét cong nhan tt nghiép ctia Hoi dong xét cong nhan
t6t nghiép nha truong, Hiéu trudng nha truong ban hanh Quyét dinh cong nhan
t6t nghiép va cap bang tot nghiép Cao dang, danh hiéu ctr nhan thyc hanh.

V. CAC CHU Y KHAC

1. Vé dia diém dao tao: Pugc thuc hién tai Truong ddi véi cac ndi dung ly
thuyét, thuc hanh theo ké hoach dao tao. Ddi v4i cac mod dun chuyén moén nganh,
nghé nha truong xay dung ké hoach thyc hanh tai cic co sé san xuat, doanh nghiép
trén dia ban tinh, qua d6 gitp ngudi hoc timg budc tiép can voi thuc té san xuat,

nang cao k¥ ning nghé nghiép.

2. Trong chuong trinh dao tao cac mon hoc, mo6 dun duoc thiét ké nhim tao
diéu kién cho hoc sinh, sinh vién co thé tiép tuc theo hoc lién théng dé nang cao
trinh do sau khi ra truong va tiép can hudng phat trién ctia khoa hoc va cong nghé
hién nay.

3. C6 thé t6 chirc hinh thic dao tao truc tuyén hodc dao tao két hop (truc
tuyén va truc tiép) ddi véi cac mon hoc, mé dun sau néu ngudi hoc co du diéu

kién can thiét cho hoc tap truc tuyén:
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- Pao tao truc tuyén ddi v&i cac mon hoc, mo dun: Phap luat kinh té, Soan
thao van ban, Kién thtrc, k§ ning co ban vé sir dung hiéu qua ning luong va tai
nguyén, bao v€ moi truong.

- Pao tao két hop ddi véi cac mon hoc, md dun: Tai chinh doanh nghiép,
Thué va chinh sach thué, Marketing online, Ké toan quan tri, Ung dung phan
mém ké toan.

Pau mdi hoc ky, khoa t6 chire khao sat vé diéu kién hoc tap truc tuyén cua
nguoi hoc dé 1ap ké hoach dao tao truc tuyén hodc dao tao két hop cho phu hop.

H. PIEU KIEN THU'C HIEN CHUONG TRINH (tai Phu luc kém
theo)

1. D0i ngii nha giao tham gia giang day

2. Co sé vt chat, thiét bi dao tao

3. Thw vién va hoc li€u

4. Cac diéu kién khac

HIEU TRUONG




20

SO PO MOI LIEN HE VA TIEN TRINH PAO TAO CAC MON HOQC,
MO PUN TRONG CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh, nghé: KE TOAN; Mi nganh, nghé: 6340301
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1. Nha giao

1

Phu luc
PIEU KIEN THU'C HIEN CHUONG TRINH

a) Nha gido co hitu

TT

Ho va tén nha
giao

Trinh d¢
chuyén mén
duogc dao tao

Trinh d¢
nghiép vu
s pham

Trinh
do ky
nang
nghé

Moén hoc, mo
dun dwgc
phan cong
giang day

Ghi
chu

Huynh Thi
Tuyeét

Thac si Ké toan

NVSP
Cao dang

Thué va chinh
sach thué, Ké
toan thué,
Nguyén 1y ké
toan, Ké toan
quan tri, Tai
chinh doanh
nghiép

Vuong Thi Nga

Thac si Ké toan

NVSP
Cao dang

Nguyén 1y ké
toan, Ké toan
tai san cb
dinh, ké toan
chi phi va tinh
gia thanh,
Thyc hanh s6
sach ké toan,
Ung dung
phan mém ké
toan, Ké toan
hang t6n kho
va phai tra
nguoi ban.

Nguyén Thj
Hong

Thac si Ké toan

NVSP
Cao dang,
NVSP day

nghé

Ké toan von
béng tién, Ké
toan ban hang

va phai thu

khach hang,

K¢é toan tong

hop va béo
céo tai chinh,
Ké toan quan
tri, Tai chinh
doanh nghiép,

Ung dung
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TT

Ho va tén nha
giao

Trinh do
chuyén mén
dugce dao tao

Trinh d¢
nghiép vu
su pham

Trinh
do ky
nang
nghé

Moén hoc, mo
dun dwgrc
phan cong
giang day

Ghi
chu

phan mém ké
toan, Thué va
chinh séach
thué

Pham Thi Thoa

Thac si Quan
tr1 kinh doanh

NVSP
Cao dang

Nguyén 1y ké
toan, Ké toan
chi phi va tinh
gia thanh, Ké
toan tong hop
va bao cao tai
chinh, Thuc
hanh s6 sach
ké toan

Vo Thi Kim
Giau

Thac si Ké toan

NVSP
Cao dang

Ké toan von
bang tién, Ké
toan luong va

cac khoan
trich theo
luong,

Nguyén Cao
Théang

Cu nhan Ké
toan — Kiém
toan

NVSP
Cao dang

Thué va chinh
sach thué, Ké
toan tai san co
dinh, Ké toan
ban hang va
phai thu
khach hang,
Ké toan hanh
chinh su
nghiép, Ké
toan hop tac
Xa.

Tran Hitu Tho

Thac si Tai
chinh

NVSP
Cao dang

K¢é toan hang
kho va phai
trd nguoi ban,
Ké toan luong
va cac khoan
trich theo
lwong, Thuc
hanh s6 sach
ké toan, Ung
dung phan
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TT

Ho va tén nha
giao

Trinh d9
chuyén mén
dugce dao tao

Trinh d¢
nghiép vu
su pham

Trinh
do ky
nang
nghé

Moén hoc, mo
dun dwgrc
phan cong
giang day

Ghi
chu

mém ké toan,
K¢é toan chi
phi va tinh gia
thanh,
Marketing
Online

Pham Thi My
Loan

Ctr nhan Ké
toan

NVSP
Cao dang

Ké toan von
bang tién,
Thyc hanh s6
sach ké toan,
K¢ toan thué.

Muon Thi Thao

Ctr nhan Ké
toan

NVSP
Cao dang

Ké toan luong
va cac khoan
trich theo
lwong, Ung
dung phan
mém ké toan,
Ké toan ban
hang va phai
thu khach
hang.

10

Nguyén Thi My

Thac si QTKD

NVSP
Cao dang

Tai chinh
doanh nghiép,
Tai chinh
doanh nghiép
hién dai, Giao
tiép trong moi
truong kinh
doanh, Khéi
nghiép dbi
mdi sang tao,
Marketing
Online

11

Lé Thay Anh
Tict

Thac si Ngon
ngtr hoc

NVSP bai
hoc

Soan thao van
ban

12

Ho Trinh Nhat
Gia

Thac si Luat

NVSP
Cao dang

Phap luat
Phap luét kinh
te

13

Nguyén Thi Hoa

Thac s1 KTPT

NVSP

Cao dang

Giao tiép
trong moi
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| Trnhds | Trinnag | THINM | Mdnhoc,mo |
Ho va tén nha A | do kY dun dwoc | Ghi
TT . chuyén mon | nghiép vu 4 A A .
giao X ning phan céng | chu
dwgc dao tao | suw pham X .
nghé giang day
truong kinh
doanh, Khéi
nghiép doi
mai sang tao,
Marketing
Online
Dich vu
x . ol Phap luat
14 | NewenThi | druar | NVSP 3| pp 4 luat kinh
Hong Van Cao dang | hang, &
bac 1
Thac si SPKT NVSP
15 Lé Viét Anh Cong nghé Cao dang, Tin hoc
thong tin dai hoc
Lé Thi Thanh | ThacsiTriét | NUor Gido duc
16 \ Cao dang, , )
Hoa hoc . chinh tr1
dai hoc
A NVSP
17 | Luong Ly Lan Clﬂnhan SP Cao dang, Tiéng Anh
Tiéng Anh :
dai hoc
X . Khoi nghiép
Nguyén Thi - NVSP 2o i s
18 Bich Hién Thac s1 QTKD Cao ding doi II;;)’(I) sang
CN (;uan sy NV%P Gido duc
20 | Tran Cao Piép Chuyen nganh | Cao dang, quéc phong
' Hoa khidi | NVSP day N .
. A va an ninh
cung nghé
NVSP
Ngo Thi Phuong | Thac si Khoa | Cao dang, :
21 Dung hoc may tinh | NVSP day Tin hoc
nghé
Hudng 1A
: x Phép luat
gp | TrmhNgoc |y gruar | NVSP | dandu g at kinh
Thuy Cao dang | lich, Z
n te
bac 1
x ) Phép luat
Nguyen Huynh A NVSP 1AL
23 Nhat Thuong Thac si Luat Cao ding Phép l}tléat kinh
L& Thi Hoang Thac si NVSP £
24 Lan LLDHTA | Cao déng, Tiéng Anh
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| Trinhds | Trinhap | 7NN | Monhec,mo |
Ho va tén nha A A o do ky dun dwoc | Ghi
TT . chuyén mon | nghiép vu 4 A A .
giao X ning phan céng | chu
dwgc dao tao | suw pham X .
nghé giang day
NVSP day
nghé
. s e | CunhanSP | NVSPGV Gido duc thé
25 | Hoang Van VY | onmpdcpit | BH, CD chét
b) Nha gido thinh giang (néu co)
Trinh do . n Mon hoc,
o chuyen | TR A0 |4 dih @9 | mo dun .
Ho va tén 2 nghiép . Ghi
TT N mon ky nang duwgc .
nha giado vu s A A A chu
dwge ham nghe | phan cong
dao tao phe giang day
K¢ toan
, | LéThiHong |Cirnhan | CC nanh chinh
Nga Ké toan | NVSP 7 DETED,
K¢ toan
thué.
2. Co s& vat chat, thiét bi dao tao
a) Phong hoc, thuc hanh va céc loai thiét bi, may moc hién co:
- DIEN |[PONVI| SO .
STT NOI DUNG TiCH TINH | LUONG GHI CHU
I Tru sé chinh
Phong hoc 1y thuyét ) \
1 Gidng duong B 1.530 m*= | Phong 10
Phong hoc 1y thuyét ) \
2 Giang duong C 1.814 m=| Phong 16
7 | Phong hoc Lab 87 m? Phong 01
8 | Phong hoc vi tinh khu C | 147 m? | Phong 03
9 | Phong thu vién sach 156 m?> | Phong 01
10 | Thu vién sd 78 m?* | Phong 01
19 | Nha dé xe 1.427m?|  Nha 05
20 | San van dong 4.200 m? San 01
g1 | Sanbong chuyént bong | 4 455 2| g5y 03
rd + cau 16ng ngoai troi
[ Khoa KT-NL va Khu
thue nghiém
1 | Phong hoc ly thuyet 144 m? | Phong 03
o | Phong thyc hanh ke 30m? | Phong | 01
toan ao




- DIEN |[PONVI| SO .
STT NOI DUNG TiCH TINH LUONG GHI CHU
3 | Phan mém ké toan PhAan 02
mém

4 | May chiéuw/Ti vi Cai 01
5 | May vi tinh Cai 15
6 |Mayin Cai 01
7 | Bang tuong tac Cai 01
8 | But cam bién Cai 01
9 | Bat trinh chiéu Cai 01
10 | May tro giang Cai 01
11 | Bang di dong Cai 01
12 | Thudc ké Cai 01
13 Cac b9 chu’pg ’tu’ mau Bo

theo tung vi tri viéc lam
14 Ca'c mau Bao cao tai Bo Theo thong

chinh

Céc miu S8. The ohi tu 16/2021/
15 | g o R Bo BLDTBXH
16 Cac mau Bang, SO tong Bo

hop

b) Co sé thuc hanh, thuc tap (don vi tinh la: Xuong, vwon, tram, trai, san
bai..)

TT Co s6 thue hanh, thyc tap Pon vi tinh 50 Ghi chu
lwgng
1 | Phong thwc hanh ké todn do

Phan mém ké toan Phan mém | 02

May chiéu/Ti vi Cai 01

May vi tinh Cai 15

May in Cai 01
Bang tuong tac Cai 01

Bt cam bién Cai 01

Bt trinh chiéu Cai 01

May trg giang Cai 01
Bang di dong Cai 01
Thuoc ké Cai 01

Céac bo chimg tir mau theo timg vi B6

tri viéc lam :

Cac mau Bao c4o tai chinh Bo

Cac mau So, Thé chi tiét Bo

Cac mau Bang, So tong hop Bo

2 | B6 phan tai chinh — ké toan caa
doanh nghiép
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3. Thu vién va hoc lidu (gido trinh, sich, tai liéu tham khéo, phdan mém mdy
tinh...).

- Thu vién truyén thong phuc vu ban doc muon trd sach voi cac dau sach
chuyén nganh duoc cap nhat, bd sung mdi hang nam.

- Thu vién sd: https://thuvienso.cdkontum.edu.vn/



https://thuvienso.cdkontum.edu.vn/
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: Kién thirc, k¥ ning co ban vé st dung hiéu qua ning luong
va tai nguyén, bao vé moi truong (Basic knowledge and skills on efficient use of
energy and resources, environmental protection).

Ma moén hoc: 610221182

Thoi gian thye hién mén hoc: 30 gio (ly thuyét: 10 gi0; thao luén, bai tap:
18 gid; thuc hanh, thi nghiém: 0 gid; kiém tra: 1 gi0; thi két thuc mén hoc: 1 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC
L Vi tri

B0 tri day & hoc ki | cua khoa hoc dé sinh vién nang cao y thuc st dung
nang lugng, tai nguyén hi€éu qua va bao vé moi truong ngay tir dau khoa hoc.

II. Tinh chit

La mon hoc bit budc dung chung cho tt ca cac nganh, nghé trinh d6 cao
dang tai Truong Cao ding Kon Tum.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Yéu cau vé kién thuce

1. Trinh bay dugc cac khai niém co ban vé tai nguyén, ning luong, chat
thai va chat doc hai.

2. Trinh bay dugc cac bién phap sir dung tiét kiém va hiéu qua tai nguyén,
nang lugng cling nhu céc bién phap quan 1y chat thai va chat doc hai.

3. Phan biét, nhan dién duoc cac dang khac nhau vé tai nguyén, nang luong,
chat thai va chat doc hai theo cach phan loai pho bién.

4. Phan tich dugc nguyén nhan, tic dong cua viéc sir dung nang lugng va
tai nguyén khong hiéu qud, gay 6 nhiém moi truong.

5. Giai thich duogc céac tac dong dén moi truong cua vigée khai thac va st
dung tai nguyén, nang lugng, anh hudng cua chat thai va chat doc hai dén moi
truong.

II. Yéu cau vé ky niing

1. Thyc hién cac bién phap st dung hi¢u qua nang lugng va tai nguyén, bao
v€é moi trudng vao thuc té.

2. Tuyén truyén, gido duc vé€ st dung hi¢u qua nang lugng va tai nguyén,
bao v€ mai trudng.

3. Ap dung nguyén tic 3R trong viéc thu gom, luu tri va xt Iy chat thai.
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ITI. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

1. Tu gidc, chu dong trong viéc bao vé moi1 truong, sir dung mdt cach tict
kiém va hi€u qua nang lugng, tai nguyén.

2. Phé phan nhimg hanh dong trong viéc thu gom rac thai va str dung cht
doc hai gay nguy hai cho méi truong; lang phi ndng lugng va tai nguyén trong
hoc tap, sinh hoat.

3. Tuyén truyén va lan toa vé ¥ thirc bao vé méi trudng.

C.NOQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thao
luén,
bai tap

Thue
hanh

Tr]i/
Kiém
tra

Chuong 1: Kién thire, k§ ning
co ban vé str dung hiéu qua
nang lugng

10

1. Khai niém, phan loai nang
lugng

1.1. Khai niém

1.2. Phén loai nang lugng

1.3. Tong quan vé€ nang lugng
tai Viét Nam

2. Vai tro ctua nang lugng doi
v6i1 sy phat trién kinh t€ - xa hdi
va cudc song con nguoi

3. Anh huéng ctia viéc san xuét
va st dung nang luong dén moi
truong

3.1. Anh huong cta nha may
thiy dién dén moi truong

3.2. Anh huong cta nha may
nhiét dién dén moi truong

3.3. Anh huong tir cac nha may
dién hat nhan
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thao
luan,
bai tap

Thuc
hanh

Tf]i/
Kiém
tra

3.4. Anh hudng cta qua trinh st
dung nang lugng t&éi moi truong

4. Cac giai phap st dung hiéu
qua nang luong

4.1. Binh nghia

4.2. Cac giai phap st dung hi¢u
qua nang lugng

Chuong 2: Kién thuc, k¥ ning
co ban vé sir dung hiéu qua tai
nguyén

1. Khéi ni¢m, phan loai tai
nguyén

1.1. Khai niém tai nguyén

1.2. Phén loai tai nguyén

2. Vai tro cia tai nguyén ddi véi
san xuat va cudc song con
nguoi

2.1. Tai nguyén ddi véi san xuat
2.2. Tai nguyén ddi véi cudc
song con nguoi

3. Anh hudng ctia viéc khai thac
va su dung tai nguyén

3.1. Anh huong tich cuc

3.2. Anh huong tiéu cuc

4. Céc bién phap str dung hi¢u
qua tai nguyén

4.1. Str dung tai nguyén nudc
4.2. Str dung, bao v¢ tai nguyén
rung va sinh vat

4.3. Str dyng va bao v¢ tai
nguyén dat
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thao
luan,
bai tap

Thuc
hanh

Tf]i/
Kiém
tra

4.4. Str dung nhién liu, nguyén
liu, vat tu trong san xuat

Chuong 2: Kién thuc, k¥ ning
co ban vé stir dung hiéu qua tai
nguyén

1. Khai ni¢ém, phan loai tai
nguyén
1.1. Khéi niém tai nguyén

1.2. Phan loai tai nguyén

2. Vai tro cua tai nguyén doi voi
san xuat va cudc song con
nguoi

2.1. Tai nguyén doi1 véi san xuat
2.2. Tai nguyén doi1 véi cudc
song con nguoi

3. Anh hudng cta viée khai thac
va su dung tai nguyén

3.1. Anh huéng tich cuc

3.2. Anh huéng tiéu cuc

4. Céc bién phap st dung hi¢u
qua tai nguyén

4.1. Str dung tai nguyén nudc

4.2. Str dung, bao v¢ tai nguyén
rung va sinh vat

4.3. St dung va bao vé tai
nguyén dat

4.4. Str dung nhién liéu, nguyén
ligu, vat tu trong san xuat

Kiém tra dinh ki
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thao
luan,
bai tap

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

Chuong 3: Bao v¢ moi truong

3

6

1. Khai niém, phan loai va vai
trd ciia moi truong

1.1. Khai ni¢m moi truong
1.2. Phéan loai mo1 truong

1.3. Vai tro cua mdi trudng

2. Nguyén nhan giy 6 nhiém
moi trudng

2.1. Nguyén nhan tuy nhién
2.2. Nguyén nhan nhan tao
2.2.1. Hoat dong san xuét cong
nghiép

2.2.2. Hoat dong nong nghiép

2.2.3. Hoat dong sinh hoat cua
con nguoi

2.2.4. Bién d6i khi hau

3. Hau qua ctua 6 nhiém moi
truong

3.1. Anh huong dén strc khoe
con nguoi

3.2. Gay 6 nhiém ngudn nudc
3.3. Gay 6 nhiém dat

3.4. Gay anh huong dén hé sinh
thai

3.5. Gay anh huéng dén kinh té

4. Céc bi¢n phap bao v¢ moi
truong

4.1. Nang cao y thurc bdo v¢
moi truong
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TT Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thao
luan,
bai tap

Thuc
hanh

Tf]i/
Kiém
tra

4.2. C6 nhiing chinh sach bao
v¢€ moi trrong hi¢u qua

4.3. Ap dyng cac bién phap
khoa hoc ky thuat

4.4. Trong ciy xanh

4.5. Han ché st dung rac thai
nhua

4.6. Tiét kiém ning luong:

4.7. Nang cao y thirc cong dong

5. Nguyén tac 3R

5.1. Tiét giam (Reduce)
5.2. Tai st dung (Reuse)
5.3. Tai ché (Recycle)

6. Ap dung nguyén tic 3R trén
dia ban tinh Quang Ngai

5 | Thi két thiic mén hoc

1

Cong

30

10

18

NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: KIEN THUC, KY NANG CO BAN VE SU DUNG HIEU
QUA NANG LUQNG

(Thoi gian: 10 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém va phan loai ndng lugng; phan tich duoc vai
trd ctia nang luong dbi véi su phat trlen kinh té - x3 hoi va cudc song con nguoi;
md ta dugc cac bién phap sir dung tiét kiém, hiéu qua ngudn ning luong.

2. Phan biét cac dang ning lugng phd bién; giai thich tic dong cua viée san
xuat va tiéu thu nang lugng dén moi truong; rén luyén y thirc sir dung tiét kiém

cac loai nang lugng trong hoc tap va cudc song.
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3. Tu giac, chu dong sir dung tiét kiém va hiéu qua nang lugng. Phé phan
nhirng hanh dong lang phi nang luong trong hoc tap, sinh hoat; c6 y thirc trach
nhiém trong viéc bao v€ nang lugng.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, phan loai ning lwong (1-3)
1.1. Khdi ni¢m

1.2. Phédn logi nang lugng

1.3. Tong quan vé néing luong tai Viét Nam

2. Vai tro ciia niang lwong ddi voi s phat trién kinh té - xa hdi va cude
song con nguoi (1, 4)

3. Anh hwéng ciia viéc san xuét va sir dung niing lwong dén méi truong
1)

3.1. Anh huéng ciia nha mdy thiy dién dén méi truong

3.2. Anh hwéng ciia nha mdy nhigt dién dén méi trwong

3.3. Anh huwéng tiv cdc nha mdy di¢n hat nhén

3.4. Anh huéng ciia qud trinh sir dung nang lwong t6i méi truong

4. Cac gidi phap str dung hiéu qua nang lwgng (1, 4)

4.1. Dinh nghia

4.2. Cac giai phap sw dung hiéu qua nang lugng

4.2.1. Giai phap chung

4.2.2. Cdc gidi phdp cu thé tai mét s6 khu vuc dién hinh

4.2.3. Cac giai phap sw dung hiéu qua nang lwong tai Quang Ngdi

CHUONG 2: KIEN THUC, KY NANG CO BAN VE SU DUNG HIEU
QUA TAI NGUYEN

(Thoi gian: 9 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém tai nguyén, cac dang tai nguyén; vai tro cua
tai nguyén do6i v0i sy phat trién kinh té - xa hoi va cudc sdng con nguoi, cac bién
phap st dung tiét kiém, hiéu qua tai nguyén.

2. Phan biét dugc cac dang tai nguyén, giai thich dugc tdc dong ctia viéc sur
dung tai nguyén doi véi moi truong va st dung mot cach tiét kiém cac loai tai
nguyén trong hoc tap.

3. Tu giac, chu dong trong viéc sir dung mot cach tiét kiém va hiéu qua tai
nguyen. Phé phan nhimg hanh dong gay lang phi tai nguyén trong cudc song, sinh
hoat va hoc tdp. Tuyén truyén va lan téa ning cao nhdn thirc cho cong dong vé
bao v¢ tai nguyén.
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II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém, phan loai tai nguyén (1)
1.1. Khai niém tai nguyén
1.2. Phan logi tai nguyén
2. Vai trd ciia tai nguyén ddi véi san xuét va cudc séng con ngudi (1)
2.1. Tai nguyén déi véi san xudt
2.2. Tai nguyén déi véi cudc sdng con nguoi
3. Anh hwéng ciia viéc khai thac va sir dung tai nguyén (1)
3.1. Anh huwéng tich cuc
3.2. Anh huéng tiéu cuc
4. Cac bién phap st dung hi€u qua tai nguyén (1)
4.1. Swr dung tai nguyén nudc
4.2. Swr dung, bdo vé tai nguyén rung va sinh vt
4.3. Str dung va bdo vé tai nguyén dit
4.4. Str dung nhién ligu, nguyén liéu, vit tw trong sin xudt
CHUONG 3: BAO VE MOI TRUONG
(Thoi gian: 9 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, phan loai va vai tro cia moi trudng; phan tich
duoc nhitng nguyén nhan, hau qua ctia 6 nhiém mai trudomg; mo ta duoc cac bién
phap bao vé mdi truong; ap dung dugc nguyén tic 3R trén dia ban tinh Quang
Ngai.

2. Hinh thanh k¥ ning 4p dung cac bién phap dé bao vé moi trudng; tham
gia tich cyc cac hoat dong bao vé mdi truong trong gia dinh, trudng hoc va dia
phuong; rén luyén ¥ thire, k§ nang tuyén truyén va gido duc vé bao vé moi truong
trong gia dinh, truong hoc va dia phuong.

3. Tu giac, chil dong, tuyén truyén va lan téa vé ¥ thirc bao vé moi truong
trong gia dinh, truong hoc va dia phuong; phé phén nhiing hanh dong trong viéc
thu gom réc thai va sir dung chat doc hai gay nguy hai cho moi truong.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, phan loai va vai tro cia moi truong (1)
1.1. Khai niém moi truong

1.2. Phan logai moi truong

1.3. Vai tro ciia moi truong

2. Nguyén nhén giy 6 nhiém méi truong (1, 5)
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2.1. Nguyén nhdn tw nhién
2.2. Nguyén nhan nhdn tao
2.2.1. Hoat déng san xudt cong nghiép
2.2.2. Hoat dong nong nghiép
2.2.3. Hoat dong sinh hoat cua con nguoi
2.2.4. Bién doi khi hu
3. Hiu qua ciia 6 nhiém mai truong (1, 5)
3.1. Anh hwéng dén sirc khée con nguwoi
3.2. Gay 6 nhiém nguon nwéc
3.3. Gdy 6 nhiém dit
3.4. Gdy danh hwéng dén hé sinh thdi
3.5. Gdy dnh hwéng dén kinh té
4. Cac bién phap bao v€ moéi trudong (6)
4.1. Ndng cao y thirc bao vé moi truong
4.2. Co nhirng chinh sach bao vé moi truong hiéu qua
4.3. Ap dung cdc bién phdp khoa hoc ky thudt
4.4. Trong cdy xanh
4.5. Han ché sir dung rdc théii nhua
4.6. Tiét kiém ning lwong
4.7. Ning cao y thivc cong dong
5. Nguyén tic 3R (1, 5)
5.1. Tiét giam (Reduce)
5.2. Tdi swr dung (Reuse)
5.3. Tdi ché (Recycle)
6. Ap dung nguyén tic 3R trén dia ban tinh Quang Ngii (5)
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC
I. Phong hoc chuyén mén, nha xuwdéng
Phong hoc 1y thuyét phi hop cho hoat dong hoc tap theo nhom.
II. Trang thiét bi, may méc
Tivi, may vi tinh.
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Hoc liéu
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+ Gido trinh m6 dun Bao v€ moi truong, sir dung hi€u qua nang lugng va
tai nguyén. BDong Nai: Truong Cao dang Co gig1 va Thuy loi 2021.

+ Bai giang Kién thuc, k§ ning co ban vé sir dung hiéu quéa ning lugng va
tai nguyén, bdo vé moi truong.

- Dung cu, nguyén vat li¢u

Tranh anh, video lién quan t6i timg bai giang day, gidy A4, Ao, but chi,
thudce, but 1ong, but da, bang lam viéc nhém, gidy note, nam cham,...

IV. Cac diéu kién khac

Khéng

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. V& kién thire

- Sinh vién phai dat dugc cac myc tiéu theo timg chuong. Thong qua luong
gia sau moi bai hoc.

- Hoan thanh cac ndi dung tu hoc.

- Trinh bay thao luan theo chu dé da boc tham.

2. Vé k¥ niing

- Rén luyén k¥ nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhém c6 hi¢u qua.

- St dung hiéu qua nang luong va tai nguyén, bao v€ mdi truong; tuyén
truyén, gido duc vé cac ndi dung nay.

3. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

- C6 y thirc ding dan trong viéc nhin nhin van dé, tac phong lam viéc
nghiém tac, can than, khoa hoc. Trung thuc vdi két qua lam viéc nhom.

- Ty gidc, chu dong trong viéc bao vé moi truong, st dung mot cach tiét
kiém va hi€u qua nang lugng, tai nguyén.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Kiém tra, danh gia thuong xuyén:

+ S bai kieém tra: 02 bai

+ Hinh thtrc kiém tra: Panh gié sinh vién thong qua kiém tra van dap trong
gi0 hoc, kiém tra viét (tu luan, trac nghi¢m), kiém tra mot s6 ndi dung thuc hanh,
thuc tap, cham diém bai tap hoac ki€m tra, danh gid két hop céac hinh thic trén.
Vi thoi gian lam bai bang hodc dudi 30 phut.

Thuc hién kiém tra, danh gia ngay trong qua trinh giang day va duogc ghi
vao ké hoach bai giang.

- Bdi véi kiém tra, danh gia dinh ky:
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+ S bai kiém tra: 01 bai

+ Hinh thire kiém tra: Ty lun;

+ Thoi gian kiém tra: 45 phut

Pé kiém tra, d:é\p an va cong cu kiém tra, danh gid dinh ky duogc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mon hoc

- Diéu kién du thi: Thi sinh phai tham gia hoc tap it nhat 80% thoi gian mon
hoc; hoan thanh tit cac bai kiém tra v&i sd diém trung binh tir 5 trd 1én (thang
diém 10) va hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cua nha truong (truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi sinh vién phai co
don dé€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi€u trudng nha truong phé
duyét)

- Hinh thtrc thi: Ty luan

- Thoi gian thi: 60 phut

- Thoi gian hoan thanh ngén hang dé thi: Theo ké hoach dao tao ctia Truong
ban hanh hang nam.

- Cac sinh vién du diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi
ket thic md dun: Thyc hién theo Quy dinh quan ly va to chirc hoat dong nghién
curu khoa hoc cua hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh s0 1573/QD-
CDKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC
I. Pham vi 4p dung mo6n hoc

Chuong trinh mén hoc Kién thirc, k§ ning co ban vé sir dung hiéu qua nang
luong va tai nguyén, bao vé mdi truong duogc stir dung dung chung cho tat ca cac
nganh, nghé trinh d6 cao dang tai Trudng Cao dang Kon Tum.

I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mén hoc

1. Pdi véi nha gido

- Trong qua trinh giang day c6 thé van dung két hop 1y thuyét va thue hanh.
Ap dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau nhu (trinh bay, dién giai,
ching minh, thao luén va lam viéc nhom; dac biét chi y lién hé thuc té va phat
huy tinh tich cuc cuia sinh vién...).

- Nha gi4o str dung céc dung cu truc quan trong giang day dé sinh vién tiép
thu nhirng kién thirc lién quan mot cach dé dang.

- Nha giao huong dan sinh vién nhan thire kién thire vé 1y thuyét va nhing
kién thirc thuc hanh bo sung cho phan kién thue 1y thuyét da hoc.

2. P6i véi nguoi hoe

- Tham gia it nhat 80% thoi gian hoc tap
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- Piém trung binh chung cic diém kiém tra dat tir 5,0 diém tré 1én theo
thang diém 10.

- Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cua nha truong.

- Sinh vién nghién ctru bai hoc trudc khi dén 16p, tich cuc trao doi thao
luan, hoat dong nhom mé rong kién thirc va tim hi€u thém mot so6 tai li¢u lién
quan dén mon hoc nay. Tham gia day du cac budi hoc thuc hanh, bai kiém tra va

thi.
- Co6 tinh than trach nhiém hoan thanh cong viéc dam bao chét luong va
dung thoi gian quy dinh;
- Chép hanh nghiém tic cac quy dinh vé gio hoc va lam day du cac bai tap
vEé nha;
I11. Nhitng trong tim can chi y
- Nang lyc va k¥ ning thuyét trinh, lam viéc nhom cta sinh vién.

- Giai thich dugc cac nguyén nhan, hau qua cia vi¢c st dung lang phi tai
nguyén, nang lugng va 6 nhiém moi truong.

- C4c bién phép str dung hi€éu qua nang lugng, tai nguyén, bao vé€ moi truong
IV. Tai li¢u tham khao

1. Truong Cao dang Co giéi va Thuy loi. Gido trinh mo dun Bao v€ moi
truong, st dung hiéu qua nang lugng va tai nguyén. Pong Nai2021.

2. Bao cao Trién vong Ning luong - Pudng dén phat thai rong bang khong.
B6 Cong Thuong, Pai su quan Pan Mach, Cuc Nang lugng Dan Mach; 2024.

3. Nguyén Huy Hoach, Nguyén Anh Tuén. Trién vong Niang lugng Viét
Nam (EOR24) - Goi y 16 trinh hi€u qua t61 Net zero. Nang lugng Viét Nam. 2024.

4. Tran Vin Binh, Nguyén Hoang Lan. Quan 1y st dung ning lugng. Ha
NoO1: NXB Bach Khoa; 2023.

! Nguyén Thi Hué. Gido trinh: Bao vé mdi trudng. Lam Pdong: Cao ding
nghé Da Lat; 2017.

6. Nguyéq Van Khai, Bui Thi Thanh Huong. Gido trinh Bao vé moi truong.
Ha Noi: Nha xuat ban Pai hoc Qudc gia; 2015.

V. Ghi ch va giai thich (néu c¢6): Khong.
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UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: Phap luat kinh t& (Economic law).
Ma moén hoc: 611710502

Thoi gian thye hién mén hoc: 21 gio (ly thuyét: 10 gio; thao luan, bai tap:
9 gi10; thuc hanh, thi nghiém: 0 gid, kiém tra: 1 gio; thi: 1 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC
I. Vi tri

Pay 1a moén hoc thugc nhém cac mon chuyén moén trong chuong trinh dao
tao, mon hoc duogc bo tri thyc hién trong hoc ky 1.

II. Tinh chit

La mon hoc bét budc trong chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan, trinh
do cao dang.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Yéu cau vé kién thue

1. Trinh bay dugc nhiing van dé khai quat chung nhat vé phap luat kinh té.

2. Phan biét duoc dia vi phap ly cta cac doanh nghi€p dugc phap luét thira
nhén, nham c6 lya chon hinh thirc t6 chirc va quan 1y doanh nghiép phu hop voi
hoat dong kinh doanh ctia minh.

3. Phén tich dugc: Khai niém, dac diém cua hop dong kinh doanh, thwong
mai, dicu kién ky két va c6 hiéu luc, cac bién phap bao dam thu\’c hién cting nhu
trach nhiém phap ly ctia cac bén trong qua trinh thyc hién hop dong.

II. Yéu cau vé k§ niing

1. Tu van duoc van dé lya chon hinh thirc to chirc va quan 1y doanh nghiép
phu hop vai hoat dong kinh doanh cua khach hang.

q 2. Xt ly dugc céc tinh qhuéng phap 1y phat sinh trong hoat dong thanh lap,
t6 chirc hoat dong cua chu thé kinh doanh.

Ung dung duogc cac kién thirc phap Iy vé hop dong kinh doanh, thuong
mai dé giai quyét cac tinh hudng trong bai tap va thuc té.

IT1. Mirc dd tu chi va trach nhiém
1. Co y thtrc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

_ 2. Tuén thu nhiing quy dinh cta phap luét kinh té trong hoat dong nganh,
nghé K¢ toan.
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NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai tap,
thao
lun

Thuc
hanh, thi

nghiém

Tf]i/
Kiém
tra

Chuong 1: Nhiing vér} dé co
ban vé phap luat kinh té

1. Khai niém, doi twong dicu
chinh va phuong phap diéu
chinh cta phép luat kinh té

1.1. Khai niém phap luat kinh
te

1.2. Péi tuwong g‘iéu chinh cua
phap luat kinh té

1.3. Phuong phap diéu chinh
cua phap luat kinh té

0,5

0,5

2. Chu thé cta phap luat kinh
te

3. Nguyén tic va vai tro cua
phép luat kinh té

0,5

0,5

Chwong 2: Phap luat vé
doanh nghiép, ho kinh doanh
va hop tac xa

1. Phap luat vé doanh nghiép
1.1. Khai quat vé doanh nghiép

1.2. Thanh lap, t0 chirc lai va
giai thé doanh nghiép

1.3. Cac quyén va nghia vu co
ban ctia doanh nghiép

1.4. Cac loai hinh doanh nghiép
cu thé theo quy dinh cua luat
Doanh nghi¢p

2. Phap luat vé ho kinh doanh
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Thaoi gian (gio)

TT Tén chwong, muc 2 . Bai tap, Thuc Thi/
Tong| LY | “ihio | hanh thi | Kiém
s0 | thuyet A ‘n
luan nghi¢m tra

2.1. Khai niém, dic diém cua
ho kinh doanh
2.2. Thu tyc dang ky h¢ kinh
doanh
3. Phap luat vé hop tac xa
3.1. Khai niém hop tac xa
3.2. Vén cua hop tac xa
3.3. Cocau to chic va quan Iy | 1
ndi bd hop tac xa
3.4. Quyén va nghia vu cia
thanh vién hop tac xa
3.5. Thanh lap hop tac xa
Chuong 3: Phap luat vé hep 9 4 5
dong kinh doanh, thwong mai
1. Khai quat vé hop dong kinh
doanh, thuong mai
1.1. Khai niém hop dong kinh L 1
doanh, thuong mai
1.2. Phan loai hop dong kinh
doanh, thuong mai

3 |2. Giao két hop dong kinh
doanh, thuong mai
2.1. Cac phuong thuc giao két
hop dong kinh doanh, thuong
mai

1 0,5 0,5

2.2. Tham quyén giao két hop
dong kinh doanh, thurong mai
2.3. Thoi diém giao két, thoi
diém cé hi¢u lyc cua hop dong
kinh doanh, thuvong mai
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Thaoi gian (gio)
Tén chwong, muc P , Bai tap, Thuc Thi/
Tong| LY | “ihio | hanh thi | Kiém
s0 | thuyet A ‘n
luan nghi¢m tra
3. Thuc hién hop dong kinh
doanh, thuong mai
3.1. Cac bi¢n phap bao dam
thuc hién hop dong kinh doanh,
thuong mai
2 1 1

3.2. Nghia vy ctia cac bén trong
viéc thyc hién hgp dong Kinh
doanh, thuwong mai

3.3. Thanh 1y hop dong kinh
doanh, thuwong mai

4. Stra doi, huy bo va don
phuong cham dat hop dong
kinh doanh, thuong mai

4.1. Stra d6i hop dong kinh
doanh, thuwong mai

4.2. Huy bo hop dong kinh
doanh, thuwong mai

4.3. Pon phuong cham dut
thuc hién hgp dong kinh doanh,
thuong mai

5. Hop dong kinh doanh,
thuong mai v6 hiéu

5.1. Khai niém 1 0,5 0,5
5.2. Phan loai
5.3. Xt 1y hop ddng vo hiéu

6. Vi pham hop ddng va trach
nhiém vat chat do vi pham hop
dong

6.1. Khai niém

62 Cac loai trach nl}iém vat
chat do vi pham hop dong
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Thaoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc Z . Bai tap, Thuc Thi/
Tong| LY | “thio | hanh,thi | Kiém
s0 | thuyet A ‘n
luan nghi¢m tra

4 | Kiém tra 1 1

5 | Thi 1 1

Cong 21 10 9 2

NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: NHUNG VAN PE CO BAN VE PHAP LUAT KINH TE

I. MUC TIEU

(Thoi gian: 1 gio)

1. Kién thtrc: Trinh bay dugc khai niém, d6i tuong diéu chinh, phuong
phap dleu chinh cta phép luét kinh te Liét ké duoc céac loai chi thé cua phap luat
kinh té; Phan tich dugc cac nguyén tic va vai trd cta phap luat kinh té.

2. K§¥ ning: Phan biét dugc phap luat kinh té v6i nhiing linh vuc phap luat

khac.

3. Mirc dd tu chi va trach nhiém: Thé hién thai d6 nghi€ém tic trong tuan

thi1 phéap luat kinh té.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, ddi twong diéu chinh va phwong phap diéu chinh cia

phép luat kinh té (1)

1.1. Khdi niém phdp ludt kinh té

1.2. Poi twong diéu chinh ciia phdp ludt kinh té

1.3. Phwong phdp diéu chinh ciia phdp ludt kinh té
2. Chii thé ciia phap luat kinh té (1, 2)
3. Nguyén tic va vai tro ciia phap luat kinh té (1)

3.1. Nguyén tic ciia phdp ludt kinh té

3.2. Vai troé ciia phdp ludt kinh té
CHUONG 2: PHAP LUAT VE DOANH NGHIEP VA HQ KINH DOANH

I. MUC TIEU

(Thoi gian: 9 gio)
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1. Kién thue: Liét ké duge cac loai hinh doanh nghiép theo Luat Doanh
nghiép; Phan tich duogc dia vi phap 1y, co géu 7t6 chtrc cua tung loai hinh doanh
nghiép; Phan tich duoc dia vi phap ly, co cau té6 churc cia ho kinh doanh.

2. Ky nang: So sdnh dugc gifra cac loai hinh doanh nghiép véi nhau; Giai
quyét dugc cac tinh hudng phap 1y phat sinh trong ndi bd doanh nghiép, ho kinh
doanh, hop tac x3; Lua chon dugc hinh thire t6 chtic va quan 1y doanh nghiép phu
hop véi hoat dong kinh doanh trong thuc té.

3. Mtc dd tu chu va trach nhi¢m: Nghiém tuc tuan tha quy dinh ctia Luét
Doanh nghiép, luat Hop tac xa va cac van ban phép luat lién quan.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Phap luat vé doanh nghiép (1, 2)

1.1. Khdi qudt vé doanh nghiép

1.1.1. Khdi niém doanh nghiép

1.1.2. Phdn loai doanh nghiép

1.1.3. Mt s6 khdi niém c6 lién quan dén doanh nghiép

1.2. Thanh ldp, té chirc lai va gidi thé doanh nghiép

1.2.1. Thanh ldp doanh nghiép

1.2.2. T6 chirc lai doanh nghiép

1.2.3. Gidi thé doanh nghiép

1.3. Cdc quyén va nghia vu co bin ciia doanh nghigp

1.4. Cdc loai hinh doanh nghiép cu thé theo quy dinh ciia ludt Doanh
nghiép

1.4.1. Doanh nghiép tu nhdn

1.4.2. Cong ty hop danh

1.4.3. Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién

1.4.4. Cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro lén

1.4.5. Céng ty cé phan

2. Phap luit vé hd kinh doanh (1, 3)

2.1. Khdi ni¢m, déc diém cia hé kinh doanh

2.2. Thu tuc dang ky h¢ kinh doanh

3. Phap luit vé hop tac xa (1, 4)

3.1. Khdi ni¢m hop tac xa

3.2. Vén ciia hop tac xa

3.3. Co ciu té chive va qudn Iy néi bg hop tac xa

3.4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién hop tac xa
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3.5. Thanh ldap hop tac xa
CHUONG 3: PHAP LUAT VE HOP PONG KINH DOANH, THUONG MAI
(Thoi gian: 9 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thuc: Trinh bay, phan tich duoc: Khai niém cua hop dong kinh
doanh, thuong mal, giao két, thuc hién, sira doi, huy bo, chidm dut cua hop déng
kinh doanh, thwong mai; Liét ké duoc cac diéu kién ky két va c6 hiéu luc cta hop
d6ng kinh doanh, thurong mai.

2. K¥ nang: Phan biét dugc cic bién phap bao dam thuc hién hop dong kinh
doanh, thuong mai; Xac dinh duoc trach nhiém phap 1y ctia cac bén trong qua
trinh thuc hién hop déng kinh doanh, thwong mai; Xt 1y dugc céc tinh hudng phap
luat lién quan dén hop dong kinh doanh, thuong mai.

3. Muc do ty chu va trach nhiém: Nghiém tac tuén thu phap luat vé hop
dong kinh doanh, thuong mai.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai quat vé hop dong kinh doanh, thwong mai (1, 5)

1.1. Khdi ni¢gm hop dong kinh doanh, thuwong mai

1.2. Phin logi hop dong kinh doanh, thwong mai

2. Giao két hop dong kinh doanh, thwong mai (1, 5)

2.1. Cdc phwong thirc giao két hop dong kinh doanh, thwong mai
2.2. Tham quyén giao két hop dong kinh doanh, thwong mai

2.3. Thei diém giao két, thoi diém cé hiéu lue ciia hop dong kinh doanh,
thwong mai

3. Thuc hién hop ddng kinh doanh, thwong mai (1, 5)
3.1. Cdc bién phdp bdo dim thwce hign hop dong kinh doanh, thuwong mai

3.2. Nghia vu ciia cdc bén trong vigc thwc hign hop dong kinh doanh,
thwong mai

3.3. Thanh Iy hop dong kinh doanh, thuwong mai

4. Sira d6i, huy bé va don phwong cham dit hop dong kinh doanh,
thwong mai (5)

4.1. Sira d6i hop dong kinh doanh, thwong mai

4.2. Huy bé hop dong kinh doanh, thuwong mai

4.3. Pon phwong chim dvt thue hién hop dong kinh doanh, thwong mai
5. Hop dong kinh doanh, thwong mai vo hiéu (5)

5.1. Khdi ni¢m
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5.2. Phdn logi

5.3. Xir Iy hop dong vo higu
6. Vi pham hop dong va trach nhiém vat chit do vi pham hep dong (1,

6.1. Khdi ni¢m

6.2. Cdc loai trdch nhiém vit chit do vi pham hop dong

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén, nha xuwéng

Phong hoc 1y thuyét pht hop cho hoat dong hoc tap theo nhom.
II. Trang thiét bi may méc

Tivi, may vi tinh.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Hoc liéu: chuong trinh va gido trinh, K& hoach bai giang.

- Dung cu, nguyén vat li¢u

+ Phén viét bang, nam cham, ...

IV. Cac diéu kién khac: Khong.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thirc

- Khéi niém, nguyén tic, vai tro ctia phap luat kinh té.

- Quy dinh phap luat vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé doanh nghiép.
- Céc quyén va nghia vu cta doanh nghiép.

- Pic trung, to chirc quan 1y ctia doanh nghiép tu nhén.

- Pic trung, t6 chirc quan 1y ctia cong ty hop danh.

- PBic trung, to chirc quan 1y cua cong ty trach nhiém hiru han.
- Bic trung, to chirc quan 1y cua cong ty ¢d phan

- Quy dinh phap luat vé Ho kinh doanh.

- Khéi niém, phan loai hop dong kinh doanh, thuong mai.

- Quy ché phap 1y vé giao két, thuc hién, stra d6i, huy bo va cham dat hop

dong kinh doanh, thwong mai.

- Quy ché phap 1y vé vi pham hop dong va trach nhiém vat chat do vi pham

hop dong.
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2. Ky nang

- Phan tich quy dinh phép luat vé doanh nghiép, ho kinh doanh, hop dong
kinh doanh, thuong mai.

- Giai quyét dugc cac tinh hudng cu thé co lién quan dén thanh lap, té chirc
hoat dong va thuc hi¢én hgp dong kinh doanh, thuong mai cta cac chu thé kinh
doanh.

3. Mirc do tw chi va trach nhiém

- Rén luyén tac phong, dao durc nghé nghiép, tuin tha luat phap trong céng
viéc thudc nganh, nghé Ké toan.

- Rén luyén k¥ nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhém c6 hi¢u qua.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- P6i v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén:

+ S bai kiém tra: 01 bai.

+ Hinh thirc kjém tra: Danh gia ngudi hoc thong qua k,iém tra van dap trong
gi0 hoc, kiém tra vi€t (tu ludn, trac nghiém), ki€ém tra mot s0 ndi dung thuc hanh,

hodc kiém tra, danh gia két hop cac hinh thirc trén. Voi thoi gian 1am bai bang
hodc dudi 30 phut.

+ Thyc hién kiém tra, danh gia ngay trong qua trinh giang day va duoc ghi
vao ke hoach bai giang.

- P6i v6i kiém tra, ddnh gia dinh ky: 01 bai

+ S bai kiém tra: 1 bai Iy thuyét.

+ Hinh thirc kiém tra: Tric nghiém khéch quan hodc tu luan.

- Thoi gian kiém tra: 1 gio.

- ’B‘é kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh bay
trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mdn hoc

- Piéu kién du thi: Thi sinh phai tham gia hoc tap it nhat 80% thoi gian mon
hoc; hoan thanh tat cac bai kiém tra v6i s6 diém trung binh tir 5 tré 1én (thang
diém 10) va hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia nha truong (trudng
hop khong thé hoan thanh nghia vy hoc phi dung thdi han thi sinh vién phai co
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hiéu truéng nha truong phé
duyét)

- Hinh thtre thi: Ty luan.
- Thoi gian thi: 1 gio.

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Hoc ky I cua chuong trinh dao tao
hoac theo ké hoach cua phong Khao thi va Quan 1y chat lugng (néu co).
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F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC
I. Pham vi ap dung mon hoc

, Chuong trinh an hoc Phap luat kinh té dugc s dung dao tao nganh, nghé
K¢ toan, trinh d6 cao dang.
I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc
1. Poi v6i nha giso , , )
- Nha giao su dung phuong phap giang day: thuyet trinh, van dap, dien giai,
thdo luan va lam viéc nhom; dac biét cht y lién hé thuc té va phat huy tinh tich
cuc cua nguoi hoc....

2. P6i v6i ngudi hoe
- Nghién ctru, thao ludn nhém, quan sat, dong ndo tra 161 cau hoi.

- Ngudi hoc tim hiéu trude gido trinh Phéap luat kinh té, tich cuc trao d6i
thao ludn, hoat dong nhom mé rong kién thirc va tim hiéu thém mot sb tai liéu
lién quan dén mon hoc nay.

II1. Nhitng trong tim can chi y

- Quy ché phap 1y vé thanh lap, to chitc quan 1y doanh nghiép.
- Quy ché phap 1y vé hop dong kinh doanh, thuong mai.

IV. Tai li¢u tham khao

1. Bai hoc Luat Ha Noi. Gido trinh Luat Thuong mai Viét Nam tap 1 & tap
2. Ha Noi: Nha xuat ban Tu phap; 2022.

2. Van phong Quoc hoi. Vian ban hop nhat Luat Doanh nghigp so
07/VBHN-VPQH. Ha Noi: Vin phong Quéc hoi; 2022.

3. Chinh phii. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP vé dang ky doanh nghiép. Ha
Noi: Chinh phu; 2021.

4. Quéc hoi. Luat Hop tac xa s6 17/2023/QH15. Ha Néi: Qudc hai; 2023.

5. Van phong Quéc hdi. Vin ban hop nhat Luat Thuong mai s6 17/VBHN-
VPQH. Ha Noi: Van phong Quoc hoi; 2019.

V. Ghi chu va giai thich (néu cé): Khong.
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: Nguyén 1y ké toan (Principles of accouting).
Ma moén hoc: 611640092
Thoi gian thye hién mon hec: 75 gio (Ly thuyét: 45 gio; bai tap, thao
luan: 0; thyc hanh: 26 gio; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio).
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri: Mon hoc Nguyén 1y ké toan thudc nhém cac mdn hoc co sd bat
budc dugc bo tri giang day song song v&i mon hoc Tai chinh doanh nghiép.

IL. Tinh chat: Mon hoc Nguyén ly ké toan 1a mon hoc co s& bat budc dé
thue hién cac moén hoc lién quan dén ké toan. Mon hoc nay khai quéat nhiing 1y
thuyét co ban vé ké toan trong doanh nghiép.

B. MUC TIEU MON HQC
I. Yéu cau vé kién thic

1. Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban ctia linh vuc ké toan: Khai niém,
dac diém, nhiém vy, yéu cau, doi tuong cua ké toan;

2. Phan loai duoc tai san ctia don vi ké toan va hé théng phuong phap ké
toan;

3. Phan biét duoc cac hinh thirc ké toan va xac dinh duoc cac loai s6 sach
can thiét cho tung hinh thure ké toan.

II. Yéu cau vé k¥ niing

1. Str dung dugc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép cac hoat
dong chu yéu trong don vi ké toan;

2. Ung dung dugc nhiing kién thirc da duge hoc vao nghién ctru moén hoc
chuyén mon cud nghé va irng dung c6 hi€u qua vao hoat dong thuc tién sau nay.

ITI. Mirc do tu chi va trach nhiém
1. Cé y thuc tich cuc, chi dong trong qua trinh hoc tap;

2. Tuan thi nhiig yéu cau vé pham chat cta nghé ké toan 1a trung thuc,
chinh xac, khoa hoc.

C.NOI DUNG MON HQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

Chuong 1: Nhiing van dé chung
vé ke toan

1. Pinh nghia vé ké toan va
phan loai ké toan

1.1. Dinh nghia
1.2. Phan loai ké toan

1.3. Béi tugng sir dung thong tin
ke toan

2. B6i tuong cua ké toan
2.1. B6i tuong cuiia hach toan ké
toan

2.2. Phﬁn 1oai von lginh doanh
theo két cau va ngudn hinh
thanh

3. Céc khai ni€ém va nguyén tac
ké toan can ban duoc thira nhan
3.1. Céc khai ni€ém

3.2. Cac nguyén tac co ban cua
ké toan

4. Nhiém vy, y€u cau va nhitng
cong vi¢c cua ke toan

4.1. Nhiém vu cua ké toan

4.2. Yéu cau doi voi ké toan
4.3. Nhiing cong viéc cua ké
toan

5. Luat ké toan va hé théng
chuan muc ké toan

5.1. Luat ké toan

5.2. Hé théng chuin muc toan
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

6. Thuc hanh

Chuong 2: Bang can d6i ké toan
va bao cdo két qua kinh doanh

1. Bang can ddi ké toan

1.1. Khai niém

1.2. Két cau cua bang can d6i ké
toan

1.3. Phuong phép 1ap bang can
doi ké toan

1.4. Quan hé gitra tai khoan ké
todn va bang can doi ké toan
1.5. Tinh cén dbi cta bang can
do1 ké toan

2. Bao két qua hoat dong kinh
doanh

2.1. Khai niém

2.2. Phuong phép lap

Chuong 3: Tai khoan va ghi so
kép

1. Tai khoan ké toan

1.1. Khai niém

1.2. Két cau cua tai khoan

1.3. Nguyén tic phan anh trén
cac tai khoan ké toan

1.4. Phén loai va sip xép ctia hé
thong tai khoan

2. Ghi s6 kép
2.1. Khai niém
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

2.2. Pinh khoan ké toan
2.3. Méi quan hé tai khoan —
Béang can doi ké toan

2.4. Bang can ddi tai khoan

3. Ké toan téng hop va ké toan
chi tiét

3.1. Ké toan tong hop

3.2. Ké toan chi tiét

3.3. Mdi quan h¢ gitra tai khoan
cap 1, tai khoan cap 2 va so chi
tiét

Chuong 4: Tinh gia cac d6i
tuong ké toan

1. Sy can thiét phai tinh gia cac
doi tuong ke toan

2. Céc nhén 0 anh huong dén
viéc tinh gia cac doi tuong ké
toan

2.1. Nguyén tic gia goc

2.2. Nguyén tic khach quan
2.3. Nguyén tic nhat quan
2.4. Nguyén tic than trong
2.5. Nguyén tic hoat dong lién
tuc

2.6. Anh huong cua mirc gia
chung thay do61

2.7. Yéu cau quan 1y trong ndi
bo doanh nghiép

3. Tinh gia mot s6 dbi twong chi
yeu
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

3.1. Céc yéu t0 lién quan dén
viéc tinh gia

3.2. Tinh gia tai san c6 dinh
3.3. Tinh gia hang ton kho

Chuong 5: Ké toan cac qua trinh
kinh doanh chu yéu

1. K¢ toan cac yéu to co ban cua
san xuat

1.1. K& toan tai san cb dinh
1.2. Ké toan nguyén vat liéu.

1.3. Ké toan tién luong va cac
khoan trich theo luong

2. Ké toan qua trinh san xuét
2.1. Ké toan chi phi nguyén vat
li¢u truc ti€p

2.2. Ké toan chi phi nhan cong
truc tiép

2.3. Ké toan chi phi san xuat
chung

2.4. Téng hop chi phi san xuét
va tinh gia thanh san pham

3. K& toan qué trinh ban hang
va xac dinh két qua kinh doanh

3.1. Tai khoéan str dung
3.2. Phuong phép hach toan

Chuong 6: Chimg tir va kiém ké

1. Chung tir ké toan

1.1. Khai ni€ém
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

1.2. Y nghia, tic dung va tinh
chat phap ly cua chung tir ké
toan

1.3. Phan loai chimg tir ké toan
1.4. Noi dung chimg tir ké toan

1.5. T6 chirc 13p va xir 1y chimg
tur ké toan

2. Kiém ké
2.1. Khai niém
2.2. Céc loai kiém ké

2.3. Cac phuong phap kiém ké

Chuong 7: S6 ké toan va hinh
thtrc k€ toan

1. S6 ké toan va ki thuat ghi so
1.1. Khai niém va y nghia s6 ké
toan

1.2. Cac loai s6 ké toan

1.3. Quy tac s6 ké toan

2. Céc hinh thuce ké toan
2.1. Khai niém hinh thtc ké toan

2.2. Hinh thtrc ké toan

Thi/Kiém tra

212

Cong

75

45

26

212
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NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1: NHUNG VAN PE CHUNG CUA KE TOAN
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thiure: Trinh bay dugc khai niém, dac di€ém, nhiém vu va yéu cau
cua ké toan, cac ndi dung co ban cua Luat ké toan va hé thong chuan muc ké toan
Viét Nam (VAS).

2. Ky nang: Xac dinh dugc ddi tuong cua hach toan ké toan, phan loai duoc
toan bo tai san cua don vi ké toan, phan tich dugc cac nguyén tac ké toan can ban.

3. Mittc d0 tu chu va trach nhiém: Co y thtrc tich cuc, chu dong trong qua
trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Pinh nghia vé ké toan va phén loai ké toan (1)

1.1. Dinh nghia

1.2. Phin logi ké todn

1.3. Poi twong sir dung théng tin ké todn

2. Poi twong ciia ké toan (1)

2.1. Péi twong ciia hach todn ké todn

2.2. Phén loai vén kinh doanh theo két céu va nguon hinh thanh
3. Cac khai niém va nguyén tic ké toan cin ban dwoc thira nhan (2)
3.1. Cac khdi niém

3.2. Cic nguyén tic co bdn ciia ké todn

4. Nhiém vy, yéu ciu va nhirng cong viéc ciia ké toan (2)
4.1. Nhig¢m vu ciia ké todn

4.2. Yéu cau doi véi ké todn

4.3. Nhitng cong vigc ciia ké todn

5. Luit ké toan va hé thong chuan muc ké toan (1)

5.1. Ludt ké todn

5.2. Hé thong chudn muec todn

6. Thuc hanh

- Phén tich tai san cta don vi ké toan;

- X4ac dinh d6i twong chung ctia hach toan ké ton;

- Phéan loai tai san ctia don vi theo 2 cach phan loai;

- Tinh tong gia tri tai sdn va ngudn hinh thanh tai san cua don vi.
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CHUONG 2: BANG CAN POI KE TOAN VA BAO CAO KET QUA
HOAT PONG KINH DOANH

(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thure: Trinh bay dugc khai niém, dac di€ém, nhiém vu va yéu cau
cua ké toan, cac ndi dung co ban cua Luat ké toan va hé thong chuan muc ké toan
Viét Nam (VAS).

2. Ky nang: Xac dinh dugc doi tuong cua hach toan ké toan, phan loai dugc
toan bo tai san cua don vi ké toan, phan tich dugc cac nguyén tac ké toan can ban.

3. Mtc do tu chu va trach nhiém: Co y thuc tich cuc, chi dong trong qua
trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Bang can doi ké toan (1)

1.1. Khdi niém

1.2. Két cdu ciia bing cén doi ké todn

1.3. Phwong phdp ldp bing cin doi ké todn

1.4. Quan hé giiva tai khodn ké todn va bing can doi ké todn
1.5. Tinh cdn dbi ciia bing cin doi ké todn

2. Bdo két qud hoat dpng kinh doanh (1)

2.1. Khai ni¢m
2.2. Phwong phap lap

CHUONG 3: TAI KHOAN VA GHI SO KEP
(Thoi gian: 16 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thtc: Trinh bay duoc khai niém phuong phap tai khoan ké toan, tai
khoan ké toan, dinh khoan ké toan; mé ta dugc két cdu chung cua tai khoan ké
toan; 0 ta dugc hé thong tai khoan ké toan.

2. Ky nang: Ung dung dugc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén cac
tai khoan ké toan trong hé¢ thong tai khoan ke toan; phan loai dugc két cau chung
cua mot s@ loai tai khoan ké toan chu yéu; 1ap dugc dinh khodn ké toan cac nghiép
vu kinh té phat sinh.

3. Murc do tu chu va trach nhiém: Co y thure tich cuc, chu dong trong qua
trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Tai khodn ké todn (3)

1.1. Khdi nié¢m
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1.2. Két cu ciia tai khodn
1.3. Nguyén tic phan dnh trén cdc tai khodn ké todn
1.4. Phin logi va sdp xép ciia hé thong tai khodn
2. Ghi s6 kép (2)
2.1. Khdi niém
2.2. Pinh khodn ké todn
2.3. Méi quan hé tai khodn —Bdng cin déi ké todn
2.4. Bing cén doi tai khodn
3. Ké todn tong hop va ké todn chi tiét (2)
3.1. Ké todn tong hop
3.2. Ké todn chi tiét
3.3. Moi quan hé giira tai khodn cép 1, tai khodn cdp 2 va soé chi tiét
CHUONG 4: TINH GIA CAC POI TUQONG KE TOAN
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU
1. Kién thire: Trinh bay duoc khai niém, y nghia ctia phuong phép tinh gia
tai san, ndi dung cua cac budc tinh gia tai san.
2. Ky nang: Xac dinh duoc ndi dung chi phi cAu thanh gia ctia timg loai tai
san; phan tich dugc cac yéu cau cua viéc tinh gia tai san.

3. Mtrc d¢ tu chu va trach nhiém: C6 y thirc tich cuc, chu dong trong qua
trinh hoc tap; tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Sw can thiét phai tinh gia cac d6i twong ké toan (1)
2. Céc nhén t6 anh hwéng dén viée tinh gia cac doi twong ké toan (1)
2.1. Nguyén tic gid goc

2.2. Nguyén tic khdch quan

2.3. Nguyén tic nhit qudn

2.4. Nguyén tic thén trong

2.5. Nguyén tic hoat dong lién tuc

2.6. Anh huwéng ciia mikc gid chung thay déi

2.7. Yéu cau qudn Iy trong noi bé doanh nghiép

3. Tinh gia mdt s6 ddi twong chi yéu (1)

3.1. Cdc yéu t6 lién quan dén viéc tinh gid

3.2. Tinh gid tai san cé dinh
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3.3. Tinh gid hang ton kho
CHUONG 5:
KE TOAN CAC QUA TRiINH KINH DOANH CHU YEU
(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thirc: Mb ta duoc noi dung, két cAu cta cac tai khoan sir dung trong
qué trinh mua hang, qua trinh san xuat, qua trinh ban hang.

2. K¥ ning: Ung dung cach ghi chép mot sd nghiép vu kinh té phat sinh
vao tai khoan ké toan; thuc hién dugc viéc ghi chép mot s6 nghi€p vu kinh té phat
sinh vao tai khoan k¢ toan.

3. Mittc d0 tu chu va trach nhiém: Co y thirc tich cuc, chu dong trong qua
trinh hoc tap; tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Ké toan céc yéu to co ban ciia san xuat (4) (3)
1.1. Ké todn tdi sin cé dinh
1.2. Ké todn nguyén vit ligu.
1.3. Ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
2. Ké toan qua trinh san xuit (4) (3)
2.1. Ké todn chi phi nguyén vit ligu truc tiép
2.2. Ké todn chi phi nhén céng truc tiép
2.3. Ké todn chi phi sin xudt chung
2.4. Téng hop chi phi san xudt va tinh gid thanh sin phim
3. Ké toan qua trinh ban hang va x4c dinh két qua kinh doanh (4) (3)
3.1. Tai khodn sir dung
3.2. Phuong phap hach todn
CHUONG 6: CHUNG TU, KIEM KE
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thirc: Trinh bay duoc khai niém, ¥ nghia cta phuong phéap ching
tir ké toan; ching tir ké todn; trinh bay dugc ndi dung cu thé va tac dung cua timg
cach phan loai ching tir ké toan.

2. Ky nang: Xac dinh dugc mot ching tur hop phap, hop 1¢; img dung ding
trinh ty lun chuyén chimg tir ké toan; phan loai dugc cac loai chimg tur ké toan,
cac loai kiém ké; 1ap duogc cac chung tir ké toan theo ding mau quy dinh cua ché
d0 ké toan hién hanh.
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3. Muc dd tu chu va trach nhiém: Co y thuc tich cuc, chu dong trong qua
trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Chirng tir ké toan (2)
1. Chirng tir ké todn
1.1. Khdi niém
1.2. Y nghia, tdc dung va tinh chit phdp Iy ciia chitng tir ké todn
1.3. Phin logi chirng tir ké todn
1.4. Nji dung chirng tiv ké todn
1.5. Té chire ldp va xiz Iy chirng tiv ké todn
2. Kiém ké (2)
2.1. Khdi ni¢m
2.2. Cdc logi kiém ké
2.3. Cdc phwong phdp kiém ké
CHUONG 7: SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN
Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thire: Trinh bay dugc khai niém, ¥ nghia cta so ké toan; trinh bay
duoc dac diém, so ké todn str dung, trinh tu va phuong phap ghi so6 theo tirng hinh
thtrc.

2. Ky nang: Phan bi¢t dugce cac loai s6 ké toan; ung dung dugc cac quy tic
ghi so ké toan dé ghi so ké toan.

3. Mittc d tu chu va trach nhiém: Co6 y thic tich cuc, chu dong trong qua
trinh hoc tap; tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. S6 ké toan va Ky thuat ghi so (2)

1.1. Khdi niém va y nghia so ké todn

1.2. Cdc logi s6 ké todn

1.3. Quy tiic s6 ké todn

1.3.1. Ghi 56 ké todn

1.3.2. Sira chita sai sét trong s6 ké todn

1.3.3. Nguyén tdc Idp sé ké todn

1.3.4. Nguyén tdc ghi sé ké toan trén mdy vi tinh
2. Cdc hinh thirc ké todn (2)
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2.1. Khdi niém hinh thirc ké todn

2.2. Hinh thirc ké todn

2.2.1. Hinh thirc ké toan Nhdt ky chung

2.2.2. Hinh thirc ké todn Nhdt ky chimg tir

2.2.3. Hinh thirc ké todn Nhdt ky Sé cdi

2.2.4. Hinh thirc ké todn Chitng tir ghi s6

2.2.5. Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét

II. Trang thiét bi may méc: May chiéu, bang, phan

I11. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu: Luat ké toan; Piéu 1¢, ché do ké
toan cua BC) Tai chinh; Cac chuan muc ké toan; Website cia BO Tai chinh; Cac
van ban vé luat hién hanh; Tai li¢u do Nha gido phat hanh.

IV. Cac diéu kién khac: wifi

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Yéu cau vé kién thirc

- Nhitng van dé chung vé ké toan;

- Bang can d6i ké toan va bao cdo két qua hoat dong kinh doanh;

- Tai khoan va ghi s6 kép;

- Tinh gia cac dbi tuong ké toan;

- Ké toan cac qua trinh kinh doanh chu yéu;

- Chumg tir va kiém ké;

- S6 ké toan va hinh thire ké toan.

2. Yéu cu vé ky ning

- Tong hop va phan tich dugc nhitng quy dinh phap luat vé ké toan Doanh
nghi¢p theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam,;

- Ap dung cic quy dinh ctia phap luat dé giai quyét cac tinh hudng trong
thuec té.

3. Mirc do tu chi va trach nhiém

Chap hanh dang phap luat vé ké toan, tuan thi chuan muc ké toan va ché
do ké toan.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thuong xuyén va dinh ky
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- B6i véi kiém tra, danh gia thuong xuyén: nha gido thiét ké cau hoi theo
murc d0 nhan thuce (trac nghiém khach quan, viét,...) fié thuc hién kiém tra, danh
gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- Bdi véi kiém tra dinh ky:

S6 chuong kiém tra: 2

Hinh thirc kiém tra: Ty luan

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duogc trinh
bay/dinh keém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mdn hoc

- Diéu kién du thi:

’ Nguoi hoe dugce du thi két thﬁc mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it

nhat 80% thoi gian hoc tdp bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc

hanh, thyc tdp va dap img duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr& 1én theo thang diém 10.

Nguoti hoc co gidy xac nhéan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiu truong
xem x¢ét, quyét dinh uu ti@n di€u kién du thi nhung phai bdo dam diéu kién vé
diém trung binh cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cua nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi€u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thire thi: Tric nghiém két hop tu luan

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cuia nha
truong

- Nguoi hoc di dicu kién va dang ky thyc hién Bai tap 1on thay cho thi két
thtic mén hoc, mé dun: Thyc hién theo Quy dinh quan ly va t6 chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc cua hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo 7Quyét dinh so
1573/QDb-CDKT ngay 14/11/2023 cia Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

I. Pham vi ap dung mon hoc

Chuong trinh m6n hoc Nguyén ly ké toan dugc sir dung dé giang day cho
nganh, nghé Ké toan, trinh do Cao dang.

I1. Heéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc
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1. Poi véi nha gido: Thuyét trinh, giang giai, phat van
2. Péi véi nguoi hoc: Ling nghe, tong hop va nghién ctru tai liu

I11. Nhitng trong tAim cin chi y: Phap ludt vé ké toan, chuan muc ké toan,
ché do ké toan

IV. Tai li€éu tham khio

1. Trﬁr} Pinh Khoi Nguyén. Gido trinh Nguyén 1y ké toan. Ha Noi: NXB
Chinh tr1 Quoc gia; 2015.

~2.Vd Vian Nhi. Nguyén 1y ké toan. TP. HCM: NXB Truong Dai hoc kinh
t¢ Thanh pho H6 Chi Minh; 2018.

3. Luong Thi Giang. Nguyén 1y ké toan. Ha Noi: NXB Truong Pai hoc
Thuy Loi; 2020.

4. B6 Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Huéng dan ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khong.



56

UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: Soan thao van ban (Document drafting techniques).
Ma moén hoc: 610610012
Thoi gian thye hién mén hoc: 21 gio (ly thuyét: 10 gio; bai tap, thao luan:
09 gi0; kiém tra: 1 gio; thi: 1 gio)
A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC
I. Vi tri

Mon hoc Soan thdo van ban 1a mon hoc co s& trong chuong trinh dao nganh
Cao dang K¢ toan, dugc hoc trong hoc ki I cia khoa hoc.
I1. Tinh chat

Mon hoc Soan thao van ban 1a mon hoc cin ban, c6 sy két hop 1y thuyet
voi thue hanh. M6n hoc nay giup cho nguoi hoc nhing kién thirc co ban nhat vé
cac loai van ban, k§ ning soan thao vin ban, tao tién dé cho sinh vién trong qué
trinh soan thao van ban, phuc vu cho qué trinh hoc 1y thuyét va thuc hanh.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Yéu cau vé kién thue

1. Trinh bay duoc nhitng khai niém co ban cac loai van ban, h¢ thong cac
loai van ban;

2. Ung dung duoc cac kién thirc co ban vé phuong phap soan thao vin ban
trong cac co quan Nha nudc;

II. Yéu cau vé ky niing

1. Phan biét duoc cac loai vin ban quan 1y vin ban, cac ndi dung va thé
thirc van ban;

2. Ung dung vao tiép nhén, sap xép va cong tac quan Iy van ban ctia co quan,
don vi.

III. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Tuan thi ding luat quy tic vé thé thirc van ban va ndi dung cua cac loai
van ban Quan 1y nha nudc;

2. Co ¥ thirc trau doi nghé nghiép, boi dudng dao dirc nghé nghiép ctia ban than;

C.NOI DUNG MON HQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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Thaoi gian (gio)

2 . Bai tap, Thue
Tong | LY. | “thio | hanh, thi
) thuyét R ‘A
luin nghi¢m

TT  Tén chwong, muc Thi/

Kiém tra

Chuong mé dau:

1 Gi6ithiéuchungvé 4 1
mon Soan thao van
ban nganh Ké toan

1. Khai niém co ban
cac loai van ban, hé
thong cac loai vin 0.5 0.5
ban Quan ly Nha
nudc

2. Vai tro cua
phuong phap ban
hanh van ban va quy
trinh quan ly van
ban trong cac co
quan Nha nudc

0.5 0.5

Chuong 1: Van ban
2 vaphan loai van ban
Quan 1y nha nudc

1. Khai niém va
chirc nang cua van
ban Quan ly Nha
nudc.

1.1. Khai niém van
ban Quan 1y nha
nudc

1.2. Churc nang cua 10 10

van ban Quan 1y nha
nuoc

1.2.1. Chlrc nang
thong tin

1.2.2. Chlrc nang
quan ly
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Thaoi gian (gio)

TT  Tén chwong, muc Bai tap, Thuce Thi/
thio hanh, thi

luan nghiém

Tépg Ly

) thuyét Kiém tra

1.2.3. Chtric nang
phap ly

1.2.4. Chtric nang
van hoa - xa hoi

2. Phan loai van ban
Quan ly nha nudce
2.1. Van ban Quy
pham phap luat

2.2. Van ban Hanh
chinh (van ban
thong thuong)

2.3. Van ban Ca biét

3.0 1.0 2.0

Chuong 2: Thé thuc
van ban

1. Khai niém Thé
thirc van ban va cac
thanh phan cua van
ban

1.1. Khai niém Thé
thirc van ban

1.2. Cac thanh phan
cua van ban

1.2.1. Ti€u ngl 2.0 20

1.2.2. Tén co quan
ban hanh van ban
1.2.3. S4, ky hiéu
van ban

1.2.4. bia danh,
ngay thang ndm ban
hanh van ban
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Thaoi gian (gio)

. Bai tap, Thuwe
thao hanh, thi
luan nghiém

TT  Tén chwong, muc Thi/

) thuyét Kiém tra

1.2.5. Tén loai va
trich yéu ndi dung
van ban

1.2.6. Noi dung van
ban

1.2.7.Noi nhan
1.2.8. Chir ky

1.2.9. Dau co quan

1.2.10. Dau chi mirc
do mat, khan

2. Van phong trong
van ban quan ly Nha
nudc

2.1. Yéu cau cia
van phong trong van
ban 4.0 2.0 2.0
2.2. Céch st dung
luan chirng khi soan
thdo van ban

2.3. Mot s0 diém
canluuy

3. Gi6i thiéu mau
trinh bay van ban
3.1. Mau trinh bay

van ban khong co 1.0 1.0
tén loai (Cong van )

3.2. MAu trinh bay
van ban co6 tén loai

Chuong 3: Phuong
4 phap soan thao van
ban
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Thaoi gian (gio)
TT  Tén chwong, muc Téng Ly Bai Eap, \Thl.l’c ] Thi/
X £ thao hanh, thi .
) thuyét n oA Kiém tra
luin nghi¢m
1. Quy trinh xay
dung va ban hanh
van ban
1.1. D6i véi van ban | 1.0 1.0
Quy pham phéap luat
1.2. Doi vé6i vin ban
Hanh chinh
2. Phuong phap
soan thao mot so
van ban thong dung
2.1. To trinh
2.2. Bao cao
2.3. Quyét dinh (ca
biet) 60 | 20 4.0
2.4. Bién ban
2.5. Cong van
2.6. Giay moi hop
2.7. Cong dién
2.8. Hop dong lao
dong
Kiém tra/Thi 2 1/1
Cong 21 10 09 0 2
NOI DUNG CHI TIET
, CHUONG MOPAU:
GIOI THIEU CHUNG VE MON SOAN THAO VAN BAN
NGANH KE TOAN
(Thoi gian: 1 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay co ban cac loai vin ban, hé thng cac loai vin ban Quan Iy

Nha nudc;
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2. Thyc hién phan tich phuong phap ban hanh van ban va quy trinh quén ly
van ban trong cac co quan Nha nudc;

3. Co y thirc trong viée ing dung nhiing van dé da hoc vao thyc té; y thuc
trong viéc thuc hién cac nguyén tic trong cong tac soan thao vin ban va nghé
nghiép K¢é toan.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém co ban cac loai vin bén, hé théng cac loai vin ban Quan
ly Nha nude.

2.Vai tro cua phwong phap ban hanh van ban va quy trinh quan ly van
ban trong cac co quan Nha nudc.

CHUONG 1: VAN BAN VA PHAN LOAI VAN BAN
QUAN LY NHA NUOC
(Thoi gian: 4 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém va chirc nang cia van ban Quan 1y nha nudc;

2. Thuc hién phén loai cac van ban Quan ly nha nudc (Van ban Quy pham
phap luat, Van ban Hanh chinh va van ban Ca biét);

3. Co y thirc trong viée ing dung nhiing van dé da hoc vao thyc té; y thuc

trong viéc thuc hién cac nguyén tic trong cong tac soan thao vin ban va nghé
nghiép Ké toan.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém va chirc nang cia van ban Quan ly Nha nwée (1)
1.1. Khai niém van ban Qudn ly nha nwéc

1.2. Chirc nang cvia vdan ban Qudn ly Nha nwoc
1.2.1. Churc nang thong tin

1.2.2. Churc nang quan ly

1.2.3. Chirc nang phap ly

1.2.4. Chirc nang van hoa - xa hoi

2. Phan loai van ban Quan ly nha nwée (1,2,3)
2.1. Van ban Quy pham phap ludt

2.1.1. Khdi niém vé van ban Quy pham phdp ludt
2.1.2. Cac logi van ban Quy pham phap ludt
2.1.2.1. Hién phap

2.1.2.2. Luat

2.1.2.3. Phap Iénh
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2.1.2.4. Lénh
2.1.2.5. Nghi quyét
2.1.2.6. Nghi quyét lién tich
2.1.2.7. Nghi dinh
2.1.2.8. Quyét dinh
2.1.2.9. Chi thi
2.1.2.10. Thong tu
2.1.2.11. Thong tu lién tich
2.2. Van ban Hanh chinh (van ban thong thuong)
2.2.1. Khdi niém vé van ban Hanh chinh
2.2.2. Cac loai van ban Hanh chinh
2.2.2.1. Béo cao
2.2.2.2. Bién ban
2.2.2.3. Thong béo
2.2.2.4. Cong van hanh chinh
2.2.2.5. To trinh
2.2.2.6. Cong di¢n
2.2.2.7. Giay gi6i thiéu
2.2.2.8. Gidy di duong
2.2.2.9. Gidy moi hop
2.2.2.10. Phiéu gui
2.2.2.11. Gidy nghi phép
2.3. Van bdan Ca biét
2.3.1. Khai niém van ban Ca biét
2.3.2. Cac loai van ban Ca biét
CHUONG 2: THE THUC VAN BAN
(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU v
‘ 1. Trinh bay dugc khai niém thé thirc van ban, vi tri, cach ghi ctia cac thanh
phan van ban, van phong cua van ban Hanh chinh;
2. Ihuc hién va phan tich dugc nhiing khéi ni¢m, cach trinh bay vé cac
thanh phan ctia van ban;
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3.3. Coy thirc trong vi€c ing dung nhiing véan dé da hoc vao thyc té; ¥ thirc
trong viéc thuc hién cac nguyén tic trong cong tac soan thao van ban va nghé
nghiép K¢é toan.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém Thé thitc viin ban va cac thanh phin cia vin ban (1,4)
1.1. Khdi niém Thé thirc vin bdn
1.2. Cdc thanh phdn ciia vin ban
1.2.1. Tiéu ngilr
1.2.2. Tén co quan ban hanh van ban
1.2.3. S4, ky hiéu van ban
1.2.4. D1a danh, ngay thang nam ban hanh van ban
1.2.5. Tén loai va trich yéu noi dung vin ban
1.2.6. Noi dung van ban
1.2.7. Noi nhan
1.2.8. Chir ky
1.2.9. Dau co quan
1.2.10. Déu chi mirc d6 mat, khan
2. Vian phong trong van ban quan ly Nha nwéc (2,3)
2.1. Yéu cdu ciia viin phong trong viin bén
2.2. Cach swr dung ludn chirng khi soan thdao van ban
2.3. Mt s6 diém cin lwu y
3. Gi6i thiéu miu trinh bay vin ban (2,3)
3.1. Mdu trinh bay vin bin khéng cé tén logi (Cong viin )
3.2. Mdu trinh bay vin bdn cé tén loai
CHUONG 3: PHUONG PHAP SOAN THAO VAN BAN
(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay khai quéat dugc phuong phap soan thao van ban;
2. Thyce hién ding quy trinh xay dung van ban Quan 1y nha nudc;

3. Nguoi hoc cé y thirc trach nhiém, luén cha dong, tu hoc, tu nghién ctru
trong nhitng hoan canh hoc tap khac nhau.

Il. NOI DUNG CHUONG
1. Quy trinh xay dung va ban hanh van ban (2,3)
1.1. Poi véi vin bian Quy pham phdp lugt
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1.1. 1. Buoc 1: Soan thao
1.1.2. Bu6e 2: Lay y kién tham gia xdy dung du théo
1.1.3. Bue 3: Tham dinh dy théo
1.1.4. Buoc 4: Xem xét thong qua
1.1.5. Buéc 5: Cong bo
1.1.6. Buoc 6: Gui va luu trir
1.2. Déi véi vin bin Hanh chinh
1.2.1. Buée 1: Xac dinh tinh chét cia van dé can ra van ban.
1.2.2. Buée 2: Chuan bi tw liéu
1.2.3. Budce 3: Dy thao van ban
1.2.4. Buoc 4: Duyét ban thao
1.2.5. Buoc 5: Trinh ky va ban hanh
2. Phuong phap soan thio mét s viin ban thong dung (2,3,4)
2.1. To trinh
2.2. Bao cao
2.3. Quyét dinh (cd biét)
2.4. Bién ban
2.5. Cong vin
2.6. Gidy moi hop
2.7. Cong dién
2.8. Hop déng lao dong
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mon, nha xuwéng o

Phong hoc dam bao rong rai, co khong gian d¢ t6 chue cac hoat dong nhom,
hoat dong tinh hudng.

IL. Trang thiét bi may moc

May chiéu (Projector), Mdy tinh xach tay, ti vi...

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

- Gi4o trinh, ké hoach bai giang ly thuyét, tai liéu tham khao.

- Dung cuy, nguyén vat liéu: gidy A0, A4, but viét, video, hinh anh, tai liéu
phat tay, phuong tién day hoc khac....

IV. Cac diéu kién khac:

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP DANH GIA

I. NGi dung

1. Kién thirc
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- Trinh bay dugc nhitng nd1 dung khéi niém van ban, van ban Quan ly nha
nudc, thé thirc van ban.

- Phan tich quy trinh soan thao, ban hanh van ban quan 1y nha nudec.

- Phan tich céc kién thirc ciia phwong phép soan thao van ban Quan 1y Nha
nuac.

2. Ky nang

- Van dung duogc kién thirc ciia by mon Soan thao van ban vao cong tdc soan
thdo cac van ban hanh chinh cta co quan, don vi.

- Thyc hanh soan thdo va ban hanh cac van ban hanh chinh thong dung;
quan 1y cac van ban dén va van ban di cia co quan, don vi.

- Phan biét cac loai van ban Quan ly nha nudc: Van ban Quy pham phap
luat, van ban Hanh chinh, van ban Ca bi¢t.

3. Mitke do tw chi va trach nhiém ’

Lu6n luén chu dong rén luyén nang lyc nhiét huyet trong cong viéc quan
li van phong hanh chinh; c¢6 y thuc boi dudng théi do ton trong dong nghiép; v
thirc phoi hop, 1am viéc nhém trong co quan.

1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- B6i voi kiém tra, danh gia thuong xuyén:

SO bai kiém tra 2 bai (mdt bai thuc hién va danh gia thong qua cac bai tap
thuc hanh cta cé nhan hodc bai tap nh()m;qm(}t bai kiém tra viét, thoi gian: 30
phut, hinh thirc tu luan, dé kiém tra dugc thé hién trong ké hoach bai giang)

- B61 v6i1 kiém tra, danh gid dinh ky:

S6 bai kiém tra: 1

Hinh thuc kiém tra: Ty luan

Thoi gian kiém tra: 1 gio

- Pé kiém tra, dap 4n va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duoc dinh kém
trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mon hoc

- Diéu kién dy thi:

Nguoi hoc dugc dy thi két thiuc mon hoc, mo-dun phai dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tdp bao géom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tdp va dép ung dugc cac yéu cau khic quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr& 1én theo thang diém 10.
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Nguoi hoc ¢6 gidy xac nhén khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hi¢u truong
xem xét, quyét dinh uu ti@n di€u kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh céac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u trudng nha trudong phé
duyét.

- Hinh thire thi: Tric nghié¢m két hop tu luan

- Thot gian thi: 01 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cta nha
truong

- Nguoi hoc du didu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thic mon hoc, m6 dun: Thuc hi¢n theo Quy dinh quan ly va t6 chuc hoat dc}ng
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo quyét dinh so
1573/QD-CBKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. Hwéng din thwe hién mon hoc

I. Pham vi ap dung mon hoc

thu’o*ng trinh mon hQC Soan thdo van ban dugc sir dung dao tao trinh do
cao dang chuyén nganh K¢ toan.

II. Hwong dan veé phwong phap giang day, hoc tap moén hoc

1. Doi voi nha giao

- Giang ly thuyét trén 16p, sau do6 dinh hudng cho hoc sinh thuc hanh.

- Chuén bj giao tlfinh, phong hoc, cac thiét bi hd tro, dam bao sinh vién hoc
va ap dung thyc hanh tot.

2. P6i véi nguoi hoe

- C6 ¥ thire hoc tap tot, xdy dung mdi truong hoc tap lanh manh.

- Pam bao sb gio hoc va diém kiém tra theo quy ché dao tao.

- Chap hanh cac ndi quy, quy dinh cua 16p, nha truong.

- Boc gido trinh, tai li¢u lam bai tap, thuc hanh theo gido trinh.

II1. Nhirng trong tim can chu y

IV. Tai li¢u tham khao

1. TS. Poan Thi Té Uyén. Gido trinh K nang soan thao van ban hanh chinh
thong dung. Ha Noi: NXB DPai hoc Luat Ha Noi; 2019.

2. PGS. TS Nguyén Vin Tham, TS. Luu Kiém Thanh, TS. Lé Xuan Lam,
Th.s Bui Xuan Lu. Hudng dan k¥ thuat nghiép vu hanh chinh. Ha N6i: NXB
Thong Ké; 2010.

3. Nghi Binh 30/2020/ND — CP vé cdng tac van thw, ngay 05/3/2020.
V. Ghi cha va giai thich (néu cé)
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mo6n hoc: Tai chinh doanh nghiép (Corporate Finance)
Ma mon hec: 611630162
Thoi gian thye hién mén hoc: 45 gio (ly thuyét: 27 gio; bai tap, théo lugn:
14; thyc hanh, thi nghiém: 0 gid; ki€ém tra: 2 gio; thi: 2 gio).
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri: LA mdn hoc co s& thudc chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké
toan, trinh d6 cao dang. Mon hoc nay dugc bo tri song song vai mon hoc Nguyén
Iy ké toan.

IL. Tinh chéat: L4 mon hoc bét budc cua phan co s¢ nganh. Mon hoc nay
trang bi nhirng kién thirc va ky nang d€ hoc sinh co hiéu biét co ban veé tai chinh
doanh nghiép.

B. MUC TIEU MON HQC
I. Yéu ciu vé kién thirc
1. Trinh bay dtng cac kién thirc co ban vé tai chinh doanh nghiép;

2. Trinh bay dugc phuong phap tinh gid thanh san gcuét, tiéu thy; xac dinh
doanh thu, chi phi va lgi nhuan; cadc phuong phap tinh khau hao TSCD;

3. Trinh bay dugc cac bién phap quan 1y, bao toan vén kinh doanh cia
doanh nghiép.

II. Yéu cau vé k¥ niing

1. Dién dat duoc cac khai niém tai chinh bang ngon ngir 16 rang, dé hiéu va
gan voi tinh hudng thuc té;

2. Ap dung dugc cac cong thirc dé tinh gia thanh san xuét, xac dinh doanh
thu, chi phi, va logi nhuén trong ky kinh doanh;

3. Ap dung cac phuong phap tinh khau hao va danh gia tac dong cua timg
phuong phap dén chi phi va lgi nhuén;

4 Viét va giai thich dugc y nghia cta céc chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung
von kinh doanh;
5. Bé xuat cac bién phap bao vé, quan 1y vén hiéu qua.
I1. Mike d§ tw chi va trach nhiém
1. Chinh x4c, ti mi; c6 tinh than trach nhiém trong cong vié¢c;

2. Tuan thu cac nguyén tac tai chinh va quy tic dao dirc nghé nghiép; cac
ché do, chinh sach phép luat cia Nha nudce co lién quan.
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NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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TT

Thaoi gian (gio)

Tén céc bai trong mén
hoc

Ly
thuyeét

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh, thi

nghiém

Thi/
Kiém
tra

Chuong 1: Téng quan vé tai
chinh doanh nghiép

1. Ban chét va chirc ning
cua tai chinh doanh nghiép

1.1 Bén chat tai chinh
doanh nghi¢p

1.2 Chtrc ndng tai chinh
doanh nghi¢p

1.3 Vai tro cua tai chinh
doanh nghi¢p

2. NoOi dung hoat dong cuia
tai chinh doanh nghiép

2.1. Khdi nié¢m to chirc tai
chinh doanh nghiép

2.2. Céc nhan t6 anh huéng
dén t6 chuc tai chinh doanh
nghiép

2.3. N1 dung hoat dong
cua tai chinh doanh nghiép

Chuong 2: Tai san va
nguon von kinh doanh cua
doanh nghiép

1. Tai san cua doanh nghi¢p
1.1. Khai niém, dac diém
cua tai san

1.2. Phan loai tai san

1.3. Vai tro cua tai san
trong hoat dong kinh doanh

1.4. Tai sdn ngan han
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TT

Tén céc bai trong mén
hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh, thi
nghi¢m

Thi/
Kiém
tra

1.5. Tai san dai han

2. Ngudn vén kinh doanh
cta doanh nghiép

2.1 Khai ni¢m, phan loai va
dac diém ngudn von kinh
doanh ctia doanh nghiép

2.2 Ng phai tra

2.3 Vén chu sé hitu

3. Mo6i quan hé gitra tai san
va nguon von kinh doanh
cua doanh nghiép

Chuong 3: Chi phi — doanh
thu va lo1 nhuan cua doanh
nghiép

1. Chi phi va gia thanh san
pham

1.1. Chi phi kinh doanh cua
doanh nghi¢p

1.2. Gia thanh san pham

2. Doanh thu va thu nhap
khac

2.1. Khai niém
2.2 Noi dung doanh thu va
thu nhép khac

3. Lo1 nhuan cua doanh
nghi¢p

3.1. Lot nhuén va phan
phoi loi nhuan

3.2. Bién phap tang loi
nhuén trong doanh nghiép
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TT

Tén céc bai trong mén
hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh, thi
nghi¢m

Thi/
Kiém
tra

Kiém tra dinh ky s6 1

Chuong 4: Quan 1y vén
kinh doanh

1. Quén ly von c6 dinh cua
doanh nghi¢p

1.1. Khai niém vé tai san co
dinh va von c6 dinh

1.2. Phan loai tai san cb
dinh

1.3. Khéu hao tai san ¢
dinh

1.4. Quan 1y vén cb dinh

1.5. Nang cao hiu qua su
dung TSCD va von co dinh

2. Quan 1y vén luu dong
cua doanh nghiép

2.1. Khai ni@m, phﬁn loai
va chu chuyén von luu
dong

2.2. Quan 1y von luu dong
2.3. Nang cao hiu qua su
dung von luu dong

Kiém tra dinh ky s 2

Thi

2

Cong

45

27

14

212

NOI DUNG CHI TIET
Chwong 1: TONG QUAN VE TAI CHINH DOANH NGHIEP

I. MUC TIEU

(Thoi gian: 6 gio)
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1. Giai thich va phan biét dugc cac khai niém co ban vé tai chinh doanh
nghiép;
2. Dién dat duoc cac khai niém tai chinh bing ngdn ngit 1 rang, dé hiéu va
gan vo1 tinh hudng thuc té;

3. Tuan thu cic nguyén tic tai chinh va quy tic dao duc nghé nghiép; cac
ché dg, chinh sach phap luat ctia Nha nudce c6 lién quan.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Ban chat va chire niing ciia tai chinh doanh nghiép (1) (2)
1.1. Bén chit tai chinh doanh nghiép (1) (2)

1.2. Chirc nang tai chinh doanh nghiép

1.2.1. Chitc néing phdn phoi tai chinh

1.2.2. Chike néng giam doc tai chinh

1.3. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép (1) (2)

1.3.1. Khai théc, thu hit cdc nguon lyc tai chinh nham dép g cdc nhu
cau vé von cho dau tu kinh doanh

1.3.2. Str dung von tiét kiém va cé hiéu qua

1.3.3. Kich thich, thic ddy hoat déng san xudt kinh doanh

1.3.4. Kiém tra, kiém sodt va phdn tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép
2. N§i dung hoat dong cia tai chinh doanh nghiép (1) (2)

2.1. Khdi niém té chirc tai chinh doanh nghiép

2.2. Cic nhdn to anh hwéng dén t6 chive tai chinh doanh nghigp

2.2.1. Hinh thirc phdp Iy t6 chirc doanh nghiép

2.2.2. Trinh d¢ qudn Iy san xudt va ddc diém hoat dong san xudt kinh doanh
2.2.3. Hé théng tai chinh

2.3. Noi dung hoat dong cua tai chinh doanh nghiép

2.3.1. Tham gia danh gia, lva chon dy an dau tw va ké hoach kinh doanh
2.3.2. Xdy dung va 16 chirc thuee hién cdc ké hoach tai chinh

2.3.3. Kiém tra, kiém sodt va phdn tich tinh hinh tdi chinh cia doanh

nghiép.
Chuong 2: TAI SAN VA NGUON VON KINH DOANH CUA
DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU

1. Giai thich va phan biét duoc cac khai niém tai san va ngudn vén cua
doanh nghiép;
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2. Dién dat dugc cac khai niém tai sdn va nguoén von bang ngoén ngir rd rang,
de¢ hi€u va gan vai tinh huong thuec t€;

3. Tuan thu cic nguyén tic tai chinh va quy tic dao dtrc nghé nghiép; cac
ché dg, chinh sach phap luat ctia Nha nudce c6 lién quan.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Tai san cia doanh nghiép (1) (3)

1.1. Khdi niém, dic diém ciia tai sin

1.2. Phdn logi tai sdn

1.3. Vai tro cua tai sdn trong hoat dong kinh doanh

1.4. Tai sdn ngdin han

1.5. Tai san dai han

2. Ngudn von kinh doanh ciia doanh nghiép (1) (3)

2.1 Khdi niém, phan loai va dic diém nguon vén kinh doanh ciia doanh

nghiép

2.2 Ng phidi trd

2.3 Vén chii sé hitu

3. Mdi quan h¢ giira tai sin va ngudn von kinh doanh ciia doanh nghiép
1) 3)

Chuong 3: CHI PHi - DOANH THU VA LQI NHUAN
CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 14 gio)

I. MUC TIEU

1. Dién gidi rd rang cac khai ni¢ém co bép nhu doanh thu, chi phi, lgi nhuén;
Trinh bay phuong phép tinh gia thanh san xuat, ti€u thy; xac dinh doanh thu, chi
phi va loi nhuén;

2. Su dyng cong thirc va phuong phap tinh toan co ban dé xéac dinh chi phi,
doanh tl}u va loi nhuan; D€ xuat dugc bién phap ha chi phi kinh doanh; tang doanh
thu va to1 da hoa lgi nhuédn ctia doanh nghiép;

3. Tuan thi cic nguyén tic tai chinh va cac ché‘ dd, chinh sach phap luat
cta Nha nudc ¢o lién quan; Chinh xéc, ti mi; c6 tinh than trach nhi¢m trong cong
viéc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Chi phi kinh doanh va gia thanh san pham (1) (2)

1.1. Chi phi kinh doanh ciia doanh nghiép

1.2. Gid thanh sin phim
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2. Doanh thu va thu nhap khac (1) (3)
2.1. Khdi niém
2.2 Ngi dung doanh thu va thu nhdp khdc
3. L¢i nhuan cia doanh nghiép (1) (3)
3.1. Loi nhudn va phin phéi lgi nhuin
3.1.1. Khai niém
3.1.2. Noi dung loi nhuan
3.1.3. Phdn phéi loi nhudn
3.2. Bién phap tang lgi nhudn trong doanh nghiép
3.2.1. Tang doanh thu ban hang hop Iy, tich cuc
3.2.2. Khéng ngirng ha thdp chi phi kinh doanh hop Iy
Chuong 4: QUAN LY VON KINH DOANH
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

’ 1. Dién giai r’6 rang cac khai niém co ban von ¢b dinh, vén luu d(:)ng va
khau hao tai san c6 dinh (TSCD); Trinh bay cic phuong phdp tinh khau hao
TSCD;

2. Ap dung cac phuong phap tinh k,héu hao va danh gia tdc dong cua tirng
phuong phap dén chi phi va lgi nhuén; Viét va giai thich duge ¥ nghia cta cac chi
ti€u danh gid hiéu qua str dung von c6 dinh va von luu dong; B¢ xuat cac bién
phap bao v¢, quan Iy von hi¢u qua;

3. Tuan thi cac nguyén tic tai chinh va cac ché‘ do, chinh sach phap luat
ctia Nha nudc c6 lién quan; Chinh xac, ti mi; ¢6 tinh than trach nhiém trong cong
viéc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Quan Iy vén ¢b dinh (1) (3)

1.1. Khdi niém vé tai sin cé dinh va von cé dinh

1.2. Phén logi tdi sin c6 dinh

1.3. Khéu hao tai sin co dinh

1.3.1. Khdi niém vé khdu hao va quy khau hao

1.3.2. Phwong phdp khdu hao tai san c6 dinh

1.3.3. Ké hoach khdu hao tai san c6 dinh

1.4. Qudn Iy vén c6 dinh

1.5. Néng cao hiéu qua sir dung TSCD va von cé dinh

2. Quan Iy von lwu déng ciia doanh nghiép (1) (2)
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2.1. Khdi niém, phan logi va chu chuyén vén luu dong

2.2. Quan Iy vén luwu dong

2.2.1. Quan 1y vén bang tién

2.2.2. Quan ly cac khoan phai thu

2.2.3. Quan Iy hang ton kho

2.3. Néing cao hiéu qud sir dung von lwu dong

2.3.1. Cdc chi tiéu danh gi hiéu qua sir dung von heu dong

2.3.2. Bién phdp néng cao hiéu qua sir dung von luu dong

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng: Phong hoc Iy thuyét.

II. Trang thiét bi, may méc: May tinh, may chiéu.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

Hoc liéu: Giao trinh, bai giang, giao an, tai liéu tham khao c¢6 lién quan.

Dung cu, nguyén vat liéu: Giay A0, A4: but bi; bat da.

IV. Cac diéu kién khac: Khong

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thirc:

Nhan biét va giai thich dung cac khai niém: tai chinh doanh nghiép, von,
chi phi, doanh thu, lgi nhuan, khau hao, don bay tai chinh, dong tién,...

Phan bi¢t dugc sy khac nhau gifta cac khai niém: von chu s& hiru va von
vay; doanh thu va thu nhap; chi phi va gia thanh; 1ai gép va 1ai rong,...

Trinh bay dugc quy trinh va cong thirc tinh gia thanh san xuat va tiéu thy
san pham.

Trinh bay va so sanh dugc cac phuong phap tinh khau hao tai san c¢6 dinh:
duong thang, s6 du giam dan, theo khoi lugng san pham,...

Trinh bay dung céc bién phap quan 1y, bao toan von kinh doanh ciia doanh
nghiép.

2. Ky nang:

Van dung tinh hudng don gian dé chi ra y nghia ctia timg khai niém trong
thuc t€ doanh nghiép.

Str dung cong thirc va phuong phap tinh toan co ban dé xac dinh chi phi,
doanh thu va 191 nhuén;

Dé xuat dugc bién phap ha chi phi kinh doanh; ting doanh thu va téi da hoa
lg1 nhuén cua doanh nghiép.
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Ap dung cac phuong phap tinh khdu hao va danh gia tac dong cua timg
phuong phap dén chi phi va lgi nhuan;

Viét va giai thich duoc ¥ nghia cua cac chi tiéu danh gia hiéu qua st dung
von ¢0 dinh va von luu dong;

Dé xuét cac bién phap bao vé, quan Iy von hiéu qua;

3. Mirc d§ tw chii va trach nhiém: Ti mi, cin than, tuan thu cic nguyén
tac va quy dinh tai chinh.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- PO v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc d0 nhan thuc (trac nghiém khach quan, viét,...) gié thuc hién kiém tra, danh
gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- Béi vé6i kiém tra dinh ky:

S6 bai kiém tra: 02

Hinh thirc kiém tra: Ty luan

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mon hoc

- Diéu kién dy thi:

’ Nguoi hoe dugce du thi két thﬁc mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc ly thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thyc tap va dap tng dugce cac y€u cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thudng xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.
Nguoti hoc ¢o gidy x4c nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong

xem xét, quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh cac bai kiém tra thudng xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don d€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thire thi: Tric nghi¢m két hop tu luan

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cua nha
truong
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- Nguoi hoc du didu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thic mon hoc, mo dun: Thuc hién theo Quy dinh quén 1y va t6 chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1573/QP-CHKT ngay 14/11/2023 cta Hiéu truong Trudng Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

L. Pham vi ap dung mon hoc: Chuong trinh mon hoc nay dugc su dung
de giang day cho nganh, nghé K¢ toan, trinh d6 cao dang.
I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mon hoc
1. P6i voi nha gido:
- Nha gido c6 thé st dung phuong phéap giang giai dé huéng dan noi dung
ly thuyét, nhung chd trong phwong phap giang day tich cyc nhu: phuong phap

van déap, phuong phéap day hoc dat va giai quyét van dé phat huy tinh tich cuc cta
nguoi hoc.

- Ngoai tai liéu, nha gido nén str dung cac hoc cu truc quan nhu: hinh anh
chung tur, s6 sach thuc té.

2. Poi véi nguoi hoc:

- Moi chuong déu dugc cau truc: muc ti€u, ndi dung chinh va cudi moi
chuong déu co6 cac cau hoi On tap, thao luan, nhu vay nguoi hoc can nam bat dugc
muc ti€u va ndi dung co ban ctia chuong trudce khi di sau vao cac ndi1 dung cu thé.

- Sau mdi chuong, nguoi hoc can nghién ctu tra 101 cac cau hoi, trao ddi
thao luan va doc thém nhiing tai li¢u lién quan nhu: sach tham khao, tap chi
chuyén nganh, cic trang thong tin dién tir (website) d€ md rong thém kién thirc.

- Hoan thanh cac bai tap theo yéu cau va huéng dan cua nha gido.
I11. Nhitng trong tim can chi y

Tat ca cac chuong.

IV. Tai liéu tham khao

1. Bui Hitu Phuéc, Lé Thi Lanh, Lai Tién Diing, Phan Thi Nhi Hiéu. Tai
chinh doanh nghi¢p. Ha N6i: NXB Lao dong xa hoi; 2017.

2. Tran Thi Hoa, Nguyén Hitu Cuc, Tran Dinh Théo, Nguyén Tri Vi, Lé
Thi My Phuong. Tai chinh doanh nghi¢p. Pa Nang: NXB Da Nang; 2014.

3. B6 Tai chinh. Quyét dinh s6 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001 cua
B9 truong BS Tai chinh.

V. Ghi chu va giai thich (néu cé)
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: Thué va chinh sach thué (Tax and tax policy).

Ma moén hoc: 611630382

Thoi gian thye hién mén hoc: 45 gio (ly thuyét: 27 gio; bai tap, théo lugn:
0; thuc hanh, thi nghiém: 14 gio; ki€ém tra: 2 gio; thi: 2 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri

Thué va chinh sach thué thudc nhém cac mon hoc co 50 dugc bb tri giang
day sau khi da hoc xong Tai chinh doanh nghiép, Nguyén Iy ké toan. Mon hoc ¢o
vi tri quan trong trong khoa hoc kinh t€ quan ly né1 chung va khoa hoc ké toan
noi riéng.

I1. Tinh chat

La mon hoc bat budc trong chuong trinh dao tao nghé Ké toan, trang bi kién
thire vé cac luat thué Xué:[ nhap khau, thué ti€u thu dac ]aiét, thué QTGT, thué Thl}
nhép doanh nghi¢p, thué Thu nhap ca nhan va mét so6 loai thué khac ma cac t6
chtre, ca nhﬁm da}ng hoat dong san xuat kinh doanh tai Viét Nam phai tuan thu
phap luét vé thué; nguoi hoc c6 ky nang ké khai cac loai thué trén theo ding qui
dinh cua luat quan ly thué.

B. MUC TIEU MON HQC
I. Yéu ciu vé kién thic

1. Trinh bay dugc ndi dung co ban cua timg sic thué dang ap dung tai cac
doanh nghi¢p trong nén kinh té hién nay;

2. Néu dugc tung sac thué dang ap dung tai cic doanh nghiép trong qué
trinh hoat dong san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép.

II. Yéu cau vé ky niing

1. Tinh toan duoc sb tién phai ndp ngin sach nha nudc cua timg sic t’hué’
lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cta cac doanh nghiép theo ché do
hién hanh;

2. Ung dung nhiing ndi dung chu yég ctia thué va két hop véi phuong phap
tinh thué hop 1y cho tirng trudng hop cu thé va cho tiing doanh nghiép.

3. Thue hién ké khai dugc céc loai thué trong qua trinh hoat dong ctia doanh
nghiép.

IT1. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

1. Tuan thu ding luat thué nha nudc ban hanh;
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2. Tuan tha to chuc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac;

3. Co kha nang tu nghién ctru, cap nhat quy dinh hi¢n hanh phép luft vé
thué dé van dung vao mon hoc;

4. Phat trién k¥ nang lam viéc nhém, nang cao nang luc t6 chirc cong viéce,
tang cuong hi¢u suat lam viéc.

C.NQI DUNG MON HOQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc z .| Baitap, | Thuc Thi/
Tong| LY | “thio | hanh, thi | Kiém
s0 | thuyeét A ‘A
luan nghi¢m tra
Chuong 1: Tong quan vé 1 1
thue
1.? Khalinlcm, dac diém 0.2 0.2
cua thué
: ; 0,2 0,2
2. Vai tro cua thué
1 ’ A 5 A A

3. Tinh chat ctuia hé thong

Ve 0,2 0,2
thué to1 uu
4. ACacJ yeu t? cau thanh 0.2 0.2
mot sac thué
5. Phan loai thué 02 | 02
Chuong 2: Thué Xuat - 5 3 5
Nhéap khau

2

1. Khdi niém va dic diém | 0,5 | 0,5
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Tong

Ly
thuyet

Bai tap, | Thuc
thao | hanh, thi
luan nghiém

Tf]i/
Kiém
tra

2. Pham vi 4p dung
2.1. Déi tuong ndp thué

2.2. Nhitng truong hop
khong thu¢e dién nop
thué xuat, nhap khau

2.3. P6i twong chiu thué

0,5

0,5

3. Cin ctr tinh thué va
phuong phap tinh thué
xuat, nhap khau

4. Mién, giam va hoan
thué xuat, nhap khau

4.1. Truong hop duoc
mién thué

4.2. Truong hop dugc xét
mién thué

4.3. Truong hop duoc xeét
giam thué

4.4. Hoan thué xuat, nhap

Chuong 3: Thué Tiéu thu
ddc bict

1. Khai niém va dac diém

0,5

0,5
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Tong

Ly
thuyet

Bai tap, | Thuc
thao | hanh, thi
luan nghiém

Tf]i/
Kiém
tra

2. Pham vi 4p dung
2.1. Pbi tuong chiu thué
2.2. Péi tuong ndp thué

2.3. Nhiing truong hop
khong chiu thué¢ TTDB

2.4. Nhimng gui dinh dac
biét cua thué ti€u thu dac
biét

0,5

0,5

3. Can ctr tinh thué va
phuong phap tinh thué
tiéu thu dac biét

4, Khau trir thué tiéu thu
dic biét

0,5

0,5

5. Hoan thué tiéu thu dic
biét

0,5

0,5

Chuong 4: Thué Gia tri
gia tang

11

1. Khai niém va dac diém.

2. Pham vi 4p dung
2.1. Péi tuong ndp thué
2.2. Pbi tuong chiu thué

2.3. Dbi tuong khong
chiu thué GTGT

2.4. Cac truong hop
khong phai k¢ khai, tinh
nop thué GTGT
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Thaoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc Z .| Baitap, | Thuc Thi/
Tong| LY | “thio |hanh, thi| Kiém
sO | thuyeét A ‘A
luan nghi¢m tra

3. Can cir tinh thué 4 2 2
GTGTva phuong phép
tinh thué¢ GTGT.
3.1. Can cir tinh thué
3.2. Phuong phap tinh
thué
3.2.1. Phuong phap khau
trur thué
4. K& khai, nop thué 1 1
GTGT
5. Hoan thué GTGT 2 1 1
Chuong 5: Thué Thu 13 8 4 1
nhap doanh nghi¢p
1. Khdi niém va dic diem | 1 1
2. Pham vi 4p dung 1 1 1
3. Ky tinh thué 1 1
4. Can ctr tinh thué va 2 1 1

5 | phuong phap tinh thué
TNDN
4.1. Xéc, dinh thu nhap
tinh thué
4.2. Thué suat thué thu 1 1
nhap doanh nghi¢p 1 1
5. Nguyeén tac xac dinh 2 1 1
6. Xac dinh s0 thué va thi | 2 1 1
tuc ké khai, nop thué
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap, | Thuc
thao | hanh, thi
luan nghiém

Thi/
Kiém
tra

7. Uu d3i thué thu nhap
doanh nghi¢p

1

1

8. Cac truong hop giam
thué khac

Chuong 6: Thué thu nhap
ca nhan

1. Khai niém va dac di€ém

0,5

0,5

2. Pham vi &p dung

2.1. Déi tuong ndp thué
thu nhap ca nhan

2.2. Thu nhap chiu thué

3. Thu nhap dwgc mién
thueé.

0,5

0,5

4. Giam thué

0,5

0,5

5. Ky tinh thué

0,5

0,5

6. Can ctr tinh thué d6i
vO1 ca nhan cu tru

6.1. Xac dinh thu nhap
thu nhap tinh thué

6.2. Giam tru gia canh
6.3. Giam trir d6i voi cac
khoan dong gbp tur thi¢n,
nhan dao

1,5

0,5

7. Can cu tinh thué doi
v6i ca nhan khong cu tri

0,5

0,5
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Thaoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc Z .| Baitap, | Thuc Thi/
Tong| LY | “ihio |hanh, thi| Kiém
sO | thuyeét A ‘A
luan nghi¢m tra

Chuong 7: Cac loai thué 2 2
khac
1. Thué sir dung datphi | 0,25 | 0,25
nong nghiép

. 2. Thué bao vé moi 0,25 | 0,25
truong
3. Thué sir dung datnong | 0,5 | 0,5
nghiép
4. Thué tai nguyén 05 | 05
5. Thué nha thau 05 | 05

8 | Thi két thuc mon hoc 2 2
Cong 45 27 14 4

NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1: TONG QUAN VE THUE
(Thoi gian: 1 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc vai tro cua thué, cac khai niém co ban tong quan vé thué.

2. Xac dinh dugc dic diém cua thué truc thu va thué gian thu, phan biét sy
khac nhau gitr thué truc thu va thué gian thu, phan tich dugc cac yéu td co ban
hinh thanh sic thué.

3. C6 thai do hoc tap nghiém tuc, chu dong nghién ctu cac Luat co lién
quan vé thue.

I1. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, diic diém caa thué (1) (2)

2. Vai tro caa thué (1) (2)

3. Tinh chat ciia hé thong thué ti wu (1) (2)
4. Cac yéu to cu thanh mdt sic thué (1) (2)
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5. Phén loai thué (1) (2)
CHUONG 2: THUE XUAT —- NHAP KHAU
(Thoi gian: S gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cua thué xuat khau, nhip khau.

2. Lam duoc bai tap va tinh ra ding sO thué >§uét khau, nhap khau phai nop
cho NSNN; K¢ khai dugc thué xuat khau, nhap khau.

3. C6 thai d6 hoc tap nghiém tac, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ctru; Trung thuc, tuan thua dang luat thué¢ Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém va dic diém (1) (2)
2. Pham vi ap dung (1) (2)
2.1. Péi twong ndp thué
2.2. Nhitng trwong hop khéong thujc dién ndp thué xudt, nhdp khiu
2.3. Péi twong chiu thué
3. Cin ctr tinh thué va phwong phap tinh thué xuat, nhap khau (1) (2)
(3) (4
4. Mién, giam va hoan thué xuat, nhap khau (1) (2) (4)
4.1. Truwong hop dwoc mién thué
4.2. Truwong hop dwoc xét mién thué
4.3. Trwong hop dwoc xét giam thué
4.4. Hoan thué xudt, nhdp khau
CHUONG 3: THUE TIEU THU PAC BIET
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc nhiing van dé co ban cua thué tiéu thy dic biét, nhirng
quy dinh cu thé cua thué ti€u thu dac biét.

2. Lam duogc bai tap va tinh ra dung s6 thué tiéu thu dic biét phai ndp cho
NSNN.

3. C¢ thai d6 hoc tap nghiém tac, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ctru; Trung thuc, tuan thua dung luat thué Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém va dic diém (1) 2)
2. Pham vi ap dung (1) (2)
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2.1. Péi twong chiu thué
2.2. Péi twong njp thué
2.3. Nhitng trwong hop khéong chiu thué TTPB
2.4. Nhitng qui dinh ddc bigt ciia thué tiéu thu dic bigt
3. Cin cit tinh thué va phwong phap tinh thué tiéu thu dic biét (2) (3)
4. Khéu trir thué TTPB (2)
5. Hoan thué tiéu thu diic biét (2)
CHUONG 4: THUE GIA TRI GIA TANG
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhiing van dé co ban cta thué gia trj gia ting, nhitng quy
dinh cu thé cua thué¢ GTGT.

2. Ung dung nhimg ndi dung chi yéu cua thué va két hop v6i phuong phap
tinh thué hop 1y cho timg trudng hop cu thé va cho timg doanh nghiép, lam duoc
bai tap va tinh ra ding s6 thué gia tri gia ting phai ndp cho NSNN. K& khai va
nop dugc thué gia tri.

3. C6 thai d6 hoc tap nghiém tic, cin than va chinh xé4c trong luyén tap va
nghién ctru. Trung thuc, tuan thu dang luat thué cia Nha nuoc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém va dic diém (1) (2)

2. Pham vi ap dung

2.1. Péi twong ndp thué

2.2. Déi twong chiu thué

2.3. Déi twong khong chiu thué GTGT

2.4. Cic trwong hop khong phdi ké khai, tinh ngp thué GTGT
3. Ciin cit tinh thué vaphwong phap tinh thué GTGT (2) (3)
3.1. Cén cir tinh thué

3.2. Phwong phdp tinh thué

3.2.1. Phwong phdp khdu triv thué

3.2.1.1. Nguyén tdac khdu trir thué gid tri gia tang dau vao
3.2.1.2. Diéu kién khdu trir thué gid tri gia tang dau vao
3.2.1.3. Diéu kién va thi tuc hoan thué GTGT

3.2.1.4. Béi twong va trieong hop dwoc hoan thué GTGT

3.2.2. Phwong phdp tinh truc tiép trén GTGT
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4. Ké khai, nép thué GTGT (2)
5. Hoan thué GTGT (2)
CHUONG 5: THUE THU NHAP DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc nhitng van dé co ban cta thué thu nhap doanh nghiép.

2. Xac dinh dugc doanh thu tinh thué, chi phi hop 1y dé tinh ra dugc thu
nhép chiu thué trong tirng thoi ky, lam dugc bai tép va tinh ra diing s6 thué thu
nhap doanh nghi¢p phai ndp cho ngan sach nha nudec.

3. Co6 thai do hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xéc trong luyén tap va
nghién ctru. Trung thuc, tuan thu dang luat thué Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém va dic diém (1) (2)
2. Pham vi ap dung (1) (2)
3. Ky tinh thué (1) (2)
4. Phwong phap tinh thué (2) (3)
4.1. Xdc dinh thu nhép tinh thué
4.2. Thué suit thué thu nhdp doanh nghiép
5. Nguyén tic xac dinh (2) 3)
6. X4c dinh s6 thué va thi tuc ké khai, ndp thué (2) (3)
7. Uu dai thué thu nhap doanh nghiép (2)
8. Cac truong hop giam thué khac (2)
CHUONG 6: THUE THU NHAP CA NHAN
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc ddi teong ndp thué thu nhap ca nhan.

2. Xéac dinh duogc thu nhap chiu thué thu nhap ca nhan, xac dinh dugc thu
nhdp mién thué, giam thu€, xac dinh dugc so6 thué cac nhan phai ndp. K& khai va
nop duoc thué thu nhap ca nhan.

3. C¢ thai d6 hoc tap nghiém tac, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ctru. Trung thuc, tuan thu dang luat thué Nha nudec.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém va dic diém (1) (2)
2. Pham vi ap dung (1) (2)
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2.1. Poi twong ndp thué thu nhip ca nhin
2.2. Thu nhdp chiu thué
2.2.1. Thu nhdp tur kinh doanh
2.2.2. Thu nhdp tir tién lwong, tién cong
2.2.3. Thu nhdp tir dau tw von
2.2.4. Thu nhdp tir chuyén nhwong von
2.2.5. Thu nhdp tir chuyén nhwong bit dong sin
2.2.6. Thu nhap tw trung thuong
2.2.7. Thu nhdp tir ban quyén
2.2.8. Thu nhdp tir nhwong quyén thwong mai
2.2.9. Thu nhdp tir nhin thira ké
2.2.10. Thu nhdp tir nhdn qua tang
3. Thu nhip dwoc mién thué 2)(3)
4. Giam thué (2)
5. Ky tinh thué (2) (3)
6. Cin cir tinh thué do6i véi ca nhan cw tra (2) 3)
6.1. Xdc dinh thu nhdp thu nhép tinh thué
6.2. Giam trw gia canh
6.3. Giam trir d6i véi cdc khodn déng gop tiv thién, nhin dao
7. Cién ctt tinh thué ddi véi ca nhan khéong cw tri (2) (3)
CHUONG 7: CAC LOAI THUE KHAC
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc ndi dung khai quat ciia cac khoan thué khac.

2. Viét duoc chinh xac cong thirc tinh thué va cac biéu thué. Lam duogc
bai tap va tinh ding s6 thué phai nop cho NSNN.

3. C6 thai do hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ctru. Tuén thu dung luat thué Nha nudce.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Thué sir dung dat phi nong nghiép (1) (2)
2. Thué bao vé méi truong (1) (2)

3. Thué sir dung dat ndéng nghiép (1) 2)

4. Thué tai nguyén (1) (2)
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5. Thué nha thau (1) 2)
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC
I. Phong hoc chuyén mon, nha xwéng
Phong hoc 1y thuyét.
IL. Trang thiét bi, may méc
May tinh, may chiéu projector.
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Pé cuong, ké hoach bai giang, bai giang mon hoc, gido trinh, tai li¢u
tham khao;

2. Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac;
, 3. Ngan hang cau hoi tu luan, trac nghiém mon hoc Thué va chinh sach
thué;
4. Cau hoi, bai tap thyc hanh.
IV. Céc diéu kién khac
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. Noi dung

1. Yéu cau vé kién thirc: Trinh bay duoc cac ndi dung co ban timg sic
thué, phuong phap tinh thué.

2. Yéu cau vé ky ning: Tinh toan thanh thao s6 thué phai ndp cua ting
loai thué, ké khai nghi¢p vu thué phat sinh theo tung sac thué.

3. Mitre dd tw chii va trach nhiém: chap hanh t6t luat thué nha nude ban
hanh; Co y thuc t6 chire ky luat, tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung thuc,
can than, ty my, chinh x4c.

I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Dbi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
mirc d§ nhan thure (trac nghi€ém khach quan, viét,...) dé€ thuc hién kiém tra, ddnh
gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ke hoach bai giang.

- P6i v6i kiém tra, danh gia dinh ky:

S6 bai kiém tra: 2.

Hinh thirc kiém tra: tric nghiém, tu luan, van dap.

Thoi gian kiém tra: 1gid/bai

- Pé kiém tra, dap éq va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky phai duogc
trinh bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mén hoc
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- Diéu kién dy thi:

, Ngudi hoe dugce du thi két thﬁc mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tap va dap tng dugc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguoti hoc ¢o gidy xac nhén khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiu truong
xem x¢ét, quyéet dinh vu ti@n di€u kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
di€ém trung binh cac bai kiém tra thudong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vy hoc phi theo quy dinh cua nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi dung thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va duge Hi€u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thtec thi: Ty luan hodc tric nghiém hoac trac nghiém két hop tu luan

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cuia nha
truong

- Nguoi hoc di diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 1on thay cho thi két
thdc mon hoc, mé dun: Thuc hién theo Quy dinh quan 1y va to chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo unyét dinh s6
1573/QDb-CDKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi 4p dung mén hoc

Chuong trinh mén hoc Thué va chinh sach thué dugc st dung dé giang
day cho nganh, nghé K¢ toan, trinh do Cao dang.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc

1. Pdi véi nha gido

- Truodce khi giang day gén phai can ctr vao ndi dung cua timg bai hgc, xay
dung cac bai thuc hanh cu thé theo n6i dung cua tung chuong, chuén bi day du
cac diéu kién thyc hién bai hoc dé bao dam chat luong gidng day.

- Ap dung phuong phap giang day tich cuc dé phat huy tinh chu dong cho
nguol hoc; str dung cac vi du thuce té dé minh hoa ly thuyet sir dung cong cu ho

tro dé nang cao hiéu qua giang day ly thuyét; dat ra mot sé cau hoi dé 1am rd van
dé trong bai hoc, sau d6 kiém tra va danh gia két qua ctia ngudi hoc.

2. Poi véi nguoi hoc

- Co y thuc hoc tap tdt, c6 su chuén bj bai & nha.
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- Ling nghe giang bai va ghi chép khi can; suy nghi va tra 10i cac ciu hoi
dat ra trong qué trinh hoc.
I11. Nhitng trong tim cin chi y

1. Phan ly thuyet Trong tam giang day cac khai niém timg sdc thué, phan
biét dugc cac sac thué, phuong phép tinh thué, mién giam va hoan thué.

2. Phap thuc han}l: Ap dung lam bai tap tinh thué phai ndp, hach toan
tung sac thué, khai thué theo quy dinh hién hanh.

IV. Tai liéu tham khao

1. TS. Phan Hitru Nghi, PGS. TS. Nguyén Thi Bat. Gido trinh Thué. NXB
Dai hoc kinh té quoc dan: Ha Noi; 2020.

2. PGS. TS. Pang Vian Dan. Gido trinh Thué. NXB Tai chinh: Ha Noi;
2018.

~ 3.PGS.TS Pham Dirc Cudng, PGS.TS Tran Manh Diing. Thué va K& toan
thué trong doanh nghi¢p. NXB Tai chinh: Ha N§1; 2018.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6).
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOQC
Tén médn hoc: Giao tiép trong kinh doanh (Business communication)
Ma moén hoc: 611720512
Thoi gian thye hién mén hoc: 30 gio (ly thuyét: 13 gid; bai tap, thao luan:
15 gi0; kiém tra: 1 gio; thi: 1 gi0).
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC
L. Vi tri

Giao tiép trong kinh doanh 13 mén hoc co so, duoc giang day trong hoc ky
thir 2 chuong trinh dao tao nganh, nghé K¢é toan, trinh d6 Cao dang.

II. Tinh chit

Giao tiép trong kinh doanh 1a mén hoc co s@, 1a mon hoc bét budc trong
chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan, trinh 6 Cao dang.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Yéu cau vé kién thirc: Khai quat hoa nhiing kién thirc vé giao tiép va
giao ti€p trong kinh doanh

II. Yéu cau vé k§ ning: Thyc hién giao tiép co ban 601 véi trong va ngoai
doanh nghiép dat hiéu qua, giao tiép Gmg xtr pht hop véi t6 chirc, khéo 160 trong
quan hé voi 601 tac, chu dong trong quan hé¢ voi khach hang, voi nha cung cap va
trong phong van tuyén chon nhan su.

1. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém: Tuan thu nhitng yéu cau giao tiép co
ban va ty nhan biét dugc nhimng rao can trong giao tiép.

C. NOI DUNG MON HQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Tén cic chuwong trong mén | Bai Thuc :
Jal hoc Tong | Ly | tép, hanh, I-(rlré“lil
s0 | thuyét | thao thi tra

ludn | nghiém

1 | Chuong 1: Khai quat chung
vé giao tiép trong kinh
doanh
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TT

Tén cac chwong trong mon
hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai
tap,
thao
lun

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

1. Khai niém va tdm quan
trong cua giao ti€p trong
kinh doanh

1.1. Khai niém

1.2. Tam quan trong cu giao
tiép trong kinh doanh

0,5

0,5

2. Nguyén tic cua giao tiép
trong kinh doanh

2.1. Nhimg nguyén tic co
ban

2.2. Nhimg nguyén tic hinh
thanh thong diép trong giao
tiép kinh doanh

2.3. Mot sb nguyeén tic co
ban trong truyén dat thonng
tin

0,5

0,5

3. Muc ti€u cua giao tiép
trong kinh doanh

3.1. Nguoi nhan hiéu
3.2. Nguoi nhan tra 101
3.3. Mdi quan hé thién chi

3.4. Tin nhiém td chtc

0,5

0,5

4. Céc hinh thuc giao tiép
trong kinh doanh

4.1. Giao tiép hudng lén
4.2. Giao tiép huéng xudng
4.3. Giao tiép ngang hang
4.4. Giao tiép bén ngoai

0,5

0,5

5. Qua trinh giao tiép
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TT

Tén cac chwong trong mon
hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai
tap,
thao
lun

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

5.1. Thong tin

5.2. Ban thong diép

5.3. Qua trinh ma hoa
5.4. Qua trinh giai ma
5.5. Phan hoi

5.6. Nguoi gui va nguoi
nhan

5.7. Cac kénh

6. Cac rao can giao tiép
trong kinh doanh

6.1. Lya chon tir nglr

6.2. Y nghia noi tai va y
nghia m¢ rong

6.3. Haim y va két luan

6.4. Cham céu, chinh ta, ngir
phap va cau triic cau

6.5. Hinh thtrc ctia thong
diép

6.6. Hinh thtrc ciia nguoi gui
6.7. Nhitng yéu to thudc vé
moi trudong

6.8. Lang nghe

6.9. Nhiing rao can giao tiép
khac

Chuong 2: Nghi thirc giao
tiép trong kinh doanh

1. Nghi thtre gap g0, lam
quen

1.1. Chao hoi

1,5

0,5
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TT

Tén cac chwong trong mon
hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai
tap,
thao
lun

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

1.2. Gidi thiéu lam quen
1.3. Bit tay

1.4. Danh thiép

1.5. Tang hoa

1.6. Khoét tay

2. Nghi thirc xur su trong
giao tiép

2.1. Ravao cua

2.2. Lén xubng cau thang
2.3. St dung thang may
2.4. Ghé ngdi va cach ngdi
2.5. Qua tang

2.6. St dung xe hoti

2.7. Tiép xtc noi cong cong

1,5

0,5

3. Nghi thtrc t6 chirc tiép
xuc va chiéu dai

3.1. T6 chue tiép xtc va
tham du tiép xuc

3.2. T6 chuc chiéu dai va du
tiéc chiéu dai

0,5

0,5

4. Trang phuc
4.1. Trang phuc nir gioi

4.2. Trang phuc nam gidi

0,5

0,5

Chuong 3: Ky néng giao
tiép trong Kinh doanh

1. K¥ ning giao tiép bang
161 nd1 trong kinh doanh

1.1. K¥ ning thuyét trinh

1,5

1,5
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TT

Tén cac chwong trong mon
hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai
tap,
thao
lun

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

1.2. K§ ning phong van

1.3. K¥ nang néi chuyén qua
dién thoai

2. Ky nang nghe c6 hiéu qua
trong giao ti€p

2.1. TAm quan trong cua k¥
nang lang nghe

2.2. K¥ ning lang nghe c6
hi¢u qua

3. K¥ nang viét bao cao
trong kinh doanh

3.1. Su can thiét cua viét
béo cao trong kinh doanh
3.2. Phan loai va dic diém
cac bao cao

3.3. Ky thuat trinh bay
nhiing bao cdo chinh thirc

4. Ky nang soan thu dién tir
(email) trong kinh doanh

4.1. CAu tric cua Email

4.2. Nhimng diéu can luu y
khi soan thu di¢n tur (email)
trong kinh doanh

0,5

1,5

Kiém tra

Chuong 4: Cac ung dung
giao tiép trong kinh doanh

1.,U’ng dung k¥ nang giao
ti€p trong tuyén dung

1,5

1,5
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Thaoi gian (gio)

Tén cic chuwong trong mén | Bai Thuc Thi/
hoc Tong | Ly tap, hanh,

s0 |thuyét | thao thi

ludn | nghiém

TT ]
Kiém
tra

1.1. Khéi niém tuyén dung
1.2. Thu thap thong tin vé
co hoi1 viéc lam

1.3. Nhimg cong viéc can
cho tuyén dung

1.4. Chuan bi cho giao tiép
tuyén dung khac

2.,U’ng dung k¥ nang giao
tiép trong dam phan

2.1. Khai niém dafn phan 4 15 25
2.2. Cac nguyén tac co ban
va nhiing sai lam thuong
mac phai trong dam phan
2.3. T6 chtrc ddm phan
2.4. Ngh¢ thuat dam phan

6 Thi 1 1

Cong: 30 13 15 2

NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: KHAI QUAT CHUNG VE GIAO TIEP TRONG KINH
DOANH

(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duge mot sO van dé chung vé giao tiép trong kinh doanh: Khai
niém, nguyén tac, muc ti€u, qua trinh, hinh thtc;
2. Phan biét dugc céc hinh thirc giao tiép trong kinh doanh va khic phcujv
duogc rao can trong giao tiép;

3. Say mé, hung tht vo1 viée hoc tap, c6 dao duc, luong tam nghé nghiép,
c6 y thirc t6 chure ky luat, suc khoé gitip cho nguodi hoc sau khi tot nghi€p c6 kha
nang tim kiém vi¢c lam tai cac doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG
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1. Khai niém va tim quan trong ciia giao tiép trong kinh doanh (1, 4)

1.1. Khdi niém

1.1.1. Giao tiép

1.1.2. Giao tiép trong kinh doanh

1.2. Tam quan trong ciia giao tiép trong kinh doanh

1.2.1. Giao tiép la ky ndng can thiét tai noi lam viéc

1.2.2. Cach thirc va thoi diém giao tiép kinh doanh khéc nhau tuy thudc vao
pham vi giao tiép

1.2.3. Giao tiép hiéu qua lam tang loi ich cho cd nhdn va té chirc

2. Nguyén tic ciia giao tiép trong kinh doanh (1, 4)

2.1. Nhitng nguyén tic co bin

2.2. Nhitng nguyén tic hinh thanh thong digp trong giao tiép kinh doanh

2.3. M{jt s6 nguyén tic co ban trong truyén dat théng tin

3. Muc tiéu ciia giao tiép trong kinh doanh (1, 4)

3.1. Ngwoi nhin hiéu

3.2. Ngwoi nhan tra loi

3.3. Moi quan hé thién chi

3.4. Tin nhiém té chirc

4. Cac hinh thirc giao tiép trong kinh doanh (1, 4)

4.1. Giao tiép huwéng lén

4.2. Giao tiép huéng xudng

4.3. Giao tiép ngang hang

4.1. Giao tiép bén ngoai

5. Qué trinh giao tiép (1, 4)

5.1. Thong tin

5.2. Ban thong diép

5.3. Qua trinh méa hoa

5.4. Qua trinh gidi ma

5.5. Phén hoi

5.6. Ngwoi gvri va nguoi nhan

5.7. Cac kénh

3.8. Cac can tro

6. Cac rao cén giao tiép trong kinh doanh (1, 3, 4)
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6.1. Lwa chon tir ngiv
6.2. Y nghia ndi tai va y nghia mé rong
6.3. Ham y va két lugn
6.4. Chdm cdu, chinh td, ngit phdp va céu tric cdu
6.5. Hinh thirc cua thong diép
6.6. Hinh thirc cua ngwoi gui
6.7. Nhitng yéu t6 thudc vé méi truong
6.8. Ling nghe
6.9. Nhiing rao cin giao tiép khdc
CHUONG 2: NGHI THUC GIAO TIEP TRONG KINH DOANH
(Thoi gian: S gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nhiing nghi thic giao tiép trong kinh doanh;
2. Hinh thanh duoc cac ki nang vé cac nghi thirc giao tiép co ban;

3. C6 nhan thire duing dan hon vé tam quan trong cuia truyen thong giao tiep
trong kinh doanh. C¢ y thie kiém che nhitng cam xuc riéng tu cua ban than trong
giao tiep va dam phan dé dat hiéu qua cong viéc cao.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Nghi thirc gap g6, lam quen (1, 2)
1.1. Chao hoi

1.2. Gioi thiéu lam quen

1.3. Biit tay

1.4. Danh thiép

1.5. Tang hoa

1.6. Khoéac tay

1.7. Gidi thiéu lam quen

2. Nghi thire xir su trong giao tiép (1)
2.1. Ra vao cwa

2.2. Lén xuéng ciu thang

2.3. Swr dung thang may

2.4. Ghé ngéi va cdch ngoi

2.5. Qua tang

2.6. S dung xe hoi
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2.7. Tiép xiic noi cong cong
3. Nghi thirc to chire tiép xic va chiéu dai (1, 3)
3.1. T6 chikc tiép xiic va tham duw tiép xiic
3.2. T6 chikc chiéu dii va dw tiéc chiéu dai
4. Trang phuc (1)
4.1. Trang phuc nir gidi
4.2. Trang phuc nam gioi
CHUONG 3: KY NANG GIAO TIEP TRONG KINH DOANH
(Thoi gian: 9 gio)
I. MUC TIEU

1. Giai thich, phan tich va sir dung cac Iy thuyét va kién thic cét I5i trong
khoa hoc vé giao tiép va dam phan trong kinh doanh.

2. Ung dung giao tiép tir co ban dén nang cao dé lam ting tinh hiéu qua
trong méi truong kinh doanh; Van dung duoc ki niang giao tiép bang 16i néi trong
kinh doanh; Hinh thanh dugc ky nang nghe co6 hiéu qua; Thuc hién duoc ki nang
soan thao email trong kinh doanh.

3. Co6 kha nang ty nghién ctu, tu hoc, tham khao tai liéu lién quan dén mon
hoc dé van dung vao hoat dong hoc tap.

IL. NOI DUNG CHUONG

1. K¥ niing giao tiép bang loi noéi trong kinh doanh (4)

1.1. Ky ndng thuyét trinh

1.2. Ky ning phéng vén

1.3. Ky nang néi chuyén qua dién thogi

2. K§ ning nghe cé hiéu qua trong giao tiép (4)

2.1. Tam quan treng cia ky nang liang nghe

2.2. Ky nang ldng nghe ¢ higu qud

3. K§ niing viét b4o c4o trong kinh doanh (4, 5)

3.1. Su can thiét ciia viét bao cao trong kinh doanh

3.2. Phén loai va dic diém cac bao cdo

3.3. Ky thuit trinh bay nhirng bao cdo chinh thire

4. Ky nang soan thw dién tir (email) trong kinh doanh (4, 5)

4.1. Cdu tric ciaa Email

4.2. Nhitng diéu can lwu y khi sogn thee dién tie (email) trong kinh doanh
CHUONG 4: CAC UNG DUNG GIAO TIEP TRONG KINH DOANH
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(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU
1. Ung dung cac ky nang thuyet trinh, lang nghe, viét thu tin, giai ma ngén

ngit co thé va giao tiép da vin hoa dé thuc hién cac hoat dong cua doanh nghiép;

phan;

2. T6 chirc dam phan va xi Iy nhitng tinh huéng xay ra trong qua trinh dam

3. Ung dung duoc cac kién thtc ty nghién ctru, hoc tap va kién thuc, ki

nang da dugc hoc dé hoan thién cac ki nang lién quan dén bai hoc mot cach khoa
hoc, ding quy dinh.

phan

II. NOI DUNG CHUONG (1, 6, 7)

1. Ung dung k¥ niing giao tiép trong tuyén dung
1.1. Khdi niém tuyén dung

1.2. Thu thip thong tin vé co héi vigc lam

1.3. Nhitng cong vigc cin cho tuyén dung

1.4. Chudn bi cho giao tiép tuyén dung khdc

2. Ung dung k§y ning giao tiép trong dam phan
2.1. Khai niém dam phan

2.2. Cdc nguyén tic co ban va nhitng sai lam thwong mdc phdi trong dam

2.3. T6 chirc dam phdn

2.4. Nghé thudt dam phdan

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén, nha xuwéng

Phong hoc 1y thuyét, phong thuc hanh/ co sé thuc hanh.

I1. Trang thiét bi, may méc

May vi tinh, laptop, may chiéu/tivi, bang di dong, bang phan.
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

Gi4o trinh mon hoc Giao tiép trong kinh doanh, vo, but, gidy A0, A4, gidy

Roki, but 16ng.

IV. Cac diéu kién khac

Mot sb dung cu, vat li¢u khéc can cho bai hoc

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. N¢i dung

1. Kién thic:



102

- Trinh bay duoc mot s6 van dé chung vé giao t1ep trong kinh doanh: Khai
niém, nguyén tic, muc tiéu, qua trinh, hinh thtrc, ban chat va nghi thirc;

- M6 ta dugc qua trinh giao tlep, tap quan giao tlep cua cac ton glao cua
cac qubc gia va ving lanh tho, tir d6 phan biét duoc cac hinh thic giao tiép;

- Giai thich, phan tich va st dung céac ly thuyét va kién thac cot 13i trong
khoa hoc vé giao tiép va dam phan trong kinh doanh.

2. Ky nang:

- Lang nghe c6 hiéu qua, biét cach dat cau hoi thu thap dugc nhiéu thong
tin gay thi€n cam véi doi tugng giao ti€p;

- Giao tiép tmg xr phul hop véi to chirc, khéo 1éo trong quan hé vai ddi tac,
chu dong trong quan hé vé1 khach hang, voi nha cung cap va trong phong van
tuyén chon nhan sy;

- Thuc hién dwoc mot s6 k§ nang giao tiép trong kinh doanh va khéc phuc
duoc rao can trong giao tiep.

3. Mikc do tu chi va trach nhiém:

- Chu dong, tich cyc trong viée hoc tap, nghién ctru mo dun, tlep can va giai
quyét cac van dé xdy ra trong kinh doanh phu hgp véi xu thé phat trién hién nay;

- C6 nhan thuc dung dan‘ hon \{e tam quan trong cua truyén thong giao tiép
trong kinh doanh. Co y thie kiém che nhitng cam xuc riéng tu cua ban than trong
giao tiep va dam phan dé dat hiéu qua cong viéc cao;

- Say mé¢, hirng tha véi viée hoc tap, c6 dao dtc, luong tam nghé nghiép,
co y thuce t6 chure ky luat, stc khoé gitp cho nguoi hoc sau khi tot nghi¢p c6 kha
nang tim ki€ém viéc lam tai cac doanh nghiép;

- C6 kha nang tu nghién ctu, tu hoc, tham khao tai liéu lién quan dén mén
hoc dé€ van dung vao hoat dong hoc tap;

- Van dung dugc cac kién thtc tu nghién Clru, hoc tap va kién thuc, k§ ning
da duoc hoc @€ hoan thién cac ky nang lién quan dén bai hoc mot cach khoa hoc,
ding quy dinh.

I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Péi voi kiém tra, ddnh gia thudng xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc d§ nhan thure (trac nghi€ém khach quan, viét,...) dé€ thuc hién kiém tra, ddnh
gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- Bdi vé6i kiém tra dinh ky:
S6 bai kiém tra: 1
Hinh thuc kiém tra: Tric nghi¢m két hop tu luan

Thoi gian kiém tra: 1 gioy
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Pé kiém tra, dgip an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duoc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mén hoc

- Diéu kién du thi:

, Ngudi hoe dugce du thi két thﬁc mon hoc, mbé-dun phé}i dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tap va dap tng dugc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguot hoc co gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong
xem xét, quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh céac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u truéng nha truong phé
duyét.

- Hinh thirc thi: Trac nghiém két hop tu luan

- Thoi gian thi: 01 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cuia nha
truong

- Nguoi hoc du didu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thiic mon hoc, m6 dun: Thuc hi¢n theo Quy dinh quan ly va td chirc lgoat déng
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo unyét dinh s6
1573/QDb-CDKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mo6n hoc

Chuong trinh chi tiét mon hoc Giao tiép trong kinh doanh dugc su dung
trong dao tao nghé K& todn, trinh d§ Cao dang cuia Truong Cao ding Kon Tum.

II. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc

1. Po6i voi nha gido

Chuan bi tot cac phuong tién va dung cu phuc vu giang day; 4p dung
phuong phap giang day tich cuc dé phat huy tinh chu dong cho nguoi hoc; st
dung cac vi du thuc té dé minh hoa Iy thuyet st dung cong cu hd trg dé nang cao

hiéu qua giang day ly thuyét; dat ra mot sé cau hoi dé 1am rd van dé trong bai hoc,
sau d6 kiém tra va danh gia két qua ciia ngudi hoc.

2. Poi véi nguoi hoc
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‘ Chuén bi dﬁy du cac tai li¢u va dung cu, nguyén‘vét liéu hoc tap theo yéu

cau cua nha giao; lang nghe gidng bai va ghi chép khi can; suy nghi va tra 101 cac
cau hdi dat ra trong qua trinh hoc.

I11. Nhitng trong tim can chi y

- Nhitng rao can trong kinh doanh;

- Cac tmg dung giao tiép trong kinh doanh.

IV. Tai li€u tham khio

L Nguyér} Vin Hung. Gido trinh Ky niang giao tiép trong kinh doanh. Nha
xuat ban Kinh t€ TP.HCM; 2018.

2. Poan Thi Hong Van, Kim Ngoc Pat. Gio trinh Giao tiép trong kinh
doanh va cugc song. Nha xuat ban Thong ké; 2011.

3. Ha Nam Khanh Giao va ctg. Gido trinh Giao tiép trong kinh doanh. Nha
xuat ban Lao dong - xa hoi; 2010.

4.Bui Ta Toan. Bai giang Giao tiép trong kinh doanh. Trudng Pai hoc
Pham Van bong; 2019.

S. Nguyén Tié'n‘ Trung. Gi4o trinh K¥ ning giao tiép trong kinh doanh.
Truong Cao ding nghe Pa Lat; 2017.

6. Ha Nam Khéanh Giao. Gio trinh Giao tiép kinh doanh. Nha xuét ban Tai
chinh; 2022.

7. Ha Nam Khanh Giao, Pham Thi Trtic Ly, Nguyén Thi Quynh Giao. Gi4o
trinh Giao ti€p kinh doanh. Nha xuat ban Dong Nai; 2022.

V. Ghi chu va giai thich (néu cé)
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO DUN
Tén moé dun: Tai chinh doanh nghiép hién dai (Managing Modern
Corporate Finance)
Ma mé dun: 611630493
Thoi gian thye hién mé dun: 56 gio (ly thuyét: 11 gio; bai tap, thao ludn:
0; thuc hanh, thi nghiém: 41 gid; ki€ém tra: 2 gio; thi: 2 gio).
A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: La md dun chuyén mon thudc chuong trinh dao tao nganh, nghé
K¢ toan, trinh d§ cao dang. M6 dun nay duoc bo tri sau mo dun Ké toan quan tri.

IL. Tinh chét: La mo dun bd sung bat budc caa phan chuyén mén nganh.
Mo dun nay trang bi cho sinh vién nhitng kién thirc va ky nang chuyén sau ve tai
chinh doanh nghiép, cling nhu cach quan 1y tai chinh trong bdi canh hién dai.

B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu cau vé kién thirc

Hé théng hoéa duoc vé 1y thuyét va quy trinh quan 1y tai chinh trong bdi
canh hién dai.

II. Yéu cau vé k¥ niing

Str dung cac cong cu va k¥ thuat quan 1y tai chinh trong bdi canh hién dai
mot cach hiéu qua.

I1. Mirc do tu chi va trach nhiém

Phat trién tinh ty chu trong phén tich va dwa ra cac quyét dinh tai chinh;
Tuan thu cac nguyén tac tai chinh va quy tac dao duc nghé nghi¢p; cac ché do,
chinh sach phap luat ctia Nha nudce cé lién quan.

C.NOQI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

TT | Tén cac bai trong Thaoi gian (gio)
mo dun

Tong Ly | Baitlp, | Thuc | Thi/
O thuyeét thao hanh | Kiém
luan tra

1 | Bai1: Tong quan vé 4 2 2
tai chinh doanh
nghiép hién dai
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TT

Tén céc bai trong
mo dun

Thoi gian (gio)

Tong Ly | Baitap,
sO thuyeét thao
luan

Thuc
hanh

Tf]i/
Kiém
tra

1. Khai niém va vai
tro cua tai chinh
doanh nghiép hién dai
1.1. Khai niém

1.2. Vai tro cua tai

chinh doanh nghiép
hién dai

2. Quyét dinh tai
chinh trong moi
truong Kinh té toan
cau

2.1. Quyét dinh dau
tu

2.2. Quyét dinh tai trg

2.3. Quyét dinh phan
chia co ttc

Bai 2: Thoi gid tién té

12 2

10

1. Xac dinh gia tri
cua tién theo thoi
gian (thoi gié tién t&)
1.1. Xéc dinh 1ai don,
1ai kép

1.2. Xac dinh gia tri
tuong lai cua tién

1.3. Xéc dinh gia tri
hién tai cua ti€én
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TT

Tén céc bai trong
mo dun

Thoi gian (gio)

Tong Ly | Baitap,
sO thuyeét thao
luan

Thuc
hanh

Tf]i/
Kiém
tra

2. Xac dinh dong
tién

2.1. Khai niém va
phan loai

2.2. Xac dinh gia tri
tuong lai ciia mot
dong tién déu thong
thuong

2.3. Xac dinh gia tri
hién tai cua mot dong
tién déu thong thuong

3. Ung dung thoi gia
cua tién té

Bai 3: Chi phi su
dung von

10 1

1. Cac ngudn tai tro
1.1. Ngudn von chi
s& hiru

1.2. Vén vay

0.5

2. Xac dinh chi phi st
dung von

2.1. Mc}t s6 véan dé co
ban vé chi phi sur
dung von

2.2. Tinh cac l,oai chi
phi s dung von
thanh phan

2.3. Xac dinh chi phi
st dung von binh
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TT

Tén céc bai trong
mo dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Tf]i/
Kiém
tra

quan c6 trong sb
(WACC)

3. Chi phi von bién té
(MCC)

0.5

4. Str dung duong chi
phi vén bién té trong
hoach dinh nguén
von

Kiém tra dinh ky s6 1

Bai 4: Pau tu dai han
trong doanh nghi¢p

12

11

1. Hoat dong dau tu
1.1. Mdt s6 khai niém
co ban

1.‘2. Cac hinh thirc
dau tu

2. Lua chon du an
dau tu

2.1. Xac dinh dong
tién cua du an

2.2. Tham dinh dy 4n
dau tu trong di€u ki¢n
binh thuong

2.3. Tham dinh du 4n

dau tu trong truong
hop dac biét

0.5
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TT

Tén céc bai trong
mo dun

Thoi gian (gio)

Tong Ly
sO thuyeét

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Tf]i/
Kiém
tra

3. Hoach dinh ngan
sach dau tu to1 uu

0.5

Bai 5: Co cau von
cua mdt doanh nghiép

1. Co chu vbn muc
tiéu

1.1. Khai niém

1.2. Nhén t6 anh
huoéng dén quyét dinh
cO cau von

0.5

2. Ruai ro kinh doanh
va ruai ro tai chinh
2.1. Rui ro kinh

doanh va don can
dinh phi

2.2 Rui ro tai chinh

0.5

3.’ Xég dinh co cau
von to1 uu

3.1. Phan tich mdi
quan h¢ EBIT/EPS
dudi anh hudng cua
don can no

3.2. Phan tich diém
bang quang cua EPS

0.5

4. Cap d6 don can
dinh phi va don can
tai chinh
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Tén céc bai trong Thoi gian (gio)

mo dun

Tong Ly Bai tip, | Thuc | Thi/
) thuyét thao hanh | Kiém

luan tra

5. Cac nhan té quyét 0.5
dinh co cau von

Kiém tra dinh ky s 2 1

Bai 6: Phan chia ¢b 5 1 4
tuc

1. Cac yéu t6 quyét 0.25 2
dinh chinh sach phan
chia c¢0 tuc

1.1. C4c han ché
phap ly

1.2. Céc diéu khoan
han ché

1.3. Cac anh huong
cua thue

1.4. Kha nang vay no
va tiép cén cac thi
truong von

1.5. On dinh thu nhap
1.6. Trién vong ting
trudng

1.7. Lam phat

1.8. Cac uu tién cua
co dong

1.9. Bao vé chdng lai
lodng gia

2. Cac chinh sach co 0.25 0.5
tuc trong thuc tién
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TT | Tén céc baitrong Thoi gian (gio)
mo dun
Tépg Ly | Baitap, | Thwe | Thi/
sO thuyét thao hanh | Kiém
luan tra
3. Cac hinh thirc chi 0.25 0.5
tra co tuc
4. C6 tirc ¢0 phan va 0.25 1
phan chia c0 tuc
9 Thi 2 2
Cong: 56 11 41 2/2
NOI DUNG CHI TIET

Bai 1: TONG QUAN VE TAI CHINH DOANH NGHIEP HIEN DAl

(Thoi gian: 4 gio)
I. MUC TIEU
1. Phén biét tai chinh doanh nghiép va tai chinh doanh nghiép hién dai;

2. Trinh bay khai niém va vai tro cua cac quyét dinh tai chinh trong moi1

truong kinh t€ toan cau;

3. Tuan thu cac nguyén tic quan Iy tai chinh co ban.
II. NOI DUNG BAI
1. Khai niém va vai tro cuaa tai chinh doanh nghiép hién dai (1) (2)
1.1. Khdi niém
1.2. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép hién dai
2. Quyét dinh tai chinh trong méi trwong kinh té toan cau (2) (3)
2.1. Quyét dinh dau tw
2.2. Quyét dinh tai tro
2.3. Quyét dinh phén chia cé tirc

Bai 2: THOI GIA TIEN TE

(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dung cac khai ni¢m thoi gia tién té: gia tri hién tai va gia tri

tuong lai cia mot soO tién va dong tién;
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2 Tinh tqén va xdc dinh ding gia tri twong lai va gia tri hién tai cia mot

s0 tién va dong tién; Upg dung cac khai niém veé thoi gia tién t¢ khi phén tich va
ra quyét dinh trong nhiéu tinh huoéng thuc tién;

3. Tuén thu cic nguyén tic tai chinh.

I1. NOI DUNG BAI

1. X4c dinh gia tri ciia tién theo thoi gian (thoi gia tién té) (1) (3)

1.1. Xac dinh ldi don, lai kép

1.2. Xdc dinh gid tri twong lai ciia tién

1.3. Xdc dinh gid tri hién tgi ciia tién

2. Xac dinh dong tién (1) (2)

2.1. Khai niém va phdn loai

2.2. Xdc dinh gid tri twong lai ciia mét dong tién déu thong thwong

2.3. Xdc dinh gid tri hi¢n tai ciia mét dong tién déu théng thwong

3. Ung dung thoi gia cia tién té (2) (3)

Bai 3: CHI PHi SU DUNG VON
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU

1. Liét ké dugc cac nguon tai trg; trinh bay dugc nhiing van de co ban vé
chi phi sir dung von; Xéac dinh duoc chi phi sir dung vbn clia tung nguon von, chi
phi sir dung von binh quan c6 trong s6 (WACC) va chi phi von bién té (MCC);

2. V& dugc duong chi phi vbn bién t& (MCC) va mg dung trong hoach
dinh nguén von;

3. Tuan thu cac nguyén tac tai chinh; Phat trién tinh ty cha trong phan
tich va dua ra cac quyeét dinh tai chinh;

I1. NOI DUNG BAI

1. Cac ngudn tai tro (1) (3)

1.1. Nguon vén chii sé hivu

1.2. Vén vay

2. Xac dinh chi phi sir dung von (1) (2)

2.1. Mt sé véin dé co ban vé chi phi sir dung vén

2.2. Tinh cdc logi chi phi sir dung vén thanh phin

2.3. Xdc dinh chi phi siv dung vén binh quan cé trong s6 (WACC)
3. Chi phi von bién té (MCC) (1) (3)

4. Sir dung dwong chi phi von bién té trong hoach dinh ngudn vén
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Bai 4: PAU TU DAI HAN TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Giai thich dugc céc hinh thirc dau tu, mo ta chudi tién té cta du 4n dau
tu va phuong phap danh gia va lya chon du an dau tu; Xac dinh dugc chuoi tién
té cua du an dau tu;

2. Panh gia hiéu qua dau tu va lya chon dugc cac du an phu hop;

3. Tuén thu cac nguyén tac tai chinh; Phat trién tinh ty cha trong phan
tich va dua ra cac quyet dinh tai chinh;

I1. NOI DUNG BAI
1. Hoat dong dau tw (1) (3)
1.1. Mt s6 khdi nigm co bén
1.2. Cic hinh thirc dau tw
2. Lwa chon du 4n dau tu (1) (2)
2.1. Xdc dinh dong tién ciia dw dn
2.2. Tham dinh dw dn ddu tw trong diéu kién binh thwong
2.3. Tham dinh dw dn dau tw trong trwong hop dic bigt
3. Hoach dinh ngén sach dau tw toi wu (1) (3)
Bai 5: CO CAU VON CUA MOT DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém va cac nhan t6 anh huéng dén quyét dinh co
cau von; Giai thich dugc rui ro kinh doanh va rti ro tai chinh; Trinh bay dugc cac
nhan t6 quyét dinh co cau von;

2. Xac dinh dugc anh hudng cuia don can dinh phi dén ruii ro kinh doanh;
Xac dinh duoc co cau von to1 uu;

3. Can than, chinh xé4c trong tinh toan, tuan thii cac nguyén tic tai chinh.
I1. NOI DUNG BAI

1. Co chu von muc tiéu (2) (3)

1.1. Khai niém

1.2. Nhin té dnh hwéng dén quyét dinh co ciu von

2. Riii ro kinh doanh va rii ro tai chinh (2) (3)

2.1. Rui ro kinh doanh va don cdn dinh phi

2.2 Riii ro tai chinh
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3. Xac dinh co cAu von tdi wu (2) (3)
3.1. Phan tich méi quan hé EBIT/EPS duwdi dnh hwong ciia don cin no
3.2. Phan tich diém bang quang ciia EPS
4. CAp d¢ don can dinh phi va don cin tai chinh (2) (3)
5. Cac nhan t6 quyét dinh co cdu von (2) (3)
Bai 6: PHAN CHIA CO TUC

(Thoi gian: S gio)

I. MUC TIEU

1. Giai thich dugc cac hinh thtrc chi tra c6 tirc; M6 ta duge cach thire chi
tra co tuc; Trinh bay dugc cac yéu to &nh huong dén quyét dinh chinh sach co tuc;

2. Nhan dién duoc cac hinh thire chi tra cd tic trong thuc tién;
3. Can than, chinh xéc trong tinh toan, tudn thl cac nguyén tic tai chinh.
I1. NOI DUNG BAI

1. Cac yéu to quyét dinh chinh sach phan chia co tirc (2) (3)
1.1. Cdc han ché phap Iy

1.2. Cdc diéu khodn han ché

1.3. Cdc dnh huwéng ciia thué

1.4. Khd nding vay no va tiép cin cdc thi trwong von

1.5. On dinh thu nhdp

1.6. Trién vong ting truéng

1.7. Lam phat

1.8. Cdc wu tién ciia co dong

1.9. Bdo vé chong lgi loang gid

2. Cac chinh sach c6 tirc trong thue tién (2) (3)

3. Céc hinh thic chi tra c6 tire (2) (3)

4. C6 tirc c6 phan va phan chia co tirc (2) (3)

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng: Phong hoc Iy thuyét, phong hoc
thuc hanh.

II. Trang thiét bi, may méc: May tinh, may chiéu.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

Hoc liéu: Giao trinh, bai giang, giao an, tai liéu tham khao co lién quan.
Dung cu, nguyén vat liéu: Gidy A0, A4: bat bi; bat da.
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IV. Cac diéu kién khac: Khong
E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. Noi dung
1. Kién thiec:

- Trinh bay dung khai niém va vai tro cua cac quyet dinh tai chinh quan
trong trong doanh nghiép hién dai; khai niém vé thoi gia tién té.

- Phan biét phuong phap xac dinh gia tri hién tai va gia tri tuong lai cua mot
s tién va dong tién;

- Li¢t ké dung cac ngudn tai tro, viét duoc cong thirc xdac dinh chi phi su
dung Von cua timg ngudn tai trg, chi phi sir dung vén trung binh c6 trong s6, chi
phi von bién té;

- Phan biét cac hinh thire dau tu, mo ta chudi tién té cua du 4n dau tu va
phuong phap danh gia, lya chon du an dau tu;

- Trinh bay day du cac hinh thirc chi tra cd tirc, cac yéu té anh huong dén
quyét dinh chinh sach c6 tire, cach thirc chi trd va thuc tién chi tra co tuc;

- Trinh bay nhiing van dé€ co ban vé co cau von muc ti€u va ciac nhan tot
anh hudng dén quyét dinh co cau von;

2. Ky nang:

- Ung dung céc khai niém vé thoi gia tién té khi phan tich va ra quyét dinh
trong nhiéu tinh huéng thuc tién;

- Tinh toan chinh xac chi phi st dung vbn cta tung nguér} vbn, chi phi sir
dung von binh quan co trong s6 (WACC) va chi phi von bién t&¢ (MCC) va tmg
dung trong hoach dinh ngudn von;

- banh gia hiéu qua dau tu va lya chon dugc cac dy an phu hop:
- X4c dinh ding co ciu von tdi uu;

3. Mirc d§ tu cha va trach nhiém: Ty chu trong viéc ap dung cac giai
phap tai chinh phu hop vei tinh hinh thuc té; tu chiu trach nhiém trong viéc quan
Iy dong tién, huy dong va su dung von mot cach toi vu.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Doi vé6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau héi theo
murc do nhan thuce (trac nghiém khéach quan, viét,...) gié thuc hién kiém tra, danh
gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- D6i v6i kiém tra dinh ky:

S6 bai kiém tra: 2

Hinh thirc kiém tra: Thyc hanh
Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.
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Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duoc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mé dun
- Piéu kién dy thi:

Ngudi hoe dugce du thi két thic mon hoc, mo-dun phai dam bao tham duy it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tdp va dap tmg duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguot hoc co gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi duoc Hiéu truong
xem xét, quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh céac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u truéng nha truong phé
duyét.

- Hinh thtrc thi: Thuc hanh

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cta nha
truong

- Nguoi hoc du didu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thic mon hoc, m6 dun: Thuc hi¢n theo Quy dinh quan ly va t6 chuc l}oat déng
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo unyét dinh s6
1573/QDb-CDKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh mo dun nay duoc st dung dé
giang day cho nganh, nghé K¢ toan, trinh d¢ cao dang.

I1. Huéng din vé phwong phap giing day, hoc tip mé dun

1. Pdi véi nha gido: Trudc khi giang day, nha gido can can ctr vao ndi
dung cua tu’ng bai hoc dé chuan bj day du cac diéu kién can thiét nham bao dam
chat luong giang day. Van dung phuomg phap giang day tich hop, két hop gitta Iy
thuyet va thuc hanh, khuyén khich ngudi hoc tham gia thao luan va gial quyét tinh
hudng thu’c,te Str dung cong cu md phong tai chinh va bai tap nhom dé nguoi hoc
ap dung kien thic vao cac tinh huong doanh nghiép thuc te.

2. Péi v6i nguoi hoc:

- Khuyén khich dit cau hoi, nang cao tinh tich cuc trong gio hoc;

- Rén luyén thanh thao cac ky nang;
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- Hoan thanh cac néi dung tu hoc do nha giao huéng dan giao.
I11. Nhitng trong tim cin chi y
TAt ca cac bai
IV. Tai li¢u tham khio

1. TS Bui Hitu Phudc. Tai chinh doanh nghiép. TP. H5 Chi Minh: NXB
Lao dong Xa hoi; 2012.

2. Tran Ngoc Tho. Tai chinh doanh nghiép hién dai. TP. Ho Chi Minh:
NXB Kinh té TP.HCM; 2005.

3. TS Nguyén Quang Thu. Quan tri tai chinh can ban. TP. H6 Chi Minh:
NXB Thong ké; 2012.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢é): Khong
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: K& toan vén bang tién (Cash capital accounting)
M3 s6 mé dun: 611620393
Thoi gian mé dun: 45 gio (ly thuyét: 15 gio; bai tap, thao luan: 0 gid; thuc
hanh: 26 gio; ki€m tra: 2 gi0; thi: 2 gi0).
A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun Ké toan von bang 1a mé dun chuyén mon ctia nganh, nghé
K¢ toan doaph nghi€¢p, 1a m6 dun bat budc dugc gidng day sau cac moén hoc
Nguyén 1y ké toan, Tai chinh doanh nghiép.

IL. Tinh chat: Pay 1a mo dun tich hop gitra ly thuyet va thuc hanh. Phan ly
thuyet cung cap kién thire vé ndi dung, nguyen tac ghi so ké toan, cach lap ching
tir ké todn tién mat, tién giri ngan hang. Phan thue hanh gitp nguoi hoc ¢6 ky nang
lap chimng tir, dinh khoan cac nghiép vu kinh té phét sinh, ghi chép vao s6 ké toan
lién quan.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thirc: M6 ta rd rang quy trinh tiép nhan va xu 1y cac
loai chimng tir str dung trong ké toan tién mat va tién giri ngan hang.

I1. Yéu cau vé ky nang: Thuc hién duogc toan dién quy trinh ké toan vén
bang tién, tir khau xtr 1y, hach toan chiig ttr, ghi s6 sach cho dén do6i chiu, kiém
soat va khac phuc sai s6t nham dam bao so6 liéu ludn chinh xac, hop phap.

I11. Mire dé twr chi, tu chiju trach nhiém: Lam viéc hiéu qua doc 1ap 1an
doi nhém vai tinh than trach nhiém, ky luat cao, ham hoc hoéi va kha nang chiu ap
luc cong vige tot.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)

So | A Bai :
Tén cac bai trong mo dun | .2 Ly (A Thue Th}/
Tr £ & A 'P’ S Kiém

s0 | thuyéet| thao |hanh
R tra
luan
1 | Bai 1: K& toan tién mit tai quy
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TT

Tén cac bai trong mo dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

1. Noi dung, nguyén tac va
nhiém vu k¢ toan tién mat tai
quy

1.1. N6i dung

1.2. Nguyén tic, nhiém vu ké
toan

0,5

0,5

2. Chtng tur st dung

2.1. Li¢t ké cac chung tu st
dung lién quan

2.2. Lap chimg tir ké toan

3. Tai khoan str dung

4. Dinh khoan cac nghiép vu
kinh té phat sinh chu yéu

5. Ghi s6 ké toan tién mat
5.1. Gi6i thiéu mau so
5.2. Quy trinh ghi sd

5.3. Thuc hanh

5,5

2,5

6. Bién ban dbi chiéu quy tién
mat

6.1. Giéi thiéu miu sd

6.2. Quy trinh ghi sd

6.3. Thyc hanh ghi s6

7. Bai thuc hanh

Téng

21

Bai 2: Ké toan tién giri ngan
hang
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Thaoi gian (gio)
S6 P . ] Bai Thi/
T Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly tap, | Thue iy
£ £ 2 . i€ém
so |thuyet| thao | hanh
A tra
luan
1. Noi dung, nguyén tac va
nhiém vu ké toan tién gui ngan
hang
1.1. N6i dung 0.5 0,5
1.2. Nguyén tic, nhiém vu ké
toan
2. Chung tur st dung
2.1. Li¢t ké cac chung tu st
AN 1 1
dung lién quan
2.2. Lap chimg tir ké toan
3. Tai khoan stir dung 1 1
4. Dinh khoan cac nghiép vu 5 2 3
kinh té phat sinh chu yéu
5. Ghi s6 ké toan tién guri ngan
hang
5.1. Gié6i thiéu mu s6
5.2. Quy trinh ghi sd 75 | 25 5
5.3. Thuc hanh
5.4. Béi chiéu, kiém tra, phat
hién sai sot
6. Bai thuc hanh 5 0 5
Téng 20 7 0 13
Thi/ Kiém tra 4 4
A 2(0,2)/
Cong 45 15 0 26 2(0,2)
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NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: KE TOAN TIEN MAT TAI QUY
(Thoi gian: 21 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thirc: Xac dinh duoc cac quy dinh vé chung tir hop I€, nguyén tac
dinh khoan, quy trinh ghi s6 va cac chinh sach mai nhat lién quan dén ké toan tién
mat.

2. Ky nang: Thuc hanh thanh thao viéc 1ap, phan loai, dinh khoan, ghi $6
ké toan tién mat mot cach chinh xac; Kiém tra, ddi chiéu, sap xép va luu trit ching
tir, s sach mot cach khoa hoc va ding quy dinh.

3. Muc d6 tu chu va trach nhi¢ém: Chu dong thuc hién cac cong viéc ké toan
tién mat hang ngay theo dung quy trinh ma khong can giam sat thuong xuyen;
Chiu trach nhiém ca nhan vé tinh chinh xac, kip thai va hop phap cua toan bo s6
liéu, chtng tir va s6 sach ké toan tién mat do minh phu trach.

II. NOI DUNG BAI

1. Noi dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan tién mit tai quy (1)
1.1. Ngi dung

1.2. Nguyén tic, nhigm vu ké todn

2. Chirng tir str dung (2) (3) (4)

2.1. Liét ké cac chirng tw sw dung lién quan
2.2. Ldp chitng tir ké todn

2.2.1. Quy trinh thuc hién

2.2.2. Thuc hanh ldp chung ti

3. Tai khoan s dung (2) (3) (4)

4. Pinh khoén cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu (2) (3) 4)
5. Ghi s6 ké toan tién mit (2) (3) (4)

5.1. Gidi thiéu méu so

5.2. Quy trinh ghi so

5.3. Thuc hanh

5.3.1. Thuc hanh ghi sé ké todn chi tiét

5.3.2. Thyc hanh ghi sé ké todn tong hop

5.4. Doi chiéu, kiém tra, phdt hién sai sot

6. Bién ban d6i chiéu quy tién mit (2) 3) (4)
6.1. Gigi thi¢u méu so

6.2. Quy trinh ghi so
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6.3. Thwc hanh ghi sé
7. Bai thue hanh (2) 3) (4)
BAI 2: KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG
(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thire: Xac dinh rd cac quy dinh, nguyén tac hach toén va quy trinh
lam viéc vdi ngan hang, dong thoi cap nhat kip thoi cac chinh sach lién quan.

2. Ky nang: Lap va xir ly chinh xé&c ching tir, hach toan va ghi sé cac nghiép
vu lién quan dén tién guiri ngan hang; Doi chieu hi¢u qua so liéu gitra s6 ke toan
va sao ké ngan hang, sap xeép va luu trir ho so khoa hoc.

3. Muc do tu chu va trach nhiém: Chu dong thuc hién va quan ly cac cong
viéc hang ngay (hach toan, doi Chleu sao ké) theo dung quy trinh ma khong can
giam sat chi tiét; Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, khép dang cua sé lidu tién
guri ngan hang giita s6 sach cong ty va sao ké caa ngan hang.

II. NOI DUNG BAI

1. Noi dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan tién giri ngan hang (1)
1.1. Ngi dung

1.2. Nguyén tic, nhigm vu ké todn

2. Chirng tir str dung (2) (3) (4)

2.1. Liét ké cac chirng tw sw dung lién quan

2.2. Ldp chirng tiv ké todn

2.2.1. Quy trinh thuc hién

2.2.2. Thuee hanh ldp ching tir ké todn

3. Tai khoan s dung (2) (3) (4)

4. Pinh khoén cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu (2) (3) 4)
5. Ghi s6 ké toan tién giri ngan hang (2) (3) (4)

5.1. Gidi thiéu méu so

5.2. Quy trinh ghi so

5.3. Thuc hanh

5.3.1. Thuc hanh ghi sé ké todn chi tiét

5.3.2. Thyc hanh ghi sé ké todn tong hop

5.4. Doi chiéu, kiém tra, phdt hién sai sot

6. Bai thwe hanh (2) (3) (4)

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN
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I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.
IL. Trang thiét bi may méc: May tinh, may vi tinh, may chiéu projector
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Hoc liéu: Gido trinh, bai giang, ké hoach bai giang, tai liéu tham khao co
lién quan.

- Dupg cu,~nguyén vat liéu: Mau chung tu, M?lu, s6 ké toan chi tiét va téng
hop, H¢ thong mau bao cao tai chinh doanh nghiép, gidy Al, A4, gidy note, ghim
kep, but da, phan, bang 1at, bang di dong.

IV. Cac diéu kién khac
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. N¢i dung
1. Kién thirc
- Liét ké duogc cac chimg tir str dung trong ké todn tién mat, tién giri ngn
hang;
- M ta rd rang quy trinh tiép nhan va xi 1y ching tir ké toan von bang tién.
2. Ky nang
- Thyc hién dugc quy trinh tiép nhan, lap va xtr 1y, sap xép chung tir ké toan
tién mat, tién giri ngan hang;
- Kiém tra tinh hop 1¢, hop phap cta ching tir ké toan von bang tién;
- Dinh khoan dugc cac nghiép vu kinh té lién quan dén ké toan von bang
tién;
- Ghi chép vao s6 chi tiét, s6 tong hop ké toan von bang tién;

- Pbi chiéu, kiém tra, phat hién 161, khiac phuc ké toan tién mat, tién gui
ngan hang.

3. Mirc dg tu chi va trach nhiém

- Lam vi¢c doc 1ap khi lap ching tur;

- Lam viéc theo nhoém khi ddi chiéu sb liéu phat sinh;

- Chiu trach nhiém véi s6 liéu cung cap;

- C6 dao dic nghé nghiép, tac phong cong nghiép va ¥ thirc to chirc ky luat;
- C6 ¥ thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Béi voi kiém tra, ddnh gia thudng xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc d6 nhan thuce (trac nghiém khach quan, viét,...) dé thuc hién kiém tra, danh
gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.
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- Béi véi kiém tra dinh ky:

S bai kiém tra: 2

Hinh thirc kiém tra: Thuc hanh

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai

Pé kiém tra, d,é.p an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duogc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mé dun

- Piéu kién du thi:

Nguoi hoc dugc dy thi két thic mdn hoc, mo-dun phai dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gdm: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tdp va dap tmg duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr& 1én theo thang diém 10.

Nguoi hoc ¢6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong
xem x¢ét, quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam di€u kién vé
diém trung binh cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thtrc thi: Thuc hanh

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cta nha
truong

- Nguoi hoc du diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thuc mén hoc, md dun: Thyc hién theo Quy dinh quan 1y va t6 chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc cua hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1573/QD-CHKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum.,

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh mé6 dun Ké‘toép vbn bang tién
duoc sur dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mo dun
1. P6i v6i nha gido
- Két ndi gitra Iy thuyét voi thao luAn nhom va 1am bai tap thuc hanh;

- Can ctr vao ndi dung cua tung bai hoc, xay dung céac bai thuc hanh cu thé
theo nd1 dung bai hoc;
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- Chuan bi day da ching tir, s6 sach ké toan du dé thuc hién bai hoc.
2. P6i véi nguoi hoe
- Khuyén khich dt cau hoi, nang cao tinh tich cuc trong gio hoc;
- Reén luyén thanh thao cac k¥ nang;
- Hoan thanh cac noi dung tu hoc do nha gido huéng dan giao.
I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin cha y
- Trinh tu ghi s6 ké toan;
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung;
- X4ac dinh ching tur;
- Pinh khoan ké toan;
- Lap chung tir ké toan;

- Vao s0 ké toan chi ti€t va tong hgp theo ndi dung ké toan cua cac bai trong
mo dun.

IV. Tai liéu cin tham khao
1. V4 Van Nhi. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

2. B0 Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudéng dan ché do ké toan
doanh nghi¢p. 2014.

3. TS.Phan Birc Diing. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng keé; 2015.

4. B Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé théng chuan muc ké toan
Viét Nam. 2012.

5. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tap Ké toan tai chinh 1. DH Nha Trang.
2017.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong.
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban (Inventory
accounting & Liabilities)

M3 mé dun: 611620413

Thoi gian thye hién md dun: 45 gio (ly thuyét: 15 gio; thye hanh: 26 gio,
thi nghi€ém, thao luan, bai tap: 0 gio; kiém tra: 2 gio, thi 2 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri

bay la m6 dun thudc chuyén moén quan trong cung cap cho nguoi hoc
nhing kién thirc, k¥ ning chii yéu va cac phuong phap vé hach toan ké toan hang
t6n kho va phai tra ngudi ban trong doanh nghiép tir do tng dung vao trong thuc
tién nghe nghiép. M6 dun nay co thé duoc b tri song song véi cac Mo dun Ké
toan von bang tién, Ké toan TSCD.

IL. Tinh chit

- M6 dun nay c6 vai trd tich cuc trong viéc quan 1y diéu hanh va kiém soat
cac hoat dong kinh té theo tirng phan hanh ké toan cu the;

- Thong qua hé thong tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong (g, ké toan phan anh chinh xac va kip thoi, ddy di cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghiép vé ké toan hang ton kho va phai tra nguoi ban tai
doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thirc

1. Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban va nguyén tac cia ké toan Ké
todn hang ton kho va phai trd nguoi ban;

2. Phan tich duoc hé thdng chtng tir, tai khoan st dung va hinh thirc ké
toan duoc ap dung;

3. U’I}g dung dugc nhirng k,ién thirc va phuong phap hach toan cac hoat
dong kinh té phat sinh lién quan dén ké todn hang ton kho va phai trd nguoi ban.

II. Yéu cau vé ky niing

1. Thyc hi¢n dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua
ké todn ké toan hang ton kho va phai tra nguoi ban;

2. Xéc dinh dugc céac chung tu ké toan ké toan hang ton kho va phai tra
nguoi ban;
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3. Lap duoc chung tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy chting tir ké toan hang ton
kho va phai tra nguo1 ban;
4. St dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop.
I1. Mirc do tu chi va trach nhiém
1. Ty tim cac tai li¢u lién quan dén ké toan dé tham khéo;

2. C6 y thirc t chirc ky ludt va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac;

3. Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca
nhan d6i voi nhiém vy duoc giao;

4. Co tinh than tu hoc, tu nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu dap tng
nhu ciu cua cong viéc;

5. Co tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chdp hanh tt cac quy dinh ctia nha
nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.

C.NOQI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)

Bai tap, | Thuc Thi/
thao | hanh, thi | Kiém
ludn nghiém | tra

TT | Tén cac bai trong mo dun T(K)ng Ly

i) thuyét

Bai 1: Iéng quan vé ké toan
hang ton kho va phai tra
nguoi ban

1. Nhitng van dé chung

1.1. Khai niém

1.2. Phan loai

1 | 1.3. Cécnguyén tac ké toan
hang ton kho va phai tra
nguoi ban

2. Tai khoan va ching tir stir 3 3
dung va hinh thure ké toan
dugc ap dung

2.1. Tai khoan str dung
2.2. Ching tur sir dung va
hinh thurc ké todn dugc ap
dung
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TT

Tén cac bai trong mo dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thuc
hanh, thi
nghi¢m

Thi/
Kiém
tra

Bai 2: K¢é toan hang ton kho
va phai trd nguoi ban

1. Chtng tir va s6 sach ké
toan

2. Phuong phap hach toan
cac nghi¢p vu kinh té phat
sinh

3. Thyc hanh tmg dung

10

20

Bai 3: K¢é toan phai tra ngudi
ban

1. Chung tir va s6 sach ké
toan

2. Phuong phap hach toan
cac nghié¢p vu kinh té phat
sinh

3. Thuc hanh tng dung

Thi/ Kiém tra

4

212

Cong:

45

15

26

NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN HANG TON KHO
VA PHAI TRA NGUOI BAN

I. MUC TIEU

(Thoi gian: 03 gio)

1. Trinh bay dugc khai niém, phan loai va cac nguyén tac cua ké toan hang
t6n kho va phai tra nguoi ban trong cac doanh nghiép; Trinh bay duoc tai khoan
va chimg tir sir dung va hinh thirc ké toan duoc ap dung; M6 ta rd rang quy trinh
tiép nhan va xir Iy ching tir ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;
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2. Liét ké duoc cac chimg tir sir dung trong ké toan hang ton kho va phai
tra nguoi ban;

3. C6 thai d6 nghiém tuc trong tuan thu ché do ké toan do Nha nudc ban
hanh.

II. NOI DUNG BAI

1. Nhitng vin dé chung

1.1. Khdi niém

1.2. Phan logi

1.3. Cic nguyén tic ké toan hang ton kho va phdi trd ngwoi bdn

2. Tai khoin va chirng tir sir dung va hinh thirc ké toan dwoc ap dung

2.1. Tai khodn swr dung

2.2. Chirng tir sit dung va hinh thirc ké todn dwoc dp dung

BAI 2: KE TOAN HANG TON KHO
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhimng kién thtrc co ban va nguyén tac ciia ké toan céc
nghiép vu chi tiét va ké toan tong hop cua hang ton kho tai doanh nghiép; Trinh
bay dugc h¢ théng ching tir, tai khoan, sb sach ké toan va hinh thtic ké toan hang
ton kho tai doanh nghiép;

2. Vao duoc so6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh ing dung;
3. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Chirng tir va so sach ké toan
2. Phwong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh
3. Thuc hanh &ng dung
BAI 3: KE TOAN PHAI TRA NGUOI BAN
(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhimng kién thirc co ban va nguyén tac cua ké toan cac
nghiép vu chi tiét va ké toan tong hop cua ké toan phai tra nguoi ban tai doanh
nghiép; Trinh bay duoc h¢ thdng ching tir, tai khoan, so sach ké toan va hinh thic
ké toan phai tra nguoi ban;

2. Vio duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh ting dung;
3 Tuan thu cac ché dd ké toan tai chinh do Nha nuge ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
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1. Chirng tir va so sach ké toan
2. Phwong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh
3. Thuc hanh Gng dung
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN
I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Pé cuong, ké hoach bai giang, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham
khao;

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac;

- Ngan hang cau héi tir lun, tric nghiém mo dun ké toan hang ton kho va
phai trd nguoi ban;

- Cau hoi, bai tap thyc hanh.

IV. Céc diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thire

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban va nguyén tic ctia ké toan Ké toan
hang ton kho va phai tra nguoi ban;

- Trinh bay duoc hé thong ching tir, tai khoan va hinh thuc ké toan.

2. Ky nang

- Pinh khoéan dugc cac nghi€p vu kinh té phat sinh;

- Lap, phan loai va st dung thanh thao ching tu dé phan anh vao s6 sach
ké toan c6 lién quan;

- Lam duoc cac bai tip ca nhan, bai tip nhom va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh hudng.

3. Mirc do tw chii va trach nhiém: Thé hién niang lyc ty hoc théng qua
viéc tham gia lam bai tap ca nhan, bai tdp nhom; C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 y
thire chap hanh tét cac quy dinh cta nha nude vé cong tac ké toan trong cac doanh
nghiép.

I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Puogc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cua mé dun, danh gia thong qua
bai kiém tra trac nghiém, tu ludn, van dap.

- S6 bai kiém tra: 2
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- Hinh thire kiém tra: tu luan
Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.
2. Thi két thiic mé dun
- Diéu kién dy thi:
, Ngudi hoe dugce du thi két thﬁc mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc

hanh, thuc tap va dap tng dugc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguot hoc co gidy xac nhén khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong
xem x€t, quyét dinh vu tie}n diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh céac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cua nha trudng. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u truéng nha truong phé
duyét.

- Hinh thtrc thi: Thuc hanh

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cuia nha
truong

- Nguoi hoc du didu kién va dang ky thue hién Bai tap 16n thay cho thi két
thic mon hoc, m6 dun: Thuc hi¢n theo Quy dinh quan ly va t6 chuc l}oat déng
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo unyét dinh s6
1573/QDb-CDKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh duoc sir dung dé giang day cho
nganh, nghé K¢ toan, trinh o Cao dang.

I1. Huéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day, hoc tip:

1. P6i v6i nha gido: Trude khi giang day can phai cin cit vao ndi dung cua
ting bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé bao dam chat
luong giang day. Truyén dat day du kién thirc, huéng dan ngudi hoc thuc hanh
1am bai tap theo nodi dung kién thirc timg bai.

2. P6i véi nguoi hoe
- Co y thuc hoc tap tdt;
- C6 sy chuan bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim cin chi y
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- Trinh tu ghi s6 ké toan;
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan st dung;
- Xac dinh ching tur;
- Pinh khoan ké toan;
- Lap chung tir ké toan;
- Vo s6 ké toan chi tiét va tdng hop theo nodi dung ké toan cta cac bai.
IV. Tai liéu tham kKhao

1. Bo Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké toan
doanh nghi¢p. 2014.

2. TS. Phan Btrc Diing. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng ké; 2015.

3. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tap K& toan tai chinh 1. DPH Nha Trang
2017.

4. B Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thdng chuan muc ké toan
Viét Nam. 2012.

5. V3 Van Nhj. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.
V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Ké toan ban hang va phai thu khach hang (Accounting for
sales and customer receivables).

Ma mé dun: 611620423

Thoi gian thye hién mé dun: 45 gio (ly thuyét: 15 gid; bai tip, thao ludn:
0 gi0; thuc hanh, thi nghiém: 26 gio; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

L. Vi tri

Ké toan ban hang va  phai thu khach hang la mot trong nhitng mé6 dun quan
trong cua chuyén nganh ké toan. Pay 1a m6 dun nam trong nhéom mé dun thude
chuyén nganh bat budc sinh vién phai hoc va nghién ctu dé van dung di thuc tap
tai don vi va trong thuc tién nghé nghiép, 1a co so dé hoc mé dun Thuc tap tot
nghiép. M6 dun nay c6 thé dugc bd tri song song vdi cac Mo dun Ké toan von
bang tién, Ké toan TSCD.

IL. Tinh chit

La mo dun bat budc trong chuong trinh dao tao nghé Ké toan, trang bi kién
thirc veé ké toan ban hang va ké toan phai thu khach hang.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thuce

1. Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban cta ké toan ban hang va ké toan
phai thu khach hang;

2. Phén tich dugc cac phuong thirc, dic trung cta ké toan ban hang va ké
todn phai thu khach hang.

II. Yéu cau vé ky niing

1. Xac dinh dugce cac chimg tir, tai khoan va 1ap duoc cac ching tir ké toan
ban hang;

2. Xac dinh dugc cac chimg tir, tai khoan va 1ap duoc cac ching tir ké toan
phai thu khéach hang;

3. Van dung duoc céc kién thirc ké toan da hoc vao thuc té don vi thuc tap.

I1. Mirc do tw chi va trach nhiém

1. Tuén thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca
nhan d6i voi nhiém vy duoc giao;

2. Tuan tha to chuc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac;
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3. C6 kha niang 1am viéc doc 1ap va phdi hop tét trong nhom dé dat duoc
muc tiéu chung ctua don vi;

4. C6 kha nang tu nghién ctru, cap nhat quy dinh hién hanh phap luat vé ké
toan, tai chinh.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap, | Thuc
thao | hanh, thi
luan nghiém

TQ i/
Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé ké
toan ban hang va phai thu
khach hang

1. Téng quan vé ké toan
ban hang

1.1. Khai niém

1.2. Céc phuong thure ban
hang

1.3. Chtic ndng va nhi¢m
vu cua ké toan ban hang

2,5

2,5

2. Tong quan vé ké toan
phai thu khach hang

2.1. Khai niém

2.2. Quy trinh no phai thu
va thu tién khach hang

2.3. Vai trd cua ké toan céac
khoan phai thu khach hang

2,5

2,5

Bai 2: K& toan ban hang

19

13
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TT

Tén cac bai trong mo dun

Thaoi gian (gio)

Tong

Ly
thuyet

Bai tap, T

huc

thao | hanh, thi
luan nghi¢m

Tf] i/
Kiém
tra

1. Ké toan doanh thu ban
hang va cung cap dich vu
1.1. Nguyén tac ké toan
1.2. Chiing tur va tai khoan
st dung

1.3. Phuong phép hach
toan

1.4. Thyc hanh g dung

11

3

8

2. Ké toan cac khoan giam
trir doanh thu

2.1. Nguyén tac ké toan
2.2. Chung tur va tai khoan
st dung

2.3. Phuong phép hach
toan

2.4. Thyuc hanh tng dung

Bai 3: Ké toan cac khoan
phai thu khach hang

19

13

1. Nguyén tic ké toan

2. Chung tir va tai khoan
st dung
2.1. Ching tu

2.2. Tai khoan st dung

3. Phuong phép hach toan
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Thaoi gian (gio)
TT | Tén cac bai trong mé dun | -z .| Baitap,| Thuc Thi/
Tong| LY. | “thiao | hanh, thi | Kiém
sO | thuyét n ‘n
luan nghiém tra
o 8 2 6
4. Thuc hanh tng dung
4.1. Lap chimg tir ké toan
4.2. Ghi s0 ke toan chi tiét
4.3. Ghi s6 ké toan tong
hop
4 | Thi két thic md dun 2 2
Cong: 45 15 26 4
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN BAN HANG VA
PHAI THU KHACH HANG
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai quat cac ndi dung co ban vé ké toan ban hang va
phai thu khach hang;
2. Phan tich dugc cac phuong thire cta ké toan ban hang va quy trinh ké
todn phai thu khéach hang;

3. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI

1. Téng quan vé ké toan ban hang (1) (2) 3)

1.1. Khai niém

1.2. Cac phwong thurc ban hang

1.3. Chikc ning va nhiém vu ciia ké todn ban hang

2. Tong quan vé phai thu khach hang (1) (2) (3)

2.1. Khai ni¢m

2.2. Quy trinh no phdi thu va thu tién khdch hang

2.3. Vai tro ciia ké todn cdc khodn phdi thu khéich hang




137
BAI 2: KE TOAN BAN HANG
(Thoi gian: 19 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc cc ndi dung co ban vé ké toan ban hang;

2. Xac dinh duoc cac ching tur, tai khoan va 1ap dugc cac chung tu ké toan

ban hang;

hang;

3. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
II. NOI DUNG BAI

1. Ké toan doanh thu ban hang va cung cap dich vu (1) (2) (3)
1.1. Nguyén tic ké todn

1.2. Chirng tir va tai khodn sw dung

1.3. Phwong phap hach todn

1.3.1. Phwong thirc ban hang triee tiép cho khdch hang

1.3.2. Phwong thirc ban hang thong qua cac dai ly ban dung gid, hwong hoa
hong

1.3.3. Phuong thuirc ban hang tra chdm, tra gop
1.3.4. Phirong thirc ban hang theo hinh thirc trao déi hang
1.3.5. Cac phwong thirc ban hang khac
1.4. Thuwc hanh wng dung
2. K& toan cac khoan giam trir doanh thu (1) (2) (3)
2.1. Nguyén tic ké todn
2.2. Churng tw va tai khodn sw dung
2.2.1. Chung tw
2.2.2. Tai khoan su dung
2.3. Phuwong phdp hach todn
2.4. Thuc hanh wrng dung
2.4.1. Lap chitng tir ké todn
2.4.2. Ghi 56 ké todn chi tiét
2.4.3. Ghi 56 ké todn téng hop
BAI 3: KE TOAN CAC KHOAN PHAI THU KHACH HANG
(Thoi gian: 19 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc cac ndi dung co ban vé ké toan cac khoan phai thu khach
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2. Xac dinh dugc cac chimg tr, tai khoan va 1ap duoc cac ching tir ké toan

phai thu khach hang. Xu 1y dugc cac tinh hudng phat sinh lién quan dén ng x4u
cua khéch hang;

3. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
II. NOI DUNG BAI

1. Nguyén tic ké toan (1) (2) 3)

2. Chirng tir va tai khoan siwr dung (1) (2) 3)
2.1. Chirng tir

2.2. Tai khodn sur dung

3. Phwong phap hach toan (1) (2) (3)

4. Thuc hanh ing dung (2) (3)

4.1. Ldp chirng tiv ké todn

4.2. Ghi 56 ké todn chi tiét

4.3. Ghi s6 ké todn téong hop

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC
I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng
Phong hoc 1y thuyét.

II. Trang thiét bi, may méc

May tinh, méay chiéu projector

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

1. Bé cuong, ké hoach bai giang, bai giang mén hoc, gido trinh, tai lidu

tham khao;

2. Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai li¢u lién quan khac;

3. Ngan hang cau hoi ty lun, tric nghiém mon hoc Ké toan ban hang va

phai thu khach hang;

hang;

4. Cau hoi, bai tap thyc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. Kién thirc

- Liét ké duoc cac chang tir st dung trong ké toan tién mit, tién giri ngan

- M6 ta rd rang quy trinh tiép nhan va xt ly chiing tir ké toan vén bang tién.
2. Ky nang
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- Thuc hién dugc quy trinh tiép nhan, 1ap va xur 1y, sap xép chimg tir ké toan
tién mat, tién gui ngan hang;
- Kiém tra tinh hop 1¢, hop phap cua chimg tir ké toan von bang tién;
- Pinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té lién quan dén ké toan vén bang
tién;
- Ghi chép vao s6 chi tiét, s6 tong hop ké toan von bang tién;

- Déi chiéu, kiém tra, phat hién 13i, khic phuc ké toan tién mat, tién gui
ngan hang.

3. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

- Lam vi¢c doc 1ap khi 1ap ching tur;

- Lam viéc theo nhém khi déi chiéu sb liéu phat sinh;

- Chiu trach nhiém véi s6 liéu cung cap;

- C6 dao dirc nghé nghiép, tac phong cong nghiép va y thirc to chire ky luat;
- Co y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d§ chuy&n mon.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Péi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc d0 nhan thue (trac nghiém khach quan, viét,...) dé thuc hién kiém tra, danh
gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- B6i véi kiém tra, danh gia dinh ky:

S6 bai kiém tra: 2

Hinh thirc kiém tra: tric nghiém, ty ludn, van dap.

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai

- D¢ kiém tra, dap 4n va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky phéi dugc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic md dun

- biéu kién dy thi:

~ Nguodi hoc duge duy thi két thtic mon hoc, mé-dun phai dam bao tham du it

nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc ly thuyét, hoc tich hgp, thuc
hanh, thuc tdp va dép ung duogc céc yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguot hoc co gidy xac nhéan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong
xem xét, quyét dinh uu tif::n diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu ki¢n vé
diém trung binh céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.
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Hoan thanh nghia vy hoc phi theo quy dinh cua nha truong. Trong trudng
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai c6
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi€u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thtc thi: Trac nghiém két hop tu luan hoac trac nghi¢m

- Thot gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo K& hoach cua nha
truong

- Nguoi hoc du diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thiic mon hoc, m6 dun: Thuc hién theo Quy dinh quan 1y va td chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc cta hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sd
1573/QD-CHKT ngay 14/11/2023 caa Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
I. Pham vi ap dung m6 dun

Chuong trinh mé dun Ké toan ban hang va phai thu khach hang duoc sur
dung dé giang day cho nganh, nghé¢ K¢ toan, trinh d¢ Cao dang.

II. Huéng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mo dun
1. Pdi véi nha gido
- Trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cua timg bai hoc, xay

dung cac bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cua timg chuong, chuan bj day du
cac diéu kién thuc hién bai hoc d€ bao ddm chat luong giang day;

- Ap dung phuong phap giang day tich cuc dé phat huy tinh chu dong cho
nguoi hoc; sir dung cac vi du thuc té d¢é minh hoa ly thuyet st dung cong cu ho
tro dé nang cao hiéu qua giang day ly thuyét; dat ra mot s6 cau hoi dé 1am rd van
dé trong bai hoc, sau d6 kiém tra va danh gia két qua ctiia ngudi hoc.

2. P6i véi nguoi hoe

- C6 ¥ thirc hoc tap tot, co su chudn bi bai ¢ nha.

- Lang nghe giang bai va ghi chép khi can; suy nghi va tra 16i cac cau hoi
ddt ra trong qua trinh hoc.

III. Nhirng trong tim cén cha y

1. Phan ly thuyét: Trong tim giang day cac khai niém ké toan ban hang va
phai thu khach hang.

2. Phan thuc hanh: Xac dinh dugc cac ching tir, tai khoan va 1ap duoc cac
chirng tir ké todn ban hang va phai thu khach hang.

IV. Tai li¢u tham khao
1. V5 Van Nhi. Ké toan tai chinh. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2018.
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2. Bo Tai chinh. Thong tw 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké toan
doanh nghiép; 2014.

3. TS.Phan Puc Diing. Ké toan tai chinh. NXB Théng ké: Ha Noi; 2015.
V. Ghi cha va giai thich (néu cé)
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén mé dun: Ké toan tai san cb dinh (Fixed Asset Accounting).
Ma mé dun: 611620403
Thoi gian thye hién md dun: 45 gio (ly thuyét: 15 gio; thye hanh: 26 gio,
thi nghi€ém, thao luan, bai tap: 0 gio; ki€m tra: 02 gi0, thi 02 gio).
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN
I. Vi tri

La mo dun chuyén nganh thudc chuong trinh dio tao nganh, nghé K¢é toan.
M6 dun nay thuong dugc bo tri giang day sau khi nguot hoc da hoc xong mon
Nguyén 1y ké toan, Tai chinh doanh nghiép; 1a co s& dé ngudi hoc thyc hién tot
mo dun thuc hanh nghé nghiép va thuc tap tai co so.

I1. Tinh chat

Pay 12 mo dun bat budc ctia phan chuyén nganh, trang bi cho ngudi hoc
cac kién thire, k¥ ndng va mirc do tu chu va chiu trach nhiém vé vi¢c theo doi tinh
hinh tdng, giam tai san c6 dinh, phan bo, trich khau hao tai san c¢6 dinh va sua
chira tai san c6 dinh trong doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thue

1. Trinh bay duogc cac chuan muc, ché do va hé théng van ban phap luat
hién hanh lién quan ké toan tai san c6 dinh.

2. Trinh bay duoc phuong phap 1ap ching tir; phuong phap thu thap, sap
xép, quan 1y, luu trit hd so, sO sach chung tur ké toan; phuong phap xac dinh
nguyén gia; phuong phap ké toan chi tiét va tong hop cac nghiép vu kinh té trong
doanh nghiép; phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop; phuong
phap kiém tra, d6i chiéu, xr 1y trong cong tac ké toan tai san c¢d dinh.

IL. Yéu ciu vé ky nang

1. Lap, tiép nhén, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chung tur ké toan tai san
c6 dinh.

2. Tinh toan va xac dinh dugc nguyén gia tai san ¢ dinh.
3. Ghi dugc s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop tai san c6 dinh.
4. Lap dugc bang tinh va phan bo khau hao tai san c¢6 dinh.

5. Thuc hién duoc céc thu tuc kiém ké va thanh 1y tai san ¢ dinh tai doanh
nghiép.

I1. Mirc do tu chi va trach nhiém
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1. Can than, ty mi, trung thuc, chinh xac; chu dong, sang tao trong viéc
quan 1y va hach toan tai san c¢6 dinh theo yéu cau cua doanh nghiép.

2. Lam viéc doc 1ap hodc theo nhom; quan 1y va sip xép thoi gian khoa

3. Tuén thu cac nguyén tic ké toan va quy tic dao duc nghe nghiép;
cac ché @0, chinh sach phap luat cia Nha nudc c6 lién quan dén tai san cd

4. Chiu duoc ap lyc va trach nhi¢m trude don vi va phap ludt trong
trong st dung, bdo quan tai san c¢o dinh ctia doanh nghiép.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai
tap,
thao
luin

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé ké toan
TSCDH

1. Téng quan vé chun muc,
ché do, chinh sach hién hanh
vé TSCD

1.1. Chuan myc ké toan

1.2. Ché do ké toan vé
TSCD

1.3. Cac Chil"lh sach hién
hanh khac vé TSCb

0.5

0.5

2. Khai niém, dic diém, y
nghia cua TSCb

2.1. Khai niém

2.2. Dic diém

2.3.Y nghia cia TSCD

0.5

0.5

3. Nguyén tic ké toan TSCD

0.5

0.5

4. Xéc dinh nguyén gia
TSCb

1.5

0.5
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Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

Bai 2: K¢é toan ting TSCH

0

1. Xac dinh ching tur, tai
khoan, so sach ké toan

1.1. Xac dinh chung tur
1.2. Xac dinh tai khoan
1.3. Xac dinh s6 sach

0.5

2. Lap, tiép nhan, kiém tra va
xu Iy ching tur ké todn tang
TSCDH

2.1. Tiép nhén, kiém tra, xir
1y chung tir

2.2. Lap ching tu

1.5

0.5

3. Hach toan nghiép vu tang
TSCb

3.1. Hach toan nghiép vu
tang TSCD do nhan von gop,
von cap

3.2. Hach toan nghiép vu
tang TSCD do mua sam

3.3. Hach toan nghiép vu
tang TSCD do dau tu xay
dung co ban hoan thanh

3.4. Hach toan nghié]g vu
tang TSCD do trao doi

3.5. Hach toan nghiép vu
tang TSCD do céc truong
hop khac

4. Ghi s6 ké toan nghiép vu
tang TSCD

4.1. Ghi s6 ké toan chi tiét
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TSCD

3.1. Hach toan nghiép vu
giam TSCD do thanh 1y,
nhuong ban

3.2. Hach toan nghiép vu
giam TSCD do chuyén thanh
CCDC

3.3. Hach toan nghiép vu
giam TSCD do mang di gop
von lién doanh, lién két,
cong ty con

3.4. Hach toan nghiépqvu
giam TSCD do trao doéi

Thaoi gian (gio)
SO | . 0 Bai Thi/
T Tén cac bai trong mo dun Tﬁ? o L)'/’ tap, | Thue | Kiém
s0 | thuyét | thao | hanh | tra
luan

4.2. Ghi s6 ké toan tong hop
3 | Bai 3: Ké toan giam TSCD 11 3 0 8

1. Xac dinh ching tu, tai 1 1

khoan, s6 sach ké toan

1.1. Xé4c dinh chiang tur

1.2. Xac dinh tai khoan

1.3. Xéc dinh s0 sach

2. Lép, tiép nhan, kiém tra va | 2.5 0.5 2

xur Iy ching tur ké toan giam

TSCD

2.1. Tiép nhén, kiém tra, xr

1y chiing tu

2.2. Lap ching tur

3. Hach toan nghiép vu giam | 2.5 0.5 2
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

3.5. Hach todn nghiép vu
giam TSCD do céc truong
hop khac

4. Ghi s6 ké toan nghiép vu
giam TSCD

4.1. Ghi s6 ké toan chi tiét
4.2. Ghi s0 ké toan tong hop

Kiém tra

Bai 4: K& toan khau hao
TSCD

1. Tinh khau hao TSCD
1.1. Ly thuyét lién quan

1.2. Cac budce tinh khau hao
TSCD

2. X4c dinh chig tu, tai
khodn, s6 sach lién quan

3. Lap bang tinh va phan bd
khau hao TSCD

4. Hach toan nghiép vu khau
hao TSCD

5. Ghi ) nghiép vu ké toan
khau hao TSCD

5.1. Ghi s chi tiét
5.2. Ghi s6 tong hop

Ba‘}i 5: K& toan stra chita va
kiém ké TSCDb

1. Khai niém va phan loai
stra chira TSCD

0.5

0.5
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém
tra

1.1. Khai niém
1.2. Phan loai stra chira
TSCb

2. Nguyén tac ke toan sura
chira tai san c6 dinh

0.5

0.5

3. Lap chung tir ké toan cho
sua chita TSCDb

1.5

0.5

4. Phuong phap hach toan
chi phi stra chira tai san co
dinh

4.1. Hach toan stra chira
thuong Xuyén

4.2. Hach toan stra chita 16n

4.’3. Hach toan cai tao, nang
cap TSCD

1.5

0.5

5. Ghi s6 ké toan cac nghiép
vu lién quan stra chira TSCD

2.5

0.5

6. Kiém ké TSCD

6.1. Khai niém, y nghia cua
kiém ké TSCP

6.2. Quy trinh kiém ké
TSCP

6.3. Xur ly chénh 1éch sau
kiém ké TSCDH

1.5

0.5

Kiém tra

Thi két thiic moén

Cong

45

15

26
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NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN TSCP (1), (2) (3)
(Thoi gian: 03 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc cac chuan muyc, ché d6 chinh sach hién hanh vé ké toan
tai san c6 dinh; nam duogc khai niém, dac diém, nguyén tac ké toan, phuong phap
tinh gia va xac dinh nguyén gié cua tai san c6 dinh.

2. Tinh toan va xac dinh dugc nguyén gia tai san c6 dinh theo dung phuong
phép va quy dinh ke toan hién hanh.

3. Tuan thu quy dinh vé viéc van dung ché do chinh sach d6i véi ké toan
TSCD; Lam vi¢c doc lap, lam vi¢c theo nhom; Co ¥ thure hoc tap, rén luyén va
nang cao trinh d§ chuyén mon.

I1. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé chuan muec, ché d9, chinh sach hién hanh vé TSCP
1.1. Chudn muec ké todn
1.2. Ché dé ké todn vé TSCD
1.3. Cdc chinh sdch hién hanh khdc vé TSCD
2. Khai niém, dic diém, y nghia ciia TSCP
2.1. Khdi niém
2.2. Pdc diém
2.3. Y nghia ciia TSCD
3. Xac dinh nguyén gia TSCD
4. Nguyén tic ké toan TSCPD
BAI 2: KE TOAN TANG TSCD (4), (2), (5)
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc tén va ndi dung céc loai ching tur, tai khoan ké toan, sb
sach c6 lién quan dén ké toan tang tai san cd dinh; hiéu va mo ta dugc phuong
phap thu thép, xu Iy chung tu, 18p ching tur va ghi 50 ké toan chi tiét; nam dugc
quy trinh tiép nhan va kiém tra ching tir ké toan ting tai san co dinh.

2. Thyuc hién duogc quy trinh tlep nhan chung tu, 1ap chung tu ké toan tur
chung tir gbc; xac dinh duogc tai khoan ddi ing, ghi dugc so ké toan chi tiét va
téng hop céc nghiép vu tang tai san ¢ dinh; ap dung duogc cac chuan muc va
phuong phép ké toan phu hop.
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3.Tuéan thu dung cac quy dinh vé ché dd ké toan tai san c6 dinh; c6 kha
nang lam vi¢c doc 1ap, lam vi¢c nhom hi¢u qua va co tinh than hoc tap, rén luyén
dé nang cao trinh d6 chuyén mon.

II. NOI DUNG BAI

1. Xac dinh chirng tir, tai khoan, sé sach ké toan

1.1. Xac dinh chvng tir

1.2. Xdac dinh tai khodn

1.3. Xdc dinh sé sdch

2. Lap, tiép nhan, kiém tra va xir Iy chimg tir ké toan ting TSCD
2.1. Tiép nhén, kiém tra, xir Iy chirng tir

2.2. Lap chirng tir

3. Hach toan nghiép vu ting TSCD

3.1. Hach todn nghiép vu ting TSCP do nhdn von gdp, vén cdp
3.2. Hach todn nghiép vu ting TSCP do mua sim

3.3. Hach todn nghiép vu ting TSCP do diu tw xdy dung co bin hoan
thanh

3.4. Hach todn nghiép vu ting TSCP do trao doi
3.5. Hach toan nghiép vu tang TSCD do cac truwong hop khdc
4. Ghi s0 ké toan nghiép vu ting TSCD
4.1. Ghi 56 ké todn chi tiét
4.2. Ghi s6 ké todn tong hop

BAI 3: KE TOAN GIAM TSCP (2) (5) (4)

(Thoi gian: 11 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc tén cac chimg tu, tai khoan va sO sach ké toan chi tiét
lién quan den nghi¢p vu giam tai san c6 dinh; nam viing phuong phap thu thép,
xt 1y, sap xép chung tur; 1ap chimg tir va ghi 50 ké toan giam tai san cd dinh; mo
ta dugc quy trinh tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia chtng tir giam tai san c6
dinh.

2. Thyc hién dugc quy trinh tiép nhan ching tu, 1ap chimg tu ke toan tur
chung tur goc xac dinh dugce tai khoan dbi tng va loai so ké toan chi t1et phu hop;
ghi dugc s6 ké toan chi tiét va tong hop cac nghiép vu giam tai san ¢ dinh; ap
dung ding cac chuan muc ké toan lién quan.

3. Tuan thu cac quy dinh, ché d6 ké toan tai san c6 dinh; c¢6 kha nang lam
viéc doc lap, lam viéc theo nhom hi€u qua va cé y thirc hoc tap, ren luyén nham
nang cao trinh d§ chuyén mon.
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I1. NOI DUNG BAI
1. Xac dinh chirng tir, tai khoan, sé sach ké toan
1.1. Xac dinh chvng tir
1.2. Xdac dinh tai khodn
1.3. Xdc dinh sé sdch
2. Lép, tiép nhan, kiém tra va xir Iy chimg tir ké toan giam TSCP
2.1. Tiép nhdn, kiém tra, xi¢ Iy chieng tir
2.2. Lap churng tur
3. Hach toan nghiép vu giam TSCD
3.1. Hach todan nghiép vu giam TSCD do thanh ly, nhwong bdan
3.2. Hach todn nghiép vu giam TSCD do chuyén thanh CCDC
3.3. Hgch todn nghiép vu giam TSCD do mang di gop vén lién doanh,
lién ket, cong ty con
3.4. Hach todn nghiép vu giam TSCD do trao déi
3.5. Hach toan nghiép vu giam TSCD do cac truwong hop khac
4. Ghi s6 ké toan nghiép vu giam TSCP
4.1. Ghi 56 ké todn chi tiét
4.2. Ghi s6 ké todn téong hop
BAI 4: KE TOAN KHAU HAO TSCP (2) (5) 4) (3)
(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc cac ché d¢, chinh sach hién hanh vé quan 1y, sir dung va
trich khau hao tai san ¢ dinh; hiéu duogc nguyén tic nhét quan trong chuan muc
ké toan s6 01 va cac nguyén tic, _phuong phap tinh, phan b6 khau hao; nam viing
phuong phap 1ap bang tinh va két cau tai khoan ké toan hao mon tai san cb dinh;
biét tén cac ching tir, tai khoan, s6 chi tiét lién quan va phwong phép ghi s6 ké
toan.

2. Xac dinh dugc phuong phap trich khau hao phu hop voi doanh nghiép;
thue hién 1ap bang tinh, phan bd khau hao va phéan bd cho cac ddi twong chi phi
cu thé; ghi dugc s6 ké toan chi tiét va tong hop cac nghiép vu lién quan dén khau
hao tai san c¢6 dinh theo dung nguyén tic va quy dinh ké toan.

3. Tuén thu ding cac quy dinh vé ké toan khau hao tai san c¢6 dinh; c6 kha
nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhom hi¢u qua, biét hop tac va hd trg nguoi khéc;
trung thuc, co tinh than trach nhiém trong cong viéc; déng tho1 co y thire hoc tap,
rén luyén va phat trién ban than khong ngimg.

I1. NOI DUNG BAI
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1. Tinh khau hao TSCP
1.1. Ly thuyét lién quan
1.2. Cic buéc tinh khdu hao TSCD
2. X4c dinh chirng tir, tai khoan, so sach lién quan
3. Lap bang tinh va phan b6 khiu hao TSCP
4. Hach toan nghiép vu khau hao TSCP
5. Ghi s6 nghiép vu ké toan khiu hao TSCP
4.1. Ghi sé chi tiét
4.2. Ghi 56 tong hop
BAI 5: KE TOAN SUA CHUA VA KIEM KE TSCP (6) (4) (2)
(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh l:ge‘ty duoc cac loal hinh sta chfra :[éli san c6 dinh (TSCB), cac
phuong phap kiém ké TSCD va cac nguyén tac ké toan lién quan dén viéc sua
chita TSCD.

7 2. Thue hién duogc viée kiém ké TSCD, hach toan céc chi phi stra chira va
kiém ké TSCD theo dung quy dinh, bao dam d¢ chinh xéc trong xur 1y thong tin
ké toan.

3. Chiju trach nhiém vé tinh chinh xé4c ctia cic bo péo ké toé,n lién quan dén
sua chita TSCD; tuan thu cac quy dinh phdp luat, chudn muc ké toan va chinh
sach tai chinh ctia doanh nghi€p; bao dam tinh minh bach va hop 1€ cta cac chiing
tr ¢o lién quan.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém va phéan loai stra chira TSCD

1.1. Khdi ni¢m

1.2. Phan logi siva chita TSCD

2. Nguyén tic ké toan sira chira tai san ¢6 dinh

3. Lap chiing tir ké toan cho sira chira TSCD

4. Phwong phap hach toén chi phi sira chira tai san ¢6 dinh

4.1. Hach todn svwa chira thuwong xuyén

4.2. Hach todn swa chita lon

4.3. Hach todn cdi tgo, ning cip TSCP

5. Ghi s6 ké toan cac nghiép vu lién quan sira chira TSCD

6. Kiém ké TSCD

6.1. Khdi niém, y nghia ciia kiém ké TSCD
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6.2. Quy trinh kiém ké TSCD
6.3. Xur Iy chénh léch sau kiém ké TSCD
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN
I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:

-bé cuong, ké hoach bai gidng, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham
khao.

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéc.

- Ngan hang cau hoi tu luan, trac nghiém moén hoc Ké toan ke toan tai san
coO dinh

- Cau hoi, bai tap thyc hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc

+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé ké toan K¢ toan ké toan tai
san c6 dinh

+ Trinh bay dugc hé thong chimg tir, tai khoan va hinh thirc ké toan;
2. Ky nang
+ Pinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh

+ Lap, phan loai va sir dung thanh thao ching tur dé phan anh vao s6 sach
ké toan c6 lién quan;

+ Lam dugc cac bai tAp ca nhan, bai tip nhom va tham gia giai quyét dugc
cac bai tap tinh huong;

3. Mirc do tw chi va trach nhiém

Thé hién nang luc ty hoc thong qua vi¢c tham gia lam bai tdp cé nhan, bai
tap nhom; C¢ tinh yéu nghé nghiép, c6 y thirc chap hanh tot cac quy dinh cia nha
nudc ve cong tac ke todn trong cac doanh nghiép.

I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Béi voi kiém tra, ddnh gia thudng xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc d0 nhan thac (trac nghi¢m khach quan, viét,...) d€ thyc hién ki€ém tra, danh
gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- Béi véi kiém tra dinh ky:
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S6 bai kiém tra: 02

Hinh thirc kiém tra: Tric nghiém va ty luan.

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

Pé kiém tra, d,é.p an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duogc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mé dun

- Diéu kién dy thi:

’ Nguoi hoc dugc dy thi két thﬁc mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it

nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyeét, hoc tich hop, thuc

hanh, thyc tap va dap tng dugce cac y€u cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguot hoc ¢o gidy xac nhéan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiu truong
xem xét, quyét dinh uu ti?;n di€u kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
di€ém trung binh cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cua nha trudng. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u truéng nha truong phé
duyét.

- Hinh thtrc thi: Thuc hanh

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cta nha
truong

- Nguoi hoc du diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thic mon hoc, m6 dun: Thuc hi¢n theo Quy dinh quan ly va t6 chuc l}oat déng
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo quyét dinh so
1573/QD-CDKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Danh cho sinh vién nganh, nghé K¢é toan,
trinh d6 cao dang.

II. Huéng din vé phwong phap giding day, hoc tip mé dun

1. P6i v6i nha gido/ngudi hwong din thue hanh

- Chuén bj tai liéu, gido trinh, ké hoach bai giang, ho so 1én 16p day du theo
quy dinh;

- Str dung két hop cac phuong phap giang day truyén théng va hién dai dé
phat huy tinh tich cuc, chi dong cua sinh vién.
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2. P6i véi ngudi hoe
- Chu dong, tich cuc tham du hoc tap dﬁy du;
- Tuan thu ndi quy, quy dinh cua 16p hoc, cua nha truong;
- Tu hoc, hoc theo nhom duéi sy huéng dan cia nha gido;
- Ghi chép va hoan thanh cac ndi dung bai hoc, bai thuc hanh dugc giao.
I11. Nhitng trong tim cin chi y
1. Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung.
2. Xac dinh chung ttr; Binh khoan ké toan; Lap chung tur ké toan.
3. Trinh ty ghi s6 ké toan.
4. Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cua cac bai.
IV. Tai liéu tham khao

1. BY tai chinh. H¢ thong 26 Chuan myc K¢ todn Viét Nam va van ban
hudéng dan thyc hién. Ha Noi: NXB Tai chinh.

2. Tran Manh Diing, PDC, Dinh Thé Hung. Ké toan tai chinh trong doanh
nghi¢p: Ly thuyét va thuc hanh. Nha xuat ban Tai chinh: Ha Noi; 2018. 542 p.

3. B6 Tai chinh. Thong tu so 45/2018/TT-BTC hudng dan ché d6 quan ly,
tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san co
dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha
nudc tai doanh nghi¢p. Ha Noi. 2018.

4. B6 Tai chinh. Théng tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké toan
doanh nghi¢p. B0 Tai chinh: Ha Noi1; 2014.

5. V& Van Nhi. Ké toan tai chinh. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2018.

6. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tap K& toan tai chinh 1. DPH Nha Trang
2017.

7. Qudc hoi. Luat Ké toan s6 88/2015/QH13. Ha Noi. 2015,
V. Ghi chu va giai thich (néu c6)
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: K& toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong (Accounting
for salaries and salary deductions).

M3 mé dun: 611620433

Thoi gian thye hién md dun: 45 gio (ly thuyét: 15 gio; thye hanh: 26 gio,
thi nghi€ém, thao luan, bai tap: 0 gio; kiém tra: 2 gio, thi 2 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri

Day la m6 dun quan trong thudc chuyén nganh cung cap cho nguoi hoc
nhing kién thtre, k¥ nang chil yéu va cac phuwong phéap vé hach toan tién luong va
cac khoan trich theo lwong trong doanh nghiép. M6 dun duoc bd tri giang day sau
khi hoc xong mén Nguyén 1y ké toan va Tai chinh doanh nghiép.

II. Tinh chit

bay 1a m6 dun bat budc cta phan chuyén nganh, trang bi .cho nguoi hoc
cac kién thuc, k¥ ning va mic do tu chu va chiu trach nhiém vé viéc 1ap bang
luong va cac khoan trich theo lvong tai doanh nghiép theo quy dinh hi¢n hanh cta
Nha nudec.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thuce

1. Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé ké toan tién luong va cac
khoan trich theo luong va nguyén tic cua ké toan tién luong va cac khoan trich
theo luong;

2. Phan tich duoc hé théng ching tur, tai khoan va hinh thuc ké toan.
II. Yéu cau vé ky niing
1. Tiép nhan, kiém tra, 1ap chtng tir thanh toan dung quy trinh.

2. Xac dinh dugc tai khoan chi tiét, tai khoan tong hop, vao dugc sO ké
toan, kiém tra duoc sb liéu giita cac so ké toan chi tiét va s6 tong hop.

II1. Mirc do tw chi, tw chiu trach nhiém

1. Chu dong, trung thyc, ty chiu trach nhiém voi cong viée tiép nhan va
kiém tra ching tir can thanh toan.

2. Tuan thi nghiém céac quy dinh ctia phap luat vé linh vyc tai chinh.
C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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TT

Tén cac bai trong mé
dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thao
luan,
bai tap

Thuce
hanh

Thi/
Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé ké
todn tién luong va céc
khoan trich theo luong

1.Y nghia, nhiém vu
cua ké toan tién luong
1.1. Mdt sb khai niém
1.2. Y nghia cua lao
dong va tién luong
trong cac doanh nghi¢p
1.3. Nhiém vu ctia ké
todn lao dong va tién
luong

2. Céc hinh thire tién
luong, quy tién luong

2.1. Céc hinh thirc tién
luong

2.2. Quy tién lwong

3. Cac khoan trich theo
luong

Bai 2: K& toan tién
luong

1. Nguyén tic hach toan

0.5

0.5

2. Chung tir va s sach
ké toan

0.5

0.5

3. Phuong phap ké toan

4. Thuc hanh tng dung

13

13

Bai 3: Ké toan cac
khoan trich theo luong

1. Nguyén tic hach toan

0.5

0.5
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Thaoi gian (gio)
S0 | Tén cac bai trong md y y Thio | . Thil
TT dun 0ne Yo | man, | ™ | Kiém
O thuyet N hanh
bai tap tra
2.A’Ch,u’ng tir va s0 sach 05 05
ke toan
3. Phuong phap ké toan 4 4
4. Thyc hanh tng dung 13 13
4 | Thi/Kiém tra 4 212
Cong: 45 15 0 26 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN TIEN LUONG VA
CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
(Thoi gian: 05 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, ¥ nghia cua lao dong va tién luong va cac

khoan trich theo luong trong cac doanh nghiép.

hanh.

2. Phan biét dugc cac hinh thirc tién luong, quy tién luong.

3. C6 thai do nghiém thc trong tuan thi ché do ké toan do Nha nudc ban

I1. NOI DUNG BAI
1.Y nghia, nhiém vu cia ké toan tién lwong (1) (2) 3) 4)
1.1. Mt 56 khdi niém
1.2. Y nghia ciia lao dpng va tién lwong trong cdc doanh nghiép
1.3. Nhi¢m vu ciia ké todn lao dpng va tién lwong
2. Céc hinh thire tién lwong, quy tién lwong (1) (2) (3) 4)
2.1. Cdc hinh thirc tién lwong
2.2. Quy tién lwong
3. Cac khoan trich theo lwong (1) (2) (3) (4)
BAI 2: KE TOAN TIEN LUONG
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(Thoi gian: 18 gio)
I. MUC TIEU
1. Xéc dinh duoc cc chimg tir ké toan tién luong.

2. Lap duogc chung tu ké toan tién lvong, thuc hién duogc cac nghiép vu ké

toan chi tiét va ké toan tong hop cuia ké toan tién luong doanh nghiép.

3. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
II. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toin
2. Ching tir va so sach ké toan
3. Phuong phap ké toan
4. Thwe hanh &ng dung
BAI 3: KE TOAN CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
(Thoi gian: 18 gio)
I. MUC TIEU
1. Xéc dinh duoc cac chimg tir ké toan cac khoan trich theo luong.

2. Lap duoc chimg tir, thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké

toan tong hop cua ké toan cac khoan trich theo luong tai doanh nghiép.

khao;

3. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI

1. Nguyén tic hach toan

2. Ching tir va so sach ké toan

3. Phwong phap ké toan

4. Thwe hanh &ng dung

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Pé cuong, ké hoach bai giang, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham

- Gi&o trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac;

- Cau hdi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung
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1. Kién thirc
- Trinh bay dugc nhing kién thtrc co ban Ve ké toan tién lwong va cac khoan

trich theo lwong va nguyén tic cua ké toan tién luong va cac khoan trich theo
luong.

- Phan biét dugc cac hinh thire tién luong, quy tién luong.
- Trinh bay duoc hé thdng chung tir, tai khoan va hinh thic ké toan.

- Xac dinh dugc cac ching tir ké toan tién lwong va cac khoan trich theo
luong

2. Ky nang
- Binh khoan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh.

- Lap, phan loai va st dung thanh thao chimg tir dé phan anh vao so6 sach
ke toan co lién quan.

- Lam dugc cac bai tap ca nhan, hoan thanh dugc céac bai tap vé nha.
3. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Thé hién nang luc tu hoc thong qua viéc tham gia 1am bai tap c4 nhan, bai
tap nhom.

- Chu dong, trung thue, tu chiu trach nhiém véi cong viée tiép nhan va kiém
tra ching tir can thanh toan.

- Tuan thi nghiém céac quy dinh ctia phap luat vé linh vuc tai chinh.

I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Péi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc d0 nhan thuc (trac nghiém khach quan, viét,...) dé thyc hi¢n ki€ém tra, ddnh
gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- Béi véi kiém tra dinh ky:

S6 bai kiem tra: 2

Hinh thuc kiém tra: Ty luan

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh
bay/dinh kem trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thic mé dun

- Bicu kién du thi:

, Nguoi hoe dugce du thi két t\hﬁC mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
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hanh, thuc tap va dap tmg duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang di€ém 10.

Nguoi hoc c6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi duoc Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh uu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam di€u kién veé
diém trung binh céac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don d€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u truong nha truong phé
duyét.

- Hinh thirc thi: Ty luan

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cuia nha
truong

- Nguoi hoc du diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thuc mon hoc, méd dun: Thuc hién theo Quy dinh quan 1y va t6 chic hoat dong
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1573/QD-CBKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudong Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh duoc sir dung dé giang day cho
nganh, nghé ké toan, trinh do cao dang.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day, hoc tip:

1. Poi véi nha gido: Trudc khi giang day can phai can ¢t vao ndi dung ctia
ting bai hoc chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé bao dam chat
luong giang day. Truyén dat day du kién thirc, huéng dan nguoi hoc thuc hanh
lam bai tap theo nodi dung kién thirc timg bai.

2. Poi voi nguoi hoc:

- C6 ¥ thire hoc tap tot;

- C6 su chuan bi bai ¢ nha.

III. Nhirng trong tim cén cha y:

- Trinh ty ghi s6 ké toan;

- Nguyén tic ké toan, noi dung va két cau tai khoan sir dung;
- Xac dinh ching ttr;

- Pinh khoan ké toan;

- Lap chung tir ké toan;

- Vao so ke toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké todn cua cac bai.
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VI. Tai liéu can tham khio:

1. Bo Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Huéng din ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

2. TS. Phan Pirc Diing. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng ké; 2015.

3. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tap K& toan tai chinh 1. DPH Nha Trang
2017.

4. B6 Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé théng chuan myc ké toan
Viét Nam. 2012.

5. V3 Vin Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.
V. Ghi chi va giai thich (néu cé): khdng
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN

Tén méd dun: K& toan chi phi va tinh gid thanh (Cost and pricing
accounting)

Ma mé dun: 611630453

Thoi gian thye hién mé dun: 90 gio (Ly thuyét: 20 gio; bai tap, thao luan:
0 gi0; thuc hanh: 66 gi0; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gid)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun Ké toan chi phi va tinh gia thanh thuéc nhém cac mé dun
chuyén mon ctuia nghé Ké toén,,du’qc bo tri giéng day sau khi da hoc xong Céc mo
dun K& toan tai san co dinh, Ké toan hang ton kho va phai trd nguo1 ban, Keé toan
tién lwong va cac khoan trich theo luong.

IL. Tinh chat: Ké toan chi phi va tinh gia thanh 14 mé dun chuyen mon
mang tinh bat budc dbi voi chuyén nganh ké toan. Ké toan chi phi va tinh gia
thanh cung cap thong tin vé chi phi - gia thanh phuc vu cho ca ké toan quan trj va
ké toan tai chinh trong viéc hoach dinh, kiém soat va ra quyét dinh ctia nha quan
tr1.

B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu ciu vé kién thic

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chi phi, quy trinh thu thap, xr
1y, tap hop cac loai chi phi trong doanh nghiép;

2. Trinh bay dugc nhing kién thirc vé& cac phuong phép tinh gia thanh san
pham;

3. Trinh bay duoc nhitng kién thirc vé tinh gid thanh san pham va lap bao
cao chi phi — gia thanh ¢ doanh nghiép.

II. Yéu cau vé ky niing

1. Tinh toan dugc céc loai chi phi, gia thanh;

2. Tap hop va phan bd duoc chi phi trong san xuét ctia doanh nghiép;

3. Lap duogc chung tu, kiém tra, phan loai, xu Iy chung tir ké toan;

4. St dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s ké toan chi tiét va tong hop;

5. Kiém tra dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép theo ting
phan hanh.

IT1. Mirc dg tu chi va trach nhiém

1. C6 du nang luc lam viéc trong linh vuc hach toan ké toan;
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2. Thyc hién nghiém tiic nhi¢m vu dugc giao, thich nghi vdi cdc moi truong
lam viéc khac nhau;

3. Co tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chip hanh tt cac quy dinh ciia nha
nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.

C. NOI DUNG MO PUN NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO
THOI GIAN

| ‘ Thoi gian (gio)

So n Bai | Thuc :

TT Tén chuong, myc Téng | Ly | tap, | hanh Thi/
X ‘., Kiém

SO thuyeét | thao tra

luin

Bai 1: Tong quan V’é ké 7 4 3
toan chi phi san xuat va
tinh gia thanh

1. Myc dich va chirc nang | 2 2
cua ké toan chi phi

1.1. Muc dich
1.2. Chtic nang

2. Qua trinh van dong cua |1 1
chi phi trong doanh nghiép
san xuat

2.1. Pic diém doanh
nghi¢p san xuat

2.2. Qua trinh van dong cua
chi phi trong doanh nghiép
san xuat

3. Phan loai chiphivagia |4 1 3
thanh

3.1. Khai niém va phan loai
chi phi

3.2. Khai niém va phan loai
gia thanh

Bai 2: Ké toan chi phi 13 3 10
nguyén vat liéu truc ti€p




164

1. Chimg tir va s6 sach ké
toan

1.1. Chimg tir

1.2. S6 sach ké toan

2. Phuong phap hach toan
cac nghiép vu kinh té phat
sinh

3. Thuc hanh ung dung
3.1. Lap chung tir ké toan
3.2. Ghi s0 ké toan chi tiét
chi phi nguyén vat liu tryc
tiép

3.3. Ghi s0 ké toan tong
hop chi phi nguyén vat liéu
tryc tiep

Bai 3: Ké toan chi phi nhan
cong truc ti€p

13

10

1. Ching tir va s6 sach ké
toan

1.1. Chimg tir

1.2. Sb sach ké toan

2. Phuong phap hach toan
cac nghi¢p vu kinh té phat
sinh

3. Thuc hanh ung dung
3.1. Lap chimg tir ké toan
3.2. Ghi 6 ke toan chi tiét
chi phi nhan cong truc tiép

3.3. Ghi s6 ké toan tong
hop chi phi nhén cong truc
tiép

Bai 4: Ké toan chi phi san
xuat chung

12

10
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1. Chimg tir va s6 sach ké
toan

1.1. Chimg tir

1.2. S6 sach ké toan

2. Phuong phép hach toan
cac nghiép vu kinh té phat
sinh

3. Thuc hanh ung dung
3.1. Lap chung tir ké toan
3.2. Ghi s0 ké toan chi tiet
chi phi san xuat chung

3.3. Ghi 50 ké toan tong
hop chi phi san xuat chung

Bai 5: K¢é toan tap hop chi
phi va tinh gia thanh san
pham & céc loai hinh doanh
nghiép chu yéu

41

33

1. Ké toan tap hop chi phi
san xuat

10

2. Xéc dinh gia tri san
pham dé dang

2.1. Theo chi phi nguyén
vat liéu chinh

2.2. Tl}eo chi phi vat li¢u
tryc tiép (Vat liéu chinh va
vat li¢u phu)

2.3. Phuong phap udc
luong san pham hoan thanh
tuong duong

10

3. Tinh gia thanh san pham
¢ cac loai hinh doanh
nghiép chu yéu 3.1. Ké
toan tai doanh nghiép san
xuat gian don

21

15
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3.2. Ké toan tai doanh
nghiép san xuit theo don
dat hang

3.3. K& toan tai doanh
nghiép c6 td chirc bo phan
san xuat, kinh doanh phu

3.4. K¢é toan tai doanh
nghi¢p hach toan chi phi
san xudt va gia thanh theo
dinh murc

3.5. K& toan tai doanh
nghiép san xuat phirc tap
theo kiéu ché bién lién tuc

6 Thi/Kiém tra 4 2/2
Cong 90 20 0 66 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN CHI PHi SAN XUAT
VA TiNH GIA THANH
(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhing déc diém co ban vé cac hoat dong va quy trinh
véan dong cua chi phi, tim quan trong ciia chi phi trong doanh nghiép san xuat;

2. Mo ta duoc muc dich va chitc ning cta ké toan chi phi; phan biét dugc
cac dac di€m co ban cua ké toan chi phi, ké todn tai chinh va ké toan quan tri;

3. Trung thuc, can than, tuan thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nude
ban hanh.

I1. NOI DUNG BAI

1. Muc dich va chirc ning ciia ké toan chi phi (1) (2)

1.1. Muc dich

1.2. Chirc nang

2. Qua trinh vAn ddng cia chi phi trong doanh nghiép san xuit (1) (2)
2.1. Pic diém doanh nghiép sin xudt

2.2. Qud trinh vin dong ciia chi phi trong doanh nghiép sin xudt

3. Phan loai chi phi va gia thanh (1) (2)

3.1. Khdi niém va phan logi chi phi
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3.2. Khdi niém va phdn logi gid thanh
BAI 2: KE TOAN CHI PHi NGUYEN VAT LIEU TRUC TIEP
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

L. Trinh bay dugc nhimng kién thtrc co ban vé chi phi nguyen vt liéu truc
ti€p, quy trinh thu thap, x1r 1y, tap hop chi phi nguyén vat liéu truc tiép trong doanh
nghiép;

2. Lap va phan loai dugc ching tur ké toan vé ké toan chi phi nguyén vét

lidu truc tiép; thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop
ctia ké toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép;

3. Trung thuc, can than, tuan tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc
ban hanh.

I1. NOI DUNG BAI

1. Chirng tir va so sach ké toan (1) (2)

1.1. Chirng tir

1.2. 86 sdch ké todn

2. Phuong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh (2) (3)

3. Thuc hanh &ng dung (2) (3)

3.1. Ldp chirng tir ké todn

3.2. Ghi sé ké todn chi tiét chi phi nguyén vit li¢u true tiép

3.3. Ghi 56 ké todn tong hop chi phi nguyén vit ligu truc tiép
BAI 3: KE TOAN CHI PHi NHAN CONG TRUC TIEP

(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé chi phi nhan cong truc tiép,
quy trinh thu thap, xtr 1y, tap hop chi phi nhan cong truc ti€p trong doanh nghiép;

2. Lap va phan loai dugc chung tur ké toan vé ke toan chi phi nhan cong
truc tiép; thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cia
ké toan chi phi nhan cong truc tiép; tmg dung 1am dugc bai thuc hanh tng dung;

3. Trung thyec, can than, tuan thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nude
ban hanh.

II. NOI DUNG BAI

1. Chirng tir va so sach ké toan (1) (2)
1.1. Churng ti

1.2. 86 sdch ké todn
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2. Phwong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh (2) (3)
3. Thuc hanh tng dung (2) (3)
3.1. Ldp chirng tir ké todn
3.2. Ghi sé ké todn chi tiét chi phi nhan céng truc tiép
3.3. Ghi sé ké todn tong hop chi phi nhin cong truc tiép
BAI 4: KE TOAN CHI PHi SAN XUAT CHUNG
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé chi phi san xuit chung, quy
trinh thu thap, xu ly, tap hop chi phi san xuat chung trong doanh nghiép;

2. Lap va phan loai duoc chimg tir ké toan vé ké toan chi phi san xuét chung;
thuc hién dugc cac nghi¢p vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké toan chi
phi san xuat chung; img dung lam dugc bai thuc hanh img dung;

3. Trung thuec, can than, tuan thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nuéc
ban hanh.

II. NOI DUNG BAI

1. Chirng tir va so sach ké toan (1) (2)

1.1. Chirng tir

1.2. 86 sdch ké todn

2. Phuong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh (2) (3)
3. Thuc hanh &ng dung (2) (3)

3.1. Ldp chitng tir ké todn

3.2. Ghi sé ké todn chi tiét chi phi sin xudt chung

3.3. Ghi s ké todn tong hop chi phi sin xudt chung

BAI 5: KE TOAN TAP HQP CHI PHi VA TINH GIA THANH SAN
PHAM O CAC LOAI HINH DOANH NGHIEP CHU YE

(Thoi gian: 41 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc cac phuong phap xac dinh gi tri san pham dé dang; cac
phuong phap tinh gia thanh san pham;

2. Thyc hién duogc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua
ké toan gia thanh san phém; thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké
toan tong hop cta ké toan gia thanh san pham cua cac loai hinh doanh nghiép;
ung dung lam duogc bai thuc hanh g dung;

3. Trung thuc, can than, tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.
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I1. NOI DUNG BAI

1. K& toan tap hop chi phi san xuit (2) 3)

2. X4c dinh gia trj san pham dé dang (2) (3)

2.1. Theo chi phi nguyén vdt liéu chinh

2.2. Theo chi phi vit ligu triee tiép (Vit lidu chinh va vit liéu phu)
2.3. Phwong phdp wéc lwong sin pham hodan thanh twong dwong

3. Tinh gia thanh san pham & céc loai hinh doanh nghiép chii yéu (1)

3.1. Ké todn tai doanh nghiép sin xudt giin don

3.1.1. Ldp chitng tir, s6 sdch ké todn

3.1.2. Ghi 56 ké todn chi tiét, s6 ké todn tong hop

3.2. Ké todn tai doanh nghiép sin xudt theo don dit hang
3.2.1. Ldp chitng tir, s6 sdch ké todn

3.2.2. Ghi 56 ké todn chi tiét, s6 ké toan tong hop

3.3. Ké todn tai doanh nghiép cé té chivc bé phin sin xudt, kinh doanh

3.3.1. Ldp chitng tir, s6 sdch ké todn
3.3.2. Ghi 56 ké toan chi tiét, s6 ké todn tong hop
3.4. Ké todn tai doanh nghiép hach todn chi phi sdn xudt va gia thanh

theo dinh mirc

tuc

3.4.1. Ldp chitng tir, s6 sdch ké todn
3.4.2. Ghi 56 ké todn chi tiét, sé ké todn téng hop

3.5. Ké todn tai doanh nghigp sdn xudt phirc tap theo kiéu ché bién lién

3.5.1. Ldp chitng tir, s6 sdch ké todn

3.5.2. Ghi s6 ké todn chi tiét, sé ké todn tong hop

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mon héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong

hoc thuc hanh.

khao.

II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Pé cuong, ké hoach bai giang, bai giang mon hoc, giao trinh, tai liéu tham

- Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac.
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- Ngan hang cau hoi tu ludn, trac nghiém mo dun K& toan chi phi va tinh
gid thanh san pham
- Cau hdi, bai tap thuc hanh.
IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.
E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. Noi dung:

1. Kién thic: Trinh bay cac ndi dung vé chi phi, quy trinh thu thap, xt 1y,
tap hop cac loai chi phi trong doanh nghiép; cac phuong phap tinh gia thanh san
pham; tinh gid thanh san pham va lap bdo cdo chi phi — gid thanh & doanh nghiép.

2. Ky nang: Tinh toan duoc cac loai chi phi, gia thanh; tap hop va phan bd
dugc chi phi trong san xuat cua doanh nghiép.

3. Mitc d6 tw chii va trach nhiém: Thé hién ning luc ty hoc thong qua
viéc tham gia lam bai tap ca nhan, bai tap nhoém; C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 y
thire chap hanh tét cac quy dinh ctia nha nude vé cong tac ké toan trong cac doanh
nghiép.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Péi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc d0 nhan thue (trac nghiém khach quan, viét,...) dé thuc hién kiém tra, danh
gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- Béi véi kiém tra dinh ky:

S6 bai kiém tra: 2

Hinh thuc kiém tra: Ty luan

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

D¢ kiém tra, ddp 4n va cong cu kiém tra, danh gid dinh ky dugc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mon hoc

- Piéu kién du thi:

~ Nguodi hoc duge duy thi két thtic mon hoc, mé-dun phai dam bao tham duy it

nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hgp, thuc
hanh, thyc tap va dap ing duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguot hoc co gidy xac nhéan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong
xem xét, quyét dinh uu ti@n diéu kién du thi nhung phai bdo ddm diéu ki¢n vé
diém trung binh céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.
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Hoan thanh nghia vy hoc phi theo quy dinh cua nha truong. Trong trudng
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi€u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thuece thi: Thuc hanh

- Thot gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo K& hoach cua nha
truong

- Nguoi hoc du diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thiic mon hoc, m6 dun: Thuc hién theo Quy dinh quan 1y va t6 chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc cta hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sd
1573/QD-CHKT ngay 14/11/2023 cia Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh duoc sir dung dé giang day cho
nganh, nghé K¢ toan, trinh d0 cao dang.

II. Huéng din mét sé diém chinh vé phuong phap gidng day, hoc tip:

1. Poi véi nha giao: Trudc khi giang day can phai can cir vao ndi dung cua
ting bai hoc chuan bi g‘iﬁy du géc dicu ,kién thuc hién bf‘Li hoc dé bao dam chat
lugng giang day. Truyén dat day du kién thirc, huong dan ngudi hoc thyc hanh
lam bai tap theo ndi dung kién thirc tirng bai.

2. P6i véi nguoi hoc:

- Co y thuc hoc tap tdt;

- C6 sy chuan bj bai ¢ nha.

II1. Nhitng trong tim can chu y:

- Trinh ty ghi s6 ké toan;

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan sir dung;

- X4c dinh chimg tu;

- Pinh khoan ké toan;

- Lap chimg tir ké toan;

- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo nodi dung ké toan ciia cac bai.

IV. Tai li¢u tham khao

1. PGS.TS. Pham Vin Dugc. Ké toan chi phi. Ha N6i: NXB Tai chinh;
2010.

2. TS. Doan Ngoc Qué, PGS.TS Pham Vin Dugc, Loi TH. K& toan chi phi.
NXB Kinh t¢ TP. HCM: TP. HCM; 2015.

3. TS. Phan Dtrc Diing. K& toan chi phi - gia thanh. Ha Noi: NXB Théng
ké; 2014.
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V. Ghi chu va giai thich (néu c¢6): Khong



173

UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: K& toan téng hop va béo céo tai chinh (General accounting
and financial reporting).

Ma mé dun: 611620463

Thoi gian thyc hién mod dun: 65 gio (ly thuyét: 21 gio; bai tap, thao luan:
0 gi0; thuc hanh: 40 gi0; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

L. Vi tri: La m6 dun thuoc nhom cac m6 dun chuyén moén cua nghé Ké
toan. Puoc giang day sau khi két thuc moén hoc Nguyén ly ké toan, mon hoc Tai
chinh doanh nghiép; cac mé dun Ké toan von bang tién, K& toan tai san cd dinh,
Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban, Ké toan ban hang va phai thu khach
hang, K¢é toan tién luong va cac khoan trich theo lwong, Ké toan chi phi va tinh
gia thanh.

II. Tinh chat: La mo6 dun thuc hanh nghé nghiép bat budc, co vai tro tich
cuc trong viéc quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo tung
phan hanh k€ toan cu thé; 1a co s& dé thuc tap nghé, thuc tap tot nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Trinh bay phuong phap 1ap Bao céo tai chinh trong doanh nghiép;

2. Phan biét cac nguén s6 liéu lap Bao céo tai chinh.
II. Yéu cau vé ky niing

1. Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;
2. Lap duoc Bao cao tai chinh trong cac loai hinh doanh nghiép.
ITI. Mirc do tu chi va trach nhiém
1. Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép;
2. Tuén thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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Thaoi gian (gio)
S6 o :
Tén chwong, muc z ., | Baitap,| Thwe | Thi/
T Tong | LY | thio | hanh |Kiém
sO | thuyét n
luan tra
Bai 1: Tong hop, can ddi 8 4 4
1. Ghi s6 ké toan tong hop 4 2 2
1
2. Can d6i s6 ké toan 4 2 2
Bai 2: Lap Bang can ddi s6 phat 12 4 8
sinh
1. Khai niém, nguyén tic 2 1 1
1.1. Khai niém
5 1.2. Nguyén tic
2. Can cu lap va phuong phap 5 2 3
2.1.Can ctr lap
2.2. Phuong phap
3. Thyc hanh 5 5
Bai 3: Lap B4o céo két qua kinh | 13 4 9
doanh
1. Khai niém, nguyén tic 2 1 1
1.1. Khai ni€ém
3 1.2. Nguyén tic
2. Can ctr 1ap va phuong phap 6 3 3
2.1. Can ctr lap
2.2. Phuong phép
3. Thuc hanh 5 5
4 Bai 4: Lap Bao cao luu chuyén 14 4 10
tién té
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Thaoi gian (gio)
S6 o :
Tén chwong, muc z ., | Baitap,| Thwe | Thi/
Il Tong | LY | thio | hanh |Kiém
sO | thuyét n
luan tra
1. Khai niém, nguyén tic 3 2 1
1.1. Khai niém
1.2. Nguyén tic
2. Can cu lap va phuong phép 6 2 4
2.1.Can ctr lap
2.2. Phuong phép
3. Thuc hanh 5 5
Bai 5: Lap Thuyét minh bao cdo | 14 5 9
tai chinh
1. Khai niém, nguyén tic 3 2 1
1.1. Khai niém
5 1.2. Nguyén tic
2. Can cu lap va phuong phép 6 3 3
2.1. Cén ctr 1ap
2.2. Phuong phép
3. Thuc hanh 5 5
6 | Thi/Kiém tra 4 212
Cong 65 21 0 40 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG HQP, CAN DOI (1), (2)
(Thoi gian: 8 gio)

I. MUC TIEU

1. H¢ théng lai toan bo kién thurc chuyén nganh ké toan da hoc;

2. Lap, kiém tra, s ké toan té)ng hop;
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3. Chap hanh quy dinh phap luét vé nghé nghi¢p; Co dao duc nghé nghiép,
co tinh yéu nghé ké toan; Co y thirc hoc tép, trau doi kinh nghiém va k¥ nang nghé
nghiép; Co6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhdém, co tinh than hop tac.

II. NOI DUNG BAI
1. Ghi b ké toan tong hop
2. Can d6i s6 ké toan
BAI 2: LAP BANG CAN DPOI SO PHAT SINH (2), 3)
(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém va nguyén tic 1ap Bang can d6i sb phat sinh;
2. Xac dinh dir liéu 1ap Bang can ddi s6 phat sinh;
3. Trung thuc nghi€ém tac, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG BAI
1. Khai niém, nguyén tic
1.1. Khai ni¢m
1.2. Nguyén tic
2. Can cir 1ap va phuwong phap
2.1. Can cwr lap
2.2. Phwong phap
3. Thwe hanh

BAI 3: LAP BAO CAO KET QUA KINH DOANH (2), (3)

(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém va nguyén tac 1ap Bao céo két qua kinh doanh;
2. Xac dinh dit li¢u 1ap Bao céo két qua kinh doanh;
3. Trung thuc nghi€ém tac, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém, nguyén tic
1.1. Khai niém
1.2. Nguyén tic
2. Can cir 1ap va phuong phap
2.1. Can cwr lap
2.2. Phwong phap
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3. Thwe hanh
BAI 4: LAP BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE (2), (3)

(Thoi gian: 14 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém va nguyén tic 14p Bao céo luu chuyén tién té;

2. Xac dinh dit li¢u 1ap Bao céo luu chuyén tién té;

3. Trung thuc nghiém tic, tuan tha ché do ké toan doanh nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, nguyén tic

1.1. Khdi ni¢m

1.2. Nguyén tic

2. Can ctr 1ap va phuwong phap

2.1. Can cw lap

2.2. Phwong phap

3. Thuc hanh

BAI 5: LAP THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH (2), (3)

(Thoi gian: 14 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém va nguyén tic 1ap Thuyét minh bio céo tai
chinh;

2. Xac dinh dir li¢u lap Thuyét minh bao cao tai chinh;
3. Trung thyc nghi€ém tac, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, nguyén tic

1.1. Khdi ni¢m

1.2. Nguyén tic

2. Can ctr 1ap va phuwong phap

2.1. Can cwr lap

2.2. Phwong phap

3. Thwe hanh

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mon héa/ nha xwéng: Phong thuc hanh ké toan hozc
phong thyc hanh ké toén 4o.
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II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi, bang, phan
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Bé cuong, ké hoach bai giang, bai giang theo mé dun, gido trinh, tai liéu
tham khao;

- Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac;

- Bai tap thuc hanh;

- M6 hinh hoc cu:

+ Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan;

+ Céc mau chimg tir in sén;

+ Céc biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop;

+ Heé théng biéu miu bao céo tai chinh doanh nghiép .

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thire: Kién thic co ban vé 1ap Bao céo tai chinh.

2. Ky nang

- Lap duoc chung tu, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching tir ké toan;
- Str dung dugc chung tir ké toan trong 1ap bao céo tai chinh.

3. Mirc do tu chi va trach nhiém

- C6 da nang luc lam viéc trong linh vuc hach toan ké toan;

- Thyc hién nghiém tic nhiém vu dugc giao, thich nghi v&i cac moi truong
lam viéc khac nhau;

- Tuan thil quy dinh phap luat trong linh vuc hach toan ké toan.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Dbi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké ciu hoi theo
miurc d§ nhan thure (trac nghi€ém khach quan, viét,...) dé€ thuc hién kiém tra, ddnh
gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- Béi véi kiém tra dinh ky:

S6 bai kiém tra: 2

Hinh thuc kiém tra: Ty luan

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

Pé kiém tra, dgip an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duoc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.
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2. Thi két thiic mon hoc

- Diéu kién du thi:

, Nguoi hoe dugce du thi két thﬁc mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tap va dap tng duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguoi hoc ¢6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh céac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vy hoc phi theo quy dinh cua nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u truéng nha truong phé
duyét.

- Hinh thirc thi: Trac nghiém két hop tu luan

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cuia nha
truong

- Nguoi hoc du diéu kién va dang ky thyuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thic mon hoc, m6 dun: Thuc hi¢n theo Quy dinh quan ly va t6 chuc l}oat déng
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo unyét dinh s6
1573/QDb-CDKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mo dun:

Danh cho sinh vién nganh, nghé Ké toan, trinh d6 Cao dang.

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip md dun

1. P6i v6i nha gido: Trude khi giang day can phai can ctr vao noi dung cua
tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo néi dung cua timg phéan hanh
ké toan, co mé}l chung tur Vé:l sO sach ke todn, chuan bi day du cac dicu kién thuc
hién bai hoc dé bao dam chat lugng giang day.

, 2. Poi véi nguoi hoc: Dugc h~()c ly thuyét, thao luan, thuc hénh trén chiing
tur sO sach trén 16p dudi sy hudng dan, giam sat ciia nha gido, két hop vai luyén
tap cac bai tap thuc hanh trong gio tu hoc.

III. Nhitng trong tim can chu y:

- Trinh tu ghi s6 ké toan;

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan sir dung;

- Xac dinh ching ttr;
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- Pinh khoan ké toan;

- Lap chung tir ké toan;

- Vo sb ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cia cac bai.

IV. Tai liéu tham khaio

1. Bo Tai chinh, Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam. Ha Noi: NXB Tai
chinh; 2016.

2. Quy trinh lam ké toan tong hop trong doanh nghiép 2019 [Available
from: https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-
n57093.html.

3. Tran Manh Diing, Nguyén Thi Xuan Hong. Huéng dan thyuc hanh so ké
toan va 1ap bao cao tai chinh. Ha N6i: NXB tai chinh; 2019.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong



https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN

Tén mo6 dun: Thuc hanh ké toan trén s6 sach (Practice accounting on

books)

Ma mé dun: 611620473

Thoi gian thyc hién mé dun: 60 gio; (Ly thuyét: 0 gio; bai tap, thao luan:
0 gi0; thuc hanh: 58 gi0; kiém tra: 1 gio; thi: 1 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: La m6 dun thuéc nhom cac mé dun chuyén mon ctia nghé Ké
toan. Pugc giang day sau khi két thic cac mo dun ké toan chuyén nganh.

II. Tinh chit: La md dun thyc hanh nghé nghiép bat budc, gitp cho nguoi
hoc cung co, hé thong lai toan bd kién thirc chuyén nganh va hinh thanh cac k¥
nang, muc d0 tu chu va trach nhiém nghé nghiép trude khi nguot hoc di thuc tap
cO sO.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu ciu vé kién thirc

Hé thong lai toan bo kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc.

II. Yéu cau vé k¥ niing

1. Lap, kiém tra, phan loai, xr Iy va luu trit dugc chung tu ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

7 2. St dung duoc chung tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va so ké toan

tong hop dung quy dinh;

3. Lap dugc bao cao tai chinh va bao céo thué cia doanh nghiép;

4. Str dung thanh thao 1-2 phan mém ké toan trong viéc thuc hanh.

ITI. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

2. C6 dao dirc nghé nghiép, c6 tinh yéu nghé ké toan;

3. Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;

4. C6 kha nang lam viéc dgc 1ap va lam vi¢c nhom, cé tinh than hop tac.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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S6
TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai tap,
thao
lun

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Tt\i/
Kiém
tra

Bai 1: Lap, kiém tra, phan loai,
xtr ly chung tur

20

20

1. Lap chtng tir ké toan

1.1. Lap chimg tir ké toan tién
mat, tién g1 ngan hang

1.2. Lap chimg tir ké toan mua
hang, ban hang

1.3. Lap chimg tur ké toan hang
ton kho

1.4. Lap chimg tir ké toan tai san
co dinh

1.5. Lap chimg tir ké toan tién
luong

1.6. Lap chimg tir ké toan thué
1.7. Lap chimg tir ké toan tong
hop

2. Kiém tra va xtr Iy ching tir
2.1. Kiém tra chtng tir

2.2. Xt ly chung tur

3. Phan loai, sap xép chung tir
3.1. Phan loai chung tu
3.2. Sap xép chung tur

Bai 2: Ghi sb ké toan

24

24

1. Ghi s0 ké toan theo hinh thirc
ke toan Nhat ky chung

1.1. Ghi s6 ké toan chi tiét
1.2. Ghi s6 ké toan tong hop
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S6
TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai tap,
thao
lun

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Tt\i/
Kiém
tra

2. Ghi s0 ke toan theo hinh thirc
ké toan Chung tir ghi s0

2.1. Ghi s6 ké toan chi tiét
2.2. Ghi s6 ké toan tong hop

3. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc
ké toan Nhat ky chung tir

3.1. Ghi sb ké toan chi tiét
3.2. Ghi s6 ké toan tong hop

4. Ghi sb ké toan theo hinh thirc
ke toan Nhat ky s6 cai

4.1. Ghi s6 ké toan chi tiét

4.2. Ghi s6 ké toan tong hop

Bai 3: Lap Béo cao tai chinh

14

14

1. Lap Bang can doi ké toan
1.1. Khai niém, nguyén tac

1.2. Can ctr va phuong phap 1ap
1.3. Thuc hanh

2. Lap Bang can dbi s6 phat sinh
2.1. Khai niém, nguyén tic

2.2. Can ctr va phuong phép 1ap
2.3. Thuc hanh

3. Lap B4o céo két qua kinh
doanh

3.1. Khai niém, nguyén tic
3.2. Can ctr va phuong phap lap
3.3. Thuc hanh
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Thaoi gian (gio)
S6 n \s oA Thue .
TT Tén chwong, muc Tong Ly Bai Eap’ hanh, TL\I/
I A thao . Kiém
s0 | thuyet n thi
luan ‘n tra
‘ nghi¢m
4. Lap Thuyét minh Béo cdo tai
chinh
4.1. Khai niém, nguyén tac 4 4
4.2. Can ctr va phuong phap lap
4.3. Thuc hanh
4 | Thi/Kiém tra 2 1/1
Cong 60 0 0 58 1/1
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: LAP, KIEM TRA, PHAN LOAL XU LY CHUNG TU (1), (2)

(Thaoi gian: 20 gio)

I. MUC TIEU

1. Hé théng lai toan b kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc.

2. Lap, kiém tra, phan loai, xir Iy duoc ching tir ké toan theo timg vj tri
cong viéc.

3. Chap hanh quy dinh phép luat vé nghé nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Lap chimg tir ké toan

1.1. Lip chirng tiv ké todn tién mdt, tién givi ngin hang

1.2. Lip chitng tiv ké todn mua hang, bdn hang

1.3. Lip chitng tiv ké todn hang ton kho

1.4. Lap chikng tiv ké todn tai sin cé dinh

1.5. Ldp chikng tir ké todn tién lwong

1.6. Lip chitng tir ké todn thué

1.7. Lap chieng tiv ké todn tong hop

2. Kiém tra va xir Iy chig tir

2.1. Kiém tra chirng tir
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2.2. Xwr ly chirng tir
3. Phén loai, sip xép ching tir
3.1. Phan logi chirng tir
3.2. Sdp xép chirng tiv
BAI 2: GHI SO KE TOAN (3), (2)
(Thoi gian: 24 gio)
I. MUC TIEU
1. Hé théng lai toan b kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc.

2. Str dung duoc chimg tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va so ké toan
tong hop ding quy dinh.

3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung
1.1. Ghi sé ké todn chi tiét
1.2. Ghi so6 ké todn téong hop
2. Ghi s0 ké toan theo hinh thirc ké toan Chirng tur ghi 50
2.1. Ghi so ké todn chi tiét
2.2. Ghi sé ké todn tong hop
3. Ghi sd ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chirng tir
3.1. Ghi 56 ké todn chi tiét
3.2. Ghi sé ké todn tong hop
4. Ghi s0 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky so cai
4.1. Ghi 56 ké todn chi tiét
4.2. Ghi sé ké todn tong hop
BAI 3: LAP BAO CAO TAI CHINH (3), (2)
(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém, nguyén tic, cin ctr va phuong phap 1ap Bao
cao tai chinh.
2. Lap dugc Bang can d6i ké toan, Bang can dbi s6 phat sinh, Bao cdo két
qua kinh doanh, Thuyét minh béo céo tai chinh.
3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép.
I1. NOI DUNG BAI

1. Lap Bang cin d6i ké toan
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1.1. Khdi niém, nguyén tic
1.2. Can cwr va phwong phdp lap
1.3. Thuc hanh
2. Lap Bang cAn ddi s phat sinh
2.1. Khdi ni¢m, nguyén tic
2.2. Can cw va phwong phap lap
2.3. Thuc hanh
3. Lap Bao c4o két qua kinh doanh
3.1. Khdi niém, nguyén tic
3.2. Can cwr va phwong phap lap
3.3. Thuc hanh
4. Lap Thuyét minh B4o c4o tai chinh
4.1. Khdi niém, nguyén tic
4.2. Can cwr va phwong phap lap
4.3. Thuc hanh
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mdn hoa/ nha xwéng: Phong thuc hanh ké toan hoic
phong thuc hanh ké toan ao.

II. Trang thiét bi may méc: May chiéu, bang, phan

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat lidu: Gido trinh hé thong bai tap thuc
hanh ké toan doanh nghi¢p; H¢ thong chig tir, s6 sach theo ché do ké toan hién
hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung:

1. Kién thirc

Hé théng kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc.

2. Ky nang

- Lap, kiém tra, phan loai, xir 1y va luu trir duoc ching tir ké toan theo timg
vi tri cong viéc;

- Sir dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s0 ké toan chi tiét va s ké toan

tong hop ding quy dinh;

- Lap dugc bao céo tai chinh va bao cao thué ciia doanh nghiép;

- Str dung thanh thao 1-2 phﬁn mém ké toan trong viéc thuc hanh.
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3. Mirc do tw chi va trach nhiém

- Chép hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

- C6 dao dtrc nghé nghiép, c6 tinh yéu nghé ké toan;

- C6 ¥ thire hoc tap, trau doi kinh nghiém va k§ ning nghé nghiép;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam vi¢c nhom, co6 tinh than hop tac.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thuong xuyén va dinh ky

- DOi v6i kiém tra, danh gi thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoéi theo
murc d6 nhan thirc d€ thyc hién kiém tra, danh gia ngay trong qua trinh giang day
va dugc ghi vao ke hoach bai giang.

- D6i v6i kiém tra dinh ky:

S6 bai kiém tra: 01

Hinh thuc kiém tra: Ty luan

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai

bé kiém tra, dg’lp an va cong cu kiém tra, danh gid dinh ky duogc trinh
bay/dinh kém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mén hoc

- Diéu kién du thi:

Ngudi hoe duoce du thi két thiuc mon hoc, mo-dun phai dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tdp va dap tmg duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguot hoc co gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong
xem xét, quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh céac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don d€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thirc thi: Thuc hanh

- Thot gian thi: 01 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cta nha
truong

- Nguoi hoc du dicu kién va dang ky thyc hién Bai tap 1on thay cho thi két
thic mon hoc, m6 dun: Thuc hién theo Quy dinh quan 1y va t6 chuc hoat dong



188

nghién ctru khoa hoc cua hoc sinh, sinh vién ban hanh keém theo unyé't dinh s6
1573/QD-CDKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN
I. Pham vi ap dung mé dun:

Danh cho sinh vién chuyén nganh ké toan, trinh d¢ cao dang, cuéi ndm 2
(Hoac sau khi da hoan tat cac moén chuyén nganh ké toan).

I1. Huéng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mé dun

1. Pi véi nha gido: Chuén bi bai tap, tai liéu thuc hanh; huéng dan so bd
quy trinh thyc hanh.

2. P6i véi ngudi hoc: Hé thong lai kién thire chuyén nganh ké toan di hoc;
tich cuc tham gia hoat dong nhoém; hoan thién cac bai tap ca nhan.

I11. Nhirng trong tim cin chi y: Phéap luat vé ké toan, chuan muc ké toan,
ché do ké toan

IV. Tai li¢u tham khdo

1. Pham Hong Son. ACMAN - Phong ké toan 40. Ha Noi: NXB Lao dong;
2017.

2. Quy trinh lam ké toan tong hop trong doanh nghiép 2019 [Available
from: https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-
n57093.html.

3. TS. Truong Thi Thuay. Gido trinh Thuc hanh ké toan tai chinh doanh
nghiép. Ha No6i: NXB Tai Chinh; 2009.

V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong



https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO DUN
Tén mé dun: Thuc hanh nghé nghiép (Frofessional Practice).
Ma mo dun: 611660443
Thoi gian thye hién mé dun: 165 gio (ly thuyét: 0 gid; bai tap, thao luan:
0 gi0; thuc hanh, thi nghiém: 165 gio; kiém tra: 0 gio; thi: 0 gi0).
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN (1)

I. Vi tri: La m6 dun thuc hanh nghé nghiép thudc chuong trinh dao tao
nganh, nghé Ké toan. M6 dun nay duogc bd tri giang day sau khi ngudi hoc da
hoan thanh mot s6 mé dun chuyén mén cta nganh, nghé ké toan; 1a co sé dé nguoi
hoc thyc hién tot ky thuc tap cudi khoa.

II. Tinh chit

Thyc hanh nghé nghiép 12 méd dun bét budc trong CTDT nganh, nghé Ké
toan, trinh do Cao dang.

M6 dun nay cung cp cho nguoi hoc kién thirc thue hanh timg phan hanh
ké toan cu thé tir khau 1ap ching tir ké toan, ghi so ké toan va 1ap bao co ké toan
trong doanh nghiép tir d6 giiip nguoi hoc c6 kha nang phan tich klen thire chuyén
mon sau dé tao nén tang cho viéc hoc tép, nghién ctru va giai quyét cac van dé
thuc tién lién quan dén ké toan trong doanh nghiép.

Mo dun nay ciing giup nguoi day va doanh nghi€p danh gia chinh xac mure
d6 tiép thu va tmg dung kién thirc ctia ngudi hoc, tir 6 ¢ nhitng diéu chinh phu
hop cho qua trinh hoc tap va rén luyén.

B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu ciu vé kién thirc

Cung c6 1y thuyét vé ké toan trong doanh nghiép: cic nguyén tic, qui dinh
va phuong phap hach toan cua cac phan hanh ké toan co ban.

II. Yéu cau vé ky niing

Thanh thao viéc 1ap chtng tir - ghi s6 ké toan — tong hop s6 liéu va 1ap bao
cao ké toan.

I1. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Nhéan thuc ding dan vé dao durc nghé nghiép, su can thiét cta tinh
trung thuc, khach quan cua s6 liéu ké toan;

2. Tuan thu cac quy dinh cua luat va chuan muc ké toan;

3. C6 tinh than khoi nghiép va ¥ thic tu hoc hoi, tu cap nhat kién thirc
mol.



C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

Bai 1: K& todn von bang
tién

20

1. Thue hanh ké toan quy
tién mat

1.1. Lap va xur ly ching tir
thu, chi tién mat

1.2. Ghi s6 quy tién mat

1.3. Kiém ké quy tién mat

8,0

8,0

2. Thyc hanh ké toén tién
guri ngan hang

2.1. Lap va xur Iy chung tur
thu, chi tién gui ngan hang
2.2. Doi chiéu s6 du tai
khoan ngan hang

2.3. Ghi s6 TGNH

8,0

8,0

3. Thyc hanh 13p bao cao ké
toan VBT

3.1. Lap bao co quy tién
mat

3.2. Lap bang can ddi tién
glri ngan hang

4,0

4,0

Bai 2: Ké toan TSCD

35

35

1. Thuc hanh xac dinh va
phan loai TSCD

1.1. Phan biét cac loai
TSCD

3,0

3,0
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

1.2. Xac dinh tiéu chi dé ghi
nhan mot tai san la TSCD

1.3. Phan loai cac loai
TSCb

2. Thuc hanh ghi nhén tang
TSCDH

2.1. Lap chting tir ghi nhan
tang TSCD

2.2. Lap bién ban giao nhan
TSCD, thé TSCb

2.3. Hach toéan cac nghiép
vu tang TSCD

6,0

6,0

3. Thuc hanh tinh khau hao
TSCD

3.1. Xéc dinh thoi gian st
dung va phuong phap tinh
khau hao

3.2. Tinh toan va phan bo
chi phi khau hao TSCb

3.3. Hach toan chi phi khau
hao vao so sach ké toan

50

50

4. Thuc h.’;ll’lh’ hach toan stra
chira, nang cap TSCD

4.1. Phén biét gitra sira chira
16n va nang cap TSCD

4.2. Ghi nhan chi phi stra
chira, nang cap va diéu
chinh gia tri TSCD sau khi
nang cap

4.3. Hach toan cac nghi¢p
vu lién quan dén vi¢c sura
chira va nang cap TSCb

5,0

5,0
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

5. Ghi nhén giam TSCD
5.1. Ghi nhan céc nghiép vu
giam TSCD

5.2. Lap bién ban thanh ly,
bién ban kiém ké va cac
ching tur lién quan

5.3. Hach toan cac nghiép
vu gidm TSCD

6,0

6. Thyc hanh diéu chinh gia
tri TSCb

6. 1 Ghi nhan cac but toan
diéu chinh gia tri cua TSCD

62 Hach toan cac but toan
diéu chinh gia tri TSCD

2,0

2,0

7. Kiém ké va quan ly
TSCP

7.1. Lap bién ban kiém ké
TSCP

7.2. Di chiéu 6 liéu thyc
t€ voi1 so liéu trén so sach

2,0

2,0

8. Lap bao cao vé TSCD

8.1. Lap cac bao cao lién
quan dén tinh hinh ting,
giam, khau hao va sira chita
TSCD theo quy dinh.

8.2. Lap bang tinh va phan
bo chi phi khau hao TSCDb

8.3. Lap bao cao tinh hinh
su dung va quan ly TSCb

6,0

6,0

Bai 3: K& toan hang ton kho
va phai trd nguoi ban

30

30
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

1. Thyc hanh phan loai va
danh gid hang ton kho

4,0

2. Thuc hanh ghi nhan va
hach toan cac nghi¢p vu
nhéap kho HTK

2.1. Lap cac chimg tir ké
toan lién quan nhap kho
2.2. Ghi nhan cac nghiép vu
mua hang

2.3. Hach toan cac nghiép
vu nhap kho

6,0

6,0

3. Thuc hanh xuat kho va
hagh toan cac nghiép vu
xuat kho

3.1. Lap cac ching tur lién
quan ké toan xuat kho
3.2,. Ghi nhan nghiép vu
xuat kho

3.3. H;lch todn cac nghi¢p
vu xuat kho

6,0

6,0

4. Thyc hanh kiém ké va
diéu chinh hang ton kho
4.1. Lap bién ban kiém ké
hang ton kho

4.2. Ghi nhan két qua kiém
ké, do1 chiéu HTK thuc té
so vo1 sO sach

4.3. Hach toan cac nghiép
vu di€u chinh hang ton kho
do chénh léch

6,0

6,0
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi

nghiém

Thi/
Kiém
tra

5. Thuc hanh quan ly va
hach toan cac khoan phai tra
nguodi ban

5.1. Lap céac chtng tir ké
toan lién quan

5.2. Ghi nhan va theo doi
cac nghiép vu phat sinh
PTNB

5.3. Hach toan cac nghiép
vu PTNB

6,0

6. Thuc hanh theo doi, quan
1y va 1ap bdo cdo hang ton
kho va cong no phai tra

2,0

2,0

Bai 4: K& toan ban hang va
phai thu khach hang

16

16

1. Thuc hanh ghi nhan va
hach toan doanh thu BH

1.1. Phan loai cac loai hinh
BH

1.2. Lap ching to BH

1.3. Ghi nhan doanh thu BH
theo cac phuong phap

1.4. Hach toan doanh thu,
gia von hang ban va céc chi
phi lién quan trén s6 sach ké
toan

1.5. Hach toan cac nghiép
vu giam doanh thu BH

5,0

5,0

2. Thyc hanh xtr Iy va quan
1y cac khoan phai thu khach
hang

3,0

3,0
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

2.1. Lap ching tir ghi nhan
cong no phai thu

2.2. Ghi nhan cac khoan
phai thu khach hang trén s6
sach ke toan

2.3. Lap bang theo doi cong
no phai thu, tinh trang thanh
toan va thoi han no

3. Thyc hanh quén ly va
theo d6i tinh hinh ban hang

3.1. Lap bao céo ban hang

3.2. Lap bang bao céo
doanh thu

4,0

4,0

4. Thuc hanh 1ap va xu ly
ching tir thanh toan tur
khach hang

4.1. Lap cac chimg tur thu
tién khi khach hang thanh
toan

4.2. Ghi nhan cac nghiép vu
lién quan dén thanh toédn cua
khach hang

4.3. Lap bién ban ddi chiéu
cong ng

4,0

4,0

Bai 5: K¢é toan tién luong va
cac khoan trich theo luong

24

24

1. Thyc hanh lap bang
luong va tinh todn tién
luong

1.1. Thu thap thong tin vé
tién luong

6,0

6,0
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

1.2. Tinh toan tién luong
cho nhan vién

1.3. Lap bang luong chi tiét

2. Thyc hanh hach toan tién
luong

2.1. Hach toan cac khoan
tién luong phai tra cho
nguoi lao dong

2.2. Ghi s0 ké toan céc
nghiép vu lién quan dén tién
luong

2.3. Phén bo chi phi luong
cho cac bg phan

6,0

6,0

3. Thuc hanh tinh va hach
toan CKTTL

3.1. Tinh toan CKTTL theo
ty 1€ quy dinh.

3.2. Lap chung tur trich nop
CKTTL

3.3. Hach toan va phan bo
vao chi phi cac khoan trich
theo luong

3.4. Lap va ghi nhan cac but
toan thanh toan no lién quan
dén CKTTL

4,0

4,0

4. Thyc hanh 13p chung tur
thanh toan luvong va CKTTL

4.1. Lap chtng tur thanh
toan cho nguoi lao do

4.2. Lap céc chung tir thanh
toan cho co quan bao hiém

3,0

3,0




197

TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

4.3. Ghi nhén céac nghiép vu
thanh todn luong va CKTTL

5. Thyc hanh theo doi va
quan ly cac khoan phai tra
lién quan dén luong

5.1. Theo ddi tinh hinh
thanh toan luong cho nguoi
lao dong, ddi chiéu s6 tién
lwong phai tra va sd d tra.
5.2. Quan 1y va theo ddi cac
khoan ng bao hiém va
CKTTL

5.3. Lap bao cdo vé cong ng
lwong va cac khoan phai tra
khéac cho nhan vién va co
quan bao hiém

3,0

3,0

6. Thyc hanh 1ap bao cdo va
doi chieu CKTTL

6.1. Lap bao cao tién luong
hang thang

6.2. Lap bang d6i chiéu cac
khoan da ndp cho co quan
bdo hiém

2,0

2,0

Bai 6: K¢é toan chi phi va
tinh gia thanh

40

40

1. Thyuc hanh tap hop chi
phi san xuat

1.1. Xac dinh va ghi nhan
chi phi nguyén vat li¢u truc
tiep

1.2. Lap bang theo doi chi
phi nguyén vat li€u truc tiép

15,0

15,0
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

sir dung trong qua trinh san
xuat

1.3. Lap cac chung tu lién
quan

1.4. Tap hop chi phi nhan
cong truc ti€p

1.5. Lap bang luong chi tiét
cho nhén cong tryc ti€p san
xuat

1.6. Ghi nhan chi phi nhan
cong truc ti€p vao so ké
toan

1.7. Ghi nhan va phéan bo
chi phi san xuat chung

1.8. Tap hop cac chi phi san
xuat chung

1.9. Lap bang phan b6 chi
phi san xuat chung

2. Thyc hanh phan bo chi
phi san xuat cho doéi tugng
tinh gia thanh

2.1. Phan bd chi phi nguyén
vat liéu truc ti€p

2.2. Phan b6 chi phi nhan
cong truc ti€p

2.3. Phan b6 chi phi san
xuat chung

6,0

6,0

3. Thyc hanh tinh gia thanh
san pham, dich vu

3.1. Tinh gié thanh theo
phuong phép gian don

6,0

6,0
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thi/
Kiém
tra

3.2. Tinh gia thanh theo
phuong phép h¢ s

4. Thyc hanh 1ap va ghi
nhan cac b@t toan ké toan
lién quan dén chi phi va gia
thanh

4.1. Ghi s0 ké toan chi phi
san xuat

4.2. Ghi s6 chi phi san xuét
dé dang

4.3. Lap céac but toan két
chuyén chi phi san xuat
4.4. Hach toan gia thanh san
pham hoan thanh

8,0

8,0

5. Thuc hanh 1ap bao cao
chi phi va gia thanh

5.1. Lap cac chung tir ké
toan lién quan

5.2. Ghi nhan va theo doi
cac nghiép vu phat sinh phai
5.3. Hach toan cac nghiép
vu PTNB

5.4. Lap bang dbi chiéu
cong ng, 1én ké hoach thanh
toan

4,0

4,0

6. Thuc hanh kiém tra va
doi1 chiéu so liéu ké toan CP
va GT

6.1. Doi chiéu sb li¢u chi
phi san xuat

6.2. DPoi chiéu s6 licu gia
thanh san pham

1,0

1,0
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Thaoi gian (gio)
o A Thao | Thuc .
TT | Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly |lusn,| hanh, IIIEII;
s0 | thuyét | bai thi tra
tap | nghiém
Cong: 165 165
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: KE TOAN VON BANG TIEN
(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay va van dung duoc cac nguyén tic, ché do ké toan, quy dinh
phép luat va dao dic nghé nghiép trong xur ly ching tur, ghi s6 ké toan va thuc
hién cac nghiép vu lién quan dén tién mat, tién giri ngan hang.

2. Thyc hién thanh thao viéc lap, kiém tra, phan loai, xir Iy ching tur; ghi sO
ké toan chi tiét va tong hop; kiém ké quy; thiét 1ap va duy tri mdi quan hé véi
ngan hang; c6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhoém va quan 1y thoi gian hi¢u
qua.

3. Can than, trung thuc, chinh xéc; chu dong, sang tao trong cong viéc; chiu
duogc ap luc va co trach nhiém véi cong viée, tudn tht phap luat va cac quy tic
nghé nghiép trong moi hoat ddng chuyén mon.

I1. NOI DUNG BAI
1. Thyc hanh ké toan quy tién mét (2) (3) (4)
1.1. Ldp va xi¢ ly chieng tiv thu, chi tién mdt
1.2. Ghi sé quy tién mt
1.3. Kiém ké quy tién mdt
2. Thue hanh ké toan tién giri ngan hang (2) (3) (4)
2.1. Ldp va xir Iy chirng tiv thu, chi tién givi ngén hing
2.2. Doi chiéu s6 dw tai khodn ngin hang
2.3. Ghi s6 TGNH
3. Thue hanh 1ap bao cdo ké toin VBT
3.1. Ldp bdo cdo quy tién mat
3.2. Lap bing cin déi tién givi ngin hang
BAI 2: KE TOAN TSCP
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(Thoi gian: 35 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay va van dung duoc cac nguyén tic, ché do ké toan, quy dinh
phap luat va dao dirc nghé nghiép trong viéc ghi nhan, tinh toan, khiu hao va
quan 1y tai san cb dinh.

2. Thyc hién duoc viée lap, tiép nhan, kiém tra, ‘phan loai va xu ly chimg
tir ké toan TSCD; xac dinh nguyén gia, tinh va phan bd khau hao; ghi sb ké toan
chi tiét, tong hop va kiém ké tai san cb dinh; sap xép cong viéc khoa hoc va lam
viéc hi¢u qua theo nhém hodc ddce lap.

3. Thé hién phﬁm chét can than, ti mi, trung thuc, chinh xéc; chu dong,
sang tao trong hoc tap va cong viéc; c¢o trach nhiém va chiu dugc ap luc trong
viéc st dung, bao quan tai san; tudn thit quy dinh phéap luat va cac chuin muc
nghé nghiép.

IT1. NOI DUNG BAI

1. Thwe hanh xac dinh va phan loai TSCD (2) (3) (4)

1.1. Phan biét cac logi TSCD

1.2. Xdc dinh tiéu chi dé ghi nhan mét tai sin la TSCD

1.3. Phan loagi cac loai TSCD

2. Thwe hanh ghi nhan tang TSCD (2) (3) (4)

2.1. Lap chirng tir ghi nhdn tang TSCD

2.2. Lap bién ban giao nhdn TSCD, thé TSCD

2.3. Hach toan cdac nghiép vu tang TSCD

3. Thue hanh tinh khau hao TSCP (2) (3) (4)

3.1. Xdc dinh thoi gian sir dung va phwong phdp tinh khéiu hao
3.2. Tinh todn va phin bé chi phi khiu hao TSCPD

3.3. Hach todn chi phi khéu hao vao sé sdch ké todn

4. Thue hanh hach toan sira chira, nang cap TSCP (2) (3) (4)
4.1. Phén bigt giiva sira chiva I6n va ning cdp TSCD

4.2. Ghi nhén chi phi sita chita, néng cap va diéu chinh gid tri TSCD
sau khi ndng cap

4.3. Hach todn cdc nghiép vu lién quan dén viéc sira chiva va néng cip
TSCb

5. Ghi nhan giam TSCD (2) (3) (4)
5.1. Ghi nhan cdc nghiép vu giam TSCD

5.2. Ldp bién bén thanh Iy, bién bén kiém ké va cdc chirng tir lién quan
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5.3. Hach todan cdac nghiép vu giam TSCD
6. Thuc hanh diéu chinh gia tri TSCP (2) (3) (4)
6.1. Ghi nhdn cdc bit todn diéu chinh gid tri ciia TSCD
6.2. Hach todn cdc biit todn diéu chinh gid tri TSCD
7. Kiém ké va quan 1y TSCP (2) (3) (4)
7.1. Lap bién bén kiém ké TSCP
7.2. Doi chidu so lidu thuwe té véi sé liéu trén so sdch
7.3. Ldp bdo cdo kiém ké va dé xudt cdc gidi phdp xi¢ ly chénh léch
8. Lap bio cao vé TSCP (2) (3) (4)

8.1. Ldp cdc bdo cdo lién quan dén finh hinh ting, giam, khiu hao va
stra chita TSCD theo quy dinh.

8.2. Ldp bing tinh va phdn bé chi phi khdu hao TSCD
8.3. Lap bao cao tinh hinh swr dung va quan ly TSCD
BAI 3: KE TOAN HANG TON KHO VA PHAI TRA NGUOI BAN
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh béy, va van dung d‘u’Q’C cac nguyén tic, ché do ké toan, quy dinh
phap lut va quy tac dao duc nghe nghiép trong qua trinh hach toan, kiém ké va
quan 1y hang ton kho va phuong tién noi bo.

2. Thu:c hlen duoc viéc 1ap, kiém tra, phan loai, xir ly chimg tir; ghi s6 ké
toan chi tiét va tong hop; tinh toan, xac dinh tri gia hang t6n kho; kiém ké hang

hoa; quan ly hoa don dau vao; lam viéc doc lap hoic theo nhom, ddng thoi biét
sap xép thoi gian 1am viéc khoa hoc va hiéu qua.

3. Thé hién pham chit can than, ti mi, trung thuc, chinh xac; chu dong,
sang tao trong hoc tap va cong viéc; co trach nhiém va chiu duoc ap luc trong viéc
bao quan tai san, chdp hanh dung cac nguyén tic ké toan va quy dinh cua phap
luat trong thuc tién nghé nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Thyc hanh phén loai va danh gia hang ton kho (2) (3) (4)
1.1. Phan loai HTK

1.2. Xac dinh gia tri HTK

1.3. Lp chirng tiv va ghi so ké todn lién quan dén HTK

2. Thyc hanh ghi nhan va hach toan cac nghiép vu nhap kho HTK (2)
©)

2.1. Ldp cdc chikng tiv ké todn lién quan nhap kho
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2.2. Ghi nhdn cac nghiép vu mua hang
2.3. Hach toan cdc nghiép vu nhdp kho
3. Thue hanh xuit kho va hach todn cac nghiép vu xuét kho (2) (3) (4)
3.1. Ldp cdc chieng tiv lién quan ké todn xudt kho
3.2. Ghi nhdn nghiép vu xuit kho
3.3. Hach todn cdc nghigp vu xudt kho
4. Thue hanh kiém ké va diéu chinh hang ton kho (2) (3) (4)
4.1. Lgp bién bin kiém ké hang ton kho
4.2. Ghi nhin két qua kiém ké, déi chiéu HTK thuc té so vdi sé sdch
4.3. Hach todn cdc nghiép vu diéu chinh hang ton kho do chénh léch

5. Thwe hanh quén ly va hach toan cac khoan phai tra ngwoi ban (2)

5.1. Lap cdc chirng tir ké todn lién quan

5.2. Ghi nhan va theo doi cac nghiép vu phat sinh phai
5.3. Hach toan cdac nghiép vu PTNB

5.4. Lap bang doi chiéu cong no, lén ké hoach thanh todn

6. Thue hanh theo déi, quéan 1y va 1ap bao cdo hang ton kho va cong

ng phai tra (2) (3) (4)

6.1. Ldp cdc bdo cdo tinh hinh Nhip — Xudt — Ton HTK
6.2. Ldp cdc bdo cdo cong ng PTNB, déi chiéu cong no dinh ky
BAI 4: KE TOAN BAN HANG VA PHAI THU KHACH HANG
(Thoi gian: 16 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay va van dung dugc cac nguyén tac, ché do ké toan, quy dinh

phap luat va quy tic dao duc nghé nghiép trong hach toan nghiép vu ban hang,
chiét khau thuong mai va cong ng khach hang.

2. Thuc hién dugc viéc lap, tiép nhan, kiém tra, phan loai, xtr 1y chung ttr;

ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop lién quan dén ban hang va thanh toan vé&i khach
hang; tinh chiét khau thuong mai; kiém ké hang ton kho; quan ly héa don dau ra;
lam vi¢c hi€u qua doc 1ap hoac theo nhom va biét sap x€p thoi gian khoa hoc.

3. Thé hién tinh can than, ti mi, trung thuc, chinh xdc; c6 tinh than tich cuec,

chu dong, sdng tao trong hoc tap va cong viéc; chiu dugc ap luc, cé trach nhi¢m
trong quan 1y tai san, chap hanh ding quy dinh phap luat va chuan muc nghé
nghiép trong moi hoat dong chuyén mon..

I1. NOI DUNG BAI
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1. Thuwe hanh ghi nhén va hach toan doanh thu BH (2) (3) (4)

1.1. Phan loagi cdc logi hinh BH

1.2. Ldp churng tir BH

1.3. Ghi nhdn doanh thu BH theo cdc phwong phap

1.4. Hach todn doanh thu, gia vén hang bdn va cdc chi phi lién quan
trén so sdach ké toan

1.5. Hach toan cdac nghiép vu giam doanh thu BH

2. Thwe hanh xir Iy va quén ly cac khodn phai thu khach hang (2) (3)
(4)

2.1. Ldp chirng tor ghi nhdn cong no phdi thu

2.2. Ghi nhén cdc khodn phdi thu khdch hang trén sé sach ké todn

2.3. Ldp bang theo doi cong ng phadi thu, tinh trang thanh todn va thoi
han ng

3. Thwc hanh quan ly va theo déi tinh hinh ban hang (2) (3) (4)

3.1. Ldp bao cdo ban hang

3.2. Ldp bang bao cdo doanh thu

4. Thwe hanh 1ap va xi ly chirng tir thanh toan tir khach hang (2) (3)
(4)

4.1. Lap cac chirng tir thu tién khi khach hang thanh todn

4.2. Ghi nhdn cdc nghiép vu lién quan dén thanh todn ciia khich hang

4.3. Ldp bién bin déi chiéu cong no

BAI 5: KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO
LUONG (TL&CKTTL)
(Thoi gian: 24 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay va van dung dugc cac nguyén tic, ché do ké toan, quy dinh
phap luat va quy tic dao dirc nghé nghiép trong viéc hach toan tién lwong va cac
khoan trich theo luong ddi v6i nguoi lao dong.

2. Thuc hién duoc viéc 1ap, kiém tra, phan loai, xur Iy ching tir; ghi s6 ké
toan chi tiét va tong hop; tinh toan va thyc hién day du nghia vu lién quan dén
tién luong va céc khoan trich theo lwong cho nguoi lao dong; lam vi¢c doc lap
hoic theo nhom va biét quan 1y thoi gian higu qua.

3. Thé hién tinh than can than, ti mi, trung thuc, chinh xac; chu dong, sang
tao trong hoc tap va cong vi¢c; c¢o trach nhiém, chiu dugc ap luc va tuan tha ding
quy dinh phap luat ciing nhu cac chuan muc nghé nghiép trong thuc hién nhiém
vu ké toan tién luong.
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I1. NOI DUNG BAI
1. Thuc hanh lap bang lwong va tinh toan tién lwong (2) (3) (4)
1.1. Thu thdp thong tin vé tién lwong
1.2. Tinh todn tién lwong cho nhan vién
1.3. Lap bing lwong chi tiét
2. Thue hanh hach toan tién lwong (2) (3) (4)
2.1. Hach todn cdc khodn tién lwong phidi trd cho ngwoi lao dpng
2.2. Ghi s ké todn cdc nghiép vu lién quan dén tién lwong
2.3. Phdn bé chi phi lwong cho cdc bj phin
3. Thwe hanh tinh va hach toan CKTTL (2) (3) (4)
3.1. Tinh toan CKTTL theo #y Ié quy dinh.
3.2. Ldp chirng tw trich ngp CKTTL
3.3. Hach todn va phdn bé vao chi phi cdc khodn trich theo lwong
3.4. Ldp va ghi nhdn cdc but todn thanh todn no lién quan dén CKTTL
4. Thuwe hanh 1ap chirng tir thanh toan lwong va CKTTL (2) (3) (4)
4.1. Lap chirng tir thanh todan cho ngwoi lao do
4.2. Ldp cdc chieng tiv thanh todn cho co quan bdo hiém
4.3. Ghi nhan cac nghiép vu thanh toan luwong va CKTTL

5. Thuc hanh theo ddi va quén 1y cac khoan phai tra lién quan dén
lwong (2) (3) (4)
__5.1. Theo ddi tinh hinh thanh todn lwong cho ngwdi lao djng, doi chiéu
s0 tién lwong phadi trd va so da trd.
5.2. Qudn Iy va theo doi cdic khodn ng bdo hiém va CKTTL

5.3. Lap bdo cdo vé cong ng lwong va cdc khodn phdi trd khdc cho nhén
vién va co quan bdo hiém

6. Thuc hanh 1ap bao cdo va ddi chiéu CKTTL (2) (3) (4)
6.1. Ldp bdo cdo tién lrong hang thdng
6.2. Ldp bang déi chiéu cdc khodn di ngp cho co quan béio hiém
BAI 6: KE TOAN CHI PHi VA TiNH GIA THANH
(Thoi gian: 40 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay va van dung dugc cac nguyén tic, ché do ké toan, quy dinh
phap luat va dao diac nghé nghiép trong hach todn chi phi san xuat, tinh gid thanh
va 1ap bao céo gia thanh san pham.
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2. Thyc hi¢n dugc viéc lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching tir; ghi s6 ké
toan chi tiét va tong hop; tinh toan va xac dinh chinh xac gia thanh san pham; lap
dugc bang tinh gia thanh; c6 kha ndng lam viéc doc 1ap hoac theo nhém va sép
xép thoi gian khoa hoc, hiéu qua.

3.Co phém chét can than, ti mi, trung thuc, chinh xac; chu dong, tich cuc,
sang tao trong cong viéc; chiu dugc ap luc va cé trach nhiém trude don vi va phap
luat trong viéc thuc hién cong viéc ké toan chi phi — gia thanh; tuan thu dung cac
quy dinh va chuan muyc nghé nghiép.

I1. NOI DUNG BAI
1. Thue hanh tip hop chi phi san xuat (2) (3) (4)
1.1. Xdc dinh va ghi nhdn chi phi nguyén vit liéu triec tiép

1.2. Lip bing theo déi chi phi nguyén vit ligu trwc tiép siv dung trong
qud trinh sdan xudt

1.3. Lap cac chirng twr lién quan

1.4. Tdp hop chi phi nhén cong truec tiép

1.5. Ldp béng lwong chi tiét cho nhén céng trwe tiép sin xudt

1.6. Ghi nhdn chi phi nhin céng truc tiép vao so ké todn

1.7. Ghi nhdn va phdn bé chi phi sdn xuét chung

1.8. Tdp hop cdc chi phi sin xudt chung

1.9. Lip béng phdn bé chi phi sin xudit chung

2. Thue hanh phén bo chi phi san xuét cho ddi twong tinh gia thanh
(2) (3) (4)

2.1. Phén bo chi phi nguyén vit ligu truc tiép

2.2. Phén bo chi phi nhéin céng truc tiép

2.3. Phén bo chi phi sin xudt chung

3. Thue hanh tinh gia thanh sian pham, dich vu (2) (3) (4)

3.1. Tinh gia thanh theo phwong phap gian don

3.2. Tinh gid thanh theo phwong phdp hé so

4. Thye hanh lap va ghi nhan cac but toan ké toan lién quan dén chi
phi va gia thanh (2) (3) (4)

4.1. Ghi s6 ké todn chi phi sin xudt

4.2. Ghi sé chi phi sin xudt dé dang

4.3. Lap cdc but todn két chuyén chi phi san xudt

4.4. Hach todn gia thanh sdn phcfm hoan thanh

5. Thwe hanh 14p bao cao chi phi va gia thanh (2) (3) (4)
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5.1. Ldp bdo cdo chi tiét chi phi sin xudt

5.2. Ldp bdng tinh gid thanh

6. Thuce hanh Kiém tra va déi chiéu sé liéu ké toan CP va GT (2) (3)
(4)

6.1. Doi chiéu sé ligu chi phi san xudt

6.2. Doi chiéu sé ligu gid thanh sin phim

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mon, nha xuéng

Van phong lam vi¢e tai don vi bao dam du diéu kién chung tir, s6 sach,
quy trinh ké todn hodc phong thuc hanh k€ toan ao.

II. Trang thiét bi, may méc
May tinh/laptop.
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Hoc li€u: Gido trinh, bai giang, tai li¢u tham khéo, van ban phap luat ké
toan hién hanh.

- Dung cu, nguyén vt liéu: Hé thong chimg tir, s6 sach ké toan tai doanh
nghi¢p tuong img vai tirng bai hoc cu thé.

IV. Cac diéu kién khac
- Moi trudng thuce hanh bao dam cac diéu kién nhiét do, anh sang, khdng
khi...

- Nha gido va can b hudng dan thuc hanh tich cuc hd tro, huong dan cho
SV.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. N¢i dung

B4o céo vé két qua thyc hanh mot/mot $6 phﬁn hanh ké toan cu thé ma
sinh vién da dugc thyc hanh tai don vi hodc co s¢ ti€ép nhan thyc hanh.

1. Kién thire

Trinh bay, md ta va van dung duoc cac chuan muc, ché do va vin ban
phap luat vé ké toan hi¢n hanh dé 4p dung trong cac hoat dong thuc té tai don vi.

2. Ky nang
- Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy chinh x4c chiing tur ké toan;
- Ghi dugc s6 ké toan;

- Tinh todn va xac dinh dugc gia tri cac loai tai san, chi phi, doanh thu, loi
nhudn, tién lvong, gia thanh;



208

- Lap dugc mdt s bao cdo ke toan, tai chinh lién quan dén cac phan hanh
ké toan cu thé.

3. Mirc do tw chi va trach nhiém

- Cén than, ty mi, trung thuc, chinh xdc; tich cuc, chu dong, sdng tao trong
hoc tap va trong cong viéc;

- Lam viéc doc 1ap hodc theo nhom; quan 1y va sip xép thoi gian khoa
hoc;

- Chiu dugc 4p lyc va trach nhiém trude don vi va phép luat trong cong
viéc, trong st dung, bao quan tai san cua don vi;

- Tuan thu cac nguyén tac ké toan va quy tac dao duc nghé nghi¢p; cac
ché dg, chinh sach phap luat ctia Nha nuéce ¢ lién quan;

- Tuan thu nd1 quy, quy dinh cua dot thuc hanh va ctua don vi.
I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

Khdng.

2. Thi két thic mé dun

Khong t6 chuc thi két thic md dun, chi danh gia két qua dua trén diém
bado cao ndi1 dung thuc hanh tai co sé do nha gido va/can bd huéng dan cham.

Hinh thirc béo cdo: Theo quy dinh hién hanh ctia nha trudng vé thuc hanh,
thuc tap.

Céc muc cham diém: Theo miu biéu quy dinh hién hanh cta nha
truong/doanh nghiép.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mo6 dun

Danh chq sinh vién nganh, nghé Ké toan, trinh d cao drfmg, sau khi da
hoc xong mgt s6 mo6 dun chuyén nganh ké toan.

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mo dun

1. P6i v6i nha gido/ngudi hwong din thwe hanh

T6 chue thyc hanh theo c4 nhan/nhém. Sir dung phuong phap hudng din
thuc hanh (Guided Practice), phuong phap hoc nhom (Collaborative Learning),
phuong phap giai quyét van dé (Problem-solving), phuong phap thao luin va
phan hoi (Discussion and Feedback) hodc - Phuong phap giang day két hop
(Blended Learning).

2. P6i véi nguoi hoe

- Tu hoc, hoc theo nhom theo su sap x€p cua nha gido hudng dan thuc
hanh va can by, nhan vién ké toan cua don vi;
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- Chép hanh quy dinh cua khéa thuc hanh va ndi quy, quy dinh cta don
vi;

- Ghi chép ké hoach va néi dung thuc hanh vao nhat ky thuc hanh; lap )
tay theo doi hoat dong cia cac thanh vién trong nhom;

- Hoan thanh bé4o céo thuc hanh theo quy dinh.

I11. Nhitng trong tim cin chi y

1. N6i quy, quy dinh ctia doanh nghiép;

2. Noi dung va hinh thirc béo céo.

IV. Tai liéu tham khao

1. Truong DH Dong Nai. D& cuong chi tiét hoc phan Thyc hanh nghé
nghi¢p. Pong Nai.2022.

2. Khoa Ké toan - Kiém toan. Tai liéu huéng dan Thuyc tap tot nghiép. Ha
Noi: Truong BH Cong nghiép Ha Noi; 2021.

3. MISA AMIS. Cac budc trong quy trinh ké toan tai mot doanh nghiép
2023 [Available from: https://amis.misa.vn/49500/quy-trinh-ke-toan/.

4. BO Tai chinh. Thong tu s6 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 nim
2024 cua B Tai chinh. Ha Ngi. 2014.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6)


https://amis.misa.vn/49500/quy-trinh-ke-toan/
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén mé dun: Ké toan quan tri (Management accounting).
Ma moé dun: 611640253
Thoi gian thye hién mé dun: 72 gio; (ly thuyét: 23 gio; bai tap, thao luan:
0 gi0; thuc hanh: 45 gi0; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gid)
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun nay duoc hoc sau cac mon hoc: Ké toan chuyén nganh
nhu: K& toan vén bang tién, Ké toan tai san cd dinh, Ké toan hang ton kho va phai
tra nguoi ban, Ké toan ban hang va phai thu khach hang, Ké toan luong va céac
khoan theo lwong, Ké toan chi phi va tinh gia thanh.

II. Tinh chat: M6 dun Ké toan quén tri 14 md dun chuyén mén bat budc
ctia nghé K& toan trinh d6 cao dang La mot bo phan quan trong cua hé thong ké
toan duoc hinh thanh va phat trién thich ing véi yéu cau ctia nén kinh té thi truong
c6 canh tranh hi¢n nay.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thirc: Van dung kién thitrc nén tang vé ké toan ‘quan tri
dé phan tich thong tin, 1ap du toan va xay dung bao cdo, nham cung cap co s
vitng chic cho nha quéan 1y trong viéc diéu hanh va ra quyét dinh kinh doanh.

II. Yéu cau vé ky ning: Phan tich, xdy dyng va trinh bay mot cach
chuyén nghiép cac hé thong duy toan, béo cdo quan tri bang viéc thu thap thong tin
chinh x4c va str dung thanh thao cac cong cu hd tro, nham cung cip cac phan tich
sdu sdc va giai phap cai tién hiéu qua

II1. Mirc d9 tu chii va trach nhiém: Phat huy tinh than trach nhiém va su
chuyén nghiép thong qua viéc chu dong cap nhat kién thtc, cong cu hién dai va
ludn ddm bao tinh chinh xac, bao mat cua thong tin nham hd trg ban 1anh dao ra
quyét dinh hiéu qua.

C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)
So | Bai ta Thi/
T Tén bai, muc Téng Ly al f-‘p’ Thue .
£ X thao A Kiém
sO | thuyét o hanh
luian tra

Bai 1: Ban chat cua ké
toan quan tri
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Thaoi gian (gio)
86 én bai Bai ta Thi/
T Tén bai, muc Téng Ly artap, Thue N
P £ thao \ Kiém
sO | thuyet n hanh
luan tra
1. Iv{ha1. niém veé ké toan 0,25 0,25
quan tri
2. So sanh gitra Ké toan
quan tri va K& toan tai 0,25 0,25
chinh
3.. Vai tro cua ké toan quan 025 | 025
tr1
4. Cac phuong phap
nghiép vu co s¢ dung 0,25 | 0,25
trong ké todn quan tri
Bai 2: Thu thap thong tin, 9 4 0 5
ké hoach vé hoat dong
1. Khai niém va muc ti€u
01:1a viéc thu thap thong tin 0,5 0,5
veé hoat dong
2. Cacﬂ loai thong tin can 0.5 0.5
o | thu thap

3. Phuong phép thu thap

AL 2 1 1
thong tin
4. Ti€u chi danh gid va xu 9 1 1
1y thong tin thu thap
5. E:hl phi va phan tach chi 4 1 3
phi
Bai 3: Du todn ngan sach 16 4 0 12
1. IA(ha{ quat vé du toan 05 0.5

3 |hgan sach

2. Tac dung cua dy toan 0,5 0,5
3. Binh murc chi phi 1 1
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TT

Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thue
hanh

Thi/
Kiém
tra

4. Lap du toan
4.1. Dy toan ti€u thu
4.2. Dy toan san xuat

4.3. Du todn chi phi san
xuat

4.4. Dy toan chi phi ban
hang

4.5. Dy toan chi phi quan
1y doanh nghiép

4.6. Du toan chi phi tai
chinh

4.7. Dy toan von bang tién

4.8. Dy toan bao céo két
qua kinh doanh

4.9. Dy bao bang can di
ké toan du toan

14

12

Bai 4: Lap bao cdo ké toan
quan tri

20

14

1. Khai niém vé bao cao
Keé toan quan tri

2. Muc ti€u cua bao cao
Keé toan quan tri

3. Cac loai bao céo Ké
toan quan tr1 va cach lap
3.1. Béo céo chi phi — khoi
luong — loi nhuan (cvp)
3.2. Bao c4o bién dong chi
phi va loi nhuan

3.3. Bao cao chi phi theo
hoat dong

14

11
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TT

Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyet

Bai tap,
thao
luan

Thue
hanh

Thi/
Kiém
tra

3.4. Bao cao dong tién

3.5. Béo cao theo ddi tinh
hinh von luu dong

3.6. Bao céo ngan sach

4. So sanh so liéu bao cao
quan tri vdi bao cdo tai

chinh

Bai 5: Phan tich bao céo
ké toan quan tri

22

14

1. Khai niém va vai tro cua
phan tich b4o cdo quan tri
1.1. Khai niém cua phan
tich bao cao quan tri

1.2. Vai tr0 cua phan tich
bao cao quan tri

0,5

0,5

2. Cac loai bdo cao quan
tri can phan tich

2.1. B&o céo chi phi — khéi
luong — loi nhuan (cvp)

2.2. B4o céo bién dong chi
phi va loi nhuan

2.3. Béo céo chi phi theo
hoat dong

2.4. Béo c4o dong tién

2.5. Bé,o cao theo ddi tinh
hinh von luu dong

2.6. B&o cdo ngan sach

3. Céc yéu t6 then chét khi
phan tich B4o cao quan tri

3.1. Yéu t6 doanh thu

5,5

1,5
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Thaoi gian (gio)
86 én bai Bai ta Thi/
TT T¢n bai, myc Tong | Ly a1 'ap, Thue | ..z
P £ thao R Kiém
sO | thuyet n hanh
luan tra

3.2. Yéu to chi phi
3.3. Yéu t6 xu huéng
3.4. Yéu t6 chi s6
4. Phan tich bao cdo quan
tri theo bo1 canh cu thé
4.1. Phan tich ty I¢ tai
chinh
4.2. Phan tich diém hoa
von
4.3. Phan tich céc yéu to 15 5 10
tac dong dén loi nhuan
4.4. Phan tich dong tién
4.5. Phan tich hi¢u qua st
dung tai san
4.6. Phan tich mang kinh
doanh

6 | Thi/kiém tra 4 212
Cong 72 23 0 45 4/4

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: BAN CHAT CUA KE TOAN QUAN TRI
(Thoi gian: 1 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thirc: Trinh bay dugc khai niém, ban chat ctia ké toan quan tri; _phan
biét duoc nhimg diém gidng va khac nhau co ban gitta ké toan quan tri va ké toan
tai chinh;

2. Ky ndng: Van dung hiéu qua vai tro cua ké toan quan tri vao viéc thyc
hién céc chuc nang quan 1y. Co k¥ nang lya chon va str dung cac nghiép vu ké
toan quan tri co ban dé &p dung vao cac hoat dong thuc tién ctia don vi;
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3. Mitrc d6 ty chu va trach nhiém: Chu dong, tich cuc tham gia va thé hién
trach nhiém vo1 vai tro la mot thanh vién cua doi ngii quan ly, dong gop vao cac
quyét dinh chung cua t6 chirc.

II. NOI DUNG BAI

1. Khai niém vé ké toan quan tri (1) (2)

2. So sanh giira K¢ toan quan tri va Ké toan tai chinh (1) (2)

3. Vai tro ciia ké toan quan tri (3) (2)

4. Cac phwong phap nghiép vu co sé diung trong ké toan quan tri (3)
(2)

BAI 2: THU THAP THONG TIN, KE HOACH VE HOAT PONG
(Thoi gian: 09 gio)

I. MUC TIEU

1. Kién thirc: Trinh bay duoc kién thirc nén tang vé vai tro cta viéce thu thap
thong tin, cac khai niém, cach phan loai chi phi va cac phuong phap thu thap du
liéu pho bién.;

2. Ky nang: Vén dung cac phuong phap dé thu thap va phan tich thong tin
hi¢u qua. Co ky néng trinh bay, dién giai dir li’éu va lap ké hoach hoat dong mot
cach rd rang, logic dé€ phuc vu cho viéc ra quyét dinh;

, 3. Mtrc do tu chu va trég:h nhiém: Nhém thirc sau sic vé vai tro cua thong
tin do61 voi viéc hoach dinh chién lugc va t61 wu hoa hoat dong. Co y thtre va trach
nhiém cao trong viéc dam bao thong tin thu thap phai chinh xac, day du, kip thoi
va co tinh bao mat, nham gidm thi€u rui ro sai sot.

I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém va muc tiéu ciia viéc thu thap thong tin vé hoat dong (3)
(2)
2. Ciac loai thong tin cin thu thap (3) (2)
3. Phuong phap thu thap thong tin
4. Tiéu chi danh gia va xir ly thong tin thu thap
5. Chi phi va phan tach chi phi
BAI 3: DU TOAN NGAN SACH
(Thoi gian: 16 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thurc: rinh bay dugc y nghia, ndi dung cua du toan; nhan dién dugc
vai trd cia cong tac du bao, cac nhan t6 anh huéng va mo ta dugc quy trinh céc
budc 1ap du toan,

2.K§nang: C6 k¥ nang lap va xay dung cac ban duy toan chi tiét ciia doanh
nghiép, bao gom: du toan ti€u thy, san xuat, chi phi (sadn xuat, ban hang, quan 1y
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doanh nghiép, tai chinh), dy toan dong tién, va cic bao céo tai chinh dy phong
nhu bao céo két qua kinh doanh va bang can doi ke toan;

3. Mtrc do tu chu va trach nhiém: Y thuc 1o rang vé tim quan trong cua
cong tac 1ap du toan. Thé hién trach nhiém cao trong viéc dam bao tinh chinh xéc
va kha thi cua cac du toan, coi day la cong cu quan trong dé hoach dinh va kiém
soat hoat dong ctia doanh nghiép.

II. NOI DUNG BAI (3) (2)

1. Khai quat vé du toan ngan siach

2. Tac dung cua du toan

3. Pinh mirc chi phi

4. Lap du toan

4.1. Dy todn tiéu thu

4.2. Du todn sin xudt

4.3. Dy todn chi phi sin xudt

4.4. Dy toan chi phi ban hang

4.5. Dy toan chi phi quan ly doanh nghiép

4.6. Dy todn chi phi tai chinh

4.7. Dw todn vén bang tién

4.8. Dy todn bdo cdo két qua kinh doanh

4.9. Dy bdo béing cin déi ké todn dw todn
BAI 4: LAP BAO CAO KE TOAN QUAN TRI

(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thtc: Trinh bay duoc cac khai ni€ém co bén, vai tro va cac loai bao
cao ke toan quan tri (bao cao chi phi, lgi nhuan, phan tich CVP, ngan sach). Mo
ta dugc quy trinh 1ap bao cao va c¢6 kha nang so sanh, phan biét véi bao céo tai
chinh

2.K§ nang: Lap duoc céc loai bao cdo ké toan quan tri quan trong (bdo céo
chi phi, ngan sach, loi nhuén chi tiét) pht hop véi yéu cau quan 1y. Str dung thanh
thao céc cong cu nhu Excel, phan mém ké toan dé thu thap, phan tich va trinh bay
bao cdo mdt cach chuyén nghiép;

3. Mitc d6 tu chil va trach nhiém: Chi dong tim hiéu, cap nhat cac kién
thire, cong cu va phuong phap lap bao cao quan tri hién dai dé ap dung mot cach

sang tao va hiéu qua vao cong viéc thuc té, nham nang cao gia tri théng tin cho
viéc ra quyét dinh.

I1. NOI DUNG BAI
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1. Khai niém vé bao cao Ké toan quan tri (3) (2)
2. Muc tiéu ciia bao cao Ké toan quan tri (3) (2)
3. Cac loai bao cdo Ké toan quan tri (4) (2)
3.1. B&o céo chi phi — khoi lwong — loi nhudn (cvp)
3.2. Bdo cdo bién dpng chi phi va lpi nhuin
3.3. Bao cdo chi phi theo hoat dong
3.4. Bdo cdo dong tién
3.5. Bdo cdo theo doi tinh hinh vén lwu djng
3.6. Bao cdo ngan sach
4. So sanh sb liéu bao cdo quan tri véi bao cao tai chinh (4) (2)
BAI 5: PHAN TiCH BAO CAO QUAN TRI
(Thoi gian: 22 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thirc: Trinh bay dugc khai niém va vai tro cua phan tich bao céo
quan tri trong viéc ho tro quan ly va ra quyét dinh; cac phuong phap phan tich,
cac chi tiéu tai chinh va phi tai chinh can thiét trong phan tich bao céo quan tri;

2. K¥ niang: Thu thap dugc cac dit liéu tir nguon tai chinh va phi tai chinh,
t6 chtrc va tong hop chung dé phuc vu qua trinh phan tich; Phan tich, trinh bay rd
rang cac két qua, danh gia céc sb liéu dé dua ra nhing két luan vé hiéu qua hoat
dong, dong thoi dua ra cac dé xuat hodc giai phap cai tién dua trén két qua phan
tich.

3. Mirc d6 tu chu va trach nhiém: Phan tich dung dan va cung cap thong tin
phu hop gitp quan ly doanh nghiép dua ra quyét dinh hiéu qua, tir 46 phat trién
tinh can trong va trach nhiém trong céng viéc; Tim hiéu va cap nhat nhimng kién
thirc, cong cu, phuong phéap phan tich bdo cdo quan tri.

IT1. NOI DUNG BAI (4) (2)

1. Khai niém va vai tro cia phan tich bao cao quan tri
1.1. Khai niém cua phan tich bdao cdo qudn tri

1.2. Vai tro cua phan tich bdao cdo quan tri

2. Ciac loai bdo cio quan tri can phan tich

2.1. Bao céo chi phi — khoi lwgng — loi nhudn (cvp)

2.2. Bdo cdo bién dpng chi phi va lpi nhuin

2.3. Bdo cdo chi phi theo hoat dong

2.4. Bdo cdo dong tién

2.5. Bdo cdo theo doi tinh hinh von luu djpng
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2.6. Bao cdo ngan sach

3. Cac yéu t6 then chét khi phan tich Bio cdo quan tri

3.1. Yéu té doanh thu

3.2. Yéu t6 chi phi

3.3. Yéu t6 xu hwéng

3.4. Yéu té chi sé

4. Phén tich bo céo quan tri theo bdi canh cu thé

4.1. Phan tich ty I¢ tai chinh

4.2. Phén tich diém hoa vén

4.3. Phén tich cdc yéu t6 tic dong dén loi nhudn

4.4. Phin tich dong tién

4.5. Phdn tich hiéu quad sw dung tai san

4.6. Phan tich mang kinh doanh

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong
may vi tinh.

II. Trang thiét bi may méc: May tinh xach tay; phuong tién trinh chiéu.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

- Hoc liéu: Giéo trinh, bai giang, ké hoach bai giang, tai liéu tham khao c6
lién quan. , , ,

- Dung cy, nguyén vat liéu: Giay A1, A4, giay note, ghim kep, bat da, phan,
bang lat, bang di dong.

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG PANH VA PHUONG PHAP GIA

I. N¢i dung

1. Kién thire

- Trinh bay dugc nhiing kién thic co ban vé ké toan quan trj trong doanh
nghiép;

- Phan tich duoc cac thong tin cho nha quan 1y trong viée 1ap ké hoach diéu
hanh, t6 chtrc thyc hién ké hoach va quan 1y hoat dong ké toan tai chinh trong noi
bd doanh nghiép;

- Van dung duoc cac thong tin kinh té trong viéc lap dl_l" toan, bao cao ké
todn quan tri va phan tich bdo cdo quan tri phuc vu viéc ra quyét dinh trong kinh
doanh.

2. Ky nang
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- Thu thdp, phan tich dugc thong tin va trinh bay cac thong tin thu thap va
ké hoach hoat dong mdt cach ro rang, d€ hiéu;

- Lap duogc cac du toan san xuét, chi phi san xuét, chi phi ban hang, chi phi
quan 1y doanh nghiép, chi phi tai chinh, bdo cao két qua kinh doanh, von bang
tién, can doi ké toan;

- Lap duogc cac loai bdo cao ké toan quan tri nhu bao cao chi phi, bao cdo
ngan sach, bao cdo lgi nhuén chi tiét, phu hop véi yéu cau cua doanh nghiép;

- Str dung thanh thao Excel, phan mém ké toan hodc cac cong cu quan ly
khac dé ho tro vi¢e 1ap va trinh bay bao cao;

- Phan tich, trinh bay 1 rang cac két qua, danh gia cac sd liéu dé dua ra
nhirng két luan veé hiéu qua hoat dong, dong thoi dua ra cac dé xuat hoac giai phap
cai tién dya trén két qua phan tich.

3. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

- Y thirc duoc tim quan trong ctia viéc thu thap thong tin chinh xac, day du,
kip thoi va bao dam tinh bado mat, tranh rui ro sai sot;

- Tim hiéu va cap nhat nhiing kién thirc, cong cu, phuong phap 1ap bao cao
quan tri hién dai, tir d6 4p dung vao thuc tién cong viéc;

- Phan tich dung dan va cung cip thong tin chinh xac gitp quan 1y doanh
nghi¢p dua ra quyét dinh hi€u qua, tir d6 phat trién tinh can trong va trach nhiém
trong cong viéc.

I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Pbi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc d0 nhan thuc (trac nghiém khach quan, viét,...) dé thyc hién kiém tra, danh
gid ngay trong qua trinh giang day va duoc ghi vao ké hoach bai giang.

- P6i v6i kiém tra dinh ky:

S6 bai kiem tra: 2

Hinh thtc kiém tra: Thuc hanh

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh
bay/dinh kem trong ké hoach bai gidng.

2. Thi két thiic mb dun:

- Bicu kién du thi:

Nguoi hoe dugce du thi két thic mdn hoc, mo-dun phai dam bao tham duy it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gdm: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tdp va dap tmg duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.
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C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang di€ém 10.

Nguoi hoc c6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu trudng
xem x¢ét, quyét dinh wu tién di€u kién du thi nhung phai bao dam di€u kién vé
diém trung binh céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don d€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thirc thi: Thuc hanh

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach ctia nha
truong

- Nguoi hoc du diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 10n thay cho thi két
thuc mon hoc, md dun: Thuc hién theo Quy dinh quan 1y va t6 chitc hoat dong
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1573/QD-CBKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudong Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh mé dun Ké todn quan tri duoc
sir dung dé giang day cho trinh d6 cao dang, nganh, ngh¢ K¢ toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day, hoc tip:
1. P6i voi nha gido
~ Trudce khi giang day, nha gido qén can cur vao ndi dung cua tung bai hoc dé
chuan bi day du cac di€u kién can thiét nham bao dam chat luong giang day.
2. Poi véi ngudi hoc
- Khuyén khich dit cau hoi, nang cao tinh tich cuc trong gio hoc;
- Rén luyén thanh thao cac ky nang;
- Hoan thanh cac noi dung tu hoc do nha giao huéng dan giao.
III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chii y
- Thu thép, phan loai va phan tich thong tin;
- Lap du toén ngan sach;
- Lap va phan tich bao cdo ké toan quan tri.
IV. Tai liéu cAn tham khao

1. TS. Pham Chau Thanh, TS. Pham Xuan Thanh. Gi4o trinh mén hoc K&
toan quan tri. TP.HCM: NXB Phuong Bong; 2016.

2. Huynh Loi. K& toan quan tri. NXB Tai chinh: Ha Nbi; 2020.
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3. Nhiéu tac gia. Gido trinh Ké toan quan tri. TP. HCM: NXB Pai hoc Pai
hoc Qudc gia TP HCM; 2016.

4. TS. Nguyén Hoan, TS. Hoang Dinh Lwong. Gi4o trinh K¢é toan quan tri.
Ha N6i: NXB Xay dung; 2019.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khong
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN

Tén mdé dun: Ung dung phan mém ké toan (Accounting Software
Application).

Ma mé dun: 611630483

Thoi gian thye hién mé dun: 93 gio (ly thuyét: 21 gid; bai tap, thao luan:
0 gi10; thuc hanh, thi nghiém: 68 gi0; kiém tra: 02 gid, thi: 02 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

L. Vi tri

La mé dun chuyén nganh thudc chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan.
Mo dun nay dugc day ¢ nam cudi hoac sau khi nguoi hoc da hoan thanh cac mén
hoc va mo dun nguyén 1y ké toan, tai chinh doanh nghi¢p va cac m6 dun chuyén
nganh ké toan.

I1. Tinh chat

- Pay 1a mo dun bat budt ciia phan chuyén nganh, két hop 1y thuyét véi thuc
hanh, gitp nguoi hoc dugce trai nghiém méi truong lam viée sat véi thuc té thong
qua viéc nhap liéu, 1ap bao cdo tai chinh, va xur 1y cac tinh hudng ké toan cu thé
trén phan mém AMIS ke toan.

- Thong qua viéc st dung phan mém ké toan, nguoi hoc s€ van dung va cap
nhat cac cong nghé moi trong thuc hién nghiép vu ké toan va kha nang lam viéc
trong moi truong so6 hoa.

B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu cau vé kién thic
1. Trinh bay dugc cac kién thirc tong quan vé PMKT;

2. Trinh bay dugc nhiing nguyén tac hach toan timg phan hanh ké toan cu
thé c6 lién quan dé thuc hién cac nghiép vu trén PMKT;

3. M6 ta dugc cac md hinh hoat dong cua cac phz‘in hanh ké toan trén
PMKT.

II. Yéu cau vé ky niing

1. St dung thanh thao PMKT dé thuc hién cac nghiép vu ké toan & cac phﬁn
hanh cu thé, tinh todn gia thanh va 1ap bao cdo tai chinh;

2. Phan tich va xir Iy duoc dir liéu ké toan tir phan mém; phat hién va thuc
hién di€u chinh kip thoi céc sai sot;

3. Quan ly duoc dit liéu, bao mat thong tin ké toan va tbi wu hoa quy trinh
ké toan;
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4. Xir Iy duoc cac tinh huéng phat sinh trong qua trinh thyc hién nghiép vu
ké toan, dua ra giai phap pht hop dua trén di liéu phin mém cung cap.

I1. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Tulap ké hoach, t6 chirc cong viéc ké toan thong qua phﬁn mém, tir khau
nhap li€u, kiém tra, dén 1ap bdo cdo tai chinh;

2. Phat trién nang luc lam viéc doc 14p trén phin mém ciing nhu phdi hop
vo1 cac bo phan khac trong doanh nghiép dé thuc hién cac cong viéc ké toan lién
quan dén nhiéu phong ban;

3. Chiju trach nhiém vé cac nghiép vu da thuc hién, bao dam tinh chinh xac
va hop 1y cua so li€u, cling nhu phat hién va chinh stra kip thoi cac sai sot;

4. Péanh gia chat luong cong viée sau khi hoan thanh; ra quyét dinh dua trén

dir liéu ké toan cung cap boi phin mém, tir d6 gitp cai thién quy trinh tai chinh
cua doanh nghiép;

5. Tuan thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh;
6. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trit va bao mat ho so,
ching tir.
C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thaoi gian (gio)
Al i pae n Thao | Thuc ,
TT Tén cac bai trong moé dun Téng| Ly |lugnm,| hanh, T.f;l/
A A N . Kiém
s0 |thuyet| bai thi tra

tap | nghiém,

Bai 1: Bai m¢ dau: Tong quan vé
phan mém ké toan (PMKT)

1. Khéi niém PMKT 0,1 0,1

2. M6 hinh hoat dong cua PMKT 0,2 0,2

3. Tinh uu viét cia PMKT so véi ké
todn thu cong

4. Lot ich cua viéc ing dung PMKT | 0,2 0,2

5. Phan loai PMKT 0,1 0,1

6. Cac tiéu chuan va diéu kién ctaa

mot PMKT 0.1 ] 01
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TT

Thaoi gian (gio)

Tén cac bai trong mé dun

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghié¢m,

Thi/
Kiém
tra

7. Piéu kién cho viéc ap dung
PMKT

0,1

8. Quy dinh cua B9 ti chinh vé
hinh thirc ké todn may

0,2

0,2

9. Cac tiéu ch}lén lya gitp lya chon
PMKT t6t nhat

0,2

0,2

10. Uu nhuge diém cua PMKT
trong va ngoai nudc

0,2

0,2

11. Tong quan vé PMKT AMIS Ké
toan

0,2

0,2

12. Cu hinh my tinh dé st dung
phan mém AMIS K¢ toan

0,2

0,2

Bai 2: M6 s6 ké toan va thiét 1ap
thong tin ban dau

1. M& s6 ké toan

1.1. M¢ sb ké toan d6i véi DN moi
thanh 1ap hoac bat dau st dung
AMIS ké toan

1.2. Mo s6 ké toan ddi véi DN
dang str dung AMIS ké toan mudn
tao mo1 dir liéu ké toan cho nam
hién tai

0,5

0,25

0,25

2. Phan cong cong viéc va quyén
han

0,5

0,25

0,25

3. Thiét lap thong tin ban dau

3.1. Khai b&o thong tin doanh
nghiép

3.2. Thiét 1ap quy tic hach toan va
hién thi thong tin doanh nghiép

0,5

0,5
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghié¢m,

Thi/
Kiém
tra

B’éli 3: Khai ‘béo danh muc va nhap
s0 du ban dau

8

1. Khai bao danh muc

1.1. Khai bao DM h¢ thdng tai
khoan

1.2. Khai bao DM khach hang, nha
cung cap

1.3. Khai bao DM vat tu, hang hoa,
dich vu

1.4. Khai bao DM d6i tuong tap
hop chi phi

1.5. Khai bao DM TSCD

1.6. Khai bdo DM co ciu to chirc
1.7. Khai bdo DM nhén vién

1.8. Khai bdo DM ngan hang va tai
khoan ngan hang

2. Nhap s6 du ban dau

7,0

3,0

4,0

2.1. Céc bude nhap s6 du ban dau

2.2. Nhap s6 du tai khoan (TK)

2.3. Nhap s6 du ton kho vét tu,
hang hda

2.4. Nhép s du TK ngan hang

2.5. Nhap s6 du cong ng khach
hang, nha cung cap

2.6. Nhap sb du cong ng nhan vién

2.7. Nhap s6 du doanh thu nhan
true dau ky
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghié¢m,

Thi/
Kiém
tra

2.8. Nhap sb du chi phi tra trude,
chi phi dé dang dau ky

2.9. Nhap s6 du CCDC dau ky

2.10. Nhap s6 du TSCD dau ky

Bai 4: K€ toan von bang tién

1. Nguyén tic hach toan ké toan
VBT

0,25

0,25

2. Mo hinh hoa hoat dong thu, chi
tién mat, tién giri ngan hang

2.1. M6 hinh hoa hoat dong thu tién
mat

2.2. M6 hinh hoa hoat dong chi tién
mat

2.3. M6 hinh hoa hoat dong thu tién
glri ngan hang

2.4. M6 hinh hoa hoat dong chi tién
glri ngan hang

0,75

0,75

3. Thuc hanh ké toan VBT trén
PMKT

3.1. Quy trinh xtr Iy trén phan mém
3.2. K& toan tién mat tai quy

3.3. K& toan tién guri ngan hang

Bai 5: Ké toan mua hang va cong
no phai tra

1. Nguyén tac hach toan ké toan
mua hang va cong ng¢ phai tra

0,5

0,5

2. M6 hinh hoa hoat dong mua hang
va cong ng phai tra

0,5

0,5
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghié¢m,

Thi/
Kiém
tra

3. Thyc hanh ké toan mua hang va
cong ng phai tra trén PMKT

3.1. Quy trinh xtr 1y trén phan mém
3.2. Ké toan mua hang
3.3. K& toan cong ng phai tra

3.4. Xem va in bao céo lién quan

6

Bai 6: K¢é toan vat tu hang hoa

1. Nguyén tic hach toan ké toan vat
tu hang hoa

0,5

0,5

2. M0 hinh hoa hoat dong nhép —
xuat kho

2.1. M6 hinh hoa hoat dong nhap
kho

2.2. Mo hinh hoéa hoat dong xuét
kho

0,5

0,5

3. Thyc hanh ké toan vat tu hang
hoa trén PMKT

3.1. Quy trinh x1r 1y trén phan mém

3.2. Thuc hanh nghiép vu ké toan
HTK

Bai 7: Ké toan cong cu dung cu va
chi phi tra trude (CCDC & CPTT)

1. Nguyén tic hach toan ké toan
CCDC & CPTT

0,5

0,5

2. M6 hinh hoa hoat dong quan ly
CCDC

2.1. M6 hinh hoéa hoat dong tang
CCDC

0,5

0,5
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghié¢m,

Thi/
Kiém
tra

2.2. M6 hinh hoéa hoat dong gidm
CCDC

3. Thuc hanh ké toan CCDC va
CPTT trén PMKT

3.1. Quy trinh x1r 1y trén phan mém
3.2. Ké toan CPTT
3.3. Ké toan CCDC

3.4. Xem va in cac bao cao cé lién
quan

Bai 8: K& toan tai san c¢d dinh
(TSCD)

1. Nguyén tic hach toan ké toan
TSCb

0,5

0,5

2. M0 hinh hoa hoat dong tang,
giam TSCD

0,5

0,5

3. Thuc hanh ké toan TSCD trén
PMKT

3.1. Quy trinh x1r 1y trén phan mém
3.2. Thyc hanh ké toan TSCD

3.3. Xem va in cac bao cao co lién
quan

Bai 9: Quan ly va phat hanh hoa
don

1. Quy trinh, thu tuc hanh chinh ap
dung hoa don dién tr (HPDT) tai
doanh nghiép

0,5

0,5

2. M6 hinh hoa hoat dong quan 1y,
phat hanh HBDDT

0,5

0,5
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TT

Thaoi gian (gio)

Tén cac bai trong mé dun

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghié¢m,

Thi/
Kiém
tra

3. K¥ nang thyc hanh quén ly va
phat hanh HD trén PMKT

3.1. Két ndi phan mém
MEINVOICE

3.2. Khéi tao mau HDDT
3.3. Lap Quyét dinh 4p dung HDDT
3.5. Thong bao phat hanh HDDT

3.6. Nop ho so thong bao phat hanh
HPPT

3.7. Lap va phat hanh HDDT trén
AMIS ké toan

3.8. Thong bao huy HDDT

3.9. Thong béo diéu chinh thong tin
HPDT

3.10. X6a bo HD va 1ap HD thay
thé

3.11. Lap va phat hanh HP diéu
chinh

3.12. Xem va in chung tur, bao cao

5

10

Bai 10: Ké toan ban hang va cong
no phai thu

1. Nguyén tac hach toan ké toan ban
hang va cong ng phai thu

0,5

0,5

2. M6 hinh hoa hoat dong ban hang
va cong no phai thu

0,5

0,5

3. Thuc hanh ké toan ban hang va
cong no phai thu trén PMKT

3.1. Quy trinh x1r 1y trén phan mém
3.2. Thyc hanh ké toan BH
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghié¢m,

Thi/
Kiém
tra

3.3. Thyc hanh ké toan cong no
phai thu

3.4. Xem va in cac bao cao lién
quan

11

Bai 11: Ké toan tién luong

1. Nguyén tic hach toan ké toan
tién luong

0,5

0,5

2. M6 hinh hoa hoat dong tién
luong

0,5

0,5

3. Thuc hanh ké toan tién lwong
trén PMKT

3.1. Quy trinh xtr Iy trén phan mém

3.2. Thuc hanh ké toan tién luong

3.3. Xemva in cac bao cao lién
quan

12

Bai 12: K& toan gia thanh

1. Nguyén tic hach toan ké toan gia

thanh

0,25

0,25

2. Mo hinh hoa hoat dong ké toan

gia thanh

0,75

0,75

3. Thuc hanh ké toan gia thanh trén

PMKT

3.1. Quy trinh x1r 1y trén phan mém
3.2. Céc chtng tir dau vao lién quan

3.3. Hé thong cac phuong phap tinh

gia thanh
3.4. Thyc hanh ké toan gia thanh
trén PMKT
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghié¢m,

Thi/
Kiém
tra

3.5. Xem va in bao céo lién quan

13

Bai 13: K& toan thué

1. Cac khai niém co ban vé thué

0,25

0,25

2. Nguyén tac hach toan thué

0,25

0,25

3. M0 hinh hoa hoat dong ké toan
thué

0,5

0,5

4. Thyc hanh ké toan thué trén
PMKT

4.1. Quy trinh x1r Iy trén PMKT

4.2. Huéng dan 13p ho so ké khai
thué va nop thue

4.3. Xem va in cac to khai, bao cao
thué

14

Bai 14: Ké toan tong hop va bao
cao tai chinh

1. Nhiém vu ké toan tong hop

0,25

0,25

2. Mo hinh héa hoat dong ké toan
tong hop

0,75

0,75

3. Thyc hanh ké toan tong hop va
BCTC trén PMKT

3.1. Quy trinh xtr 1y trén PMKT
3.2. Cac cong viéc cudi ky

3.3. Lap BCTC

3.4. Khoa s6 ké toan cudi ky
3.5. In vanop BCTC

15

Thi/Kiém tra

212
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Thaoi gian (gio)
. . Théao | Thuc Thi/
TT Tén cac bai trong mé dun Téng| Ly |Iuan, | hanh, .;'
p X L - . Kiém
s0 | thuyet| bai thi
A .n tra
tap | nghi¢m,
Cong 93 21 0 68 4
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: BAI MO PAU: TONG QUAN VE PHAN MEM KE TOAN
(PMKT)

(Thoi gian: 02 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém, wu diém, loi ich, diéu kién ap dung va tiéu
chuan lira chon phan mém ké toan; nim duoge cac quy dinh phap luat vé ké toan
may; phan loai dugc cac phan mém ké toan; mo ta dugc mo hinh hoat dong cua
phan mém ké toan néi chung va phan mem AMIS noi riéng; nhan biét duoc cu
hinh may tinh phu hop dé sir dung phan mém AMIS ké toan.

2. Van dung kién thuc dé lya chon, trién khai, sir dung ph?m mém ké toan
phu hop vai dac diém doanh nghi€p; danh gia chat lugng cong viéc sau khi thuc
hién; x1r Iy dugc cac tinh huong phat sinh va sai sot trong qua trinh stir dung phan
mém.

3. Tuan tht nghiém céc quy dinh phap luat vé tai chinh — ké toan; c6 ¥ thirc
can than, trung thuc trong ghi chép, 1ap, luu trir va bao mat thong tin, chimg tir ké
toan; chu dong va c6 trach nhiém trong viéc st dung phﬁn mém ké toan phuc vu
cong viéc hi€u qua, an toan.

II. NOI DUNG BAI

. Khai niém PMKT (1)

. M6 hinh hoat dong cia PMKT (1)

. Tinh wu viét ciia PMKT so véi ké toan thi cong(1)

. Loi ich cuta viéc ing dung PMKT (1)

. Phan loai PMKT (1)

. Cac tiéu chuin va diéu kién cia mét PMKT (1)

. Piéu kién cho viéc 4p dung PMKT (1)

. Quy dinh ciia B9 tai chinh vé hinh thirc ké toan may(1)
. Cac tiéu chuén lwa gidp lwa chon PMKT t6t nhat(1)

o 0 3 O U A W N -
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10. Uu nhuoe diém ciia PMKT trong va ngoai nuée(1)
11. Tong quan vé PMKT AMIS K¢ toan
12. Céu hinh may tinh dé sir dung phan mém AMIS Ké toan
BAI 2: MO SO KE TOAN VA THIET LAP THONG TIN BAN PAU
(Thoi gian: 02 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc cac budc mo. s6 ké toan, thiét 1ap thong tin ban dau va
phén cong quyén han su dung phan mém ké toan theo ding quy dinh; hiéu dugc
yéu cau bao mat va luu trir thong tin ké toan trong doanh nghiép.

2. Thyc hién thanh thao viéc mé sd, thiét lap dir li¢u ban dau, phan cong
quyén han va khai bao cac thong tin can thiét trén phan mém ké toan AMIS; phdi
hop, ddi chiéu sb liéu; danh gia chat lugng cong viée va xu ly tinh hudng, sai sot
phat sinh trong qua trinh sir dung phan mém.

3. C6 tinh than trach nhiém, can than trong viéc ghi chép, luu trir, bdo mat
ho so chimg tir va thong tin doanh nghiép; 1am viéc doc 1ap hoic theo nhom hiéu
qua; tuan thi nghiém cac quy dinh phap luat vé ké toan — tai chinh va dao durc
nghé nghiép trong qua trinh 1am viéc

II. NOI DUNG BAI
1. Mé s6 ké toan (1)

1.1. M6 56 ké todn doi véi DN mdi thanh lgp hodc bat dau sir dung
AMIS ké toan

1.2. Mo s6 ké todan déi véi DN dang siv dung AMIS ké todn muén tao
mai dii liéu ké toan cho nam hién tai

2. Phén cong cong viéc va quyén han(1)

3. Thiét 1ap thong tin ban dau (1) (2)

3.1. Khai bao thong tin doanh nghiép

3.2. Thiét Igp quy tic hach todn va hién thi théng tin doanh nghiép

BAI 3: KHAI BAO DANH MUC VA NHAP SO DU BAN PAU
(Thoi gian: 15 gio (LT: 07, TH: 8))

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc cac budc khai bdo danh muc va nhép sb du ban dau; xac
dinh ding cac danh muc can khai b4o; hiéu rd quy trinh, quy dinh va vai tro cua
viéc nhép s6 du trong h¢ thong phan mém ké todn doanh nghiép.

2. Thyc hién duoc viée khai bao danh myc va nhap s6 du ban dau trén phén
mém ke toan bang ca phuong phap thu cong va nhép khau tir Excel; ph01 hop, dbi
chiéu s6 liéu; danh gia chét lugng cong viée va xur Iy dugc cac tinh hudng, sai sot
trong qua trinh thao tac trén phan mém.
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3. Lam vi¢c doc lap hodc theo nhém hi€u qua; cé y thue trach nhiém trong
bao mat, luu trir thong tin va ho so chung tir ké todn; tuan thu dung quy dinh cua
phap luat va dao diac nghé nghi¢p trong qua trinh thuc hién cong viéc.

II. NOI DUNG BAI
1. Khai bao danh muc (DM) (1) (2)
1.1. Khai bdo DM hé théng tai khodn
1.2. Khai bdo DM khdch hang, nha cung cdp
1.3. Khai bao DM vdt tw, hang hoa, dich vu
1.4. Khai bdo DM d6i twong tip hop chi phi
1.5. Khai bao DM TSCD
1.6. Khai bdo DM co ciiu t6 chirc
1.7. Khai bao DM nhén vién
1.8. Khai bao DM ngan hang va tai khodn ngdn hang
2. Nhip s6 dw ban dau (1) 2)
2.1. Céc buwéc nhip sé dw ban diu
2.2. Nhdp sé dw tai khodn (TK)
2.3. Nhdp sé dw ton kho vit tw, hang héa
2.4. Nhdp sé dw TK ngdn hang
2.5. Nhdp sé dw céng ng khdch hang, nha cung cip
2.6. Nhdp sé dw céng ng nhan vién
2.7. Nhdp so dw doanh thu nhén truwée dau ky
2.8. Nhdp so6 dw chi phi trd truée, chi phi dé dang diu ky
2.9. Nhdp s6 dw CCDC diu ky
2.10. Nhép 56 dw TSCD diu ky
BAI 4: KE TOAN VON BANG TIEN
(Thoi gian: 04 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tac hach toan ké toan tién mit, tién giri ngan hang
va md hinh hoat dong thu — chi trong doanh nghiép; hi€¢u dugc cac quy dinh lién
quan dén viéc quan ly va luu trir chimg tir ké todn VBT.

2. Thyc hanh thanh thao cac nghiép vu ké toan tién mat, tién gui ngan hang
trén phan mém ké toan; luu trit, bdo mat chu’ng tir ding quy dinh; phoi hop, dbi
chiéu so liéu; danh gia chat lugng cong viéc va xur Iy duoc cac tinh hudng phat
sinh, sai sOt trong qua trinh thuc hién.
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3. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhém hi¢u qua; can than, trung thuc trong
ghi chép va bao mat thong tin; tu chiu trach nhiém véi cong viée thue hién; tuan
thu day du cac quy dinh cua phap luat va dao dirc nghé nghiép trong linh vuc tai
chinh — ké toan.

II. NOI DUNG BAI

1. Nguyén tic hach toan ké toan VBT (1) (3)

2. M6 hinh héa hoat dong thu, chi tién mit, tién giri ngan hang(1)

2.1. M6 hinh héa hoat dong thu tién mdt

2.2. M6 hinh héa hoat djng chi tién mdt

2.3. Mé hinh héa hoat dpng thu tién giri ngén hang

2.4. Mé hinh héa hoat djng chi tién givi ngin hang

3. Thue hanh ké toan VBT trén PMKT (1) (2)

3.1. Quy trinh xir Iy trén phdn mém

3.2. Ké todn tién mt tai quy

3.2.1. Gidi thiéu quy trinh

3.2.2. Chitng tir dau vao lién quan

3.2.3. Ldp phiéu thu, phiéu chi

3.2.4. Kiém ké quyp

3.2.5. Dy bdo dong tién

3.2.6. Xem va in bdo cdo lién quan tién mdt

3.3. Ké todn tién givi ngdn hang

3.3.1. Gidi thiéu quy trinh

3.3.2. Chitng tir dau vao lién quan

3.3.3. Ldp chitng tir thu, chi tién giri

3.3.4. Poi chiéu véi ngdn hang

3.3.5. Ngdn hang dién tw

3.3.6. Khé wée di vay

3.3.7. Xem va in bdo cdo lién quan tién giri ngan hang
BAI 5: KE TOAN MUA HANG VA CONG NOQ PHAI TRA

(Thoi gian: 07 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tac hach toan ké todn mua hang va cong ng phai
trd; mo ta dugc mo hinh hoat dong li€én quan dén quy trinh mua hang va thanh
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toan cong no trong doanh nghiép; hiéu cac quy dinh vé quan 1y va luu trir ching
tir k€ toan lién quan.

2. Thuc hanh thanh thao cac nghiép vu ké toan mua hang va céng ng phai
tra trén phan mém ké toan; luu trit, bao mat ching tir dung quy dinh; phéi hop va
d6i chiéu sb liéu trong doanh nghiép; danh gia dugc chét luong cong viée va xir
Iy tinh hudng, sai sot trong qua trinh thuc hién.

3. Lam viéc ddc 1ap hoac theo nhom hi€u qua; cAn than, trung thuc, co6 trach
nhi¢m trong vi¢c ghi chép, luu trir va bdo mat ho so, thong tin; tuén thi nghiém
cac quy dinh phap luat va dao dirc nghé nghiép trong linh vuc tai chinh — ke toan.

I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan ké toan mua hang va cong no phai tra (1) 3)
2. M6 hinh héa hoat dgng mua hang va cong n¢ phai tra (1)
3. Thue hanh ké toAn mua hang va cong no phai tra trén PMKT (1)
2)
3.1. Quy trinh xw ly trén phan mém
3.1.1. Gioi thiéu quy trinh
3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan
3.2. Ké todn mua hang
3.2.1. Lap don mua hang
3.2.2. Ldp hop dong mua hang
3.2.3. Ldp hoa don mua hang hoa/dich vu
3.2.4. Phén bé chi phi mua hang
3.2.5. Ldp chung tw tra lai hang mua
3.2.6. Ldp chung tw giam gia hang mua
3.3. Ké todn céng ng phii trd
3.3.1. Ldp chitng tir trd tién nha cung cdp
3.3.2. Poi trir chieng tir cong no
3.4. Xem va in béo cao lién quan
BAI 6: KE TOAN VAT TU HANG HOA
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tac hach toan ké toan vat tu, hang héa; mo ta
dugc md hinh hoat dong nhap — xuat kho trong doanh nghiép; hiéu duoc yéu cau
vé quan 1y, luu trit va bao mat ching tir ké toan vat tu hang hoa theo dung quy
dinh phap luét.
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2. Thyc hanh thanh thao cac nghiép vu ké toan vt tu, hang hoa trén phan
mém ké toan; luu trit chimg tir dang quy dinh; phdi hop, d6i chiéu s liu giita
cac bd phan; danh gia chét luong cong viée va xtr Iy kip thoi cac tinh hudng, sai
sot phat sinh trong qua trinh thuc hién nghiép vu.

3. Lam vi¢c doc 1ap hoac theo nhom hi¢u qua; c6 tinh than trach nhiém, cin
than, trung thuc trong ghi chép va bao mat thong tin ké toan; tuan thi nghiém cac
quy dinh ctia phap luat va dao dirc nghé nghié€p trong linh vuc tai chinh — ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nguyén tic hach toan ké toan vat tw hang héa (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong nhap — xuat kho (1)

2.1. M6 hinh hoa hoat dong nhdp kho

2.2. M6 hinh héa hoat déng xuit kho

3. Thue hanh ké toan vat tw hang héa trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xit Iy trén phin mém

3.1.1. Gioi thiéu quy trinh

3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan

3.2. Thwc hanh nghiép vu ké todn HTK

3.2.1. Ldp phiéu nhdp kho

3.2.2. Ldp phiéu xudt kho

3.2.3. Lap rap, thdo dé vit tw hang héa

3.2.4. Tinh gid xudt kho

3.2.5. Xem va in céc bao cao c6 lién quan

BAI 7: KE TOAN CONG CU DUNG CU VA CHI PHi TRA TRUOC
(CCDC & CPTT)

(Thoi gian: 07 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tic hach toan ké toan cong cu dung cu va chi phi
trd trudc; mo ta dugc mo hinh quan Iy CCDC trong doanh nghiép; hi€u duoc cac
yéu cau ve luu trlr, bao mat ching tir va tuan thu quy dinh phép luét lién quan.

2. Thyc hanh thanh thao cac nghiép vu ké toan CCDC va CPTT trén phﬁn
mém ké toan; luu trir chimg tir diing quy dinh; phdi hop va ddi chiéu sé liéu noi
bd; danh gia chat luong cong viéc, phat hién va xur 1y kip thoi cac sai sot, tinh
huéng phét sinh trong qu4 trinh thuc hién nghiép vu.

3. Lam viéc doc 1ap hodc theo nhom hiéu qué; c6 tinh than trach nhiém, can
than, trung thyuc trong ghi chép va bao mat thong tin; tuan thu nghiém cac quy

dinh ctia phap luat va dao dirc nghé nghiép trong qua trinh thuc hién cong viéc ké
todn CCDC va CPTT.



238
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan ké toain CCDC & CPTT (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong quan ly CCDC (1)
2.1. M6 hinh héa hoat dong tang CCDC
2.2. Mé hinh hoa hoat dong giam CCDC
3. Thue hanh ké toan CCDC va CPTT trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xir Iy trén phan mém
3.1.1. Gidi thiéu quy trinh
3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan
3.2. Kétoin CPTT
3.2.1. Ghi nhan cac khoan CPTT
3.2.2. Phdn bo CPTT
3.3. Ké todn CCDC
3.3.1. Ghi tang CCDC
3.3.2. Phan b6 CCDC
3.3.3. Ghi giam CCDC
3.3.4. Diéu chinh CCDC
3.3.5. Diéu chuyén CCDC
3.3.6. Kiém ké CCDC
3.4. Xem va in cac bao céo cé lién quan
BAI 8: KE TOAN TAI SAN CO PINH (TSCP)
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tic hach toan ké toan tai san cb dinh; mo ta duoc

mo hinh hoat dong tang, giam TSCD trong doanh nghiép; hiéu 18 quy dinh phap

luat va nguyén tic luu trit, bao mat hd so chimg tir ké toan TSCP.

2. Thuc hanh thanh thao céc nghiép vu ké toan TSCD trén phﬁn mém ké

toan; thuc hién luu trit, bao mat chtng tir dung quy dinh; phdi hop, d6i chiéu s6
liéu trong doanh nghi¢p; danh gia chat lugng cong viée, xtr 1y sai sot va tinh hudng

phét sinh trong qua trinh thuc hién nghiép vu ké toan TSCD.

3. Lam viéc ddc lap hoac theo nhom hiéu qua; c6 tinh than trach nhiém, can

than, trung thuc trong ghi chép, luu trit va bao mat thong tin; tuan thi nghiém cac
quy dinh phap luat va chuan muc dao duc nghé nghi¢p trong linh vuc tai chinh —

ké toan.

I1. NOI DUNG BAI
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1. Nguyén tic hach toan ké toan TSCP (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong tang, giam TSCD (1)
3. Thue hanh ké toan TSCP trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xir Iy trén phan mém
3.1.1. Gidi thiéu quy trinh
3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan
3.2. Thwc hanh ké toan TSCD
3.2.1. Ghi tang TSCP
3.2.2. Ghi giam TSCD
3.2.3. Tinh khdu hao TSCP
3.2.4. Bdanh gid lai TSCP
3.2.5. Piéu chuyén TSCP
3.3. Xem va in cac bao céo co lién quan
BAI 9: QUAN LY VA PHAT HANH HOA PON
(Thoi gian: 06 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc quy trinh thi tuc hanh chinh lién quan dén viéc ap dung
hoa don dién tir tai doanh nghi¢p; mé ta dugc mo hinh hoat dong quan ly va phat
hanh héa don dién tr theo quy dinh phap luat hién hanh.

2. Thyc hanh thanh thao quy trinh quan 1y va phat hanh hoéa don dién tu;
phéi hop, ddi chiéu s6 lidu trong doanh nghi¢p; thuc hi¢n luu trit va bao mat thong
tin hoa don ding quy dinh; danh gia chat lugng cong viée va xir 1y kip thoi cac
tinh huéng va sai sot phét sinh.

3. Lam viéc doc 1ap hodc theo nhoém hi€u qua; co6 tinh than trach nhiém,
trung thuec, can than trong ghi chép, 1ap, luu trit va bao mat ho so, chirng tir; tuan
tht nghiém céc quy dinh cta phap luat va dao dirc nghé nghiép trong linh vuc tai
chinh — ké toan va str dung hoa don dién tu.

I1. NOI DUNG BAI

1. Quy trinh, thi tuc hanh chinh ap dung héa don dién tie (HDDT) tai
doanh nghiép (4) (5)

2. M6 hinh héa hoat dong quan ly, phat hanh HPDT (1)

3. Thwe hanh quén ly va phat hanh HDDT trén PMKT (1) (2)
3.1. Két néi phan mém MEINVOICE

3.2. Khéi tao mdu HPPT

3.3. Ldp Quyét dinh dp dung HPPT
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3.5. Thong bao phat hanh HDDT
3.6. Ngp hé so thong bdo phdt hanh HPPT
3.7. Ldp va phdt hanh HPPT trén AMIS ké todn
3.8. Thong bdo hiy HDDT
3.9. Thong bdo diéu chinh thong tin HPDT
3.10. Xéa bé HP va ldp HD thay thé
3.11. Lap va phdt hanh HD diéu chinh
3.12. Xem va in chirng tw, bao cdo
BAI 10: KE TOAN BAN HANG VA CONG NQ PHAI THU (BH&CNPT)
(Thoi gian: 07 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic hach toan ké toan ban hang va cong ng phai
thu; mo ta duge mo hinh hoat dong ctia quy trinh ban hang, thanh toan va quan ly
cong ng trong doanh nghiép; nam rd cac quy dinh lién quan dén quan 1y, luu trix,
bao mat chiing tir ké toan trong nghiép vu nay.

2. Thuc hanh thanh thao cac nghiép vu ké toan ban hang va cong ng phai
thu trén phén mém ké toan; luu trit va bao mat ching tir dung quy dinh; phdi hop,
d6i chiéu so liéu ké toan trong doanh nghiép; danh gia chat luong cong viée, phat
hién va xir 1y kip thoi cac tinh hudng va sai sot phat sinh trong thyc tién.

3. Lam viéc ddc lap hodc theo nhém hi€u qua; co6 tinh than trach nhiém,
trung thyc, can than trong ghi chép, 1ap, luu trit va bao mat ho so, chung tir ké
toan; tuan thu nghiém cac quy dinh ctia phap luit va chuan muc dao dirc nghé
nghiép trong linh vyc tai chinh — ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nguyén tic hach toan ké toain BH&CNPT (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong BH&CNPT (1)

3. Thwe hanh ké toan BH&CNPT trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xir Iy trén phdn mém

3.1.1. Gidi thiéu quy trinh

3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan

3.2. Thwc hanh ké todn BH

3.2.1. Lap bdo gid

3.2.2. Lap don dat hang

3.2.3. Ldp hop dong ddt hang

3.2.4. Ghi nhan doanh thu
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3.2.4. Lap chung tir ban hang, dich vu
3.2.5. Ban hang tra chdam, tra gop
3.2.6. Ghi nhdn giam doanh thu
3.3. Thuc hanh ké todn cong no phdi thu
3.3.1. Thu tién khdch hang
3.3.2. Doi trir cong no
3.3.3. Thiét Idp chinh sdch gid
3.4. Xem va in cac bao cao lién quan
BAI 11: KE TOAN TIEN LUONG
(Thoi gian: 07 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tac hach toan ké toan tién lwong; mo ta dugc mod
hinh hoat dong quan Iy tién lwong trong doanh nghiép; hiéu 3 cac quy dinh phap
luat lién quan dén ké toan tién luong va luu trit chimg tir ké toan dung quy dinh.

2. Thuc hanh thanh thao cac nghiép vu ké toan tién luong trén phan mém
ké toan; luu trit va bao mat ho so, ching tir ké toan dung quy dinh; phdi hop, ddi
chiéu s6 liéu giira cac bd phan trong doanh nghiép; danh gia chat luong cong viéc
va xir 1y dugc cac tinh huéng, sai sot trong qua trinh thyc hién nghiép vu.

3. C6 kha nang lam viéc doc 1ap hoac theo nhém hiéu qua; thé hién tinh
than trach nhiém, can than, trung thuc trong ghi chép, 1ap va luu trit ho so; tuan
tht nghiém cac quy dinh cua phap luat va dao dirc nghé nghiép trong linh vuc ké
toan — tai chinh.

I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan ké toan tién lwong (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong tién lwong (1)
3. Thue hanh ké toan tién lwong trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xir Iy trén phdn mém
3.1.1. Gidi thiéu quy trinh
3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan
3.2. Thwc hanh ké todn tién lwong
3.2.1. Chdm céng
3.2.2. Tinh luong
3.3. Xem va in cac bao cao lién quan
BAI 12: KE TOAN GIA THANH
(Thoi gian: 07 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tac hach toan ké toan gia thanh; mo ta dugc mo
hinh hoat dong ké toan gia thanh trong doanh nghiép san xuét hodc dich vy; hiéu
10 cac quy dinh phap luét lién quan va yéu cau vé luu trit, bdo mat chimg tir ké
toan gia thanh.

2. Thyc hanh thanh thao cac nghiép vu ké toan gia thanh trén phan mém ké
toan; luu trit va bao mat chung tir dng quy dinh; phéi hop, ddi chiéu s6 liéu trong
ndi bd doanh nghiép; danh gia chat luong cong viéc va xtr 1y linh hoat cac tinh
huéng, sai st phat sinh trong qua trinh thyc hi¢n nghiép vu.

3. Lam viéc ddc 1ap hoac theo nhém hiéu qua; co6 tinh than trach nhiém,
trung thuc, can than trong ghi chép, 1ap, luu trir va bdo mat thong tin ké toan; tuan
thu nghiém tuc cac quy dinh phéap luit va chuan muc dao dirc nghé nghiép trong
linh vyc tai chinh — ké toan.

II. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan ké toan gia thanh (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong ké toan gia thanh (1)
3. Thue hanh ké toan gia thanh trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xir Iy trén phdn mém
3.2. Cdc chirng tir ddu vao lién quan
3.3. H¢ théng cdc phwong phdp tinh gid thanh
3.4. Thuwe hanh ké todn gidg thanh trén PMKT
3.4.1. Tinh gia thanh theo phwong phdp gian don
3.4.2. Tinh gia thanh theo phuwong phdp hé sé, ty 1¢
3.4.3. Tinh gia thanh theo céng trinh
3.4.4. Tinh gia thanh theo don dat hang
3.5. Xem va in béo cao lién quan

BAI 13: KE TOAN THUE

(Thoi gian: 04 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tic hach todn ké toan thué; mo ta duoc mé hinh
hoat dong ké toan thue trong doanh nghiép; nam vitng cac quy dinh phap luét lién
quan va yéu cau vé luu trit, bio mat ching tir thué.

2. Thyc hanh thanh thao cac nghiép vu ké toan thué trén phém mém ké toan;
thue hién luu trit, bao mat hd so chtng tir dang quy dinh; phéi hop, ddi chiéu sb
lidu ké toan thué trong noi bo doanh nghi¢p; danh gia chat lugng cong viéc va xir
Iy kip thoi cac tinh hudng, sai sot phat sinh.
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3. Lam viéc doc 1ap hodc theo nhom hiéu qua; co tinh than trach nhiém, can
thén, trung thyc trong ghi chep, 1ap, luu trir va bao mat thong tin lién quan dén ké
toan thué; tuan thu nghiém cac quy dinh phap luét va dao dirc nghé nghiép trong
linh vyec tai chinh — ké toan.

II. NOI DUNG BAI
1. Cac khai niém co ban vé thué (1)
2. Nguyén tic hach toan thué (1) (3)
3. M6 hinh héa hoat dong ké toan thué (1)
4. Thue hanh ké toan thué trén PMKT (1) (2)
4.1. Quy trinh xw ly trén PMKT
4.2. Huéng dan lap hé so ké khai thué va nép thué
4.2.1. Lap to khai thué GTGT
4.2.2. Lap to khai thué TTPB
4.2.3. Lgp to khai thué TNDN
4.2.4. Lap to khai thué TNCN
4.3. Xem va in cac to khai, bao cao thué
BAI 14: KE TOAN TONG HQP VA BAO CAO TAI CHINH
(Thaoi gian: 05 gio)
I. MUC TIEU

1. Néu dugc cac nhiém vu cua ké toan tong hop; mo6 ta dugc m6 hinh hoat
dong cua ké toan tong hop trong doanh nghiép; hiéu 5 cac quy dinh phap luat co
lién quan va yéu cau vé luu trit, bao mat hd so ké toan tong hop.

2. Thyc hanh thanh thao cic nghiép vu ké toan tong hop trén phan mém ké
toan; luu trr, bao mat chung trr dang quy dinh; phéi hop, d6i chiéu sb liéu gitra
cac phan hanh ké toan; danh gia chat lugng cong viée va xur 1y cac tinh hudng, sai
sot phat sinh trong thuc té.

3. Lam vi¢c doc 1ap hoac theo nhom hiéu qua; c6 tinh than trach nhiém, can
than, trung thuc trong viéc ghi chép, 1ap va luu trir ho so ching tir ké toan tong
hop; tuan thi nghiém tac cac quy dinh phap luat va dao dirc nghé nghiép trong
linh vuc ké toan — tai chinh.

II. NOI DUNG BAI

1. Nhiém vu ké toan tong hop (1)

2. M6 hinh héa hoat dong ké toan tong hop (1)

3. Thuc hanh ké toan tong hep va BCTC trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xw ly trén PMKT

3.2. Cdc cong viéc cudi ky
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3.2.1. Tinh ty gid xudt quy

3.2.2. Danh gia lai tai khoan ngoai té

3.2.3. Phén bé chi phi ban hang, quan 1y doanh nghiép

3.2.4. Két chuyén ldi 16

3.2.5. Kiém tra doi chiéu chimg tir s6 sdch

3.3. Lap BCTC

3.4. Khéa so ké todn cuéi ky

3.5. In va ngop BCTC

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén, nha xuwéng

- Phong 1y thuyét két hop thuc hanh ké toan hoac phong thuc hanh ké toan
ao.

- Phong may tinh c6 két ndi internet hodc c6 cai dat phan mém ké toan
MISA.

II. Trang thiét bi, may méc

May tinh/laptop c6 cai dit phan mém ké toan MISA (offline) hodc c6 két
nod1i internet va c6 ban quyén st dung phan mém ké toan AMIS ké todn (online).

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Gido trinh ké toan may MISA; Hé thong bai tap thuc hanh ké toan trén
phan mém ké toan.

- Thiét bi, vat tu thuc hanh thuc hanh theo quy dinh hién hanh.

IV. Cac diéu kién khac

Hg thong Internet on dinh, 4m thanh, anh séng, khong khi bao dam trong
cac diéu kién thoi tiét khac nhau.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thire

Trinh bay duoc cac nodi dung 1y thuyét c6 lién quan dén:

- Cac kién thirc tong quan vé PMKT;

- Cac nguyén tac ké toan;

- Cac mo hinh hoat dong;

- Quy trinh xtr Iy trén PMKT.

2. Ky nang

- Thiét lap thong tin ban dau, khai bao danh muc;
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- Lap céc loai chung tir, HDDT, ghi s0, 1ap cac to khai thué, 1ap BCTC;

- Tinh gia thanh, tinh lvong; tinh va phan bo céc loai chi phi, CCDC;

- Tinh va phan bo khau hao TSCP;

- Luu tri¥, in va bo céo cac so sach co lién quan;

- Bao mat thong tin va dir liéu ké toan.

3. Mirc do tw chi va trach nhiém

- Lam yiéc doc ’lap hoac ’theo nhém; ty chiu trach nhiém vdi cong viée
thuc hién; phoi hop, doi chiéu so li€u trong doanh nghiép.

- Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xu 1y tinh hudng va
sai sOt trong cong viéc.

- Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.

- Cén than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trt va bdo mat hd so,
ching tur.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Hinh thirc kiém tra: Bai kiém tra thudng xuyén dugc danh gia theo mirc
do tham gia hoc tap cua ngudi hoc trén 16p va két qua bai tap thuc hanh thuong
Xuyeén.

- Bai kiém tra dinh k}‘i sau khi hoan thanh céc bai hoc theo quy dinh. Thoi
gian 1 gid/bai. Hinh thire kiém tra thyc hanh trén may vi tinh.

- Noi dung ’kiém tra thuong xuyén hodc dinh ky: Tra loi cau hoi tric
nghiém doi voi kién thure 1y thuyét va thue hanh nghiép vu trén PMKT d6i voi
ndi dung vé thuc hanh.

2. Thi két thiic mé dun:

- Diéu kién dy thi:

’ Nguoi hoe dugce du thi két thﬁc mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hgp, thuc
hanh, thuc tap va dap Gng dugc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguoti hoc ¢o gidy xac nhén khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong
xem x€t, quyet dinh uu tién di€u kién dy thi nhung phai bao dam dicu kién vé
diém trung binh céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi ngudi hoc phai co
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don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hiéu truong nha trudng phé
duyét.

- Hinh thtre thi: Thuc hanh

- Thot gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo K& hoach cua nha
truong

- Nguoi hoc du didu kién va dang ky thue hién Bai tap 16n thay cho thi két
thiic mon hoc, m6 dun: Thuc hién theo Quy dinh quan 1y va td chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc cua hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1573/QD-CHKT ngay 14/11/2023 cia Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
I. Pham vi 4p dung mé dun

Danh cho sinh vién nganh, nghé ké toan, trinh d¢ cao dang, cuéi nam 2
(Hodc sau khi da hoan tat cac mon chuyén nganh ké toan).

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mo dun
1. Pdi véi nha gido
Str dung mot/két hop cac phuong phap sau:
- Phuong phap thuc hanh trén may tinh (Computer-based Learning)
- Phuong phap hudng dan thuc hanh (Guided Practice)
- Phuong phap hoc nhém (Collaborative Learning)
- Phuong phap giai quyét van dé (Problem-solving)
- Phuong phap giang day két hop (Blended Learning)
2. P6i véi nguoi hoe
‘ - Tham gia hoc tap trén 16p ddy du; hoan thanh cac bai tip nha gido yéu
cau;
- Boc va nghién clru gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao c6 lién quan
hodc do nha gido cung cap/yéu cau/gioi thicu;
- Ty hoc va phdi hop véi cac thanh vién trong nhom (néu c6).
III. Nhirng trong tim can chu y
IV. Tai li¢u tham khao
1. Cong ty co phan MISA. Giao trinh ké toan may Ké toan doanh nghiép.
Ha No6i: NXB Vian hoa - Théng tin; 2017,
_ 2.Congty ¢ phan MISA. AMIS K¢ toan - Huéng dan sir dung cin ban
phan mém [Available from: https://academy.misa.vn/course/13241.

3. B Tai chinh. Thong tu s6 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 nim
2024 cua B6 Tai chinh. Ha Noi. 2014.


https://academy.misa.vn/course/13241
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4. B6 Tai chinh. Thong tu 78/2021-TT/BTC. Ha Noi. 2021.
5. Chinh phua. Nghj dinh 123/2020/ND-CP. Ha Noi. 2020.
V. Ghi chi va giai thich (néu cé)
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc lap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: Kiém toan ndi bo (Internal audit).

Ma mo dun: 611630523

Thoi gian thye hién mé dun: 45 gio (ly thuyét: 23 gid; bai tap, thao luan:
0 gi0; thuc hanh, thi nghiém: 18 gio; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri

Kiém toan ndi bo la mot trong nhitng mo du,n chuyén mon cua nganh, nghé
K¢ toan, c6 quan h¢ mat thi€t vdi cdc mon hoe Ke toan tai chinh nén dugc bé‘tri
hoc sau khi sinh vién da dugc hoc nhitng moé dun chuyén mon ctia nganh, nghé.

IL. Tinh chit

Kiém toan ndi bo la mot moé dun chuyén moén nghé bit budc, phﬁm cung
cap nhiing kién thirc co ban vé kiém toér} va kiém toér} noi bd, lam nén tang cho
sinh vién nhan thirc dugc vai trod cia ki€ém toan va kiém toan ndi bo trong hoat
dong cua cac don vi.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kien thuce

1. Trinh bay duoc nhitng ndi dung co ban cua kiém todn va kiém toan ndi
bo;

2. Phan tich dugc nhirng chirc nang, cac loai kiém toan va ki€ém toan ndi bo
trong qué trinh kiém toan.

II. Yéu cau vé ky niang

1. Thuc hién duoc cong tac kiém toan nodi bd trong doanh nghiép, thu thap
bang chung ki€m toan noi bg;

2. Lap bao cao kiém toan ndi bo chinh x4c va dat yéu cau.
ITI. Mirc do tu chi va trach nhiém
1. Tuan thu ding nguyén tic cua kiém toan;

2. Tuan tha to chuc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thyc, can than, ty my, chinh xac.

C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

L),/ tap, hanh,

thuyét | thao

thi

luan | pgohigm

Thi/
Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé kiém toéan va
Kiém toan ndi bo

3 0

1. Tong quan vé kiém toan

1.1. Khai niém kiém toén

1.2. Cac chirc nang ctia kiém toan
1.3.Y nghia, myc dich va pham vi
cta kiém toan

1.4. Céc loai kiém toan

1.5. Kiém toan vién

2. Tong quan ve ki€m toan ndi bd
2.1. Khai niém kiém toan ndi bo
2.2. Lich str hinh thanh va phat
trién cua ki€ém toan noi bo
2.3. Chtric ndng, nhi¢m vu va vai
tro cua kiém toan noi bo
2.4. Phan loai kiém toan ndi bo

2.5. Kiém toan vién ndi b

Bai 2: T6 chirc b phan kiém toan
ndi b trong doanh nghi¢p

1. T6 chic bo may kiém toan ndi
bd

1.1. M6 hinh t6 chtic bo phan
ki€m toan ndi bd trong doanh
nghiép

1.2. Quan h¢ gitra bd phan kiém
toan ndi b va uy ban kiém toan
trong doanh nghi¢p
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh,
thi

nghiém

Thi/
Kiém
tra

1.3. Yéu cau va lya chon kiém
toan vién trong ndi bg trong doanh
nghiép

2. Thiét 1ap co so thuc hién chuc
nang kiém toan nd1 bo

2.1. X4c dinh pham vi cua ki€ém
toan no1 bo

2.2. Phat trién chién luoc kiém
toan cho b phan kiém toan ndi bo
2.3. Phat trién ké hoach kiém toan
cho chtrc nang kiém toan ndi b
2.4. Lua chon cach tiép can cua
kiém toan noi bo

3. Xay dung diéu 1é kiém toan noi
bo

Bai 3: Thuc hién ki€ém toan ndi bd

12

1. Thuc hién hoat dong kiém toan
nodi bd

1.1. Chuan bi cho lap ké hoach
kiém toan cu thé

1.2. Bt dau thyc hién kiém toan

1.3. Thuc hién cac chuong trinh
kiém toan

3,5

0,5
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh,
thi

nghiém

Thi/
Kiém
tra

2. Str dung giay lam viéc trong
ki€ém toan noi bo

2.1. Vai tro cua giay lam viéc
trong kiém toan nodi bo

2.2. Két cau va ghi chép gidy lam
viéc

2.3. To chtrc luu trit gidy lam viéc
2.4. Kiém soat va danh gia giay
lam viéc cua kiém toan vién

3

3. Kiém soat thuc hién dy an kiém
toan noi bo

2,5

0,5

Bai 4: Thu thap bang chtng kiém
todn trong ki€m toan ndi bo

13

1. Bang chimg kiém toan va cac
y€u cau doi véi bang chiing kiém
toan

1.1. Phan loai bang chtng kiém
todn trong ki€m toan ndi bo

1.2. Ky thudt thu thap bing chimg
kiém toan

2. Van dung k¥ thuat chon mau
trong kiém toan ndi bd

2.1. Quyét dinh chon mau trong
kiém toan noi bo

2.2. Nhitng k¥ thuat chon mau
ki€m toan pho bién
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh,
thi

nghiém

Thi/
Kiém
tra

3. Van dung chon mau trong thuc
hién céac thir nghi€ém kiém toan noi
bd

3.1. Phwong phap chon mau trong
ki€ém toan noi bo

3.2. Van dung phuong phép chon
mau trong thuc hién thir nghiém
kiém soat

3.3. Van dung phuong phép chon
mau trong thuc hién thir nghiém
chi tiét

3.4. Cai thién hi¢u qua va hi¢u lyc
ki€ém toan tir chon mau kiém toan

0

2

Bai 5: Lap béao cdo ki€ém toan ndi
bo

13
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Thaoi gian (gio)
A s A Bai Thue | Thi/
TT Tén cac bai trong mé dun Téng Ly tap, hanh, .
s0O | thuyét | thao thi | Kiem
ludn | pghiém tra
1. Khai quat vé bao cdo kiém toan 4 2 2
noi bd
1.1. Muc dich cua bao céo kiém
toan ndi bo
1.2. Phan loai bao céo kiém toan
no1 bo
1.3. Phuong phap tiép can viét bao
cao kiém toan noi bo
1.4. Nguyén tic lap bao céo kiém
toan no1 bo
2. Lap bao cdo kiém toan 5 3 2
no1 bo
2.1. Trinh bay nd1 dung cua bao
cao kiém toan ndi bo
2.2. Trinh tyu viét bao céo kiém
toan no1 bo
3. Cai thién hi€u qua qua trinh 1ap 3 2 1
bao cdo kiém toan ndi bo
3.1. Giai quyét nhiing van dé phat
sinh trong lap bao cdo kiém toan
nodi bd
3.2. Truyén thong hiéu qua d6i voi
kiém toan no1 bd
3.3. Cai thién tac dong tur sy thay
doi trong to churc
6 | Thi két thiic md dun 2 2
Cong: 45 23 18 4

NOI DUNG CHI TIET
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BAI 1: TONG QUAN VE KIEM TOAN VA KIEM TOAN NOI BQ
(Thoi gian: 3 gio)
I. MUC TIEU
_ 1. Trinh bay dugc nhing kién thirc tong quat vé kiém toan va kiém toan noi

b(f)ﬁ gom: khai niém, churc nang, y nghia, muc dich, phan loai, ki€ém toan vién va
kiém toan vién noi1 bo;

2. Phan tichw duogc nhitng churc nang, cac loai kiém toan va kiém toan ndi bd
trong qué trinh kiém toan;

3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tic cta kiém toan: that tha, trung thuc.

I1. NOI DUNG BAI

1. Tong quan vé kiém toan (1) (2) (3)

1.1. Khdi nigm kiém todn

1.2. Cdc chirc néing ciia kiém todn

1.3. Y nghia, muc dich va pham vi ciia kiém todn

1.4. Cdc logi kiém todn

1.5. Kiém todn vién

2. Tong quan vé kiém toan nédi bé (1) 2) 3)

2.1. Khdi niém kiém todn néi bé

2.2. Lich sir hinh thanh va phat trién ciia kiém todn noi bé

2.3. Chikc ning, nhiém vu va vai tro ciia kiém todn néi bo

2.4. Phén logi kiém todn néi bé

2.5. Kiém todn vién nji bj

BAI 2: TO CHUC BQ PHAN KIEM TOAN NOI BQ
TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 3 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhiing kién thic tong quat vé kiém toan ndi bd gom: to
chic b may, thi€t 1ap co so thuc hién, xay dung dicu 1¢;

2. Thuc hién va phan tich dugc t6 chirc bd may, thiét 1ap co so thuc hién,
xay dung diéu 1¢ trong ki€m toan ndi bg;

3. Tuén thi duoc nhing nguyén tic cia kiém toan: that tha, trung thuc.
I1. NOI DUNG BAI
1. T6 chirc bd may kiém toan ndi b (1) (2) (3)

1.1. Mé hinh té chivc b phén kiém todn néi b trong doanh nghiép
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1.2. Quan hé giiva b phin kiém todn néi bé va uy ban kiém todn trong
doanh nghiép

1.3. Yéu cau va lwa chon kiém todn vién trong néi b trong doanh nghiép
2. Thiét 1ap co sé thuc hién chire ning kiém toan ndi bd (1) (2) (3)
2.1. Xdc dinh pham vi ciia kiém todn néi bj
2.2. Phat trién chién lwgc kiém todn cho bg phin kiém todn nji bé
2.3. Phat trién ké hoach kiém todn cho chirc ning kiém todn néi bg
2.4. Lwa chon cdch tiép cin ciia kiém todn néi bo
3. Xay dung diéu 1¢ kiém toan ndi bo (1) 2) (3)
BAI 3: THUC HIEN KIEM TOAN NOI BQ
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nhiing kién thic tong quat vé thuc hién kiém toan noi

2. Thuc hién dugc hoat dong kiém toédn, st dung gidy lam viéc, kiém soat

thuc hién du an trong ki€ém toan ndi bo;

3. Tuén thu duoc nhiing nguyén tic cta kiém toan: That tha, trung thuc.
I1. NOI DUNG BAI

1. Thye hién hoat dong kiém toan noi bo (1) (2) 3)

1.1. Chudn bi cho ldp ké hoach kiém todn cu thé

1.2. Biit dau thue hi¢n kiém todn

1.3. Thuc hign cdc chwong trinh kiém todn

2. Sir dung gidy 1am viéc trong kiém toan ndi b (1) (2) (3)
2.1. Vai tro cia gidy lam viéc trong kiém todn ndi bo

2.2. Két céu va ghi chép gidy lam viéc

2.3. T6 chikc lwu trip gidy lam vige

2.4. Kiém sodt va ddnh gid gidy lam viéc ciia kiém todn vién

3. Kiém soat thue hién du an kiém toan noi bo (1) 2) 3)

BAI 4: THU THAP BANG CHUNG KIEM TOAN TRONG KIEM TOAN

NOI BO
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nhing kién thirc tong quat vé thu thap bang ching kiém

toan trong ki€ém toan noi bg;
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2. Ung dung duoc cac kién thirc vé ky thuat chon mau trong kiém toan ndi
bo va cac thtr nghiém trong kiém toan noi bg;

3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tic cua kiém toan: that tha, trung thuc.

II. NOI DUNG BAI

1. Bing chirng kiém toan va céc yéu cau dbi véi bang ching kiém toan
1)@ (3

1.1. Phin logi bing chirng kiém todn trong kiém toin néi by

1.2. Ky thudt thu thdp bing chirng kiém todn

2. Van dung k¥ thuit chon miu trong kiém toan ndi bé (1) (2) (3)

2.1. Quyét dinh chon mdu trong kiém todn néi bé

2.2. Nhiing ky thudt chon méu kiém todn phé bién

3. Van dung chon miu trong thwe hién cic thir nghiém kiém toan néi
bo (1) (2) )

3.1. Phwong phdp chon mdu trong kiém todn néi bg

3.2. Vin dung phwong phdp chon mau trong thwe hién thir nghiém kiém

soat
_ 3.3. Vin dung phwong phap chon mdéu trong thuwc hién thir nghi¢m chi

tiét

3.4. Cdi thig¢n higu qud va higu luc kiém todn tiv chon méu kiém todn

BAI 5: LAP BAO CAO KIEM TOAN NOI BQ
(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhitng kién thic tong quat vé 1ap bao cdo kiém toan noi
bo;

2. Thuc hién dugc 1ap bao cdo, cai thién hi€u qua qua trinh 13p bao cao kiém
toan no1 bo;

3. Tuan thil duoc nhing nguyén tic ctia kiém toan: that tha, trung thyc.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai quat vé bao cao kiém toan ndi bd (1) (2) 3)

1.1. Muc dich ciia bdo cdo kiém todn nji bé

1.2. Phin logi bdo cdo kiém todn nji bp

1.3. Phwong phdp tiép cn viét bdo cdo kiém todn néi bj

1.4. Nguyén tic lgp bdo cdo kiém todn nji by

2. Lap bao c4o kiém toan ndi bd (1) 2) (3)

2.1. Trinh bay ngi dung ciia bdo cdo kiém todn ndi by
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2.2. Trinh tw viét bdo cdo kiém todn néi bp
3. Cai thién hiéu qua qua trinh lap bso cdo kiém toan ndi bd (1) 2) (3)

3.1. Gidi quyét nhitng véin dé phdt sinh trong lip bdo cdo kiém todn ngi

3.2. Truyén théng hiéu qud doi véi kiém todn néi by
3.3. Cdi thi¢n tic dpng tiv sw thay déi trong té chirc
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mon héa, nha xuwéng

- Hoc Iy thuyét: Phong hoc 1y thuyét.

- Hoc thyc hanh: Phong hoc.

IL.Trang thiét bi may méc:

May tinh, may chiéu projector.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Hoc 1y thuyét: Bé cuong, ké hoach bai giang, bai giang mon hoc; Giao
trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac; Ngan hang cau hoi tu luan,
trac nghiém mon hoc Ki€m toan noi bg.

- Hoc thuc hanh: Cau hoi, bai tap thuc hanh.
IV. Cac diéu kién khac
Khong
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. Noi dung
1. Kién thirc
- Noi dung co ban ctua kiém toan va kiém toan ndi bo.

- Phan tich duogc nhitng chirc nang, cac loai ki€m toan va kiém toan ndi b
trong qué trinh kiém toan.

2. Ky nang

- Thyuc hi¢n dugc cong tac kiém toan ndi bd trong doanh nghiép, thu thap
bang chimg ki€ém toan ndi bo.

- Lap bao cdo kiém toan ndi bd chinh xac va dat yéu cau.
3. Mitre do tw chi va trach nhiém
- Tuén thu dung nguyén tac ctua kiém toan.

- Tuan thi1 to chirc ky ludt va tac phong cong nghiép, nghiém tac, trung thuyc,
can than, ty my, chinh xac.

I1. Phwong phap
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1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Bdi vé6i kiém tra, danh gia thudng xuyén:

+ 86 bai kiém tra: 01.

+ Hinh thirc kiém tra: Danh gia nguoi hoc thong qua kiém tra van dap trong
gi0 hoc, kiém tra viét (tu luan, trac nghi¢m), ki€m tra mdt s6 ndi1 dung thyuc hanh,
hodc kiém tra, danh gid két hop cac hinh thtc trén. Véi thot gian 1am bai bang
hoac dudi 30 phat.

+ Thyc hi¢n kiém tra, danh gia ngay trong qua trinh giang day va duoc ghi
vao ké hoach bai gidng.

- P6i v6i kiém tra, danh gia dinh ky: 02 bai

+ S bai kiém tra: 2 thyc hanh.

+ Hinh thire kiém tra: ty luan.

- Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

- bé kiém tra, ddp an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh bay
trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mon hoc

- Biéu kién du thi:

Ngudi hoe dugce du thi két thiuc mon hoc, mo-dun phai dam bao tham duy it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc

hanh, thyc tdp va dap img duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr& 1én theo thang diém 10.

Nguot hoc co gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong
xem xét, quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh céac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don d€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u truong nha truong phé
duyét.

- Hinh thire thi: Trac nghi¢m hodac tric nghiém két hop tu luan

- Thot gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cta nha
truong

- Nguoi hoc du didu kién va dang ky thue hién Bai tap 16n thay cho thi két
thiic mon hoc, m6 dun: Thuc hi¢n theo Quy dinh quan ly va td chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1573/QD-CBKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudong Trudng Cao dang Kon Tum.
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F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN
I. Pham vi ap dung mé dun

Chuong trinh mén hoc Kiém toan ndi bo duogc sir dung dao tao nganh, nghé
ké toan, trinh d§ cao dang, sau khi da hoan tat cdc mon chuyén nganh ké toan.

IL. Huéng din vé phwong phép gidng day, hoc tip mé dun
1. P6i v6i nha gido
Trudce khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cia timg bai hoc, xay

dung géc bai thuc hanh cu thé th;o ndi dung cua tung chuong, chuan bi dr:iy du
cac dicu kién thuc hién bai hoc dé bao dam chat lugng giang day.

2. P6i v6i nguoi hoe

C6 y thirc hoc tap tbt, co su chuan bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim can chi y

- Phan 1y thuyét: Trong tdm giang day cac ndi dung co ban cua kiém toan
noi bo.

- Phan thyc hanh: Ap dung lam bai tap thuc hién kiém toan, thu thap bﬁng
ching, 1ap bao cdo kiém todn ndi bo.

IV. Tai liéu tham khao

1. TS. Phan Trung Kién. Kiém toan ndi bo trong doanh nghiép. NXB Tai
chinh: Ha Noi; 2015.
~ 2.PGS.TS. D6 Thi Thuy Phugng, ThS. Nguyén Thi Kim Anh. Gido trinh
kiém toan nd1 bd. NXB Pai hoc Thai Nguyén: Thai Nguyén; 2016.
3. Bong Thi Hong Vén, Nguyén Thi Thu Hang, Hoang Quynh Nga. Gido
trinh ki€m toan. Lao dong xa hoi; 2009.
V. Ghi chi va giai thich (néu ¢6): Khong.
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Ké toan thué (Tax accounting)

Ma mé dun: 611620223

Thoi gian thye hién mé dun: 64 gio (ly thuyét: 20 gid; bai tap, thao ludn:
0; thuc hanh, thi nghiém: 40 gio; ki€ém tra: 2 gio; thi: 2 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Thué thuéc nhom cac mo dun chuyén nganh dugc bb tri giang day
sau khi da hoc xong Nguyén ly ké toan, Thu¢ va chinh sach thué va cac mén
chuyén nganh ké toan. M6 dun c6 vi tri quan trong trong khoa hoc kinh t€ quan
Iy noi chung va khoa hoc ké toan néi riéng.

II. Tinh chat:

La mo dun bat budc kién thirc chuyén nganh trong chuong trinh khung dao
tao nganh ké toan, v&i thoi lwong 14 02 tin chi. Noi dung gom: Noi dung chu yéu
vé Thué va ké toan thué trong doanh nghiép Viét nam; Nguyén tic va phuong
phap ké toan doi véi cac d6i tuong ké toan thudc hoat dong kinh doanh (nhu thué
thu nhép doanh nghiép, thue GTGT, thué tiéu thu déc bi¢t ...); Lap va trinh bay

B4o cdo thué nham cung cép thong tin kinh té, tai chinh, thu:c hién nghia vu d6i
v6i co quan Thué.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thue

1. Trinh bay duoc hé thdng vin ban phap quy hién hanh vé thué tai Viét
Nam;

2. Trinh bay dugc nguyén tic va phuong phap ké toan thué tai cac loai hinh
doanh nghi¢p & Viét Nam.

II. Yéu cau vé ky niing
1. Ung dung duoc cach hach toan ké toan thué;
2. Thyc hién duoc cac budc xir 1y cac tinh hudng lién quan ké toan thué;

3. Ung dung duoc cac budc chuan bi dé co thé lap bao cao thué theo quy
dinh cua Tong cuc thué Viét Nam. Thyc hién trén phan mém dé hd tro ké khai
thué ciia Tong cuc thué vé viéc 1ap ho so ké khai va bao cdo thué;

4. Giai quyét duoc cac van dé lién quan dén ké toan thué khi luat thué thay
doi. Tt do6 van dung cac quy dinh hién hanh dé thuc hién cong viéc ké toan thué.

IT1. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

1. Tuan thua dang luat thué nha nudc ban hanh;
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2. Tuan tha to chuc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac.

3. Co kha nang ty nghién cau, cap nhat quy dinh hién hanh phép lut vé
thué dé van dung vao mo dun.

C.NOQI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
SO | Tén cac bai trong md ] Bai Thi/
TT dun Tong | Ly | tap, Thyc Kiém
s0 | thuyét | thao | hanh tra
ludn

Bai 1: Tong quan vé ké
toan thué

1. M6t 86 van dé chung vé
ké toan thué

1.1. Khai niém ké toén
thué trong doanh nghiép

1 |1.2.Nhiém vy cuakétoan | 2 2
thué trong doanh nghiép

2. Ké toan thué

2.1. Céc loai thué hién
hanh tai Viét Nam

2.2. Phuong phap ké toan
thué

Bai 2: Ké toan thué xuét
khau, thué Nhap khau

1. Nguyén tac hach toan

2 | 2. Chung tir, s6 sach sir 12 4 8
dung

3. Phuong phap ké toan
4. Thuc hanh g dung

Bai 3: K& toan thué Tiéu
3 | thy dac biét 12 4 8

1. Nguyén tic hach toan
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TT

Tén céc bai trong mé
dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Tf] i/
Kiém
tra

2. Chung tir, sO sach sir
dung

3. Phuong phap ké toan
4. Thyc hanh rng dung

Bai 4: K& toan thué Gia
tri gia tang
1. Nguyén tic hach toan

2. Chimg tir, s6 sach st
dung

3. Phuong phap ké toan
4. Thuc hanh ng dung

15

10

Bai 5: K& toan thué Thu
nhdp doanh nghi¢p

1. Nguyén tic hach toan

2. Chung tir, s6 sach sir
dung

3. Phuong phap ké toan
4. Thyc hanh trng dung

15

10

Bai 6: Ké toan thué Thu
nhdp cd nhan

1. Nguyén tac hach toan

2. Chung tir, s6 sach sir
dung

3. Phuong phap ké toan
4. Thuc hanh Umg dung

Thi/Kiém tra

4

2/2

Cong

64

20

40

NOI DUNG CHI TIET
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BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN THUE
(Thoi gian: 02 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém, vai tro cua ké toan thué trong doanh nghiép;

2. Phan biét dugc cac loai thué co ban ¢ Viét Nam va phuong phap ké toan
thué Viét Nam hién hanh;

3. Tuan thu ding luét thué nha nude ban hanh; Trung thuec, cAn than, ty my,
chinh x4c trong cong viéc.

I1. NOI DUNG BAI
1. Mt s6 van dé chung vé ké toan thué (1) (2)
1.1. Khai niém ké todn thué trong doanh nghiép
1.2. Nhiém vu ciia ké todn thué trong doanh nghigp
2. Ké toan thué
2.1. Cdc loai thué hién hanh tai Vigt Nam
2.2. Phwong phdp ké todn thué
BAI 2: KE TOAN THUE XUAT KHAU, THUE NHAP KHAU (XK-NK)
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tic hach toan chimg tir, s6 sach sir dung trong ké
toan thué XK-NK;

2. Tinh toén dugc day du, chinh xac s6 thué phai ndp trong ky. Thuc hién
dugc cong tac ké khai nop thué, quyét toan thué XK-NK. Str dung thanh thao phan
mém ho tro ké khai Thué;

3. Tuan thu dang luat thué Nha nude. C6 kha nang tu hoc, tu nghién ctu
tai liéu, van ban hudéng dan khi c6 su thay d61 v€ chinh sach thué.

I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toin
2. Chirng tir, s6 sach sir dung
3. Phuong phap ké toan
4. Thwe hanh ng dung
BAI 3: KE TOAN THUE TIEU THU PAC BIET (TTPB)
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU
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1. Trinh bay dugc nguyén tac hach toan chimng tlr, s6 sach st dung trong ké
toan thué TTDB;

2. Tinh toan dugc day du, chinh xac sO t,hué phai ndp trong ky. Thyuc hién
dugc cong tac ké khai ndp thué, quyét toan thué TTDB. Str dung thanh thao phan
mém hd trg ké khai Thué;

3. Tuan thu dang luat thué Nha nude. C6 kha nang tu hoc, tu nghién curu
tai li€u, van ban hudng dan khi c6 su thay doi1 vé chinh sach thué.

I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toin
2. Ching tir, s0 sach sir dung
3. Phuong phap ké toan
4. Thwe hanh &ng dung
BAI 4: KE TOAN THUE GIA TRI GIA TANG (GTGT)
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tic hach toan, ching tir, s6 sach sir dung trong
ké toan thué GTGT;

2. Tinh toan dugc day du, chinh xac s6 thué phai nop trong ky. Thuc hién
dugc cong tac ké khai nop thué, quyet toan, hoan thué¢ GTGT. Str dung thanh thao
phan mém ho trg ké khai Thug;

3. Tuan thu ding luat thué Nha nudc. C6 kha nang tu hoc, tu nghién ctru
tai liéu, van ban hudéng dan khi c6 su thay d61 v€ chinh sach thué.

I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toin
2. Chirng tir, s0 sach sir dung
3. Phwong phap ké toan
4. Thwe hanh &ng dung
BAI 5: KE TOAN THUE THU NHAP DOANH NGHIEP (TNDN)
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tac hach toan ching tir, s6 sach st dung trong ké
toan thué TNDN;

2. Tinh toan dugc day du, chinh xac sé thué phai nop trong ky. Thuc hién
dugc cong tac ké khai ndp thué, quyét toan thué TNDN. Str dung thanh thao phan
mém ho trg ké khai Thug;
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3. Tuéan thu dang luat thué Nha nude. C6 kha nang tu hoc, tu nghién ctuu

tai lidu, viin ban huéng dan khi co6 sy thay ddi vé chinh sach thué.

II. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan
2. Chirng tir, s0 sach sir dung
3. Phwong phap ké toan
4. Thuc hanh tng dung
BAI 6: KE TOAN THUE THU NHAP CA NHAN (TNCN)
(Thoi gian: 06 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tic hach toan chimg tir, s6 sach sir dung trong ké

toan thué TNCN;

2. Tinh toén dugc day dua, chinh xac sé thué phai nop trong ky. Thuc hién

dugc cong tac ké khai np thué, quyét toan thué TNCN. Str dung thanh thao phan
meém ho tro ké khai Thugé;

3. Tuan thua dang luat thué Nha nudc. C6 kha nang tu hoc, tu nghién curu

tai liéu, vin ban huéng dan khi co sy thay ddi vé chinh sach thué.

II. NOI DUNG BAI

1. Nguyén tic hach toan

2. Chirng tir, s6 sach sir dung

3. Phwong phap ké toan

4. Thwe hanh &ng dung

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mon héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong

may tinh

khao.

II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Pé cuong, ké hoach bai giang, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéc.

- Ngén hang cau héi tu luan, trac nghiém mé dun Ké toan Thué

- Cau hdéi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung
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1. Kién thirc:
- Trinh bay duoc cac ndi dung co ban tung sdc thué tai Viét Nam;

- Trinh bay duoc nguyén tic va phuong phap ké toan thué cho timg trudong
hop cu thé va cho tirng doanh nghiép.

2. Ky nang:

- Ung dung dugc cach hach toan ké toan thué ca vé ly thuyét lan thuc hanh
trén phan mém k¢ toan;

- Thuc hién dugc cac bude xur 1y cac tinh hudng lién quan ké toan thug;

- Tinh toan thanh thao, ké khai, lap dugc bao cao thué va hach toan ké toan
tung nghiép vu phat sinh theo ting sac thué. Thuc hién trén phan mém hd tro ké
khai thué ctia Tong cuc thué, 1ap ho so ké khai va bao céo thué;

- Khi luat thué thay d6i, nguoi lam ké toan thué c6 kha niang van dung céc
quy dinh hién hanh dé thuc hién cong viéc ké toan thue.

3. Mirc d9 tu chii va trach nhiém: C6 y thirc chap hanh t6t luat thué nha
nudc ban hanh, c6 kha nang tu hoc, ty tim hiéu cac van ban, quy dinh vé thué khi
c6 su thay d6i vé thué; co y thire t6 chire ky ludt va tic phong cong nghiép, nghiém
tac, trung thuc, can than, ty my, chinh x4c.

I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Péi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc d0 nhan thuc (trac nghiém khach quan, viét,...) dé thyc hién kiém tra, danh
gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- Béi véi kiém tra dinh ky:

S6 bai kiém tra: 2

Hinh thuc kiém tra: Tréic nghiém, tu luan

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh
bay/dinh kem trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thic mé dun

- Bicu kién du thi:

Nguoi hoc dugc dy thi két thiuc mon hoc, mo-dun phai dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tap va dép tmg dugc cac yéu cau khic quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.
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Nguoi hoc ¢6 gidy xac nhén khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hi¢u truong
xem xét, quyét dinh uu ti@n di€u kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u trudng nha trudong phé
duyét.

- Hinh thire thi: Tric nghié¢m két hop tu luan

- Thot gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cta nha
truong

- Nguoi hoc du didu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thdc mén hoc, mé dun: Thuc hién theo Quy dinh quan 1y va td chirc l}oat dc}ng
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo quyét dinh so
1573/QD-CBKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudng Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh mé6 dun J(é toan thué duoc sir
dung dé giang day cho nganh, nghé K¢ toan, trinh d§ cao dang.

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mo dun

1. Poi véi nha gido: Trude khi giang day can phai cin clr vao ndi dung ctia
tfrng bai hoc, Xéy dung cac bai thyc hanh cu thé theo no1 c}ung cua tung bai, chuan
bi day du cac dicu ki¢n thyc hién bai hoc dé bao dam chat lugng giang day.

2. P6i v6i nguoi hoe

- Co y thuc hoc tap tdt;

- C6 sy chuan bj bai & nha.

II1. Nhirng trong tim can chu y

- Phan ly thuyet Trong tdm giang day cac khai niém ting sac thué, phan
biét dugc cac sac thué, phuong phap tinh, tai khoan sir dung va phuong phap hach
toan ké toan thué.

’ -,Phﬁn thuc hanh: Ap dung lam bai tap tinh thué phai ndp, hach toan tirng
sac thue, lap bao cdo thué theo quy dinh hién hanh.

IV. Tai li¢u tham khao

1. TS Phan Pirc Diing - Pai hoc qubc gia Thanh phé Ho Chi Minh, Gido
trinh K¢ toan thu¢ va bao cao thué (ly thuy¢t va bai tap), Nha xuat ban lao dong —
xa ho1, xuat ban nam 2018.

2. PGS.TS V& Vin Nhi, Thué va ké toan thué nam 2018, Nha xuat ban
Giao thong van tai, xuat ban nam 2018.
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3. Quéc Hoi. Luat Thué GTGT bd sung mat s6 diéu cua luat thué sd
106/2016/QH13.

4. Chinh phu. NP 6 108/2015/NP CP HD chi tiét mt s6 diéu ctia Luat
thué TT PB. 2015.

5. Luft ké toan - Luft thué cua céc séc thué: GTGT, TTDB, XNK, TNDN,
TNCN, thué khéc, phi va I¢ phi, cac van ban stra d61 bé sung hién hanh.

6. Cac nghi dinh huéng dan thi hanh luét cta chinh phu, cac thong tu, quyét
dinh ctia B, Nganh c6 lién quan.

V. Ghi chu va giai thich (néu cé): khong
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: Khoi nghiép doi méi sang tao (Innovative startups)

Ma mé dun: 611520103

Thoi gian thye hién md dun: 45 gio (Iy thuyét: 15 gio; thyc hanh, thi
nghiém: 28 gio; kiém tra: 1 gio, thi: 1 gi0).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri

Mo dun Khaoi nghiép doi moi sang tao 1a mé dun tir chon duoc bd tri giang

day ¢ hoc ky thir V hoac thir VI trong chuong trinh dao tao cac nganh, nghé, trinh
do cao dang cua Truong Cao dang Kon Tum.

I1. Tinh chat

Mo dun Khéi nghiép d6i mai séang tao la m6 dun mang tinh tich hop, nham
trang bi cho nguoi hoc nhig kién thirc nén tang v€ khoi nghiép doi moi sang tao
va tinh than khoi nghiép, tir d6 nang cao nhan thirc cua sinh vién, gop phan hinh
thanh céc k¥ nang can thiét, tu duy dung dan trong lua chon nghé nghiép va sang
tao gia tri.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thue

1. Trinh bay dugc cac khai niém co ban trong linh vyc khéi nghiép doi méi
sang tao;

2. Mo ta dugce cac phuong phap hinh thanh y tuéng khaoi nghiép; cach thirc
danh gia va lya chon y tuédng khoi nghiép;

3. Li¢t ké duogc cac nd1 dung co ban cia mot ké hoach khoi nghiép;

4. X4c dinh dugc cac kién thirc va k¥ ning can thiét trong khoi nghiép.
II. Yéu cau vé ky niing

1. Hinh thanh dugc y tudng khéi nghi€p cia cé nhan;

2. Thyc hién dang cach thirc danh gid va luya chon y tuong khoi nghiép;
3. Xay dung dugc mot ké hoach khoi nghiép dung chuén;

4. Thuyét trinh goi von cho du 4n khdi nghiép mot cach dat yéu cau.
IT1. Mirc dg tu chi va trach nhiém

1. Nhéan thirc duoc té)ng quan vé hé sinh thai khoi nghi¢p Viét Nam, tir 4o
hinh thanh théi d¢ img xtr ding dan, nang cao kha nang thanh cong trong khoi
nghiép do1 mdi sang tao;
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2. Chu dong, sang tao trong hoc tap ciling nhu trong cong viéc va co trach
nhiém véi quyét dinh cua ban than;

3. Co6 thai dg 1am viéc nghiém tuc va dao durc trong kinh doanh.
C.NOQI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
T ) Thue | rpjy
T | Tén cac bai trong md dun TO?g Ly‘ Bai tal:’ han,h ' | Kiém
sO | thuyet | thao luan thi tra

nghiém

Bai 1. Gi6i thiéu vé khoi
1 | nghi€p d6i mai sang tao
1. Mot sb khai niém

2. Quy trinh khoi nghiép 5 3 2
doi mai sang tao

3. Gidi thiéu hé sinh thai
khéi nghiép doi méi sang
tao & Viét Nam

Bai 2. Hinh thanh, danh gia
va lya chon y tuédng khoi
nghiép

1. Khai niém

2. Phuong phép hinh thanh
¥ tuong khot nghiép

3. Panh gia va lya chon y
tuong khaoi nghiép

Bai 3. Lap ké hoach khoi
nghiép

2. Y nghia cia ké hoach
khéi nghiép

3. Noi dung co ban cta ké
hoach khai nghiép

4 | Kiém tra 1 1
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Thaoi gian (gio)
T : Thue
T Tén cac bai trong mo dun Tong Ly | Baitap, han,h, Kiém
s0 | thuyet | thao luan thi tra
nghiém
Bai 4. Mot s6 ki’é'n thirc va
k¥ ndng can thiét trong
kho1 nghiép
5 N L 10 2 8
1. Mot so kién thirc can
thiét trong kho1 nghiép
2. Mot s6 k¥ nang can thiét
trong khoi nghiép
6 Thi 1 1
Cong 45 15 28 2
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: GIOI THIEU VE KHOI NGHIEP POI MOI SANG TAO
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc mot s6 khai niém co ban trong khoi nghiép d6i méi séng
tao nhu: Kinh vdoanh, doanh nghi¢p, khéi nghi€p d61 méi sang tao va h¢ sinh thai
khéi nghi¢p d6i méi sang tao;
2. Mb ta dugc cac budc trong quy trinh khoi nghiép d6i méi sang tao;

3. Danh gid duoc téng quan h¢ sinh thai khoi nghié€p Viét Nam, tir dé hinh
thanh thai d0 ung xur dung dan, nang cao kha nang thanh cong khi khoi tao doanh
nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Mot s6 khai niém (1)

1.1. Kinh doanh

1.2. Doanh nghiép

1.3. Khéi nghigp déi méi sdng tao

2. Quy trinh khéi nghiép d6i méi sang tao (2)

3. Gi6i thiéu vé hé sinh thai khéi nghiép déi méi sang tao & Viét Nam
(1,3)

3.1. H¢ sinh thdi khéi nghigp déi méi sdng tao
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3.2. H¢ sinh thdi khéi nghigp déi méi sdng tao & Viét Nam

BAI 2: HINH THANH, PANH GIA VA LUA CHON Y TUONG KHOI
NGHIEP

(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém vé co hoi kinh doanh va y tudong khéi nghiép;

2. Van dung dugc cac phuong phap dé hinh thanh ¥ tuéng khéi nghiép phu
hop v6i ban than;

3. Thuc hién ding cach thire danh gia va lya chon y tuong khoi nghiép.
Chu dong, sa’mg tao trong quyét dinh, lya chon ¥ tudng khot nghi¢p va co trach
nhiém v61 quyét dinh cua ban than.

I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém (4)
1.1. Co héi kinh doanh
1.2. Y twéng khéi nghiép
2. Phwong phap hinh thanh y twéng khéi nghiép (1, 4, 5)
2.1. Phwong phap kinh nghiém
2.2. Phuwong phdp tim kiém trén internet
2.3. Phuwong phdp doi twong tiéu diém
2.4. Phwong phap dong nao
3. Panh gia va lya chon y twéng khéi nghiép (6)
3.1. Danh gia y twong khoi nghiép
3.1.1. Danh gia so bo
3.1.2. Panh gid chi tiét
3.2. Lwa chon y twong khoi nghiép
BAI 3: LAP KE HOACH KHOI NGHIEP
(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém va y nghia ctia ké hoach khéi nghiép;
2. Liét ké va phan tich dugc cac ndi dung co ban cuia mot ké hoach khoi
nghiép;
3. Xay dung dugc ké hoach khai nghiép dung yéu cau; hinh thanh thai do
lam vi¢c nghiém thc, khoa hoc.
I1. NOI DUNG BAI



273
1. Khai niém (4, 8)
2. Y nghia ciia ké hoach khéi nghiép (3, 12)
3. Noi dung co ban ciia ké hoach khéi nghiép (4, 7-9)
3.1. Phan trang bia, muc luc, tém tit
3.2. Phan gidi thigu dw dn khéi nghigp
3.3. Phin nji dung duw dn
3.3.1. Ké hoach marketing
3.3.2. Ké hoach san xudt
3.3.3. Ké hoach nhdn su
3.3.4. Ké hoach tai chinh
3.3.5. Phdn tich yéu to riii ro
3.4. Phan ké hoach thuwc hién duw dn

BAI 4: MOT SO KIEN THUC VA KY NANG CAN THIET TRONG
KHOI NGHIEP

(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc mot s kién thirc va k¥ ning can thiét trong khoi nghiép;
2. Thuc hién ding yéu cau viéc thuyét trinh goi von cho mét du an khoi
nghiép;
3. Hinh thanh tac phong nhanh nhen, tu tin can c6 cta ngudi khoi nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Mot s6 kién thire can thiét trong khéi nghiép (9, 12, 14)
2. Mot s6 k§ ning can thiét trong khéi nghiép (9, 10, 11, 13)
2.1. Ky nding thuyét trinh goi vén (pitching)
2.2. Ky nang xdy dwng mang lwoi (networking)
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN
I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.
II. Trang thiét bi, may méc: May tinh, may chiéu projector, mang internet.

III. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vit li¢u: Giao trinh néi b, ké hoach bai
giang, bai glang, phleu hoc tép danh cho sinh vién, gidy A0, gidy A4, bt chi, but
mau, keo dan, gidy note va mot s6 vat tu thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Khong.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. Noi dung
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1. Yéu cau vé Kién thire: Khai niém khoi nghiép doi méi sang tao; phuong
phap hinh thanh y tuong khoi nghiép; cach thirc danh gia va luya chon y tuong
khoi nghiép; ndi dung co ban ctia ké hoach khoi nghiép.

2. Yéu ciu vé k¥ niing: Lap ké hoach khai nghiép va thuyét trinh goi von.

3. Mirc d9 tw chii va trach nhiém: Dy gio giang trén 16p it nhat 80% tong
sO gi10; thuc hi¢n day du céac bai kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va
nghiém tac thuc hién thao ludn, thuc hanh, lam bai tdp nhoém do nha gido bd mon
giao.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

Kiém tra thuong xuyén: Puoc thuc hién 2 bai trong qua trinh hoc, thong
qua vi¢c kiém tra van dap trong gio hoc, kiém tra viét (trac nghi€ém, tu luan), voi
thot gian lam bai tir 20 dén 30 phut;

Kiém tra dinh ky: Puoc thyc hién 2 bai thong qua qua trinh chdm diém bai
tap ti€u luan, lam bai thuc hanh hoac lam bai kiém tra két hop trac nghiém va tu
luan véi thot gian lam bai tir 45 dén 60 phut;

2. Thi két thiic mé dun

- Diéu kién dy thi:

Ngudi hoe dugce du thi két thic mdn hoc, mo-dun phai dam bao tham duy it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thuc
hanh, thuc tdp va dap tmg duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguot hoc co gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu truong
xem xét, quyét dinh wu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam diéu kién vé
diém trung binh cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cua nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don d€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thire thi: Trac nghiém két hop tu luan

- Thoti gian thi: 01 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cta nha
truong

- Nguoi hoc du didu kién va dang ky thue hién Bai tap 16n thay cho thi két
thiic mon hoc, m6 dun: Thuc hi¢n theo Quy dinh quan ly va td chirc hoat dong
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1573/QD-CBKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudong Trudng Cao dang Kon Tum.
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E. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
I. Pham vi ap dung mé dun

M6 dun Khoi nghiép doi méi sang tao duoc dung dé giang day trong
chuong trinh dao tao cic nganh, nghé, trinh d6 cao ding cua Truong Cao dang
Kon Tum.

I1. Huéng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mé dun

1. P6i véi nha gido:

Trudc khi giang day can cin ctr vao noi dung cua tung bai hoc chuan bi day
du cac di€u kién thuc hi¢n bai hoc d€ bao dam chat lugng giang day; giai thich
cac ngdén ngtr chuyén mon; trinh bay day du cac kién thirc trong ni dung bai hoc;
yéu cau va huong dan sinh vién lam céac bai tap thuc hanh.

2. P6i v6i nguoi hoc:

Sinh vién doc tai liéu nha gido cung cap; tim hiéu tai liéu tham khao do
nha gido gio1 thi¢u; thado luan voi sinh vién khéc; thuc hién céc bai thuc hanh va
trinh bay theo nhém/ca nhan.

I11. Nhitng trong tim can chi y: Bai 2, Bai 3 va Bai 4.

IV. Tai li¢u tham khao

1. V3 Thi Quy. Lap ké hoach kinh doanh. Truong Dai hoc Kinh t& Thanh
pho H6 Chi Minh; 2013.

2. Trudong Pai hoc Kinh té Quédc dan, Pai hoc Quéc gia Ha N1 va Pai hoc
Bach Khoa Ha Noi. Tai liéu huong dan doi moi sang tao va khoi nghiép danh cho
sinh vién (D¢ an 1665). Ha No1i: Pai hoc Quoc gia Ha Noi va Pai hoc Bach Khoa
Ha Noi; 2018.

3. Véan phong Quéc hoi. Luat Ho tro doanh nghiép nho va vira. Ha Noi: Vian
phong Quoc hoi; 2020.

4. BQ Training. Quy trinh 9 giai doan ciia mdt start up co ban 2020
[Available from: https://bgtraining.edu.vn/quy-trinh-9-giai-doan-cua-1-start-up-
co-ban/.

5. Bui Nhat Quang. Kh(”fi‘ nghiép ddi mai sang tao ¢ Viét Nam trong boi
canh cach mang cong nghié€p lan tha tu. Tap chi Khoa hoc xa hoi Vi¢t Nam.
2017:35-52.

6. Nguyen Ngoc Huyén, Ngd Thi Viét Nga. Giao trinh khoi sy kinh doanh.
Ha Nbi: Nha xuat ban Dai hoc Kinh t& Qudc dan; 2014.

7. Wikipedia. Y tuong kinh doanh [2/11/2018]. Available from:
https://vi.wikipedia.org/wiki/%C3%9D_t%C6%B0%E1%BB%9Fng_kinh_doan
h.
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8. Social sciences. Phuong phap ddi tuong tiéu diém 2020 [16/12/2021].
Available from: https://voer.edu.vn/m/phuong-phap-doi-tuong-tieu-
iem/eed17ab5.

9. Duong Van Son. Danh gia y tuong kinh doanh [18/02/2017]. Available
from: https://tuaf.edu.vn/khoakinhteptnt/bai-viet/danh-gia-y-tuong-kinh-doanh-
14653.html.

10. Adam Hayes. Business plan [28/10/2021]. Available from:
https://www.investopedia.com/terms/b/business-plan.asp.

11. B4 Thi Kim Hao. Tai Liéu Dao tao lap ké hoach kinh doanh. Lién minh
Chau Au tai Vi¢t Nam tai trg thong qua SMEDF; 2007.

12. TS P6 Thi Kim H. Tai Liéu Pao Tao Lap Ké Hoach Kinh Doanh. Do
Lién minh Chau Au tai Viét Nam tai tro thong qua SMEDF; 2007.

13. V4 TQ. Lap ké hoach kinh doanh. Truong Pai hoc Kinh té Thanh phd
Ho6 Chi Minh; 2013.

14. Vién Khoa hoc Gido duc nghé nghiép, Quy nhi dong Lién hop qudc.
Tai ]iéu chuong trinh Sg’mg tao - Khoi nghiép. Ha Noi: Vién Khoa hoc Giao duc
nghé nghiép, Quy nhi dong Lién hop quoc; 2020.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong.
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUONG TRINH MO PUN
Tén mo dun: Marketing Online
M3 s6 md dun: 611620503

Thoi gian mé dun: 45 gio (ly thuyét: 15 gio; bai tap, thao luan: 0 gid; thuc
hanh: 28 gio; ki€ém tra: 1 gi0; thi: 1 gi0).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun nay duogc hoc song song védi cac mod dun chuyén nganh.

II. Tinh chat: M6 dun nay cung cap cho nguoi hoc kién thirc va k¥ ning
vé quang b4, gidi thi¢u san pham trén nén tang k¥ thuat so, cac xu hudng va chién
lugce tryc tuyén.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thirc: Phat huy tinh than trach nhiém va su chuyén
nghié¢p thong qua viéc chu dong cap nhat kién thirc, cong cu hién dai va luén dam
bao tinh chinh xé4c, bao mat ctia thong tin nham hd trg ban 1anh dao ra quyét dinh
hiéu qua

II. Yéu cau vé ky niing: Xay dung va t6i wu hoa cac chién lugc Marketing
Online dua trén kha nang phan tich thi trudng, van dung linh hoat cac cong cu va
mo hinh kinh doanh, dong thoi tich hop céc giai phap vé bao mat, dao dirc va quan
1y s& hitu tri tug.

II1. Mirc d9 twr chii, tw chiu trach nhiém: Cha dong cap nhat kién thirc va
cac xu hudng moi dé ap dung mot cach c6 hé thdng vao cong viée, giai quyét hicu
qua cac van dé phat sinh va ludn dé cao trach nhiém vé dao dirc, tinh minh bach.

C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)

So Tén cic bai . ] Bai Thi/
T én cac bai trong mo dun Téng Ly | tap, T!u.rc Kiém
s0 | thuyét | thao | hanh | tra
luan

Bai 1: Tong quan vé Marketing
Online

1. Khai nién vé Marketing
Online
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TT

Thaoi gian (gio)

Tén cac bai trong mé dun

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Th i/
Kiém
tra

1.1. Binh nghia va vai tro cua
Marketing Online trong kinh
doanh hién dai

1.2. Su khac biét giita hé théng
Marketing va Marketing Online

2. Cac kénh Marketing Online

Téng

Bai 2: Chién luge Marketing
Online va do luong thuc thi

12

1. Ké hoach chién lugc

1.1. Méi truong, chién luge va
thuc hién

1.2. Chién lugc

1,5

0,5

2. Tu chién luot dén chién luot
dién tr

1,5

0,5

3. Tir mo6 hinh kinh doanh téi1
mo hinh kinh doanh dién tir

4. Cac mo hinh kinh doanh dién
to

4.1. Cép do hoat dong trong mo
hinh kinh doanh dién tir

4.2. Cap d6 quy trinh kinh
doanh trong mé hin kinh doanh
dién tr

4.,3. M0 hinh kinh doanh dién tir
cap doanh nghiép

5. Po ludng hiéu suat
5.1. Phan tich web
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Th i/
Kiém
tra

5.2. PBo luong su tham gia cua
xa hoi

Tong

12

Bai 3: Ké hoach Marketing
Online

1. Téng quan vé 1ap ké hoach
Marketing Online

0,5

0,5

2. Lap ké hoach Marketing
Online

2.1. Ké hoach Marketing Online
The Napkin

2.2. Ké hoach Marketing Online
The Venture Capital

5,9

1,5

3. Bay budc tién hanh ké hoach
Marketing Online

3.1. Buéc 1: Phan tich hoan
canh

3.2. Bude 2: Ké hoach chién
lugc Marketing Online

3.3. Buoc 3: Xac dinh cac muc
tiéu

3.4. Budc 4: Chién lugc
Marketing Online

3.5. Bude 5: Ké hoach thyc hién
3.6. Budc 6: Ngan sach

3.7. Budc 7: Ké hoach danh gia

Tong

13




280

TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Th i/
Kiém
tra

Bai 4: Co hoi Marketing Online
trén toan cau

1. M6 ta chung vé van dé
Marketing Online trén toan cau

1.1. Thi truong toan cau
1.2. C4c nén kinh té maoi

1.3. TAm quan trong cua cong
ngh¢ thong tin

2,5

0,5

2. Phan tich cac co hoi trén thi
truong va & cac quoc gia

2.1. Nét tuong dong cua thi
truong

2.2. Thanh toan dién tir va
nhitng van dé vé su tin cay

3. Su san sang cua cong nghé
chi phoi van dé tiép thi

3.1. May tinh va dién thoai
3.2. Chi phi cho viéc két ndi
Internet

3.3. Toc do két ndi va thiét ké
Website

3,5

1,5

Téng

12

Bai 5: Van dé phap 1y va dao
duc

1. Tér}g quan vé dao dic va cac
van dé phap ly

1.1. Pao dtic va cac quy tic dao
dtrc

0,5

0,5
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Thaoi gian (gio)
So | . 9 Bai Thi/
T Tén cac bai trong mo dun T(”)p g| Ly ’ tap, | Thue | Kiém
s0 | thuyét | thao | hanh | tra
luan
1.2. Van dé cua viéc tu diéu
chinh
2. Sy riéng tu 1 0,5 0,5
2.1. Sy riéng tu trong bbi canh
ky thuat so6
2.2. Vén dé bao mat qudc té
3. Tai san s6 1 0,5 0,5
4. Céc van dé noi troi 1 0,5 0,5
Tong 4 2 2
Thi/ Kiém tra 2 1/1
Cong 45 15 28 2
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE MARKETING ONLINE
(Thoi gian: 02 gio)
I. MUC TIEU
1. Kién thuc: Trinh bay dugc khai niém vé Marketing Online;
2. Ky nang: Xac dinh va van dung dugc cac cong cu hd tro;

4. Mtic d§ tu chu va trach nhiém: Ty dong cap nhat cac kién thirc vé
Marketing Online.

II. NOI DUNG BAI
1. Khai nién vé Marketing Online (1)

1.1. Dinh nghia va vai tro ciia Marketing Online trong kinh doanh hién
dai

1.2. Sw khdc biét giiva hé thong Marketing va Marketing Online
2. Céac kénh Marketing Online (1)

BAI 2: CHIEN LUQC MARKETING ONLINE VA PO LUONG THUC
THI
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(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thie: Trinh bay duoc tam quan trong cua ké hoach chién luoc, chién
lugc, chién luge kinh doanh dién tir va chién lugc ti€p thi dién tu;

2. K§ nang: Ung dung duoc md hinh kinh doanh dién tir thong qua hoat
dong, qué trinh hoat dong va cac cap doanh nghiép;

3. Murc d6 tu chu va trach nhiém: Chua dong xay dung chién luot Marketing
Online va do luong thyc thi.

I1. NOI DUNG BAI
1. K& hoach chién lwoe (1) (2)
1.1. Méi truwong, chién liwgc va thuwe hién
1.2. Chién lwoc
2. Tir chién lrge kinh doanh dén chién hrge dién tir (1) (2)
3. Tir mo hinh kinh doanh t6i moé hinh kinh doanh dién tir (1) (2)
4. Cac mo6 hinh kinh doanh dién t& (1) (2)
4.1. Cip dé hoat dong trong mé hinh kinh doanh dién ti
4.2. Cip dé quy trinh kinh doanh trong mé hinh kinh doanh dién tir
4.3. Mé hinh kinh doanh dién tir cip doanh nghiép
5. Po lwong hiéu suat (1) (2)
5.1. Phén tich web
5.2. Do luwong sw tham gia cua xa hgi

BAI 3: KE HOACH MARKETING ONLINE

(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU

1. Kién thirc: Trinh bay dugc khai niém co ban vé Marketing Online va vai
tro cua no trong chién lugc;

2. K§ nang: Thanh thao k§ ning xay dung va trién khai chién lugc
Marketing Online thong qua quy trinh 7 budc bai ban, bao quat tur khau phan tich
thi truong dén viéc theo doi, do luong va to1 wu hoda ké hoach;

3. Mtc d6 ty chu va trach nhiém: Chil dong trong viéc xay dung ké hoach
Marketing Online.

I1. NOI DUNG BAI

1. Tong quan veé lap ké hoach Marketing Online (1) (2)
2. Lap ké hoach Marketing Online (1) (2)

2.1. Ké hoach Marketing Online the Napkin



283
2.2. Ké hoach Marketing Online the Venture Capital
3. Bay buéc tién hanh ké hoach Marketing Online (1) (2)
3.1. Budc 1: Phdn tich hoan cdnh
3.2. Buéc 2: Ké hoach chién liwgc Marketing Online
3.3. Budc 3: Xdc dinh cac muc tiéu
3.4. Buéc 4: Chién lwgc Marketing Online
3.5. Buéc 5: Ké hoach thuc hign
3.6. Buoc 6: Ngdn sdach
3.7. Buéc 7: Ké hoach dinh gid
BAI 4: CO HQI MARKETING ONLINE TREN TOAN CAU
(Thoi gian: 12 gio)
|. MUC TIEU

1. Kién thtrc: Trinh bay dugc khai niém, vai tro ciia Marketing Online trong
bdi canh toan cau hoa va sy phat trién ctia thuong mai dién tir. Hiéu biét sdu sic
vé cac yéu-td kinh té, van hoa, xa hoi tac dong dén co hoi marketing, ciing nhu
cac xu hudng, hé thong thanh toan dién tir phd bién va cac van dé lién quan dén
do tin cay;

2. K¥ nang: Thanh thao k§ ning phan tich cac yéu té tuong dong va khac
biét gitra cac thi truong dé xay dung, trién khai va diéu chinh chién lugc Marketing
Online phu hgp. C6 kha nang ap dung céc giai phap bao mat va k¥ thuat xay dung
1ong tin cta khach hang trong thanh toan dién tir dé hd tro phat trién kinh doanh;

3. Murc do ty chu va trach nhiém: Chu dong nghién ctru, cap nhat cac xu
huong Marketing Online moi nhat va ung dung linh hoat vao thuc tién. C6 kha
nang tu danh gia, diéu chinh ké hoach tiép thi mot cach doc lap dé phu hop véi su
thay doi cua thi truong va ting thoi diém cu thé, nham dam bao hiéu qua chién
luoc.

I1. NOI DUNG BAI

1. M6 ta chung vé van dé Marketing Online trén toan ciu
1.1. Thi truwong toan ciu

1.2. Céc nén kinh té méi

1.3. Tam quan trong ciia cong nghé théng tin

2. Phén tich cac co hi trén thi trwong va & cac quoc gia
2.1. Nét twong dong ciia thi truong

2.2. Thanh todn dién tir va nhitng vin dé vé sw tin cdy

3. Sw s@n sang ciia cong nghé chi phdi van deé tiép thi

3.1. May tinh va dién thoai
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3.2. Chi phi cho viéc két noi Internet
3.3. Toc dé két noi va thiét ké Website
BAI 5: VAN PE PHAP LY VA PAO PUC
(Thoi gian: 04 gio)
I. MUC TIEU

1. Kién thire: Trinh bay duoc cac nguyén tic dao dirc trong kinh doanh va
tiép theo s6, cac quy dinh phap 1y lién quan dén hoat dong Marketing Online, bao
v¢ ti€u dung va bao mat thong tin;

2. Ky nang: Co ky nang nhan dién, phan tich va quan ly cac van d¢é lién quan
dén tai san sé va ‘quyén so hiru tri tu¢ (hinh anh, video, ndi dung). C6 kha nang
danh gia tinh hudng va ap dung cac quy tic dao dirc nghé nghiép mot cach phu
hop vao céc chién luoc Marketing;

3. Mtrc do tu chu va trach nhiém: Chu dong nhan dién, chiu trach nhi¢m va
dua ra huong giai quyét cac van dé€ phat sinh lién quan dén dao diac nghé nghiép
trong moi trudng truc tuyeén.

IL. NOI DUNG BAI (1) (2)

1. Tong quan vé dao dirc va cac van dé phap ly

1.1. Pgo dikc va cdc quy tic dao dikc

1.2. Vin dé ciia vigc tw diéu chinh

2. Su riéng tw

2.1. Sw riéng tw trong béi canh kj thudt so

2.2. Viin dé bdo mdt quéc té

3. Tai san s6

4. Cac van dé noi troi

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong
may vi tinh.

II. Trang thiét bi may méc: M4y tinh, may vi tinh, may chiéu projector

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Hoc liéu: Gido trinh, bai giang, ké hoach bai giang, tai liéu tham khao c6
lién quan.

- Dung cuy, nguyén vat liéu: Gidy A1, A4, gidy note, ghim kep, bt da, phan,
bang 14t, bang di dong.

IV. Cac diéu kién khac
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
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I. N¢i dung
1. Kién thire

- Trinh bay duoc khai niém vé Marketing Online, ké hoach Marketing
Online;

- Trinh bay duoc tam quan trong cua ké hoach chién luge, chién luoc, chién
lugc kinh doanh di¢n tir va chién lugc ti€p thi dién tu;

- Trinh bay dugc khai niém Marketing Online, vai tro cia Marketing Online
trong boi canh toan cau hoa va su phat trién ctia thuong mai dién tir, cac xu hudng
va hé théng dién to phé bién trén toan ciu va cic van dé vé do tin cay vé thong
tin, san pham, dich vu;

- Trinh bay dugc cac nguyén tac dao duc trong kinh doanh va tiép theo sd,
cac quy dinh phap 1y lién quan dén hoat dong Marketing Online, bao v¢ ti€u dung
va bao mat thong tin.

2. Ky nang

- Ung dung du’qc’mﬁ hinh kinh doanh dién tir thong qua hoat dong, qua
trinh hoat dong va cac cap doanh nghiép;

- Xay dung dugc chién lugc Marketing Online;

- Phan tich duoc cac yeu t6 van hoa, xa hoi va kinh té tac dong dén co hoi
Marketing Online, cic yéu to tuong dong gitta cac thi truong dé xac dinh chién
lugc Marketing;

- X4y dyng va diéu chinh duoc chién lugc Marketing phi hop;

- Ap dung dugc cac giai phap bao mat va xay dung duoc 1ong tin trong dién
tur thanh todn khi phat trién;

- Panh gia dugc tinh hudng va ap dung cac quy tic dao duic trong cac chién
lugc Marketing;

- Phan tich va quan Iy quyén so htru tri tu¢ lién quan dén n6i dung sb, bao
gom hinh anh, video, bai viét va phan mém.

3. Mikrc do tw chi va trach nhiém
- Ty dong cap nhat cac kién thuc vé Marketing Online;
- Ap dung timg budc cu thé trong viéc xay dung va thyc thi;

- Chui dong cap nhat cac xu huéng Marketing Online m&i nhét va img dung
cta chung vao thyc t&; Chu dong trong viéc giai quyet cac van dé phat sinh trong
chién lugc Marketing Online;

- Chju trach nhiém vé tinh minh bach va dao dirc.
I1. Phwong phap

1. Kiém tra thuong xuyén va dinh ky
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- Béi voi kiém tra, ddnh gia thudng xuyén, nha gido thiét ké cau héi theo
murc d0 nhan thuce (trac nghiém khach quan, viét,...) ,dé thuc hién kiém tra, danh
gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- Bdi véi kiém tra dinh ky:

S6 bai kiém tra: 1

Hinh thirc kiém tra: Thuc hanh

Thoi gian kiém tra: 1 gioy

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duogc trinh
bay/dinh keém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mé dun

- Diéu kién du thi:

’ Nguoi hoe dugce du thi két thﬁc mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it

nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thot gian hoc 1y thuyét, hoc tich hgp, thuc

hanh, thyc tdp va dap img duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tré 1én theo thang diém 10.

Nguoti hoc co gidy xac nhén khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiu truong
xem x¢ét, quyét dinh uu ti@n di€u kién du thi nhung phai bdo dam diéu kién vé
diém trung binh cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don dé€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi€u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thtrc thi: Thuc hanh

- Thoi gian thi: 01 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cta nha
truong

- Nguoi hoc di dicu kién va dang ky thyc hién Bai tap 1on thay cho thi két
thiic mén hoc, mé6 dun: Thyc hién theo Quy dinh quan 1y va t6 chuc hoat dong

nghién ctru khoa hoc cua hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo 7Quyét dinh s6
1573/QDb-CDKT ngay 14/11/2023 cia Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mo dun: Chuong trinh mé dun Marketing Online dugc
st dung dé giang day cho trinh do0 Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mé dun

1. Doi véi nha giao
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- C6 kién thire vé linh vuc chuyén mén;
- Két ndi gitra Iy thuyét voi thao ludn nhom va 1am bai tip thuc hanh;

- Can ctr vao ndi dung cua tung bai hoc, xay dung céac bai thuc hanh cu thé
theo nd1 dung bai hoc.

2. P6i véi nguoi hoe

- Khuyén khich dit cau hoi, nang cao tinh tich cuc trong gio hoc;
- Reén luyén thanh thao cac ki nang;

- Hoan thanh cac noi dung tu hoc do nha gido hudéng dan giao.
III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chii y

- M6 hinh kinh doanh dién tir;

- Bay budc phat trién ké hoach Marketing Online;

- Chién lugc Marketing Online;

- Quyén s6 hitu tri tué lién quan dén nodi dung sb.

IV. Tai liéu cin tham khao

1.  Nguyén Phan Anh. Marketing Online 4.0. Ha Noi: NXB Tai chinh;
20109.

2. Pham Thi Dung. Marketing Online. Ha N§i: NXB Thanh nién; 2021.
V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khéng.
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: Ké toan hanh chinh su nghiép (Administrative accounting)

Ma mon hoc: 611630232

Thoi gian thwe hién mén hoc: 58 gio; (Ly thuyét: 9 gid; bai tap, thao
luan, thuc hanh: 45 gio; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri:

La mén hoc tir chon, nang cao thudc chuong trinh dio tao nganh, nghé cao

dang Ké toan. Ké toan hanh chinh sy nghiép 1a mot trong nhimg mén hoc thudc
hé thong ké toan quoc gia, dugce bod tri hoc vao hoc ky 1 nam thir 3.

II. Tinh chit:

Mobn hoc K& toan hanh chinh su nghiép la mot mon tu chon, nang cao co
chtrc ndng thu thap, xr 1y va cung cap thong tin vé hoat dong kinh t€ tai chinh
phat sinh trong don vi hanh chinh sy nghiép.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Yéu cau vé kién thue

Trinh bay duoc cac kién thic co ban vé ké toan hanh chinh sy nghiép trong
viéc thuc hién thuc hién cac nghiép vu ké toan tai cac don vi Hanh chinh su nghiép.

II. Yéu cau vé k¥ niing
- Tinh toan dugc cac dbi tuong ké toan tai cac don vi HCSN;
- Lap duogc cac bao céo tai chinh theo quy dinh;

- St dung thanh thao PMKT HCSN dé thyc hién cac nghiép vu ké toan &
cac phan hanh cu thé vé ké toan HCSN da hoc.

ITI. Mirc do tu chi va trach nhiém
- C6 du nang luc 1am viéc trong linh vuc hach toan ké toan;

- C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 y thirc chip hanh tét cac quy dinh cta nha
nudc ve cong tac ke toadn.

C.NOI DUNG MON HQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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TT

Tén cac chwong trong mo
dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Kiém
tra/
Thi

Chuong 1: Tong quan vé ké
toan hanh chinh sy nghiép

1. Bbi tuong, nhi€ém vu va
chuc nang cua ké toan
HCSN

1.1. béi tuong hach toan
trong don vi HCSN

1.2. Nhiém vu
1.2. Churc nang

0.5

0.5

2. To chirc ké toan trong don
vi HCSN

2.1. Noi dung cong tac ké
toan trong don vi HCSN

2.2. Heé thong tai khoan str
dung

2.3. Lya chon hinh thtrc ké
toan

2.4. Van dung bao cdo tai
chinh

2.5. T6 chtrc kiém tra
2.6. TH chirc kiém ké

0.5

0.5

T(R)ng

Chuong 2: Ké toan céc
khoan thanh toan

1. Cac quan hé thanh toan
trong don vi HCSN

0.5

2. Ké toan phai tra cho nguoi
ban

0.5
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Thaoi gian (gio)
SO | Tén cac chwong trong mo . Bai Kiém
TT dun Tong Ly | tap, | Thwe | tra/
s0 | thuyét | thao | hanh | Thi
luan

3. Ké toan tién luong va cac 6 0.5 4

khoan phai ndp theo luong

4. Ké toan cac khoan ng phai 6 0.5 2

tra khac

Tong 12 2 10

Chuong 3: Ké toan nguon

von va cac quy trong don vi

HCSN

1. Nguon vbn hinh thanh 1 0.5 0.5
3 trong don vi HCSN

2. Nhiém vu ké toan ngudn 0.5 0.5

von

3. Ké toan cac quy 3.5 0.5 3

4. Ké toan thang du (thdm 3.5 0.5 3

hut) 1oy ké

5. K& toan nguon cai cach 35 | 05 3

tién luong

Tong 12 2 10
6 | Chuong 4: Ké toan cac

khodan thu va chi trong don

vi HCSN

1. Ké toan c4c khoan thu 5 1.0 4

1.1. Ké toan doanh thu tur

kinh phi NSNN cap

1.2. Ké toan doanh thu tai

chinh
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TT

Tén cac chwong trong mo
dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Bai
tap,
thao
luan

Thuc
hanh

Kiém
tra/
Thi

2. K& toan céc khoan chi

2.1. Ké toan chi phi hoat
dong khong giao tu chu

2.2. Ké toan chi phi hoat
dong giao tu chu

2.3. Ké toan chi phi tai chinh
2.4. Ké toan chi phi khac

2.5. Ké toan chi phi thué thu
nhéap doanh nghi¢p

1.0

T(R)ng

10

Chuong 5: Lap Bao cdo
quy€t toan

1. Muc dich, nd1 dung lap
bao cao tai chinh

2. Phuong phap 1ap bdo cao
tai chinh

2.1. Bang can d6i tai khoan
(mau BO1-H)

2.2. Bang t’éng hop tinh hinh
KP va quyet toan kinh phi
(mau B02 — H)

2.3. Bao cdo tang giam
TSCD (mau B03 — H)

2.4. B4o céo két qua hoat
dong su nghiép c6 thu (mau
B04 — H)

2.5. Thu}:ét minh bao cao tai
chinh (mau B05 — H)
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Thaoi gian (gio)

SO | Tén cac chwong trong mo . Bai Kiém
TT dun Tong Ly | tap, | Thwe | tra/
s0 | thuyét | thao | hanh | Thi
luan
2.6. Chi tiét kinh phi hoat
dong dé nghi quyét toan
(FO2 — 1H)
2.7. Chi tiét kinh phi dy 4n
de nghi quyét toan (F02 -2H)
2.8. Tong hop kinh phi hoat
dong dé nghi quyét toan
2.9. Tong hop kinh phi d an
dé nghi quyét toan
Tong 10 2 8
8 |Kiémtra 2 2
9 | Thi két thiic mén 2 2
Cong 58 9 0 45 4
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: TONG QUAN VE KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

(Thoi gian: 1 gio)
I. MUC TIEU CUA CHUONG:

1. Kién thie: Trinh bay duogc khai niém va nhiém vy, chirc nang va phuong

phép to chiic ké toan cua ké toan HCSN;

2. K¥ nang: C6 k¥ nang 1ap, kiém tra, luan chuyén va luu trit chimg tir ké
toan dang quy dinh va phan loai va dinh khoan cac nghi¢p vu kinh té phat
sinh mét cach chinh xac;

3. Mic d6 tu chit va trach nhi¢m: Tuan thii chuan myc ké toan hanh chinh

su nghiép va cac quy dinh vé quan 1y tai chinh cong

II. NOI DUNG CHUONG:

1. P6i twong, nhiém vu va chirc ning ciia ké toan HCSN
1.1. Péi twong hach todn trong don vi HCSN

1.2. Nhiém vu
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1.2. Chiwrc ning
2. To6 chirc ké toan trong don vi HCSN
2.1. Nji dung cong tic ké todn trong don vi HCSN
2.2. Hé thong tai khodn siv dung
2.3. Lwa chon hinh thirc ké todn
2.4. Vian dung bdo cdo tai chinh
2.5. T6 chikc kiém tra
2.6. T6 chiic kiém ké
3. Thuwe hanh: Lam bai tip ing dung
CHUONG 2: KE TOAN CAC KHOAN THANH TOAN
(Thoi gian: 12 gio)
|. MUC TIEU CUA CHUONG:

1. Kién thirc: Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cau tai khoan va
phuong phap ké toan cac khoan thanh toan cua ké toan HCSN;

2. K¥ nang: C6 k¥ ning 1ap, kiém tra, luan chuyén va luu trit chtng tir, s6
sach ké toan dung quy dinh va phan loai va dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat
sinh lién quan dén ke toan thanh toan mot cach chinh xac;

3. Mic d6 tu chit va trach nhi¢m: Tuan thii chuan myc ké toan hanh chinh
su nghi€p va cac quy dinh vé ké toan cac khoan thanh toan.

Il. NOI DUNG CHUONG:

1. Cac quan hé thanh toan trong don vi HCSN

2. Ké toan phai tra cho nguoi ban

3. Ké toan tién lwong va cac khoan phai ndp theo hrong

4. Ké toan cac khoan n¢ phai tra khac

5. Thwe hanh

6. Kiém tra:

Bai thuc hanh s6 3: Ké toan cac khoan thanh toan

- Xac dinh ching tur

- Vao so chi tiét

- Vo s6 ké toan tong hop cila cac tai khoan 331, 332, 333, 334, 338 theo
hinh thirc Nhat ky chung

CHUONG 3: KE TOAN NGUON VON VA CAC QUY TRONG PON VI
HCSN

(Thoi gian: 12 gio)
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I. MUC TIEU CUA CHUONG:

1. Kién thtrc: Trinh bay duoc nguyen tic ké toan cac nguon vbn va cac quy,
két cdu tai khoan va phuong phap ké toan ké toan cac ngudn von va cac quy cua
ké toan HCSN;

2. K¥ ning: C6 k¥ nang 1ap, kiém tra, luan chuyén va luu trit chtng tur, sO
sach ké toan dung quy dinh va phén loai va dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat
sinh lién quan dén ké toan cac ngudn von va cac quy mot cach chinh xac;

3. Mtic dd tu chui va trach nhiém: Tuén tha chuan muc ké toan hanh chinh
su nghi¢p va cac quy dinh vé ké todn cac ngudn von va cac quy trong don vi
HCSN.

1. NOI DUNG CHUONG:

1. K€ toan cac khoén thu

1.1. Ké todn Doanh thu tir kinh phi NSNN cdp

1.2. Ké todn Doanh thu tai chinh

1.3. Ké todn thu hoat dong sin xudt kinh doanh, dich vu
1.4. Ké todn thu nhdp khdc

2. Ké toan cac khoan chi

2.1. Ké todn Chi phi hoat dpng khéng giao tw chii

2.2. Ké todn Chi phi hoat djng giao tw chii

2.3. Ké todn chi phi tai chinh

2.4. Ké todn chi phi quan Iy ciia hoat dong SXKD, dich vu
2.5. Ké todn chi phi khdc

2.6. Ké todn chi phi thué thu nhdp doanh nghiép

3. Thwe hanh

4. Kiém tra:

Bai thuc hanh s6 5: K& toan cac khoan thanh toan

- Xac dinh ching tu

- Vo s6 chi tiét lién quan dén cac tai khoan 511, 515, 531, 711, 811, ..

- Vao s6 ké toan tong hop ctia cac tai khoan 511, 512, 515, 531, 711,... theo
hinh thirc NKC

CHUONG 5: LAP BAO CAO QUYET TOAN
(Thoi gian: 10 gio)
|. MUC TIEU CUA CHUONG:

1. Kién thtc: Trinh bay duoc bao céo tai chinh va bao cdo quyét toan theo
quy dinh cua ké toan HCSN;
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2. Ky nang: C6 ky nang lap bao cdo tai chinh va bao cao quyét toan theo

quy dinh cua phap luat va Cung cap 56 liéu cho kiém toan nha nuéc, thanh tra, co
quan tai chinh va cip trén;

3. Mtrc d¢ tu chu va trach nhiém: Tuén tha hién diung chuan muc ké toan

hanh chinh su nghiép va cac quy dinh vé quan 1y tai chinh cong trong don vi
HCSN.

khao.

I1. NOI DUNG CHUONG:

1. Muc dich, n§i dung lap bao cio tai chinh

2. Phuong phap lap bao cdo tai chinh

2.1. Béng cin déi tai khodn (méu B01-H)

2.2. Bdng tong hop tinh hinh KP va quyét toan kinh phi (mdu B02 — H)
2.3. Bdo cdo ting giam TSCP (mdu B03 — H)

2.4. Bdo cdo két qua hoat déng sw nghiép cé thu (mdu B04 — H)
2.5. Thuyét minh bdo cdo tai chinh (méu B05 — H)

2.6. Chi tiét kinh phi hoat dong dé nghi quyét todn (F02 — 1H)
2.7. Chi tiét kinh phi dw dn dé nghi quyét todn (F02 -2H)

2.8. Tong hop kinh phi hoat dong dé nghi quyét todn

2.9. Tong hop kinh phi dw dn dé nghi quyét todn

3. Thwe hanh

Bai thuc hanh s6 6: Thuc hanh l1ap bao céo tai chinh

- Huéng dan cach 1ap cac bao cao

- Lap céac bao cao tai chinh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
- Bé cuong, ké hoach bai giang, bai giang mon hoc, gido trinh, tai li¢u tham

- Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.

- Ngan hang cau héi ty luan, tric nghi¢m moén hoc Ké toan HCSN

- Cau hdéi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc dam bao.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung:
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1. Yéu cau vé kién thire

1. Trinh bay dugc cac kién thirc da hoc vé ké toan hanh chinh su nghiép trong
viéc thuc hién thuc hién cac nghiép vu ké toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép.

2. Trinh bay duogc nhitng kién thirc vé chuyén mon ké toan va td chirc dugc
cong tac ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép;

3. Trinh bay duogc nhing kién thirc vé kién thirc ké toan HCSN da hoc vao
ung dung cac phan mém ké toan.

. Yéu ciu vé ky niing
. Tinh toan dugc cac d6i tuong ké toan tai cac don vi HCSN
. Tap hop va phan b6 dugc chi phi trong don vi HCSN;

. Lap dugc ching trr, kiém tra, phan loai, xr Iy chiing tir ké toén;

2
1
2
3
4. St dung duogc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;
5. Lap dugc cac bao cao tai chinh theo quy dinh

5. Kiém tra dugc cong tac ké toan tai chinh trong don vi HCSN.

3. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. C6 du nang luc lam vi¢c trong linh vuc hach toan ké toan;

2

. Thuc hién nghi€m tic nhi€ém vu duogc giao, thich nghi véi cdc moi truong
lam viéc khac nhau;

3. C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 y thirc chap hanh tét cac quy dinh ctia nha
nudc vé cong tac ké toan.

I1. Phwong phap
1. Kiém tra thuwong xuyén va dinh ky

- Péi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc d0 nhan thuc (trac nghiém khach quan, viét,...) dé thyc hién ki€ém tra, danh
gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai giang.

- P6i v6i kiém tra dinh ky:

S6 bai kiem tra: 02

Hinh thirc kiém tra: Tric nghiém va ty luan.

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh
bay/dinh kem trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mon hoc

- Bicu kién du thi:

, Nguoi hoe dugce du thi két thﬁc mon hoc, mo-dun phé}i dam bao tham du it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gom: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hgp, thuc
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hanh, thuc tap va dap tmg duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang di€ém 10.

Nguoi hoc c6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi dugc Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh uu tién diéu kién du thi nhung phai bao dam di€u kién veé
diém trung binh céc bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cta nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi ding thoi han thi nguoi hoc phai co
don d€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va dugc Hi¢u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thirc thi: Ty luan

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cua nha
truong

- Nguoi hoc du diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thuc mon hoc, méd dun: Thuc hién theo Quy dinh quan 1y va t6 chitc hoat dong
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1573/QD-CBKT ngay 14/11/2023 cua Hiéu trudong Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

L. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh dugc su dung dé giang day cho
trinh cao dang ké toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day, hoc tip:

1. P6i v6i Nha gigo: Trude khi giang day can phai can ctr vao ndi dung
ctia tirng bai hoc chuan bj day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat
luong giang day. Truyén dat day du kién thirc, huéng dan ngudi hoc thuc hanh
lam bai tap theo nodi dung kién thirc timg bai.

2. Poi v6i nguoi hoc:

C6 y thirc hoc tap tot.

C6 su chuén bi bai ¢ nha.

III. Nhirng trong tim céan cha y:

- Trinh ty ghi s6 ké toan.

- Nguyén tic ké toan, noi dung va két cau tai khoan sir dung.
- Xac dinh chung tur.

- Dinh khoén ké toan.

- Lap chung tir ké toan.

- Vao so ke toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké todn cua cac bai.
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IV. Tai liéu tham khao

1. Gi4o trinh Ké toan Hanh chinh su nghiép, NXB Tai chinh, 2018.

2. Hé thdng ké toan Hanh chinh sy nghiép nim 2018.

3. Quéc Hai. Luat Ké toan s6 88/2015/QH13. 2015.

4. Nghi dinhlsé 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so6 dieéu cua Luat Ke toan.

5. Bo Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT- BTC ngay 06 thang 12 nam 2012
ban hanh Hé thong chuan muc ké toan Viét Nam. 2012.

6. TT 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 04 nam 2024 ban hanh Thong tu
hudéng dan Cheé do6 ke todn hanh chinh, su nghiép.

7. TT 23/2023/TT-BTC ngay 25 thang 04 nam 2023 ban hanh Thong tu
hudéng dan Ché d6 quan ly, hao mon, khau hao TSCP tai co quan, to chic.

8. TT 24/2024/TT-BTC ngay 24 thang 04 nam 2024 ban hanh Thong tu
huéng dan Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép méi.

9. Cac thong tu méi lién quan dén ké toan theo quy dinh hién hanh

V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HQC
Tén mén hoc: Ké toan hop tac xa (Co-operative accounting)
M& mén hoc: 611630322
Thoi gian thye hién mén hoc: 58 gio (L thuyét: 9 gio; bai tap, thao luan,
thuc hanh: 45 gio; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gi0)
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri: M6n hoc nay 1a mon hoc tu chon, nang cao thudc chuong trinh
dao tao nganh, nghé cao dang K¢ toan. K& toan hgp tac xa la mot trong nhitng
mMon hoc thude hé thong ké toan quoc gia, duoc bo tri hoc vao hoc ky 1 nam thi
3

IL. Tinh chat: M6 dun K& toan hop tac xa 1a mot trong 2 mon hoc moén hoc
tu chon, néng cao co6 chirc nang thu thap, xur 1y va cung cap thong tin vé hoat dong
kinh t€ tai chinh phat sinh trong don vi hop tac xa.

B. MUC TIEU MON HQC
I. Yéu ciu vé kién thic

Hé thong hoa kién thuc ké toan hop tac xa nham dam bao ghi chép, phan
anh va cung cap thong tin tai chinh chinh xac, trung thuc, day dua dé phuc vu cong
tac quan 1y, diéu hanh va kiém soat hoat dong ctia hop tac xa.

II. Yéu cau vé k¥ niing

Van dung kién thirc ké toan hop tic xd nham dam bao 1ap va xir 1y chimg
tur ké toan, ghi s6 k€ todn, tong hop so li¢u va 1ap bao céo tai chinh ké todn va ting
dung vao phan mém k¢ toan.

ITI. Mirc dd tw chi va trach nhiém

C6 du nang luc kha nang doc lap, tinh than trach nhiém va dao dtrc nghé
nghiép khi thuc hién cong viéce.

C.NQI DUNG MON HQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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Thaoi gian (gio)
S6 Tén cde ba i ] Bai Thi/
T en cac bai trong mo dun Tﬁp g| Ly , tap, | Thwe | Kiém
s0O |thuyét| thao | hanh | tra
luan
Chuong 1: Tong quan vé ké 1
toan HTX
1. Khéi niém, djc diémva | 0.5 | 05
1 | nguyén tac to chirc cua ké
toan HTX
2. T6 chuc cong taickétoan | 0.5 | 0.5
trong HTX
Chuong 2: Ké toan ngudn 15
von va cac quy trong HTX
, | 1. Ketoan nguon hinh thanh | 8 1 7
von
2. K& toan lgi nhuan sau thué | 7 1 6
chua phan phoi
Chuong 3: Ké toan tap hop 12
chi phi SXKD trong HTX
1. Nguyén tac ké toan 05 | 05
3 | 2. Chung tir va tai khoan su 0.5 0.5
dung
3. Phuong phép hach toan 1 1
4. Thyc hanh g dung 10 10
Chuong 4: Ké toan doanh 15
thu, chi phi va két qua kinh
doanh
4 ,
1. K¢ toan cac khoan thu 5 1 4
2. Ké toan céac khoan chiphi | 5 1 4
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Thaoi gian (gio)
S6 Tan céc bai . ] Bai Thi/
T en cac bai trong mo dun Tﬁpg L)’/’ tap, | Thwe | Kiém
s0O |thuyét| thao | hanh | tra
luan

3. Ké toan xac dinh két qua 5 1 4

kinh doanh

Chuong 5: B4o cdo tai chinh | 11

1. Muc dich, ndi dung lap 0.5 0.5

bao céo tai chinh

5

2. Phuong phap lap bao céo 0.5 0.5

tai chinh

3. Thyc hanh tng dung 10 10

6 | Kiém tra 2 2
7 | Thi két thic mon 2 2
Cong 58 9 0 45 4
NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1: TONG QUAN VE KE TOAN HQP TAC XA

(Thoi gian: 1 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, dac diém va to chirc ké toan trong don vi

HTX;

2. Phan tich dugc nguyén tic t chuc cua ké toan HTX; Xac dinh dbi tuong

t6 chtrc cong tac ké toan,

3. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, diic diém va nguyén tic to chirc ciia ké toan HTX
2. To chitc cong tac ké toan trong HTX

3. Thuc hanh

- Phan tich dugc nguyén tic to chire ctia ké toan HTX

- X4c dinh d6i twong t6 chirc cong tac ké toan
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CHUONG 2: KE TOAN NGUON VON VA CAC QUY TRONG HTX
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay, giai thich va phan biét dugc cac khai niém co ban vé ngudn
vbn, cac quy trong Hop tac xa (HTX); cac nguyén tic, ket ciu tai khoan, phuong
phap ké toan va quy trinh hach toan cac nghiép vu chu yéu lién quan dén ngudn
vOn va cac quy;

2. Thyec hi¢n thanh thao cac ky nang: xac dinh ching tir phu hop, hach toan
(ghi so ké toan chi tiét va tong hop theo hinh thirc Ching tur ghi s0) cac nghiép vu
kinh té phat sinh lién quan dén nguon von va cac quy; van dung kién thirc d hoc
dé giai quyét cac bai tap tinh hudng thyc té;

3. Chu dong, can than va co trach nhiém trong viéc thyc hanh céc ‘nghiép
vu ké toan. Tuan tha nghiém tac cac quy dinh cua Luat Ké toan va cac chuan muc,
ché do ké toan hién hanh trong sudt qua trinh xir 1y cong viéc.

2. NOI DUNG CHUONG

1. Ngudn von hinh thanh vén trong HTX

2. Ké toan loi nhuan sau thué chwa phan phdi

3. Thue hanh: Lap cac chung tir s6 sach co lién quan

4. Kiém tra

Bai thyuc hanh s6 4: Ké toan von

- X&c dinh chung tir lién quan dén vén

- Vo s6 chi tiét lién quan dén cac tai khoan 411, 421.

- Va0 s0 ké toan tong hop cuia cc tai khoan 411,421, theo hinh thire chimg

tur ghi sO
CHUONG 3: KE TOAN TAP HQP CHI PHi SXKD TRONG HTX

(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay va giai thich duoc cac phuong phap tap hop chi phi san Xuat,
cac phuong phép tinh gia thanh san pham; nhan biét, phan loai dugc cac ching tur
ké toan lién quan va khai quat dugc quy trinh hach toan tong thé qua so d6 ké
toan;

2. Thuc hién thanh thao viéc 1ap va phan loai chung tir; hach toan cac
nghi¢p vu kinh té vao so ké toan chi tiét va tong hop (theo hinh thirc Nhat ky
chung) vé tap hop chi phi san xudt va tinh gia thanh san pham; van dung kién thuc
dé giai quyét cac bai tap tinh hudng thuc hanh;
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3. Chu dong, can than va c6 trach nhiém trong qua trinh thuc hanh cong
viée k€ toan. Tuan thi nghi€ém tuc cac quy dinh ctia ché dd ké toan hién hanh, dac
biét 1a cac quy dinh vé€ quan 1y thu, chi ap dung cho don vi su nghiép c6 thu.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Nguyén tic ké toan

2. Chirng tir va tai khodn sir dung

3. Phwong phap hach toan

4. Thwe hanh &ng dung

Bai thyc hanh s6 3: Ké toan tap hop chi phi SXKD

- Vo s6 chi tiét lién quan dén céc tai khoan 154

- Vo s6 ké toan téng hop cua cac tai khoan 154 theo hinh
thirc chimg tir ghi s6

CHUONG 4: KE TOAN DOANH THU, CHI PHI VA KET QUA KINH
DOANH

(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay va giai thich duoc cac nguyén tic, két cau tai khoan va phuong
phap ké toan lién quan dén thanh pham, tiéu thu, doanh thu, chi phi va xac dinh
két qua kinh doanh; khai quat duoc quy trinh hach toan cic nghiép vu chu yéu
thong qua so do6 ké toan;

2. Thyc hi¢n thanh thao viéc xac dinh chung tur, ghi sO ké toan (chi tiét va
tong hop) cac nghiép vu lién quan dén tiéu thy thanh pham hang hoa va xac dinh
két qua kinh doanh; van dung kién thirc da hoc dé giai quyét cac bai tap tinh hudng
thuc hanh mot cach chinh xac;

3. Chu dong, can trong va c6 trach nhiém trong qua trinh thuc hanh nghiép
vu ké toan; tuan thu nghiém tac cac quy dinh ctia ché do ké toan hién hanh vé ghi
nhan doanh thu, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh dé dam bao tinh trung
thuc, hop 1y cua thong tin.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Ké toan cac khoin thu

1.1. Nguyén tic ké todn

1.2. Chirng twr va tai khoan sw dung
1.3. Phwong phap hach todan

1.4. Thuc hanh vrng dung

2. Ké toan cac khoan chi

2.1. Nguyén tic ké todn
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2.2. Chirng twr va tai khodn sw dung
2.3. Phwong phap hach todn
2.4. Thuce hanh wrng dung
3. Ké toan cac khoan chi xac dinh két qua kinh doanh
4. Thuc hanh
Bai thyc hanh s6 5: K& toan doanh thu, chi phi va két quéa kinh doanh
- Xéac dinh ching tir c6 lién quan
- Vo s6 chi tiét lién quan dén cac tai khoan 511, 521, 558, 632, 911,...
- Vo s0 ké toan tong hop cua cac tai khoan 511, 521, 558, 632, 911,.. theo

hinh thire NKC
CHUONG 5: BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU

1. Phan biét duoc cac biéu miu bao cdo tai chinh trong HTX; Trinh bay

dugc phuong phap 1ap céc bdo cdo tai chinh;

2. Van dung 1ap béo cao tai chinh theo bai thuc hanh; Lap duoc cac bao céo

tai chinh theo bay thuc hanh img dung;

khao.

3. Tuan th quy dinh vé bao céo tai chinh trong HTX.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Muc dich, ngi dung lap bao cao tai chinh

2. Phwong phap 1ap bao cao tai chinh

3. Thwe hanh

Bai thuc hanh s6 6: Thuc hanh lap bao céo tai chinh

- Hudéng dan cach 1ap cac bao céo

- Lap cac bao céo tai chinh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén hoa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi

II1. Hoc liéu, dung cu, nguyén vit li¢u:
- bé cuong, ke hoach bai giang, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham

- Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.
- Ngan hang cau héi ty luan, tric nghi¢ém moén hoc Ké toan HTX
- Cau hdi, bai tap thuc hanh.
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IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.
E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. Noi dung
1. Yéu cau vé kién thirc
- Trinh bay duoc nhimg kién thtic co ban vé ké toan HTX
- Tinh toan dugc va phan anh kip thoi cac nghiép vu kinh té phat sinh.

- Van dung duogc cac thong tin kinh té lap béo cdo tai chinh dinh ky va cudi
nam dé danh gié tinh hinh tai chinh — san xuat — kinh doanh cua hgp tac xa

2. Yéu cu vé k§ ning
- Lap, kiém tra, phan loai, xur ly chinh xac ching tu ké toéan;
- Ghi duoc sb ké toan tai HTX;

- Tinh toan va xac dinh dugc gia tri cic loai tai san, chi phi, doanh thu, lgi
nhudn, tién lvong, gid thanh tai HTX

- Lap duoc mot s6 bao cao tai chinh ké toan, tai chinh lién quan dén cong
tac ké toan ta1 HTX

- T6 chtrc duoc cong tac ké toan tai HTX
3. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Can than, ty mi, trung thuc, chinh xéc; tich cuc, chu dong, sang tao trong
hoc tap va trong cong viéc;

- Chiu duogc ap lyc va trach nhiém trude don vi va phap luat trong cong
vige, trong sir dung, bao quan tai san cia HTX;

- Tuén tha cac nguyén tic ké toan va quy tic dao duc nghé nghiép; cac ché
do, chinh sach phép luat cua Nha nude co lién quan;

I1. Phwong phap
1. Kiém tra thuwong xuyén va dinh ky

- Dbi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc do nhan thirc (trac nghiém khach quan, viét,...) dé thuc hién kiém tra, danh
gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao ké hoach bai gidng.

- Béi véi kiém tra dinh ky:

S6 bai kiem tra: 02

Hinh thirc kiém tra: Tric nghiém va ty luan.

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

Pé kiém tra, dap an va cong cy kiém tra, danh gia dinh ky duoc trinh
bay/dinh keém trong ké hoach bai giang.

2. Thi két thiic mén hoc
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- Piéu kién duy thi:

Nguoi hoe duogce du thi két thic mon hoc, mo-dun phai dam bao tham duy it
nhat 80% thoi gian hoc tap bao gdm: thoi gian hoc 1y thuyét, hoc tich hop, thyuc
hanh, thuc tdp va dap tmg duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh
mon hoc, mo-dun.

C6 diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir
5,0 tr¢ 1én theo thang diém 10.

Nguoi hoc ¢6 gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi duwoc Hiéu trudong
xem xé&t, quyét dinh uu ti€n di€u ki¢n du thi nhung phai bao dam diéu ki¢n ve
di€ém trung binh cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

Hoan thanh nghia vy hoc phi theo quy dinh cua nha truong. Trong truong
hop khong thé hoan thanh nghia vu hoc phi dung thoi han thi nguoi hoc phai ¢6
don dé€ nghi gia han thoi gian dong hoc phi va duge Hi€u trudng nha truong phé
duyét.

- Hinh thirc thi: Ty luan

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi/ dé thi: Theo Ké hoach cuia nha
truong

- Nguoi hoc du diéu kién va dang ky thuc hién Bai tap 16n thay cho thi két
thuc mén hoc, md dun: Thyc hién theo Quy dinh quan 1y va t6 chitc hoat dong
nghién ctru khoa hoc ctia hoc sinh, sinh vién ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1573/QP-CHKT ngay 14/11/2023 cta Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

L. Pham vi ap dung mén hgc: Chuong trinh duoc st dung dé giang day
cho trinh cao dang K¢ toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day, hoc tip:

1. Poi véi nha giao: Trudc khi giang day can phai cén ctr vao ndi dung cua
tung chuong chuan bi day du cac di€u kién thuc hién dé bao dam chat lugng giang
day. Truyén dat day du kién thic, huong dan nguoi hoc thuc hanh lam bai tap
theo nd1 dung kién thirc tirng bai.

2. Poi v6i nguoi hoc:

Cé y thirc hoc tap tot.

C6 su chuén bi bai ¢ nha.

III. Nhitng trong tim can chu y:

- Trinh ty ghi s6 ké toan.

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan sir dung.

- Xac dinh chung ttr.
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- Pinh khoan ké toan.
- Lap chung tir ké toan.
- Vao sb ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cia cac chuong.
IV. Tai liéu tham khaio
1. Gi4o trinh Ké toan hop tac x&: Nha xuat ban Tai chinh; 2014.
2. Hé thdng ké toan doanh nghiép: Nha xuit ban tai chinh; 2015.

3. Théng tu 83/2015/TT-BTC ngay 28 thang 5 nam 2015 cua B Tai chinh
vé viéc Huéng dan ché do quan 1y tai chinh d6i véi hop tac xa, &p dung tir
15/7/2015 B Tai chinh; 2015.

4. Bo Tai chinh. Thong tu 24/2017/TT-BTC ngay 27 thang 03 nam 2017
c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2018 HTX, lién minh HTX. Thong tu 24/2017/TT-BTC
ngay 27 thang 03 nam 2017 ¢6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2018, HD ché d6 ké toan
HTX, lién minh HTX. B0 Tai chinh; 2017.

5. Luat Hop tac x4 s6 23/2012/QH13 dugc Quoc Hoi khoa 13 théng qua tai
ky hop thir 4 ngay 20 thang 11 nam 2012.

6. Quynh NT. Ky ning thiét 1ap muc tiéu va tao dong luc cho ban than:
Truong DPai hoc Van Hién; 2014,

7. Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 8 nam 2016 cua BTC Vvé viéc
Hudng dan ché do KTDN nho va vira, ap dung tir 01/01/2017 B6 Tai chinh.

8. Cac thong tu mai lién quan dén ké toan theo quy dinh hién hanh
V. Ghi cha va giai thich (néu co)
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UBND TINH QUANG NGAI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO DUN
Tén mo6 dun: Thuec tap tai co so (Graduation Internship).
Ma mé dun: 611660293
Thoi gian thye hién mé dun: 2438 gio (ly thuyét: 0 gid; bai tap, thao luan:
0 gi0; thuc hanh, thi nghiém: 248 gi¢; kiém tra: 0 gio; thi: 0 gi0).
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun nay duogc bo tri giang day sau khi ngudi hoc di hoan
thanh cac m6 dun chuyén mon va di thyc tap tai co so.

IL. Tinh chat: La mo dun thuc tip t6t nghiép.
B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu céau vé kién thirc

1. Trinh bay duoc cac chuan muc, ché d6 va hé théng van ban phép luat ké
toan ap dung tai doanh nghiép;

2. M6 ta dugc co cau to chirc, chirc nang, nhi€ém vu cta cac bo phan trong
doanh nghi¢p, moi quan h¢ gitta cac bg phan trong doanh nghiép;

3. Van dung cac kién thirc, k¥ nang d3 hoc vao thuc té tai co so.
II. Yéu cau vé k¥ niing

1. Thuc hién giuqc cac ngh%ép vu chuyén mon nganh, nghé ké toan doanh
nghi¢p theo tung phan hanh cu thé;

2. Van dung duoc quy trinh hach toan, t6 chirc hé théng ching ttr, s6 sach
ké toan tai co so;

3. Hinh thanh k¥ ning phan tich, tong hop s6 liéu ké toan;

4. Phat hién nhitng kién thirc va k¥ ning con thiéu cua ban than dé c6 ké
hoach b6 sung hoan thién.

I1. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Tich cuc, chu dong trong hoc tap;

2. Thyc hién nghiém tac ndi quy, quy ché thuc tap;

3. Tuan thu quy dinh phép luét trong linh vuc hach toan ké toan;

4. Thyc hién tdc phong cong nghiép, ky luat lao dong dung vdi chuyén mon
dao tao.

C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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Thaoi gian (gio)
T A ane R . Thiao | Thuc
Tén cac bai trong mo dun Tﬁpg Ly , ludn, | hanh, Thuc
s0 | thuyeét | bai thi tap
tap | nghiém,
1 |Bail: Thuc tap co ban —Tim | 48 48

hi€u tong quan vé co s&

1. Tim hiéu co cau, quy mo,
dac diém t6 chuc quan 1y, to
chirc san xuat kinh doanh,

linh vuc va tinh hinh hoat
dong cuia doanh nghi¢p

1.1. Téng quan vé co so
1.2. Pic diém t6 chiic quan
ly

1.3. Pic diém to chirc san
xuat kinh doanh

1.4. Mot s6 két qua hoat
dong trong 2 ndm gan nhat
2. Tim hiéu dic diém hé
thong ké toan ctia doanh
nghiép

2.1. bic diém t6 chirc bd
may ké toan

2.2. Bic diém to6 chirc hé
thong tai khoan

2.3. Pic diém t6 chirc ching
tu, sO sach

2.4. Dac diém t6 chiic hinh
thure ké toan

2.5. Pic diém t6 chiic phan
hanh ké toan (...)

2.6. Lién hé giira Iy thuyét va
thuc té ta1 co so vé cac ché
do, chinh sach ké toan ap
dung
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Thaoi gian (gio)
. A Thiao | Thuc
TT | Tén cac bai trong mo dun Téng Ly |luan,| hanh, | Thye
s0 | thuyeét | bai thi tap
tap | nghi¢m,
2 | Bai 2: Thuc tap nghiép vu ké | 200 200

toan vién

A. Ké toan von bang tién

1. Thyc trang t6 chirc ké toan
von bang tién tai co s&

1.1. Quy trinh ké toan tién
mat

1.2. Quy trinh ké toan tién
glri ngan hang

1.3. Quy trinh ké toan tién
vay (néu co)

2. Nhan xét, danh gia vé to
chtrc cong tac ké toan von
bang tién tai co s&

2.1. Nhan xét

2.2. Panh gia

2.3. Giai phap (néu cb)

B. K¢é toan hang ton kho

1. Thup trang t6 churc ké toan
hang ton kho tai co so

1.1. Nhing van dé chung vé
hang ton kho

1.2. Ké toan chi tiét hang ton
kho

1.3. K& toan tong hop hang
ton kho

2. Nhan xét, danh gia vé to
chutrc cong tac ké toan hang
ton kho tai co sé

2.1. Nhan xét
2.2. PBanh gia
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)
Thiao | Thuc
Tong Ly |luén, | hanh, | Thue
s0 | thuyét | bai thi tap
tap | nghiém,

2.3. Giai phap (néu cb)
C. K& toan tai san c¢b dinh

1. Thyc trang t6 chirc ké toan
tai san co dinh tai co so

1.1. Nhimng van dé chung vé
TSCDH

1.2’. Quan 1y va hach toan
khau hao TSCD tai co s&

1.3. Ké toan tong hop ting,
giam TSCD

1.4. Kiém ké TSCD

2. Nhan xét, danh gia vé to
chtrc cong tac ké toan TSCD
tal co SO

2.1. Nhan xét

2.2. Panh gia

2.3. Giai phap (néu cb)

D. Ké toan ban hang va cong
no phai thu

1. Thuc trang t6 churc ké toan
ban hang va cong ng phai thu
tai co s

1.1. Ké toan ban hang

1.2. Ké toan cong no phai
thu

2. Nhan xét, danh gia vé to
chtrc cong tac ké toan ban
hang va cong ng phai thu tai
CO SO

2.1. Nhan xét

2.2. PBanh gia
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)
Thiao | Thuc
Tong Ly |luén, | hanh, | Thue
s0 | thuyét | bai thi tap
tap | nghiém,

2.3. Giai phap (néu cb)

E. Ké toan luong va cac
khoan trich theo luong

1. Thyc trang t6 chirc ké toan
tién luong va cac khoan trich
theo luvong tai co s&

1.1. K& toan tién luong

1.2. K& toan cac khoan trich
theo luong

2. Nhan xét, danh gia vé to
chuc cong tac ké toan luong
va cac khoan trich theo
luong tai co s&

2.1. Nhan xét

2.2. Béanh gia

2.3. Giai phép (néu c6)

F. Ké toan chi phi va tinh gia
thanh

1. Thue trang t6 chirc ké toan
chi phi va tinh gié thanh tai
CO SO

1.1. Pic diém san pham dich
vu ma cong ty san xuat kinh
doanh

1.2. Pic diém t6 chirc ké
toan chi phi va tinh gia thanh
san pham, dich vu tai co s&
1.3. Ké toan tong hop chi phi
va gia thanh

2. Nhan xét, danh gia vé to
churc cong tac ké toan chi phi
va tinh gid thanh tai co s¢
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thao
luan,
bai
tap

Thuc
hanh,
thi
nghié¢m,

Thuc
tap

2.1. Nhén xét
2.2. banh gia

2.3. Giai phap (néu c6)
G. K& toan thué

1. Thyc trang t6 chire ké toan
thué tai co s¢

1.1. Cac loai thué ma cong ty
phai ke khai va ngp thué

1.2. Tinh cac loai thué phai
ndp tai cong ty

1.3. K& toan tong hop cac
loai thué

1.4. K& khai va nop thué

2. Nhan xét, danh gia vé to
chtrc cong tac ké toan thue
tal co SO

2.1. Nhan xét
2.2. Béanh gia
2.3. Giai phéap (néu co)

Cong:

248

248

NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: THU'C TAP CO BAN (1) (2) (3) (4)

(Thoi gian: 48 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc cac chuan muc, ché do va hé thong van ban phap luat ké
toan; mo ta dugc co cau té chuc, chirc nang, nhi¢ém vu va méi quan hé gitra cac
b phan trong doanh nghiép.

2. Van dung hiéu qua kién thire va k§ nang d hoc vao thyc tién cong viée
tai doanh nghiép.
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3. Tich cuc, chu dong trong hoc tap va thuc tip; chap hanh nghiém tic noi
quy, quy dinh tai co s& thuc tap.

I1. NOI DUNG BAI

1. Tim hiéu co ciu, quy md, dic diém t6 chirc quan 1y, to chirc san xuét
kinh doanh, linh vyc va tinh hinh hoat dong ciia doanh nghiép (1)

1.1. Tong quan vé co s¢

1.2. Pic diém té chirc quén Iy

1.3. Pic diém té chire san xudt kinh doanh

1.4. Mt sé két qua hoat dpng trong 2 nim gan nhit

2. Tim hiéu dic diém hé thong ké toan ciia doanh nghiép (1)

2.1. Pic diém té chirc bé mdy ké todn

2.2. Piic diém té chirc hé théng tai khodn

2.3. Pdc diém to chirc chirng tir, s6 sdch

2.4. Pic diém to chirc hinh thire ké todn

2.5. Pdc diém to chirc phin hanh ké todn (...)

 2.6. Lién h¢ giita Iy thuyét va thuc té tgi co s6 vé cic ché dj, chinh sich
ké todan ap dung
BAI 2: THUC TAP NGHIEP VU KE TOAN VIEN (1) (2) (3) (4)
(Thoi gian: 200 gio)

I. MUC TIEU

1. Van dung dugc quy trinh hach todn va t(f) chirc hé thong sé‘séch ké toan
tai doanh nghiép; thuc hiép duoc cég nghiép vu keé tgén theo tirng phan hanh; hinh
thanh tu duy phan tich, tong hop s6 liéu va dé xuat cac giai phap tai chinh phu
hop véi quy dinh phép luat va thuc tieén doanh nghiép.

2. Ren luyén k¥ nang thyc hanh nghé nghiép, lam yiéc doc lap yé theo
nhom, quan ly thoi gian hiéu qua; chu dong phat hién va bo sung cac kién thure,
k¥ ndng con thiéu trong qua trinh thyc tap.

3. Thé hién tinh than tich cuc, chi dong, sang tao trong cong vi€e; co trach
nhiém voi nhiém vu dugc giao, tai san cua doanh nghiép; xay dung mdi quan hé

t6t voi can bo, nhan vién tai co so thuc tap, gop phan gan két gitta nha truong va
don vi su dung lao dong.

IT. NOI DUNG BAI (1)

(Hoc sinh c6 thé chon 1 trong cdc vi tri/phan hanh ké todn sau dé thuc
tdp tai co so va viét lai bdo cdo ket quad thuce tiap tir 30-50 trang)

A. Ké toan von bang tién

1. Thuec trang té chirc ké toan von bang tién tai co sé
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1.1. Quy trinh ké todn tién mat
1.1.1. Cac nghiép vu thu tien mat
1.1.2. Cac nghiép vu chi tien mat
1.1.3. Ldp va ludn chuyén chimg tir
1.1.4. Hach toan cdc nghiép vu lién quan
1.1.5. Ghi 56 ké todn
1.2. Quy trinh ké todn tién giti ngan hang
1.2.1. Cdc nghiép vu thu tién giri ngan hang
1.2.2. Cdc nghiép vu chi tién givi ngan hang
1.2.3. Quy trinh xu ly chung tur
1.2.4. Hach toan cdc nghiép vu lién quan
1.2.5. Ghi 56 ké toan
1.3. Quy trinh ké todn tién vay (néu co)
1.3.1. Cdc khodn vay ngdn han, dai han tir ngdn hang va t6 chire tin dung
1.3.2. Quy trinh ké todn tién vay
1.3.3. Hach toan lai vay, phi vay, tra no vay
1.3.4. Ghi 56 ké todn

2. Nhan xét, danh gia vé to chirc cong tac ke toan von bang tién tai co

2.1. Nhdn xét

2.2. Danh gia

2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu cé)

B. K& toan hang ton kho

1. Thue trang to chirc ké toan hang ton kho tai co sé
1.1. Nhitng vin dé chung vé hang ton kho
1.1.1. Cdc logi hang ton kho

1.1.2. Phwong phdp ké todn hang ton kho
1.1.3. Quy trinh xudt, nhdp kho

1.1.4. Quy trinh kiém ké kho

1.2. Ké todn chi tiét hang ton kho

1.3. Ké todn tong hop hang ton kho
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2. Nhin xét, danh gia vé td chirc cong tic ké toan hang ton kho tai co

2.1. Nhdn xét

2.2. Danh gia

2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu co)

C. K& toan tai san c6 dinh

1. Thue trang td chire ké toan tai sian ¢6 dinh tai co s¢
1.1. Nhitng vin dé chung vé TSCD

1.1.1. Cac loai TSCP tai co so

1.1.2. Ghi nhdn ban dau TSCD tai co s6

1.2. Qudn Iy va hach todn khiu hao TSCDP tai co sé
1.2.1. Phwong phdp tinh khédu hao TSCP

1.2.2. Ké todn khau hao TSCD

1.3. Ké todn tong hop ting, giaim TSCD

1.3.1. Ké toan ting TSCP

1.3.2. Ké todn giam TSCD

1.4. Kiém ké TSCD

2. Nhin xét, danh gia vé to chirc cong tac ké toan TSCD tai co sé
2.1. Nhdn xét

2.2. Danh gia

2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu cé)

D. Ké toan ban hang va cong no phai thu

1. Thyec trang to chirc ké toan ban hang va cong no phai thu tai co sé
1.1. Ké todn bdin hing

1.1.1. Phan loai san ph(fm/djch vu ma co so dang kinh doanh
1.1.2. Cac phuwong thirc ban hang tai co so

1.1.3. Ghi nhdn doanh thu ban hang

1.1.4. Ké todn tong hop ban hang

1.2. Ké todn céng ng phii thu
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1.2.1. Theo doi cong no phai thu

1.2.2. Quy trinh thu héi no
1.2.3. Ké todn tong hop cong no phdi thu khdach hang

2. Nhén xét, danh gia vé to chirc cong tic ké toan ban hang va cong no
phai thu tai co so&

2.1. Nhdn xét

2.2. Danh gia

2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu cé)

E. K¢ toan lwong va cac khoan trich theo hrong

1. Thue trang to chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
tai co’ s¢

1.1. Ké todn tién lwong

1.1.1. Quy dinh chung vé chinh sach lwong, cdc khodn phu cdp, tién thuong
va ché do bao hiem xa hoi tai doanh nghiép.

1.1.2. Tinh lvong

1.1.3. Ké todn téng hop tién lwong

1.2. Ké todn cdc khodn trich theo lwong

1.2.1. Quy dinh vé ty Ié trich cdc khoan trich theo quy dinh hién hanh
1.2.2. Tinh toan cac khoan trich theo luvong

1.2.3. Ké todn tong hop tién lwong

2. Nhin xét, danh gia vé to chirc cong tic ké toan lwong va cic khoan
trich theo lwong tai co s&

2.1. Nhdn xét

2.2. Danh gia

2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu co)

F. K& toan chi phi va tinh gia thanh

1. Thuec trang to chirc ké toan chi phi va tinh gia thanh tai co sé
1.1. Pic diém sin pham dich vu ma céng ty sin xudt kinh doanh

1.2. Dic diém to chirc ké todn chi phi va tinh gid thanh sin pham, dich
vu tai co' s6
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1.3. Ké todn tong hop chi phi va gid thanh

2. Nhan xét, danh gia vé to chirc cong tic ké toan chi phi va tinh gia
thanh tai co s&

2.1. Nhdn xét

2.2. Ddanh gia

2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu cé)

G. K¢ toan thué

1. Thuec trang td chirc ké toan thué tai co sé

1.1. Céc logi thué ma céng ty phdi ké khai va nép thué

1.2. Tinh cdc logi thué phdi nép tai cong ty

1.3. Ké todn téong hop cdc loai thué

1.4. Ké khai va ngp thué

2. Nhin xét, danh gia vé to chirc cong tac ké toan thué tai co sé

2.1. Nhdn xét

2.2. Danh gia

2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu co)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hgc chuyén mén, nha xuwéng

Phong Ké toan - Tai chinh cta co s& thuc tip/doanh nghiép

II. Trang thiét bi, may méc

May tinh/laptop c6 cai dit phan mém ké toan.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. Kién thire

- Trinh bay duogc cac chuan muc, ché d6 va hé théng van ban phap luat ké
todn ap dung tai doanh nghiép.

- Mo ta du:p’c co ciu to chire, chtrc ning, nhiém vu cia cac bd phan trong
doanh nghiép, mdi quan h¢ gitra cac bo phan trong doanh nghiép.
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2. K¥ niing: Ky ning thuc tap nghiép vu ké toan vién va viét bao cdo két
qua thuc tap tai co so.

3. Mirc do tw chi va trach nhiém

- Thuc hién tdt céc yéu cau vé ké hoach, noi dung chuong trinh thuc tap do
Khoa pho bién, huéng dan.

- Chép hanh ding cac quy dinh vé thoi gian theo ké hoach thuc tap.

- Chép hanh nghiém chinh cac chinh sach va phap luat ciia Nha nudc, cac
ndi quy, ky luat lao dong va cac Quy dinh khac cua Nha truong va co so thuc tap.

- Hoan thanh bao céo thuc tap va cdc tai liéu khac dung thoi han quy dinh.

I1. Phwong phap: Dya trén ndi dung bao céo két qua thyc tap tai co sé va
danh gia két qua cia nguoil hudng dan thuc tap & co so.

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky: Khong
2. Thi két thiic mé dun: Khéng

Piém thi két thic mo dun duoc thay bang diém danh gia két qua dot thyc
tap. biém nay bao gom diém danh gid cia can by hudéng dan tai co s¢ va di€m
danh gia cua nha giao truc tiép hudng dan.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Danh cho sinh vién nganh, nghé K¢é toan,
trinh d§ cao dang, ky cuoi.

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mo dun

1. P6i voi nha gido

- C6 kién thuc, k¥ nang vé linh vuc chuyén mén nghé ké toan.

- Két nbi giita 1y thuyét vé thuc tap co ban trong linh vuc kinh doanh cta
doanh nghiép véi thuc tap ke toan vién tai doanh nghiép.

- Xay dyng tai liéu hudng dan thuc tap chi tiét cu thé va phé bién cho sinh
vién trudce khi di thyc tap tai co so.

- Phéi hop voi can b hudng dan thyc tap tai co sd dé hd trg cho sinh vién
hoan thanh dot thuc tap.

2. P6i véi nguoi hoe

- Lap ké hoach, tién do thuc tap cua ca nhan va thong qua can bd hudng
dan trudce khi di thuc tap.

- Phai c6 mit tai co s& thyuc tdp dung ngdy, gio da quy dinh. Két thic dot
thuc tap phai cd mdt tai truong dung ngay quy dinh.

- Trong subt qué trinh thuc tap, sinh vién phai chip hanh moi quy dinh cta
don vi thuc tap, phai chap hanh sy phan cong cong viéc cua lanh dao don vi noi
sinh vién thyc tap.
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- Thuong xuyén lién hé v6i can bd hudng dan dé viét bao cao két qua thuc
tap dung theo quy dinh va ndp céc tai liéu cho can by huéng dan dung thoi han,
sO lugng va chung loai tai liéu.

I11. Nhitng trong tim cin chi y
- Tim hiéu céng viéc ké toan ctia cac doanh nghiép.
- Thyc tip nang cao k¥ ning nghé.

- Rén luyén tac phong cong nghiép, ky luat lao dong trong thuc té san xuit,
tinh doc 1ap lam viéc.

IV. Tai liéu tham khao

1. Khoa K¢é toan - Kiém toan. Tai liéu huéng dan Thuc tap tot nghiép. Ha
Noi: Truong BH Cong nghiép Ha Noi; 2021.

2. Truong DH Dong Nai. D¢ cuong chi tiét hoc phan Thyc hanh nghé
nghi¢p. Pong Nai.2022.

3. Bo Tai chinh. Thong tu s6 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 nim
2024 cua B§ Tai chinh. Ha N§i. 2014.

4. MISA AMIS. Cac budc trong quy trinh ké toan tai mot doanh nghiép
2023 [Available from: https://amis.misa.vn/49500/quy-trinh-ke-toan/.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6)
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