UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
Sb: 1812 /QD-CPKT Kon Tum, ngay 29 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

ban hanh Chwong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh
d trung cap, lién ket dao tao véi Trung tam GDTX tinh va Trung tam
GDNN-GDTX céc huyén, cap nhat lan thi I1, nam 2023

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KON TUM

Can cit Quyét dinh sé 635/0P-LPTBXH ngay 16/5/2023 ciia BY trueng
B6 Lao dong — Thuwong binh va Xa héi Vé Viéc doi tén Trwong Cao dang Cong
dong Kon Tum thanh Truong Cao dang Kon Tum;

Can cir Quyét dinh sé6 1671/0D-LPTBXH ngay 24/10/2017 cua Bé
trwong Bé Lao dong — Thuwong binh va Xa héi vé viéc sap nhdp Truwong Cao
dang Kinh té — Ky thugt Kon Tum, Trwong Cao dang Sw pham Kon Tum,
Truong Trung cdp Y té Kon Tum, Trwong Trung cdp nghé Kon Tum thanh
Trirong Cao dang Céng dong Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 339/0P-UBND ngay 26/6/2023 cua Uy ban nhan
dan tinh Kon Tum vé t6 chirc lai Truong Cao dang Céng dong Kon Tum, truc
thugc Uy ban nhan dan tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 659/0P-CBKT ngay 14/7/2023 cua Hiéu truong
Trirong Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché té chizc va hoat dong cua
Truong Cao dcfng Kon Tum:;

Can cir Quyét dinh sé 275/0D-CPCD ngay 05/4/2023 cua Hiéu trueng
nha trwong vé viéc ban hanh Quy dinh xay dung, cdp nhdt, tham dinh va ban
hanh chwong trinh dao tao; t6 chirc bién soan, lwa chon, tham dinh giéo trinh
dao tao trinh d6 cao dang, trung cdp, so cap va dao tao dudi 3 thang;

Can cir Thong ne sé 41/2018/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2018 cua Bg
trwong Bo Lao dong — Thwong binh va Xa héi ban hanh quy dinh khéi hirong
kién thic toi thiéu, yéu cdau vé ndng luc ma nguoi hoc dat dwoc sau khi tot
nghiép trinh dé trung cdp, trinh d¢ cao dang cac nganh, nghé thuéc linh vuc
bao chi, thong tin, kinh doanh va quan ly;
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Can cir Quyét dinh so 1229/0D-CPKT ngay 22/9/2023 cua Hiéu trueng
Trieong Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché dao tqo, kiém tra, thi va
xét cdng nhdn tot nghiép cac nganh, nghé Giéo duc nghé nghiép trinh do trung
cdp, cao dang theo phuong thirc tich luj méd-dun hodc tin chi;

Can cir Thong bao sé 801/TB-CPKT ngay 13/11/2023 ciia Truwong Cao
dang Kon Tum Vé viéc khdn triwong ra soat, xay dung, cdp nhdt chicong trinh
dao tao ddp g khoi Irong Kién thirc va yéu cau vé ndng lwc ma nguwoi hoc dat
dwoc sau khi tot nghiép trinh do trung cdp, trinh dé cao dang;

Can cir Thong bao sé 926/TB-CPKT ngay 29/12/2023 ciia Truwong Cao
dang Kon Tum vé viéc cdp nhdt chiong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan
doanh nghiép, trinh dé trung cdp, lién két dao tao véi Trung tam GDTX tinh va
Trung tdm GDNN-GDTX cdc huyén, cdp nhdt lan thir 1, nam 2023;

Xét dé nghi cia Phy trach khoa Kinh té va Nong Lam, Trueng phong
Quan ly Pao tqo.

QUYET PINH:

piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh dio tao nganh,
nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d6 trung cap, lién két dao tao voi Trung tam
GDTX tinh va Trung tim GDNN-GDTX cac huyén, cap nhat lan tha 11, ndm
2023 (co chuwong trinh dao tao kem theo).

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho
Quyét dinh sb 876/QD-CPKT ngay 15/8/2023.

piéu 3. Truong cac don vi thudc Truong va céc td chirc, c4 nhan ¢ lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu bicu 3;

- Lanh dao Truong;
- Luu: VT, KTNL.




UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

CHUONG TRINH PAO TAO
(ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-CDKT ngay 29/12/2023
cua Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum)

Tén nganh, nghé: KE TOAN DOANH NGHIEP (BUSINESS
ACCOUTING)

Ma nganh, nghé: 5340302

Trinh d6 dio tao: Trung cip

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twrong tuyén sinh: T6t nghiép THCS va tuong duong tro 1én (danh cho

hoc sinh tai Trung tdm GDTX tinh, Trung tam GDNN-GDTX cac huy¢n dang ky
theo hoc chuong trinh 97).

Thoi gian dao tao: 2 nam
A.MUC TIEU PAO TAO

I. Muc tiéu chung

Chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cp,
hé chinh quy (danh cho hoc sinh tét nghiép trung hoc co sé va twong duong trd
1€n theo hoc tai Trung tAm Giao duc thuong xuyén tinh hoac Trung tdm Giao duc
nghé nghiép — Gido duc thudng xuyén cac huyén ding ky theo hoc chuong trinh
9%) duogc thiét ké nham trang bi cho nguo1 hoc sy phat trién toan dién, co tu tudng
chinh tri viing vang, yéu nuéc, yéu chu nghia xa hoi, yéu nghé ké toan; co nang
luc thye hién duge cong viéc Ké toan doanh nghiép twong tng véi trinh d6 dao
tao trung cap (bac 4 trong Khung trinh do qubc gia Viét Nam); c6 dao dirc va
lwong tam nghé nghiép, co thai dd hop tac véi dong nghiép, ton trong phap luat
va cac quy dinh tai noi lam viéc; ¢6 stc khode, thich rng vo1 moi truong lam viéce
trong bdi canh hoi nhip quéc té; bao dam nang cao ning suat, chat lugng lao dong;
tao diéu kién cho nguoi hoc sau khi hoan thanh khéa hoc c6 kha nang tim vi¢c
lam, tu tao vi€c lam trong linh vuc kinh doanh hoac hoc 1én trinh d6 cao hon.

II. Muc tiéu cu thé



1. Yéu cau vé kién thirc

1.1. Trinh bay duoc cac chuan muc ké toan;

1.2. M6 ta duoc cac ché do ké toan;

1.3. Trinh bay duoc hé théng van ban phap luat vé thué;

1.4. Xac dinh duoc vi tri, vai tro cia ké toan trong nganh kinh té;

1.5. Xac dinh duoc co ciu td chire, chic nang, nhi¢ém vu cta cac by phan
trong doanh nghiép, mébi quan hé giira cac bo phan trong doanh nghiép;

1.6. Van dung cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

1.7. Trinh bay dugc tén va phuong phap 1ap céc loai chimg tir ké toan duoc
sir dung trong cac vi tri viéc lam; phuong phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit
hd so, s6 sach chimg tir ké toan; phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong
doanh nghiép; phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop; phuong
phép kiém tra, ddi chiéu, xir Iy trong cong tac ké toan; phuong phap ké khai thué,
bao cdo 4n chi; phuong phap 1ap béo cdo tai chinh;

1.8. H¢ théng duogc nhirng kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi,
phap luat, quc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

2. Yéu cau vé ky ning

2.1. Thiét 1ap duoc moi quan hé tot véi ngan hang va cac co quan quan Iy
churc nang;

2.2. Lap dugc chung tur, kiém tra, phan loai, xur 1y dugc chung tir ké toan
theo tung vi tri cong viéc;

2.3. St dung duoc ching tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va so ké
toan tong hop;

2.4. Lap duoc bao céo tai chinh va bao cao thué ctia doanh nghiép;

2.5. Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh
cua don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

2.6. Béo céo voi lanh dao, dé xuat cac giai phap kinh té, tai chinh cho don

vi tuan thii dGng phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép



ngoai nglr cia Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngir vao mot s6 cong viéc chuyén
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2.7. St dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc

mon cua nganh, nghé

3. Mire do tu chi va trach nhiém

3.1. C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nhom;

3.2. Co y thtrc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon,;

3.3. C6 y thure trach nhi€ém trong cong vi€e, trong st dung, bao quan tai san

trong doanh nghiép.

hodc Ké toan truong (khi du diéu kién) tai cac don vi thudc cac thanh phan kinh

III. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi tot nghi¢p, ngudi hoc c6 kha ndang dam nhan cac cong viéc ké toan

té, nhu:

51 gio

- Ké toan vén bang tién;

- K& toan hang ton kho va phai tra nguoi ban;

- Ké toan tai san cd dinh;

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién luong, cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi tinh gia thanh;

- Ké toan xac dinh két qua kinh doanh va phan phéi loi nhuén;
- K& toan tong hop.

B. KHOI LUQNG KIEN THUC

1.S6 lugng moén hoc, mé dun: 20

2. Khéi luong kién thirc toan khoa hoc: 56 tin chi; 1.590 gid
3. Khdi lugng cac mon hoc chung: 255 gid

4. Khéi luong cac moén hoc, md dun chuyén mon: 1.275 gid

5. Khbi luong 1y thuyét: 402 gio; Thyc hanh, thuc tap: 1.137 gio; Kiém tra:



4

6. Khoi lugng cac moén hoc, mo dun ty chon: 60 gio

C.NOQI DUNG CHUONG TRINH

Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
Ma MH/ | Tén mén hoc/md | §§ .
MD dun tin | Tong ] Thuc hanh/ Thi/
. X Ly thue tap/thi . X
chi| soO e A .. | Kiém
.~ | thuyeét | nghiém/bai
gl n . oA tra
tap/thao luan
I Cac mon hoc chung | 12 | 255 94 148 13
51012001 | Gido duc chinh tri 2 30 15 13 2
51171002 | Phap luat 1 15 9 5 1
51041001 | Gi4o duc thé chat 1| 30 4 24 2
51042003 | G0 duc  Quoc| , | o 5y 21 3
phong va An ninh
51272001 | Tin hoc 2 45 15 29 1
51284008 | Tiéng Anh 4 | 90 30 56 4
| Cac mon hoe, mb | 4, 14095 | g 949 36
dun chuyén mon
1 | Caemon hoccoso ;| o55 | g7 127 11
bat bufc
51062001 | Soan thao van ban 2 30 21 7 2
51172050 | Phap luat kinh té 2 60 32 26 2
51163009 | Nguyén Iy kétoan | 3 | 45 | 28 14 3
Ung dung cong nghe
51162011 | thong tin trong ké| 2 60 18 40 2
toan
51162013 | Nghiép vu thué 2 60 18 40 2




Thai gian hoc tap (gio)
Trong do
Ma MH/ | Tén mén hoc/md | §§ .
MD dun tin | Tong ] Thuc hanh/ Thi/
. A Ly thure tap/thi <z
chi| so X A .. | Kiém
.« | thuyét | nghiém/bai
gl n . N tra
tap/thao luian
Ciac moén hgc, mo
2 dun chuyén mén | 32| 1035 | 173 837 25
bat bufc
51163016 | |4 chinh doanh | o 1 o4 | oy 60 3
nghiép
51164008 | K€ todn doanh |, 400 | o) 84 4
nghiép 1
51164010 | K€ toan  doanh /|06 | 59 84 4
nghiép 2
51164035 | K¢ toan  doanh |, 400 | 55 84 4
nghiép 3
51164036 | K€ todn  doanh |, 400 | 45 84 4
nghiép 4
51162022 | Ké toan thué 2 | 60 18 40 2
51164037 | Lhue hanh k& todn |, 1., 116 4
doanh nghiép
51166029 | Thyc tap tai co so 6 | 270 270
3 Cac mon hoc, mo 2 60 18 40 2
dun tu chon
Chon 1 trong 2 mo6 dun
51162023 | <€ toan hanh chinh | 5 | g4 | g 40 2
su nghi¢p
51162032 | Kétoanhoptacxd | 2 | 60 18 40 2
Tong cong 56 | 1590 | 402 1137 51

D. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH
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I. CAC MON HOC CHUNG THUC HIEN THEO QUY PINH CUA
BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Mo6n hoc Gido duc chinh tri thuc hién theo Thong tu s6 24/2018/TT-
BLDTBXH ngay 06/12/2018 ctia Bj truong Bo Lao dong — Thuong binh va X&
hoi ban hanh Chuong trinh mén hoc Gido duc Chinh tri thudc khdi cac mon hoc

chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang.

Mon hoc Phap luat thuc hi¢n theo Thong tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26/9/2018 ctua B0 trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh
chuong trinh mén hoc Phép luat thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh

dao tao trinh do trung cép, trinh do cao drflng.

Mon hoc Tin hoc thyc hién theo Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua B trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi ban hanh chuong
trinh mon hoc Tin hoc thudce khdi cac mdn hoc chung trong chuong trinh dao tao

trinh do trung cap, trinh d6 cao dang.

Mén hoc Gi4o duc thé chit thuc hién theo Thong tu s6 12/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/9/2018 ctia B truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi ban hanh chuong trinh moéon hoc Gido duc thé chat thudc khdi cac mon hoc

chung trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang.

Moén hoc Gido duc qudc phong va An ninh thuc hién theo Thong tu sd
10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua B0 truong Bo Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh mén hoc Québc phong va An ninh thudce
khéi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cap, trinh do
cao dang.

Mon hoc Tiéng Anh thyc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH
ngay 17/01/2019 ctaa Bo truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh
chuong trinh méon hoc Tiéng Anh thudc khéi cac mon hoc chung trong chuong

trinh ddo tao trinh do trung cap, trinh do cao dang.

II. HUONG DAN XAC PINH NOQI DUNG VA THOI GIAN CHO
CAC HOAT PONG NGOAI KHOA

So

T NOi dung Thoi gian

1 | Thé duc, thé thao T chirc vao céac dip 1€, ky niém trong nim.




So . o
T NOi dung Thoi gian
2 | Van hoa, van nghé T chirc vao céc dip 18, ky niém trong nam.

To chuc vao cac ky nghi he trong khoa hoc,
3 | Tham quan, da ngoai hodc theo thoi gian bo tri cua gido vién va
theo yéu cau cua mon hoc

Theo thoi gian bo tri cua gido vién va yéu

4 | Tham quan hoc tap thuc té A
cau cua mon hoc.

T6 chuc cac budi ngoai khoa
vé: K¥ ning giao tiép tmg xtr
trong nha truong va xa hoi;
5 | K¥ nang lam viéc nhom; Ky
nang thuyét trinh, trinh bay;
K¥ niang phong van, tim viéc
lam

T6 chirc vao cac dip cudi tuan hoac ky nghi
he trong khoéa hoc.

- Nham gitip cho hoc sinh ¢ nhan thirc day du vé nghé nghiép dang theo
hoc, nha truong sé td chirc cho hoc sinh tham quan, hoc tap tai cac co quan don

vi tai dia phuong;

- B¢ gido duc truyén thong, mé rong nhan thire va van hoda xa hdi co6 thé bo
tri cho hoc sinh tham quan mdt s6 di tich lich s, van hoa, cach mang, tham gia

cac hoat dong xa hoi tai dia phuong;

- V61 muc tiéu tao cho hoc sinh ty tin trong giao tiép, ung xu; lam viéc
nhom; thuyét trinh; phong van xin viéc khi ra trudng nha truong sé to chirc mot

s0 budi ngoai khda vé mot so6 k¥ ndng mém;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa duoc bd tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khoa.

III. HUONG DAN TO CHUC KIEM TRA, THI KET THUC MON
HOC, MO PUN

1. Cudi mdi hoc ky, nha truong to chitc mot ky thi chinh va mét ky thi phy
dé thi két thiic mén hoc, md-dun; ky thi phu dugc t6 chtrc cho ngudi hoc chua du
thi két thiic mon hoc, md-dun hodc c6 mon hoc, mo-dun c6 diém chua dat yéu cau
& ky thi chinh; ngoai ra, c6 thé to chirc thi két thiic mén hoc, mo-dun vao thoi

diém khac cho nguoi hoc du diéu kién dy thi.
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2. Hinh thtre thi két thic mon hoc, mo-dun c6 thé 1a thi viét, van dap, tric
nghiém, thyc hanh, bai tap 1on, tiéu luan, bao vé két qua thyc tap theo chuyén dé
hoic két hop giita cac hinh thirc trén.

3. Thoi gian lam bai thi két thuc mén hoc, mo-dun ddi véi mbi bai thi viét
tir 60 dén 120 phat, thoi gian lam bai thi ddi véi hinh thac thi van dap tir 05 dén
20 phat/ngudi hoc; thoi gian 1am bai thi ddi vai hinh thic thi tric nghiém tir 45
dén 90 phat; thoi gian 1am bai thi d6i véi hinh thuc thi thuc hanh, bai tap 16n, tiéu
luan, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két hop gitta mot hozc nhiéu
cac hinh thuac trén co thoi gian thuc hién tir 2-8 gio/ nguoi hoc.

4. Khoa chuyén mon co6 trach nhiém: Thong bao lich thi cua ky thi chinh
trudc ky thi it nhat 04 tuan theo thoi gian cia tién do dao tao; lich thi caa cac ky
thi phu phai dugc théng bao trude ky thi it nhat 01 tuan, cham nhét 1 tudn dau
cua hoc ky tiép theo hoic trong hoc ky ciia hoc ky cudi theo tién do dao tao. Trong
ky thi, tirng mdn hoc, md- dun dugc t6 chuc thi riéng biét, khdng b tri thi ghép
mét s6 mdn hoc, md- dun trong ctng Mot budi thi cua mot ngudi hoc.

5. Thoi gian danh cho 6n thi mdi mon hoc, md-dun duoc thuc hién trong
pham vi gio day duoc phan bo theo chuong trinh dao tao: Thoi gian 6n thi duoc
khuyén khich thuc hién theo ty 1€ thudn véi $6 gio cua mon hoc, mo-dun do6 va
bao dam it nhat 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gio hoc 1y thuyét trén 16p, 30 gio hoc
thuc hanh, thuc tdp nhung khong qua 03 ngay/01 mon thi; tit ca cac moén hoc,
mo-dun, Khoa chuyén mén b tri nha gido huéng din 6n thi dam bao 01 tin chi
huéng dan on thi khéng qua 01 gio doi voi mon hoc ly thuyét va 02 gio doi voi
cac mdn hoc, md- dun thuc hanh, thuc tap; dé cuong 6n thi phai dugc cong bd

cho ngudi hoc ngay khi bat dau t chirc 6n thi.

6. Danh sach ngudi hoc du diéu kién du thi, khong du diéu kién du thi c6
néu 13 1y do phai dugc cong bd cong khai trude ngay thi mon hoc, mo-dun it nhat
05 ngay lam viéc; danh sach phong thi, dia diém thi phai duoc cong khai trude
ngay thi két thiic mén hoc, mo-dun tir 1-2 ngay lam viéc.

7. B6i v6i hinh thire thi viét, mdi phong thi phai bd tri it nhat hai gido vién
coi thi va khdng bd tri qua 50 ngudi hoc du thi; ngudi hoc du thi phai duoc bé tri
theo s6 bao danh; phong Khao thi va Quan 1y chat lugng trinh Hiéu truong quyét
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dinh viéc bd tri phong thi hoic dia diém thi va cac noi dung lién quan khac; bai
thi, van ban lién quan va két qua thi duoc luu trit tai phong Khao thi va Quan Iy
chat lugng; nha gido thuc hién cong tac nhap diém thi vao phan mém quan ly dao
tao, nop danh sach nguoi hoc thi va bang diém tong két mén hoc, md-dun vé
phong Khao thi va Quan 1y chit luong dé thuc hién quan ly, kiém tra.

8. Bao dam tat ca nhimg ngudi tham gia ky thi phai dugc pho bién vé quyén
han, nhiém vy, nghia vu cua minh trong ky thi; tat ca cac phién hop lién quan dén
ky thi, viéc bdc tham dé thi, ban giao dé thi, bai thi, diém thi phai duoc ghi lai
bang bién ban.

9. Hinh thirc thi, thoi gian lam bai, diéu kién thi két thuc mén hoc, mo-dun

phai dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mo-dun.
IV. HUONG DAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Quyét dinh s6 1229/QD-CPKT ngay 22/9/2023 cua Hiéu
truong Trudng Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, kiém tra,
thi va xét cong nhan tét nghiép cac nganh, nghé Giéo duc nghé nghiép trinh do
trung cép, cao dang theo phuong thuc tich liiy mé dun hoac tin chi. Cu thé:

- Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap nganh,
nghé K¢é toan doanh nghiép va phai tich lily du sé mé dun hoic tin chi theo quy

dinh trong chuong trinh dao tao.

- Hiéu truong nha truong cin ctr vao két qua tich liy ctia ngudi hoc dé
quyét dinh viéc cong nhén tot nghiép ngay cho ngudi hoc hodc phai lam chuyén
dé, khoa luan 1am diéu kién xét tot nghiép.

- Can ctr vao két qua xét cong nhan tot nghiép, Hiéu truong nha truong cap
bang t6t nghiép trung cip nganh, nghé Ké toan doanh nghiép cho ngudi hoc theo
quy dinh.

E. PIEU KIEN THUC HIEN CHUONG TRINH

1. D0i ngii nha gidao tham gia giing day
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Trinh do Mon hoc,
o . ~° | Trinhd§ | Trinh d¢ MO dun
Ho va tén nha chuyén A O A
TT C R nghiép vu | k¥ nang | dwgc phan
glao mon dugc s pham nghé cong giin
dao tao phs g § glang
| day
Chung chi ,
NVSP Ké toan
. |danh cho DN 2/4;
1 | Vuong Thi Nga ThS, ke giang vién Béac 3 Thyc hanh
toan . \ £ ,
cac Truong ké toan
Dai qhoc, tong hop;
Cao dang ,
Chimg chi Ke  todn
DN 1, Tai
NVSP )
« | danh cho ch;nh DN,
2 | Nguyén Thi Hong ThS,Ke giang vién Bac 3 Kev toa?
toan . \ quan  tri;
cac Truong .
i Thuc hanh
Pai  hoc, X ,
Cao dang ke toan
tong hop.
Chung chi
NVSP % .
, . |danh  cho Ke = toan
Huynh Thi Tuyét ThS Ké . A A thue,
3 . giang vién Bac 3 A
toan . . Nghi¢p vu
cac Truong thué
bai 7hoc,
Cao dang
Chung chi
gla\;ﬁP cho Ké toan
4 | Pham Thi Thoa ThS giang vién Bac 3 DN io” 4,’
QTKD . . Nguyén ly
cac Truong K& todn
Pai th_)c, )
Cao dang
Chung chi
NVSP Nguyén ly
A rre Ths Kinh df’\”h cbo ké toan; Ké
5 | Tran Hiru Tho £ giang vién . ,
te cac Truon toan DN;
. & UD CNTT
Pai th_)c,
Cao dang
i , Chung chi Ké  toan
Nguyén Cao | CN ke toan NVSP _
6 g 2 , . DN 2, 3, 4;
Thang kiém toan | danh cho X .
Ké toan

giang vién
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Trinh do Mén hec,
« R N Trinh do | Trinh do mo6 dun
Ho va tén nha chuyén A O A
TT C R nghiép vu | k¥ nang | dwgc phan
glao mon dugre st pham nghé cong gian
dao tao phs g § glang
| day
cac Truong HCSN; Keé
Dai hoc, toan HTX.
Cao dang
, NVSP Cao
. e s oy Ths Ké dang, .2 ,
7 | VO Thi Kim Giau t04n NVSP day Kiém toan
nghé
Chung chi
NVSP
x . TrA danh cho . A
8 Nguyen Thi Hong ThS Luat | giang vién Phap X luat
Van . \ kinh té
cac Truong
bai hoc,
Cao dang
Chung chi ‘-[Ii_grll Chl,?éh
NVSP Khéi i
9 | Nguyén Thi Hoa | ThS KTPT | danh cho o 2.
s A nghi¢p doi
giang vién méi  sang
Cao dang
tao
2. Co sé vt chat, thiét bi dao tao
a) Phong hoc, thuc hanh va céc loai thiét bi, may moc hién co tai Truong:
A1 . So _
TT Tén loai Pon vi tinh Ghi chu
lwgng
1 | Phong hoc ly thuyét Phong 01
- May chiéu/phong Bo 01
- Tivi/phong Bo 01
2 | Phong may vi tinh Phong 01
- S lwgng may tinh/phong B 24
- S6 lugng may chiéu, tivi/phong Bo 01
3 | - Phong thyc hanh Ké toan ao Phong 01
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* Luwu y: Trong qua trinh t6 chirc thuc hanh cic mén hoc, md dun trong
chuong trinh ¢6 thé linh hoat thuc hién viéc chuyén hoc sinh vé tir Trung tam vé
Truong dé thuc hanh.

b) Co s¢ thuc hanh, thuc tap (Pon vi tinh la: co so)

Co sé thuc hanh, | Don S6 . .
T thue tap vi tinh | lwgng bia chi

1 | Cong ty TNHH Tu S6 nha 17, Budng Nguyén Thién Thujt,
van kinh doanh Co s& 1 Phuong Duy Tan, Thanh phé Kon Tum,
Hoang Nguyén Tinh Kon Tum
Bach

2 | Cong ty CoO phan 15 Trudng Chinh, Phu Pong, Thanh phd
Non‘g nghlep Co s& 1 Pleiku, Gia Lai
Truong Hai
(ThaCo Agri)

3 | Cong ty CO phan 17 Hoang Diéu — TP. Kon Tum — Kon
Vingin, hé théng q Tum
sim Ngoc Linh| 00| 1
Kon Tum K5

4 |Cong ty TNHH Thoén 14A, Xa Dak Pék, Huyén Pak Glei,
Dau tu va Xay Co s& 1 Tinh Kon Tum
dung Phu Loc
Thinh

5 | Cong ty CP Thép 9Q8W-+JWP, Binh Dboéng, Binh Son,
Hoa Phat Dung| Coso 1 | Quang Ngai
Quat

6 |Cty TNHH MTV Co s& 1 Tinh 16 675, T6 2, Phuong Ngo May,
Phuc Loi Thanh ph6 Kon Tum, Tinh Kon Tum

7 |Cong Ty TNHH 101 Tran Van On, Phudng Trudng
Dugc liéu Ngoc | Co so 1 Chinh, Thanh ph6 Kon Tum, Tinh Kon
Linh Kon Tum Tum

8 | Cong ty 124 Hung Vuong, Khéi Phé 4, Thi tran
CPTMSXDV Lam | Co so 1 bak T6, Huyén Dak To, Tinh Kon Tum
Thinh

9 |Cong ty CP Thye| .| , |45 Bui Dat, Phuong Thang Loi, Thanh
pham sach HFC pho Kon Tum, Tinh Kon Tum
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Co sé thuc hanh, | Don S6 . .
Il thue tap vi tinh | lwgng bia chi
10 Cong ty TNHH TV 7 99/19, DPuong Hung Vu‘fong, }“o 5,
XD Hone Dine KT Co so 1 | Phuong Quang Trung, Thanh phé Kon
& & Tum, Tinh Kon Tum, Viét Nam

Ngoai cac co so thuc hanh, thuc tap nay, nguoi hoc co thé tu lién hé co s&
thuc hanh, thuc tap khéc tai dia ban noi nguoi hoc hoc tap dé thuc hanh, thyc tap.

3. Thu vién va hoc liéu

- 2 thu vién truyén thong phuc vu ban doc muon trd sach véi cac dau sach
chuyén nganh dugc cap nhat, bd sung mé1 hang nam.

- Thu vién s6: https://thuvienso.cdkontum.edu.vn/

4. Cac diéu kién khac

HIEU TRUONG



https://thuvienso.cdkontum.edu.vn/
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, SO PO MOI LIEN HE VA TIEN TRINH PAO TAO
CAC MON HQC, MO BUN TRONG CHUONG TRINH PAO TAO NGANH, NGHE KE TOAN DOANH NGHIEP
Tén nganh, nghé: K€ toan doanh nghiép
Trinh do: Trung Cap
Ma nganh, nghé: 5340302

I - ~ (. T I
Il CACMONHOC I I} cAC MON HQC/MO PUN CHUYEN ! CAC MON I
' CHUNG b " MON ! A —
1 (I 1| HOC/MODUNTUY |
1 I 1 L CHON I
: : Tin hoe : : Nguyén 1y ké toan Sogn thao VB 1 :: !
[ HOQC KY I ] | || ey L ,
: Phép luat , L I: I
: I\ | Phap luat kinh té Tai chinhDN :, :
Il Gido duc thé chat !N 1! |
|
-------------- e e A -----------:T------------:'
| | | , . |
I i1 | UngdungCNTI Nghiép vu thué ) !
N I (I trong ké todn I
[ HOCKY II ] | Tieng Anh | I - :I :
: : : Ké toan DN1 Keé toan DN2 I : I
I (. :' :
______________ l-___________‘l'_+__________ __________I_l___________—I
| (I . - . !
[ Gi4o duc Qudc (I Keé toan DN3 Keé toan thué : I :
| phongvaAnninh | ! ! 1! I
I (. ¥ ! |
[ HOC KY 1T ] : | 1| KétoanDN4 ' !
) Gido dyc chinhtri | | | : 1 ;
I (. ! :
______________ | I I E __________—_____|'|_____—_____—
I [ ! ]
l ! : ¥ Ké toan HCSN \
1 I I
[ — ] | I | TH ké toan DN L Thue tap
| | | 1 , . >
' l Lo ' K& toan HTX tai co' s
I [ !
| .
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hoc: SOAN THAO VAN BAN

Ma mon hoc: 51062001

Thoi gian thue hién mon hoc: 30 gio (Iy thuyét: 21 gio; thuc hanh, thao
luan, bai tap: 7 gio; kiém tra: 2 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC

I. Vi tri

Mo6n hoc Soan thao vin ban thudc mén chung ciia cac nganh Ké toan, Phap
1y, Hanh chinh van thu, Lam sinh, Quan tri van phong, Quan tri kinh doanh, Quan
ly dat dai.

I1. Tinh chat

Mo6n hoc Soan thdo van ban 12 mén hoc can ban, trang bi cho ngudi hoc
nhiing kién thic co ban nhat vé k§ nang soan thdo van ban, tao tién dé cho sinh

vién trong qua trinh soan thao van ban, phuc vu cho qué trinh hoc va thuc hanh.
B. MUC TIEU MON HQC
I. Vé kién thirc
1. Trinh bay dugc nhitng khai niém co ban cac loai van ban,;
2.Xac dinh dugc céc qui trinh soan thdo va ban hanh van ban.
I1. Vé k§ niing

1. Van dung dugc kién thirc ciia b moén soan thao van ban vao cong tac soan

thao va ban hanh van ban cta co quan, don vi,

2. Phan biét duogc céc loai ban, cac ndi dung va thé thirc van ban;
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3. Ung dung vao cong tac ti€p can, soan thao va ban hanh van ban ctia co quan,

don vi.
I11. V& mirc d tw chii va trach nhiém
1. Tuan tha dung ludt quy tic vé thé thirc vin ban va ndi dung cta céc loai
van ban quan ly nha nudc;
2. Co trach nhiém véi cong viée va y thic dugce vai trd cua ban than;
3. Co ¥ thirc trau doi nghé nghiép, bdi dudng dao dirc nghé nghiép cia ban than.
C.NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Thuc
S6 . )
n . hanh, thi i
T Tén chwong, muc Téng Ly Kiém
, , | nghiém,
sO | thuyet tra
thao luin,
bai tap
Chuong 1: Van ban va phan loai
van ban quan ly nha nudc
1. Khai niém chung vé van ban
2. Chirc nang cua van ban
1 5 3 2

3. Tinh hinh chung vé céng tc
van ban trong cic co quan nha
nudc

4. Phan loai van ban quan 1y nha

nuoc

2 | Chuong 2: Thé thirc van ban 10 7 2 1
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Thaoi gian (gio)
Thue
S6 . )
n i hanh, thi i
T Tén chwong, muc Téng Ly ) Kidm
. , nghi¢m,
s0 | thuyét tra
thao luén,
bai tap

1. Khdi niém vé thé thirc vin ban
2. Céc thanh phan cta vin ban
Chuong 3: Phuong phap soan
thao van ban
1. Quy trinh xay dyng va ban

3 10 8 2
hanh van ban.
2. Phuong phap mdt sb vin ban
thong dung.
Chuong 4: Quan ly van ban trong
cac co quan nha nudc

4 : 5 3 1 1
1. Quan ly van ban “Dén”
2. Quén ly van ban “b1”
Cong 30 21 7 2

NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: VAN BAN VA PHAN LOAI VAN BAN

QUAN LY NHA NUOC

(Thoi gian: S gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh by dugc khai niém vé vin ban quan 1y nha nudc;

2. Thuc hién va phan loai van ban quan ly nha nudc: Van ban quy pham

phap luat, Van ban hanh chinh va van ban ca biét...
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém chung vé viin ban (1)
1.1. Vin ban
1.2. Vian ban qudn ly nha nuéc
2. Chirc nang cua van ban (1)
2.1. Chirc nang thong tin
2.2. Chirc nang qudn ly
2.3. Chirc nang phap ly
2.4. Chirc nang van hod - xd hoi
3. Tinh hinh chung vé cong tac vin ban trong cic co' quan nha nuéc
(2)
3.1. Nhitng quy dinh ciia nha nwéc ta vé cong tic vin bin
3.2. Thuc trang cong tdac can bdan trong cdc co quan nha nwoc
4. Phan loai van ban quén ly nha nwoéc (2)
4.1. Vin ban quy pham phdp ludt
4.1.1. Khéi niém vé van ban quy pham phép ludt
4.1.2. Cac logi van ban quy pham phap luat
4.2. Vin ban hanh chinh (van ban thong thuwong)
4.2.1. Khdi niém vé van ban hanh chinh
4.2.2. Cac loai van ban hanh chinh
4.3. Vin badn ca biét

4.3.1 Khai niém van ban ca biét
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4.3.2 Cac loai van ban ca biét
Thuc hanh
1. Cac van ban hanh chinh
2. Cac van ban ca biét
CHUONG 2: THE THUC VAN BAN
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém thé thirc van ban, vi tri, cach ghi cua cac thanh

phan vin ban, vin phong cua van ban hanh chinh;

2. Thuc hién va phan tich dugc nhiing khai niém, céach trinh bay vé cac

thanh phan cta van ban;

thue.

3. Tuan thu dugc nhitng nguyén tac cua van ban: Chinh xéc, rd rang, trung

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém vé thé thirc vin bén (3)
2. Céc thanh phan ciia vin ban (3)
2.1. Tiéu ngir

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Vi tri cua tiéu ngir trong van ban
2.2. Tac gida

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Vi tri cua tdc gia trong van ban
2.2.3. Mét s6 chii y khi ghi tdc gid

2.3. 88, ky hiéu vin ban

2.3.1. 86 vin ban
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2.3.2. Ky hiéu van ban

2.3.3. Céch ghi s6 va ky hiéu vin ban
2.4. Dia danh, ngay thang nam
2.4.1. Dia danh

2.4.2. Ngay thang nam

2.4.3. Vi tri cua dia danh, ngay thang nam trong van ban
2.5. Tén logi va trich yéu

2.5.1. Tén loai

2.5.2. Trich yéu

2.6. Noi dung vin bdan

2.7. Noi nhan

2.7.1. Khai niém

2.7.2. Vi tri noi nhdn trong van ban
2.8. Chir ky

2.8.1. Tham quyén ky van ban

2.8.2. Ky thay

2.8.3. Ky thua lénh

2.8.4. Ky thay mat

2.8.5. Ky thira up quyén

2.8.6. Vi tri cua chit ky trong van ban
2.8.7. Mét s6 chii y

2.9. Déu co quan

2.9.1. Tac dung

2.9.2. Vi tri ciia déu trong vin ban
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2.10. Déu chi mirc dp mdt, khén
3. Van phong trong vdin bdn qudn ly Nha nwoc (4)
3.1. Yéu cdu ciia van phong trong vin bdn
3.1.1. Van phong
3.1.2. Ngon ngir
3.2. Cach sw dung ludn chirng khi soan thdo vin bdan
3.3. Mt s6 diém cin luu y
4. Gi6i thiéu miu trinh bay vin ban (4)
4.1. Méu trinh bay vin ban khéng cé tén logi (Cong vin )
4.2. Méu trinh bay vin ban cé tén logi
Thuc hanh
1. Tiéu ngir
2. Tac gia
3. S0, ky hiéu
4. Dia danh, ngay thang nam
5. Tén loai, trich yéu
6. NOi dung vian ban
7. Noi nhan
8. Chir ky
9. Diu co quan
10. Dau chi mirc 46 mat, khan
CHUONG 3: PHUONG PHAP SOAN THAO VAN BAN
(Thoi gian: 10 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay khai quéat dugc phuong phap soan thao van ban;

2. Thyc hi¢n soan thao dugc cac van ban hanh chinh thong dung;

3.Tuan thu dugc nhitng nguyén tic cla soan thao vin ban: Chinh Xéc, ro

rang, trung thyec;
4. Str dung dugc phuong phéap soan thdo van ban quan 1y nha nude.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Quy trinh xdy dung va ban hanh van ban (4)
1.1. Poi véi vin bin quy pham phdp lugt
1.2. Déi véi viin bin hanh chinh
2. Phwong phap mét s6 vin ban thong dung (1)
2.1. To trinh
2.2. Bao cao
2.3. Quyét dinh (cd biét)
2.4. Bién ban
2.5. Cong vin
2.6. Gidy moi hop
2.7. Cong dién
2.8. Hop dong lao dong
Thuc hanh
1. To trinh
2. Bao cao
3. Quyét dinh (c4 biét)
4. Bién ban

5. Cong van
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6. Gidy moi hop

7. Cong dién
8. Hop dong lao dong
CHUONG 4: QUAN LY VAN BAN TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC
(Thoi gian: S gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay khai quat duoc quy trinh quéan 1y van ban “Pén”, van ban

CCDi”;

2. Thuc hién dugc cac phuong phap quan 1y van ban “Dén”, vin ban

‘CDi”;

4. Tuan thu duoc nhitng nguyén tac clia soan thao vin ban: Chinh xac, ro

rang, trung thuc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Quan Iy viin ban “Pén” (4)
1.1. Nguyén tic qudn Iy van bin “Dén”
1.2. Quy trinh nhén va xi¢ Iy} van bin “Dén”
1.3. S0 bo phén logi van bdan
1.3.1. Boc bi van ban
1.3.2. Péng ddu dén, ghi sé dén va ngay dén
1.3.3. Vao s6
1.3.4. Trinh van ban
1.3.5. Chuyén giao vin ban
2. Quan ly van ban “Di” (4)
2.1. Nguyén tic qudn Iy vin bin “Di”

2.2. Quy trinh nhdn va xu ly vin ban “Di”
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2.2.1. Soan thado van ban

2.2.2. Soat lai van ban

2.2.3. Banh may (in) van ban

2.2.4. Vao sé ding ky vin ban di

2.2.5. Chuyén van ban

2.2.6. Sdp xép ban leu vin ban

Thuc hanh

Kiém tra

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc 1y thuyét

II. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu projector.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Bé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao;
2. Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac;

3. Ngan hang cau héi tu luan, trac nghiém mon hoc Soan thdo van ban;
4. Cau hoi, bai tap thyc hanh.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thire: Kiém tra 1y thuyét véi cac ndi dung da hoc co lién hé véi

thue tién.

2. Ky nang: Kiém tra va danh gid cac bai thdo luan cua cadc nhom qua céc

bai tap thuc hanh.

3. Mire d§ tu chu va trach nhi€ém: tuin thu chuan muyc cua thé thirc van

ban.

I1. Phwong phap
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1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé s6 1) theo hinh thirc tu luan hoac tric

nghiém, hoac tric nghi¢m két hop véi tu luan. Thot gian: 30 phat.

- 02 bai kiém tra dinh ky (hé s 2) theo hinh thirc tw luan hodc trac nghiém,
hoic tric nghiém két hop voi tu luan. Thoi gian: 60 phut.

2. Thi két thiic mén hoc: Thi két thiic mon hoc theo hinh thire ty luan hodc

trac nghiém, hoic trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 60 phat.

3. Panh gia mirc d9 tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap

hanh hoc tap mén hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mon hoc: Chuong trinh mon hoc Soan thdo van ban

duoc str dung dé giang day cho trinh d6 trung cip nganh, nghé Ké toan.
II. Huéng din mét sé diém chinh vé phuong phap gidng day mén hoc

1. Hinh thirc giang day chinh ciia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop

vO1 thao luan nhom.

2. Poi véi nguoi day: trude khi giang day can phai cin ¢t vao ndi dung
cta timg bai hoc, xdy dung cac bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cua timg
chuong, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong

giang day.
3. Déi voi nguoi hoc: Co y thuc hoc tap tdt; co su chuan bi bai & nha.
III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chii y
- Khai niém, chirc nang, van ban;
- Phan biét cac loai van ban;
- Trinh tu, ndi dung, thé thirc van ban;
- Phuong phap soan thdo van ban,;

- Cach quan ly van ban.
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IV. TAI LIEU CAN THAM KHAO

[1]. TS. Poan Thi T6 Uyén. Giao trinh K§ ning soan thao vin ban hanh
chinh thong dung. NXB Dai hoc Luat Ha Noi: Ha No6i; 2019.

[2]. Nguyén DPing Dung, Nguyén Hoang Anh, V& Tri Hao. Gido trinh k
thuat Soan thao van ban. NXB Dai hoc Quéc Gia Ha N6i: Ha No1; 2019.

[3]. Chinh phii. Nghi Pinh 30/2020/NP — CP ngay 05/3/2020 vé Cong tac
van thu. 2020.

[4]. PGS. TS Nguyén Van Tham, TS. Luu Kiém Thanh, TS. Lé Xuan Lam,
Th.s Bui Xuan Ly Huéng dan k§y thuat nghiép vu hanh chinh. NXB Thong Ké:
Ha Noi; 2020.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: PHAP LUAT KINH TE

Ma mo dun: 51172050

Thoi gian thuc hién mé dun: 60 gio (1y thuyét: 32 gid; thuc hanh, thao
luan, bai tap: 26 gid; kiém tra: 02 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Phap luat kinh té 1d md dun co s& trong chuong trinh dao tao

nganh, nghé K¢é toan doanh nghiép, trinh d6 trung cp.

I1. Tinh chét: 1a m6 dun thudc khoa hoc xa hoi, mang tinh Iy thuyét, gan
lién véi cac hoat dong thao luan, giai quyét van dé, kiém tra nhan thuc... moé dun
nay trang bi cho ngudi hoc nhing kién thirc phap luat thuc dinh vé hau hét nhimg
van dé co lién quan dén hoat dong kinh doanh, nhu vé chu thé kinh doanh, vé hop
ddng, vé co ché giai quyét tranh chap va vé van dé pha san cua chu thé kinh doanh.
M6 dun giup rén luyén cho ngudi hoe k¥ ning giai quyét cac tinh hudng phap luat
trong thuc té. Phap luat kinh té dé cap nhiing ndi dung chinh bao gom: Nhiing
khai niém co ban cta phap luat thuc dinh diéu chinh cac hoat dong kinh doanh,
dia vi phap 1y ctia cac chu thé kinh doanh, ché dinh hop dong, co ché giai quyét

tranh chap va van dé pha san.
B. MUC TIEU MO PUN
I. Vé kién thirc
1. Trinh bay dugc nhitng van dé khai quat chung nhét vé phap luat kinh té;

2. Phan biét duoc dia vi phap 1y cua cac doanh nghiép dugc phap luat thira
nhan, nham c¢6 lya chon hinh thire to chtrc va quan 1y doanh nghiép phu hop véi

hoat dong kinh doanh ctia minh;
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3. Phén tich duoc khai niém, dic diém cua hop dong kinh doanh, thuong

mai; diéu kién ky két va c6 hiéu luc; cac bién phap bao dam thuc hién cling nhu
trach nhiém phap 1y ctia cac bén trong qua trinh thyuc hién hop dong;

4. Trinh bay duoc cac phuong thirc giai quyét tranh chép, thu tuc dé giai
quyét mot tranh chép trong kinh doanh, thuong mai va yéu cau phat sinh trong

hoat dong kinh doanh, thuong mai giita cac chi thé c6 lién quan;

5. Phan tich duoc cac ddu hidu mot doanh nghiép, hop tac xa 1am vao tinh
trang pha san, thu tuc va diéu kién yéu cau Toa an tuyén bé mot doanh nghiép pha
san.

II. Vé k§ ning

1. Tu van dugc Van dé lua chon hinh thirc t6 chirc va quan 1y doanh nghiép
phu hop vai hoat dong kinh doanh cua khach hang;

2. Van dung duoc cac kién thirc phap Iy vé hop dong dé giai quyét cac tinh
hudng trong bai tap va thuc té;

3. Lwa chon duoc phuong thirc giai quyét tranh chép kinh doanh phu hop
v6i yéu cau vé quyeén loi can bao vé;

4. Van dung dugc quy dinh phap luat vé pha san dé giai quyét cac tinh
huéng trong thuc té va danh gia tac dong cua cac quy dinh phap luat d6 va thuc
tién kinh doanh.

I11. Vé mirc d§ tw chit va trach nhiém

1. C6 kha nang hoan thanh cac hoat dong hoc tap dugc giao;

2. C6 ning luc 1am viéc doc 1ap trong didu kién lam viéc thay di, chiu
trach nhiém c4 nhan va trach nhiém ddi véi nhom;

3. Co ning lyc dan dat, ¢o kha nang chiu trach nhiém huéng dan, gidm sat
nhitng nguoi khac thuc hién cong viéc phu hop véi chuyén mén, nghiép vu caa

nganh Luat;
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4. Co kha nang ty hoc tap, tich liy kién thire, kinh nghiém dé nang cao trinh

ddé chuyén mon nghiép vu.
C.NOQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Sé Thue hanh,
T Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly thi nghi¢m, | Kiém
s0 | thuyét | thao luan, tra
bai tap
Bai 1: Nhimng van dé co ban vé
phap luat kinh té
1. Khai niém phap luat kinh té
2. Pbi tuong diéu chinh -
1 | Phuong phap diéu chinh cua| 6 4 2 0
phap luat kinh té
3. Chu thé ctia phap luat kinh té
4. Nguyén tic caa phap luat kinh
té - Vai tro ctia phap luat kinh té
Bai 2: Phap luat vé doanh
nghiép, ho kinh doanh va hop
tac xa
2 ‘ . 2 1 1
1. Phap luat vé doanh nghiép > 3 >
2. Phap luat vé ho kinh doanh
3. Phap luat vé hop tac xa
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thao luan,

bai tap

Kiém

tra

Bai 3: Phap luat vé& hop dong
kinh doanh, thuong mai

1. Khai quat vé hop dong kinh
doanh, thuwong mai

2. Giao két hop dong kinh
doanh, thuwong mai

3. Thuc hién hop dong kinh
doanh, thuwong mai

4. Stta d6i, huy bo va don
phuong cham dat hop dong kinh
doanh, thuong mai

5. Hop dong kinh doanh, thuong
mai vo hiéu

6. Vi pham hop dong va trach
nhiém vat chat do vi pham hop
dong

11

Bai 4: Phap luat vé giai quyét
tranh chép trong kinh doanh,

thuong mai

1. Khéai quat vé tranh chip vé

kinh doanh, thuong mai va giai

10
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thao luan,

bai tap

Kiém

tra

quyét tranh chap vé kinh doanh,

thuong mai

2. Giai quyét tranh chip vé kinh
doanh, thuong mai bang thuong

luong

3. Giai quyét tranh chap vé kinh
doanh, thwong mai bang phuong
thure hoa giai

4. Giai quyét tranh chap vé kinh
doanh, thuong mai tai Trong tai
thuong mai

5.Giai quyét tranh chap vé kinh
doanh, thuong mai tai Toa an

nhan dan

Bai 5: Phap luat vé pha san
1. Khai quat vé pha san va phap
luat pha san

2. Trinh ty, thu tuc giai quyét

yéu cau pha san

Cong

60

32

26
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NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: NHUNG VAN BPE CO BAN VE PHAP LUAT KINH TE
(Thoi gian: 06 gio)

I. MUC TIEU:

Trinh bay dugc cac van dé khai quat chung vé phap luat kinh té.

IT1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém phap luat kinh té (1)

2. Poi twong diéu chinh - Phuwong phap diéu chinh ciia phap luat kinh
té (1)

3. Chii thé ciia phap luat kinh té (1) (2)
4. Nguyén tic ciia phap luat kinh té - Vai tro ctia phap luat kinh té (1)
BAI 2: PHAP LUAT VE DOANH NGHIEP, HQO KINH DOANH
VA HQP TAC XA
(Thaoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU

Nguoi hoc phan tich dugc dia vi phap 1y cta cac loai hinh doanh nghiép
dugc phap luat thira nhan, tr 6 c6 nang luc lya chon duoc hinh thuc td chirc va

quan 1y doanh nghi€p phu hop v6i hoat dong kinh doanh cua minh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Phap luat vé doanh nghiép (1) (2)
1.1. Khdi qudt vé doanh nghiép
1.1.1. Khdi niém doanh nghiép
1.1.2. Phdn loai doanh nghiép
1.1.3. M{t $6 khdi niém c6 lién Quan dén doanh nghiép

1.2. Thanh ldp, té chirc lai va gidi thé doanh nghiép
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1.2.1. Thanh lap doanh nghiép

1.2.2. Té chirc lai doanh nghiép
1.2.3. Gidi thé doanh nghiép
1.3. Cdc quyén va nghia vu co bin ciia doanh nghiép
1.4. Cdc loai hinh doanh nghigp cu thé theo quy dinh ciia Ludt doanh
nghiép
1.4.1. Doanh nghiép tw nhan
1.4.2. Cong ty hop danh
1.4.3. COng ty trach nhiém hiu han mot thanh vién
1.4.4. Cong ty trach nhiém hzzu han hai thanh vién tro 1én
1.4.5. Doanh nghiép nha nuoc
1.4.6. Céng ty cé phan
2. Phap luit vé hd kinh doanh (1) (3)
2.1. Khdi ni¢m, déc diém cia hé kinh doanh
2.2. Thu tuc dang ky hé kinh doanh
3. Phap luit vé hop tic xa (1) (4)
3.1. Khdi ni¢m hop tac xa
3.2. Vén ciia hop tdc xa
3.3. Co ciu té chive va qudn Iy ndi bé hop tic xa
3.4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién hop tdc xa
3.5. Thanh ldap hop tac xa
BAI 3: PHAP LUAT VE HQP PONG KINH DOANH, THUONG MAI
(Thoi gian: 11 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay, phan tich dugc khai niém, dic diém cta hop dong kinh doanh,

thuong mai; diéu kién ky két va c6 hiéu luc; cac bién phap bao dam thuc hi¢n
cling nhu trach nhiém phép 1y cua cac bén trong qua trinh thuc hién hop dong kinh

doanh, thuong mai;
2. Van dung duoc kién thie dé giai quyét cac bai tap trong thuc té.
IT1. NOI DUNG BAI
1. Khai quat vé hop ddng kinh doanh, thwong mai (1) (5)
1.1. Khdi nigm hop déng kinh doanh, thuwong mai
1.2. Phén logi hop dong kinh doanh, thuong mai
2. Giao két hop dong kinh doanh, thwong mai (1) (5)
2.1. Cdc phwong thirc giao két hop dong kinh doanh, thwong mai
2.2. Tham quyén giao két hop dong kinh doanh, thwong mai

2.3. Thoi diém giao két, thoi diém cé hiéu lwe ciia hop dong kinh doanh,

thwong mai
3. Thue hién hop dong kinh doanh, thwong mai (1) (5)
3.1. Cdc bién phdp béio dam thuc hi¢n hop dong kinh doanh, thwong mai

3.2. Nghia vu ciia cdc bén trong vigc thwc hign hop dong kinh doanh,

thwong mai
3.3. Thanh Iy hop dong kinh doanh, thuwong mai

4. Sira d6i, huy b6 va don phwong chim dit hop dong kinh doanh,
thwong mai (5)

4.1. Sira d6i hop dong kinh doanh, thwong mai
4.2. Huy b6 hop ddong kinh doanh, thwong mai

4.3. Pon phuwong cham dit thue hién hop dong kinh doanh, thwong

mai

5. Hop dong kinh doanh, thwong mai vo hiéu (5)



35

5.1. Khdi ni¢m
5.2. Phdn logi
5.3. Xir Iy hop dong vo higu
6. Vi pham hop dong va trach nhiém vit chat do vi pham hop déng (1)
()
6.1. Khdi ni¢m
6.2. Cdc logi trach nhiém vt chit do vi pham hop dong
BAI 4: PHAP LUAT VE GIAI QUYET TRANH CHAP
TRONG KINH DOANH, THUONG MAI
(Thoi gian: 107 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc cac phuong thic giai quyét tranh chap, thu tuc dé giai
quyét mot tranh chap trong kinh doanh, thuong mai va yéu cau phat sinh trong

hoat dong kinh doanh thuong mai gitta c4c chu thé co lién quan;

2. C6 nang luc lwa chon duoc phuong thice giai quyét tranh chip phu hop

v6i yéu cau vé quyeén loi can bao vé.
I1. NOI DUNG BAI

1. Khai quat vé tranh chap vé kinh doanh, thwong mai va giai quyét

tranh chap vé kinh doanh, thwong mai (1)

1.2. Khdi qudt vé tranh chép vé kinh doanh, thwong mai

1.3. Khai qudt vé gidi quyét tranh chép vé kinh doanh, thwong mai

2. Giai quyét tranh chdp vé kinh doanh, thwong mai bang thwong
lwgng (1)

3. Giai quyét tranh chap vé kinh doanh, thwong mai biang phwong thirc
hoa giai (1)
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4. Giai quyét tranh chidp vé kinh doanh, thwong mai tai trong tai
thwong mai (1) (6) (7)

4.1. Trong tai thiwong mai va tham quyén ciia trong tai thwong mai

4.2. Cdc nguyén tic gidi quyét tranh chép vé kinh doanh, thwong mai tai

trong tai thwong mai

4.3. Thii tuc gidi quyét tranh chép vé kinh doanh, thuong mai tai trong

tai thwong mai

5. Giai quyét tranh chap vé kinh doanh, thwong mai tai toa 4n nhan
dan (1) (8)

5.1. Tham quyén ciia toa dn

5.2. Cdc nguyén tic co ban trong viéc gidi quyét tranh chdp trong kinh

doanh tai toa an nhdn din

5.3. Co quan tién hanh té tung, ngwoi tién hanh té tung va ngwoi tham

gia té tung
5.4. Thii tuc gidi quyét cdc tranh chdp vé kinh doanh, thwong mai tai toa
an nhan dan
BAI 5: PHAP LUAT VE PHA SAN
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay va phan tich dugc cac du hiéu mot doanh nghiép 1am vao tinh
trang pha san; thu tuc va diéu kién yéu cau Toa an tuyén bd mot doanh nghi¢p pha
san;

2. C6 nang luc van dung kién thirc dé giai quyét dugc cac tinh hudng trong
thuc té.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai quat vé pha san va phap luat pha san (1)
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1.2. Khai qudt vé phd sin

1.3. Khdi qudt vé phdp ludt phd sin

2. Trinh tu tha tuc gidi quyét yéu cau pha san (9)

2.1. Ngp don yéu cau va mé thii tuc phd séin

2.2. Hpi nghi chu ng

2.3. Phuc hoi hoat déng kinh doanh

2.4. Tuyén bé doanh nghiép, hop tdc xa bi phd sin

2.5. Thi hanh quyét dinh tuyén bé doanh nghiép, hop tac xd bi phd sin
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: phong hoc ¢am bao tiéu chuan

giao duc nghé nghiép.

II. Trang thiét bi may moéc: may tinh xach tay, may chiéu, man chiéu gan

cd dinh.

I11. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li€u: gido an, tai liu giang day, tai liu

hoc tap, giao trinh, tai li¢u tham khao; giéy, but, bang phén, phén.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. N¢i dung

1. Kién thirc: Trinh bay dugc cac quy dinh phap luat vé: doanh nghiép, ho
kinh doanh, hop tac xa; hop dong kinh doanh, thuong mai va cach thac giai quyét

tranh chap gitra cac bén; trinh tu thi tuc thuc hién pha san.

2. K§ ning: Van dung duoc cac kién thuc phap luat dé giai quyét cac tinh

hudng cu thé ¢ lién quan vé kinh doanh, thuong mai.

3. Mirc do tw chii va trach nhiém: Kha nang lam viéc doc lap va lam viéc

nhém; nang luc danh gia va tu van chuyén mén dat mac trung binh tro Ién.
I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:
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- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé s6 01), hinh thirc: Trac nghiém, ty ludn,
van dap, thoi gian tir 30 dén 45 phat. Ngoai ra nha gido c6 thé danh gia két qua
qua bai tap, bai thyc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

- 02 bai kiém tra dinh ky (hé s6 02), hinh thtrc: Tric nghiém, ty luén, van
dap, thoi gian 60 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh gia két qua qua bai tap, bai
thue hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két thiic mé dun: Puoc thyc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thic tu ludn hodc tric nghiém, hodc trac nghiém két hop voi tu luan. Thoi
gian: tr 60 phaut.

3. Panh gia mirc dd tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tdp md dun va tinh tu giac, can than, nghiém tac.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung m6 dun

Chuong trinh mé dun Phap luat kinh té duoc ap dung dé giang day cho
nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d6 trung cp.

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip md dun

1. Péi véi nguwoi day: Can ap dung linh hoat cac phuong phap giang day
khac nhau nhu trinh bay, dién giai, chimg minh, thao luan va lam viéc nhom; dic
biét cha ¥ lién hé thyc té va phat huy tinh tich cyc cua nguoi hoc; day theo phuong
cham lay nguoi hoc lam trung tam.

2. Poi véi nguoi hoc: Can nghiém tac trong qua trinh thu nhan kién thic,
phat huy téi da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhiém vu hoc tip ma nguoi day
yBu Cau..

III. Nhirng trong tAm can cha y: Phap luat vé doanh nghiép, do kinh
doanh va dop tac xa; phap luat vé hop dong kinh doanh, thwong mai; giai quyét

tranh chap trong kinh doanh, thuong mai.

IV. Tai liéu tham khao
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hoc: NGUYEN LY KE TOAN

Ma moén hoc: 51163009

Thoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio (Iy thuyét: 28 gid; thuc hanh, thi
nghiém, thao ludn, bai tap: 14 gio; kiém tra 3 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri: Mon hoc Nguyén 1y ké toan thuéc nhom cac mon hoc co so bat
budc duge bd tri giang day sau khi da hoc xong cac mon hoc Giao duc chinh tri;
Tai chinh tién té.

IL. Tinh chat: Mon hoc Nguyén 1y ké toan 1a mén hoc co s bat budc dé
thuc hién cac moén hoc lién quan dén ké toan. Mon hoc nay khai quat nhiing 1y

thuyét co ban vé ké toan trong doanh nghiép.
B. MUC TIEU MON HQC
I. V& kién thirc:

1. Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban ctia linh vuc ké toan: Khai niém,

dac diém, nhiém vy, yéu cau, doi tuong cua ké toan;

2. Phén loai duoc tai san cua don vi ké toan va hé théng phuong phap ké

toan;

3. Phan biét duoc cac hinh thirc ké toan va xac dinh duoc cac loai s6 sach

can thiét cho ting hinh thtrc ké toan.
II. Vé k¥ niing

1. Str dung dugc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép céc hoat

dong chu yéu trong don vi ké toan;
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2. Van dung dugc nhiing kién thirc da duoc hoc vao nghién ctru mon hoc

chuyén mon cua nghé va timg dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién sau nay.
I11. V& mirc d tw chii va trach nhiém
1. Co y thtrc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;

2. Tuan thi nhitg yéu ciu vé pham chét ctia nghé ké toan 1a trung thyc,

chinh xac, khoa hoc.
C.NOI DUNG MON HQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gi0)
Thuce
] hanh,
'IS'PI' Tén chwong, muc T(R)?g L)'/K ngflri]ém, Kiém
sO | thuyet N tra
thao
luin, bai
tap
Chuong 1: Nhitng van dé chung vé ké
toan
1. Pinh nghia vé ké toan va phan loai
ké toan
1 | 2. Ddi tuong cia ké toan 3 2 1
3. Cac khai niém va nguyén tic ké
toan can ban duogc thira nhan
4. Nhi€m vy, yéu cu va nhiing cong
viéc cua ké toan
Chuong 2: Bang can ddi ké toan va
béo cdo két qua kinh doanh
2 |1 1. Bang can d6i ké toan 5 3 2
2. 2. Béo két qua hoat dong kinh
doanh
Chuong 3: Tai khoan va ghi s6 kép
1. Tai khoan ké toan
3 |2. Ghisd kép 7 5 12 1
3. Ké toan tong hop va ké toan chi
tiét
4 S;l;ong 4: Tinh gia cac d6i twong ké 9 6 3
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Thai gian (gio)
Thuce
] hanh,
'IS'9F Tén chwong, muc Té?g L)'/K ngltlri]elm, Kiém
sO | thuyet N tra
thao
luin, bai
tap
1. Su can thiét phai tinh gia cac doi
tugng ké toan
2. Céac nhén t6 anh huong dén viéc
tinh gia cac d6i twong ké toan
3. Tinh gia mot sd ddi tugng chu yéu
Chuong 5: K¢ toan cac qua trinh kinh
doanh chu yéu
1. ,Ké' toan cac yéu t co ban cta san
xuat
° 2. Ké toan qua trinh san xuat d 6 2 !
3. Ké toan qua trinh ban hang va xéac
dinh két qua kinh doanh
4. Bao cio két qua kinh doanh
Chuong 6: Chimg tir va kiém keé
1. Khai niém, y nghia cua phuong
phap chimg tir ké toan
6 | 2. Cac loai chimg tir ké toan 6 4 1 1
3. Trinh tu luan chuyén ching tir ké
toan
4. Kiém ké
Chuong 7: S6 ké toan va qua trinh ké
toan
7 |1.  1.S6kétoan va k¥ thuat ghi 6 4 2
50
2. Cac hinh thirc ké toan
Cong 45 28 14 3
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE KE TOAN

(Thoi gian: 03 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay duoc khai niém, dac diém, nhiém vu va yéu cau cua ké toan;
2. Xé4c dinh duoc d6i tuong cua hach toan ké toan;

3. Phan loai duoc toan bo tai san ctia don vi ké toan;

4. Phan tich duoc cac nguyén tic ké toan can ban;

5. Co y thuec tich cuc, chu dong trong qué trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Pinh nghia vé ké toan va phan loai ké toan (1)

1.1. Dinh nghia

1.2. Phén logi ké todn

1.3. Péi twong sir dung thong tin ké todn

2. Poi twong ciia ké toan (1)

2.1. Péi twong ciia hach todn ké todn

2.2. Phén loai vén kinh doanh theo két céu va nguon hinh thanh
3. Cac khai niém va nguyén tic ké toan cin ban dwoc thira nhin (2)
3.1. Cac khai niém

3.2. Cdc nguyén tic co ban ciia ké todn

4. Nhiém vy, yéu ciu va nhirng cong viéc ciia ké toan (2)

4.1. Nhi¢m vu ciia ké todn

4.2. Yéu ciu doi véi ké todn

4.3. Nhitng cong viéc ciia ké todn

Thuc hanh

- Phan tich tai san cta don vi ké toan;

- X4c dinh d6i tuong chung cta hach toan ké toan;

- Phan loai tai san cua don vi theo 2 cach phan loai;
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- Tinh tong gi4 tri tai san va ngudn hinh thanh tai san cta don vi.

CHUONG 2: BANG CAN POI KE TOAN VA BAO CAO KET QUA
HOAT DONG KINH DOANH
(Thoi gian: 06 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém, ¥ nghia ctia phuong phap tong hop — can d6i
ké toan; Bang can ddi ké toan;
2. Mo ta dugc no1 dung, két ciu cua Bang can ddi ké toan;

3. Néu 1én duoc nguyén tic va phuong phap chung 1ap Bang can dbi ké

toan;
4. Xac dinh duoc tinh chat “can ddi” cua Bang can ddi ké toan;

5. Phan loai dugc cac truong hop tang, giam tai san hoac ngudén von lam

anh hudng dén Bang can doi ké toan;

6. Phan biét dugc s6 du trén cac tai khoan dé ghi vao céac chi ti€u bén tai

san hodc ngudn von cho phu hop;

7. Phéan tich dugc moi quan h¢ gitra Bang can doi ké toan véi tai khoan ké

toan;
8. C6 y thtre tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;
9. Tuan thu cac quy dinh trong ché d6 ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Bang can doi ké toan (1)
1.1. Khdi niém
1.2. Két cdu ciia Bing cin déi ké todn
1.3. Phuwong phdp ldp Béing cin doi ké todn
1.4. Quan hé giiva tai khodn ké todn va Bang cén déi ké todn

1.5. Tinh cdn doi cua Bang can doi ké todan
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2. Bao két qua hoat dong kinh doanh (1)

2.1. Khai niém
2.2. Két cdu ciia Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh

2.3. Quan hé giiva tai khodn ké todn va Bdo cdo két qud hoat déng kinh

doanh
2.4. Phwong phdp lap Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh
CHUONG 3: TAI KHOAN VA GHI SO KEP
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém phuong phép tai khoan ké toan, tai khoan ké

toan, dinh khoan ké toan;
2. Mo ta dugc két cau chung cua tai khoan ké toan;

3. Van dung duoc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén céc tai khoan

ké toan trong hé thong tai khoan ké toan;
4. Mo ta duoc hé théng tai khoan ké toan;
5. Phan loai duoc két cau chung ctia mot s6 loai tai khoan ké toan chu yéu;
6. Lap dugc dinh khoan ké toan céac nghiép vu kinh té phat sinh;

7. Thuc hién dugc viéc kiém tra s6 li€u ghi chép trén tai khoan ké toan chi

tiét va tai khoan ké toan téng hop;
8. Phan loai duoc cac tai khoan phéan anh trong hé théng tai khoan ké toan;
9. C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tép.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Tai khoén ké toan (3)
1.1. Khai niém

1.2. Két céu cia tai khodn
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1.3. Nguyén tic phdn dnh trén cdc tai khodn ké todn
1.4. Phén logi va sdp xép ciia hé thong tai khodn

2. Ghi s kép (2)

2.1. Khdi niém

2.2. Pinh khodn ké todn

2.3. Moi quan hé giita dinh khodn va ghi so kép

2.4. Bing cén déi tai khodn

3. Ké toan tong hop va ké toan chi tiét (2)

3.1. Ké todn tong hop

3.2. Ké todn chi tiét

3.3. Moi quan hé giita tai khodn cép 1, tai khodn cdp 2 va sé chi tiét

CHUONG 4: TINH GIA CAC POI TUQNG KE TOAN
(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, y nghia ctia phuong phép tinh gia tai san, no1
dung ctia cac budce tinh gia tai san,

2. Xac dinh dugc ndi dung chi phi cau thanh gia cta timg loai tai san;

3. Phan tich dugc cac yéu cau caa viéce tinh gia tai san;

4. Co y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;

5. Tuén thu ché d6 ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Sw cén thiét phai tinh gia cic ddi twong ké toan (1)

2. Cac nhén t6 anh hwéng dén viée tinh gia cac doi twong ké toan (1)

3. Tinh gia mot s6 doi twong chii yéu (1)

3.1. Cac yéu to lién quan den viéc tinh gia
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3.2. Tinh gid ti san c6 dinh
3.3. Tinh gid hang ton kho

CHUONG 5: KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH CHU YEU
(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU

1. Mo ta duoc ndi dung, két cdu cua cic tai khoan sir dung trong qué trinh

mua hang, qua trinh san xuat, qua trinh ban hang;

2. Van dung cach ghi chép mot s6 nghiép vu kinh t& phat sinh véo tai khoan ké
toan;

3. Thyc hién dugc viée ghi chép mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh vao tai
khoan ké toan;

4. V& duoc so d6 khai quat va giai thich trinh tir ghi chép cac nghiép vu kinh té

qué trinh mua hang, qua trinh san xuat, qua trinh ban hang vao tai khoan ké toén;
5. Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;
6. Tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG CHUONG
1. K€ toan cac yéu té co ban ciia san xuit (4) (3)
1.1. Ké todn tai sin cé dinh
1.2. Ké todn nguyén vt ligu
1.3. Ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
2. Ké toan qua trinh san xuit (4) (3)
3. Ké toan qua trinh ban hang va xac dinh két qua kinh doanh (4) (3)
4. Bao c4o két qua kinh doanh (2)
CHUONG 6: CHUNG TU, KIEM KE

(Thoi gian: 08 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc khai niém, ¥ nghia ctia phuong phéap ching tir ké todn;
ching tur ké toan:

2. Trinh bay duoc ndi dung cu thé va tac dung cta timg cach phén loai
ching tur ké toan:

3. X&c dinh dugc mdt chung tir hop phap, hop 1€;

4. Van dung dung trinh tu luan chuyén chimg tir ké toan;

5. Phan loai dugc cac loai ching tur ké toan, cac loai kiém ké;

6. Lap duoc cc chimg tir ké toan theo dung mau quy dinh cta ché do ké
toan hién hanh;

7. Cé y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, y nghia ciia phwong phap chirng tir ké toan (2)

2. Cic loai chirng tir ké toan (3)

2.1. Khdi niém va y nghia ciia chirng tiv ké todn

2.2. Cdc loai chirng tir ké todn

2.3. Cdc yéu to co bén ciia chitng tiv

3. Trinh tu luin chuyén chirng tir ké toan (3)

4. Kiém ké (2)

5. Thuc hanh

- X4c dinh céac yéu t6 ctia chung tir ké todn;

- Phan loai chung tur ké toan cua don vi theo noi dung;

- Lap cac ching tir ké toan: Phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu

xuat kho, ho4 don gia tri gia tang.
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CHUONG 7: SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN

(Thoi gian: 08 gio)

[

. MUC TIEU

[E—

. Trinh bay duoc khai niém, y nghia cta so ké toan;

2. Phan biét duoc cac loai so ké toan;

W

. Van dung dugc cac quy tic ghi s6 ké toan dé ghi sb ké toan;
4. Chi ra duoc cac phuong phap chira s6 ké toan;
5. Phan biét duoc cac hinh thirc ké toan;

6. Trinh bay duoc dic diém, s6 ké toan st dung, trinh tu va phuong phap

ghi s6 theo timg hinh thuc;

7. To chirc duoc hé thong s6 ké toan;

8. Lua chon duoc hinh thirc ké toan phu hop cho tung loai hinh doanh
nghiép;

9. Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;

10. Tuén thu ché d6 ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. S6 ké toan va Ky thuat ghi so (2)

1.1. Khdi niém va y nghia so ké todn

1.2. Cdc logi s6 ké todn

1.3. Quy tiic so ké todn

1.3.1. Ghi s6 ké todn

1.3.2. Sira chita sai s6t trong sé ké todn

1.3.3. Nguyén tdic ldp s6 ké todn

1.3.4. Nguyén tic ghi sé ké toan trén mdy vi tinh

2. Céc hinh thirc ké toan (2)
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2.1. Khdi niém hinh thirc ké todn

2.2. Hinh thirc ké todn

2.2.1. Hinh thirc ké todn Nhdt ky chung

2.2.2. Hinh thirc ké todn Nhdt ky ching tir

2.2.3. Hinh thirc ké todn Nhdt ky S6 cdi

2.2.4. Hinh thirc ké toan Chitng tir ghi s6

2.2.5. Hinh thitc ké todn trén may vi tinh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.

I1. Trang thiét bi may méc: may chiéu, bang, phan.

I11. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vt liéu: Luat ké toan; Piéu 1¢, ché do ké
toan cua BO Tai chinh; Céac chuan muc ké toan; Website ctia Bo Tai chinh; Céc
van ban vé lut hién hanh; Tai liéu do Gido vién phat hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Wifi

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thire

- Nhitng van dé chung vé ké toan;

- Bang céan dbi ké toan va bao céo két qua hoat dong kinh doanh;

- Tai khoan va ghi s6 kép;

- Tinh gia cac doi tuong ké toan;

- Ké toan cac qua trinh kinh doanh chu yéu;

- Chumg tir va kiém keé;

+ S0 ké toan va hinh thirc ké toan.

2. Ky nang
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- Tong hop va phén tich dugc nhitng quy dinh phéap luat vé ké toan doanh
nghi¢p theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam,;

- Ap dung céc quy dinh cta phap luat dé giai quyét cac tinh hudng trong

thuc té.

3. Mirc dd tw chii va trach nhiém: Chap hanh dang phap luat vé ké toan,

tudn tha chuan muc ké toan va ché do ké toan.
I1. Phuwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé ) 01), hinh thtec: Tréic nghiém, ty luan,
van dap, thoi gian tir 30 dén 45 phat. Ngoai ra nha gido c6 thé danh gia két qua
qua bai tap, bai thyc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

- 03 bai kiém tra dinh ky (hé sb 02), hinh thirc: Trac nghiém, tu luan, van
dap, thoi gian 60 phut. Ngoai ra nha gido co thé danh gia két qua qua bai tap, bai
thuc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két mén hoc: Theo hinh thirc tuy luan hodc trac nghiém, hodc tric

nghiém két hop véi ty luan. Thoi gian: 90 phut

3. Panh gia mirc d9 tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap

hanh hoc tdp mdn hoc va tinh tu gidc, can than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

I. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc Nguyén 1y ké toan

dugc sir dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan, trinh d6 trung cap.
I1. Heéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc
1. P6i voi nguoi day: thuyét trinh, giang giai, phat van;
2. P6i v6i ngudi hoc: ling nghe, tong hop va nghién ctu tai lidu.

I11. Nhitng trong tim cin chi y: Phap luat vé ké toan, chuan muc ké toan,

ché do ke toan.
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[3]. Luong Thi Giang. Nguyén ly ké toan. Ha Noi: NXB Truong Pai hoc
Thay Loi; 2020.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké
toan doanh nghiép. 2014.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG KE TOAN

M3 s6 mé dun: 51162011

Thoi gian thwe hién mo dun: 60 tiét (Iy thuyét: 18 gio; thuc hanh, thao
luan, bai tap: 40 gid; kiém tra 2 gid).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun Ung dung cong nghé thong tin trong ké toan thuéc nhom
cac md dun co sébat budc dugc bd tri giang day sau khi da hoc xong cac mén

hoc Tin hoc; Nguyén 1y Ké toan.

IL.Tinh chat: M6 dun Ung dung cong nghé thong tin trong ké toan khai
quat nhiing 1y thuyét co ban vé tmg dung cong nghé thong tin trong ké toan trong
doanh nghiép.

B. MUC TIEU MON HQC

. Vé kién thire

1. Trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban ciia Ung dung cong nghé thong
tin trong ké toan;

2. Khai quat dugc cach thirc phan loai va céc chi ti€u lua chon phﬁn mém
ké toan:

3. Trinh bay tinh vu viét ciia phan mém ké toan so véi ké toan thu cong

4. Lam quen véi mdt s6 phan mém ké toan thong dung nhat hién nay;

5. Xéc dinh duogc tinh ing dung ctia Excel trong ké toan.

Il. Vé k§ niing



dé phuc vu trong thue hanh c6ng tac ké toan;

o4

1. Lya chon, cai dat dugc cac phan mém, cac cong cu cong ngh¢ thong tin

2. Ung dung dugc cac phan mém ké toan va cac ham Excel théng dung vao

thue hanh ké toan trong hoc tap va thuc tién tai doanh nghiép.

chinh xac, khoa hoc.

C.NQI DUNG MON HOQC

I11. V& mirc d tw chii va trach nhiém
1. Co y thure tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;

2. Tuan thi nhimg yéu cau vé pham chat ctua nghé ké toan 1a trung thuc,

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
S6 Tén céc bai trong Thyc hanh,
TX I_ - hr h. A
TT mén hgc ons y ) thi nghicm, Kiém tra
SO thuyét | thdo luan, bai
tap
Bai 1: Tong quan vé
ung dung CNTT trong
ké toan
1. Tong quan vé phan
mém ké toan
1 . 3
1.1. Khai ni¢m phan 5 5

mém ké toan

1.2. M6 hinh hoat dong
ctia phan mém ké toan
1.3. Tinh uu viét cua
phan mém ké toan so

v6i ké todn thu cong
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TT

Tén céc bai trong

mon hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thao luan, bai

A

tap

Kiém tra

1.4. Loi ich ctia viéc ting
dung phan mém ké toan
1.5. Phan loai phan mém
ké toan

1.6. Gi¢i thiéu mot sb
phan mém ké toan pho
bién hién nay

2. Tinh Ung dung cua

Excel trong ké toan

Bai 2: Hudng dan su
dung phan mém ké toan
Misa

1. Cai dat phan mém

2. Mo s6 ké toan

3. Khai béo ban dau

4. Hudng dan thuc hién

nghi¢p vu

25

20

Bai 3: Huéng dan su
dung phan mém ké toan

Fast

1. Cai dat phan mém

15

10
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Thaoi gian (gio)
So Tén céc bai trong Thyc hanh,
To Ly thi nghig
TT mon hoc o?g y ] 1 nghiem, Kiém tra
sO thuyét | thdo luan, bai
tap
2. Mé s6 ké toan
3. Khai bao ban dau
4. Huéng dan thuc hién
nghiép vu
Bai 4: Ung dung Excel
trong ké toan
1. Gi6i thiéu mot sb
4 | ham st dyng pho bién
. 15 4 10 1
trong ké todn
2. Huéng dan van dyung
cac ham trong ké toan
Cong 60 18 40 2
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE UNG DUNG CNTT TRONG KE TOAN

(Thoi gian: 05 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém phﬁn mém ké toan;
2. Xéc dinh dugc mo hinh hoat dong cua phr:fm mém ké toan;
3. Chi ra dugc tinh wu viét ciia phan mém ké toan so véi ké toan thu cong;

4. Phan tich dugc loi ich cua viéc ing dung phan mém ké toan
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5. C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc téap.

II. NOI DUNG

1. Tong quan vé phin mém ké toan (1)

1.1. Khdi niém phin mém ké todn

1.2. Mé hinh hoat dpng ciia phin mém ké todn (1)

1.3. Tinh wu vi¢t ciia phdn mém ké todn so véi ké todn thii cong (2)
1.4. Loi ich ciia viéc irng dung phan mém ké todn (1)

1.5. Phén logi phdn mém ké todn (1)

1.6. Gigi thigu mot s6 phan mém ké todn pho bién hign nay2. Tinh vng

dung ciia Excel trong ké toan
BAI 2: HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM KE TOAN MISA
(Thoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
1. Thuc hién duogc cac budc cai dat phﬁn mém ké toan Misa
2. Thuc hién duoc viéc md sd ké toan va khai bao thong tin ban dau.

3. Thuc hién duoc cac nghi€p vu ké toan co ban trén phan mém ké toan

Misa

4. Co y thtre tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap; tuan tha cac quy

dinh trong phong thuc hanh.
II. NOI DUNG
1. Cai diit phin mém
2. Mé s ké toan
3. Khai b4o ban diu
4. Huéng dén thwe hién nghiép vu

BAI 3: HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM KE TOAN FAST
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(Thoi gian: 15 gio)

I. MUC TIEU
1. Thuc hién duogc cac budc cai dat phﬁn mém ké toan Misa
2. Thuc hién duoc viéc md sb ké toan va khai bao thong tin ban dau.

3. Thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan co ban trén phan mém ké toan

Misa

4. Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap; tuan thu cac quy

dinh trong phong thuc hanh.
II. NOI DUNG
1. Cai dit phin mém
2. Mé s6 ké toan
3. Khai b4o ban dau
4. Huéng dan thue hién nghiép vu
BAI 4: UNG DUNG EXCEL TRONG KE TOAN
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc tinh ing dung ctia Excel trong ké toan;2. Xac dinh duoc

cac ham Excel thong dung trong ké toan;
3. Ung dung dugc mdt s6 ham Excel thong dung trong ké toan;
4. Co y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;
5. Tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG
1. Gi6i thiéu mét s6 ham sir dung phd bién trong ké toan
2. Huwéng din van dung cic ham trong ké toan

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC
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I. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét , phong

thuce hanh ké toan may.

II. Trang thiét bi may méc: may chiéu, bang, phan, phong may tinh.

III. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt li¢u: Luat ké toan; Piéu 1¢, ché do ké
toan cua BO Tai chinh; Cac chuin muc ké toan; Website cia BO Tai chinh;
Website cia Misa; Phan mém MISA; Phin mém ké toan Fast; Cc vin ban vé
luat hi¢n hanh; Tai liéu do Giao vién phat hanh; Giao trinh

IV. Cac diéu kién khac: Wifi

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. N§i dung

1. Kién thire: Trinh bay duoc nhimng kién thirc co ban ciia Ung dung cong
nghé thong tin trong ké toan; cach thic phan loai va céc chi tiéu lya chon phan
mém ké toan; lam quen voi phan mém ké toan thong dung nhat hién nay.

2. K§ ning: Str dung duoc cac kién thirc co ban thuc hanh tng dung cong
ngh¢ thong tin trong ké toan; van dung dugc nhiing kién thire da duoc hoc vao
nghién ctru mon hoc chuyén mén cia nghé va tng dung c6 hiéu qua vao hoat

dong thuc tién sau nay.

3. Mikc do tu chii va trach nhiém: Co y thire tich cuc, chi dong trong qua
trinh hoc tap; tuan thi nhitg yéu cau vé pham chat ctia nghé ké toan 1a trung thuc,
chinh xac, khoa hoc.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé ) 01), hinh thirc: Tréic nghiém, tu luén,
véan dap hodc thyc hanh trén may, thoi gian tir 30 dén 45 phit. Ngoai ra nha gido

c6 thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.



60
- 02 bai kiém tra dinh ky (hé s6 02), hinh thtc thuc hanh trén may, thoi gian

60 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh gia két qua qua bai tap, bai thyc hanh,...
thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két thiic mé dun: Theo hinh thtrc thyc hanh trén may, thoi gian: 90
phut.

3. Panh gia mirc dd tw chii va trach nhiém: Danh gia qua thoi gian chap

hanh hoc tdp mon hoc va tinh tu giéc, can than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ung dung céng nghé
thong tin trong ké toan duogc str dung dé giang day cho nganh, nghé K¢é toan doanh

nghiép, trinh do trung cap.
I1. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc
1. Po6i voi nguoi day: Thuyét trinh, giang giai, thuc hanh.

2. Pdi v6i nguoi hoc: Lang nghe, tong hop, nghién ctu tai liéu va thuc
hanh.

II1. Nhirng trong tim cin chii y: Luat vé ké toan, chuan muc ké toan, ché

d6 ké toan, Thong tu 133 va 200.

IV. Tai li¢u tham khao

[1]. PGS.TS.Poan Xuan Tién. Gido trinh Ké toan may. NXB Tai Chinh:
Ha Noi; 2014.

[2]. PGS.TS. Nguyén Hitu Anh, PGS.TS. Tran Trung Tuan. Gido trinh Hé
théng thong tin ké toan — Phan 1. NXB Pai hoc Kinh té Quéc Dan: Ha No6i; 2021.

[3]. Quéc hoi. Luat ké toan sb 03/2003/QH11. 2003.

[4]. Chinh BT. Chuan muc ké toan Viét Nam. 2019.

[5]. B Tai chinh. Thong tuw 200/2014/TT-BTC Hudng din ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.
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[6]. Cong ty CP Misa. Phan mém ké toan Misa. 2021.

[7]. Cong ty CP ACMEN. Phian mém ké toan Acmen. 2020.

[8]. Cong ty CP Fast. Phan mém fastaccountingonline. 2021.

[9]. BO Tai chinh. Thong tu Sé: 133/2016/TT-BTC. 2016.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: NGHIEP VU THUE

Ma s6 mé dun: 51162013

Thoi gian md dun: 60 gid (Iy thuyét: 18 gio; thue hanh, thao ludn, bai
tap: 40 gio; Kiém tra: 2 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: Nghiép vu thué thudc nhom ciac mé dun co sd dugc bd tri giang

day sau khi d3 hoc xong Nguyén 1y ké toan, Ung dung cong nghé théng tin trong
ké toan. Mo dun c6 vi tri quan trong trong khoa hoc kinh té quan 1y néi chung va
khoa hoc ké toan noi riéng.

II. Tinh chét: La m6 dun bat budc trong chuong trinh dao tao nganh, nghé
Ké toan doanh nghiép, trang bi kién thirc vé cac luat thué xuat nhap khau, thué
tiéu thy dac biét, thué gia tri gia ting, thué thu nhap doanh nghiép, thué thu nhap
c4 nhan, céac loai thué khac, phi va I¢ phi ma cac td chtrc, c4 nhan dang hoat dong
san xuat kinh doanh tai Viét Nam phai tuan thii phap luat vé thué.

B. MUC TIEU MO PUN

1. Vé kién thirc

- Trinh bay duogc ndi dung co ban cua timg sic thué dang ap dung tai cac
doanh nghiép trong nén kinh té hién nay;

- Néu dugc timg sac thué dang 4p dung tai cac doanh nghiép trong nén kinh
té hién nay.

2. Vé ky niing

- Tinh todn dugc so tién phai ndp ngan sach nha nudc cua tung sac thué
lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cua cac doanh nghiép theo ché do

hién hanh;
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- Van dung nhing noi dung chi yéu cta thué va két hop v6i phuong phap

tinh thué hop 1y cho timg trudong hop cu thé va cho timg doanh nghiép.
3. V& mirc d9 tw chii va trach nhiém
- Tuén thu dung luat thué nha nude ban hanh;

- Tuén tha t6 chic ky lut va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuc, can than, ti mi, chinh XAc.
C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)

Thuce

Sb hanh,
Tén cac bai trong mo dun 2 Ly | thao | Kiém
TT )

sO | thuyét | luan, | tra

bai

A

tap

Bai 1: Tong quan vé thué

1. Khai niém, dc diém cla thué

2. Vai trd cta thué

3. Tinh chét cua hé thong thué toi uu
4. Cac yéu td cdu thanh mot sic thué

5. Phan loai thué

Bai 2: Thué Xuét - Nhap khau
2 | 1. Khai ni€m va tac dung 12 4 8 0

2. Pham vi 4p dung
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Thaoi gian (gio)
Thuce
Sé hanh,
- Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly | thiao | Kiém
s6 |thuyét | luan, | tra
bai
tap
3. Phuong phap tinh thué xuat, nhap
khau
4. Mién, giam va hoan thué xuét, nhap
khau
Bai 3: Thué Tiéu thy dic biét
1. Khai niém va tac dung
2. Pham vi 4p dung thué tiéu thu dic biét
3. Can cur tinh thué tiéu thy dic biét
. . . 12 4 8 0
3 4. Khau trtr s6 thué ti€u thu dac biét &
khau nguyén liéu khi san xuit hang chiu
thué Tiéu thu dic biét; nhap khau hang
chiu thué Tiéu thy dic biét
5. Hoan thué tiéu thu déc biét
Bai 4: Thué Gia tri gia ting
1. Khai niém, ddi twong chiu thué, dbi
tugng nop thué
4 , 12 4 7 1
2. Can ct tinh thué Gia tri gia tdng
3. Phuong phap tinh thué
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Thaoi gian (gio)
Thuce
Sb hanh,
- Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly | thiao | Kiém
s0 | thuyét | ludn, | tra
bai
tap
Bai 5: Thué Thu nhap doanh nghiép
1. Déi tuong ndp thué
2. Ky tinh thué
3. Phuong phap tinh thué
5 | 4. Nguyén tic xac dinh 10 2 8 0
5. Xac dinh s6 thué va thu tuc ké khai,
nop thué
6. Uu d3i thué thu nhip doanh nghiép
7. Céc truong hop giam thué khac
Bai 6: Thué thu nhap ca nhan
1. Pham vi ap dung
6 | 2. Thu nhap dugc mién thué. 10 2 7 1
3. Giam thué
4. Ky tinh thué
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Thaoi gian (gio)
Thuce
S hanh,
- Tén cac bai trong mé dun Tén g Ly thao | Kiém
s6 thuyét lugn, | tra
bai
tap
5. Can ct tinh thué doi voi ca nhan cu
tra
6. Biéu thué
7. Can cir tinh thué ddi voi ca nhan
khong cu tra
Cong 60 18 40 2
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE THUE
(Thoi gian: 04 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc vai tro cia thué;

2. Xac dinh duoc dic diém cua thué truc thu va thué gian thu, phan biét su

khac nhau giit thué tryc thu va thué gian thu;
3. Phan tich dugc cac yéu td co ban hinh thanh sic thué;

4. Phan bi¢t duoc cac loai thué co ban & Vi¢t Nam va cac yéu to co ban tao

nén mot luét thué.
I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, dic diém caa thué (1) (2)
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2. Vai tro caa thué (1) (2)

3. Tinh chit ciia hé thong thué tdi wu (1) (2)
4. Cac yéu t6 cu thanh mot sic thué (1) (2)
5. Phan loai thué (1) (2)

BAI 2: THUE XUAT - NHAP KHAU

(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nhirng van dé co ban cua thué xuat khau, nhap khau;
2. Trinh bay duoc nhimng quy dinh cu thé cta thué xuat nhap khau;

3. Giai thich duoc su ra doi cta thué xuat khau, nhap khau ciing nhu tam

quan trong cua sac thué nay doi voi sy phat trién kinh té - xa hoi;

4. Lam dugc bai tp va tinh ra ding sé thué xuat khau, nhap khau phai nop

cho ngén sach Nha nudc;

5. C6 thai do hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xéc trong luyén tap va
nghién ctru;

6. Trung thuc, tuan thi ding luat thué Nha nudc.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém va tac dung (1) (2)

2. Pham vi ap dung

2.1. Péi twong nép thué (1) (2)

2.2. Nhitng trwong hop khéong thujc dién ndp thué Xuit — Nhip khiu

2.3. Péi twong chiu thué

3. Phwong phap tinh thué xuét, nhap khau (1) (2) (3) (4)

4. Mién, giam va hoan thué xuat, nhip khau (1) (2) (4)

4.1. Truwong hop dwogc mién thué
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4.2. Truwong hop dwoc xét mién thué

4.3. Truwong hop dwoc xét giam thué
4.4. Hoan thué Xudt — Nhép khdu
BAI 3: THUE TIEU THU PAC BIET
(Thoi gian: 126 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhiing van dé co ban cta thué tiéu thu dic biét va so sanh

su giéng va khac nhau gitra thué Tiéu thu dic biét voi thué Gia tri gia ting;
2. Trinh bay duoc nhitng quy dinh cu thé cua thué tiéu thu dic biét;

3. Giai thich duge su ra doi cia thué tiéu thu dic biét cling nhu tam quan

trong cua sac thué nay doi vai sy phat trién kinh té- xa hoi;

4. Lam duoc bai tap va tinh ra dung s thué tiéu thy dac biét phai nop cho
NSNN;

5. C6 thai do hoc tap nghiém tic, can than va chinh xéc trong luyén tap va
nghién clru;

6. Trung thuc, tuan thua dang luat thué Nha nudc.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém va tac dung (1) (2)

2. Pham vi ap dung thué tiéu thu dic biét (1) (2)

2.1. Doi twong chiu thué

2.2. Doi twong njp thué

2.3. Nhitng trwong hop khéng chiu thué Tiéu thu dic biét

2.4. Nhitng qui dinh ddc bigt ciia thué Tiéu thu dic bigt

3. Cin cit tinh thué Tiéu thu dic biét (1) (2) (3) (4)
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4. Khau trir s6 thué tiéu thu dic biét & khau nguyén liéu khi san xuat
hang chiu thué Tiéu thu diic biét; nhap khau hang chiu thué Tiéu thu diic
biét (1) (2) (3) (4)

5. Hoan thué Tiéu thu dic biét (1) (2) (3) (4)
BAI 4: THUE GIA TRI GIA TANG
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nhitng van dé co ban cua thué Gia tri gia ting;
2. Trinh bay duoc nhitg quy dinh cu thé cua thué Gia tri gia ting;

3. Giai thich duogc su ra doi cta thué Gia tri gia ting ciing nhu tim quan

trong cua sac thué nay doi vai sy phat trién kinh té- xa hoi;

4. Van dung nhitng ndi dung chu yéu cua thué va két hop v6i phuong phap
tinh thué hop 1y cho ting truong hop cu thé va cho timg doanh nghiép;

5. Lam dugc bai tap va tinh ra dung s thué gia tri gia ting phai ndp cho ngan
sach Nha nudc;

6. Co thai do hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ciru;

7. Trung thuc, tuan tha dang luat thué Nha nuéc.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, ddi twong chiu thué, ddi twong ndp thué (1) (2)

1.1. Khai niém

1.2. Péi twong njp thué

1.3. Poi tuwong chiu thué

1.4. Poi twong khong chiu thué Gid tri gia ting

1.5. Cdc trwong hop khéng phdi ké khai, tinh nép thué Gid tri gia ting
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2. Ciin cir tinh thué Gia tri gia ting (1) (2) (3)

3. Phuong phap tinh thué (1) (2) (3) (4)
3.1. Phwong phdp khéu triv thué
3.1.1. Nguyén tic khdu trir thué Gid tri gia tang dau vao
3.1.2. Piéu kién khau trir thué Gid tri gia tang dau vao
3.1.3. Piéu kién va thii tuc hoan thué Gid tri gia tang
3.1.4. Péi twong va trwong hop diege hoan thué Gid tri gia ting
3.2. Phuwong phdp tinh truc tiép trén Gid tri gia ting
BAI 5: THUE THU NHAP DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nhitng van dé co ban ctia thué Thu nhap doanh nghiép;

2. Xac dinh dugc doanh thu tinh thué, chi phi hop 1y dé tinh ra duogc thu
nhap chiu thué trong timg thoi ky;

3. Ap dung duoc thué suat ding quy dinh cho céc loai hinh doanh nghiép;

4. Lam duoc bai tip va tinh ra ding sd thué Thu nhap doanh nghiép phai ndp

cho ngéan sach nha nudc;

5. Co thai d6 hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ctlru;

6. Trung thuc, tuan thu dang luat thué Nha nudc.

I1. NOI DUNG BAI

1. Poi twong ndp thué, ddi twong chiu thué (1) (2)

2. Ky tinh thué (1) (2)

3. Phuong phap tinh thué(1) (2) (3) (4)

3.1. Xdc dinh thu nhap tinh thué
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3.2. Thué sudt thué Thu nhdp doanh nghiép

4. Nguyén tic xac dinh (1) (2) (3) (4)
5. Xac dinh s6 thué va thi tuc ké khai, np thué (1) (2) (3) (4)
6. Uu dii thué Thu nhip doanh nghiép
7. Cac truong hop giam thué khac
BAI 6: THUE THU NHAP CA NHAN
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc ddi tuong ndp thué Thu nhép ca nhan;
2. Xac dinh duoc thu nhap chiu thué Thu nhap c4 nhén;
3. Xac dinh dugc thu nhap mién thué, giam thué;
4. Xac dinh duge sb thué cic nhan phai ndp;
5. Co6 thai d6 hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ciu;
6. Trung thyuc, tuan thu ding luat thué Nha nudc.
I1. NOI DUNG BAI
1. Pham vi ap dung (1) (2)
1.1. Péi twong nop thué Thu nhdp cd nhin
1.2. Thu nhdp chiu thué
1.2.1. Thu nhdp tw kinh doanh,
1.2.2. Thu nhdp tir tién lwong, tién cong
1.2.3. Thu nhdp tir dau tw von, bao gom:
1.2.4. Thu nhdp tir chuyén nhwong von,

1.2.5. Thu nhdp tir chuyén nhwong bt dong sdn,
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1.2.6. Thu nhap tu trung thuong,

1.2.7. Thu nhdp tir ban quyén,

1.2.8. Thu nhdp tir nhwong quyén thwong mai

1.2.9. Thu nhdp tir nhén thira ké

1.2.10. Thu nhdp tw nhan qua tang

2. Thu nhap dwoc mién thué (1) (2)

3. Giam thué (1) (2)

4. Ky tinh thué (1) (2)

5. Cin ct tinh thué ddi véi ca nhan cu trd (1) (2) (3) (4)

5.1. Xdc dinh thu nhdp tinh thué

5.2. Giam trw gia canh

5.3. Gidm triv déi véi cdc khodn déng gop tiv thién, nhin dao

6. Biéu thué (1) (2) (3) (4)

6.1. Biéu thué liiy tién tirng phén

6.2. Biéu thué toan phin

7. Cién ctt tinh thué ddi véi ca nhan khéong cw tra (1) (2) (3) (4)
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc Iy thuyét

II. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéc.

- Ngéan hang cau hoi tu luan, tric nghi¢ém mon hoc Nghiép vu thué.

- Cau hoi, bai tap thyc hanh.
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E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung:

1. Kién thirc: Thong hiéu duoc cac ndi dung co ban timg sic thué, phuong
phap tinh thué.

2. K¥ niing: Tinh toan thanh thao sé thué phai ndp cua timg loai thué, ké
khai nghiép vu thué phat sinh theo timg séic thué.

3. Mirc @9 tw chii va trach nhiém: chip hanh t6t luat thué nha nudc ban
hanh; C6 ¥ thitc t6 chitrc ky luat, tic phong cong nghiép, nghiém tuc, trung thyc,
can than, ty my, chinh xac.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé 60 1), hinh thuec: Tréic nghiém, ty luan,
thoi gian tir 30 dén 45 phit. Ngoai ra nha gido co thé danh gia két qua qua bai tap,
bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

- 02 bai kiém tra dinh ky (hé s6 02), hinh thirc: Trac nghiém, tu luan, thoi
gian 60 phat. Ngoai ra nha gido c6 thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc
hanh, ... thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két thiic md dun: Pugc thyuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thite ty luan hodc tric nghiém, hoac tric nghiém két hop voi tu luan. Thoi
gian: 60 phdt.

3. Panh gia mirc d9 tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mdn hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun Nghiép vu thué dugc
str dung dé giang day cho trinh d6 Trung cdp nganh, nghé Ké toan doanh nghiép.

II. Huéng din mét s6 diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun
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1. Hinh thirc giang day chinh ciia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi

thao luan nhom.

2. Péi véi nguoi day: trude khi giang day can phai cin cr vao ndi dung
cua tung bai hoc, xay dung céc bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tung
chuong, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong
giang day.

3. Péi voi nguoi hoc: Co y thuc hoc tap tdt; co su chuan bi bai & nha.

II1. Nhirng trong tim chwong trinh can chu y

1. Phan ly thuyét: Trong tam giang day cac khai niém tirng sac thué, phan
biét duoc cac sic thué, phuong phap tinh thué, mién giam va hoan thué.

2. Phan thuc hanh: Ap dung lam bai tap tinh thué phai nop, hach toan tiing
sac thué, khai thué theo quy dinh hién hanh.

IV. Tai liéu can tham khio:

[1]. TS.Phan Hitu Nghi, PGS. TS. Nguyén Thi Bat. Gi4o trinh Thué. NXB
Pai hoc kinh té qudc dan: Ha Noi; 2020.

[2]. PGS. TS. Piang Vin Dan. Gido trinh Thué. NXB Tai chinh: Ha Noi;
2018.

[3]. PGS.TS Pham Dirc Cuong, PGS.TS Tran Manh Diing. Thué va Ké
toan thué trong doanh nghiép. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2018.

[4]. Tong cuc thué. Phan mém HTKK thué cua tong cuc thué.
http://www.gdt.gov.vn
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: TAI CHINH DOANH NGHIEP

Ma mo6 dun: 51163016

Thoi gian thwe hién mé dun: 90 gio; (Ly thuyét: 27 gid; Thyc hanh, thao
luan, bai tap: 60 gid; Kiém tra: 3 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Tai chinh doanh nghiép thudc nhém mé dun chuyén moén trong
chuong trinh dao tao nghé ké toan, duoc b tri giang day sau mén Nguyén 1y ké

toan va trude cac mé dun Ké toan doanh nghiép.

IL. Tinh chat: Tai chinh doanh nghiép 1a mé dun bat budc, thong qua kién
thire chuyén mén vé tai chinh doanh nghiép, ngudi hoc 6 kién thie va cach thirc
tmg dung thuc té lién quan dén cac quyét dinh chu yéu ciia doanh nghiép: tinh

toan chi phi san xuét kinh doanh, doanh thu va loi nhuén.

B. MUC TIEU MO PUN

. V& kién thirc

1. Trinh bay duoc cac khai niém vé von, phan loai cac ngudn vén trong
doanh nghiép;

2. Trinh bay duoc khai niém vé chi phi, phan loai cac chi phi va cach tinh

toan chi phi, gia thanh san xut trong doanh nghiép;

3. Trinh bay dugc khai niém vé doanh thu, phan loai doanh thu, céach tinh

doanh thu trong hoat dong ctia doanh nghiép;
4. Trinh bay duogc khai ni¢m vé loi nhuén, phan loai lgi nhuén;
Il. Vé k§ niing

1. Tinh toan dugc murc khau hao tai san c6 dinh;
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2. Tinh toan dugc muc quan 1y hang ton kho, quan 1y tién mat, quan ly

khoan phai thu tdi uu trong doanh nghiép;
3. Xac dinh dugc doanh thu, chi phi, 1gi nhuan ctia doanh nghiép;
I11. V& mirc @ tu chii va chiu trach nhiém
1. Tuan tha cac quy dinh ctia nha nudc, trung thuc;
2. C6 dao dirc luong tAm nghé nghiép, c6 ¥ thuc to chire ky luat;

3. C6 thai do nghiém tuc trong hoc tap, xac dinh dang dén dong co va muc

dich hoc tap.
C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

S6 Thoi gian (gio)
T Thue hanh,
Tén cac bai trong mé dun | 2 s| Ly thi nghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thao luan, tra
bai tap
Bai 1: Tong quan vé tai chinh
doanh nghi¢p
1. Ban chat va chtc ning cia
tai chinh doanh nghi¢p
1 |2. Vai trd cua tai chinh doanh | 3 3 0 0

nghiép

3. Nhiing nhan t6 anh huong
dén viéc tb chuc tai chinh

doanh nghiép
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Thuc hanh,
Ly
thuyét

thi nghiém,
thao luan,

bai tap

Kiém

tra

Bai 2: Vbn cb dinh trong doanh
nghiép

1. Tai san c6 dinh va von c6

dinh

2. Khau hao tai san ¢6 dinh

25 7 17

Bai 3: Vén luu dong trong

doanh nghi¢p

1. Khai ni¢m, phan loai von luu

dong

2. Quan ly vén luu dong

19 5 14

Bai 4: Chi phi san xuét kinh
doanh va gia thanh san pham
cua doanh nghiép

1. Chi phi san xuat kinh doanh
cua doanh nghiép

2. Gia thanh san pham

3.Y nghia va phuong huéng ha
thdp chi phi san xuét kinh

doanh ctia doanh nghiép

25 7 17
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S6 Thaoi gian (gio)
T Thuc hanh,
Tén cac bai trong md dun | pz s| Ly thi nghiém, | Kiém
s6 | thuyét | thao luin, tra
bai tap

Bai 5: Doanh thu va lg1 nhuan

cua doanh nghiép
1. Doanh thu ctia doanh nghi¢p

2. Loi nhuan cia doanh nghiép

Céng 9 | 27 60 3

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE TAI CHiNH DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 03 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc ban chat, chirc niang cia tai chinh doanh nghiép;
2. Phan tich dugc vai tro cua tai chinh doanh nghiép;
3. Trinh bay duoc cac nhan to anh hudng dén to chuc tai chinh doanh
nghiép;
I1. NOI DUNG BAI
1. Ban chit va chire ning ciia tai chinh doanh nghiép
2.1. Khai niém tai chinh doanh nghiép (1, 2)
1.2. Ban chit ciia tai chinh doanh nghiép (1)
1.3. Chirc nang cua tai chinh doanh nghiép (1)

2. Vai tro cuaa tai chinh doanh nghiép (1)
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3. Nhirng nhan t6 dnh huéng dén viéc to chirc tai chinh doanh nghiép

3
3.1. Loagi hinh doanh nghiép
3.2. DPdc diém kinh té ciia nganh kinh doanh
3.3. Chinh sach cua Nha nwoc
3.4. Hé thong tai chinh
BAI 2: VON CO PINH TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém tai san ¢ dinh va vén ¢ dinh;
2. Phan biét dugc cac loai tai san cb dinh theo cac tiéu thic phan loai;
3. Trinh bay duoc cac phuong phap tinh khau hao;
4. Tinh toan dugc dugc mirc khau hao tai san ¢d dinh ;
5. Lap duogc ké hoach khau hao tai san cta doanh nghiép;
I1. NOI DUNG BAI
1. Tai san c6 dinh va von c6 dinh (3)
1.1. Tai san cé dinh
1.2. Vén cé dinh
2. Khau hao tai san c6 dinh (3)
2.1. Khdi niém vé khéiu hao va quy khiu hao
2.2. Phwong phdp tinh khéu hao tai sin cé dinh
2.3. Ké hoach khdu hao tdi sin cé dinh
BAI 3: VON LUU PONG TRONG DOANH NGHIEP

(Thoi gian: 19 gio)
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I MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém vén luu dong;
2. Phan biét duoc cac loai von luu dong theo cac tiéu thc;
3. Tinh toan dugc cac ngudn vén luu dong;
II. NOI DUNG BAI
1. Khai niém, phan loai vén luu dong (3)
1.1. Khdi niém von luu dong
1.2. Phin logi vén luu dpng
2. Quan 1y von luu dong (3)
2.1. Qudn Iy hang ton kho
2.2. Qudn Iy von bang tién
2.3. Quan ly cdac khodn phdi thu
BAI 4: CHI PHI SAN XUAT KINH DOANH CUA DOANH NGHIEP
(Thaoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém, phan loai dugc chi phi san xuét kinh doanh,
gia thanh san pham;
2. Giai thich dugc gia thanh va ha gia thanh san pham ctia doanh nghiép;
3. Lap duogc ké hoach gia thanh san pham — dich vu trong doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Chi phi san xuit kinh doanh ciia doanh nghiép (3)
1.1. Khdi niém chi phi san xudt kinh doanh ciia doanh nghiép
1.2. Phin logi chi phi sin xudt kinh doanh ciia doanh nghiép

2. Gia thanh san pham (3)
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2.1. Khai niém

2.2. Phan biét chi phi sin xudt va gid thanh sin phim

2.3. Quan hé giiva chi phi sin xudt va gid thanh sin pham
2.4. Quan hé giira gid vén hang ban va gid thanh sin phim
2.5. Cdc loai gid thanh sdn phim

2.6. Lip ké hoach gid thanh trong doanh nghiép

3. Y nghia va phwong huéng ha thap chi phi san xuit kinh doanh ciia
doanh nghiép (1)

BAI 5: DOANH THU VA LQI NHUAN CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 18 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay va phan loai dugc doanh thu cia doanh nghiép;

2. Trinh bay khai niém, phan loai, xac dinh chi tiéu va phuong huéng tdi

da hoa lo1 nhuan;

3. Tinh toan dugc doanh thu dé 1én ké hoach va phuong hudng ting doanh

thu;
I1. NOI DUNG BAI
1. Doanh thu ciia doanh nghiép (3)
1.1. Khdi niém vé doanh thu ciia doanh nghigp
1.2. Phdn logi doanh thu
1.3. Phuwong phdp lip ké hoach doanh thu
1.4. Phuwong hwong tang doanh thu ban hang
2. Lgi nhuan cia doanh nghiép

2.1. Khai niém, phan logi va cac chi tiéu phdn tich - danh gia loi nhudn

©)
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2.2. Phwong hwéng toi da héa loi nhudgn (1)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.

II. Trang thiét bi may méc: M4y tinh x4ch tay; may chiéu.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

1. bé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao;

2. Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac;

3. Ngan hang cau héi ty lun, trac nghiém mon hoc Tai chinh doanh nghiép;

4. Cau hdi, bai tap thuc hanh.

E. NOI DUNG PANH VA PHUONG PHAP GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc: Thong hiéu cac khai niém: Vé chi phi, phan loai chi phi va
cach tinh toan chi phi, gia thanh san xuat trong doanh nghiép; doanh thu, phan

loai doanh thu, cach tinh doanh thu trong hoat dong ctia doanh nghiép; lgi nhuan,

phan loai lgi nhuan, phwong hudng tdi da héa loi nhuan cua doanh nghiép.

2. K¥ ning: Tinh toan dugc: muc khau hao tai san c6 dinh; mirc quan ly
hang ton kho, quan 1y tién mat, quan Iy khoan phai thu; gi thanh san pham, doanh
thu, loi nhuan ctia doanh nghiép.

3. Mire do tu chu va trach nhiém: Co6 y thic hoc tap theo phuong phap
suy luan, két hop 1y luan véi thuc tién; C6 thai d6 nghiém tuc.

I1. Phwong phap:

1. Kiém tra thuwong xuyén, dinh ky:

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé ) 01), hinh thirc: Tréic nghiém, tu luén,
thoi gian tir 30 dén 45 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh gia két qua qua bai tap,
bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.
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- 03 bai kiém tra dinh ky (hé s6 02), hinh thtc: Trac nghiém, ty luan, thoi
gian 60 phat. Ngoai ra nha gido c6 thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc
hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két thtc mén hoc: Theo hinh thirc tu ludn hodc tric nghiém, hoic

tric nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 90 phut.

3. Panh gia mirc d9 tw chi va trach nhiém: Danh gia qua thoi gian chap

hanh hoc tdp mon hoc va tinh tu giéc, can than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung m6 dun: Chuong trinh mé dun Tai chinh doanh nghiép
ap dung cho cac khoa dao tao chinh quy nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh

d6 trung cap dao tao lién két.
I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mo dun

1. Pdi véi nguoi day: Trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung
cua tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua ting
chuong, chuan bi diy di cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong

giang day.
2. Poi véi nguoi hoe: Co ¥ thirc hoc tap tét; Co su chudn bi bai & nha.
II1. Nhirng trong tim chwong trinh can chu y
1. Khéu hao tai san cd dinh;

2. Quan ly hang ton kho, quan Iy tién mat, quan 1y khoan phai thu téi uu
trong doanh nghiép;

3. Gié thanh san pham, doanh thu, loi nhuan cta doanh nghiép;

IV. Tai liéu cin tham khao

[1]. Bui Hitu Phuéc, Lé Thi Lanh, Lai Tién Diing, Phan Thi Nhi Hiéu.
Tai chinh doanh nghié€p. NXB Lao dong xa hdi: Ha Noi; 2017.

[2]. Tran Thi Hoa, Nguyén Hitu Ctc, Tran Pinh Thao, Nguyén Tri Vi,
Lé Thi My Phuong. Tai chinh doanh nghiép. Pa Ning: NXB Da Ning; 2014,
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[3]. Lam Anh Nguyét. Gido trinh tai chinh doanh nghiép. NXB Trudng
Cao dang Kinh té - K§ thuat: Thanh phé H5 Chi Minh; 2020.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN DOANH NGHIEP 1

Mai s6 mé dun: 51163008

Thoi gian md dun: 120 gid (1y thuyét: 32 gid; thuc hanh, thao luin, bai
tap: 84 gio; kiém tra: 4 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: K& toan doanh nghiép 1 1a mot trong nhitng mé hoc quan trong
nhat cia chuyén nganh ké toan. Pay 13 mo dun ding vi tri ddu tién trong nhém
mo dun thudc chuyén nganh bat budc sinh vién phai hoc va nghién ctru dé van
dung di thuc tap tai don vi va trong thyc tién nghé nghiép, dugc hoc sau cac mo
dun Tai chinh - tién t&, Nguyén 1y ké toan; 13 co sé dé hoc mé dun Ké toan doanh
nghiép 2, Ké toan doanh nghiép 3, Ké toan doanh nghiép 4 va Thuyc tap tai co so.

I1. Tinh chat

1. M6 dun Ké toan doanh nghiép 1 nghién ctru sy van dong cta cac loai tai
san, vat tu, tién von trong doanh nghi€p. M6 dun nay c¢6 vai tro tich cuc trong viéc
quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo timg phan hanh ké toan
cu thé;

2. Thong qua hé thong tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong mg, ké toan phan anh chinh xac va kip thoi, ddy di cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghiép, bao gom: Ké toan von bang tién, cac khoan phai
thu va cac khoan tmg trudc; Ké toan hang t6n kho.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thire
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1. Trinh bay dugc nhing kién thirc co ban vé ké toan va nguyén tac cta ké

toan trong viéc thuc hién nghé ké toan;
2. Phan tich dugc hé théng ching tir, tai khoan va hinh thuc ké toan;

3. Xac dinh duoc co cau to chirc bd may ké toan phu hop véi tung loai hinh

doanh nghiép;

4. Trinh bay dugc nhiing kién thtrc nén tang vé ké toan, phuc vu cho viéc

hoc tap va nghién ctru chuyén nganh ké toén;

5. Mo ta duoc nhitng kién thirc va phuong phap hach toan cac hoat dong
kinh té phat sinh li€én quan dén tién, cac khoan phai thu, cac khoan ung trudc,

hang ton kho.
Il. Vé k§ ning

1. Van dung duoc cac kién thirc da hoc vé K& toan von br?lng tién, cac khoan
phai thu va cac khoan ung trudc; Ké toan hang tdn kho trong viéc thuc hién thuc

hién nghiép vu ké toan theo timg ndi dung ctia phan hanh;

2. Van dung dugc cac kién thire ké toan da hoc vao g dung cac phan mém ke

toan;

3. Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va té chuc dugce

cong tac ké toan — tai chinh theo timg phan hanh ké toan trong doanh nghiép;
4. Lap duogc chung tir, kiém tra, phan loai, xur Iy ching tir ké toan;
5. Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

6. Kiém tra danh gia dugc cong tac Ké toan doanh nghiép trong doanh

nghiép.
I11. Vé mirc d§ tw chii va trach nhiém
1. Ty tim cac tai liéu lién quan dén ké toan dé tham khao;

2. Co y thie t6 chirc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuc, can than, ti mi, chinh xac;
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3. Tuan thi cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca

nhan d6i v6i nhiém vu dugc giao;

4. C6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d§ chuyén moén nghiép vu dap tng

nhu cau cua cong viéc;

5. C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chap hanh tdt cac quy dinh cta nha

nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.
C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thaoi gian (gio)
S Thuc hanh,
Tén cac bai trong mo dun z Ly | thi nghiém, | Kiém
. 2

TT ]
s0 |thuyét| thdoluan, | tra

bai tap

Bai 1: T6 chirc cong tac ké toan
trong doanh nghiép

1. Vi tri, vai tro ciia ké toan trong
hé théng quan 1y kinh doanh

2. Nhing néi dung ciia viéc to

chtic cong tac ké toan trong DN

Bai 2: K¢ todn von bang tién, cac
khoan phai thu va cac khoan tng
trudc

1. K€ toan von bang ti€én va cac

khoan phai thu

2. K¢ toan cac khoan tng trudc
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Thaoi gian (gio)
S6 Thue hanh,
T Tén cac bai trong moé dun Téng | Ly | thi nghiém, | Kiém
s6 |thuyét| thaoluan, | tra
bai tap
Bai 3: K¢é toan hang t6n kho
1. Nhimg van dé chung vé hang
t6n kho
3 , . 44 16 26 2
2. K¢ toan nguyén vat li¢u
3. Ké toan cong cu dung cu
4.Ké toan thanh pham va hang hoa
Bai 4: Thuc hanh tng dung trén
may vi tinh
1. Nhap dit liéu ké toan
) 7 30 30
4 | 2. Thyuc hién but toan két chuyén
3. Xem va in chimg tir, s6 sach ké
toan
Cong 120 32 84 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TO CHUC CONG TAC KE TOAN TRONG DN

(Thoi gian: 04 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc ndi dung cia cong tac Ké toan doanh nghiép;

2. Van dung duogc hé théng tai khoan ké toan phu hop;
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3. Phan biét dugc cac hinh thire ghi s6 ké toan trong doanh nghiép;

4. Trinh bay dugc cac hinh thirc t6 chirc bd may ké toan trong doanh nghiép;
5. V& duoc so do trinh ty ghi s6 ké toan theo 4 hinh thtrc theo quy dinh;

6. Trung thyc nghiém thc, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG BAI

1. Vi tri, vai tro ciia ké toan trong hé théng quan 1y kinh doanh (1)
1.1. Khdi niém vé ké todn

1.2. Vi tri, vai tro ciia ké todn trong hé thong quan ly kinh doanh

2 . Nhitng ndi dung ciia viéc td chirc cong tac ké toan trong DN (1)
2.1. Té chikc hach todn ban diu é don vi co sé

2.2. T6 chikc vin dung hé thong tai khodn ké todn

2.3. Té chikc lwa chon hinh thirc ké todn hop Iy

2.4. T6 chikc céng tdc lip bdo cdo ké todn

2.5. T6 chirc kiém ké tai sin

2.6. T6 chiic kiém tra ké todn

2.7. T chikc itng dung cdc phwong tién va cong nghé hach todn tién tién

BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN, CAC KHOAN PHAI THU VA CAC
KHOAN UNG TRUOC

(Thoi gian: 42 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc ¥ nghia va nhiém vu cta ké toan von bang tién, cac khoan
phai thu va cac khoan g trudce.
2. Thuc hién duoc cic nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua

ké toan von bang tién, cac khoan phai thu va cac khoan ung trude.
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3. Van dung kién thtic ké toan chi tiét va tong hop vao lam duoc bai thuc

hanh tng dung.

4. Xac dinh duoc cac chung tir ké toan von bang tién, cac khoan phai thu
va cac khoan tng trudc.
5. Lap dugc chimg tir ké toan vén bang tién, cac khoan phai thu va céac
khoan Umg trudc.
6. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh ing dung
7. Tuéan thu cac ché d6 Ké toan doanh nghiép do Nha nudc ban hanh
I1. NOI DUNG BAI
1. K¢ toan von bang tién va cac khoan phai thu
1.1. Ké todn vén bang tién (2) (3) (4)
1.1.1. Ké todn tién mat
1.1.2. Ké todn tién giri ngdn hang
1.1.3. Ké toan tién dang chuyén
1.2. Ké todn cdc khodn phdi thu (2) (4) (4)
1.2.1. Ké todn phdi thu khdach hang
1.2.2. Ké todn phdi thu khdc
1.2.3. Ké todn tam vmg
2. Ké toan cac khoan ing truée (2) (1) (4)
BAI 3: KE TOAN HANG TON KHO

(Thoi gian: 44 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém va nhi¢m vu ctia ké toan vat liéu cong cu, dung

cu, chi phi san xuét, thanh phém va hang hoa;
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2. Phan loai va cach tinh gia vat li¢u, cong cu dung cy, thanh phém va hang
hoa;
3. Xéc dinh duoc cac ching tu ké toan vat liéu, cong cu dung cuy, chi phi

san xuat, thanh pham va hang hoa;

4. Lap va phan loai dugc ching tu ké toan ké toan vt liéu, cong cu dung

cu, chi phi san xuét, thanh phém va hang hoa;

5. Thuc hién duogc cac nghiép vu ké toan ké toan vat li€u, cong cu dung cu,

chi phi san xuat, thanh pham va hang hoa;
6. Ghi duoc so chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung;
7. Trung thuc nghiém téc, tuan tha ché do ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG BAI
1. Nhitng van dé chung vé hang ton kho (2) (5) (1) (4)
2. Ké toan nguyén vat liéu (2) (3) (4)
3. Ké toan cong cu dung cu (2) (3) (4)
4. Ké toan thanh pham va hang héa (2) (3) (4)
BAI 4: THU'C HANH TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhap dit liéu ké toan;
2. Phan loai dugc cac ching tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhap duoc dir liéu tir ching tir ké toan vao phﬁn mém ké toan theo cac

phan hé ké toan;
4. In duoc cac bao biéu ké toan theo tirng phan hé ké toan;
5. Trung thyec, can than, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.

I1. NOI DUNG BAI
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1. Nhap dir liéu ké toin

1.1. Nhip s6 dw ban diu

1.2. Nhdp dir liéu phdt sinh

2. Thue hién biit toan két chuyén

3. Xem va in chirng tir, s6 sach ké toan
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén hoéa, nha xwémg: Phong hoc 1y thuyét, phong
thue hanh.

II. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Bé cuong, gido an, bai giang theo md dun, gido trinh, tai liéu tham khao;
2. Ngan hang cau hoi trac nghié¢m, ty ludn moé dun K& toan doanh nghiép 1;
3. Bai tap thuc hanh.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. Kién thirc

- Thong hi€u dugce cac yéu cau, nguyén tac va cac khai niém ké toan va to

chtic cong tac ké toan trong doanh nghiép;
- Trinh bay lai mot cach c6 h¢ théng nhiing kién thirc da hoc;

- Ghi nh¢ hé thong tai khoan, hé thdng chtng tir, sé sach va phuong phap

hach to4n cac phan hanh ké toan da hoc.
2. Ky nang
- Binh khoéan duogc cac nghiép vu kinh té phat sinh.

- Lap, phan loai va st dung thanh thao chung tu dé phan anh vao sO sach

ké toan c6 lién quan;
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- Lam duoc cac bai tp ca nhan, bai tdp nhom va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh hudng;

3. Mire @9 tw chii va trach nhiém: C6 y thirc chap hanh t6t luat thué nha
nudc ban hanh, ¢ ¥ thire to chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tc,
trung thuec, can than, ty my, chinh x4c.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé s6 01), hinh thtrc: Trac nghiém, tu luan
hoic trac nghiém két hop voi tu luan, thoi gian tir 30 dén 45 phat. Ngoai ra nha
gido co thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém
tra.

- 04 bai kiém tra dinh ky (hé sb 02), hinh thirc: Tric nghiém, tu luan hoic
trac nghiém két hop véi tu luan, thoi gian 60 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh
gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két thaic mé dun: Theo hinh thtc tu luin hodc tric nghiém, hoac
trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 90 phut.

3. Panh gia mirc d9 tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tdp md dun va tinh tu giac, can than, nghiém tac.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ké toan doanh nghiép
1 duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang nganh, nghé K¢é toan.

I1. Heéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun

1. P6i v6i ngudi day: trude khi giang day can phai cin ctir vao ndi dung
ctia tmg bai hoc, xdy dung cac bai thyc hanh cy thé theo ndi dung ctia timg
chuong, chuan bi diy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong
giang day.

2. P6i véi nguoi hoe: Co v thirc hoc tap tt; ¢o su chudn bi bai ¢ nha.
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I11. Nhirng trong tim chwong trinh cin chu y

- Trinh tu ghi s6 ké toan;

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan sir dung;
- X&c dinh chimg tir;

- Pinh khoan ké toan;

- Lap chung tir ké toan;

- Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan ctia cac bai trong

mo dun;
- Thyc hanh trén may vi tinh.
IV. Tai liéu cin tham khio
[1]. V& Vin Nhi. Ké toan doanh nghiép. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

[2]. BO Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké
todn doanh nghiép. 2014.

[3]. TS.Phan Puc Diing. Ké toan doanh nghiép. Ha Noi: NXB Thong ké;
2015.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuan muyc ké
toan Viét Nam. 2012.

[5]. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tdp Ké toan doanh nghiép 1. PH
Nha Trang. 2017.



95

UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén m6 dun: KE TOAN DOANH NGHIEP 2

Ma mé dun: 51164010

Thai gian thuc hién mé dun: 120 gid (ly thuyét: 32 gio; thuc hanh, thao
luan, bai tap: 84 gio; kiém tra: 4 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: Kétoan doanh nghiép 2 1a mot trong nhitng mé dun quan trong cua
chuy@n nganh ké toan doanh nghiép. Pay 1a mé dun duoc giang day sau khi hoc sinh
d3 hoc xong md dun Nguyén 1y ké toén, 13 co sé dé hoc mé dun Thuc hanh ké toan

tong hop, van dung trong thuc tap tét nghiép va thuc tién nghé nghiép.

I1. Tinh chat: La md dun chuyén nganh bat budc, tich hop Iy thuyét va
thuc hanh. M6 dun cung cap cho nguoi hoc nhitng Kién thirc nén tang vé ké toan
tai san ¢ dinh trong doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

. Vé kién thirc

1. Trinh bay duoc cac van ban hién hanh lién quan dén ké toan tai san ¢
dinh.

2. Trinh bay duoc khai niém, dic diém, nhiém vu va nguyén tac caa ké toan
tai san c6 dinh.

3. Trinh bay duoc tén, phuong phap tiép nhan, 1ap, phan loai, sip xép va
luan chuyén ching tir ké toén tai san ¢ dinh.

4. Trinh bay dugc phuong phap tinh gia va xac dinh nguyén gia, tinh khau
hao, phan bo khau hao va phuong phép phap 1ap bang tinh khau hao tai san ¢
dinh.
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5. Trinh bay duoc nguyén tac ké toan tai san c¢b dinh.

6. Trinh bay duoc két cau va ndi dung phan anh tai khoan céc tai khoan lién

quan dén ké toén tai san cb dinh, hao mon tai san ¢4 dinh.
7. Trinh bay duoc phuong phap tinh khau hao tai san ¢ dinh.

8. Trinh bay duoc tén cac loai so chi tiét tai san cb dinh vo hinh,

tai san ¢ dinh hitu hinh, tai san ¢ dinh thué tai chinh, hao mon tai san cé dinh.

9. Trinh bay duoc phuwong phap ghi so chi tiét tai san ¢é dinh vo hinh, tai

san ¢b dinh hitu hinh, tai san cb dinh thué tai chinh, hao mon tai san ¢ dinh;

10. Md ta duoc quy trinh kiém ké va xu Iy tai san cé dinh khi c6 chénh léch:
quy trinh bao mat va luu trit hd so ké toan chi tiét tai san ¢ dinh, hao mon tai san
cd dinh; quy trinh kiém tra s liéu gitra so ké toan véi béo céo tai chinh; quy trinh

lwru trit va bao mat ching tir, s6 sach ké toan.
I1. Vé k§ ning

1. Van dung duoc quy dinh vé viéc van dung ché dd chinh sach doéi voi ké

toan tai san c6 dinh.

2. Ap dung duogc cac chuan muc ké toan trong hach toan ké toan tai san co

dinh.

3. Thuc hién dugc viéc ti€p nhan ching tir ké toan tai san c6 dinh theo dung
quy trinh; viéc kiém tra tinh hop 1€ ctia ching tir ké toan tai san c6 dinh; viéc kiém

tra c4c thong tin trén ching tir ké toan tai san c¢d dinh.
4. Phan loai, sip xép dugc ching tir ké toan tai san ¢ dinh.
5. Xac dinh dugc cac yéu td can 1ap trén ching tir ké toan tai san cb dinh;
6. Lap duoc cac chi tiéu kinh té trén ching tir ké toan tai san ¢ dinh.
7. Thuc hién duoc viéc luan chuyén chung tur ké toan kho, ké toan tai san
cd dinh.
8. Xac dinh dugc cac chiing tir phat sinh hinh thanh nén nguyén gié tai san

cO dinh.
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9. Xéc dinh duogc tai khoan doi g vdi tai khoan ké toan chi tiét tai san co
dinh, hao mon tai san cO dinh; cac loai so6 chi tiét tai san co dinh vo hinh, tai

san cO dinh hiru hinh, tai san c¢6 dinh thué tai chinh, hao mon tai san c6 dinh.

10. Xay dung dugc mau s chi tiét tai san cb dinh theo quy dinh ctia B Tai
chinh.

11. Thyc hién dugc viée dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh, ghi s6 chi
tiét tai san cd dinh, hao mon tai san cb dinh.

12. Thyc hién duoc viéc kiém tra dbi chiéu thong tin so chi tiét vai theé tai

san cO dinh va céc so sach lién quan.

13. Xac dinh dugc khau hao tai san c¢b dinh phan bo cho timg ddi tuong s

dung; tinh khau hao tai san cb dinh.

14. Sir dung dugc phan mém Excel trong viéc 1ap bang tinh khau hao tai

san ¢6 dinh.

16. Str dung duoc phan mém ké toan trong viéc ké toan va ghi so chi tiét

ta1 san co dinh, hao mon tai san c6 dinh.

15. Thuc hién dugc viéc luu trir va bao mat ho so ké toan chi tiét tai san co

dinh, hao mon tai san c¢d dinh.

16. Thuc hién dugc viée kiém tra chinh xac s6 liéu gilra s6 ké toan véi bao
cao tai chinh.

I11. V& mire d tw chia va trach nhiém

1. Lam viéc doc 1ap hoac theo nhom.

2. Tu chiu trach nhi€ém véi cong viéc cuia ké toan tai san c6 dinh.

3. Phoi hop, hudng dan, giam sat, ddi chiéu sd licu trong t chue.

4. Panh gia chat luong cong viéc sau khi hoan thanh.

5. Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phap ludt vé linh vuc tai chinh.

6. Linh hoat, c6 kha ning xur 1y tinh hudng trong cong viéc.
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7. C6 y thue hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d§ chuyén mon.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trit va bao mat ho so,

chung tir ké toan.

C. NOI DUNG MO PUN

NQI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thaoi gian (gio)
Thuce
. hanh,
So thi
Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly ! Kiém
TT , , | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luan,
bai tap
Bai 1: M& dau — Tong quan vé ké toan
TSCDH
1. Khéi niém, ddc diém va nhiém vu
| ctia ké todin TSCD 10 4 > 1
2. Céc nguyén tic ké toan TSCD
3. Béanh gié, phan loai TSCb
Bai 2: Ké toan tai san ¢ dinh
1. Ké toan ting TSCD
2. Ké toan giam TSCDH
2 80 28 50 2
3. Ké toan khiu hao TSCP
4. Ké toan sira chita thuong xuyén
TSCDH
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Thaoi gian (gio)
Thuce
] hanh,
50 thi
Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly Kiém
TT , ., | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luén,
bai tap
5. Ké toan stra chira 16n TSCD
6. Ké toan thué hoat dong TSCD
7. K& toan thué tai chinh TSCD
8. Ké toan danh gia lai TSCH
Bai 3: Thuc hanh rng dung trén may vi
tinh
1. Thyuc hanh ké toan TSCD trén phan
. 30 0 29 1
3 | mém Excel
2. Thuc hanh ké toan TSCD trén phan
mém ké toan Misa
Cong 120 32 84 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: BAI MO DAU

(Thoi gian: 10 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc cac van ban hién hanh lién quan dén ké toan TSCP.

2. Trinh bay duoc khai niém, dic diém, nhiém vu cua ké toan TSCD.
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3. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan TSCD.

4. Trinh bay dugc phuong phap tinh gia va xac dinh nguyén gia TSCD.

5. C6 y thuc t6 chirc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tdc, trung

thuc, can than, ti mi, chinh xac.

6. Tuan thu cac quy dinh caa luat ké toén, tai chinh, chiu trach nhiém cé

nhan ddi véi nhiém vu duoc giao.

7. C6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh ¢6 chuy&n mén nghiép vu dap tng

nhu cau caa cong Viéc.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, dic diém va nhiém vu ciia ké toan TSCP (1-3)

1.1. Khdi niém ké todn tai sin cé dinh

1.2. Déc diém ciia ké todn tai sdn co dinh

1.3. Nhiém vu ciia ké todn tai sin cé dinh

2. Cac nguyén tic ké toan TSCD

3. Phan loai, danh gia TSCD

3.1. Phén logi TSCD

3.2. Ddinh gid TSCD

BAI 2: KE TOAN TAI SAN CO PINH
(Thoi gian: 80 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc tén, phuong phéap tiép nhan, lap, phan loai, sap xép va
luan chuyén ching tir ké toan TSCP.

2. Trinh bay duoc tén goi va sb hiéu cua cac tai khoan lién quan ké toan
TSCD.
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3. Trinh bay duoc két cau va noi dung phan anh tai khoan céc tai khoan lién
quan dén ké toan TSCD, hao mon t TSCD.

4. Trinh bay dugc phuong phép tinh khau hao TSCP.

5. Trinh bay duoc tén cac loai so chi tiét TSCP v hinh, TSCD hitu hinh,
TSCD thué tai chinh, hao mon TSCD.

6. Trinh bay duoc phuong phap ghi s6 chi tiét TSCP v hinh, TSCP hitu
hinh, TSCD thué tai chinh, hao mon TSCD.

7. M0 ta duoc quy trinh kiém ké va xir ly tai san ¢6 dinh khi c6 chénh léch;
quy trinh bao mat va luu trit hd so ké toan chi tiét TSCD, hao mon TSCPD; quy
trinh kiém tra sé liéu gitra s6 ké toan véi béo céo tai chinh; quy trinh luu trir va
bao mat chang tir, s6 sach ké toan.

8. Xay dung dugc mau s chi tiét tai san ¢b dinh theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

9. Thuc hién duoc viéc dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh, ghi s6 chi tiét tai

san cO dinh, hao mon tai san co dinh.

10. Thyc hién duogc viéc ki€m tra doi chi€u thong tin so chi tiét voi thé tai san co

dinh va cac s0 sach lién quan.

11. C6 y thirc t6 chirc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tdc, trung

thuc, can than, ti mi, chinh xac.

12. Tuan tha cac quy dinh caa luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca

nhan ddi véi nhiém vu dugce giao.

13. C6 tinh than tu hoc, ty ning cao trinh do chuyén mén nghiép vu dap

ng nhu cau caa céng Viéc.
11. NOI DUNG BAI
1. Ké toan tang TSCP (1, 3-5)
1.1. Tai khodn swr dung
1.2. Chirng twr sir dung

1.3. 86 sdch sir dung
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1.4. Phwong phap hach todn

1.5. Quy trinh ludn chuyén chirng tiv ké todn
1.6. So do tai khodn

1.7. Vi du minh hoa

2. Ké toan giam TSCP (2, 4, 5)

2.1. Tai khodn s dung

2.2. Chirng tir siv dung

2.3. 86 sdch sir dung

2.4. Phuwong phap hach todn

2.5. Quy trinh luén chuyén chirng tir ké todn
2.6. So db tai khodn

2.7. Vi du minh hoa

3. Ké toan khau hao TSCP (3-5)

3.1. Tai khodn sir dung

3.2. Churng tir sir dung

3.3. 86 sdch sir dung

3.4. Phwong phadp hach todan

3.5. Quy trinh luén chuyén chirng tiv ké todn
3.6. So db tai khodn

3.7. Vi du minh hoa

4. Ké toan sira chira thwong xuyén TSCP (1, 2, 4, 5)
4.1. Tai khodn sur dung

4.2. Churng twr sir dung

4.5. Sé sdach siv dung
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4.4. Phwong phdp hach todn

4.5. Quy trinh ludn chuyén chirng tiv ké todn
4.6. So do tai khodn

4.7. Vi du minh hoa

5. K¢ toan sira chira 16n TSCP

5.1. Tai khodn swr dung

5.2. Chirng tir sir dung

5.5. 86 sdch sir dung

5.4. Phuwong phdp hach todn

5.5. Quy trinh ludn chuyén chirng tir ké todn
5.6. So db tai khodn

5.7. Vi du minh hoa

6. Ké toan thué hoat dong TSCb

5.1. Tai khodn swr dung

5.2. Churng tir sir dung

5.5. 86 sdch sir dung

5.4. Phwong phdp hach todan

5.5. Quy trinh luén chuyén chirng tiv ké todn
5.6. So db tai khodn

5.7. Vi du minh hoa

7. K¢ to4n thué tai chinh TSCD

7.1. Tai khodn swr dung

1.2. Chirng twr swr dung

7.5. 86 sdch sir dung
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1.4. Phwong phdp hach todan

7.5. Quy trinh luén chuyén chirng tiv ké todn
7.6. So do tai khodn
1.7. Vi du minh hoa
8. K¢ toan danh gia lai TSCP
8.1. Tai khodn s dung
8.2. Churng tir sir dung
8.5. 86 sdch sir dung
8.4. Phwong phap hach todn
8.5. Quy trinh ludn chuyén chirng tir ké todn
8.6. So' db tai khodn
8.7. Vi du minh hoa
BAI 3: THUC HANH UNG DUNG TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU

1. St dung dugc phan mém Excel trong viéc 1ap bang tinh khau hao tai san

cO dinh.

2. St dung dugc phan mém ké toan Misa trong viéc ké toan va ghi s6 chi
tiét tai san c¢o dinh, hao mon tai san co dinh.

3. Thuc hién duoc viéc luu tritr va bao mat ho so ké toan chi tiét tai san co
dinh, hao mon tai san co dinh.

4. Thuc hién duogc viéc ki€m tra chinh xac s6 li€u gitia s6 ké toan véi bao
cao tai chinh.

5. Tuan thti nghiém cac quy dinh cia phép luat vé linh vuc tai chinh.

6. Linh hoat, c6 kha nang xur 1y tinh hudng trong cong viéc.
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7. C6 y thue hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d§ chuyén mon.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trit va bao mat ho so,

chung tir ké toan.
I1. NOI DUNG BAI
1. Thuc hanh ké toan TSCP trén phan mém Excel
1.1. Ldp Bdng phan bé khdu hao TSCP trén phan mém Excel
1.2. Thuee hanh ghi sé ké todn TSCP trén phan Excel
2. Thuc hanh ké toan TSCP trén phan meém ké toan Misa (6, 7)
2.1. Khai bao danh muc
2.2. Khai béo sé dw ban dau
2.3. Hach toan nghiép vu ké todn TSCD
2.4. Kiém tra thong tin
2.5. In va lwu trit chimg tir, sé6 sach
D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc Iy thuyét, phong

thuc hanh co cai dat phan mém ké toan Misa offline hoic c6 két néi wifi.
I1. Trang thiét bi may moc: May tinh xach tay; may projecter.
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u
1. Bé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
2. Ngan hang cau hoi tu luan, tric nghiém mé dun Ké toan doanh nghiép 2.
3. Cau hoi, bai tap thuc hanh ké toan.
4. M6 hinh hoc cu:
- Hé théng so @6 hach toan cac tai khoan; cac mau ching tir in san;

- Cac biéu mau so6 ké toan chi tiét va tong hop theo quy dinh hién hanh;
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- Hé théng biéu mau bao céo tai chinh doanh nghiép.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc

- Céc khai niém, dac diém, nhiém vu va cac nguyén tic ké toan TSCD;

- Phén loai TSCD, phuong phap xac dinh nguyén gia, gia tri hao mon va

gia tri con lai cua TSCD;

- Céc tai khoan, chiing tir, so sach va phuong phap hach toan cac nghiép vu
kinh té phét sinh.

2. Ky nang

- X4c dinh nguyén gia TSCD, tinh khau hao, phan b6 khau hao TSCP;

- Lap, xt ly, phan loai ghi chép cac noi dung trén ching tir, sé séch ké toan
cé lién quan;

- binh khoan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh;

- Ung dung phan mém Excel va phan mém Misa vao thuc hanh ké toan;

- Kiém tra, d6i chiéu, xtr Iy théng tin sai léch, in va luu trit chiing tir.

3. Mire do tw chia va trach nhiém:

- Tich cuc, ty giac hoc tap; ¥ thirc chap hanh cac noi quy quy dinh cua 1op;
y thirc lam viéc nhom;

- C6 y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d§ chuyén mon.

- Can than trong viéc ghi chép thong tin, lap, luu trit va bao mat ho so, chimg tir

ké toan.
1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:
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- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé sb 01), hinh thurc: Tric nghiém, tu luan
hoic trac nghiém két hop voi tu luan, thoi gian tir 30 dén 45 phut. Ngoai ra nha
gido co thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém

tra.

- 04 bai kiém tra dinh ky (hé sb 02), hinh thirc: Tric nghiém, tu luan hoic
tric nghiém két hop vé6i tu luan, thoi gian 60 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh
gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két thic mé dun: Theo hinh thic ty luan hoic trac nghiém, hoac

trac nghiém két hop véi ty luan. Thoi gian: 90 phut.

3. Panh gia mirc dd tw chia va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap

hanh hoc tap mé dun va tinh ty giac, can than, nghiém tc.
F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ké toan doanh nghiép

2 duoc sir dyung dé giang day cho trinh d6 Trung cap nghé Ké toan doanh nghiép.
I1. Hwéng dan mét sé6 diém chinh vé phwong phap giang day mé dun

1. Hinh thirc giang day chinh ciia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi
thuc hanh bai tap, thao luan nhom.

2. Poi véi nguoi day: Chuan bi bai giang, gido an, tai liéu giang day; xay
dung cac bai thyc hanh cu thé theo noi dung cua ting bai, chuan bi day du cac

diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong giang day.

3. P6i véi nguoi hoc: Tich cuc tham gia hoc tap, 1am bai thuc hanh, bai

tap nhdm; chap hanh noi quy, quy dinh cua lép hoc.
I11. Nhitng trong tim chwong trinh can ch(y
- Nguyén tac ké toan, tai khoan, chang tir, s6 séch s dung;
- Xac dinh chung ti; 1ap chang tir ké toan; phuong phéap hach toan;

- Va0 s6 ké toan chi tiét va tong hop tuong ng cac bai hoc:
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- Thyc hanh trén phan mém.

IV. Tai ligu can tham khao

[1]. Nguyén Hitu Anh. Gido trinh ké toan tai chinh quyén 2. Ha Noi:
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[2]. V& Van Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

[3]. Truong Thi Thuy, Ngd Thi Thu Hong. Gido trinh ké toan tai chinh
doanh nghiép - Hoc vién tai chinh. Ha N6i: NXB Tai chinh; 2020.

[4]. Bo Tai Chinh. Hé théng chuan muc ké toan Viét Nam. Thong tu
214/2012/TT-BTC. 2012.

[5]. Bo Tai Chinh. Hudng din ché d6 ké toan doanh nghiép. Thong tu
200/2014/TT - BTC. 2014.

[6]. Cong ty c6 phan MISA. Thuc hanh ké toan SME 2021 [Available
from: https://helpsme.misa.vn/2021/kb/2-bai-tap-thuc-hanh/.

[7]. Codng ty c6 phan MISA. Bai tap thuc hanh MISA. SME.NET 2017.
Ha Noi 2017.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN DOANH NGHIEP 3

Ma s6 méd dun: 51164035

Thoi gian md dun: 120 gid (1y thuyét: 32 gid; thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 84 gid; kiém tra: 4 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: K& toan tai chinh 3 1a mot trong nhimg mé hoc quan trong nhat
ctia chuyén nganh ké toan. DPay 1a mo dun ding vi tri du tién trong nhém mé dun
thudc chuyén nganh bat budc sinh vién phai hoc va nghién ctu dé van dung di
thyc tap tai don vi va trong thuc tién nghé nghiép, dugc hoc sau cac mé dun Ké
toan doanh nghiép 4; 13 co sé dé hoc moé dun Phan tich hoat dong kinh doanh va
Thuc tap tai co sé.

I1. Tinh chat

1. M6 dun Ké toan doanh nghiép 3 nghién ctru sy van dong cia cac loai tai
no phai tra trong doanh nghié€p. M6 dun nay c6 vai tro tich cuc trong viéc quan 1y
diéu hanh va kiém so4t cac hoat dong kinh té theo timg phan hanh ké toan cu thé;

2. Thong qua hé thong tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong (g, ké toan phan anh chinh xac va kip thoi, ddy di cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghiép, bao gdbm: Ké toan phai tra nguoi ban, Ké toan tién
lwong va céc khoan trich theo luong, K¢é toan phai tra khac, Ké toan vay va ng
thué tai chinh.

B. MUC TIEU MO PUN

. V& kién thirc

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé ké toan va nguyén tic cta ké

toan trong viéc thuc hién nghé ké toan;
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- Phan tich duoc hé thé)ng chung ttr, tai khoan va hinh thue ké toan;

- M6 ta dugc nhiing kién thuc nén tang vé ké toan, phuc vu cho vi¢c hoc

tap va nghién ctru chuyén nganh ké toan;

- Van dung dugc nhimg kién thic va phuwong phép hach toan cac hoat dong
kinh té phat sinh lién quan dén khoan phai tra ngudi ban, phai tra nguoi lao dong,

phai trd khac, vay va ng thué tai chinh.
Il. V& k§ niing

1. Van dung duogc cac kién thirc da hoc vé K& todn phai trd ngudi ban, Ké
toan phai tra nguoi lao dong, Ké toan phai tra khac, Ké toan vay va ng thué tai

chinh thyc hién nghi¢p vu ké toan theo tirng ndi1 dung cua phﬁn hanh;

2. Van dung duogc cac kién thire ké toan da hoc vao img dung cac phan mém ké

toan;

3. Giai quyét dugc nhimng van dé vé chuyén moén ké toan va to chirc dugc
cong tac ké toan — tai chinh theo timg phan hanh ké toan trong doanh nghiép;

4. Lap duoc chung tu, kiém tra, phan loai, xr Iy chiing tir ké toan;

5. Sir dung dugc chimg tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop;

6. Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép.

I1. V& mirc d6 tw chii va trach nhiém

1. Ty tim cac tai li¢u lién quan dén ké toan dé tham khao;

2. Co y thie t6 chirc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuc, can than, ty my, chinh xéc;

3. Tuén thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca
nhan ddi v&i nhiém vy duoc giao.;

4. Co tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d§ chuyén mén nghiép vu dép tng

nhu cau cua cong viéc;
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5. C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 y thirc chap hanh tét cac quy dinh cta nha

nudc ve cong tac ke toan trong cac doanh nghiép.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Thuc
) hanh,
So ]
A 3. n i thi ,
Tén cac bai trong moé dun Téng | Ly Kidm
TT , , | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luin,
bai tap
Bai 1: Ké toan tién luong va cac
khoan trich theo luong
1.Y nghia, nhiém vu cua ké toan tién
luong
2. Céc hinh thtc tién luong, quy tién
1 |luong 25 | 10 14 1
3. Cac khoan trich theo luong
4. Ké toan tién luong
5. Ké toan céac khoan trich theo lwong
6. Ké toan trich trudc tién luong nghi
phép clia cong nhan san xuat
5 Bai 2: Ké toan cac khoan phai tra cho
nguoi ban
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Thaoi gian (gio)
Thuce
. hanh,
So hi
Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly thi Kiém
T , ., | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luén,
bai tap
1. Nguyén tic ké toan cac khoan phai 25 9 15 1
tra cho nguo1 ban
2. Chimg tir ké toan
3. Tai khoan ké toan
4. Trinh tu ké toan
5. S0 sach ke toan
Bai 3: Ké toan vay va no thué tai
chinh
1. Nguyén tic ké toan tién vay va ng
thué tai chinh
. 21 7 14
3 2. Chung tur k€ toan
3. Tai khoan ké toan
4. Trinh tu ké toan
5. S0 sach ke toan
Bai 4: K¢é toan cac khoan phai tra
4 ) 19 6 12 1
khac
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Thaoi gian (gio)
Thuce
] hanh,
50 thi
Tén cac bai trong mo dun Tén s| Ly Kidm
T , ., | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luén,
bai tap
1. Nguyén tic ké toan cac khoan phai
tra khac
2. Chug tir ké toan
3. Tai khoan ké toan
4. Trinh tu ké toan
5. S0 sach ke toan
Bai 5: Thuc hanh tng dung trén may
vi tinh
1. Nhap dit liéu ké toan 30 29 1
5 | 2. Thuc hién but toan két chuyén
3. Xem va in ching tir, s6 sach ké
toan
Cong 120 32 84 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRIiCH THEO

LUONG

(Thoi gian: 25 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc ¥ nghia va nhiém vu cta ké toan tién luong;
2. Phan bi¢t dugc cac hinh thirc trd lvong trong doanh nghiép;

3. Thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cia

ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong;

4. Van dung duoc nhimg kién thirc ké toan chi tiét va téng hop vat tu, hang

hoa vao lam duoc bai thyc hanh ng dung;

5. Xac dinh dugc cac chimg tir ké toan tién luong va cac khoan trich theo

luong;
6. Lap duogc ching tir ké toan tién luong;
7. Vao dugc so chi tiét va téng hop theo bai thuc hanh img dung;
8. Tuan thu c4c ché d¢ ké toan tai chinh do Nha nuéce ban hanh.
II. NOI DUNG BAI:
1. Y nghia, nhiém vu ciia ké toan tién lwong (1) (2) (3) (4)
1.1. Mt s6 khdi niém
1.2. Y nghia ciia lao dpng va tién lwong trong cdc doanh nghiép
1.3. Nhiém vu ciia ké todn lao déng va tién lwong
2. Cac hinh thirc tién lwong, quy tién lwong (1) (2) (3) (4)
2.1. Cdc hinh thie tién lwong
2.2. Quy tién lwong
3. Cac khoan trich theo lwong (1) (2) (3) (4)
3.1. Ké todn chi tiét
3.2. Ké todn tong hop
4. Ké toan tién lwong (1) (2) (3) (4)

4.1. Ké toan chi tiét
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4.2. Ké todn tong hop

5. Ké toan cac khoan trich theo lwong (1) (2) (3) (4)
5.1. Ké todn chi tiét
5.2. Ké todn tong hop
6. Ké toan trich trude tién lwong nghi phép ciia cong nhan san xuit (1)
2 (3) (4)
6.1. Ké todn chi tiét
6.2. Ké todn tong hop
BAI 2: KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA CHO NGUOI BAN
(Thoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc dic diém cac khoan phai tra cho ngudi ban;
2. Xac dinh duogc ching tur va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan
phai tra cho ngudi ban;
3. Str dung duoc cac tai khoan ctia cac phan hanh ké toan phai tra cho nguoi
ban;
4. Ap dung dugc nguyén tic ké toan cac khoan phai tra cho nguoi ban;
5. Trién khai so d6 hach toan phan hanh ké toan phai tra cho ngudi ban;

6. Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh phan hanh ké toan céac

khoan phai trd cho nguoi ban;
7. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh ting dung;
8. Tuan thu cic ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic ké toan cic khoan phai tra cho ngudi ban

2. Chirng tir ké toan (1) (5) (4)



116
3. Tai khoan ké toan (1) (5) (4)

4. Trinh tu ké toan (1) (5) (4)
5. S6 sach ké toan (1) (5) (4)
BAI 3: KE TOAN VAY VA NQ THUE TAI CHINH
(Thoi gian: 21 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc dac diém céac khoan vay va ng thué tai chinh;

2. Xéc dinh duoc chig tir va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan vay

va nog thué tai chinh;

3. Sir dung duoc céc tai khoan ciia cac phan hanh ké toan vay va no thué tai

chinh;
4. Ap dung dugc nguyén tic ké toan cac khoan vay va no thué tai chinh;
5. Trién khai so d6 hach toan phan hanh ké toan vay va ng thué tai chinh;

6. Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh phan hanh ké toan céac

Khoan vay va ng thué tai chinh;
7. Vo dugc so chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung;
8. Tuén thu cic ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic ké toan tién vay va no thué tai chinh (1) (3) (5) (4)
2. Chirng tir ké toan (1) (3) (5) (4)
3. Tai khoan ké toan (1) (3) (5) (4)
4. Trinh tu ké toan (1) (3) (5) (4)
5. S0 sach ké toan (1) (5) (4)
BAI 4: KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA KHAC

(Thoi gian: 19 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc dac diém céac khoan phai tra khac;
2. Xac dinh duogc ching tur va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan
phai tra khac;
3. Sir dung duoc céac tai khoan ciia cac phan hanh ké toan phai tra khac;
4. Ap dung duge nguyén tic ké toan cac khoan phai tra khac;
5. Trién khai so d6 hach toan phan hanh ké toan phai tra khac;
6. Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh phan hanh ké toan cac
khoan phai tra khac;
7. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung;
8. Tuan thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic ké toan cac khoan phai tra khac (1) (5) (4)
2. Chirng tir ké toan (1) (5) (4)
3. Tai khoan ké toan (1) (5) (4)
4. Trinh tu ké toan (1) (5) (4)
5. S6 sach ké toan (1) (5) (4)
BAI 5: THUC HANH UNG DUNG TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhap dit liéu ké toan;
2. Phan loai dugc cac chung tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhép dugc dit liéu tir chung tir ké toan vao phan mém ké toan theo cac

phan hé ké toan;

4. In duoc cac bao biéu ké toan theo tung phan hé ké toan;
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5. Trung thuc, cin than, tuan thi ché d6 ké toan doanh nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhap dir liéu ké toan

1.1. Nhip s6 dw ban diu

1.2. Nhdp dir liéu phat sinh

2. Thue hién biit toan két chuyén

3. Xem va in chirng tir, so sach ké toan
D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mon héa, nha xwéng: Phong hoc Iy thuyét, phong
thuc hanh.

II. Trang thiét bi may méc: May tinh xach tay; may chiéu.

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u

H

. D€ cuong, gido an, bai gidng mon hoc, giao trinh, tai li¢u tham khao;
2. Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac;

. Ngan hang cau héi tu luan, trac nghi¢ém mon hoc K& toén tai chinh 3;

W

4. Cau hoi, bai tap thuc hanh.
5. Mo hinh hoc cu:

Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan;

Céac mau chung tir in san;

Céc biéu mau s6 ke toan chi tiét va tong hop;

Heé théng biéu mau bao céo.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. NOi dung

1. Kién thire
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- Ghi nhé duoc cac yéu cau, nguyén tac va cac khai niém ké toan va to chirc
cong tac ké toan trong doanh nghiép;

- Trinh bay lai mdt cach c6 hé théng nhirng kién thire d3 hoc;

- Ghi nh¢ hé thong tai khoan, hé thdng ching tir, s6 sach va phuong phap
hach toan cac phﬁn hanh ké toan d3 hoc.

2. Ky nang

- Binh khoan dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh;

- Lap, phan loai va str dung thanh thao chimg tir && phan anh vao s6 sach
ké toan c6 lién quan;

- Lam duoc cac bai tip ca nhan, bai tip nhom va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh hudng;

3. Mikc dd tw chii va trach nhiém: Co y thirc chap hanh tdt luat thué nha
nudce ban hanh, ¢6 ¥ thic t6 chirc ky luat va tic phong céng nghiép, nghiém tuc,
trung thyc, can than, ty my, chinh xac.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé s6 01), hinh thtrc: Tréic nghi¢m, ty luan
hodc tric nghiém két hop véi tu luan, thoi gian tir 30 dén 45 phut. Ngoai ra nha
gido co thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém
tra.

- 04 bai kiém tra dinh ky (hé s6 02), hinh thirc: Tric nghiém, tu luan hoic
tric nghiém két hop véi tu luan, thoi gian 60 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh
gia két qua qua bai tap, bai thyc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két thiic mé dun: Theo hinh thirc tu luan hodc tric nghiém, hoic
trac nghiém két hop vé6i tu luan. Thoi gian: 90 phut.

3. Panh gia mirc dd tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap

hanh hoc tap mo6 dun va tinh tyu giac, can than, nghiém tlc.
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F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi a4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ké toan tai chinh 3
duogc sir dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d6 trung

cap.
I1. Huéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun:

1. Hinh thirc giang day chinh ciia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi

thao luan nhom.

2. Poi voi nguoi day: Trude khi giang day can phai cin cir vao ndi dung
cua tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo noi dung cua ting
chuong, chuan bi ddy du cac dicu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng

giang day.
3. Poi v6i nguoi hoc: Co v thirc hoc tap tbt; ¢6 su chudn bi bai ¢ nha.
II1. Nhirng trong tim chwong trinh can chu y
- Trinh ty ghi s6 ké toan;
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan sir dung;
- Xac dinh chimg tir; dinh khoan ké toan; 1ap chung tir ké toan;
- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop;
- Thuc hanh trén may vi tinh.
IV. Tai liéu cin tham khao

[1]. BO Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké
toan doanh nghiép. 2014.

[2]. TS.Phan Puc Diing. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng ké;
2015.

[3]. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tdp Ké toan tai chinh 1. PH Nha
Trang2017.
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[4]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuin muyc ké

toan Viét Nam. 2012.

[5]. V& Van Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN DOANH NGHIEP 4

Mai s6 mé dun: 51164036

Thoi gian md dun: 120 gid (ly thuyét: 32 gid; thuc hanh, thao luin, bai
tap: 84 gio; kiém tra: 4 gio).

A. Vi tri, tinh chit ciia md dun

. Vi tri: Ké toan doanh nghiép 4 12 moé dun chuyén nganh bat budc sinh
vién phai hoc va nghién ctru dé van dung di thyuc tap tai don vi va trong thuc tién
nghé nghiép, dugc hoc sau cac mo dun Ké toan doanh nghiép 3, 1a co so dé hoc

mo dun K& toan thué, Phan tich hoat ¢ong kinh doanh va Thuc tip co s6.
IL. Tinh chit:

1. M6 dun Ké toan doanh nghiép 4 nghién ctru sy van dong cua cac loai tai
san, vat tu, tién von trong doanh nghiép. M6 dun nay c6 vai tro tich cuc trong viéc
quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo tirmg phan hanh ké toan
cu thé;

2. Thong qua hé thdng tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong (g, ké toan phan anh chinh xéac va kip thoi, day du cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghiép, bao gém: Ké toan von chi s¢ hitu va cac quy, Ké
toan doanh thu, thu nhép, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh, H¢ théng Bao
cao tai chinh.

B. MUC TIEU MO PUN

. Vé kién thirc

1. Trinh bay dugc nhitng kién thitc co ban vé ké toan va nguyén tac cua ké

toan trong viéc thuc hién nghé ké toan;
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2. Phan tich duoc hé théng chung tr, tai khoan va hinh thuce ké toan;

3. Xac dinh duoc co cau to chirc bd may ké toan phu hop voi tirng loai hinh

doanh nghiép;

4. Trinh bay dugc nhiing kién thtrc nén tang vé ké toan, phuc vu cho viéc

hoc tip va nghién ctru chuyén nganh ké toan;

5. Mo ta duoc nhitng kién thirc va phuong phap hach toan cac hoat dong
kinh té phat sinh lién quan dén vén chu sé hiru va cac quy; doanh thu, thu nhap,

chi phi va xac dinh két qua kinh doanh.
Il. V& k§ niing

1. Van dung dugc cac kién thtrc d3 hoc vé K& toan von chu s hitu va céac
quy; doanh thu, thu nhap, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh thuc hién nghiép

vu ké toan theo timg ndi dung ctia phan hanh;

2. Van dung dugc cac kién thirc ké toan da hoc vao tng dung cac phan mém ké
toan;

3. Giai quyét dugc nhimg van dé vé chuyén mén ké toan va to chirc dugc
cong tac ké toan — tai chinh theo timg phan hanh ké toan trong doanh nghiép;

4. Lap duoc chung tu, kiém tra, phan loai, xr Iy chiing tir ké toan;

5. Lap dugc Bao céo tai chinh ctia don vi;

6. Str dung dugc chimg tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop;

7. Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép.

I11. V& mirc @ tw chii va trach nhiém

1. Ty tim cac tai li¢u li€én quan dén ké toan dé tham khéo;

2. Co y thie t6 chirc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thuc, can than, ty my, chinh xéc;

3. Tuén thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca

nhan d6i v6i nhiém vu dugc giao;
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4. C6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dap tng

nhu cau cua cong viéc;

5. C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chap hanh tbt cdc quy dinh ctia nha

nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.
C.NOQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Thuc
] hanh,
So thi
Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly ! Kiém
T . .. | nghiém,
sO | thuyét tra
thao
luan,
bai tap
Bai 1: Ké toan vbn chu so hitu va céc
quy
1. Khai quat vé von chii s hitu
2. Ké toan vbn dau tu ctia chu sé hitu
3. Ké toan chénh 1éch danh gia lai tai
1 25 10 14 1
san
4. Ké toan chénh léch ty gia hoi doai
5. Ké toan loi nhuén sau thué chua
phan phéi
6. Ké toan cac loai quy
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Thaoi gian (gio)
Thuce
) hanh,
So hi
Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly thi Kiém
TT , ., | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luén,
bai tap
Bai 2: Ké toan doanh thu, thu nhap,
chi phi va xac dinh két qua kinh
doanh
1. Khai quat vé doanh thu, thu nhap,
chi phi va xac dinh két qua kinh
doanh
2. Ké toan doanh thu ban hang va
cung cap dich vu
3. Ké toan cac khoan giam trir doanh
2 35 12 22 1
thu
4. Ké toan chi phi hoat dong kinh
doanh
5. Ké toan doanh thu va chi phi hoat
dong tai chinh
6. Ké toan thu nhap va chi phi hoat
dong khac
7. Ké toan chi phi thué thu nhap
doanh nghiép
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Thaoi gian (gio)
Thuce
] hanh,
So hi
Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly thi Kiém
TT , ., | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luén,
bai tap
8. Ké toan xac dinh két qua kinh
doanh
Bai 3: Béo cao tai chinh
1. Khai ni¢m, y nghia, tdc dung va yéu
cau cuia bao céo ké toan
3 30 10 19 1
2. Cac bao cdo tai chinh, thoi han lap
va guri bao céo tai chinh
3. Phuong phap lap bao cdo tai chinh
Bai 4: Thyc hanh tmg dung trén may
vi tinh
1. Nhap dir liéu ké toan
) 7 30 29 1
4 | 2. Thuc hién but todn két chuyén
3. Xem va in chung tir, s6 sach ké
toan
Cong 120 32 84 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: KE TOAN VON CHU SO HUU VA CAC QUY
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(Thoi gian: 25 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai quat vé Ké toan vén chu so hitu va cac quy;

2. Thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua
ké toan von chu s hitu va cac quy;

3. Van dung kién thtc ké toan chi tiét va tong hop vé vén chi s& hiru va

cac quy vao lam dugc bai thyc hanh tng dung;
4. Xac dinh dugc cac chung tir ké toan von chi s¢ hitu va cac quy;
5. Lap duogc chimg tir ké toan von chu sé hitu va cac quy;
6. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung;
7. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai quat vé von chii sé hiru (1,2,5)
2. Khai quat von dau tw ciia chii sé hiru (1,2,5)
2.1. Nguyén tic ké todn
2.2. Chirng twr va tai khoan sw dung
2.3. Phwong phap hach todan
3. Ké toan chénh 1éch danh gia lai tai san (1,2,5)
3.1. Nguyén tic ké todn
3.2. Churng twr va tai khodn swr dung
3.3. Phwong phdp hach toan
4. Ké toan chénh 1éch ty gia héi doai (1,2,4,5)
4.1. Nguyén tic ké todn
4.2. Chirng twr va tai khoan sw dung

4.3. Phwong phdp hach todn
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5. Ké toan lgi nhuén sau thué chwa phan phoi (1,2)

5.1. Nguyén tic ké todn

5.2. Churng tir va tai khodn sir dung
5.3. Phwong phap hach todan

6. Ké toan cac quy (1,2,5)

6.1. Nguyén tic ké todn

6.2. Chirng tur va tai khodn sw dung
6.3. Phwong phdp hach todn

BAI 2: KE TOAN DOANH THU, THU NHAP, CHI PHi VA XAC PINH
KET QUA KINH DOANH

(Thaoi gian: 35 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai quat vé ké toan doanh thu, thu nhap, chi phi va xac
dinh két qua kinh doanh;

2. Thue hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua

ké toan doanh thu, thu nhap, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh;

3. Van dung kién thtrc ké toan chi tiét va tong hop vé doanh thu, thu nhap,

chi phi va xac dinh két qua kinh doanh vao 1am dugc bai thyc hanh tng dung;

4. Xac dinh dugc céac ching tur ké toan doanh thu, thu nhap, chi phi va xac
dinh két qua kinh doanh;

5. Lap dugc chung tur ké toan doanh thu, thu nhap, chi phi va xac dinh két
qua kinh doanh;

6. Vao duoc sb chi tiét va téng hop theo bai thyc hanh ing dung;
7. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.

I1. N§i dung bai
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1. Khai quat vé doanh thu, thu nhép, chi phi va xac dinh két qua kinh
doanh (2,5)

2. Ké toan doanh thu ban hang va cung cip dich vu (2,4)
2.1. Nguyén tic ké todn

2.2. Chirng twr va tai khodn swr dung

2.3. Phwong phdp hach todn

3. Ké toan cac khoan giam trir doanh thu (2,3)

3.1. Nguyén tic ké todn

3.2. Churng twr va tai khodn swr dung

3.3. Phwong phap hach todan

4. Ké toan chi phi hoat dong kinh doanh (2,5)

4.1. Nguyén tic ké todn

4.2. Chirng twr va tai khoan sw dung

4.3. Phwong phap hach todan

5. Ké toan doanh thu va chi phi hoat dong tai chinh (2,3)
5.1. Nguyén tic ké todn

5.2. Chirng tur va tai khodn sw dung

5.3. Phwong phap hach todan

6. Ké toan thu nhap va chi phi hoat déng khac (2,4,5)
6.1. Nguyén tic ké todn

6.2. Churng tur va tai khodn sur dung

6.3. Phuwong phap hach todn

7. Ké toan chi phi thué thu nhip doanh nghiép (2,3)

7.1. Nguyén tic ké todn
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7.2. Churng twr va tai khoan suw dung

7.3. Phwong phdap hach todan
8. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh (1,2)
8.1. Nguyén tic ké todn
8.2. Churng tir va tai khodn sir dung
8.3. Phwong phap hach todn
BAI 3: HE THONG BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc khai niém, y nghia, tac dung va yéu cau cua bao céo ké

2. Phéan biét duoc cac loai bao cao tai chinh;

3. Xac dinh duoc thoi han 13p va giri bao cao ké toan cho cac déi tuong cé lién

4. Nam rd cac phuong phap 1ap va trinh bay cac bao cao ké toan caa doanh

nghiép;

5. Lap dugc Bao céo tai chinh ctia don vi;

6. Tuan tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, y nghia, tac dung va yéu ciu ciia bio cio ké toan (1,2)
1.1. Bdo cdo ké todn

1.2. Y nghia ciia bdo cdo tai chinh

1.3. Tac dung cua bdo cdo tai chinh

1.4. Yéu cdu ciia viéc lgp bdo cdo tai chinh

2. Cac bao cao tai chinh, thoi han lap va giri bao cao tai chinh (1,2)
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2.1. Cac logi bao cdo tai chinh

2.2. Thoi han ldp va gui bao cdo tai chinh

3. Phuong phap lap bao cao tai chinh (1,2)

3.1. Béng cin déi ké todn

3.2. Bdo cdo két qua hoat dpng kinh doanh

3.3. Bdo cdo lweu chuyén tién t¢

3.4. Thuyét minh bdo cdo tai chinh

BAI 4: THU'C HANH TREN MAY VI TiNH

(Thoi gian: 30 gio)

I. MUC TIEU

1. Nhap dit li¢u ké toan;

2. Phan loai dugc cac ching tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhap duogc dir liéu tir chung tur ké toan vao phﬁn mém ké toan theo cac

phan hé ké toan;
4. In duoc cac bao biéu ké toan theo tirng phan hé ké toan;
5. Trung thuc, can than, tuan thi ché do ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nhép dir liéu ké toan
1.1. Nhip s6 dw ban diu
1.2. Nhap dir liéu phat sinh
2. Thue hién but toan két chuyén
3. Xem va in chirng tir, so sach ké toan
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén hoéa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong
thuc hanh.
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II. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Pé cuong, gido an, bai gidng theo mo dun, gido trinh, tai liéu tham khao;
- Ngéan hang cau hoi trac nghiém, tu ludn moé dun K¢é toan tai chinh 4;

- Bai tap thuc hanh.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. N¢i dung

1. Kién thirc

- Thong hi€u dugce cac yéu cau, nguyén tac va cac khai niém ké toan va to

chtic cong tac ké toan trong doanh nghiép;
- Trinh bay lai mdt cach c6 hé théng nhirng kién thirc d3 hoc;

- Ghi nh¢ hé thong tai khoan, hé thdng chimg tir, s6 sach va phuong phap

hach to4n cac phan hanh ké toan da hoc.
2. Ky nang
- Pinh khoéan dugc cac nghi€p vu kinh té phat sinh;

- Lap, phan loai va str dung thanh thao chimg tir && phan anh vao s6 sach

ké toan c6 lién quan;

- Lam duoc CAc bai tp ca nhan, bai tip nhom va tham gia giai quyét duoc

céc bai tap tinh hudng;

3. Mikc dd tw chii va trach nhiém: Co y thirc chap hanh tdt luat thué nha
nudc ban hanh, ¢ y thire to chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc,

trung thuc, can thén, ty my, chinh x4c.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé $6 01), hinh thuec: Tric nghi¢m, ty luén

hodc trac nghiém két hop véi tu luan, thoi gian tir 30 dén 45 phit. Ngoai ra nha
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gido co6 thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém
tra.

- 04 bai kiém tra dinh ky (hé sb 02), hinh thirc: Tric nghiém, tu luan hoic
trac nghiém két hop véi tu luan, thoi gian 60 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh
gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két thiic mé dun: Puge thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thic ty ludn hodc trac nghi¢m, hoac trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi
gian: 90 phdt.

3. Panh gia mirc dd tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mon hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ké toan doanh nghiép
4 duogc str dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do

trung cép.
I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phép gidng day mé dun

1. Poi v6i nguoi day: trude khi giang day can phai cin cir vao ndi dung
cta timg bai hoc, xdy dung cac bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cua timg
chuong, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng

giang day.
2. P6i v6i ngudi hoe: Co v thirc hoc tap tdt; ¢6 su chudn bi bai ¢ nha.
III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chii y
1. Trinh tu ghi s6 ké toan;
2. Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung;
3. Xac dinh ching tir; dinh khoan ké toan; 1ap chimg tir ké toan;

4. Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo nodi dung ké toan cta cac bai

trong mo dun;
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5. Thyc hanh trén may vi tinh.

IV. Tai liéu cin tham khio
[1]. V& Van Nhi. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

[2]. B6 Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng din ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

[3]. Phan Dtic Diing. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng ké; 2015.

[4]. B Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuan muc ké
toan Viét Nam. 2012.

[5]. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tip Ké toan tai chinh 1. PH Nha Trang.
2017.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN THUE

M3 s6 mé dun: 51162022

Thoi gian md dun: 60 gio (Iy thuyét: 18 gio; thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 40 gio; kiém tra: 2 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: Ké toan thué thudc nhém cac mé dun chuyén méon duoc bo tri
giang day sau khi dd hoc xong Nguyén 1y ké toan, ké toan tai chinh 1 va 2. Mo
dun c6 vi tri quan trong trong khoa hoc kinh té quan 1y néi chung va khoa hoc ké
toan ndi riéng.

II. Tinh chat: Ké toan thué 1a hoc phan bat budc kién thirc chuyén nganh
trong chuong trinh tu chon khung dao tao nganh ké toan, v4i thoi luong 1a 03 tin
chi. Noi dung gdm: Noi dung chu yéu vé Thué va ké toan thué trong doanh nghiép
Viét nam; Nguyén tic va phuong phap ké toan d6i véi cac ddi twong ké toan thudc
hoat dong kinh doanh (nhu thué Thu nhap doanh nghiép, thué Gia tri gia ting,
thué Tiéu thu dic biét ...); Lap va trinh bay Bao cao thué nham cung cép thong

tin kinh té, tai chinh, thuc hién nghia vu ddi véi co quan Thué.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thirc

1. Trinh bay duoc hé thong vin ban phap quy hién hanh vé thué tai Viét
Nam:;

2. Xac dinh dugc nguyén tic va phuong phap ké toan thué tai cac loai hinh

doanh nghi¢p ¢ Viét Nam.

I1. Vé k§ ning
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1. Van dung dugc cach hach toan ké toan thué;

2. Thyc hién dugc cac bude xit Iy cac tinh hudng lién quan ké toan thué;

3. Van dung duogc cac bude chuén bj dé co6 thé 1ap bao cao thué theo quy dinh

cua Téng cuc thué Viét Nam. Thyc hién trén phﬁn mén dé hd trg ké khai thué cta Téng

cuc thué vé viéc 1ap ho so ké khai va bao cdo thug;

4. Giai quyét duoc cac van dé lién quan dén ké toan thué khi luat thué thay

doi, tir so sanh cac van dé vé ké toan thué cua Viét Nam véi cac nuoc trén thé

gidi, danh gia va tim ra phuong phép ké toan phu hop nhat d6i véi timg van dé.

I11. Vé mirc d tw chit va trach nhiém

1. Tuan thu ding luat thué nha nude ban hanh;

2. Tuan thi t6 chic ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuc, can than, ty my, chinh x4c.

C.NOQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Thuc
hanh,
thi

nghiém,

’

Ly

thuyét
thao

luan,

bai tap

tra

Bai 1: Tong quan vé thué€ va ké toan

thué

1. Mot s0 van dé chung vé thué
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Thaoi gian (gio)
Thuce
] hanh,
50 thi
Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly Kiém
TT , , | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luén,
bai tap
2. Ké toan thué
Bai 2: Ké toan Thué Xuat - Nhap khau
1. Tong quan vé thué Xuat — Nhap
2 | khau 15 3 12 0
2. Ké toan thué Xuat — Nhap khau
3. Ké khai thué
Bai 3: Ké toan Thué Tiéu thu dic biét
1. Té)ng quan vé thué Tiéu thu dic biét
3 ) , 15 3 11 1
2. K¢ toan thué Tiéu thu dac biét
3. Ké khai thué
Bai 4: Ké toanThué Gi4 tri gia ting
1. Tong quan vé thué Gia tri gia ting
4 | 2.Ké toan thué Gia tri gia ting 15 3 11 1
3. Ké khai thué
5 Bai 5: Thué Thu nhap doanh nghiép 10 4 5
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Thaoi gian (gio)
Thuce
] hanh,
> Tén cac bai trong mo 2 thi x
g mo dun Tong | Ly Kiém
T , , | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luén,
bai tap
1. Tong quan vé thué Thu nhap doanh
nghiép
2. Ké toan thué Thu nhap doanh nghiép
3. Ké khai thué
Cong 60 18 40 2

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE THUE VA KE TOAN THUE
(Thoi gian: 05 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc vai tro cua thué va ké toan thué;

2. Xac dinh duoc dic diém cua thué truc thu va thué gian thu, phan biét su
khac nhau giit thué tryc thu va thué gian thu;

3. Phan tich duoc cac yéu td co ban hinh thanh sic thué;

4. Phan biét dugc cac loai thué co ban ¢ Viét Nam va phuong phap ké toan
thué Viét Nam hién hanh.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, ban chat, dic trung cia thué (1)
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1.1. Thué va vai tré ciia thué
1.2. CAC yéu té ciu thanh nén sic thué
1.3. Phin logi thué

1.4. Cdc loai thué co bin dp dung ¢ Viét Nam

2. Ké toan thué (1)
2.1. Vai tro ciia ké todn thué
2.2. Ké todn thué Vigt Nam hi¢n hanh
2.2.1. N6i dung chii yéu
2.2.2. Nguyén tdc ké todn
2.2.3. Chung tur sur dung
2.2.4. Tai khoan sw dung
BAI 2: KE TOAN THUE XUAT NHAP KHAU
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc muc dich y nghia cua viéc ban hanh thué Xuat - Nhap
khau;

2. Xé4c dinh duoc dbi tuong nao chiu thué va khong chiu thué Xuit - Nhap
khau;

3. Van dung quy trinh ké khai ndp thué Xuét - Nhap khéu;
4. Van dung dugc cach 1ap cac chi ti€u trén to khai thué Xuét - Nhap khau;

5. Trinh bay dugc can ctr tinh thué xuat nhap khau; phuong phép xac dinh

thué Xuat - Nhap khau;

6. Van dung dugc cac phuong phap hach toan thué Xuat - Nhap khau tai
doanh nghiép;

7. Van dung duoc phuong phap ké khai thué Xuét — Nhap khau.


file:///F:/Ngiepvuthue/nhap%20mon%20thue/bai1.htm%23I-2%23I-2
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I1. NOI DUNG BAI

1. Tong quan vé thué Xuat — Nhap khau (1)
1.1. Thué va muc dich dp dung thué

1.2. Poi twong ndp thué va déi twong chiu thué
1.3. Can civ va phwong phdp tinh thué

1.4. Quy dinh vé hoan, mién, gidm thué

2. Ké toan thué Xuat — Nhap khau (1)

2.1. Chirng tw sw dung va phwong phdp ké khai

2.2. Tai khodn six dung va phwong phdp ké todn thué Xudit — Nhip
khau

N

2.2.1. Ké todn thué Nhdp khau
2.2.2. Ké toan thué Xudt khau
3. Ké khai thué (1)
BAI 3: KE TOAN THUE TIEU THU PAC BIET
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai ni¢m thué Tiéu thu dic biét; cac loai hang hoa dich
vu nao chiu thué Tiéu thu dic biét va dbi tuong ndp thué Tiéu thu dic biét;

2. Khéi quat duoc ddi tugng ndp thué Tiéu thu dic biét dong thoi phai chiu
thué Gia tri gia tang;

3. Van dung dugc phuong phap ké khai ndp thué, quyét toan, hoan thué
Tiéu thu dac biét;

4. Xac dinh dugc can ctr tinh thué va gia tinh thué Tiéu thu dic biét dbi voi
ting hoat dong kinh doanh cu thé; phuong phép xéac dinh thué Tiéu thy dic biét

phai ndp, thué Tiéu thu dic biét duoc khau trir;
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5. Van dung dugc cac nguyén tac khau trir Tiéu thu dic biét da nop ddi voi

nguyén li¢u mua vao dé san xuét mat hang chiu thué Tiéu thu dic biét;
6. Thuc hién dugc phuong phéap hach toan thué Tiéu thu dic biét.
I1. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Tiéu thu dic biét (2)
1.1. Thué va muc dich dp dung thué
1.2. Poi twong ndp thué, déi twong chiu thué
1.3. Can civ va phwong phdp tinh thué
1.4. Quy dinh cdc truwong hop mién, giam, hoan thué
2. Ké toan thué Tiéu thu dic biét (2)
2.1. Churng tir swe dung va phwong phdp ké khai
2.2. Tai khodn sir dung va phwong phdp ké todn thué
2.2.1 Ké todn thué tiéu thu ddc biét cia hang nhdp khau

2.2.1 Ké todn thué tiéu thu ddc biét ciia hang hoa dich vu san xudt trong

nuoc
3. Ké khai thué Tiéu thu dic biét (2)
4. Kiém tra
BAI 4: KE TOAN THUE GIA TRI GIA TANG
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc thoi gian va hiéu luc ban hanh thué Gia tri gia tang;
2. Xéac dinh duoc d6i tuong nop thué, doi tuong chiu thué Gia tri gia tang;

3. Trinh bay dugc phuong phap va gia tinh thué ddi véi timg hoat dong
kinh doanh cu thé;
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4. Xac dinh dugc dbi twong nao chiu thué va khong chiu thué Gia tri gia

tang?

5. Van dung duoc phuong phap ké khai nop thué, quyét toan, hoan thué Gia

tri gia tang;
6. Thuc hién dugc phuong phap xac dinh thué GTGT phai nop;

7. Van dung duoc cach 1ap T khai thué Gia trj gia ting va cac bang phan

bo, ban gidi trinh thu¢ Gia tri gia tang dau vao, dau ra;

8. Van dung cac nguyén tic dugc khiu trir, khong duoc khau trir thué Gia
tri gia ting dau vao, thué Gia tri gia ting phai nop, thué Gia tri gia ting duoc hoan

lai,...
NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Gia tri gia ting (1)
1.1. Thué va muc dich dp dung thué
1.2. Poi twong ndp thué, déi twong chiu thué
1.3. Cin cik va phwong phdp tinh thué
1.4. Quy dinh cdc truong hop mién, giam, hoan thué
2. Ké toan thué Gia tri gia tiang (1)
2.1. Chirng tw sw dung va phwong phap ké khai
2.2. Tai khodn sir dung va phwong phdp ké todn thué
2.3. Ké todn thué Gid tri gia ting theo phwong phdp khéu triv
2.4. Ké todn thué Gid tri gia ting theo phwong phdp truc tiép
3. Ké khai thué Gia tri gia ting (1)
4. Kiém tra
BAI 5: KE TOAN THUE THU NHAP DOANH NGHIEP

(Thoi gian: 10 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay khai niém thué Thu nhap doanh nghiép; tinh truc thu ciia thué
Thu nhap doanh nghiép, thoi gian ban hanh, thay thé cho thué nao trudc day;

2. Giai thich duoc loi nhuan ké toan va thu nhap chiu thué;

3. Phan biét duoc céac chi phi hop 1y va khong hop 1y khi xac dinh thué Thu
nhap doanh nghiép phai ndp.

4. Xac dinh duogc cach xac dinh thu nhdp chiu thué va doanh thu va thu

nhép chiu thué khac.

5. Xac dinh dugc phuong phap tinh Thu nhap doanh nghiép ddi voi ho kinh

doanh c4 thé;

6. Van dung dugc phuong phap hach toan thué Thu nhap doanh nghiép vao

thuc té tai cac doanh nghiép.
II. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Thu nhip doanh nghiép (2)
1.1. Péi twong ndp thué, doi twong chiu thué
1.2. Ky tinh thué
1.3. Thué sudt thué Thu nhdp doanh nghiép
1.4. Can civ va phwong phdp tinh thué
1.5. Doanh thu tinh thué
1.6. Chi phi hop Iy dé tinh thu nhdp chiu thué
1.7. Cac khodan khong dwoc tinh vao chi phi hop ly
1.8. Céc khodn thu nhdp chiu thué khdc
1.9. Chuyén 16

2. Ké toan thué Thu nhip doanh nghiép (2)
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2.1. Chikng tir va phwong phdp ké khai quyét todn thué Thu nhdp doanh

nghiép
2.1.1 Chung twr su dung
2.1.2 Phuwong phadp ké khai

2.2. Tai khodn sir dung va phwong phdp ké todn thué Thu nhdp doanh
nghiép
2.2.1 Tai khoan su dung

2.2.2 Phurong phap ké toan
3. Ké khai thué (2)

4. Kiém tra
D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc ly thuyét

I1. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projector

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Pé cuong, gi4o an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
2. Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.

3. Ngan hang cau héi tu luan, trac nghiém mo6 dun Ké toan thué.

4. Cau hoi, bai tap thuc hanh.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. N¢i dung

1. Kién thirc: Thong hiéu dugc cac ndi dung co ban timg sic thué, phuong
phap tinh thué, phuong phap hach toan cho timg truong hop cu thé va cho ting
doanh nghiép.

2. K§ ning: Tinh toan thanh thao, ké khai, 1ap duoc bao cao thué va hach
toan ké toan tirng nghiép vu phat sinh theo timg sic thué.

3. Mirc @9 tw chii va trach nhiém: c6 y thic chap hanh tét luat thué nha
nudc ban hanh, Cé ¥ thirc t6 chtrc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic,

trung thuc, can than, ty my, chinh xac.
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I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky:

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé $6 01), hinh thuec: Tric nghi¢m, ty luén
hoic trac nghiém két hop voi tu luan, thoi gian tir 30 dén 45 phut. Ngoai ra nha
gido co thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém
tra.

- 02 bai kiém tra dinh ky (hé s6 02), hinh thuec: Trac nghi¢m, ty luén hoac
trac nghiém két hop véi tu luan, thoi gian 60 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh
gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh, ... thay thé cho bai kiém tra.

2. Kiém tra két thiic mé dun

- Kiém tra theo hinh thirc ty luan hodc tric nghiém, hodc tric nghi¢m két
hop véi tu luan. Thot gian: 90 phuat

3. Panh gia mirc d9 tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tdp mdn hoc va tinh tu gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun ké toan thué duoc sir
dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do trung cép.

1. Hwéng dian mot s6 diém chinh vé phuong phap giang day mé dun

1. Hinh thiic giang day chinh ctia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop vai thao
luan nhém.

2. Poi voi ngwoi day: trude khi giang day can phai can cir vao ndi dung
cta timg bai hoc, xdy dung cac bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cua timg
chuong, chuan bi diy di cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chét lwong
giang day.

3. P6i véi nguoi hoc: Co v thirc hoc tap tdt; o su chudn bi bai ¢ nha.

II1. Nhirng trong tim chwong trinh cin chu y
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1. Phan ly thuyét: Trong tam giang day cac khai niém tirng sac thué, phan
biét duoc cac sac thué, phuong phap tinh, tai khoan sir dung va phuong phap
hach toan ké toan thué.
2. Phan thuc hanh: Ap dung 1am bai tap tinh thué phai nop, hach toan
tirng sac thué, 1ap béo céo thué theo quy dinh hién hanh.
IV. Tai liéu can tham khao: (1-7)
[1]. V& Vin Nhi. Thué va ké toan thué. Nha xuét ban Giao thong van tai;
2018.
[2]. Phan Puc Diing. Gido trinh Ké todn thué va béao céo thué (Iy thuyét
va bai tap): Nha xuat ban lao dong — xa hoi; 2018.
[3]. Vil Thi Kim Anh; Ké toan thué trong doanh nghiép: Nha xuat ban tai
chinh; 2021.
[4]. Hé théng chuan muc ké toan Viét Nam: B tai chinh
[5]. Chinh phu, cac bd ban nganh c6 lién quan. Cac nghi dinh huéng dan
thi hanh luat caa chinh pha, cac thong tu, quyét dinh cua Bo, Nganh c6 lién quan.
2018-2021.
[6]. Qudc Hoi. Luat Thué gia tri gia ting bd sung mot sé diéu cua luat
thué 2016.
[7]. Chinh phi. NP s6 108/2015/ND CP HD chi tiét mot s6 diéu cua
Luat thué TT BB 2015.
[8]. Qudc hoi, B tai chinh. Luat ké toan - Luat thué cua céc sic thué:
GTGT, TTPB, XNK, TNDN, TNCN, thué khac, phi va 1¢ phi, cdc vin ban sua
d6i b sung hién hanh. 2018.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

M3i s6 mb dun: 51162023

Thoi gian md dun: 60 gio (Iy thuyét: 18 gio; thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 40 gio; kiém tra: 2 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

|. Vi tri: Mo dun ké toan Hanh chinh su nghiép 1a mot trong nhitng mé dun
thudc hé thdng ké toan quéc gia, duoc bd tri giang day sau khi nguoi hoc di duoc
hoc cac mon Nguyén 1y ké toan va Tai chinh doanh nghiép, trude khi di thuce tap

CO SO.

II. Tinh chat: M6 dun ké toan Hanh chinh sy nghiép 1a mdt mé dun chuyén
nganh bat budc c6 chirc niang thu thap, xu Iy va cung cap thong tin vé hoat dong

kinh té tai chinh phat sinh trong don vi hanh chinh su nghiép.
B. MUC TIEU MO PUN
. V& kién thirc
1. Van dung dugc cac kién thirc da hoc vé ké toan hanh chinh sy nghiép trong

viéc thuc hién thuc hién cac nghiép vu ké toan tai cac don vi Hanh chinh sy nghiép;

2. Giai quyét dugce nhiing van dé vé chuyén mon ke toan va to chirc dugce

cong tac ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép;

3. Van dung dugc céac kién thire ké toan Hanh chinh su nghiép da hoc vao

g dung cac phan mém ké toan.
II. Vé k¥ ning
1. T6 chire dugc cong tac ké toan tai cac don vi Hanh chinh sy nghiép;

2. Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xur Iy chig tir ké toan;
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3. Sir dung dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

4. Lap duogc cac bao cdo tai chinh theo quy dinh;

5. Str dung thanh thao céc phﬁn mém ké toan vao thuc tién cong tac ké toan;

6. Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong don vi Hanh

chinh su nghiép.

I1. Vé mic d tw chii va trach nhiém

1. Tuan thu cac ché do ké toan hanh chinh s nghi¢p do Nha nudc ban hanh;

2. Co dao dirc lwong tim nghé nghiép, cé ¥ thire to chuc ky luat, stre khoe

gitp cho nguot hoc sau khi tot nghi€p c6 kha nang tim kiém viéc lam tai cac don

vi Hanh chinh sy nghiép.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thaoi gian (gio)
Thuc
. hanh,
SO ]
’ Tén cac bai trong mé 2 thi z
g mo dun Tong | Ly Kiém
i . , | nghi€ém
s0 | thuyet tra
, thao
lugn,
bai tap
Bai 1: Toéng quan vé ké toan hanh chinh
su nghiép
1 ) 5 3 2
1. B6i tuong, nhi¢ém vu va chirc nang
ctia ké toan Hanh chinh su nghi¢p
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Thaoi gian (gio)
Thuce
] hanh,
50 thi
Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly Kiém
T , . | nghiém
sO | thuyét tra
, thao
lun,
bai tap
2. To chirc ké toan trong don vi Hanh
chinh sy nghiép
3. Muc luc ngéan sach nha nudce
Bai 2: Ké toan von bang tién va vat tu
hang hoa
2 , C s 10 2 8
1. Ké todn von bang tién
2. Ké toan vat tu, san pham hang hoé
Bai 3: K& toan tai san cd dinh, xay dung
co ban
1. K& toan tai san cb dinh
3 , . . 12 3 8 1
2. K¢ toan hao mon tai san c6 dinh
3. Ké toan xay dung co ban
va stra chita 16n tai san ¢b dinh
Bai 4: Ké toan cac khoan thanh toan
1. Cac quan h¢ thanh toan trong don vi
4 _ 12 2 10
hanh chinh sy nghiép
2. K& toan phai tra cho ngudi ban
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Thaoi gian (gio)
Thuce
] hanh,
50 thi
Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly Kiém
TT , . | nghiém
sO | thuyét tra
, thao
lun,
bai tap
3. Ké toan tién lwong va cac khoan phai
nop theo luong
4. K¢é toan cac khoan ng phai tra khac
Bai 5: Ké toan ngudn von va cic quy
trong don vi hanh chinh su nghiép
1. Nguén von hinh thanh trong don vi
hanh chinh sy nghiép
5 2. Nhiém vu ké toan nguén von 12 2 10
3. Ké toan chénh léch ty gia hoi doai
4. Ké toan thing du (tham hut) lity ké
5. Ké toan cac quy
6. Ké toan ngudn cai cach tién luong
Bai 6: Ké toan cac khoan thu va chi
trong don vi hanh chinh su nghiép
6 , 12 3 8 1
1. K¢ toan cac khoan thu
2. Ké toan cac khoan chi
7 | Bai 7: Bao céo tai chinh 13 3 10




151

Thaoi gian (gio)

Thuc
hanh,
., ] thi )
Tong | LYy Kiém
, . | nghiém
sO | thuyét tra
, thao

Tén cac bai trong mé dun
TT

lun,

bai tap

1. Muc dich, néi dung 1ap béo cdo tai
chinh

2. Phuong phap lap béao céo tai chinh

Tong cong 60 18 40 2

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN HANH CHiNH SU NGHIEP
(Thaoi gian: 05 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém va nhiém vy, chic ning ctia ké toan hanh chinh

su nghiép;

2. Trinh bay dugc phuong phép t6 chirc ké toan trong don vi hanh chinh su
nghiép;

3. Phan biét dugc muc luc ngan sach;

4. St dung duoc céc tai khoan ké toan;

5. Phan biét dugc céac hinh thic ghi s6 ké toan;

6. Str dung dugc muc luc ngan sach Nha nudc;

7. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.
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I1. NOI DUNG BAI

1. P6i twong, nhiém vu va chirc ning ciia ké toan hanh chinh sy nghiép
1.1. Don vi hanh chinh sw nghiép

1.2. Poi twong hach todn trong don vi hanh chinh sw nghigp

1.3. Chirc nang

1.4. Nhiém vu

2. T6 chirc ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép

2.1. Nji dung cong tic ké todn trong don vi hanh chinh sw nghiép
2.2. H¢ théng tai khodn sir dung

2.3. Lwa chon hinh thirc ké todn

2.4. Van dung bdo cdo tai chinh

2.5. Té chirc kiém tra

2.6. Té chirc kiém ké

3. Muc luc ngan sach nha nuéc

3.1. Khai niém va phdn loai

3.2. Huong dén sir dung

4. Thwe hanh: Lam bai tip @ng dung

BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN VA VAT TU HANG HOA
(Thoi gian: 10 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tac ké toan, két cu tai khoan va phuong phap ké

toan todn von bang tién, dau tu tai chinh ngan han va vat tu hang héa;
2. Van dung lam duogc bai tap thuc hanh lién quan;

3. Phan bi¢t dugc ndi dung va két cau cac tai khoan stir dung;
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4. Xac dinh dugc cac ching tir ké toan lién quan dén von bang tién va vat

tu hang hoa;

5. Vao duoc s6 ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan;

6. Vao duoc s6 ké toan chi, téng hop cho céc tai khoan lién quan;

7. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.

II. NOI DUNG BAI

1. K¢ toan von bing tién

1.1. Ké todn tién mdt

1.2. Ké todn tién givi ngdn hang

1.3. Ké todn tién dang chuyén

2. Ké toan vat tw hang hoa

2.1. Ké todn nguyén vit liéu

2.2. Ké todn céng cu, dung cu

2.3. Ké todn sin pham hang hod

3. Thwe hanh

4. Kiém tra

BAI 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH, XAY DUNG CO BAN
(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU

1. Phan biét dugc ndi dung va két cdu cac tai khoan st dung: 211, 213, 214,
241,

2. Khai quéat duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so d6 ké
toan;

3. Xéc dinh duogc cac chung tu ké toan lién quan dén Tai san cb dinh, xay

dung co ban va dau tu tai chinh dai han;
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4. Vo dugc s6 ké toan chi tiét cc tai khoan lién quan 211, 213, 214, 241;

5. Vao duoc so ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan;
6. Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan.
I1. NOI DUNG BAI
1. K& toan tai san ¢ dinh
1.1. Quy dinh chung khi hach todn
1.2. Nji dung, két ciu tai khodn sir dung
1.3. Ké todn ting ti sin cé dinh hivu hinh va vé hinh
1.4. Ké todn giam tai san c6 dinh hivu hinh va vé hinh
2. Ké toan hao mon tai san c6 dinh
2.1. Quy dinh chung khi hach todan
2.2. Nji dung, két cdu tai khodn sir dung
2.3. Phuwong phdp hach todn mét so6 nghiép vu chii yéu
3. Ké toan xdy dung co ban va sira chira 16m tai san cd dinh
3.1. Quy dinh chung khi hach todn
3.2. Nji dung, két ciu tai khodn sir dung
3.3. Phwong phdp hach todn mét s6 nghiép vu chii yéu
4. Thue hanh
BAI 4: KE TOAN CAC KHOAN THANH TOAN
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc nguyén tic ké toan, két cdu tai khoan va phuong phap ké
toan cac khoan thanh toan;
2. Khai quat duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so d6 ké

toan;
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3. Van dung lam dugc bai tap thuc hanh lién quan;

4. Phan bi¢t duoc ndi dung va két cAu cac tai khoan thudc ké toan thanh

toan;

5. Xéac dinh duoc cac chimg tir ké toan lién quan dén dén ké toan thanh

toan;
6. Vao duoc s6 ké toan chi tiét cac tai khoan thudc ké toan thanh toan;

7. Vao duoc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké

toan thanh toan theo hinh thtrc chimg tir ghi so;
8. Tuan thu quy dinh ké toan cac khoan thanh toan.
I1. NOI DUNG BAI

1. Cac quan h¢ thanh toan trong don vi hanh chinh sy nghi¢p 2.

K¢ toan phai tra cho ngudi ban
3. Ké toan tién lwong va cac khoan phai ngp theo lwong
4. Ké toan cac khoan n¢ phai tra khac
5. Thuc hanh
6. Kiém tra

BAI 5: KE TOAN NGUON VON VA CAC QUY TRONG PON VI HANH
CHINH SU NGHIEP

(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc cac nguén von trong don vi hanh chinh sy nghiép;

2. Trinh bay dugc nguyén tic ké toan, két cdu tai khoan va phuong phap ké

toan cac ngudn von;

3. Khai quat duoc phuong phéap hach toan cac nghiép vu cha yéu trén so d6 ké

toan;

4. Van dung lam duogc bai tap thuc hanh lién quan dén cac nguén von;
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5. Phan biét dugc cac ngudn vén trong don vi hanh chinh sy nghiép;

6. Xac dinh dugc cac chung tir ké toan lién quan dén cac ngudn von trong

don vi hanh chinh sy nghiép;
7. Vao dugc s6 ké toan chi ti€t cac ngudn von;

8. Vao duogc so ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan dén ké cac

ngudn von trong don vi hanh chinh sy nghiép theo hinh thtrc chtng tir ghi s6;
9. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.
II. NOI DUNG BAI
1. Nguon von hinh thanh trong don vi hanh chinh sy nghiép
2. Nhiém vu ké toan ngudn von
3. Ké toan chénh 1éch ty gia hoi doai
4. Ké toan thing dw (thAm hut) liy ké
5. Ké toan cac quy
6. Ké toan ngudn cai cach tién lwong
7. Thuc hanh
8. Kiém tra

BAI 6: KE TOAN CAC KHOAN THU, CHI TRONG PON VI HANH
CHINH SU NGHIEP

(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU
1. Phan bi¢t dugc cac thu, chi trong don vi hanh chinh sy nghiép;
2. Trinh bay dugc nguyén tic ké toan, két cdu tai khoan va phuong phap ké
toan cac cac cac khoan thu, chi;
3. Khai quat duoc phuong phéap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so d6 ké

toan;
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4. Van dung 1am dugc bai tap thuc hanh lién quan dén cac cac khoan thu, chi;

5. Xac dinh duoc cac ching tir ké toan lién quan dén cac cac khoan thu, chi

trong don vi hanh chinh su nghiép;
6. Vao duoc so ké toan chi tiét cac khoan thu, chi;

7. Vao duoc s6 ké toan chi tong hop cho céc tai khoan thu, chi trong don vi

HCSN theo hinh thirc nhat ky chung;

8. Tuan thu quy dinh ké toan cac cac khoan thu, chi trong don vi hanh chinh

su nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. K€ toan cac khoén thu
1.1. Ké todn thu hoat dpng do ngin sdch Nha nwéc cip
1.2. Ké todn thu vién tro, vay ng nwéc ngodi
1.3. Ké todn thu Thu phi dwoc khiu triv, dé lai
1.4. Ké todn Doanh thu tai chinh
1.5. Ké todn thu hoat dpng sin xudt kinh doanh, dich vu
1.6. Ké todn thu nhdp khdc
2. Ké toan cac khoan chi
2.1. Ké todn chi hoat djng
2.2. Ké todn chi phi tir nguén vién trg, vay ng nwéc ngodi
2.3. Ké todn chi phi hoat dpng thu phi
2.4. Ké todn chi phi tai chinh
2.5. Ké todn chi phi quén Iy ciia hoat dong SXKD, dich vu
2.6. Ké todn chi phi quan Iy ciia hoat dpng SXKD, dich vu
2.7. Ké todn chi phi chwa xdc dinh d6i twong chiu chi phi

2.8. Ké todn chi phi khdc
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2.9. Ké todn chi phi thué thu nhdp doanh nghiép

3. Thuc hanh
4. Kiém tra
BAI 7: BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

1. Phan biét dugc cac biéu maiu béo céo tai chinh trong don vi hanh chinh

su nghi¢p;
2. Trinh bay dugc phuong phap 1ap cac bao cdo tai chinh;
3. Van dung lap bao cdo tai chinh theo bai thyc hanh;
4. Lap duogc cac bao céo tai chinh theo bay thuc hanh tng dung;

5. Tuén thi quy dinh vé bdo cdo tai chinh trong don vi hanh chinh su

nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Muc dich, ndi dung lap bao cao tai chinh
2. Phwong phap lap bao cao tai chinh
2.1. Bing cén déi tai khodn
2.2. Bdng tong hop tinh hinh kinh phi va quyét todn kinh phi
2.3. Bdo cdo tang giam tai san co dinh
2.4. Bdo cdo két qua hoat dpng sw nghiép cé thu
2.5. Thuyét minh bdo cdo tai chinh
2.6. Chi tiét kinh phi hoat dong dé nghi quyét todn
2.7. Chi tiét kinh phi dw dn dé nghi quyét todn
2.8. Tong hop kinh phi hoat déng dé nghi quyét todn

2.9. Tong hop kinh phi dw dn d@é nghi quyét todn
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3. Thwe hanh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa: Phong hoc 1y thuyét, phong hoc thuc
hanh.

I1. Trang thiét bi, may méc: May tinh, may chiéu.
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Bé cuong, gido an, bai giang ké toan hanh chinh su nghiép, tai liéu tham

khao;
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u lién quan khac;
- Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan;
- Cac mau ching tir in san;
- Céc biéu mau so ké toan chi tiét va téng hop;
- HE théng biéu mau bao céo tai chinh cua don vi hanh chinh sy nghiép;
- Luat quy dinh ké toan hanh chinh su nghiép;
- Bai tip thuc hanh.
E. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA
I. N¢i dung
1. Kién thirc
- Van dung duoc cac kién thirc d3 hoc vé ké toan hanh chinh sy nghi€p trong

viéc thuc hién thuc hién cac nghiép vu ké toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép;

- Giai quyét dugc nhiing van dé vé chuyén mon ké toan va to6 chic dugce

cong tac ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép.
2. Ky nang
- T6 chitc duoc cong tac ké toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép;

- Lap duoc chung tu, kiém tra, phan loai, xur Iy ching tir ké toan;
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- Sir dung duoc ching tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop;

- Lap duoc céc bao cao tai chinh theo quy dinh.

3. Mirc d9 tw chii va trach nhiém: Co dao duc luong tim nghé nghiép, ¢ y
thirc t6 chirc ky luat, stic khoe gitip cho nguoi hoc sau khi t6t nghiép ¢ kha ning lam

t6t cong viée trong thoi gian toi.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén, kiém tra dinh ky

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé s6 01), hinh thtrc: Trac nghiém, tu luan
hoic trac nghiém két hop voi tu luan, thoi gian tir 30 dén 45 phat. Ngoai ra nha
gido co thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém

tra.

- 02 bai kiém tra dinh ky (hé sb 02), hinh thirc: Tric nghiém, tu luan hoic
trac nghiém két hop véi tu luan, thoi gian 60 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh

gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.
2. Thi két thiic md dun

- Theo hinh thirc tu luan hodc trac nghiém, hoac tric nghiém két hop voi tu

luan. Thot gian: 90 phut.

- Hinh thtc thi két thic moé dun, moén hoc c6 thé 13 thé bang hinh thirc tyu
luan, van dap, trac nghiém, thuc hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua theo
chuyén dé, hoic danh gia két hop céac hinh thuc trén.

- Thoi gian 1am bai thi két thiic mén hoc, mé dun: d6i véi mdi bai thi viét
tir 60 dén 120 phut, thoi gian lam bai thi di v6i hinh thire thi van dép tir 10 dén
20 phut/nguoi hoc; thoi gian 1am bai thi ddi véi hinh thirc thi trdc nghiém tir 45
dén 90 phut; thoi gian lam bai thi dbi véi hinh thirc thi thuc hanh, bai tap 16n, tiéu
luan, bao vé két qua theo chuyén dé, hoic danh gia két hop cac hinh thirc trén tir

2 dén 8 gio/ngudi hoc;
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3. Panh gia mirc dd tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap

hanh hoc tdp mon hoc va tinh tu giac, can than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
I. Pham vi 4p dung mo dun

- Chuong trinh mé dun duoc str dung dé giang day cho trinh do Cao déing
nghé ké toan:

- Tong thoi gian thyc hién mé dun 14 120 gio, gido vién giang cac gid 1y
thuyét két hop voi cac bai tap thuc hanh dan xen.

II. Huéng din mot s6 diém chinh vé phuong phép gidng day mén hoc

1. Hinh thire gisng day chinh ciia mdn hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhém;

2. Poi voi nguoi day: Ttrude khi giang day can phai cin ct vao ndi dung ciia
timg bai hoc chuan bi ddy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chat luong
giang day.

3. Déi voi nguoi hoc: Co y thure hoc tap tdt; co su chudn bi bai & nha.

I11. Nhirng trong tim mén hoc cin chi yNguyén tic ké toan; Xac dinh
chutng tir ké toan; vao s ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop.

IV. Tai liéu can tham khio:

[1]. Nghiém Van Loi, Gido trinh Ké toan Hanh chinh su nghiép, NXB
Tai chinh, 2018.

[2]. Nguyén Thé Khang, Gido trinh K& toan Hanh chinh sy nghiép, NXB
Tai chinh, nam 2017.

[3]. V& Van Nhi, Ké toan Hanh chinh su nghiép, NXB kinh té thanh phd
HCM, nam 2018.

[4]. VO Van Nhi, Pham Ngoc Toan, HD thyc hanh K& toan Hanh chinh
su nghiép, NXB kinh té thanh phé HCM, nam 2018.
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[5]. Pham Van Lién, Giao trinh K& toan Hanh chinh sy nghi¢p, NXB Tai
chinh, nam 2018.

[6]. Qudc Hoi. Luat Ké toan sb 88/2015/QH13. 2015.

[7]. Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2016 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctua Luat Ké toan.

[8]. B0 Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT- BTC ngay 06 thang 12 nam
2012 ban hanh Hé théng chuian muc ké toan Viét Nam. 2012.

[9]. B0 Tai chinh. Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam
2017 ban hanh Thong tu huéng dan Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép.

[10]. Céc thong tu mdi lién quan dén ké toan theo quy dinh hién hanh.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN HOP TAC XA

Ma m0 dun: 51162032

Thoi gian thwe hién mé dun: 60 gio (Iy thuyét: 18 gio; thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 40 gio; kiém tra: 2 gi0).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Mo dun Ké toan hop tac xa 1a mot trong nhitng moé dun thudc hé
théng ké toan qudc gia, dugc bb tri giang day sau khi ngudi hoc dd hoc mé dun
Nguyén 1y ké toan va Tai chinh doanh nghiép, trude khi ngudi hoce thuc hanh va

thuce tap tai co so.

IL. Tinh chéat: M6 dun Ké toan hop tac xa la mot trong 2 mo6 dun ty chon
c6 chirc nang thu thap, xtr Iy va cung cip thong tin vé hoat dong kinh té tai chinh

phat sinh trong don vi hop tac xa.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thirc

1. Trinh bay dugc cac nghiép vu kinh té phat sinh trong hop tac x4;

2. Van dung dugc h¢ théng chimg tir, tai khoan va hinh thirc ké toan vao thuc
tién;

3. Xéc dinh dugc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché d6 vé ké toan
vao cong tac ké toan tai hop tac xa.

II. Vé k¥ ning

1. Lap dugc ching ttr, kiém tra, phan loai, xur Iy dugc chiing tir ké toan;

2. Sir dung dugc chimg tir ké toan trong ghi so ké toan tong hop va chi tiét;
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3. T6 chirc dugc cong tac ké toan phu hop véi hop tac xa;

4. Lap duoc bao cao ké toén tai chinh cua hop tac xa;

II1. V& mirc d tw chii va trach nhiém

1. Tuan tht phap luat vé ché do ké toan va phap luat c¢6 lién quan;

2. Co y thurc xé&c dinh ro trach nhiém cua ca nhan doi véi tap thé va xa hoi;

3. Lu6n trung thyc trong cong viéc dugc phan cong.

C.NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh,
T Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thio luin, bai | tra
tap
Bai 1: Tong quan vé ké toan hop
tac xa
. 1. Bbi tuong, nhiém vu va chuc 5 5
nang ctia ké toan hop tac xa
2. To chiic ké toan trong don vi
hop tac xa
Bai 2: Ké toan von bang tién va
hang ton kho
o | 1. Ké toan vbn bang tién 5 2 3

2. Ké toan vat tu hang hoa

Thuc hanh
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Thaoi gian (gio)
Sé Thuc hanh,
T Tén cac bai trong moé dun Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s6 | thuyét | thio luin, bai | tra
tap

Bai 3: K& toan tai san cb dinh
1. K& todn tai san cb dinh

3 |2. Ké toan hao mon tai san c¢6| 7 02 05
dinh
Thuc hanh
Bai 4: K¢é toan cong no
1. Phai thu cua khach hang
2. Ké toan phai tra cho nguoi ban

4 7 02 04 01
3. Ké toan tién luong va cac
khoan phai ndp theo luong
Thuc hanh
Bai 5: Ké toan ngudn von kinh
doanh va cac qu¥ trong hop tac xa

5 | 1. Ké toan ngudn vén kinh doanh | 9 02 07 0
2. Ké toan ngudén vén cic quy
Thuc hanh
Bai 6: Ké toan tap hop chi phi san

6 | xut kinh doanh trong hop tac xd | 10 03 06 01

1. Khai niém
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Thaoi gian (gio)
Sé Thuc hanh,
T Tén cac bai trong moé dun Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s6 | thuyét | thio luin, bai | tra
tap
2. Noi dung
3. Phuong phap ké toan
Thuc hanh
Bai 7: Ké toan doanh thu, chi phi
va két qua kinh doanh
7 | 1. Ké toan cac khoan thu 10 02 7 1
2. Ké toan cac khoan chi
Thuc hanh
Bai 8: Béo céo tai chinh
1. Muc dich, ndi dung lap bao cao
tai chinh
8 10 03 06 01
2. Phuong phép lap bédo cédo tai
chinh
Thuc hanh
Cong 60 18 40 2
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN HQP TAC XA

(Thoi gian: 02 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu, chtc ning cua ké toan hop tac

2. Trinh bay duogc phuong phap t6 chirc ké toan trong don vi hop tac xi;
3. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.
I1. NOI DUNG BAI
1. P6i twong, nhiém vu va chirc ning ciia ké toan hop tac xa (1)
1.1. Poi twong hach todn trong don vi hop tic xa
1.2. Chirc nang (1)
1.3. Nhiém vu (1, 2)
2. T6 chirc ké toan trong don vi hop tac xa (1, 3, 4)
2.1. Nji dung cong tic ké todn trong don vi hop tic xi
2.2. H¢ théng tai khodn sir dung
2.3. Lwa chon hinh thivc ké todn
2.4. Van dung bdo cdo tai chinh
BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN VA HANG TON KHO
(Thoi gian: 05 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tic ké toan, két cau tai khoan va phuong phap ké

toan toan von bang tién va hang ton kho;

kho;

2. Van dung lam dugc bai tap thuc hanh lién quan;
3. Phan bi¢t dugc ndi dung va két cau céc tai khoan str dung;

4. Xac dinh dugc cac chimg tir ké toan lién quan dén vén bang tién va hang ton

5. Vao duoc so ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan;

6. Vao duoc s ké toan chi, tong hop cho cac tai khoan lién quan;
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7. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.

I1. NOI DUNG BAI
1. K€ toan von bang tién (1)
1.1. Ké todn tién mdt
1.2. Ké todn tién givi ngén hang
2. K& toan vat tw hang hoa (1)
2.1. Ké todn nguyén vit liéu dung cu
2.2. Ké todn Chi phi sin xudt, kinh doanh dé dang
2.3. Ké todn sin pham hang hod
BAI 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH
(Thoi gian: 07 gio)
I. MUC TIEU
1. Phan biét dugc nodi dung va két cAu cac tai khoan sir dung: 211, 213, 214;

2. Khai quat duoc phuong phéap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so do ké

3. X&c dinh duoc cac ching tir ké toan lién quan dén Tai san cb dinh;
4. Vao duoc s6 ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan 211, 213, 214;
5. Vao dugc so ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan;

6. Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. K¢ toan tai san c6 dinh

1.1. Quy dinh chung khi hach todn

1.2. Ngi dung, két cdu tai khodn sir dung

1.3. Ké todn ting ti sin cé dinh hivu hinh va vé hinh
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1.4. Ké todn giam tai sin cé dinh hivu hinh va vé hinh

2. Ké toan hao mon tii san c6 dinh (1, 2)

2.1. Quy dinh chung khi hach todn

2.2. Nji dung, két ciu tai khodn sir dung

2.3. Phwong phdp hach todn mét s6 nghiép vu chii yéu

BAI 4: KE TOAN CONG NQ

(Thoi gian: 07 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cdu tai khoan va phuong phap ké

toan cong no;

toan;

2. Khai quat duoc phuong phéap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so do ké

3. Van dung lam dugc bai tap thuc hanh lién quan;

4. Phan biét duoc ndi dung va két cau céc tai khoan thudc ké toan cong ng;
5. X4ac dinh duogc cac ching tir ké toan lién quan dén dén ké toan cong no;
6. Vao duoc so ké toan chi tiét cac tai khoan thudc ké toan cong no;

7. Vao duoc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké

toan cong no theo hinh thitrc chimg tir ghi s;

8. Tuan thu quy dinh ké toan cac khoan cong ng.

I1. NOI DUNG BAI

1. Phai thu cia khach hang (1, 2)

2. Ké toan phai tra cho ngudi ban (1, 2)

3. Ké toan tién lwong va cac khoan phai ndp theo luong (1, 2)

4. Kiém tra
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BAI 5: KE TOAN NGUON VON KINH DOANH VA CAC QUY TRONG

PON VI HQP TAC XA
(Thoi gian: 9 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nguén von trong hop tac xa;

2. Trinh bay dugc nguyén tic ké toan, két cdu tai khoan va phuong phap ké

toan ngudn von;

3. Van dung lam dugc bai tap thuc hanh lién quan dén nguén von;

4. Xac dinh dugc cac chimg tir ké toan lién quan dén ngudn vén trong hop
tac xa;

5. Vao dugc s6 ké toan chi tiét cac nguén von;

6. Vao duogc so0 ke toan chi tong hop cho céac tai khoan lién quan dén ké cac

ngudn von trong hop tac xi theo hinh thic ching tir ghi so;
7. Tuan thi cac quy dinh theo luat ké toan.
I1. NOI DUNG BAI
1. K¢ toan ngudn von kinh doanh (1, 2)
2. Ké toan ngudn von cic quy (1, 2)

BAI 6: KE TOAN TAP HQP CHI PHi SAN XUAT KINH DOANH
TRONG HQP TAC XA

(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU
1. Lap va phén loai dugc chimg tir ké toan vé tip hop chi phi va gia thanh san
pham;

2. Thyc hién dugc cac nghi¢p vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua

ké toan chi phi sdn xuat va tinh gi4 thanh san pham;

3. Van dung kién 1am dugc bai thuc hanh tng dung.



171
I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém (1, 2)
2. Noi dung (1, 2)
3. Phwong phap ké toan (1, 2)
4. Kiém tra
BAI 7: KE TOAN DOANH THU, CHI PHi VA KET QUA KINH DOANH
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung duoc cac kién thirc vé ké toan thanh pham, hang hoéa tiéu thu
thanh pham va xac dinh két qua kinh doanh vao lam bai thuc hanh tng dung thanh

pham hang hda;

2. Xéc dinh, 1ap va phan loai dugc cac chimg tir ké toan vé thanh pham hang

hoa , tiéu thy thanh pham va xac dinh két qua kinh doanh;
3. Ghi dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh timg dung;
4. Trung thuc nghiém tic, tuan thi ché d6 ké toan hop tac xa.
I1. NOI DUNG BAI
1. K& toan cac khoan thu (1, 2)
1.1. Ké todn doanh thu hoat dpng sin xudt kinh doanh
1.2. Ké todn cdc khodn giam triv doanh thu
1.3. Ké todn doanh thu hoat dgng tin dung néi bo
1.4. Ké todn thu nhdp khdc
2. Ké toan cac khoan chi (1, 2)
2.1. Ké todn chi phi quén Iy kinh doanh
2.2. Ké todn chi phi hoat dong tin dung néi bo

2.3. Ké todn chi phi khdc
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2.4. Ké todn chi phi thué thu nhdp doanh nghiép

Thuc hanh
BAI 8: BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU

1. Phan biét duoc cac biéu miu bao cdo tai chinh trong don vi hop tac xa;
2. Trinh bay dugc phuong phap 1ap cac bao cdo tai chinh;

3. Van dung 1ap bao cdo tai chinh theo bai thuc hanh;

4. Lap dugc cac bao céo tai chinh theo bay thuc hanh ing dung;

5. Tuén thu quy dinh vé bao cdo tai chinh trong don vi hop tac xa.

II. NOI DUNG BAI

1. Muc dich, ndi dung lap bao cao tai chinh (1, 2)

2. Phwong phap 1ap bao cao tai chinh (1, 2)

3. Kiém tra

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc ly thuyét

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu:

- Bé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao;
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac;

- Ngén hang cau héi tu luan, trac nghiém mén hoc Ké toan hop tac xA;
- Hé théng so d0 hach toan cac tai khoan;

- Cac mau chimg tir in san;

- Cac biéu mau so ke toan chi tiet va tong hop;
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- Hé thong biéu miu bao céo tai chinh cia don vi hop tac xa;

- Luét quy dinh ké toan hop tac xa;

- Bai tap thuc hanh.

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. Noi dung

1. Kién thirc

- Van dung duogc cac kién thirc da hoc vé ké toan hop tac xa trong viéc thuc

hién thuc hién cac nghié¢p vu ké toan tai cac hop tac xa;

- Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va to chirc dugce

cong tac ké toan trong hop tac xa.
2. Ky nang
- Té chuc duoc cong tac ké toan tai cac don vi hop tac x3;
- Van dung duogc viée 1ap dugc chung tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching
tir ké toan;
- X4c dinh dugc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va téng hop;
- Thuc hién dugc cac bao cao tai chinh theo quy dinh.

3. Mikc d@9 tw chii va trach nhiém: Co dao duc luong tim nghé nghiép, ¢ y
thirc t6 chirc ky luat, strc khoe gitip cho nguoi hoc sau khi t6t nghiép c6 kha ning lam

t6t cong viée trong thoi gian t6i.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén, kiém tra dinh ky

- 01 bai kiém tra thuong xuyén (hé sb 01), hinh thtrc: Tréic nghi¢m, ty luén
hodc tric nghi¢m két hop véi ty luan, thot gian tu 30 dén 45 phut. Ngoai ra nha
gido co thé danh gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém

tra.
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- 02 bai kiém tra dinh ky (hé s6 02), hinh thirc: Tric nghiém, tu luan hoic
trac nghiém két hop véi tu luan, thoi gian 60 phut. Ngoai ra nha gido c6 thé danh
gia két qua qua bai tap, bai thuc hanh,... thay thé cho bai kiém tra.

2. Thi két thic mé dun

- Theo hinh thire tu luan hodc tric nghiém, hodc tric nghi¢m két hop voi tu

luan. Thot gian: 90 phut.

- Hinh thtrc thi két thic mo dun, mén hoc co thé 13 thé béng hinh thirc tu
luan, van dap, trac nghiém, thuc hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua theo
chuyén dé, hoic danh gia két hop céac hinh thirc trén.

- Thoi gian 1am bai thi két thiic mén hoc, mé dun: d6i véi mdi bai thi viét
tir 60 dén 120 phut, thoi gian 1am bai thi ddi véi hinh thire thi van dap tir 10 dén
20 phut/nguoi hoc; thoi gian 1am bai thi doi véi hinh thirc thi trac nghiém tir 45
dén 90 phut; thoi gian 1am bai thi d6i véi hinh thuc thi thuc hanh, bai tap 16n, tiu
luan, bao vé két qua theo chuyén dé, hodc danh gia két hop cac hinh thuc trén tu

2 dén 8 gio/ngudi hoc;

3. Panh gia mirc d9 tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mén hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tdc.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh M6 dun K¢ toan hop tac xi
duogc sir dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do
trung cép.

II. Hwéng din mét s6 diém chinh vé phuong phap gidng day mé dun

1. Hinh thire giang day chinh ciia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao
ludn nhom.

2. Poi voi nguoi day: Trude khi giang day can phai cin clr vao nodi dung
ctia tmg bai hoc, xdy dung cac bai thyc hanh cy thé theo ndi dung ctia timg
chuong, chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong

giang day.
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3. P6i véi nguoi hoe: C6 ¥ thic hoc tap tot; €6 su chuan bi bai ¢ nha.

III. Nhirng trong tim chuwong trinh cin chi y

Nguyén tic ké toan; xac dinh chimg tir ké toan; vao so ké toan chi tiét va
s6 ké toan tong hop.

IV. Tai liéu cAn tham khao: (1-9)

[1]. Gido trinh K& toan hop tac xa: Nha xudt ban Tai chinh; 2014.

[2]. Hé thong ké toan doanh nghiép: Nha xuét ban tai chinh; 2015.

[3]. Quynh NT. K¥ ning thiét 1ap muc tiéu va tao dong luc cho ban than:
Truong Pai hoc Van Hién; 2014.

[4]. Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 8 nam 2016 cta Bo Tai
chinh vé viéc Hudng dan ché do ké toan doanh nghiép nho va vira.

[5]. Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 8 nam 2016 cua Bo Tai
chinh vé viéc Hudng dan ché do ké toan doanh nghiép nho va vira, ap dung tir

01/01/2017 .B¢ Tai chinh; 2016.

[6]. Thong tu 83/2015/TT-BTC ngay 28 thang 5 ndm 2015 cua Bo Tai
chinh vé viéc Hudng dan ché do quan 1y tai chinh ddi v6i hop tac x4, ap dung tir

15/7/2015. Bo Tai chinh; 2015.

[7]. B0 Tai chinh. Thong tu 24/2017/TT-BTC ngay 27 thang 03 nam
2017 c6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2018 HedktH, lién minh HTX.

[8]. Thong tu 24/2017/TT-BTC ngay 27 thang 03 nam 2017 ¢o6 hiéu luc
tirngay 01/01/2018, HD ché do ké toan HTX, lién minh HTX. B9 Tai chinh; 2017.

[9]. Luat Hop tac xa sb 23/2012/QH13 duoc Qudc Hoi khoa 13 thong
qua tai ky hop thir 4 ngay 20 thang 11 nam 2012. Luat Hop tic x&: Québc Hoi; 2013.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: THUC HANH KE TOAN DOANH NGHIEP

Ma mo6 dun: 51164037

Thoi gian thuc hién mé dun: 120 gio (ly thuyét: 0 gio; thuc hanh, thao
luan, bai tap: 116 gio; kiém tra: 4 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: Puoc giang day sau khi két thiic cac mo dun ké toan doanh nghiép

va cac md dun thudc chuyén nganh cua ké toan.

I1. Tinh chat: La mé dun thuc hanh nghé nghiép bat budc, gitp cho ngudi
hoc cung ¢o, hé théng lai toan bo kién thic chuyén nganh va hinh thanh cac ky
nang, nang luc ty cha va trach nhiém nghé nghiép ké toan trude khi nguoi hoc di

thuc tap tai co so.
B. MUC TIEU MO PUN

1. V& kién thirc: Hé thdng lai toan bo kién thic chuyén nganh ké toan da
hoc.

I1. Vé k§ ning

1. Lap, kiém tra, phan loai, xir Iy va luu trir dugc ching tir ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

2. Str dung duoc chung tir ké todn trong ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan
tong hop dung quy dinh;

3. Lap duoc bao céo tai chinh va bao céo thué caa doanh nghiép;

4. St dung thanh thao 1 dén 2 phan mém ké toéan trong viéc thuc hanh.

I11. V& mire @ tw chia va trach nhiém
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1. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

2. C6 dao dtc nghé nghiép, ¢d tinh yéu nghé ké toan:

3. CH y thuc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;

4. C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém, c6 tinh than hop tac.

C. NOI DUNG MO PUN

NOQI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Theti gian (gio)

Thuc
Sé hanh, thi
.- Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly nghiém, | Kiém
so | thuyet thao tra
luan, bai
tap
Bai 1: Lap, kiém tra, phan loai, xir ly
: chang tu
1. Lap chung tir ké toan 35 34 1
2. Kiém tra va xt ly chiing tir
3. Phan loai, sap xép chtng tur
Bai 2: Ghi s6 ké toan
1. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké
2 | toan nhat ky chung 25 24 1

2. Ghi s6 ké toan theo hinh thuc ké

toan chtng tir ghi s6
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Theot gian (gio)

Thuce
Sé hanh, thi
T Teén cac bai trong mo dun Téng Ly nghiém, | Kiém
s0 | thuyét thao tra
luan, bai
tap
Bai 3: Tong hop, can d6i va lap
BCTC
1. Tong hop, can dbi s6 ké toan
3 L 25 24 1
2. Lap bao cao tai chinh
3. Lap béo cao thué
4. Luu trit ching tir ké toan
Bai 4: Thyuc hanh tng dung CNTT
trong ké toan
1. Thuc hanh khai bao théng tin ban
dau cho doanh nghiép
2. Thuc hanh khai bao danh muc
4 | 3. Thuc hanh phan hé ké toan quy - 35 34 1

tién mat
4. Thyc hanh phan hé ké toan tién gui
ngan hang

5. Thuc hanh phan hé ké toan mua

hang




179

TT

Tén cac bai trong mé dun

Theot gian (gio)

Ly
thuyét

Thuce
hanh, thi
nghiém,

thao
luan, bai

A

tap

Kiém

tra

6. Thuc hanh phan hé ké toan ban
hang

7. Thuc hanh phan hé ké toan kho

8. Thuc hanh phan hé ké toan cong cu
dung cu

9. Thuc hanh phan hé ké toén tai san
c6 dinh

10. Thuc hanh phan hé ké toén tién
luong

11. Thuc hanh phan hé ké toan chi phi
- gia thanh

12. Thuc hanh phan hé ké toan ngan
sach

13. Thuc hanh phan hé ké toan thué
14. Thuc hanh phan hé nghiép vu ké
toan téng hop

15. Thuc hanh kiém tra, ddi chiéu

chting tir, s6 sach
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BAI 1: LAP, KIEM TRA, PHAN LOAI, XU LY CHUNG TU

(Thaoi gian: 35 gio)

I. MUC TIEU

1. Hé théng lai toan bo kién thic chuyén nganh ké toan da hoc:

Theot gian (gio)
Thuce
S6 hanh, thi
- Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly nghiém, | Kiém
s0 | thuyét thao tra
luan, bai
tap
16. Thuc hanh doi chiéu cdng ng hoa
don, ton kho vat tu, hang hoa
17. In va luu trir chang tir, s6 sach ké
toan
Cong 120 116 4
NOI DUNG CHI TIET

2. Lap, kiém tra, phan loai, xir Iy duoc chang tir ké todn theo tung vi tri

cong viéc;

3. Chap hanh quy dinh phép luat vé nghé nghiép;

4. C6 dao dirc nghé nghiép, co tinh yéu nghé ké toan;

5. C6 y thuc hoc tap, trau doi kinh nghiém va ki niang nghé nghiép;

6. C6 kha ning lam viéc doc 1ap va 1am viéc nhdm, cé tinh than hop tac.

11. NOI DUNG BAI

1. Lap chiing tir ké toan (1-5)
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1.1. Ldp chiing tir ké toan tién mat, tién gii ngan hang

1.2. Ldp chirng tir ké toan mua hang, ban hang
1.3. Ldp ching tir ké toan hang tén kho
1.4. Ldp chirng tir ké toan tai sdn cé dinh
1.5. Ldp chieng tir ké todan tién lirong
1.6. Ldp chieng tir ké toan thué
1.7. Ldp charng tir ké toan tong hep
2. Kiém tra va xir Iy chirng tir (1-5)
2.1. Kiém tra chang tir
2.2. Xw ly chang tor
3. Phan loai, sap xép ching tir....... (1-5)
BAI 2: GHI SO KE TOAN
(Thoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
1. Hé théng lai toan bo kién thic chuyén nganh ké toan da hoc:

2. Sir dung duoc chang tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va so ké toan

tong hop ding quy dinh;
3. Chap hanh quy dinh phép luat vé nghé nghiép;
4. Co dao dtc nghé nghiép, cd tinh yéu nghé ké toén;
5. CO'y thiic hoc tap, trau ddi kinh nghiém va k¥ nang nghé nghiép;
6. C6 kha ning lam viéc doc lap va 1am viéc nhdm, cé tinh than hop tac.
11. NOI DUNG BAI
1. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan nhat ky chung (1-5)

1.1. Ghi sé ké toan chi tiét
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1.2. Ghi sé ké toan tong hop

2. Ghi s6 ké toan theo hinh thitc ké toan chieng tir ghi s6 (1-5)
2.1. Ghi sé ké toan chi tiét

2.2. Ghi s ké toan téng hep
BAI 3: TONG HQP, CAN POI VA LAP BAO CAO TAI CHINH

(Thoi gian: 25 gio)

I. MUC TIEU

1. Hé thong lai toan bo kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc;

2. Lap duoc bao céo tai chinh va bao céo thué caa doanh nghiép;

3. Chap hanh quy dinh phép luat vé nghé nghiép;

4. C6 dao dirc nghé nghiép, co tinh yéu nghé ké toan;

5. C6 y thuc hoc tap, trau doi kinh nghiém va ki ning nghé nghiép;
6. C6 kha ning 1am viéc doc 1ap va 1am viéc nhém, cé tinh than hop tac.
11. NOI DUNG BAI

1. Tong hop, cin doi sé ké toan (1-5)

2. Lap bao céo tai chinh (1-5)

3. Lap béo cao thué (1-5)

4. Lwu trir chirng tir ké toan (1-5)

BAI 4: THU'C HANH UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG
KE TOAN
(Thoi gian: 35 gio)
I. MUC TIEU
1. Hé thong lai toan bo kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc;

2. St dung thanh thao 1-2 phan mém ké toan trong viéc thuc hanh;
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3. Chap hanh quy dinh phép luat vé nghé nghiép;

4. Co dao dtc nghé nghiép, cé tinh yéu nghé ké toén;

5. C4 y thuc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;
6. C6 kha ning lam viéc doc 1ap va 1am viéc nhdm, cé tinh than hop tac.
I1. NOI DUNG BAI

1. Thue hanh khai bao thong tin ban dau cho doanh nghiép (1-5)
2. Thuc hanh khai bao danh muc (1-5)

3. Thuc hanh phan hé ké toan quy - tién mat (1-5)

4. Thuc hanh phan hé ké toan tién giri ngan hang (1-5)

5. Thuc hanh phan hé ké toan mua hang (1-5)

6. Thuc hanh phan hé ké toan ban hang (1-5)

7. Thuc hanh phan hé ké toan kho (1-5)

8. Thuc hanh phan hé ké toan cong cu dung cu (1-5)

9. Thuc hanh phan hé ké toan tai san cé dinh (1-5)

10. Thuc hanh phan hé ké toan tién lwong (1-5)

11. Thuc hanh phan hé ké toan chi phi - gia thanh (1-5)

12. Thuc hanh phan hé ké toan ngan sach (1-5)

13. Thuc hanh phan hé ké toan thué (1-5)

14. Thuc hanh phan hé nghiép vu ké toan tong hep (1-5)

15. Thuc hanh kiém tra, déi chiéu chieng tir, s6 sach (1-5)

16. Thuc hanh déi chiéu cong no héa don, ton kho vt tw, hang héa (1-

17. In va lwu trir chieng tir, s6 sach ké toan (1-5)

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN
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I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong thuc hanh ké toan hoic

phong thuc hanh ké toan ao.
I1. Trang thiét bi may méc: May tinh c6 cai phan mém ké toan wng dung.

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vit liéu: Gido trinh thuc hanh ké toan
doanh nghiép, Hé thdng bai tap thuc hanh ké toan doanh nghiép; Hé théng ching

tir, O sach theo ché do ké toan hién hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, 4nh sang phong hoc dam bao.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc: Hé théng kién thirc chuy@n nganh ké toan da hoc.

2. Ky nang

- Lap, kiém tra, phan loai, xtr 1y va luu trir duwoc chang tir ké toan theo ting
vi tri cOng Viéc;

- St dung dugc ching tir ké todn trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan
tong hop dung quy dinh;

- Lap duoc béo cao tai chinh va bao cao thué cua doanh nghiép;

- Sir dyng thanh thao 1-2 phan mém ké toan trong viéc thuc hanh.

3. Mirc do tw chi va trach nhiém

- Chap hanh quy dinh phép luat vé nghé nghiép;

- C6 dao dtc nghé nghiép, c6 tinh yéu nghé ké toén;

- CO y thiic hoc tap, trau dbi kinh nghiém va k¥ nang nghé nghiép;

- C6 kha ning lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom, co tinh than hop tac.

I1. Phwong phap

Dua trén viéc hoan thanh céc bai tap tng dung;

- Dya vao céc bai kiém tra két thac bai hoc;
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- Dua vao két thai do chuyén can, qua trinh 1am viéc nhom.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Danh cho sinh vién chuyén nganh ké toan,
trinh d6 trung cap, sau khi d& hoan tat cac mén chuyén nganh ké toan).

I1. Heéng din vé phwong phap giang day, hoc tip md dun

1. P6i véi nha gido: Chuan bj bai tap, tai liéu thyc hanh; hudng dan so bo
quy trinh thyuc hanh.

2. Pdi voi ngudi hoc: Heé thong lai kién thire chuyén nganh ké toan da hoc;

tich cuc tham gia hoat dong nhdm; hoan thién céc bai tap ca nhan.
I11. Nhitng trong tdm can cha y
IV. Tai liéu tham khao

[1]. Congty CP Misa. Gido trinh ké toan may ké toan doanh nghiép. 2020

[Available from: [https://www.tailieuso.info/2020/04/giao-trinh-ke-toan-may-ke-

toan-doanh.html.

[2]. Céng ty c6 phan MISA. Bai tap thuc hanh MISA. SME.NET 2017.
Ha Noi. 2017.

[3]. Pham Hong Son. ACMAN - Phong ké toan 0. Ha Noi: NXB Lao
dong; 2012.

[4]. Truong Thi Thuy. Gido trinh Thuc hanh ké toan tai chinh doanh
nghi¢p. Ha Noi: NXB Tai Chinh; 2009.

[5]. Quy trinh 1am ké toan tong hop trong doanh nghiép. 2019 [Available
from: https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-
n57093.html.



https://www.tailieuso.info/2020/04/giao-trinh-ke-toan-may-ke-toan-doanh.html
https://www.tailieuso.info/2020/04/giao-trinh-ke-toan-may-ke-toan-doanh.html
https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: THUC TAP TAI CO SO

Ma mo dun: 551166029

Thoi gian thwe hién mé dun: 270 gid (ly thuyét: 0 gio; thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 270 gio; kiém tra: 0 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Thuc tap tbt nghiép 12 mé dun dugc hoc sau tat ca cac mo dun
chuyén mon cua nghé Ké toan va 1 co s¢ dé xét tot nghiép cho ngudi hoc trude

khi ra truong.

II. Tinh chit: Thyuc tap tbt nghiép 1a mo dun bat budc, thong qua dot thuc
tap t6t nghiép, sinh vién tiép can véi thuc tién cong tac ké toan tai chinh tai doanh
nghiép. Nang cao nhan thirc vé chuyén mén nghiép vu, thuc tap thanh thao k¥
ning thyc hanh cac cong viée ké toan, dé sau khi tot nghiép c6 kha ning tay nghé

vitng trong thyuc hién cong tac ké toan tai cac doanh nghiép.
B. MUC TIEU, YEU CAU CUA THUC TAP TOT NGHIEP
I. Muc tiéu
1. V& kién thire
1. Khai quat dugc tinh hinh co ban ctia doanh nghiép.

2. Van dung dugc cac kién thtc, k¥ nang thuc hanh ké toan vao thuc tién

cong tac ké toan tai co so.
3. Van dung duoc k¥ ning nghé trong thuc hién cac phan mém ké toan;
4. Tb chtrc duoc cong tac ké toan phu hop theo timg loai hinh doanh nghiép.

II. Vé k¥ ning
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1. K¥ ning to chirc cong tac ké toan tai chinh trong don vi pht hop véi dic
diém t6 chirc kinh doanh va quan 1y cta don vi;

2. K¥ nang trién khai thuc hién cac phﬁn hanh ké toan cta don vi; kiém soat
noi bo.

3. K¥ ning tong hop va phan tich mot linh vuc, mot khia canh hay toan bo

hoat dong ctia don vi;

4. Kha nang trién khai cong tac ké toan quan tri va cong tac ki€ém soat noi

bo phu hop véi dac thu cua don vi;
5. Kha ning thuc hién chire ning kiém toan tai cong ty kiém toan.

I11. Vé mirc d6 tw chii va trach nhiém: Nghiém tac nghién ctru, tuan thi

quy dinh ké toan.

IV. Yéu ciu

1. Yéu cau vé noi thue tap

Sinh vién tu chon mét dja diém thuc tap. Dia diém thuc tap gé)m cac don vi
Sau.

- Doanh nghiép thudc moi linh vuc hoat dong san xuét kinh doanh (doanh
nghiép: san xuit cong nghiép, ndng nghiép, thuy san, xay lap, thuong mai dich
vu,...), thudc cac thanh phan kinh té (doanh nghiép Nha nudc, cong ty c¢d phan,
cong ty trach nhiém hiru han, doanh nghiép tu nhan, doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai,....);

- Bon vi su nghiép co thu;

- Cong ty kiém toan.

(Sinh vién thuc tap cing dia diém khong duoc phép tring nhau vé chuyén
dé/deé tai).

2. Yéu ciu vé ndi dung thue tip
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- Tim hi€u vé dac diém hoat dong san xuat kinh doanh, cong tdc quan 1y,
cong tac ke toan, hé thong ki€m soat ndi by va nhitng van dé ¢ lién quan.

- Chon va tim hiéu mét chuyén dé thudc pham vi chuyén nganh dao tao,

tim hiéu, danh gia thuc té van dung chuyén dé d6 & don vi, viét bao céo thuc tap.
3. Yéu cau két qua hoc tip
- Xay dung, lap ké hoach va to chirc thuc hién dugc dé cuong;

- Van dung co s& 1y thuyét lién quan dé tim hiéu thuc té cong tac ké toan

tai don vi ké toan, va thu thap so liéu, dir li¢u;

- Phéan 4nh, tong hop, phan tich sb liéu, dir liéu va viét bao céo thuc tap

nghé nghiép.
C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Ngoai phﬁn Loi ndi dau va phﬁn Két luan, kién nghi, Bao cao thuc tap tbt

nghiép gom cic ndi dung sau:

Thoi gian (gio)

STT Tén cac bai trong mé dun Téng| Ly |Thue|Kiém

s6 | thuyét | hanh | tra

Bai 1: Khai quat chung vé doanh
nghi¢p/don vi thyc tap

1. Qué trinh hinh thanh phat trién
2. Chutc nang va nhiém vu

3. T6 churc quan 1y, t6 chuc san xuat tai don

vi
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STT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Tong

Ly | Thuc
thuyét | hanh

tra

4. Danh gia khai quat hoat dong san xuat
kinh doanh trong thoi gian qua

5. Phuong hudng phat trién cua doanh

nghi¢p/don vi trong thoi gian toi

Bai 2: T6 chire cong tac ké toan tai don vi

thuce tap

1. T6 chirc cong tac ké toan tai don vi ké

toan
2 Ché do ké toan ap dung tai don vi ké toan

3. T chirc bd may ké toan tai don vi ké

toan

4. T6 chire ching tur ké toan tai don vi ké

toan

5. T6 chuc tai khoan ké toan tai don vi ké

toan

6. To chirc ghi s6 ké toan (hinh thirc s6 ké
toan)

7. Bao cao ké toan

105

105

Bai 3: Thuc trang cong tac ké toan (phan

hanh ké toan)/(kiém soat ndi bo)/(kiém toan)

105

105
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STT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Tong

Ly
thuyét

Thue
hanh

tra

1. Nhitng van dé chung (Thuc trang khong
néu ly thuyét)

2. Thyc trang cong tac ké toan/kiém soat
ndi bo/kiém toan ... tai ......

3. M6 ta cong viéc ké toan cia timg noi
dung trong phan hanh ké toan (Tir chimng tir,
tai khoan, dinh khoan, s6, thong tin 1én bao
cao)

4. Nhan xét, danh gia cong tac ké toan ...

tal don vi ké toan

Cong

270

270

NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: KHAI QUAT CHUNG VE DOANH NGHIEP/PON VI THUC TAP

(Thoi gian: 60 gio)

I. MUC TIEU

1. Ti€p can duogc hoat dong san xuat kinh doanh, co cau to chirc by may

quan ly;

2. Trinh bay dugc qua trinh to chirc cong tac ké toan tai doanh nghiép;

3. Van dung duoc k¥ ning thuc hanh vao giai quyét cac nghiép vu ké toan tai

CO SO;

4. Viét dugc dé cuong khoa luan thuc tap tot nghiép;
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5. Nghiém tic nghién ctru, tuan tha quy dinh ké toan.
I1. NOI DUNG BAI
1. Qua trinh hinh thanh phat trién
2. Chirc nang va nhiém vu
3. T6 chirc quan 1y, td chitc san xuét tai don vi

4. Panh gia khai quat hoat dong san xuat kinh doanh trong thoi gian

qua

5. Phwong hwéng phat trién ciia doanh nghiép/don vi trong thoi gian

téi. Hudng dan ban dau vé tim hiéu tinh hinh co ban cua doanh nghiép
BAI 2: TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAI PON VI THUC TAP (1)
(Thoi gian: 105 gio)
A.MUC TIEU
1. T6 chirc dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép;

2. Tiép can duoc v6i cong tac ké toan tai chinh tai cac doanh nghiép, tir d6

nang cao kién thirc va k§ ning nghé;

3. Thuc hanh thanh thao dugc cac nghiép vu ké toan tai chinh cua doanh
nghi€p;

4. Panh gia dugc cong tac ké toan tai doanh nghiép;

5. Nghiém tiic nghién ctru, tuan thi quy dinh ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. T6 chirc cong tac ké toan tai don vi ké toan

2. Ché dd ké toan ap dung tai don vi ké toan

(Néu ché do ké toan ap dung tai don vi thuc tap — thong tu/quyét dinh)

3. T6 chirc b may ké toan tai don vi ké toan

(V€ quy trinh va néu rd chlrc nang nhiém vu cua tung nhan vién ké toan)
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4. To chirc chirng tir ké toan tai don vi ké toan

(Bang danh muc ching tur st dung tai don vi)

5. To chirc tai khoan ké toan tai don vi ké toan

(Bang hé thong tai khoan ké toan tai don vi)

6. To chirc ghi s ké toan (hinh thirc s6 ké ton)

(Bang danh muc sO str dung tai don vi)

7. Bao cao ké toan

(Danh muc céc loai bao cao ké toan tai don vi: Béo cdo ké toan quan tri va

bao cdo ké toan tai chinh)

BAI 3: THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN (PHAN HANH KE
TOAN)/(KIEM SOAT NOI BQ)/(KIEM TOAN) TAI ........... 2) (3)

(Thoi gian: 105 gio)
A.MUC TIEU
1. T6 chire dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép;

2. Tiép can duoc v6i cong tac ké toan tai chinh tai cac doanh nghiép, tir d6

nang cao kién thirc va k¥ niang nghé;

3. Thyc hanh thanh thao dugc cac nghi¢p vu ké toan tai chinh cua doanh
nghiép;

4. Panh gia duoc cong tac ké toan tai doanh nghiép;

5. Nghiém tic nghién ctru, tuan thu quy dinh ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhitng vin dé chung (Thyc trang khong néu Iy thuyét)

2. Thure trang cong tac ké toan/kiém soat ndi bo/Kiém toan .... tai ......

3. M ti cong viéc ké toan ciia tirng ndi dung trong phan hanh ké toan

(Tir chitng tir, tai khoén, dinh khoan, so, thong tin 1én bio cdo)
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3.1. Ngi dung
3.2. Ching tir, s6 sdch
3.3. Tai khodn swr dung

3.4. Quy trinh céng viéc ciia ndi dung thudc phian hanh ké todn (Luwu do

ludn chuyén chirng tir 6 sdch)
3.5. Dinh khodn
3.6. So do tai khodn
3.7. Chirng tir s6 sdch minh hoa
3.8. Nhdn xét
4. Nhin xét, danh gia cong tac ké toan ..... tai don vi ké toan
D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN
I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Thuc tap tai doanh nghiép.
II. Trang thiét bi may méc: May tinh.

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt liéu: Dé cuong, gido an, bai giang theo

mo dun, giao trinh, tai li¢u tham khao.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. Kién thic: Thong hiéu cac kién thic lién quan dén thuc tap tai co so.

2. Ky nang:

- Xay dung, 1ap ké hoach va td chirc thue hién dugce dé cuong;

- Van dung co so 1y thuyét lién quan dé tim hiéu thuc té cong tac ké toan
tai don vi ké toan, va thu thap sd liéu, dit liéu;

- Phan anh, tong hop, phén tich s6 liéu, dit lidu va viét bao cao thyuc tap

nghé nghiép.
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3. Mitc d6 tw chii va trach nhiém: Co y thirc chap hanh t6t luat thué nha
nudc ban hanh, ¢ ¥ thire to chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic,

trung thuc, can than, ty my, chinh x4c.

I1. Phuwong phap

TT Can bo NOi dung va ty 1€ (%)
Xay dung dé X4y dung dé cuong 70
1 20
cuong Hoan thanh ding han 30

Su hién dién tai don vi thuc tap | 50

2 Chuyén can | 30 A < 1 1
Cin bd Thuc hién, theo doi, ghi chép -
hwéng din
(CBHD) Tong hop va xur 1y s6 lidu 30
Kha nang viét va trinh bay 30
3 Hoan thién 50
Panh gia két qua nghién ctru | 30
Hoan thanh ding han 10
Can bg Hinh thtc 40
4 | chim (vén Cham diém | 100
d4p) No6i dung 60
Piém cua Bao cdo Thuc tip nghé nghiép = (Piém cua
Danh gia _7 , B
3) " CBHD x 1 + biém cua CB chaml x 2 + Diém cua CB
chung

chdm? x 2)/5.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung md dun: Chuong trinh mo6 dun dugce st dung dé giang

day cho nganh, nghé K& toan doanh nghiép, trinh d¢ trung cép.
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II. Hwéng din vé phwong phap giing day, hoc tip mo dun

1. Poi véi nguwoi huwéng din: Huong dan phan thuc tip co ban, trude khi
hudng dan can cin cr vao ting nodi dung cia dé cuong, chuan bi day du cac diéu

kién thuc hién mén hoc, hudng din thuc tip dé dam bao chat luong.
2. Déi voi nguwoi hoc: Thuc hién cong tac ké toan vién tai co s thuc tap.
III. Nhirng trong tim cn chu y
- Thyec tap ké toan vién;
- Céch viét bao cdo thuc tap tai co s
IV. Tai liéu tham khao

[1]. Nguyén Thi Thanh Loan. Gido trinh t6 churc cong tac ké toan. Ha Noi:
NXB Théng ké; 2016.

[2]. B6 Tai chinh. Hudng din hach toan ké toan va phuwong phéap ghi chép
chtng tir, s6 sach ké toan doanh nghiép (ban hanh theo thong tu s6 200/2014/TT-
BTC ngay 22/12/2014). Ha Noi: NXB Hong Puc; 2015.

[3]. Tran Manh Diing, Nguyén Thi Xuan Hong. Huéng dan thuc hanh so
ké toan va 1ap bao cdo tai chinh. Ha Noi: NXB tai chinh; 2019.



		2023-12-29T16:36:35+0700


		2023-12-29T16:37:11+0700




