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CHUAN DPAU RA
Chuong trinh dao tao nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép
Trinh d§: Trung cip
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-CPKT ngay 27/8/2025
cua Hiéu trueong Truong Cao dang Kon Tum)

1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghé

- Nganh, nghé dao tao: Ké toan doanh nghiép (Corporate Accounting)

- Trinh d6: Trung cap

- M4 nganh, nghé dao tao: 5340302

- Béi twong ngudi hoc: Tt nghiép trung hoc co so va twong duong trd 18n
- Thoi gian dao tao: 2 nam.

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phép
luat, qudc phong va an ninh, gio duc thé chat, nang luong va tai nguyén, bao vé

moi trudng; khai nghiép doi mai sang tao; tin hoc va ngoai ngir theo quy dinh;

- Trinh bay duoc cac chuan muc, ché do va hé thdng van ban phap luat ké
toan; cac kién thic co ban vé phép luat doanh nghiép; cac chinh sach thué hién
hanh;

- M6 ta duoc co ciu td chuc, chic ning, nhiém vy caa cac bd phan trong

doanh nghiép, méi quan hé gitra cac bo phan trong doanh nghiép;
- Xac dinh duoc vi tri, vai tro caa ké toan trong nganh kinh té;

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap ching tir; phuong phap thu thap, sap
xép, quan 1y, luu trir hd so, sé sach ching tir ké toan; phuong phép tinh gia cac
d6i tuong ké toan; phuong phap ké toan chi tiét va tong hop cac nghiép vu kinh
té trong doanh nghiép; phuong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;

phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xir Iy trong cong tac ké toan; phuong phap ké
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khai thué, bao cao an chi; phuong phap 1ap bao céo tai chinh;

- Poc hiéu, phan loai va trinh bay dugc cac phuong thic soan thao van ban.

3. Ky nang

3.1. Ky ndng cung

- Lap, tiép nhan, kiém tra, phan loai, xir Iy duoc chung tir ké toan theo tirng
vi tri cbng Vviéc;

- Tinh toan va xéac dinh duoc tri gia hang tén kho, nguyén gia TSCD, gia
thanh san pham, chiét khau cho khéch hang;

- Ghi duoc s6 ké toén chi tiét va so ké toan tong hop;

- Lap duoc bang phan bd cong cu dung cy, bang tinh va phan bé khau hao;
bao cdo cong no phai tra, phai thu; cac to khai thué va cac loai bao cao tai chinh

cua doanh nghiép;
- Kiém ké duoc quy tién mat, hang ton kho, tai san ¢o dinh;
- Quan 1y dugc héa don dau vao — dau ra ctia doanh nghiép;
- Str dung duogc chir ky s;

- Cung cap duoc day du, kip thoi, chinh xéac théng tin kinh té vé hoat dong
san xuat kinh doanh ctia don vi dé phuc vu cho y&u cau lanh dao va quan Iy kinh

té ¢ don V1.

- Bao c4o, dé xuat cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan tha dung

phap luat, dong thai mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

- Thyc hién quyét toan thué va cac nghia vu véi cac bén ¢ lién quan theo

quy dinh.
- Sir dung thanh thao 1 dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép théng dung;

- Ung dung duoc ngoai ngit vao mot sé cong viéc chuyén mon cua nganh,

nghé.

3.2. Ky ning mém
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- Thiét 1ap va phét trién duoc méi quan hé véi dong nghiép, véi cap trén,
V&1 ngan hang va cac co quan quan ly chirc nang; véi khach hang va nha cung

cap.
- Pat chuan k§ nang sir dung CNTT co ban;

- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai

ngt 6 bac dung cho Viét Nam.
4. Mire do tw cha va trach nhiém

- Can than, ty mi, trung thuc, chinh xac; tich cuc, chi dong, sang tao trong

hoc tap va trong cong Viéc;

- Lam viéc doc 1ap hodc theo nhdm; quan ly va sap xép thai gian khoa hoc;

- Chiu duogc ap lyc va trach nhiém trudc don vi va phép luat trong cong
viéc, trong str dung, bao quan tai san cia doanh nghiép va trong mdi quan hé voi
cac bén co lién quan;

- Tuan tha cac nguyén tac ké toan va quy tic dao duc nghé nghiép; cac ché
dd, chinh sach phap luat caa Nha nudc co lién quan.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tét nghiép ngudi hoc ¢6 niang luc dap (ng cac yéu cau tai cac vi tri

viéc lam caa nganh, nghé bao gom:
- Ké toan vén bang tién;
- K& toan tai san cd dinh;
- Ké toan hang ton kho va phai tra nguoi ban;
- Ké toan ban hang va phai thu khéach hang;
- Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong;
- Ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh;
- Ké toan tong hop;

- Thu kho;



- Thua quy.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi luong kién thie téi thiéu, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tét nghiép nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do trung cap

c6 thé tiép tuc phét trién & céac trinh do cao hon;

- Ngudi hoc sau tét nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo
khoa hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé Ké toan dé nang cao trinh d hoac
hoc lién thong 1én trinh d6 cao hon trong cung nganh, nghé hoic trong nhoém

nganh, nghé hoic trong cuing linh vuc dao tao./.

HIEU TRUONG
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