UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s /QD-CDKT ngay 02/8/2023
cua Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum)

Tén nganh, nghé: KE TOAN DOANH NGHIEP (BUSINESS
ACCOUTING)

Ma nganh, nghé: 5340302
Trinh d dao tao: Trung cip
Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Hoc sinh da tot nghiép trung hoc co s¢ va tuong

duong tr¢ 1é€n
Thoi gian dao tao: 2 ndm
A.MUC TIEU PAO TAO
I. Muc tiéu chung

Chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan doanh nghiép trinh d¢ trung
cép duoc thiét ké nham trang bi cho nguodi hoc su phat trién toan dién, c6 tu
tudng chinh tri viing vang, yéu nudc, yéu chil nghia xi hoi, yéu nghé ké toan; co
nang lyc thyc hién dugc cong viée Ké toan doanh nghiép twong tng véi trinh do
dao tao trung cap (bac 4 trong Khung trinh 6 qudc gia Viét Nam); co dao duc
va luong tam nghé nghiép, c6 thai d6 hop tac voi dong nghiép, ton trong phap
luat va cac quy dinh tai noi lam viéc; c¢6 stc khoe, thich ing véi méi trudong lam
viéc trong bdi canh hoi nhap quéc té; bao dam nang cao nang suit, chat luong
lao dong; tao diéu kién cho nguoi hoc sau khi hoan thanh khéa hoc ¢6 kha nang
tim viéc lam, tu tao viéc lam trong linh vuc kinh doanh hoac hoc 1én trinh do

cao hon.
II. Muc tiéu cu thé

1. V@ kién thire
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1.1. Mo ta duoc co cau to chire, chie nang, nhi¢m vu cua cac bg phan
trong doanh nghiép, mdi quan hé giita cac bo phan trong doanh nghiép; xac dinh

duogc vi tri, vai tro cia ké toan trong nganh kinh t¢;

1.2. Khai quat duoc hé thdng cac vin ban lién quan dén nganh kinh té noi

chung va ké todn, thué, phi va 1¢ phi noi riéng;

1.3. Trinh bay dwgc nhimg kién thirc co ban vé tai chinh, tién té, 14i suit,

tin dung, ty gia, ngan hang; cac ché do va cac chuan muc ké toan;

1.4. Trinh bay duoc tén va phuong phap 1ap cac loai ching tir ké toan
dugc sir dung trong cac vi tri viéc 1am; phuong phap thu thap, sap xép, quan 1y,
Iuu trit ho so, s6 sach chung tir ké toan; phuong phép ké toan cac nghiép vu kinh
té trong doanh nghiép; phuong phap ghi s ké toan chi tiét va s6 ké toan tong
hop; phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xtr 1y trong cong tac ké toan; phuong
phap ké khai thué, bao céo n chi; phuwong phap 1ap bao cdo tai chinh;

1.5. Hé théng duogc nhiing kién thic co ban vé chinh tri, van hoa, x3 hoi,

phap luat, qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.
2. Vé ky ning

2.1. Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy va str dung dugc ching tir ké toan ghi
s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop theo tirng vi tri cong viée; 1ap duogc bao

cao tai chinh va bao cdo thué ctia doanh nghiép;

2.2. St dung dugc mot ) ky thuat hanh chinh vé soan thdao van ban, sép
xép hd so cong viée trong phan hanh minh phu trach; sit dung dugc ngoai ngit
co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngt cia Viét Nam; irng dung

duoc ngoai ngtr vao mot s6 cong viéc chuyén mén cua nganh,;
2.3. Van dung duoc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

2.4. Ung dung duoc cong nghé thong tin co ban va st dung thanh thao 1
dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung trong coéng viéc chuyén mon
cua nganh;

2.5. Thiét 1ap dugc mdi quan hé t6t voi ngan hang va cac co quan quan 1y

chtrc ndng;
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2.6. Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh;
béo cdo v6i lanh dao, dé xudt cac giai phap kinh té, tai chinh dung phap luat,
ddng thoi mang lai hiéu qua cao dé phuc vu cho yéu cdu lanh dao va quan ly

kinh té & don vi.
3. V& niing lue tw chii va trach nhiém
3.1. C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nhém;
3.2. Co y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d§ chuyén mon,;

3.3. C6 y thuc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bdo quan tai

san trong doanh nghiép.
III. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép, nguodi hoc ¢6 kha ning dam nhan cic cong viée ké
toan hodc K& toan truong (khi du diéu kién) tai cac don vi thudc cac thanh phﬁn
kinh té, nhu:

- K& toan vbn bang tién;

- K& toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;

- K& toan tai san cd dinh;

- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién lwong, cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi tinh gi4 thanh;

- Ké toan xac dinh két qua kinh doanh va phéan phdi loi nhuén;
- Ké toan tong hop.

B. KHOI LUQNG KIEN THUC

1.S6 lugng moén hoc, mo6 dun: 23

2. Khdi lugng kién thirc toan khéa hoc: 73 tin chi; 1.770 gid
3. Khdi lugng cac mén hoc chung: 255 gio

4. Khéi lugng cac mon hoc, moé dun chuyén mon: 1.515 gid

5. Khéi luong 1y thuyét: 451 gid; Thuc hanh, thue tap: 1.247 gid



6. Khoi luong kiém tra: 72 gio
C.NOI DUNG CHUONG TRINH

Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
Sb Th
MiMH/ | A , e
Mb Tén mon hoc/mo dun | tin . hanh/ Thi/
chi | Tong | Ly thue .
O . Kiém
SO 210 | thuyet | tap/bai
tap/thao | tra
luan
I Cac mon hgc chung 13 255 94 148 13
51012001 | Giao duc chinh tri 2 30 15 13 2
51171002 | Phap luat 1 15 9 5 1
51041001 | Gido duc thé chat 1 30 4 24 2
Gido duc Qudc phon
51043003 ) Q prong 3 45 21 21 3
va An ninh
51272001 | Tin hoc 2 45 15 29 1
51284008 | Tiéng Anh 4 90 30 56 4
Cac mon hoc, mé dun
II o 60 | 1.515 357 1.099 59
chuyén mon
1 Mon hoc, mo dun coso | 15 300 147 138 15
51062001 | Soan thao van ban 2 45 15 28 2
51173050 | Phap luat kinh té 3 45 42 0 3




51162007 | Tai chinh - Tién t& 2 45 15 28 2
51164009 | Nguyén 1y ké toan 4 75 45 26 4
Ung dung cong nghé
51162011 S N S g She 2 45 15 28 2
thong tin trong ké toan
51162013 | Nghiép vu thué 2 45 15 28 2
Moén hoc, mo dun
2 40 | 1.095 180 877 38
chuyén mon
51164016 | Tai chinh doanh nghiép | 4 90 30 56 4
51165008 | Ké toan doanh nghiép 1 | 5 120 30 84 6
51165010 | Ké toan doanhnghiép?2 | 5 120 30 84 6
51165035 | Ké toan doanh nghiép3 | 5 120 30 84 6
51165036 | Ké toan doanh nghiép4 | 5 120 30 84 6
51162022 | Ké toan thué 2 | 45 15 27 3
Phan tich hoat dong
51163026 | . 3 75 15 57 3
kinh doanh
Thyc hianh ké toén
51166037 , 6 180 176 4
doanh nghiép
51165029 | Thuc tap tai co s¢ 5 225 225
M6 dun/Moén hoc tu
3 chon (Chon 02 trong 04 | 5 120 30 84 6
mon hoc/mé dun)
Khoi nghiép d6i méi
51152010 2 45 15 28 2

sang tao




51152014 | Kinh té vi mo 2 45 15 28 2
Ké toan hanh chinh sy
51163023 , 3 75 15 56 4
nghiép
51163032 | K& toan hop tac xa 3 75 15 56 4
Téng cong (I+1II) 73 | 1,770 | 451 1,247 72

D. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH

I. CAC MON HQC CHUNG THUC HIEN THEO QUY PINH CUA
BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Mon hoc Gido duc Chinh tri thyc hién theo Thong tu s6 24/2018/TT-
BLDTBXH ngay 06/12/2018 cta B truéng B§ Lao dong — Thuong binh va Xa
héi ban hanh Chuong trinh mon hoc Giao duc Chinh tri thude khéi cac mon hoc

chung trong chuong trinh do tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang.

Mon hoc Phép luat thuc hién theo Thong tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26/9/2018 cua B truéong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi ban hanh
chuong trinh mén hoc Phap luat thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong
trinh ddo tao trinh d6 trung cép, trinh d6 cao dang.

Mon hoc Tin hoc thuc hi¢n theo Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua B trudng Bo Lao dong — Thuong binh va X3 hoi ban hanh chuong
trinh mon hoc Tin hoc thudc khdi cac mén hoc chung trong chuwong trinh dao tao
trinh d¢ trung cép, trinh d6 cao ding.

Mobn hoc Gido duc thé chat thuc hién theo Thong tu s6 12/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua B0 truéng B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
ban hanh chuong trinh mén hoc Gido duc thé chat thudc khdi cac mon hoc chung
trong chuong trinh ddo tao trinh d6 trung cap, trinh do cao dang.

Mon hoc Gido duc qudc phong va an ninh thuc hién theo Thong tu sb
10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua B6 trudéng Bo Lao dong — Thuong

binh va X& hoi ban hanh chwong trinh mén hoc Qudc phong va An ninh thudc
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khdi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh d trung cép, trinh do cao

déng.

Mbon hoc Tiéng Anh thuc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH

ngay 17/01/2019 cua B truéng BO Lao dong — Thuong binh va Xa hdi ban

hanh chuong trinh mén hoc Tiéng Anh thudc khdi cac mén hoc chung trong

chuong trinh ddo tao trinh do trung cap, trinh do cao dang.

II. HUONG DAN XAC PINH NOI DUNG VA THOI GIAN CHO

CAC HOAT PONG NGOAI KHOA

S6
Noi dung Thaoi gian
TT
1 | Thé duc, thé thao Tb chuc vao cac dip 18, ky niém trong nam.
2 | Van ho4, van ngh¢ Tb chuc vao cac dip 18, ky niém trong nam.
T6 chirc vao cac ky nghi hé trong khoa
3 | Tham quan, da ngoai hoc, hodc theo thoi gian bo tri ctia gido
vién va theo yé€u cau cua mén hoc
. . | Theo thot gian bo tri cua gido vién va yéu
4 | Tham quan hoc tap thuc té N
cau cua mon hoc.
T6 chic cac budi ngoai
khoa vé: Ky nang giao ti€p
ung xu trong nha truongva| ., i
o . .. | To chtrc vao cac dip cudi tuan hodc ky nghi
5 | xa hoi; Ky nang lam viéc

nhém; K§ nang thuyét trinh,
trinh bay; Ky nang phdng

van, tim viéc lam

he trong khoa hoc.

- Nham gitip cho hoc sinh c6 nhan thirc day dii vé nghé nghiép dang theo
hoc, nha truong sé t6 churc cho hoc sinh tham quan, hoc tap tai cac co quan don
vi tai dia phuong;
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- Dé gido duc truyén thdng, mé rong nhan thirc va vin hoa xa hoi c6 thé
bd tri cho hoc sinh tham quan mot sb di tich lich str, van hoa, cach mang, tham
gia cac hoat dong xa hoi tai dia phuong;

- V61 muc ti€u tao cho hoc sinh tu tin trong giao ti€p, ung xu; lam vi¢c
nhém; thuyét trinh; phéng van xin viéc khi ra truong nha truong s td6 chirc mot
s0 budi ngoai khoa vé mot s6 ky nang mém,;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa duoc bé tri ngoai thoi gian dio tao
chinh khoa.

III. HUONG DAN TO CHUC KIEM TRA, THI KET THUC MON
HOQC, MO PUN

1. Cudi mdi hoc ky, nha truong to chirc mot ky thi chinh va mot ky thi
phu dé thi két thuc moén hoc, mo-dun; ky thi phu duogc td chirc cho ngudi hoc
chua duy thi két thiic mén hoc, md-dun hodc ¢6 mon hoc, mo-dun c6 diém chua
dat yéu cu ¢ ky thi chinh; ngoai ra, ¢ thé t6 chirc thi két thiic mén hoc, mo-dun
vao thoi diém khac cho ngudi hoc du diéu kién duy thi.

2. Hinh thtrc thi két thuc mon hoc, mo-dun cé thé 1a thi viét, van dap, tric
nghiém, thyc hanh, bai tap 16n, tiéu ludn, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé
hoic két hop gitta cac hinh thirc trén.

3. Thoi gian 1am bai thi két thic mon hoc, mo-dun ddi véi mdi bai thi viét
tir 60 dén 120 phat, thoi gian lam bai thi ddi voi hinh thire thi van dap tir 05 dén
20 phut/nguoi hoc; thoi gian 1am bai thi ddi véi hinh thirc thi trac nghiém tir 45
dén 90 phut; thoi gian 1am bai thi dbi voi hinh thuc thi thuc hanh, bai tap 16n,
tiéu luan, bao vé két qua thyc tap theo chuyén dé hoac két hop gilta mot hodc
nhiéu cac hinh thire trén c6 thoi gian thuc hién tir 2 -8 gid/ ngudi hoc.

4. Khoa chuyén mon c6 trach nhi€ém: Thong bao lich thi cua ky thi chinh
trude ky thi it nhat 04 tuan theo thoi gian cia tién d6 dao tao; lich thi cua cac ky
thi phu phai dugc thong bao trudc ky thi it nhat 01 tudn, chdm nhat 13 tuan dau
cua hoc ky tiép theo hoac trong hoc ky cua hoc ky cudi theo tién do dao tao.
Trong ky thi, tmg mon hoc, md- dun duoc t6 chire thi riéng biét, khong bé tri
thi ghép mot sé mén hoc, mé- dun trong cting mot budi thi cia mot nguoi hoc.

5. Thoi gian danh cho 6n thi mdi mon hoc, mé-dun duogc thuc hién trong
pham vi gio day duoc phan b theo chuong trinh dao tao: Thoi gian on thi dugc
khuyén khich thuc hi¢n theo ty 1€ thuan voi sb gio cua mon hoc, mo-dun do va
bao dam it nhat 1a 1/2 ngay on thi cho 15 gid hoc Iy thuyét trén 16p, 30 gid hoc
thuc hanh, thyc tap nhung khéng qua 03 ngay/01 mén thi; tat ca cic mon hoc,
mo-dun, Khoa chuyén mén b tri nha gido hudng dan 6n thi dam bao 01 tin chi



9
huéng dan 6n thi khong qua 01 gior ddi voi mén hoc 1y thuyét va 02 gior dbi véi
cac mon hoc, mod- dun thyc hanh, thuc tap; dé cuong On thi phai dugc cong bd
cho ngudi hoc ngay khi bit dau t6 chire on thi.

6. Danh sach ngudi hoc du didu kién duy thi, khong du didu kién dy thi co
néu 14 1y do phai dugc cong bd cong khai trude ngdy thi mon hoc, mo-dun it
nhat 05 ngay lam viéc; danh sach phong thi, dia diém thi phai dugc cong khai
trude ngdy thi két thuc mon hoc, moé-dun tir 1-2 ngay lam viée.

7. B6i véi hinh thue thi viét, mdi phong thi phai bd tri it nhat hai gido vién
coi thi va khong bd tri qué 50 nguoi hoc dy thi; nguot hoe dy thi phai dugce bd
tri theo s6 bao danh; Phong Khao thi va Dam bao chét lugng trinh Hiéu trudng
quyét dinh viéc bd tri phong thi hodc dia diém thi va cac ndi dung lién quan
khac; bai thi, van ban lién quan va két qua thi dugc luu trir tai Phong Khao thi va
Pam bao chat lvgng; nha gido thuc hién cong tac nhap diém thi vao phan mém
quan 1y dao tao, ndp danh sach ngudi hoc thi va bang diém tong két mén hoc,
mod- dun vé Phong Phong Khao thi va Pam bao chét luong dé thuc hién quan 1y,
kiém tra.

8. Bao dam tit ca nhimg ngudi tham gia ky thi phai duoc phd bién vé
quyén han, nhiém vu, nghia vu ctia minh trong ky thi; tit ca cac phién hop lién
quan dén ky thi, viéc bdc tham dé thi, ban giao dé thi, bai thi, diém thi phai dwgc
ghi lai bang bién ban.

9. Hinh thirc thi, thoi gian 1am bai, diéu kién thi két thuc mén hoc, mo-
dun phai duoc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mé-dun.

IV. HUONG DAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thue hién theo Quyét dinh s6 563/QD-CDCD ngay 17/5/2022 cua Hiéu
truong Truong Cao dang Cong dong Kon Tum (nay 1a Truong Cao dang Kon
Tum) v& viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do trung cép, cao dang theo
phuong thte tich liy mdé dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan
t6t nghiép cac nganh dao tao gido duc nghé nghiép. Cu thé:

- Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 trung cp, cao
dang theo timg nganh, nghé va phai tich lity du sé mé dun hodc tin chi theo quy
dinh trong chuong trinh dao tao.

- Hiéu trudng nha trudng cin cir vao két qua tich liy cia ngudi hoc dé
quyét dinh viéc cong nhan tét nghiép ngay cho ngudi hoc hodc phai lam chuyén
dé, khoa luan lam diéu kién xét t6t nghiép.
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- Can ctr vao két qua xét cong nhan tot nghiép, Hiéu trudng nha truong
cip bang t6t nghiép va cong nhan danh hiéu k¥ su thuc hanh hodc ctr nhan thuc
hanh (d6i véi trinh d6 cao dang) cho ngudi hoe theo quy dinh.

V.CAC CHU Y KHAC

1. Vé dia diém dao tao: Pugc thuc hién tai truong ddi véi cac noi dung ly
thuyét, thuc hanh theo ké hoach dao tao. P6i v6i cac md dun chuyén moén
nganh, nghé nha trudng xay dung ké hoach thuc hanh tai cac co s& san xuét,
doanh nghiép trén dia ban tinh, qua d6 gitip nguodi hoc timg ude tiép can voi
thue té san xudt, nang cao k¥ niang nghé nghiép.

2. Hoc sinh tbt nghiép THCS hoc trinh do trung cdp c6 thé tham gia hoc
ddng thoi chuwong trinh Gido duc nghé nghiép va mot trong hai chwong trinh vin
hoéa, cu thé:

- Hoc chuong trinh vin héa trung hoc phd théng trong co s gido duc
nghé nghiép theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao dé lién thong lén trinh
do cao hon.

- Chuong trinh Gido duc thuong xuyén (GDTX) cip trung hoc phd thong
(THPT) theo quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao.

3. Trong chuong trinh dao tao cic mon hoc md dun dugce thiét ké nham
tao diéu kién cho hoc sinh, sinh vién co thé tiép tuc theo hoc lién thong dé nang
cao trinh d6 sau khi ra truong va tiép can hudéng phat trién cta khoa hoc va cong
ngh¢ hién nay./.

HIEU TRUONG

Lé Tri Khai
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: SOAN THAO VAN BAN

Ma mon hgc: 51032001

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gid; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh,
thao luan, bai tap: 28 gid; Kiém tra: 2 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQOC

L. Vi tri

Mon hoc Soan thdo van ban thuoc moén chung ctua cac nganh K& toan,
Phap ly, Hanh chinh van thu, Lam sinh, Qudan tri van phong, Quan tri kinh
doanh, Quan ly dat dai.

I1. Tinh chat

Mon hoc Soan thdo van ban 1a mén hoc can ban, trang bi cho ngudi hoc
nhitng kién thirc co ban nhat vé ky nang soan thdo van ban, tao tién dé cho sinh

vién trong qua trinh soan thao van ban, phuc vu cho qua trinh hoc va thuc hanh.
B. MUC TIEU MON HOQC
I. Vé kién thire
1. Trinh bay dugc nhitng khéi niém co ban cac loai van ban,;
2.X4c dinh duoc cac qui trinh soan thao va ban hanh véan ban.
II. Vé k§ ning

1. Van dung duoc kién thirc ciia bd mon soan thao van ban vao cong tac soan

thao va ban hanh van ban cua co quan, don vi;

2. Phan biét duoc cac loai ban, cac noi dung va thé thirc van ban;
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3. Ung dung vao cong tic tiép can, soan thao va ban hanh vin ban cta co
quan, don vi.

I11. V@ ning luc tu chi, tw chiu trach nhiém

1. Tuan thu ding luat quy tic vé thé thic van ban va ndi dung cua cac loai
van ban quan ly nha nudc;

2. Co trach nhiém voi cong viéc va y thirc dugc vai tro cia ban than;

3. C6 ¥ thirc trau ddi nghé nghiép, bdi dudng dao dic nghé nghiép cua ban

than.
C.NQI DUNG MON HOQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
Thoi gian (gio)
Thuc
S6 \ ]
Tén chwong, muc Téng | Ly hanh, thi Kidm
TT i i nghiém,
so | thuyet tra

thao luan,

bai tap!

Chuong 1: Vén ban va phan loai
van ban quan ly nha nudc

1. Khéi niém chung vé van ban

2. Chtrc nang cua van ban

3. Tinh hinh chung vé cong tac vin
ban trong cic co quan nha nudc

4. Phan loai van ban quan ly nha

nudc

! Tuy thudc vao tinh chit cta chuong trinh dé xac dinh 1a noi dung: Thyc hanh, thi nghiém,
thao luan hodc bai tap hodc nhiéu hinh thuec.
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Thoi gian (gio)
Thuc
S6 . .
A 3 hanh, thi ,
TT Tén chwong, muc Téng | Ly Kidm
. . nghiém,
so | thuyet tra
thao luan,
bai tap!
Chuong 2: Thé thie van ban
2 | 1. Khai niém vé thé thirc vin ban 15 4 10 1
2. Céc thanh phén cua vin ban
Chuong 3: Phuong phap soan thao
van ban
1. Quy trinh xay dung va ban hanh
3 Quy Y une 15 3 12

van ban.

2. Phuong phap mot sb van ban

thong dung.

Chuong 4: Quan 1y van ban trong

cac co quan nha nudc
1. Quan ly van ban “bén”

2. Quan ly van ban “bi1”

Cong 45 15 28 2

NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: VAN BAN VA PHAN LOAI VAN BAN QUAN LY NHA
NUOC

(Thoi gian: 10 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém vé van ban quan Iy nha nudc;

2. Thuc hi¢n va phéan loai van ban quan 1y nha nudc: Van ban quy pham

phap luat, Van ban hanh chinh va van ban ca biét...
II. NOI DUNG CHUONG
1. Kh4i niém chung vé vin ban (1)
1.1. Viin ban
1.2. Van ban quan ly nha nuwdc
2. Chirc nang cua van ban (1)
2.1. Chirc nang thong tin
2.2. Chirc nang quan ly
2.3. Chirc nang phap ly
2.4. Chirc nang van hoda - xa hoi
3. Tinh hinh chung vé cdng tic viin ban trong cic co' quan nha nuéc
2
3.1. Nhitng quy dinh ciia nha nwéc ta vé cong tic vin bin
3.2. Thuc trang cong tdac can ban trong cdc co quan nha nwdc
4. Phan loai van ban quan ly nha nuéc (2)
4.1. Vian bdn quy pham phap ludt
4.1.1. Khdi niém vé vin ban quy pham phdp ludt
4.1.2. Cac logi van ban quy pham phap luat
4.2. Van ban hanh chinh (van ban thong thwong)
4.2.1. Khdi niém vé van ban hanh chinh
4.2.2. Cac loai van ban hanh chinh

4.3. Vin badn ca biét
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4.3.1 Khai niém van ban ca biét
4.3.2 Cac loai van ban ca biét
Thuc hanh
1. Cac van ban hanh chinh
2. Cac van ban ca biét
CHUONG 2: THE THU'C VAN BAN
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém thé thirc van ban, vi tri, cach ghi cua céc

thanh phan van ban, vin phong cta van ban hanh chinh;

2. Thyc hi¢n va phan tich dugc nhitng khai niém, cach trinh bay vé cac

thanh phan cua van ban;

3. Tuan thu duoc nhiing nguyén tac ctia van ban: Chinh xdc, 10 rang,

trung thuc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém vé thé thirc vin ban (3)
2. Cac thanh phz}in cuia van ban (3)
2.1. Tiéu ngir
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Vi tri cua tiéu ngir trong van ban
2.2. Tac gia
2.2.1. Khdi niém
2.2.2. Vi tri cua tac gia trong van ban
2.2.3. M4t s6 chii y khi ghi tac gia

2.3. 86, ky hiéu vin bén
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2.3.1. S6 vin ban

2.3.2. Ky hiéu van ban

2.3.3. Cdch ghi sé va ky hiéu vin bdn
2.4. Dia danh, ngay thang nam
2.4.1. Dia danh

2.4.2. Ngay thang nam

2.4.3. Vi tri cua dia danh, ngay thang nam trong van ban
2.5. Tén logi va trich yéu

2.5.1. Tén loai

2.5.2. Trich yéu

2.6. Noi dung van ban

2.7. Noi nhan

2.7.1. Khadi niém

2.7.2. Vi tri noi nhdn trong van ban
2.8. Chir ky

2.8.1. Tham quyén ky vin bdn

2.8.2. Ky thay

2.8.3. Ky thwa lénh

2.8.4. Ky thay mat

2.8.5. Ky thira uy quyén

2.8.6. Vi tri cua chir ky trong van ban
2.8.7. M4t s6 chii y

2.9. Déu co quan

2.9.1. Tac dung
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2.9.2. Vi tri ciia déu trong vin bdn

2.10. Déu chi mirc d6 mat, khin

3. Van phong trong van bdn qudn ly Nha nwdc (4)

3.1. Yéu cdu cua van phong trong van bdn

3.1.1. Van phong

3.1.2. Ngon ngir

3.2. Cach sw dung ludn churng khi soan thdo vin bdn

3.3. Mt sé diém can luu y

4. Giéi thiéu mau trinh bay viin ban (4)

4.1. Mdu trinh bay vin ban khéng cé tén loai (Céng vin )

4.2. Méu trinh bay vin bdn cé tén logi

Thwe hanh

1

2.

8.

9.

. Tiéu ngir

Tac gia

. S0, ky hiéu

. Dia danh, ngay thang nam
. Tén loai, trich yéu

. NOi dung van ban

. Noi nhan

Chir ky

Diu co quan

10. Dau chi mirc d¢ mit, khan

CHUONG 3: PHUONG PHAP SOAN THAO VAN BAN

(Thoi gian: 15 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay khai quéat dugc phuong phép soan thao van ban;
2. Thyc hién soan thdo dugc cac van ban hanh chinh thong dung;

3.Tuan thu dugc nhitng nguyén tac cua soan thdo van ban: Chinh xac, 1o

rang, trung thuc;
4. Str dung dugc phuong phap soan thdo van ban quan 1y nha nudc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Quy trinh x4y dung va ban hanh van ban (4)
1.1. Poi vdi van ban quy pham phdp ludt
1.2. Doi véi vian ban hanh chinh
2. Phwong phap mét s6 vin ban thong dung (1)
2.1. To trinh
2.2. Bao cao
2.3. Quyét dinh (cd biét)
2.4. Bién bdn
2.5. Cong vin
2.6. Gidy moi hop
2.7. Cong dién
2.8. Hop dong lao dong
Thwe hanh
1. To trinh
2. Bao cao
3. Quyét dinh (ca biét)

4. Bién ban
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5. Cong van

6. Gidy moi hop
7. Cong dién
8. Hop dong lao dong
CHUONG 4: QUAN LY VAN BAN TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay khai quat dugc quy trinh quan Iy van ban “Dén”, vin ban
‘CDi)9;

2. Thyc hién dugc cac phuong phap quan 1y vin ban “Dén”, vin ban
‘CDi)9;

4. Tuan thu dugc nhitng nguyén tac ctia soan thdo van ban: Chinh xéc, 16

rang, trung thuc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Quén Iy vin ban “Dén” (4)
1.1. Nguyén tic qudn Iy vin bin “Dén”
1.2. Quy trinh nhdn va xir Iy vin bin “Pén”
1.3. So bo phan logi van ban
1.3.1. Boc bi van ban
1.3.2. Béng ddu dén, ghi s6 dén va ngay dén
1.3.3. Vao s6
1.3.4. Trinh van ban
1.3.5. Chuyén giao vin ban
2. Quan ly van ban “Di” (4)

2.1. Nguyén tic quan Iy vin bin “Di”
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2.2. Quy trinh nhdn va xv ly vin ban “Di”

2.2.1. Soan thao van ban

2.2.2. Soat lai van ban

2.2.3. Danh may (in) van ban

2.2.4. Vao s6 dang ky van ban di

2.2.5. Chuyén van ban

2.2.6. Sdp xép bdn luu van ban

Thwe hanh

Kiém tra

D. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC

I. Phong hoc Iy thuyét

IL. Trang thiét bi may méc: mAy tinh, may chiéu projector.

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu

1. Dé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khéo;

2. Gido trinh, tai liéu phat tay va céc tai li€u lién quan khéc;

3. Ngan hang cdu hoi tu luan, trac nghi¢ém mén hoc Soan thdo van ban;

4. Cau hoi, bai tap thyc hanh.

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc: Kiém tra Iy thuyét véi cac nodi dung dd hoc co lién hé véi
thuc tién.

2. K§ ning: Kiém tra va danh gia cac bai thao luén cua cic nhom qua cac
bai tap thuc hanh.

3. Ning luc tw chii va trach nhiém: tuin thu chuin muyc cua thé thic

van ban.
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I1. Phuong phap

Van dap, kiém tra viét c6 thoi gian 1am bai bang hodc dudi 30 phut, chim

diém bai tap va cac hinh thtc kiém tra, danh gia khac khéc.

1. Kiém tra dinh ky: Kiém tra theo hinh thuc ty luan hodc tric nghiém,

hodc tric nghi¢ém két hop voi ty ludn. Thoi gian: 45 phut.

2. Thi két thiic mén hoc: Thi két thiic mon hoc theo hinh thuc tu luin

hodc tric nghi¢m, hodc tric nghiém két hop vo1 ty luan. Thot gian: 60 phut.

3. Panh gia nang luc tw chua va trach nhiém: Danh gid qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mén hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mén hgc: Chuong trinh mon hoc Soan thdo van ban

duogc sir dung dé giang day cho trinh d6 trung cip nganh, nghé Ké toan.
I1. Hwéng din mot sé diém chinh vé phwong phap gidng day mon hoc

1. Hinh thic gidng day chinh ciia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop

vo1 thao luan nhém.

2. P6i véi nguoi day: trude khi giang day can phai can cir vao ndi dung
cta timg bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg
chuong, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc d¢é dam bao chét luong

giang day.
3. P6i voi nguwoi hoe: Co y thie hoc tap tdt; co sy chuin bi bai & nha.
III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chu y
- Khai ni¢m, chirc ndng, van ban;
- Phan biét cac loai van ban;
- Trinh tyu, nd1 dung, thé thirc van ban;
- Phuong phép soan thdo van ban;

- Céch quan ly van ban.
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IV. TAI LIEU CAN THAM KHAO
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[2]. Nguyén Piang Dung, Nguyén Hoang Anh, V6 Tri Hao. Gido trinh k¥
thuat Soan thao van ban. NXB Dai hoc Quéc Gia Ha No1: Ha Noi1; 2019.

[3]. Chinh phii. Nghi Dinh 30/2020/ND — CP ngay 05/3/2020 vé Cong tac
van thu. 2020.

[4]. PGS. TS Nguyén Van Tham, TS. Luu Kiém Thanh, TS. Lé Xuan
Lam, Th.s Bui Xuan Ly Hudng dan k¥ thuat nghiép vu hanh chinh. NXB Théng
Ké: Ha No1; 2020.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: PHAP LUAT KINH TE

Ma mon hgc: 51173050

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 42 gid; Thuc hanh,
thao luan, bai tap: 0 gid; Kiém tra: 03 gid).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri: Phap luat kinh té 1a mon hoc co s trong chuong trinh dao tao

nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d¢ trung cip.

IL.Tinh chét: 12 mon hoc thudc khoa hoc xa hdi, mang tinh ly thuyét, gén
lién véi cac hoat dong thao luan, giai quyét van dé, kiém tra nhan thac... Mén
hoc nay trang bi cho ngudi hoc nhiing kién thire phap luat thuc dinh vé hau hét
nhimg van d& c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh, nhu vé chi thé kinh
doanh, vé hop dong, vé co ché giai quyét tranh chap va vé van dé pha san cia
chu thé kinh doanh. Mén hoc gitip rén luyén cho ngudi hoc ki ning giai quyét
cac tinh hudng phép luat trong thuc té. Phap luat kinh té dé cap nhiing ndi dung
chinh bao gdm: Nhitng khai niém co ban cua phap luat thyc dinh diéu chinh cac
hoat dong kinh doanh, dia vi phap 1y cta cac chu thé kinh doanh, ché dinh hop

ddng, co ché giai quyét tranh chip va van dé pha san.
B. MUC TIEU MON HQC
I. Vé kién thire

1. Trinh bay dugc nhimg vain dé khai quat chung nhat vé& phap luat kinh
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2. Phan biét dugc dia vi phdp ly ctia cac doanh nghiép duoc phap luat
thira nhan, nham c6 lua chon hinh thire t6 chitrc va quan 1y doanh nghiép phu
hop vo1 hoat dong kinh doanh ctia minh;

3. Phan tich duoc khai niém, dic diém cua hop déng kinh doanh, thuong
mai; diéu kién ky két va c6 hiéu luc; cac bién phap bao dam thuc hién cling nhu
trach nhiém phap 1y cua cac bén trong qua trinh thuc hién hop dong;

4. Trinh bay duoc cac phuong thic giai quyét tranh chap, thu tuc dé giai
quyét mot tranh chap trong kinh doanh, thuong mai va yéu cau phat sinh trong
hoat dong kinh doanh, thuong mai gitra cac chu thé c6 lién quan;

5. Phan tich duoc cac dau hiéu mot doanh nghiép, hop tac xa lam vao tinh
trang ph4 san, thu tuc va diéu kién yéu cau Toa an tuyén bd mot doanh nghiép
phé séan.

II. Vé k¥ ning

1. Tu van duogc van dé lya chon hinh thtc td chic va quan ly doanh
nghiép phu hop véi hoat dong kinh doanh cua khéach hang;

2. Van dung duoc cac kién thire phap 1y vé& hop dong dé giai quyét cac
tinh huéng trong bai tap va thuc té:

3. Lua chon duoc phuong thirc giai quyét tranh chap kinh doanh phu hop
v6i yéu cau vé quyén loi can bao vé;

4. Van dung dugc quy dinh phéap ludt vé pha san dé giai quyét cac tinh
hudng trong thuc té va danh gia tac dong cia cac quy dinh phap ludt dé va thuc
tién kinh doanh.

I11. V@ ning luc tw chii va trach nhiém

1. C6 kha nang hoan thanh cac hoat dong hoc tap duoc giao;

2. C6 nang luc 1am viée doc 1ap trong diéu kién 1am viéc thay doi, chiu

trach nhiém ca nhan va trach nhiém doi véi nhom;
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3. C6 nang luc dan dit, c6 kha ning chiu trach nhiém huéng dan, giam sat
nhirng nguoi khac thuc hién cong viéc phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cia
nganh Luat;
4. Co6 kha nang tu hoc tap, tich liy kién thue, kinh nghiém dé nang cao
trinh d0 chuyén mon nghiép vu.

C.NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Sé ,\ Thwe hanh,
TT Tén chuong, muc Tong | Ly thi nghiém, | Kiém
s6 | thuyét | thao luin, tra
bai tap
Chuong 1: Nhiing van dé co
ban vé phap luat kinh té
1. Khai niém phap luat kinh té
2. Pbi tuong didu chinh -
Phuong phap diéu chinh cua
1 o 3 3 0 0
phap luat kinh té
3. Chu thé cua phap luat kinh té
4. Nguyén tic cua phap luat
kinh té - Vai trd cua phéap luat
kinh té
Chuong 2: Phép luat vé doanh
2 | nghiép, hd kinh doanh va hop | 22 21 0 1
tac xa
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thwe hanh,
thi nghiém,
thao luan,

bai tap

Kiém

tra

1. Phap luat vé doanh nghiép
2. Phap luat vé ho kinh doanh

3. Phap luat vé hop tac xa

Chuong 3: Phap luat vé hop
déng kinh doanh, thuong mai

1. Khai quat vé hop dong kinh
doanh, thuong mai

2. Giao két hop déng kinh
doanh, thuvong mai

3. Thyc hién hop dong kinh
doanh, thuvong mai

4. Stra  d6i, huy bo va don
phuong chidm dat hop dong
kinh doanh, thuong mai

5. Hop ddng kinh doanh,
thuong mai vo hi¢u

6. Vi pham hop ddng va trach
nhiém vat chat do vi pham hop
dong

Chuong 4: Phap luat vé giai
quyét tranh chip trong kinh
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thwe hanh,
thi nghiém,
thao luan,

bai tap

Kiém

tra

doanh, thuong mai

1. Khai quat vé tranh chap vé
kinh doanh, thuong mai va giai
quyét tranh chap vé kinh doanh,

thuong mai

2. Giai quyét tranh chip vé kinh
doanh, thuong mai bang thuong

luong

3. Giai quyét tranh chip vé
kinh doanh, thuong mai bang

phuong thirc hoa giai

4. Giai quyét tranh chdp vé
kinh  doanh, thwong mai tai
Trong tai thuong mai

5. Giai quyét tranh chip vé
kinh doanh, thuong mai tai

Toa an nhan dan

Chuong 5: Phép ludt vé phé san
1. Khai quat vé pha san va phap
luat phé san

2. Trinh ty, tha tuc giai quyét
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Thoi gian (gio)

S Thwe hanh,
TT Tén chwrong, muc Téng | Ly | thinghiém, | Kiém
s6 |thuyét| thio luan, tra
bai tap
yéu cau pha san
Cong 45 42 0 3
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: NHUNG VAN PE CO BAN VE PHAP LUAT KINH TE

té (1)

(Thoi gian: 03 gio)

I. MUC TIEU:

Trinh bay dugc cac van dé khai quat chung vé phép luat kinh té.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém phap luit kinh té (1)

2. P6i twong diéu chinh - Phwong phap diéu chinh ciia phap luét kinh

3. Chii thé ciia phap luat kinh té (1) (2)

4. Nguyén tic ciia phap luét kinh té - Vai tro ciia phap luat kinh té (1)

CHUONG 2: PHAP LUAT VE DOANH NGHIEP, HO KINH DOANH VA

HQP TAC XA
(Thoi gian: 22 gio)

I. MUC TIEU

Ngudi hoc phan tich dugc dia vi phap 1y cua cac loai hinh doanh nghi¢p

duogc phap luat thira nhan, tir dé ¢6 nang luc lva chon dugc hinh thuc td chirc va

quan 1y doanh nghi¢p phu hgp véi hoat dong kinh doanh cta minh.
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II. NOI DUNG CHUONG

1. Phap luit vé doanh nghiép (1) (2)

1.1. Khdi qudt vé doanh nghiép

1.1.1. Khai niém doanh nghiép

1.1.2. Phan logi doanh nghiép

1.1.3. M{t s6 khdi niém cé lién quan dén doanh nghiép

1.2. Thanh ldp, té chive lai va gidi thé doanh nghiép

1.2.1. Thanh ldp doanh nghiép

1.2.2. Té chirc lai doanh nghiép

1.2.3. Gidi thé doanh nghiép

1.3. Cdc quyén va nghia vu co béin ciia doanh nghiép

1.4. Cdc logi hinh doanh nghiép cu thé theo quy dinh ciia Ludt doanh
nghiép

1.4.1. Doanh nghiép tw nhdn

1.4.2. Cong ty hop danh

1.4.3. Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién

1.4.4. Cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro lén

1.4.5. Doanh nghiép nha nuéc

1.4.6. Céng ty cé phan

2. Phap luit vé hd kinh doanh (1) (3)

2.1. Khdi niém, diic diém ciia hg kinh doanh

2.2. Thu tuc dang ky ho kinh doanh

3. Phap luit vé hop tac xi (1) (4)

3.1. Khdi niém hop tac xda
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3.2. Vén ciia hop tic xi

3.3. Co ciu té chirc va qudn Iy ngi b hop tic xi
3.4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién hop tic xi
3.5. Thanh lap hop tic xa

CHUONG 3: PHAP LUAT VE HQP PONG KINH DOANH, THUONG
MAI

(Thoi gian: 07 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay, phan tich dugc khai niém, dac diém cua hop déng kinh
doanh, thuong mai; diéu kién ky két va ¢ hiéu luc; cac bién phap bao dam thuc
hién cling nhu trach nhiém phap 1y ctia cac bén trong qua trinh thuc hién hop

ddng kinh doanh, thwong mai;
2. Van dung duoc kién thirc dé giai quyét cac bai tip trong thuc té.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai quat vé hop dong kinh doanh, thwong mai (1) (5)
1.1. Khdi niém hop dong kinh doanh, thwong mai
1.2. Phén logi hop dong kinh doanh, thuong mai
2. Giao két hop dﬁng kinh doanh, thwong mai (1) (5)
2.1. Cdc phwong thire giao két hop dong kinh doanh, thuwong mai
2.2. Thdam quyén giao két hop dong kinh doanh, thwong mai
2.3. Thoi diém giao két, thoi diém cé hidu lwce ciia hop dong kinh
doanh, thuwong mai
3. Thuc hién hop dﬁng kinh doanh, thwong mai (1) (5)

3.1. Cdc bién phdp bdo dam thwe hién hop dong kinh doanh, thwong

mai
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3.2. Nghia vu ciia cdc bén trong viéc thwe hién hop dong kinh doanh,

thuwong mai
3.3. Thanh ly hop dong kinh doanh, thwong mai

4. Sira dbi, huy bo va don phwong chim dit hop dong kinh doanh,
thwong mai (5)

4.1. Sira ddi hop dong kinh doanh, thwong mai
4.2. Huy b6 hop dong kinh doanh, thwong mai

4.3. Pon phwong chim ditt thue hién hop dong kinh doanh, thwong

mai
5. Hop dong kinh doanh, thwong mai vé hiéu (5)
5.1. Khdi niém
5.2. Phan loai
5.3. Xur Iy hop dong vé hiéu
6. Vi pham hop déng va trach nhiém vat chit do vi pham hop dong
@) )
6.1. Khai niém
6.2. Cdc loai trach nhiém vt chit do vi pham hop dong
CHUONG 4: PHAP LUAT VE GIAI QUYET TRANH CHAP TRONG
KINH DOANH, THUONG MAI
(Thoi gian: 07 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc cac phuong thic giai quyét tranh chip, thu tuc dé giai

quyét mot tranh chép trong kinh doanh, thwong mai va yéu cu phat sinh trong

hoat dong kinh doanh thuong mai giita cac chii thé c6 lién quan;

2. C6 nang lyc lya chon duoc phuwong thic giai quyét tranh chap phu hop

voi1 yéu cau ve quyén loi can bao vé.
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II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai quat vé tranh chap vé kinh doanh, thwong mai va giai quyét

tranh chép vé kinh doanh, thwong mai (1)
1.2. Khdi qudt vé tranh chdp vé kinh doanh, thwong mai
1.3. Khdi qudt vé gidi quyét tranh chép vé kinh doanh, thwong mai

2. Giai quyét tranh chﬁp vé kinh doanh, thwong mai b?lng thuong
lwong (1)

3. Giai quyét tranh chip vé kinh doanh, thwong mai bing phwong
thirc hoa gidi (1)

4. Giai quyét tranh chip vé kinh doanh, thwong mai tai trong tai
thwong mai (1) (6) (7)

4.1. Trong tai thwong mai va tham quyén ciia trong tai thwong mai

4.2. Cdc nguyén tic gidi quyét tranh chép vé kinh doanh, thwong mai

tai trong tai thwong mai

4.3. Thii tuc gidi quyét tranh chdp vé kinh doanh, thuwong mai tai trong

tai thwong mai

5. Giai quyét tranh chap vé kinh doanh, thwong mai tai toa an nhan

dan (1) (8)

5.1. Thim quyén ciia toa dn

5.2. Cdc nguyén tic co ban trong vigc gidi quyét tranh chdp trong kinh
doanh tai toa an nhdn ddn

5.3. Co quan tién hanh t6 tung, ngwoi tién hanh té tung va nguwoi tham
gia té tung

5.4. Thii tuc gidi quyét cdic tranh chdp vé kinh doanh, thwong mai tai
toa an nhdn dan

CHUONG 5: PHAP LUAT VE PHA SAN
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(Thoi gian: 06 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay va phan tich dugc céac d4u hiéu mot doanh nghi¢p lam vao
tinh trang pha san; thu tuc va diéu kién yéu cdu Toa 4an tuyén bd mot doanh
nghi¢p pha san;

2. C6 nang luc van dung kién thic dé giai quyét dugc cac tinh hudng
trong thuc té.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai quat vé pha san va phap luat pha san (1)

1.2. Khdi qudt vé phd sin

1.3. Khdi qudt vé phdp ludt phd séin

2. Trinh ty thi tuc giai quyét yéu ciu pha sin (9)

2.1. Ngp don yéu cdu va mé thii tuc phd sin

2.2. Hji nghi chu ng

2.3. Phuc hoi hoat déng kinh doanh

2.4. Tuyén bé doanh nghiép, hop tic xd bi phd sin

2.5. Thi hanh quyét dinh tuyén bé doanh nghiép, hop tic xa bi phd sin

D. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC

I. Phong hgc chuyén mon héa/nha xwéng: phong hoc dam bao ti€u
chuén gido duc nghé nghiép.

II. Trang thiét bi may méc: may tinh xach tay, may chiéu, man chiéu
gin cb dinh.

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li€u: gido an, tai li¢u gidng day, tai
liéu hoc tap, gido trinh, tai liu tham khao; gidy, bat, bang phan, phin.

E.NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
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I. Noi dung

1. Kién thirc: Trinh bay dugc cac quy dinh phap luat vé: doanh nghiép,
ho kinh doanh, hop tac x&; hop dong kinh doanh, thuong mai va cach thuc giai
quyét tranh chap giira cac bén; trinh ty thu tuc thue hién pha san.

2. K§¥ ning: Van dung duoc cac kién thirc phap luat dé giai quyét cac tinh
hudng cu thé c¢6 lién quan vé kinh doanh, thuong mai.

3. Nang luc tw chu va trach nhiém: Kha nang lam viéc doc 1ap va lam
viéc nhém; ning luc danh gia va tu van chuyén mén dat mirc trung binh tré 1én.

II. Phuong phap

1. Kiém tra thwong xuyén, dinh ky: Puoc thyc hién trong thoi gian thyc
hoc ctia mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra triac nghiém, tu ludn, van dap,

thoi gian tir 45 dén 60 phut.

2. Thi két thiic mén hoc: Puoc thyc hién vao cubi hoc ky thong qua bai
thi hinh thae tu lun hodc tric nghiém, hoac tric nghiém két hop véi tu luan.
Thoi gian: tir 60 dén 90 phiit.

3. Panh gia nang luc tw cha va trach nhiém: Danh gid qua thoi gian
chép hanh hoc tdp mén hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mon hoc

Chuong trinh mén hoc Phép luat kinh té duoc ap dung dé giang day cho
nganh, nghé K& toan doanh nghiép, trinh do trung cap.

II. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mén hoc

1. Pdi véi ngudi day: Can ap dung linh hoat cac phuong phap giang day
khac nhau nhu trinh bay, dién giai, ching minh, thdo luan va lam vi¢c nhom;
dac biét chu y lién hé¢ thuc té va phat huy tinh tich cuc ctia nguoi hoc; day theo

phuong cham 1ay ngudi hoc lam trung tam.
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2. P6i véi nguwdi hoe: Can nghiém tuc trong qua trinh thu nhén kién thuc,
phat huy tdi da tinh than tu hoc; hoan thanh céc nhiém vu hoc tap ma nguoi day

yéu cau..

III. Nhitng trong tim cin chii y: Phap luat vé doanh nghiép, do kinh
doanh va dop tac xa; phap luat vé hop ddng kinh doanh, thuong mai; giai quyét
tranh chép trong kinh doanh, thwong mai.

IV. Tai liéu tham khao

[1]. Pai hoc Luat Ha No6i. Gido trinh Luat Thuong mai Viét Nam tap 1 &
tap 2. Ha Noi: Nha xudt ban Tu phap; 2020.

[2]. Qubc hoi. Luit Doanh nghiép sé 59/2020/QH14. Ha Noi: Qudc hoi;
2020.

[3]. Chinh phu. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP vé dang ky doanh nghiép.
Ha Noi: Chinh phu; 2021.

[4]. Qudc hoi. Luat Hop tac xa sd 23/2021/QH13. Ha Noi: Qudc hoi;
2021,

[5]. Quéc hoi. Luat Thuong mai sé 36/2005/QH11. Ha Noi: Qudc hoi;
2005.

[6]. Qudc hoi. Luat Trong tai thwong mai s6 54/2010/QHI12. Ha Noi:
Québc hoi; 2010.

[7]. BO6 Tu phéap. Vian ban hop nhit Nghi dinh hudng dan Luat Trong tai
thuong mai. Ha Noi: Bo Tu phap; 2020.

[8]. Qudc hoi. BO luat T tung dan su s6 92/2015/QH13. Ha Noi: Qudc
hoi; 2015.

[9]. Qudc hoi. Luat Pha san sb 51/2014/QH13. Ha Noi: Quéc hoi; 2014,
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: KINH TE VI MO

Ma moén hgc: 51152014

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh,
thao luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 02 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQOC

I. Vi tri: La mon hoc co ban trong chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké
toan, trinh d§ trung cap. Mon hoc nay thudéc nhom cdc mén hoc co so, tu chon,
duoc hoc sau mon hoc chung va trudc cac mon hoc khac trong nhém cac mon

hoc co s0.

IL. Tinh chat: Mén hoc kinh té vi mé bao gdm nhimg kién thirc co ban va
phuong phép luan vé doanh nghiép nhu: Nhimg van dé co ban cua doanh
nghiép, cung - cau hang hoa, 1y thuyét nguoi tiéu dung, 1y thuyét vé doanh
nghi¢p, canh tranh va doc quyén, thi truong yéu td san xut, nhirng han ché cua

kinh té thi truong va su can thiép cta chinh phu.
B. MUC TIEU MON HOQC
1. V& kién thirc
1. Phan biét dwgc mbi quan hé giita cung, ciu va gia hang hoa;
2. Trinh bay duoc cac yéu td anh huong dén cung, cau;
3. Nhan biét duoc hanh vi cia nguoi tidu dung dé toi da héa loi ich;
4. Nhén biét dugc hanh vi cia nha san xuét dé tdi da hoa loi nhuan;
5. Phan biét duoc thi trudng canh tranh hoan hao va thi trudng doc quyén.

II. Vé k¥ ning
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1. Phan tich duoc su bién dong cua thi truong khi c6 bién cd Xay ra;

2. Pua ra cac quyét dinh tdi uu trong tiéu dung va san xuat.

III. V& niing lwc tw chii va trach nhiém

1. Banh gia su bién dong cua thi truong mot cach khach quan, khoa hoc;
2. Ludn chi dong phat trién k¥ niang tu duy sang tao, kham pha tim toi;
3. Rén luyén duoc tinh can than trong qué trinh phan tich va tinh toan.
C.NOI DUNG MON HQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gi0)
S6 A Thuec hanh,
TT Tén chuong, myc Téong | Ly | thinghiém, | Kiém
s6 | thuyét | thdo luin, tra
bai tap
Chuong 1: Kinh t& vi mé va nhiing
van dé kinh té co ban
1. Béi twong, ndi dung va phuong
phap nghién ctru kinh té vi mo.
2. Ly thuyét vé lya chon kinh té
1 6 3 3
3. Anh huéng cua quy luét khan
hiém dén viéc lya chon kinh t€ toi
uu
4. Anh hudng cua hiéu qua kinh
té.
2 | Chuong 2: Cung - cau hang hoa 12 4 8
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Thoi gian (gio)
Sé A Thwe hanh,
TT Tén chwong, muc Téng| Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thdo luin, tra
bai tap

1. Cau hang héa
2. Cung hang hoa
3. Can bang cung - cau
4. Do co gian
Chuong 3: Ly thuyét vé hanh vi
nguoi tiéu dung

3 | 1. Ly thuyét loi ich 7 2 4 1
2. Lua chon san phém va tiéu
dung ti uu
Chuong 4: Ly thuyét vé hanh vi
ctia nha san xut

4 . . 7 2 5
1. Ly thuyét vé san xuat
2. Ly thuyét vé chi phi san xuat
Chuong 5: Ly thuyét vé canh tranh
va doc quyén

5 . 13 4 8 1
1. Thi truong canh tranh hoan hao
2. Thi truong Ddc quyén

Cong 45 15 28 2

NOI DUNG CHI TIET
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CHUONG 1: KINH TE VI MO VA NHUNG VAN DPE KINH TE CO

BAN
(Thoi gian: 06 gio)

I. MUC TIEU: Trinh bay duoc ddi twong, ndi dung va phuong phap
nghién ctru kinh té hoc vi mo, Iya chon kinh té toi wu, anh hudng cua quy luét

khan hiém, quy luét chi phi co hoi ting dan va hiéu qua kinh té.

II. NOI DUNG CHUONG

1. P6i twong, ndi dung va phwong phap nghién ciru kinh té vi mé (1)
2) 3)

1.1. Kinh té hoc va cdc bé phgn ciia kinh té hoc, méi quan hé ciia kinh
té vi mé va kinh té vi mé

1.2. Doi twong va néi dung co bin ciia kinh té hoc vi mé

1.3. Phuwong phdp nghién civu kinh té hoc vi mé

2. Ly thuyét vé lra chon kinh té (1) (2)

2.1. Nhitng véin dé co ban ciia Iy thuyét lwa chon

2.2. Ban chit va phwong phdp lwa chon kinh té t6i wu

3. Anh huéng ciia quy luit khan hiém dén viéc lra chon kinh té t6i wu
2)4) 3)

3.1. Tdic djng ciia quy ludt khan hiém

3.2. Tdc dpng ciia quy ludt li sudt giim déin

3.3. Tdc dpng ciia quy ludt chi phi co héi tang dan

4. Anh huwéng ciia hiéu qua kinh té

CHUONG 2: CUNG - CAU HANG HOA
(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU
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1. Mo ta duoc khai niém, quy luat, cac nhan t6 anh hudéng dén cung cau,

co ché hinh thanh gia ca trong nén kinh té thi truong va su thay d6i cua gia hang

hod, dich vu khi cung, cau thay doi;

2. Xac dinh dugc diém can bang cung cau va biéu dién trén do thi; tinh

duoc do cao gian cua cung, cau;

cung

3. Giai thich dugc cac hién tuong kinh té xay ra trong doi séng thuc té.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Cau hang héa (2) (4) (5)

1.1. Khai niém

1.2. Ludt ciu

1.3. Cdc dang biéu dién ciia cau

1.4. Sw vin dpng doc theo dwong cdu va sw dich chuyén ciia dwong ciu
2. Cung hang hoéa (2) (4) (5)

2.1. Khdi ni¢m

2.2. Ludt cung

2.3. Cdc dang biéu dién ciia cung

2.4. Sw vin déng doc theo dwong cung va sw dich chuyén ciia dwong

3. Can bing cung - ciu (2) (5)

3.1. Trang thdi cin bing cung - ciu

3.2. Trang thdi dw thira va thiéu hut ciia thi truong
3.3. Sw thay déi trang thdi cin bang

4. Do co gian (2) (5) 3)

4.1. P co giin ciia ciu

4.2. Dj co gidn cua cung
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CHUONG 3: LY THUYET VE HANH VI NGUOI TIEU DUNG

(Thoi gian: 07 gio)

I. MUC TIEU
1. Giai thich duoc cac khai niém vé loi ich, duong ngan sach, duong bang

quan va biéu dién trén do thi;

2. Xéac dinh luong hang héa ma ngudi tiéu dung mua sao cho tdi da hoa

lg1 ich dya vao dudong ngan sach va duong bang quan;
3. Tinh to4n sd liéu can than va chinh xac.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Ly thuyét lgi ich 2) (5)
1.1. Khdi niém lgi ich va tong lgi ich
1.2. Quy ludt li ich cdn bién giam din
2. Lwa chon sin pham va tiéu dung t6i uvu (1) 2)
2.1. Téi da hod lgi ich ngwoi tiéu diing
2.2. Phédn tich dwong bang quan - ngdn sdach

CHUONG 4: LY THUYET VE HANH VI CUA NHA SAN XUAT
(Thoi gian: 07 gio)

I. MUC TIEU

1 Trinh bay dugc khai niém vé san xuét, chi phi, doanh thu, lgi nhuén;

2. Giai thich dugc quyét dinh ciia doanh nghiép khi thuc hién muc tiéu dé

ra;
3. Tinh toéan sb liéu cin than, chinh x4c.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Ly thuyét vé san xuat (1) (5)

1.1. Ham san xudt
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1.2. Sin xudt véi mét diu vao bién doi

1.3. Sin xudt vdi hai dau vao bién doi

2. Ly thuyét vé chi phi san xuit (5) (6) (4)

2.1. Khdi ni¢m

2.2. Chi phi sin xudt trong ngin han

2.3. Chi phi sin xudt trong dai han

CHUONG 5: LY THUYET VE CANH TRANH VA PQC QUYEN

(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc cac khai niém, phan biét dugc thi trudng canh tranh va

doc quyén;

2. Tinh duoc gia va luong san xuat téi wu cia doanh nghiép canh tranh

hoan hao va nha doc quyén;
3. Giai thich dugc cac hanh vi ctia doanh nghiép trong moéi loai thi truong;
4. Giai thich duogc cac hién twong kinh té xay ra trong doi sdng thuc té;

5. Van dung nhiing kién thirc d3 hoc dé tinh toan sd liéu mot cach chinh

xac.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Thi truwong canh tranh hoan hao (2) (5)
1.1. Khdi niém va dic diém
1.2. Pwong cau va doanh thu bién
1.3. Quyét dinh cung trong ngin han
1.4. Téi da héa loi nhuin
2. Thi treong Poc quyen (2) (5) (6)

2.1. Khdi niém va dac diém
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2.2. Puwong cau va doanh thu bién

2.3. Quyét dinh cung ciia doanh nghiép djc quyén
2.4. Ky thudt dn dinh sin lwong va gid bdn ciia doanh nghiép djc quyén
D. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc co két ndi

internet.

II. Trang thiét bi may méc: May chiéu, may tinh.

III. Hoc liéu, dung cu, nguyén vit liéu: May tinh ca nhan; bang; phan;
gido trinh hodc bai giang mon Kinh té vi mo.

IV. Cac diéu kién khac: Ngan hang cau hoi trac nghiém va bai tap.

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc:

- DBanh gia kién thirc bang cac bai kiém tra viét hodc van dap co ban dat

nhirng yéu cau sau:

- St dung cac yéu t6 anh hudng dén cung, cau dé phén tich su bién dong

cua thi truong hang hoa, dam bao phu hop vai luat cung, luat cau;
- Nhan biét dugc céc loai chi phi va doanh thu;
- Phan biét duoc thi trudong canh tranh hoan hao va thi truong ddc quyén.
2. Ky nang

- Van dung kién thirc da hoc dé giai thich cac hién tugng kinh té xay ra

trong thuc té;

- C6 thai d§ trung thuc, khach quan trong viéc phan tich, danh gia thi

truong.

3. Nang luc tw chi va trach nhiém
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- Banh gia tinh tu gic, tinh ky luat cia hoc sinh trong qua trinh hoc tap;

- Panh gia sy chuyén can trong thoi lugng moén hoc (tham dy gid giang
trén 16p it nhat 80% tong sb gid);

- Panh gia sy can than, ti mi, chinh x4c trong qua trinh tinh toan.

I1. Phuong phap

1. Kiém tra thwomg xuyén, dinh ky: Puoc thyc hién trong thoi gian thyc
hoc ctia mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, tu ludn, van dap,

thoi gian tir 45 dén 60 phut.

2. Thi két thiic mén hoc: Pugc thyc hién vao cudi hoc ky théng qua bai
thi hinh thac tu luan hodc tric nghi¢m, hodc tric nghi¢m két hop véi tu luan.

Thoi gian: 90 phut.

3. Danh gia nang luc tw chi va trach nhiém: DPanh gia qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mén hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

[. Pham vi 4p dung mon hoc: Mon hoe dugc dung dé giang day cho hoc

sinh nganh, nghé K& toan, trinh do trung cap.
II. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc
1. i voi nguoi day

- Trudce khi giang day can phai can clr vao ndi dung cua tirng bai hoc chuan

bi day du cac didu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chét luong giang day;
- Giang day 1y thuyét két hop voéi t chirc thao ludn nhom.
2. P6i v6i nguoi hoe
- Nghién ctru trudc ndi dung bai;
- Tham gia thao luan nhom va 1am bai tap theo yéu cau ciia ngudi day.

I1I. Nhitng trong tim cin chua y

- Cau - cung hang hoa



46

- Ly thuyét hanh vi ctia nguoi tiéu ding va nha san xuat

- Canh tranh va doc quyén

IV. Tai liéu tham khao

[1].  Tran Thay Lan. Gido trinh Kinh t& vi mé. Ha Noi: NXB Ha Noi; 2005.

[2]. LéBéo Lam, Nguyén Nhu Y, Tran Thi Bich Dung, Tran Ba Tho. Gido
trinh kinh té vi mo. Thanh phé H6 Chi Minh: Nha xuét ban TP. Ho Chi Minh; 2019.

[3]. Doéng Thi Van Hong, Phing Xuan Hoi, Pham Thanh Luan. Gido trinh
Kinh té vi m6. Ha Noi: NXB Lao Dong; 2010.

[4]. N.GREGORY MANKIW. Nguyén ly kinh té hoc. Ha Noi: NXB
Théng K¢&; 2003.

[5]. Truong Thi Hanh. Kinh té vi mo. Ha Noi: NXB Théng K&; 2009.

[6]. Phi Manh Hong. Gido trinh kinh t& vi mo. . Ha Noi: Nha Xuit ban Dai
hoc Qudc Gia Ha Noi; 2013.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: TAI CHINH - TIEN TE

Ma moén hgc: 51162007

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gid; (Ly thuyét: 15 gid; Thyuc hanh, thi
nghi¢m, thao luén, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQOC

I. Vi tri: La mon hoc chuyén mén trong chuong trinh dao tao nganh, nghé
ké toan, trinh dd trung cép. Mén hoc dugc bé tri sau khi hoc sinh hoc xong cac
mon hoc chung.

II. Tinh chét: La mon hoc khoa hoc kinh té mang tinh tich hop, nham
cung cip nhitng kién thirc co ban, nén tang vé tai chinh tién té, tao co s& cho hoc
sinh nhan thirc cac mon chuyén mén thudc chuyén nganh ké toan.

B. MUC TIEU MON HOQC

I. Kién thirc

1. Trinh bay dwgc nhitng vAn dé chung vé tai chinh tién té: Khai niém,
qué trinh hinh thanh va phat trién, chirc nang, vai trd, mo hinh to chirc va quy
luat hoat dong cua tai chinh; nguén géc ra doi, ban chit va vai tro cta tién té,

cac ché do luu thong tién té, quy lut luu thong tién té;

2. Phan tich duoc cac hién tuong kinh té lién quan quan dén tién té: lam
phat, thiéu phat;

3. Phén tich va so sanh duogc hoat dong cuia cac khau tai chinh (bao gdm
ngan sach nha nudc, tai chinh doanh nghiép, tin dung va bao hiém);

4. Trinh bay dugc hoat dong cua thi trudng tai chinh va cac hoat dong tai

chinh qudc té.
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II. Ky nang

1. Xir Iy duoc cac van dé vé hoat dong tai chinh tién té trén goéc do

phuong phap luan;

2. C6 kha ning van dung nhing hiéu biét vé tai chinh tién t& dé thao luan

nhing van dé lién quan dén tai chinh tién té trong nén kinh té thi truong;
3. St dung kién thirc da duoc trang bi vé tai chinh tién té.
I1. Ning luc tw chi va trach nhiém

1. Co thai do nghiém tac, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé

thudc linh vuc tai chinh tién té;

2. Co6 ¥ thire hoc tap theo phuong phap biét suy luan, két hop li luan véi

thue tién, tir d6 co tinh than hoc tap tét va c6 két qua cao.
C.NOI DUNG MON HQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gi0)
Sé Thuwe hanh,
TT Tén chuong, myc Tong Ly | thinghiém, | Kiém
) thuyét | thio luin, tra
bai tap
Chuong 1: Nhitng van dé& co
ban vé tién té
1. Ngudn gbc ra doi, ban chit
1 va vai trd cia tién té 8 3

2. Céc ché do luu thong tién té :
3. Quy luat luwu thong tién té
4. Lam phat, thiéu phat va bién
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thwe hanh,
thi nghiém,
thao luan,

bai tap

tra

phap 6n dinh tién té

Chuong 2: Nhitng van dé co
ban vé tai chinh

1. Tién dé ra doi, ton tai va phat
trién cua tai chinh

2. Ban chét cia tai chinh

3. Churc nang cua tai chinh

4. He théng tai chinh cua Viét

Nam

Chuong 3: Ngan sach Nha nudc
1. Nhiing van dé chung vé ngan
sach nha nudc

2. No6i dung cua ngan sach Nha
nudc

4. Chu trinh quan ly ngan sach

Nha nudc

Chuong 4: Tai chinh doanh
nghiép
1. Nhitng van dé chung vé tai

chinh doanh nghiép
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thwe hanh,
thi nghiém,
thao luan,

bai tap

tra

2. Nhitng noi dung chu yéu cia
hoat dong tai chinh doanh
nghiép

Chuong 5: Tin dung trong nén

kinh té thi trudng

1. Su ra doi va ban chat cua tin

dung

2. Chtrc nang cua tin dung
3. Cac hinh thuc tin dung
4. Vai tro cua tin dung

5. Lai suat tin dung

Chuong 6: Hé thong ngan hang
va thi truong tién té

1. Su ra doi va qua trinh phat
trién ctia hé théng ngan hang

2. Ngan hang trung uvong

3. Ngan hang thuong mai

4. Cac t6 chirc tin dung phi

ngan hang

5. Thi truong tién té
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Thoi gian (gio)
Sé ,\ Thwe hanh,
TT Tén chuong, muc Tong Ly thi nghiém, | Kiém
s0 thuyét | thao luin, tra
bai tap
Chuong 7: Tai chinh qudc té
1. Nhitng vin dé& chung vé tai
chinh qudc té
2. Ty gia hdi doai
7 |3, Céc hinh thic quan hé tai| ° 2 3
chinh quéc té ctia Viét Nam
4. Mot sb t6 chire tai chinh qudc
té chi yéu c6 quan hé véi Viét
Nam
Cong 45 15 28 2
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: NHUNG VAN PE CO BAN VE TIEN TE

(Thoi gian: 08 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhiing van dé chung vé tién t¢: nguén goc ra doi, ban

chét va vai trd cua tién t&, cac ché do luu thong tién té, quy luat luu thong tién

A

te;

2. Phan tich duogc cac hién tuong kinh té lién quan quan dén tién té: lam

phat, thiéu phat;
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3. Str dung kién thuc d3 dugc trang bi vé tién té dé thao luan nhiing van

dé lién quan dén tién té trong nén kinh té thi truong;

4. C6 nhan thic dung dén vé ché d6 tién té - luu thong tién té & nudc ta
hién nay.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Ngudn gbc ra doi, ban chit va vai trd cia tién t& (1)

1.1. Nguon goc ra doi va qud trinh phdt trién ciia tién té

1.2. Cdc chire néing ciia tién té

1.3. Vai tré ciia tién t¢ trong nén kinh té thi truong

2. Cac ché d9 lwu thong tién té (1)

2.1. Ché @é lwu théng tién kim loai

2.2. Ché d@é lwu théng tién diu hiéu

2.3. Ché @é lwu théng tién té ¢ Viét Nam

3. Quy luat lrru thong tién té (1)

3.1. Ngi dung quy ludt lwu thong tién t¢

3.2. Cung va cdu tién t¢

3.3. Két ciu khéi lwong tién trong lwu thong

3.4. Khéi lwgng tién can thiét trong lwu thong

4. Lam phat, thiéu phat va bién phap 6n dinh tién té (2)

4.1. Lam phat

4.2. Thiéu phdt

CHUONG 2: NHUNG VAN DE CO BAN VE TAI CHINH
(Thoi gian: 06 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay dugc nhitg van dé chung vé tai chinh: khai niém, qua trinh
hinh thanh va phat trién, chtrc ning, vai trd, mé hinh t6 chirc va quy luat hoat
dong cua tai chinh;
2. Xt Iy duogc cac van dé vé hoat dong tai chinh trén goc d6 phuong phap

luan;

3. C6 kha nang van dung nhitng hiéu biét vé tai chinh dé thao luan nhiing

van dé lién quan dén tai chinh tién té trong nén kinh té thi trudng.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Tién dé ra doi, ton tai va phat trién caa tai chinh (1) (3)

1.1. Tién @é san xudt hang héa va tién t¢

1.2. Tién dé Nha nuéc

2. Ban chit caa tai chinh (1) 3)

2.1. Biéu hign bén ngoai ciia ti chinh:

2.2. Nji dung kinh té - xd hi ciia tai chinh

3. Chirc nang cua tai chinh (1) (3)

3.1. Chikc nang phén phéi

3.2. Chikc ning gidam déc

4. Hé thong tai chinh cia Viét Nam (1) (3)

4.1. Khdi ni¢m

4.2. Khdi qudt nhiém vu ciia cdc khdu trong hé thong tai chinh

CHUONG 3: NGAN SACH NHA NUOC

(Thoi gian: 05 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay chinh x4c cac van dé chung cia ngan sach nha nuoc;
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2. Trinh bay dugc ndi dung cong tac td chirc hé thdng ngan sach nha nudce
va phan cép quan 1y ngan sach nha nude ciing nhu chu trinh quan 1y ngan sach

nha nudc ¢ nudc ta hi¢n nay;

3. Phan tich dugc ndi dung hoat dong chii yéu cta ngan sach nha nudc

bao gom thu ngan sach nha nudc va chi ngan sach nha nuoc;

4. Nhan thtrc dugc tam quan trong cia ngan sach nha nudc, tir do thay ro
trach nhiém ctia minh trong viéc thuc hién cac nghia vu doéi voi ngan sach nha

nudc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Nhirng van dé chung vé ngan sach Nha nwéc (1) (2)
1.1.Khdi niém ngdn sach Nha nudéc
1.2. Dic diém ngén sach Nha nwéc
1.3. Vai tro cua ngdn sach Nha nwoc
2. Noi dung ciia ngan sach Nha nwée (1) (2)
2.1. Thu ngdn sach Nha nuwdc
2.2. Chi ngdn sach Nha nuéc

3. To chirc hé thong ngin sach Nha nuwéc va phian cip quén 1y ngin

sach Nha nudc ¢ Viét Nam (1)
3.1. T6 chikc hé thong ngdn sich Nha nwéc
3.2. Phin cip quén Iy ngén sich Nha nwdc
4. Chu trinh quan ly ngan sach Nha nwéc
4.1. Hinh thanh ngdn sach Nha nwoc (1)
4.2. Chép hanh ngén sich Nha nwéc
4.3.Quyét todn ngin sich Nha nwéc

CHUONG 4: TAI CHINH DOANH NGHIEP
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(Thoi gian: 09 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé tai chinh doanh nghiép;
2. Phan tich duogc cac ndi dung chil yéu cia tai chinh doanh nghiép;

3. Bé xuat mdt sO gidi phap co ban nham bdo toan va phat trién von, tang

doanh thu, tang 191 nhuén, gidm chi phi va gia thanh san phém dich vu;

4. Xt Iy cac quan hé tai chinh doanh nghi¢p mot cach tot nhat phuc vu

cho viéc thuc hién cac nhiém vu va loi ich cia doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Nhirng van dé chung vé tai chinh doanh nghiép (2)

1.1. Khdi niém tai chinh doanh nghiép

1.2. Dic diém ciia tai chinh doanh nghiép

1.3. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép

2. Nhirng ndi dung chii yéu ciia hoat dong tai chinh doanh nghiép (1)
2)

2.1.0Qudn Iy va sir dung von kinh doanh trong doanh nghiép

2.2. Chi phi kinh danh va gid thanh sin pham dich vu ciia doanh
nghiép

2.3. Doanh thu va lgi nhudn cua doanh nghiép

CHUONG 5: TIN DUNG TRONG NEN KINH TE THI TRUONG
(Thoi gian: 06 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nhitng van dé vé tin dung trong nén kinh té thi truong;

2. Phan tich dugc wu diém, han ché cua céac hinh thuc tin dung;
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3. Str dung kién thie da duoc trang bi vé tin dung dé thao luan nhirng van

dé lién quan dén tin dung trong nén kinh té thj truong;

4. C6 nhan thuc dang dén vé hoat dong tin dung trong nén kinh té thi

truong ¢ Viét Nam.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Su ra doi va ban chét ciia tin dung (1) 3)
1.1. Sw ra doi va phit trién ciia cdc quan hé tin dung
1.2. Bin chit ciia tin dung
2. Chirc nang cua tin dung (1) (3)
2.1. Tdp trung va phén phéi lai von tam thoi nhan réi trong xa hoi
2.2. Kiém sodt cdc hoat dong kinh té
3. Cac hinh thurce tin dung (1) (2)
3.1. Tin dung thwong mai
3.2. Tin dung ngdn hang
3.3. Tin dung Nha nwoc
3.4. Tin dung tiéu dung
4. Vai tro cua tin dung (1)
4.1. Tin dung gép phan thic ddy sin xudt phat trién
4.2. Tin dung gdp phan thiic diy qud trinh tich tu va tdp trung von
4.3. Tin dung gdp phan tiét kigm chi phi lvu thong xa hji
4.4. Tin dung gép phan thwc hién chinh sich xa hji
5. Lai suat tin dung (1) (2)
5.1. Dinh nghia
5.2. Nguyén tic xdc dinh ldi sudt tin dung

5.3. Cdc logi lai sudt
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5.4. Cdc nhdn té anh hwéng dén lai suit
5.5. Y nghia ciia ldi sudt tin dung
CHUONG 6: HE THONG NGAN HANG VA THI TRUONG TIEN TE
(Thoi gian: 06 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhirng kién thirc co ban vé hé thdng ngan hang va cac

t0 churc tin dung khéc ton tai trong nén kinh té va nhitng van dé vé tién t¢;

2. Str dung kién thtrc d3 duoc trang bi vé hé théng ngan hang dé thao luan

nhitng van dé lién quan dén hé thdng ngan hang va thi trudng tién té;

3. C6 nhan thirc dung dan vé hoat dong cua hé théng ngan hang va thi

truong tién té trong nén kinh té thi trudng & Viét Nam.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Sw ra doi va qua trinh phat trién ciia hé thong ngan hang (1) (3)

1.1. Sw ra doi va phdt trién ciia hé thong ngan hang trén thé gicil.2. Sw

ra doi va phdt trién ciia hé thong ngin hang Viét Nam
2. Ngan hang trung wong (1)
2.1. Chirc nang cua ngan hang trung wong
2.2. Vai tro cua ngdn hang trung wong
3. Ngan hang thwong mai (1) (3)
3.1. Churc ndng cua ngdn hang thwong mai
3.2. Vai tro cua ngdn hang thwong mai
4. Cac to chire tin dung phi ngin hang (1)
4.1. Cdc té chire tin dung phi ngin hing
4.2. Vai tré ciia cdc to chire tin dung phi ngin hang

5. Thi trweong tién té (1) (2)
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5.1. Co s6 hinh thanh va phdt trién ciia thi truong tién t¢

5.2. Cdc chii thé tham gid thi trwong tién t¢
5.3. Hang hoa mua ban trén thi truong
5.4. Co cdu thi trwong tién t¢
5.5. Vai tro ciia thi truong tién t¢
CHUONG 7: TAI CHINH QUOC TE

(Thoi gian: 05 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nhimg van dé chung vé tai chinh qudc té: khai niém,

dic diém;

2. Giai thich va chi ra dugc cac vai tro cua tai chinh quéc té;
3. Hiéu duoc nhimg kién thtrc co ban vé ty gia hdi doai;
4. Nhic lai dugc céc hinh thic quan hé¢ tai chinh quéc té cia Viét Nam,

nhing hinh thtrc quan hé tai chinh qudc té ctia Viét Nam va mot s6 t6 chic qubc

té c6 quan h¢ voi Viét Nam;

5. Nhan thuc dugc vi tri va vai trd quan trong cua tai chinh quoc té tir do
co thai do ding dan trong viéc thuc hién duong 161 chinh sach ctia nha nudc vé

kinh té d6i ngoai.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Nhirng van dé chung vé tai chinh quéc té (1) (3)
1.1. Khdi niém tai chinh quoc té
1.2. Dic diém ciia tai chinh quéc té
1.3 Vai tro ciia tai chinh quéc té
2. Ty gia héi doai (1) (2)

2.1. Khai niém
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2.2. Co 6 hinh thanh ty gid héi dodi

2.3. Cdc logi 1y gid héi dodi

2.4. Cdc nhan t6 anh hwéng dén ty gid héi dodi

3. Cac hinh thirc quan hé tai chinh qudc té ciia Viét Nam (1) (2)

3.1. Tin dung quéc té

3.2. Pdu tw quéc té truee tip

4. Mt so to chirc tai chinh qudc té chii yéu c6 quan hé véi Viét Nam
13

3.1. Chwong trinh phdt trién ciia Lién hiép quoc

3.2. Quy tién té quéc té

3.3. Ngin hang thé gigi

3.4. Ngén hang phdt trién Chiu A

D. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC
I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéong: Pu diéu kién dé thuc hién

mon hoc
IL. Trang thiét bi may méc: May chiéu projector; May tinh.
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu
- Gido trinh mon hoc tai chinh tién té;
- Céc slide bai giang;
- Tai liéu hudng dan dé thuc hién mén hoc tai chinh tién té;
- Phén, bang den.

IV. Cac diéu kién khac: Phong hoc 1y thuyét phai c6 du may chiéu

projector
E.NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung
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1. Kién thic: Trang bi cac kién thirc can thiét vé tai chinh tién té

2. Ky niing: Xir Iy duoc cac van dé vé hoat dong tai chinh tién té trén goc

do phuong phap luan.

3. Ning lwe tw chii va trach nhiém: Dy gid giang trén 16p it nhat 80%
téng s6 gio; Tich cuc tham gia, dong gop ¥ kién trong qua trinh 1am bai tap

nhom, thao luan tinh hudng theo hudng din cua giang vién.

II. Phwong phap Van dap, kiém tra viét c6 thoi gian lam bai bang hoic

dudi 30 phit, chAm diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac khac.

1. Kiém tra dinh ky: Kiém tra theo hinh thuc tu luan hodc tric nghiém,

hoic trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 45 phut.

2. Thi két thiic mén hoc: Thi theo hinh thirc tric nghiém két hop voi tu
luan. Thot gian: 60 phut.

3. Danh gia nang luc tw chi va trach nhiém: DPanh gid qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mén hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc dugc st dung dé

giang day cho cac 16p nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d6 Trung cip.
I1. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc
1. i voi nguoi day

- Trudc khi giang day can phai can cr vao ndi dung cua ting chuong

chuén bi dﬁy du céc diéu kién thuc hién tung chuong;

- T6 chirc cho hoc sinh thao luan nhém, dut két kién thuc 1y thuyét co ban

cua tirng chuong;
- Hudng dan cho hoc sinh lam céc bai tap lién quan;
- Tim kiém céc tinh huéng thuc té cho hoc sinh van dung lam quen.

2. Doi voi nguoi hoc
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- Tich cuc nghe giang, thao luan tiép thu kién thire 1y thuyét;

- Tich cuc 1am céc bai tap lién quan, tham gia giai quyét cac tinh hudng

thuc té gido vién dua ra.

I11. Nhitng trong tAm cén chi y: Trong tim ctia mon hoc nay la chuong

1,2,4,5,6.

IV. Tai liéu tham khao

[1]. Cao Thi Y Nhi, Pang Anh Tuin. Ly thuyét tai chinh tién té. NXB Dai
hoc Kinh t& Quéc Dan: Ha Noi; 2018.

[2]. Lé Thi Tuyét Hoa, Piang Vian Dan. Ly thuyét tai chinh- tién té, TP.
H6 Chi Minh. NXB Kinh té: Thanh phé H6 Chi Minh; 2017.

[3]. Lé Thi Man. Ly thuyét tai chinh- tién té. NXB Lao dong- Xa Hoi:
Thanh phé HO Chi Minh; 2014.



62

UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: NGUYEN LY KE TOAN

Ma mon hoc: 51164009

Thoi gian thywe hién mén hoc: 75 gio; (Ly thuyét: 45 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao lun, bai tip: 26 gid; Kiém tra 4 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri: M6n hoc Nguyén 1y ké toan thudc nhom cac mon hoc co sd bét
budc dugce bd tri giang day sau khi da hoc xong cac mon hoc Giao duc chinh tri;
Tai chinh tién t¢.

IL. Tinh chéat: Mén hoc Nguyén 1y ké toan 1a mon hoc co sé bit bude dé
thuc hién cac mon hoc lién quan dén ké toan. Mon hoc nay khai quat nhiing ly

thuyét co ban vé ké toan trong doanh nghiép.
B. MUC TIEU MON HQC
I. Kién thirc:

1. Trinh bay dugc nhing kién thic co ban cua linh vuc ké toan: Khai

ni¢m, dac diém, nhiém vy, yéu cau, doi tuong cua ké toan;

2. Phén loai duoc tai san ctia don vi ké toan va hé thong phuong phap ké

toan;

3. Phan biét duogc cac hinh thirc k€ toan va xac dinh duoc cac loai so sach

can thiét cho timg hinh thirc ké toan.
II. Ky nang

1. Str dung dugc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép cac hoat

dong chu yéu trong don vi ké toan;
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2. Van dung dugc nhiing kién thac da duge hoc vao nghién ctru mon hoc

chuyén mon cua nghé va irng dung c6 hi€u qua vao hoat dong thuc tién sau nay.

II1. Nang lyc tw chi va trach nhiém

1. C6 y thirc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;

2. Tuén thi nhimg yéu cau vé pham chit cia nghé ké toan 1a trung thuc,

chinh xac, khoa hoc.

C.NOI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

3. Céac khai niém va nguyén tac ke
toan can ban duoc thira nhan
4. Nhiém vu, yéu cau va nhirng cong

viéc cua ké toan

Thoi gian (gio)
Thuc
hanh,
So R i thi .
T Tén chwong, muc Téng | Ly Kiém
. ., | nghi¢ém,
s0 | thuyet tra
thao
luan, bai
tap
Chuong 1: Nhitng van dé chung vé
ké toan
1. Pinh nghia vé ké toan va phan
loai ké toan
1 | 2. Dbi tuong ciia ké toan 4 2 2
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Thoi gian (gio)
Thuc
hanh,
So . thi
Tén chwong, muc Téng | Ly Kiém
TT ‘A
. , | nghiém,
s0 | thuyeét tra
thiao
ludn, bai
tap
Chuong 2: Bang can dbi ké toan va
bao cdo két qua kinh doanh
2 . 9 4 5
1. Bang céin doi ké toan
2. Béo két qua hoat dong kinh doanh
Chuong 3: Tai khoan va ghi s6 kép
1. Tai khoan ké toan
3 | 2. Ghisb kép 12 6 5 1
3. Ké toan téng hop va ké toan chi
tiét
Chuong 4: Tinh gia cac ddi twong ké
toan
1. Su can thiét phai tinh gia cac d6i
tuong ké toan
4 19 13 5 1

2. Cac nhan t6 anh huéng dén viéc
tinh gia cac ddi tugng ké toan
3. Tinh gia mot s6 ddi twong chu

yeéu
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Thoi gian (gio)
Thuc
hanh,
So . , thi ,
Tén chwong, muc Téng | Ly Kiém
b . ., | nghiém,
s0 | thuyeét tra
thiao
luin, bai
tap
Chuong 5: Ké toan cac qua trinh
kinh doanh chu yéu
1. Ké toan cac yéu td co ban cia san
Xuét
5 . . 15 10 4 1
2. Keé todn qua trinh san xuat
3. K& toan qua trinh ban hang va xac
dinh két qua kinh doanh
4. Béo céo két qua kinh doanh
Chuong 6: Chimg tir va kiém ké
1. Khai niém, y nghia cuia phuong
phap chimg tir ké toan
6 | 2. Céc loai chtng tir ké toan 8 5 2 1
3. Trinh tu luan chuyén chung tir ké
toan
4. Kiém ké
Chuong 7: S6 ké toan va qua trinh ké
7 8 5 3

toan
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Thoi gian (gio)
Thuc
hanh,
S0 . 7 thi ,
Tén chwong, muc Téng | Ly Kiém
T , ., | nghiém,
s0 | thuyeét tra
thao
ludn, bai
tap
1. S6 ké toan va k¥ thuat ghi s6
2. C4c hinh thiic ké todn
Cong 75 45 26 4
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE KE TOAN

(Thoi gian: 04 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, dac di€ém, nhiém vu va yéu cau cua ké toan;

2. Xé4c dinh duoc d6i tuong cua hach toan ké toan;

3. Phan loai duoc toan b tai san cua don vi ké toan;

4. Phan tich duoc cac nguyén tac ké toan can ban;

5. C6 y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Pinh nghia vé ké toan va phan loai ké toan (1)

1.1. Dinh nghia

1.2. Phén logi ké todn
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1.3. Doi twong sir dung thong tin ké todn

2. Poi twong ciia ké toan (1)

2.1. Péi twong ciia hach todn ké todn

2.2. Phén logi vén kinh doanh theo két ciu va nguén hinh thanh
3. Cac khai niém va nguyén tic ké toan ciin ban dwoc thira nhin (2)
3.1. Cac khai niém

3.2. Cdc nguyén tic co bén ciia ké todn

4. Nhiém vu, yéu cau va nhirng cong viéc ciia ké toan (2)

4.1. Nhiém vu ciia ké todn

4.2. Yéu cau doi véi ké todn

4.3. Nhitng cong viéc ciia ké todn

Thwe hanh

- Phén tich tai san ctia don vi ké toan;

- Xé4c dinh d6i tuong chung cua hach toan ké toan;

- Phan loai tai san cua don vi theo 2 cach phéan loai;

- Tinh tong gia tri tai san va ngudn hinh thanh tai san cta don vi.

CHUONG 2: BANG CAN DOI KE TOAN VA BAO CAO KET QUA
HOAT DONG KINH DOANH
(Thoi gian: 09 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém, ¥ nghia ctia phuwong phap tong hop — can ddi
ké toan; Béang can ddi ké toan;
2. M6 ta dugc ndi dung, két cAu cua Bang can ddi ké toan;

3. Néu lén duoc nguyén tic va phuong phap chung l1ap Bang can ddi ké

toan;
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4. Xac dinh dugc tinh chat “can d6i” cia Bang can doi ké toan;

5. Phan loai dugc céc truong hop tdng, gidm tai san hodc nguén von lam

anh huong dén Bang can doi ké toan;

6. Phan biét dugc so du trén cac tai khoan dé€ ghi vao cac chi tiéu bén tai

san hodc nguon von cho phu hop;

toan;

7. Phan tich dugc méi quan h¢ gitra Bang can doi ké toan véi tai khoan ké

8. C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;

9. Tuan thu cac quy dinh trong ché do ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Bang can doi ké toan (1)

1.1. Khdai ni¢m

1.2. Két cdu ciia Bang cén doi ké todn

1.3. Phuwong phdp lgp Bing cin doi ké todn

1.4. Quan hé giiva tai khodn ké todn va Béng cin déi ké todn
1.5. Tinh cén doi ciia Bing cin déi ké todn

2. Bio két qua hoat dong kinh doanh (1)

2.1. Khdi nié¢m

2.2. Két ciu ciia Bdo cdo két qud hoat dong kinh doanh

2.3. Quan hé giia tai khodn ké todn va Bdo cdo két qua hoat dong kinh

doanh

2.4. Phwong phdp ldp Bdo cdo két qua hoat dpng kinh doanh
CHUONG 3: TAI KHOAN VA GHI SO KEP
(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay duoc khai niém phuong phap tai khoan ké toan, tai khoan ké

toan, dinh khoan ké toan;
2. Mb ta dugc két cdu chung cua tai khoan ké toan;

3. Van dung dugc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén cac tai khoan
ké toan trong hé thong tai khoan ké toan;

4. M6 ta duoc hé théng tai khoan ké toan;

5. Phan loai duoc két ciu chung ctia mot sb loai tai khoan ké toan chu
yéu;

6. Lap duoc dinh khoan ké toan cac nghié¢p vu kinh té phat sinh;

7. Thuc hién duge viée kiém tra s lidu ghi chép trén tai khoan ké toan chi

tiét va tai khoan ké toan tong hop;

8. Phan loai dugc cac tai khoan phan anh trong hé théng tai khoan ké
toan;

9. Co y thtrc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Tai khoan ké toan (3)

1.1. Khdi niém

1.2. Két céu ciia tai khodn

1.3. Nguyén tic phdn dnh trén cdc tai khodn ké todn

1.4. Phin logi va sip xép ciia hé thong tai khodn

2. Ghi s6 kép (2)

2.1. Khdi niém

2.2. Dinh khodn ké todn

2.3. Moi quan hé giiva dinh khodn va ghi sé kép

2.4. Béng cdn déi tai khodn
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3. Ké toan tong hop va ké toan chi tiét (2)

3.1. Ké todn tong hop
3.2. Ké todn chi tiét
3.3. Méi quan hé giiva tai khodn cdp 1, tai khodn cép 2 va so chi tiét

CHUONG 4: TINH GIA CAC POI TUQNG KE TOAN
(Thoi gian: 19 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém, y nghia ciia phuong phap tinh gia tai sén,
noi dung cua cac budc tinh gia tai san;
2. Xac dinh dugc noi dung chi phi cdu thanh gia cta timg loai tai san;
3. Phan tich dugc cac yéu cau cia viée tinh gia tai san;
4. Co y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;
5. Tuan tha ché do ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Sw cén thiét phai tinh gia cac d6i twong ké toan (1)
2. Cac nhén t6 anh hwong dén viée tinh gia cac ddi twong ké toan (1)
3. Tinh gia mjt sé doi twong chi yéu (1)
3.1. Cdc yéu to lién quan dén viéc tinh gid
3.2. Tinh gid tai sin c6 dinh
3.3. Tinh gid hang ton kho
CHUONG 5: KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH CHU YEU
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. M6 ta dugc ndi dung, két cau cua céc tai khodn stir dung trong qua trinh

mua hang, qua trinh san xuat, qua trinh ban hang;
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2. Van dung cach ghi chép mét s6 nghiép vu kinh t& phat sinh vao tai khoan ké

3. Thuc hién dugc viéc ghi chép mot ) nghi¢p vu kinh té phat sinh vao

tai khoan ké toan;

4. V& dugc so do khai quat va giai thich trinh tu ghi chép cac nghiép vu kinh

té qua trinh mua hang, qua trinh san xuét, qué trinh ban hang vao tai khoan ké toan;

5. C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;
6. Tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Ké toan cac yéu td co ban ciia san xuit (4) (3)
1.1. Ké todn tai sin co dinh
1.2. Ké todn nguyén vit li¢u
1.3. Ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
2. Ké toan qua trinh san xuét (4) (3)
3. Ké toan qua trinh ban hang va xac dinh két qua kinh doanh (4) (3)
4. B4o co két qua kinh doanh (2)
CHUONG 6: CHUNG TU, KIEM KE
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, ¥ nghia ciia phuong phéap ching tir ké toan;

chtng tir ké toan;

2. Trinh bay duogc ndi dung cu thé va tac dung cua tung cach phan loai

chung tir ké toan;

3. Xéc dinh dugc mdét chung tir hop phép, hop 1€;

4. Van dung dung trinh tu luan chuyén ching tu ké toan;
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5. Phan loai dugc céc loai ching tir ké toan, cac loai kiém ké;

6. Lap duogc cac chimg tir ké toan theo dung mau quy dinh cua ché do ké

toan hién hanh;
7. Coé y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém, y nghia ciia phwong phap chirng tir ké toan (2)
2. Cic loai chirng tir ké toan (3)
2.1. Khdi niém va y nghia ciia chieng tiv ké todn
2.2. Cdc loai chitng tiv ké todn
2.3. Cdc yéu to co ban ciia chirng tir
3. Trinh ty luin chuyén chirng tir ké toan (3)
4. Kiém ké (2)
5. Thwe hanh
- X4c dinh cac yéu t6 cua chimg tir ké toan;
- Phan loai ching tur ké toan cua don vi theo ndi dung;

- Léap cac chimg tir ké toan: Phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu

xuat kho, hoa don gia trj gia ting.

CHUONG 7: SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN
(Thoi gian: 08 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém, y nghia caa sb ké toan;

2. Phan biét dugc céc loai sd ké toan;

3. Van dung duoc cic quy tic ghi s6 ké toan dé ghi s6 ké toan;
4. Chi ra dugc cac phuong phap chita s6 ké toan;

5. Phan biét dugc cac hinh thire ké toan;
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6. Trinh bay duoc dic diém, sb ké toan sir dung, trinh tu va phwong phap

ghi s6 theo ting hinh thuc;

7. T chirc duge hé théng s6 ké toan;

8. Lua chon duoc hinh thire ké toan phu hop cho tung loai hinh doanh
nghiép;

9. Co y thirc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;

10. Tuén tha ché d6 ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. S6 ké toan va k§y thuit ghi sé (2)

1.1. Khdi niém va y nghia sé ké todn

1.2. Cdc loai s6 ké todn

1.3. Quy tic 56 ké todn

1.3.1. Ghi 56 ké todn

1.3.2. Sira chita sai sot trong sé ké todn

1.3.3. Nguyén tdc ldp s6 ké todn

1.3.4. Nguyén tic ghi s6 ké todn trén may vi tinh

2. Cac hinh thirc ké toan (2)

2.1. Khdi ni¢m hinh thirc ké todn

2.2. Hinh thirc ké todn

2.2.1. Hinh thirc ké todn Nhdt ky chung

2.2.2. Hinh thirc ké todn Nhdt ky chitng tir

2.2.3. Hinh thirc ké todn Nhdt ky S6 cdi

2.2.4. Hinh thirc ké todn Chirng tir ghi s6

2.2.5. Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOC
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I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xuwéng: Phong hoc Iy thuyét.

II. Trang thiét bi may méc: may chiéu, bang, phan.

II1. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Luat ké toan; Piéu 18, ché do ké
toan ctia B9 Tai chinh; Cac chuin muc ké toan; Website ctia Bd Tai chinh; Céc
van ban vé luat hién hanh; Tai liéu do Gido vién phat hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Wifi

E.NOQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thire

- Nhitng van dé chung vé ké toan;

- Bang can d6i ké toan va bao céo két qua hoat dong kinh doanh;

- Tai khoan va ghi sb kép;

- Tinh gi4 cac d6i twong ké toan;

- K& toan cac qua trinh kinh doanh chi yéu;

- Chumg tir va kiém ké;

+ S0 ké toan va hinh thirc ké toan.

2. Ky nang

- Tong hop va phan tich duoc nhitng quy dinh phap luat vé ké toan doanh
nghi¢p theo quy dinh cua phap luat Viét Nam,;

- Ap dung céc quy dinh cua phap luat dé giai quyét cac tinh hudng trong
thuc té.

3. Ning lwc tw chii va trach nhiém: Chip hanh dung phap luat vé ké
toan, tuan thu chuan muc ké toan va ché do ké toan.

II. Phwong phapVan déap, kiém tra viét c6 thoi gian 1am bai bang hoic

duéi 45 phit, chAm diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac khac.
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1. Kiém tra dinh ky: Kiém tra theo hinh thuc tu luan hodc tric nghiém,

hoic tric nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 45 phut

2. Kiém tra hét mén hoc: Kiém tra theo hinh thtc tu luin hodc tric

nghi¢m, hodc tric nghi¢m két hop voi ty luan. Thot gian: 90 phut

3. Panh gia nang luc tw cha va trach nhiém: Danh gid qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mon hoc va tinh tu giéc, can than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc Nguyén 1y ké toan

duogc sir dung dé giang day cho nganh, nghé K¢é toan, trinh d6 trung cap.

II. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

1. Poi véi nguoi day: thuyét trinh, giang giai, phat van;

2. Péi v6i nguoi hoc: ling nghe, tong hop va nghién ctru tai lidu.

I1I. Nhitng trong tim cin cha y: Phap luat vé ké toan, chuan muc ké
toan, ché do ké toan.

IV. Tai liéu tham khao

[1]. Tran DPinh Khoi Nguyén. Gido trinh Nguyén 1y ké toan. Ha Noi:
NXB Chinh tri Qudc gia; 2015.

[2]. V& Van Nhi. Nguyén ly ké toan. TP. HCM: NXB Truong Dai hoc
kinh té Thanh phd H6 Chi Minh; 2018.

[3]. Luong Thi Giang. Nguyén 1y ké toan. Ha Noi: NXB Truong Pai
hoc Thuy Loi; 2020.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké
toan doanh nghi¢p. 2014.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG KE
TOAN

Mai s6 mé dun: 51162011

Thoi gian thwe hién mé dun: 45 tiét; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh,
thao luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra 2 gid).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun Ung dung cong nghé thong tin trong ké toan thudc
nhém cac mo dun co sobét bude duge bd tri giang day sau khi dd hoc xong cac

moén hoc Tin hoc; Nguyén 1y K& toan.

ILTinh chit: M6 dun Ung dung cong nghé thong tin trong ké toan khai
quéat nhitng 1y thuyét co ban vé ung dung cong nghé thong tin trong ké toan
trong doanh nghiép.

B. MUC TIEU MON HQC

I. V& kién thire

1. Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban ciia Ung dung cong nghé thong
tin trong ké toan;

2. Khai quat dugc céach thirc phan loai va cac chi ti€u lua chon phﬁn mém
ké toan;

3. Trinh bay tinh vu viét ciia phan mém ké toan so véi ké toan thu cong

4. Lam quen v6i mdt s6 phan mém ké toan thong dung nhit hién nay;

5. Xéc dinh dugc tinh tng dung cua Excel trong ké toan.

II. Vé k¥ ning
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1. Lya chon, cai dat dugc cac phan mém, cac cong cu cong nghé thong tin

dé phuc vu trong thuc hanh cong tac ké toan;

2. Ung dung duoc cac phan mém ké toan va cac ham Excel thong dung

vao thue hanh ké toan trong hoc tap va thuc tién tai doanh nghiép.

III. V& niing lye tw chii va trach nhiém

1. Cé y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;

chinh xac, khoa hoc.

C.NQI DUNG MON HOQC

2. Tuén thi nhimg yéu cau vé pham chit cia nghé ké toan 1a trung thuc,

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thaoi gian (gi0)
S6 Tén cac bai trong Thuc hanh,
TX L i th , h- A
TT mon hoc Oflg Y , T, Kiém tra
SO thuyét | thao luan, bai
tap
Bai 1: Téng quan vé
ung dung CNTT trong
ké toan
1. Tong quan vé phan
| mém ké toan
1.1. Khai niém phan 2 2

mém ké toan
1.2. M6 hinh hoat dong
ctia phan mém ké toan

1.3. Tinh uu viét cua

phan mém ké toan so
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TT

Tén cac bai trong

mon hoc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thwe hanh,
thi nghiém,
thao luan, bai

A

tap

Kiém tra

v6i ké toan thu cong

1.4. Loi ich cua viéc
tmg dung phan mém ké
toan

1.5. Phan loai phéan
mém ké toan

1.6. Gi6i thi¢u mot sb
phan mém ké toan phd
bién hién nay

2. Tinh ung dung cua

Excel trong ké toan

Bai 2: Huédng dan su
dung phan mém ké toan
Misa

1. Cai dat phdn mém

2. Mo s6 ké toan

3. Khai bao ban dau

4. Hudng dan thuc hién

nghiép vu

15

10

Bai 3: Huéng dan su

dung phan mém k¢ toan

13
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Thoi gian (gio)
S6 Tén cac bai trong Thuyc hanh,
TX L ’ th , h- A
TT mon hoc Oflg Y ] e, Kiém tra
i) thuyeét | thao luin, bai
tap
Fast
1. Cai dat phan mém
2. M6 s6 ké toan
3. Khai bao ban dau
4. Huéng dan thyuc hién
nghi¢p vu
Bai 4: Ung dung Excel
trong ké toan
1. Gi6i thiéu mot sb
4 | ham sir dung phd bién
) 15 4 10 1
trong ké toan
2. Huéng dan van dung
cac ham trong ké toan
Cong 45 15 28 2
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE UNG DUNG CNTT TRONG KE TOAN

(Thoi gian: 02 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém phan mém ké toan;

2. Xac dinh dugc mo6 hinh hoat dong cia phﬁn mém ké toan;
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3. Chi ra duoc tinh wu viét ctia phan mém ké toan so véi ké toan tha cong;
4. Phan tich dugc loi ich cta viée tng dung phan mém ké toan

5. C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qué trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Tong quan vé phan mém ké toan (1)

1.1. Khdi niém phan mém ké todn

1.2. Mé hinh hoat déng ciia phan mém ké todn (1)

1.3. Tinh wu viét ciia phin mém ké todn so vdi ké todn thii cong (2)

1.4. Loi ich ciia vigc irng dung phan mém ké todn (1)

1.5. Phén logi phdn mém ké todn (1)

1.6. Gidi thiéu mét sé6 phian mém ké todn phé bién hién nay2. Tinh \ng

dung ciia Excel trong ké toan

Misa

BAI 2: HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM KE TOAN MISA
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU
1. Thuc hién dugc cac budc cai dat phﬁn mém ké toan Misa
2. Thuc hién dugc viéc md sb ké toan va khai bao thong tin ban dau.

3. Thuc hién duoc cac nghiép vu k€ toan co ban trén phan mém ké toan

4. Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap; tuan thu cac quy

dinh trong phong thuc hanh.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Cai dit phin mém
2. Mé s ké toan

3. Khai b4o ban dau
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4. Hwéng dan thue hién nghiép vu

BAI 3: HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM KE TOAN FAST
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU
1. Thuc hién duoc cac budc cai dat phﬁn mém ké toan Misa
2. Thuyc hién dugc viéc md sd ké toan va khai bao thong tin ban dau.

3. Thuc hién duoc cac nghiép vu k€ toan co ban trén phan mém ké toan

Misa

4. C6 y thuc tich cuc, chi dong trong qua trinh hoc tap; tuan thu cac quy

dinh trong phong thuc hanh.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Cai diit phin mém
2. M s6 ké toan
3. Khai b4o ban diu
4. Huéng din thue hién nghiép vu
BAI 4: UNG DUNG EXCEL TRONG KE TOAN
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc tinh tmg dung cta Excel trong ké toan;2. Xac dinh

dugc cac ham Excel thong dung trong ké toén;
3. Ung dung duoc mot sé ham Excel thong dung trong ké toan;
4. Co y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;
5. Tuan tha ché do ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Gi6i thiéu mét s6 ham sir dung pho bién trong ké toan
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2. Huéng din van dung ciac ham trong ké toan
D. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét , phong

thue hanh ké toan may.

IL. Trang thiét bi may méc: may chiéu, bang, phan, phong may tinh.

III. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vt liéu: Luat ké toan; Diéu 1¢, ché do ké
toan cua BO Tai chinh; Cac chuin muc ké toan; Website cia BO Tai chinh;
Website ctia Misa; Phin mém MISA; Phin mém ké toan Fast; Cac van ban vé
luat hién hanh; Tai liéu do Giao vién phat hanh; Giao trinh

IV. Cac diéu kién khac: Wifi

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thiec: Trinh bay dwgc nhitng kién thire co ban ctia Ung dung cong
nghé thong tin trong ké toan; cach thirc phan loai va cac chi tiéu lua chon phan
mém ké toan; 1am quen v&i phan mém ké toan thong dung nhat hién nay.

2. K§ niing: St dung dugc céc kién thirc co ban thyc hanh tmg dung cong
ngh¢ thong tin trong ké toan; van dung dugc nhiing kién thirc da duoc hoc vao
nghién ctru mon hoc chuyén mén cua nghé va tmg dung c6 hiéu qua vao hoat

dong thyc tién sau nay.

3. Nang luc tw chi va trach nhiém: Co y thuc tich cuc, chi dong trong
qua trinh hoc tap; tuan thu nhitng yéu cAu vé pham chit ctia nghé ké toan 1a
trung thuc, chinh xac, khoa hoc.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thuwong xuyén: Van dap, kiém tra viét co thoi gian 1am bai
thuc hanh cham diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac khéc.

2. Kiém tra dinh ky: Kiém tra theo hinh thirc thyc hanh trén may. Thoi

gian: 60 phut.
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3. Kiém tra két thic mdé dun: Kiém tra theo hinh thtc thuc hanh trén

may, hoi gian: 90 phut.

4. Danh gia nang luc tw chi va trach nhiém: DPanh gia qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mon hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ung dung céng nghé
thong tin trong ké toan duogc sir dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan

doanh nghiép, trinh d6 trung cép.
I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mén hoc
1. Poi v6i nguoi day: Thuyét trinh, giang giai, thuc hanh.

2. P6i véi nguoi hoc: Ling nghe, tong hop, nghién ctru tai lidu va thyc
hanh.

I1I. Nhirng trong tim cin chu y: Luat vé ké toan, chuan muc ké toan,

ché do ké toan, Thong tu 133 va 200.
IV. Tai li¢u tham khao

[1]. PGS.TS.Poan Xuén Tién. Gido trinh Ké toan may. NXB Tai Chinh:
Ha No6i; 2014.

[2]. PGS.TS. Nguyén Hitu Anh, PGS.TS. Tran Trung Tuén. Gido trinh Hé
théng thong tin ké toan — Phan 1. NXB Dai hoc Kinh té Qudc Dan: Ha Noi;
2021.

[3]. Quéc hoi. Luat ké toan sb 03/2003/QH11. 2003.
[4]. Chinh BT. Chuan muc ké toan Viét Nam. 2019.

[5]. B Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

[6]. Cong ty CP Misa. Phan mém ké toan Misa. 2021.

[7]. Cong ty CP ACMEN. Phan mém ké toan Acmen. 2020.
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[8]. Cong ty CP Fast. Phan mém fastaccountingonline. 2021.

[9]. Bo Tai chinh. Thong tur S6: 133/2016/TT-BTC. 2016.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: NGHIEP VU THUE

Mai s6 mon hoc: 51162013

Thoi gian mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thao luin, bai
tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQOC

I. Vi tri: Nghi¢p vu thué thudc nhom cac mon hoc co sé duoc bd tri
giang day sau khi d3 hoc xong Tai chinh tién té, Nguyén 1y ké toan. Mén hoc ¢
vi trf quan trong trong khoa hoc kinh t& quan 1y néi chung va khoa hoc ké toan
noi riéng.

IL. Tinh chit: La moén hoc bat budc trong chuong trinh dao tao nganh,
nghé Ké toan doanh nghiép, trang bi kién thirc vé cac luat thué xuat nhap khau,
thué tiéu thu dic biét, thué gia tri gia tang, thué thu nhap doanh nghiép, thué thu
nhap c4 nhan, cac loai thué khac, phi va 1& phi ma cac to chic, ca nhan dang
hoat dong san xuét kinh doanh tai Viét Nam phai tudn thu phap luat vé thué.

B. MUC TIEU MON HQC

1. V& kién thirc

- Trinh bay duoc ndi dung co ban cua ting sic thué dang ap dung tai cac
doanh nghiép trong nén kinh té hién nay;

- Néu duogc timg sic thué dang ap dung tai cac doanh nghiép trong nén
kinh té hién nay.

2. Vé ky ning
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- Tinh toan duogc sb tién phai ndp ngan sach nha nude cua timg sic thué
lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh cua cac doanh nghiép theo ché do
hién hanh;

- Van dung nhiing ndi dung chu yéu cua thué va két hop véi phuong phap
tinh thué hop 1y cho timg trudng hop cu thé va cho timg doanh nghiép.

3. Vé ning lwe tu chi, tu chiu trach nhiém

- Tuan thu dung luét thué nha nuéc ban hanh;

- Tuan thu t6 chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuec, cin than, ti mi, chinh xac.
C.NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gi0)

Thuc

Sé hanh,
- Tén chwong, muc Téng | Ly | thao |Kiém

s6 |thuyét | luan, | tra
bai

A

tap

Chuong 1: Téng quan vé thué

1. Khai ni¢m, dic diém cuia thué

2. Vai tro cua thué

3. Tinh chat ctia hé thong thué t6i uu
4. Céc yéu tb ciu thanh mot sic thué

5. Phan loai thué

2 | Chuong 2: Thué Xuét - Nhap khau 5 2 3 0
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Thoi gian (gio)
Thuc
S6 hanh,
T Tén chwong, muc Téng | Ly | thio | Kiém
s6 | thuyét | ludn, | tra
bai
tap
1. Khai niém va tac dung
2. Pham vi ap dung
3. Phuong phép tinh thué xut, nhap khau
4. Mién, giam va hoan thué xuat, nhap
khau
Chuong 3: Thué Tiéu thu dic biét
1. Khai ni¢ém va tac dung
2. Pham vi ap dung thué tiéu thu dic biét
3. Cin ct tinh thué tiéu thu dic bit
3| 4. Khdu trir s thué tiéu thy dic biét & > 2 3 0
khau nguyén liéu khi san xuét hang chiu
thué Tiéu thyu dic biét; nhap khau hang
chiu thué Tiéu thu dic bigt
5. Hoan thué tiéu thy dic biét
Chuong 4: Thué Gia tri gia ting
1. Khai niém, ddi tuong chiu thué, d6i
4 | tuong ndp thué 10 3 6 1
2. Can ct tinh thué Gia tri gia ting
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Thoi gian (gio)
Thuc
S6 hanh,
T Tén chwong, muc Téng | Ly | thio | Kiém
s6 | thuyét | ludn, | tra
bai
tap
3. Phwong phép tinh thué
Chuong 5: Thué Thu nhap doanh nghiép
1. B6i twong ndp thué
2. Ky tinh thué
3. Phuong phép tinh thué
5 | 4. Nguyén tic xac dinh 11 3 8 0
5. X4c dinh s6 thué va thu tuc ké khai, nop
thué
6. Uu dai thué thu nhip doanh nghiép
7. Céc trudng hop giam thué khac
Chuong 6: Thué thu nhap ca nhan
1. Pham vi ap dung
2. Thu nhép duoc mién thué.
6 | 3. Giam thué 6 2 4 0
4. Ky tinh thué
5. Can ctr tinh thué d6i voi ca nhan cu tra
6. Biéu thué
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Thoi gian (gio)
Thuc
Sé hanh,
T Tén chwong, muc Téng | Ly | thio | Kiém
s6 | thuyét | ludn, | tra
bai
tap
7. Can ct tinh thué dbi voi ca nhan khong
cu tra
Chuong 7: Cac loai thué khac
1. Thué sir dung dét phi nong nghiép
2. Thué bao vé moi truong
7 ) ) 3 1 2
3. Thué sur dung dat nong nghi¢p
4. Thué tai nguyén
5. Thué nha thau
Chuong 8: Phi va 1€ phi
1. Nhitng nguyén tic chung ban hanh phi
va I¢ phi
8 ) 4 1 2 1
2. Phan cap quan ly phi va 1€ phi
3. No1 dung Luat Phi va 1€ phi
4. Quan 1y phi va 1€ phi cua Viét Nam
Cong 45 15 28 2
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: TONG QUAN VE THUE
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(Thoi gian: 01 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc vai tro cia thué;

2. X4c dinh duogc dic diém cua thué truc thu va thué gian thu, phan bi¢t su

khac nhau gitt thué tryc thu va thué gian thu;
3. Phén tich dugc cac yéu t6 co ban hinh thanh sic thué;

4. Phan biét dugc cac loai thué co ban ¢ Vi¢t Nam va cac y€u to co ban

tao nén mot luat thué.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, dic diém cia thué (1) 2)

2. Vai tro cia thué (1) (2)

3. Tinh chit ciia hé thong thué t6i wu (1) (2)

4. Céc yéu td cAu thanh mét sic thué (1) (2)

5. Phan loai thué (1) (2)

CHUONG 2: THUE XUAT - NHAP KHAU
(Thoi gian: 05 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhiing van dé co ban cua thué xuit khau, nhap khau;

2. Trinh bay duoc nhitng quy dinh cu thé cta thué xuat nhap khau;

3. Giai thich duge sy ra doi caa thué xuit khau, nhap khau cling nhu tam
quan trong cua sic thué nay ddi véi su phat trién kinh té - xa hoi;

4. Lam duoc bai tip va tinh ra ding s6 thué xuét khau, nhap khau phai nop
cho ngan sach Nha nudc;

5. C6 thai do hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xéc trong luyén tap va

nghién curu;
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6. Trung thuc, tun thu dung luat thué Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém va tac dung (1) (2)
2. Pham vi ap dung
2.1. Péi twong njp thué (1) (2)
2.2. Nhitng truwong hop khong thuéc dién ndp thué Xudit — Nhdp khdu
2.3. Déi twong chiu thué
3. Phwong phap tinh thué xuét, nhap khau (1) 2) 3) (4)
4. Mién, giam va hoan thué xuit, nhap khiu (1) 2) (4)
4.1. Truwong hop dwoc mién thué
4.2. Truwong hop dwoe xét mién thué
4.3. Truwong hop dwoe xét giam thué
4.4. Hoan thué Xudt — Nhdp khiu
CHUONG 3: THUE TIEU THU PAC BIET
(Thoi gian: 05 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cua thué tiéu thu dic biét va so

sanh sy gidng va khac nhau giita thué Tiéu thu dic biét voi thué Gia tri gia ting;

2. Trinh bay duoc nhitng quy dinh cuy thé ctia thué tiéu thu dic biét;

3. Giai thich dugc sy ra doi cua thué tiéu thu dic biét cling nhu tam quan
trong cua sac thué nay ddi voi sy phat trién kinh té- xa hoi;

4. Lam dugc bai tap va tinh ra diing s thué tiéu thy dic biét phai ndp cho
NSNN;

5. C6 thai do hoc tap nghiém tuc, cAn than va chinh xéc trong luyén tip va

nghién curu;
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6. Trung thuc, tun thu dung luat thué Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém va tac dung (1) (2)

2. Pham vi 4p dung thué tiéu thu dic biét (1) 2)

2.1. Péi twong chiu thué

2.2. Déi twong njp thué

2.3. Nhitng truwong hop khong chiu thué Tiéu thu dic biét
2.4. Nhitng qui dinh ddc biét ciia thué Tiéu thu dic biét
3. Ciin cit tinh thué Tiéu thu diic biét (1) (2) 3) 4)

4. Khau trir s6 thué tiéu thu dic biét & khau nguyén li¢u khi san xuat
hang chiu thué Tiéu thu dic biét; nhap khau hang chiu thué Tiéu thu dic

biet (1) 2) ) @

5. Hoan thué Tiéu thu diic biét IXXRXE))

CHUONG 4: THUE GIA TRI GIA TANG
(Thoi gian: 10 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhitng van dé co ban cta thué Gia tri gia ting;

2. Trinh bay duoc nhimg quy dinh cuy thé ctia thué Gia tri gia ting;

3. Giai thich dugc su ra doi cua thué Gia trj gia ting ciing nhu tim quan
trong cua sac thué nay ddi voi su phat trién kinh té- xa hoi;

4. Van dung nhiing nodi dung chii yéu cua thué va két hop véi phuong
phap tinh thué hop 1y cho timg truong hop cu thé va cho timg doanh nghiép;

5. Lam duogc bai tip va tinh ra ding sb thué gia tri gia ting phai ndp cho

ngan sach Nha nudc;
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6. Co thai do hoc tap nghiém tic, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ctru;
7. Trung thue, tuan thu dung luat thué Nha nudc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém, ddi twong chiu thué, ddi tweng ndp thué (1) 2)
1.1. Khai niém
1.2. Poi twong nop thué
1.3. Poi twong chiu thué
1.4. Poi twong khong chiu thué Gid tri gia ting
1.5. Cdc trwong hop khong phii ké khai, tinh ndp thué Gid tri gia ting
2. Ciin cir tinh thué Gia tri gia ting (1) 2) 3)
3. Phuong phap tinh thué (1) 2) 3) 4)
3.1. Phwong phdp khéu triv thué
3.1.1. Nguyén tdc khau trir thué Gid tri gia tang dau vao
3.1.2. Diéu kién khau trir thué Gid tri gia tang dau vao
3.1.3. Diéu kién va thii tuc hoan thué Gid tri gia tang
3.1.4. Déi twong va truong hop dwoc hoan thué Gid tri gia tang
3.2. Phwong phdp tinh truc tiép trén Gid tri gia ting
CHUONG 5: THUE THU NHAP DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nhitng van dé co ban cia thué Thu nhap doanh nghiép;

2. Xéac dinh dugc doanh thu tinh thué, chi phi hop 1y dé tinh ra duoc thu
nhap chiu thué trong ting thoi ky;

3. Ap dung duogc thué suét dung quy dinh cho céc loai hinh doanh nghiép;
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4. Lam duoc bai tap va tinh ra dung s6 thué Thu nhap doanh nghiép phai ndp

cho ngan sach nha nudc;

5. C6 thai do hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién clru;

6. Trung thuc, tuan thu dung luat thué Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. P6i twong ndp thué, ddi tweng chiu thué (1) (2)

2. Ky tinh thué (1) (2)

3. Phwong phap tinh thué(1) (2) 3) (4)

3.1. Xdc dinh thu nhdp tinh thué

3.2. Thué sudt thué Thu nhdp doanh nghiép

4. Nguyén tic xac dinh (1) 2) (3) @)

5. X4c dinh s6 thué va thii tuc ké khai, ndp thué (1) (2) 3) 4)

6. Uu ddi thué Thu nhap doanh nghiép

7. Céc truong hop giam thué khac

CHUONG 6: THUE THU NHAP CA NHAN
(Thoi gian: 06 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc dbi twong ndp thué Thu nhap ca nhén;

2. Xac dinh dugc thu nhap chiu thué Thu nhap cé nhan;

3. X4c dinh dugc thu nhap mién thué, giam thué;

4. X4c dinh duoc s6 thué cac nhan phai ndp;

5. C6 thai do hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién clru;

6. Trung thuc, tuan thu dung luat thué Nha nudc.
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II. NOI DUNG CHUONG

1. Pham vi ap dung (1) (2)

1.1. Poi twong ndp thué Thu nhip cd nhin
1.2. Thu nhap chiu thué

1.2.1. Thu nhdp tw kinh doanh,

1.2.2. Thu nhdp tir tién luong, tién cong

1.2.3. Thu nhdp tir dau tw von, bao gom:

1.2.4. Thu nhdp tir chuyén nhwong von,

1.2.5. Thu nhdp tir chuyén nhwong bat déng san,
1.2.6. Thu nhdp tw trung thuong,

1.2.7. Thu nhdp tir ban quyén,

1.2.8. Thu nhdp tir nhwong quyén thirong mai
1.2.9. Thu nhdp tir nhdn thira ké

1.2.10. Thu nhap tw nhdn qua tang

2. Thu nhap dwoc mién thué (1) (2)

3. Giam thué (1) (2)

4. Ky tinh thué (1) (2)

5. Cin cir tinh thué d6i véi ca nhan cu tra (1) 2) 3) (4)
5.1. Xdc dinh thu nhdp tinh thué

5.2. Giam trw gia canh
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5.3. Giam trir déi véi cdc khodn déng gép tir thién, nhin dao
6. Biéu thué (1) 2) (3) (4)
6.1. Biéu thué liiy tién tirng phan
6.2. Biéu thué toan phain
7. Cin cir tinh thué doi véi ca nhan khong cu tri (1) 2) 3) (4)
CHUONG 7: CAC LOAI THUE KHAC
(Thoi gian: 03 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc ndi dung khai quat cua cac khoan thué khac;
2. Viét duge chinh xac cong thire tinh thué va cac biéu thué;
3. Lam duoc bai tap va tinh dang sd thué phai ndp cho ngan sach Nha nudc;
4. Co thai do hoc tap nghiém tic, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién curu;
5. Tuan tha dung luét thué Nha nudée.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Thué sir dung dat phi néng nghiép (1) (2) 4)
2. Thué bao vé méi trwong (1) (2) 3, 4)
3. Thué sir dung dit néng nghiép (1) (2) (4)
4. Thué tai nguyén (1) (2) @)
5. Thué nha thau (1) 2) 4)
CHUONG 8: PHi VA LE PHI
(Thoi gian: 04 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc ndi dung khai quat ctia cac khoan phi va 1€ phi;
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2. Phan biét dugc gidng va khac nhau giita thué, phi va 1¢ phi;

3. Lam duoc bai tap va tinh ding sd phi va 1¢ phi phai ndp cho ngan sach
Nha nudc;

4. Co thai do hoc tap nghiém tic, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién curu;

5. Tuan tha dung luét thué Nha nuéec.

I1. N§i dung chwong

1. Nhitng nguyén tic chung ban hanh phi va 18 phi (1) (2) (4)

2. Phan cip quan Iy phi va 1 phi (1) (2) (4)

3. Noi dung Luat Phi va I¢ phi (1) (2) (4)

4. Quan ly phi va I¢ phi caa Viét Nam (1) (2) (4)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc Iy thuyét

II. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u

- Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao.

- Gido trinh, tai liu phat tay va cac tai liéu lién quan khéc.

- Ngan hang cau hoi tu luan, tric nghi¢ém mén hoc Nghiép vu thué.

- Cau hdi, bai tap thuc hanh.

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N§i dung:

1. Kién thire: Thong hiéu duoc cac nodi dung co ban timg sic thué,
phuong phap tinh thué.

2. K¥ niing: Tinh toan thanh thao sb thué phai ndp cta timg loai thué, ké

khai nghiép vu thué phat sinh theo timg sic thué.
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3. Ning lwc tw chii va trach nhiém: chip hanh t6t luat thué nha nudc
ban hanh; C6 ¥ thirc to chirc ky luat, tac phong céng nghiép, nghiém tuc, trung

thuc, cén than, ty my, chinh xdc.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwomg xuyén, dinh ky: Puoc thyc hién trong thoi gian thyc

hoc ctia moén hoc, danh gia thong qua bai ki€ém tra trac nghiém, tu luan, van dép,

thoi gian tir 45 dén 60 phut.

2. Thi két thiic mén hoc: Puoc thyc hién vao cubi hoc ky thong qua bai
thi hinh thac tu luan hodc tric nghi¢m, hodc tric nghi¢m két hop véi tu luan.
Thoi gian: 90 phat.

3. Panh gia nang luc tw chua va trach nhiém: Danh gid qua thoi gian
chép hanh hoc tdp mén hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc Nghiép vu thué
duogc str dung dé giang day cho trinh d6 Trung cip nganh, nghé Ké toan doanh
nghiép.

IL. Hwéng din mot sé diém chinh vé phwong phap gidng day mon hoc

1. Hinh thic giang day chinh ciia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop
vo1 thao luan nhom.

2. P6i véi ngudi day: trude khi giang day can phai can cir vao ndi dung
cua tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo noi dung cua tung
chuong, chuin bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng
giang day.

3. P6i véi nguoi hoc: Co ¥ thire hoc tap tot; ¢ su chudn bi bai & nha.

III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chu y

1. Phan ly thuyét: Trong tim giang day cac khai niém ting sic thué,

phan biét duoc céc sic thué, phuong phap tinh thué, mién giam va hoan thué.
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2. Phén thwe hanh: Ap dung lam bai tap tinh thué phai ndp, hach toan
ting sic thué, khai thué theo quy dinh hién hanh.

IV. Tai li¢u cin tham khao:

[1]. TS. Phan Hitu Nghi, PGS. TS. Nguyén Thi Bat. Gio trinh Thué.
NXB Pai hoc kinh té quéc dan: Ha N61; 2020.

[2]. PGS. TS. Pang Van Dan. Giéo trinh Thué. NXB Tai chinh: Ha Noi;
2018.

[3]. PGS.TS Pham Puc Cuong, PGS.TS Tran Manh Diing. Thué va Ké
toan thué trong doanh nghiép. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2018.

[4]. Tong cuc thué. Phan mém HTKK thué cua téng cuc thué.

http://www.edt.eov.vn




100

UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: TAI CHINH DOANH NGHIEP

Ma mé dun: 51164016

Thoi gian thwe hién mé dun: 90 gid; (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, thi
nghiém, thao ludn, bai tap: 56 gio; Kiém tra: 4 gio).

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Tai chinh doanh nghiép thuéc nhom mé dun chuyén moén trong
chuong trinh dao tao nghé ké toan, duoc bé tri giang day sau mon Tai chinh tién

t¢ va trudc cac mo dun Ké toan doanh nghiép.

II. Tinh chat: Tai chinh doanh nghiép 12 mé dun bat budc, thong qua
kién thtre chuyén mon vé tai chinh doanh nghiép, ngudi hoc c6 kién thic va
cach thirc ung dung thuc té lién quan dén cac quyét dinh chu yéu cua doanh
nghiép: quan 1y cac ngudn von, tinh toan chi phi san xuat kinh doanh, donah thu
va loi nhuan, lap ké hoach vé tai chinh, danh gid viéc st dung von, dé xuét cac
giai phap nham nang cao nang luc tai chinh phu hop véi diéu kién thuc té tai

doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V@& kién thire

1. Trinh bay dugc cac khai niém vé von, phan loai cac nguén von trong
doanh nghiép;

2. Trinh bay dugc khai niém vé chi phi, phan loai cac chi phi va cach tinh
toan chi phi, gi thanh san xuat trong doanh nghiép;

3. Trinh bay dugc khai niém vé doanh thu, phan loai doanh thu, céch tinh

doanh thu trong hoat dong ctia doanh nghiép;
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4. Trinh bay dugc khai niém vé loi nhuan, phan loai lgi nhuén, diém hoa

von, phuong hudng t6i da hoa 1oi nhuén cua doanh nghiép;

5. Trinh bay duoc cac chi tiéu danh gid tinh hinh tai chinh cua doanh

nghiép.
II. Vé k§ ning
1. Tinh toan duge mirc khau hao tai san ¢b dinh;

2. Tinh toan dwgc muc quan 1y hang tdn kho, quan 1y tién mit, quan 1y

khoan phai thu ti vu trong doanh nghiép;

3. Tinh toan dugc gia thanh san phém, doanh thu, diém hoa vén, loi nhuan

cua doanh nghiép;
4. Phan tich va danh gid dugc tinh hinh tai chinh doanh nghiép;
5. Lap duoc cac ké hoach tai chinh doanh nghiép.
I11. V@ ning luc tu chi va chju trach nhiém
1. Tuan thu cac quy dinh ctia nha nudc, trung thuyc;
2. C6 dao dirc luong tim nghé nghiép, co v thirc to chie ky luat;

3. C6 thai do nghiém tac trong hoc tap, xadc dinh ding dén dong co va

muc dich hoc tap.
C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

S6 Thoi gian (gio)

T Thue hanh,

Tén cac bai trong mo dun Tén g| Ly thi nghiém, Kiém
s0 | thuyét | thao luin, tra

bai tap

1 |Bai 1: Téng quan vé tai| 2 2 0 0
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TT

Tén cac bai trong mo dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thwe hanh,
thi nghiém,
thao luan,

bai tap

tra

chinh doanh nghiép

1. Ban chat va chtic ning
cua tai chinh doanh nghiép
2. Vai tro cua tai chinh
doanh nghiép

3. Nhitng nhan t anh huéng
dén viéc to chirc tai chinh
doanh nghiép

4. NO1 dung cong tic tai

chinh doanh nghiép

Bai 2: Vén ¢b dinh trong
doanh nghiép

1. Tai san ¢d dinh va vdn ¢d
dinh

2. Khéu hao tai san ¢ dinh
3. Hé théng chi tiéu danh
gia hiéu qua str dung vén cd

dinh

24

15

Bai 3: Vén luu dong trong

doanh nghiép

1. Khai niém, phan loai von

19

12
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TT

Tén cac bai trong mo dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thwe hanh,
thi nghiém,
thao luan,

bai tap

tra

luu dong
2. Quan Iy von luu dong
3. Céc chi tiéu danh gia hi¢u

qua st dung vén luu dong

Bai 4: Chi phi san xuit kinh
doanh va gid thanh séan
pham cta doanh nghiép

1. Chi phi san xuédt kinh
doanh ctia doanh nghiép

2. Gia thanh san phdm

3. Y nghia va phuong
huéng ha thip chi phi san
xuat kinh doanh cua doanh

nghiép

25

16

Bai 5: Doanh thu va loi

nhuan ctia doanh nghi¢p

1. Doanh thu cuia doanh
nghiép

2. Loi nhuan cua doanh

nghiép

20

13
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S6 Thoi gian (gio)
T Thuyc hanh,
Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s6 | thuyét | thao luin, tra
bai tap
Cong 90 30 56 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE TAI CHINH DOANH NGHIEP

(Thoi gian: 02 gio)

=

.MUC TIEU

1. Trinh bay duoc ban chat, chic ning cua tai chinh doanh nghiép;

\S]

. Phan tich dugc vai tro cua tai chinh doanh nghiép;

W

. Trinh bay duoc cic nhin t6 anh hudng dén td chirc tai chinh doanh

nghiép;
4. Trinh bay dugc ndi dung cong tac tai chinh doanh nghiép.
II. NOI DUNG BAI
1. Bén chit va chirc ning cia tai chinh doanh nghiép
2.1. Khai niém tai chinh doanh nghiép (1, 2)
1.2. Bin chit ciia tai chinh doanh nghiép (1)
1.3. Chirc nang cua tai chinh doanh nghiép (1)
2. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép (1)

3. Nhirng nhan t6 anh hwéng dén viéc to chirc tai chinh doanh nghiép

3

3.1. Logi hinh doanh nghiép
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3.2. Pic diém kinh té ciia nganh kinh doanh

3.3. Chinh sach cia Nha nwoc
3.4. H¢ théng tai chinh
4. NOi dung cong tac tai chinh doanh nghiép (3)
4.1. Lap ké hoach tai chinh 6 doanh nghiép
4.2. Qudn Iy va gidm déc thwe hién ké hoach
4.3. Phén tich hoat dpng kinh té tai chinh
4.4. T6 chirc bo mdy tai chinh doanh nghiép
BAI 2: VON CO PINH TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 24 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém tai san ¢ dinh va von cb dinh;
2. Phan biét dugc céc loai tai san ¢ dinh theo cac tiéu thire phan loai;
3. Trinh bay duoc cac phuong phép tinh khiu hao;
4. Tinh toan dugec duoc muc khau hao tai san ¢d dinh ;
5. Lap duoc ké hoach khau hao tai san ctia doanh nghiép;
6. Panh gia dugc hiéu qua st dung vén cb dinh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Tai san c6 dinh va von ¢6 dinh (3)
1.1. Tai sin cé dinh
1.2. Vén cé dinh
2. Khéu hao tii san c6 dinh (3)
2.1. Khdi niém vé khéu hao va quy khéu hao

2.2. Phwong phdp tinh khdu hao tai sin cé dinh
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2.3. Ké hoach khdu hao tai sin co dinh

3. Hé thong chi tiéu danh gia hi¢u qua sir dung von c¢6 dinh (2)
BAI 3: VON LUU PONG TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 19 gio)
I MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khéi niém vén luu dong;
2. Phan biét dugc céc loai von luu dong theo cac tiéu thic;
3. Tinh toan dugc cac ngudn von luu dong;
4. Panh gia dugc hiéu qua str dung vén luu dong.
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém, phin loai von luu déng (3)
1.1. Khdi niém von lwu dong
1.2. Phén logi von luu dong
2. Quan Iy von lvu dong (3)
2.1. Qudn Iy hang ton kho
2.2. Qudn Iy von bang tién
2.3. Quan ly cac khoan phdi thu
3. Cac chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung von lwu dong (2)
3.1. Toc dp ludn chuyén von luu dong
3.2. Mirc tiét kigm hodc ling phi von
3.3. Higu qud sir dung von lwu dong
BAI 4: CHI PHi SAN XUAT KINH DOANH CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 25 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay dugc khai niém, phan loai dugc chi phi san xuét kinh doanh,

gia thanh san pham;
2. Giai thich dwogc gia thanh va ha gia thanh san pham cta doanh nghiép;
3. Lap dugc ké hoach gia thanh san pham — dich vu trong doanh nghiép.
II. NOI DUNG BAI
1. Chi phi san xuit kinh doanh ctia doanh nghiép (3)
1.1. Khdi niém chi phi sin xudt kinh doanh ciia doanh nghigp
1.2. Phén logi chi phi sin xudt kinh doanh ciia doanh nghiép
2. Gia thanh san pham (3)
2.1. Khdi nié¢m
2.2. Phén biét chi phi sin xudt va gid thanh sin phim
2.3. Quan hé giiva chi phi sdn xudt va gid thanh sin phim
2.4. Quan hé giiva gid von hang bdn va gid thanh sin phim
2.5. Cdc loai gid thanh sin pham
2.6. Haq gid thanh sin pham trong doanh nghiép
2.7. Ldp ké hoach gid thanh trong doanh nghiép

3.Y nghia va phuong huwéng ha thip chi phi san xuét kinh doanh ciia

doanh nghiép (1)
BAI 5: DOANH THU VA LQI NHUAN CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay va phan loai dugc doanh thu ctia doanh nghiép;

2. Trinh bay khai niém, phan loai, xac dinh chi ti€u, diém hoa von va

phuong hudng tdi da hoa loi nhuan;
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3. Tinh toan dwgc doanh thu dé 1én ké hoach va phwong hudng ting

doanh thu;

4. Tinh dugc diém hoa vdn va cac chi tiéu ti da hoa loi nhuén.

II. NOI DUNG BAI

1. Doanh thu ctia doanh nghiép (3)

1.1. Khdi niém vé doanh thu ciia doanh nghiép

1.2. Phdn logi doanh thu

1.3. Phwong phdp lp ké hoach doanh thu

1.4. Phuong hwong tang doanh thu ban hang

2. Lgi nhuan cia doanh nghiép

2.1. Khai niém, phdn logi va cdac chi tiéu phan tich - danh gia lgi nhudn
3)

2.2. Diém hoa vén (1)

2.3. Phwong hwéng t6i da héa loi nhuin (1)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.

II. Trang thiét bi may méc: May tinh xach tay; may chiéu.

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Bé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao;

2. Gido trinh, tai liéu phat tay va céc tai li€u lién quan khéc;

3. Ngan hang cau héi tu luan, trac nghiém moén hoc Tai chinh doanh
nghiép;

4. Cau hoi, bai tap thyc hanh.

E.NOI DUNG PANH VA PHUONG PHAP GIA

I. N¢i dung
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1. Kién thire: Thong hiéu cac khai niém: V& chi phi, phan loai chi phi va
cach tinh toan chi phi, gia thanh san xuét trong doanh nghiép; doanh thu, phan
loai doanh thu, cach tinh doanh thu trong hoat dong cua doanh nghi¢p; loi
nhuan, phan loai lgi nhuan, diém hoa vén, phuong hudng tdi da hoa lgi nhuan

ctia doanh nghiép; nhitng van dé co ban vé 1ap ké hoach tai chinh.

2. K¥ niing: Tinh toan duoc: mirc khiu hao tai san ¢ dinh; mic quan ly
hang ton kho, quan 1y tién mat, quan 1y khoan phai thu; gia thanh san pham,
doanh thu, diém hoa vén, loi nhuan cia doanh nghiép.

3. Nang luc tw chi va trach nhiém: Co y thuc hoc tap theo phuong phap
suy luan, két hop 1y luan véi thuce tién; C6 thai d6 nghiém tic.

IL. Phwong phapVian dap, kiém tra viét co thoi gian 1am bai bang hoic
dudi 45 phit, chAm diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac khac.

1. Kiém tra dinh ky: Kiém tra theo hinh thuc tu ludn hodc tric nghi¢m,
hoic trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 45 phut.

2. Kiém tra hét mén hoc: Kiém tra theo hinh thtrc tu luin hodc tric
nghiém, hoic trac nghiém két hop véi ty luan. Thoi gian: 90 phut.

3. Panh gia nang luc tw cha va trach nhiém: Danh gid qua thoi gian
chép hanh hoc tdp mén hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung moé dun: Chuong trinh mdé dun Tai chinh doanh
nghiép 4p dung cho cac khoa dao tao chinh quy nganh, nghé Ké toan doanh
nghiép, trinh do trung cap.

IL. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mé dun

1. Péi véi ngudi day: Trudce khi giang day can phai cin ct vao ndi dung
cta timg bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg
chuong, chuan bj ddy du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chat luong

giang day.
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2. Péi v6i nguoi hoc: Co y thire hoc tap tdt; Co su chudn bi bai & nha.

III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chu y
1. Khéu hao tai san cb dinh;

2. Quan ly hang ton kho, quéan 1y tién mit, quan 1y khoan phai thu t6i wu
trong doanh nghiép;

3. Gia thanh san phém, doanh thu, diém hoa vén, loi nhuan cua doanh
nghiép;

4. Ké hoach tai chinh doanh nghiép.

IV. Tai liéu cAn tham khéo

[1]. Bui Hitu Phuéc, Lé Thi Lanh, Lai Tién Diing, Phan Thi Nhi Hiéu.
Tai chinh doanh nghiép. NXB Lao dong xa hoi: Ha Noi; 2017.

[2]. Tran Thi Hoa, Nguyén Hitu Cuc, Tran Dinh Thao, Nguyén Tri Vi,
Lé Thi My Phuong. Tai chinh doanh nghiép. Pa Nang: NXB Pa Nang; 2014.

[3]. Lam Anh Nguyét. Gido trinh tai chinh doanh nghiép. NXB Truong
Cao dang Kinh té - K¥ thuat: Thanh phd HO Chi Minh; 2020.



111

UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN DOANH NGHIEP 1

Ma s6 mé dun: 51165008

Thoi gian méd dun: 120 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 84 gid; Kiém tra: 6 giod).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Ké toan doanh nghiép 1 1a mot trong nhitng mé hoc quan trong
nhat cua chuyén nganh ké toan. Day 1a mé dun dung vi tri du tién trong nhém
md dun thudc chuyén nganh bat budc sinh vién phai hoc va nghién ciru dé van
dung di thyuc tap tai don vi va trong thyc tién nghé nghiép, dugc hoc sau cac moé
dun Tai chinh - tién t&, Nguyén 1y ké toan; 1a co s dé hoc mo dun Ké toan
doanh nghiép 2, Ké toan doanh nghiép 3, K& toan doanh nghiép 4, Phén tich
hoat dong kinh doanh va Thuc tap tai co so.

I1. Tinh chat

1. M6 dun K& toan doanh nghiép 1 nghién ctru su van dong cua cac loai
tai san, vat tu, tién von trong doanh nghiép. M6 dun nay c6 vai tro tich cuc trong
viéc quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo timg phan hanh
ké toan cu thé;

2. Théng qua hé thong tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong ung, ké toan phan anh chinh xéac va kip thoi, day dii cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghiép, bao gdm: K& toan von bang tién, cac khoan phai
thu va cac khoan tng trudc; Ké toan hang ton kho.

B. MUC TIEU MO PUN

1. V& kién thire
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1. Trinh bay duogc nhimg kién thirc co ban vé ké toan va nguyén tic cua

ké toan trong viéc thuc hi¢n nghé ké toan;
2. Phan tich dugc hé thdng chtng tir, tai khoan va hinh thire ké toan;

3. Xéac dinh duogc co cau td chic bo may ké toan phu hop véi timg loai

hinh doanh nghiép;

4. Trinh bay duoc nhitng kién thie nén tang vé ké toan, phuc vu cho viéc

hoc tap va nghién ctru chuyén nganh ké toan;

5. Mb ta duoc nhiing kién thirc va phuong phap hach toan céc hoat dong
kinh t& phat sinh lién quan dén tién, cac khoan phai thu, cac khoan ung trudc,

hang ton kho.
II. V& k§y niing

1. Van dung duoc cac kién thire da hoc vé K& toan vdn béng tién, cac
khoan phai thu va cac khoan tng trude; Ké toan hang ton kho trong viéc thuc
hién thuc hién nghiép vu ké toan theo ting ndi dung cua phﬁn hanh;

2. Van dung duoc céac kién thirc ké toan d3 hoc vao ung dung cac phﬁn mém
ké toan;

3. Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va t6 chirc duoc
cong tac ké toan — tai chinh theo ting phan hanh ké toan trong doanh nghiép;

4. Lap dugc ching tu, kiém tra, phan loai, xur Iy ching tu ké toan;

5. Sir dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong
hop;

6. Kiém tra danh gia duoc cong tac Ké toan doanh nghiép trong doanh

nghiép.
III. V& niing lwe tu chi, tw chiu trach nhiém
1. Ty tim cdc tai liéu lién quan dén ké toan dé tham khao;

2. C6 ¥ thirc t6 chirc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung

thuc, can than, ti mi, chinh xac;
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3. Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chju trach nhiém ca

nhan do6i voi nhi€ém vu dugc giao;

4. Co tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d0 chuyén mon nghi€p vu dap

ung nhu cau cua cong viéc;

5. C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chap hanh tét cac quy dinh cta nha

nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.
C.NOQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)

Sé Thuwc hanh,
Tén cac bai trong mo dun Z , ] - <X
TT Tong | Ly thi nghiém, | Kiem

s6 |thuyét| thdoluin, | tra

bai tap

Bai 1: T6 chuc cong tac ké toan
trong doanh nghiép

1. Vi trd, vai trd cta ké toan trong
hé théng quan 1y kinh doanh

2. Y nghia va nhiém vy cuia to
chtrc cong tac ké toan

3 Nhitng ndi dung cua viée to chirc
cong tac ké toan trong DN

4. T6 chtc bd may ké toan trong

DN
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TT

Thoi gian (gio)

Tén cac bai trong mo6 dun

Ly
thuyét

Thwe hanh,
thi nghiém,
thao luan,

bai tap

tra

Bai 2: K¢ toan von bang ti€n, cac
khoan phai thu va cac khoan tng
truoc

1. Ké toan vOn bang tién va cac
khoan phai thu

2. K¢ toan cac khoan ung trudc

42

12

28

Bai 3: Ké toan hang ton kho

1. Nhimg véan dé chung vé& hang

tdn kho
2. K& toan nguyén vat licu
3. Ké toan cong cu dung cu

4. K¢é toan chi phi san xuat va

thanh pham

5. Ké toan hang hoa

42

12

28

Bai 4: Thuc hanh Gng dung trén
may vi tinh

1. Nhap dir liéu ké toan

2. Thuc hién but toan két chuyén

3. Xem va in ching tur, sO sach ké

toan

30

28
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Thoi gian (gio)
S6 Thuyc hanh,
T Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly | thinghiém, | Kiém
s6 |thuyét | thdo luin, tra
bai tap
Cong 120 30 84 6
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TO CHUC CONG TAC KE TOAN TRONG DN
(Thoi gian: 06 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc yéu cau nhiém vu va ndi dung cua cong tac Ké toan doanh
nghiép;
2. Van dung duoc hé thdng tai khoan ké toan phu hop;
3. Phan biét dugc cac hinh thirc ghi s6 ké toan trong doanh nghiép;
4. Trinh bay duoc cac hinh thuc t6 chirc bd may ké toan trong doanh
nghiép;
5. V& duogc so do trinh tu ghi s6 ké toan theo 4 hinh thire theo quy dinh;
6. Lwa chon dugc cac hinh thuc t6 chic bd may ké toan phu hop véi ting
loai hinh doanh nghiép;

7. Trung thuc nghiém tac, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Vi tri, vai tré ciia ké toan trong hé thong quan ly kinh doanh (1)
1.1. Khdi niém vé ké todn

1.2. Vj tri, vai tré ciia ké todn trong hé thong quan Iy kinh doanh
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2. Y nghia va nhiém vu ciia té chitc cong tic ké toan (1)

2.1. Y nghia té chirc cong tic ké todn

2.2. Nhigm vu to chirc cong tic ké todn

3 . Nhitng ndi dung ciia viéc to chirc cong tic ké toan trong DN (1)

3.1. T6 chirc hach todn ban dau ¢ don vi co s

3.2. T6 chirc vidn dung hé thong tai khodn ké todn

3.3. T6 chirc lwa chon hinh thirc ké todn hop Iy

3.4. T6 chikc céng tdc ldp bdo cdo ké todn

3.5. Té chirc kiém ké tai sin

3.6. Té chirc kiém tra ké todn

3.7. To chikc tng dung cdc phwong tién va céng nghé hach todn tién
tién

4. To chirc bd may ké toan trong doanh nghiép (1)

4.1. T6 chirc bd mdy ké todn theo hinh thirc tip trung

4.2. T6 chikc bg mdy ké todn theo hinh thivc phén tin

4.3. T6 chirc bg mdy ké todn theo hinh thirc hon hop

BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN, CAC KHOAN PHAI THU VA CAC
KHOAN UNG TRUOC

(Thoi gian: 42 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc y nghia va nhiém vu cta ké toan von bang tién, cac
khoan phai thu va cac khoan ing trudc.
2. Thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua

ké toan von bang tién, cac khoan phai thu va cac khoan g trudec.
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3. Van dung kién thirc ké toan chi tiét va téng hop vao lam dugc bai thuc

hanh ung dung.

4. Xac dinh dugc cac ching tir ké toan von bang tién, cac khoan phai thu

va cac khoan ung trudce.

5. Lap dugc chung tir ké toan von bang tién, cac khoan phai thu va cac

khoan tng trudec.
6. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh ting dung
7. Tuén thu cac ché d6 Ké toan doanh nghiép do Nha nudc ban hanh
I1. NOI DUNG BAI
1. K& toan von bing tién va cac khoan phai thu
1.1. Ké todn von bang tién (2) (3) (4)
1.1.1. Ké todn tién mat
1.1.2. Ké todn tién giri ngdn hang
1.1.3. Ké toan tién dang chuyén
1.2. Ké todn cdc khoin phdi thu (2) (4) (4)
1.2.1. Ké todn phdi thu khdch hang
1.2.2. Ké todn phdi thu khac
1.2.3. Ké todn tam iing
2. Ké toan cac khoan ung trudc (2) (1) 4)
BAI 3: KE TOAN HANG TON KHO

(Thoi gian: 42 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khéi niém va nhiém vu cta ké todn vat liéu cong cu,

dung cu, chi phi san xuét, thanh pham va hang hoa;
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2. Phan loai va cach tinh gia vat li¢u, cong cu dung cu, thanh phém va
hang hoa;
3. Xéac dinh dugc cac ching tu ké toan vat liéu, cong cu dung cu, chi phi

san xuat, thanh pham va hang hoa;

4. Lap va phan loai dugc chung tur ké toan ké toan vat liéu, cong cu dung

cy, chi phi san xuét, thanh phém va hang hoa;

5. Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan ké toan vat liéu, cong cu dung

cu, chi phi san xut, thanh pham va hang hoa;
6. Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung;
7. Trung thuc nghiém tic, tuan thi ché do ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nhirng van dé chung vé hang ton kho 26 1M@
2. Ké toan nguyén vit liéu (2) (3) (4)
3. Ké toan cong cu dung cu (2) (3) 4)
4. Ké toan chi phi san xuét va thanh pham (2) (5) (1) @4)
5. Ké toan hang héa (2) 3) (4)
BAI 4: THUC HANH TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhap dit liéu ké toan;
2. Phan loai dugc cac chiing tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhép duoc dir liéu tir chimg tir ké toan vao phan mém ké toan theo céc

phan hé ké toan;
4. In dugc céc bao biéu ké toan theo ting phan hé ké toan;

5. Trung thuc, can than, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
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II. NOI DUNG BAI

1. Nhap dir liéu ké toan

1.1. Nhip s6 dw ban diu

1.2. Nhdp dit liéu phdt sinh

2. Thue hién bit toan két chuyén

3. Xem va in chirng tir, s6 sach ké toan
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong

thuc hanh.

khao;

IL. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto.
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Pé cuong, gido 4n, bai giang theo mo dun, gido trinh, tai lidu tham

2. Ngan hang ciu hoi tric nghiém, tu ludn moé dun Ké toan doanh nghiép

3. Bai tap thuc hanh.

E.NOQI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. Noi dung

1. Kién thirc

- Thong hiéu duogc cac yéu ciu, nguyén tac va cac khai niém ke toan va to

chtrc cong tac ké toan trong doanh nghiép;

- Trinh bay lai mét cach c6 hé théng nhiing kién thirc d3 hoc;

- Ghi nh¢ hé thdng tai khoan, hé théng ching tir, s6 sach va phuong phap

hach toan cac phan hanh ké toan da hoc.

2. Ky nang
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- Binh khoan duogc cac nghiép vu kinh té phat sinh.

- Lap, phan loai va st dung thanh thao chung tur dé phan anh vao sb sach
ké toan c6 lién quan;

- Lam duoc cic bai tap ca nhan, bai tdp nhoém va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh hudng;

3. Niing lwe tw chii va trach nhiém: C6 ¥ thic chap hanh t6t luat thué
nha nude ban hanh, ¢é ¥ thiic to chie ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém
tuc, trung thuc, cin than, ty my, chinh xac.

II. Phuong phap

Van dap, kiém tra viét c6 thoi gian 1am bai bang hodc dudi 45 phut, chim
diém bai tap va cac hinh thtc kiém tra, danh gia khac khéc.

1. Kiém tra dinh ky: Kiém tra theo hinh thuc tu luan hodc tric nghiém,
hoic trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 45 phut.

2. Kiém tra hét mé dun: Kiém tra theo hinh thuc tu luan hoac tric
nghiém, hoic tric nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 90 phut.

3. Danh gia nang luc tw chui va trach nhiém: DPanh gid qua thoi gian

chﬁp hanh hoc tdp mé dun va tinh tu gidc, cin than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung méd dun: Chuong trinh mé dun Ké toan doanh
nghiép 1 duoc st dung dé giang day cho trinh do Cao dang nganh, nghé Ké

toan.
IL. Hwéng din mot sé diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun

1. P6i voi nguoi day: trude khi giang day can phai cin cit vao ndi dung
cua tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo noi dung cua tung
chuong, chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng

giang day.

2. Péi véi nguwoi hoc: Co ¥ thire hoc tap tot; ¢6 su chudn bi bai & nha.
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I11. Nhitng trong tim chwong trinh can chid y

- Trinh ty ghi s6 ké toan;

- Nguyén tic ké toan, noi dung va két ciu tai khoan st dung;

- X4c dinh chung tu;

- Dinh khodn k¢ toan;

- Lap chung tir ké toan;

- Vao s ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cua cac bai
trong mo dun;

- Thuc hanh trén may vi tinh.

IV. Tai liéu cAn tham khéo

[1]. V& Vin Nhi. Ké toan doanh nghiép. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

[2]. BO Tai chinh. Théng tu 200/2014/TT-BTC Huéng dan ché do ké
toan doanh nghié¢p. 2014.

[3]. TS.Phan Bic Diing. K& toan doanh nghiép. Ha Noi: NXB Théng
ké; 2015.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thdng chuin muc ké
toan Viét Nam. 2012.

[5]. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tap Ké toan doanh nghiép 1. PH
Nha Trang. 2017.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN DOANH NGHIEP 2

Ma m6 dun: 51165010

Thoi gian thwe hién mé dun: 120 gid; (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh,
thao luan, bai tap: 84 gid; Kiém tra: 6 giod).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Ké toan doanh nghiép 2 1a mét trong nhitng md dun quan trong
cua chuyén nganh ké toan doanh nghiép. Pay 1a mé dun duoc giang day tiép theo
mod dun Nguyén 1y ké toan, 1a co s¢ @& hoc md dun Thuc hanh ké toan tong hop,
vén dung trong thue tap tot nghiép va thuc tidn nghé nghiép.

IL Tinh chit: La md dun chuyén nganh bat budc, tich hop 1y thuyét va
thuc hanh. M6 dun cung cip cho nguoi hoc nhing kién thirc nén tang vé ké toan
tai san cd dinh, bat dong san dau tu, hoat dong dau tu tai chinh va hoat dong
khéc.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Vé kién thire

1. Mo ta duge chuan muc va ché do ké toan hién hanh vé tai san ¢ dinh,
bat dong san dau tu, hoat dong dAu tu tai chinh va hoat dong khac;

2. Trinh bay duoc phuong phap lap cac loai chung tir, phuong phép hach
toan cac nghiép vu kinh té; phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan
téng hop cua ké toan tai san cd dinh, bat dong san dau tu, ké toan hoat dong dau
tu tai chinh va hoat dong khac.

II. Vé k§ ning



123
1. Tinh toan va xac dinh dugc tri gia tai san ¢ dinh, bat dong san dau tu,

dau tu tai chinh va hoat dong khac;

2. Lap, ki€ém tra, phan loai va xu ly dugc cac ching tir ké toan tai san co

dinh, bat dong san dau tu, dau tu tai chinh va hoat dong khac;

3. Pinh khoan, phan anh va tong hop duoc cac nghiép vu kinh té tai chinh
phat sinh vao céc so chi tiét va sb tong hop cta ké toan ké toan tai san ¢ dinh,

bat dong san dAu tu, dau tu tai chinh va hoat dong khac;

4. Ung dung dugc cong nghé thong tin va cac phan mém ké toan trong

thuc hanh ké toan.
I11. Vé ning luc tw chii va trach nhiém

1. C6 y thue t6 chirc ky lut va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuc, can than, ti mi, chinh xac;

2. Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chju trach nhiém ca

nhan doi véi nhiém vu duogc giao;

3. Co6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d0 chuyén mon nghi€p vu dap

{mg nhu cau cta cong viéc.
C. NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)

Thuc
hanh,

Tén cac bai trong mo6 dun thi

1T i , | nghiém,
sO | thuyet tra
thao

lugn,

bai tap




124

Thoi gian (gio)
Thuc
) hanh,
S0 thi
Tén cac bai trong mo dun Téng Ly Kidm
1T , , | nghiém,
s0 | thuyét tra
thao
luin,
bai tap
Bai 1: K& toan tai san c6 dinh va bét
dong san dau tu
1 | 1. Ké toan tai san c¢d dinh 45 15 28 2
2. Ké toan bat dong san dau tu
Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh
Bai 2: K& toan dau tu tai chinh, thué tai
san va du phong
1. Khai quat vé dau tu tai chinh, thué tai
. . 45 15 28 2
san va du phong
2 ; 3 :
2. Keé toan dau tu tai chinh
3. K& toan thué tai san hoat dong
4. Ké toan dy phong ton that tai san
On tap, kiém tra
Bai 3: Thuc hanh ing dung trén may vi
tinh
. ) 30 28 2
3 | 1. Nhap dir liéu ké toan
2. Thyc hién but toan két Chuyén
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TT

Tén cac bai trong mo6 dun

Thoi gian (gio)

thuyét

Thuc
hanh,
thi
nghiém,
thao
luin,

bai tap

Kiém

tra

3. Xem va in ching tir, s6 sach ké toan

Cong

120

30

84

NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: KE TOAN TAI SAN CO PINH VA BAT PONG SAN PAU TU

(Thoi gian: 45 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém va nhiém vu cua ké toan tai san co dinh, ké

toan bat dong san dau tu;

2. Phan loai va tinh dugc nguyén gia tai san c¢d dinh; tinh duoc gia tri cua

bat dong san dau tu;

3. Xac dinh, 1ap va phan loai dugc chung tir ké toan ké toan tai san cb

dinh, bt dong san dau tu;

tu;

4. Thyc hién dugc cac nghiép vu ké toan tai san c6 dinh, bat dong san dau

5. Ghi s6 va kiém tra dugc cac nghiép vu ké todn tai san co dinh, bat dong

san dau tu;

6. C6 ¥ thirc t6 chtrc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuc, can than, ti mi, chinh xac;
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7. Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chju trach nhiém ca

nhan do6i véi nhiém vu duogc giao;

8. C6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d0 chuyén mon nghi€p vu dap

{rmg nhu ciu cta cong viéc.
I1. NOI DUNG BAI
1. K& toan tii sén ¢ dinh (1-3)
1.1. Nhiém vu ciia ké todn tai sin co dinh
1.2. Dénh gid, phan loai tai sin cé dinh
1.3. Ké todn ting, gidm tdi sin cé dinh
1.4. Ké todn khdu hao ti sin coé dinh
1.5. Ké todn sira chiva tai sin co dinh
1.6. Ké todn ddnh gid lai tai sin cé dinh
2. Ké toan bat dong san dau tu (1, 4, 5)

BAI 2: KE TOAN PAU TU TAI CHINH, THUE TAI SAN VA DU
PHONG

(Thoi gian: 45 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc cac khai niém, nhiém vu cia ké toan cac khoan dau tu
tai chinh, thué tai san, du phong;

2. Xac dinh, 14p duoc chung tir ké toan cac khoan dau tu tai chinh, thué tai
san, du phong;

3. Ap dung duoc nguyén tic ké toan cac khoan dau tu tai chinh, thué tai san,
dy phong;

4. Hach toan dugc céac nghiép vu ké toan khoan dau tu tai chinh, thué tai

san, du phong;
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5. Ghi s6 va kiém tra dugc cac nghiép vu ké toan khoan dau tu tai chinh,

thué tai san, du phong;

6. C6 y thuc t6 chtrc ky ludt va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuc, can than, ti mi, chinh xac;

7. Tuan thu cac quy dinh cua luét ké toan, tai chinh, chiju trach nhiém ca

nhan doi vo1 nhiém vu dugce giao;

8. C6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu dap

{rmg nhu cau cua cong viéc.
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai quat vé diu tw tai chinh, thu@ tai san va dw phong (1, 3-5)
2. Ké toan dau tu tai chinh (2, 4, 5)
2.1. Ké todn ching khodn kinh doanh
2.2. Ké todn dau tw ndm giir dén ngay ddo han
3. Ké toan thué tai san hoat dong (3-5)
3.1. Nguyén tic ké todn
3.2. Chirng twr va tai khoan sir dung
3.3. Phwong phap hach toan
4. Ké toan du phong ton that tai san (1, 2, 4, 5)
4.1. Nguyén tic ké todn
4.2. Churng tir va tai khodn sir dung
4.3. Phuwong phap hach toan
BAI 3: THU'C HANH UNG DUNG TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)

I. MUC TIEU
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1. Ung dung dugc cong nghé thong tin va cac phan mém ké toan trong

thuc hanh ké toan;

2. Co y thue t6 chirc ky ludt va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuc, can than, ti mi, chinh xac;

3. Tuan thu cac quy dinh cua luét ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca

nhan doi vo1 nhiém vu dugce giao;

4. Co tinh than tu hoc, tu nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu dap

ung nhu cau cua cong viéc.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhap dir liéu ké toan (6, 7)

1.1. Nhip s6 dw ban diu

1.2. Nhdp dir liéu phat sinh

2. Thuec hién but toan két chuyén (6, 7)
3. Xem va in chirng tir, s6 sach ké toan
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong

thuc hanh ké toan.

IL. Trang thiét bi may méc: M4y tinh xach tay; may projecter.
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u
1. Dé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao;

2. Ngan hang cau hoi ty luan, tric nghiém mén hoc Ké toan doanh nghiép

3. Cau hoi, bai tap thuc hanh ké toan.
4. MO0 hinh hoc cu:

- H¢ thong so do6 hach toan cac tai khoan; cdc mau chung tir in san;
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- Céc biéu miu s6 ké toan chi tiét va tong hop theo quy dinh hién hanh;

- Heé thdng biéu mau bao cdo tai chinh doanh nghiép.

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. N§i dung

1. Kién thire

- Ghi nh¢ dugc cac yéu cau, nguyén tic va cac khai niém ké toan tuong
g v&i cac phan hanh;

- Ghi nh¢ hé thdng tai khoan, hé théng chimg tir, s6 sach va phuong phap
hach toan cac phﬁn hanh ké toan da hoc.

2. Ky nang

- Binh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh;

- Lap, phan loai va st dung thanh thao chung tir dé phan anh vao sb sach
ké toan c6 lién quan;

- Lam duoc cac bai tap ca nhan, bai tdp nhoém va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh hudng;

- Ung dung thanh thao k¥ ning tin hoc vin phong va thuc hanh ké toan
trén may tinh.

3. Ning lwe tw chit va trach nhiém: C6 y thirc chap hanh tét cac ché do
va chuan muc ké toan, c6 y thuc t6 chirc ky luat va tac phong coéng nghiép,
nghiém tlc, trung thyc, can than, ty my, chinh xac.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra dinh Kky: Kiém tra theo hinh thuc tu luan hodc tric nghiém,
hoic tric nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 45 phut.

2. Kiém tra hét mdé dun: Kiém tra theo hinh thirc tu ludn hodc tric

nghiém, hoic trac nghiém két hop véi ty luan. Thoi gian: 90 phut.
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3. Danh gia nang luyc tw chui va trach nhiém: DPanh gia qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mé dun va tinh tu giac, can than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ké toan doanh

nghiép 2 dugc str dung dé giang day cho trinh d6 Trung cap nghé Ké toan.
II. Hwéng dan mdt sé diém chinh vé phuong phap giing day mé dun

1. Hinh thitc gidng day chinh ciia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop

vO1 thao luan nhém.

2. Poi véi ngudi day: Chuan bi bai giang, gido an, tai liéu giang day; xay
dung cac bai thyc hanh cu thé theo noi dung cua ting bai, chuén bj d'?ly du cac

diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong giang day.

3. Péi véi nguoi hoce: Tich cyc tham gia hoc tap, lam bai thyc hanh, bai

tap nhom; chap hanh ndi quy, quy dinh cta 16p hoc.
III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chu y
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két ciu tai khoan st dung;
- X4c dinh ching tir; dinh khoan ké toan; 1ap chimg tir ké toan;
- Vao sb ké toan chi tiét va tong hop tuong tmg cac bai hoc;
- Thyc hanh trén may vi tinh.
IV. Tai li¢u cin tham khao

[1]. Nguyén Hitu Anh. Gido trinh ké toan tai chinh quyén 2. Ha Noi:
NXB Pai hoc kinh té qudc dan; 2020.

[2]. V& Vin Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

[3]. Truong Thi Thay, Ng6é Thi Thu Hong. Gido trinh ké toan tai chinh
doanh nghiép - Hoc vién tai chinh. Ha N§i: NXB Tai chinh; 2020.

[4]. BO Tai Chinh. Hé théng chuan muc ké toan Viét Nam. Thong tu
214/2012/TT-BTC. 2012.
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[6]. Cong ty c6 phian MISA. Thyuc hanh ké toan SME 2021 [Available
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN DOANH NGHIEP 3

M3 56 mé dun: 51165035

Thoi gian méd dun: 120 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 84 gid; Kiém tra: 6 giod).

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

I Vi tri: Ké toan tai chinh 3 1a mot trong nhitng mé hoc quan trong nhat
ctia chuyén nganh ké toan. Pay 1a mé dun diémg vi tri dau tién trong nhom md
dun thudc chuyén nganh bat budc sinh vién phai hoc va nghién ctru dé van dung
di thuc tap tai don vi va trong thuc tién nghé nghiép, dugc hoc sau cac mé dun
K& toan doanh nghiép 4; 1a co so dé hoc mo dun Phan tich hoat dong kinh doanh

va Thuc tap tai co so.
IL. Tinh chét

1. M6 dun Ké toan doanh nghiép 3 nghién ctru sy van dong cua céc loai
tai ng phai tra trong doanh nghiép. M6 dun nay c6 vai trd tich cuc trong viéc
quan 1y diéu hanh va kiém soét cac hoat dong kinh té theo timg phan hanh ké
toan cu thé;

2. Thong qua hé thong tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong tng, ké toan phan anh chinh xac va kip thoi, ddy da cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghiép, bao gdm: K& toan phai tra nguoi ban, Ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo lwong, Ké toan phai tra khac, Ké toan vay va ng
thué tai chinh.

B. MUC TIEU MO PUN

1. V& kién thire
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- Trinh bay duogc nhiing kién thtrc co ban vé ké toan va nguyén tic cua ké

toan trong vi¢c thuc hién nghé ké toan;
- Phan tich duogc hé théng ching tur, tai khoan va hinh thuc ké toan;

- M6 ta duoc nhiing kién thic nén tang vé ké toan, phuc vu cho viéc hoc

tap va nghién ctru chuyén nganh ké toan;

- Van dung duogc nhitng kién thirc va phuong phap hach toan cac hoat
dong kinh té phat sinh lién quan dén khoan phai tra ngudi ban, phai tra ngudi lao

dong, phai tra khac, vay va ng thué tai chinh.
II. V@ k§y niing

1. Van dung duoc céac kién thuc da hoc vé Ké toan phai trd nguoi ban, Ké
toan phai tra ngudi lao dong, Ké toan phai tra khac, Ké toan vay va no thué tai
chinh thyuc hién nghiép vu ké toan theo tirng ndi dung cua phén hanh;

2. Van dung duoc céac kién thirc ké toan d3 hoc vao ung dung cac phﬁn mém
ké toan;

3. Giai quyét duoc nhiing vin dé vé chuyén mon ké toan va td chirc dugce
cong tac ké toan — tai chinh theo ting phan hanh ké toan trong doanh nghiép;

4. Lap dugc ching tu, kiém tra, phan loai, xur Iy ching tur ké toan;

5. Sir dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong
hop;

6. Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép.

II. Vé ning hre tu chi, tw chiu trach nhi¢m

1. Ty tim cdc tai liéu lién quan dén ké toan dé tham khao;

2. C6 ¥ thirc t6 chirc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuec, cin than, ty my, chinh xdc;

3. Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chju trach nhiém ca

nhan doi vo1 nhiém vu dugce giao.;
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4. Co tinh than tu hoc, tu nang cao trinh do0 chuyén mon nghi€p vu dap

ung nhu cau cua cong viéc;

5. C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chap hanh tét cac quy dinh cta nha

nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.
C.NOQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gi0)
Thuc
) hanh,
So thi
Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly 1 Kiém
TT : , | nghiém,
sO | thuyet tra
thao
luin,
bai tap
Bai 1: Ké toan tién lwong va cac khoan
trich theo lvong
1.Y nghia, nhiém vu cia ké toan tién
luong
2. Céc hinh thuc tién lwong, quy tién
| |luong 25 | 10 14 1
3. Céc khoan trich theo luvong
4. Ké toan tién luong
5. Ké toan cac khoan trich theo lwong
6. Ké toan trich trudc tién lwong nghi
phép ctia cong nhan san xudt
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Thoi gian (gio)
Thuc
) hanh,
So hi
Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly thi Kiém
1T , , | nghiém,
s0 | thuyét tra
thao
luin,
bai tap
Bai 2: Ké toan cac khoan phai tra cho
nguoi ban
1. Nguyén tac ké toan cac khoan phai
tra cho nguoi ban
2 .
2. Chtng tur ké toan
3. Tai khoan ké toan 2 8 o :
4. Trinh tu ké toan
5. 86 sach ké toan
Bai 3: Ké toan vay va no thué tai chinh
1. Nguyén tic ké toan tién vay va no
thué tai chinh
3 | 2. Chimng tir ké toan 21 6 14 1
3. Tai khoan ké toan
4. Trinh tu ké toan
5. S6 sach ké toan
Bai 4: K& toan cac khoan phai tra khac
4 19 6 12 1
1. Nguyén tic ké toan cac khoan phai
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Thoi gian (gio)
Thuc
. hanh,
So hi
Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly thi Kiém
TT , , | nghiém,
s0 | thuyét tra
thao
luin,
bai tap
tra khac
2. Chung tir ké toan
3. Tai khoan ké toan
4. Trinh tu ké toan
5. S6 sach ké toan
Bai 5: Thyc hanh ing dung trén may vi
tinh
. , 30 28 2
1. Nhap dir liéu ké toan
5 . .
2. Thyc hién but toan két chuyén
3. Xem va in chimg tir, s6 sach ké toan
Cong 90 30 84 6
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO

LUONG

(Thoi gian: 25 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc ¥ nghia va nhiém vu ciia ké toan tién luong;
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2. Phan biét duoc cac hinh thuc tra lwong trong doanh nghiép;

3. Thyc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua

ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong;

4. Van dung duoc nhimg kién thirc ké toan chi tiét va tong hop vat tu,

hang héa vao lam dugc bai thuc hanh ing dung;

5. Xac dinh duoc cac chung tir ké toan tién lwong va cac khoan trich theo

luong;
6. Lap dugc chimg tir ké toan tién luong;
7. Vao duoc sb chi tiét va téng hop theo bai thyc hanh img dung;
8. Tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh.
II. NOI DUNG BAI:
1. Y nghia, nhiém vu ciia ké toan tién lwong (1) (2) 3) (4)
1.1. M{t 56 khdi ni¢gm
1.2. Y nghia ciia lao déng va tién lwong trong cdc doanh nghiép
1.3. Nhiém vu ciia ké todn lao djng va tién lwong
2. Cac hinh thie tién lwong, quy tién lwong (1) 2) (3) 4)
2.1. Cdc hinh thirc tién lwong
2.2. Quy tién lwong
3. Cac khoan trich theo lwong (1) (2) (3) 4)
3.1. Ké todn chi tiét
3.2. Ké todn tong hop
4. Ké toan tién lwong (1) 2) 3) (@)
4.1. Ké todn chi tiét
4.2. Ké todn tong hop

5. Ké toan cac khoan trich theo lwong (1) (2) 3) (4)
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5.1. Ké toan chi tiét

5.2. Ké todn téong hop
6. K¢ toan trich truéc tién lwong nghi phép ciia cong nhin sin xuat
MH2)3“@
6.1. Ké todn chi tiét
6.2. Ké todn tong hop
BAI 2: KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA CHO NGUOI BAN
(Thoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc dic diém cac khoan phai tra cho nguoi bén;
2. Xac dinh dugc ching tur va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan
phai tra cho nguodi ban;
3. Str dung dugc céac tai khoan ciia cac phan hanh ké toan phai tra cho
nguoi ban;
4. Ap dung dugc nguyén tic ké toan cac khoan phai tra cho nguoi ban;
5. Trién khai so dd hach toan phan hanh ké toan phai tra cho ngudi ban;

6. Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh phan hanh ké toan cac

khoan phéi trd cho nguoi ban;
7. Vo dugce sb chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tmg dung;
8. Tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic ké toan cac khoan phai tra cho nguoi ban
2. Chirng tir ké toan (1) (5) (4)
3. Tai khoén ké toan (1) (5) (4)

4. Trinh tu ké toan (1) (5) (4)
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5. S6 sach ké toan (1) (5) (4)

BAI 3: KE TOAN VAY VA NO THUE TAI CHINH
(Thoi gian: 21 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc dac diém cac khoan vay va ng thué tai chinh;

2. Xac dinh dugc chung tur va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan

vay va ng thué tai chinh;

3. Str dung duoc cac tai khoan cta cac phan hanh ké toan vay va no thué
tai chinh;

4. Ap dung duoc nguyén tic ké toan cac khoan vay va no thué tai chinh;

5. Trién khai so dd hach toan phén hanh ké toan vay va ng thué tai chinh;

6. Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh phan hanh ké toan cac

khoén vay va ng¢ thué tai chinh;
7. Vo dugce sb chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tmg dung;
8. Tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh.
II. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic ké toan tién vay va no thué tai chinh (1) 3) (5) (4)
2. Chirng tir ké toan (1) (3) (5) (4)
3. Tai khoan ké toan (1) 3) (5) (4)
4. Trinh tw ké toan (1) 3) (5) (4)
5. S6 sach ké toan (1) (5) (4)
BAI 4: KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA KHAC
(Thoi gian: 19 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc dac diém cac khoan phai tra khac;
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2. Xac dinh dugc chung tur va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan
phai tra khéc;
3. St dung dugc cac tai khoan cia cac phan hanh ké toan phai tra khéc;
4. Ap dung duogc nguyén tic ké toan cac khoan phai tra khac;
5. Trién khai so @b hach toan phan hanh ké toan phai tra khac;
6. Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phét sinh phan hanh ké toan céac
khoan phai tra khéac;
7. Vo dugce sb chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung;
8. Tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic ké toan cac khoén phai tra khac (1) (5) (4)
2. Chirng tir ké toan (1) (5) (4)
3. Tai khoan ké toan (1) (5) (4)
4. Trinh tu ké toan (1) (5) (4)
5. S6 sach ké toan (1) (5) (4)
BAI 5: THU'C HANH UNG DUNG TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhap dit liéu ké toan;
2. Phan loai dugc cac chiing tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhép duoc dir liéu tir chimg tir ké toan vao phan mém ké toan theo céc

phan hé ké toan;
4. In dugc céc bao biéu ké toan theo ting phan hé ké toan;
5. Trung thuc, cin than, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.

I1. NOI DUNG BAI
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1. Nhép dir liéu ké toan

1.1. Nhip s6 dw ban diu

1.2. Nhdp dir li¢u phdt sinh

2. Thye hién biit toin két chuyén

3. Xem va in chirng tir, so sach ké toan
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét,

phong thuc hanh.
II. Trang thiét bi may méc: May tinh xach tay; may chiéu.
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu
1.Dé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khéo;

2. Gido trinh, tai li€u phat tay va céc tai li€u lién quan khac;

W

. Ngan hang cdu hoi tu luan, tric nghi¢m moén hoc K& toan tai chinh 3;
4. Cau hai, bai tap thuc hanh.

5. Mo hinh hoc cu:

Heé théng so dd hach toan céc tai khoan;

Céac mau chung tur in san;

Céc biéu mau s6 ké toan chi tiét va tong hop;

Heé thdng biéu mau bao céo.

E.NQI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. Noi dung

1. Kién thirc

- Ghi nh¢ dugc cac yéu cau, nguyén tac va cac khai niém ké toan va to

chtrc cong tac ké toan trong doanh nghiép;

- Trinh bay lai mét cach c6 hé théng nhiing kién thirc d3 hoc;
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- Ghi nh¢ hé thdng tai khoan, hé théng chimg tir, s6 sach va phuong phap

hach toan cac phﬁn hanh ké toan da hoc.
2. Ky nang
- Binh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh;

- Lap, phan loai va st dung thanh thao chung tir dé phan anh vao sb sach
ké toan c6 lién quan;

- Lam duoc cac bai tap ca nhan, bai tdp nhoém va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh hudng;

3. Ning luc tw chit va trach nhiém: C6 y thic chip hanh t6t luat thué
nha nude ban hanh, ¢é y thirc to chie ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém
tuc, trung thuc, cin than, ty my, chinh xac.

II. Phuong phap

Van dap, kiém tra viét c6 thoi gian 1am bai bang hodc dudi 45 phut, chim
diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac khac.

1. Kiém tra dinh ky: Kiém tra theo hinh thuc tu ludn hodc tric nghiém,
hoic trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 45 phut.

2. Kiém tra hét mdé dun: Kiém tra theo hinh thirc tu ludn hodc tric
nghiém, hoic tric nghiém két hop voi ty luan. Thoi gian: 90 phut.

3. Danh gia nang luc tw chi va trach nhiém: DPanh gia qua thoi gian
chép hanh hoc tdp mé dun va tinh tu giéc, cin than, nghi€ém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ké toan tai chinh 3
dugc st dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do
trung cép.

I1. Hwéng din mot sé diém chinh vé phwong phap gidng day mo dun:

1. Hinh thirc gidng day chinh ciia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop

vo1 thao luan nhém.
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2. Poi voi nguoi day: Trude khi giang day can phai cin cir vao nodi dung
ctia timg bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg
chuong, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong

giang day.
3. P6i v6i nguoi hoc: Co ¥ thire hoc tap tot; ¢ su chudn bi bai & nha.
III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chu y
- Trinh ty ghi s6 ké toan;
- Nguyén tic ké toan, noi dung va két ciu tai khoan st dung;
- X4c dinh chimg tir; dinh khoan ké toan; 1ap chimg tir ké toan;
- Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop;
- Thuc hanh trén may vi tinh.
IV. Tai liéu cAn tham khéo

[1]. BO Tai chinh. Théng tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké
toan doanh nghié¢p. 2014.

[2]. TS.Phan Bac Diing. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng ké;
2015.

[3]. Tap thé tic gia. Bai giang va bai tap Ké toan tai chinh 1. PH Nha
Trang2017.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thdng chuin muc ké
toan Viét Nam. 2012.

[5]. V& Vin Nhi. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN DOANH NGHIEP 4

M3 s6 mé dun: 51165036

Thoi gian méd dun: 120 gio (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, thao luan, bai
tap: 84 gio; Kiém tra: 6 gio).

A. Vi tri, tinh chit ciia mé dun

I. Vi tri: Ké toan doanh nghiép 4 1a m6 dun chuyén nganh bat budc sinh
vién phai hoc va nghién ctru dé van dung di thuc tap tai don vi va trong thyc tién
nghé nghiép, duoc hoc sau cac md dun Ké toan doanh nghiép 3, 1a co s& dé hoc

mo dun K& toan thué, Phan tich hoat dong kinh doanh va Thuc tap co sé.
IL. Tinh chit:

1. M6 dun K& toan doanh nghiép 4 nghién ctru su van dong cua cac loai
tai san, vat tu, tién von trong doanh nghiép. M6 dun ndy c6 vai tro tich cuc trong
viéc quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo timg phan hanh
ké toan cu thé;

2. Théng qua hé thong tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong ng, ké toan phan anh chinh xac va kip thoi, ddy da cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghiép, bao gdm: Ké toan von chit so hiru va cac quy, Ké
toan doanh thu, thu nhép, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh, Hé théng Béao
cdo tai chinh.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thire

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé ké toan va nguyén tic cua

ké toan trong viéc thuc hi¢n nghé ké toan;
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2. Phan tich dugc hé thdng chtng tir, tai khoan va hinh thire ké toan;

3. Xéc dinh dugc co ciu to chirc b may ké toan phu hop véi timg loai

hinh doanh nghiép;

4. Trinh bay duoc nhitng kién thie nén tang vé ké toan, phuc vu cho viéc

hoc tap va nghién ctru chuyén nganh ké toan;

5. Mo ta duogc nhimg kién thtrc va phuong phap hach toan cac hoat dong
kinh té phat sinh lién quan dén von chi s& hitu va céac quy; doanh thu, thu nhap,

chi phi va xac dinh két qua kinh doanh.
II. V@ k§y niing

1. Van dung duogc cac kién thuc da hoc vé K& toan vén chu sé hitu va cac
quy; doanh thu, thu nhap, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh thyc hién
nghiép vu ké toan theo ting ndi dung ctia phan hanh;

2. Van dung duoc céac kién thirc ké toan d3 hoc vao ung dung cac phﬁn mém
ké toan;

3. Giai quyét duoc nhiing vin dé vé chuyén mon ké toan va td chirc dugce
cong tac ké toan — tai chinh theo ting phan hanh ké toan trong doanh nghiép;

4. Lap dugc ching tu, kiém tra, phan loai, xur Iy ching tur ké toan;

5. Lap dugc Bao céo tai chinh cua don vi;

6. St dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong

7. Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép.
III. V& niing lwc tw chi, tw chiu trach nhiém
1. Ty tim cdc tai liéu lién quan dén ké toan dé tham khao;

2. C6 ¥ thirc t6 chirc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tuc, trung

thuec, cin than, ty my, chinh xdc;
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3. Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca

nhan do6i voi nhi€ém vu dugc giao;

4. Co tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d0 chuyén mon nghi€p vu dap

ung nhu cau cua cong viéc;

5. C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chap hanh tét cac quy dinh cta nha

nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.
C.NOQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Thuc
. hanh,
S0 thi
Tén cac bai trong mo dun Téng Ly Kiém
TT , , | nghiém,
s0 | thuyet tra
thao
luan,
bai tap
Bai 1: K¢é toan vén chu so hitu va cac
quy
1. Khai quat vé vén chit s¢ hitu
2. Ké toan vén dau tu cta chi s¢ hitu
1| 3. Ké toan chénh 1éch danh gia lai tai 25 10 14 1
san
4. Ké toan chénh 1éch ty gia hoi doai
5. K& toan loi nhuén sau thué chua phan
phéi
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Thoi gian (gio)
Thuc
. hanh,
S0 thi
Tén cac bai trong mo dun Téng Ly Kiém
TT , , | nghiém,
s0 | thuyét tra
thao
luin,
bai tap
6. Ké toan céac loai quy
Bai 2: Ké toan doanh thu, thu nhap, chi
phi va x4c dinh két qua kinh doanh
1. Khai quat vé doanh thu, thu nhap, chi
phi va xac dinh két qua kinh doanh
2. Ké toan doanh thu ban hang va cung
cép dich vu
3. Ké toan cac khoan giam trir doanh thu
2 | 4. Ké toan chi phi hoat dong kinh doanh | 35 12 22 1
5. Ké toan doanh thu va chi phi hoat
dong tai chinh
6. Ké toan thu nhap va chi phi hoat dong
khéc
7. Ké toan chi phi thué thu nhap doanh
nghiép
8. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh
3 | Bai 3: Bdo céo tai chinh 30 8 20 2
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Thoi gian (gio)
Thuc
) hanh,
S0 thi
T Tén cac bai trong mo dun Téng Ly B Kidm
, , | nghiém,
s0 | thuyét tra
thao
luin,
bai tap
1. Khai niém, y nghia, tic dung va yéu
cau cua bao cao ké toan
2. Cac bao céo tai chinh, thoi han 13p va
guri bao céo tai chinh
3. Phuong phap lap bao céo tai chinh
Bai 4: Thyc hanh ing dung trén may vi
tinh
1. Nhap dir liéu ké toan 30 28 2
4 . .
2. Thyc hién bt toan két chuyén
3. Xem va in chimng tir, s6 sach ké toan
Cong 120 30 84 6
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: KE TOAN VON CHU SO HU'U VA CAC QUY

(Thoi gian: 25 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai quat vé Ké toan von chu s¢ hitu va cac quy;
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2. Thuc hién dugc cac nghi€p vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua
ké toan von chu sé hitu va cac quy;

3. Van dung kién thuc ké toan chi tiét va tong hop vé von chu sé hiru va
cac quy vao lam duogc bai thyc hanh img dung;

4. Xac dinh dugc cac chimg tir ké toan vén chu so hitu va cac quy;

5. Lap duoc chimg tir ké toan von chu sé hitu va cac quy;

6. Vao dugc sb chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh ting dung;

7. Tuén thu cac ché dd ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh.

II. NOI DUNG BAI

1. Khai quat vé von chii sé hiru (1,2,5)

2. Khai quat von dau tw cia chii sé hiru (1,2,5)

2.1. Nguyén tic ké todn

2.2. Chirng tir va tai khodn sir dung

2.3. Phwong phap hach toan

3. Ké toan chénh 1éch danh gia lai tai san (1,2,5)

3.1. Nguyén tic ké todn

3.2. Chirng twr va tai khoan sur dung

3.3. Phwong phap hach toan

4. K& toan chénh 1éch ty gia héi doai (1,2,4,5)

4.1. Nguyén tic ké todn

4.2. Chirng twr va tai khoan s dung

4.3. Phuwong phap hach toan

5. Ké toan lgi nhuén sau thué chwa phan phéi (1,2)

5.1. Nguyén tic ké todn

5.2. Churng tur va tai khodn sur dung
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5.3. Phuong phap hach todn

6. Ké toan cac quy (1,2,5)

6.1. Nguyén tic ké todn

6.2. Chirng twr va tai khodn sw dung
6.3. Phuwong phap hach todn

BAI 2: KE TOAN DOANH THU, THU NHAP, CHI PHi VA XAC PINH
KET QUA KINH DOANH

(Thoi gian: 35 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc khai quat vé ké toan doanh thu, thu nhap, chi phi va xac
dinh két qua kinh doanh;

2. Thuc hién dugc cac nghi€p vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua

ké toan doanh thu, thu nhép, chi phi va xac dinh két qué kinh doanh;

3. Van dung kién thuc ké toan chi tiét va tong hop vé doanh thu, thu nhap,

chi phi va xac dinh két qua kinh doanh vao lam dugc bai thyc hanh img dung;

4. Xac dinh duogc cac ching tu ké toan doanh thu, thu nhap, chi phi va xéc
dinh két qua kinh doanh;

5. Lap dugc ching tir ké toan doanh thu, thu nhép, chi phi va xac dinh két
qua kinh doanh;

6. Vao dugc sb chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung;
7. Tuén thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh.
I1. N§i dung bai

1. Khai quat vé doanh thu, thu nhap, chi phi va xac dinh két qua
kinh doanh (2,5)

2. Ké toan doanh thu ban hang va cung cip dich vu (2,4)

2.1. Nguyén tic ké todn
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2.2. Chirng tir va tai khodn sir dung

2.3. Phwong phap hach toan

3. Ké toan cac khoan giam trir doanh thu (2,3)

3.1. Nguyén tic ké todn

3.2. Chirng tur va tai khoan sir dung

3.3. Phuwong phdp hach todn

4. Ké toan chi phi hoat dong kinh doanh (2,5)

4.1. Nguyén tic ké todn

4.2. Churng tir va tai khodn sir dung

4.3. Phuwong phap hach toan

5. Ké toan doanh thu va chi phi hoat dong tai chinh (2,3)
5.1. Nguyén tic ké todn

5.2. Churng tur va tai khodn sur dung

5.3. Phuwong phap hach todan

6. K¢ toan thu nhép va chi phi hoat dong khac (2,4,5)
6.1. Nguyén tic ké todn

6.2. Chirng twr va tai khodn sw dung

6.3. Phwong phap hach todn

7. Ké toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép (2,3)
7.1. Nguyén tic ké todn

7.2. Churng tw va tai khodn sw dung

7.3. Phwong phap hach todan

8. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh (1,2)

8.1. Nguyén tic ké todn
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8.2. Churng tur va tai khodn sur dung

8.3. Phwong phap hach toan
BAI 3: HE THONG BAO CAO TAI CHIiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, y nghia, tac dung va yéu cau cua bao céo ké

2. Phan biét duoc cac loai bao cao tai chinh;

3. Xac dinh duoc thoi han 1ap va giri bao co ké toan cho cac ddi tuong co

lién quan;

4. Nam rd cac phuong phap lap va trinh bay cac bao cdo ké toan cua

doanh nghiép;

5. Lap dugc Bao céo tai chinh cua don vi;

6. Tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh.

II. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, y nghia, tic dung va yéu ciu ciia bao cdo ké toan (1,2)
1.1. Bdo cio ké todn

1.2. Y nghia ciia bdo cdo tai chinh

1.3. Tac dung cua bdo cdo tai chinh

1.4. Yéu cdu ciia vigc ldp bdo cdo tai chinh

2. Cac bao cao tai chinh, thoi han 14p va giri bao cao tai chinh (1,2)
2.1. Cac loai bao cdo tai chinh

2.2. Thoi han lap va gwi bao cdo tai chinh

3. Phuwong phap 1ap bao cao tai chinh (1,2)

3.1. Bing cin déi ké todn
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3.2. Bdo cdo két qud hoat dpng kinh doanh

3.3. Bdo cdo lwu chuyén tién té
3.4. Thuyét minh bdo cdo tai chinh
BAI 4: THUC HANH TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhap dit liéu ké toan;
2. Phan loai dugc cac ching tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhép duoc dit liéu tir ching tir ké toan vao phan mém ké toan theo céac

phan hé ké toan;

4. In dugc céc bao biéu ké toan theo ting phan hé ké toan;

5. Trung thuc, cin than, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI

1. Nhép dir liéu ké toan

1.1. Nhip s6 dw ban diu

1.2. Nhdp dir liéu phat sinh

2. Thuec hién but toan két chuyén

3. Xem va in chirng tir, s6 sach ké toan

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong

thuc hanh.

khao;

II. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto.
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu

- Dé cuong, giao an, bai giang theo md dun, gido trinh, tai li€u tham
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- Ngén hang cau héi tric nghiém, tu luidn md dun K& toan tai chinh 4;

- Bai tap thuc hanh.

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. N§i dung

1. Kién thire

- Thong hiéu dugc cac yéu cu, nguyén tic va cac khai niém ké toan va to
chtrc cong tac ké toan trong doanh nghiép;

- Trinh bay lai mét cach c6 hé théng nhiing kién thirc d3 hoc;

- Ghi nh¢ hé thdng tai khoan, hé théng chimg tir, s6 sach va phuong phap
hach toan cac phan hanh ké toan da hoc.

2. Ky nang

- Binh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh;

- Lap, phan loai va st dung thanh thao chtng tir dé phan anh vao sb sach
ké toan c6 lién quan;

- Lam duoc cac bai tap ca nhan, bai tdp nhoém va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh hudng;

3. Niing luwe tw chii va trach nhiém: Co6 y thiic chap hanh tét luat thué
nha nude ban hanh, ¢6 ¥ thuc t6 chtc ky luat va tac phong coéng nghiép, nghiém
tuc, trung thuc, cin than, ty my, chinh xac.

I1. Phuong phap

1. Kiém tra thudng xuyén, dinh ky: Puoc thuc hién trong thoi gian thuc
hoc ctia md dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luan, van dép,
thoi gian tir 45 dén 60 phut.

2. Thi két thic mé dun: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai
thi hinh thac tu luan hodc tric nghi¢m, hodc tric nghi¢m két hop véi tu luan.

Thoi gian: 90 phut.
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3. Danh gia nang luc tw chui va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mén hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ké toan doanh
nghiép 4 dugc st dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép,

trinh do trung cép.
I1. Hwéng din mot sé diém chinh vé phwong phap giang day mé dun

1. P6i v6i nguoi day: trude khi giang day can phai cin cit vao ndi dung
ctia timg bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg
chuong, chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng

giang day.
2. P6i voi nguwoi hoe: Co y thire hoc tap tdt; co su chuan bi bai & nha.
I1I. Nhitng trong tim chwong trinh can chid y
1. Trinh ty ghi s6 ké toan;
2. Nguyén tac ké toan, ndi dung va két ciu tai khoan st dung;
3. X4c dinh chimg tir; dinh khoan ké toan; 1ap ching tir ké toan;

4. Vo sb ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cia cac bai

trong mo dun;
5. Thuc hanh trén may vi tinh.
IV. Tai li¢u cin tham khao
[1]. V& Vin Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

[2]. B Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Huéng din ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

[3]. Phan Duc Diing. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng ké; 2015.

[4]. BO Tai chinh. Théng tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuan muc ké
toan Viét Nam. 2012.
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[5]. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tdp Ké toan tai chinh 1. DH Nha
Trang. 2017.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN THUE

M3 56 mé dun: 51162022

Thoi gian méd dun: 45 gid (Ly thuyét: 15 gid; Thyuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 27 gid; Kiém tra: 3 gio).

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

I Vi tri: Ké toan thué thuoc nhom cac mo dun chuyén mén duoc bo tri
giang day sau khi dd hoc xong Nguyén 1y ké toan, ké toan tai chinh 1 va 2. M
dun c6 vi tri quan trong trong khoa hoc kinh té quan 1y néi chung va khoa hoc ké
todn noi riéng.

IL. Tinh chat: K& toan thué 13 hoc phan bét budc kién thirc chuyén nganh
trong chuong trinh tu chon khung ddo tao nganh ké toan, v6i thoi lugng 1a 03
tin chi. Noi dung gdm: N6i dung chu yéu vé Thué va ké toan thué trong doanh
nghiép Viét nam; Nguyén tic va phuong phap ké toan dbi véi cac dbi tuong ké
toan thugc hoat dong kinh doanh (nhu thué Thu nhip doanh nghiép, thué Gia tri
gia ting, thué Tiéu thu dic biét ...); Lap va trinh bay Béo cdo thué nhim cung

cap thong tin kinh té, tai chinh, thuc hién nghia vu ddi v6i co quan Thué.
B. MUC TIEU MO PUN
I. Vé kién thire

1. Trinh bay duoc hé thdng van ban phap quy hién hanh vé thué tai Viét

Nam;

2. Xac dinh dugc nguyén tac va phuong phap ké toan thué tai cac loai

hinh doanh nghiép & Viét Nam.

II. V@ k§ niing
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1. Van dung duoc cach hach toan ké toan thué;
2. Thuc hién dugce cac budce xtr Iy cac tinh huéng lién quan ké toan thué;

3. Van dung duogc cac bude chuén bj dé co thé 1ap béo cao thué theo quy dinh
cua Téng cuc thué Viét Nam. Thyc hién trén phﬁn mén dé hd tro ké khai thué cta

Téng cuc thué vé viéc lap hd so ké khai va bao céo thué;

4. Giai quyét dugc cac van dé lién quan dén ké toan thué khi luat thué
thay d6i, tir so sanh cac van dé vé ké toan thué ciia Viét Nam véi cac nude trén
thé gi6i, danh gia va tim ra phuong phéap ké toan phu hop nhat ddi véi timg van
de.

I11. V& ning luc tw chi, tw chiu trach nhiém

1. Tuan thu dung luat thué nha nude ban hanh;

2. Tuén thu t6 chire ky ludt va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuec, cin than, ty my, chinh xac.
C.NQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gi0)

Thuc
hanh,

Tén cac bai trong md dun thi
TT . , | nghiém,
so | thuyet tra
thao

luan,

bai tap

Bai 1: Tong quan vé thué va ké toan
1 | thué 3 3 0 0

1. M4t s6 van dé chung vé thué
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Thoi gian (gio)
Thuc
. hanh,
S0 thi
Tén cac bai trong mo dun Téng Ly Kidm
TT . ., | nghiém,
so | thuyet tra
thao
luln,
bai tap
2. Ké toan thué
Bai 2: K& toan Thué Xuat - Nhap khau
1. Tong quan vé thué Xuit — Nhap khau
2 ) o i 7 2 5 0
2. K¢ toan thué¢ Xuat — Nhap khau
3. Ké khai thué
Bai 3: Ké toan Thué Tiéu thu dic bigt
1. Téng quan vé thué Tiéu thu dic biét
3 ) ) 8 2 5 1
2. K¢ toan thué Tiéu thu dac biét
3. K& khai thué
Bai 4: K& toanThué Gi4 tri gia ting
1. Tong quan vé thué Gia tri gia ting
4 | 2.Ké toan thué Gia tri gia ting 8 2 5 1
3. K& khai thué
Bai 5: Thué Thu nhap doanh nghiép
5 | 1. Téng quan vé thué Thu nhép doanh | 9 3 5 1
nghiép
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Thoi gian (gio)
Thuc
. hanh,
S0 thi
T Tén cac bai trong mo dun Téng Ly - Kiém
. , | nghiém,
so | thuyet tra
thao
luin,
bai tap
2. Ké toan thué Thu nhap doanh nghiép
3. K& khai thué
Bai 6: K¢é toan thué khac — Phi va 1¢ phi
1. Ké toan thué Tai nguyén
2. Ké toan thué Nha dat
6 | 3. Ké toan thué Mén bai 10 3 7
4. Ké toan thué khac
5. Phi va 1€ phi
6. K¢ khai thué
Cong 45 15 27 3
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE THUE VA KE TOAN THUE

(Thoi gian: 03 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc vai trd cta thué va ké toan thué;
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2. X4c dinh dugc dic diém cua thué truc thu va thué gian thu, phan biét su

khac nhau gitt thué tryc thu va thué gian thu;

3. Phan tich dugc cac yéu té co ban hinh thanh séc thué;

4. Phan biét duoc cac loai thué co ban ¢ Viét Nam va phuong phap ké

toan thué Viét Nam hién hanh.

khau;

khau;

I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém, ban chit, dic trung cia thué (1)
1.1. Thué va vai tré ciia thué
1.2. Cdc yéu té ciu thanh nén sic thué
1.3. Phén logi thué
1.4. Cdc logi thué co bén dp dung é Viét Nam
2. Ké toan thué (1)
2.1. Vai tro ciia ké toan thué
2.2. Ké todn thué Viét Nam hi¢n hanh
2.2.1. Néi dung chii yéu
2.2.2. Nguyén tdc ké todn
2.2.3. Chung tur sur dung
2.2.4. Tai khoan su dung
BAI 2: KE TOAN THUE XUAT NHAP KHAU
(Thoi gian: 07 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc muc dich y nghia cta viéc ban hanh thué Xuat - Nhap

2. Xéac dinh duoc d6i tuong nao chiu thué va khong chiu thué Xuit - Nhap
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3. Van dung quy trinh ké khai ndp thué Xut - Nhap khéu;

4. Van dung dugc cach 13p céac chi ti€u trén to khai thué Xuét - Nhap
khau;

5. Trinh bay duoc can ci tinh thué xuét nhap khau; phuong phap xac dinh
thué Xuét - Nhap khau;

6. Van dung dugc cac phuong phap hach toan thué Xuét - Nhap khau tai
doanh nghiép;

7. Van dung duoc phuong phap ké khai thué Xuat — Nhap khau.
I1. NOI DUNG BAI

1. Tong quan vé thué Xuit — Nhap khiu (1)

1.1. Thué va muc dich dp dung thué

1.2. Poi twong ndp thué va doi twong chiu thué

1.3. Can cir va phwong phdp tinh thué

1.4. Quy dinh vé hoan, mién, giam thué

2. Ké toan thué Xuét — Nhap khiu (1)

2.1. Chirng tir sir dung va phwong phap ké khai

2.2. Tai khodn siv dung va phwong phdp ké todn thué Xudit — Nhip
khéu

2.2.1. Ké toan thué Nhép khau
2.2.2. Ké toan thué Xudt khau
3. Ké khai thué (1)
BAI 3: KE TOAN THUE TIEU THU PAC BIET
(Thoi gian: 08 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay dugc khai niém thué Tiéu thu dic biét; cac loai hang hoa

dich vu nao chiu thué Tiéu thu dic biét va ddi tuong ndp thué Tiéu thu dic biét;

2. Khai quat dugc d6i twong ndp thué Tiéu thu dic biét ddng thoi phai

chiu thué Gi4 tri gia tang;

3. Van dung dugc phuong phap ké khai nop thué, quyét toan, hoan thué
Tiéu thu dac biét;

4. Xéac dinh duoc can cr tinh thué va gia tinh thué Tiéu thu dic biét ddi
v6i timg hoat dong kinh doanh cu thé; phuong phap xac dinh thué Tiéu thu dic

biét phai ndp, thué Tiéu thy dic biét duoc khau trir;

5. Van dung duogc cac nguyén tac khau trir Tiéu thu dic biét da ndp dbi

voi nguyén li¢u mua vao dé san xuat mat hang chiu thué Tiéu thu dic biét;
6. Thuc hién dugc phuong phéap hach toan thué Tiéu thu dic biét.
II. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Tiéu thu dic biét (2)
1.1. Thué va muc dich dp dung thué
1.2. Poi twong ndp thué, doi twong chiu thué
1.3. Can cir va phwong phdp tinh thué
1.4. Quy dinh cdc trwong hop mién, giaim, hoan thué
2. Ké toan thué Tiéu thu dic biét (2)
2.1. Chirng tir sir dung va phwong phap ké khai
2.2. Tai khodn sir dung va phwong phdp ké todn thué
2.2.1 Ké todn thué tiéu thu ddc biét cia hang nhdp khau

2.2.1 Ké todn thué tiéu thu ddc biét cia hang hoa dich vu san xuat trong

nwoc
3. K& khai thué Tiéu thu dac biét (2)

4. Kiém tra
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BAI 4: KE TOAN THUE GIA TRI GIA TANG

(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc thot gian va hiéu luc ban hanh thué Gia tri gia tang;
2. Xac dinh dugc ddi twong ndp thué, ddi tuong chiu thué Gia tri gia tang;

3. Trinh bay dugc phuong phap va gia tinh thué déi véi ting hoat dong
kinh doanh cu thé;

4. X4c dinh duoc dbi tugng nao chiu thué va khong chiu thué Gia tri gia
tang?

5. Van dung dugc phuong phap ké khai nop thué, quyét toan, hoan thué
Gia tri gia tang;

6. Thuc hién dugc phuong phap xac dinh thué GTGT phai nop;

7. Van dung duoc céach lap To khai thué Gia tri gia tang va cac bang phan

b0, ban giai trinh thué Gia tri gia tang dau vao, dau ra;

8. Van dung céac nguyén tic duoc khau tr, khong duoc khau trir thué Gia
tri gia ting dau vao, thué Gia tri gia ting phai ndp, thué Gia tri gia ting duoc

hoan lai,...
NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Gia tri gia ting (1)
1.1. Thué va muc dich dp dung thué
1.2. Doi twong ndp thué, doi twong chiu thué
1.3. Can cir va phwong phdp tinh thué
1.4. Quy dinh cdc trwong hop mién, giim, hoan thué
2. Ké toan thué Gia tri gia ting (1)

2.1. Chirng tir sir dung va phwong phap ké khai
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2.2. Tai khodn siv dung va phwong phdp ké todn thué

2.3. Ké todn thué Gid tri gia ting theo phwong phdp khau tri
2.4. Ké todn thué Gid tri gia ting theo phwong phdp truc tiép
3. K¢ khai thué Gia tri gia ting (1)
4. Kiém tra
BAI 5: KE TOAN THUE THU NHAP DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 09 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay khai niém thué Thu nhap doanh nghiép; tinh truc thu cua
thué Thu nhap doanh nghiép, thoi gian ban hanh, thay thé cho thué nao trudc
day;

2. Giai thich duogc loi nhuén ké toan va thu nhap chiu thué;

3. Phan biét duoc cac chi phi hop 1y va khong hop 1y khi xac dinh thué
Thu nhap doanh nghiép phai ndp.

4. Xac dinh duoc cach xac dinh thu nhap chiu thué va doanh thu va thu

nhap chiu thué khac.

5. Xéc dinh dugc phuong phép tinh Thu nhap doanh nghiép ddi véi ho
kinh doanh c4 thé;

6. Van dung duoc phuong phap hach toan thué Thu nhap doanh nghiép

vao thuc té tai cac doanh nghiép.
II. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Thu nhap doanh nghiép (2)
1.1. Doi twong nop thué, doi twong chiu thué
1.2. Ky tinh thué

1.3. Thué sudt thué Thu nhdp doanh nghiép
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1.4. Cin cir va phwong phdp tinh thué

1.5. Doanh thu tinh thué

1.6. Chi phi hop Iy dé tinh thu nhap chiu thué

1.7. Cac khodn khong dwoc tinh vao chi phi hop ly
1.8. Cdc khodn thu nhdp chiu thué khdc

1.9. Chuyén 16

2. Ké toan thué Thu nhap doanh nghiép (2)

2.1. Chirng tir va phwong phdp ké khai quyét toin thué Thu nhip

doanh nghiép

2.1.1 Chung tur sir dung
2.1.2 Phuong phap ké khai

2.2. Tai khodn si dung va phwong phdp ké todn thué Thu nhép doanh

nghiép

phi.

2.2.1 Tai khoan sw dung

2.2.2 Phwong phdp ké todn
3. Ké Kkhai thué (2)
4. Kiém tra

BAI 6: KE TOAN THUE KHAC - PHi VA LE PHi
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc thué cac loai thué, phi va 1¢ phi;
2. - Phan biét dugc thué, phi va 1é phi;

3. Van dung duoc cach tinh thué va phuong phap hach toan thué, phi va 1¢

I1. NOI DUNG BAI
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1. K€ toan thué tai nguyén (1)

2. Ké toan thué nha dat (1)

3. Ké toan thué Mén bai (1)
4. K¢é toan thué khac (1)

5. Phi va 1¢ phi (2)
6. Ké khai thué (1, 2)
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc Iy thuyét

IL. Trang thiét bi may méc: M4y tinh, may chiéu projector

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu

1. P& cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.

2. Giao trinh, tai liéu phat tay va céc tai liéu lién quan khéc.

3. Ngén hang cau hoi tu luan, tric nghiém mé dun Ké toan thué.

4. Cau hai, bai tap thuc hanh.

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc: Thong hiéu duoc cac nodi dung co ban timg sic thué,
phuong phap tinh thué, phuong phap hach toan cho timg truong hop cu thé va
cho tung doanh nghiép.

2. Ky nang: Tinh toan thanh thao, ké khai, 1ap dugc bao céo thué va hach
toan ké toan tirg nghiép vu phat sinh theo ting sic thué.

3. Ning lwc tw chi va trach nhiém: c6 ¥ thuc chip hanh tét ludt thué
nha nudc ban hanh, C6 ¥ thirc t6 chtc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém
tuc, trung thuc, can than, ty my, chinh x4c.

I1. Phuong phap

1. Kiém tra thwong xuyén: Thuc hién tai thoi diém bat ky trong qué

trinh hoc theo tirmg mén hoc, méd dun thong qua viée kiém tra van dap trong gid
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hoc, kiém tra viét (tu luan, tric nghi¢m) co6 thoi gian lam bai bﬁng hoac dudi 30
phut, kiém tra mot s6 nodi dung thuc hanh, thuc tap, chim diém bai tap va cac

hinh thirc kiém tra, danh gia két hop cac hinh thirc trén.

2. Kiém tra dinh ky: Pugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mo
dun: Kiém tra dinh ky c6 thé bé‘mg hinh thirc tu luin hodc tric nghiém, hoac tric
nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 45 dén 60 phut, chAm diém bai tap 1on,
tiéu luan, 1am bai thuc hanh, thuc tip hodc kiém tra, danh gia két hop cac hinh

thuc trén.
3. Kiém tra hét mo dun

- Kiém tra theo hinh thtrc tu luan hodc tric nghiém, hoac tric nghi¢m két
hop voi tu luan. Thoi gian: 90 phut

- Hinh thirc thi két thiic mé dun, mén hoc c6 thé 1a thé bang hinh thirc tu
luan, van dap, tric nghiém, thuc hanh, bai tap 10n, tiéu luan, bao vé két qua theo
chuyén dé, hodc danh gia két hop cac hinh thuc trén.

- Thoi gian lam bai thi két thiic mén hoc, mé dun: d6i voi mdi bai thi viét
tir 60 dén 120 phat, thoi gian lam bai thi ddi véi hinh thire thi van dap tir 10 dén
20 phat/ngudi hoc; thoi gian lam bai thi d6i v6i hinh thire thi tric nghiém tir 45
dén 90 phut; thoi gian 1am bai thi ¢6i v6i hinh thuc thi thuc hanh, bai tap 16n,
tiéu ludn, bao vé két qua theo chuyén dé, hoic danh gia két hop cac hinh thuc
trén tir 2 dén 8 gid/ngudi hoc;

4. Danh gia nang luc tw chu va trach nhiém: DPanh gia qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mdn hoc va tinh tu giéc, cin than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun ké toan thué duogc st

dung dé giang day cho nganh, nghé K& toan doanh nghiép, trinh d6 trung cap.
I1I. Hwémg din mot sé diém chinh vé phwong phap giang day mé dun

1. Hinh thirc giang day chinh ciia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi théo

luan nhom.
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2. Péi véi ngudi day: trude khi giang day can phai can ctr vao ndi dung
ctia timg bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg
chuong, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong

giang day.
3. P6i v6i nguoi hoc: Co ¥ thire hoc tap tot; ¢6 su chudn bi bai & nha.
III. Nhirng trong tim chwong trinh cin chu y

1. Phan Iy thuyét: Trong tdm giang day cac khai niém ting sic thué,
phan biét duoc cac sic thué, phwong phép tinh, tai khoan st dung va phuong
phap hach toan ké toan thué.

2. Phan thuc hanh: Ap dung lam bai tép tinh thué phai ndp, hach toan
ting sic thué, 1ap bao céo thué theo quy dinh hién hanh.

IV. Tai liéu cAn tham Khao: (1-7)

[1]. V& Vin Nhi. Thué va ké toan thué. Nha xuat ban Giao thong van
tai; 2018.

[2]. Phan Buc Diing. Gido trinh K& toan thué va bao céo thué (1y thuyét
va bai tap): Nha xuét ban lao dong — xa hoi; 2018.

[3]. Vil Thi Kim Anh; K¢é toan thué trong doanh nghiép: Nha xuat ban
tai chinh; 2021.

[4]. He¢ théng chuan myc ké toan Viét Nam: Bo tai chinh

[5]. Chinh phu, cac bd ban nganh cé lién quan. Cac nghi dinh hudng
dan thi hanh luét cua chinh phu, cac thong tu, quyét dinh ciia B, Nganh c6 lién

quan. 2018-2021.

[6]. Qudc Hoi. Luat Thué gia tri gia ting bd sung mot sé diéu cua luat

thué 2016.

[7]. Chinh phu. ND s6 108/2015/ND CP HD chi tiét mot sé diéu cua
Luat thué TT BB 2015.
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[8]. Quéc hoi, B tai chinh. Luat ké toan - Luat thué cua cac sic thué:
GTGT, TTbB, XNK, TNDN, TNCN, thué khac, phi va 1€ phi, cac van ban stra
d6i bo sung hién hanh.2018.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP

M3 s6 m6 dun: 51163023

Thoi gian méd dun: 75 gid (Ly thuyét: 15 gid; Thyuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 56 gio; Kiém tra: 4 gio).

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun ké toan Hanh chinh sy nghiép 1a mét trong nhig mé
dun thudc hé thong ké toan qudc gia, duoc bd tri giang day sau khi ngudi hoc da
dugc hoc cac mdén Nguyén 1y ké toan va Tai chinh doanh nghiép, trude khi di
thuc tap co so.

II. Tinh chit: M6 dun ké toan Hanh chinh sy nghi¢p 1a mdt moé dun
chuyén nganh bét budc c¢6 chirc nang thu thap, xtr Iy va cung cap thong tin vé
hoat dong kinh té tai chinh phét sinh trong don vi hanh chinh su nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thire

1. Van dung duoc cac kién thirc da hoc vé ké toan hanh chinh sy nghiép
trong viéc thuc hién thyc hién cac nghiép vu ké toan tai cic don vi Hanh chinh sy
nghiép;

2. Giai quyét dugc nhitng vin dé vé chuyén mon ké toan va td chirc dugc
cong tac ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép;

3. Van dung duoc cac kién thirc ké toan Hanh chinh su nghiép da hoc vao
mg dung cac phan mém ké toan.

II. V@ k§ niing

1. T6 chire duoge cong tac ké toan tai cac don vi Hanh chinh su nghiép;
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2. Lap duogc chimg tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy chimg tir ké toan;

3. Sur dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong
hop;
4. Lap duoc cac bao céo tai chinh theo quy dinh;

5. St dung thanh thao cac phan mém ké toan vao thuc tién cong tac ké

toan;

6. Kiém tra danh gia dugc cong tic ké toan tai chinh trong don vi Hanh

chinh sy nghiép.

II. V& ning lue tu chii va trach nhiém

1. Tuén thi cac ché do ké toan hanh chinh so nghi¢p do Nha nudc ban
hanh;

2. C6 dao dirc lwong tAm nghé nghiép, cb ¥ thire td chirc ky luat, sirc khoe
gitp cho ngudi hoc sau khi tot nghiép c6 kha nang tim kiém viéc 1am tai cac don

vi Hanh chinh su nghiép.
C.NQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gi0)

Thuc
hanh,

Tén cac bai trong mo6 dun thi

TT ) , | nghiém
s0 | thuyét tra
, thao

luan,

bai tap

Bai 1: Tong quan vé ké toan hanh
chinh su nghiép
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Thoi gian (gio)

Thuc
) hanh,
So thi
A r e A . 1 .
Tén cac bai trong mo dun Téng| Ly Kidm
1T i , | nghiém
s0 | thuyét tra
, thao
luén,
bai tap
1. Boi tuong, nhi¢ém vu va chirc nang
ctia ké toan Hanh chinh sy nghiép
2. T6 chirc ké toan trong don vi Hanh
chinh su nghiép
3. Muc luc ngan sach nha nudc
Bai 2: Ké toan von bang tién va vat tu
hang hoa
2 , C 10 2 8
1. Ké toan von bang tién
2. Ké toan vat tu, san pham hang hoa
Bai 3: K& toan tai san c¢6 dinh, xay
dung co ban
1. K& toan tai san c¢d dinh
3 , . . 11 2 8 1
2. Ké toan hao mon tai san co dinh
3. Ké toan xay dung co ban
va stra chita 16n tai san cb dinh
Bai 4: K& toan cac khoan thanh toan
4 13 2 10 1

1. Cac quan h¢ thanh toan trong don vi
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Thoi gian (gio)
Thuc
) hanh,
So hi
Tén cac bai trong mo6 dun Téng | Ly thi Kiém
TT , .| nghiém
s0 | thuyét tra
, thao
luén,
bai tap
hanh chinh sy nghiép
2. K& toan phai tra cho ngudi ban
3. Ké toan tién luong va cac khoan
phai nop theo luong
4. Ké toan cac khoan no phai tra khac
Bai 5: Ké toan ngudn von va cac quy
trong don vi hanh chinh sy nghiép
1. Nguén von hinh thanh trong don vi
hanh chinh sy nghiép
5 2. Nhiém vu ké toan nguén von 13 ) 10 1
3. Ké toan chénh léch ty gia hdi doai
4. Ké toan thang du (thAm hut) liy ké
5. Ké toan cac quy
6. Ké toan ngudn cai cach tién luong
Bai 6: Ké toan cac khoan thu va chi
6 | trong don vi hanh chinh sy nghiép 11 o) 8 1
1. Ké toan cac khoan thu
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Thoi gian (gio)
Thuc
. hanh,
So hi
Tén cac bai trong mo6 dun Téng | Ly thi Kiém
TT , .| nghiém
s0 | thuyét tra
, thao
luén,
bai tap
2. Ké toan cac khoan chi
Bai 7: Bao cao tai chinh
1. Muc dich, ndi dung 1ap bdo cao tai
7 13 3 10
chinh
2. Phuong phap 1ap bédo cdo tai chinh
Tong cong 75 15 56 4
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN HANH CHiNH SU NGHIEP
(Thoi gian: 04 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém va nhiém vy, chic nang cua ké toan hanh
chinh sy nghié¢p;
2. Trinh bay duoc phuong phap to chiic ké toan trong don vi hanh chinh
su nghiép;

3. Phéan biét dugc muc luc ngan sach;
4. Str dung dugc cac tai khoan ké toan;

5. Phan biét dugc cac hinh thirc ghi s6 ké toan;
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6. St dung dugc muc luc ngan sach Nha nudc;

7. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. Poi twong, nhiém vu va chirc niing cia ké toan hanh chinh sy
nghiép

1.1. Don vi hanh chinh sw nghiép

1.2. Poi twong hach todn trong don vi hanh chinh sw nghiép

1.3. Chirc nang

1.4. Nhiém vu

2. T chirc ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép

2.1. Nji dung cong tic ké todn trong don vi hanh chinh sw nghiép

2.2. Hé thong tai khodn sir dung

2.3. Lwa chon hinh thirc ké todn

2.4. Vidn dung bdo cao tai chinh

2.5. Té6 chikc kiém tra

2.6. T chirc kiém ké

3. Muc luc ngan sach nha nwéc

3.1. Khdi niém va phdn loai

3.2. Huéng dén siv dung

4. Thwe hanh: Lam bai tip ing dung

BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN VA VAT TU HANG HOA

(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phuong phap

ké toan todn von bang tién, dau tu tai chinh ngan han va vat tu hang hoa;
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2. Van dung lam duogc bai tap thuc hanh lién quan;

3. Phan biét dugc ndi dung va két cAu céc tai khoan sir dung;
4. Xac dinh duoc cac ching tir ké toan lién quan dén von bang tién va vat
tu hang hoa;
5. Vao dugc sb ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan;
6. Vo duoc so ké toan chi, tong hop cho cac tai khoan lién quan;
7. Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan.
I1. NOI DUNG BAI
1. K¢ toan von bang tién
1.1. Ké todn tién mdt
1.2. Ké todn tién giti ngin hang
1.3. Ké todn tién dang chuyén
2. Ké toan vit tw hang ho4
2.1. Ké todn nguyén vit liéu
2.2. Ké todn cong cu, dung cu
2.3. Ké todn sin phdam hang hod
3. Thuc hanh
4. Kiém tra
BAI 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH, XAY DUNG CO BAN
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU
1. Phan biét duoc ndi dung va két cdu cac tai khoan str dung: 211, 213, 214,
241;
2. Khai quét duoc phwong phép hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so d6 ké

toan;
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3. Xac dinh duoc cac chimg tir ké toan lién quan dén Tai san cb dinh, xay

dung co ban va dau tu tai chinh dai han;
4. Vao dugc s6 ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan 211, 213, 214, 241;
5. Vao dugc sb ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan;
6. Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan.
I1. NOI DUNG BAI
1. K¢ toan tai san c6 dinh
1.1. Quy dinh chung khi hach todan
1.2. Nji dung, két ciu tai khodn sir dung
1.3. Ké todn ting tai sin cé dinh hitu hinh va vé hinh
1.4. Ké todn giam ti san cé dinh hitu hinh va vé hinh
2. Ké toan hao mon tai san ¢ dinh
2.1. Quy dinh chung khi hach toan
2.2. Nji dung, két ciu tai khodn sir dung
2.3. Phuwong phdp hach todn mét sé6 nghiép vu chii yéu
3. Ké toan xiy dung co ban va sira chira 16n tai san ¢ dinh
3.1. Quy dinh chung khi hach todan
3.2. Ngi dung, két ciu tai khodn siv dung
3.3. Phwong phdp hach toin mét sé nghiép vu chii yéu
4. Thuc hanh
BAI 4: KE TOAN CAC KHOAN THANH TOAN
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phuong phap

ké toan cac khoan thanh toan;



179

2. Khai quét duoc phwong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so d6 ké
toan;

3. Van dung lam duoc bai tap thuc hanh lién quan;

4. Phan biét duoc ndi dung va két cau cac tai khoan thudc ké toan thanh
toan;

5. Xé4c dinh dugc cac chung tir ké toan lién quan dén dén ké toan thanh
toan;

6. Vao duoc sb ké toan chi tiét cac tai khoan thudc ké toan thanh toan;

7. Vao duoc sd ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan dén ké

toan thanh toan theo hinh thirc ching tir ghi s6;
8. Tuan tha quy dinh ké toan cac khoan thanh toan.
I1. NOI DUNG BAI

1. Cac quan hé thanh toan trong don vi hanh chinh sy nghiép 2.

K& toan phai tra cho nguwoi ban
3. K& toan tién lwong va cac khoan phai ndp theo lwong
4. K& toan cac khoan ng¢ phai tra khac
5. Thuc hanh
6. Kiém tra

BAI 5: KE TOAN NGUON VON VA CAC QUY TRONG PON VI HANH
CHINH SU NGHIEP

(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc cac ngudn von trong don vi hanh chinh su nghiép;

2. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phwong phap

ké toan cac nguon von,;
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3. Khéi quat dugc phuwong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so db ké

toan;
4. Van dung lam duoc bai tap thuc hanh lién quan dén céac nguén von;
5. Phan biét duoc cac nguén von trong don vi hanh chinh su nghiép;

6. Xac dinh duoc cac chung tur k€ toan lién quan dén cac nguon von trong

don vi hanh chinh su nghiép;
7. Vao duogc so ke toan chi tiét cac ngudn von;

8. Vao duoc s ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké

cac ngudn von trong don vi hanh chinh su nghiép theo hinh thirc chimg tir ghi

9
A

s0;
9. Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan.
I1. NOI DUNG BAI
1. Ngudn vén hinh thanh trong don vi hanh chinh sw nghiép
2. Nhiém vu ké toan ngudn von
3. Ké toan chénh léch ty gia héi doai
4. Ké toan thing dw (thAm hut) liy ké
5. Ké toan cac quy
6. K¢ toan ngudn cai cach tién lwong
7. Thuc hanh
8. Kiém tra

BAI 6: KE TOAN CAC KHOAN THU, CHI TRONG PON VI HANH
CHINH SU NGHIEP

(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU

1. Phan biét dugc céac thu, chi trong don vi hanh chinh sy nghiép;
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2. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phwong phap
ké toan cac céac cac khoan thu, chi;
3. Khéi quat dugc phuwong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so db ké
toan;
4. Van dung lam dugc bai tap thuc hanh lién quan dén cac cac khoan thu, chi;

5. Xéc dinh duogc cac chung tir ké toan lién quan dén cac cac khoan thu, chi

trong don vi hanh chinh su nghiép;
6. Vao duoc sb ké toan chi tiét cac khoan thu, chi;

7. Vao dugc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan thu, chi trong don

vi HCSN theo hinh thirc nhét ky chung;

8. Tuan thu quy dinh ké toan cac cac khoan thu, chi trong don vi hanh

chinh su nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Ké toan cac khoan thu
1.1. Ké todn thu hoat dpng do ngén sich Nha nwéc cip
1.2. Ké todn thu vién tro, vay ng' nwéc ngodi
1.3. Ké todn thu Thu phi dwoc khéu triv, dé lgi
1.4. Ké todn Doanh thu tai chinh
1.5. Ké todn thu hoat dong sin xudt kinh doanh, dich vu
1.6. Ké todn thu nhdp khdic
2. Ké toan cac khoan chi
2.1. Ké todn chi hoat djng
2.2. Ké todn chi phi tir nguon vién trg, vay no nwéc ngodi
2.3. Ké todn chi phi hoat dong thu phi

2.4. Ké todn chi phi tai chinh
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2.5. Ké todn chi phi quén Iy ciia hoat dpng SXKD, dich vu

2.6. Ké todn chi phi quén Iy ciia hoat dgpng SXKD, dich vu
2.7. Ké todn chi phi chwa xdc dinh doi twong chiu chi phi
2.8. Ké todn chi phi khdc
2.9. Ké todn chi phi thué thu nhdp doanh nghiép
3. Thuc hanh
4. Kiém tra

BAI 7: BAO CAO TAI CHINH

(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU

1. Phan biét duoc cac biéu mau bao cdo tai chinh trong don vi hanh chinh

su nghiép;
2. Trinh bay dugc phuong phap 1ap cac bao cdo tai chinh;
3. Van dung 13p bao cdo tai chinh theo bai thuc hanh;
4. Lap duoc cac bao cdo tai chinh theo bay thuc hanh ing dung;

5. Tuan thu quy dinh vé bdo cdo tai chinh trong don vi hanh chinh sy

nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Muc dich, n¢i dung 1ap bao cao tai chinh
2. Phwong phap lap bao cao tai chinh
2.1. Béng cdn déi tai khodn
2.2. Bang tong hop tinh hinh kinh phi va quyét todn kinh phi
2.3. Bdo cdo ting giam tai sin cé dinh
2.4. Bdo cdo két qua hoat dpng sw nghiép cé thu

2.5. Thuyét minh bdo cdo tai chinh
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2.6. Chi tiét kinh phi hoat dong dé nghi quyét todn

2.7. Chi tiét kinh phi dw dn dé nghi quyét todn

2.8. Tong hop kinh phi hoat dong dé nghi quyét todn
2.9. Tong hop kinh phi dw dn dé nghi quyét todn

3. Thuc hanh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa: Phong hoc 1y thuyét, phong hoc thuc
hanh.

II. Trang thiét bi, may méc: May tinh, may chiéu.
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu

- Bé cuong, gido an, bai giang ké toan hanh chinh sy nghiép, tai liéu tham

khao;
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéc;
- Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan;
- C4c mau chimg tir in sén;
- Céc biéu mau sb ké toan chi tiét va tong hop;
- Hé thdng biéu mAu bao céo tai chinh ctia don vi hanh chinh su nghiép;
- Luat quy dinh ké toan hanh chinh su nghié¢p;
- Bai tap thuc hanh.
E. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA
I. N§i dung
1. Kién thire
- Van dung duoc cac kién thirc d hoc vé ké toan hanh chinh su nghiép trong

viéc thuc hién thyc hién cac nghiép vu ké toan tai cac don vi hanh chinh su nghiép;



184

- Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va to chirc duoc
cong tac ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép.

2. Ky niang

- Té chire duge cong tac ké toan tai cac don vi hanh chinh su nghiép;

- Lap dugc chimg tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy chimg tir ké toan;

- Sir dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

- Lap dugc cac bao céo tai chinh theo quy dinh.

3. Niing luc tw chii va trach nhiém: C6 dao dirc luong tim nghé nghiép,
c6 y thirc to chirc ky luat, stic khoe giup cho ngudi hoc sau khi ot nghiép c6 kha
ning 1am tét cong viée trong thoi gian t6i.

I1. Phuong phap

1. Td chirc kiém tra thuwong xuyén, kiém tra dinh ky

- Kiém tra thudng xuyén: Thyc hién tai thoi diém bat ky trong qua trinh
hoc theo timg mon hoc, md dun thong qua viée kiém tra van dap trong gid hoc,
kiém tra viét (ty ludn, trdc nghiém) c6 thoi gian 1am bai bang hodc dudi 30 phut,
kiém tra mot sd noi dung thyc hanh, thuc tép, chim diém bai tdp va cac hinh
thire kiém tra, danh gia két hop cac hinh thirc trén.

- Kiém tra dinh ky: Kiém tra dinh ky c6 thé bang hinh thtrc tu luan hoic
tric nghiém, hodc trac nghiém két hop vé6i tu luan. Thoi gian: 45 dén 60 phat,
cham diém bai tap 16n, tiéu luan, 1am bai thuyc hanh, thuc tap hodc kiém tra,
danh gia két hop cac hinh thuc trén.

2. Kiém tra hét mé dun

- Kiém tra theo hinh thtrc tu luan hodc tric nghiém, hoac tric nghi¢m két
hop voi ty luan. Thoi gian: 90 pht.

- Hinh thire thi két thac mo dun, mon hoc co thé 1a thé béng hinh thirc tu
luén, van dap, tric nghiém, thuc hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua theo

chuyén dé, hodc danh gia két hop cac hinh thuc trén.
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- Thoi gian lam bai thi két thiic mén hoc, mé dun: d6i voi mdi bai thi viét
tir 60 dén 120 phat, thoi gian lam bai thi ddi voi hinh thire thi van dap tir 10 dén
20 phat/nguoi hoc; thoi gian lam bai thi ddi véi hinh thirc thi trac nghiém tir 45
dén 90 phut; thoi gian lam bai thi dbi voi hinh thuc thi thuc hanh, bai tap 16n,
tiéu ludn, bao vé két qua theo chuyén dé, hoic danh gia két hop cac hinh thic
trén tir 2 dén 8 gid/ngudi hoc;

3. Panh gia nang luc tw cha va trach nhiém: Danh gid qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mén hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN
I. Pham vi 4p dung mé dun

- Chuong trinh mé dun dugc sir dung dé giang day cho trinh d¢6 Cao dang
nghé ké toan;

- Téng thoi gian thuc hién mo dun 13 120 gio, gido vién giang cac gio ly
thuyét két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.

II. Huéng din mét s6 diém chinh vé phuong phap gidng day mén hoc

1. Hinh thtic giang day chinh ciia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop vai thao

luan nhom;

2. Poi véi nguoi day: Ttrude khi giang day can phai cin cr vao ndi dung
cua timg bai hoc chuan bi dy du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chit
luong giang day.

3. P6i voi nguwoi hoe: Co y thire hoc tap tdt; co su chuan bi bai & nha.

II1. Nhirng trong tim mén hoc can chi yNguyén tic ké toan; xac dinh
chung tir ké toan; vao so ké toan chi tiét va so ké toan tong hop.

IV. Tai liéu can tham khio:

[1]. Nghiém Van Loi, Gido trinh K& toan Hanh chinh sy nghiép, NXB
Tai chinh, 2018.
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[2]. Nguyén Thé Khang, Gi4do trinh K& toan Hanh chinh sy nghiép,
NXB Tai chinh, nam 2017.

[3]. V& Vin Nhj, Ké toan Hanh chinh sy nghiép, NXB kinh té thanh
phé HCM, nam 2018.

[4]. VO Van Nhi, Pham Ngoc Toan, HD thuc hanh K¢ toan Hanh chinh
su nghi¢p, NXB kinh té thanh phé HCM, nam 2018.

[5]. Pham Van Lién, Gido trinh K& toan Hanh chinh su nghi¢p, NXB
Tai chinh, nam 2018.

[6]. Qudc Hoi. Luat K& toan sb 88/2015/QH13. 2015.

[7]. Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2016 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu cua Luat Ké
toan.

[8]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT- BTC ngay 06 thang 12 nam
2012 ban hanh Hé théng chuin muc ké toan Viét Nam. 2012.

[9]. BO Tai chinh. Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam
2017 ban hanh Thong tu huéng dan Ché d6 ké toan hanh chinh, sy nghiép.

[10]. Cac thong tu mdi lién quan dén ké toan theo quy dinh hién hanh.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN HOP TAC XA

Ma mé dun: 51163032

Thoi gian thwe hién mé dun: 75 gio (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thi
nghiém, thao ludn, bai tap: 56 gio; Kiém tra: 4 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

L. Vi tri: M6 dun K¢ toan hop tac xa 1a mdt trong nhiing mo6 dun thudc hé
thong ké toan qudc gia, duge bd tri giang day sau khi ngudi hoc da hoc mo dun
Nguyén 1y ké toan va Tai chinh doanh nghiép, truéc khi ngudi hoc thue hanh va

thuc tap tai co s0.

IL. Tinh chéit: M6 dun Ké toan hop tac xa 1a mot trong 2 mo dun tu chon
c6 chirc ning thu thap, xir Iy va cung cp thong tin vé hoat dong kinh té tai chinh

phat sinh trong don vi hgp tac xa.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V@& kién thire

1. Trinh bay duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh trong hop tac x4;

2. Van dung duoc hé théng chung ttr, tai khoan va hinh thirc ké toan vao thuc
tién;

3. Xéac dinh dugc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé ké
toan vao cong tac ké toan tai hop tac xa.

II. V& k§y niing

1. Lap duogc chimg tir, kiém tra, phén loai, xir Iy dugc chimg tir ké toan;
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2. St dung duogc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan tong hop va chi

tiét;
3. T6 chire duoc cong tac ké toan phu hop véi hop tac xa;
4. Lap duogc bao céo ké toan tai chinh cia hop tac x3;
I11. V@ ning luc tw chi va chju trach nhiém
1. Tuan thii phap luat vé ché do ké toan va phap luat c6 lién quan;
2. Co6 y thtc x4c dinh rd trach nhiém cua ca nhan ddi véi tap thé va xa

hoi;
3. Ludn trung thuc trong cong viéc dugc phan cong.
C. NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
Thoi gian (gio)
Sé Thuwe hanh,
T Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s6 | thuyét | thio luén, bai | tra
tap
Bai 1: Téng quan vé ké toan hop
tac xa
| 1. i tugng, nhiém vu va chuc 5 5
ning ctia ké toan hop tac xa
2. T6 chiic ké toan trong don vi
hop tac xa
Bai 2: Ké toan vbn bang tién va
2 | hang ton kho 5 1 4

1. Ké toan von bang tién
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TT

Tén cac bai trong mo6 dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuwe hanh,
thi nghiém,
thao luan, bai

A

tap

tra

2. K& toan vt tu hang hoa

Thuc hanh

Bai 3: K& toan tai san c0 dinh
1. K¢ toan tai san co dinh

2. Ké toan hao mon tai san co

dinh

Thuc hanh

02

06

Bai 4: K& toan cong no

1. Phai thu cua khach hang

2. Ké toan phai tra cho nguoi
ban

3. K& toan tién luong va céc
khoan phai nop theo luong

Thuc hanh

02

05

01

Bai 5: Ké toan ngudn von kinh
doanh va cac quy trong hop tac

~

Xa

1. Ké toan ngudén von kinh

doanh

2. Ké toan ngudn vOn cac quy

14

01

13
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TT

Tén cac bai trong mo6 dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuwe hanh,
thi nghiém,
thao luan, bai

A

tap

tra

Thuc hanh

Bai 6: Ké toan tap hop chi phi
san xuét kinh doanh trong hop

tac xa

1. Khai niém

2. Noi dung

3. Phuong phép ké toan

Thuc hanh

12

02

09

01

Bai 7: Ké toan doanh thu, chi phi
va két qua kinh doanh

1. Ké toan cac khoan thu
2. Ké toan cac khoan chi

Thuc hanh

14

02

11

Bai 8: Bao céo tai chinh

1. Muc dich, no1 dung lap bao
cao tai chinh

2. Phuong phap 1ap bao cédo tai
chinh

Thuc hanh

12

02

09

01
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Thoi gian (gio)
Sé Thuwe hanh,
TT Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s6 | thuyét | thao luan, bai | tra
tap
Cong 75 15 56 4
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN HQP TAC XA
(Thoi gian: 02 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém va nhiém vy, chirc nang cta ké toan hop tac

2. Trinh bay dugc phuong phap t6 chire ké toan trong don vi hop tac xi;
3. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. P6i twong, nhiém vu va chirc ning ciia ké toan hop tac xi (1)
1.1. Poi twong hach todn trong don vi hop tic xa

1.2. Churc nang (1)

1.3. Nhiém vu (1, 2)

2. T6 chirc ké toan trong don vi hop tac xa (1, 3, 4)

2.1. Nji dung cong tic ké todn trong don vi hop tic xa

2.2. H¢ théong tai khodn sir dung

2.3. Lwa chon hinh thirc ké todn

2.4. Vian dung bdo cado tai chinh
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BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN VA HANG TON KHO

(Thoi gian: 05 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phuong phap

ké toan toan von bang tién va hang ton kho;

2. Van dung lam dugc bai tap thuc hanh lién quan;
3. Phan biét dugc ndi dung va két cAu céc tai khoan sir dung;

4. Xac dinh dugc cac ching tir ké toan lién quan dén von bang tién va hang ton

5. Vao dugc so ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan;
6. Vao duoc so ké toan chi, tong hop cho cac tai khoan lién quan;
7. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.
II. NOI DUNG BAI
1. K€ toan von bang tién (1)
1.1. Ké todn tién mat
1.2. Ké todn tién giti ngin hang
2. Ké toan vit tw hang hoa (1)
2.1. Ké todn nguyén vt ligu dung cu
2.2. Ké todn Chi phi sin xudt, kinh doanh dé dang
2.3. Ké todn sin phdam hang hod
BAI 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU

1. Phan biét duoc ndi dung va két cau cac tai khoan st dung: 211, 213, 214;
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2. Khai quét duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu cha yéu trén so d6 ké

3. Xéc dinh duoc cac chung tu ké toan lién quan dén Tai san cd dinh;
4. Vao dugc s ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan 211, 213, 214;
5. Vao dugc sb ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan;
6. Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan.
I1. NOI DUNG BAI
1. K¢é toan tai san c6 dinh
1.1. Quy dinh chung khi hach todan
1.2. Nji dung, két ciu tai khodn sir dung
1.3. Ké todn tang tai sin co dinh hitu hinh va vé hinh
1.4. K¢ todn giam tdi san cé dinh hivu hinh va vé hinh
2. Ké toan hao mon tai san c¢6 dinh (1, 2)
2.1. Quy dinh chung khi hach todan
2.2. Nji dung, két ciu tai khodn sir dung
2.3. Phuwong phdp hach todn mét sé6 nghiép vu chii yéu
BAI 4: KE TOAN CONG NOQ

(Thoi gian: 08 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phwong phap

ké toan cong no;

toan;

2. Khai quét duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu cha yéu trén so d6 ké

3. Van dung lam dugc bai tap thyc hanh lién quan;
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4. Phan biét dugc ndi dung va két cAu céc tai khoan thudc ké toan cong

no;
5. Xéc dinh duoc cac chung tur ké toan lién quan dén dén ké toan cong no;
6. Vao duoc so0 ke toan chi tiét cac tai khoan thudc ké toan cong no;

7. Vao duoc sd ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan dén ké

toan cong ng theo hinh thirc chimg tir ghi sd;
8. Tuan thu quy dinh ké toan cac khoan cong no.
II. NOI DUNG BAI
1. Phai thu cua khach hang (1, 2)
2. Ké toan phai tra cho ngudi ban (1, 2)
3. Ké toan tién lwong va cac khoan phai nop theo hrong (1, 2)
4. Kiém tra

BAI 5: KE TOAN NGUON VON KINH DOANH VA CAC QUY TRONG
PON VI HOP TAC XA

(Thoi gian: 14 gio)
[. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc ngudn von trong hop tac x3;

2. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phwong phap

ké toan nguodn von;
3. Van dung lam duoc bai tap thuc hanh lién quan dén ngudn von;

4. Xac dinh dugc cac chung tur ké toan lién quan dén ngudn von trong

hop tac xa;
5. Vao dugc so ké todn chi tiét cac ngudn von;

6. Vao duoc sd ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan dén ké

cac ngudn von trong hop tac xa theo hinh thtrc chung tir ghi so;
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7. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan.

II. NOI DUNG BAI
1. K€ toan ngudn von kinh doanh (1, 2)
2. Ké toan ngudn von cac quy (1, 2)

BAI 6: KE TOAN TAP HOP CHI PHi SAN XUAT KINH DOANH
TRONG HQP TAC XA

(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Lap va phan loai duoc chimg tir ké toan vé tap hop chi phi va gia thanh san

pham;

2. Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua

ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham;
3. Van dung kién 1am duoc bai thuc hanh ung dung.
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém (1, 2)
2. Noi dung (1, 2)
3. Phwong phap ké toan (1, 2)
4. Kiém tra
BAI 7: KE TOAN DOANH THU, CHI PHi VA KET QUA KINH DOANH
(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung duoc céac kién thirc vé ké toan thanh phém, hang hoa tiéu thu
thanh pham va xac dinh két qua kinh doanh vao lam bai thyc hanh tng dung
thanh pham hang hoa;
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2. Xac dinh, 1ap va phan loai dugc cac chung tir ké toan vé thanh pham

hang hoa , tiéu thu thanh phim va xac dinh két qua kinh doanh;

3. Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung;
4. Trung thuc nghiém tic, tuan thu ché d6 ké toan hop tac xa.
II. NOI DUNG BAI
1. K€ toan cac khoan thu (1, 2)
1.1. Ké todn doanh thu hoat djng sin xudt kinh doanh
1.2. Ké todn cic khodn giam trir doanh thu
1.3. Ké todn doanh thu hoat déng tin dung néi bé
1.4. Ké todn thu nhdp khdc
2. Ké toan cac khoan chi (1, 2)
2.1. Ké todn chi phi quén Iy kinh doanh
2.2. Ké todn chi phi hoat déng tin dung nji bé
2.3. Ké todn chi phi khdc
2.4. Ké todn chi phi thué thu nhgp doanh nghiép
Thwe hanh

BAI 8: BAO CAO TAI CHINH

(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU
1. Phan biét dugc cac biéu miu bao céo tai chinh trong don vi hop tac xa;
2. Trinh bay dugc phuong phap 1ap cac bao cdo tai chinh;
3. Van dung 1ap bdo cdo tai chinh theo bai thuc hanh;
4. Lap duogc cac bao cdo tai chinh theo bay thyc hanh ing dung;

5. Tuan thi quy dinh vé bao céo tai chinh trong don vi hop tac xa.
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II. NOI DUNG BAI

1. Muc dich, ng¢i dung lap bao cao tai chinh (1, 2)

2. Phuong phap lap bao cao tai chinh (1, 2)

3. Kiém tra

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc Iy thuyét

IL. Trang thiét bi may méc: M4y tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu:

- Bé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao;

- Gido trinh, tai liu phat tay va céc tai licu lién quan khac;

- Ngén hang cu héi ty luan, tric nghiém mén hoc Ké toan hop tac xa;

- Hé théng so dd hach toan cac tai khoan;

- Cac mau chimg tir in san;

- Céc biéu mau sb ké toan chi tiét va tong hop;

- Hé théng biéu mau béo céo tai chinh cua don vi hop tac xa;

- Luat quy dinh ké toan hop tac xa;

- Bai tap thuc hanh.

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc

- Véan dung dugc cac kién thirc da hoc vé ké toan hop tac xa trong viéc thuc
hién thuc hién cac nghiép vu ké toan tai cac hop tac xa;

- Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va toé chirc dugc

cong tac ké toan trong hop tac xa.

2. Ky niang
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- Té chire duge cong tac ké toan tai cac don vi hop tac xa;
- Van dung dugc viée 1ap duoc chimg tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching
tir ké toan;
- Xac dinh duoc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong
hop;

- Thuc hién dugc cac bdo cao tai chinh theo quy dinh.

3. Niing luc tw chii va trach nhiém: Co dao duc luong tAm nghé nghiép,
c6 y thirc 6 chirc ky luat, stic khoe giup cho ngudi hoc sau khi tot nghiép ¢ kha

ning 1am tét cong viée trong thoi gian t6i.
I1. Phwong phap
1. Td chirc kiém tra thuwong xuyén, kiém tra dinh ky

- Kiém tra thuong xuyén: Thuc hién tai thoi diém bat ky trong qua trinh
hoc thong qua viéc kiém tra van dap trong gi¢ hoc, kiém tra viét (tu luan, tric
nghiém) c6 thoi gian 1am bai bang hoic dudi 30 phut, kiém tra mot s6 ndi dung
thue hanh, thuc tip, chdm diém bai tdp va cac hinh thirc kiém tra, danh gia két
hop cac hinh thtrc trén.

- Kiém tra dinh ky: Kiém tra dinh ky c6 thé bé'tng hinh thirc tu luan hoac
tric nghiém, hodc trac nghiém két hop vé6i tu luan. Thoi gian: 45 dén 60 phat,
chdm diém bai tap 16n, tiéu ludn, 1am bai thuc hanh, thuc tap hodc kiém tra,
danh gia két hop cac hinh thuc trén.

2. Kiém tra hét mé dun

- Kiém tra theo hinh thtrc tu luan hodc tric nghiém, hoac tric nghi¢m két
hop v&i tu luan. Thot gian: 90 phut;

- Hinh thirc thi két thac moé dun c6 thé 1a thé bang hinh thirc ty luan, van
dap, tric nghiém, thyc hanh, bai tap 16n, tiéu luin, bao vé két qua theo chuyén

dé, hodc danh gia két hop cac hinh thirc trén;
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- Thoi gian lam bai thi két thuc md dun: dbi v6i mdi bai thi viét tir 60 dén
120 phut, thoi gian 1am bai thi déi v6i hinh thic thi van dap tir 10 dén 20
phat/ngudi hoc; thoi gian 1am bai thi dbi véi hinh thue thi tric nghiém tir 45 dén
90 phut; thoi gian 1am bai thi d6i v6i hinh thire thi thue hanh, bai tap 16n, tiéu
lun, bao vé két qua theo chuyén dé, hodc danh gia két hop cac hinh thirc trén tur
2 dén 8 gio/nguoi hoc;

3. Panh gia nang luc tw chua va trach nhiém: Danh gid qua thoi gian

chép hanh hoc tdp mén hoc va tinh tu giéc, can thén, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh M6 dun K¢é toan hop tac xa
duogc sir dung dé giang day cho nganh, nghé K¢é toan doanh nghiép, trinh d6

trung cép.
I1I. Hwémg dn mét s6 diém chinh vé phwong phap giing day mé dun

1. Hinh thirc giang day chinh ciia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi théo

luan nhom.

2. Poi voi nguoi day: Trude khi giang day can phai cin cir vao ndi dung
cua tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo noi dung cua tung
chuong, chuin bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng

giang day.
3. P6i v6i nguoi hoe: Co y thire hoc tap tdt; ¢6 su chudn bi bai & nha.
I1I. Nhitng trong tim chwong trinh cin chid y

Nguyén tac ké toan; xac dinh ching tir ké todn; vao so ke toan chi tiét va

s6 ké toan tong hop.
IV. Tai liéu cAn tham khao: (1-9)
[1]. Gido trinh K& toan hop tic xd: Nha xuét ban Tai chinh; 2014.

[2]. Hé thong ké toan doanh nghiép: Nha xuét ban tai chinh; 2015.
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[3]. Quynh NT. K¥ ning thiét 1ap muc tiéu va tao dong luc cho ban
than: Truong Pai hoc Van Hién; 2014.

[4]. Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 8 nam 2016 ctia Bo Tai
chinh vé viéc Huéng dan ché do ké toan doanh nghiép nho va vira.

[5]. Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 8 ndm 2016 cua B
Tai chinh vé viéc Huéng dan ché do ké toan doanh nghiép nho va vira, 4p dung
tr 01/01/2017 .Bo Tai chinh; 2016.

[6]. Thong tu 83/2015/TT-BTC ngay 28 thang 5 nam 2015 cua B Tai
chinh vé viéc Hudng dan ché d6 quan 1y tai chinh di véi hop tac xa, ap dung tir
15/7/2015. B¢ Tai chinh; 2015.

[7]. B0 Tai chinh. Thong tu 24/2017/TT-BTC ngay 27 thdng 03 ndm
2017 c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2018 HedktH, lién minh HTX.

[8]. Thong tu 24/2017/TT-BTC ngay 27 thang 03 ndm 2017 c6 hiéu
luc tir ngay 01/01/2018, HD ché d6 ké toan HTX, lién minh HTX. B6 Tai chinh;
2017.

[9]. Luat Hop tac xd sd 23/2012/QH13 dugc Qubc Hoi khoa 13 thong
qua tai ky hop thtr 4 ngay 20 thang 11 nam 2012. Luat Hop tac xa: Qudc Hoi;
2013.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: PHAN TiCH HOAT BPONG KINH DOANH
Mi mo dun: 51163026

Thoi gian thwe hién mé dun: 75 gio; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, bai
tap, thao luan: 57 gio; Kiém tra 3 gio).

A. Vi tri, tinh chit ciia mé dun

I. Vi tri: Phan tich hoat dong kinh doanh 1d mét trong cdc m6é dun quan
trong ctia nghé ké toan, dugc bd tri giang day sau khi két thuc cac mé dun
chuyén nganh Ké toan doanh nghiép, truéc mé dun Thyc hanh ké toan téng hop

va Thuc tap tai co so.

IL Tinh chit: La md dun chuyén mén nghé nghiép nang cao ciia nghé Ké
toan, tich hop giita 1y thuyét va thyc hanh, cung cép cho ngudi hoc nhiing kién
thire, k¥ nang, nang lyc ty chu va trach nhi¢m vé phan tich cac hoat dong san
xuét kinh doanh cta doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thirc: Trinh bay dugc nhitng kién thirc va ndi dung co ban vé
phan tich hoat dong kinh doanh, bao gém: Khai niém, ¥ nghia, dbi twong, chi
tiéu, nhan td, phuong phép va cac ndi dung phan tich hoat dong kinh doanh.

II. Vé k§ ning

1. Phan tich dugc céc chi tiéu va nhan té anh huong dén hoat dong san
xuét kinh doanh, bao gém: Chi tiéu vé cac yéu t6 va két qua san xuat, chi tiéu vé

gia thanh, ti€u thy, loi nhuan...;

2. Cung céap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh

ctia don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & doanh nghiép;
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3. Thuc hién dugc viéc bao cao voi lanh dao, d€ xuat cac giai phap kinh

té, tai chinh tuén thu ding phap luat, dong thoi mang lai hiéu quéa cao cho doanh

nghiép.

nhom;

II. V& ning lue tu chii va trach nhiém

C.NOQI DUNG MO PUN

2. C6 kha ning to chuc, danh gia, phén tich;

3. Co y thirc hoc tap, ren luyén va nang cao trinh do chuyén mon.

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

1. C6 dao duc nghé nghiép; co6 tinh than lam viéc doc lap, lam viéc theo

Thoi gian (gio)
Thuc
Sé . ,\ hanh, thi
TT Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly nghiém, | Kiém
s6 | thuyét thao tra
luin, bai
tap
Bai 1: Téng quan vé phan tich hoat
dong kinh doanh
1. B6i twong va ¥ nghia phan tich
hoat dong kinh doanh
1| 2. Chi tiéu phan tich va nhan t6 anh 8 3 5

hudng

3. Cac phuong phép phan tich hoat
dong kinh doanh

4. To chtrc phan tich hoat dong kinh
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Thoi gian (gio)
Thuc
Sé hanh, thi
T Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly nghiém, | Kiém
s6 | thuyét thao tra
luin, bai
tap
doanh
Cau hoi 6n tap
Bai 2: Phan tich két qua cua qua trinh
san xuét
.Y nghia, nhi€ém vu cua phan tich
két qua san xuét
2 | 2. Phan tich tinh hinh thyc hién cac| 10 2 7 1
chi tiéu khéi luong san xuét
3. Phén tich tinh hinh chat lugng san
pham
Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh
Bai 3: Phén tich cic yéu td cia qua
trinh san xuat kinh doanh
1. Y nghia, nhiém vu phan tich cac
3 | yéu td cua qua trinh san xuat kinh 15 3 12

doanh
2. Phan tich tinh hinh lao dong

3. Phén tich tinh hinh trang bi va st
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Thoi gian (gio)

Thuc
Sé hanh, thi
Tén cac bai trong mo dun Té Lv hié Kid
TT ong y nghiém, ém
s6 | thuyét thao tra
luin, bai
tap
dung tai san ¢ dinh
4. Phan tich tinh hinh nguyén vat liéu
Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh
Bai 4: Phan tich tinh hinh chi phi va
gi4 thanh san pham
1. Y nghia, noi dung ctia phan tich
2. Phan tich tinh hinh chi phi
3. Phan tich tinh hinh gia thanh
Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh
Bai 5: Phan tich tinh hinh ti€u thu va
loi nhuan
5 | 1. Phan tich tinh hinh ti€u thu 12 2 10
2. Phan tich tinh hinh loi nhuan
Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh
Bai 6: Phan tich tinh hinh tai chinh
6 10 2 7 1

1. Y nghia, nhiém vu, co sd thong tin
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Thoi gian (gio)
Thuc
Sé hanh, thi
Tén cac bai trong mo dun Té Lv hié Kid
TT ong y nghiém, ém
s6 | thuyét thao tra
luin, bai
tap
phan tich tai chinh doanh nghiép
2. Phan tich chung v& tinh hinh tai
chinh
3. Phan tich tinh hinh dau tu va
nguén von tu tai tro
4. Phan tich mot s6 chi tiéu tai chinh
chu yéu cua doanh nghiép
5. Phan tich hiéu qua san xuit kinh
doanh
Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh
Cong 75 15 57 3
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE PHAN TiCH HOAT PONG KINH DOANH

(Thoi gian: 08 gio)

I. MUC TIEU

phan tich hoat dong kinh doanh;

1. Trinh bay duoc ¥ nghia, d6i twong, chi tiéu, nhan t6 va phuong phap
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2. Van dung kién thirc da hoc dé giai quyét cac bai tap thao lun, cac cu
héi tric nghiém;

3. C6 kha nang lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom,;

4. C6 ¥ thuc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mén.

II. NOI DUNG BAI

1. Poi twong va y nghia phén tich hoat dong kinh (1, 2)

1.1. Khdai ni¢m

1.2. Déi twong

1.3. Y nghia

2. Chi tiéu phén tich va nhén t6 danh huéng (1, 3, 4)

2.1. Chi tiéu phdan tich

2.2. Nhén t6 anh huéng

3. Cac phuong phap phan tich hoat dong kinh doanh (1, 3, 4)

3.1. Phuwong phdp so sanh

3.2. Phwong phdp chi tiét

3.3. Phwong phdp sé chénh léch

3.4. Phwong phdp thay thé lién hodin

3.5. Phuwong phap lién hé

4. T6 chirc phan tich hoat dong kinh doanh (1, 3, 4)

4.1. Trinh tw té chirc phén tich hoat dong kinh doanh

4.2. Cac hinh thirc phdn tich hoat dong kinh doanh

Cau hdéi on tap

BAI 2: PHAN TiCH KET QUA CUA QUA TRINH SAN XUAT

(Thoi gian: 10 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc y nghia, nhi€ém vu cua phan tich cac két qua san XUAt;

khai niém vé chat lugng san pham, thir hang san pham, ty 1¢ sai hong san pham;

2. Phan tich va cung cép duoc thong tin kinh té vé tinh hinh két qua san
xuét va chit lugng san pham dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té

¢ doanh nghiép;

3. Béo c4o voi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té tuan thu dung phap

luat, déng thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;
4. Co6 kha nang lam vi¢c doc 1ap, 1am viéc theo nhom;
5. Co y thirc hoc tap, rén luyén dé ning cao trinh d6 chuyén mon.
NOI DUNG BAI
1. Y nghia, nhiém vu cia phan tich két qua san (1, 3, 4)
1.1. Y nghia
1.2. Nhiém vu

2. Phén tich tinh hinh thye hién cac chi tiéu khoi lwong sian xuat (1,
3,4)

2.1. Phén tich két qud sin xudt vé mit quy mé

2.2. Phan tich két qud sin xudt theo mdt hang chii yéu

3. Phan tich tinh hinh chit lwgng san pham (1, 3, 4)

3.1. Phén tich chét lwong sidn phdam cé chia thir hang pham cip
3.1. Phén tich chét lwong sin phdam khong chia thir hang

Cau héi 6n tap va bai tap thuc hanh (2)

BAI 3: PHAN TiCH CAC YEU TO CUA QUA TRINH SAN XUAT KINH
DOANH

(Thoi gian: 15 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc y nghia, nhiém vu cia phéan tich cac yéu to cua qua

trinh san xuat kinh doanh; cac khai niém v€ nang suat lao dong;

2. Phan tich va cung cap dugc thong tin kinh té vé cac chi tiéu va nhan tb
anh huong dén tinh hinh cung Ung, st dung nguyén vat li¢u, tinh hinh trang bi
va s dung tai san ¢d dinh, tinh hinh st dung lao dong va nang suét lao dong

phuc vu cho yéu cau linh dao va quan 1y kinh té & doanh nghiép;

3. B4o c4o voi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té tuan thu dung phap

luat, déng tho1 mang lai hi¢u qua cao cho doanh nghiép;
4. Co6 kha nang lam vi¢c doc 1ap, 1am viéc theo nhom;
5. Co y thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mon.
II. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, nhiém vu phén tich cac yéu to cua qua trinh san xuat kinh

doanh (1, 3, 4)
1.1 Y nghia
1.2. Nhiém vu
2. Phéan tich tinh hinh lao dong(1, 3, 4)
1.1. Phan tich tinh hinh sv dung lao dong
1.2. Phén tich tinh hinh nang sudt lao djong
3. Phén tich tinh hinh trang bi va sir dung tai san ¢6 dinh (1, 3, 4)
3.1. Phén tich tinh hinh trang bi tai sin cé dinh cho sin xudt
3.2. Phén tich tinh hinh si dung tai sdn cé dinh cho sin xudt
4. Phan tich tinh hinh nguyén vat liéu (1, 3, 4)
4.1. Phén tich tinh hinh siv dung nguyén vit liéu cho sin xudt

4.2. Phén tich méi quan hé giiva tinh hinh cung cap, dw triv va siv dung

nguyén vit liéu dén két qua sin xudt kinh doanh
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Cau héi 6n tap va bai tap thuc hanh (2)

BAI 4: PHAN TICH TINH HINH CHI PHI VA GIA THANH
(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém vé chi phi, gia thanh, chi phi trén 1.000 dong
doanh thu;

2. Phan tich va cung cép duoc thong tin kinh té vé cac chi tiéu chi phi va

gia thanh phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té & doanh nghiép;

3. B4o cdo véi lanh dao, dé xuat cc giai phap kinh té, tuan thu ding phap

luat, déng thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

4. Co6 kha nang lam viéc doc 1ap, 1am viéc theo nhom;

5. Co y thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mon.

I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, ndi dung ciia phan tich chi phi va gia thanh (1, 3, 4)

1.1. Y nghia

1.2. Ngi dung

2. Phan tich tinh hinh chi phi (1, 3, 4)

2.1. Phan tich chung tinh hinh thuwc hién ké hoach chi phi

2.2. Phan tich cac khodan muc chi phi

3. Phan tich tinh hinh gia thanh (1, 3, 4)

3.1. Pinh gid chung tinh hinh thuc hi¢n ké hoach gid thanh sin pham

3.2. Phén tich tinh hinh thwe hién ké hoach ha gid thanh ciia sin pham
6 thé so sanh dwoc

3.3. Phan ftich tinh hinh thwc hién ké hoach chi phi trén 1.000 dong
doanh thu
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Cau héi 6n tap va bai tap thuc hanh (2)

BAI 5: PHAN TiCH TINH HINH TIEU THU VA LQI NHUAN
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc y nghia, nhiém vy cta phan tich tinh hinh ti€u thu va

lg1 nhuén trong doanh nghiép;

2. Phan tich va cung cp day du thong tin kinh té duoc cac chi tiéu va
nhan t6 anh hudng dén tinh hinh tiéu thu va loi nhuan phuc vu cho yéu cau lanh

dao va quan 1y kinh té & doanh nghiép;

3. B4o c4o voi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té tuan thu dung phap

luat, déng tho1 mang lai hi¢u qua cao cho doanh nghiép;
4. Co6 kha nang lam vi¢c doc 1ap, 1am viéc theo nhom;
5. Co y thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mon.
I1. NOI DUNG BAI
1. Phan tich tinh hinh tiéu thu (1, 3, 4)
1.1. Y nghia, nhiém vu phan tich
1.2. Phan tich chung vé finh hinh tiéu thu
1.2. Phan tich tinh hinh tiéu thu theo mat hang
2. Phan tich tinh hinh lgi nhuan (1, 3, 4)
2.1. Y nghia, nhiém vu
2.2. Phan tich chung tinh hinh lgi nhudn
2.3. Phan tich lgi nhudn tir hoat dong kinh doanh
Cau héi 6n tap va bai tap thuc hanh (2)
BAI 6: PHAN TICH TINH HINH TAI CHINH

(Thoi gian: 10 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc y nghia, nhiém vu va co s¢ thong tin ctia phan tich tinh

hinh tai chinh doanh nghiép;

2. Phan tich va cung cip duoc thong tin kinh té vé tinh hinh tai chinh dé

phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & doanh nghiép;

3. B4o céo voi lanh dao, dé& xudt cac giai phap tai chinh tuan thu ding

phap luat, ddng thoi mang lai hiéu quéa cao cho doanh nghiép;
4. C6 kha nang lam vi¢c doc 1ap, lam viéc theo nhom,;
5. Co y thirc hoc tap, rén luyén dé ning cao trinh d6 chuyén mon.
I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, nhiém vu, co s thong tin phan tich tai chinh doanh

nghiép (1, 3, 4)
1.1. Y nghia phén tich tai chinh
1.2. Nhiém vu phdn tich tai chinh
2. Phén tich chung vé tinh hinh tai chinh (1, 3, 4)
2.1. Phén tich bién déng vé quy mé tai sdn va nguon von
2.2. Phén tich bién déng vé co ciu tai sdn va nguén von
3. Phén tich tinh hinh diu tw va ngudn von tw tii tro (1, 3, 4)
3.1. Phén tich tinh hinh dau tw
3.2. Phén tich nguén von tw tdi tro

4. Phan tich mt s6 chi tiéu tai chinh chi yéu ciia doanh nghiép (1, 3,
4)

4.1. Phdn tich tinh hinh thanh toan
4.2. Phédn tich kha nang thanh toan

5. Phén tich hiéu qua san xuat kinh doanh
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5.1. Phan tich hiéu qud sw dung tai sdn

5.2. Phan tich téc dp chu chuyén ciia von ngén han
Cau héi on tap va bai tap thwe hanh (2, 5)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén hda, nha xwéng: Phong hoc va phong thuc

hanh c6 bang viét, c6 két noi Internet.

II. Trang thiét bi may méc: Bang, may chiéu Projector, thiét bi day hoc

tur 1am (néu co).

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Bai giang ctia giao vién bd mon

va céc tai liéu tham khao, gidy A3, bat 16ng nhiéu mau.
IV. Cac diéu kién khac
E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. N¢i dung
1. Kién thirc

- Cac khai niém vé chi tiéu, nhan t6 anh hudng, ha gia thanh, ty 1€ sai

hong, ning suit lao dong;
- Céc phuong phép phan tich hoat dong kinh doanh.
2. Ky nang
- Tinh toan, phan tich, bdo cdo;
- Lam viéc ddc lap, lam viéc nhom; thuyét trinh trudc nhém, 16p;
3. Nang luc tw chi va trach nhiém
- Chu dong, tich cuc trong hoc tap, thuc hanh bai tap;
- Tuan tha ndi quy 16p hoc.
I1. Phuong phap

- Theo doi qua trinh hoc tap, Iam viéc cd nhan va lam viéc nhom;
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- Dua trén két qua bai thuc hanh ca nhan, bai tdp nhom, kiém tra;
- Dya vao két qua kiém tra két thuc mo dun.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung md dun: Danh cho chuong trinh ddo tao nghé ké

toan doanh nghiép, trinh d6 trung cap.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mé dun

1. Pdi véi nguoi day: Thuyét trinh, dién giai, phan tich kém vi du va bai
tap minh hoa

2. P6i véi nguwdi hoc: Nghién ciru tai lidu, tham du 16p hoc ddy du, chuan
bi va tham gia tich cuc vao hoat dong cua 16p hoc.

I11. Nhitng trong tim céin cha y

Phuong phéap phan tich, chi tiéu va nhan t anh huong.

IV. Tai liéu tham khao

[1]. Pham Van Duogc. Phan tich hoat dong kinh doanh. Thanh phé HO
Chi Minh: NXB Kinh té thanh phd H6 Chi Minh.

[2]. Pham Van Dugc. Bai tap, Bai giai phan tich hoat dong kinh doanh.
Thanh phé HO Chi Minh: NXB Hong Pirc; 2012.

[3]. Ngob Xuan Hoang, Pdng Vin Dat. Gido trinh phan tich hoat dong
kinh doanh. Thai Nguyén: NXB Dai hoc Thai Nguyén; 2013.

[4]. Nguyén Vin Cong. Giao trinh phan tich hoat dong kinh doanh. Ha
Nbi: NXB Pai hoc kinh té qudc dan; 2013.

[5]. SSC. Hé thdng cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan 2020
[Available from:
http://congbothongtin.ssc.gov.vn/;jsessionid=UBBpksC3irvENhMuOH4ClIr7Qll
LNwIC5 pUL5SwbyGZqy8gNz6VOG!1632374321.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: THUC HANH KE TOAN DOANH NGHIEP

Ma mo dun: 51166037

Thoi gian thwe hién md dun: 180 gio; (Ly thuyét: 0 gio; Thuc hanh,
thao luan, bai tap: 176 gio; Kiém tra: 4 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Pugc giang day sau khi két thuc cac md dun ké toan doanh

nghiép va cac mo dun thudc chuyén nganh cua ké toan.

IL. Tinh chéat: La mo dun thuc hanh nghé nghiép bit budc, gitip cho
nguoi hoc cung b, hé théng lai toan bo kién thic chuyén nganh va hinh thanh
cac k¥ ning, nang lyc tu chu va trach nhiém nghé nghiép ké toan trudc khi

nguoi hoc di thuc tap tai co so.
B. MUC TIEU MO PUN

I. V@ kién thirc: Hé thdng lai toan bo kién thirc chuyén nganh ké toan da

hoc.

II. Vé k¥ ning

1. Lap, kiém tra, phan loai, xtr 1y va luu trit dugc ching tu ké toan theo
ting vi tri cong viéc;

2. St dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké
toan tong hop dung quy dinh;

3. Lap dugc bao cdo tai chinh va bao cao thué cua doanh nghiép;

4. Str dung thanh thao 1 dén 2 phﬁn mém ké toan trong viéc thuc hanh.

I11. Vé ning luc tw chii va trach nhiém
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1. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

2. C6 dao dirc nghé nghiép, c6 tinh yéu nghé ké toan;

3. Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ nang nghé nghiép;

4. Co6 kha nang lam vi¢c doc 1ap va lam viéc nhém, c6 tinh than hop tac.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Thuc
S hanh, thi
Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly nghiém, | Kiém
TT ) ) o
so | thuyet thao tra
ludn, bai
tap
| Bai 1: Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy
chung tur
1. Lap chimg tir ké toan 50 49 1
2. Kiém tra va xu 1y ching tir
3. Phén loai, sap xép chimg tir
Bai 2: Ghi s6 ké toan
1. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké
2 | toan nhat ky chung 40 39 1
2. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké
toan chung tir ghi s6
3 | Bai 3: Tong hop, can d6i va lap 40 39 1
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Thoi gian (gio)
Thuc
S6 hanh, thi
T Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly nghiém, | Kiém
so | thuyet thao tra
ludn, bai
tap
BCTC
1. Tong hop, can dbi s6 ké toan
2. Lap bao céo tai chinh
3. Lap bao cao thué
4. Luu trit ching tir ké toan
Bai 4: Thuc hanh mg dung CNTT
trong ké toan
1. Thyc hanh khai bdo thong tin ban
dau cho doanh nghiép
2. Thyc hanh khai bao danh muc
3. Thyc hanh phan hé ké toan quy -
4 | tién mat 50 49 1

4. Thyc hanh phan hé ké toan tién gt
ngan hang

5. Thyc hanh phéan hé ké toan mua
hang

6. Thuc hanh phan hé ké toan ban
hang
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TT

Tén cac bai trong m6 dun

Thoi gian (gio)
Thuc
hanh, thi
Tong | Ly nghiém, | Kiém
s6 | thuyét thao tra

ludn, bai

A

tap

7. Thuc hanh phan hé ké toan kho

8. Thuc hanh phan h¢ ké toan cong cu
dung cu

9. Thuc hanh phan hé ké toan tai san
c6 dinh

10. Thuc hanh phan hé ké toan tién

luong

11. Thuc hanh phan hé ké toan chi phi

- gid thanh

12. Thuc hanh phan hé ké toan ngan
sach

13. Thuc hanh phan hé ké toan thué
14. Thuc hanh phan hé nghiép vu ké
toan tong hop

15. Thyc hanh kiém tra, déi chiéu
chung tir, s6 sach

16. Thuc hanh d6i chiéu cong no hoa

don, ton kho vét tu, hang héa

17. In va luu trit chimg tir, s6 sach ké
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Thoi gian (gio)
Thuc
Sé hanh, thi
T Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly nghiém, | Kiém
s6 | thuyét thao tra
ludn, bai
tap
toan
Cong 180 176 4
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: LAP, KIEM TRA, PHAN LOAIL, XU LY CHUNG TU
(Thoi gian: 50 gio)
I. MUC TIEU

1. H¢ théng lai toan bo kién thurc chuyén nganh ké toan da hoc;

2. Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc ching tu ké toan theo tung vi tri

cong viéc;

3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

4. C6 dao dirc nghé nghiép, co6 tinh yéu nghé ké toan;

5. Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;

6. C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom, cé tinh than hop tac.

I1. NOI DUNG BAI

1. Lap chiing tir ké toan (1-5)

1.1. Lip chirng tiv ké todn tién mdt, tién givi ngén hing

1.2. Lp chieng tiv ké todn mua hang, bin hing

1.3. Ldp chieng tir ké todn hang ton kho
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1.4. Lip chirng tir ké todn tai sin cé dinh
1.5. Lap chieng tir ké todn tién lwong
1.6. Lip chiing tir ké todn thué
1.7. Ldp chikng tir ké todn tong hop
2. Kiém tra va xir Iy chirng tir (1-5)
2.1. Kiém tra chirng tir
2.2. Xwr ly chirng tir
3. Phén loai, sip xép chirng tir....... (1-5)
BAI 2: GHI SO KE TOAN
(Thoi gian: 40 gio)
I. MUC TIEU
1. H¢ théng lai toan bo kién thurc chuyén nganh ké toan d3 hoc;

2. St dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké

toan tong hop dung quy dinh;
3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;
4. C6 dao dirc nghé nghiép, co6 tinh yéu nghé ké toan;
5. Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;
6. Co6 kha nang lam vi¢c doc lap va lam viéc nhém, cé tinh than hop tac.
I1. NOI DUNG BAI
1. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan nhit ky chung (1-5)
1.1. Ghi 56 ké todn chi tiét
1.2. Ghi s ké todn tong hop
2. Ghi 0 ké toan theo hinh thirc ké toan chirng tir ghi s6 (1-5)

2.1. Ghi sé ké todn chi tiét
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2.2. Ghi sé ké todn tong hop

BAI 3: TONG HQP, CAN POI VA LAP BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian: 40 gio)
I. MUC TIEU
1. H¢ théng lai toan bo kién thuc chuyén nganh ké toan da hoc;
2. Lap duogc bao céo tai chinh va bao co thué cuia doanh nghiép;
3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;
4. C6 dao dirc nghé nghiép, co6 tinh yéu nghé ké toan;
5. Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k§ ning nghé nghiép;
6. C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom, cé tinh than hop tac.
II. NOI DUNG BAI
1. Tong hop, cin dbi s ké toan (1-5)
2. Lap bao cao tai chinh (1-5)
3. Lap bao cao thué (1-5)
4. Luu trir chirng tir ké toan (1-5)
BAI 4: THU'C HANH UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG
KE TOAN
(Thoi gian: 50 gio)
I. MUC TIEU
1. H¢ théng lai toan bo kién thurc chuyén nganh ké toan d3 hoc;
2. Str dung thanh thao 1-2 phﬁn mém ké toan trong viéc thuc hanh;
3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;
4. C6 dao dirc nghé nghiép, c6 tinh yéu nghé ké toan;

5. Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;
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6. Co6 kha nang lam vi¢c doc l1ap va lam viéc nhém, cé tinh than hop tac.
I1. NOI DUNG BAI

1. Thyc hanh khai bao thong tin ban diu cho doanh nghiép (1-5)
2. Thuc hanh khai bao danh muc (1-5)

3. Thyc hanh phan hé ké toan quy - tién mit (1-5)

4. Thwe hanh phan hé ké toan tién gitri ngan hang (1-5)

5. Thwe hanh phan hé ké toan mua hang (1-5)

6. Thuc hanh phan hé ké toan ban hang (1-5)

7. Thue hanh phan hé ké toan kho (1-5)

8. Thuc hanh phan hé ké toan cong cu dung cu (1-5)

9. Thwe hanh phan hé ké toan tai sin ¢ dinh (1-5)

10. Thwe hanh phéan hé ké toan tién lwong (1-5)

11. Thye hanh phéan hé ké toan chi phi - gia thanh (1-5)

12. Thuce hanh phan hé ké toan ngan sach (1-5)

13. Thue hanh phan hé ké toan thué (1-5)

14. Thuce hanh phan hé nghi¢p vu ké toan tong hop (1-5)

15. Thye hanh Kiém tra, ddi chiéu chirng tir, s6 sach (1-5)

16. Thue hanh di chiéu cong no héa don, ton kho vét tu, hang hoa

(1-5)

17. In va luu trir chung tir, s0 sach ké toan (1-5)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong thuc hanh ké toan
hodc phong thuc hanh ké toan 4o.

IL. Trang thiét bi may méc: May tinh co cai phan mém ké toan {mng

dung.
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III. Hoc liéu, dung cu, nguyén vit lidu: Gido trinh thuc hanh ké toan
doanh nghiép, Hé théng bai tap thuc hanh ké toan doanh nghiép; Hé thdng

ching tur, s6 sach theo ché do ké toan hién hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc dam bao.

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc: Hé thong kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc.

2. Ky niang

- Lap, kiém tra, phan loai, xtr 1y va luu trit dugc ching tir ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

- St dung duogc chimg tir ké toan trong ghi sd ké toan chi tiét va s6 ké
toan tong hop dung quy dinh;

- Lap duoc bio céo tai chinh va bao cao thué cia doanh nghiép;

- Str dung thanh thao 1-2 phan mém ké toan trong viéc thuc hanh.

3. Niang luc tw chi va trach nhiém

- Chap hanh quy dinh phép luat vé nghé nghiép;

- C6 dao dtrc nghé nghiép, co6 tinh yéu nghé ké toan;

- Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ nang nghé nghiép;

- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém, c6 tinh than hop tac.

I1. Phuong phap

Dua trén viéc hoan thanh cac bai tdp img dung;

- Dua vao céc bai kiém tra két thuc bai hoc;

- Dua vao két thai d chuyén can, qua trinh 1am viéc nhom.
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F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Danh cho sinh vién chuyén nganh ké toan,

trinh do trung cip, sau khi di hoan tit cac mon chuyén nganh ké toan).
IL. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mé dun

1. P6i véi nha gido: Chuin bi bai tap, tai liéu thuc hanh; hudng din so b

quy trinh thuc hanh.

2. P6i véi nguwoi hoc: Hé théng lai kién thie chuyén nganh ké toan da

hoc; tich cuc tham gia hoat dong nhom; hoan thién cac bai tap ca nhan.
III. Nhirng trong tAim cin chii y
IV. Tai liéu tham khao

[1]. Coéng ty CP Misa. Gido trinh ké toan may ké toan doanh nghiép.
2020 [Available from: [https://www.tailieuso.info/2020/04/giao-trinh-ke-toan-

may-ke-toan-doanh.html.

[2]. Cong ty cb phan MISA. Bai tap thuc hanh MISA. SME.NET 2017.
Ha Noi. 2017.

[3]. Pham Hong Son. ACMAN - Phong ké toan ao. Ha Noi: NXB Lao
dong; 2012.

[4]. Truwong Thi Thuy. Gido trinh Thuc hanh ké toan tai chinh doanh
nghiép. Ha Noi: NXB Tai Chinh; 2009.

[5]. Quy trinh lam ké toan téng hop trong doanh nghiép. 2019

[Available from: https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-
nghiep-n57093.html.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: THUC TAP TAI CO SO

Ma mé dun: 51165029

Thoi gian thwe hién mé dun: 225 gio; (Ly thuyét: 0 gid; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tip: 225 gio; Kiém tra: 0 gio).

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Thyc tap tot nghiép 1a mé dun dugc hoc sau tat ca cac mo dun
chuyén mon cua nghé Ké toan va 1a co sé dé xét tot nghiép cho nguoi hoc trude

khi ra truong.

IL. Tinh chét: Thuc tap tdt nghié¢p la moé dun bét budc, thong qua dot thuc
tap tot nghiép, sinh vién tiép can voi thuc tién cong tac ké toan tai chinh tai
doanh nghi¢p. Nang cao nhén thuc vé chuyén moén nghiép vy, thuc tap thanh
thao k¥ nang thyc hanh cac cong viéc ké toan, dé sau khi tot nghi¢p c6 kha nang

tay nghé vitng trong thuc hién cong tac ké toan tai cac doanh nghiép.
B. MUC TIEU, YEU CAU CUA THUC TAP TOT NGHIEP
I. Muc tiéu
1. V& kién thirc
1. Khai quat dugc tinh hinh co ban cuia doanh nghiép.

2. Van dung dugc cac kién thtc, k¥ nang thyc hanh ké toan vao thuc tién

cong tac ké toan tai co so.
3. Van dung duoc k¥ ning nghé trong thuc hién cac phan mém ké toan;

4. T chtc dugc cong tac ké toan phu hop theo timg loai hinh doanh
nghiép.
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II. V& k§y niing

1. K§ ning t6 chtic cong tac ké toan tai chinh trong don vi phu hop véi
didc diém t6 chtrc kinh doanh va quan 1y cua don vi;

2. K¥ ning trién khai thuc hién cac phan hanh ké toan cua don vi; kiém
soat no1 bd.

3. K§¥ ning tong hop va phan tich mot linh vuc, mot khia canh hay toan bo
hoat dong cua don vi;

4. Kha nang trién khai cong tac ké toan quén tri va cong tac kiém soat ndi

bo phu hop véi dac thu cua don vi;
5. Kha nang thyc hién chirc nang kiém toan tai cong ty kiém toan.

III. V& ning luc ty chii va trach nhiém: Nghiém tic nghién ctru, tuan

thu quy dinh ké toan.

IV. Yéu ciu

1. Yéu ciu vé noi thue tip

Sinh vién tu chon mot dia diém thuc tap. Dia diém thuc tap gém cac don
V1 sau:

- Doanh nghi¢p thudc moi linh vuc hoat dong san xuat kinh doanh (doanh
nghiép: san xuat cong nghiép, néng nghiép, thuy san, xay lip, thuong mai dich
vu,...), thudc cac thanh phan kinh té (doanh nghiép Nha nuéc, cong ty c¢d phan,
cong ty trach nhiém hiru han, doanh nghiép tu nhan, doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai,....);

- Bon vi su nghiép c¢6 thu;

- Cong ty kiém toan.

(Sinh vién thuc tap cung dia diém khong dugc phép trung nhau vé chuyén
dé/dé tai).

2. Yéu ciu vé ndi dung thue tap
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- Tim hiéu vé dic diém hoat dong san xuét kinh doanh, cong tac quan 1y,

cong tac ké toan, h¢ thong ki€m soat ndi bd va nhirng van dé co lién quan.

- Chon va tim hiéu mét chuyén dé thudc pham vi chuyén nganh dao tao,

tim hiéu, danh gia thuc té van dung chuyén dé d6 & don vi, viét bao co thuc tap.
3. Yéu cau két qua hoc tap
- Xay dung, lap ké hoach va td chtrc thuc hién dugc dé cuong;

- Van dung co s& 1y thuyét lién quan dé tim hiéu thuc té cong tac ké toan

tai don vi ké toan, va thu thap so6 li¢u, dir li¢u;

- Phéan 4nh, tong hop, phan tich s liéu, dit lidu va viét bao céo thuc tap

nghé nghiép.
C.NOQI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Ngoai phan Loi n6i dau va phan Két ludn, kién nghi, Bao cdo thuc tap tot

nghiép gdbm cac ndi dung sau:

Thoi gian (gio)

STT Tén cac bai trong mé dun Téng| Ly | Thuc | Kiém

s6 | thuyét | hanh | tra

Bai 1: Khai quéat chung vé doanh
nghiép/don vi thuc tap

1. Qua trinh hinh thanh phat trién

2. Chtric nang va nhiém vu

3. T chuc quan 1y, t6 churc san xuét tai don
vi

4. Panh gia khai quat hoat dong san xuat
kinh doanh trong thoi gian qua
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STT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Téng

Ly
thuyét

Thuc
hanh

tra

5. Phuong hudng phat trién ciia doanh

nghiép/don vi trong thoi gian toi

Bai 2: T6 chic cong tac ké toan tai don vi

thuc tap

1. T6 chtrc cong tac ke toan tai don vi ké

toan

2 Ché d6 ké toan ap dung tai don vi ké toan
3. T chirc bd may ké toan tai don vi ké
toan

4. T chuc ching tu ké toan tai don vi ké
toan

5. T6 chirc tai khoan ké toan tai don vi ké
toan

6. T6 chirc ghi s6 ké toan (hinh thuc s ké
toan)

7. Bao cao ké toan

90

90

Bai 3: Thyc trang cong tac ké toan (phan

hanh ké toan)/(kiém soat ndi bo)/(kiém toan)

1. Nhiing van dé chung (Thuc trang khong
néu ly thuyét)

2. Thyc trang cong tac ké toan/kiém soat

90

90
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Thoi gian (gio)

STT Tén cac bai trong mé dun Téng| Ly | Thuc | Kiém

s0 | thuyét | hanh | tra

ndi bo/kiém toén ... tai ......

3. M6 ta cong viée ké toan cua timg noi
dung trong phan hanh ké toan (Tl ching tir,
tai khoan, dinh khoan, so, thong tin 1én bao
céo)

4. Nhan xét, danh gia cong tac ké toan

tai don vi ké toan

Cong 225 225

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: KHAI QUAT CHUNG VE DOANH NGHIEP/PON VI THUC TAP
(Thoi gian: 45 gio)
I. MUC TIEU
1. Tiép can duogc hoat dong san xuét kinh doanh, co cdu td chirc bd may
quan ly;
2. Trinh bay duoc qua trinh t6 chirc cong tac ké toan tai doanh nghiép;

3. Van dung duoc k¥ ning thuc hanh vao giai quyét cac nghiép vu ké toan tai

CO SO;
4. Viét duogc dé cuong khod luén thyc tap tdt nghié¢p;
5. Nghiém tuc nghién ctru, tuan thu quy dinh ké toan.
I1. NOI DUNG BAI

1. Qua trinh hinh thanh phat trién
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2. Chirc niang va nhiém vu
3. To chirc quén ly, to chirc san xuat tai don vi

4. Panh gia khai quat hoat dong sin xuit kinh doanh trong thoi gian

5. Phwong hwéng phat trién ciia doanh nghiép/don vi trong thoi gian

t6i. Huodng din ban dau vé tim hiéu tinh hinh co ban cta doanh nghiép

BAI 2: TO CHU'C CONG TAC KE TOAN TAI PON VI THUC TAP (1)

(Thoi gian: 90 gio)
A.MUC TIEU
1. T6 chirc duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép;

2. Tiép can dugc vai cong tac ké toan tai chinh tai cic doanh nghiép, tir

d6 nang cao kién thue va k¥ ndng nghé;

3. Thyuc hanh thanh thao dugc cac nghiép vu ké toan tai chinh cua doanh

nghiép;

4. Panh gia dugc cong tac ké toan tai doanh nghiép;

5. Nghiém tiic nghién ciru, tuan thi quy dinh ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. Td chirc cong tac ké toan tai don vi ké toan

2. Ché d6 ké toan ap dung tai don vi ké toan

(Néu ché d6 ké toan ap dung tai don vi thuc tip — thong tu/quyét dinh)
3. To chirc bd may ké toan tai don vi ké toan

(V& quy trinh va néu rd chirc ning nhiém vu cta ting nhan vién ké toan)
4. T6 chirc chirng tir ké toan tai don vi ké toan

(Bang danh muc ching tur st dung tai don vi)

5. T chirc tai khoan ké toan tai don vi ké toan
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(Bang hé thong tai khoan ké toan tai don vi)

6. T6 chirc ghi so ké toan (hinh thirc s6 ké toan)
(Bang danh muc sO str dung tai don vi)
7. B4o c4o ké toan
(Danh muc cac loai bao cao ké toan tai don vi: Béo cdo ké toan quan tri va
béo cao ké toan tai chinh)
BAI 3: THUC TRANG CONG TAC KE TOAN (PHAN HANH KE
TOAN)/(KIEM SOAT NOI BQ)/(KIEM TOAN) TAI ........... ) (3)

(Thoi gian: 90 gio)
A. MUC TIEU
1. T6 chire duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép;

2. Tiép can duogc véi cong tac ké toan tai chinh tai cac doanh nghiép, tir

d6 nang cao kién thtc va k§ ning nghé;

3. Thuc hanh thanh thao dugc cac nghiép vu ké toan tai chinh ctia doanh
nghiép;

4. Panh gia dugc cong tac ké toan tai doanh nghiép;

5. Nghiém tiic nghién ctru, tuan thu quy dinh ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhitng vin dé chung (Thuc trang khong néu Iy thuyét)

2. Thuc trang cong tic ké toan/kiém soat ndi bd/kiém toan .... tai

3. Mo ta cong viéc ké toan ciia tirng ndi dung trong phan hanh ké

toan (Tir chirng tir, tai khoan, dinh khoan, s0, thong tin 1én bao cdo)
3.1. Ngi dung

3.2. Chikng tir, so sdch
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3.3. Tai khodn su dung

3.4. Quy trinh céng viéc ciia nji dung thudc phin hanh ké todn (Lwu do

Iudn chuyén chirng tiv s6 sdch)
3.5. Dinh khodn
3.6. So db tai khodn
3.7. Chikng tir s6 sach minh hoa
3.8. Nhdn xét
4. Nhan xét, danh gia cong tac ké toan ..... tai don vi ké toan
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN
I. Phong hoc chuyén mon héa, nha xwéng: Thuc tap tai doanh nghiép.
II. Trang thiét bi may méc: May tinh.

III. Hoc liéu, dung cu, nguyén vit liéu: D& cuong, gido an, bai giang

theo mo dun, gido trinh, tai liéu tham khao.
E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. N§i dung
1. Kién thiec: Thong hiéu cac kién thirc lién quan dén thuc tap tai co so.
2. Ky nang:
- Xay dung, lap ké hoach va td chtrc thuc hién duge dé cuong;

- Van dung co s& 1y thuyét lién quan dé tim hiéu thuc té cong tac ké toan
tai don vi ké toan, va thu thap s6 liéu, dit lidu;

- Phan anh, téng hop, phan tich s liéu, dir liéu va viét bao cao thuc tip
nghé nghiép.

3. Niing lwe tw chit va trach nhiém: C6 ¥ thic chp hanh t6t luat thué
nha nude ban hanh, ¢é ¥ thirc to chic ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém

tuc, trung thuc, cin than, ty my, chinh xac.
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TT Can bo Noi dung va ty 1€ (%)
Xay dung dé Xay dung dé cuong 70
1 20
cuong Hoan thanh dung han 30
Su hién dién tai don vi thuc 50
tap
2 o Chuyén can | 30
Can bo Thuyc hién, theo di, ghi chép
hwéng dan >0
(CBHD)
Téng hop va xtr 1y s6 lidu 30
Kha nang viét va trinh bay 30
3 Hoan thién 50
Danh gia két qua nghién ctru | 30
Hoan thanh dang han 10
Can b Hinh thirc 40
4 | chAm (van Chidm diém | 100
dip) Noi dung 60
Piém ctia Bao céao Thuc tap nghé nghiép = (Piém cua
Danh gia L , »
5 CBHD x 1 + biém ctua CB chaml x 2 + Diém cua CB
chung ,
cham?2 x 2)/5.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh mé dun dugc st dung dé

giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d6 trung cap.

IL. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mé dun
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1. Poi v6i nguwoi hwéong din: Huéng dan phan thuc tap co ban, trude khi
hudng dan can cin clr vao ting ndi dung cua dé cuong, chuan bi day du cac dicu

kién thuc hién mon hoc, huéng dan thuc tap dé dam bao chat luong.
2. P6i voi nguwoi hoe: Thuc hién cong tac ké toan vién tai co s& thuc tap.
III. Nhirng trong tAim cin chii y
- Thuc tap ké toan vién;
- Cach viét bao céo thuc tap tai co s&
IV. Tai liéu tham khao
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