UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so  /OD-CDKT ngay 01/8/2023
cua Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum)

Tén nganh, nghé: KE TOAN (ACCOUNTING)

M3 nganh, nghé: 6340301

Trinh d6 dio tao: Cao dang

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép THPT hodc twong duong

Thoi gian dao tao: 2,5 nam
A. MUC TIEU PAO TAO
I. Muc tiéu chung

Chuong trinh dao tao nganh, nghé K¢é toan, trinh do cao dang duoc thiét
ké nham trang bi cho nguoi hoc su phat trién toan dién, co tu tudng chinh tri
vitng vang, yéu nganh, nghé ké toan; c6 niang luc hanh nghé Ké toan tuong ting
v6i trinh do dao tao cao dang (bac 5 trong Khung trinh d6 qubc gia Viét Nam);
c6 ¥ thirc t6 chuc ky luat tot, co thai dd hop tac vdi dong nghiép, c6 kha ning
lam vi¢c theo nhom, ton trong phép luat va cac quy dinh tai noi lam vi¢e, co6 suc
khoe; tao diéu kién cho ngudi hoc sau khi hoan thanh khéa hoc ¢6 kha ning tim
viéc lam, tu tao viéc lam hoac hoc lién thong 1én trinh do cao hon thich ing vdi
yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi cua dat nude.

I1. Muc tiéu cu thé
1. V& kién thirc
1.1. Trinh bay duoc céac chuan muc ké toan Viét Nam;

1.2. Trinh bay duoc cic ndi dung trong ché do ké toan va cac quy dinh cot
161 trong hé thong van ban phap ludt vé thug;

1.3. Xac dinh duoc vi tri, vai trd ctia ké toan trong nganh kinh té;

1.4. Mb ta dugc co cau to chuc, chirc nang, nhi¢ém vy cua cac bd phan
trong doanh nghi¢p, moi quan h¢ gitra cac b phén trong doanh nghiép;

1.5. Mo ta duoc cac loai chimg tir ké toan va phuong phap lap ching tir
ké toan sur dung trong céc vi tri vi¢c lam;

~1.6. Trinh bay duoc phuong phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trir ho
s0, s sach chung tur ké toan;

1.7. Trinh bay phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;
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~1.8. Trinh bay dugc phuong phap kiém tra, d6i chiéu, xr 1y trong cong tac
ké toan;
1.9. Trinh bay duoc cac phuong phap ké khai thué, bao céo an chi;
1.10. Trinh bay dugc phuong phap lap bao céo tai chinh;

1.11. Mo ta duoc cac ndi dung va quy trinh thuc hién nghiép vu ké toan
trén phan mém lién quan dén nghé ké todn;

1.12. Trinh bay ndi dung va quy trinh thyc hién trén phan mém hd tro ké
khai, phan mém ké khai hai quan, st dung chir ky s6 khi nop to khai, ndp thue
dién tu;

1.13. T;inh bay dugc nhitng kién thl’J.:c co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi,
phap luat, quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

2. Vé k§ ning

2.1. T6 chirc dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop vai timg t6 chic;

2.2. Thuc hién thanh thao viéc lap, kiém tra, phan loai, xur 1y ching tu ké
toan theo tirng vi tri cong viéc;

2.3. Sur dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong
hop;

2.4. Lap thanh thao béo cdo tai chinh va bao cao thué;

2.5. Lap duoc ké hoach tai chinh cuta t6 chirc;

2.6. Xay dung dugc hé théng dinh murc chi phi;

2.7. Lap dugc bao cao ké toan quan tri cta to chuc;

2.8. Kiém tra, danh gid dugc cong tac tai chinh, ké toan;

2.9. Cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh
dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh t€ ¢ t6 churc;

2.10. Phan tich dugc thong tin tai chinh dé hd trg nha quan tri t6 chuc;

2.11. Tham muu duoc cho 1anh dao nhiing v kién cai tién 1am cho cong
tac ké todn va cong tac quan ly tai chinh dung phap luét;

2.12. Thiét 1ap dugc mdi quan hé véi ngan hang, cac to chirc tin dung va
cac co quan quan ly chirc nang;

2.13 St dung duoc tiéng Anh trong giao tiép, doc, soan thao tai li€u
ching tur ké toén;

2.14. Str dung dugce may tinh, mang may tinh, phan mém vin phong;

2.15. Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; ing dung
cong nghé thong tin trong mot s6 cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé;

2.16. St dung duogc ngoai nglt co ban dat bac 2/6 trong Khung nang luc
ngoai ngit cua Vi€t nam; Ung dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon
cuia nganh, nghe.
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3. Vé ning lwe tw chii va trach nhiém
3.1. Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom,;
3.2. T6 chire, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

3.3. C6 tinh than tu hoc, tu rén luyén nang cao trinh d§ chuyén moén dap
ung nhu cau cia cong viéc;

3.4. C6 dao dirc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cua t6
chuec;

3.5. Co trach nhiém trong cong viéc, sir dung, bio quan tai san trong t6
chtec.

I11. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi tot nghi€p nguoi hoc cd nang luc dap ing cac y€u cau tai cac vi
tri viéc lam cua nganh, nghé bao gom:

- Ké toan thanh toan;

- K& toan kho va tai san c6 dinh;

- Ké toan luong;

- K& toan mua — béan hang;

- K& toan chi phi san xuat — gia thanh;

- K& toan thué;

- Ké toan quan tri;

- Ké toan tong hop.

B. KHOI LUQNG KIEN THUC

1. S6 lwong mén hoc, moé dun: 30

2. Khoi lugng kién thirc toan khoa hoc: 2.475 gid

3. Khdi lugng cac mon hoc chung: 435 gid

4. Khéi lugng cac mon hoc chuyén mon: 2.040 gid

5. Khoi luong 1y thuyét: 780 gid; Thyc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1.589
gio, Kiém tra: 106 gio

C. NOI DUNG CHUONG TRINH

Ma Tén mon hoe/ md | 4 Thoi gian dao tao (gi0)

MH/MP dun tin

Téng Trong do




Thuc
hanh/
thuc _
Ly tap/ T_Q'/
X <. Kiém
thuyet | bai
n tra
tap/
thao
luan
I Cac mon hgoc chung 21 435 157 255 23
61014001 | Gi4o duc Chinh tri 4 75 41 29 5
61172002 | Phép luat 2 30 18 10 2
61042001 | Giao duc thé chat 2 60 5 51 4
61044003 | 140 duc Quéc phong | 75 | 36 | 35 | 4
- An ninh
61286008 | Tiéng Anh 6 120 42 72 6
61273001 | Tin hoc 3 75 15 58 2
I Cac mon hoc/md 86 | 2040 | 623 | 1334 | 83
dun chuyén mon
1 zgan hoc,modunco | 15 | a3 | 175 | 138 | 17
61162007 | Tai chinh tién té 2 45 15 28 2
61173050 | Phap luat kinh té 3 45 42 0 3
61163009 | Nguyén ly ké toan 3 60 30 27 3
61162035 | Soan thao van ban 2 45 15 28 2
Ung dung cong nghé
61162011 | thong tin trong nganh 2 45 15 28 2
ké toan
61162012 | Luat ké toan 2 30 28 0 2
61163013 | Nghiép vu thué 3 60 30 27 3




Thai gian dao tao (gio)

Trong do
Thue
& hanh
Ma Tén mon hgoc/ mo S(r)\ . tilr:r c/
MH/MD dun chi | Tomg Lo | tap/ | Thil
S0 Y. Kiém
thuyet | bai
A tra
tap/
thao
luin
2 Mbn hoc/mé dun 64 | 1590 | 418 | 1111 | 61
chuyén mon
61165016 | | chinh doanh 5 105 | 45 55 5
nghiép
61164017 | K& toan tai chinh 1 4 90 30 55 5
61164018 | K& toan tai chinh 2 90 30 55 5
61165019 | K& toan tai chinh 3 5 120 30 85 5
61166020 | K& toan tai chinh 4 6 135 45 84 6
61164021 | Ké toan chi phi 4 90 30 56 4
61163022 | Ké toan thué 3 75 15 57 3
61283225 | Lieng anh chuyen 3 60 | 28 | 29 | 3
nganh ké toan
61165023 | K¢ toan hanh chinh 5 120 30 85 5
su nghiép
61164024 | Luc hanh ke toan 4 120 | 0 | 115 | 5
tong hop
61164025 | K& toan quén tri 4 90 30 56 4
Phan tich hoat dong
61164026 || . 0o 4 90 30 56 4
61164027 | Kiém toan cin ban 4 75 45 26 4




Thai gian dao tao (gio)

Trong do
Thue
Ma Tén mon hgoc/ mo S(r)\ . ht?lr:,l/
MH/MD dun . | Tong an/ | Thi/
chi X Ly tap/ |
50 Y Kiém
thuyet | bai
A tra
tap/
thao
luin
61163028 | L0 chuc hach toan ke 3 60 30 27 3
toan
61166029 | Thuc tap tét nghidp 6 270 0 270 0
3 Moén hoc/mé dun tu 5 120 30 85 5
chon
MH/MD co so tu
3.1 chon 2 45 15 28 2
(tich liiy 2 TC)
61152010 | <ot nghi¢p doi moi 2 45 15 28 2
sang tao
61162014 | Kinh té vi md 2 45 15 28 2
61162015 | Quan tri hoc 2 45 15 28 2
MH/MDP chuyén moén
3.2 tw chon (tich liy 3 3 75 15 57 3
TC)
61163030 | Ké toan ngan hang 3 75 15 57 3
61163031 | K€ toan thuong mai 3 75 15 | 57 3
va dich vu
61163032 | Ké toan hop tac x& 3 75 15 57 3
61163033 Eﬁ%”ht":h bao cao tai 3 75 | 15 | 57 | 3




Thai gian dao tao (gio)
Trong do
Thue
5 hanh
Ma Tén mon hgoc/ mo S(r)\ . t?l?l’ c/
MH/MD dun . | Tong o/ | Thil
chi X LY tap/ I
50 Y Kiém
thuyet | bai
A tra
tap/
thao
luin
61163034 | " nan tich bao cao 3 75 | 15 | 57 | 3
quyet toan
TONG (I +1I) 107 | 2475 | 780 | 1589 | 106

D. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH

|. CAC MON HQC CHUNG THU'C HIEN THEO QUY DINH CUA
BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Mon hoc Giao duc Chinh tri thuc hién theo Thong tu s6 24/2018/TT-
BLDTBXH ngay 06/12/2018 cua B truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi ban hanh Chuong trinh mén hoc Gidao duc Chinh tri thude khéi cac mon hoc
chung trong chuong trinh ddo tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang.

Mon hoc Phap luat thuc hién theo Thong tu s6 13/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26/9/2018 cua B0 trudéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh
chuong trinh mén hoc Phap luat thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong
trinh dao tao trinh do trung cép, trinh do cao drfmg.

Mo6n hoc Tin hoc thuc hi¢n theo Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua Bo trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong
trinh mon hoc Tin hoc thude khdi cac moén hoc chung trong chuong trinh dao tao
trinh d9 trung cap, trinh d6 cao dang.

Mén hoc Gido duc thé chat thuc hién theo Thong tu s6 12/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/9/2018 cta B truong By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
ban hanh chuong trinh mén hoc Gido duc thé chat thudc khdi cac mén hoc chung
trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh d¢ cao dang.

Mén hoc Gido duc qubc phong va an ninh thuc hién theo Thong tu so
10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 ctuia Bo truong Bo Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi ban hanh chuwong trinh mén hoc Qudc phong va An ninh thudc
kbéi cac mén hoc chung trong chuong trinh dio tao trinh d6 trung cap, trinh d6 cao
dang.




8

Mobn hoc Tiéng Anh thuc hi¢n theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH
ngay 17/01/2019 cua B truong B6 Lao dong — Thuong binh va X3 hoi ban
hanh chuong trinh mon hoc Tiéng Anh thudc khéi cac mén hoc chung trong
chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang.

II. HUONG DAN XAC PINH NOQI DUNG VA THOI GIAN CHO
CAC HOAT PONG NGOAI KHOA

'|S'9|' Noi dung Thoi gian
1 | Thé duc, thé thao B6 tri linh hoat ngoai
. 210 hoc
Van hod, van nghé¢: Ngoéli gi0 hoc hang
2 | - Qua cac phuong tién thong tin dai chung ngay )
- Sinh hoat tap thé T6 chuc vao cac dip le,
- kv niém trong nam
3 Hoat dong thu vién: Ngoai gio hoc, sinh vién c6 Tat ca céc‘ ngay lam

thé dén thu vién doc sach va tham khao tai liu | viéc trong tuan.

Poan thanh nién t6 churc

4 2 cac budi giao luu, cac
Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan thé 2. . g RPN
& At dong budi sinh hoat dinh ky.

Tham quan hoc tap thuc té T}ICO .tqhm g}&}n b? tr}
5 cua giang vién va yeu
cau cua mon hoc.

T6 chitc cac budi ngoai khoéa vé: Ky ning giao
tiép Gmg xr trong nha truong va xd hoi; Ky
nang 1am viéc nhom; K§ nang thuyét trinh, trinh
bay; K§ ning phong van, tim viéc 1am

T6 chirc vao cac dip
cudi tuan hoac ky nghi
hé trong khda hoc.

I11. HUONG DAN TO CHUC KIEM TRA, THI KET THUC MON
HOQC, MO PUN

1. Cudi mdi hoc ky, nha truong to chirc mot ky thi chinh va mot ky thi
phu dé thi két thiic mén hoc, mo-dun; ky thi phu duogc t6 chitc cho ngudi hoc
chua dy thi két thiic mon hoc, mod-dun hodc ¢6 mén hoc, mo-dun co diém chua
dat yéu cau & ky thi chinh; ngoai ra, c6 thé t6 chire thi két thuc mon hoc, mo-dun
vao thoi diém khéac cho nguoi hoc du diéu kién du thi;

2. Hinh thic thi két thiic mén hoc, mo-dun c6 thé 1a thi viét, van dap, tric
nghiém, thyc hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua thyc tap theo chuyén dé
hoic két hop giita cac hinh thirc trén;

3. Thoi gian lam bai thi két thiic mon hoc, mo dun d6i voi mdi bai thi viét
tir 60 dén 120 phut, thoi gian 1am bai thi dbi véi hinh thac thi van dap tir 05 dén
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20 phuat/ngudi hoc; thoi gian 1am bai thi ddi vai hinh thire thi triac nghiém tir 45
dén 90 phut; thoi gian 1am bai thi d6i véi hinh thire thi thuc hanh, bai tap 16n,
tieu luan, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két hop gitra mét hoic
nhiéu cac hinh thic trén c6 thoi gian thuc hién tir 2 -8 gio/ ngudi hoc.

4. Khoa chuyén mon c6 trach nhiém: Thong bao lich thi cua ky thi chinh
trude Ky thi it nhat 04 tuan theo thoi gian cua tién d6 dao tao; lich thi cua cac ky
thi phu phai dugc théng bao trudc ky thi it nhat 01 tuan, cham nhét 1 tudn dau
ctia hoc ky tiép theo hodc trong hoc ky cuia hoc ky cudi theo tién do dao tao.
Trong ky thi, tng mon hoc, mé dun duoc té chuc thi riéng biét, khdng b tri thi
ghép mot s6 mdn hoc, mod dun trong cting mot budi thi cua mot ngudi hoc.

5. Thoi gian danh cho 6n thi méi mon hoc, md-dun duoc thuc hién trong
pham vi gio day duoc phan bo theo chuong trinh dao tao: Thoi gian 6n thi duoc
khuyén khich thuc hién theo ty 1& thuan véi s gio cia mon hoc, mé dun do va
bao dam it nhat 1a 1/2 ngdy on thi cho 15 gid hoc 1y thuyét trén 16p, 30 gid hoc
thuc hanh, thuc tdp nhung khéng qua 03 ngay/01 mén thi; tit ca cac mon hoc,
m6 dun, Khoa chuyén mon b tri nha gido huéng dan 6n thi dam bao 01 tin chi
hudng dan 6n thi khéng qua 01 gid ddi vai modn hoc Iy thuyét va 02 gid ddi voi
cac mon hoc, mé dun thuc hanh, thuc tap; dé cuong 6n thi phai duoc cong bd
cho ngudi hoc ngay khi bat dau t6 chirc 6n thi;

6. Danh sach ngudi hoc dii diéu kién du thi, khong du diéu kién dy thi ¢6
néu rd 1y do phai dugce céng bd cong khai trude ngdy thi mon hoc, mé dun it
nhat 05 ngay lam viéc; danh sach phong thi, dia diém thi phai dugc cong khai
trudc ngay thi két thiic mén hoc, mé dun tir 1 - 2 ngay lam viéc;

7. D6i voi hinh thirc thi viét, mdi phong thi phai bd tri it nhat hai gido
vién coi thi va khong b tri qua 50 ngudi hoc du thi; ngudi hoe du thi phai duoc
b tri theo s6 bao danh; Phong Khao thi va Pam bao chat luong trinh Hiéu
truong quyét dinh viéc bd tri phong thi hodc dia diém thi va cac noi dung lién
quan khac; bai thi, vin ban lién quan va két qua thi dugc luu trir tai Phong Khao
thi va Bam bao chat luong; nha gi4o thuc hién céng tac nhap diém thi vao phan
mém quan Iy dao tao, nop danh sach ngudi hoc thi va bang diém tong két mon
hoc, mdé dun vé Phong Phong Khao thi va Bam bao chat lugng dé thuc hién
quan Iy, kiém tra.

8. Bao dam tat ca nhitng ngudi tham gia ky thi phai dugc phd bién vé
quyén han, nhiém vu, nghia vy cua minh trong ky thi; tat ca cac phién hop lién
quan dén ky thi, viéc bdc thim dé thi, ban giao dé thi, bai thi, diém thi phai duoc
ghi lai bang bién ban;

9. Hinh thic thi, thoi gian lam bai, diéu kién thi két thic mén hoc, mo
dun phai dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, moé dun.

IV. HUONG DAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Quyet dinh s6 563/QD- -CDCD ngay 17/5/2022 cua Hi¢u
trudng Truong Cao dang Cong ddng Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché dao
tao trinh d¢ trung cip, cao dang theo phuong thic tich lily mé dun hodc tin chi;
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quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan t6t nghiép cac nganh dao tao gido duc nghé
nghiép. Cu thé:

- Ngu’(‘)i hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d cao dfmg nganh,
nghé Ké toan va phai tich liy du 30 mén hoc/md dun twong ng 107 tin chi
trong chuong trinh dao tao nganh, nghé K¢ toan, trinh d cao dang.

- Hiéu truong nha truong cin clr vao két qua tich liy ctua nguoi hoc dé
quyét dinh viéc cong nhan tot nghiép.

- Can clr vao két qua xét cong nhan t6t nghiép, Hiéu trudng nha truong
cap bang tot nghi¢p va cong nhan danh hi¢u cir nhan thuc hanh nganh, nghé K¢
toan cho nguoi hoc theo quy dinh.

V. CAC CHUY KHAC

1. Vé dia diém dao tao: Puoc thuc hién tai Trudng ddi véi cac ndi dung 1y
thuyét, thuc hanh theo ké hoach dao tao. Pdi véi cac mo dun chuyén mon
nganh, nghé nha truong xay dung ké hoach thuc hanh tai cic co S0 san Xuat,

doanh nghi¢p trén dia ban tinh, qua d6 giup nguoi hoc tung budc tiép can véi
thuc té san xuat, nang cao k¥ niang nghé nghiép.

2. Trong chuong trinh dao tao cdc mon hoc, mo dun duoc thiét ké nham
tao diéu kién cho sinh vién ¢ thé tiép tuc theo hoc lién thong dé nang cao trinh
d6 sau khi ra truong va tiép can huéng phat trién ctia khoa hoc va cong nghé
hién nay.

HIEU TRUONG




SO PO MOI QUAN HE VA TIEN TRINH PAO TAO CAC MON HQC, MO PUN
TRONG CHUONG TRINH PAO TAO
Tén nganh, nghé: KE TOAN
M3 nganh, nghé: 6340301

HQC KY | HQCKY Il HOQC KY Il HOQC KY IV HOC KY V
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Cacmon hoe chung; |1 1| Céc mén hoc chung; MH/MD chuyén mon _;_:_, Cac mon hoe : Cac MH/ NAID chuyén !
MH/MBD chuyén mon ! : ! ! Ch(l:lr?ug;él\r:li/ﬁ 1\:{5 ! i mon !
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;! L L KD |
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o oy S : I
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—p I
| Ao s ne o1, | ! |
T | ! IiT K¢ toan tai chinh | , ! K& todn thué ! ! "
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Nguyén ly ké toan | : K¢ toan tai chinh | : | : :
| 1 [ o |
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1 | 1 1
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: TAI CHINH TIEN TE

Ma mon hoc: 634030114

Thoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC

. Vi tri: La mén hoc chuyén mén trong chuong trinh dao tao nganh/nghé ké
toan, trinh do Cao dang. Mon hoc dugc bo tri sau khi sinh vién hoc xong cac mon
hoc chung.

I1. Tinh chit: La mon hoc khoa hoc kinh t& mang tinh tich hop, nham cung
cap nhiing kién thirc co ban, nén tang vé tai chinh tién t¢, tao co s& cho sinh vién
nhan thirc cac mon chuyén moén thudc chuyén nganh ké toan.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Vé kién thirc

1. Trinh bay dugc nhimng van dé chung vé tai chinh tién te: khai niém, qua
trinh hinh thanh va phat tr1en chure ning, vai trd, mo hinh to chire va quy luat hoat

dong cua tai chinh; ngudn goc ra doi, ban chat va vai tro cia tién té, cac ché do
lru thong tién t&, quy luat luu thong tién té.

2. Phan tich duoc cac hién twong kinh té lién quan quan dén tién té: lam
phat, thiéu phat

3. Phan tich va so sanh dugc hoat dong cia cac khau tai chinh (bao gém
ngan sach nha nudc, tai chinh doanh nghiép, tin dung va bao hiém)

4. Trinh bay dugc hoat dong cua thi truong tai chinh va céc hoat dong tai
chinh quoc te.

II. Vé k¥ niing

1. Xtr Iy duoc cac van dé vé hoat dong tai chinh tién té trén goc do phuong
phap luan

2. Co6 kha nang van dung nhiing hiéu biét vé tai chinh tién té dé thao luan
nhirng van dé€ li€n quan dén tai chinh tién t¢ trong nén kinh t€ thi truong.

3. Str dung kién thire da duoc trang bi vé tai chinh tién té

I11. Vé ning luc tw chii va trach nhiém
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thudc linh vuc tai chinh tién té.

thuce tién, tir 46 c6 tinh than hoc tap tot va c6 két qua cao.

C.NQI DUNG MON HQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

1. Cé6 thai @6 nghiém thc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé

2. Co y thirc hoc tap theo phuong phap biét suy luan, két hop li luan véi

S6
TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thue hanh,

thao luin,
bai tap

Kiém
tra

Chuong 1: Nhitng van dé co
ban vé tai chinh

1. Tién dé ra doi, ton tai va phat
trién cua Tai chinh

2. Ban chét cua Tai chinh

3. Churc nang cua tai chinh

4. Hé thong tai chinh cia Viét
Nam

Chuong 2: Nhitng van dé co
ban vé tién té

1. Nguon gbc ra doi, ban chat
va vai tro cua tién té

2. Céc ché do luu thong tién té
3. Quy luat luu thong tién té

4. Lam phat, thiéu phat va bién
phan On dinh tién té

Chuong 3: Ngan sach Nha nudc

1. Nhitng van dé chung v€ ngan
sach nha nudce

2. Noi dung cua NSNN
4. Chu trinh quan Iy NSNN

Chuong 4: Tai chinh doanh
nghiép

1. Nhitng van dé chung vé
TCDN




S6
TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gi0)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

2. Nhitng ndi dung chu yéu cia
hoat dong TCDN

Chuong 5: Tin dung trong nén
kinh t€ thi truong

1. Su ra doi va ban chét cua tin
dung

2. Chtrc nang cua tin dung
3. Céc hinh thuec tin dung
4. Vai tro cua tin dung

5. Lii suét tin dung

Chuong 6: Hé ‘ghéng ngan hang
va thi truong tién té

1. Sy ra doi va qua trinh phat
trién cua hé thong ngan hang

2. Ngan hang trung uong

3. Ngan hang thuong mai

4. Céc t6 chuc tin dung phi
ngan hang

5. Thi truong tién té

Chuong 7: Tai chinh qudc té

1. Nhitng van dé chung vé tai
chinh quoc té

2. Ty gia hbi doi

3. Cac hinh thirc quan hé¢ tai
chinh qudc té€ cia Viét Nam

4. Mot s6 t6 chire tai chinh
quoc té chu yéu c6 quan hé véi
Viét Nam

Cong

45

15

28

NOI DUNG CHI TIET
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CHUONG 1: NHUNG VAN PE CO BAN VE TIEN TE
(Thoi gian: 8 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhiing van dé chung Ve tién té: ngudn gbc ra doi, ban

chat va vai tro cta tién té, cac ché do luu thong tién té, quy luat luu thong tién té.

2. Phan tich duoc cac hién twong kinh té lién quan quan dén tién té: lam

phat, thiéu phat

3. Sur dung kién thac di duge trang bi vé tién té dé thao luan nhirng van dé

lién quan dén tién té trong nén kinh té thi truong

nay

4. C6 nhan thire ding dan vé ché do tién té - luu thong tién t& & nude ta hién

I1. NOI DUNG CHUONG
1. Ngudn goc ra doi, ban chat va vai tro ciia tién t& (1)
1.1. Nguén géc ra doi va qud trinh phdt trién ciia tién té
1.2. Cdc chike ning ciia tién t¢
1.3. Vai tro ciia tién té trong nén kinh té thi tryong
2. Céc ché d6 lwu thong tién té (1)
2.1. Ché @é lwu théng tién kim logi
2.2. Ché dp lwu thong tién diu hiéu
2.3. Ché @é lwu théng tién t¢ 6 Vigt Nam
3. Quy luat luu thong tién té (1)
3.1. Nji dung quy ludt lwu thong tién té
3. 2. Cung va cdu tién té
3. 3. Két ciiu khéi lwgng tién trong luu thong
3. 4. Khéi lwong tién can thiét trong luu thong
4. Lam phat, thiéu phat va bién phap o6n dinh tién té (2)
4.1. Lam phat
4.2. Thiéu phat
CHUONG 2: NHUNG VAN DE CO BAN VE TAI CHINH
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhitng vin dé chung vé tai chinh: khai niém, qua trinh

hinh thanh va phat trién, chirc nang, vai tro, mo hinh t6 churc va quy luat hoat dong
cua tai chinh
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2. Xt Iy duge cac van dé vé hoat dong tai chinh trén géc dd phuong phap

3. C6 kha ning van dung nhitng hiéu biét vé tai chinh dé thao luan nhiing

van dé lién quan dén tai chinh tién té trong nén kinh té thi truong.

1. NOI DUNG CHUONG
1. Tién dé ra doi, ton tai va phat trién cia Tai chinh (1) (3)
1.1. Tién dé sin xudt hang héa va tién té
1.2. Tién dé Nha nuéc
2. Ban chat ciia Tai chinh (1) (3)
2.1. Biéu hi¢n bén ngoai ciia tai chinh
2.2. Nji dung kinh té - xa hoi ciia tai chinh
3. Chirc nang cua tai chinh (1) (3)
3.1. Chikc ning phdn phoi
3.2. Chikc ning gidm doc
4. Hé thong tai chinh caa Viét Nam (1) (3)
4.1. Khai ni¢m
4.2. Khdi qudt nhi¢m vu ciia cdic khéau trong hé thong tai chinh
CHUONG 3: NGAN SACH NHA NUOC
(Thoi gian: 5 gio)
|. MUC TIEU
1. Trinh bay chinh x4c cac van dé chung cua ngan sach nha nuée

2. Trinh bay dugc ndi dung cong tac to chiic hé thdng ngan sach nha nudc

va phan cap quan 1y ngan sach nha nudc cling nhu chu trinh quan 1y ngén sach nha
nudc ¢ nudce ta hién nay

3. Phan tich dugc ndi dung hoat dong chu yéu ctia ngan sach nha nude bao

gom thu ngin sach nha nude va chi ngan sach nha nudce

4. Nhan thtrc duge tam quan trong ctia ngan sach nha nudc, tir d6 thiy rd

trach nhiém cuia minh trong viéc thuc hién cac nghia vu doi vd1 ngan sach nha

nuoc

1. NOI DUNG CHUONG

1. Nhitng vin dé chung vé ngin sach nha nudéc (1) (2)
1.1. Khdi ni¢gm NSNN

1.2. Pic diém NSNN

1.3. Vai tro cia NSNN

2. N6i dung ctia NSNN (2) (1)



2.1. Thu NSNN
2.2. Chi Ngan sach Nha nwoc
3. T6 chirc hé thong NSNN va phin cap quan Iy NSNN ¢ Viét Nam (1)
3.1. T6 chirc hé thong NSNN
3.2. Phdn cdp qudin Iy NSNN
4. Chu trinh quéan ly NSNN (1)
4.1. Hinh thanh NSNN
4.2. Chdp hanh NSNN
4.3. Quyét toan NSNN

CHUONG 4: TAI CHINH DOANH NGHIEP

(Thoi gian: 9 gio)

|. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc céc kién thic co ban vé tai chinh doanh nghiép
2. Phan tich duoc cac nodi dung chu yéu cua tai chinh doanh nghiép

3. Dé xuit mot sb giai phap co ban nham bao toan va phat trién von, ting
doanh thu, tdng lgi nhuan, giam chi phi va gia thanh san pham dich vu.

4. XU 1y cac quan hé tai chinh doanh nghi€p mot cach tdt nhat phuc vu cho
viéc thuc hién cadc nhiém vu va loi ich ctia doanh nghiép.

Il. NOI DUNG CHUONG

1. Nhitng van dé chung vé TCDN (2)

1.1. Khdi niém TCDN

1.2. Pic diém ciia TCDN

1.3. Vai tro cua TCDN

2. Nhirng néi dung chii yéu ciia hoat dong TCDN (2) (1)

2.1. Qudn Iy va sir dung von kinh doanh trong Doanh nghiép

2.2. Chi phi kinh danh va gid thanh sidn pham dich vu ciia Doanh nghiép
2.3. Doanh thu va lgi nhudn cia Doanh nghiép

CHUONG 5: TIN DUNG TRONG NEN KINH TE THI TRUONG
(Thoi gian: 6 gio)

|. Muc tiéu:
1. Trinh bay dugc nhitng van dé vé tin dung trong nén kinh té thi trudng
2. Phéan tich dugc wu diém, han ché cua céac hinh thire tin dung

3. Str dung kién thtrc da duoc trang bi vé tin dung dé thao luan nhirng van
de lién quan dén tin dung trong nén kinh té thi truong
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4. C6 nhan thie ding dan vé hoat dong tin dung trong nén kinh té thi trudng
o Viét Nam.
I1. NOI DUNG CHUONG
1. Sw ra doi va ban chit cia tin dung (1) (3)
1.1. Sw ra doi va phdt trién ciia cdic quan hé tin dung
1.2. Bin chit ciia tin dung
2. Chirc niang cua tin dung (1) (3)
2.1. Tdp trung va phan phéi lai von tam thoi nhan roi trong xa hi
2.2. Kiém sodt cic hoat dpng kinh té
3. Cac hinh thirc tin dung (2) (1)
3.1. Tin dung thuwong mai
3.2. Tin dung ngdn hang
3.3. Tin dung Nha nwoc
3.4. Tin dung tiéu dung
4. Vai tro cua tin dung (1)
4.1. Tin dung gép phén thitc ddy sin xudt phdt trién
4.2. Tin dung gép phén thiic ddy qud trinh tich tu va tgp trung vén
4.3. Tin dung gép phaén tiét kiém chi phi lwu théng XH
4.4. Tin dung gép phén thuwe hién chinh sdch XH
5. Lai suat tin dung (2) (1)
5.1. Dinh nghia
5.2. Nguyén tic xdc dinh ldi sudt tin dung
5.3. Cdc logi ldi sudt
5.4. Cdc nhdn té anh hwéng dén lii suit
5.5. Y nghia ciia ldi sudt tin dung
CHUONG 6: HE THONG NGAN HANG VA THI TRUONG TIEN TE
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhimng klen thirc co ban vé hé thong ngan hang va cac t6
chtre tin dung khac ton tai trong nén kinh té va nhimg van dé vé tién té

2. Str dung kién thirc dd dugc trang bi vé hé théng ngan hang dé thao ludn
nhitng van dé lién quan dén hé thong ngan hang va thi trudng tién té

3. C6 nhan thtc ding din vé hoat dong cua hé théng ngin hang va thi
truong tién t€ trong nén kinh té thi truong ¢ Viét Nam



Il. NOI DUNG CHUONG

1. Sw ra doi va qua trinh phat trién ciia h¢ thong ngan hang (1) (3)

1.1. Sw ra doi va phdt trién ciia hé thong ngin hang trén thé gigi

1.2. Sw ra doi va phdt trién ciia hé théng ngdn hang Vigt Nam

2. Ngéan hang trung wong (1)

2.1. Chiwrc nang cua ngdn hang trung wong

2.2, Vai tro cua NHTW

3. Ngan hang thwong mai (1) (3)

3.1. Chiwrc nang cia NHTM

3.2. Vai tro cua NHTM

4. Céc t6 chirc tin dung phi ngan hang (1)

4.1. Cdc té chirc tin dung phi ngin hang

4.2. Vai tro ciia cdc t6 chirc tin dung phi ngan hang

5. Thi truong tién té (2) (1)

5.1. Co 56 hinh thanh va phdt trién ciia thi truong tién t¢

5.2. CAC chii thé tham gid thi trwong tién té

5.3. Hang hoa mua ban trén thi truong

5.4. Co cdu thi truong tién té

5.5. Vai tro ciia thi trwong tién té

CHUONG 7: TAI CHINH QUOC TE
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nhiing van dé chung vé tai chinh quéc té: khai niém, dic
diém

2. Giai thich va chi ra dugc cac vai tro cua tai chinh qudc té

3. Hiéu dugc nhiing kién thiic co ban vé ty gia hbi doai

4. Nhic lai duge cac hinh thl'rq quan hé tai chinh quéc té (Eﬁq Viét Nam,
nhimg hinh thirc quan h¢ tai chinh quoc t€ cua Viét Nam va mét s6 to chic quoc
té c6 quan hé véi Viét Nam.

5. Nhan thirc dugc vi tri va vai tro quan trong cua tai chinh quéc té tu do co
t}}éli ,d(f) ding dan trong vi¢c thuc hién duong 161 chinh sach cua nha nudc vé kinh
té do1 ngoai.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Nhitng van dé chung vé tai chinh quéc té (1) (3)



(3)

hoc

1.1. Khdi niém tai chinh quéc té

1.2. Pic diém ciia tai chinh quéc té

1.3. Vai tro ciia tai chinh quéc té

2. Ty gia héi doéi (2) (1)

2.1. Khdi niém

2.2. Co s6 hinh thanh ty gid héi déi

2.3. Cdc loai ty gid héi dodi

2.4. Cic nhén t6 anh hwéng dén 1y gia héi dodi
3. Cac hinh thirc quan hé tai chinh quoc té ciia Viét Nam (2) (1)
3.1. Tin dung quéc té

3.2. Pau tw quéc té truc tiép

4. Mot s6 to chire tai chinh qudc té chii yéu c6 quan hé véi Viét Nam (1)

4.1. Chwong trinh phdt trién ciia Lién Hiép Quéc
4.2. Quy tién t¢ quoc té

4.3. Ngén hang thé gidi

4.4. Ngén hang phdt trién Chau A

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQOC

|. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwong: Du diéu kién dé thuc hién moén

I1. Trang thiét bi may méc

- May chiéu projector

- May tinh

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Gi4o trinh mén hoc tai chinh tién té

- Cac slide bai giang

- Tai liéu huéng din dé thyc hién moén hoc tai chinh tién té
- Phan, bang den

IV. Cac diéu kién khac

- Phong hoc 1y thuyét phai ¢6 du may chiéu projector
E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. NOi dung

1. Kién thic: Trang bi céac kién thirc can thiét vé tai chinh tién té
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2. K¥ ning: Xt Iy dugc cac van dé vé hoat dong tai chinh tién té trén goc
do phuong phap luan

3. Niing lwe tw chii va trach nhiém: Dy gio giang trén 16p it nhat 80%
tong so gio; Tich cuc tham gia, déng gop y kién trong qua trinh lam bai tap nhoém,
thdo luan tinh huong theo hudéng dan cua giang vién.

Il. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Puogc thuc hién trong thoi gian thuc hoc
cua mon hoc, danh gia thong qua bai ki€m tra trac nghiém, tu luan, van dap, thoi
gian tir 45 dén 60 phut.

- Thi két thic mén hoc: Bugc thyc hién vao cubi hoc ky thong qua bai thi
hinh thirc tu ludn hodc trac nghiém, hodc trac nghi¢ém két hop véi tu luan. Thoi
gian: 90 phat

- Panh gia nang lyc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mén hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi 4p dung mén hoc

- Chuong trinh mén hoc duge sir dung dé giang day cho trinh do cao dang

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc

1. P6i v6i nha gido

+ Nha gido trudc khi giang day can phai cin cr vao ndi dung cua timg
chuong chuan bi day du céc diéu kién thuc hién tirng chuong.

+ Nha gido t6 chuc cho sinh vién thao luan nhom, dut két kién thirc 1y
thuyét co ban cua tirng chuong.

+ Nha gido hudng dan cho sinh vién 1am cac bai tap lién quan.

+ Nha gido tim kiém céc tinh hudng thuc té cho sinh vién van dung lam
quen.

2. Pdi v6i nguwoi hoc
+ Tich cuc nghe giang, thao luan tiép thu kién thirc Iy thuyét.

+ Tich cuc 1am cac bai tap lién quan, tham gia giai quyét cac tinh hudng
thuce t€ gido vién dua ra.

I11. Nhitng trong tim can chi y

Trong tdm cuia mén hoc nay la chuong 1, 2, 4, 5, 6

V. Tai liéu tham khéio

[1]. Cao Thi Y Nhi, Ding Anh Tuén. Ly thuyét tai chinh tién t&. NXB Dai
hoc Kinh t€ Quoc Dan: Ha Noi1; 2018.

[2]. Lé Thi Tuyét Hoa, Ddng Van Dan. Ly thuyét tai chinh- tién &, TP. Ho
Chi Minh. NXB Kinh té: Thanh pho H6 Chi Minh; 2017.
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~ [3]. Lé Thi Man. Ly thuyét tai chinh- tién t¢. NXB Lao dong- Xa Hoi: Thanh
pho H6 Chi Minh; 2014.

V. Ghi chi va giai thich (néu c¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: PHAP LUAT KINH TE

Ma moén hoc: 61173050

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 42 gid; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra: 03 gio)

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MON HQC

. Vi tri: Phap luat kinh té 12 mén hoc co s& trong chuong trinh dao tao cao
dang nghé Ké toan, trinh do Cao dang. M6n hoc nay trang bi cho sinh vién nhing
kién thtrc phap luat thuc dinh vé hau hét nhitng van dé co lién quan dén hoat dong
kinh doanh, nhu vé chu thé kinh doanh, vé hop ddng, vé co ché giai quyét tranh
chap va vé van dé pha san cta chi thé kinh doanh. Mén hoc gitp rén luyén cho
sinh vién k¥ nang giai quyét cac tinh hudéng phap luat trong thuc té. Phap luat kinh
té dé cap nhimg ndi dung chinh bao gém: Nhitng khéi niém co ban cua phap luat
thuc dinh diéu chinh cac hoat dong kinh doanh, dia vi phap ly cua cac chu thé kinh
doanh, ché dinh hop dong, co ché giai quyét tranh chap va van dé pha san.

_I1. Tinh chat: 1a mon hoc thudc khoa hoc xa hoi, mang tinh Iy thuyét, gan
lien vai cac hoat dong thao luan, giai quyét van d¢, kiém tra nhan thuc...

B. MUC TIEU MON HQC

. V& kién thirc

1. Trinh bay dugc nhiing van dé khai quat chung nhat vé phép luat kinh té;

2. Phan biét duoc dia vi phap ly cua cac doanh nghi¢p dugc phap luét thira
nhan, nhdm c6 lya chon hinh thirc t6 chic va quan 1y doanh nghiép phu hop véi
hoat dong kinh doanh ctia minh;

3‘. Phan tich d,u’Q'CZ Khaéi niém, dic diém cua hop déng kinh doanh, thuong
mai, dicéu kién ky k&t va co6 hiéu luc, cac bién phap bao dam thuc hién cling nhu
trach nhiém phap 1y ctia cac bén trong qua trinh thyc hién hop dong.

4 Trinh ba‘ly, dugc cac phuong thic giai quyét tranh chap, thu tuc dé giai
quyet mot tranh chép trong kinh doanh, thuong mai va yéu cau phat sinh trong hoat
dong kinh doanh, thuong mai gitta cac chu thé cé lién quan.

5. Phan tich duoc cac dau hiéu mdt doanh nghiép, hop tac xa Iam vao tinh
trang pha san, thu tuc va diéu kién yéu cau Toa an tuyén bo mot doanh nghiép pha
san.

Il. V& k§ niing
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1. Tu van duoc Van dé lua chon hinh thic t6 chirc va quan 1y doanh nghiép
phu hop véi hoat dong kinh doanh cua khach hang.

2. Vandyng dugc cac kién thirc phap Iy vé hop dong dé giai quyét cac tinh
huong trong bai tap va thuc té.

3. Lya chon dugc phuong thuc giai quyét tranh chap kinh doanh phu hop
v6i yéu cau vé quyén loi can bao vé.

4. Véan dung dugc quy dinh phap luét vé pha san dé giai quyét cac tinh
huong trong thuc té va danh gia tac dong cua cac quy dinh phéap luat d6 va thuc
tién kinh doanh.

I11. V& ning lwc tu chii va trach nhiém

1. C6 kha nang hoan thanh céac hoat dong hoc tap dugc giao;

2. C6 nang lyc 1am viéc doc 1ap trong diéu kién lam viéc thay doi, chiu trach
nhiém ca nhan va trach nhiém doi vo1 nhom.

3. Co nang lyc dan dit, c6 kha nang chiu trach nhiém hudng dan, gidm sat
nhiing nguoi khac thyc hién cong viéc phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cua
nganh Luat.

4. C6 kha nang tu hoc tap, tich liy kién thtrc, kinh nghi¢m dé nang cao trinh
do chuyén mon nghiép vu.

C.NOQI DUNG MON HOQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
S6 . .
T Tén chwong, muc Téng | Ly Thyc hanh, | 2
P X thao luan,
so | thuyét NN tra
bai tap
Chuong 1: Nhing van (,ié co
ban vé phap luat kinh té
111 Knai niém phap luat kinh té
2. Béi twong diéu chinh -
Phuong phép di€u chinh ctua 3 3 0 0

phap luat kinh té
3. Chu thé cta phap luat kinh té

4. Nguyén tac ctia phap luat
kinh t¢ - Vai tro ctia phap luét
kinh té

2 | Chuong 2: Phap luat vé Doanh | 22 21 0 1
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S6
TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

2 . Thuc hanh,
Tong | Ly thao luan,

so0 | thuyét bai tap

Kiém
tra

nghiép, Ho kinh doanh va Hop
tac xa

1. Phap luat vé Doanh nghiép
2. Phap luat vé Ho kinh doanh
3. Phap luat vé Hop tac xa

Chuong 3: Phap luat vé hop
dong kinh doanh, thuwong mai
1. Khai quat vé hop dong kinh
doanh, thuong mai

2. Giao két hop dong kinh
doanh, thuong mai

3. Thyc hién hop ddng kinh
doanh, thuong mai

4. Stra doi, huy bo va don
phuong cham dat hop dong
kinh doanh, thuong mai

5. Hop dong kinh doanh,
thuong mai v6 hiéu

6. Vi pham hop ddng va trach
nhiém vat chat do vi pham hop
dong

Chuong 4: Phap luat vé giai
quyet tranh chap trong kinh
doanh, thuong mai

1. Khai quat vé tranh chap vé
kinh doanh, thuong mai va giai
quyét tranh chap vé kinh doanh,
thuong mai

2. Gidi quyét tranh chap vé kinh
doanh, thurong mai bang thuong
luong

3. Giai quyét tranh chip Vé
kinh doanh, thuong mai bang
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Thoi gian (gio)
S6 3 .
T Tén chwong, muc Téng | Ly Thyc hanh, | s
£ z, | thao luan,
so0 | thuyét N tra
bai tap

phuong thirc hoa giai

4. Giai quyét tranh chap vé
kinh doanh, thuong mai tai
Trong tai thuong mai

5. Giai quyét tranh chap vé
kinh doanh, thuong mai tai
Toa an nhan dan

Chuong 5: Phap luat vé pha san
1. Khai quat vé pha san va phap
5 | luat pha san 6 6 0 0

2. Trinh ty, tha tuc giai quyét
yéu cau pha san

Cong 45 | 42 0 3

NQI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: NHUNG VAN PE CO BAN VE PHAP LUAT KINH TE
(Thoi gian: 03 gio)

L. MUC TIEU: sinh vién trinh bay dwoc cac van dé khai quat chung vé phép
luat kinh té

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém phap luat kinh té (1)

2. P6i twong diéu chinh - Phwong phap diéu chinh ciia phap luét kinh té
(1)

3. Chii thé ciia phap luat kinh té (1) (2)

4. Nguyén tic ciia phap luat kinh té - Vai tro ctia phap luat kinh té (1)

CHUONG 2: PHAP LUAT VE DOANH NGHIEP, HQ KINH DOANH
VA HQP TAC XA
(Thoi gian: 22 gio)
I. MUC TIEU: Sinh vién phan tich duoc dia vi phap 1y cua cac loai hinh
doanh nghiép dugc phap luat thira nhan, tor @6 c0 nang luc lya chon dugc hinh

thire to chitc va quan 1y doanh nghiép phu hop v6i hoat dong kinh doanh cua
minh
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II. NOI DUNG CHUONG

1. Phap luat vé Doanh nghiép (1) (2)

1.1. Khdi qudt vé doanh nghiép

1.1.1. Khdi niém doanh nghiép

1.1.2. Phan logi doanh nghiép

1.1.3. M4t s6 khdi niém ¢6 lién quan dén doanh nghiép

1.2. Thanh ldp, té chirc lai va gidi thé doanh nghiép

1.2.1. Thanh lap doanh nghiép

1.2.2. T6 chirc lai doanh nghiép

1.2.3. Gidi thé doanh nghiép

1.3. Cdc quyén va nghia vu co bin ciia doanh nghiép

1.4. Cdc loai hinh doanh nghiép cu thé theo quy dinh cia Ludt doanh
nghiép

1.4.1. Doanh nghiép tu nhan

1.4.2. Cong ty hop danh

1.4.3. Cong ty trach nhiém hizu hgn mat thanh vién

1.4.4. Cong ty trach nhiém hizu han hai thanh vién tro 1én

1.4.5. Doanh nghiép nha nuoc

1.4.6. Céng ty cé phan

2. Phap luit vé Ho kinh doanh (1) (3)

2.1. Khdi niém, dic diém cuaa hg kinh doanh

2.2. Thu tuc dang ky hé kinh doanh

3. Phap luit vé Hop tac xa (1) (4)

3.1. Khdi ni¢m Hop tdc Xa

3.2. Vén ciia Hop tic Xi

3.3. Co ciu té chirc va qudn Iy néi bp Hop tdc Xi

3.4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hop tic Xd

3.5. Thanh l@p Hop tac Xa

CHUONG 3: PHAP LUAT VE HOP PONG KINH DOANH,
THUONG MAI
(Thaoi gian: 07 gio)
L MUC TIEU: Sinh vién trinh bay dugc, phan tich dugc: Khai niém, dic
diém cia hop dong kinh doanh, thwong mai, diéu kién ky két va c6 hiéu luc, cac
bién phap bao dam thuc hién cling nhu trach nhiém phap ly cua cac bén trong qua
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trinh thuc hién hop d(‘}ng kinh doanh, thuong mai. Tu do, sinh vién biét cach van
dung duoc kien thac dé giai quyet cac bai tap trong thuc te.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai quat vé hop ddng kinh doanh, thwong mai (1) (5)

1.1. Khdi niém hop dong kinh doanh, thwong mai

1.2. Phén logi hop dong kinh doanh, thuong mai

2. Giao két hop dong kinh doanh, thwong mai (1) (5)

2.1. Cic phiwong thirc giao két hop dong kinh doanh, thuwong mai

2.2. Tham quyén giao két hop dong kinh doanh, thwong mai

2.3. Thoi diém giao keét, thoi diém cé hiéu luc ciia hop dong kinh doanh,

thwong mai

3. Thue hién hop dong kinh doanh, thwong mai (1) (5)
3.1. Cdc bién phdp bdo dam thwe hién hop dong kinh doanh, thuong mai
3.2. Nghia vu ciia cdc bén trong viéc thwe hién hop dong kinh doanh,

thwong mai

3.3. Thanh Iy hop dong kinh doanh, thuwong mai
4. Stra d6i, huy bé va don phwong cham dirt hop dong kinh doanh,

thwong mai (5)

()

4.1. Stra d6i hop dong kinh doanh, thwong mai

4.2. Huy b6 hop dong kinh doanh, thuwong mai

4.3. Pon phwong chim ditt thwe hién hop dong kinh doanh, thwong mai
5. Hop dong kinh doanh, thwong mai vo hiéu (5)

5.1. Khdi ni¢m

5.2. Phdn loai

5.3. Xir Iy hop dong vo higu

6. Vi pham hop ddng va trach nhiém vat chat do vi pham hop dong (1)

6.1. Khdi ni¢m
6.2. Cdc loai trach nhiém vt chit do vi pham hop dong
CHUONG 4: PHAP LUAT VE GIAlI QUYET TRANH CHAP TRONG

KINH DOANH, THUONG MAI

(Thaoi gian: 07 gio)
I. MUC TIEU: Sinh vién trinh bay duoc cac phuong thie giai quyét tranh

Chép, thl tuc dé giai quyét mot tranh chip trong kinh doanh, thuong mai va yéu
cau phat sinh trong hoat dong kinh doanh thwong mai gitta cac chu thé co6 lién
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quan. Trén co s¢ do, sinh vién ¢ nang lyc lya chon dugc phuong thie giai quyét
tranh chap phu hop vdi yéu cau vé quyén 1gi can bao vé.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai quat vé tranh chap vé kinh doanh, thwong mai va giai quyét
tranh chap ve kinh doanh, thwong mai (1)

1.2. Khdi qudt vé tranh chép vé kinh doanh, thwong mai

1.3. Khai qudt vé gidi quyét tranh chép vé kinh doanh, thwong mai

2. Giai quyét tranh chip vé kinh doanh, thwong mai biang thwong lwong
1)

3. Giai quyét tranh chap vé kinh doanh, thwong mai biang phwong thirc
hoa giai (1)

4. Giai quyét tranh chap vé kinh doanh, thwong mai tai trong tai
thwong mai (1) (6) (7)

4.1. Trong tai thiwong mai va tham quyén ciia trong tai thwong mai

4.2. Cac nguyén tic gidi quyét tranh chd'p vé kinh doanh, thwong mai tai
trong tai thuwong mai

4.3. Thii tuc gidi quyét tranh chdp vé kinh doanh, thwong mai tai trong tai
thuwong mai

5. Giai quyét tranh chap vé kinh doanh, thwong mai tai toa an nhan dan
(1) (8)
5.1. Thdm quyén ciia toa dn

5.2. C&C nguyén tic co bdn trong vigc giai quyét tranh chép trong kinh
doanh tgi t0a an nhan dan

5.3. Co quan tién hanh t6 tung, ngwoi tién hanh té tung va ngwoi tham
gia to tung
5.4. Thii tuc gidi quyét cdc tranh chdp vé kinh doanh, thwong mai tgi tda
an nhan dan
CHUONG 5: PHAP LUAT VE PHA SAN
(Thoi gian: 06 gio)

I. MUC TIEU: Sinh vién trinh bay duogc, phan tich dugc cac ddu hiéu mot
doanh nghiép 1&m vao tinh trang phé san, thu tuc va diéu kién yéu cau Toa an
tuyén bé mot doanh nghiép pha san. Tir d6 sinh vién c6 ning luc van dung kién
thire dé giai quyét duoc cac tinh hudng trong thuc té.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai quat vé pha san va phap luat pha san (1)
1.2. Khai quadt vé phd sin

1.3. Khdi qudt vé phdp ludt phd sin
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2. Trinh tw thi tuc giai quyét yéu cau pha san (9)

2.1. Ngp don yéu cdu va me thii tuc phd sdn

2.2. Hpi nghi chu ng

2.3. Phuc hoi hoat dong kinh doanh

2.4. Tuyén bé doanh nghiép, hop tac xa bi phd sin

2.5. Thi hanh quyét dinh tuyén bé doanh nghiép, hop tac xé bi phd sin
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: phong hoc dam bao tiéu chuan
giao duc nghé nghié¢p

I1. Trang thiét bi may méc: may tinh xach tay, may chiéu, man chiéu gan
c6 dinh.

I11. Hoc lidu, dung cu, nguyén vit liéu: bang phan, phan.

IV. Céc diéu kién khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thire: trinh bay dwoc cac quy dinh phap luat vé: doanh nghiép, ho
kinh doanh, hop tac xa; hop dong kinh doanh, thuong mai va cach thac giai quyét
tranh chap gitra cac bén; trinh tu thu tuc thuc hién pha san.

2. K§ niing: van dung duoc cac kien thirc phap luat dé giai quyét cac tinh
huong cu thé coé lién quan veé kinh doanh, thuong mai.

3. Nang luc tw chi va trach nhiém: kha nang lam viéc doc lap va lam viéc
nhom; nang lyc danh gia va tu van chuyén mon dat muc trung binh tré 1én.

I1. Phwong phap: quan sat, van dap, trac nghiém, thao luan.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

I. Pham vi ap dung mon hoc

Chuong trinh mén hoc nay dugc ap dung dé giang day cho sinh vién cao
dang K¢ toan.

I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mén hoc:

1. Pdi véi nha giao: can ap dung linh hoat cac phuong phap giang day khéc
nhau nhu trinh bay, dién giai, ching minh, thao luan va lam viéc nhom; dac biét
chu y lién h¢ thuc t€ va phat huy tinh tich cuc cia ngudi hoc; day theo phuong
cham lay nguoi hoc lam trung tam.

2. Poi v6i ngudi hec: can nghiém tac trong qua trinh thu nhan kién thuc,
phét huy t6i da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhiém vu hoc tap ma giao vién yéu
cau..
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1. Nhirng trong tim cz‘”ln‘ chi y: Phap luat vé Doanh nghiép, Ho kinh
doanh va Hop tac xa; Phap luat vé hop dong kinh doanh, thuong mai; Giai quyet
tranh chap trong kinh doanh, thuong mai.

IV. Tai li¢u tham khio:

[1]. Pai hoc Luét Ha Noi. Gido trinh Luét Thuong mai Viét Nam tap 1 & tap
2. Ha Noi: Nha xuat ban Tu phap; 2020.

[2]. Quéc hoi. Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14. Ha Noi: Qubc hoi;
2020.

[3]. Chinh pha. Nghij dinh s6 01/2021/NB-CP vé dang ky doanh nghiép. Ha
No1: Chinh phu; 2021.

[4]. Qudc hoi. Luat Hop tac xa s6 23/2021/QH13. Ha Noi: Qubc hoi; 2021.
[5]. Qudc héi. Luat Thuong mai s6 36/2005/QH11. Ha Noi: Qudc hoi; 2005.

[6]. Quéc hoi. Luat Trong tai thuong mai s6 54/2010/QH12. Ha Noi: Qudc
hoi; 2010.

[7]. B6 Tu phap. Vin ban hop nhat Nghi dinh huéng dan Luat Trong tai
thuong mai. Ha Noi: Bo Tu phap; 2020.

[8]. Qudc héi. Bo luat T tung dan sy s6 92/2015/QH13. Ha Noi: Qudc hoi;
2015.

[9]. Qudc hoi. Luat Pha san sb 51/2014/QH13. Ha Nbi: Qudc hoi; 2014.
V. Ghi chu va giai thich (néu ¢é): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: NGUYEN LY KE TOAN - Principles of accouting

Ma moén hoc: 634030216

Thoi gian thye hién mén hoc: 60 tiét; (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 27 gid; Kiém tra 2 gio)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC

1. Vi tri: Mon hoc Nguyén 1y ké toan thuéc nhom cic mon hoc co sé bét
budc duge bd tri giang day sau khi di hoc xong cac moén hoc Gido duc chinh tri;
Tai chinh tién t¢;

2. Tinh chat: Mon hoc Nguyén 1y ké toan 13 mén hoc co sé bat budc dé
thuc hién cic moén hoc lién quan dén ké toan. Mon hoc nay khai quat nhimng 1y
thuyét co ban vé ké toan trong doanh nghiép

B. MUC TIEU MON HQC

. V& kién thirc

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban cua linh vuc ké toan: Khai niém,
dac diém, nhiém vy, yéu cau, doi tuong cua ké toan.

2. Phan loai dugc tai san cua don vi ké toan va hé thong phuong phap ké
toan.

3. Phan biét duoc cac hinh thire ké toan va xéac dinh duge cac loai s6 sach
can thi€t cho tirng hinh thuc ké toan.

II. Vé k¥ niing

1. Stir dung duoc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép cac hoat
dong chu yéu trong don vi ké toan.

2. Van dung dugc nhiing kién thirc da dugc hoc vao nghién ctru mon hoc
chuyén mon cud nghé va g dung c6 hi¢u qua vao hoat dong thyc tién sau nay.

I11. Nang lwe tu chi va trach nhiém
1. Co y thtrc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

2. Tuan thu nhimg yéu ciu vé pham chat ciia nghé ké toan la trung thuc,
chinh xac, khoa hoc.

C. NOI DUNG MON HQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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S6
TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Chuong 1: Nhitng van dé chung
veé ke toan

1. Dinh nghia vé ké toan va phan
loai ké toan

2. Boi twong cua ké toan

3. Cac khai niém va nguyén tac ké
toan can ban duogc thira nhan

4. Nhiém vy, y€u cau va nhiing
cong viéc cua ke toan

Chuong 2: Bang can doi1 ké toan
va bao cdo két qua kinh doanh

1. Bang can doi ke toan

2. Bao két qua hoat dong kinh
doanh

Chuong 3: Tai khoan va ghi so
kép

1. Tai khoan ké toan
2. Ghi s6 kép.

3. Ké toan tong hop va ké toan chi
tiét

Chuong 4: Tinh gia cac d6i tuong
ké toan

1. Su céan thiét phai tinh gia cac
doi tuong ke toan

2. Cac nhan t6 anh huong dén
viéc tinh gid cac doi1 tugng ké toan
3. Tinh gid mot s6 ddi tuong chi
yéu

Chuong 5: Ké toan cac qué trinh
kinh doanh chu yéu

1. Ké toan cac y€u t6 co ban cua
san xuat

11

14

15

1
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S6
TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

2. K¢ toan qua trinh san xuat

3. Ké toan qua trinh ban hang va
xac dinh két qué kinh doanh

4. Béo céo két qua kinh doanh
Chuong 6: Chimng tir va kiém ké
1. Khai niém, ¥y nghia ctia phuong
phap chung tu ké toan

2. Céac loai ching tu lgé toan

3. Trinh ty luén chuyén ching tur
ke toan

4. Kiém ké

Chuong 7: S6 ké toan va qua trinh
ké toan

1. S6 ké toan va k¥ thuat ghi s6

2. Céc hinh thic ké toan

Cong

60

30

27

NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: NHUNG VAN PE CHUNG CUA KE TOAN
(Thoi gian: 5 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, dac di€ém, nhiém vu va y€u cau cua ké toan.

2. Xé4c dinh duoc doi tuong cua hach toan ké toan.

3. Phan loai duoc toan bo tai san cuia don vi ké toan.

4. Phan tich dugc cac nguyén tac ké toan can ban.

5. CoOy thtrc tich cuc, chit dong trong qua trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG
1. Pinh nghia vé ké toan va phan loai ké toan (1)
1.1. Dinh nghia

1.2. Phén logi ké todn.
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1.3. Poi twong sir dung théng tin ké todn

2. P6i twong ciia ké toan (1)

2.1. Péi twong ciia hach todn ké todn.

2.2. Phén logi von kinh doanh theo két ciu va nguén hinh thanh.
3. Cac khai niém va nguyén tic ké toan cin ban dwoc thira nhan (2)
3.1. Cac khai ni¢m.

3.2. Cdc nguyén tic co ban ciia ké todn.

4. Nhiém vu, yéu ciu va nhirng cong viéc ciia ké toan (2)

4.1. Nhi¢m vu ciia ké todn.

4.2. Yéu cau doi véi ké todn

4.3. Nhitng céng vigc ciia ké todn.

5. Thwe hanh

- Phan tich tai san cta don vi ké toan

- X4ac dinh d6i twong chung cta hach toan ké toan

- Phan loai tai san ctia don vi theo 2 cach phan loai

- Tinh tong gia tri tai san va ngudn hinh thanh tai san caa don vi

CHUONG 2: BANG CAN POI KE TOAN VA BAO CAO KET QUA
HOAT PONG KINH DOANH

(Thei gian: 11 gio)
I. MUC TIEU
’ 1. Trinh bay dugc khai niém, y nghia cia phuong phap tong hop — can doi
ké toan; bang can doi ké toan.
2. M6 ta dugc ndi dung, két ciu cua Bang can ddi ké toan.
3. Néu lén dugc nguyén tic va phuong phap chung 1ap Bang can ddi ké toan.
4. X4ac dinh dugc tinh chat “can d6i” cua Bang can dbi ké toan.

5. Phan loai dugc cac truong hop tang, gidm tai sdn hodc nguon von lam anh
huong dén Bang can doi ké toan.

6. Phan biét duoc s du trén céc tai khoan dé ghi vao céc chi tiéu bén tai san
hoac nguon von cho phu hop.

7. Phan tich duoc mdi quan hé gitra Bang can ddi ké toan véi tai khoan ké
toan.

8. Co y thurc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
9. Tuén thu cac quy dinh trong ché d6 ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG CHUONG
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1. Bang can doi ké toan (1)

1.1. Khdi niém

1.2. Két cdu ciia bing cén doi ké todn

1.3. Phwong phdp ldp bing céin doi ké todn

1.4. Quan hé giiva tai khodn ké todn va bang cin doi ké todn
1.5. Tinh cén déi ciia bang cin déi ké todn

2. Bio két qua hoat dong kinh doanh (1)

2.1. Khai ni¢m
2.2. Phwong phap lap

CHUONG 3: TAI KHOAN VA GHI SO KEP
(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém phuong phap tai khoan ké toan, tai khoan ké
toan, dinh khoan ké toan.

2. Mo ta dugc két cau chung cua tai khoan ké toan.

3. Van dung duoc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén cac tai khoan ké
toan trong h¢ thong tai khoan ké toan.

4. Mb ta dugc hé thong tai khoan ké toan.
5. Phan loai dugc két cdu chung ctia mot s6 loai tai khoan ké toan chu yéu.
6. Lap duoc dinh khoan ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh.

7. Thuc hién duge viéc kiém tra sb liéu ghi chép trén tai khoan ké toan chi
ti€t va tai khoan ké toan tong hop.

8. Phan loai dugc céc tai khoan phan anh trong hé thong tai khoan ké toan
9. C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc téap.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Tai khoan ké toan (3)

1.1. Khai niém

1.2. Két cu ciia tai khodn.

1.3. Nguyén tic phén danh trén cdc tai khodn ké todn.
1.4. Phén logi va sdp xép ciia hé thong tai khodn

2. Ghi s6 kép (2)

2.1. Khai niém.

2.2. Pinh khodn ké todn.

2.3. Méi quan hé tai khodn —bdng cin doi ké todn.
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2.4. Bang cdn déi tai khodn

3. Ké toan tong hop va ké toan chi tiét (2)

3.1. Ké todn tong hop

3.2. Ké todn chi tiét

3.3. Moi quan hé giita tai khodn cép 1, tai khodn cdp 2 va sé chi tiét

CHUONG 4: TINH GIA CAC POI TUQNG KE TOAN
(Thoi gian: 4 gio)

|. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khéi ni€ém, ¥ nghia ctia phuong phép tinh gia tai san, ndi
dung cua cac budc tinh gié tai san.

2. Xac dinh dugc ndi dung chi phi cau thanh gia cta timg loai tai san.

3. Phan tich dugc cac yéu cau cua viéc tinh gia tai san.

4. Cdy thirc tich cuc, chi dong trong qua trinh hoc tap.

5. Tuén thu ché d6 ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Sw can thiét phai tinh gia cac doi twong ké toan (1)

2. Céc nhén t6 anh hwéng dén viéc tinh gia cac d6i twong ké toan (1)

3. Tinh gia mdt s6 ddi twong chi yéu (1)

3.1. Cdc yéu t6 lién quan dén viéc tinh gid

3.2. Tinh gid tai san c6 dinh

3.3. Tinh gid hang ton kho

CHUONG 5: KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH CHU
YEU
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. M6 ta dugc ndi dung, két cau cua cac tai khoan st dung trong qué trinh
mua hang, qué trinh san xuat, qué trinh ban hang.

2. Véan dung cach ghi chép mot sb nghiép vu kinh té phat sinh vao tai khoan ké toan.

3. Thuc hién duoc viéc ghi chép mot s6 nghi¢p vu kinh té phat sinh vao tai
khoan ké toan.

4. V& duoc so d6 khai quat va giai thich trinh ty ghi chép cac nghiép vu kinh té
qua trinh mua hang, qua trinh san xuat, qua trinh ban hang vao tai khoan ké toan.

5. Co y thure tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
6. Tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.
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II. NOI DUNG CHUONG

1. K€ toan cac yéu té co ban ciia san xuat (4) (3)
1.1. Ké todn tai sin cé dinh
1.2. Ké todn nguyén vit liéu.
1.3. Ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
2. Ké toan qua trinh san xuit (4) (3)
3. Ké toan qua trinh ban hang va xac dinh két qua kinh doanh (4) (3)
4. Bao c4o két qua kinh doanh (2)

CHUONG 6: CHUNG TU, KIEM KE

(Thoi gian: 4 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém, y nghia cua phuong phap ching tu ké toan;
ching tir ké toan.

2. Trinh bay duoc ndi dung cu thé va tac dung cua timg cach phan loai
chung tu ké toan.

3. Xéac dinh duoc mot chung tir hop phap, hop 1€.
4. Van dung ding trinh tu luan chuyén ching tur ké toan.
5. Phan loai dugc céc loai chimg tur ké toan, céc loai kiém ké.

6. Lap duoc cac chung tir ké toan theo ding mau quy dinh cua ché do ké
toan hién hanh.

7. Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, y nghia ciia phwong phap chirng tir ké toan (2)
2. Cic loai chirng tir ké toan (3)

2.1. Khdi niém va y nghia ciia chirng tir ké todn

2.2. Cdc loai chirng tir ké todn

2.3. Cdc yéu t6 co bdn ciia chirng tir

3. Trinh tw luin chuyén chirng tir ké toan (3)

4. Kiém ké (2)

5. Thuc hanh

- X4c dinh céc yéu td cuia chung tir ké toan.

- Phan loai chung tur ké toan cua don vi theo noi dung.

- Lap cac chimg tir ké toan: Phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhép kho, phiéu xuét
kho, hoé4 don gié tri gia tang
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CHUONG 7: SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN
(Thoi gian: 4 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém, y nghia cta sb ké toan.
2. Phan biét duoc céac loai sb ké toan.
3. Van dung duoc cac quy tic ghi s6 ké toan dé ghi so ké toan.
4. Chi ra dugc cac phuong phap chira sb ké toan.
5. Phan biét dwoc cac hinh thic ké toan.

7 6. Trinh bay duogc dic diém, s6 ké toan str dung, trinh ty va phuong phap ghi
s0 theo tung hinh thirc.

7. T6 chtrc duoc hé thong sb ké toan.

8. Lua chon dugc hinh thirc ké toan phu hop cho timg loai hinh doanh
nghiép.

9. C6 y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
10. Tuan thii ché d6 ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. S6 ké toan va Ky thuat ghi so (2)

1.1. Khdi niém va y nghia so ké todn

1.2. Cdc logi s6 ké todn

1.3. Quy tic sé ké todn

1.3.1. Ghi 56 ké todn

1.3.2. Sika chita sai sot trong sé ké todn

1.3.3. Nguyén tdc ldp sé ké todn

1.3.4. Nguyén tdc ghi sé ké toan trén mdy vi tinh
2. Céc hinh thire ké toan (2)

2.1. Khdi niém hinh thivc ké todn

2.2. Hinh thikc ké todn

2.2.1. Hinh thirc ké toan Chitng tir ghi s6

2.2.2. Hinh thirc ké toan Nhdt ky chung

2.2.3. Hinh thirc ké todn Nhdt ky chimg tir

2.2.4. Hinh thirc ké todn Nhdt ky S6 cdi

2.2.5. Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén hoa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
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I1. Trang thiét bi may méc: may chiéu, bang, phan

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u: Luat ké toan; Piéu 1¢, ché 46 ké
toan cua BO Tai chinh; Cac chuan muc ké toan; Website cia B§ Tai chinh; Cac
van ban vé luat hi¢n hanh; Tai li€u do Gido vién phat hanh.

IV. Cac diéu kién khac: wifi

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc

+ Nhiing van dé chung vé ké toan

+ Bang can dbi ké toan va bao céo két qua hoat dong kinh doanh

+ Tai khoan va ghi s6 kép

+ Tinh gia cac doi tugng ké toan

+ K¢é toan cac qua trinh kinh doanh chu yéu

+ Chung tir va kiém ké

+ S0 ké toan va hinh thtrc ké toan

2. Ky nang

+ Tong hop va phan tich duoc nhitng quy dinh phap luat vé ké toan Doanh
nghiép theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

+ Ap dung cac quy dinh cua phap luat dé giai quyét cac tinh hudng trong
thuc té.

3. Ning lwe tw chii va trach nhiém: Chap hanh dang phap luat vé ké toan,
tuan thu chuan muc ké toan va ché do ké toan.

I1. Phuwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thyc hién trong thoi gian thuc hoc
cia mon hoc, danh gia thong qua bai ki€m tra trac nghi¢m, tu luén, van dap, thoi
gian tir 45 dén 60 phut.

- Thi két thiic mon hoc: Puoc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc tuy luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢m két hop véi ty luan. Thot
gian: 90 phut

- Panh gia ning lyc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tap mdn hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

I. Pham vi ap dung mén hgc: Chuong trinh mén hoc Nguyén ly ké toan
duoc sur dung dé giang day cho trinh d Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

I1. Hwéng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mén hoc
1. Poi véi nha gido: thuyét trinh, giang giai, phat van
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2. Pbi v6i nguoi hoc: ling nghe, tong hop va nghién ciru tai lidu

I11. Nhirng trong tAm cin chu y: phap ludt vé ké toan, chuan muc ké toan,
ché do ké toan

IV. Tai li¢u tham khio

[1]. Tran Dinh Khoi Nguyén. Gido trinh Nguyén 1 ké toan. Ha Noi: NXB
Chinh tr1 Quoc gia; 2015.

~[2]. V& Van Nhi. Nguyén Iy ké toan. TP. HCM: NXB Trudng Pai hoc kinh
té¢ Thanh pho H6 Chi Minh; 2018.

[3]. Luong Thi Giang. Nguyén 1y ké toan. Ha Noi: NXB Truong Dai hoc
Thuy Loi; 2020.

[4]. B6 Tai chinh. Théng tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché d6 ké toan
doanh nghi¢p. 2014.

V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: SOAN THAO VAN BAN
Ma moén hoc: 61162035

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gio)

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MON HQC

. Vi tri: B6 mon Soan thao van ban thuéc mén chung cua cac nganh Ké
toan, Phap 1y, Hanh chinh van thu, Lam sinh, Quan tri van phong, Quan tri kinh
doanh, Quan ly dat dai;

I1. Tinh chat: Bo mon Soan thao van ban la mon cén ban, giup cho nguoi
hoc nhitng kién thirc co ban nhat vé k§ ning soan thao vin ban, tao tién dé cho

sinh vién trong qua trinh soan thdo van ban, phuc vu cho qua trinh hoc va thuc
hanh.

B. MUC TIEU MON HQOC

. V& kién thitc

1. Trinh bay dugc nhiing khai niém co ban céc loai van ban.
2. Xac dinh dugc cac qui trinh soan thdo va ban hanh van ban.
II. Vé k§ ning

1. Van dung duogc kién thirc cia bd mon soan thao van ban vao cong tac soan thdo
va ban hanh van ban cta co quan, don vi.

2. Phan biét duoc céc loai ban, cac ndi dung va thé thirc van ban.

3. Ung dung vao cong tac ti€p can, soan thao va ban hanh van ban cua co quan,
don vi.

I11. Nang lwc tw chu, tu chiu trach nhiém

1. Tuan thu dang luat quy tac vé thé thuc van ban va ndi dung cua céc loai
van ban Quan 1y nha nudc.

2. Co6 trach nhi€m véi cong viéc va y thire dugce vai tro ciia ban than.
3. C6 y thirc trau doi nghé nghiép, bdi dudng dao dirc nghé nghiép ciia ban than.
C. NOI DUNG MON HQC
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NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

S6
TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thuc
hanh, thao
luan, bai
tap

Kiém
tra

Chuong 1: Van ban va phan loai van
ban quan 1y nha nudc

1. Khéi niém chung vé van ban

2. Chirc nang cua van ban

3. Tinh hinh chung v€ cong tac van
ban trong cac co quan nha nudc

4. Phan loai van ban quan ly nha
nudc

10

Chuong 2: Thé thtic vin ban
1. Khai niém vé thé thirc van ban

2. Céc thanh phan cta van ban

15

10

Chuong 3. Phuong phap soan thao
van ban

1. Quy trinh xay dyng va ban hanh
van ban.

2. Phuong phap mot sd van ban
thong dung.

15

12

Chuong 4. Quan ly van ban trong
cac co quan nha nudc

1. Quén ly van ban “ Bén”

2. Quan ly van ban “b1”

Cong

45

15

28

NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1: VAN BAN VA PHAN LOAI VAN BAN QUAN LY NHA

NUOC

(Thoi gian: 10 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay duoc khai niém vé vin ban quan 1y nha nudc;

2. Thuc hién va phan loai van ban quan ly nha nudc (Van ban Quy pham
phép ludt, Van ban Hanh chinh va van ban ca biét).

II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém chung vé vin ban (1)
1.1. Vin ban
1.2. Vian ban qudn ly nha nwdc
2. Chirc ning cua vian ban (1)
2.1. Chirc nang thong tin
2.2. Chirc nang qudn ly
2.3. Chirc nang phap ly
2.4. Chirc nang van hod - xa hoi
3. Tinh hinh chung vé cong tic vin ban trong cac co quan nha nuéc (2)
3.1. Nhitng quy dinh ciia nha nwéc ta vé céng tic vin bin
3.2. Thuc trang cong tdac can ban trong cdc co quan nha nwoc
4. Phan loai van ban quan ly nha nuéc (2)
4.1. Van ban quy pham phap ludt
4.1.1. Khdi niém vé van ban quy pham phdp ludt
4.1.2. Cac logi van ban quy pham phap ludt
4.2. Van ban hanh chinh (vin ban thong thwong)
4.2.1. Khdi niém vé van ban hanh chinh
4.2.2. Cac loai van ban hanh chinh
4.3. Van ban ca biét
4.3.1 Khai niém van ban ca biét
4.3.2 Cac loai van ban ca biét
Thuc hanh
1. Céc van ban hanh chinh
2. C4c van ban ca biét
CHUONG 2: THE THUC VAN BAN
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém thé thirc van bén, vi tri, cach ghi cua céac thanh
phan van ban, van phong cia van ban Hanh chinh.
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2. Thuc hi¢n va phan tich dugc nhiing khai niém, cach trinh bay vé céc
thanh phan cta van ban.

3. Tuan thi duoc nhitng nguyén tac cua van ban: Chinh xac, rd rang, trung
thue.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém vé thé thirc vin ban (3)
2. Cac thanh phan ciia viin ban (3)
2.1. Tiéu ngir

2.1.1 Khai niém

2.1.2 Vi tri cua tiéu ngit trong van ban
2.2. Tac gia

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Vi tri cua tac gia trong van ban
2.2.3. Mét s6 chii y khi ghi tac gid

2.3. 86, ky hiéu vin ban

2.3.1. 86 van ban

2.3.2. Ky hiéu van ban

2.3.3. Céch ghi 6 va ky hiéu vin ban
2.4. Dia danh, ngay thang nam

2.4.1. Dia danh

2.4.2. Ngay thang nam

2.4.3. Vi tri cua dia danh, ngay thang nam trong van ban
2.5. Tén loai va trich yéu

2.5.1. Tén loqi

2.5.2. Trich yéu

2.6. Ngi dung vin ban

2.7.Noi nhin

2.7.1. Khai niém

2.7.2. Vi tri noi nhdn trong van ban
2.8. Chir ky

2.8.1. Tham quyén ky van bdn

2.8.2. Ky thay (KT)

2.8.3. Ky thiea lénh (TL)
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2.8.4. Ky thay mat (TM)

2.8.5. Ky thira uy quyén (TUQ)

2.8.6. Vi tri cua chit ky trong van ban

2.8.7. Mét s6 chii y

2.9. Diu co quan

2.9.1. Tac dung

2.9.2. Vi tri ciia ddu trong vin bdn

2.10. Déu chi mirc dp mat, khén

3. Vin phong trong vin ban quan ly Nha nwéc (4)
3.1. Yéu cdu ciia viin phong trong vin bdn

3.1.1. Van phong

3.1.2. Ngon ngir

3.2. Cach swr dung ludn chirng khi soan thdo van ban
3.3. Mjt sé diém cin luu y

4. Giéi thiéu miu trinh bay viin ban (4)

4.1. Méu trinh bay vin bin khéng cé tén loai (Cong viin )
4.2. Méu trinh bay vin bédn cé tén logi

Thuc hanh

. Ti€u ngir

. Tac gia

. S6, ky hiéu

. Dia danh, ngay thang nam

. Tén loai, trich yéu

. NO1 dung van ban

. Noi nhan

. Chir ky

. D4u co quan

O 0 3 O N B~ W NN =

10. D4u chi mirc d6 mat, khan
CHUONG 3: PHUONG PHAP SOAN THAO VAN BAN
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay khai quat dugc phuong phap soan thdo van ban.
2. Thuc hién soan thao dugc cac van ban hanh chinh thong dung.
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3. Tuan thu duoc nhimg nguyén tic cia soan thao van ban:Chinh xéc, 1d
rang, trung thyc.
4. Str dung duogc phuong phéap soan thao van ban quan 1y nha nudc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Quy trinh xay dung va ban hanh van béan (4)
1.1. Péi véi vin ban quy pham phdp ludt
1.2. Déi véi vin bin hanh chinh
2. Phwong phap mdt sé viin ban thong dung (1)
2.1. To trinh
2.2. Bao cao
2.3. Quyét dinh (cd bigy)
2.4. Bién ban
2.5. Cong vin
2.6. Gidy moi hop
2.7. Cong dién
2.8. Hop dong lao dpng
Thuc hanh

. TO trinh

. Bao céo

. Quyét dinh (cé biét)

. Bién ban

1
2
3
4
5. Cong van
6
7
8

. Gidy moi hop
. Cong dién
. Hop dong lao dong.
CHUONG 4: QUAN LY VAN BAN TRONG CAC CO QUAN NHA
NUOC
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay khai quat dwoc quy trinh quan 1y van ban “Dén”, vin ban “Di”.
2. Thuc hién dugc cac phuong phap quan Iy van ban “Dén”, vin ban “Di”.

3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tic cta soan thao vin ban:Chinh xac, rd
rang, trung thuc.

II. NOI DUNG CHUONG
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1. Quan Iy viin ban “ Pén” (4)

1.1. Nguyén tic quan ly vin bin “Pén”
1.2. Quy trinh nhén va xir Iy} van bin “Dén”
1.3. So by phdn loai vin bdan

1.3.1. Boc bi van ban

1.3.2. Péng ddu dén, ghi sé dén va ngay dén
1.3.3. Vao s6

1.3.4. Trinh van ban

1.3.5. Chuyén giao van ban

2. Quan ly van ban “bi” (4)

2.1. Nguyén tic qudn Iy vin ban “Di”

2.2. Quy trinh nhdn va xw ly van ban “Di”
2.2.1. Soan thao van ban

2.2.2. Soat lai van ban

2.2.3. Bdnh may (in) van ban

2.2.4. Vao s6 déing ky vin ban di

2.2.5. Chuyén van ban

2.2.6. Sdp xép ban luu vin ban.

Thuc hanh

Kiém tra

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

|. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: Phong hoc ly thuyét

I1. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.

- Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.

- Ngéan hang cau hoi tu luan, tric nghi¢ém mon hoc Soan thdo van ban.
- Cau hdi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thire: Kiém tra ly thuyét vai cac ndi1 dung da hoc ¢6 lién hé vai thuc
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2. K¥ ning: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cac nhom qua céc
bai tap thuc hanh.

3. Ning lre tw chii va trach nhiém: tuan thi chuan myc cua thé thic van
ban.

I1. Phuwong phap

Van déap, kiém tra viét c6 thoi gian lam bai bang hodc dudi 30 phut, cham
diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac khac.

- Kiém tra dinh ky

Kiém tra theo hinh thtrc ty luan hodc tric nghiém, hodc tric nghiém két hop
voi tu luan. Thot gian: 45 phut

- Thi két thiic mdn hoc:

Thi két thic mén hoc theo hinh thirc tu luan hodc tric nghiém, hoac tric
nghiém keét hgp vaoi ty luan. Thoi gian: 60 phut

- Panh gia nang luc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tap mén hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

I. Pham vi ap dung mon hoc: Chuong trinh mdn hgc Soan thao van ban
dugc st dung dé giang day cho trinh d Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phép gidng day mén hoc

- Hinh thire giang day chinh ctia mon hoc: Ly thuyét trén 16p két hop voi
thao luan nhom

1. P6i véi Nha gido: trudc khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cia
tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg chuong,
chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. Poi véi nguwoi hoc

+ C6 y thirc hoc tap tot.

+ C6 sy chuan bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y
- Khai ni€m, chirc nang, van ban.

- Phan biét cac loai van ban.

- Trinh tu, ni dung, thé thirc van ban.

- Phuong phap soan thao van ban.

- Céach quan ly van ban.

IV. Tai liéu cAn tham khao

[1]. TS. Poan Thi Té Uyén. Gido trinh K§ ning soan thao van ban hanh
chinh thong dung. NXB Dai hoc Luat Ha Noi: Ha Noi; 2019.
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[2]. Nguyén Pang Dung, Nguyén Hoang Anh, Vo Tri Hao. Gido trinh ky
thuat Soan thao van ban. NXB Dai hoc Qudc Gia Ha Noi1: Ha Noi; 2019.

[3]. Chinh phii. Nghi Dinh 30/2020/ND — CP ngay 05/3/2020 vé& Céng tac
vin thu. 2020.

[4]. PGS. TS Nguyén Vian Tham, TS. Luu Kiém Thanh, TS. Lé Xuén Lam,
Th.s Bui Xuan Ly Hudng dan k¥ thuat nghi¢p vu hanh chinh. NXB Thong Ké: Ha
Noi; 2020.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

~ Tén mdé dun: UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG KE
TOAN
Ma mo dun: 61162011
Thoi gian thwe hién md dun: 45 tict; (Ly thuyét: 15 gio; Thyc hanh, thao
luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra 2 gio)
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

1. Vi tri: M6 dun Ung dung cong nghé thong tin trong ké toan thudc nhom
cac mo dun co sd bat budc dugce bo tri giang day sau khi da hoc xong cac mén hoc
Tin hoc; Nguyén ly K& toan.

2. Tinh chat: M6 dun Ung dung cong nghé thong tin trong ké toan 1a mo
dun co s& bit bude dé thuc hién cac mé dun lién quan dén ké toan. M6 dun nay
khai quat nhitng 1y thuyét co ban vé tmg dung cong nghé thong tin trong ké toan
trong doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Vé kién thirc

1. Trinh bay dugc nhing kién thirc co ban ctia Ung dung cong nghé thong
tin trong ké toan.

2. Cach thtrc phan loai va cac chi tiéu lya chon phén mém ké toan.

3. Trinh bay dugc tinh uu viét cua phﬁn mém ké toan so voi ké toan thu
cong.

4. Lam quen voi phan mém ké toan thong dung nhat hién nay.
5. Trinh bay duoc dinh img dung cia Excel trong ké toan
II. Vé K§ niing

1. Lua chon, cai dit dugc cac phan mém céac cong cu cong nghé thong tin dé
phuc vu trong thuc hanh cong tac ké toadn

2. Ung dung dugc cac phan mém ké toan va cac ham Excel thong dung vao
thuc hanh ké todn trong thuc tap va thuc tién tai doanh nghiép.

I11. Vé nang lyc tu chi va trach nhiém

1. Cé y thuc tich cuc, chi dong trong qua trinh hoc tap.
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chinh xac, khoa hoc.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

2. Tuan tht nhimmg yéu cau vé phim chét cua nghé ké toan 1a trung thuec,

TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thuwe hanh,
thio luan,
bai tap

Kiém
tra

Bail: Tong quan vé ing dung cong
nghé thong tin trong ké toan

1. Tong quan vé phan mém ké toan
1.1. Khai niém phan mém ké toan

1.2. M6 hinh hoat dong ciia phan
mém ké toan

1.3. Tinh uu viét cua phan mém ké
toan so voi ke toan thu cong

1.4. Loi ich cta viéc tmg dung phan
mém ké toan

1.5. Phan loai phan mém ké toan
1.6. Gidi thiéu mot s6 phan mém ké
toan pho bién hién nay

2. Tinh ung dung cua Excel trong
ké toan

Bai 2: Huéng dan sir dung phan
meém ké toan Misa

1. Cai dit phan mém

2. M sb ké toan

3. Khai béo ban dau

4. Hu6ng dan thuc hién nghi¢p vu

15

10

Bai 3: Huéng din st dung phan
meém ke toan Fast

1. Cai dat phan mém
2. Mé sd ké toan
3. Khai bao ban dau

13
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4. Hu6ng dan thyuc hién nghiép vu

Bai 4: Ung dung Excel trong ké

toan
1. Gidi thiéu mot s ham st dung
4 A <A A y

pho bién trong ké toan

, N o 15 4 10 1
2. Hu’qng dan van dung cac ham
trong ké todn

Cong 45 15 28 2
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG

KE TOAN

(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém phan mém ké toan
2. Xac dinh dugc mé hinh hoat dong ctiia phan mém ké toan
3. Tinh wu viét ctia phan mém ké toan so vdi ké toan thi cong
4. Loi ich cta viéc img dung phan mém ké toan
5. Co y thure tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
I1. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé phin mém ké toan
1.1. Khdi niém phin mém ké todn (1)
1.2. Mé hinh hoat déng ciia phin mém ké todn (1)
1.3. Tinh wu vi¢t ciia phan mém ké todn so véi ké todn thii cong (2)
1.4. Loi ich ciia viéc teng dung phin mém ké todn (1)
1.5. Phén logi phdn mém ké todn
1.6. Gidi thiéu mot sé phian mém ké todn phé bién hién nay
2. Tinh vng dung ciia Excel trong ké toan
BAI 2: HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM KE TOAN MISA

(Thoi gian: 15 gio)

I. MUC TIEU
1. Thuc hién duoc cac budc cai dat phﬁn mém ké toan Misa

2. Thuc hién duge viéc ma s ké toan va khai bao thong tin ban dau



https://r.search.yahoo.com/_ylt=AwrS_AmNfmZhFTUA8y5XNyoA;_ylu=Y29sbwNncTEEcG9zAzEEdnRpZANBMDYzNF8xBHNlYwNzcg--/RV=2/RE=1634135822/RO=10/RU=https%3a%2f%2fketoanviethung.vn%2fhuong-dan-tu-hoc-phan-mem-misa.html/RK=2/RS=A4ducK8ZHWwnEGUtBi_UXi3HWrk-
https://lakita.vn/thuc-hanh-lam-ke-toan-tong-hop-thuc-te-tren-phan-mem-ke-toan-misa-2118.html
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3. Thuc hién dugc cac nghié¢p vu ké toan co ban trén phﬁn mém Misa

4. Tich cuc, chu dong trong hoc tap, tuan thu cac quy dinh trong phong thuc
hanh

I1. NOI DUNG BAI

1. Cai @it phin mém (1)

2. Mé s6 ké toan (1)

3. Khai bao ban dau (1)

4. Huéng dén thwe hién nghiép vu (1)

BAI 3: HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM KE TOAN FAST
(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU

1. Thuc hién duogc cac budc cai dat phﬁn mém ké toan Fast

2. Thyc hién dugc viéc mé s6 ké toan va khai bao thong tin ban dau

3. Thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan co ban trén phan mém Fast

4. Tich cuc, chu dong trong hoc tap, tuan thu cac quy dinh trong phong thuc
hanh

I1. NOI DUNG BAI

1. Cai dit phin mém (8)

2. Mé s6 ké toan (8)

3. Khai bdo ban dau (8)

4. Hwéng din thyc hién nghiép vu (8)

BAI 4: UNG DUNG EXCEL TRONG KE TOAN
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc dinh tng dung ctia Excel trong ké toan
2. Xac dinh dugc cac ham Excel thong dung trong ké toan
3. Ung dung dugc mdt s6 ham co ban
I1. NOI DUNG BAI
1. Gi6i thiéu mét s6 ham sir dung phd bién trong ké toan
2. Huéng din van dung cac ham trong ké toin
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mon héa/ nha xwéng: Phong hoc Iy thuyét, phong
thuc hanh ké toan may.


https://r.search.yahoo.com/_ylt=AwrS_AmNfmZhFTUA8y5XNyoA;_ylu=Y29sbwNncTEEcG9zAzEEdnRpZANBMDYzNF8xBHNlYwNzcg--/RV=2/RE=1634135822/RO=10/RU=https%3a%2f%2fketoanviethung.vn%2fhuong-dan-tu-hoc-phan-mem-misa.html/RK=2/RS=A4ducK8ZHWwnEGUtBi_UXi3HWrk-
https://lakita.vn/thuc-hanh-lam-ke-toan-tong-hop-thuc-te-tren-phan-mem-ke-toan-misa-2118.html
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I1. Trang thiét bi may méc: may chiéu, bang, phan, phong may tinh

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Luat ké toan; Diéu 1¢, ché do ké
toan cua BO Tai chinh; Cac chuan muc ke toan; Website cua B§ Tal chinh;
Website cia Misa; Phan mém MISA; Phan mém FAST, Cac van ban vé luat hién
hanh; Tai liéu do Gido vién phat hanh.

IV. Cac diéu kién khac: wifi

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thire: Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban cua Ung dyung cong
ngh¢ thong tin trong ké toan; cach thirc phan loai va cac chi tiéu lya chon phan
mém ké toan; quy trinh trién khai (g dung) phan mém ké toan viét san; lam quen
v6i phan mém ké toan thong dung nhat hién nay.

2. K¥ ning: Sir dung dugc cac kién thirc co ban thuc hanh ung dung cong
ngh¢ thong tin trong ké toan; van dung dugc nhitng kién thtic d3 duoc hoc vao
nghién ctru mén hoc chuyén mén ctia nghé va ung dung cé hiéu qua vao hoat dong
thyc tién sau nay.

3. Nang luc tu chi va trach nhiém: C¢6 y thuc tich cuc, chu dong trong qua
trinh hoc tap; Tuan thu nhitng yéu cau vé pham chat cua nghé ké toan la trung
thuc, chinh x4c, khoa hoc.

1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén: Van dap, kiém tra viét c6 thoi gian 1am bai thuc
hanh cham diém bai tap va céac hinh thtrc kiém tra, ddnh gia khéac khac.

- Kiém tra dinh ky: Kiém tra theo hinh thirc thyc hanh trén may. Thoi gian:
60 phat

- Thi két thiic md dun: Thi theo hinh thirc thuc hanh trén may. Thoi gian: 90
phat;

- Danh gia nang lyc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mén hoc va tinh tu gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

|. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ung dung cong nghe
thong tin trong ké toan dugc st dung dé giang day cho trinh d§ Cao dang nghé Ké
toan.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip md dun
1. Poi véi Nha gido: Thuyét trinh, giang giai, thyc hanh
2. P6i véi ngudi hoc: lang nghe, tong hop, nghién ciru tai liéu va thuc hanh

I11. Nhitng trong tim cin chu y: Luat vé ké toan, chuan muc ké toan, ché
dog ke toan, Thong tu 133 va 200, Chuong 4.

IV. Tai li¢u tham khao
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[1]. PGS.TS.Poan Xuan Tién. Gido trinh Ké toan may. NXB Tai Chinh: Ha
Noi; 2014.

~ [2]. PGS.TS. Nguyén Hiru Anh, PGS.TS. Tran Trung Tuan. Gido trinh Hé
thong thong tin ké todn — Phan 1. NXB Dai hoc Kinh t¢ Quoc Dan: Ha Noi; 2021.

[3]. Quéc Hoi. Luat ké toan s6 03/2003/QH11. 2003.
[4]. Chinh BT. Chuan muc ké toan viét nam. 2019.

[5]. BO Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

[6]. Cong ty CP Misa. Phin mém ké toan Misa. 2021.

[7]. Cong ty CP ACMEN. Phan mém ké toan Acmen. 2020.
[8]. Cong ty CP Fast. Phan mém fastaccountingonline. 2021,
[9]. BO Tai chinh. Thong tu S6: 133/2016/TT-BTC. 2016.
V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: LUAT KE TOAN (LAW ON ACCOUNTING)

Ma moén hoc: 61162012

Theoi gian thye hién mon hoc: 30 gio; (Ly thuyét: 28 gid; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra 2 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

. Vi tri: Luat ké toan 13 mon hoc co sé bat budc trong chuong trinh dao tao
nganh, nghé ké toan, trinh do cao dang, dugc bo tri gidng day trong hoc ky dau tién
cta nam hoc thir nhat, sau mé dun Nguyén 1y ké toan.

I. Tinh chéat: La mén hoc Iy thuyet cung cap nhimg kién thirc co ban vé
luat ké toan va chuan muyc dao duc nghé nghiép ké toan nham giup nguoi hoc van
dung phap luat vé ké toan dé t6 chtic va thuc hién ding cong tac ké toan trong
doanh nghiép.

B. MUC TIEU MON HQC
Sau khi hoc xong mon nay, nguoi hoc ¢6 kha nang:

’ l. vé kién thire: Trinh bay dgqc nhirng kién th}'J:c va noi dung co ban vé luat
ke tgén, hé thQng van ban hudng dan thi hanh luat ké toan va chuan muc dao dtc
nghé nghiép ké toan theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

Il. V& k§ niing: Van dung duogc nhimg quy dinh trong Luat ké toan va
chuan muc dao duc nghé nghiép ké toan dé giai quyét nhitng tinh huong cu thé
phat sinh trong cong tac ké toan tai don vi, nham thuc hién cong viéc ké toan tai
chinh phu hgp quy dinh hién hanh.

I11. V& ning lwe tw chi va trach nhiém: Chap hanh dang quy dinh phap
luat vé cong tac ke toan, c6 y thirc nang cao trach nhiém dao dirc nghé nghiép ké
toan.

C. NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
So ] .
T Tén chwong, muc Téng | Ly Thl;l’c hitnh, Kidm
£ z, | thao luan,
s0 | thuyét N tra
bai tap
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Thoi gian (gio)
S6 . .
T Tén chuwong, muc Téng | Ly Thl;l’c h{nh, Kidm
s6 | thuybe| Maoluan, | -
y bai tap

Chuong 1: Luat_ ké toan va céac
van ban huéng dan thi hanh
1. Téong quan yé hé théng vin
ban phép luat ké toan

1 | 2. Luat ké toan Viét Nam 2015 20 19 1
3. Hé thong van ban huong dan
thi hanh luat ké toan
4. Chu hoi tréc nghiém va bai tap
tinh huong
Chu:ong 2: Chuén muc dao duc
nghé nghiép ke toan

2 | 1. Chuan myuc dao durc nghé 10 9 1
2. Tréc nghiém va bai tip tinh
hudng

Cong 30 28 2
NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1: LUAT KE TOAN VA CAC VAN BAN HUONG DAN
THI HANH
(Thaoi gian: 20 gio)

I. MUC TIEU

Sau khi hoc xong mon nay, nguoi hoc ¢6 kha nang:

1. Trinh bay dugc nhitng kién thirc va ndi dung co ban vé luat ké toan va hé

thong van ban hudéng dan thi hanh luat ké toan Viét Nam;

2. Van dung dugc nhiing quy dinh trong Luat ké toan dé giai quyét nhiing

tinh huong cu thé phat sinh trong cong tac ké toan tai don vi, nham thuc hién cong
viéc ké toan tai chinh phu hop quy dinh hién hanh.

3. Chap hanh dung quy dinh phap luat vé cong tac ké toan.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Tong quan vé hé thong viin ban phap luit ké toan

2. Luat ké toan Viét Nam 2015 (1)
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3. Hé théng viin ban huwéng din thi hanh luit ké toan (2)
4. Cau héi tric nghiém va bai tip tinh hudng
CHUONG 2: CHUAN MUC PAO PUC NGHE NGHIEP KE TOAN
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU
Sau khi hoc xong mén nay, ngudi hoc ¢ kha nang:

1. Trinh bay dugc nhiing kién thuc va ndi dung co ban vé chuan muc dao
dirc nghe nghiép ké toan theo quy dinh cia phép luat Viét Nam.

2. Van dung duoc nhitng quy dinh trong chuan myc dao duc nghé nghiép ké
todn dé gidi quyét nhirng tinh huéng cu thé phat sinh trong cong tac ké toan tai don
vi, nham thyc hién cong viéc ké todn tai chinh phu hop quy dinh hién hanh.

3. C6 ¥ thirc ning cao trach nhiém dao dirc nghé nghiép ké toan.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Chuin muec dao dirc nghé nghiép ké toan (3)

2. Tric nghiém va bai tip tinh hudng

D. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQOC

I. Phong hgoc chuyén mon héa/nha xwéng: Phong hoc va phong thuc hanh
co bang viét, c6 két noi Internet.

Il. Trang thiét bi may mdc: Bang, may chiéu Projector, thiét bi day hoc tu
lam (n€u co).

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu: Bai giang cua giao vién by mon va
cac tai liéu tham khdo, gidy A3, bat 16ng nhi€¢u mau.

IV. Cac diéu kién khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

l. N§i dung

1. Kién thire: Luat ké toan, chuan muc dao duc nghé nghiép ké toan.
2. K§ ning: Thao luan, giai quyét tinh hudng.

3. Nang luc ty cha va trach nhiém: Chuyén can, tich cuc hoc tap, chép
hanh dang quy dinh phép lut vé nghé ke toan.

1. Phwong phap

- Kiém tra két thic chuong;
- Thao luan, bai tap nhém;
- Chuyén can, thai do;

- Thi két thic mén.
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F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

I. Pham vi 4p dung mén hoc: Danh cho sinh vién cao dang nim thir nhat
nghé ké toan, trinh @6 chinh quy.

I1. Hwéng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mén hoc

1. Pdi véi nha gido: Nghién ctlru tai li¢u, gido trinh, van ban phap luat vé ké
todn va chuan myc dao duc nghé nghiép ké toan trude khi 1én 16p.

2. P6i véi nguoi hoc: Nghién ciru tai liéu, bai giang, giao trinh va cac van
ban giang vién gioi thiu va yeu cau; tich cuc tham gia hoc tap va thao luan, lam
bai tap nhom, giai quyét cac tinh hudng giang vién dua ra.

I11. Nhitng trong tim can chu y

Luat ké toan va chuan muc dao dtrc nghé nghiép ké toan.
IV. Tai liéu tham khao

[1]. Quéc hoi. Luat s6 88/2015/QH13. 2015.

[2]. Minh Hung. Luat ké toan méi nhit va Nghi dinh thong tu van ban
huéng dan 2021 [Available from:
https://www.tracuuphapluat.info/2018/10/luat-ke-toan-va-nghi-dinh-thong-tu-
huong-dan.html.

[3]. BO Tai chinh. Thong tu 70/2015/TT-BTC. 2015.
V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khéng



https://www.tracuuphapluat.info/2018/10/luat-ke-toan-va-nghi-dinh-thong-tu-huong-dan.html
https://www.tracuuphapluat.info/2018/10/luat-ke-toan-va-nghi-dinh-thong-tu-huong-dan.html
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: NGHIEP VU THUE
M3 s6 mon hgc: 61163013 ,
Thoi gian mon hoc: 60 gio (Ly thuyet: 30 gio; Thyc hanh, thao luén, bai
tap: 27 gio; Kiém tra: 3 gio)
A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC
. Vi tri: Nghiép vu thué thugc nhom cac mon hoc co s6 dugce bd tri giang
day sau khi da hoc xong Tai chiph tién t¢, Nguyén ly ké toan. Mf)n hoc ¢6 vi tri
quan trong trong khoa hoc kinh t& quan 1y noi chung va khoa hoc ké toan néi riéng
1. Tinh ghfit: La mon hoc bét, budc trong chuong trinh dao tao nghé Ké:
toan, trang b1 kién thure vé cac luat thué Xu@t nhap khau, thue ti€u thy déq biét, thué
GTGT, thué¢ Thu nhap doanh nghi¢p, thué Thu nh3p cd nhan ma céc t6 chuec, ca}
nhan dang hoat dong san xuat kinh doanh tai Viét Nam phai tuan thu phap luat vé
thué; nguoi hoc ¢6 k¥ ndng ké khai cac loai thué trén theo ding qui dinh cua luat
quan 1y thué.
B. MUC TIEU MON HQC
I. Vé kién thirc
1. Trinh bay duoc néi dung co ban cua tung sic thué dang ap dung tai cac
doanh nghi¢p trong nén kinh t€ hién nay;
’ 2. Néu dugc timg sic thué dang ap dung tai cac doanh nghiép trong nén kinh
té hién nay.
II. Vé k¥ niing
1. Tinh toan dugc sd tién phai nop ngan sach nha nudc cua ting sdc t,hué
lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cta cac doanh nghiép theo ché do
hién hanh;
2. Van dung nhimg ndi dung chu yéu cta thué va két hop voi phuong phap
tinh thu€ hop 1y cho tung truong hop cu thé va cho tirng doanh nghiép.
I11. Nang lwc tw chu, tu chiu trach nhiém
1. Tuan thu dung luét thué nha nudc ban hanh
2. Tuan thu t6 chirc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac;
C. NOI DUNG MON HQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN



o1

TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Chuong 1: Tong quan vé thué

1. Khai niém, dic diém cla thué

2. Vai tro cta thué

3. Tinh chét ctia hé théng thué t6i vu
4. Céac yéu tb cAu thanh mot sic thué
5. Phan loai thué

Chuong 2: Thué Xuét - Nhap khau
1. Khai niém va tac dung

2. Pham vi &p dung

3. Phuong phap tinh thué xuét, nhap
khau

4, Mién,q giam va hoan thué xuét,
nhap khau

Chuong 3: Thué Tiéu thy dic biét
1. Khai niém va tac dung

2. Pham vi ap dung thué tiéu thu dic
biét

3. Cin ctr tinh thué tiéu thu dic biét

4. Khau trir s6 thué tiéu thu dic biét &
khau nguyén liéu khi san xuat hang
chiu thué TTPB; nhap khau hang
chiu thué TTDB

5. Hoan thué tiéu thu dic biét

Chuong 4: Thué Gi4 tri gia ting

1. Khai niém, d6i tuong chiu thué,
doi tugng ndp thué

2. Can ct tinh thué GTGT
3. Phuong phap tinh thué

13
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Chuong 5: Thué Thu nhap doanh
nghiép

1. Béi twong ndp thué

2. Ky tinh thué

3. Phuong phap tinh thué

4. Nguyén tac xac dinh

5. Xéac dinh s6 thué va thu tuc ké
khai, ngp thué

6. Uu dai thué thu nhap doanh nghiép
7. Cac truong hop giam thué khéc

14

Chuong 6: Thué thu nhap ca nhan
1. Pham vi 4p dung

2. Thu nhap duoc mién thué.

3. Giam thué

4. Ky tinh thué

5. Can cur tinh thué d6i vé6i ca nhan
cu tru

6. Biéu thué

7. Can ctr tinh thué ddi véi ca nhan
khong cu tri

Chuong 7: Cac loai thué khac

1. Thué sir dung dat phi nong nghiép
2. Thué bao vé méi trudng

3. Thué sir dung dat nong nghiép

4. Thué tai nguyén

5. Thué nha thau

Chuong 8: Phi va 1€ phi

1. Nhitng nguyén tic chung ban hanh
phi va I¢ phi
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Thoi gian (gio)
S6 X .
TT Tén chwong, muc Té ng Ly ’ "l;ll::’g ll:lzg:lh, Kidm
s0 | thuyet bai t@i’ > | tra

2. Phan cip quan 1y phi va 1& phi

3. No6i dung Luat Phi va 1€ phi

4. Quan ly phi va 1€ phi cua Viét Nam

Cong 60 30 27 3

NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1: TONG QUAN VE THUE
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc vai trd cia thué

2. Xac dinh duogc dic diém cua thué truc thu va thué gian thu, phan biét su

khac nhau giit thué truc thu va thué gian thu.

3. Phan tich dugc cac yéu to co ban hinh thanh sac thué

4. Phan bi¢t duoc cac loai thué co ban ¢ Viét Nam va cac y€u té co ban tao

nén mot luat thue

I1. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, dic diém caa thué (1) (2)

2. Vai tro caa thué (1) (2)

3. Tinh chit ciia hé thong thué t6i wu (1) (2)
4. Céc yéu t6 cau thanh mot sic thué (1) (2)
5. Phan loai thué (1) (2)

CHUONG 2: THUE XUAT - NHAP KHAU
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nhitng van dé co ban ctia thué xuat khau, nhap khau;
2. Trinh bay duoc nhiing quy dinh cu thé ciia thué xuat nhap khau;

3. Giai thich dugc sy ra doi cua thué xuat khau, nhap khau cting nhu tam

quan trong cua sac thué nay doi vdi su phat trién kinh té - xa hoi;
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4. Lam duoc bai tap va tinh ra dung sb thué xuat khau, nhap khau phai nop cho
NSNN;

5. Co thai d6 hoc tap nghiém tic, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién cuu;

6. Trung thuc, tun thi ding luat thué Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém va tac dung (1) (2)

2. Pham vi ap dung

2.1. Doi twong ngp thué (1) (2)

2.2. Nhitng truwong hop khong thuéc dién nop thué XNK

2.3. Péi twong chiu thué

3. Phuwong phap tinh thué xuat, nhap khau (1) (2) (3) (4)

4. Mién, giam va hoan thué xuat, nhap khau (1) (2) (4)

4.1. Truwong hop dwoc mién thué

4.2. Truwong hop dwoc xét mién thué

4.3. Truwong hop dwoc xét giam thué

4.4. Hoan thué XNK

CHUONG 3: THUE TIEU THU PAC BIET
(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cia thué tiéu thu dic biét va so sanh
su giong va khac nhau gitra thué TTPB v6i thué GTGT;

2. Trinh bay dugc nhitng quy dinh cu thé cta thué tiéu thu dic biét;

3. Giai thich duogc su ra doi cua thué tiéu thu dic biét cling nhu tam quan
trong cua sac thué nay doi vai su phat trién kinh té- xa hoi;

4. Lam dugc bai tap va tinh ra dang s6 thué tiéu thu dic biét phai ndp cho
NSNN;

5. C6 thai do hoc tap nghi€ém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ciru;

6. Trung thyc, tuan thu dung luat thué Nha nudc.

1. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém va tac dung (1) (2)
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2. Pham vi ap dung thué tiéu thu dic biét (1) (2)

2.1. Poi twgng chiu thué

2.2. Doi twong njp thué

2.3. Nhitng trwong hop khéng chiu thué TTPB

2.4. Nhitng qui dinh dic biét ciia thué tiéu thu dic biét
3. Cin cir tinh thué tiéu thu dic biét (1) (2) (3) (4)

4. Khau trir s6 thué tiéu thu dic biét & khau nguyén liu khi san xuat
hang chiu thue TTDPB; nhap khau hang chiu thue TTDB (1) (2) (3) (4)

5. Hoan thué tiéu thu diic biét (1) (2) (3) (4)

CHUONG 4: THUE GIA TRI GIA TANG
(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cta thué gia tri gia ting;

2. Trinh bay duoc nhimg quy dinh cu thé cua thué GTGT;

’ 3. Giai thich dugc su ra doi cua ,thué’ GTGT ciing nhu tAm quan trong cua

sac thué nay do1 véi sy phat trién kinh té- xa hoi;

4. Van dung nhimg ndi dung chu yéu cua thué va két hop voi phuong phap
tinh thué hop 1y cho tirng truong hop cu thé va cho tirng doanh nghiép;

5. Lam duoc bai tip va tinh ra dung sd thué gia tri gia ting phai nop cho
NSNN;

6. Co6 thai o hoc tap nghiém tic, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién curu;

7. Trung thyc, tuan thu dung luat thué Nha nudc.

1. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, d6i twong chiu thué, déi twong ndp thué (1) (2)

1.1. Khdi niém:

1.2. Péi twong nop thué:

1.3. Péi twong chiu thué:

1.4. Déi twong khéng chiu thué GTGT:

1.5. Cdc trwong hop khong phdi ké khai, tinh ngp thué GTGT

2. Cin ctt tinh thué GTGT (1) (2) (3)
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3. Phwong phap tinh thué (1) (2) (3) (4)

3.1. Phwong phdp khéu triv thué

3.1.1. Nguyén tic khdu trir thué gid tri gia tang dau vao
3.1.2. Piéu kién khau trir thué gia tri gia ting dau vao
3.1.3. Diéu kién va thi tuc hoan thué GTGT

3.1.4. Péi twong va trwong hop dege hoan thué GTGT
3.2. Phwong phdp tinh truc tiép trén GTGT

CHUONG 5: THUE THU NHAP DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nhiing van dé co ban ctia thué thu nhap doanh nghiép;

2. Xac dinh dugc doanh thu tinh thué, chi phi hop 1y dé tinh ra dugc thu
nhap chiu thué trong tung thoi ky;

3. Ap dung duoc thué suat diing quy dinh cho céc loai hinh doanh nghiép;

4. Lam duoc bai tap va tinh ra ding s6 thué thu nhap doanh nghiép phai ndp
cho ngan sach nha nudc;

5. C6 thai do hoc tap nghiém tic, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ctru;

6. Trung thyc, tuan thu dung luat thué Nha nudc.

1. NOI DUNG CHUONG

1. Po6i twong ndp thué, doi twong chiu thué (1) (2)

2. Ky tinh thué (1) (2)

3. Phuong phap tinh thué(1) (2) (3) (4)

3.1. Xdc dinh thu nhdp tinh thué

3.2. Thué sudt thué thu nhdp doanh nghi¢p

4. Nguyén tic xac dinh (1) (2) (3) (4)

5. Xac dinh s6 thué va thi tuc ké khai, np thué (1) (2) (3) (4)

6. Uu dai thué thu nhap doanh nghiép

7. Cac truwong hop giam thué khac

CHUONG 6: THUE THU NHAP CA NHAN
(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU
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1. Trinh bay dugc d6i twong ndp thué thu nhap ca nhan

2. Xac dinh dugc thu nhap chiu thué thu nhap ca nhan

3. Xac dinh dugc thu nhap mién thué, giam thué

4. Xac dinh duoc sd thué cac nhan phai nop

5. C6 thai d6 hoc tap nghiém tic, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién cuu;

6. Trung thuc, tun thi ding luat thué Nha nuéc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Pham vi ap dung (1) (2)

1.1. Péi twong ndp thué thu nhdp cd nhén

1.2. Thu nhdp chiu thué

1.2.1. Thu nhdp tur kinh doanh,

1.2.2. Thu nhdp tir tién lirong, tién céng

1.2.3. Thu nhdp tir dau tw von, bao gom:

1.2.4. Thu nhdp tir chuyén nhwong von,

1.2.5. Thu nhdp tir chuyén nhwong bt dong sdn,

1.2.6. Thu nhap tu trung thuong,

1.2.7. Thu nhdp tir ban quyén,

1.2.8. Thu nhdp tir nhwong quyén thwong mai

1.2.9. Thu nhdp tir nhén thira ké

1.2.10. Thu nhdp tir nhan qua tang

2. Thu nhip dwoc mién thué (1) (2)

3. Giam thué (1) (2)

4. Ky tinh thué (1) (2)

5. Cin ctt tinh thué ddi véi ca nhan cw tri (1) (2) (3) (4)

5.1. Xdc dinh thu nhdp thu nhip tinh thué

5.2. Giam trw gia canh

5.3. Giam triv déi véi cdc khodn déng gop tiv thién, nhin dao

6. Biéu thué (1) (2) (3) (4)

6.1. Biéu thué liiy tién tirng phan

6.2. Biéu thué toan phan

7. Ciin cit tinh thué ddi véi ca nhan khéong cu tra (1) (2) (3) (4)
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CHUONG 7: CAC LOAI THUE KHAC
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc ndi dung khai quat cta cac khoan thué khéc
2. Viét dugc chinh xac cong thuc tinh thué va cac biéu thué
3. Lam duoc bai tap va tinh dung s6 thué phai ndp cho NSNN
4. C6 thai d6 hoc tap nghiém tac, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ciru;
5. Tuan thu dung luat thué Nha nudc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Thué sir dung dat phi ndng nghiép (1) (2) (4)
2. Thué bao vé méi truwong (1) (2) (3, 4)
3. Thué sir dung dat nong nghiép (1) (2) (4)
4. Thué tai nguyén (1) (2) (4)
5. Thué nha thau (1) (2) (4)

CHUONG 8: PHi VA LE PHi
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nd1 dung khai quat cua cac khoan Phi va 1€ phi
2. Phan biét dugc gidng va khac nhau giita thué, phi va 18 phi
3. Lam duoc bai tap va tinh dung s6 phi va 1é phi phai ndp cho NSNN;
4. Cé thai 6 hoc tap nghiém tic, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién cuu;
5. Tuan thil ding luat thué Nha nudc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Nhirng nguyén tic chung ban hanh phi va 1& phi (1) (2) (4)
2. Phan cap quan ly phi va 18 phi (1) (2) (4)
3. N§i dung Luit Phi va 1€ phi (1) (2) (4)
4. Quan ly phi va 1€ phi cia Viét Nam (1) (2) (4)
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC
I. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u
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-Pé cuong, giao an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
- Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.

- Ngéan hang cau hoi ti lun, tric nghiém moén hoc Nghiép vu thué

- Cau hdi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kiél} thire: Thong hiéu dugc cac ndi dung co ban timg sic thué, phuong
phap tinh thué.

2. K§ ning: Tinh toan thanh thao s6 thué phai ndp cua ting loai thué, ké
khai nghié¢p vu thué phat sinh theo tirng sac thué.

3. Niing lwe tw chit va trach nhiém: chap hanh t6t luat thué nha nuéc ban
hanh; Co6 y thuc to6 chuc ky luat, tdc phong cong nghiép, nghiém tuc, trung thuc,
can than, ty my, chinh xac.

1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc
cua mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra trac nghiém, tu luan, van dap, thoi
gian tur 45 dén 60 phut.

- Thi két thiic mon hoc: Puoc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc tu luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢m két hop véi ty luan. Thot
gian: 90 phat

- Panh gia nang lyc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tdp mdn hoc va tinh tu gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mdn hoc: Chuong trinh mén hoc Nghiép vu thué duoc
str dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang nganh, nghé Ké toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phép gidng day mén hoc

- Hinh thtic giang day chinh ctia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi
thao luan nhom

1. P6i v6i nha gido: trude khi giang day can phai can ¢t vao ndi dung cua
tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cta tirng chuong,
chuan bi day du cac di€u ki¢én thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. Pbi v6i nguoi hoe
+ C6 y thirc hoc tap tot.
+ C6 su chuan bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh can chu y
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- Phan ly thuyet Trong tam giang day cac khai niém tung sdc thué, phan biét
dugc céac sic thué, phuong phap tinh thué, mién giam va hoan thué

’ -,Phan thuc hanh: Ap dung lam bai tap tinh thué phai ndp, hach toan timng
sac thué, khai thué theo quy dinh hién hanh.
IV. Tai liéu cin tham khio
[1]. TS. Phan Hiru Nghi, PGS. TS. Nguyén Thi Bat. Gido trinh Thué. NXB
Dai hoc kinh té quoc dan: Ha Noi; 2020.
[2]. PGS. TS. Ping Vin Dan. Gido trinh Thué. NXB Tai chinh: Ha Noi;
2018.
~ [3]. PGS.TS Pham Buc Cuong, PGS.TS Tran Manh Diing. Thué va Ké toan
thué trong doanh nghi¢p. NXB Tai chinh: Ha N¢1; 2018.
[4]. Tong cyc thué. Phan mém HTKK thué cia téng cuc thué.
http://www.gdt.gov.vn

V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: KHOI NGHIEP POI MOI SANG TAO
M3 mé dun: 61152010

Thoi gian thwe hién mé dun: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 02 gio)

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Puoc bd tri giang day sau cac mon hoc/md dun chung trong
chuong trinh dao tao.

I1. Tinh chit: La m6 dun tu chon mang tinh tich hop, nhim trang bi cho
ngudi hoc nhitng kién thirc nén ting vé doi méi sang tao, tinh than khoi nghiép,
khoi su kinh doanh, tir @6 nang cao nhan thirc ctia sinh vién, gép phan hinh thanh
cac k¥ ning can thiét, tr duy ding din trong lwa chon nghé nghiép va sang tao gia
tr1.

B. MUC TIEU MO PUN

. V& kién thirc

1. Trinh bay duogc cac khai niém chung vé khoi nghiép d6i méi sang tao;

2. Tiép can tu duy chién luoc va cac mo hinh kinh té méi;

3. M6 ta dugc cac phuong phap tu duy, sdng tao, hinh thanh y tuong khoi
nghiép;

4. Trinh bay duoc cac kién thic co ban vé thi trudng va doanh nghiép.

I1. Vé k§ niing

1. Nhan dién duogc co hoi khai thac, phat huy tai nguyén ban dia;

2. Thu thap thong tin, tu duy sang tao va logic, xu ly, phan tich, danh gia va
lya chon y tudng d61 mai trong kinh doanh;

3. Xay dung duoc ké hoach kinh doanh co ban;
4. Thuyét trinh mot du an kinh doanh.
I11. V& ning lwc tu chii va trach nhiém

1. Nhan thic duoc téng quan vé hé sinh thai khoi nghi¢p Viét Nam, tr do
hinh thanh thai d6 inmg xt dung dan, nang cao kha nang thanh cong trong khoi
nghiép do1 mdi sang tao;
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2. Chu dong, sang tao trong cong viéc va c¢o trach nhiém véi quyét dinh cia
ban than;
3. C6 thai do lam vi¢c nghiém tic va dao dtic trong kinh doanh.
C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)

Tén cac bai trong mé dun 2 .| Thwe hanh, | Kiém
T TO? & Ly; thio luan, tra
) thuyét NN

bai tap

Bai 1. Téng quan vé khoi nghiép
doi maéi sang tao

1. D6i méi sang tao 6 3 3
2. Khoi sy kinh doanh

3. Khdi nghiép d6i méi sang tao

Bai 2. Nhian dién co hdi kinh
doanh va hinh thanh Yy tudng
khéi nghi¢p

2 | 1. Co hoi kinh doanh 8 3 4 1
2. Hinh thanh y tuong khoi
nghiép

3. Béanh gid y tuoéng khoi nghiép

Bai 3. Nghién ctru thi truong va
tao lap doanh nghiép
1. Nghién ctru thi truong

2. Tao lap doanh nghiép

Bai 4. Lap ké hoach kinh doanh
1.Lap ké hoach kinh doanh

2. Noi dung co ban cta ké hoach
kinh doanh

15 3 12

Bai 5. Cac kién thirc va k§ nang
can thiét trong khdi nghiép doi
mdi sdng tao

1. Tu duy thiét ké
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Thoi gian (gi0)
S6 -
Tén cac bai trong mo dun 4 . Thuc hanh, | Kiém
T T(s)g & thll_lyé ¢ thao luan, tra
y bai tap
2. M0 hinh Canvas
3. Ky nang xay dung mang ludi
— networking
4. K¥ ning thuyét trinh ké hoach
kinh doanh
Tong 45 15 28 2

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE KHOI NGHIEP POI MOI SANG TAO
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc cac khai ni€ém vé d61 maéi sang tao, khoi su kinh doanh va

khoi nghiép d6i moi sang tao;

2. M6 ta dugc cac phuong phap tu duy sang tao;
3. Nhan dién cac to chét can thiét cua doanh nhén;

4. Co cai nhin tong quan vé hé sinh thai khoi nghiép Viét Nam, tir 6 hinh

thanh thai do tng xir diing din, nang cao kha ning thanh cong khi khai tao doanh
nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Poi méi sang tao (1)

1.1. Khai niém

1.2. Tw duy sang tao

1.3. Cac phwong phap tw duy sang tao
2. Khéi sw kinh doanh (1)

2.1. Khai niém

2.2. Cdc yéu t6 can thiét cho khéi sw kinh doanh
2.3. Quy trinh khdoi sw kinh doanh

3. Khéi nghiép ddi méi sang tao (1, 2)
3.1. Mt s6 khdi niém co bén

3.2. H¢ sinh thai khoi nghiép sang tao ¢ Viét Nam
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BAI 2: NHAN DIEN CO HQI KINH DOANH VA HINH THANH Y
TUONG KHOI NGHIEP
(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém vé co hoi kinh doanh va y tuong khoi nghiép;

2. Van dung cac k¥ thuat tim kiém ¥ tuong kinh doanh dé hinh thanh cac y
tudng kinh doanh phu hop véi ban thén;

3. banh gia va lya chon y tuéng kinh doanh;

4. Chii dong, sang tao trong quyét dinh, Iya chon ¥ tudng kinh doanh va ¢6
trach nhi€ém vo1 quyét dinh ctia ban than.

II. NOI DUNG BAI

1. Co hi kinh doanh (3)

1.1. Khdi niém

1.2. Nhan dién co hgi kinh doanh

2. Hinh thanh y twéng khéi nghiép

2.1. Khdi niém y twong khoi nghiép (4)

2.2. Phuwong phdp tim kiém, sdng tao y twéng khéi nghiép (5, 6)
3. Panh gia va lya chon y twéng khaoi nghiép (7)
3.1. Tiéu chi danh gia

3.2. Cong cu danh gia

3.3. Lwa chon y twong khoi nghiép

BAI 3: NGHIEN CUU THI TRUONG VA TAO LAP DOANH
NGHIEP

(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém va tam quan trong cua nghién ctru thi trudng
trong khoi tao doanh nghiép;

2. Phan tich duoc cac yéu t6 thi truong can nghién ciru trong khoi tao doanh
nghiép;

3. M6 ta dugc cac phuong phap nghién ctru thi truong trong khoi tao doanh
nghiép;

4. Phan tich dugc chién luoc marketing 7P;

5. Trinh bay dugc cac ndi dung can lam va céac lua chon can can nhac dé tao
1ap mdt doanh nghiép méi.

I1. NOI DUNG BAI
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1. Nghién ctru thi trwong (8-11)

1.1. Khdi niém nghién cvwu thi truong

1.2. Tam quan trong ciia nghién civu thi truong

1.3. Cdc yéu to nghién civu thi truwong

1.4. Cac phwong phap nghién cvwu thi truong

1.5. Chién lwoc marketing 7p (12, 13)

2. Tao 1ap doanh nghiép (3)

2.1. Ldp ké hoach tgo lip doanh nghigp

2.2. Dat tén cho doanh nghiép

2.3. Lwa chon dia diém

2.4. Tim nguon huy djong von

2.5. Lwa chon hinh thirc phap ly cho doanh nghiép
BAI 4: LAP KE HOACH KINH DOANH

(Thaoi gian: 15 gio)

I. MUC TIEU

1. Giai thich duoc vai tro cua ké hoach kinh doanh;

2. Liét ké duoc cac loai ké hoach kinh doanh;

3. Mo ta dugc cac ndi dung co ban ctia mot ké hoach kinh doanh;

4. Lap dugc mot ké hoach kinh doanh co ban.

I1. NOI DUNG BAI

1. Lap ké hoach kinh doanh

1.1. Khdi niém ké hoach kinh doanh (14)

1.2. Vai tro ciia ké hoach kinh doanh (14)

1.3. Phén logi ké hoach kinh doanh (3)

2. Néi dung co ban ciia ké hoach kinh doanh (3, 11, 14, 15)

2.1. Phdc hoa boi cinh

2.2. M6 ti doanh nghiép va sin pham/dich vu

2.3. Ké hoach marketing

2.4. Ké hoach séin xuit

2.5. Ké hoach tdi chinh va cdc nguén lwc can huy dong

2.6. Ké hoach phdt trién doanh nghiép

2.7. Riii ro va bién phdp déi phé

2.8. Phu luc va tai liéu tham khdo
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BAI 5: CAC KIEN THUC VA KY NANG CAN THIET TRONG KHOI

NGHIEP POI MOI SANG TAO

(Thoi gian: 8 gio)

I. MUC TIEU
1. Tiép can tu duy thiét ké va mo hinh Canvas;
2. Xay dung dugc mang ludi - networking trong khdi nghiép;
3. Thuyét trinh mot ké hoach kinh doanh dé goi vén;

4. Xay dyng thai do tich cuc, khong ngimg bdi dudng cac kién thire va rén
luyén cac k¥ nang can thiét trong khdi nghi€p doi mai sang tao.

II. NOI DUNG BAI

1. Tw duy thiét ké (1)

1.1. Khdi niém

1.2. Quy trinh tw duy thiét ké

2. M6 hinh Canvas (1)

3. Ky nang xay duwng mang lwéi — networking (1)
4. K§ ning thuyét trinh ké hoach kinh doanh (1)
4.1. Nji dung thuyét trinh

4.2. Chudn bi dé thuyét trinh thanh cong

5. Mot s6 k¥ ning can thiét khac trong khéi nghiép d6i méi sang tao
(11)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong
may.

I1. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu projector, mang internet.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li€u: gido trinh ndi bd, gido an, bai
giang, phiéu hoc tap danh cho HSSV, giay A0, giay A4, but chi, bat mau, keo dan
va mot sO vat tu thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Khong.
E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. NOi dung

1. Kién thirc: Cac ky thuat tim kiém ¥ tuong kinh doanh; phuong phap
nghién ctru thi trudng; chién lugc marketing 7P; ndi dung co ban cua ké hoach

kinh doanh.

2. K§ ning: Nhan dién co hoi kinh doanh; 1ap va thuyét trinh ké hoach kinh
doanh.
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3. Niing lwe tw chii va trach nhiém: Dy gid giang trén 16p it nhat 80% tong
sO gi0; thuc hi¢n day du cac bai kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va
nghiém tuc thuc hi¢n thdo luan, thuc hanh, lam bai tdp nhém do Nha giao b moén
giao.

I1. Phuwong phap

- Kiém tra thuong xuyén: Puoc thuc hién trong qua trinh hoc, théng qua
viéc kiém tra van dap trong gio hoc, ki€m tra viét (trac nghiém, tu luan), véi thoi
gian lam bai tir 20 dén 30 phut;

- Kiém tra dinh ky: Cham diém bai tap tiéu luan, lam bai thyc hanh, v6i thoi
gian lam bai tir 45 dén 60 phut;

- Thi két thac mo dun: Bugc thuc hién vao cudi hoc ky bé,ng phuong phap
danh gia thong qua bai thi viét hodc trac nghiém, thoi gian tir 60 dén 120 phat.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: M6 dun duoc dung dé giang day trong
chuong trinh dao tao cac nganh/nghé, trinh 46 Cao dang cta Truong Cao dang
Cong déng Kon Tum.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mo dun

1. Pdi v6éi nha gido: Trude khi giang day can cian cr vao ndi dung cia timg
bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong
giang day; gidi thich cac ngon nglt chuyén mon; trinh bay day du cac kién thirc
trong ndi dung bai hoc; dua ra cac tinh huong gid dinh va yéu cau sinh vién giai
quyét tinh huong.

2. Poi voi nguoi hoc: sinh vién doc tai liéu Nha gido cung cap; tim hiéu tai
li¢u tham khdo do Nha gido gidi thi€u; thado luan vai sinh vién khac; thuc hién cac
bai thuc hanh va trinh bay theo nhom; thuc hi€n cac bai tap ti€u luan duoc giao.

I11. Nhitng trong tim can chi y: Bai 2, Bai 3 va Bai 4.

IV. Tai liéu tham khao

[1]. Truong Pai hoc Kinh té Quéc dan, Pai hoc Quéc gia Ha Noi va DPai
hoc Bach Khoa Ha N¢i. Tai liéu hudéng dan do1 méi sadng tao va khaoi nghiép danh
cho sinh vién (D€ an 1665). Ha Noi: Pai hoc Quoc gia Ha Noi va Pai hoc Bach
Khoa Ha Noi; 2018.

[2]. Quang BNJTcKhxhVN. Khai nghiép d6i méi sang tao ¢ Viét Nam
trong bdi canh cach mang coéng nghiép 1an thi tu. 2017:35-52.

[3]. Nguyén Ngoc Huyén, Ngo Thi Viét Nga. Gido trinh khoi sy kinh
doanh. Ha Noi: Nha xuit ban Dai hoc Kinh té Qudc dan; 2014.

[4]. Wikipedia. Y tuéng kinh doanh [2/11/2018]. Available from:
https://vi.wikipedia.org/wiki/%C3%9D t%C6%B0%E1%BB%9Fng kinh doanh.
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[5]. Cao Hoang Son. Bi quyét tim kiém ¥ tuong kinh doanh [12/10/2020].
Available from: https://www.brandsvietham.com/congdong/topic/26913-Bi-quyet-
tim-kiem-y-tuong-kinh-doanh-2020.

[6].  Vién khoa hoc gido duc nghé nghiép. Tai liéu Chuong trinh sang tao -
khoi nghi¢p. Tép huan giang day K¥ nang sang tao - khoi nghiép cho giao vién
trong cac co s¢ gido duc nghé nghiép tinh Kon Tum; Gia Lai.

[7]. Duong Van Son. DPanh gia y tuéng kinh doanh [18/02/2017].

Available from: https://tuaf.edu.vn/khoakinhteptnt/bai-viet/danh-gia-y-tuong-kinh-
doanh-14653.html.

[8]. Baliga S, Vohra RJAItE. Market research and market design.
2003;3(1).

[9]. Chi DTP. NGHIEN CUU THI TRUONG.

[10]. Khaosat.me. Nghién ciru thi truong 1a gi? Nhiing kién thtc can biét vé
nghién ctru thi truong [3/5/2021]. Available from: https://khaosat.me/blog/nghien-
cuu-thi-truong-la-
qi/#:~:text=Nghi%C3%AAN%20c%E1%BB%A9u%20th%E1%BB%8B%20tr%C
6%B0%E1%BB%9Dng%20hay,%C4%91%E1%BB%8Bnh%20c%E1%BB%A7a
%20nh%C3%A0%205%C3%A1ng%201%E1%BA%ADp.

[11]. Vién Khoa hoc Gido duc nghé nghiép, Quy nhi dong Lién hop qudc.
Tai }iéu chuong trinh Séng tao - Khoi pghiép. Ha No1: Vién Khoa hoc Gido duc
nghé nghiép, Quy nhi dong Lién hop quoc; 2020.

[12]. Borden NHJJoar. The concept of the marketing mix. 1964;4(2):2-7.
[13]. Kotler P. Marketing can ban: Lao dong-Xa hoi; 2007.

[14]. TS D& Thi Kim H. Tai Liéu Pao Tao Lap Ké Hoach Kinh Doanh. Do
Lién minh Chau Au tai Viét Nam tai tro thong qua SMEDF; 2007.

~ [15]. V& TQ. Lép ke hoach kinh doanh. Truong Dai hoc Kinh t€ Thanh pho
Hb Chi Minh; 2013.

V. Ghi chi va giai thich (néu c¢6): Khong.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HQC
Tén mon hoc: KINH TE VI MO
Ma moén hoc: 61162014
Thoi gian thye hién mon hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 02 gio).
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri: La mon hoc co ban trong chuong trinh dao tao nganh/nghé Ké
toan, trinh do Cao déng. Mbén hoc kinh té vi mé thudc nhém cac mon hoc co sé, vi
vay can duogc hoc sau mon hoc chung va trudc cac mén hoc khac trong nhom céc
mon hoc co so.

I1. Tinh chat: Mon hoc kinh té vi mod bao gém nhiing kién thic co ban va
phuong phap luan vé doanh nghiép nhu: Nhing véan dé co ban cua doanh nghiép,
cung - cau hang hoa, ly thuyét nguoi tiéu dung, ly thuyét vé doanh nghiép, canh
tranh va doc quyén, thi truong yéu t6 san xuat, nhimg han ché cua kinh té thi
trrong va su can thiép cia chinh phu. Pay la mé dun tu chon, l1am co s& cho viéc
hoc tap va lién thdng chuyén nganh Ké toan & cac cap trinh do.

B. MUC TIEU MON HOQC

|. V& kién thirc

1. Phan biét dugc moi quan hé giita cung, cau va gia hang hoa.
2. Trinh bay duoc cac yéu t6 anh huong dén cung, cau.

3. Nhan biét dugc hanh vi cia nguoi tiéu dung dé t6i da hoa loi ich.

4. Nhan biét dugc hanh vi clia nha san xuat dé toi da hoa loi nhuan.

5. Phan biét duogc thi truong canh tranh hoan hao va thi truong doc quyeén.

Il. Vé k§ ning
1. Phan tich duogc sy bién dong cta thi truong khi ¢6 bién cb xay ra.
2. Pua ra cac quyét dinh t6i wu trong tiéu ding va san xuat.

‘3. Hoan thanh dugc viéc thu thap thong tin, k§ nang téng hop, hé théng hoa
cac van dé trong moi quan h¢ tong thé; k§ nang so sanh, phan tich, binh luan, danh
gia cac van dé kinh t€ vi mo.

I11. V& ning luc tw chii va trach nhiém

1. Panh gia sy bién dong cta thi trudng mot cach khach quan, khoa hoc.
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2. Ludn chu dong phat trién k¥ nang tu duy sang tao, kham pha tim toi.
3. Rén luyén dugc tinh can than trong qua trinh phan tich va tinh toan.
C. NOI DUNG MON HQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)

So

Thwe hanh
TT - ’

thao luan,
bai tap

Tén chwong, muc Kiém

tra

Tong | Ly
sO | thuyet

Chuong 1: Kinh té vi mo va nhiing
van dé kinh té co ban

1. Béi tuong, ndi dung va phuong
phap nghién ctru kinh té vi mo.

2. Ly thuyét vé Iya chon kinh té

3. Anh huong cua quy luat khan
hi€ém dén viéc lra chon kinh té t61
uu

4. Anh huéng cta hiéu qua kinh
té.

Chuong 2: Cung - cau hang hoa
1. Cau hang hoa

2 | 2.Cung hang hoa 13 5 8
3. Can bang cung - cau

4. Do co gidn

Chuong 3: Ly thuyét vé hanh vi
nguoi tiéu dung
3 | 1. Ly thuyét loi ich 8 2 5 1

2. Lua chon san pham va ti€u
dung t61 vu

Chuong 4: Ly thuyét vé hanh vi
cua nha san xuat

1. Ly thuyét vé san xuat

2. Ly thuyét vé chi phi san xuat

5 | Chuong 5: Ly thuyét vé canh tranh | 12 4 7 1
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Thoi gian (gio)
S6 A .
T Tén chwong, muc Téng | Ly Thl;l’c haAnh, Kidm
s6 | thuyée| thaoluan, |-
y bai tap
va doc quyén
1. Thi truong canh tranh hoan hao
2. Thi trudong Doc quyén
Cong 45 15 28 2
NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1: KINH TE VI MO VA NHUNG VAN DPE KINH TE CO
BAN

(Thoi gian: 04 gio)
I. MUC TIEU: Phan tich duoc dbi tuong, ndi dung va phuong phap nghién

ctru kinh té hoc vi mé, lua chon kinh té t4i wu, anh huong cua quy luat khan hiém,
quy luat chi phi co hdi tang dan va hi€u qua kinh te.

II. NOI DUNG CHUONG
1. P6i twong, ndi dung va phwong phap nghién ciru kinh té vi mé (1) (2)

1.1. Kinh té hoc va cdc bé phgn ciia kinh té hoc, méi quan hé ciia kinh té

vi moé va kinh té vi mé

1.2. Péi twong va noi dung co bén ciia kinh té hoc vi mé
1.3. Phwong phdp nghién cieu kinh té hoc vi mé

2. Ly thuyét vé lwa chon kinh té (1) (2)

2.1. Nhitng vin dé co ban ciia ly thuyét lwa chon

2.2. Bin chit va phwong phdp lwa chon kinh té téi wu

3. Anh huwéng ciia quy luit khan hiém dén viéc lwa chon kinh té t6i wu

(2) 3)

3.1. Tdc déng ciia quy ludt khan hiém
3.2. Tdc dong ciia quy ludt loi sudt giam dan
3.3. Tdc déng ciia quy ludt chi phi co hi ting dan
4. Anh huéng ciia hiéu qua Kinh té (2) (3)
CHUONG 2: CUNG - CAU HANG HOA
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU
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1. M6 ta dugc khai ni€ém, quy luét, cdc nhan t6 anh hudéng dén cung cau, co

ché hinh thanh gia ca trong nén kinh té thi trudng va sy thay ddi ctia gia hang hoa,
dich vu khi cung, cau thay doi.

2. Giai thich duoc tac dong cta cac nhan t6 t6i lugng cu thong qua xem xét

cac loai hé so co gian va y nghia cua cac loai co gian do.

cung

3. Phan tich dugc cac hién tuong kinh té xay ra trong doi song thuc té.
II. NOI DUNG CHUONG

1. Ciu hang héa (2) (3) (4)

1.1. Khai niém

1.2. Ludt ciu

1.3. Céc dang biéu dién ciia ciu

1.4. Sw vin dpng doc theo dwong cau va sw dich chuyén ciia dwong ciu
2. Cung hang hoa (2) (3) (4)

2.1. Khai ni¢m

2.2. Luat cung

2.3. Cdc dang biéu dién ciia cung

2.4. Sw vdn déng doc theo dwong cung va sw dich chuyén ciia dwong

3. Cén bing cung - cau (2) (4)
3.1. Trang thdi cin bang cung - cdu
3.2. Trang thdi dw thiva va thiéu hut ciia thi truong
3.3. Sw thay doi trang thdi cin bing
4. D§ co gian (2) (4)
4.1. Pj co gidn ciia ciu
4.2. D) co gian cua cung
CHUONG 3: LY THUYET VE HANH VI NGUOI TIEU DUNG
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU

1. Giai thich dugc cac khai niém vé lg1 ich, qui luat ich 1gi can bién giam

dan, thing du tiéu dung, ngan sach, qui tic ti da hod loi ich, phdi hop giira bang
quan va ngan sach;

2. Van dung thuyét loi ich dé x4c dinh luong hang hoa ma ngudi tiéu dung

mua sao cho t61 da hoéa loi ich trong cac diéu kién cho trudc; chirng minh duogc
duong cau doc xudng;

3. Tinh toén sé liéu can than va chinh xac.
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II. NOI DUNG CHUONG
1. Ly thuyét lgi ich (2) (4)
1.1. Khdi niém loi ich va téng loi ich
1.2. Quy ludt lpi ich cdn bién gidm din
2. Lwa chon sian pham va tiéu dung t6i wu (1) (2)
2.1. Téi da hod lgi ich ngwoi tiéu ding
2.2. Phdn tich dwong bang quan - ngan sach
CHUONG 4: LY THUYET VE HANH VI CUA NHA SAN XUAT
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU

1. Phan tich hanh vi ciia doanh nghiép trong cac 1y thuyét: san xuét, chi phi,
doanh thu, 191 nhuan,;

‘2. Phan tich nhiing thay d6i vé quyét dinh khi doanh nghiép thuc hién muc
ti€u t61 da hoa 191 nhuan.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Ly thuyét vé san xuit (1) (4)

1.1. Ham san xuit

1.2. Sin xudt véi mot dau vao bién déi

1.3. Sin xudt véi hai diu vao bién déi

2. Ly thuyét vé chi phi san xuat (4) (5) (3)

2.1. Khdi ni¢m

2.2. Chi phi sdn xudt trong ngdn han.

2.3. Chi phi sin xuit trong dai han han.
CHUONG 5: LY THUYET VE CANH TRANH VA POC QUYEN

(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Liét ké duogc cac tiéu chi phan loai cAu trac thi truong, dac diém cua céc
loai thi truong.

2. Phan tich duoc cac hanh vi ciia doanh nghiép trong mdi loai thi truong.

3. Tinh dugc gia va lugng san xuat t6i wu ciia doanh nghiép canh tranh hoan
hao va nha dgc quyén.

4. Giai thich duoc cac hién tugng kinh té xay ra trong doi séng thuc té.
5. Van dung nhitng kién thire da hoc dé tinh toan sé liéu mot cach chinh xac.
II. NOI DUNG CHUONG
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1. Thi trweong canh tranh hoan hao (2) (4)

1.1. Khdi niém va dic diém

1.2. Puwong cau va doanh thu bién

1.3. Quyét dinh cung trong ngin han

1.4. Téi da héa lgi nhuin

2. Thi trudong Poc quyén (2) (5) (4)

2.1. Khdi ni¢m va ddic diém

2.2. Pwong cau va doanh thu bién

2.3. Quyét dinh cung ciia doanh nghiép djc quyén

2.4. Ky thudt dn dinh san lwong va gid bdn ciia doanh nghiép djc quyén

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc c6 két ndi internet

I1. Trang thiét bi may méc: May chiéu, mdy tinh.

I1l. Hoc li€u, dung cu, nguyén vit licu: May tinh ca nhan; bang; phan;
gido trinh hodc bai giang mén Kinh té vi mo.

IV. Cac diéu kién khac: Ngan hang cau hoi tric nghiém va bai tap.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc: Banh gia kién thic bang céac bai kiém tra viét hodc van dap co
ban dat nhiing yéu cau sau:

+ St dung céac yéu to anh huéng dén cung, cadu dé phan tich su bién dong
cua thi truong hang héa, dam bao phu hop véi luét cung, luat cau.

+ Nhan biét dugc céac loai chi phi va doanh thu.
+ Phén biét duoc thi trudng canh tranh hoan hao va thi trudng doc quyén.
2. K¥ ning: Thuc hién duoc cic yéu cau ciia giang vién nhur:

+ Van dung kién thirc da hoc dé phan tich cac hién tugng kinh té Xay ra
trong thuc té.

+ CoO thai do trung thyc, khach quan trong viéc phan tich, danh gia thi
truong.

3. Nang luc tu chu va trach nhiém
+ Dbanh gia tinh tu giac, tinh ky luat ctia hoc sinh trong qua trinh hoc tap.

+ Danh gia sy chuyén can trong thoi lugng moén hoc (tham dy gid giang trén
16p it nhat 80% tong s6 giov).

+ Danh gia sy can than, ti mi, chinh xac trong qua trinh tinh toan.
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I1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Puogc thuc hién trong thoi gian thuc hoc
cia mon hoc, ddnh gia thong qua bai ki€m tra trac nghiém, tu ludn, van dap, thoi
gian tir 45 dén 60 phut.

- Thi két thiic mon hoc: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thure ty luan hoac trac nghiém, hodc trac nghi¢m két hop voéi tu luan. Thoi
gian: 90 phut

- Panh gia ning lyc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tap mdn hoc va tinh tu gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

|. Pham vi ap dung mén hgc: M6n hoc dugc dung dé giang day cho sinh
vién nghé K¢ toan, trinh d¢ Cao dang.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc
1. P6i v6i nha gido
~ + Nha giao truge khi giang day can phai can cu vao noi dung cua tung bai hoc

chuan b1 day du cac diéu kién thyc hién bai hoc d€ dam bao chat lugng giang day.

+ Giang day ly thuyét két hop véi t6 chirc thao luan nhom.

2. Pbi v6i nguoi hoe

+ Nghién ctru trude ndi dung bai.

+ Tham gia thao ludn nhom va 1am bai tap theo yéu cau ctia nha gido.

I11. Nhitng trong tim can chii y

- Céu - cung hang hoa

- Ly thuyét hanh vi ctia nguoi tiéu ding va nha san xuat

- Canh tranh va doc quyén

V. Tai liéu tham khao

[1]. ThS. Tran Thay Lan. Gido trinh Kinh té vi mé. NXB Ha Noi: Ha Noi;
2005.

[2]. PGS.TS Lé Bao Lam, TS Nguyén Nhu Y, ThS Tran Thi Bich Dung, Ths
Tran Ba Tho. Gido trinh kinh t€ vi m6. Nha xuat ban TP. H6 Chi Minh: Thanh pho
H6 Chi Minh; 2019.

[3]. N.GREGORY MANKIW. Nguyén 1y kinh té hoc. NXB Théng Ké: Ha
Noi; 2003.

[4]. Truong Thi Hanh. Kinh té vi mé. NXB Théng Ké&: Ha Noi; 2009.

[5]. PGS.TS. Phi Manh Hong. Gido trinh kinh t€ vi mo. Nha Xuat ban Dai
hoc Quoc Gia Ha Noi: Ha Noi; 2013.

V. Giai thich va ghi chu (néu c6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phlc

CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mén hoc: QUAN TRI HQC
Ma moén hoc: 61162015

Thoi gian thye hién moén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra 02 gi0).

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MON HQC

. Vi tri: Mon hoc Quan tri hoc dugc bd tri giang day sau cac mén hoc/mé
dun chung trong chuong trinh dao tao nghé Ké toan, trinh do Cao dang.

I. Tinh chat: La mon hoc co s& mang tinh Iy thuyét, nham trang bi cho
nguoi hoc nhimg kién thirc, k¥ ning co ban v€ quan tri mot t6 chirc; giiip nguoi
hoc phat trién kha ‘nang phan tich, giai quyét cac van dé trong t6 chtirc nham dat
dén hai muc tiéu cdt 16i: hiéu qua cao va sy binh on twong dbi cua to chirc.

B. MUC TIEU MON HQC

Sau khi két thuc mon hoc, nguoi hoc ¢6 kha nang:

. V& kién thirc

1. Trinh bay duoc tong quan mon hoc quan tri, hoat dong quan tri, nha quan
tr1 voi cac ky nang can c6 va nhiing vai tro, chirc nang, nhiém vu phai lam;

2. Nhén dién rd ngudn gbe cac bién phép ting ning suat lao dong;

3. M6 ta duoc nhiing yéu t6 anh hudng dén hoat dong ctia doanh nghiép dé
san sang thich ung;

4. Trinh bay dugc vai tro cta thong tin va quyét dinh quan tri, quy trinh ra
quyét dinh quan tri;

5. M6 ta dugc cac chirc nang quan tri va quy trinh t6 chirc thue hién ting
chirc nang quan tri.

I1. Vé k§ niing
1. Nhan dién va giai quyét cac van dé co ban trong quan tri;
2. Giao tiép, thuyét phuc ngudi khac;

3. T6 chuc thuc hién cac chirc nang hoach dinh, t6 chirc cong viéc, td chirc
bd may, 1anh dao, kiém tra, gidm sat cong viéc thong qua céc tinh hudng gia dinh.

I11. V& ning lwc tw chii va trach nhiém
1. Tich cuc, chu dong trong hoc tap;

2. C6 thai do nghiém tac, thuc hién cong viéc mot cach khoa hoc.
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C. NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

S6
TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Chuong 1: Tong quan vé quan tri
hoc

3

1. Mot s6 khdi niém
2. Vai tro nha quan tri
3. Cac cap quan tri

4. Céc k¥ nang cua nha quan tri

Chuong 2: Mo61 truong hoat dong
cua to chuc

1. Khai ni¢m mdi truong quan tri
2. Phan loai mo6i truong quan tri
3. Phan tich anh hudéng ctia moi
trudng quan tri doi voi té chire

4. Giai phap quan tri bién dong
cua moi trudng

Chuong 3: Thong tin quan tri

10

1. Khai niém va yéu cau dbi véi
thong tin quan tri

2. Vai tro cua thong tin quan tri
3. Thong tin trong t6 chic

4. Nhitng tré ngai trong thong
tin

5. Quan tri thong tin vugt qua
nhitng tré ngai

Chuong 4: Ra quyét dinh quan
tri

10

1. Khai niém
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Thoi gian (gio)
S6 ] ;
T Tén chwong, muc Téng | Ly Thye hanh, | (.2
s6 | thuyég | haoluan, | = o
y bai tap
2. Pic diém cua quyét dinh
quan tri
3. Cac yéu cau d6i véi quyét
dinh quan tri
4. Phan loai quyét dinh
5. Quy trinh ra quyét dinh
6. Mot s6 phuong phap ra quyét
dinh
5 Chu’O’ng 5: Cac chuc ndang quan 13 4 8 1
tr1
1. Hoach dinh
2. T6 chiic
3. Lanh dao
4. Kiém tra
Cong 45 15 28 2
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: TONG QUAN VE QUAN TRI HQC
(Thoi gian: 5 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dinh nghia quan tri, mé ta ban chat ctia quan tri;

2. Phan biét dugc nha quan tri véi nhan vién;

3. M6 ta cac cap quan tri trong to chuc;

4. Trinh bay dugc qué trinh quan tri va cac chlrc ndng quan tri co ban;

5. Mo ta cac k¥ nang co ban cua nha quan tri;

6. Nhan dién tong quan vé cong tac quan tri trong to chirc.

I1. NQI DUNG CHUONG
1. Mot s6 khai niém (1)
1.1. Qudan tri

1.2. Té chirc
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1.3. Hiéu qua
1.4. Nha quan tri
2. Vai tro nha quan tri (2, 3)
3. Cac cap quan tri (4)
3.1. Nha qudn tri cdp co sé
3.2. Nha qudn tri cdp trung gian
3.3. Nha qudn tri cép cao
4. Cac ky ning cia nha quan tri (2)
4.1. Ky nang tw duy
4.2. Ky nang quan hé
2.4.3. Ky nang ky thudt
CHUONG 2: MOI TRUONG HOAT PONG CUA TO CHUC
(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU
1. M6 ta dugc moi truong quan tri;
2. Phan biét duoc cac nhom yéu t6 moi truong quan tri;
3. Phan tich su tac dong ctia cac yéu tb moi trudng dén to chuc;
4. Li¢t ké dugc cac giai phap quan tri nham han ché nhiing bét tric cla céc
yéu td moi truong;
5. Nhan dién tong quan mdi trudong hoat dong cua to chirc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém méi trwong quan trij (3)
2. Phan loai méi trwong quan tri (3)
2.1. Nhom yéu té méi truwong vi mé
2.2. Nhom yéu té méi truwong vi mé
3. Phan tich anh hwéng ciia méi trudng quan tri dén céc to chire (1)
3.1. Anh huéng ciia nhém yéu té méi trwong vi mé dén té chirc
3.2. Anh huéng ciia nhém yéu té méi trwong vi mé dén té chirc
4. Giai phap quan tri bién dong ciia méi truong (1)
CHUONG 3: THONG TIN QUAN TRI
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc co ché thong tin lién lac;
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2. Li¢t ké duogc cac mang thong tin thong dung;

3. Nhan di¢én dugc céc tro ngai lam giam hiéu qua thong tin;

4. Van dung dugc cac giai phap lam tang hiéu qua thong tin;

5. Nhan thirc tAm quan trong ctia thong tin quan tri trong to chic.

II. NOI DUNG

1. Khai niém va yéu ciu ddi véi thong tin quan tri (2)

1.1. Khdi niém

1.2. Yéu cau doi vdi théng tin qudn tri

2. Vai tro cia thong tin trong quan trij (2)

3. Thong tin trong t6 chirc (2, 3)

3.1. Thong tin chinh thirc va khong chinh thirc

3.2. Chiéu théng tin

3.3. Cdac mang thong tin thong dung

4. Nhirng tré ngai trong théng tin (2)

5. Quan tri thong tin vt qua nhirng tré ngai (2)
CHUONG 4: RA QUYET PINH QUAN TRI

(Thoi gian: 10 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc cac khai niém lién quan dén quyét dinh quan tri;

2. Phan loai duogc cac quyét dinh quan tri theo céc tiéu thuc;

3. Trinh bay duoc quy trinh ra quyét dinh;

4. Mo ta dugc mot s6 phuong phap ra quyét dinh.

II. NOI DUNG

1. Khai niém (4)

2. Pic diém ciia quyét dinh quan tri

3. Cac yéu cau doi véi quyét dinh quan tri (3, 4)

4. Phan loai quyét dinh (1, 3, 4)

4.1. Theo tinh chit ciia cdc quyét dinh

4.2. Theo pham vi thwc hién

4.3. Theo thoi gian thuc hién

4.4, Theo chirc ndang qudn tri

4.5. Theo cdch soan thdo

5. Quy trinh ra quyét dinh (1)
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6. Mot s6 phwong phap ra quyét dinh (1)
6.1. Phwong phdp ra quyét dinh cd nhén
6.2. Phwong phdp ra quyét dinh cé tham vin
6.3. Phwong phdp ra quyét dinh tp thé
CHUONG 5: CAC CHUC NANG QUAN TRI
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc khai ni€ém cua cac chirc nang quan tri co ban nhu: hoach
dinh, t6 churc, Ianh dao va kiém tra;

2. M6 ta tac dung, vai tro, muc dich ctia cac chirc nang quan tri;
3. Xac dinh duoc cac thanh phﬁn cua hoach dinh;

4. Phén biét dugc cac mo hinh co cau to chire thong dung;

5. Liét ké dugc mot sb phong cach lanh dao;

6. M6 ta quy trinh kiém tra;

7. C6 cai nhin tong quan ve€ cac chirc nang cua quan tri va nhan thiuc dugc
tdm quan trong cua cong tac quan tri trong to chirc.

II. NOI DUNG

1. Chirc nang hoach dinh (1)

1.1. Khdi niém

1.2. Tac dung

1.3. Phan logi hoach dinh

1.4. Cdc thanh phan ciia hoach dinh

2. Chire niing to chire (1)

2.1. Khdi niém, vai tré va nguyén tic ciia chivc néing to chirc
2.2. Mét s6 vin dé khoa hoc trong céong tic té chire
2.3. Xdy dung co ciu to chirc

2.4. Cdc mé hinh co ciu té chirc thong dung

3. Chirc nang lanh dao (1)

3.1. Khai niém va ngi dung ciia chirc nang linh dao
3.2. Lanh dao va phong cdch lanh dao

3.3. Qudn tri xung dot

4. Chirc ning kiém tra (1)

4.1. Khdi niém va muc dich cong tac kiém tra
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4.2. Cdc nguyén tic kiém tra

4.3. Quy trinh kiém tra

4.4, Cdc logi kiém tra

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQOC

l. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.

I1. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu projector, mang internet.

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vit li¢u: gido trinh ndi b, gido an, bai
giang, phiéu hoc tap danh cho HSSV.

IV. Cac diéu kién khac: Khéng.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thirc: Khai niém quan tri, thong tin quan tri, quyét dinh quan trj va
cac churc nang quan tri.

2. Ky ning: Giai quyét tinh hudng lién quan den thong tin lién lac, ra quyét
dinh va cac chirc ning ctia quan tri nhu hoach dinh, t6 chuc, 1anh dao, kiém tra.

3. Nang lue tu chi va trach nhiém: Dy gio giang trén lop it nhat 80% tong
sO gi0; thyc hién day du cac bai kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va
nghiém tac thyc hién thao luan, thyc hanh, 1am bai tap nhom do giang vién by mon
giao.

I1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén: Dugc thue hién trong qua trinh hoc, thong qua
viée kiém tra van dap trong gio hoc, kiém tra viet (trac nghiém, tu luan), voi thoi
gian lam bai tir 20 dén 30 phut;

- Kiém tra dinh ky: Chim diém bai tap tiéu luan, 1am bai thyc hanh, véi thoi
gian lam bai tir 45 dén 60 phut;

- Thi két thuc mén hoc: Puge thuc hién vao cudi hoc ky b@f}ng phuong phap
danh gia théng qua bai thi viét hodc trac nghiém, thoi gian tir 60 dén 120 phat.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

|. Pham vi ap dung mon hec: Mon hoc dung dé giang day cho sinh vién
nganh K¢ toan, trinh d6 Cao dang.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

1. Péi véi nha gido: Trudc khi giang day can cin ctr vao noi dung cua timg
bai hoc chuan bi day du cac di€u kién thuc hién bai hoc dé giém bao ché‘g luong
giang day; giai thich cac ngén nglr chuyén moén; trinh bay day du cac kién thuc
trong ndi dung bai hoc; dua ra cac tinh huong gia dinh va yéu cau hoc sinh, sinh
vién giai quyét tinh huong.
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2. P6i véi ngudi hoc: Sinh vién doc tai liéu gido vién cung cip; tim hiéu tai
liéu tham khéo do gido vién gidi thi€u; thao luan voi hoc sinh, sinh vién khac; thuc
hién cac bai thuc hanh va trinh bay theo nhom; thuc hi¢n cac bai tap tiéu luan dugc
giao.

I11. Nhirng trong tim can chu y

- Mot s6 phuong phép ra quyét dinh;

- Cac chuc nang quan tri.

V. Tai liéu tham khdio

[1]. Trdn Duc Thuc. Gido trinh Quan tri hoc. Ha Noi: Nha xuat ban Tai
chinh; 2021.

[2]. Luu Pan Tho. Quan tri hoc trong xu thé hoi nhap. Ha Noi: Nha xuat ban
Tai chinh; 2014.

[3]. Pham Thé Tri. Quan tri hoc. Thanh phé H6 Chi Minh: Nha xuat ban Dai
hoc Quoc gia; 2016.

[4]. Phan Thi Minh Chau. Quén tri hoc. Thanh phé H6 Chi Minh: Nha xuét
ban Phuong Pong; 2011.

V. Ghi chi va giai thich (néu c¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: TAI CHINH DOANH NGHIEP

Ma mé dun: 61165016

Thoi gian thye hién mén hoc: 105 gio; (Ly thuyét: 45 gio; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 55 gio; Kiém tra: 5 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Tai chinh doanh nghiép thuéc nhom mé dun chuyén moén trong
chuong trinh dao tao nghé ké toan, dugc bd tri giang day sau moén Tai chinh tién té
va trudc md dun Ké toan tai chinh.

Il. Tinh chzit Tai chinh doanh nghiép 1a4 mé dun bat budc, théng qua kién
thirc chuyén mon vé tai chinh doanh nghi€p, nguoi hoc co kién thirc va cach thirc
tng dung thyc té lién quan dén cac quyet dinh chu yéu ctia doanh nghiép: quan 1y
cac ngudn Von tinh toan chi phi san xuét kinh doanh, donah thu va lgi nhuén, 1ap
ké hoach vé tai chinh, danh gia viéc str dung vén, dé xuét cac giai phap nham nang
cao nang lyuc tai chinh phu hop véi diéu kién thuce té tai doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

|. Kién thire

1. Trinh bay dugc cac khai niém vé vdn, phan loai cic ngudn von trong
doanh nghi¢p

2. Trinh bay dugc khai niém vé chi phi, phan loai cac chi phi va cach tinh
toan chi phi, gia thanh san xuat trong doanh nghiép

3. Trinh bay dugc khai niém vé doanh thu, phan loai doanh thu, cach tinh
doanh thu trong hoat dong ctia doanh nghiép

4. Trinh bay duoc khai niém vé loi nhuan, phan loai loi nhuan, diém hoa
von, phuong hudéng to61 da hoa 1gi nhuédn cua doanh nghiép

5. Trinh bay duogc cac chi ti€u danh gia tinh hinh tai chinh cia doanh nghiép

1. Ky nang

1. Tinh to4n dugc muc khiu hao tai san ¢b dinh

2. Tinh toan dugc murc quan ly hang ton kho, quan 1y tién mit, quan 1y
khoan phai thu t61 uvu trong doanh nghiép.

3. Tinh toan dugc gia thanh san phém, doanh thu, diém hoa vdn, loi nhuan
cua doanh nghiép.
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4. Phan tich va danh gia dugc tinh hinh tai chinh doanh nghiép

5. Lap duogc cac ké hoach tai chinh doanh nghiép.

I11. Nang luc tu chi va chiu trach nhiém

1. Tuan thu cac quy dinh cua nha nudc, trung thuc

2. C6 dao dtrc lvong tim nghé nghiép, c6 ¥ thire to chirc ky luat

3. Co thai do nghiém thc trong hoc tap, xac dinh dung dén dong co va muc
dich hoc tap.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

TT

Tén cac trong moé dun

Thoi gian (gio)

Tong

Ly
thuyet

Thuwe hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé tai chinh
doanh nghi¢p

1. Ban chit va chtic ning cua tai
chinh doanh nghiép

2. Vai tro cua tai chinh doanh
nghiép

3. Nhing nhan t6 anh huong dén
viéc t0 chuc tai chinh doanh
nghiép

4. NO1 dung cong tac tai chinh
doanh nghiép

Bai 2: Vbn ¢ dinh trong doanh
nghiép

1. Tai san ¢6 dinh va vén cd dinh
2. Khéu hao tai san ¢ dinh

3. Hé théng chi tiéu danh gia hiéu
qua st dung von c6 dinh

23

10

12

Bai 3: Von luu dong trong doanh
nghiép

1. Khéi ni¢m, phan loai von luu
dong

2. Quan 1y vén luu dong

23

10

12
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TT

Tén cac trong mé dun

Thoi gian (gi0)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

3. Céc chi ti€u danh gid hi¢u qua
st dung von luu dong

Bai 4: Chi phi san Xqét kinh doanh
va gid thanh san pham cua doanh
nghiép

1. Chi phi san xuat kinh doanh cta
doanh nghiép

2. Gia thanh san pham

3. ’Y nghia va phuong huong ha
thap chi phi san xuat kinh doanh
cua doanh nghi¢p

20

11

Bai 5: Doanh thu va lgi nhuan caa
doanh nghi¢p

1. Doanh thu ctia doanh nghiép

2. Lo1 nhuén ctia doanh nghi¢p

18

10

Bai 6: Ké hoach tai chinh doanh
nghiép

1. Nhitng vin dé co ban vé 1ap ké
hoach tai chinh

2. Noi dung 1ap ké hoach tai chinh

18

10

Cong

105

45

55

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE TAI CHiNH DOANH NGHIEP

(Thoi gian: 3 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc ban chét, chic ning cua tai chinh doanh nghiép

2. Phéan tich dugc vai tro cua tai chinh doanh nghiép

3. Trinh bay duoc cac nhan t6 anh hudng dén t6 chirc tai chinh doanh nghiép

4. Trinh bay dugc ndi1 dung cong tac tai chinh doanh nghiép
I1. NOI DUNG BAI
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1. Ban chit va chirc ning ciia tai chinh doanh nghiép
1.1. Khdi niém tai chinh doanh nghiép (1) (2)
1.2. Ban chit ciia tai chinh doanh nghiép (1) (2)
1.3. Chirc nang cua tai chinh doanh nghiép (1) (2)
2. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép (1) (2)
3. Nhirng nhéin t6 dnh hwéng dén viéc t6 chirc tai chinh doanh nghiép
(1) 3)
3.1. Loai hinh doanh nghiép
3.2. Pdc diém kinh té ciia nganh kinh doanh
3.3. Chinh sdach cua Nha nwoc
3.4. H¢ thong tai chinh
4. N§i dung cong tac tai chinh doanh nghiép (1) (3)
4.1. Ldp ké hoach tai chinh 6 doanh nghiép
4.2. Quan ly va giagm déc thuc hién ké hoach
4.3. Phin tich hoat dpng kinh té tai chinh
4.4. T6 chirc bg mdy tai chinh doanh nghiép
BAI 2: VON CO PINH TRONG DOANH NGHIEP
(Thaoi gian: 23 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém tai san ¢6 dinh va von cb dinh
2. Phan biét dugc cac loai tai san cb dinh theo cac tiéu thic phan loai
3. Trinh bay duoc cic phuwong phap tinh khu hao
4. Tinh toan dugc duge mirc khau hao tai san ¢ dinh
5. Lap duogc ké hoach khau hao tai san ctia doanh nghiép
6. Panh gia dugc hiéu qua sir dung von c¢d dinh
I1. NOI DUNG BAI
1. Tai san cd dinh va von ¢6 dinh (1) (3)
1.1. Tai san cé dinh
1.2. Vén cé dinh
2. Khéu hao tai san ¢ dinh (1) (3)
2.1. Khdi niém vé khéau hao va quy khiu hao
2.2. Phwong phdp tinh khéu hao tai sin cé dinh

2.3. Ké hoach khdu hao tdi sin cé dinh
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3. Hé thong chi tiéu danh gia hiéu qua sit dung vén ¢b dinh (2)
BAl 3: VON LUU PONG TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 23 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém von luu dong
2. Phan biét duogc cac loai von luu dong theo céc tiéu thirc
3. Tinh toan duoc cac ngudn von luu dong
4. Panh gia dugc hiéu qua st dung von luu dong
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém, phan loai von luu dong (1) (3)
1.1. Khdi niém von luu dong
1.2. Phin logi vén luu dpng
2. Quan ly von luu déng (1) (3)
2.1. Quan Iy hang ton kho
2.2. Qudn Iy von bang tién
2.3. Qudn ly cac khodn phdi thu
3. Ciac chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung von luu dong (2)
3.1. Toc @b luan chuyén vén luu dong
3.2. Mikc tiét kigm hodc ling phi vén
3.3. Hiéu qua sir dung vén luu dpng
BAI 4: CHI PHi SAN XUAT KINH DOANH CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bvéy duoc khai niém, phan loai duogc chi phi san xuét kinh doanh,
gia thanh san pham;
2. Giai thich dugc gia thanh va ha gia thanh san pham ctia doanh nghiép
3. Lap duoc ké hoach gia thanh san pham — dich vy trong doanh nghiép
I1. NOI DUNG BAI
1. Chi phi san xuét kinh doanh ciia doanh nghiép (1) (3)
1.1. Khdi niém chi phi sin xudt kinh doanh ciia doanh nghigp
1.2. Phén logi chi phi sin xudt kinh doanh ciia doanh nghiép
2. Gia thanh san pham (1) (3)
2.1. Khai niém
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2.2. Phan biét chi phi san xudt va gid thanh sin phim

2.3. Quan hé giiva chi phi sin xudt va gid thanh sin pham

2.4. Quan hé giira gid vén hang bdn va gid thanh sin pham

2.5. Cdc loai gid thanh sin phim

2.6. Ha gid thanh sin pham trong doanh nghiép

2.7. Ldp ké hoach gid thanh trong doanh nghigp

3. Y nghia va phwong huéng ha thap chi phi san xuit kinh doanh ciia

doanh nghiép (1)

BAI 5: DOANH THU VA LQI NHUAN CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 18 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay va phan loai dugc doanh thu ctia doanh nghiép

2. Trinh bay khai niém, phan loai, xac dinh chi tiéu, diém hoa von va

phuong hudng t6i da hoa loi nhuan.

thu

3)

3. Tinh toan dugc doanh thu dé 1én ké hoach va phuong hudng ting doanh

4. Tinh duoc diém hoa von va cac chi tiéu tdi da hoa 1gi nhuan.
I1. NOI DUNG BAI

1. Doanh thu cia doanh nghiép (1) (3)

1.1. Khdi niém vé doanh thu ciia doanh nghigp

1.2. Phédn logi doanh thu

1.3. Phwong phdp ldp ké hoach doanh thu

1.4. Phwong hwong ting doanh thu ban hang

2. Lgi nhuan cia doanh nghiép

2.1. Khdi niém, phan logi va cdc chi tiéu phdn tich - danh gia lgi nhudn

2.2. Piém hoa vén (1) (3)
2.3. Phwong hwong téi da héa lgi nhudgn (1) (3)
BAI 6: KE HOACH TAI CHINH DOANH NGHIEP

(Thoi gian: 18 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhitng van dé co ban vé 1ap ké hoach tai chinh

2. Lap dugc ké hoach tai chinh doanh cta doanh nghiép

I1. NOI DUNG BAI
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1. Nhitng vin dé co ban vé 1ap ké hoach tai chinh (1)

2. Noi dung lap ké hoach tai chinh (1)

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét

I1. Trang thiét bi may méc: M4y tinh x4ch tay; may chiéu;

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

-Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai li¢u tham khao.
- Giao trinh, tai liéu phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.

- Ngan hang cau hoi tu luan, tric nghiém mon hoc Tai chinh doanh nghiép
- Cau hdéi, bai tap thuc hanh.

IV. Céc diéu kién khac

E. NOI DUNG PANH VA PHUONG PHAP GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc: Thong hiéu cac khai niém: vé chi phi, phan loai chi phi vé
cach tinh toan chi phi, gia thanh san xuét trong doanh nghiép; doanh thu, phan loai
doanh thu, cach tinh doanh thu trong hoat dong ctia doanh nghi¢p; lgi nhuan, phan
loai loi nhuan, diém hoa von, phuong hudng tdi da hoa loi nhuin ctua doanh
nghiép; nhitng van dé co ban vé lap ké hoach tai chinh.

2. K§ ning: Tinh toan dugc: muc khau hao tai san c¢d dinh; méc quan ly
hang t6n kho, quan ly tién mat, quan 1y khoan phai thu; gia thanh san pham, doanh
thu, diém hoa vén, loi nhuan cta doanh nghiép.

3. Nang lyc tu chi va trach nhiém: Co y thirc hoc tép theo phuong phap
suy luan, két hop ly luan véi thuc tién; Cé thai do nghiém tac.

1. Phuwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh k}‘fq: Puoc thuc hién trong thoi gign thuc hoc
ciua mo dun, ddnh gid thong qua bai ki€ém tra trac nghiém, tu ludn, van dap, thoi
gian tur 45 dén 60 phut.

- Thi két thac mo Qun: Puoc thuc hiép vao cubi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc tuy luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢m két hop véi ty luan. Thot
gian: 90 phut

- Danh gia nang lyc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mdn hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh m6 dun Tai chinh doanh nghiép
ap dung cho cac khoa dao tao chinh quy, trinh d cao dang, chuyén nganh K¢ toan.

I1. Hwéng din vé phwong phap giing day, hoc tip mo dun
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1. P6i v6i nha gido: trude khi giang day can phai can c vao ndi dung cua
tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg chuong,
chuan bi day du cac diéu ki¢n thyuc hi¢n bai hoc dé dam bao chat luong giang day.

2. Poi v6i nguoi hoe

+ C6 y thirc hoc tap tot.

+ C6 su chuan bi bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y
- Kh4u hao tai san cb dinh.

- Quan 1y hang ton kho, quan 1y tién mat, quan 1y khoan phai thu tdi uu
trong doanh nghiép.

- Gia thanh san phém, doanh thu, diém hoa von, loi nhuén cta doanh nghiép.
- Ké hoach tai chinh doanh nghiép
IV. Tai liéu cAn tham khao

[1]. Bui Hitu Phudc, Lé Thi Lanh, Lai Tién Diing, Phan Thi Nhi Hiéu. Tai
chinh doanh nghi¢p. NXB Lao dong xa hoi: Ha Noi; 2017.

[2]. Tran Thi Hoa, Nguyén Hitu Cuc, Tran Dinh Thao, Nguyén Tri Vi, Lé
Thi My Phuong. Tai chinh doanh nghiép. Pa Nang: NXB Pa Nang; 2014.

~ [3]. Lam Anh Nguyét. Gido trinh tai chinh doanh nghi¢p. NXB Truong Cao
dang Kinh té - K¥ thuét: Thanh ph6 H6 Chi Minh; 2020.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN TAI CHINH 1 (FINANCIAL CCOUNTING 1)

Mai s6 mb dun: 61164017

Thoi gian mé dun: 90 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thyce hanh, thao ludn, bai tap:
55 gi0; Ki€m tra: 5 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Ké toan tai chinh 1 1a mot trong nhimg mo6 hoc quan trong nhat
ctia chuyén nganh ké toan. Pay 1a mo dun ding vi tri dau tién trong nhom mé dun
thudc chuyén nganh bat budc sinh vién phai hoc va nghién ctru dé van dung di thuc
tap tai don vi va trong thuc tién nghé nghi¢p, dugc hoc sau cac mo6 dun Tai chinh —
tién t&, Nguyén 1y ké toan; 1 co s& dé hoc mo dun K& toan tai chinh 2, Ké toan tai
chinh 3, Ké toan tai chinh 4, mé dun Ké toan quan tri, K& toan chi phi, Phan tich
hoat dong kinh doanh va Thuc tap tot nghiép.

I1. Tinh chat

+ M6 dun K& toan tai chinh 1 nghién ctru sy van dong cta cac loai tai san,
vat tu, tién von trong doanh nghiép. M6 dun nay c6 vai trod tich cuc trong viéc quan
ly diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo timg phan hanh ké toan cu
thé.

+ Thong qua he thong tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong tng, ké toan phan anh chinh xac va kip thoi, day du cac hoat dong kinh té

phat sinh trong doanh nghiép, bao gom Ké toan vbn bang tién, cac khoan phai thu
va cac khoan tng trudc; Ké toan hang ton kho.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thire

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé ké toan va nguyén tac cia ké
todn trong viéc thuc hién nghé ké toan;

2. Phan tich dugc hé thdng chimg tir, tai khoan va hinh thtrc ké toan;

3. X4c dinh duoc co cu td chirc bd may ké toan phu hop vo1 tung loai hinh
doanh nghiép;

4. Trinh bay duogc nhitng kién thirc nén tang vé ké toan, phuc vu cho viéc
hoc tap va nghién ctru chuyén nganh ké toan;
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5. M6 ta duoc nhitng kién thic va phuong phap hach toan cac hoat dong
kinh té phat sinh lién quan dén tién, cac khoan phai thu, cac khoan tng trudc, hang
ton kho.

I1. V& k§ niing

1. Van dung duogc cac kién thuc da hoc vé Ké toan von bang tién, cac khoan
phai thu va cac khoan ung trudc; K€ toan hang ton kho trong vi¢c thuc hién thyc
hién nghiép vu ké toan theo tiing ndi dung ctia phan hanh;

, 2. Van dung duogc cac kién thurc ké toan di hoc vao ung dung cac phﬁn mém

ké toan;

3. Giai quyét dugc nhitng van dé‘vé chuyén mon ké toan va to chirc dugc
cong tac ke toan — tai chinh theo tirng phan hanh ké toan trong doanh nghiép;

4. Lap duoc ching ttr, kiém tra, phan loai, xur Iy chig tir ké toan;

5. Str dung dugc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

6. Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

I11. Niang luc tw chi, tu chiu trach nhiém

1. Tu tim céc tai liéu lién quan dén ké toan dé tham khao;

2. Co ¥ thie to chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac;

3. Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca
nhan do61 vé1 nhiém vu dugce giao.

4. C6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu dap tng
nhu cau cua cong viéc.

5. Co tinh yéu nghé nghiép, c6 y thirc chap hanh tot cac quy dinh cta nha
nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.

C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)
So ‘
Tén c4c bai trong mé dun Tén Ly Thuc hanh, | <
TT 1S < | thio lun,
sO | thuyét NN tra
bai tap
Bai 1: To chirc cong tac ké toan trong
doanh nghiép
1 1. ’Vi tri, vai tro cua ké toan trong h¢ 5 6 0 0
thong quan 1y kinh doanh
2.Y nghTa, va nhiém vu cta to chirc
cong tac ke toan
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TT

Tén cac bai trong moé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

3. Nhitng no6i dung cua viée t6 chirc
cong tac ké toan trong DN

4. T6 chirc bo may ké toan trong DN

Bai 2: K& todn von bang tién, cac
Khoan phai thu va cac khoan tng
trugce

1. K& toan von bang tién va cac
khoan phai thu

2. K¢ toan cac khoan ung trudce

26

11

13

Bai 3: Ké toan hang ton kho

1. Nhiing van dé chung vé hang ton
kho

2. Ké toan nguyén vat li¢u
3. K¢ toan cong cu dung cu

4. Ké toan chi phi san xuat va thanh
pham

5. Ké toan hang hoa

28

13

12

Bai 4: Thuc hanh trng dung trén may
vi tinh

1. Nhap dit liéu ké toan

2. Thyc hién but toan két chuyén

3. Xem va in chung tir, s6 sach ké
toan

30

30

Cong

90

30

55

NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TO CHUC CONG TAC KE TOAN TRONG DN

(Thoi gian: 06 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc yéu cau nhiém vu va ndi dung cia cong tac ké toan tai chinh;
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2. Van dung dugc hé théng tai khoan ké toan phu hop;

3. Phan biét dugc cac hinh thire ghi s6 ké toan trong doanh nghiép;

4. Trinh bay duoc cac hinh thirc t6 chirc bd mdy ké toan trong doanh nghiép;
5. V& dugc so do trinh tu ghi s6 ké toan theo 4 hinh thic theo quy dinh;

6. Lua chon dugc cac hinh thirc to chirc bd may ké toan phu hop véi timg
loai hinh doanh nghiép;

7. Trung thyc nghiém thc, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG BAI

1. Vi tri, vai tro ciia ké toan trong hé thong quan ly kinh doanh (1)
1.1. Khdi niém vé ké todn

1.2. Vi tri, vai tro ciia ké todn trong hé thong qudn Iy kinh doanh
2.'Y nghia va nhiém vu ciia to chirc cong tic ké toan (1)

2.1. Y nghia té chirc cong tic ké todn

2.2. Nhigm vu t6 chirc céng tic ké todn

3 . Nhitng ndi dung ciia viéc td chirc cong tac ké toan trong DN (1)
3.1. T6 chikc hach todn ban dau ¢ don vi co sé

3.2. T6 chikc van dung hé théng tai khodn ké todn

3.3. T6 chikc lwa chon hinh thire ké todn hop Iy

3.4. T6 chirc céng tdc ldp bdo cdo ké todn

3.5. T chirc kiém ké tai sin

3.6. To chirc kiém tra ké todn

3.7. Té chikc irng dung cdc phwong tién va cong nghé hach todn tién tién
4. T6 chirc b may ké toan trong doanh nghiép (1)

4.1. To chirc bg mdy ké todn theo hinh thirc tdp trung

4.2. To chirc bg mdy ké todn theo hinh thirc phin tin

4.3. To chirc b mdy ké todn theo hinh thirc hén hop

BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN, CAC KHOAN PHAI THU VA
CAC KHOAN UNG TRUOC

(Thoi gian: 26 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc ¥ nghia va nhiém vu cua ké toan vén bang tién, cac khoan
phai thu va cac khoan ung trudc.
2. Thuc hién dugc cac nghi¢p vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua ké
todn von bang tién, cac khoan phai thu va cac khoan g trudc.
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3. Van dung kién thic ké toan chi tiét va téng hop vao lam duogc bai thuc
hanh tng dung.

4. X&c dinh duoc cac chung tir ké toan von bang tién, cac khoan phai thu va
cac khoan ung trudec.

5. Lap dugc chimg tir ké toan von bang tién, cac khoan phai thu va céc
khoan trng trudc.

6. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh ing dung
7. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh
II. NOI DUNG BAI
1. K¢ toan von bang tién va cac khoan phai thu
1.1. Ké todn vén bang tién (2) (3) (4)
1.1.1. Ké todn tién mdt
1.1.2. Ké toan tién giri ngdn hang
1.1.3. Ké todn tién dang chuyén
1.2. Ké todn cdc khodn phii thu (2) (4) (4)
1.2.1. Ké todn phdi thu khdch hang
1.2.2. Ké todn phai thu khac
1.2.3. Ké todn tam iing
2. Ké toan cac khoan ing truée (2) (1) (4)
BAI 3: KE TOAN HANG TON KHO
(Thoi gian: 28 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém va nhiém vu cta ké toan vat liéu cong cu, dung
cu, chi phi san xuat, thanh pham va hang hoa;

2. Phan loai va cach tinh gid vat li€u, cong cu dung cu, thanh phém va hang
hoa;

3. Xac dinh dugc cac ching tir ké toan vét liéu, cong cu dung cuy, chi phi san
xuat, thanh pham va hang hoa;

4. Lap va phan loai duoc ching tir ké toan ké toan vat liéu, cong cu dung cu,
chi phi san xuat, thanh pham va hang hoa;

5. Thuc hi¢n duoc cac nghi¢p vu ké toan ké toan vat liéu, cong cu dung cu,
chi phi san xuat, thanh pham va hang hoa;

6. Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung;
7. Trung thyc nghiém thc, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
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1. Nhitng vin dé chung vé hang ton kho (2) (5) (1) (4)
2. Ké toan nguyén vat liéu (2) (3) (4)
3. Ké toan cong cu dung cu (2) (3) (4)
4. Ké toan chi phi san xuat va thanh pham (2) (5) (1) (4)
5. Ké toan hang héa (2) (3) (4)
BAI 4: THUC HANH TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhap dir liéu ké toan;
2. Phan loai dugc cac chung tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhép dugc dit lidu tir ching tir ké todn vao phan mém ké toan theo céac
phan h¢ ké toan;

4. In duoc céc bao biéu ké toan theo tung phan hé ké toan;

5. Trung thyc, can than, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
1. NOI DUNG

1. Nhap dir liéu ké toan

1.1. Nhip s6 dw ban diu

1.2. Nhdp dir li¢u phat sinh

2. Thue hién biit toan két chuyén

3. Xem va in chirng tir, s0 sach ké toan

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong
thuc hanh

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u

- Pé cuong, gido an, bai giang theo mod dun, gido trinh, tai liéu tham khao
- Ngéan hang cau hoi tric nghiém, tu ludn mo dun K& toan tai chinh 1

- Bai tip thuc hanh

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thirc

+ Thong hiéu dugc cac yéu cau, nguyén tac va cac khai ni¢m ke toan va to
churc cong tac ké toan trong doanh nghiép
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+ Trinh bay lai mot cach c6 h¢ théng nhirng kién thire da hoc

+ Ghi nh6 hé théng,téli khoan, hé théng chimg tir, s6 sach va phuong phap
hach todn cac phan hanh ké toan da hoc;

2. Ky nang
+ Pinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh

+ Lap, phan loai va str dung thanh thao chimg tir dé phan anh vao s6 sach ké
toan co lién quan;

+ Lam duogc cac bai tip c4 nhan, bai tip nhom va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh huong;

3. Ning lue tu chii va trach nhiém: Co6 y thic chap hanh t6t luat thué nha
nudc ban hanh, cé y thic t6 churc ky luat va tac phong cong nghié¢p, nghiém tuc,
trung thuc, can than, ty my, chinh xac.

1. Phuwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc
cua mo dun, danh gia thong qua bai kiém tra trac nghiém, tuy luan, van dap, thoi
gian tur 45 dén 60 phut.

- Thi két thic m6 dun: Pugc thyc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc tu luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢ém két hop véi ty luan. Thoi
gian: 90 phut

- Panh gia nang luc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tdp mdn hoc va tinh tu gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh m6 dun Ké todn tai chinh 1
duoc st dung dé giang day cho trinh d§ Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

I1. Hréng din mét sé6 diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun

1. Pdi véi nha gido: trude khi giang day can phai cin c vao ndi dung ctia
tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tung chuong,
chuan bi day du cac di€u kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. Pbi v6i nguoi hoe

+ C6 y thirc hoc tap tot.

+ C6 sy chuan bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y

- Trinh ty ghi s6 ké toan

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung
- Xac dinh chung tu

- Pinh khoan ké toan
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- Lap chung tir ké toan

- Vao s6 ke toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cua cac bai trong
mo dun

- Thuc hanh trén may vi tinh
IV. Tai liéu cin tham khio
[1]. V& Van Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

[2]. B6 Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

[3]. TS. Phan Puc Diing. K¢é toan tai chinh. Ha Noi: NXB Thong ké; 2015.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuan muc ké toan
Viét Nam. 2012.

[5]. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tap K& toan tai chinh 1. PH Nha
Trang2017.

V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN TAI CHINH 2 (FINANCIAL CCOUNTING 2)

Ma s6 mé dun: 61164018

Thoi gian md dun: 90 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, thao luan, bai tap:
55 gio; Kiém tra: 5 gio)

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: Ké toan tai chinh 2 1a mot trong nhimng mo hoc quan trong nhat
ctia chuyén nganh ké toan. Pay 1a mé dun ding vi tri dau tién trong nhom mé dun
thudc chuyén nganh bat budc sinh vién phai hoc va nghién ctru dé van dung di thuc
tap tai don vi va trong thyc tién nghé nghiép, dugc hoc sau cac mé dun Tai chinh —
tién té, Nguyén ly ké toan, Ké toan tai chinh 1; 1a co s& dé hoc mo dun K¢é toan tai
chinh 3, K¢ toan tai chinh 4, mo dun Ké toan quan tri, K& toan chi phi, Phan tich
hoat dong kinh doanh va Thuec tap tdt nghiép.

I1. Tinh chat

+ M6 dun K¢ toan tai chinh 2 nghién ctru su van dong cta cac loai tai san
dai han trong doanh nghiép. M6 dun nay c6 vai tro tich cuc trong viéc quan ly diéu
hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo tirng phan hanh ké toan cu thé .

+ Thong qua h¢ thong tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong tng, ké toan phan anh chinh xac va kip thoi, day du cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghiép, bao gom: K¢é toan tai san cd dinh va bat dong san
dau tu, K& toan hoat dong dau tu tai chinh va hoat dong khac.

B. MUC TIEU MO PUN

1. Kién thirc

1. Trinh bay dugc nhing }(ién thirc co ban vé ké toan va nguyén tic cia ké
toan trong viéc thuc hién nghé ké toan;

2. Phan tich dugc hé thdng chimg tir, tai khoan va hinh thtrc ké toan;

3. M6 ta dugc nhiing kién 'Ehﬁ’C nén tang vé ké toan, phuc vu cho viéc hoc
tap va nghién ctru chuyén nganh ké toan;

4. Van dung duoc nhing kién thirc va phuong phap hach toan cac hoat dong
kinh t€ phat sinh lién quan dén tai san c6 dinh, bat dong san dau tu, cac khoan dau
tu tai chinh va hoat dong khac.

1. Ky nang
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1. Van dung duogc cac kién thirc dd hoc vé Ké toan tai san cb dinh va bt
dong san dau tu, Ké toan hoat dong dau tu tai chinh va hoat dong khac thuc hi¢n
nghi¢p vu ké todn theo ting ndi dung ctia phan hanh;

’ 2. Van dung dugc cac kién thurc ké toan di hoc vao ung dung cac phﬁn mém

ké toan;

3. Giai quyét duoc nhitng van dé‘vé chuyén mén ké toan va t6 chic duoc
cong tac ke toan — tai chinh theo tirng phan hanh ke toan trong doanh nghiép;

4. Lap duoc ching tur, kiém tra, phan loai, xur ly ching tur ké toéan;

5. Sir dung duoc chimg tir ké toan trong ghi sb ké toan chi tiét va tong hop;

6. Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

I11. Nang lwc tu chu, tu chiu trach nhiém

1. Ty tim céc tai lidu lién quan dén ké toan dé tham khao;

2. C6 y thirc t6 chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuic, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac;

3. Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca
nhan do61 vé1 nhiém vu dugce giao.

4. C6 tinh than tu hoc, ty nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu dép tng
nhu cdu cua cong viéc.

5. Co tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chip hanh tét cac quy dinh cta nha
nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.

C. NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)
So )
Tén cac bai trong moé dun Tén Ly Thyc hanh, | .2
T £ & 4, | thao luan,
sO | thuyeét : tra

bai tap

Bai 1: K€ toan tai san co dinh va bat
dong san dau tu
1. K¢ toan tai san co dinh

2. Ké toan bt dong san dau tu

2 | Bai 2: Ké toan dau tu tai chinh, thué | 25 10 13 2
tai san va du phong

1. Khai quét vé dau tu tai chinh, thué
tai san va du phong

2. Ké toan dau tu tai chinh
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Thoi gian (gio)
S6 . . X .
T Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly Thl;l’c h{nh, Kidm
£ z, | thao luan,
sO | thuyeét \s oAl tra
bai tap
3. K& toan thué tai san hoat dong
4. Ké toan dy phong ton that tai san
Bai 3: Thyc hanh tng dung trén may | 30 30
3 |vitinh
1. Nhap dir liéu ké toan
2. Thuc hién but toan két chuyén
3. Xem va in chung tir, s6 sach ké
toan
Cong 90 30 55 3)
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: KE TOAN TAI SAN CO PINH VA BAT PONG SAN PAU TU
(Thoi gian: 35 gio)
.MUC TIEU

. Trinh bay duoc khai niém va nhi€ém vu cua ké toan tai san c6 dinh,;

. Phan loai va tinh dugc nguyén gié tai san co6 dinh,;

. Xac dinh duoc cac chung tur ké toén tai san c6 dinh;

. Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan tai san co dinh;

. Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh ting dung;

I
1
2
3
4. Lap va phan loai dugc ching tur ké toan ké toan tai san cd dinh;
5
6
7

. Trung thuc nghiém tac, tuan tha ché do ké toan doanh nghiép.

I1. NOI DUNG BAI
1. Ké toan tai san ¢6 dinh (1) (2) (3)

(4)

1.1. Nhiém vu cuia ké toan tai sdn co dinh

1.2. Pdnh gid, phén logi tai sin cé dinh

1.3. Ké todn ting, giam tai sin co dinh

1.4. Ké todn khdu hao tdi sin cé dinh

1.5. Ké todan siwra chira tai sdan co dinh
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1.6. Ké todn ddinh gid lgi tai sin c6 dinh
2. Ké toan bat dong san dau tu (1) (2) (3) (4)

BAI 2: KE TOAN PAU TU TAI CHINH, THUE TAI SAN VA DU’
PHONG

(Thoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
- Trinh bay duoc dic diém céc khoan dau tu tai chinh, thué tai san, du phong.

- Xac dinh duogc ching tur va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan dau
tu tai chinh, thué tai san, du phong.

- Str dung dugc céac tai khoan cuia cac phan hanh ké toan dau tu tai chinh,
thué tai san, du phong.

- Ap dung duoc nguyén tic ké toan cac khoan dau tu tai chinh, thué tai san, du phong.

- Trién khai so d6 hach ton cac phén hanh ké toan dau tu tai chinh, thueé tai
san, du phong.

- Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh cac phan hanh ké toan
cac khoan dau tu tai chinh, thué tai san, du phong

- Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tmg dung

- Tuén thi cac ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai quat vé diu tu tai chinh, thué tai san va dw phong (1) (5) (3) (4)

2. Ké toan dau tw tai chinh (1) (5) (3) (4)

2.1. Ké todn chirng khodn kinh doanh

2.2. Ké todn ddu tw nim giit dén ngay ddo han

3. Ké toan thué tai san hoat dong (1) (5) (3) (4)

3.1. Nguyén tic ké toan

3.2. Churng twr va tai khodn swr dung

3.3. Phwong phap hach todan

4. Ké toan dv phong ton that tai san (1) (5) (3) (4)

4.1. Nguyén tic ké toan

4.2. Chirng tir va tai khodn sw dung

4.3. Phwong phdp hach todn

BAI 3: THU'C HANH UNG DUNG TREN MAY VI TINH

(Thoi gian: 30 gio)

I. MUC TIEU
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1. Nhap dit liéu ké toan;
2. Phan loai duogc cac ching tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhép dugc dit lidu tir ching tir ké toan vao phan mém ké toan theo céac
phan h¢ ké toan;

4. In dugc cac bao biéu ké toan theo tung phan hé ké toan;

5. Trung thyec, can than, tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAl

1. Nhap dit liéu ké toan

1.1. Nhép s6 dw ban dau

1.2. Nhap dir liéu phat sinh

2. Thue hién biit toan két chuyén

3. Xem va in chirng tir, s0 sach ké toan

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong
thuc hanh

I1. Trang thiét bi may moc: May tinh xach tay; may chiéu;

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Bé cuong, gido an, bai giang moén hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac.

- Ngan hang cau hoi ti luan, tric nghiém mén hoc Ké toan tai chinh 2
- Cau hdéi, bai tap thuc hanh.

- Mo hinh hoc cu:

+ H¢ théng so do hach toan cac tai khoan

+ Cac miu chimg tir in sin

+ Céac biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop

+ Heé théng biéu mau bao céo tai chinh doanh nghiép

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. N§i dung

1. Kién thirc

+ Ghi nh¢ dugc cac yéu cau, nguyén tac va cac khai niém ké toan va tdé chire
cong tac ké toan trong doanh nghiép

+ Trinh bay lai mot cach c6 h¢ théng nhirng kién thirc da hoc
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+ Ghi nh6 h¢ théng,téi khoan, hé thong chimg tir, s6 sach va phuong phép
hach todn cac phan hanh ké toan da hoc;
2. Ky nang
+ Pinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh

+ Lap, phan loai va str dung thanh thao chimg tir dé phan anh vao s6 sach ké
toan co lién quan;

+ Lam duogc cac bai tip ca nhan, bai tdp nhom va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh huong;

3. Ning lwc tw chit va trach nhiém: Co ¥ thirc chap hanh t6t luat thué nha
nudc ban hanh, cé y thic to6 chuc ky luat va tac phong cong nghié¢p, nghiém tuc,
trung thuc, can than, ty my, chinh xac.

I1. Phuwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thyc hién trong thoi gian thuc hoc
ciia md dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luin, van dap, thoi
gian tlr 45 dén 60 phut.

- Thi két thic md dun: Dugc thyc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc tu luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢m két hop véi ty luan. Thot
gian: 90 phut

- Panh gia ning luc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mdn hoc va tinh tu gidc, can than, nghi€ém tac.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh m6 dun Ké todn tai chinh 2
duoc st dung dé giang day cho trinh d§ Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

Il. Hréng din mot s0 diém chinh vé phuong phap glang day moé dun:
Hinh thtc giang day chinh cia mo dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao luan
nhom

1. P6i v6i nha gido: trudce khi giang day can phai can ¢ vao ndi dung cua
tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tirng chuong,
chuan bi day du cac di€u ki¢n thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. Pdi v6i nguoi hoc: + C6 y thirc hoc tap tot.
+ C6 sy chuan bi bai & nha.
I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y
- Trinh ty ghi s6 ké toan
- Nguyén tac ké toan, ndi dung va két cAu tai khoan sur dung
- Xac dinh chung tu
- Pinh khoan ké toan
- Lap chung tir ké toan
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- Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cua cac bai
- Thuc hanh trén may vi tinh
IV. Tai liéu cin tham khio

[1]. BO Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng din ché d6 ké toan
doanh nghi¢p. 2014.

[2]. TS. Phan Puc Diing. Ké toan chi phi — gia thanh. Ha Noi: NXB Théng
ké; 2014.

[3]. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tdp Ké toan tai chinh 1. PH Nha
Trang2017.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuan muc ké toan
Viét Nam. 2012.

[5]. V6 Van Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.
V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN TAI CHiNH 3 (FINANCIAL CCOUNTING 3)

Ma s6 md dun: 61164019 ,

Thoi gian md dun: 120 gio (Ly thuyet: 30 gio; Thyc hanh, thao ludn, bai
tap: 85 gio; Kiém tra: 5 gio)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

l. Vi tri: Ké toan tai chinh 3 12 mot trong nhimg mo hoc quan trong nhat
ctia chuyén nganh ké toan. Pay 1a mé dun ding vi tri dau tién trong nhom mé dun
thudc chuyén nganh bét bude sinh vién phai hoc va nghién ctru dé van dung di thuc
tap tai don vi va trong thuc tién nghé nghi€¢p, dugc hoc sau cac moé dun K& toan tai
chinh 2; 13 co s& dé hoc mé dun K& toan tai chinh 4, mo dun Ké toan quan tri, Ké
toan chi phi, Phén tich hoat dong kinh doanh va Thuc tap tdt nghiép.

I1. Tinh chat
+ Mo dun K& toan tai chinh 3 nghién ctru sy van dong cta cac loai tai no

phai tra trong doanh nghiép. M6 dun nay cé vai tro tich cyc trong viéc quan 1y diéu
hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo ting phan hanh ké toan cu theé .

+ Thong qua hé théng tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong ung, ké toan phan anh chinh xac va kip thoi, day du cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghiép, bao gom: K¢ toan phai trad ngudi ban, Ké toan tién
luong va cac khoan trich theo lvong, Ké todn phai trd khac, K& toan vay va ng thué
tai chinh.

B. MUC TIEU MO PUN

|. Kién thirc

1. Trinh bay dugc nhiing kién thitc co ban vé ké toan va nguyén tic cia ké
toan trong viéc thuc hién nghé ké toan;

2. Phan tich duoc hé thdng chimg tir, tai khoan va hinh thirc ké toan;

3. M6 ta dugc nhiing kién thic nén tang vé ké toan, phuc vu cho viéc hoc
tap va nghién ctru chuyén nganh ke toan;

4. Van dung duoc nhiing kién thirc va phuong phap hach toan cac hoat dong
kinh té phat sinh lién quan dén khoan phai trd ngud1 ban, phai tra nguoi lao dong,
phai trd khac, vay va ng thué tai chinh.

1. Ky nang
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1. Van dung duoc cac kién thire d3 hoc vé Ké toan phai trd ngudi ban, Ké
todn phai tra nguoi lao dong, K€ toan phai tra khac, Ké toan vay va ng thué tai
chinh thuc hién nghiép vu ké toan theo tirng ndi dung cua phan hanh;

2. Van dung duoc cac kién thirc ké toan da hoc vao tng dung cac phan mém ké
toan;

3. Giai quyét duoc nhitng van dé‘vé chuyén mén ké toan va t6 chic duoc
cong tac ké toan — tai chinh theo tirng phan hanh ké toan trong doanh nghiép;

4. Lap duoc ching tur, kiém tra, phan loai, xur ly ching tur ké toéan;

5. Sir dung duoc chimg tir ké toan trong ghi sb ké toan chi tiét va tong hop;

6. Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

I11. Nang lwc tu chu, tu chiu trach nhiém

1. Ty tim céc tai lidu lién quan dén ké toan dé tham khao;

2. C6 y thirc t6 chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuic, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac;

3. Tuan thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca
nhan do61 vé1 nhiém vu dugce giao.

4. C6 tinh than tu hoc, ty nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu dép tng
nhu cdu cua cong viéc.

5. Co tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chip hanh tét cac quy dinh cta nha
nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.

C. NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)
50 én cac bai 0 Thuc hanh
T Tén cac bai trong mo dun Té{lg Ly ’ thgg luztf::] ' | Kidm
s0 | thuyet <AL | tra
bai tap
Bai 1: Ké toan tién luong va cac
khoan trich theo luong
1.Y nghia, nhiém vu cua ké toan
tién luong
1 | 2. Cac hinh thtc tién luong, quy tién | 25 10 13 2
luong

3. Cac khoan trich theo luong

4. Ké toan tién luong

5. K& toan cac khoan trich theo
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

luong

6. Ké toan trich trudce tién luong
nghi phép ctia cong nhan san xuat

Bai 2: Ké toan cac khoan phai tra
cho nguo1 ban

1. Nguyén tic ké toan cac khoan
phai tra cho nguoi ban

2. Chung tir ké toan

3. Tai khoan ké toan

4. Trinh tu ké toan

5. So sach ké toan

25

16

Bai 3: Ké toan vay va ng thué tai

chinh

1. Nguyén tac ké toan tién vay va no
thué tai chinh

2. Chung tir ké toan

3. Tai khoan ké toan

4. Trinh tu ké toan

5. So sach ké toan

20

13

Bai 4: K& toan cac khoan phai tra
khac

1. Nguyén tic ké toan cac khoan
phai tra khac

2. Chumng tir ké toan

3. Tai khoan ké toan

4. Trinh tu ké toan

5. SO sach ké toan

20

13
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Thoi gian (gio)
S6 .
T Tén cac bai trong mé dun Tépg Ly ];E:(S ll:laﬁlilh, Kidm
s0 | thuyet <AL | tra
bai tap
Bai 5: Thuc hanh ing dung trén
may vi tinh
1. Nhap dir liéu ké toan 30 30
5 | 2. Thuc hién but toan két chuyén
3. Xem va in chtng tir, s6 sach ké
toan
Cong 90 30 55 5
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO
LUONG
(Thoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc y nghia va nhiém vu cua ké toan tién luong;
2. Phan bi¢t dugc cac hinh thuc tra lvong trong doanh nghiép;

3. Thuc hién duogc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké

toan tién luong va cac khoan trich theo luong;

4. Van dung dugc nhimg kién thirc ké toan chi tiét va tong hop vat tu, hang

hoa vao lam dugc bai thyc hanh ing dung;

5. Xac dinh dugc cac chimg tir ké toan tién lwong va cac khoan trich theo

luong;

6. Lap duogc ching tur ké toan tién luong;

7. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tmg dung;
8. Tuén thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, nhiém vu ciia ké toan tién lwong (1) (2) (3) (4)

1.1. Mt s6 khdi niém

1.2. Y nghia ciia lao dpng va tién lwong trong cdc doanh nghiép

1.3. Nhig¢m vu ciia ké todn lao dpng va tién lwong
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2. Céc hinh thire tién lwong, quy tién lwong (1) (2) (3) (4)
2.1. Cdc hinh thire tién lwong

2.2. Quy tién lwong

3. Cac khoan trich theo lwong (1) (2) (3) (4)

3.1. Ké todn chi tiét

3.2. Ké todn tong hop

4. Ké toan tién lwong (1) (2) (3) (4)

4.1. Ké todn chi tiét

4.2. Ké todn tong hop

5. Ké toan cac khoan trich theo lwong (1) (2) (3) (4)
5.1. Ké todn chi tiét

5.2. Ké todn tong hop

6. K¢ toan trich truéc tién lwrong nghi phép ciia cong nhan san xuat (1)

(2) 3) (4)

6.1. Ké todn chi tiét
6.2. Ké todn tong hop
BAI 2: KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA CHO NGUOI BAN
(Thaoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc dic diém cac khoan phai tra cho ngudi ban.

2. Xac dinh dugc ching tir va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan phai

tra cho nguoi ban.

ban.

3. Str dung dugc céc tai khoan ctia cac phan hanh ké toan phai tra cho ngudi

4. Ap dung dugc nguyén tic ké toan cac khoan phai tra cho nguoi ban.
5. Trién khai so d6 hach toan phan hanh ké toan phai tra cho ngudi ban.

6. Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh phan hanh ké toan cac

khoan phai tra cho nguoi ban.

7. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung
8. Tuén thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh
I1. NOI DUNG BAI

1. Nguyén tic ké toan cac khoan phai tra cho ngudi ban

2. Chirng tir ké toan (1) (5) (4)

3. Tai khoan ké toan (1) (5) (4)
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4. Trinh tu ké toan (1) (5) (4)
5. S6 sach ké toan (1) (5) (4)
BAI 3: KE TOAN VAY VA NQ THUE TAI CHINH
(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc dic diém cac khoan vay va no thué tai chinh;

2. Xac dinh dugc ching tir va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan vay
va no thué tai chinh;

3. Str dung dugc cac tai khoan ciia cac phan hanh ké toan vay va ng thué tai
chinh;

4. Ap dung dugc nguyén tic ké toan cac khoan vay va no thué tai chinh;
5. Trién khai so d6 hach toan phan hanh ké toan vay va ng thué tai chinh;

6. Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phét sinh phan hanh ké toan cac
khoéan vay va ng thué tai chinh;

7. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung;
8. Tuan thi cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic ké toan tién vay va no thué tai chinh (1) (3) (5) (4)
2. Chirng tir ké toan (1) (3) (5) (4)
3. Tai khoan ké toan (1) (3) (5) (4)
4. Trinh tu ké toan (1) (3) (5) (4)
5. S0 sach ké toan (1) (5) (4)
BAI 4: KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA KHAC
(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc dic diém cac khoan phai tra khac;
2. Xac dinh dugc ching tir va tai khoan dé hach toan ké toan cac khoan phai
tra khac;
3. St dung duogc cac tai khoan cua cac phan hanh ké toan phai tra khac;
4. Ap dung dugc nguyén tic ké toan cac khoan phai tra khac;
5. Trién khai so d6 hach toan phan hanh ké toan phai tra khac;

6. Phan tich dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh phan hanh ké toan cac
khoan phai tra khéc;

7. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung;
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8. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic ké toan cac khoan phai tra khac (1) (5) (4)
2. Chirng tir ké toan (1) (5) (4)
3. Tai khoan ké toan (1) (5) (4)
4. Trinh tu ké toan (1) (5) (4)
5. S6 sach ké toan (1) (5) (4)
BAI 5: THU'C HANH UNG DUNG TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhap dir liéu ké toan;
2. Phan loai duogc cac ching tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhép duoc dit lidu tir ching tir ké toan vao phan mém ké toan theo céac
phan hé ke toan;

4. In duoc céc bao biéu ké toan theo tung phan hé ké toan;

5. Trung thuc, can than, tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.
I1. NQI DUNG BAI

1. Nhap dir liéu ké toan

1.1. Nhép s6 dw ban dau

1.2. Nhap dir liéu phat sinh

2. Thue hién biit toan két chuyén

3. Xem va in chirng tir, s0 sach ké toan

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong
thuc hanh

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh xach tay; may chiéu;

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u

- Pé cuong, gido an, bai giang mén hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac.

- Ngéan hang cau hoi tu luan, tric nghi¢ém moén hoc K& toén tai chinh 3
- Cau hdi, bai tap thuc hanh.

- M© hinh hoc cu:

+ Hé thong so dd hach toan céc tai khoan
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+ Céac mau ching tir in san

+ Céac biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop

+ Hé théng biéu miu bao cao

IV. Cac ngi dung khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. Noi dung

1. Kién thirc

+ Ghi nhé dugc cac yéu cau, nguyén tac va cac khai niém ke toan va toé churc
cong tac ke toan trong doanh nghi¢p

+ Trinh bay lai mot cach ¢ hé thong nhiing kién thirc da hoc

+ Ghi nhd hé théng tai khoan, hé thong chung tir, sé sach va phuong phap
hach todn cac phan hanh ké toan da hoc;

2. Ky nang
+ Pinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh

+ Lap, phan loai va sir dung thanh thao ching tir d¢ phan anh vao so sach ké
toan co lién quan;

+ Lam duoc cac bai tip ca nhan, bai tdp nhom va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh huong;

3. Niing lue tw chit va trach nhiém: Co ¥ thirc chap hanh t6t luat thué nha
nudc ban hanh, c6 y thic to6 chuc ky luat va tac phong cong nghi¢p, nghiém tuc,
trung thuc, can than, ty my, chinh xac.

1. Phuwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh k}‘fq: Puoc thuc hién trong thoi gi;m thuc hoc
cua mo dun, danh gid thong qua bai kiém tra trac nghiém, ty ludn, van déap, thoi
gian tir 45 dén 60 phut.

- Thi két thuac mé dun: Pugc thyc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc tu luan hodc trac nghiém, hodc trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi
gian: 90 phut

- Panh gia ning luc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tap mdn hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

|. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh m6 dun Ké toan tai chinh 3
dugc st dung dé giang day cho trinh d§ Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun

- Hinh thire giang day chinh cia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhom
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1. Péi v6i nha gido: trudce khi giang day can phai can ¢ vao ndi dung cua
tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua timg chuong,
chuan bi day du cac diéu ki¢én thyuc hi¢n bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. Poi v6i nguoi hoe

+ C4 ¥ thtrc hoc tap tot.

+ C6 su chuan bi bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y

- Trinh ty ghi s6 ké toan

- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung
- Xac dinh chung tu

- Pinh khoan ké toan

- Lap chung tir ké toan

- Vao s6 ké toan chi ti€t va tong hgp theo ndi dung ké toan cua cac bai trong
mo dun

- Thuc hanh trén may vi tinh
IV. Tai liéu cin tham khio

[1]. BO Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng din ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

[2]. TS. Phan Puc Diing. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng ké; 2015.

[3]. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tap Ké toan tai chinh 1. PH Nha Trang
2017.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuan muc ké toan
Viét Nam. 2012.

[5]. V& Vin Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.
V. Ghi chu va giai thich (néu c¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN TAI CHINH 4 (FINANCIAL CCOUNTING 4)

M3 s6 mé dun: 61164020 ’

Thoi gian mo dun: 135 gio (Ly thuyét: 45 gio; Thuc hanh, thao luan, bai
tap: 84 gio; Kiém tra: 6 gio)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: Ké toan tai chinh 4 13 mot trong nhimg mé hoc quan trong nhat
ctia chuyén nganh ké toan. Pay 1a mé dun ding vi tri dau tién trong nhom mé dun
thudc chuyén nganh bat budc sinh vién phai hoc va nghién ctru dé van dung di thuc
tap tai don vi va trong thyc tién nghé nghiép, dugc hoc sau cac mod dun Ké toan tai
chinh 3, 13 co s& dé hoc mé dun Ké toan quan tri, Ké toan chi phi, Phan tich hoat
dong kinh doanh va Thuyc tap t6t nghiép.

I1. Tinh chit

+ M6 dun K& toan tai chinh 4 nghién ctru sy van dong cua céac loai tai san,
vat tu, tién von trong doanh nghiép. Mo dun nay c¢o vai tro tich cuc trong viéc quan
1y di€u hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo ting phan hanh ké toan cu
thé.

+ Thong qua hé théng tai khoan va phuong phap ghi chép vao tai khoan
tuong Ung, ké toan phan anh chinh xac va kip thoi, day dua cac hoat dong kinh té
phat sinh trong doanh nghi¢p, bao gom: Ké toan von chu s& hitu va cac quy, Ké
todn doanh thu, thu nhép, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh, H¢ thong Béo
cao tai chinh.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Vé kién thirc

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé ké toan va nguyén tac cia ké
todn trong viéc thuc hién nghé ké toan;

2. Phan tich dugc hé thdng chimg tir, tai khoan va hinh thtrc ké toan;

3. Xac dinh duoc co cu to chic bd may ké toan phu hop vo1 tung loai hinh
doanh nghiép;

4. Trinh bay duoc nhitng kién thirc nén tang vé ké toan, phuc vu cho viéc
hoc tap va nghién ctru chuyén nganh ké toan;

5. M6 ta duoc nhitng kién thic va phuong phap hach toan cac hoat dong
kinh t¢ phat sinh lién quan dén von chu s¢ hiru va cac quy; doanh thu, thu nhap, chi
phi va xac dinh két qua kinh doanh.
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1. K¥ nang

1. Van dung duogc cac kién thic da hoc vé Ké toan von bang tién, cac khoan
phai thu va cac khoan tmg trudc; Ké toan von cha s¢ hitu va cac quy; doanh thu,
thu nhép, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh thyc hién nghiép vu ké toan theo
ting ndi dung ctia phan hanh;

2. Van dung duoc cac kién thirc ké toan da hoc vao tng dung cac phan mém ké
toan;

3. Giai quyét dugc nhitng van dé‘vé chuyén mon ké toan va to chirc dugce
cong tac ké toan — tai chinh theo tirng phan hanh ké toan trong doanh nghiép;

4. Lap duoc ching ttr, kiém tra, phan loai, xur Iy ching tir ké toan;

5. Lap dugc Bao céo tai chinh ctia don vi;

6. Str dung dugc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

7. Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

I11. Nang luc tw chi, tu chiu trach nhiém

1. Tu tim céc tai liéu lién quan dén ké toan dé tham khao;

2. Co ¥ thice to chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac;

3. Tuan thu cac quy dinh cta luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém cé
nhan do61 vé1 nhiém vu dugce giao.

4. C6 tinh than tu hoc, ty nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu dép tng
nhu cau cua cong viéc.

5. C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 y thirc chap hanh tot cac quy dinh ciia nha
nudc ve cong tac ke todn trong cac doanh nghiép.

C. NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)
59 Tén cac bai t o d Thuc hanh
én cac bai trong mé dun 2 . I ; <z
TT i Tong | Ly thao luin Kiem
s0 | thuyet L. | tra
bai tap
Bai 1: K& toan vén chu so hitu va céc
quy
1. Khai quat vé von chu sé hitu
1 PN . 25 10 14 1
2. Ké toan von dau tu cua chu so hitu
3. Ké toan chénh léch danh gia lai tai
san
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TT

Tén cac bai trong moé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

4. Ké toan chénh léch ty gia hdi doai
5. Ké toan 1gi nhuan sau thué chua
phan phoi

6. Ké toan cac loai quy

Bai 2: K& toan do;mh thu, thu nhap, chi
phi va xac dinh két qua kinh doanh

1. Khai quét vé doanh thu, thu nhip,
chi phi va xac dinh két qua kinh doanh

2. Ké toan doanh thu ban hang va cung
cap dich vu

3. Ké toan cac khoan giam trir doanh
thu

4. Ké toan chi phi hoat dong kinh
doanh

5. Ké toan doanh thu va chi phi hoat
dong tai chinh

6. Ké toan thu nhéap va chi phi hoat
dong khac

7. Ké toan chi phi thué thu nhap doanh
nghiép

8. Ké toan xéac dinh két qua kinh doanh

40

17

20

Bai 3: Hé théng Béo cdo tai chinh

1. Khai niém, y nghia, tdc dung va yéu
cau cua bao cao ké toan

2. Cac bao cdo tai chinh, thoi han 1ap
va gui bdo cdo tai chinh

3. Phuong phap 1ap béo cdo tai chinh

40

18

20
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Thoi gian (gio)
S6 . . X .
T Tén cac bai trong moé dun Té ng| Ly ];E:(S ﬁlag‘:;h’ Kiém
s0 | thuyet <AL | tra
bai tap
Bai 4: Thuc hanh tng dung trén may
vi tinh
1. Nhap dit lidu ké toan 30 30
4 2. Thyc hién but toan két chuyén
3. Xem va in chung tir, s6 sach ké toan
Cong 135 45 84 6

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: KE TOAN VON CHU SO HUU VA CAC QUY
(Thaoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai quat vé Ké toan von chi sé hitu va cac quy

2. Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua ké

toan von cht so hitu va cac quy

3. Van dung kién thirc ké toan chi tiét va tong hop v€ von chu sé hiru va céac

quy vao lam duoc bai thuc hanh irng dung

4. Xac dinh dugc cac chimg tir ké toan von chu sé hitu va cac quy
5. Lap duogc chimg tir ké toan von chu s hitu va cac quy

6. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh g dung
7. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nude ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI

1. Khéai quat vé von chii sé hiru (1,2,5)

2. Khai quat von dau tw ciia chi sé hiru (1,2,5)

2.1. Nguyén tic ké todn

2.2. Churng twr va tai khodn swr dung

2.3. Phuong phap hach todn

3 . Ké toan chénh léch danh gia lai tai san (1,2,5)

3.1. Nguyén tic ké todn
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3.2. Chirng twr va tai khodn sw dung

3.3. Phuong phap hach todn

4. Ké toan chénh 1éch ty gia hoi doai (1,2,4,5)
4.1. Nguyén tic ké todn

4.2. Churng tir va tai khodn sw dung

4.3. Phwong phdp hach todn

5. Ké toan loi nhuin sau thué chwa phén phéi (1,2)
5.1. Nguyén tic ké todn

5.2. Chirng tur va tai khodn sw dung

5.3. Phwong phap hach todn

6. Ké toan cac quy (1,2,5)

6.1. Nguyén tic ké todn

6.2. Chirng tur va tai khodn sw dung

6.3. Phwong phdp hach todn

BAI 2: KE TOAN DOANH THU, THU NHAP, CHI PHI VA XAC
PINH KET QUA KINH DOANH

(Thaoi gian: 40 gio)
I. MUC TIEU

}. Trinh bay duoc khai quat vé K& toan doanh thu, thu nhap, chi phi va xac
dinh két qua kinh doanh

2. Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua ké
toan doanh thu, thu nhéap, chi phi va xac dinh két qua kinh doanh

3. Van dung k@én thirc ké toan chi tiét va téng hop vé doanh thu, thu nhap,
chi phi va xac dinh két qua kinh doanh vao lam dugc bai thyc hanh img dung

4. Xac dinh dugc cac ching tu ké toan doanh thu, thu nhap, chi phi va xac
dinh két qua kinh doanh

5. Lap duoc chung tur ké toan doanh thu, thu nhap, chi phi va xac dinh két
qua kinh doanh

6. Vao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh g dung
7. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI

1. Khai quat vé doanh thu, thu nhép, chi phi va xac dinh két qua kinh
doanh (2,5)

2. Ké toan doanh thu ban hang va cung cap dich vu (2,4)
2.1. Nguyén tic ké todn
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2.2. Chirng tir va tai khodn sw dung
2.3. Phuong phap hach todn
3. Ké toan cac khoan giam trir doanh thu (2,3)
3.1. Nguyén tic ké todn
3.2. Churng twr va tai khodn swr dung
3.3. Phuong phap hach todn
4. Ké toan chi phi hoat dong kinh doanh (2,5)
4.1. Nguyén tic ké todn
4.2. Chirng twr va tai khodn sw dung
4.3. Phwong phap hach todan
5. Ké toan doanh thu va chi phi hoat dong tai chinh (2,3)
5.1. Nguyén tiic ké todn
5.2. Churng tir va tai khodn sw dung
5.3. Phwong phap hach todan
6. Ké toan thu nhap va chi phi hoat déng khac (2,4,5)
6.1. Nguyén tic ké todn
6.2. Churng tur va tai khodan sur dung
6.3. Phuong phap hach toan
7. K& toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép (2,3)
7.1. Nguyén tic ké todn
7.2. Chirng tir va tai khodn su dung
7.3. Phwong phap hach todn
8. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh (1,2)
8.1. Nguyén tic ké todn
8.2. Churng tir va tai khodn s dung
8.3. Phwong phdp hach todn
BAI 3: HE THONG BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian: 40 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém, y nghia, tac dung va yéu cau cua bao céo ké
toan;

2. Phéan biét duoc cac loai bao cao tai chinh;
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3. Xéc dinh duoc thoi han 13p va gui bao céo ké toan cho cac dbi tugng co lién
quan;
4. Nam rd cac phuong phap lap va trinh bay cac bao cao ké toan caa doanh
nghiép;
5. Lap duoc Bao céo tai chinh ctia don vi
6. Tuan thu cdc ché d¢ ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém, y nghia, tac dung va yéu ciu ciia bao cdo ké toan (1,2)
1.1. Bdo cdo ké todn
1.2. Y nghia ciia bdo cdo tai chinh
1.3. Tdac dung cua bdo cao tai chinh
1.4. Yéu céu ciia viéc Igp bdo cdo tai chinh
2. Cac bao cao tai chinh, thoi han 1ap va giri bao cao tai chinh (1,2)
2.1. Cac logi bao cdo tai chinh
2.2. Thoi han ldp va gwi bdo cao tai chinh
3. Phwong phap lap bao cao tai chinh (1,2)
3.1. Béng cin déi ké todn
3.2. Bdo cdo két qua hoat dpng kinh doanh
3.3. Bdo cdo lwu chuyén tién t¢
3.4. Thuyét minh bdo cdo tai chinh
BAI 4: THUC HANH TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhép dir liéu ké toan;
2. Phan loai duogc cac ching tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhép duoc dir liéu tir chtng tir ké toan vao phan mém ké toan theo cac
phan h¢ ké toan;

4. In duoc cac bao biéu ké toan theo tung phan hé ké toén;

5. Trung thuc, can than, tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI

1. Nhap dir liéu ké toin

1.1. Nhip s6 dw ban diu

1.2. Nhdp dir liéu phat sinh

2. Thue hién biit toan két chuyén
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3. Xem va in chirng tir, s6 sach ké toan
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong
thuc hanh

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Pé cuong, gi4o 4n, bai giang theo md dun, gio trinh, tai liéu tham khao
- Ngan hang cau hoi tric nghiém, ty ludn mo dun K& toan tai chinh 4

- Bai tap thuc hanh

IV. Céc diéu kién khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thire

+ Thong hiéu dugc cac yéu cau, nguyén tic va cac khai niém ké toan va to
churc cong tac ké toan trong doanh nghiép

+ Trinh bay lai mot cach ¢ hé thdng nhimng kién thirc d3 hoc

+ Ghi nhé hé théng,téli khoan, hé théng chimg tir, s6 sach va phuong phap
hach toan c4ac phan hanh ké toan da hoc;

2. Ky nang

+ Pinh khoan duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh

+ Lap, phan loai va str dung thanh thao chimg tir dé phan 4nh vao s6 sach ké
toan co lién quan;

+ Lam duogc cac bai tip ca nhan, bai tdp nhom va tham gia giai quyét duoc
cac bai tap tinh huong;

3. Ning lue tu chit va trach nhiém: CO y thic chap hanh t6t luat thué nha
nudc ban hanh, c¢6 y thirc to6 chirc ky luat va tdc phong cong nghiép, nghiém tuc,
trung thuc, can than, ty my, chinh xac.

1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc
cua md dun, danh gia thong qua bai kiém tra trac nghiém, tu luan, van dap, thoi
gian tur 45 dén 60 phut.

- Thi két thac mo6 dun: Puoc thue hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc tu luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢m két hop véi tu luan. Thot
gian: 90 phut

- Panh gia nang lyc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tdp mon hoc va tinh ty giac, can than, nghiém tuc.
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F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh m6 dun Ké toan tai chinh 1
duoc sur dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

I1. Hréng din mét s6 diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun

1. Péi v6i nha gido: trude khi giang day gén phai can cur vao ndi dung cua
tfmg bai hg)c, xay du’ng cac bai thuc hanh cu théq theo ndi dqu cua tung chuong,
chuan bi day du cac diéu ki¢én thyuc hi¢n bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. Pbi v6i nguoi hoe

+ C6 y thirc hoc tap tot.

+ C6 su chuan bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh can chu y

- Trinh ty ghi s6 ké toan

- Nguyén tac ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung

- Xac dinh chung tu

- Pinh khoan ké toan

- Lap chung tir ké toan

- Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan ctia cac bai trong mé dun
- Thuc hanh trén may vi tinh

IV. Tai liéu cAn tham khao

[1]. V6 Van Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

[2]. BO Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké toan
doanh nghi¢p. 2014.

[3]. TS.Phan Pirc Diing. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Thong ké; 2015.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuan muc ké toan
Viét Nam. 2012.

[5]. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tip K& toan tai chinh 1. DH Nha Trang.
2017.

V. Ghi cha va giai thich (néu c¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN CHI PHI

Ma mé dun: 61164021

Thoi gian thyc hién md dun: 90 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 56 gio; Kiém tra 4 gio.

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO BUN

. Vi tri: Mo dun K& toan chi phi thuéc nhém cac mé dun chuyén mén cia
nghé ke toan, dugc bo tri giang day sau khi da hoc xong cac mon K¢ toan tai chinh
1,2,3,4.

1L Tinh chat: K& toan chi phi 1a mé dun chuyén mén mang tinh bét budc
do6i voi chuyén nganh ké toan. K& toan chi phi cung cap thong tin vé chi phi - gia
the‘}nh phuc vu cho ca ke toan quan tri va ké toan tai chinh trong viéc hoach dinh,
kiém soat va ra quyét dinh ctia nha quan tri.
B. MUC TIEU MO PUN
. Kién thire
1. Trinh bay duogc nhitng kién thirc co ban vé chi phi, quy trinh thu thap, xu
1y, tap hop cac loai chi phi trong doanh nghiép;
2. Trinh bay dugc nhiing kién thirc vé cac phuong phap tinh gia thanh san
pham,;
3. Trinh bay duoc nhiing kién thirc vé tinh gia thanh san pham va lap bao
cao chi phi — gia thanh & doanh nghiép.
1. Ky nang
1. Tinh toan dugc céc loai chi phi, gia thanh;
2. Tap hop va phan bd duoc chi phi trong san xuét ctia doanh nghiép;
I11. Nang lwc tw chi va trach nhiém
1. Thé hién ning luc ty hoc thong qua viéc tham gia lam bai tap ca nhan, bai
tap nhom;
2. Co tinh yéu nghé nghiép, c6 y thirc chap hanh tét cac quy dinh cta nha
nudc ve cong tac ke toan trong cac doanh nghiép.
C. NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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S6
TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thoi gian (gio)

th

Ly
uyét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé ké toan chi phi
1. Muc dich va chtrc nang cua ké toan
chi phi

2. Qua trinh van dong cua chi phi
trong doanh nghiép san xuat

3. Phéan loai chi phi va gia thanh

Bai 2: Ké toan CPSX va tinh gia
thanh san pham theo chi phi thuc té

1. Nhitng van dé chung vé ké toan chi
phi san xuat va tinh gid thanh san
pham theo chi phi san xuat thuc té

2. K& toan chi phi san xuét va tinh gia
thanh san pham cong nghi¢p

3. K& toan chi phi san xuat va tinh gia
thanh san pham xay lap

35

16

18

Bai 3: Ké toan chi phi san xuat va
tinh gia thanh sdn pham theo chi phi
thuc té két hop vai chi phi ude tinh

1. Nhitng van dé chung

2. Ké toan CPSX va tinh gia thanh
sdn pham theo don ddt hang

3. K& toan chi phi san xuét va tinh gia
thanh san pham theo qua trinh SX

12

Bai 4: Ké toan chi phi san xuét va
tinh gia thanh sdn pham theo chi phi
dinh mirc

1. Mot s6 van dé chung

2. K& toan chi phi san xuét va tinh gia
thanh san pham

12

Bai 5: Thyc hanh trén may vi tinh
1. Nhap dit liéu ké toan

26

26




127

Thoi gian (gio)
'IS"(I)' Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly Thyre hi‘l’\nh, Kidm
s6 | thuyée | thaoluan, [
y bai tap
2. Thyc hién but toan két chuyén
3. Xem va in chimg tir, s6 sach ké
toan
Téng 90 30 56 4
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN CHI PHI
(Thoi gian: 04 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhing déc diém co ban vé cac hoat dong va quy trinh van

dong cia chi phi, tim quan trong ctia chi phi trong doanh nghiép san xuat;

2. M6 ta dugc muc dich va chitc ning ciia ké toan chi phi;

3. Phan biét dugc cac dac di€m co ban cua ké toan chi phi, ké todn tai chinh

va ke todn quan tri;

4. Trinh bay va phan biét dugc cac loai chi phi, gid thanh trong doanh

nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Muc dich va chirc niing ciia ké toan chi phi (1) (2)

1.1. Muc dich

1.2. Chirc nang

2. Qua trinh vin ddng cia chi phi trong doanh nghiép san xuat (1) (2)
2.1. Pic diém doanh nghiép sin xudt

2.2. Qud trinh vin déng ciia chi phi trong doanh nghiép sin xudt

3. Phan loai chi phi va gia thanh (1) (2)

3.1. Khai niém va phdn loai chi phi

3.2. Khdi niém va phan logi gia thanh

BAI 2: KE TOAN CHI PHI SAN XUAT VA TiNH GIA THANH SAN
PHAM THEO CHI PHi THUC TE

(Thoi gian: 35 gio)
I. MUC TIEU
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1. Trinh bay dugc muc tiéu, dic diém cia ké toan chi phi san xuét va tinh
gia thanh san pham theo chi phi thyc té;

2. Xac dinh duoc ddi tuong tp hop chi phi san xuat, dbi tuwong tinh gia
thanh, ky tinh gia thanh trong ké todn chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham
theo chi phi thyc té€ trong mot doanh nghi¢p san xuat;

3. Khai quat dugc quy trinh kéﬁ toan chi phi san Xuét’, danh gia san pham do
dang cuoi ky va tinh gia thanh san pham theo chi phi thuc t€;

4. Van dung nhiing 1y luan co ban vé ké toan chi phi san xuit, san pham do
dang va tinh gia thanh san pham theo chi phi thuc té vao qué trinh ké toan chi phi
san xuat va tinh gia thanh san pham nganh cong nghi¢p va nganh xay lap.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhirng van dé chung vé ké toan chi phi san xuit va tinh gia thanh sin
pham theo chi phi san xuat thwe te (1) (2)

1.1. Muc tiéu

1.2. Pic diém

1.3. Péi twong tip hop chi phi sin xudt, doi twong tinh gid thanh, ky tinh
gia thanh

1.4. Quy trinh ké todn chi phi sin xudt va tinh gid thanh sdn phim

2. Ké toan chi phi sin xuat va tinh gia thanh sin pham cong nghiép (2)
3)

2.1. Khdi qudt vé san xudt cong nghiép

2.2. Ké todn tip hop chi phi sdn xudt

2.2.1. Ké toan tdp hop chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tié})

2.2.2. Ké todn tdp hop chi phi nhén céng truc tiép

2.2.3. Ké todn tdp hop chi phi san xudt chung

2.2.4. Ké todn tdp hop chi phi thiét hai trong sdan xudt

2.2.5. Ké toan chi phi san xudt bo phdn phuc vu

2.3. Ké todn tong hop chi phi sin xudt va tinh gid thanh sin phim

2.3.1. Tong hop chi phi san xudt thuc té

2.3.2. Panh gid va diéu chinh cdc khoan gidm gid thanh

2.3.3. Pdnh gid san phdam dé dang cudi ky

2.3.4. Phwong phdp tinh gid thanh san phdm

3. Ké toan chi phi sin xuit va tinh gia thanh san pham xay lip (2) (3)

3.1. Pdc diém hoat dgng xdy lip

3.2. Ké todn tdp hop chi phi sin xudt va tinh gid thanh
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_BAI 3: KE TOAN CHI PHI SAN XUAT VA TiNH GIA THANH SAN
PHAM THEO CHI PHI THU'C TE KET HQP VOI CHI PHi UOC TiNH
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc muc tiéu, ¥ nghia va dic diém cua ké toan chi phi san xuat
va tinh gia thanh san pham theo chi phi thyc t€ két hgp véi chi phi udce tinh;

2. Xac dinh duoc dbi tuong tap hop chi phi, dbi tuong tinh gia thanh theo
don dat hang va theo quy trinh san xuat;

3. Van dung duoc quy trinh ké toan tap hop, tong hop chi phi san xuét va
tinh gia thanh san pham theo don dit hang va theo quy trinh san xuat;

4. Xir 1y dugc chénh 1éch trén tai khoan chi phi san xuat chung;

5. Lap dugc phiéu chi phi cong viéc va bao cdo san xuat.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhitng van dé chung (1) (2)

1.1. Muc tiéu

1.2. Pic diém

2. Ké toan CPSX va tinh gia thanh san phim theo don dit hang (2) (3)
2.1. Ké todn tdp hop chi phi sin xuit

2.2. Ké todn tong hop chi phi sin xudt va tinh gid thanh sin phim

2.3. Xi¢ li s6 chénh lgch trén tai khodn chi phi san xudt chung

3. K& toan chi phi sin xuit va tinh gia thanh sin pham theo qua trinh
SX (1) (2)

3.1. Ké todn tip hop chi phi sin xudt
3.2. Ké todn tong hop chi phi sin xudt va tinh gid thanh san pham

BAI 4: KE TOAN CHI PHI SAN XUAT VA TiNH GIA THANH SAN
PHAM THEO CHI PHi PINH MUC

(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dwoc muc tiéu, dic diém cta ké toan chi phi san xuét va tinh
gia thanh theo chi phi dinh mirc;

2. Xay dung va xac ,dinh dugc cac chénh 1éch chi phi thuc ‘gé v61 dinh muec:
Chénh 1éch vat liéu tryc tiep, chénh 1¢ch chi phi nhén cong tryc tiép va chénh 1éch
chi phi san xuat chung;

3. Tinh dugc gia thanh thuc té san pham sau khi di xu 1y cac chénh léch.

I1. NOI DUNG BAI
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1. Mt s6 van dé chung (1) (2)
1.1. Muc tiéu
1.2. Pic diém
1.3. Xdy dung chi phi dinh mirc va gia thanh dinh mirc
1.4. Xdc dinh giita chénh léch thuc té so véi dinh mirc
2. Ké toan chi phi sian xuat va tinh gia thanh san pham (1) (2)
2.1. Ké todn chi phi nguyén vit ligu truc tiép
2.2. Ké todn chi phi nhén céng truc tiép
2.3. Ké todn chi phi sin xudt chung
2.4. Ké todn thanh phdm theo chi phi dinh mirc
2.5. Ké todn cdc chénh léch thuc té so véi dinh mirc
2.6. Tinh gid thanh thuc té ciia sian phim
BAI 5: THUC HANH TREN MAY VI TiNH
(Thoi gian: 26 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhap dit liéu ké toan;
2. Phan loai duogc cac chung tir theo timg phan hanh ké toan;

3. Nhap duoc dir li€u tr chung tur ké toan vao phé‘m mém ké toan theo cac
phan hé ké toan;

4. Tn duoc céc bao biéu ké toan theo tung phan hé ké toan;

5. Trung thuec, can than, tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhép dir liéu ké toan

1.1. Nhép 56 dw ban dau

1.2. Nhap dir liéu phat sinh

2. Thue hién biit toan két chuyén

3. Xem va in chirng tir, so sach ké toan

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u

-Pé cuong, giao an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cdac tai li€u lién quan khéc.
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- Ngéan hang cau hoi tu luan, tric nghi¢ém moén hoc Ké toan chi phi
- Cau hoi, bai tap thyc hanh.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thire: Thong hiéu cac ndi dung vé chi phi, quy trinh thu thap, xir 1y,
tap hop cac loai chi phi trong doanh nghiép; cac phuong phap tinh gia thanh san
pham; tinh gi4 thanh san pham va 1ap bao cdo chi phi — gia thanh & doanh nghiép.

2. Ky nang: Tinh toan dugc cac loai chi phi, gia thanh; Tap hop va phan bd
dugc chi phi trong san xuat cia doanh nghié¢p;

3. Ning lue tw chii va trach nhiém: Thé hién ning luc tu hoc théng qua
viéc tham gia lam bai tap ca nhan, bai tap nhom; C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥
thire chap hanh tot cac quy dinh cta nha nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh
nghiép.

1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Bugc thyc hién trong thoi gian thuc hoc
ciia md dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luin, van dap, thoi
gian tlr 45 dén 60 phut.

- Thi két thac mo dun: Puge thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc tu luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢m két hop véi ty luan. Thot
gian: 90 phut

- Panh gia nang lyc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mdn hoc va tinh tu gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh dugc su dung dé giang day cho
trinh cao dang ké toan.

I1. Hwéng din mét s6 diém chinh vé phwong phép gidng day, hoc tip

1. Péi véi nha giao: Trudc khi giang day can phai can cr vao ni dung cua
tung bai hoc chuan b1 day dﬁ: cac diéu kién thuc hiér~1 bai hoc dé dam bao chat
lugng giang day. Truyén dat day du kién thirc, huong dan nguoi hoc thue hanh lam
bai tap theo ndi1 dung kién thurc tirng bai.

2. P6i v6i ngudi hoe

+ C6 y thirc hoc tap tot.

+ C6 su chuan bi bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chii y

- Phan loai chi phi

- Cac phuong phap danh gia san pham dé dang

- Nguyén tic tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham
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- Ké toan CPSX va tinh gi4 thanh theo chi phi thuc té
- Ké toan CPSX va tinh gia thanh theo chi phi thuc té két hop chi phi udc

- Ké todn CPSX va tinh gi4 thanh theo chi phi dinh mirc
IV. Tai liéu cin tham khio

[1]. PGS.TS. Pham Van Duogc. K& toan chi phi. Ha Noi: NXB Tai chinh;
2010.

[2]. TS. Dpén Ngoc Qué, PGS.TS Pham Vian Dugc, Loi TH. Ké toan chi
phi. NXB Kinh t€¢ TP. HCM: TP. HCM; 2015.

[3]. TS. Phan Puc Diing. Ké toan chi phi - gia thanh. Ha Noi: NXB Théng
ké; 2014.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢é): Khong



133

UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péoc lap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén mé dun: KE TOAN THUE
M3 s6 mé dun: 61163022
Thoi gian md dun: 75 gio (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 57 gid; Kiém tra: 3 gio)
A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: Thué thuoc nhém cac mé dun chuyén mén dugc bé tri giang day
sau khi di hoc xong Nguyén 1y ké toan, ké toan tai chinh 1 va 2. Md dun c6 vi tri
quan trong trong khoa hoc kinh té quan 1y n6i chung va khoa hoc ké todn noi riéng

I1. Tinh chat: La hoc phin bat budc kién thirc chuyén nganh trong chuong
trinh tu chon khung dao tao nganh ké toan, v6i thoi luong 14 03 tin chi. Noi dung
gom: No6i dung chu yéu vé Thué va ké toan thué trong doanh nghiép Viét nam;
Nguyén tic va phuong phap ké toan d6i voi cac dbi tuong ké toan thudc hoat dong
kinh doanh (nhu thué thu nhap doanh nghiép, thue GTGT, thué tiéu thy dac biét

..); Lap va trinh bay Béo cdo thué nhim cung cip thong tin kinh té, tai chinh, thuc
h1en nghia vy ddi v&i co quan Thué.

B. MUC TIEU MO DUN
. Kién thire
1. Trinh bay dugc hé thong vin ban phap quy hién hanh vé thué tai Viét nam

2. Xac dinh duoc nguyén tic va phuong phap ké toan thué tai cac loai hinh
doanh nghiép ¢ Viét Nam.

1. Ky nang
1. Van dung dugc cach hach toan ké toan thué
2. Thuc hién dugc cac bude xir Iy cac tinh hudng lién quan ké toan thué

3. Van dung duoc cac bude chudn bi dé c6 thé 1ap bao cao thué theo quy dinh ctia
Tong cuc thué Viét nam. Thuc hién trén phan mén d€ ho trg ké khai thué cua Tong cuc
thué ve viéc 1ap ho so ké khai va bao cao thue.

4. Giai quyét dugc cac van dé lién quan dén ké toan thué khi luat thué thay
doi. Tur d6 so sanh cac van dé vé ké toan thué cua Viét Nam vdi cac nudc trén thé
gi6i1 , danh gia va tim ra phuong phap ké toan phu hgp nhat doi vai ting van de.

I11. Nang luc tu chi, ty chiu trach nhiém

1. Tuan thu dung luat thué nha nudc ban hanh
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2. Tuan thu t6 chirc ky luat va tic phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuc, can than, ty my, chinh xac;
C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

Thoi gian (gio)

Thuwe hanh,
thio luan,
bai tap

T Tén cac bai trong mo dun T(R)pg Ly

s6 | thuyét

Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé thué va ké toan
thué

1. Mot s6 van dé chung vé thué
2. K& toan thué

Bai 2: Ké toan Thué Xuat - Nhap
khau

1. :l“éng quan vé thué Xuat — Nhap
2 | khu B3 2 H °

2. Ké toan thué Xuat — Nhap khau
3. Ké khai thué

Bai 3: K& toan Thué Tiéu thu dic
biét

1. Tong quan vé thué Tiéu thu dic
3 | piet 15 2 12 1

2. Ké toan thué Tiéu thu dic biét
3. Ké khai thué

Bai 4: Ké toanThué Gia tri gia ting
4 | 1. Tong quan vé thué Gia tri gia ting | 15 2 12 1
2. Ké toan thué Gia tri gia ting
3. Ké khai thué

Bai 5: Thué Thu nhap doanh nghiép

5 |1 Téng quan vé thué Thu nhap 13 3 10 1
doanh nghiép

2. Ké toan thué Thu nhép doanh
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Thoi gian (gio)
SO
T Tén cac bai trong moé dun T(R)pg Ly 'l;ﬁ;rs ::lz‘;ll:lh, Kiém
s0 | thuyét bai t@i’ > | tra
nghiép
3. Ké khai thué
Bai 6: K& toan thué khac — Phi va 1é
phi
1. Ké toan thué tai nguyén
2. Ké toan thué nha dat
5 | 3. Ké tosn thué mon bai L3 12
4. Ké toan thué khac
5. Phi va 1€ phi
6. Ké khai thué
Cong 75 15 27 3

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE THUE VA KE TOAN THUE
(Thoi gian: 3 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc vai trd cta thué va ké toan thué;

2. Xac dinh duoc dic diém cta thué truc thu va thué gian thu, phan biét su
khac nhau gift thué truc thu va thué gian thu;

3. Phan tich dugc cac yéu t6 co ban hinh thanh sic thué;

4. Phan biét dugc cac loai thué co ban & Viét Nam va phuong phap ké toan
thu€ Viét Nam hién hanh.

I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, ban chit, dic trung ciia thué
1.1. Thué va vai tro ciia thué

1.2. CAC yéu té ciu thanh nén sic thué

1.3. Phén logi thué

1.4. Cdc logi thué co ban dp dung 6 Viét Nam


file:///F:/Ngiepvuthue/nhap%20mon%20thue/bai1.htm%23I-2%23I-2
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2. Ké toan thué
2.1. Vai tro ciia ké todn thué
2.2. Ké todn thué Vigt Nam hién hanh
2.2.1. Ngi dung chii yéu
2.2.2. Nguyén tdc ké todn
2.2.3. Chung tur sur dung
2.2.4. Tai khoan su dung
BAI 2: KE TOAN THUE XUAT NHAP KHAU
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc muyc dich y nghia cia viéc ban hanh thué xuat nhap khau;

2. Xac dinh dugc doi tuong nao chiu thué va khong chiu thué xuit nhap

3. Van dung quy trinh ké khai nop thué xuat nhap khau;
4. Van dung duoc cach lap cac chi ti€u trén to khai thué xuét nhap khau;

5. Trinh bay dugc cin cr tinh thué xuat nhap khau. Phuong phép xéac dinh

thué Xuat nhap khau;

6. Van dung dugc cac phuong phap hach toan thué xuat nhap khau tai doanh

nghiép;

7. Van dung duoc phuong phap ké khai thué XNK.

I1. NOI DUNG BAI

1. Tong quan vé thué Xuit — Nhap khau

1.1. Thué va muc dich dp dung thué

1.2. Péi twong nop thué va doi twong chiu thué

1.3. Cén cir va phwong phdp tinh thué

1.4. Quy dinh vé hoan, mién, giam thué

2. Ké toan thué Xuét — Nhéap khau

2.1. Chirng tir s dung va phwong phap ké khai

2.2. Tai khodn si dung va phwong phdp ké todn thué Xudt — Nhip khiu

2.2.1 Ké todn thué nhdp khdu

2.2.2 Ké todn thué xudt khau

3. K& khai thué

BAI 3: KE TOAN THUE TIEU THU PAC BIET

(Thoi gian: 15 gio)


file:///F:/Ngiepvuthue/nhap%20mon%20thue/bai1.htm%23III%23III
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I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc thué TTDB la gi? Hang hoé dich vu nao chiu thué¢ TTBB

va ddi twong nao phai nop thué TTPB?;

2. Khai quat dugc d6i twong ndp thué TTPB ddng thoi phai chiu thué

GTGT;

3. Van dung duoc phuong phap ké khai nop thué, quyét toan, hoan thué

TTbB?;

4. X4c dinh duoc cin ct tinh thué va gia tinh thué TTPB d6i véi tung hoat

dong kinh doanh cu thé. Phuong phap xac dinh thué TTDB phai nop, thué TTDB
duoc khau tru?;

5. Van dung dugc cac nguyén tac khau trir TTDB di ndp d6i voi nguyén licu

mua vao dé san xuat mit hang chiu thué TTDB;

nworc

nao;

6. Thuc hién dugc phuong phéap hach toan thué TTDB.
I1. NOI DUNG BAI

1. Tong quan vé thué tiéu thu dic biét

1.1. Thué va muc dich dp dung thué

1.2. Poi twong ndp thué, déi twong chiu thué

1.3. Céin ci¢ va phwong phdp tinh thué

1.4. Quy dinh cdc trwong hop mién, giim, hoan thué
2. Ké toan thué Tiéu thu dic biét

2.1. Chirng tir swv dung va phwong phap ké khai

2.2. Tai khodn sit dung va phwong phdp ké todn thué
2.2.1 Ké todn thué tiéu thu dic biét ciia hang nhdp khdu

2.2.1 Ké todn thué tiéu thu dic bigt ciia hang héa dich vu sin xudt trong

3. Ké khai thué tiéu thu diic biét
BAIl 4: KE TOANTHUE GIA TRI GIA TANG
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU
1. X4c dinh duoc Thué GTGT ban hanh nim nao va c¢6 hiéu luc thi hanh khi

2. Trinh bay duoc ai 1a ngudi ndp thué, ai 13 nguoi chiu thué;
3. Panh gia dugc gia tinh thué ddi véi ting hoat dong kinh doanh cu thé;
4. Xac dinh dugc ddi twong nao chiu thué va khong chiu thué GTGT;
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5. Van dung duoc phuong phap ké khai nop thué, quyét toan, hoan thué
GTGT,
6. Thuc hién dugc phuong phap xac dinh thué GTGT phai nop;

7. Van dung dugc cach 1ap To khai thué GTGT va cac bang phan bd, bang
giai trinh thué GTGT dau vao, dau ra;

‘ 8. Vélq dung céc nguyén tac giu:qc khau trtr, khong dugc khau trir thué GTGT
dau vao, thu¢ GTGT phai nop, thué¢ GTGT dugc hoan lai,...

I1. NOI DUNG BAI

1. Tong quan vé thué Gia trij gia ting

1.1. Thué va muc dich dp dung thué

1.2. Doi tuwong ndp thué, doi twong chiu thué

1.3. Cin cik va phwong phdp tinh thué

1.4. Quy dinh cdc truong hop mién, giam, hoan thué

2. Ké toan thué Gia tri gia ting

2.1. Chirng tw sw dung va phwong phdp ké khai

2.2. Tai khodn sir dung va phwong phdp ké todn thué

2.3. Ké todn thué GTGT theo phwong phdp khéu triv

2.4. Ké todn thué GTGT theo phwong phdp truc tiép

3. Ké khai thué GTGT

BAI 5: KE TOANTHUE THU NHAP DOANH NGHIEP

(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc thué TNDN la gi?. Tinh tryc thu cia thué TNDN, thué
TNDN dugc ban hanh ndm nao va thay thé cho thué€ nao trudc day, vi sao co su
thay the do;

2. Giai thich dugc loi nhuin ké toan va thu nhap chiu thué;

3. Phan biét duoc cac chi phi hop 1y va khong hop 1y khi xac dinh thué
TNDN phai nop;

4. ,XéC dinh dugc cach xac dinh thu nhap chiu thué va doanh thu va thu nhap
chiu thué khac;

5. Xac dinh dugc phuong phap tinh TNDN ddi véi ho kinh doanh ca thé;

6. Van dung duoc phuong phap hach toan thué TNDN vao thuc té tai cc
doanh nghiép;

I1. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Thu nhap doanh nghiép
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1.1. Péi twong nop thué, doi twong chiu thué
1.2. Ky tinh thué
1.3. Thué suit thué TNDN
1.4. Can civ va phwong phdp tinh thué
1.5. Doanh thu tinh thué
1.6. Chi phi hop Iy dé tinh thu nhdp chiu thué
1.7. Cac khodn khong dwoc tinh vao chi phi hop ly
1.8. Cic khodn thu nhdp chiu thué khdc
1.9. Chuyén 16
2. Ké toan thué Thu nhap doanh nghiép
2.1. Chitng tir va phwong phdp ké khai quyét toan thué TNDN
2.1.1 Chung tw su dung
2.1.2 Phuong phap ké khai
2.2. Tai khodn si¢ dung va phwong phdp ké todn thué TNDN
2.2.1 Tai khoan su dung
2.2.2 Phwong phdp ké todn
3. Ké khai thué
BAI 6: KE TOAN THUE KHAC - PHi VA LE PHi
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc thué cac loai thué, phi va 18 phi;
2. Phan biét dugc thué, phi va 1é phi;
3. Van dung duoc cach tinh thué va phuong phép hach toan thué, phi va 18

I1. NOI DUNG BAI

1. K& toan thué tai nguyén

2. Ké toan thué nha dat

3. Ké toan thué mon bai

4. Ké toan thué khac

5. Phi va 1¢ phi

6. Ké khai thué

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

|. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
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I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

-Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai li¢u tham khao.

- Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.

- Ngan hang cau héi tu luan, tric nghi¢m mé dun K& toan thué

- Cau hdi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kié'n, thite: Thong hiéu duoc cac ndi dung co ban timg sécvthué, phuong
phap tinh thu€, phuong phap hach toan cho tung truong hop cu thé va cho tung
doanh nghiép.

2. K¥ nang: Tinh toan thanh thao, ké khaj, lap duoc bao céo thué va hach
toan k€ toan tung nghi¢p vu phat sinh theo tirng sac thug.

3. Nang lyc tu chi va trach nhiém: c6 y thuc chap hanh tét luat thué nha
nudc ban hanh, Co y thire t6 chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc,
trung thuc, can than, ty my, chinh xac.

1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Puogc thu:c hién trong thoi gi;m thuc hoc
cua md dun, ddnh gia thong qua bai kiém tra trac nghi€ém, tu luan, van dap, thoi
gian tur 45 dén 60 phut.

- Thi két thac md dun: Dugc thyc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thirc tu ludn hodc trac nghiém, hodc trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi
gian: 90 phat

- Danh gia nang lyc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tdp mon hoc va tinh ty giac, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

|. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh mé dun ké toan thué duogc str
dung dé giang day cho trinh do Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phép gidng day mé dun

- Hinh thire giang day chinh cia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhém

1. P6i v6i nha gido: trude khi giang day can phai can ¢ vao ndi dung cua
tung bai hoc, xay dung cac bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cta tung chuong,
chuan bi day du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. Poi v6i nguoi hoc
+ C6 y thirc hoc tap tot.
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+ C6 su chuan bi bai & nha.
I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y

- Phan ly thuyet Trong tam giang day cac khai niém ting sac thué, phan biét
dugc cac sac thué, phuong phap tinh, tai khoan st dung va phuong phap hach toan
ké toan thué

’ -,Phﬁn thuc hénh:’Ap dung lam bai tap tinh thué phai ndp, hach toan ting
sac thué, 1ap bao cdo thué theo quy dinh hién hanh.

IV. Tai liéu cAn tham khao

[1]. TS Phan Btrc Diing - Dai hoc qgéc gia Thanh phé Héz Chi Minh, Giao
trinh K¢ toan thué€ va bao cao thué (ly thuyét va bai tap), Nha xuat ban lao dong —
xa hoi1, xuat ban nam 2018

[2]. PGS.TS V4 Van Nhi, Thué va ké toan thué nam 2018, Nha xuét ban
Giao thong van tai, xuat ban nam 2018.

[3]. Quéc Hoi. Luat Thué gtgt bd sung mot s6 diéu cua luat thué sd
106/2016/QH13.

~ [4]. Chinh phi. ND s6 108/2015/ND CP HD chi tiét mot s6 dieu cua Luft
thué TT DB. 2015.

[5]. Luat ké toan - Luat thué ciia cac sac thué: GTGT, TTPB, XNK, TNDN,
TNCN, thué khac, phi va I¢ phi, cac van ban stra 61 bo sung hién hanh.

’ [6]. Céac nghi dinh hudng dan thi hanh luat cua chinh phu, cac thong tu,
quyét dinh cia B, Nganh c6 lién quan.

[7]. Hé théng chuan myc ké toan Viét Nam....
V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khéng
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: TIENG ANH CHUYEN NGANH KE TOAN (ENGLISH
FOR ACCOUNTING)

Ma mon hoc: 61283225

Thoi gian thyc hién mon hoc: 60 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thuc hanh, bai
tap: 29 gio; Kiém tra 3 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

. Vi tri: Mon hoc phai dugc bd tri hoc ki 4

I1. Tinh chat: Mon hoc Tiéng Anh Chuyén Nganh Ké Toan 1a méon hoc két
hop gitra ly thuyét va thuc hanh theo phuong phap tich hop. Thong qua mon hoc sé
cung cap cho sinh vién nhiing kién thuc, k¥ nang can thiét rén k§ nang vé nganh
K¢é toan.

B. MUC TIEU MON HQC

. V& kién thirc

1. Van dung mot sd thuat ngir trong tiéng anh chuyén nganh ké toan vao
mon hoc chuyén nganh cling nhu ho trg cho nhitng kién thuc vé ké toan.

2. St dung hiéu qua va phat trién von tir vung chuyén nganh ké toan dé co
thé doc hi€u tai liéu tham khao hodc nghe giang cac chu dé trong linh vyc nay.

Il. Vé k§ ning

1. Phat trién k¥ ning st dung ngoai ngit & mirc dd nghe - ndi - doc - viét
nhimg céu giao tiép thong thuong trong cac doan hoi thoai tmg voi nhiing tinh
hudng giao tiép trong linh vuc ké toan.

2. Giai thich dugc cac thuat ngir ké toan bang tiéng Anh.
3. Phan loai dugc cac tinh hudng giao tiép trong linh vuc ké toan.
I11. V& ning lwc tw chii va chiu trach nhiém

1. Hinh thanh y thirc trong viéc tuan thu cic quy dinh, chudn muyc va nguyén
tdc co ban cua ké toan.

2. Hinh thanh thoi quen tim hiéu ké toan ctia mot s6 qubc gia trén thé gidi
(nhu ké todn Anh, ké toan My, ...), ké toan quodc té va ké toan Viét Nam.

C. NOI DUNG MON HQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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Thoti gian (gio)
?.‘i_ Tén cac bai trong mé dun T(z)? g Ly; 1;11::(2 ll:li‘g:ll:, Kidm
s0 | thuyet bai t@i’ tra

SECTION 1: CAREER PATH FOR| 31 15 15 1
ACCOUNTING 1 (1)

1 | UNIT 1: Jobs in accounting 1 1

2 | UNIT 2: Number 1 1

3 | UNIT 3: Office materials 1 1

4 | UNIT 4: Electronic tools 1 1

5 | UNIT 5: Bookeeping cycle 1 1

6 | UNIT 6: GAAP and IASB 1 1

7 | UNIT 7: Income statement 1 1

8 | UNIT 8: Balance sheet 1 1

9 | UNIT 9: Cash flow statement 1 1

10 | UNIT 10: Describing change 1 1

11 UNIT_ 11: _Gleaning information 1 1

from financial statements

12 | UNIT 12: Overdrafts 1 1

13 | UNIT 13: Costs 1 1

14 | UNIT 14: Taxes 1 1

15 | 15: Depreciatin 1 1

TEST 1

SECTION 2: CAREER PATH FOR | 29 13 14 2
ACCOUNTING 2 (1)

1 | UNIT 1: The back office 1 1

9 UNIT 2_: Guiding principles of 1 1

accounting




144

Thoi gian (gio)
.§..i_ Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly Thyc hanh, | 2
s6 | thuyée | thaoluan, |- o
y bai tap
3 | UNIT 3: Controllers 1 1
4 | UNIT 4: Cash and liquidity 1 1
5 | UNIT 5: Intangible assets 1 1
5 UNIT 6: Presenting a P & L 1 1
statement
TEST 2 1
7 UNIT 7: Internal controls against 1 1
mistakes and theft
8 UNIT 8: Accrual basic accounting 1 1
— Non-cash accounts
9 | UNIT 9: Unpaid expenses 1 1
10 | UNIT 10: Leverage — good or bad 1 1
11 | UNIT 11: Variable expenses 1 1
12 UNIT 12: End-of-period 1 1
procedures
13 | UNIT 13: Accounting software 1 1
TEST 3 1
Cong 60 28 29 3

2. Noi dung chi tiét
SECTION 1: CAREER PATH FOR ACCOUNTING 1
UNIT 1: JOBS IN ACCOUNTING (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung tr vung chuyén nganh veé nghé K¢ toan, cong viéc ctua ké toadn
trong cong vi¢c tuong lai,

2. Phat trién ki ning nghe n6i vé chu dé nghé Ké toan;
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3. Gi6i thiéu nhiing diém vin hoa trong viéc 1am cia phuong Tay.
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 2: NUMBERS (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Li¢t k€, van dung tur vung chuyén nganh vé nghé K¢ toan: nhiing con so,

tién t¢, dong von, no va tai khoan no ,...trong cong viéc

2. Phat trién ki ndng nghe noi vé chu dé lién quan dén nhiing con so

3. CO thai d6 tu tin va linh hoat khi tham gia vao cac cudc thao luan va lam

viéc nhom trong moi truong lam viéc.

I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 3: OFFICE MATERIALS (1)
(Thoi gian: 2 gio)

I. MUC TIEU

1. Str dung tir vung chuyén nganh vé nhimg dung cu, trang thiét bi van
phong, tai liéu, may moc, ing dung, .... lién quan dén cong tac van phong va ké
toan

2. So sanh nhing khéac biét vé vin hoa van phong phuong Tay va Viét Nam.
I1. NQI DUNG BAI

1. Get ready

2. Reading

3. Vocabulary
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4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 4: ELECTRONIC TOOLS (1)
(Thoi gian: 2 gio)
|. MUC TIEU

1. Sur dyng linh hoat tir vung chuyén nganh lién quan dén viéc t6 chirc co s
kinh doanh, ké toan, thu ngan, tu van thué,..

2. Giao tiép t6t vé chii dé vé nhitng vi tri viéc lam lién quan.
3. Hoc tap nhing diém vin héa trong cong viéc cia phuong Tay
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 5: BOOKKEEPING CYCLE (1)
(Thoi gian: 2 gio)
|. MUC TIEU

1. Van dung tir vung chuyén nganh vé bao cdo thu chi, bao bio ngan luu, chi
phi, chi phi chua thanh toan, .... vao hoat dong, cong viéc hang ngay.

2. Phat trién ki ning nghe néi vé chu dé chi phi, bao céo.
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 6: GAAP and IASB (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
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1. Str dung thanh thao tir vung chuyén nganh vé thué: vu dii thué, ké toan
thué, bao cao thue.
2. Phat trién ki ning nghe n6i vé chu dé thué

3.'Y thuc tinh trung thyc cta ké toan trong viéc quan ly mét doanh nghiép.
tir 6 ¢6 nhing dinh huéng dung cho su phat trién nghé nghiép ctia minh.

II. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 7: INCOME STATEMENTS (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
1. Véan dung tir vung chuyén nganh vé cac loai tai khoan trong cong viéc
2. Phat trién ki nang nghe n6i vé chu dé tai khoan
3. C6 y thuce tu hoc, tu nghién ctru.
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 8: BALANCE SHEETS (1)
(Thoi gian: 2 gio)
|. MUC TIEU

1. Liét ke tu vung chuyén nganh vé ngan hang nghiép vu ngan hang ban 1¢é,
nghiép vu ngan hang dau tu, ngan hang truc tuyén, .

2. Phat trién ki ning nghe, n6i, doc, viét vé chu dé ngan hang
3. Co y thuce tu hoc, tu nghién ctru.

I1. NQI DUNG BAI

1. Get ready
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2. Reading

3. Vocabulary

4. Listening

5. Speaking

6. Writing

UNIT 9: CASH FLOW STATEMENTS (1)
(Thoi gian: 2 gio)
|. MUC TIEU

1. Sir dung linh hoat tir vung chuyén nganh vé cac hinh thtrc dau tu, ngan
sach, chtimg khoan, ....

2. Nghe hiéu vé chu dé dau tu, chimg khoan, ...

3.'Y thirc tinh trung thuc ctia ké toan trong viéc quan 1y mot doanh nghiép tir
d6 c6 nhiing dinh hudng dung cho su phat trién nghé nghiép ctia minh.

I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 10: DESCRIBING CHANGE (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Théng ké va sir dung thanh thao truong tir vung chim soc khach hang:
cach giao ti€p, sap x€p cudc hen, ..

2. Phat trién ki ning nghe néi vé chu dé thué

3.'Y thirc tinh trung thuc cua ké toan trong viéc quan ly mot doanh nghiép tur
d6 c6 nhitng dinh hudng dung cho su phat trién nghé nghiép ctia minh.

I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready

2. Reading

3. Vocabulary

4. Listening

5. Speaking
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6. Writing
UNIT 11: GLEANING INFORMATION FROM FINANCIAL
STATEMENTS (1)
(Thoi gian: 2 gio)
|. MUC TIEU

1. Str dung thanh thao thuat ngtr vé bao c4o tai chinh
2. Phat trién ki nang nghe néi vé chu dé tai chinh
3. Hoc tap nhimg diém vin héa trong cong viéc cua phuong Tay
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 12: OVERDRAFTS (1)
(Thoi gian: 2 gio)
|. MUC TIEU

1. Théng ké va st dung thanh thao truong tir vung chim soc khach hang:
cach giao ti€p, sap x&p cudc hen, ..

2. Phat trién ki nang nghe noi vé cha dé thué
3. Hoc tap nhing diém vin héa trong cong viéc clia phuong Tay
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 13: COSTS (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
1. Véan dung thanh thao trudng tir vung ké toan chi phi
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2. Phat trién ki nang nghe noi vé cha dé ké toan chi phi,..
3. Co y thirc tu hoc, trau ddi kién thire, ki ning.
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 14: TAXES (1)
(Thoi gian: 2 gio)
|. MUC TIEU

1. Sir dung linh hoat tir vung chuyén nganh vé cac hinh thtrc dau tu, ngan
sach, chiig khoan, ....

2. Nghe hiéu vé chu dé dau tu, ching khoan, ...
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 15: DEPRECIATION (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Str dung linh hoat tr vyng chuyén nganh vé cac hinh thuc dau tu, ngan
sach, chimg khoan, ....

2. Nghe hiéu vé chu dé dau tu, ching khoan, ...
3. Co y thirc tu hoc, trau doi kién thuc, ki ning.
I1. NQI DUNG BAI

1. Get ready

2. Reading

3. Vocabulary
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4. Listening
5. Speaking
6. Writing
SECTION 2: CAREER PATH FOR ACCOUNTING 2 (1)
UNIT 1: THE BACK OFFICE (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung tir vung chuyén nganh vé nghé K¢ toan, cong viéc cua ké toan
trong cong vi¢c tuong lai.

2. Phat trién ki nang nghe noi vé cha dé nghé Ké toan.
3. Gi6i thiéu nhiing diém vin hoa trong viéc 1am ctia phuong Tay
II. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 2: GUIDING PRINCIPLES OF ACCOUNTING (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung tir vung chuyén nganh vé nghé K¢ toan, cong viéc cua ké toan
trong cong vi¢c tuong lai.

2. Phat trién ki nang nghe néi vé chu dé nghé Ké toan.
3. Gi6i thiéu nhiing diém vian héa trong viéc 1am cua phuong Tay
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 3: CONTROLLERS (1)
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(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung tr vung chuyén nganh vé nghé Ké toan, cong vi¢c ctua ké toan
trong cong vi¢c tuong lai.

2. Phét trién ki nang nghe néi vé chu dé nghé Ké toan.
3. Gi6i thiéu nhitng diém vin hoa trong viéc lam ctia phuong Tay
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 4: CASH AND LIQUIDITY (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung tir vung chuyén nganh vé nghé Ké toan, cong viéc cua ké toan
trong cong vi¢c tuong lai.

2. Phat trién ki ning nghe n6i vé chu dé nghé Ké toan.
3. Hoc tap nhimg diém vin héa trong cong viéc cia phuong Tay
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 5: INTANGIBLE ASSETS (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung tir vung chuyén nganh vé nghé K¢ toan, cong viéc cia ké toan
trong cong vi¢c tuong lai.

2. Phat trién ki nang nghe noi vé cha dé nghé Ké toan.

3. Gi6i thiéu nhing diém vin hoa trong viéc lam ctia phuong Tay
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I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 6: PRESENTING A P&L STATEMENT (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Str dung tir vung chuyén nganh dé viét cac bao céo, trinh bay bao cdo loi
nhuén cong ty

2. Phat trién ki nang nghe noi vé cha dé nghé Ké toan.
3. Phat trién ki nang lam viéc nhom, doc tai tiéu.

I1. NOI DUNG BAI

1. Get ready

2. Reading

3. Vocabulary

4. Listening

5. Speaking

6. Writing

UNIT 7: INTERNAL CONTROLS AGAINST MISTAKES AND
THEFT (1)

(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
1. Van dung tir vung chuyén nganh vé kiém soat ndi bo.
2. Van dung ki ning nghe noi vé chi dé nghé K¢é toan.
3. Phat huy tinh sang tao trong cong vi¢c
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
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5. Speaking
6. Writing

UNIT 8: ACCRUAL BASIS ACCOUNTING - NON - CASH
ACCOUNTS (1)

(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
1. Van dung tlr vung chuyén nganh vé nghé Ké toan, khong tién mit
2. Phat trién ki nang nghe noi vé cha dé nghé Ké toan.
3. Nang cao y thuc tu hoc va lam viéc ddc l1ap hiéu qua cao
II. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 9: UNPAID EXPENSES (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
1. Sir dung linh hoat von stir vung chit dé chi phi khong duoc tra
2. Phat trién ki nang nghe noi vé cha dé nghé Ké toan.
3. Gi6i thiéu nhiing diém vin hoa trong viéc lam ctia phuong Tay
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 10: LEVERAGE - GOOD OR BAD? (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
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1. Van dung tir vung chuyén nganh vé nghé Ké toan, cong viéc cua ké toan
trong cong vi¢c tuong lai.
2. Trinh bay bao céo trudc cudc hop, tranh luan va hung bién

3.'Y thirc tinh trung thuc ctia ké toan trong viéc quan ly mot doanh nghiép tur
d6 c6 nhitng dinh hudng ding cho sy phat trién nghé nghiép ctia minh.

II. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 11: VARIABLE EXPENSES (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU
1. Téong hop tir vung vé chit dé chi phi bién dong
2. Giao tiép va viét bao céo vé chi phi bién dong
I1. NOI DUNG BAI
1. Get ready
2. Reading
3. Vocabulary
4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 12: END-OF-PERIOD PROCEDURES (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung tir vung chuyén nganh vé nghé Ké toan, cong viéc cua ké toan
trong cong vi¢c tuong lai.

2. Phat trién ki ning nghe néi vé chu dé nghé Ké toan.

3. Phat trién kha nang tu tim toi tai li¢u, nang cao trinh d§ chuyén moén
I1. NOI DUNG BAI

1. Get ready

2. Reading
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3. Vocabulary

4. Listening
5. Speaking
6. Writing
UNIT 13: ACCOUNTING SOFTWARE (1)
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Str dung thanh thao tir vung vé chu dé phan mém ké toan

2. Phat trién ki nang ung dung cong nghé trong cong viéc dé dat hiéu qua
Ccao.

3.'Y thirc tinh trung thuc ctia ké toan trong viéc quan 1y mot doanh nghiép tir
d6 c6 nhiing dinh hudng dung cho su phat trién nghé nghiép cia minh.

II. NOI DUNG BAI

1. Get ready

2. Reading

3. Vocabulary

4. Listening

5. Speaking

6. Writing

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQOC

I. Phong hoc chuyén mon héa/mha xwéng: Sinh vién dugc hoc trong 16p
hodc phong Lab.

I1. Trang thiét bi may méc: may tinh, projector, loa

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu: Giao trinh va tai liéu tham khao

IV. Céc diéu kién khac:

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N§i dung

1 Kién thirc: Danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém va tu luan, sinh
vién can dat cac yéu cau sau:

+ Phan biét mAau cau phd biéq trong doi sdng hang ngay, hoan chinh trong
tinh hudng giao ti€p trong linh vuc ké toan;

+ Phét‘trién ki ndng nghe hiéu dugc noi dung ndi & mic do cao q.'fmg va lam
quen vai nhiu loai hinh bai tap/ hoat dong nghe khac nhau lién quan dén nganh ké
toan.

+ Doc hiéu co ban mdt so tai li¢u: bao céo tai chinh, bang can doi ké toan,...
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2. Ky niang: Danh gia ky nang ctua nguoi hoc thong qua cac bai tap tric
nghiém va tu luan, sinh vién can dat cac yéu cau sau:

+ Str dung ngoai nglt ¢ mirc do nghe - noi - doc - viét thanh thao dé c6 k¥
nang giao ti€p linh hoat.

+ Giao tiép gdbm nghe, noi, doc, viét tiéng Anh va xur 1y nhiing tinh huéng
thong thuong trong thyc tién lién quan dén van dé da hoc.

+ Van dung cac chién thuét doc hiéu nhu doc nhanh dé hiéu y chinh, sau d6
lay ra dugc thong tin chi ti€t va hi€éu y d6/ muc dich cua tac gia;

+ Ghi ch cac ndi dung va thong tin quan trong dé nghe hiéu cac bai giang
vé ke toan va ki€ém toan

+ Tham gia vao cac cudc hoi thoai, thao luan hodc trinh bay tom tit ¥ chinh
nhiing thong tin da nghe dugc hay doc dugc;

3. Niing luc tw chii va trach nhiém: Panh gia trong qua trinh hoc tap can
dat cac y€u cau sau:

+ Tu tin va linh hoat khi tham gia vao cac cudc thdo luan va lam viéc nhom
trong moi truong lam viéce

+Y thirc tinh trung thuc ciia ké toan trong viéc quan 1y mot doanh nghiép. tir
do c6 nhitng dinh hudng dung cho su phat trién nghé nghiép ctia minh.

+Y thutrc tu hoc, tu nghién cuu.
1. Phwong phap

Céc kién thirc va k¥ nang trén s& dugc danh gia qua cac bai kiém tra thudng
xuyén va dinh ky dang tich hgp va bai thi két thic moén hoc. Cu thé:

- 02 Bai kiém tra s6 thuong xuyén: Hinh thirc: Trac nghiém + Ty luan; thoi
gian: 45 phdat.

- 03 Bai kiém tra dinh ky: Hinh thtrc: Tric nghiém + Tu luan; thoi gian: 60
phut.

- Bai thi két thac mon hoc: Hinh thuec: Tric nghi¢m + Ty luan; thoi gian: 60
phut.

F. HUONG DAN THUC HIEN MON HQC
I. Pham vi ap dung mon hoc

Chuong trinh mén hoc Tiéng Anh Chuyén nganh Ké toan dugc sir dung dé
giang day cho sinh vién trinh do Cao dang.

I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mén hoc

1. Pdi véi nha giéo

Pay 1a mon hoc gan 1iép v0i thye hanh ky ndng ngdén ngit nén giang vién can
ap dung Phuong phap giao ti€p vao trong giang day nham gay dugc hung tha cho
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sinh vién, lam cho sinh vién chu dong, tich cuc tiép thu kién thirc nham dat duoc
muc ti€u cua mon hoc.

2. Poi v6i nguoi hoe

+ C6 thai d6 tu tin va linh hoat khi tham gia vao cac cudc thdo luan va lam
viéc nhém trong moi trudng lam vige.

+Y thire tinh trung thuc cua ké toan trong viéc quan ly mot doanh nghiép. tur
d6 c6 nhing dinh hudng dung cho sy phét trién nghé nghiép ctia minh.

+Y thic tu hoc, tu nghién cuu.

+ Chuén bi bai va hoan thanh cac nhiém vu duoc giang vién giao vé nha
trudce khi dén 16p. (2, 3)

+ Tham dy it nhat 80% thoi gian hoc 1y thuyét va day du cac bai hoc tich
hop, bai hoc thuc hanh.

+ Tich cyc tham gia cac hoat dong duoc giang vién to chirc trong 16p hoc dé
ren luyén cac k§ nang va nang cao nang luc ngoén ngtr.

I11. Nhitng trong tim can chi y

Mon hoc Tiéng Anh Chuyén nganh Ké toan chu trong phat trién niang lyuc
ngon nglr cho ngudi hoc nén can quan tam dén cac hoat dong tich hop dé phat trién
ky nang.

IV. Tai liéu tham khéo

[1]. John Taylor, Peltier S. Career Path - Accounting. Newbury: Express
Publishing; 2013.

[2]. Frendo, Mahoney E. English for Accounting. Oxford University Press:
Express Series Oxford; 2007.

[3]. Helm S, Harlow ML. Banking and Finance. Longman: Longman; 2010.
V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khéng
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP
M3 s6 mb dun: 61165023

Thoi gian mé dun: 120 gio (Ly thuyét: 30 gio; Thyc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 85 gio; Kiém tra: 5 gio)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: M6 dun ké toan Hanh chinh sy nghiép 1a mot trong nhitng mé dun
thudc h¢ thong ké toan quoc gia, dugc bo tri hoc vao hoc ky 1 nam tha 3

Il. Tinh chat: M6 dun ké toan Hanh chinh su nghiép 1a mot mé dun chuyén
nganh bat budc co chuc nang thu thép, xir Iy va cung cap thong tin vé hoat dong
kinh té tai chinh phat sinh trong don vi hanh chinh sy nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thirc

1. Van dung duoc cac kién thirc dﬁl hoc vé ké toan hanh chinh sy nghiép trong
vi€c thuc hién thuc hién cac nghiép vu ké toan tai cac don vi Hanh chinh su nghiép.

2. Giai quyét dugc nhiing van dé vé chuyén mon ké todn va to6 chiic dugc
cong tac ke toan trong don vi hanh chinh sy nghiép;

3. Van dung duoc cac kién thtrc ké toan HCSN d3 hoc vao ung dung Cac
phan mém ké toan.

II. Vé k§ ning

1. T6 chire dugc cong tac ké toan tai cac don vi HCSN

2. Lap duoc ching tur, kiém tra, phan loai, xu Iy chung tir ké toan ;

3. Sir dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;
4. Lap dugc c&c béo céo tai chinh theo quy dinh

5. Str dung thanh thao cac phan mém ké toan vao thuc tién cong tac ké toan.
6. Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong don vi HCSN
I11. Nang lwc tw chi va trach nhiém

1. Tuén thi cac ché dd ké toan hanh chinh sg nghiép do Nha nudc ban hanh

2. Co dao duc luong tam nghé nghiép, co ¥ thirc Fé) chtrc ky luat, stc khoe
gitp cho ngudi hoc sau khi tot nghi¢p c6 kha nang tim ki€ém vi¢c lam tai cadc don vi
HCSN.
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C. NQOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Téng

Ly
thuyet

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé ké toan hanh
chinh su nghi¢p

1. Bbi tuong, nhiém vu va churc nang
cua ké toan HCSN

2. T6 chuc ké toan trong don vi HCSN

3. Muc luc ngan sach nha nuéce

Bai 2: Ké toan vbn bang tién va vat tu
hang hoa

1. Ké toan von bang tién
2. Ké toan vat tu, SP hang hod

13

10

Bai 3: Ké toan TSCP, XDCB

1. Ké toan tai san ¢ dinh (TK 211,
213)

2. Ké toan hao mon TCSP (TK 214)

3. K& toan XDCB va stra chita 16n
TSCD (TK 241)

20

16

Bai 4: K& toan cac khoan thanh toan

1. Cac quan hé thanh toan trong don vi
HCSN

2. K& toan phai tra cho nguoi ban

3. K& toan tién luong va cac khoan phai
ndp theo luong

4. K¢ toan cac khoan ng phai tra khac

24

16

Bai 5: K& toan ngudn von va cac quy
trong don vi HCSN

1. Nguén von hinh thanh trong don vi
HCSN

24

16
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Thoi gian (gio)
S6 .
T Tén cac bai trong mé dun T ng| Ly "l;ll::’g ll:lzg:lh, Kidm
s0 | thuyét LA | tra
bai tap

2. Nhiém vu ké toan nguén von
3. Ké toan Chénh 1éch ty gia hdi doai
4. Ké toan Thing du (thdm hut) liy ké
5. Ké toan Cac quy
6. Ké toan nguon cai cach tién luong
Bai 6: K& toén cac khoan thu va chi
trong don vi HCSN

6 1. Ké toan cac khoan thu 16 S 10 1
2. Ké toan cac khoan chi
Bai 7: B&o cao tai chinh

7 1. Muc dich, ndi dung 1ap bao céo tai 19 3 15 1
chinh
2. Phuong phap lap bao cdo tai chinh

Tong cong 120 | 30 85 5
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN HANH CHIiNH SU NGHIEP

(Thoi gian: 4 gio)

.MUC TIEU

. Trinh bay duoc khai niém va nhiém vy, chirc nang ctia ké toan HCSN

. Trinh bay dugc phuong phap t6 chire ké toan trong don vi HCSN

. Phan biét dugc muc luc ngan sach

. Phan biét dugc cac hinh thuc ghi s6 ké toan

. St dung dugc muc luc ngan sach Nha nudc

|
1
2
3
4. St dung duoc cac tai khoan ké toan
5
6
7

. Tuan thi cac quy dinh theo luat ké toan

I1. NOI DUNG BAI

1. P6i twong, nhiém vu va chirc ning ciia ké toan HCSN

1.1. Don vi HCSN
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1.2. Poi twong hach todn trong don vi HCSN
1.3. Chirc nang
1.4. Nhiém vu
2. To chirc ké toan trong don vi HCSN
2.1. Nji dung cong tic ké todn trong don vi HCSN
2.2. H¢ théng tai khodn sir dung
2.3. Luwa chon hinh thirc ké todn
2.4. Van dung bdo cao tai chinh
2.5. T6 chirc kiém tra
2.6. To chirc kiém ké
3. Muc luc ngan sach nha nuéc
3.1. Khai niém va phdn loai
3.2. Huéng dén sir dung
4. Thye hanh: Lam bai tip @ng dung
BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN VA VAT TU HANG HOA
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc nguyén tac ké toan, két cau tai khoan va phuong phéap ké
toan toan von bang tién, dau tu tai chinh ngan han va vat tu hang hoa

2. Van dyng lam dugc bai tap thyc hanh lién quan

3. Phan biét dugc ndi dung va két cau cac tai khoan sir dung

4. Xac dinh duoc cac ching tir ké toan lién quan dén von bang tién va vat tu
hang hoa

5. Vao dugc s ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan

6. Vao duogc s ké toan chi, tong hop cho céc tai khoan lién quan

7. Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan

I1. NOI DUNG BAI

1. K¢ toan von bang tién

1.1. Ké todn tién mdt (TK 111)

1.2. Ké todn tién givi ngdn hang (TK 112)

1.3. Ké todn tién dang chuyén (TK 113)

2. Ké toan vt tu hang hoa

2.1. Ké todn nguyén vit liéu (TK 152)
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2.2. Ké todn céng cu, dung cu (TK 153)

2.3. Ké todn sin pham hang hod (TK 155,TK 156 )
3. Thuc hanh

4. Kiém tra:

Bai thuc hanh s6 1: K& toan vdn béng tién, ddu tu tai chinh ngén han va vat
tu hang hoa

- Xac dinh ching tur
- V4o s6 chi tiét
- Vao s0 ke toan tong hop clia cc tai khoan 111, 112, 121, 152 theo hinh
thirc Nhat ky so0 cai
BAI 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH, XAY DUNG CO BAN
(Thoi gian: 20 gio)
|. MUC TIEU
1. Phéan biét duoc ndi dung va két cau cac tai khoan sir dung: 211, 213, 214, 241

2. Khai quat duoc phuong phép hach toan cac nghiép vu chil yéu trén so d6 ké
toan

3. Xé4c dinh duoc cac chung tir ké toan lién quan dén Tai san cb dinh, xay
dung co ban va dau tu tai chinh dai han

4. Vao duogc sd ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan 211, 213, 214, 241
5. Vao dugc s6 ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan
6. Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan

II. NOI DUNG BAI

1. Ké toan tai san ¢6 dinh (TK 211, 213)

1.1. Quy dinh chung khi hach todn

1.2. Ngi dung, két ciu tai khodn sir dung (Tk 211, 213)

1.3. Ké todn ting TSCP hivu hinh va vé hinh

1.4. Ké todn giam TSCD hitu hinh va vé hinh

2. Ké toan hao mon TCSP (TK 214)

2.1. Quy dinh chung khi hach todan

2.2. Nji dung, két ciu tai khodn siv dung

2.3. Phuwong phdp hach todn mét s6 nghiép vu chii yéu

3. Ké toan XDCB va sira chira 16n TSCD (TK 241)

3.1. Quy dinh chung khi hach todan

3.2. Nji dung, két ciu tai khodn sir dung



164

3.3. Phuwong phdp hach todn mét so6 nghiép vu chii yéu
4. Thuc hanh
Bai thuc hanh s 2: K& toan tai san ¢b dinh, XDCB va dau tu dai han
- Xac dinh ching tur
- Vo s0 chi tiét
- Vo s6 ké toan tong hop cua cac tai khoan 211,213, 241 theo hinh thuc
nhat ky chung
BAI 4: KE TOAN CAC KHOAN THANH TOAN
(Thoi gian: 24 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phuong phéap ké
toan cac khoan thanh toan

2. Khai quat duogc phuong phép hach toan cac nghiép vu chil yéu trén so do ké
toan

3. Van dung lam dugc bai tap thuc hanh lién quan

4. Phan biét dugc nodi dung va két cau cac tai khoan thudc ké toan thanh toan
5. Xac dinh duogc cac ching tir ké toan lién quan dén dén ké toan thanh toan
6. Vao duoc s6 ké toan chi tiét cac tai khoan thudc ké toan thanh toan

7. Vao duoc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké toan
thanh toan theo hinh thirc chiing tir ghi s6

8. Tuan thu quy dinh ké toan cac khoan thanh toan

I1. NOI DUNG BAI

1. Cac quan hé¢ thanh toan trong dom vi HCSN

2. Ké toan phai tra cho ngudi ban

3. Ké toan tién lwong va cac khoan phai nop theo luong

4. Ké toan cac khoan n¢ phai tra khac

5. Thuc hanh

6. Kiém tra:

Bai thuc hanh s6 3: K& toan cac khoan thanh toan

- Xac dinh ching tur

- Vao so chi tiét

- Vao sb ké toan tong hop cia céc tai khoan 331, 332, 333, 334, 336, 337,
338 theo hinh thirc Nhat ky chung
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BAI 5: KE TOAN NGUON VON VA CAC QUY TRONG PON VI
HCSN
(Thoi gian: 24 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc cac ngudn von trong don vi HCSN

2. Trinh bay dugc nguyén tic ké toan, két ciu tai khoan va phuong phap ké

toan cac nguoén von

3. Khai quat duogc phuong phép hach toan cac nghiép vu chil yéu trén so d6 ké

toan

4. Van dung lam duoc bai tap thuc hanh lién quan dén cac nguon von

5. Phan biét duoc cac nguén von trong don vi HCSN

6. Xac dinh duoc cac chimg tir ké toan lién quan dén cac ngudn von trong
don vi HCSN

7. Vao dugc so ké toan chi tiét cdc nguén von

8. Vao dugc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ke cac

ngudn vén trong don vi HCSN theo hinh thirc chtmg tir ghi s6

9. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan

I1. NOI DUNG BAI

1. Ngudn von hinh thanh trong don vi HCSN

2. Nhiém vu ké toan ngudn von

3. Ké toan Chénh léch ty gia hoi doai

4. Ké toan Thiang dw (tham hut) liiy ké

5. Ké toan Cac quy

6. K¢ toan ngudn cai cach tién lwong

7. Thue hanh

8. Kiém tra:

Bai thyc hanh sb 4: Ké toan ngudn von

- Xéc dinh chtng tir lién quan dén ngudn von

- Vao s6 chi tiét lién quan dén cac tai khoan 411, 413, 421, 431, 468
- Vao sb ké toan tong hop cua cac tai khoan 411, 413, 421, 431, 468 theo

hinh thtrc chtng tir ghi s6

BAI 6: KE TOAN CAC KHOAN THU, CHI TRONG PON VI HCSN
(Thaoi gian: 16 gio)
I. MUC TIEU
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1. Phan biét dugc cac thu, chi trong don vi HCSN

2. Trinh bay dugc nguyén tic ké toan, két cdu tai khoan va phuong phap ké
toan cac cac cac khoan thu, chi

3. Khai quéat duogc phuong phép hach toan cac nghiép vu chil yéu trén so d6 ké
toan

4. Van dung lam duogc bai tap thuc hanh lién quan dén cac cac khoan thu, chi
5. Xac dinh duoc cac chung tir ké toan lién quan dén céc cac khoan thu, chi
trong don vi HCSN

6. Vao dugc s6 ké toan chi tiét cac khoan thu, chi

7. Vao dugc so ké toan chi tong hop cho cac tai khoan thu, chi trong don vi
HCSN theo hinh thirc nhat ky chung

8. Tuan thu quy dinh ké toan cac cac khoan thu, chi trong don vi HCSN
I1. NQI DUNG BAI

1. Ké toan cac khoén thu

1.1. Ké todn thu hoat dpng do NSNN cdp (TK 511)

1.2. Ké todn thu vién trg, vay ng nwéc ngoai (TK 512)

1.3. Ké todn thu Thu phi dwoc khiu triv, dé lai (TK 514)

1.4. Ké todn Doanh thu tai chinh (TK 515)

1.5. Ké todn thu hoat dong sin xudt kinh doanh, dich vu (TK 531)
1.6. Ké todn thu nhdp khdc (TK 711)

2. Ké toan cac khoan chi

2.1. Ké todn chi hoat dopng (TK 611)

2.2. Ké todn chi phi tiv nguon vién tro, vay no nwéc ngodi (TK 612)
2.3. Ké todn chi phi hoat dpng thu phi (TK 614)

2.4. Ké todn chi phi tai chinh (TK 635)

2.5. Ké todn chi phi quén Iy ciia hoat dpng SXKD, dich vu (TK 642)
2.6. Ké todn chi phi quén Iy ciia hoat dpng SXKD, dich vu (TK 642)
2.7. Ké todn chi phi chwa xdc dinh d6i twong chiu chi phi (TK 652)
2.8. Ké todn chi phi khdc (TK 811)

2.9. Ké todn chi phi thué thu nhdp doanh nghiép (TK 821)

3. Thuc hanh

4. Kiém tra:

Bai thuc hanh s6 5: K& toan cac khoan thanh toan

- Xac dinh ching tur
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- Vao sb chi tiét lién quan dén céc tai khoan 511, 512, 514, 515, 531, 711,
611, 631,..

- Vo sb ké toan tong hop cia céc tai khoan 511, 512, 514, 515, 531, 711,
611, 631,.. theo hinh thirc NKC

BAI 7: BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian: 19 gio)

I. MUC TIEU
1. Phan biét dugc cac biéu mau bao cdo tai chinh trong don vi HCSN
2. Trinh bay dugc phuong phép 1ap cac bao cdo tai chinh
3. Van dung lap bao cdo tai chinh theo bai thuc hanh
4. Lap dugc céac bao céo tai chinh theo bay thuc hanh tng dung
5. Tuan thu quy dinh vé bao cdo tai chinh trong don vi HCSN
I1. NOI DUNG BAI
1. Muc dich, ngi dung lap bao cao tai chinh
2. Phuwong phap 1ap bao cao tai chinh
2.1. Béng cin déi tai khodn (méu B01-H)
2.2. Bang tong hop tinh hinh KP va quyét toan kinh phi (mdu B02 — H)
2.3. Bdo cdo ting giaim TSCP (mdu B03 — H)
2.4. Bdo cdo két qua hoat dpng sw nghiép cé thu (mdu B04 — H)
2.5. Thuyét minh bdo cdo tai chinh (méu B05 — H)
2.6. Chi tiét kinh phi hoat dpng dé nghi quyét toan (F02 — 1H)
2.7. Chi tiét kinh phi dw dn dé nghi quyét todn (F02 -2H)
2.8. Tong hop kinh phi hoat dong dé nghi quyét todn
2.9. Tong hop kinh phi dw dn dé nghi quyét todn
3. Thwe hanh
Bai thuc hanh s6 6: Thuc hanh l1ap bao céo tai chinh
- Huéng dan cach 1ap cac bao cio
- Lap céac béo cao tai chinh
D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: Phong hoc Iy thuyét, phong hoc
thuc hanh

IL. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u
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- P& cuong, gido an, bai giang ké toan hanh chinh su nghiép, tai liéu tham
khao

- Gi&o trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac

- Hé théng so d0 hach toan cac tai khoan

- Cac mau chimg tir in sén

- Cac biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop

- Hé thong biéu miu bao cdo tai chinh ctua don vi hanh chinh su nghiép

- Luét quy dinh ké toan hanh chinh su nghiép

- Bai tap thuc hanh

IV. Céc diéu kién khac

E. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA

|. NOi dung

1. Kién thirc

+ Van dung dugc cac kién thirc d3 hoc vé ké toan hanh chinh sy nghiép trong
viéc thuc hién thyc hién cac nghi€p vu ke toan tai cac don vi Hanh chinh su nghiép.

+ Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va té chirc dugce
cong tac ke toan trong don vi hanh chinh sy nghiép;

2. Ky nang

+ T6 chire duoc cong tac ké toan tai cac don vi HCSN

+ Lap duoc ching tu, kiém tra, phan loai, xur ly chig tur ké toan ;

+ Str dung duoc chimg tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop;
+ Lap dugc cac bao cdo tai chinh theo quy dinh

3. Ning hre tw chit va trach nhiém: C6 dao duc luong tim nghé nghiép, ¢ ¥
thure t0 chure ky ludt, stic khoe giap cho nguoi hoce sau khi tot nghiép c6 kha nang lam
tot cong viéc trong thoi gian tdi

1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc

cua md dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, tu luan, van dap, thot
gian tur 45 dén 60 phut.

- Thi két thac mo6 dun: Puoc thyc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc tu luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢m két hop véi ty luan. Thot
gian: 90 phat

- Panh gia ning luc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tdp mon hoc va tinh ty giac, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
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I. Pham vi ap dung mo6 dun

_ - Chuong trinh m6 dun dugc st dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang
nghé ké toan

- Téng thoi gian thyc hién mo dun 1a 120 gio, gido vién gidng cac gio ly
thuyét két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.
I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phép gidng day mén hoc

- Hinh thire giang day chinh ctia mon hoc: Ly thuyét trén 16p két hop voi
thao luan nhom

1. Péi véi nha gido: Trudc khi giang day can phai can ¢ vao ndi dung cla
ting bai hoc chuan bi day du céac di€u kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat
lugng giang day

2. P6i véi nguwoi hoc

+ Co y thire hoc tap tbt.

+ C6 sy chuén bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim mdn hoc cin chu y

- Nguyén tic ké toan

- X4c dinh ching tir ké toan

- Vo s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop

IV. Tai liéu cin tham khio

[1]. Gido trinh Ké toan Hanh chinh sy nghiép, NXB Tai chinh, 2014.
[2]. Hé thong ké toan Hanh chinh su nghiép nim 2015. 2017.
[3]. Quéc Hoi. Luat Ké toan s6 88/2015/QH13. 2015.

[4]. Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ké toan.

[5]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT- BTC ngay 06 thang 12 nam 2012
ban hanh H¢ thong chuan myc ké toan Viét Nam. 2012.

[6]. P TT 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 ban hanh Thong tu
huong dan Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép.

[7]. Cac thong tu méi lién quan dén ké toan theo quy dinh hién hanh
V. Ghi chu va giai thich (néu c¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: THUC HANH KE TOAN TONG HQP
Mai mé dun: 61164024
Thoi gian thye hién mé dun: 120 gio; (Ly thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 115 gio; Kiém tra: 5 gio)
A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Pugc giang day sau khi két thic cac mdé dun ké toan chuyén
nganh.

I1. Tinh chit: La md dun thuc hanh nghé nghiép bat budc, gitp cho ngudi
hoc cung cd, hé thong lai toan bd kién thirc chuyén nganh va hinh thanh céac k§
nang, nang luc tu chu va trach nhiém nghé nghi¢p trude khi nguoi hoc di thuc tap
CO SO.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Vé kién thirc: Hé théng lai toan bo kién thirc chuyén nganh ké toan da
hoc.

I1. Vé k§ ning

1. Lap, kiém tra, phan loai, xtr 1y va luu trir dugc ching tur ké toan theo tung
vi tri cong viéc;

7 2. Str dung dugc chung tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va so ké toan

tong hop ding quy dinh;

3. Lap duogc bao céo tai chinh va bao cao thué ciia doanh nghiép;

4. St dung thanh thao 1-2 phan mém ké toan trong viéc thuc hanh.

I1. V& niing lwe tw chii va trach nhiém

1. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

2. C6 dao dtrc nghé nghiép, c6 tinh yéu nghé ké toan;

3. Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;

4. C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom, co tinh than hop tac.

C. NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

So Tén cac bai trong mé dun Thoi gian (gio)
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TT

Ly
thuyeét

Thue hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Lap, kiém tra, phan loai, xu ly
chung tu

1. Lap chung tir ké toan

1.1. Lap chung tur ké toan tién mat,
tién gui ngan hang

1.2. Lap chung tir ké toan mua hang,
ban hang

1.3. Lap chung tir ké toan hang ton
kho

1.4. Lap chimg tir ké toan tai san cd
dinh

1.5. Lap chimg tir ké toan tién luong
1.6. Lap chimg tir ké toan thué

1.7. Lap chimg tir ké toan tong hop
2. Kiém tra va xtr Iy chimg tir

2.1. Kiém tra chtng tir

2.2. Xt 1y ching tur

3. Phan loai, sap xép chung tir

30

29

Bai 2: Ghi s6 ké toan

1. Ghi s6 ké toan theo hinh thtrc ké
toan nhat ky chung

1.1. Ghi s6 ké toan chi tiét

1.2. Ghi s6 ké toan tong hop

2. Ghi sb ké toan theo hinh thurc ké
toan ching tur ghi s6

2.1. Ghi s6 ké toan chi tiét
2.2. Ghi s6 ké toan tong hop

30

28

Bai 3: Tong hop, can dbi va lap
BCTC
1. Tong hop, can ddi s6 ké toan

2. Lap béo cdo tai chinh

25

24
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

3. Lap bao céo thué

4. Luu trit chimg tir ké toan

Bai 4: Thyc hanh tng dung CNTT
trong ké toan

1. Thue hanh khai bao thdng tin ban
dau cho doanh nghi¢p

2. Thuc hanh khai bao danh muc

3. Thyc hanh phan h¢ ké toan quy -
tién mat

4. Thuc hanh phan hé ké toan tién
guri ngan hang

5. Thuc hanh phan hé ké toan mua
hang

6. Thyuc hanh phan hé ké toan ban
hang

7. Thyc hanh phan hé ké toan kho

8. Thyc hanh phan hé ké toan cong
cu dung cu

9. Thyc hanh phan h¢ ké toén tai san
co dinh

10. Thyc hanh phan hé ké toan tién
luong

11. Thyuc hanh phan hé ké toan chi
phi - gia thanh

12. Thuc hanh phan hé ké toan ngan
sach

13. Thuc hanh phan hé ké toan thué
14. Thyc hanh phan h¢ nghiép vy ké
toan tong hop

15. Thyc hanh kiém tra, doi chiéu
chung tr, s6 sach

16. Thyc hanh d6i chiéu cong no hda

35

34
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viéc;

Thoi gian (gio)
S6 .
T Tén cac bai trong moé dun T ng| Ly "I;E:ll’s ll:laﬁl;h, Kidm
s0 | thuyeét v oA | tra
bai tap
don, ton kho vét tu, hang hoa
2. In va luu trit chtng tir, s6 sach ké
toan
Cong 120 115 5
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: LAP, KIEM TRA, PHAN LOAIL XU LY CHUNG TU (1), (2)
(Thaoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU

1. H¢ théng lai toan bo kién thurc chuyén nganh ké toan da hoc.

2. Lap, kiém tra, phan loai, xur ly dugc chimg tu ké toan theo tung vi tri cong

3. Chap hanh quy dinh phép luat vé nghé nghiép;
4. C6 dao dtc nghé nghiép, ¢ tinh yéu nghé ké toan;
5. C6 y thire hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ niang nghé nghiép;
6. Co kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhoém, co6 tinh than hop tac.
I1. NOI DUNG BAI
1. Lap chimg tir ké toan (1), (3)
1.1. Lp chirng tiv ké todn tién mdt, tién givi ngdn hing
1.2. Lgp chirng tir ké todn mua hang, bin hing
1.3. Ldp chirng tir ké todn hang ton kho
1.4. Ldp chirng tir ké todn tai san cé dinh
1.5. Ldp chirng tir ké todn tién lwong
1.6. Ldp chirng tiv ké todn thué
1.7. Lap chikng tiv ké todn tong hop
2. Kiém tra va xir Iy chimg tir
2.1. Kiém tra chirng tir
2.2. Xuwr ly chvrng tur
3. Phan loai, sip xép chiing tir.......
BAI 2: GHI SO KE TOAN (3), (2)
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(Thaoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU
1. Hé thong lai toan bo kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc.

7 2. Str dung duogc ching tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va s6 ké toan
tong hop ding quy dinh;

3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

4. C6 dao dirc nghé nghiép, c6 tinh yéu nghé ké toan;

5. C6 ¥ thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;

6. Co kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhoém, co tinh than hop tac.

II. NOI DUNG BAI

1. Ghi s0 ké toan theo hinh thirc ké toan nhat ky chung

1.1. Ghi 56 ké todn chi tiét

1.2. Ghi 56 ké todn tong hop

2. Ghi s0 ké toan theo hinh thirc ké toan chirng tir ghi s6

2.1. Ghi 56 ké todn chi tiét

2.2. Ghi sé ké todn tong hop

BAI 3: TONG HQP, CAN POI VA LAP BCTC (3)

(Thaoi gian: 25 gio)

I. MUC TIEU

1. Hé thong lai toan bo kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc.

2. Lap duoc béo céo tai chinh va béo céo thué ctiia doanh nghiép;

3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

4. Co dao dic nghé nghiép, co tinh yéu nghé ké toan;

5. Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;

6. C6 kha nang lam viéc doc lap va lam viéc nhom, co tinh than hop tac.

I1. NOI DUNG BAI

1. Tong hop, cin d6i sd ké toan

2. Lap bao cao tai chinh

3. Lap bao cdo thué

4. Lwu trir chirng tir ké toan

BAI 4: THU'C HANH UNG DUNG CNTT TRONG KE TOAN (4)

(Thaoi gian: 35 gio)

I. MUC TIEU
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1. Hé théng lai toan bo kién thic chuyén nganh ké toan da hoc.

2. Lap duoc bao céo tai chinh va bao céo thué cua doanh nghié¢p;

3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

4. C6 dao dirc nghé nghiép, c6 tinh yéu nghé ké toan;

5. C6 ¥ thire hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ niang nghé nghiép;
6. C6 kha ning lam viéc doc 1ap va 1am viéc nhom, cé tinh than hop tac.
I1. NOI DUNG BAI

. Thue hanh khai bio théng tin ban diu cho doanh nghiép

. Thuc hanh khai bao danh muc

. Thue hanh phan hé ké toan quy - tién mat

. Thue hanh phan hé ké toan tién giri ngan hang

. Thue hanh phan hé ké toan mua hang

. Thue hanh phan hé ké toan ban hang

. Thue hanh phan hé ké toan kho

. Thue hanh phan hé ké toan cong cu dung cu

O 0 N SN N A W N -

. Thue hanh phan hé ké toan tai san c¢6 dinh

10. Thue hanh phéan hé ké toan tién lwong

11. Thuc hanh phéan hé ké toan chi phi - gia thanh
12. Thue hanh phéan hé ké toan ngan sach

13. Thue hanh phan hé ké toan thué

14. Thuc hanh phan hé nghiép vu ké toan tong hop
15. In va hru trir ching tir, s6 sich ké toan

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong thyuc hanh ké toan hoic

phong thuc hanh ké toan ao.

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh c6 cai phan mém ké toan tmg dung.

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Gido trinh hé thong bai tap thuc

hanh ké toan doanh nghiép; Hé théng chimg tir, s6 sach theo ché do ké toan hién

hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc dam béo.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thic: Hé thong kién thirc chuyén nganh ké toan di hoc.

2. Ky nang
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+ Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy va luu trit dugc chung tur ké toan theo tung
vi tri cong viéce;

7 + Sir dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan
tong hop ding quy dinh;

+ Lap duogc bao cdo tai chinh va bao céo thué cia doanh nghiép;

+ Str dung thanh thao 1-2 phan mém ké toan trong viéc thuc hanh.

3. Nang luc tw chi va trach nhiém

+ Chép hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

+ C6 dao dtrc nghé nghiép, c6 tinh yéu nghé ké toan;

+ C6 v thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ nang nghé nghiép;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhoém, co tinh than hop tac.

1. Phuwong phap

+ Dua trén viéc hoan thanh céc bai tap ting dung;

+ Duya vao c4c bai kieém tra két thuc bai hoc;

+ Dua vao két thai do chuyén can, qua trinh lam viéc nhom.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Danh cho sinh vién chuyén nganh ké toén,,
trinh do cao dang, cudi nam 2 (Hodc sau khi da hoan tat cdc mon chuyén nganh ké
toan).

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mo dun

1. Poi v6i nha gido: Chuan bi bai tap, tai liéu thuc hanh; huéng dan so bo
quy trinh thuc hanh.

2. Poi voi ngudi hoc: Hé thong lai kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc;
tich cuc tham gia hoat dong nhém; hoan thién céc bai tap cé nhan.

I11. Nhitng trong tim cén cha y

IV. Tai liéu tham khao

[1]. Pham Hong Son. ACMAN - Phong ké toan 4ao0. Ha Noi: NXB Lao dong;
2012.

[2]. Quy trinh lam ké toan tong hop trong doanh nghiép 2019 [Available
from: https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-
n57093.html.

[3]. TS. Truong Thi Thuy. Gido trinh Thyc hanh ké toan tai chinh doanh
nghiép. Ha Noi: NXB Tai Chinh; 2009.

[4]. Cong ty CP Misa. Gido trinh ké toan may ké toan doanh nghiép: Cong
ty CP Misa; 2020. Available from: https://www.tailieuso.info/2020/04/giao-trinh-
ke-toan-may-ke-toan-doanh.html.



https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
https://www.tailieuso.info/2020/04/giao-trinh-ke-toan-may-ke-toan-doanh.html
https://www.tailieuso.info/2020/04/giao-trinh-ke-toan-may-ke-toan-doanh.html
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V. Ghi cha va giai thich (néu ¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén mé dun: KE TOAN QUAN TRI
M3 mé dun: 61164025
Thoi gian thye hién md dun: 90 gio; (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, thao
luan, bai tap 56 gio; Kiém tra 4 gio)
A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun nay duogc hoc sau cac mon hoc: Ké todn tai chinh, Ké toan
hanh chinh sy nghiép.

I1. Tinh chat: M6 dun Ké toan quan tri 1a md dun chuyén mon bét budc cua
nghé K¢é toan trinh do cao dang La mot bo phan quan trong cua he thong ké toan
dugc hinh thanh va phat trién thich tmg vOi yéu cau cua nén kinh te thi truong co
canh tranh hién nay. C6 chirc nang cung cap va xu ly thong tin vé hoat dong san
xuat kinh doanh mét cach cu thé. La tai liéu can thiét di voi can bo tai chinh ké
toan dang thuc té 1am viéc tai cac don vi.

B. MUC TIEU MO PUN

L. V& kién thiic

1. Trinh bay dugc nhimng kién thirc co ban vé ké toan quan tri trong doanh
nghiép

2. Phan tich duogc cac thong tin cho nha quéan 1y trong viéc 1ap ké hoach

diéu hanh, t6 chuc thyc hién ké hoach va quan 1y hoat dong ké toan tai chinh trong
nodi by doanh nghi¢p

3. Van dung dugc céc thong tin kinh té trong viéc ra quyét dinh kinh doanh
ngoai thuc té

II. Vé K§ niing
1. Thu thap duogc cac thong tin trong quyét dinh kinh doanh ngin han

2. Xéc dinh duge cac chi tiéu vé chi phi, dinh gia san pham, quyét dinh gia ban
san pham

3. Phan tich va lya chon duoc thong tin can cung cap cho d6i tugng sir dung

I11. Ning lwe tw chii va trach nhiém: Co tinh than trach nhiém, thai do
lam vi¢c tich cuc, chu dong sang tao, co k¥ luat va tac phong cong nghiép.

C. NOI DUNG MO PUN
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NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

TT

Tén bai, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Ban chat cua ké toan quan
tri

1. Khai niém vé ké toan quan tri
2. So sanh gitra ké toan quan tri va
ké toan tai chinh

3. Vai tro cua ké toan quan tri

4. Cac phuong phap nghiép vu co
s& dung trong ké toan quan tri

Bai 2: Phan loai chi phi
1. Khai niém vé chi phi
2. Phan loai chi phi

13

Bai 3: Phan tich modi quan hé chi
phi — khoi luong — lgi nhuan
(CVP)

1. Nhitng khai niém co ban thé
hién moi1 quan hé chi phi khoi
luong logi nhuan

2. Phan tich diém hoa vén

3. Lap ké hoach tiéu thy va loi
nhuan trong phén tich moi quan hé
chi phi - san Iugng - lgi nhuén

26

16

Bai 4: Dy toan tong thé doanh
nghiép

1. Y nghia, ndi dung cua dy toan
tong thé doanh nghiép

2. Du bao ti€u thu cua doanh
nghiép

3. Trinh tuy xay dyng du toan tong
thé doanh nghiép

4. Dy toan linh hoat

26

17
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Thoi gian (gio)
8 én bai Thwe hanh
T Tén bai, muc T(R)pg L)’/’ th;l’; lui‘::l ' | Kidm
s0 | thuyét NN tra
bai tap
Bai 5: Thong tin thich hgp cho
quyét dinh ngan han
1. Thong tin thich hop cho viéc ra
quyét dinh
5 , . 23 7 15 1
2. Ung dung thong tin thich hop
trong vi¢c ra quyét dinh ngan han
3. Cac quyét dinh vé gia ban cua san
pham
Cong 90 30 56 4
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: BAN CHAT CUA KE TOAN QUAN TRI
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém ké toan quan tri

2. Phan biét dugc sy giong va khac nhau giita ké toan quan tri ké toan tai

chinh

3. Van dung duoc vai tro cua ké toan quan tri trong viéc thuc hién chirc nang

quan ly

4. Lya chon va st dung cac nghi¢p vu co co trong ké toan quan tri van dung
trong cac mat hoat dong cua don vi.

5. Tham gia mot céach tich cuc véi vai tro 1a mot thanh phén cua doi ngii

quan ly

6. Trung thyc, nghiém tic trong nghién ctru
I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém vé ké toan quan tri (1) (2)

2. So sanh giira K¢ toan quan tri va Ké toan tai chinh (1) (2)

3. Vai tro ciia ké toan quan tri (3) (2)

4. Cac phwong phap nghiép vu co sé diing trong ké toan quan tri (3) (2)

BAI 2: PHAN LOAI CHI PHi

(Thoi gian: 13 gio)
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I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém vé chi phi

2. Phan loai dugc chi phi san xuat va 1ap duoc cac bao cdo vé mod hinh tng xur

chi phi

phi

3. Tinh dugc tung loai chi phi va lap dugc céc bao cao vé cach ung xu chi

4. Phan biét duoc chi phi 1y thuyét va chi phi thuc té

5. Van dung duoc cach tng xt chi phi trong hé théng quan 1y
6. Trung thyc, nghiém tic trong nghién ctu

II. NOI DUNG BAI

1. Khai niém vé chi phi (3) (2)

2. Phan loai chi phi (3) (2)

2.1. Phdn loai chi phi theo chirc nang hoat dong

2.2. Phan loai chi phi theo méi quan hé giita chi phi véi lgi nhudn xdc

dinh tirng ky

2.3. Phan loai chi phi theo cach wng xw cua chi phi
2.4. Cac cach phan logi chi phi sir dung trong kiém tra va ra quyét dinh

BAI 3: PHAN TiCH MOI QUAN HE CHI PHi - KHOI LUQNG - LOI
NHUAN (CVP)

(Thoi gian: 26 gio)
I. MUC TIEU
1. Giai thich dugc méi quan hé giira chi phi khéi luong va loi nhuan

2. Van dyung duoc cac 1y ludn co ban vé mbi quan hé giira chi phi khéi luong

va loi nhuan dé lya chon phuong 4n phu hop

3. Giai thich dugc trong kinh doanh ng:fm han phai lga chon cac phuong an

dé dat duoc muc tiéu ctia doanh nghiép

4. Lam dugc cac bai tap ung dung
5. Trung thyce, nghiém tic trong nghién ctru
I1. NOI DUNG BAI

1. Nhitng khai niém co ban thé hién mdi quan hé chi phi khéi lweng lgi

nhuan (1) (2)

1.1. S6 dw dam phi
1.2. Ty 1¢ 56 dw dam phi
1.3. Két cdu chi phi
1.4. Pon by kinh doanh
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2. Phén tich diém hoa von (1) (2)

2.1. Khdi niém

2.2. Phwong phdp xdc dinh diém hoa von
2.3. Dé thi hoa vén

2.4. 86 dw an toan

3. Lap ké hoach tiéu thu va lgi nhuén trong phéan tich méi quan hé chi
phi - san lwgng - lgi nhuan (1) (2)

3.1. Doanh thu va ké hoach lgi nhugn ciia doanh nghiép
3.2. Loi nhudn va anh hwéng do thay déi gid ban, chi phi, sin lwong
BAI 4: DU TOAN TONG THE DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 26 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc y nghia, ndi dung ctia du toan téng thé doanh nghiép

2. Nhan biét dugc vai tro, cac nhan t6 anh huong dén cong tac du bao tiéu
thu ctia doanh nghiép

3. Trinh bay va van dung duoc cac phuong du bao ti€u thu

4. Trinh bay duoc cac budc lap du toan san xuét, chi phi san xut, chi phi
ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép, chi phi tai chinh, bao cao két qua kinh
doanh, v6n bang tién, can di ké toan

5. Lap duoc cac du toan san xut, chi phi sén xut, chi phi ban l}éng3 chi phl’
quan 1)’/ dganh nghiép, chi phi tai chinh, b4do cdo két qua kinh doanh, von bang tién,
can doi ke toan

6. Trinh bay va van dung dugc quy trinh du toan linh hoat

7. Trung thuc, nghiém tic trong nghién ctru

I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, ni dung ciia du toan tong thé doanh nghiép (2) (4)

1.1. Y nghia ciia dw todn tong thé doanh nghiép

1.2. Ngi dung ciia dw todn tong thé doanh nghiép

2. Dw bao tiéu thu cia doanh nghiép (2) (4)

2.1. Vai tro cua cong tac dw bao tiéu thu cia doanh nghiép

2.2. Cdc nhén t6 anh hwéng dén cong tic dw bdo tiéu thu

2.2.1. Vé mdt xa héi

2.2.2. Vé huéng tiép cin Marketing

2.3. Cac phwong phap dw bado tiéu thu
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2.3.1. Phwong phap dinh tinh
2.3.2. Phuong phap dinh luvong
3. Trinh ty xdy dung du toan tong thé doanh nghiép (2) (4)
3.1. Dy todn tiéu thu
3.2. Du todn sin xudt
3.3. Dw todn chi phi sin xudt
3.3.1. D todn chi phi nguyén vt liéu truec tiép
3.3.2. Dur todn cung cdp nguyén vit liéu
3.3.3. Du todn chi phi nhédn céng truec tiép
3.3.4. Dy todn chi phi san xudt chung
3.3.5. Dy todn gid von hang ban
3.4. D todn chi phi ban hang
3.4.1. Du toan dinh phi ban hang
3.4.2. D todn bién phi ban hang
3.5. Du toan chi phi quan ly doanh nghiép
3.6. Du todn chi phi tai chinh
3.7. Dw todn bdo cdo két qud kinh doanh
3.8. Dw todn vén bang tién
3.9. Lip Bing cén déi ké todn dw toan
4. Dy toan linh hoat (2) (4)
4.1. Sw cin thiét ciia dw todn linh hoat
4.2. Trinh tw ldp dw todn linh hoat
BAI 5: THONG TIN THiCH HQP CHO QUYET PINH NGAN HAN
(Thoi gian: 23 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhan dién duoc cac thong tin thich hop trong quyét dinh
2. Xac dinh duogc chi phi san xuat va dinh gia san pham
3. Van dung dugc 1y luan dé 1ap chi phi san xuét va dinh giad san phém
4. Phan biét dugc cac phuong phap chi phi va dinh gia san phdm
5. Ung dung duoc thong tin thich hop trong viée ra quyét dinh
6. Pua ra duoc cac quyét dinh gia ban san phdm
I1. NOI DUNG BAI
1. Thong tin thich hop cho viéc ra quyét dinh (2) (3)
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1.1. Sw can thiét phai nhin dién thong tin thich hop cho viéc ra quyét dinh
1.2. Cdc chi phi lan la thong tin khong thich hop

1.3. Cac khodn thu nhdp va chi phi nhw nhau ¢ cdac phwong dn la thong tin
khong thich hop

2. Ung dung thong tin thich hop trong viéc ra quyét dinh ngin han (2) (3)
2.1. Quyét dinh loai bé hay tiép tuc kinh doanh mét bg phin

2.2. Quyét dinh nén tw sin xudt hay mua ngodi cdc chi tiét, bp phdn sin
pham

2.3. Quyét dinh tiép tuc sin xudt hay nén bdn

3. Cac quyét dinh vé gia ban ciia san pham (2) (3)

3.1. Vai tro cuia chi phi trong viéc dinh gia

3.2. Dinh gid cdc san pham sdn xudt hang loat

3.2.1. Phuong phap toan bo

3.2.2. Phuong phdp tryee tiép

3.3. Pinh gid sin phim theo thoi gian lao dpng va nguyén vit li¢u siv dung
3.4. Dinh gia trong cdc truwong hop ddac biét

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh xach tay 1 cai; may chiéu 1 cai;
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Bé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
- Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.

- Ngan hang cau héi ty luan, tric nghi¢m moén hoc Ké toan quan tri

- Cau hdéi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E.NOI DUNG PANH VA PHUONG PHAP GIA

I. N§i dung

1. Kién thirc: Thong hiéu cac khai niém vé chi phi lién quan dén ké toan
quan tri; van dung dugc cac mo hinh dé xay dung cac phuong an trong kinh doanh;
X4y dung duoc cac du toan trong san xuat kinh doanh; Xéac dinh duoc chi phi va
xac dinh gia san pham.

2. K¥ ning: Lap va tinh thanh thao cac bdo cdo vé ké toan quan tri hay st
dung cac cong cu, cac phan mém chuyén dung dé xir Iy tinh hubng lién quan dén
phan hanh ké toan quan tri.
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3. Nang lyc tu chi va trach nhiém: Co y thuc hoc tap theo phuong phap
biét suy luan, két hop ly luan véi thyc tien; C6 thai d§ nghiém tac.
I1. Phuwong phap

- Kiém tra thu:ong xuyén, dinh ky: Puoc thuc hién trong thoi gian thue hoc
ciia md dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luan, van dap, thoi
gian tlr 45 dén 60 phut.

- Thi két thac m6 dun: Puoc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thirc tu luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢m két hop véi tu luan. Thot
gian: 90 phut

- Panh gia nang lyc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tdp mdn hoc va tinh tu gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mdé dun: Chuong trinh mé dun Ké toan quan tri &p
dung cho cac khoa dao tao chinh quy, trinh d6 cao dang, chuyén nganh K¢ toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day

1. Péi véi nha gido: Trude khi giang day can phai can c&t vao ndi dung cua
timg bai hoc, xay dung céc bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cua timg bai, chuan
bi day du cac dicu ki¢n thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day

2. Pbi v6i nguoi hoe

+ C6 y thirc hoc tap tot.

+ C6 sy chuén bi bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh can chua y

- Phan loai chi phi va phan tich bién dong chi phi; Phan tich méi quan hé
gifra chi phi khoi luong lgi nhuan; Thong tin thich hop;

- Lap béo céo san xuat kinh doanh, 1ap du toan san xuét, quyét dinh ban san
pham, dinh gia san pham, chap nhén don dat hang hay loai bé.

IV. Tai liéu cin tham khio

[1]. TS. Pham Chau Thanh, TS. Pham Xuan Thanh. Gido trinh mén hoc Ké
todn quan tri. TP.HCM: NXB Phuong Pong; 2016.

[2]. Loi TH. Ké toan quan tri. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2020.

[3]. Nhiéu tac gia. Gido trinh Ké toan quan tri. TP. HCM: NXB Dai hoc Pai
hoc Quodc gia TP HCM; 2016.

[4]. TS. Nguyén Hoan, TS. Hoang Pinh Luong. Gido trinh Ké toan quan tri.
Ha Noi: NXB Xay dung; 2019.

V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH MO DPUN

Tén mo dun: PHAN TICH HOAT PONG KINH DOANH
(OPERATING ACTIVITIES ANALYSIS)

Ma mo dun: 61164026

Thoi gian thye hién mé dun: 90 gio; (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh, bai
tap, thao luan: 56 gio; Kiém tra 4 gio).

A. VI TRIi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Phan tich hoat dong kinh doanh 12 mot trong cic mé dun quan
trong cua nghé ke toan, dugc bo tri giang day sau khi két thuc cac m6 dun chuyén
mon ké toan tai chinh 1, 2, 3, trudc mo dun thyc hanh ké toan tong hop va thuc tap
tal co so.

I1. Tinh chéat: La m6 dun chuyén mon nghé nghiép nang cao cua nghé Ké
toan, tich hop giita 1y thuyét va thyc hanh, cung cap cho nguoi hoc nhimng k1en
thirc, k§ nang, ning lyc tu chii va trach nhiém vé phén tich cac hoat dong san xuét
kinh doanh cia doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Vé kién thirc: Trinh bay duoc nhitng kién thic va ndi dung co ban vé
phan tich hoat dong kinh doanh, bao goém: Khai niém, y nghia, déi tuong, chi tiéu,
nhan to, phuong phap va cac ndi dung phan tich hoat dong kinh doanh.

Il. Vé k§ ning

1. Phan tich duoc cac chi tiéu va nhan td anh huong dén hoat dong san XUt
kinh doanh, bao gom: Chi ti€u vé€ cac y€u to va két qua san xuat, chi ti€u vé gia
thanh, ti€u thuy, lgi nhuan;

2. Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cia
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & doanh nghiép;

3. Thuc hién duoc viéc bao cao‘ voi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té,
tai chinh tuan tha dung phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh
nghiép.

I11. V& ning lwc tu chii va trach nhiém

1. C6 dao dac nghé nghiép; c6 tinh than lam viéc doc 1ap, 1am viéc theo
nhom; C6 kha nang t6 chure, danh gia, phan tich;

2. Co y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon.

C. NOI DUNG MO PUN
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NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

S6
TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Téng quan vé phan tich hoat
dong kinh doanh

1. Béi twong va ¥ nghia phén tich
hoat dong kinh doanh

2. Chi tiéu phén tich va nhan t6 anh
huéng

3. Cac phuong phap phan tich hoat
dong kinh doanh

4. T6 chirc phan tich hoat dong kinh
doanh

Cau hoi on tap

Bai 2: Phéan tich két qua cua qua
trinh san xuat

1.Y nghia, nhi€ém vu cta phan tich
két qua san xuat

2. Phan tich tinh hinh thuc hién cac
chi ti€u khoi lugng san xuat

3. Phan tich tinh hinh chét luong
san pham

Cau hoi on tap va bai tap thuc hanh

12

Bai 3: Phan tich cac yéu t cua qua
trinh san xuat kinh doanh

1.Y nghia, nhi¢m vu phan tich cac
y€u t0 cua qua trinh san xuat kinh
doanh

2. Phan tich tinh hinh lao dong

3. Phén tich tinh hinh trang bi va st
dung tai san c¢o dinh

4. Phan tich tinh hinh nguyén vat
liéu

17

10
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S6
TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,

bai tap

Kiém
tra

Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh

Bai 4: Phan tich tinh hinh chi phi va
gid thanh san pham

1. Y nghia, ndi dung cua phan tich
chi phi va gia thanh

2. Phén tich tinh hinh chi phi

3. Phén tich tinh hinh gia thanh

Cau hoi on tap va bai tap thyc hanh

17

10

Bai 5: Phan tich tinh hinh ti€u thu
va lo1 nhuan

1. Phan tich tinh hinh tiéu thu
2. Phan tich tinh hinh 191 nhuan

Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh

15

10

Bai 6: Phén tich tinh hinh tai chinh
1.Y nghia, nhiém vy, co sé thong
tin phan tich tai chinh doanh nghiép

2. Phan tich chung vé tinh hinh tai
chinh

3. Phan tich tinh hinh du tu va
ngudn von tu tai trg

4. Phén tich mot sb chi tiéu tai
chinh chu yéu cuia doanh nghiép

5. Phan tich hiéu qua san xuat kinh
doanh

Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh

23

16

Cong

90

30

56

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE PHAN TiCH HOAT PONG KINH DOANH
(Thoi gian: 6 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc ¥ nghia, d6i twong, chi tiéu, nhan t6 va phuong phap phan
tich hoat dong kinh doanh;

2. Van dung kién thuc da hoc dé giai quyét cac bai tap thao luén, cac cau hoi
trac nghiém,;

3. C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nhom;
4. C6 ¥ thic hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh do chuyén mén.
II. NOI DUNG BAI
1. P6i twong va y nghia phén tich hoat dong kinh doanh (1), (2)
1.1. Khdi ni¢m
1.2. Péi twong
1.3. Y nghia
2. Chi tiéu phan tich va nhan t6 anh huéng (1), (3)
2.1. Chi tiéu phdn tich
2.2. Nhan té anh hwéng
3. Cac phwong phap phan tich hoat dong kinh doanh (1), (2)
3.1. Phwong phap so sanh
3.2. Phuwong phdp chi tiét
3.3. Phuwong phdp sé chénh léch
3.4. Phuwong phdp thay thé lién hoan
3.5. Phwong phap lién hé
4. T6 chirc phén tich hoat dong kinh doanh (1), (3)
4.1. Trinh tw to chirc phén tich hoat dpng kinh doanh
4.2. Cac hinh thwrc phan tich hoat dong kinh doanh
Cau hoi on tap
BAI 2: PHAN TiCH KET QUA CUA QUA TRINH SAN XUAT
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc ¥ nghia, nhiém vy ctia phan tich cac két qua san xuat;
q 2. Trinh bay dugc c"éc khai niém vé chét luong san phém, thor hang san
pham, ty I¢ sai hong san pham,;
3. Phan tich dugc anh huong cua két cdu mat hang dén két qua san xuét cua
doanh nghiép;
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4. Phan tich dugc chat luong két qua san xuit thong qua ty 1é sai hong cua
san pham,;

5. Cung cap ﬁéy du thong tin kinh té vé tinh hinh két qua san xqét va chét
lrong san pham d¢ phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té ¢ doanh
nghiép;

6. Thuc hién duge viée bao cao voi lanh dao, dé xuat cac giai phap kinh té
tuan thu dung phép luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép.

7. Co6 kha nang lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom;

8. C6 ¥ thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mon.

II. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, nhiém vu ciia phan tich két qua san xuat (1), (2)

1.1. Y nghia

1.2. Nhiém vu

2. Phan tich tinh hinh thue hién cac chi tiéu khdi lwong sin xuat (3)

2.1. Phan tich két qua san xudt vé mdt quy mé

2.2. Phan tich két qua san xudt theo mdt hang chii yéu

3. Phan tich tinh hinh chat lwong sian pham (1)

3.1. Phan tich chit lwong sin phdm c6 chia thir hang phim cip

3.1. Phan tich chit lwong sin phdm khong chia thir hang

Cau hoi on tap va bai tap thyc hanh

BAI 3: PHAN TiCH CAC YEU TO CUA QUA TRINH SAN XUAT
KINH DOANH
(Thoi gian: 17 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc y nghia, nhiém vu ciia phan tich cac yéu to cta qué trinh
san xuat kinh doanh;

2. Trinh bay dugc cac khai niém v€ nang suat lao dong;

3. Phan tich dugc céc chi tiéu va nhan t6 anh huéng dén tinh hinh cung ung
va stir dung nguyén vat li¢u, tinh hinh trang bi va str dung tai san c¢6 dinh, tinh hinh
st dung lao dong va nang suat lao dong;

4. Cung cip day du thong tin kinh té vé tinh hinh cung ung va st dung
nguyén vat li¢u, tinh hinh trang bi va str dung tai san c¢d dinh, tinh hinh st dung lao
dong va niang suat lao dong dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té ¢
doanh nghiép;

5. Thuc hién duoc yiéc bao cdo véi 1anh dao, dé xuit cac giai phap kinh té
tuan thu dang phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép.
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6. Co6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam vi¢c theo nhom;
7. C6 ¥ thire hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mon.
I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, nhi¢ém vu phén tich cac yéu t6 ciia qua trinh san xuat kinh
doanh (1), (2)

1.1 Y nghia

1.2. Nhiém vu

2. Phan tich tinh hinh lao dong

2.1. Phdn tich tinh hinh sw dung lao dong

2.2. Phan tich tinh hink néng sudt lao déng

3. Phin tich tinh hinh trang bi va sir dung tai san c6 dinh (1), (3)
3.1. Phén tich tinh hinh trang bj ti sin cé dinh cho sin xudt

3.2. Phan tich tinh hinh si¢ dung tai san cé dinh cho sin xudt

4. Phan tich tinh hinh nguyén vét liéu (1), (3)

4.1. Phén tich tinh hinh sir dung nguyén vt ligu cho sin xudt

4.2. Phan tich méi quan hé giita finh hinh cung cip, dw trit va sir dung
nguyén vt liéu dén keét qua san xudt kinh doanh

Cau hoi on tap va bai tap thyc hanh
BAI 4: PHAN TIiCH TINH HINH CHI PHI VA GIA THANH
(Thoi gian: 17 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém vé chi phi, gia thanh, chi phi trén 1.000 dong
doanh thu;

2. Phan tich dugc cac chi tiéu va két qua vé chi phi va gia thanh;

3. Cung cap day du thong tin kinh té vé chi phi, gia thanh dé phuc vu cho
yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & doanh nghiép;

4. Thuc hién duoc ylec bdo céo vai lanh dao, dé xuit céc giai phap kinh té,
tuan thu ding phap luat, dong tho1 mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép.

5. C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam vi¢c theo nhom;

6. C6 ¥ thire hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mén.
I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, ndi dung ciia phén tich chi phi va gia thanh (3)
1.1. Y nghia

1.2. Ngi dung
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2. Phan tich tinh hinh chi phi (1), (3)

2.1. Phan tich chung tinh hinh thyc hién ké hoach chi phi

2.2. Phdn tich cdac khodn muc chi phi

3. Phén tich tinh hinh gia thanh

3.1. DPdnh gid chung tinh hinh thuc hién ké hoach gid thanh sin phim

3.2. Phan tich tinh hinh thyc hién ké hogch hg gid thanh ciia sin phim
co thé so sanh dwoc

3.3. Phan tich tinh hinh thwc hi¢n ké hoach chi phi trén 1.000 dong doanh
thu

Cau hoi on tap va bai tap thyc hanh (4)
BAI 5: PHAN TiCH TINH HINH TIEU THU VA LOI NHUAN
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc y nghia, nhiém vu cua phan tich tinh hinh ti€u thu va lgi
nhuan trong doanh nghiép;

2. Phan tich dugc céac chi tiéu va nhan t6 anh huong dén tinh hinh tiéu thy va
lg1 nhuédn cua doanh nghiép;

3. Cung cép day di thong tin kinh t€ vé tinh hinh tiéu thu va lgi nhudn dé
phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh t€ & doanh nghiép;

4. Thyc hién dugc viée bao cao voi lanh dao, dé xuat cac giai phap kinh té
tuan thu dung phép luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép.

5. C6 kha nang lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom;
6. C6 ¥ thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mén.
I1. NOI DUNG BAI
1. Phan tich tinh hinh tiéu thu (1), (3)
1.1. Y nghia, nhiém vu phén tich
1.2. Phan tich chung vé tinh hinh tiéu thu
1.3. Phén tich tinh hinh tiéu thu theo mdt hang
2. Phan tich tinh hinh lgi nhuan (1), (3)
2.1. Y nghia, nhiém vu
2.2. Phéan tich chung tinh hinh loi nhudn
2.3. Phan tich lgi nhudn tw hoat dong kinh doanh
Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh (4)
BAI 6: PHAN TICH TINH HINH TAI CHINH



193

(Thoi gian: 23 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc y nghia, nhi€ém vu va co s¢ thong tin ctia phan tich tinh
hinh tai chinh doanh nghiép;

2. Phén tich duoc céc chi tiéu va nhan t6 anh huong dén tinh hinh tai chinh
cua doanh nghiép;

3. Cung cap ddy du thong tin kinh t& vé tinh hinh tai chinh dé phuc vu cho
yéu cau lanh dao va quan ly kinh t€ & doanh nghiép;

4. Thyuc hién dugc vige bao cdo véi lanh dao, dé xuét cac giai phap tai chinh
tuan thu dung phép luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép.

5. C0 kha nang lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom;

6. C6 ¥ thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mén.

I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, nhiém vu, co sé thong tin phan tich tai chinh doanh nghiép
(1)

1.1. Y nghia phan tich tai chinh

1.2. Nhiém vu phdn tich tai chinh

2. Phan tich chung vé tinh hinh tai chinh

2.1. Phan tich bién ddng vé quy mé tai san va nguon vén

2.2. Phan tich bién dong vé co céu tai sin va nguon vén

3. Phén tich tinh hinh diu tu va ngudn von ty tai tro

3.1. Phén tich tinh hinh dau tw

3.2. Phan tich nguon vén tw tai tro

4. Phén tich mt s6 chi tiéu tai chinh chii yéu ciia doanh nghiép (3)

4.1. Phan tich tinh hinh thanh toan

4.2. Phdn tich khd ndng thanh toan

5. Phén tich hiéu qua san xuit kinh doanh (3)

5.1. Phdn tich hiéu qua sw dung tai san

5.2. Phén tich téc dp chu chuyén ciia vén ngdin han

Cau hoi 6n tap va bai tap thuc hanh (5)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hgc chuyén mon héa, nha xwéng: Phong hoc va phong thyc hanh
c6 bang viét, c6 két noi Internet.

I’I. Trang thiét bi may méc: Bang, may chiéu Projector, thiét bi day hoc tu
lam (néu co).
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I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu: Bai giang cua giao vién by mon va
cac tai liéu tham khao, gidy A3, but 16ng nhi¢u mau.
4. Cac diéu kién khac
E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. Noi dung
1. Kién thire

+ Céc khai niém vé chi tiéu, nhan t6 anh huéng, ha gia thanh, ty 1¢ sai hong,
nang suat lao dong;

+ Cac phuong phép phan tich hoat dong kinh doanh.

2. Ky nang

+ Tinh toan, phan tich, bao cao;

+ Lam viéc doc 1ap, lam vi¢c nhom,; thuyét trinh trudc nhom, 16p;
3. Nang luc tw chi va trach nhiém

+ Chu dong, tich cuc trong hoc tap, thuc hanh bai tap;

+ Tuan thu nd1 quy 16p hoc.

1. Phwong phap

- Theo doi qua trinh hoc tap, lam viéc ca nhan va lam viéc nhom,;
- Duya trén két quéa bai thyc hanh ca nhan, bai tap nhom, kiém tra;
- Dya vao két qua kiém tra két thiic mo dun.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Danh cho chuong trinh dao tao nghé ké toan
doanh nghi¢p, trinh d¢ trung cap.

I1. Hréng din vé phwong phap giang day, hoc tip mo dun

1. P6i véi nha gido: Thuyét trinh, dién giai, phan tich kém vi du va bai tap
minh hoa

2. Poi véi ngudi hoe: Nghién ctru tai liéu, tham dy 16p hoc day du, chuan bi
va tham gia tich cuc vao hoat dong ctia 16p hoc.

I11. Nhitng trong tim can chi y

Phuong phap phan tich, chi tiéu va nhan té anh hudng.

IV. Tai li¢u tham khao

[1]. TS. Ngo Xuan Hoang, Ths. Pong Vin Dat. Gido trinh phan tich hoat
dong kinh doanh. Thai Nguyén: NXB Dai hoc Thai Nguyén; 2013. 291 p.

[2]. GS. TS Nguyén Vén Cong. Gido trinh phan tich hoat dong kinh doanh.
Ha Noi: NXB DPai hoc kinh t€ quoc dan; 2013. 345 p.
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_ [3]. PGS. TS Pham Van Dugc. Phén tich hoat dong kinh doanh. Thanh phé
H6 Chi Minh: NXB Kinh té thanh phé H6 Chi Minh. 246 p.

[4]. PGS.TS. Pham Van Duogc. Bai tap, Bai giai phan tich hoat dong kinh
doanh: NXB Thong ke; 2012. 288 p.

[5]. SSC. Hé théng cong bd thong tin trén thi truong ching khoan
[Available from:
http://congbothongtin.ssc.gov.vn/;jsessionid=UBBpksC3irvENhMuOH4CIr7QIILN
wliC5 pUL5wbyGZqy8gNz6VOG!1632374321.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH MON HQC
Tén mon hoc: KIEM TOAN CAN BAN
Mai s6 mon hoc: 61164027
Thoi gian mén hec: 75 gio (Ly thuyét: 45 gio; Thuc hanh, thao luan, bai
tap: 26 gio; Kiém tra: 4 gio)
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC

I. Vi tri: Kiém toan can ban 1a mot trong nhitng mon hoc chuyén moén cua
nganh, nghé ké toan. N6 cé quan h¢ mat thi€t vdi cac mon hoc Ké toan tai chinh nén
dugc bo tri hoc sau khi sinh vién da dugc hoc nhitng mon hoc chuyén mon ctia nganh,
nghe.

I1. Tinh chat: Kiém toan cin ban la mot mon hoc chuyén mén nghé bat budc,
nham cung cap nhing kién thirc co ban vé kiém toan, cac khai niém str dung trong
kiém toan, phuong phap kiém toan, quy trinh va trinh ty kiém toan, lam nén ting
cho sinh vién nhan thirc duoc vai trd cia kiém toan trong hoat dong cua cac don vi.

B. MUC TIEU MON HQC

I. V& kién thire

1. Trinh bay duoc nhitng khai niém co ban sir dung trong kiém toan

2. Xac dinh duoc cac qui trinh va trinh tu kiém toan

II. Vé K§ niing

1. Van dung duogc kién thirc cta kiém toan vao kiém tra cong tac ké toan tai doanh
nghiép

2. Phﬁn tich duoc cac phﬁn hanh ké toan, cac bao cdo ké toan, thuc hién
cong tac kiém toan ndi b trong doanh nghié¢p

3. Ung dung vio cong tac ké toan tai doanh nghiép

I Nang lgc tw cha, ty chiu trach nhiém: Tuén thu dung luat ké toan

kiém toan

C. NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gi0)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Chuong 1: Tong quan vé kiém toan
1. Khai niém kiém toan

2. Céc chtrc ning cta kiém toan

3. Y nghia cua kiém toan

4. Myc dich va pham vi cta kiém
toan

5. Cac loai kiém toan

6. Kiém toan vién

Chuong 2: Dbi tuong va cac khai
niém co ban sir dung trong kiém
toan

1. PBi tuong kiém toan

2. Co s& dan liéu, bang chtng kiém
toan va ho so kiém toan

3. Gian lan va sai sét

4. Trong yéu va rii ro

5. Khai niém vé hoat dong lién tuc
6. Hé thong kiém soat noi bo

7. Chuan muc ké toan

25

13

10

Chuong 3: HE théng cac phuong
phap kiém toan

1. Khai quat h¢ thdng phuong phap
kiém toan

2. Phuong phap kiém toan chimg tir

3. Phuong phap kiém toan ngoai
chung tu

4. K§ thuat ldy mau kiém toan

25

10

14
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Thoi gian (gi0)
S6 .
Tén chwong, muc Tong | Ly Thyc hanh, Kiém
TT 2 P thao luan,
s0 | thuyét : tra

bai tap

Chuong 4: Trinh tu cac budc kiém
toan

1. Muc tiéu va trinh ty t6 chire cong
4 | tac kiém toan 19 16 2 1

2. Chuan bi kiém toén
3. Thyue hanh kiém toan

4. Két thuc kiém toan

Cong 75 | 45 26 4

NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1: TONG QUAN VE KIEM TOAN
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc tong quét vé kiém toan gom: khai niém,
chtc nang, ¥y nghia, muc dich, phan loai trong kiém toan

2. Thyc hién va phén tich dugc nhiing chirc ning va céac loai kiém toan trong
qua trinh kiém toan

3. Tuan thu duoc nhiing nguyén tac cta kiém toan: That tha, trung thyc
1. NOI DUNG

1. Khai niém kiém toan (1)

1.1. Cdc quan diém vé kiém todn

1.2. Khdi niém vé kiém todn

2. Cac chirc ning ciia kiém toan (1)

2.1. Chirc nang xdac minh

2.2. Chirc néiing bay t6 y kién

3. Y nghia va tic dung ciia kiém toan (1)

3.1. Kiém todn gop phin tao niém tin cho nhitng ngwoi quan tim
3.2. Kiém todn gép phin hwéng nghiép vu

3.3. Kiém todn gdp phin ning cao hiéu qud va hiéu néing qudn ly

4. Muc dich va pham vi ciia Kiém tozn (1)
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4.1. Muc dich ciia kiém todn

4.2. Pham vi kiém todn

5. Cac loai kiém toan (2)

5.1. Phén logi kiém todn theo chirc ning

5.2. Phén logi kiém todn theo chii dé kiém todn

6. Kiém toan vién (3)

6.1. Khdi niém, phén logi kiém todn

6.2. Trach nhiém, quyén han ciia kiém todn vién djc lgp

CHUONG 2: POI TUQNG VA CAC KHAI NIEM CO BAN SU
DUNG TRONG KIEM TOAN

(Thoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhiing kién thirc tong quat vé kiém toan gom: P6i tugng

va cac khai niém co ban trong ki€ém toan

toan

2. Thyc hi¢n va phan tich dugc nhirng khai ni€ém trong kiém toan

3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tic cua kiém toan: That tha, trung thuc.
II. NOI DUNG CHUONG

1. P6i twong kiém toan (3, 4)

1.1. Khdi qudt chung vé doi twong va khdch thé

1.2. Thuc trang hoat dpng tai chinh - déi twong chung ciia kiém todn
1.3. Tai liéu ké toan - doi twong cu thé cua kiém todn

1.4. Thyc trang tai san, nghiép vu tai chinh, doi twong cu thé ciia kiém
1.5. Hiéu qud, hiéu ning, déi twong cu thé ciia kiém todn

2. Co s& dan liéu, bang chirng kiém toan va ho so kiém toan (5)
2.1. Co sé déin ligu

2.2. Bang chirng kiém todn

2.3. Hé so kiém todn

3. Gian lan va sai sét (5)

3.1. Khdi niém gian ldn va sai sét, méi quan hé giiva gian lin va sai sot
3.2. Cdc nhén t6 anh hwéng dén mirc dé gian lgn va sai sot

3.3. Trdch nhiém ciia kiém todn vién déi véi gian lgn va sai sét
4. Trong yéu va rii ro (5)

4.1. Trong yéu

4.2. Riuii ro
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4.3. Méi quan hé giita trong yéu va riii ro
5. Khai niém vé hoat dong lién tuc (3)
5.1. Khdi ni¢m
5.2. Trach nhiém ciia kiém todn vién
6. Hé thong kiém soat ndi bd (3)
6.1. Khai niém
6.2. Cic yéu té ciu thanh hé thong kiém sodt noi bé
7. Chuin muec ké toan (5)
7.1. Khdi nié¢m
7.2. Chudn muec kiém todn Viét Nam
8. Kiém tra
CHUONG 3: HE THONG CAC PHUONG PHAP KIEM TOAN
(Thoi gian: 25 gio)
I.MUC TIEU , q
1. Trinh bay khai quat dugc hé thong phuong phap kiém toan

2. Thyc hién dugc cac phuong phap kiém toan
3. Tuan thu duoc nhimg nguyén tic cta kiém toan: That tha, trung thuc

II. NOI DUNG

1. Khai quat hé thong phwong phap kiém toan (5)
1.1. Phwong phdp kiém todn co béin

1.2. Phwong phdp kiém todn tudn thii

2. Phuong phap kiém toan chirng tir(5)

2.1. Kiém todn cin doi

2.2. Péi chiéu logic

2.3. Déi chiéu truc tiép

3. Phwong phap kiém toan ngoai chirng tir(5)
3.1. Kiém ké

3.2. Thuc nghiém

3.3. Piéu tra

4. Ky thuit 1Ay miu kiém toan (5)

4.1. Cdc khdi niém co ban vé chon mdu kiém todn
4.2. Phwong phdp chon méu

4.3. Chon méu thuéc tinh

4.4. Chon mdu theo don vi tién té
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CHUONG 4: TRINH TU CAC BUOC KIEM TOAN
(Thoi gian: 19 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay khéai quat trinh tu cac budc kiém toan

2. Thuc hiép duoc cac qua trinh kiém toan: Lap ké hoach, thuc hanh kiém
todn va ke thuc kiém toan

3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tac cta kiém toan: That tha, trung thyc

II. NOI DUNG CHUONG

1. Muc tiéu va trinh tu to chirc cong tic Kiém toan (1, 5)

2. Chuin bi kiém toan(2, 5, 6)

2.1.Xdc dinh muc tiéu, pham vi kiém todn

2.2. Chi dinh ngwoi phu trach céng vigc kiém todn

2.3. Thu thap thong tin

2.4. Ldp ké hoach kiém todn

2.5. Xay dwng chwong trinh kiém todn

3. Thue hanh kiém toan (2, 5, 7)

3.1. Nghién civu dinh gid hé théng kiém todn néi bé va cdc quy ché kiém
sodt ngi b

3.2. Kiém todn cdc bg phin bdo cdo tai chinh

_ 3.3. Kiém tra sy khdp diing giiva cic bdo cdo tai chinh véi nguon s6 liéu

dé lap bao cdo tai chinh

3.4. Phén tich danh gia

4. Két thic Kiém toan (2,5,7)

4.1. Ldp bdo cdo kiém todn

4.2. Ngay ghi trén bdo cdo kiém todn va gidi quyét cdc sw kién phdt sinh
sau ngay phat hanh bao cao tai chinh

4.3. Két lugn kiém todn

5. Kiém tra

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét

I1. Trang thiét bi may méc: M4y tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u

-Pé cuong, giao an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.

- Gido trinh, tai li¢u phat tay va cac tai licu lién quan khac.
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- Ngéan hang cau hoi tu luan, tric nghi¢ém moén hoc Kiém toan cin ban.

- Cau hoi, bai tap thyc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

N 1. Kién thie: Kiém tra ly thuyét v6i cac ndi dung da hoc ¢o lién h¢ voi thuc

tien

2. K¥ ning: Kiém tra va danh gia cac bai thao luin cta cac nhom qua céc
bai tap thuc hanh.

3. Ning lwe tw chii va trach nhiém: tuan thi chuin muc ké toan — kiém
toan

I1. Phuwong phap

Van déap, kiém tra viét c6 thoi gian lam bai bang hoic dudi 30 phut, cham
diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra, danh gia khac khac.

- Kiém tra dinh ky

Kiém tra theo hinh thurc tu luan hoac tric nghiém, hodc tric nghiém két hop
voi ty luan. Thoi gian: 45 phut

- Thi két thiic mon hoc: Theo hinh thire ty luan hodc tric nghié¢m, hodc trac
nghiém keét hgp vo1 ty luan. Thoi gian: 90 phut

- Panh gia ning luc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tdp mdn hoc va tinh tu gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mon hgc: Chuong trinh mén hoc Kjém toan can ban
duoc st dung dé giang day cho trinh dé Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

I1. Hwéng din mét s6 diém chinh vé phwong phép gidng day mén hoc

- Hinh thtic gidng day chinh cia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi
thao luan nhom

1. P6i v6i nha gido: trudce khi giang day can phai can ¢ vao ndi dung cia
tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tirng chuong,
chuan bi day du cac di€u ki¢n thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. Pbi v6i nguoi hoe

+ C6 y thirc hoc tap tot.

+ C6 sy chuan bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chii y
- Khéi ni€m, chirc nang, dbi tuong kiém toan

- Phan biét gian 1an va sai sét, trong yéu va rui ro
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- Trinh tu, ndi dung kiém toan

- Phuong phap kiém toan

- Phat hién sai sot trong bang can ddi ké toan va dang bai tap diéu chinh
IV. Tai liéu cin tham khio

[1]. Pong Thj Hong Vén, Nguyén Thi Thu Hang, Hoang Quynh Nga. Gido
trinh kiém toan. Lao dong xa hdi; 2009.

[2]. Nguyén Thi Thanh Diéu. Bai giang Kiém toan. 2017.
[3]. Qubc Hoi. Luat Kiém toan Nha nude sb 81/2015/QH13. 2015.

7 [4]. Qudc Hoi. Luat s6 55/2019/QH14 sira ddi, bo sung mot s6 dicu ctia Luat
kiém todn nha nudc s6 81/2015/QH13. 2019.

[5]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC ngay 06 thang 12 nam 2012
ban hanh H¢ thong chuan muc ké todn Viét Nam. 2012.

[6]. Phan Trung Kién, Nguyén Thi Thanh Diép, Poan Thanh Nga. Kiém
todn cdn ban. 2021.

[7]. Pong Thi Hong Van. Kiém toan. Ha Noi: Nha xuét ban Lao dong; 2009.
V. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: TO CHU'C HACH TOAN KE TOAN
M& mé dun: 61163028
Thoi gian thye hién md dun: 60 gio; (Ly thuyét: 30 gio; Bai tap, thuc
hanh, thao luan: 27 gio; Kiém tra: 3 gio).
A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: T6 chtrc hach toan ké toan 1a mé dun chuyén nganh bit budc trong
chuong trinh dao tao nganh, nghé ké toan trinh d6 cao dang, dugc bd tri giang day
sau cac mo dun chuyén nganh ké toan tai chinh, trude khi hoc mé dun thyc hanh
ké toan téng hop va mo dun thuc tap tai co so.

I. Tinh chat: La md dun tich hop 1y thuyét va thuc hanh, trang bi cho
ngudi hoc nhiing kién thirc, k¥ nang, ning luc ty chi va chiu trach nhiém vé to
chtrc cong tac ké toan trong don vi, bao gdbm: To chirc hé théng ching tir ké toan,
td chirc van dung hé théng tai khoan ké toan, td chirc hé théng s6 ké toan, to chire
bao cao ké toan, to chir bd may - nguoi lam ké toan va td chirc quy trinh hach toan
cac phan hanh ké toan chii yéu trong don vi.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& Kién thirc: Trinh bay dugc nhing kién thtrc va noi dung co ban vé t6
chtrc hach toan ké toan, bao gom: To chtrc hé thong chung tur ke toan, t6 chirc van
dung hé thong tai khoan ké toan, to chirc hé thong s6 ké toan, t6 chirc bao céo ké
toan, t6 chir bd may - nguoi lam ké toan va to chirc quy trinh hach toan cac phan
hanh ké toan chu yéu trong don vi.

I1. Vé k¥ niang: Van dung duogc nhitng kién thie da hoc trong giai quyét cac
bai tap thuc hanh cling nhu trong cong tac td chirc hach toan ké toan tai don vi.

I11. V& ning lwc tw chii va trach nhiém

1. Tich cuc va chu dong hoc tap, nghién ctru, thao luan va giai quyét cac bai
tap thuc hanh;

2. Tuén thu cac quy dinh phép luat vé chuin muc va ché d6 ké toan hién
hanh.

C. NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Gio1 thi€u ndi dung td chire
cong tac ké toan trong doanh
nghiép

1. Khai niém, d6i tuong, v nghia
cua td chirc hach toan ké toan

2. Cac nguyén tac va nhiém vu co
ban cua to churc hach toan ké toan
3. Noi1 dung cua td chirc hach toan
ké toan

Cau hoi on tap

Bai 2: T6 chtrc hé thdng ching tir
ke toan

1. Nhitng van dé chung vé ching
tur ké toan

2. Noi dung cua t6 chtc ching tir
ke toan

3. Quy trinh luan chuyén mot sd
ching tir chu yéu trong don vi

Cau hoi1 on tap va bai tap thuc
hanh

Bai 3: T6 chirc van dung hé thong
tai khoan ké toan

1. Nhitng vin dé& chung vé tai
khoan ké toan

2. Noi dung cta t6 chtc van dung
hé thong tai khoan ké todn trong
don vi

Cau hoi on tap va bai tap thuc
hanh

Bai 4: T6 chirc hé thdng sb sach
ké toan

1. Nhitng vin d& chung vé hé
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

thdng sb sach ké toan

2. Noi dung t6 chirc hé thdng sd
sach ké toan trong don vi

Cau hoi1 on tap va bai tap thuc

hanh

Bai 5: T6 chac hé thdng bao cao
ké toan

1. Nhiing van d& chung vé hé
thong bao cao ké toan

2. Noi dung cia to chirc hé thong
bao cdo ké todn trong don vi

Cau hoi on tap va bai tap thuc
hanh

Bai 6: T6 chic bo may ké toan

1. Nhiing van dé chung vé to chirc
bd may ké toan

2. Cac hinh thuc t6 chirc bd may
ké toan trong don vi

Cau hoi on tap va bai tap thuc
hanh

Bai 7: T6 chirc cac phan hanh ké
toan

1. T6 chtrc phan hanh ké toan vén
bang tién

2. T6 chirc phan hanh ké toan vat
tu va cong cu dung cu

3. T6 chirc phan hanh ké toan tai
san ¢o dinh

4. T6 chtrc phan hanh ké toan tién
luong va cac khoan trich theo
luong

5. T6 chitc phan hanh ké toan chi

13




207

Thoi gian (gio)
.§..i_ Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly Thyc hanh, | .
s6 | thuyée | thaoluan, | =
y bai tap
phi san xuét va gia thanh san pham
6. T6 churc phan hanh ban hang va
xac dinh két qua kinh doanh
Cau hoi On tap va bai tap thuc
hanh
Cong 60 30 27 3
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: GIOI THIEU NQI DUNG TO CHUC CONG TAC KE TOAN
TRONG DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai ni¢m, doi tugng, ¥ nghia, nguyén tac, nhiém vu va

cac ndi dung co ban cua td chire hach toan ké toan;

2. Van dung dugc nhirng kién thurc chung vé t6 churc hach toan ké toan dé tra

101 cac cau hoi 6n tap cling nhu trong cong tac t6 chirc hach toan ké toan tai don vi;

3. Tich cuc, chu dong hoc tap va hoan thién cau hoi on tap.

II. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, d6i twong, y nghia ciia to6 chirc hach toan ké toan (1),(2)
1.1. Khdi niém vé té chirc hach todn ké todn

1.2. Poi twong ciia té chive hach todn ké toan

1.3.Y nghia ciia té chivc hach todn ké todn

2. Céc nguyén tic va nhiém vu co bén ciia to chirc hach toan ké toan (1)
2.1. Cac nguyén tic co ban cua t6 chtrc hach toan ké toan

2.2. Nhiém vu ciia té chirc hach todn ké todn

3. Noi dung ciia to chirc hach toan ké toan (1), (2), (3)

3.1. T chirc hé thong chirng tiv ké todn

3.2. T6 chikc hé théng tai khodn ké todn

3.3. T6 chirc hé thong sé ké todn

3.4. T6 chirc hé thong bdo cdo ké todn
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3.5. T6 chirc trang bi va trng dung cong nghé xiv ly thong tin ké todn
3.6. T6 chikc céng tac kiém tra tai sin
3.7. T6 chikc céng tac kiém tra ké todn
Cau héi on tap
BAI 2: TO CHUC HE THONG CHUNG TU KE TOAN
(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhiing kién thic va ndi dung co ban vé chimg tir ké toan

va to chitc hé thong chtng tir ké toan trong don vi;

2. Van dung duogc nhitng kién thirc d3 hoc trong giai quyét cac bai tap thuc

hanh ciing nhu trong cong tac to chirc hé thong ching tir ké toan trong don vi;

hanh.

3. Tuéan thu cac quy dinh phép luat vé ché do ching tir ké toan;

4. Tich cuc, chu dong hoc tap, nghién ctru, thao luan va lam bai tap thuc

I1. NOI DUNG BAI
1. Nhitng van dé chung vé chirng tir ké toan (4)
1.1. Khdi niém vé chirng tiv ké todn
1.2. Ngi dung co bén ciia chirng tir ké todn
1.3. Phin logi chirng tiv ké todn
2. Noi dung ciia tb chirc chirng tir ké toan (4)
2.1. Y nghia, nguyén tic té chirng chieng tiv ké todn
2.2. Té chikc qud trinh ldp chirng tiv ké todn
2.3. Té chikc ky duyét chikng tiv ké todn
2.4. T6 chikc kiém tra va xiv Iy chirng tiv ké todn
2.5. T6 chikc bdo qudn va lwu triv chieng tiv ké todn
3. Quy trinh luin chuyén mét sé chirng tir chii yéu trong don vi
3.1. Nhitng vin d@é co ban vé ludn chuyén chirng tiv
3.2. T6 chikc ludn chuyén chirng tiv ké todn tién mit
3.3. T6 chikc ludn chuyén chirng tiv nhip xudt kho vit liéu
3.4. T6 chirc ludn chuyén chirng tiv ké todn bdn hing
3.5. T6 chikc ludn chuyén chirng tir ting giam tai sin cé dinh
Cau hoi on tap va bai tap thuc hanh
BAI 3: TO CHUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Thoi gian: 9 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhiing kién thirc va ndi dung co ban vé tai khoan ké toan

va to chirc hé thong tai khoan ké toan trong don vi;

2. Van dyung dugc nhiing kién thic da hoc dé giai quyét cac bai tap thuc

hanh ciling nhu trong cong tac to chirc hé thong tai khoan ké toan trong don vi;

hanh.

3. Tudn thu cac quy dinh phép lut vé ché do ching tir ké toan;

4. Tich cuc, chu dong hoc tap, nghién ctru, thdo luan va lam bai tap thuc

II. NOI DUNG BAI
1. Nhitng van dé chung vé tai khoan ké toan (4)
1.1. Khdi niém tai khodn ké todn
1.2. Nguyén tic xdy dung tai khodn ké todn
1.3. H¢ thong tai khodn ké todn hién hanh
2. Noi dung ciia to chirc hé thong tai khoan ké toan trong don vi
2.1. Y nghia, nhiém vu ciia t6 chirc hé thong tai khodn ké todn
2.2. T6 chikc hé théng tai khodn ké todn trong don vi
Cau hoi on tap va bai tap thyc hanh
BAI 4: TO CHUC HE THONG SO KE TOAN
(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc va ndi dung co ban veé s6 ké todn va tod

chtrc h¢ thong so6 ké toan trong don vi;

2. Van dung duoc nhitng kién thic dd hoc dé giai quyét cac bai tap thuc

hanh ciing nhu trong cong tac to chirc hé thong so ké toan tai don vi;

hanh.

3. Tuén thu cac quy dinh phép lut vé ché do so ké toan;

4. Tich cuc, chu dong hoc tap, nghién ctru, thdo luan va lam bai tap thuc

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhitng vin dé chung vé hé théng s sach ké toan (4)
1.1. Khdi niém sé ké todn

1.2. Nhig¢m vu ciia té chivc sé ké todn

1.3. Nguyén tic té chirc sé ké todn

1.4. Cdc logi s6 ké todn

2. Noi dung to chirc hé thong so sach ké toan trong don vi (4)
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2.1. T6 chirc qud trinh mé, ghi va khéa sé ké todn
2.2. Té chike sira chiva sé ké todn
2.3. Té chirc hinh thirc so ké todn
Cau héi on tap va bai tap thuc hanh
BAI 5: TO CHUC HE THONG BAO CAO KE TOAN
(Thoi gian: 9 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc va nd1 dung co ban vé bdo cdo ké toan va
t6 chirc hé thong bao céo ké toan trong don vi;

2. Van dyng duoc nhitng kién thic da hoc dé giai quyét cac bai tap thuc
hanh cling nhu trong cong tac td chirc hé thong bao cao ké toan tai don vi;

3. Tuan thu cac quy dinh phép luat vé ché do bao cao ké toan;

4. Tich cuc, chu dong hoc tap, nghién ctru, thao luan va lam bai tap thuc
hanh.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhitng vin dé chung vé hé thdng bao cio ké toan

1.1. Khdi niém bdo cdo ké todn

1.2. Y nghia ciia bdo cdo ké todn

1.3. Muc dich ciia bdo cdo ké todn

1.4. H¢ théng bdo cdo ké todn ciia don vi

2. Néi dung ciia to chirc hé thong bio cao ké toan trong don vi (4)

2.1. Té chirc hé thong bdo cdo ké todn néi bé

2.2. Té chikc hé thong bdo cdo tai chinh

Cau hoi va bai tap thuc hanh

BAI 6: TO CHUC BQO MAY KE TOAN
(Thoi gian: 8 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, nguyén tic va ndi dung co ban cua to chirc bo
may ké toan;

2. Van dyng duogc nhiing kién thire da hoc dé giai quyét cac bai tap thuc
hanh cling nhu trong cong tac td chirc té6 chirc bd may ké toan tai don vi;

3. Tuén thu cac quy dinh phap ludt vé to chirc bo may ké toan;

4. Tich cuc, chu dong hoc tap, nghién ctru, thao luan va lam bai tap thuc
hanh.
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I1. NOI DUNG BAI
1. Nhitng van dé chung vé t6 chirc bd may ké toan (4), (1)
1.1. Khdi ni¢m vé by mdy ké todn
1.2. Nguyén tic t6 chirc by mdy ké todn
1.3. Co ciu té chive bé may ké todn
2. Céc hinh thirc t6 chirc bd may ké toan trong don vi
2.1. T chivc by mdy ké todn theo hinh thirc tip trung
2.2. T6 chirc b mdy ké todn theo hinh thirc phén tin
2.3. Té chirc bg mdy ké todn theo hinh thirc hén hop
Cau héi 6n tap va bai tap thuc hanh
BAI 7: TO CHUC CAC PHAN HANH KE TOAN (5), (6)
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc cac phan ké toan chu yéu va quy trinh hach toan cac phan

hanh ké toan nay trong don vi;

2. Van dyung duoc nhitng kién thic da hoc dé giai quyét cac bai tap thuc

hanh ciing nhu trong cong tac to chtrc hach toan cac phan hanh ké toan chu yéu tai
don vi;

hanh.

3. Tuén thu cac quy dinh phép luat vé ché do ké toan hién hanh;

4. Tich cuc, chu dong hoc tap, nghién ctru, thdo luan va lam bai tap thuc

II. NOI DUNG BAI

1. T6 chirc phan hanh ké toan von bang tién

2. T6 chirc phan hanh ké toan vit twr va cong cu dung cu

3. T6 chirc phan hanh ké toan tai san c6 dinh

4. To chirc phan hanh ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
5. T6 chirc phan hanh ké toan chi phi san xuit va gia thanh san pham
6. T6 chirc phan hanh ban hang va xac dinh két qua kinh doanh

Cau hoi on tap va bai tap thuc hanh

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xwéng: Phong hoc va phong thuc hanh

co bang viét, c6 két ndi internet.

I1. Trang thiét bi may méc: Bang, mdy chiéu Projector, thiét bi day hoc tu

lam (néu co), phong thuc hanh c6 may tinh cai dat phdn mém ké toan, c6 két ndi
Internet.
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I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vt liéu: Bai giang ctia giao vién by mon va
cac tai liéu tham khao, giay Ao, but }6ng nhi€éu mau, hé thong ching tir, s6 séach,
bao cdo ke toan theo quy dinh cua ché do ké toan hién hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Phong thuc hanh ké toan 4o.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thire: Luat va cac ché dd ké toan hién hanh vé chung tur, tai khoan,
s0 sach, bao cao, hinh thurc ké todn, nhan sy ké toan.

2. Ky nang: Thao luan, thyc hanh bai tp ca nhan, bai tap nhom, giai quyét
tinh hudng; t6 chic hach hé thong tai khoan, chtng tir, s6 sach, bao céo ké toan,
nhan sy phong ké toan.

3. Ning luc tw chii va trach nhiém: Chuyén can, tich cuc hoc tap, chap
hanh dang quy dinh phép luat vé t6 churc hach todn ké toan.

1. Phwong phap

- Kiém tra két thiic chuong;

- Thao luan, bai tdp nhém;

- Chuyén can, thai do;

- Thi két thiic mén.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

~|. Pham vi ap dung mén hgc: Danh cho sinh vién cao dang nam cubi nghé
ké toan, trinh d chinh quy.

I1. Hréng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc

~ 1. Doi véi nha gido: Nghién ciru tai liu, gido trinh, luat va cac ché do,
chuan myc ké toan, van ban phép luat vé ké toan trude khi 1€n 16p.

2. Poi v6i nguoi hoc: Nghién ctru tai liéu, bai giang, giao trinh va cac van
ban giang vién gioi thi€u va yéu céu; tich cyc tham gia hoc tap va thao luén, lam
bai tap nhom, gidi quyét cac tinh hudng giang vién dua ra.

I11. Nhitng trong tim can chi y

- Hé théng ching ttr, s6 séch, bao cdo ké toan theo ché do ké toan hién hanh.

- Nguyén tic t6 chire hach toan ké toan trong don vi.

IV. Tai liéu tham khao

[1]. PGS. TS Pham Btic Cuong. T6 chic ké toan trong cac don vi kinh té.
Ha No6i: NXB Tai chinh; 2020. 422 p.

[2]. PGS. TS Poan Xuan Tién. T6 chirc cong tac ké toan. Ha Noi: NXB Lao
dong - Xa hoi; 2010. 98 p.
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[3]. Ths. NCS. Pao Ngoc Ha. T6 chirc cong tac ké toan doanh nghiép theo
quy dinh cia Luat k& toan 2015 2018 [Available from:
https://tapchitaichinh.vn/nghien-cuu--trao-doi/trao-doi-binh-luan/to-chuc-cong-tac-
ke-toan-doanh-nghiep-theo-quy-dinh-cua-luat-ke-toan-2015-141207.html.

[4]. Quéc hoi. Luat s6 88/2015/QH13. 2015.

_ [5]. Bo Tai chinh. Thong tu s6 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 huéng
dan che dg ke toan doanh nghiép. 2014.

_ [6]. Bo Tai chinh. Thong tu sd 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 hudng
dan ché do ké toan doanh nghiép nhé va vira. 2016.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢é): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KE TOAN NGAN HANG

M4 mé dun: 61163030

Thoi gian thuc hién mé dun: 75 gio; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 57 gio; Kiém tra: 3 gio)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun Ké toan ngan hang thudc nhom chuyén mén bat budc,
dugc bo tri giang day sau khi hoc xong cac mén kién thirc co s¢ nganh va song
song v&i cac mo dun kién thire nganh.

~I1. Tinh chat: Mo dun Ké toan ngan hang cung cip nhiing van dé cin ban

vé ké ‘goén ngan hang, mot s6 ndi dung va phuong phdp hach toan cac nghiép vu
kinh t€ cua cac ngan hang thuong mai dua trén co so Luét ngan hang nha nudc
Viét Nam, Luét cac to chirc tin dung, cac van ban phap quy cua Nha nudc va
nganh ngan hang lién quan dén cac chinh sach tién té, tin dung, thanh toan va ngan

hang, cac quy dinh trong phap 1énh ké toan va thong ké ciia nuéc CHXHCN Viét
Nam, dic biét dya vao co ché tai chinh va chuan muc ké todn ngan hang hién hanh.

B. MUC TIEU MO PUN
I. V& kién thirc
1. M6 ta duoc tong quan vé ké toan ngan hang.

2. Dién dat dugc cac van dé lién quan dén nghi¢p vu tién gui va dich vu
thanh toan qua ngan hang.

3. Giai thich dugc cac van dé lién quan dén nghiép vu thanh todn von giita
cac ngan hang.

4. M6 ta dugc cac van dé lién quan dén hoat dong tin dung — dau tu tai ngan
hang thuong mai.

5. Mo ta duoc nhimg van dé chung vé hoat dong ngoai té tai ngan hang
thuong mai.

6. Dién dat dugc nhirng van dé lién quan dén tai san cb dinh — cong cu lao
dong trong ngan hang thuong mai.

7. Mo ta duogc cac van dé co lién quan dén nghiép vu von ngan hang.

8. Dién dat dugc cac van dé lién quan dén thu nhap — chi phi va két qua kinh
doanh cua NHTM.
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II. Vé ki ning

1. Hach toan dugc cac nghi€p vu phat sinh c6 lién quan den tién giri, thanh
toan, tin dung, dau tu, tai san c6 dinh, cong cu va cac nghiép vu von tai ngan hang
thuong mai.

2. Van dung kién thuc da hoc xur 1y céc tinh huéng phat sinh mot cach hiéu
qua nhat.

I11. Nang luc tu chi va trach nhiém

1. C6 ¥ thire hoc tap theo phuwong phap biét suy luan, két hop 1y luan véi thuc tién.

~ 2. Nghiém tac thyc hién cac quy tac, quy dinh c6 lién quan khi xt Iy nghiép
vu ké toan ngan hang.

3. Co thai do nghiém tuc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé
thudc linh vyc ké toan ngan hang.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,

thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé ké toan ngan
hang

1. Ké toan ngan hang — hé théng
thong tin

2. Cac nguyén tic hach toan ké
toan ngan hang

3. Tai khoan va hé thong tai khoan
ké toan ngan hang

4. Chimg tir ké toan ngan hang

5. T6 chirc ké toan ngan hang

Bai 2: Ké toan nghiép vu tién gui
va dich vu thanh toan qua ngan
hang

1. Khai quat vé tién gui

2. Nguyén tic ké toan va bao cdo
ap dung cho tién gui

3. Quy trinh tién gui c6 ky han, tiét

19

15
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

kiém va hach toan

4. Tién guri thanh toan va dich vu
thanh toan qua ngan hang

Bai 3: Ké toan nghiép vu thanh
todn von gifra cac ngan hang

1. Nhitng van dé chung vé nghiép
vu thanh toan von gitra cac ngan
hang

2. Phuong phap hach toan céac
nghiép vu thanh toan gitra cac ngan
hang theo cac phuong thirc chinh

13

10

Bai 4: K¢é toan nghiép vu tin dung
—dau tu

1. Ké toan nghiép vu tin dung

2. Ké toan nghiép vu dau tu tai
ngan hang thuong mai

19

15

Bai 5: Hach toan tai san ¢ dinh —
cong cu lao dong

1. Hach toén tai san c¢6 dinh
2. Hach toan xay dung co ban

3. Hach toan cong cu lao dong

Bai 6: Hach toan thu nhép — chi phi
va két qua kinh doanh

1. bac diém co ché tai chinh trong
h¢ thong ngén hang

2. Hach toan thu nhép ctia ngan
hang thuong mai

3. Hach toan chi phi cua ngan hang
thuong mai

13

10

Téng cong

75

15

57
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NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN NGAN HANG
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc khai ni¢m va vai tro ctia ké todn ngan hang doi voi toan
bd hoat dong ctia ngan hang

2. Phan tich dugc cong viéc cua ké toan ngan hang va nguyén tac chuan muc
ké toan ngan hang phai thuc hi¢n

3. Nhan biét duoc céc cong cu dé thuc hién nhiém vu cta ké toan ngan hang
II. NOI DUNG BAI

1. K¢ toan ngan hang — hé thong thong tin (1) (2)

1.1. Péi twong phuc vu ciia ké todn ngan hang

1.2. Té chirc ngdn hang va tinh hinh tai chinh

2. Cac nguyén tic hach toan ké toan ngin hang (1) (2)

2.1. Méi truwong ké todn

2.2. Nguyén tic ké todn

3. Tai khoan va hé thong tai khoan ké toan ngan hang (1) (2)
3.1. Tai khodn va phan loai tai khodn

3.2. H¢ théng tai khodn ké todn ngén hang

4. Chirng tir ké toan ngin hang (1) (2)

4.1. Y nghia ciia chitng tir ké todn ngan hang

4.2. Phin logi chirng tir ké todn ngin hang

4.3. Lap chirng tiv ké todn ngin hang

4.4. Kiém sodt chirng tir ké todn ngéin hang

5. To chirc ké toan ngan hang (2) (3)

5.1. Hinh thirc ké todn dp dung trong ngin hang

5.2. Té chirc bd mdy ké todn

BAI 2: KE TOAN NGHIEP VU TIEN GUT VA DICH VU THANH
TOAN QUA NGAN HANG

(Thoi gian: 16 gio)
I. MUC TIEU
1. Phan biét dugc cac loai tién gtri va cac chinh sach
2. M6 ta duoc nguyén tic ké toan va bao cdo ap dung cho tién gui

3. Trinh bay duoc cac quy trinh cua cac loai tién giri
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4. Hach toan duoc cac nghiép vu tién gti va thanh toan qua ngan hang
IT1. NOI DUNG BAI

1. Khai quat vé tién giri (2) (3)

1.1 Phén logi tai khodn tién giri

1.2 Chinh sdch tién giti thanh todn, cé ky han va tiét kiém

2. Nguyén tic ké toan va bao cdo ap dung cho tién giri (2) (3)

2.1. Nguyén tic ké todn

2.2. Bdo cdo dp dung cho tién givi

3. Quy trinh tién giri c6 ky han, tiét kiém va hach toan (1) (2)

3.1. Quy trinh tién giri

3.2. Phuong phap hach todn

4. Tién giri thanh toan va dich vu thanh toan qua ngan hang (1) (2)
4.1. Quy trinh tién giri

4.2. Dich vu thanh toan qua ngan hang

4.3. Phwong phap hach todan

BAI 3: KE TOAN CAC NGHIEP VU THANH TOAN VON GIUA
CAC NGAN HANG

(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhan biét duoc su can thiét va y nghia cua nghiép vu thanh toan von
2. Van dung duoc nhimg diéu kién thyc hién thanh toan von giita cac ngan hang
3. M6 ta dugc cic phuong thire thanh toan vén giita cic ngan hang

4. Hach toan duoc cac nghiép vu phat sinh c6 lién quan dén thanh toan giita
cac ngan hang

5. Xt ly dugc cac nghi€p vu thanh toan lién hang

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhirng van dé chung vé nghiép vu thanh toan von giira cic ngin hang
1) @)

1.1. Sw cdn thiét va y nghia cuia nghiép vu thanh todan von

1.1.1. Khai niém

1.1.2. Su can thiét phdt sinh quan hé thanh todn vén giita cdc ngdn hang

1.2. Y nghia ciia nghiép vu thanh todn von giiva cic ngéin hang

1.2.1. Mt s6 diéu kién dé thuc hién nghiép vu thanh toan von

1.2.2. Cdc phwong thitc thanh todn von giita cdc ngdn hang
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2. Phwong phap hach toan cac nghié€p vu thanh toan giira cac ngan hang

theo cac phwong thirc chinh (2) (3)

tu

2.1. Mét s6 khdi niém
2.2. Cdc tai khodn ké todn sit dung trong thanh todn dién tir
2.3. Thii tuc ké todn chuyén tién dién tir tai cdc don vi chuyén tién
BAI 4: KE TOAN NGHIEP VU TiN DUNG - PAU TU
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU
1. Nhan biét dugc nhiing hoat dong tin dung — dau tu cht yéu cia mot ngan hang

2. Hach toan dugc nhitng nghiép vu lién quan dén hoat dong tin dung — dau

3. Tong hop va xir Iy cac rii ro c6 kha ning xay ra
II. NOI DUNG BAI
1. K& toan nghiép vu tin dung (2) (3)
1.1. Nhitng vin dé chung lién quan dén ké todn nghiép vu tin dung
1.1.1. Khai niém
1.1.2. Phan loai cho vay
1.1.3. Du phong ton thdt tin dung
1.1.4. Logi dong tién cho vay
1.1.5. Phuong phdp tinh thu no, thu ldi cho vay
1.2. Tai khodn sw dung
1.3. Ké todn nghigp vu tin dung
1.3.1. Ké todn nghiép vu tin dung ngcin han
1.3.2. Ké todn cho vay trung va dai han
1.3.3. Ké todn tin dung chi ky — bdo lanh ciia ngdn hang
1.3.4. Ké todn cdc nghiép vu lién quan dén nghiép vu tin dung
2. Ké toan nghiép vu diu tw tai ngin hang (2) (3)
2.1. Mua ban chirng khodn
2.2. Gop vén mua cé phan
BAI 5: HACH TOAN TAI SAN CO PINH — CONG CU LAO PONG
(Thoi gian: 9 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tic chung vé hach toan tai san c¢d dinh
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2. Hach toan dugc nhitng nghi€p vu phat sinh lién quan dén tai san ¢d dinh,
cong cu lao dong trong ngan hang

I1. NOI DUNG BAI

1. Hach toan tai san ¢6 dinh (1) (2)

1.1. Nguyén tic chung vé viéc hach todn tai sin co dinh

1.1.1. Tiéu chudn tai san c6 dinh

1.1.2. Phdn loai tai san c6 dinh trong ngdn hang

1.2. Nhig¢m vu ciia ké todn tai sin cé dinh

1.3. Tai khodn va sé sich ké todn

1.3.1. Tai khoan svr dung

1.3.2. Quy dinh vé sé sdach ké toan

1.3.3. Chutng tur co lién quan dén viéc hach todn tai san cé dinh

1.4. Phwong phap hach toan tai sian ¢6 dinh

1.4.1. Hach toan mua sam TSCP

1.4.2. Hach todn chuyén nhwong, ban giao TSCD trong cdc NHTM

1.4.3. Hach toan thiéu mdt TSCD

1.4.4. Hach todn khdu hao TSCD

1.4.5. Hach toan thanh ly TSCP

2. Hach toan xay dung co ban (2) (3)

2.1. Nhitng quy dinh vé xdy dung co béin

2.2. Cac tai khoan su dung

2.3. Phuong phap hach todn

3. Hach toan cong cu lao dong (2) (3)

3.1. Cac quy dinh chung

3.2. Phuong phap hach todn cong cu lao dong

BAI 6: HACH TOAN THU NHAP - CHI PHi VA KET QUA KINH
DOANH

(Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhing néi dung lién quan dén co ché tai chinh trong hé
thong ngan hang;

2. Hach toan dugc thu nhap — chi phi phéat sinh trong ngan hang thuong mai;

3. Xac dinh duogc két qua kinh doanh va phan phéi loi nhuan ctia ngan hang
thuong mai.
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I1. NOI DUNG BAI

1. Pic diém co ché tai chinh trong hé thong ngin hang (1) (2)
1.1. Déi véi ngin hang nha nwéc

1.2. Poi véi ngan hang thuwong mai

2. Hach toan thu nhip ciia ngan hang thwong mai (2) (3)

2.1. Ngi dung cdc khodn thu nhdp cia NHTM

2.2. Cac tai khodn swr dung trong hach todan thu nhdp cua NHTM
2.3. Phwong phap hach todan thu nhdp

3. Hach toan chi phi cia ngan hang thwong mai (2) (3)

3.1. Ngi dung cac khodn chi phi cia NHTM

3.2. Cac logi chi phi cua NHTM

3.3. Phwong phap hach toan chi phi

3.3.1. Hach todan két qua kinh doanh va phan phoi loi nhudn ciia NHTM
3.3.2. Hach todn két qua kinh doanh

3.3.3. Hach todn phdn phoi loi nhudn, trich ldp cac quy

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong
hoc thuc hanh

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Bé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
- Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.

- Ngén hang cau héi trac nghiém mon Ké toan ngan hang

- Cau hoéi, bai tap thuc hanh

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N§i dung

1. Kién thitc: Thong hiéu céac kién thirc vé ké toan ngan hang

2. K¥ ning: Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan ngan hang theo tinh
hudng thuc té

3. Nang lyc ty chii va trach nhiém: Nghiém tac thuc hién cac quy tic, quy
dinh ¢6 lién quan khi xtr ly nghiép vu ké todn ngan hang

1. Phwong phap
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- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc
cua mo dun, danh gid thong qua bai kiém tra trac nghiém, tu ludn, van dép, thoi
gian tir 45 dén 60 phut.

- Thi két thic mé dun: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtre ty luan hoac trac nghiém, hodc trac nghiém két hop véi ty luan. Thoi
gian: 90 phut

- Panh gia nang luc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tap mdn hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung chwong trinh: Chuong trinh mé6 dun dugc sir dung dé
giang day cho trinh do Cao dang ké toan.

I1. Hwéng din mét s6 diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun

1. Poi véi nha gidoe: Trudc khi giang day can phai cin cr vao ndi dung clia
tung bai hoc chuan bi day du céac dicu kién thuc hién dé dam bao chat lugng giang
day.

2. Pbi v6i nguoi hoe
+ Tich cuc nghe giang, thao luan tiép thu kién thuc 1y thuyét

+ Tich cuc lam cac bai tdp lién quan, tham gia giai quyét cac tinh hudng
thuc t€ gido vién dua ra

I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y

- Ké toan nghiép vu tién gtri va dich vu thanh toan qua ngan hang

- K& toan cac nghiép vu thanh toan von giita cac ngan hang

- Ké toan nghiép vu tin dung — dau tu tai NHTM

- Ké toan nghiép vu ngoai t€ tai NHTM

- K& toan hach toan tai san c6 dinh — céng cu lao dong

- Ké toan nghiép vu vén ngan hang

- K& toan hach toan thu nhap — chi phi va két qua kinh doanh

IV. Tai liéu cin tham khio

[1]. Nguyén Thi Loan. Ké toan ngan hang. Ha Noi: NXB Thdng ké; 2018.
[2]. Nguyén Hong Yén. Ké toan ngan hang. NXB tai chinh: Ha Noi; 2016.

[3]. Duong Thi Ngoc Sau. Ké toan ngan hang. Quang Binh: NXB PH
Quang Binh; 2017.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KE TOAN THUONG MAI VA DICH VU

Ma s6 mé dun: 61163031

Thoi gian mé dun: 75 gi6 (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 57 gio; Kiém tra: 3 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: Ké toan thuong mai va dich vu 13 md dun chuyén nganh trong
chuong trinh dao tao cao dang nghé ké toan.

I1. Tinh chat: Ké toan thuong mai va dich vu 1a hoc phﬁn thudc phﬁn kién
thirc chuyén nganh nham trang bi cho sinh vién nhitng kién thirc chuyén sau vé ké
toan thuong mai, dich vu trong doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thirc

1. Trinh bay dugc khai niém, dic diém va nguyén tic hach toan vé ké toan
mua ban hang hoa trong nudc.

2. Néu 1én duge cac khai niém, dic diém, nhiém vu ké toan va nguyén tac
hach toan ké toan xuat nhap khau.

3. Trinh bay duoc vé khai niém, dic diém va nhiém vu cua ké toan kinh
doanh dich vu.

Il. Vé k§ niing

1. Van dung duoc kién thire dé 1am duoc ké toan tai cac doanh nghiép trong
linh vyc kinh doanh thuong mai.

2. Ung dung thuc hanh ké toan, dinh khoan ké toan tai cac doanh nghiép
kinh doanh nha hang.

3. Van dung duogc kién thic ké toan, dinh khoan ké toan tai cac doanh
nghi¢p kinh doanh khach san.

4. Van dung kién thirc ké toan, dinh khoan ké toan tai cac doanh nghié¢p kinh
doanh dich vu.

111, V& niing Iye tw chii va trach nhiém: Tuan thu chap hanh dang phap
luat ve lgé toan, tuan thu chuan muc ké toan va ché do ke toan.Yéu nghe, co6 dao
dac nghe nghiép, co trach nhiém, trong cong viéc, hop tac trong lam viéc nhoém.

C. NOI DUNG MO PUN
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NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN

TT

Tén cac bai trong moé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé doanh nghiép
thuong mai dich vu

1. Khéi quat vé doanh nghiép
thuong mai

2. T6 chuc cong tac ké toan trong
DNTM

Bai 2: K& toan mua ban hang hoa
trong nudc

1. Ké toan mua hang hoa
2. Ké toan ban hang héa
3. Ké toan xac dinh KQKD

22

17

Bai 3: Ké toan xuat nhap khau

1. Ké toan nhap khau hang hoa truc
tiép

2. Ké toan nhap khau hang hoa uy
thac

3. Ké toan xuit khau hang ho4 truc
tiép

4. Ké toan xuat khau hang hoa uy
thac

25

20

Bai 4: K& toan hoat dong kinh
doanh dich vu

1. Ké toan kinh doanh nha hang
2. K& toan kinh doanh khach san

3. Ké toan hoat dong kinh doanh
du lich

26

20

Cong

75

15

S7

NOI DUNG CHI TIET
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BAI 1: TONG QUAN VE DOANH NGHIEP THUONG MAI VA DICH
\4Y
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

Giup nguodi hoc sé hiéu duoc dic diém riéng biét ctia doanh nghiép thuong

mai va biét phuong phap t6 chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép thuong mai.

hoa.

I1. NOI DUNG BAI
1. Khai quat vé doanh nghiép thwong mai
1.1 Khdi niém, dic diém, doi twong
1.2 Dic diém vé viéc tinh gid
2. T6 chirc cong tac ké toan trong DNTM
2.1 T6 chirc cong viéc ké todn
2.2 T6 chirc bé may ké todn
BAI 2: KE TOAN MUA BAN HANG HOA TRONG NUOC
(Thoi gian: 22 gio)
I. MUC TIEU

1. Nim duoc quy trinh luan chuyén hang hoa, phuong thirc tiéu thu hang

2. Nam bat dugc khai niém, dac diém va nguyén tac hach toan vé ké toan

mua ban hang hoa trong nude

I1. NOI DUNG BAI
1. K¢ toan mua hang héa
1.1 Churng tur sir dung
1.2 Tai khodn swr dung
1.3 Phuong phap hach todn
2. Ké toan ban hang hoa
2.1 Chirng tr s dung
2.2 Tai khodn svr dung
2.3 Phwong phap hach toan
3. Ké toan xac dinh KQKD
BAI 3: KE TOAN XUAT NHAP KHAU
(Thaoi gian: 25 gio)
I. MUC TIEU
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1. Sinh vién c6 kha ning thu thip dugc nhirng kién ké toan lién quan dén cac
nghiép vu xuat nhap khau truc ti€p va xuat nhap khau ty thac

2. Nam bat dugc cac khai ni¢m, dac diém, nhi¢ém vu ké toan va nguyén tac
hach todn ké toan xuat nhap khau

II. NOI DUNG

1. K¢ toan nhap khau hang hoa truec tiép

1.1 Chikng tir - Sé sdach

1.2 Phwong phap hach todan

2. Ké toan nhap khau hang hoa uy thac

2.1 Ké todn tai don vi giao iy thdc nhdp khiu

2.2 Ké todn tai don vi nhin iy thac nhép khdu

3. Ké toan xuit khau hang hoa truc tiép

3.1 Chirng tiv - Sé sdch

3.2 Phwong phap hach todan

4. Ké toan xuat khau hang ho4 uy thac

4.1 Bén giao uy thac

4.2 Bén nhdn uy thac

BAI 4: KE TOAN HOAT PONG KINH DOANH DICH VU

(Thoi gian: 26 gio)

I. MUC TIEU

1. C6 k¥ ning hach toan mot s6 nghiép vu lién quan dén ké toan kinh doanh
dich vu nha hang, khach san, du lich va véan tai.

2. C6 kién thirc vé khai niém, dac diém va nhi€ém vu cua ké toan kinh doanh
dich vu.

I1. NOI DUNG BAI

1. K¢ toan kinh doanh nha hang

1.1 Khdi nigm, nguyén tic va nhiém vu ké todn

1.2 Ké todn mua hang va ché bién sin phim

1.3 Ké todn tiéu thu san phim

2. Ké toan kinh doanh khéch san

2.1. Khdi niém, nguyén tic, nhiém vu ké todn

2.2. Ké todn tip hop chi phi sin xudt va tinh gid thanh dich vu khdch san
3. Ké toan hoat dong kinh doanh du lich

3.1. Ké todn tap hop chi phi sin xudt va tinh gid thanh dich
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3.2 Ké todn doanh thu, chi phi bin héang, chi phi quan Iy doanh nghiép va
két quad kinh doanh
4. Kiém tra
D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

-Pé cuong, giao an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai li¢u tham khao.

- Giao trinh, tai liéu phat tay va céc tai liéu lién quan khac.
- Ngan hang cau hoi tu luan, trac nghiém mo6 dun Ké toAn TMDV
- Cau hdi, bai tap thuc hanh.

IV. Céc diéu kién khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc

+ To chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép thuong mai
+ K& toan nghiép vu mua hang

+ Ké toan nghiép vu ban hang

+ K¢é toan hang hoa ton kho

+ K¢é toan nghiép vu kinh doanh xuét nhap khau

+ K¢é toan két qua kinh doanh

2. Ky nang

+ Tong hop va phan tich dugc nhitng quy dinh phép luat vé ké toan Doanh
nghi¢p theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam,;

+ Ap dung céc quy dinh ctia phap luat dé giai quyét cac tinh hudng trong
thuec té.

3. Néng luc ty chi va trach nhi¢m: Chép hanh dang phap luat vé ké toan,
tuan thu chuan muc ké toan va ché do ké toan.

1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Puoc thl_rc hién trong thoi gign thuc hoc
cua mo dun,, danh gid thong qua bai ki€ém tra trac nghiém, tu luan, van dap, thoi
gian tir 45 dén 60 phut.

- Thi két thac mo Qun: Puoc thuc hiép vao cudi hpc ky thong qua bai thi
hinh thuc ty luan hoac trac nghiém, hodc trac nghi¢m két hop véi tu luan. Thoi
gian: 90 phat
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- Danh gia nang lyc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tdp mon hoc va tinh ty giac, can than, nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh md dun Ké toan thuong mai
dich vu duoc str dung dé€ giang day cho trinh d Cao dang nghé K¢ toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun

- Hinh thtrc gidng day chinh cia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi
thao luan nhom

1. Péi v6i nha gido: trudce khi giang day can phai can ¢ vao ndi dung cua
ting bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tung chuong,
chuan bi day du céac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. P6i véi nguwoi hoc

+ Co y thire hoc tap tbt.

+ C6 su chuan bi bai ¢ nha.

I11. Nhirng trong tim chwong trinh cin chi y
+ K¢é toan nghiép vu mua hang

+ Ké toan nghiép vu ban hang

+ K¢é toan hang hoa ton kho

+ K& toan nghiép vu kinh doanh xuat nhap khau
+ K¢é toan két qua kinh doanh

IV. Tai liéu cAn tham khao

- [1]. TS. Tran Phuéc va tap thé tic gia, Ké toan thuong mai dich vy, Nha
xuat ban Tai Chinh, 2009.

[2]. TS Bui Véan Duong, Ké toan tai chinh, khoa ké toan kiém toan cua
Truong Pai hoc kinh t&€ TP H6 Chi Minh. 2020.

[3]. Qubc Hoi. Luat Ké toan Nha nuée s6 88/2015/QH13. 2015.

[4]. PGS.TS. V& Vin Nhi, Gido trinh ké toan tai chinh, NXB Tai chinh,
2015.

[5]. BO Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC ngay 06 thang 12 nam 2012
ban hanh H¢ thong chuan muc ké toan Viét Nam. 2012.

[6]. Gido trinh K& Toan Tai Chinh Quyén 1, 2, 3, Nha xuét ban Kinh Té TP.
HCM, bd mon Ké Toan Tai Chinh - Truong Pai Hoc Kinh Té HCM, 2016.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Djc 1ap - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: KE TOAN HQP TAC XA
Mai s6 mb dun: 61163032
Thoi gian mé dun: 75 gid (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thao luan, bai

tap: 57 gio; Kiém tra: 3 gio)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

l. Vi tri: M6 dun Ké toan hop tac xa 1a mot trong nhiing m6 dun thudc hé

théng ké toan qudc gia, duge bd tri hoc vao hoc ky 2 nam thir 2

I1. Tinh chat: M6 dun Ké toan hop tac xi 1a mot trong 2 mén hoc tu chon

c¢6 chtrc ning thu thap, xir Iy va cung cap thong tin vé hoat dong kinh té tai chinh
phat sinh trong don vi hop tac xa.

tién;

B. MUC TIEU MO PUN

I. V& kién thirc

1. Trinh bay duoc cac nghiép vu kinh té phat sinh trong hop tac xa;

2. Van dung dugc hé thé)ng chung ttr, tai khoan va hinh thuce ké toan vao thuc

3. Xac dinh duogc cac chinh sach phat trién kinh t€ va cac ché do vé ke toan

vao cong tac ke toan tai hop tac xa.

II. Vé k¥ niing

1. Lap dugc chung tr, kiém tra, phan loai, xu Iy dugc ching tur ké toan;

2. Sir dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan tong hop va chi tiét;
3. T6 chirc duoc cong tac ké toan phu hop vai hop tac xa;

4. Lap duoc bao cao ké toan tai chinh cua hop tac x3;

I11. Nang lwe tu chi va chiu trach nhiém

1. Tuan thu phap luat vé ché do ké toan va phép luat co lién quan;

2. BPong ¥ ludn x4c dinh ro trach nhi€ém cua cd nhan doi voi tap thé va xa

3. Ung ho ludn trung thuc trong cong viéc dugc phan cong;
C. NQOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN
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TT

Tén cac bai trong moé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Tong quan vé ké toan HTX
1. Boi tuong, nhi¢ém vu va chirc
nang cua ké toan HTX

2.T6 chirc ké toan trong don vi
HTX

Bai 2: Ké toan von bang tién va
hang ton kho

1. Ké toan von bang tién

2. Ké toan vat tu hang hoa

Bai 3: K& toan TSCD
1. Ké toan tai san ¢ dinh (TK
211, 213)

2. Ké toan hao mon TCSP (TK
214)

Bai 4: K& toan cong no
1. Phai thu cua khéch hang
2. K& toan phai tra cho nguoi ban

3. Ké toan tién luong va céac
khoan phai ngp theo luong

Bai 5: Ké toan ngudn vén KD va
cac quy trong HTX

1. Ké toan nguén von kinh doanh

2. Ké toan ngudn von cac quy
Thuc hanh

14

12

Bai 6: Ké toan tap hop chi phi
SXKD trong HTX

1.Khai niém
2.Noi1 dung
3.Phuong phép ké toan

12
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Bai 7: Ké toan doanh thu, chi phi
va két qua kinh doanh

! 1. Ké toan cac khoan thu 14 2 12
2. Ké toan cac khoan chi
Bai 8: B4o cao tai chinh
1. Muc dich, ndi dung lap bao cao

8 | tai chinh 12 2 9 1
2. Phuong phap 1ap bdo cdo tai
chinh
Tong cong 75 15 57 3

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN HTX
(Thoi gian: 2 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém va nhiém vy, chirc nang ctia ké toan HTX;
2. Trinh bay duoc phuong phap t6 chiic ké toan trong don vi HTX;
3. Tuén thu cac quy dinh theo luat ké toan .
I1. NOI DUNG BAI
1. Doi twong, nhiém vu va chirc nang cia ké toan HTX
1.1. Péi twong hach todn trong don vi HTX
1.2. Chirc nang
1.3. Nhiém vu
2. T6 chirc ké toan trong don vi HTX
2.1. Nji dung cong tic ké todn trong don vi HTX
2.2. H¢ théng tai khodn sir dung
2.3. Lwa chon hinh thivc ké todn
2.4. Vin dung bao cao tai chinh
BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN VA HANG TON KHO
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cau tai khoan va phuong phéap ké
toan toan von bang tién va hang ton kho;

2. Van dyng lam dugc bai tap thyc hanh lién quan;
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3. Phan biét dugc ndi dung va két cAu céc tai khoan st dung;

4. Xac dinh dugc cac chung tir k€ toan lién quan dén von bang tién va hang ton

5. Vao dugc s6 ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan;

6. Vao duogc so ké toan chi, tong hop cho cac tai khoan lién quan;
7. Tuan thu cac quy dinh theo luat ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. Ké toan von bang tién

1.1. Ké todn tién mdt (TK 111)

1.2. Ké todn tién givi ngin hang (TK 112)

2. Ké toan vat tw hang hoa

2.1. Ké todn nguyén vit liéu dung cu (TK 152)

2.2. Ké todn Chi phi sin xudt, kinh doanh dé dang (TK 154)
2.3. Ké todn sin phdam hang hod (TK 156 )

Thuc hanh

Bai thyc hanh s6 1: Ké toan von bang tién va vat tu hang hoa

- Xac dinh ching tur

- Vao s6 chi tiét

- Vao s ké toan tong hop cua céac tai khoan 111, 112, 121, 152 theo hinh

thirc Nhat ky chung

toan;

BAI 3: KE TOAN TAI SAN CO PINH
(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU
1. Phéan biét duoc ndi dung va két cau cac tai khoan sir dung: 211, 213, 214;

2. Khai quéat dugc phuong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so do ké

3. Xac dinh duogc cac ching tir ké toan lién quan dén Tai san cb dinh;
4. Viao duoc s6 ké toan chi tiét cac tai khoan lién quan 211, 213, 214;
5. Vao duogc s6 ké toan chi tong hop cho céc tai khoan lién quan;

6. Tudn thu cac quy dinh theo luét ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. K€ toan tai san ¢6 dinh (TK 211, 213)

1.1. Quy dinh chung khi hach todn

1.2. Ngi dung, két cdu tai khodn sir dung (Tk 211, 213)
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1.3. Ké todn ting TSCD hivu hinh va vé hinh
1.4. Ké todn giam TSCP hitu hinh va vé hinh
2. Ké toan hao mon TCSP (TK 214)
2.1. Quy dinh chung khi hach todn
2.2. Npi dung, két cdu tai khodn si dung
2.3. Phwong phdp hach todn mét so6 nghiép vu chii yéu
Thyc hanh
Bai thuc hanh s 2: K& toan tai san ¢6 dinh - Xac dinh ching tir
- Vao so chi tiét
- Vio so ké toan tong hop ciia cac tai khoan 211, 213, 214 theo hinh thirc
nhat ky chung.
BAI 4: KE TOAN CONG NQ
(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic ké toan, két cau tai khoan va phuong phéap ké
toan cong no;

2. Khéi quat duoc phuong phap hach toan cac nghiép vu chu yéu trén so 4o ké
toén;

3. Van dung lam dugc bai tap thuc hanh lién quan;

4. Phan bi¢t dugc ndi1 dung va két ciu cac tai khoan thudc ké toan cong no;

5. Xac dinh dugc cac ching tir ké toan lién quan dén dén ké toan cong no;

6. Vao duoc so ké toan chi tiét cac tai khoan thudc ké toan cong ng;

7. Vao duoc s6 ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké toan
cong ng theo hinh thirc chung tir ghi so;

8. Tuan thu quy dinh ké toan cac khoan cong no.

I1. NOI DUNG BAI

1. Phai thu cia khach hang

2. Ké toan phai tra cho ngudi ban

3. Ké toan tién lwong va cac khoan phai ndp theo hrong
Thuc hanh

Bai thuc hanh sd 3: Ké toan cac khoan cong ng

- Xac dinh ching tur

- Vao so chi tiét
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- Vao sb ké toan tong hop cua cac tai khoan 331, 332, 333, 334, 338 theo
hinh thirc Nhat ky chung
4. Kiém tra:

BAI 5: KE TOAN NGUON VON KINH DOANH VA CAC QUY
TRONG PON VI HTX

(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc ngudn vén trong HTX;

2. Trinh bay dugc nguyén tic ké toan, két cau tai khoan va phuong phap ké
toan nguon von,;

3. Van dung lam dugc bai tap thyc hanh lién quan dén ngudn von;
4. X4c dinh dugc cac chung tir ké toan lién quan dén ngudn von trong HTX;
5. Vao dugc so ké toan chi ti€t cac ngudn von;

6. Vao duoc so ké toan chi tong hop cho cac tai khoan lién quan dén ké cac
nguon von trong HTX theo hinh thirc ching tir ghi s0;

7. Tun thu cac quy dinh theo luat ké toan.

I1. NOI DUNG BAI

1. K€ toan ngudn von kinh doanh

2. Ké toan ngudn von cac quy

Thuc hanh

Bai thyc hanh s6 5: Ké toan nguén von kinh doanh

- X4ac dinh chung tir lién quan dén nguén von kinh doanh

- Vo s6 chi tiét lién quan dén céc tai khoan 411, 418, 421, 442

- Vo s6 ké toan tong hop ciia cac tai khoan 411, 418, 421, 442 theo hinh

thirc chimg tir ghi s6

Kiém tra:

BAI 6: KE TOAN TAP HQP CHI PHI SXKD TRONG HTX
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU
1. Lap va phan loai dugc chung tur ké toan vé tap hop chi phi va gia thanh san

pham;

2. Thuc hién, duogc cac nghi¢p vu ké to?n chi tiét va ké toan téng hop cua ké
toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham;

3. Van dung kién 1am dugc bai thyc hanh tmg dung.
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I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém

2. Noi dung

3. Phuwong phap ké toan

Thyuc hanh

Bai thyc hanh sb 6: Ké toan tap hop chi phi SXKD

- Vo s6 chi tiét lién quan dén céc tai khoan 154

- Vao s6 ké toan téng hop cua cac tai khoan 154 theo hinh
thirc chimg tir ghi s0

6.4. Kiém tra

BAI 7: KE TOAN DOANH THU, CHI PHi VA KET QUA KINH
DOANH

(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU

1. Van dung duogc cac kién thuc vé ké toan thanh pham, hang héa tiéu thu
thanh pham va xac dinh két qua kinh doanh vao lam bai thuc hanh mg dung thanh
pham hang hoa;

2. Xac dinh, 18p va phén loai dugc cc chimg tir ké toan vé thanh pham hang
hoa , tiéu thu thanh pham va xac dinh két qua kinh doanh;

3. Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung;
4. Trung thyc nghiém tac, tuan thu ché do ké toan HTX.

I1. NOI DUNG BAI

1. K¢ toan cac khoan thu

1.1. Ké todn Doanh thu hoat djng sin xudt kinh doanh (TK 511)
1.2. Ké todn Cdc khodn giam trir doanh thu (TK 521)

1.3. Ké todn Doanh thu hoat dong tin dung néi bj (TK 546)

1.4. Ké todn thu nhdp khdc (TK 558)

2. Ké toan cac khoan chi

2.1. Ké todn Chi phi qudn Iy kinh doanh (TK 642)

2.2. Ké todn Chi phi hoat djng tin dung néi b¢ (TK 646)

2.3. Ké todn chi phi khdc (TK 658)

2.9. Ké todn chi phi thué thu nhdp doanh nghiép (TK 659)

Thuc hanh

Bai thyc hanh sb 7: Ké toan doanh thu, chi phi va két qua kinh doanh
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- Xac dinh chung tur
- Vo s6 chi tiét lién quan dén céc tai khoan doanh thu

- Vo sb ké toan tong hop ctia cac tai khoan 5 chi phi va két qua kinh doanh
theo hinh thirc NKC

Kiém tra:
BAI 8: BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian: 12 gio)
I. MUC TIEU

1. Phan biét duoc cac biéu mau bao céo tai chinh trong don vi HTX;
2. Trinh bay dugc phuong phéap 1ap cac bdo cao tai chinh;

3. Van dung lap bao cdo tai chinh theo bai thuc hanh;

4, Lap duoc cac bdo cdo tai chinh theo bay thuc hanh g dung;
5. Tuan thu quy dinh vé bao cdo tai chinh trong don vi HTX.

I1. NOI DUNG BAI

1. Muc dich, ngi dung lap bao cao tai chinh

2. Phwong phap 1ap bao cao tai chinh

Thuc hanh

Bai thyc hanh s6 8: Thuc hanh 14p bao céo tai chinh

- Hudéng dan cach 1ap cac bao céo

- Lap céac bao cao tai chinh

3. Kiém tra

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO DUN

I. Phong hoc chuyén mdn héa/nha xwéng: Phong hoc ly thuyét

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac.

- Ngéan hang cau hoi tu luan, tric nghi¢ém moén hoc Ké toan HTX.
- Hé théng so d0 hach toan cac tai khoan

- Cac mau chimg tir in san

- Cac biéu mau sb ké toan chi tiét va tong hop

- Hé théng biéu mau bao céo tai chinh cta don vi HTX

- Luét quy dinh ké toan HTX

- Bai tap thuc hanh
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IV. Cac diéu kién khac
E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. Noi dung
1. Kién thic

+ Van dung duoc céac kién thic d3 hoc vé ké toan HTX trong viéc thuc hi¢n
thuc hién cac nghiép vu ké todn tai cac HTX.

+ Giai quyét dugc nhitng van dé vé chuyén moén keé toan va to6 chic dugc
cong tac ké toan trong HTX;

2. Ky nang
+ T6 chirc dugc cong tac ké toan tai cac don vi HTX
’ + Van dung duoc viée lap dugc ching t, kiém tra, phan loai, xur ly chung tur
ké toan;

+ Xac dinh duoc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

+ Thyc hién dugc cac bao cdo tai chinh theo quy dinh

3. Nang luc tu chi va trach nhiém: Tan thanh nguoi c6 dao duc luong tam
nghé nghiép, cd y thirc t6 chure ky luat, sttc khde giip cho nguoi hoc sau khi tot nghiép
c6 kha nang lam t6t cong vi€c trong thoi gian téi.

1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thyuc hién trong thoi gian thuc hoc
cua md dun, ddnh gia thong qua bai kiém tra trac nghi€ém, tu luan, van dap, thoi
gian tur 45 dén 60 phut.

- Thi két thac moé dun: Puoc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thirc tu ludn hodc trac nghi€ém, hodc trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi
gian: 90 phat

- Panh gia nang lyc tu chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tdp mon hoc va tinh ty giac, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh M6 dun Ké toan HTX dugc sir
dung dé giang day cho trinh do Cao dang nghé K¢ toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phép gidng day mé dun

- Hinh thire giang day chinh cia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhém

1. Péi véi nha gido: Trudc khi giang day can phai cin ¢ vao ndi dung cla
tung bai hoc, xay dung cac bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cta tung chuong,
chuan bi day du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. Poi v6i nguoi hoc
+ C6 y thirc hoc tap tot.
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+ C6 su chuan bi bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y

- Nguyén tic ké toan

- X4c dinh ching tir ké toan

- Vo s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop

IV. Tai liéu cin tham khao: (1-9)

[1]. Gio trinh Ké toan hop tac xa: Nha xuat ban Tai chinh; 2014.
[2]. Hé thdng ké toan doanh nghiép: Nha xudt ban tai chinh; 2015.

[3]. Thong tu 83/2015/TT-BTC ngdy 28 thang 5 nam 2015 cua Bo Tai chinh
vé viéc Hudng dan ché do quan ly tai chinh d6i voi hop tic xi, ap dung tur
15/7/2015 B6 Tai chinh; 2015.

[4]. BO Tai chinh. Thong tu 24/2017/TT-BTC ngay 27 thang 03 nam 2017
co hi€u luc tr ngay 01/01/2018 HcdktH, lién minh HTX. Thong tu 24/20,1 7/TT:
BTC ngay 27 thang 03 nam 2017 c6 hi€u lyc tir ngay 01/01/2018, HD ché do ke
toan HTX, 1ién minh HTX. B0 Tai chinh; 2017.

[5]. Luat Hop tac xa s6 23/2012/QH13 dugc Qudc Hoi khoa 13 thong qua
tai ky hop thtr 4 ngay 20 thang 11 nam 2012 chltn. Luat Hop tac xa: Quoc Hoi;
2013.

[6]. Nguyén Cao Thing. Bai giang “K¥ ning mém”. 2019.

[7]. Quynh NT. Ky néng thiét 1ap muc tiéu va tao dong luc cho ban than:
Truong Pai hoc Van Hién; 2014.

[8]. Thong tw 133/2016/TT-BTC ngdy 26 thang 8 ndm 2016 cua Bo Tai
chinh vé viéc Huong dan ché do ké toan doanh nghiép nho va vira ad. Thong tu
133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 8 nam 2016 cua B Tai chinh v€ viéc Huéng dan
ché do ké toan doanh nghi€p nhé va vira, a&p dung tir 01/01/2017 Bo Tai chinh;
2016.

[9]. www.kynang.edu.vn. Ky nang Nhom k¥ nang; 2018

V. Ghi chu va giai thich (néu c¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: PHAN TICH BAO CAO TAI CHINH
Ma moén hoc: 61162038
Thoi gian thye hién mén hoc: 75 gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 57 gio; Kiém tra: 03 gio).
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC

I. Vi tri: Phan tich bdo cédo tai chinh la mot trong nhiing mén hoc chuyén
mon cta nganh, nghé ké toan. N6 ¢ quan hé mat thiét v6i cac mon hoc Ké toan tai
chinh nén duge bd tri hoc sau khi sinh vién di duoc hoc nhitng mon hoc chuyén
mon ciia nganh, nghé.

| I‘. Tinh chét: Phan tich,béo cao tai chinh }é mot mon hoc chuyén m@n nghé tur
chon nham cung cap nhitng kién thirc co ban, tong quat va chuyén sau vé bdo cdo
tai chinh va phén tich bao céo tai chinh.

B. MUC TIEU MON HQC

. V& kién thirc

1. Trinh bay dugc khai niém phan tich bao cao tai chinh, muc dich, y nghia
cua phan tich bao cdo tai chinh.

2. Xac dinh dugc ddi tugng phan tich bao cdo tai chinh.

3. Trinh bay duogc cac cong cu va k¥ thuat st dung phan tich bao cédo tai
chinh.

4. Trinh bay dugc muc dich danh gia khai quat tinh hinh tai chinh.

5. Nhén dién nd1 dung danh gia khai quat tinh hinh tai chinh.

6. Trinh bay dugc rui ro tai chinh va y nghia phan tich rui ro tai chinh.
7. Nhan dién duoc cac ndi dung phan tich rui ro tai chinh.

8. Trinh bay ndi dung va y nghia cia két qua kinh doanh.

9. Phan loai dugc két qua kinh doanh.

10. Trinh bay dugc kha niang sinh 15i va mbi quan hé gitra kha nang sinh loi
v61 hiéu qua kinh doanh.

11. Trinh bay dugc ndi dung va cong thirc dé xac dinh kha nang sinh loi.
Il. V& k§ niing

1. Nhan dién duoc ndi dung phan tich bao cao tai chinh.
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2. Xay dung dugc quy trinh phan tich bdo cao tai chinh.

3. Xéc dinh duoc chi tiéu va cach thirc ddnh gid tinh hinh tai chinh.

4. Xac dinh ndi dung va céch thic phan tich co cau tai san, co cau nguén

5. Tinh toan va str dung cac chi ti€u dé€ phan tich va danh gia moi quan hé
gitra ngudn hinh thanh tai san voi tai san.

6. Xac dinh dugc don bay tai chinh va cac biéu hi¢n cu thé ctia don bay tai

7. Xac dinh dugc ndi dung va céach thirc phan tich can bang tai chinh theo
murc do an toan cua nguon tai tro va theo mirc do 6n dinh cua nguon tai tro.

8. Xac dinh duoc ndi dung va cach thirc phan tich tinh hinh bién dong doanh
thu, thu nhap va lg1 nhuan.

9. Lam duoc cac bai tap ap dung.

I11. V& ning lwe tu chii va trach nhiém: Thai do hoc tap nghiém tic, tu
giac, hoan thanh cac yéu cau ctia moén hoc

C. NOI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

So
TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyet

Thuwe hanh,
thao luin,
bai tap

Kiém
tra

Chuong 1: Tong quan vé phan tich
bao cao tai chinh

1. Bao cao tai chinh va trinh bay bao
cao tai chinh

2. Khai niém, muc dich, ¥ nghia, noi
dung phén tich béo céo tai chinh

3. Pi tuong phan tich va phuong
phap ti€p can bao cdo tai chinh

4. Cong cu va k¥ thuat phan tich bao
cao tai chinh

5. T6 chirc phan tich bao céo tai
chinh

Chuong 2: Phan tich tinh hinh tai
chinh

1. Panh gia khai quat vé tinh hinh tai

11

11
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S6
TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

chinh

2. Phan tich cAu trac tai chinh cua
doanh nghi¢p

3. Phan tich tinh hinh thanh toan no
phai thu, ng phai tra

4. Phan tich kha nang thanh todn

Chuong 3: Phan tich riii ro tai chinh
va can bang tai chinh

1. Phan tich rui ro tai chinh

2. Phan tich don bay tai chinh

3. Phan tich tinh 6n dinh cia ngudn
tai tro tai san

15

12

Chuong 4: Phan tich két qua kinh
doanh

1. Khai niém, ndi dung va nhiém vu
phan tich két qua kinh doanh

2. Phan tich doanh thu thuan
3. Phan tich tong thu nhap

4. Phan tich lo1 nhuan

20

16

Chuong 5: Phan tich kha nang sinh
101

1. Kha nang sinh 161 va phan tich
kha ndng sinh 101

2. Phan tich kha nang sinh 161 cua tai
san

3. Phan tich kha nang sinh 101 cua
von

4. Phan tich kha nang sinh 101 ctia
chi phi

5. Phan tich kha nang sinh 161 cua
doanh thu

22

18
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Thoi gian (gio)
S6 . .
T Tén chuwong, muc Téng | Ly Thl;l’c haAnh, Kidm
s6 | thuyé | thaeluan, | =
y bai tap
6. Phan tich kha nang sinh 161 bd
phan
Cong 75 15 57 3

NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1: TONG QUAN VE PHAN TiCH BAO CAO TAI CHINH
(Thaoi gian: 03 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém phan tich bao cédo tai chinh, muc dich, y nghia
cua phan tich bao céo tai chinh.

2. Xac dinh dugc ddi tugng phan tich bao cdo tai chinh.

3. Trinh bay dugc cac cong cu va ky thuat st dung phan tich bao cdo tai
chinh.

4. Nhan dién dugc ndi dung phan tich bao cao tai chinh.

5. Xay dung dugc quy trinh phan tich bao cao tai chinh.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Bao céo tai chinh va trinh bay bao céo tai chinh (1)

1.1. Cdc yéu t6 co ban ciia bdo cdo tai chinh

1.2. Trinh bay bao céo tai chinh

2. Khai niém, muc dich, y nghia, ngi dung phan tich bao cao tai chinh
(2)

2.1. Khai niém va muc dich phan tich

2.2.Y nghia va han ché phén tich

2.3. Ngi dung phdn tich

3. Poi twong phén tich va phwong phap tiép cin bao cdo tai chinh (2, 3)

3.1. Poi twgng phin tich

3.2. Phwong thikc tiép cén bdo cdo tai chinh

4. Cong cu va ky thuat phan tich bao cao tai chinh (2, 3)

4.1. So sanh

4.2. Chi tiét chi tiéu nghién ciru
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4.3. Loai tri
4.4, Lién h¢ cén doi
4.5. Biéu do
4.6. Ky thudt Dupont
4.7. Cac cong cu va ky thudt phdn tich khdc
5. To chirc phén tich bao cdo tai chinh (2, 4)
5.1. Chudn bi phan tich
5.2. Tién hanh phan tich
5.3. Két thiic phén tich
CHUONG 2: PHAN TICH TINH HINH TAI CHINH
(Thoi gian: 15 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc muc dich danh gié khai quat tinh hinh tai chinh.

2. Nhan dién ndi dung danh gia khai quat tinh hinh tai chinh.
3. Xéac dinh duoc chi tiéu va cach thirc danh gia tinh hinh tai chinh.

4. Xac dinh nd1 dung va céach thuc phan tich co cau tai san, co cau nguoén

5. Tinh toan va st dung céac chi tieu dé phan tich va danh gia mdi quan hé

gilra nguon hinh thanh tai san vi tai san.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Panh gia khai quat vé tinh hinh tai chinh (2, 3)

1.1. Pdnh gid khdi qudt tinh hinh huy déng von

1.2. Panh gia khdi quat muec do doc lap tai chinh

1.3. Ddnh gia khdi quat kha nang thanh todn

1.4. Danh gia khdi quat kha nang sinh loi

1.5. Pdnh gid khdi qudt toc dj ting trugng bén viing

2. Phan tich céu tric tai chinh ciia doanh nghiép (2)

2.1. Ciu triic tai chinh va y nghia

2.2. Phén tich co cdu nguon von

2.3. Phén tich co cdu tai séin

2.4. Phén tich méi quan hé giita tai san va nguén hinh thanh tai sin
3. Phan tich tinh hinh thanh toan n¢' phai thu, no phai tra (2)
3.1. Danh gia khdi qudt tinh hinh thanh todn

3.2. Phan tich tinh hinh thanh todn ng phdi thu
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3.3. Phan tich tinh hinh thanh todn ng phdi trd
3.4. Phén tich téc dp thanh todn

4. Phan tich kha nang thanh toan (2)

4.1. Phén tich khd néng thanh todn ngdin han
4.2. Phan tich kha nang thanh todn dai han

CHUONG 3: PHAN TIiCH RUI RO TAI CHINH VA CAN BANG TAI
CHINH

(Thoi gian: 15 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc rui ro tai chinh va y nghia phan tich rui ro tai chinh.

2. Nhan dién duoc cac ndi dung phan tich rui ro tai chinh..

3. Xac dinh duoc don bay tai chinh va cac biéu hién cu thé ciia don bay tai
chinh.

4. Xac dinh dugc ndi1 dung va cach thuc phan tich can bang tai chinh theo
murc do an toan cuia nguon tai trg va theo mirc do 6n dinh cuia nguon tai tro.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Phan tich rii ro tai chinh (2, 4)

2. Phén tich don bay tai chinh (2)

3. Phén tich tinh 6n dinh ciia ngudn tai tro tai san (2)

3.1. Cin bang tai chinh theo mirc an toan ciia nguon tai tro

3.2. Cén bang tai chinh theo mirc 6n dinh ciia nguon tai tro

CHUONG 4: PHAN TiCH KET QUA KINH DOANH
(Thoi gian: 20 gio)

I. MUC TIEU ,
1. Trinh bay n¢i dung va y nghia cta két qua kinh doanh.

2. Phan loai dugc két qua kinh doanh.

3. Xac dinh dugc ndi1 dung va cach thirc phan tich tinh hinh bién dong doanh
thu, thu nhap va lg1 nhuén.

I1. Noi dung chuwong

1. Khai niém, ndi dung va nhiém vu phén tich két qua kinh doanh (2)
2. Phan tich doanh thu thuin (2, 4)

3. Phén tich tong thu nhap (2, 4)

4. Phan tich lgi nhuin (3, 4)
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CHUONG 5: PHAN TiCH KHA NANG SINH LOI
(Thoi gian: 22 gio)

I. MUC TIEU ,
1. Trinh bay dugc kha nang sinh 161 va moi quan hé gitra kha nang sinh loi
v6i1 hiéu qua kinh doanh.

2. Trinh bay duoc noi dung va cong thirc dé xac dinh kha ning sinh loi.
3. Lam duoc céc bai tap ap dung.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Kha nang sinh 1o va phan tich kha néng sinh lgi (3, 4)

2. Phan tich kha nang sinh loi cta tai san (2, 3)

3. Phan tich kha niing sinh lgi ciia von (2)

4. Phan tich kha ning sinh lgi cta chi phi (3, 4)

5 Phan tich kha ning sinh lgi cia doanh thu (2)

6 Phan tich kha nang sinh lgi by phan (2)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQOC

I. Phong hoc chuyén mén héa/nha xwéng: phong 1y thuyét

I1. Trang thiét bi may méc: May tinh, Projecto

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Pé cuong, gido an, bai giang mén hoc, gio trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac

- Ngan hang cau hoi tu luan, tric nghiém

- Cau hoéi, bai tap thuc hanh

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

1. Noi dung:

- Kiém tra ly thuyét véi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién

- K¥ nang: Kiém tra va danh gié céc bai thao ludn ctia cdc nhom qua cac bai
tap thuc hanh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: tuan thu, hoan thanh céc yéu cau ciia mon
hoc; hoc tap nghiém tuc, tu giac.

2. Phuong phap
I1. Phwong phap:

Vén déap, kiém tra viét c6 thoi gian lam bai bang hoic dudi 30 phut, chdm
diém bai tap va cac hinh thirc ki€ém tra, danh gia khac khac.
- Kiém tra dinh ky
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Kiém tra theo hinh thtrc ty luan hodc tric nghiém, hodc tric nghiém két hop
voi tu luan. Thoi gian: 45 phut

- Thi két thiic mon hoc: Theo hinh thire ty luan hodc tric nghiém, hoac tric
nghiém két hgp voi tu luén. Thoi gian: 90 phit

- Panh gia nang luc tu chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tdp mon hoc va tinh tu giac, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

I. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc chuyén nganh ty chon
dugc st dung dé giang day cho trinh d§ Cao dang nganh, nghé K¢ toan.

I1. Hréng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day mén hoc

- Hinh thirc giang day chinh cia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhoém

1. P6i v6i nha gido: trudc khi giang day can phai can cr vao ndi dung cua
tung bai hoc, xay dung cac bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cua tirng chuong,
chuén bi day du cac di€u ki¢én thyc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day

2. Pbi v6i nguoi hoe

+ C6 y thirc hoc tap tot.

+ C6 sy chuan bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y
- Phén tich tinh hinh tai chinh

- Phan tich két qua kinh doanh

- Phéan tich kha nang sinh lg1

IV. Tai liéu cAn tham khao

[1]. B6 Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

[2]. GS.TS. Nguyén Vin Cong. Phan tich bao c4o tai chinh. Ha Noi: Nha
xuat ban Pai hoc kinh t€ quoc dan; 2019.

[3]. Nghiém PH. Phan tich bao céo tai chinh: bai giang. 2017.

[4]. PGS.TS. Nguyén Ning Phuc. Gi4o trinh Phén tich bao céo tai chinh. Ha
Noi: NXB DPai Hoc Kinh Té Qudc Dan; 2013.

V. Ghi cha va giai thich (néu ¢6): Khong



247

UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén md dun: PHAN TiCH BAO CAO QUYET TOAN
Mai s6 mé dun: 61163034
Thoi gian moén hg mé dun: 75 gio (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 57 gio; Kiém tra: 3 gio)
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

. Vi tri: Phan tich bao cdo quyét toan 1a mot mé dun thudc hé théng ké toan
quoc gia va 1a mdt mo dun ty chon trong chuyén nganh cao dang nghé ké toan.

I1. Tinh chat: M6 dun Phan tich bao céo quyet la mon hoc chuyén nganh co
chtrc ndng phan tich viéc quan ly, st dung va quyét toan ngudn tai chinh & cac don
vi su nghiép c6 lién quan tryc tiép dén hiéu qua kinh té x4 hoi nham han che ngan
ngtra cac hién tuong tiéu cuc, tham nhiing trong khai thac va st dung ngudn lyc tai
chinh déng thoi nang cao hiéu qua viéc st dung cac ngudn tai chinh

B.. MUC TIEU MO PUN

. Kién thirc

Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé phuong phap va ndi dung phan
tich quyét toan cua don vi hanh chinh sy nghi¢p.

I1. Ky nang

1. Lap dugc bao cdo thu, chi va can ddi NSNN

2. Thuc hién duoc viéc 1ap va trinh bay Bao cdo quyét toan NSNN

3. Van dung dugc vao cong tac thuc té dé phan tich, danh gia tinh hinh va
két qua hoat dong tai chinh ctia don vi hanh chinh sy nghi¢p. Tu dé c6 thé néu
nhitng giai phap nhdm cai tién va nang cao chat lugng cong tac quan 1y tai chinh
cua don vi.

I11. Nang lwe tu chi va trach nhiém

1. Tuan thu theo quy dinh ctua luat NSNN, Luat ké toan, ché do ké toan va
cac quy dinh khac cd lién quan.

2. Tuén tha to chirc ky ludt va co dao dirc luong tim nghé nghiép, stc khoe
giip cho nguoi hoc sau khi tot nghi¢p c6 kha nang tim kiém viéc 1am tai cac don vi
HCSN.

C. NQOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyeét

Thuc hanh,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Bai 1: Nhimng vin dé chung phan tich
tinh hinh tai chinh ctia co quan hanh
chinh va don vi su nghiép

1. Muc dich, nhi¢m vu phan tich tinh
hinh tai chinh ctia co quan hanh chinh
va don vi su nghiép

2. Bdi tugng phan tich, chi tiéu va
nhan t6 anh huéng dén chi tiéu phan
tich tinh hinh tai chinh ctia co quan
hanh chinh va don vi sy nghié¢p

3. T6 chirc cong tac phan tich tinh
hinh tai chinh cua co quan hanh chinh
va don vi su nghi€p

Bai 2: Phan tich tinh hinh tai san va
lao dong, tién luong

1.Y nghia va nhiém vu cua phan tich
tinh hinh tai san va lao dong, tién
luong

2. Phan tich tinh hinh tai san va lao
dong, tién lvong & co quan hanh
chinh

3. Phan tich tinh hinh tai san va lao
dong, tién lvong & don vi sy nghiép

17

14

Bai 3: Phan tich tinh hinh thanh toan

1. Y nghia va nhiém vu cta phan tich
tinh hinh thanh toan

2. Phan tich cac khoan n¢ phai thu
3. Phan tich céc khoan ng phai tra
4. Phan tich kha nang thanh toan

18

14

Bai 4: Phéan tich tinh hinh kinh phi va
st dung kinh phi

1. Y nghia va nhiém vu ctia phan tich

18

14
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Thoi gian (gio)

Kiém
tra

T Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly Thl;rc hz‘lAnh,
s6 | thuyét | thao luan,
y bai tap

tinh hinh kinh phi va str dung kinh phi
2. Phan tich tinh hinh kinh phi va su
dung kinh phi & cac co quan hanh
chinh nha nudc va cac td chic chinh
tri xa hoi

3. Phén tich tinh hinh kinh phi va str
dung kinh phi & cac don vi sy nghiép

Bai 5: Phan tich két qua hoat dong
san xuat kinh doanh, dich vu

5.1. Y, nghia va nhiém vu cua ,phén 18 3 14 1
tich két qua hoat dong san xuat kinh
5 | doanh, dich vy

2. Phan tich két qua san xuét kinh
doanh, dich vu

3. Phan tich tinh hinh st dung v6n san
xuat kinh doanh, dich vu

Tong cong 75 15 57 3

NOI DUNG CHI TIET

I;Al 1: NHUNG VAN })1‘}: CHUNG PHA[\I TICH TINH HINH TAI
CHINH CUA CO QUAN HANH CHIiNH VA PON VI SU NGHIEP

(Thoi gian: 4 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh by dugc ¥ nghia, ddi tugng va cac phuong phap phan tich quyét
toan cua don vi HCSN .

2. Néu 1én duoc ndi dung va cac chi tiéu thuong st dung trong cong tac
phan tich,

3. Xéc dinh dugc t6 chiic cong tac phan tich trong don vi HCSN.
I1. NOI DUNG BAI

1. Muc dich, nhiém vu phéan tich tinh hinh tai chinh ctia co quan hanh
chinh va don vi sw nghiép

1.1. Khdi niém, dic diém co quan hanh chinh va don vi sw nghiép
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1.2. Muc dich phdn tich tinh hinh tai chinh cua co quan hanh chinh va
don vi su nghiép

1.3. Nhiém vu phdn tich tinh hinh tai chinh ciia co quan hanh chinh va
don vi su nghiép.

2. Poi twong phan tich, chi tiéu va nhan t6 anh hwéng dén chi tiéu phan
tich tinh hinh tai chinh cta co’ quan hanh chinh va don vi sw nghiép

2.1.Déi twong phén tich tinh hinh tai chinh ciia co quan hanh chinh va
don vi sw nghiép

2.2. Cdc chi tiéu va nhén t6 anh hwong dén chi tiéu phan tich tinh hinh
tai chinh cua co quan hanh chinh va don vi sw nghiép

3. Phuong phap, ky thuat tinh toian cia phan tich tinh hinh tai chinh
cia co quan hanh chinh va don vi sw nghi€p

3.1. Phuwong phap so sanh

3.2. Phuwong phdp thay thé lién hoan
3.3. Phuwong phdp sé chénh léch

3.4. Phuwong phdp lién hé can doi

4. T6 chirc cong tic phan tich tinh hinh tai chinh céia co' quan hanh
chinh va don vi sy nghiép

4.1. Khdi qudt chung vé to chirc phdn tich tinh hinh tai chinh ciia co quan
hanh chinh va don vi sw nghiép

4.2. Quy trinh té chirc cong tic phén tich

BAI 2: PHAN TICH TINH HINH TAI SAN VA LAO PONG, TIEN
LUONG

(Thoi gian: 17 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc y nghia, nhiém vy, ndi dung va phuong phap phan tich
tinh hinh tai san va lao dong tién luong

2. Van dung duoc vao thuc té dé phan tich tinh hinh tai san va lao dong tién
luong trong co quan hanh chinh va don vi su nghi¢p

I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, nhiém vu ciia phén tich tinh hinh tai sian va lao ddng, tién
lwrong

1.1. Y nghia ciia phén tich tinh hinh tai sin va lao déng, tién lwong

1.2. Nhig¢m vu ciia phén tich tinh hinh tai sin va lao djng, tién lwong
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2. Phén tich tinh hinh tai sian va lao ddng, tién lwong & co' quan hanh
chinh

2.1. Phén tich tinh hinh tai sin cé dinh

2.2. Phdn tich tinh hinh vit li¢u, dung cu

2.3. Phan tich tinh hinh lao déng, tién lwong

3. Phan tich tinh hinh tii sin va lao dong, tién lwong & don vi sw nghiép

3.1. Phén tich tinh hinh tai sin cé dinh

3.2. Phan tich tinh hinh vit liéu, dung cu

3.3. Phan tich tinh hinh lao déng, tién lwong

BAI 3: PHAN TiCH TINH HINH THANH TOAN
(Thoi gian: 18 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc ¥ nghia, nhiém vy, ndi dung va phuong phép phan tich
cac khoan ng phai thu va cac ng phai tra

2. Van dung duogc vao thuc té dé phan tich cac khoan ng phai thu va cac
khoéan ng phai tra trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép

I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia va nhiém vu ciia phén tich tinh hinh thanh toan
1.1. Y nghia ciia phén tich tinh hinh thanh todn
1.2. Nhiém vu cua phdn tich tinh hinh thanh todn
2. Phan tich cac khoan n¢g phai thu

2.1. Ngi dung cac khodn ng phdi thu

2.2. Phan tich cdc khodn no phdi thu

3. Phan tich cac khoan n¢g phai tra

3.1. Ngi dung cdc khodn ng phadi trd

3.2. Phan tich cac khodn ng phdi tra

4. Phan tich kha nang thanh toan

BAI 4: PHAN TiCH TINH HINH KINH PHI VA SU DUNG KINH
PHI
(Thoi gian: 18 gio)
I. MUC TIEU



252
1. Trinh bay duoc muc dich va ndi dung cua viéc phan tich tinh hinh kinh
phi va st dung kinh phi.

2. Phan tich dugc va danh gié tinh hinh kinh phi va viéc stt dung kinh phi
trong don vi HCSN

I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia, nhiém vu ciia phén tich tinh hinh kinh phi va sir dung kinh
phi

1.1. Y nghia ciia phén tich tinh hinh kinh phi va siv dung kinh phi

1.2. Nhiém vu cua phdn tich tinh hinh kinh phi va sw dung kinh phi

2. Phan tich tinh hinh kinh phi va sir dung kinh phi & cac co quan hanh
chinh nha nwéc va cac té chire chinh tri xa hoi

2.1. Tai liéu stz dung dé phén tich
2.2. Phan tich tinh hinh kinh phi nha nwoc giao

2.3. Phdn tich tinh hinh sir dung kinh phi ¢ cac co quan hanh chinh nha
nwdoc va cdc to chirc chinh tri xa hgi

3. Phan tich tinh hinh kinh phi va si dung kinh phi ¢ cac don vi sw
nghiép

3.1. Tai ligu si dung d@é phan tich

3.2. Phan tich tinh hinh khai théc nguén thu ciia cdc don vi sw nghiép

3.3. Phan tich tinh hinh sw dung kinh phi o don vi sw nghiép

3.4. Phan tich két qua tai chinh

BAI 5: PHAN TICH KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH
DOANH, DICH VU

(Thoi gian: 18 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc y nghia, nhiém vy, ndi dung va phuong phap phan tich két
qua hoat dong san xuat kinh doanh trong don vi su nghiép.

2. Phan tich duoc va tinh hinh va két qua hoat dong san xuét kinh doanh
trong don vi sy nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. Y nghia va nhiém vu ciia phan tich két qua hoat dong san xuit kinh
doanh, dich vu

1.1. Y nghia ciia phan tich két quin hoat dpng sin xudt kinh doanh, dich
vu

1.2. Nhi¢m vu ciia phén tich két qud hoat dpng sin xudt kinh doanh

2. Phén tich két qua san xuat kinh doanh, dich vu
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2.1. Phan tich cdc khodn thu sin xudt kinh doanh, dich vu

2.2. Phan tich cdc khodn chi sin xudt kinh doanh, dich vu

3. Phan tich tinh hinh sir dung von sian xuat kinh doanh, dich vu
3.1. Phan tich sw bién déng von sin xudt kinh doanh, dich vu

3.2. Phan tich hiéu qua sir dung vén sdn xudt kinh doanh, dich vu
D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

|. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét

I1. Trang thiét bi may moc: May tinh, may chiéu projecto

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li€u

- Bé cuong, gido an, bai giang mo dun , gi4o trinh, tai liéu tham khao.

- Giao trinh, tai liu phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.

- Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan

- Cac mau chimg tir in sin

- Cac biéu mau so ké toan chi tiét va tong hop

- Hé thong biéu miu bao céo tai chinh cia don vi hanh chinh su nghiép
- Luat quy dinh ké toan hanh chinh su nghiép

- Cau hdi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thirc: Nam viing 1y thuyét va cac ndi dung chuong trinh mé dun

2. Ky nang: Thuc hanh thanh thao viéc 1dp bao cao thu, chi va can doi
NSNN, 1ap bao cdo quyét todn NSNN theo dung quy dinh luét ké todn HSCN do
Nha nude ban hanh.

3. Nang lwe tw chi va trach nhiém: Ty tim tai liéu lién quan thao khao,
tuan thu dung luat ké toan HSCN do Nha nudc ban hanh. Nghiém tuc, trung thuc,
can than, ti my, chinh xac trong cong tac hach toan ké toan cac don vi HCSN.

1. Phwong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc
cua md dun, danh gia thong qua bai kiém tra trac nghi€ém, tu luan, van dap, thoi
gian tur 45 dén 60 phut.

- Thi két thac mo6 dun: Puoc thue hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi
hinh thtrc ty luan hodc trac nghi€ém, hodc trac nghi¢ém két hop véi tu luan. Thoi
gian: 90 phat

- Panh gia nang lyc tu cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip
hanh hoc tdp mon hoc va tinh ty giac, can than, nghiém tuc.
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F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun: Chuong trinh m6 dun Phén tich bao cao quyét
toan duogc st dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang nghé Ké toan.

I1. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phap gidng day mé dun

- Hinh thire giang day chinh ctia mé dun: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao
luan nhom

1. P6i v6i nha gido: trudce khi giang day can phai can ¢ vao ndi dung cua
tung bai hoc, xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cua tirng chuong,
chuan bi day du cac di€u ki¢n thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

2. P6i véi nguwoi hoc

+ Co y thire hoc tap tbt.

+ C6 sy chuén bi bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim chwong trinh can chua y

- Noi dung co ban vé bao cao quyét toan don vi HCSN

- Lap béo cdo thu, chi va can d6i NSNN

- Lap Béo cao quyét toan NSNN

IV. Tai liéu cin tham khio

[1]. Gido trinh Ké toan Hanh chinh sy nghiép, NXB Tai chinh, 2014.

[2]. Hé thdng ké toan Hanh chinh sy nghiép nam 2015.

[3]. Qubc Hoi. Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13. 2015. va Nghi
dinh, thong tu huéng dan thuc hién

[4]. Nghi dinh sO 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat K& toan.

[5]. Gido trinh Phan tich quyét’ toan ctia BO Tai chinh, Hé théng Muc luc
ngan sach nha nudc hi¢n hanh, HE thong Bao cdo tai chinh cua don vi hanh chinh
su nghi¢p, NXB Tai chinh. 2018.

[6]. P TT 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 ban hanh Thong tu
huong dan Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép.

[7]. Cac thong tu méi lién quan dén ké toan don vi sy nghiép theo quy dinh
hién hanh

V. Ghi chu va giai thich (néu c¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH MO PUN
Tén mé dun: THUC TAP TOT NGHIEP
M& mé dun: 61166029

Thoi gian thuc hién md dun: 270 gio; (Ly thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thao
luan: 270 gio; Kiém tra: 0 gio)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

l. Vi tri: Thuc tap tbt nghi¢p 1a m6é dun dugc hoc sau tt ca cac mo dun
chuyén mon ctia nghé K¢ toan va la co sd dé xét tot nghiép cho ngudi hoc trudce
khi ra truong.

I1. Tinh chat: Thyuc tap tdt nghi¢p 1a moé6 dun bét budc, thong qua dot thuc
tap tot nghiép, sinh vién tiép can vai thuc tién cong tac ké toan tai chinh tai doanh
nghiép. Nang cao nhan thirc vé chuyén mén nghiép vu, thuc tip thanh thao k¥
ning thuc hanh céc céng viéc ké toan, dé sau khi tot nghiép c6 kha ning tay nghé
vitng trong thyc hién cong tac ké toan tai cac doanh nghiép.

B. MUC TIEU, YEU CAU CUA THUC TAP TOT NGHIEP
* Muc tiéu

I. V& kién thirc

1. Khéi quat dugc tinh hinh co ban ctia doanh nghiép

2. Van dung duoc cac kién thuc, k¥ nang thuc hanh ké toan vao thuc tién
cong tac ke toan tai co s&

3. Van dung duoc ki ning nghé trong thuc hién cac phan mém ké toan.
4. T6 chirc duge cong tac ké toan phi hop theo timg loai hinh doanh nghiép
II. Vé k¥ niing

1. K§ ning t6 chiic cong tac ké toan tai chinh trong don vi phu hop véi dic
diém to6 chtrc kinh doanh va quan 1y ctia don vi;

2. K§ nang trién khai thyc hién cac phan hanh ké toan ciia don vi; kiém soat
noi bo

3. K¥ ning tong hop va phan tich mot linh vuc, mot khia canh hay toan bo
hoat dong ctuia don vi;

4. Kha nang trién khai cong tac ké toan quan tri va cong tac ki€ém soat ndi bo
phu hop véi dac thu cua don vi;

5. Kha ning thyuc hién chirc ning kiém toan tai cong ty kiém todn
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I11. Nang luc tw chu va trach nhiém: Nghiém tic nghién ctru, tuan thu quy
dinh ké toan
* Yéu ciu
I. Yéu cau vé noi thue tap

Sinh vién tu chon mdot dja diém thuc tap. Dia diém thuc tap gém cac don vi
Sau:

+ Doanh nghi€p thuoc moi linh vuc hoat dong SXKD (doanh nghiép: san
xuét cong nghiép, néng nghié¢p, thuy san, xay lap, thuong mai dich vu,...), thudc
cac thanh phén kinh té (doanh nghiép Nha nugc, Cong ty cb phan, cong ty TNHH,
doanh nghiép tu nhan, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai,....)

+ Pon vi su nghiép c6 thu
+ Cong ty kiém toan
. (Sinh vién thyc tap cung dia diém khong duoc phép trung nhau vé chuyén
de/de tai)
I1. Yéu ciu vé ndi dung thue tip

- Tim hi€u vé ddc diém hoat dong SXKD, cong tac quan ly, cong tac ke
toan, h¢ thong ki€ém soat nd1 bo va nhirng van dé co6 lién quan.

- Chon va tim hiéu mot chuyén dé thudc pham vi chuyén nganh dao tao, tim
hiéu, danh gia thyuc t€ van dung chuyén dé dé ¢ don vi, viét bao cao thuc tap.

I11. Yéu ciu Két qua hoc tip (KQHT)
+ Xay dung, 1ap ké hoach va t6 chirc thyc hién dugc dé cuong.

+ Van dung co so 1y thuyét lién quan dé tim hiéu thuc té cong tac ké toan tai
don vi ké toan, va thu thap so6 li€u, dir liu.

+ Phan anh, tong hop, phan tich s liéu, dir liéu va viét bao cdo thuc tap
nghé nghiép.

C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Ngoai phﬁn Loi noi dau va phén Két luén, kién nghi, Bdo cao thuc tap tbt
nghi¢p gom cic ndi dung sau:

Thoi gian (gio)

STT Tén céc bai trong moé dun z Ly | Thwe hanh, | Kiém

s0 |thuyét| thioluin | tra

Bai 1: Khai quat chung vé doanh
nghig¢p/don vi thuc tap 45 45

1. Qu4 trinh hinh thanh phat trién
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STT

Tén cac bai trong mé dun

Thoi gian (gio)

2 o
N
ch:
()=}

Ly
thuyet

Thuc hanh,
thao luan

Kiém
tra

2. Chtic nang va nhi¢m vu

3. T6 chire quan 1y, to chire san xuét tai
don vi

4. Panh gia khai quat hoat dong san
xuat kinh doanh trong thoi gian qua

5. Phuong hudng phat trién ctia doanh
nghiép/don vi trong thoi gian toi

Bai 2: T6 chuc cong tac ké toan tai don
vi thuc tap

1. T6 chuc cong tac ké toan tai don vi
ke toan

2. Ché d¢ ké toan ap dung tai don vi ké
toan

3. T6 chirc bd may ké toan tai don vi
ké toan

4. T6 chirc chimg tir ké toan tai don vi
ké toan

5. T6 chire tai khoan ké toan tai don vi
ké toan

6. T6 chiic ghi s6 ké toan (hinh thirc s6
ke toan)

7. Bao cao ké toan

90

90

Bai 3: Thyc trang cong tac ké toan
(phan hanh ké toan)/(kiém soat noi
bo)/(ki€m toan) tai ...........

1. Nhitng van dé chung (Thyc trang
khong néu ly thuyét)

2. Thyc trang cong tac ké toan/kiém
soat ndi bo/kiém toan ... tai ......

3. M6 ta cong viéc ké toan cia timg
nodi dung trong phan hanh ké toan (Tur
chung tir, tai khoan, dinh khoan, sd,
théng tin 1én bao cao)

135

135
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Thoi gian (gio)

STT Tén cac bai trong mé dun Téng| Ly | Thwc hanh, | Kiém
sO | thuyét| thdo luan tra

4. Nhan xét, danh gia cong tac ké toan
..... tat don vi ké toan

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: KHAI QUAT CHUNG VE DOANH NGHIEP/PON VI THUC TAP
(Thoi gian: 45 gio)
I. MUC TIEU

1. Tiép can dugc hoat dong san xuét kinh doanh, co ciu to chirc bo may
quan ly

2. Trinh bay duoc qua trinh to chire cong tac ké toan tai doanh nghiép

3. Van dung dugc k¥ niang thuc hanh vao giai quyét cac nghiép vu ké toan tai co
SO

4. Viét dugc dé cuong khoa luan thuc tap tét nghiép
5. Nghiém tic nghién ctru, tuan tha quy dinh ké toan
II. NOI DUNG BAI

1. Qua trinh hinh thanh phat trién

2. Chirc nang va nhiém vu

3. T6 chirc quan 1y, to chirc san xuat tai don vi

4. Panh gia khai quat hoat dong san xuit kinh doanh trong thoi gian
qua

5. Phwong hwéng phat trién ciia doanh nghiép/don vi trong thoi gian téi
BAI 2: TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAI PON VI THUC TAP (1)
(Thoi gian: 90 gio)

I. MUC TIEU
1. T6 chuc duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

2. Tiép can duoc voi cong tac ké toan tai chinh tai cic doanh nghiép, tir d6
nang cao kién thurc va k¥ ndng nghé

3. Thyc hanh thanh thao dugc cac nghié€p vu ké toan tai chinh ctia doanh
nghiép

4. Panh gia duoc cong tac ké toan tai doanh nghiép.

5. Nghiém tic nghién ciru, tuan thu quy dinh ké toan

I1. NOI DUNG BAI
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1. T6 chitc cong tac ké toan tai don vi ké toan

2. Ché a9 ké toan ap dung tai don vi ké toan

(Néu ché dd ké toan ap dung tai don vi thue tap — thong tw/quyét dinh?)
3. To chirc bd may ké toan tai don vi ké toan

(V& quy trinh va néu ré chirc ning nhiém vu ciia tirng nhan vién ké
toan)

4. To chirc chirng tir ké toan tai don vi ké toan

(Bang danh muc chirng tir sir dung tai don vi)

5. To chirc tai khoan ké toan tai don vi ké toan

(Bang hé thong tai khoan ké toan tai don vi)

6. T6 chitc ghi so ké toan (hinh thirc s6 ké toan)

(Bang danh muc so sir dung tai don vi)

7. Bao cao ké toan

(Danh myc cac loai bao cao ké toan tai don vi: Bio cdo ké toan quan tri

va bao cdo ke toan tai chinh)
BAI 3: THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN (PHAN HANH KE
TOAN)/(KIEM SOAT NOI BO)/(KIEM TOAN) TAI ........... (2) (3)

(Thoi gian: 135 gio)

I. MUC TIEU

1. T6 chice duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

2. Tiép can dugc véi cong tac ké toan tai chinh tai cac doanh nghiép, tir d6
nang cao kién thuc va k¥ nang nghé

3. Thuc hanh thanh thao duoc cac nghi¢p vu ké toan tai chinh ctia doanh
nghiép

4. Panh gia duoc cong tac ké toan tai doanh nghiép.

5. Nghiém tic nghién ciru, tuan thu quy dinh ké toan

I1. NOI DUNG BAI

1. Nhitng vin dé chung (Thue trang khong néu Iy thuyét)

2. Thue trang cong tac ké toan/kiém soat ndi bo/kiém toan .... tai ......

3. M ta cong viéc ké toan cia tirng ndi dung trong phin hanh ké toan
(Twr chirng tir, tai khoan, dinh khodn, s0, thong tin 1én bao cao)

a. Noi dung
b. Chikng tir, s6 sdch

c. Tai khodn swr dung
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d. Quy trinh cdng vigc ciia ndi dung thudc phan hanh ké todn (Luu do

ludn chuyén chirng twr so sdch)

e. Dinh khodn

f. So db tai khodn

g. Chirng tir so sdch minh hoa

h. Nhin xét

4. Nhan xét, danh gia cong tac ké toan ..... tai don vi ké toan

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mon héa, nha xwéng: Thuc tap tai doanh nghiép
I1. Trang thiét bi may méc: May tinh

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu

- Pé cuong, gido 4n, bai giang theo md dun, gido trinh, tai liéu tham khao
IV. Céc diéu kién khac

E.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Kién thitc: Thong hiéu céac kién thirc lién quan dén thuc tap tot nghiép
2. Ky nang

+ Xay dung, 1ap ké hoach va td chtrc thuc hién duoc dé cuong.

+ Van dung co so 1y thuyét lién quan dé tim hiéu thuc té cong tac ké toan tai

don vi ké toan, va thu thap sd liéu, dir liéu.

+ Phan anh, tong hop, phan tich s liéu, dir liéu va viét bao cdo thuc tap

nghé nghiép.

3. Ning lue tu chit va trach nhiém: C6 y thirc chap hanh t6t luat thué nha

nudc ban hanh, ¢ ¥ thic t6 chic ky ludt va tac phong cong nghiép, nghiém tuc,
trung thyuc, can than, ty my, chinh x4c.

1. Phwong phap
TT Can b NOi dung va ty 1€ (%)
A A X4y dung dé cuong 70
1 Xay dung deé 20
cuong Hoan thanh ding han 30
Can b§
huwéng din Su hién dién tai don vi thuc 50
(CBHD) . tap
2 Chuyén can 30
Thyc hién, theo doi, ghi chép 50
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Tong hop va xir 1y s6 liéu 30
Kha nang viét va trinh bay 30

3 Hoan thién 50 -
Danh gi4 két qua nghién cau | 30
Hoan thanh ding han 10
Can bd , q Hinh thirc 40

4 | cham (van Cham diém 100

dap) Noi dung 60

Piém cta Béo cao Thuc tap nghé nghi¢p = W(Diém cua
Panh gia | CBHD x 1 + Diém cua CB chaml x 2 + Diém cua CB
chung cham?2 x 2)/5.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Chuong trinh mé dun dugc su dung dé giang
day cho trinh d6 Cao dang nghé.

I1. Hréng din vé phwong phap giang day, hoc tip mo dun

1. Péi véi nha gido: Hudng dan phan thyc tap co ban, trude khi hudng dan
can can cr vao tirng ndi dung cua dé cuong, chuan bi day du cac diéu kién thuc
hién mén hoc, huéng dan thuc tdp d€ dam bao chat luong

2. Poi voi nguwoi hoc: Thuc hién cong tac ké toan vién tai co s thuc tap.
I11. Nhitng trong tim can chi y

- Thyc tap ké toan vién

- Cach viét bao céo thuc tap tt nghiép

IV. Tai liéu tham khao

[1]. Nguyén Thi Thanh Loan. Gido trinh t6 chitc cong tac ké toan. Ha Noi:
NXB Thong ké; 2016.

[2]. BO Tai chinh. Hudng dan hach toan ké toan va phuong phép ghi chép
ching tur, s6 sach ké toan doanh nghiép (ban hanh theo thong tu s6 200/2014/TT-
BTC ngay 22/12/2014). Ha Noi: NXB Hong DPrc; 2015.

[3]. Trin Manh Diing, Nguyén Thi Xuan Hong. Huéng dan thuc hanh s ké
toan va 1ap bao cdo tai chinh. Ha N6i: NXB tai chinh; 2019.

V. Ghi chu va giai thich (néu c¢é): Khong
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