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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic
CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: K¢é toan doanh nghiép (Corporate Accounting)

Ma nganh, nghé: 5340302

Trinh d dio tao: Trung cip

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép THCS va tuong duong trd 1én.
Thoi gian dao tao: 2 nam.

A. GIOI THIEU CHUNG CHUONG TRINH/MO TA NGANH,
NGHE PAO TAO

Ké toan doanh nghiép, trinh do trung cap 1a nganh, nghé thu thap, ghi chép,
do luong, xur Iy thong tin, sb lidu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cap thong
tin vé tinh hinh st dung tai chinh trong cac doanh nghiép, dap tng yéu cu bac 4

trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

K¢é toan doanh nghiép dong vai trd quan trong trong linh vuc quan 1y kinh
té, cung cp nhan luc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép c6
cac hinh thirc sé hitu: Doanh nghiép nha nudc, cong ty cd phan, cong ty trach
nhiém hitu han, doanh nghiép tu nhan; quy mo: 16n, vira, nho, si€u nho; linh vyec:
san xuét, thuong mai, dich vu, xay lép.

Nhiém vu chinh cta nganh, nghé bao gém: thu thap, xu 1y thong tin, sb liéu
ké toan theo ndi dung cong viée; ghi chép, tinh toan, phan anh s hién cé, tinh
hinh luan chuyén va sir dung tai san vat tu tién vén; kiém tra, giam sat cac khoan
thu chi, cac nghia vu thu ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan 1y, st dung tai
san va nguon hinh thanh tai san.

B. MUC TIEU PAO TAO

I. Muc tiéu chung
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Pao tao ngudi lao dong co kién thie, k§ nang, mic do tu chu va trach
nhiém nghé nghiép dat trinh d6 trung cap nganh, nghé Ké toan doanh nghiép theo
Luat Gido duc nghé nghiép, c6 pham chat dao dirc nghé nghiép cao, dap timg yéu
cau phat trién nghé nghiép va xa hoi; chuong trinh bao dam lién thong giita cac
cép trinh d9; phu hop véi thuc tién thiét bi, cong nghé tién tién va nhu cau st dung

lao dong cua thi truong.
II. Muc tiéu cu thé
1. Yéu cau vé kién thirc

1.1. Trinh bay dugc nhiing kién thitc co ban vé chinh tri, van héa, xi hoi,
phap luat, qudc phong va an ninh, gido duc thé chat, nang luong va tai nguyén,
bao vé mdi truong; khoi nghiép ddi méi sang tao; tin hoc va ngoai ngit theo quy

dinh.

1.2. Trinh bay duoc cac chuan muc, ché d6 va hé théng van ban phap luat
ké toan; cac kién thtrc co ban vé phap luat doanh nghiép; cac quy dinh vé hoa don
dién t&r va céc chinh sach thué hién hanh.

1.3. Mo ta dugc co cdu to chirc, chirc ning, nhiém vu ctia cac bo phan trong
doanh nghiép, mbi quan hé gitra cac bo phan trong doanh nghiép.

1.4. Xac dinh duogc vi tri, vai trd cta ké toan trong nganh kinh té.

1.5. Trinh bay dugc phuong phap 1ap chimg tir; phuong phap thu thap, sap
xép, quan 1y, luu trir ho so, sé sach ching tir ké toan; phuong phap tinh gia cac
d6i tuong ké toan; phuong phap ké toan chi tiét va tong hop cac nghiép vu kinh
té trong doanh nghiép; phuong phap ghi sb ké toan chi tiét va s6 ké toan téng hop;
phuong phéap kiém tra, ddi chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan; phuong phap ké
khai thué, bao céo 4n chi; phuong phap 1ap bao cdo tai chinh.

1.6. Doc hiéu, phan loai va trinh bay duoc cac phuong thirc soan thao vin ban.

2. Yéu cau vé k§ ning

2.1. Lap, tiép nhan, kiém tra, phan loai, xtr Iy duoc chimg tir ké toan theo

tung vi tri cong viéc.
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2.2. Tinh toan va xac dinh duoc tri gia hang ton kho, nguyén gia TSCP, gia
thanh san pham theo chi phi thuc té, chiét khau cho khach hang.

2.3. Ghi dugc s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop.

2.4. Lap dugc bang phan bd cong cu dung cu, bang tinh va phan b khau
hao; bao c4do cong ng phai tra, phai thu; bang tinh gia thanh; to khai cac loai thué

va cac loai bao cao tai chinh cua doanh nghiép.
2.5. Kiém ké dugc quy tién mat, hang tdn kho, tai san cd dinh.
2.6. Quan 1y dugc héa don dau vao — dau ra caa doanh nghiép.
2.7. Str dung duoc chir ky sd.

2.8. Cung cap duogc day du, kip thoi, chinh xac thong tin kinh té vé hoat
dong san xuat kinh doanh ctia don vi dé phuc vu cho yéu cau linh dao va quan ly

Kinh té & don vi.

2.9. Bao céo, dé xuat cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan thu

dung phép luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép.

2.10. Thyc hién quyét toan thué va cac nghia vu véi cac bén co lién quan

theo quy dinh.

2.11. Str dung dugc cong nghé thong tin co ban va chuyén nganh theo quy
dinh; str dung thanh thao 1 dén 2 phin mém ké toan doanh nghiép thong dung; sir
dung dugc ngoai ngitr co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngit vao mot ) cong viéc chuyén mon

ctiia nganh, nghe.

2.12. Thiét 1ap va phat trién dugc mbi quan hé voi ngan hang va cac co

quan quan 1y chic ning; véi khach hang va nha cung cap.
3. Mirc do tu chi va trach nhiém

3.1. Cén than, ty mi, trung thuc, chinh x4c; tich cuc, chu dong, sdng tao

trong hoc tap va trong cong viéc;
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3.2. Lam viéc ddc lap hoac theo nhém; quan 1y va Sép xép thoi gian khoa

hoc;

3.3. Chiu duoc ap luc va trach nhi€m trudc don vi va phap luét trong cong
viéc, trong sir dung, bao quan tai san cta doanh nghiép va trong méi quan hé véi
cac bén co lién quan;

3.4. Tuan thu cac nguyén tic ké toan va quy tic dao dirc nghé nghiép; cac
ché d9, chinh sach phap luat ctia Nha nudc ¢o lién quan.

C. VI TRI VIEC LAM SAU KHI TOT NGHIEP

Sau khi t6t nghi¢p ngudi hoe ¢6 nang luc dap ing cac yéu cau tai cac vi tri

viéc lam ctia nganh, nghé bao gdom:
- Ké toan vén bang tién;
- K¢ toan tai san cd dinh;
- K& toan hang ton kho va phai tra nguoi ban;
- K& toan ban hang va phai thu khach hang;
- K& ton tién luong va cac khoan trich theo lwong;
- K& toan chi phi san xuat va tinh gia thanh;
- Ké toan tong hop;
- Thu kho;
- Thu quy.
D. KHOI LUQNG KIEN THUC VA THOI GIAN HQC TAP
1. Khéi lugng kién thirc toan khéa hoc: 1600 gio/67 tin chi
2.6 luong mén hoc, moé dun: 26
3. Khdi lwgng hoc tap cac mon hoc chung: 265 gio/11 tin chi

4. Khéi luong hoc tap cac mon hoc, mod dun chuyén mén: 1335 gid/56 tin
chi
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5. Khéi lugng 1y thuyét: 415 gior (25,94%); thuc hanh, thyc tap: 1.185gio
(74,06%)

E. TONG HQP CAC NANG LUC CUA NGANH, NGHE

TT Ma nang luc Tén nang luc

I Nang lwe co ban (nang lwc chung)

1 NLCB-01 Str dung cong nghé thong tin

2 | NLCB-02 Duy tri strc khoe

3 | NLCB-03 Hiéu biét vé chinh tri

4 NLCB-04 Tuén thu phap luat

5 | NLCB-05 Hiéu biét vé Qubc phong va an ninh

6 | NLCB-06 C6 kién thuc vé luat doanh nghiép

7 | NLCB-07 Hiéu biét co ban vé ké toan

8 | NLCB-08 Hiéu biét co ban vé tai chinh doanh nghiép

9 | NLCB-09 Tinh toan va xtr 1y s6 liéu ké toan
10 | NLCB-10 Cap nhat céc chinh sach thué
11 NLCB-11 Van dung céc chinh sach thué hién hanh
12 NLCB-12 Thuc hi¢n giao dich dién tir voi ngan hang
13 | NLCB-13 Phat trién méi quan hé véi nha cung cap
14 | NLCB-14 Phat trién méi quan hé véi khach hang
15 | NLCB-15 St dung phan mém ké toan




TT Ma ning luc Tén nang luc
16 | NLCB-16 Str dung ngoai ngir
17 | NLCB-17 St dung chir ky s6

Str dung hi€u qua nang luong va tai nguyén, bao
18 NLCB-18 ,'g *uq g luong guy

vé moO1 truong

Soan thao duge mot s loai van ban hanh chinh -
19 | NLCB-19

van phong thong dung
Il | Ning luc cét 16i (ndng luc chuyén mon)

Lap va tiép nhan ching tir ké toan tién mat, tién
20 | NLCL-01

glri ngan hang va tam ung

Ké toan chi tiét tién mat, tién giri ngdn hang va
21 | NLCL-02

tam Ung
22 | NLCL-03 Kiém ké quy tién mat

Lap va tiép nhan chimg tir ké toan hang tén kho
23 | NLCL-04 . .

va phai trd nguo1 ban
24 | NLCL-05 Tinh gia va kiém ké dugc hang ton kho

K¢é toan chi tiét hang ton kho va phai tra nguoi
25 | NLCL-06 )

ban
26 | NLCL-07 Lap bang phan bo cong cu dung cu

Péi chiéu va 1ap bao cao cong ng phai tra ngudi
27 | NLCL-08 )

ban
28 | NLCL-09 Tinh nguyén gia tai san ¢ dinh




TT Ma ning luc Tén nang luc
29 | NLCL-10 Lap va tiép nhan ching tir ké toan tai san cb dinh
30 | NLCL-11 Lap thé tai san cb dinh

Lap bang tinh va phan bd khau hao tai san cb
31 | NLCL-12 _

dinh

K& toan chi tiét tai san c6 dinh, hao mon tai san
32 | NLCL-13 ,

co dinh
33 | NLCL-14 Kiém ké tai san c6 dinh

Lap va tiép nhan chimg tlr ban hang va cung ci
34 | NLCL-15 ap p nhe ’ g g g cap

dich vy, ching tir k€ todn phai thu khach hang
35 |NLCL-16 Tinh chiét khau cho khach hang

Ké toan chi tiét doanh thu ban hang va cung cap
36 | NLCL-17 ,

dich vy; phai thu khach hang; gid von hang ban

Péi chiéu cong ng va lap bao cdo cong no phai
37 | NLCL-18

thu
38 | NLCL-19 Lap va tiép nhan ching tir ké toan tién luong

Lap bang phan bd tién luong va cac khoan trich
39 | NLCL-20

theo luong

K¢é toan chi tiét tién luong va cac khoan trich
40 | NLCL-21

theo luong
41 | NLCL-22 Tiép nhan ching tir ké toan chi phi san xuat
42 | NLCL-23 K¢é toan chi tiét cac khoan chi phi san xuat




TT Ma ning luc Tén nang luc

43 | NLCL-24 Thu thap sb liéu ké toan

14 NLCL.25 Lap to k%lai thué tai nguyén, thué tiéu thyu dic
biét, thué bao vé€ mdi truong

45 | NLCL-26 Lap bao céo thué GTGT

46 | NLCL-27 Quan 1y hoa don dau vao, dau ra

47 | NLCL-28 Ké toan chi tiét cac khoan thué

48 | NLCL-29 K¢é toan chi tiét xac dinh két qua kinh doanh

49 | NLCL-30 Ké toan tong hop cac tai khoan

50 | NLCL-31 Lap bdo cao tai chinh

11 | Nang luc nang cao

51 | NLNG.OL Tinh gia tl}énh va lap phiéu tinh gia thanh theo chi
phi thuc té

52 | NLNC-02 Lap to khai thué GTGT, thué TNDN, thué TNCN

53 | NLNC-03 Khéi nghiép di méi sang tao

54 | NLNC-04 Kiém tra ké toan ndi bd




F. NOI DUNG CHUONG TRINH

Thoi gian hoc tap (gio)

, Tong Trong do
So tin chi i
Tén moén hoc, moé dun i)
(LT, TH,TT)| . | Bai tap, _
gio Ly . Thuc hanh, | Thuc Thi (LT, TH)/
i thao .
thuyét thi nghiém | tap | Kiém tra (LT, TH)
luan
I Cac mon hoc chung 11 (8,3,0) 265 95 74 74 0 10 (5,5)/12 (8,4)
510120012 | Giao dyc chinh tri 2 (2,0,0) 32 15 13 0 0 2 (2,0)/2 (2,0)
511710022 | Phép luat 1(1,0,0) 16 9 5 0 0 1(1,0)/1 (1,0)
510410012 | Gido duc thé chat 1(0,1,0) 32 4 0 24 0 2 (0,2)/2 (0,2)
Gi4o duc Qudc phong va
510420032 _ 2 (1,1,0) 47 21 0 21 0 2 (0,2)/3 (2,1)
An ninh
512720012 | Tin hoc 2 (1,1,0) 46 15 0 29 0 1(0,1)/1 (0,1)
512830082 | Tiéng Anh 3(3,0,0) 92 31 56 0 0 2 (2,0)/3 (3,0)
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Thai gian hoc tap (gio)

, Tong Trong do
So tin chi i
Tén mon hgc, mo dun i)
(LT, TH,TT)| | Bai tap, _
gio Ly " Thuwc hanh, | Thue Thi (LT, TH)/
, thao .
thuyét thi nghiém | tap | Kiém tra (LT, TH)
luan
Cac moén hgc, mé dun
I o 56 (28,23,5) | 1335 | 322 82 646 225 | 30(9,21)/30 (9,21)
chuyén mén
1 Mon hgc, mé dun co s& 17 (16,1,0) 270 | 142 82 26 0 10 (9,1)/ 10 (9,1)

Kién thtrc, k¥ nang co ban
vé st dung hiéu qua nang

510211182 _ 1(1,0,0) 15 4 9 0 0 1(1,0)/1 (1,0)
lugng va tai nguyén, bao vé

moi truong
510620012 | Soan thao van ban 2 (2,0,0) 30 13 15 0 0 1(1,0)/1 (1,0)
511720502 | Phap luat kinh té 2 (2,0,0) 30 13 15 0 0 1(1,0)/1 (1,0)

511640092 | Nguyén Iy ké toan 4 (3,1,0) 75 | 45 0 26 0 2 (0,2)/2 (0,2)
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Thai gian hoc tap (gio)
i Ton Trong doé
So tin chi i 8 8
Tén mon hgc, mo dun i)
(LT, TH, TT)| _ | Bai tap, _
gio Ly hi Thuwc hanh, | Thue Thi (LT, TH)/
, a0 B
thuyét thi nghiém | tap | Kiém tra (LT, TH)
luan

511630162 | Tai chinh doanh nghiép 3(3,0,0) 45 27 14 0 0 2 (2,0)/2 (2,0)
511630382 | Thué va chinh sach thué 3 (3,0,0) 45 27 14 0 0 2 (2,0)/2 (2,0)
511720512 | Giao tiép trong kinh doanh | 2 (2,0,0) 30 13 15 0 0 1(1,0)/1 (1,0)

Mon hoc, mo dun chuyén

2 A 37 (11,21,5) | 1020 | 165 0 592 225 | 19 (0,19)/ 19 (0,19)

mon
511620393 | Ké toan vén bang tién 2 (1,1,0) 45 15 0 26 2 (0,2)/2 (0,2)
511620403 | Ké toan tai san cd dinh 2 (1,1,0) 45 15 0 26 2 (0,2)/2 (0,2)

K¢é toan hang ton kho va
511620413 , 2(1,1,0) 45 15 0 26 2 (0,2)/2 (0,2)

phai trd nguoi ban
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Thai gian hoc tap (gio)

, Tong Trong do
So tin chi i
Tén mon hgc, mo dun i)
(LT, TH,TT) | | Bai tap, _
gio Ly " Thuwc hanh, | Thue Thi (LT, TH)/
, thao .
thuyét lua thi nghiém | tap | Kiém tra (LT, TH)
uin

K¢é toan ban hang va phai
511620423 o 2(1,1,0) 45 15 0 26 2 (0,2)/2 (0,2)
thu khach hang

Ké toan tién luong va cac
511620433 2(1,1,0) 45 15 0 26 2 (0,2)/2 (0,2)
khoan trich theo luong

511650443 | Thuc hanh nghé nghiép* 5 (0,5,0) 150 0 0 150 0 0

Ké toan chi phi san xuat
511640453 = = 4 (2,2,0) 90 30 0 56 0 2 (0,2)/2 (0,2)
va tinh gia thanh

Ké toan tong hop va Bao
511630463 ) 3(1,2,0) 75 15 0 56 0 2 (0,2)/2 (0,2)
cao tai chinh
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Thai gian hoc tap (gio)
i Ton Trong doé
So tin chi i 8 8
Tén mon hgc, mo dun i)
(LT, TH,TT)| | Bai tap, _
gio Ly " Thuwc hanh, | Thue Thi (LT, TH)/
, thao .
thuyét thi nghiém | tap | Kiém tra (LT, TH)
luan
Thyc hanh ké todn trén s6
511620473 | 2 (0,2,0) 60 0 0 58 0 1(0,1)/1 (0,1)
sach
Ung dung phan mém ké
511640483 | 4 (1,3,0) 105 15 0 86 0 2 (0,2)/2 (0,2)
toan
511640223 | Ké toan thué 4 (2,2,0) 90 30 0 56 0 2 (0,2)/2 (0,2)
511650293 | Thuc tap tai co s6™ 5(0,0,5) 225 0 0 0 225 0
Mon hoc, moé dun tw
3 chon, nang cao (chon 1 2 (1,1,0) 45 15 0 28 0 1(0,1)/1(0,1)
trong 2 mon hoc, mé dun)
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Thai gian hoc tap (gio)
i Ton Trong doé
So tin chi i 8 8
Tén mon hgc, mo dun i)
(LT, TH,TT)| | Bai tap, _
gio Ly " Thuwc hanh, | Thue Thi (LT, TH)/
, thao .
thuyét thi nghiém | tap | Kiém tra (LT, TH)
luan

Khoi nghiép d6i méi sang
511520103 2(1,1,0) 45 15 0 28 0 1(0,1)/1 (0,1)

tao
511620493 | Kiém toan ndi bd 2(1,1,0) 45 15 0 28 0 1(0,1)/1 (0,1)

Tong cong 67 (36,26,5) | 1600 | 417 156 720 225 | 40(14,26)/42(17,25)

Ghi cha: Tong khéi luong thuc hanh va tuc tap tai co s (bao gdm: M6 dun Thuc hanh nghé nghiép va Thuyc tp tai
co s0) la 375 gio (ty 1€ 23,4%).




G. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH

I. CAC MON HQC CHUNG THUC HIEN THEO QUY PINH CUA
BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Mon hoc Giao duc chinh tri thuc hién theo Thong tu s 24/2018/TT-
BLDTBXH ngay 06/12/2018 cua Bo truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
ban hanh Chuong trinh moén hoc Giao duc chinh tri thudc khéi cac mon hoc chung

trong chuong trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh do cao dang.

Mon hoc Phap luét thuc hién theo Thong tu sd 13/2018/TT-BLDTBXH
ngay 26/9/2018 cua B0 trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh
chuong trinh mén hoc Phap luat thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh

dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang.

Mon hoc Tin hge thuc hi¢n theo Thong tur s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua Bo trudng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong
trinh mén hoc Tin hoc thudc khdi cac modn hoc chung trong chuong trinh dao tao

trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang.

Mon hoc Gido duc thé chat thuc hién theo Thong tu sd 12/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/9/2018 ctua Bo truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
ban hanh chuong trinh mén hoc Gido duc thé chat thudc khdi cac mén hoc chung

trong chuong trinh d3o tao trinh d¢ trung cép, trinh d6 cao dang.

Mon hoc Gido duc Qudc phong va An ninh thyc hién theo Thong tu sd
10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 ctia BJ trudng B Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi ban hanh chuong trinh mén hoc Qudc phong va An ninh thudc khéi cac
mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cép, trinh d6 cao dang.

Mbn hoc Tiéng Anh thuc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH
ngay 17/01/2019 ctaa Bo truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ban hanh
chuong trinh mén hoc Tiéng Anh thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh
dao tao trinh do trung cép, trinh do cao déng.
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Il. HUONG DAN XAC PINH NOI DUNG VA THOI GIAN CHO

CAC HOAT PONG NGOAI KHOA

1. Céc ndi dung tich hop, 16ng ghép vao chwong trinh

TT Noi dung Thoi gian

Kién thure vé ngoai ngir.

(Mén hoc, md dun dugc tich hop, 16ng ghép 1a Tiéng Anh
1 | vatich hop, 16ng ghép vao chuong trinh cong tac cia Ban 4 gio
Chép hanh Poan Trudng, Ban Chap hanh Hoi Sinh vién

Truong hang ndm va Cau lac bo Tiéng Anh).

Kién thirc vé cong nghé thong tin.

(Mén hoc, md dun duoc tich hop, 1ong ghép 1a Tin hoc va
2 | tich hop, 16ng ghép vao chuong trinh cong tac cua Ban 4 gio
Chép hanh Poan Truong, Ban Chap hanh Hoi Sinh vién

Truong hang nam).

Kién thirc vé& phap luat lién quan truc tiép dén nganh, nghé
dao tao, vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép, vé phong, chéng

tham nhiing.

3 | (Mdn hoc, md dun dugc tich hop, 16ng ghép 1a Phép luat va 4 gio
tich hop, 16ng ghép vao chwong trinh cong tac cia Ban
Chap hanh Poan Truong, Ban Chap hanh Hoi Sinh vién

Truong hang nam).

Kién thirc vé kinh doanh va khai nghiép.

(Hoi thao vé Khoi nghiép ddi méi sang tao ciia khoa va
4 | Truong. Tich hop, 1dng ghép vao chuong trinh cong tac 4 gio
ciia Ban Chap hanh Poan Truong, Ban Chap hanh Hoi

Sinh vién Truong hang nam).
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TT

NoOi dung

Thaoi gian

Kién thirc vé phong chdy, chita chay va ctru nan, ctru ho.
(Tich hop, 1ong ghép vao chuong trinh cong tic cia Ban
Chap hanh Poan Truong, Ban Chap hanh Hoi Sinh vién

Truong hang nam).

12 gioy

Kién thirc co ban vé binh dang gidi.

(Tich hop, 16ng ghép vao chuong trinh coéng tac ciia Ban
Chép hanh Poan Truong, Ban Chap hanh Hoi Sinh vién

Truong hang nam).

4 gio

Kién thirc co ban vé phong, chdng té nan Xa hoi;

HIV/AIDS; tac hai thudc 14.

(Tich hop, 16ng ghép trong chuong trinh “Tuan sinh hoat

cong dan - hoc sinh, sinh vién dau khoa” hang nam).

4 giy

Kién thirc co ban vé an toan giao théng.
(Tich hop, 10ng ghép vao chuong trinh cong tac cia Ban
Chép hanh Poan Truong, Ban Chap hanh Hoi Sinh vién

Truong hang nam).

4 gidy

Céc k¥ ning bd tro gdm: K§ nang thuyét trinh; k¥ nang dam
phan; k¥ nang dinh huéng va phét trién nghé nghiép; k¥ nang
lanh dao; k¥ nang quan 1y diéu hanh; k§ nang xay dung doi
ngil vitng manh; k¥ nang quan ly va giai quyét xung dot;
k¥ nang nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢; ki nang lam viéc
trong méi truong ap luc. (Tich hop, 16ng ghép vao chuong
trinh cdng tac cia Ban Chip hanh Poan Trudong, Ban

Chép hanh Hoi Sinh vién Truong hang nam).

4 gio
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I11. HUONG DAN TO CHUC KIEM TRA, THI KET THUC MON

HOC, MO PUN
1. Kiém tra thudong xuyén, kiém tra dinh ky

- Nha gido gidang day mon hoc, mo dun chu dong thyc hién theo khoan 1
Piéu 12 Quy ché dao tao, kiém tra, thi va xét cong nhan tdt nghiép cac nganh,
nghé Giao duc nghé nghiép trinh d6 trung cap, cao dang theo phuong thic tich
lity mé dun hodc tin chi (ban hanh theo Quyét dinh s6 1229/QD-CPBKT ngay
22/9/2023 ctia Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum); Quy dinh kiém tra, danh
gia két qua hoc tap ctia nguoi hoc theo niang lyc (ban hanh theo Quyét dinh

963/QD-CDKT ngay 25/7/2024 cta Hiéu truong Truong Cao dang Kon Tum).

- Phuong phap, cong cu danh gia két qua hoc tp cta nguoi hoc theo nang

luc phai duoc thé hié trong gido an.

- Pé kiém tra dinh ky dugc thé hién trong gido an 1y thuyét, thuc hanh, tich
hop (tuy tinh chét bai kiém tra). Noi dung bao gdm: Cau hoi kiém tra, dap 4n chdm
diém va bang tong hop thé hién cac muc tiéu cua chuong trinh mén hoc, chuong

trinh mé dun duogc kiém tra, danh gia qua bai kiém tra.
2. Thi két thac mon hoc, md dun

- Phong Khao thi va Quan 1y chat lwong chu tri, to chirc theo ké hoach Khao
thi hang nam; thuc hién theo Quy dinh t6 chtrc thi két thuc hoc ph?m, mon hoc,
mo dun (ban hanh theo Quyét dinh sé 287/QD-CPKT ngay 08/3/2024 cua Hiéu
truong Truong Cao dang Kon Tum); khoan 2 diéu 12 Quy ché do tao, kiém tra,
thi va xét cong nhan t6t nghiép cac nganh, nghé Gido duc nghé nghiép trinh do
trung cap, cao dang theo phuong thirc tich liiy mé dun hodc tin chi (ban hanh theo
Quyét dinh s6 1229/QP — CBKT ngay 22/9/2023 cta Hiéu truong Trudng Cao
dang Kon Tum).

- Pé thi két thuc mén hoc/mé dun duoc nha gido giang day xay dung theo
Quy dinh vé xdy dung, quan Iy va st dung ngan hang d¢ thi hién hanh (ban hanh
theo Quyét dinh s6 897/QD-CPKT ngay 12/7/2024 cua Hiéu trudong Trudng Cao



19
déng Kon Tum) va phai thé hién rd noi dung dé thi, kiém tra nham kiém tra, danh

gia muc ti€u/chuan dau ra nao trong chuong trinh mon hoc/chuong trinh mé dun.

- Pi véi cac mdn hoc, mod dun do tinh chat, diéu kién trién khai thuc hién,
can to chirc thi ngay sau giang day; bd mén cha tri, phdi hop véi khoa ¢ to trinh
dé xuat thi sau khi hoan thanh viéc giang day, trinh Hiéu trudng phé duyét; phong
Khao thi va Quan ly chat luong trién khai thue hién.

- Pbi véi mod dun Thyc hanh nghé nghiép va moé dun Thuc tap tai co so,
khéng t6 chire thi két thiic mon hoc, mé dun; khoa bd mén, nha gido hudng dan
trién khai thuc hién kiém tra, danh gia theo Quy dinh hién hanh va thuc tap trong
dao tao trinh do trung cép, trinh do cao drfmg Giao duc nghé nghi¢p ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 954/QD-CDKT ngay 23/7/2024 cua Hiéu truong Truong Cao

dang Kon Tum.
IV. HUONG DAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Quyét dinh s6 1229/QD-CPKT ngay 22/9/2023 cia Hiéu
truong Truong Cao dang Kon Tum vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, quy ché
kiém tra, thi va xét cong nhan tot nghiép cac nganh, nghé Gido duc nghé nghiép
trinh d6 trung cap, trinh do cao dang theo phuong thire tich liy mé dun hoic tin

chi. Cu thé:

- Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh do trung cap nganh,
nghé K¢é toan doanh nghiép va phai tich lily di 26 mon hoc, mé dun theo quy dinh
trong chuong trinh dao tao.

- Hiéu trudng nha trudng cin ct vao két qua tich lily ciia ngudi hoc va cac
diéu kién khac theo quy ché dao tao dé quyét dinh viéc cong nhén tot nghiép cho
nguoi hoc.

- Can ctr vao két qua xét tt nghiép cua Hoi dong xét tot nghiép nha truong,
Hiéu truéng nha trudng ban hanh Quyét dinh cong nhan tét nghiép va cap bang
t6t nghiép trinh d6 trung cp nganh, nghé Ké toan doanh nghiép.

V.CAC CHU Y KHAC
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1. V& dia diém dao tao: Pugc thuc hién tai Truong ddi véi cac ndi dung 1y
thuyét, thuc hanh theo ké hoach dao tao. Péi véi Thuce hanh nghé nghi¢p va mo
dun Thuyc tap tai co sé nha truong xay dung ké hoach thuc hanh/thuc tap tai cac
co sO san xuat, doanh nghiép trén dia ban tinh, qua d6 gitp nguoi hoc timg budc
tiép can voi thuc té san xuat, nang cao k¥ ning nghé nghiép.

2. Trong chuong trinh dao tao cac méon hoc, moé6 dun dugc thiét ké nhim tao
diéu kién cho ngudi hoc c6 thé tiép tuc theo hoc lién thong dé ning cao trinh d6 sau
khi ra truong va tiép cin hudng phat trién cua khoa hoc va céng nghé hién nay.

3. C6 thé to chuc hinh thirc ddo tao truc tuyén hodc dao tao két hop (truc
tuyén va truc tiép) ddi voi cac mén hoc, mé dun néu nguoi hoc co du didu kién
can thiét cho hoc tap truc tuyén va theo quy dinh cu thé ctia nha truong.

Cac mén hoc c6 thé dao tao truc tuyén gdm: Phap luat kinh té, Ung dung
phén mém ké toan, Kién thuc, k¥ nang co ban vé sur dung hi¢u qua vé nang luong
va tai nguyén, bao vé moi truong, Thué va chinh sach thué.

Pau mdi hoc ky, khoa td chure khao sat vé diéu kién hoc tap truc tuyén cua
nguoi hoc dé 1ap ké hoach dao tao truc tuyén hodc dao tao két hop cho phu hop.

H. PIEU KIEN THU'C HIEN CHUONG TRINH (tai Phu luc kém
theo)

1. Doi ngii nha giao tham gia gidng day
2. Co sé vt chit, thiét bi dao tao
3. Thw vién va hoc liéu

4. Cac diéu kién khac
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SO PO MOI LIEN HE VA TIEN TRINH PAO TAO CAC MON HQC,
MO PUN TRONG CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh, nghé: KE TOAN DOANH NGHIEP; M4 nganh, nghé: 5340302
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Phu luc
PIEU KIEN THU'C HIEN CHUONG TRINH

1. Nha giao
a) Nha gido co hitu
Mon hoc,
Trinh do X n Trinh | md dun
A A Trinh do A Yo
R + .. | chuyén mon oA : do ky dwge
TT | Ho va tén nha giao \ nghiép vu sw 4 N
dugce dao nang phan
pham X R
tao nghé cong
, giang day
1 | Huynh Thi Tuyét Tl{ac si Ke Nl\/SP Cao ChuAyen
toan dang mon
-~ x| NVSP  Cao A
2 | Vuong Thi Nga Th,ac ST Ke déng; NVSP ChuAy en
toan A mon
day nghé
- % | NVSP  Cao A
3 | Nguydn Thi Hong | 102¢ ST K€/ 40 NvsP Chuyén
toan X mon
day nghe
Thac si Quan n
4 | Pham Thi Thoa i kinh| VP G0 Chuyen
dang mon
doanh
5 | Vo Thi Kim Giau Tl{ac si K¢ Nl\/SP Cao Chuyen
toan dang mon
Cu nhan Ké .
6 | Nguyén Cao Thing |toan — Kiém N;V SP Cao ChuAy en
. dang mon
toan
7 | Trin Hiru Tho Thac si TC- NL\/SP Cao ChuAyen
NH dang mon
8 | Pham Thi My Loan | U ™M1 K€ | \ysp pai hoc Chuyen
toan mon
9 | Mudn Thi Thio CL}T nhan Ké NV§P day ChuAyen
toan nghé mon
x e Thac si| NVSP  Cao .
10 | Nguyén Thi My QTKD ding Co so
11 | L& Thuy Anh Tiét | 1P8¢STNGON | \1yap g hoc Co 56
ngir hoc
12 | Hd Trinh Nhat Gia | Thac sT Luat dN;; zp Cao Co'so
x R Thac si| NVSP  Cao
13 | Nguyén Thi Hoa KTPT ding Tu chon

b) Nha gido thinh giang (néu cé)
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TC‘;L‘;‘@?]‘? Trinh @9 | Trinh “:q"ﬁ“ dhu‘-’:’
T Ho va _t,en nha mén nghiép d({ ky duroc Gh,l
giao vu s nang A n chu
dwoc ham noha phan cong
dao tao phs & giang day
A Ty Cu nhan CC Chuyén
1 |LeéThiHongNega | e, 4n | NvsP mon
2. Co s& vat chat, thiét bi dao tao
a) Phong hoc, thuc hanh va céc loai thiét bi, may moc:
) DIEN |[PONVI| SO ]
STT NOI DUNG . . GHI CHU
TICH TINH | LUQONG
I Tru s¢ chinh
Phong hoc 1y thuyét
1 _ SHee Y 1.530 m? | Phong 10
Giang duong B
Phong hoc 1y thuyét
2 _ STy 1.814 m? | Phong 16
Giang duong C
7 | Phong hoc Lab 87 m? Phong 01
8 | Phong hoc vitinh khu C | 147 m? | Phong 03
9 | Phong thu vién sach 156 m> | Phong 01
10 | Thu vién s6 78 m?* | Phong 01
19 | Nha dé xe 1.427m?| Nha 05
20 |San van dong 4200 m?| San 01
San bong chuyén+ bong A
21 |, .. 13102m*| Sén 03
ro + cau long ngoai troi




) DIEN |[PONVI| SO .
STT NOI DUNG . . GHI CHU
TICH TINH | LUQONG
. Khoa KT-NL va Khu
thuc nghiém
1 | Phong hoc 1y thuyét 144 m? | Phong 03
Phong thuc hanh ké .
2 ) 30m? | Phong 01
toan 4o
R Phén
3 | Phan mém k¢ toan . 02
mém
4 | May chiéu/Ti vi Cai 01
5 | May vitinh Cai 15
6 | Mayin Cai 01
7 | Bang tuong tac Cai 01
8 | But cam bién Cai 01
9 | Bat trinh chiéu Cai 01
10 | May tro giang Cai 01
11 | Bang di dong Céi 01
12 | Thudc ké Cai 01
Céac bo chirng tir mau Theo thong
13 Bo

theo tirng vi tri viéc lam

tu 16/2021/




) DIEN |[PONVI| SO .
STT NOI DUNG ; ; GHI CHU
TICH TINH | LUQONG
Cac mau Bao céo tai BLDTBXH
14 | Bo
chinh
Cac mau So, Thé chi
15 | Bo
tiet
Cac mau Bang, So tong
16 Bo
hop
b) Co sé thuc hanh, thuc tap
Ponvi| SO0 | Ghi
TT Co sé thuc hanh, thuce tap ]
tinh | lwong | chu
1 | Cong ty Co6 phan Nong nghiép Truong Hai
Co so 1
(THAGRICO)
2 | Congty TNHH MTV Innovgreen Kon Tum Co so 1
3 | Cong ty TNHH Mot Thanh Vién Nguyén Huy
. Co so 1
Hung
4 | congty TNHHMTV Ca phé 731 Co s& 1
5 | Congty TNHHMTYV Ca phé 704 Co sO 1
6 | Cong ty ca phé Pak Uy Co s 1
7 | Cong ty cd phan cao su Sa Thay Co so 1
8 | Cong ty An Thinh Phat Co so 1
9 | Phong Kinh té TP. Kon Tum Co so 1




Pon vi S6 Ghi
TT Co sé thuc hanh, thue tap ] ]
tinh | lwong | chu
10 | Cong ty TNHHMTYV Cao su Kon Tum Co so 1
11 | Cong ty TNHH Nong nghiép sach Tay Nguyén | Co s¢ 1
12 | Cong ty TNHH MTV Lam nghi¢p bBak Glei Co so 1
13 | Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Ngoc Hoi Co so 1
14 | Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Sa Thay Co s 1
15 | Cong ty TNHH MTV Lam nghié¢p Pak T6 Co sé 1
16 | Cong Ty TNHH MTV Lam nghiép Kon Ry Co s 1
17 | Cong ty TNHH Ung dung CNC — Hoang Linh
Co sé 1
Son Tu Mo Rong
18 | Tong cong ty Cong trinh Viettel- Chi nhanh
Co so 1

Viettel Kon Tum

chuyén nganh dugc cap nhat, b6 sung md1 hang nam.

3. Thu vién va hoc liéu (gido trinh, sdch, tai liéu tham khéo, phdan mém mdy

tinh...).

- Thu vién truyén thong phuc vu ban doc mugn tra sach véi cac dau sach

- Thu vién sb: https://thuvienso.cdkontum.edu.vn/

- Danh muyc gido trinh, tai li¢u lya chon tham khao va giang day



https://thuvienso.cdkontum.edu.vn/

Nam bién

Nha xuit ban/Pon vi

TT Tén gido trinh soan/xuat
bién soan
ban
. K¥ thuat xay dung va ban hanh 2013 Hoc vién hanh chinh
van ban quan ly nha nudc Quéc gia
Truong CD Du lich Ha
2 | Gido trinh Phap luat kinh té 2018 Noi. ThS. Nguyén Van
Lin
. . NXB DH Kinh t¢ Quéc
3 | Ly thuyét tai chinh tién té 2018
Dan Ha Noi.
, NXB Kinh t¢ TP.HCM.
4 | Nguyén ly ké toan 2019
PGS.TS V0 Van Nhi
G140 trinh ph?m mém ké toan L.
5 2021 Cong ty c6 phan Misa
MISA.AMIS, ban 2021
NXB Dai hoc Kinh té
, Quéc Dan/ TS. Phan Hitu
6 | Giao trinh Thue 2020 .
Nghi
PGS.TS. Nguyén Thi Bat
Giao trinh Tai chinh doanh NXB Pa Ning. Tran Thi
7 ' 2014 .
nghiép Hoa
, NXB Kinh t¢ TP.HCM.
8 | Gido Trinh K& Toan Tai Chinh 2019
PGS.TS V0 Van Nhi
, NXB Kinh t¢ TP.HCM.
9 | Gido Trinh K& Toan Tai Chinh 2019

PGS.TS V6 Van Nhj




Nam bién

Nha xuit ban/Pon vi

TT Tén gido trinh soan/xuat
bién soan
ban
, NXB Kinh té TP.HCM.
10 | Giao Trinh K& Toan Tai Chinh 2019
PGS.TS Vo6 Van Nhi
, NXB Kinh té TP.HCM.
11 | Giao Trinh K& Toan Tai Chinh 2019
PGS.TS Vo6 Van Nhi
Gi&o Trinh “Thué va ké toan thué o
, NXB Tai Chinh. TS.
12 | Viét Nam: Ly thuyét va Thuc 2018
Pham Buc Cuong
hanh”
NXB PH Kinh té qudc
Gido trinh Phan tich hoat dong .
13 | 2013 dan/ GS.TS. Nguyén Van
kinh doanh A
Ccong
14 | ACMan- Phong ké toan 4o 2012 | NXB Lao dong
, NXB Kinh té TP. H6 Chi
15 | Kinh t€ vi m6 2019 )
Minh.
Giéo trinh Ké toan hanh chinh sy NXB Tai Chinh/
16 2018
nghiép PGS.TS. Pham Van Lién
Sach hudng dan thyc hién ché do
ké toan hop tac xi) (ban hanh theo
17 . 2017 NXB Lao dong
TT  24/2017/TT-BTC  ngay
28/3/2017 cta bd tai chinh)
Gi4o trinh Khoi nghiép d6i moi
18 2024 NXB Bach khoa Ha Noi

sang tao
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: Kién thirc, k¥ ning co ban vé st dung hiéu qua ning luong
va tai nguyén, bao vé moi truong (Basic knowledge and skills on efficient use of
energy and resources, environmental protection).

Ma moén hoc: 510211182

Thoi gian thuce hién mén hoc: 15 gio (Iy thuyét: 4 gid; thuc hanh, thi

nghiém, thao luan, bai tap: 9 gio; kiém tra: 1 gid, thi két thuc mon hoc: 1 gio).
A. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC
L Vi tri

B6 tri day & hoc ky 1V cta khéa hoc dé hoc sinh nang cao y thirc str dung

nang luogng, tai nguyén hiéu qua va bao vé méi trudng ngay tir dau khoa hoc.
I1. Tinh chat

La mén hoc bat budc dung chung cho tit ca cic nganh, nghé trinh d6 trung

cap tai Truong Cao dang Kon Tum.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Yéu cau vé kién thirc

1. Trinh bay duogc cac khéi niém co ban vé tai nguyén, ning luong, chat
thai va chat doc hai.

2. Trinh bay dugc céc bién phap st dung tiét kiém va hiéu qua tai nguyén,
nang luong cling nhu cac bién phap quan ly chat thai va chat doc hai.

3. Phan biét, nhan dién dugc cac dang khac nhau vé tai nguyén, ning lugng,
chat thai va chat doc hai theo cach phan loai phd bién.

4. Giai thich duoc cac tac dong dén moi truong cua viéc khai thac va st
dung tai nguyén, ning luong, anh hudng cua chat thai va chat doc hai dén mai
truong.

II. Yéu cau vé ky niing
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1. Thyc hién cac bién phap st dung hi¢u qua nang lugng va tai nguyén, bao

v€ moi trudong vao thuc té.
2. Tuyén truyén, gido duc vé sir dung hiéu qua ning luong va tai nguyén,
bao v€ moi trudng.
3. Ap dung nguyén tac 3R trong viéc thu gom, luu trit va xir Iy chat thai.
ITI. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Ty gi4c, cha dong trong viéc bao vé moi truong, st dung mot cach tiét
kiém va hiéu qua nang lugng, tai nguyén.

2. Phé phan nhiing hanh dong trong viéc thu gom réc thai va sir dung chat
doc hai gdy nguy hai cho moi truong; lang phi nang luong va tai nguyén trong

hoc tap, sinh hoat.
3. Tuyén truyén va lan toa vé y thirc bao vé moi truong.
C.NQI DUNG MON HOQC
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thaoi gian (gio)

) Bai Thuc Thi/

TT | Tén chwong, muc Tong | Ly tap, hanh, . X
A £ o . Kiém

O thuyet | thao | thi tra

ludn | nghiém

Chuong 1: Kién thirc, k§ ning co
ban vé st dung hiéu qua nang
lugng

1. Khai ni¢ém, phan loai nang
luong

1.1. Khai niém

1.2. Phén loai ndng luong

2. Vai trd cia nang luong ddi véi
su phat trién kinh t€ - xa hdi va
cudc song con nguoi

3. Anh hudng ctia viéc san xuat va
st dyng nang lugng dén moi
truong

4. Céc bi¢n phap su dung hiéu qua
nang luong
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Tong
sO

Ly
thuyeét

Bai

tap,
thao
luin

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thj/
Kiém
tra

4.1. Pinh nghia

4.2. Giai phép st dung hiéu qua
nang lugng

Chuong 2: Kién thirc, k¥ ning co
ban vé st dung hi€u qua tai
nguyén

1. Khéi ni¢ém, phén loai tai nguyén
1.1. Khai niém tai nguyén

1.2. Phan loai tai nguyén

2. Céc bi¢n phap sur dung hi¢u qua
tai nguyén

2.1. Str dyng tai nguyén nudc

2.2. St dung, bao v¢ tai nguyén
rung va sinh vat

2.3. St dung va bao v¢ tai nguyén
dat

2.4. St dung nhién liéu, nguyén
li¢u, vat tu trong san xuat

Chuong 3: Bao v¢ moi truong

1. Khai niém, phan loai va vai tro
cua moi trudng

1.1. Khai niém moi truong

1.2. Phén loai moi truong

1.3. Vai tro cua moi truong

2. Nguyén nhan giy 6 nhiém moi
truong

2.1. Hoat dong san XuAt cong
nghiép

2.2. Hoat dong nong nghiép

2.3. Hoat dong sinh hoat ctia con
nguoi
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Tong
sO

Ly
thuyeét

Bai

tap,
thao
luin

Thuc
hanh,
thi
nghiém

Thj/
Kiém
tra

2.4. Bién doi khi hau

3. Hau qua cia 6 nhiém moi
truong

3.1. Anh huong dén strc khoe con
nguoi

3.2. Gay 6 nhiém ngudn nudc
3.3. Gay 6 nhiém dat

3.4. Gay anh hudng dén hé sinh
thai

3.5. Gay anh huéng dén kinh té
4. Céac bién phap bao vé moi
truong

4.1. Nang cao y thic bao v¢ moi
truong

4.2. Co6 nhitng chinh sach bao v¢
moi truong hi¢u qua

4.3. Ap dung cac bién phap khoa
hoc k¥ thuat

4.4. Trong cay xanh

4.5. Han ché str dung rac thai nhya
4.6. Tiét kiém ning luong:

4.7. Nang cao y thitc cong dong:
5. Nguyén tic 3R

5.1. Tiét giam (Reduce):

5.2. Tai st dung (Reuse):

5.3. Tai ché (Recycle):

6. Ap dung nguyén tic 3R trén dia
ban tinh Kon Tum

Kiém tra dinh ky

Thi két thic mon hoc
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Thaoi gian (gio)
) Bai Thuc Thi/
TT | Tén chuwong, muc Tong | Ly tap, hanh, . X
£ £ - . Kiém
O thuyet | thao | thi
A ‘A tra
luan | nghiém
Cong 15 4 9 0 2
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: KIEN THUC, KY NANG CO BAN

VE SU DUNG HIEU QUA NANG LUQNG (1, 2)

I. MUC TIEU

(Thoi gian: 5 gio)

1. Trinh bay duoc khai niém va phén loai niang luong. vai tro ctia nang

luong do1 véi su phat trién kinh té - xa hdi va cudc song con nguoi; mo ta duoc

cac bién phap sur dung tiét kiém, hiéu qua ngudn nang luong.

2. Phan biét cac dang nang lugng pho bién; rén luyén y thic sir dung tiét
kiém cac loai ning lugng trong hoc tap va cudc séng.

3. Tu gi4c, chu dong st dung tiét kiém va hiéu qua ning luong. Phé phéan

nhitng hanh dong lang phi ndng lugng trong hoc tap, sinh hoat; c6 y thuc trach

nhiém trong viéc bao v€ nang luong.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, phan loai nang luwgng

1.1. Khdi niém

1.2. Phan logi nang luong

2. Vai tro ciia niing lwong ddi véi sw phat trién kinh té - xa hdi va cude

song con nguoi

3. Anh hwéng cia viéc san xuat va sir dung nang lwgng dén moi truwong

4. Cac bién phap sir dung hi¢u qua nang luwgng

4.1. Dinh nghia

4.2. Giai phap sw dung hiéu qua nang lugng

4.2.1. Giai phap chung
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4.2.2. Cac gidai phap sw dung hiéu qua nang luwong tai Kon Tum

CHUONG 2: KIEN THU'C, KY NANG CO BAN
VE SU DUNG HIEU QUA TAI NGUYEN(1)
(Thoi gian: 4 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém tai nguyén, cac dang tai nguyén; cac bién phap
sir dung tiét kiém, hiéu qua tai nguyén.

2. Phan biét dugc cac dang tai nguyén, st dung mot céach tiét kiém céc loai
tai nguyén trong hoc tap.

3. Tu gi4c, chu dong trong viéc sir dung mot cach tiét kiém va hiéu qua tai
nguyén. Phé phan nhitng hanh dong gy lang phi tai nguyén trong cudc song, sinh
hoat va hoc tap. Tuyén truyén va lan téa nang cao nhan thic cho cong dong vé
bao vé tai nguyén.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém, phan loai tai nguyén

1.1. Khai niém tai nguyén

1.2. Phan logi tai nguyén

2. Cac bién phap st dung hi¢u qua tai nguyén

2.1. Swr dung tai nguyén nwoc

2.2. St dung, bdo vé tai nguyén rung va sinh vt

2.3. Sir dung va bdo vé tai nguyén dit

2.4. Str dung nhién ligu, nguyén liéu, vit tw trong sin xudt

CHUONG 3: BAO VE MOI TRUONG (1, 3)
(Thoi gian: 4 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, phan loai va vai tro ctia moi truong; mo ta
dugc cac bién phap bao vé moi truong; ap dung dugce nguyén tic 3R trén dia ban

tinh Kon Tum.
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2. Hinh thanh k¥ niang 4p dung cé4c bién phap dé bao vé méi truong; tham
gia tich cuc cdc hoat dong bao vé moi truong trong gia dinh, treong hoc va dia
phuong; rén luyén y thtc, k§ nang tuyén truyén va gido duc vé bao vé moi trudng

trong gia dinh, truong hoc va dia phuong.

3. Tu giac, chu dong, tuyén truyén va lan téa vé y thirc bao vé méi truong
trong gia dinh, truong hoc va dia phuong; phé phan nhitng hanh dong trong viéc

thu gom rac thai va sir dung chat doc hai gay nguy hai cho méi trudng.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém, phan loai va vai tro cia moi truong
1.1. Khai niém maoi truong
1.2. Phan loai moi truong
1.3. Vai tro cua moi truong
2. Nguyén nhin giy 6 nhiém méi truong
2.1. Hoat dpng sin xudt cong nghiép
2.2. Hoat dong nong nghiép
2.3. Hoat dong sinh hoat cuia con nguwoi
2.4. Bién doi khi hiu
3. HAu qua ciia 6 nhiém mai truwong
3.1. Anh huwéng dén sirc khée con nguwoi
3.2. Gdy é nhiém nguén nwéc
3.3. Gdy 6 nhiém dit
3.4. Gdy anh hwéng dén hé sinh thdi
3.5. Gdy anh hwéng dén kinh té
4. Cac bién phap biao vé€ moi trwomg
4.1. Nang cao Y thirc bdo vé moi truong
4.2. Co nhirng chinh sach bao vé moi truwong hiéu qua
4.3. Ap dung cdc bién phdp khoa hoc ky thudt
4.4. Trong cdy xanh
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4.5. Han ché sir dung rdc théi nhua

4.6. Tiét kiém néing lwong

4.7. Nang cao y thirc cong dong

5. Nguyén tic 3R

5.1. Tiét gidm (Reduce)

5.2. Tai sw dung (Reuse)

5.3. Tdi ché (Recycle)

6. Ap dung nguyén tic 3R trén dia ban tinh Kon Tum
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mon, nha xuwéng

Phong hoc 1y thuyét pht hop cho hoat dong hoc tap theo nhom.
I1. Trang thiét bi, may méc

Tivi, may vi tinh.

I11. Hoc li€éu, dung cu, nguyén vat li¢u

- Hoc li¢u

+ Gido trinh moé dun Bdo v€ moi trudong, st dung hiéu qua nang lugng va
tai nguyén. Pong Nai: Truong Cao dang Co gidi va Thuy lgi 2021.

+ Bai giang Kién thuc, k¥ nang co ban vé sir dung hiéu qua nidng luong va
tai nguyén, bdo v¢€ moi truong.
- Dung cu, nguyén vat li¢u

Tranh anh, video lién quan toi ting bai giang day, gidy A4, Ao, but chi,

thudc, but 1ong, but da, bang lam viéc nhom, giéy note, nam cham,...
IV. Cac diéu kién khac
Khéng
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. N¢i dung

1. Yéu cau vé Kkien thue
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- Hoc sinh phai dat dugc cdc muc tiéu theo tirng chuong. Thong qua lugng
gia sau moi bai hoc.
- Hoan thanh cac ndi dung tu hoc.
- Trinh bay thao luan theo chil dé d4 bbc tham.
2. Yéu cu vé k§ ning
- Rén luyén k¥ nang lam viéc ddc lap, lam viéc nhom c6 hi¢u qua.

- St dung hi€u qua nang lugng va tai nguyén, bdo vé moi truong; tuyén

truyén, gido duc vé cac ndi dung nay.
3. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

- C6 y thirc ding dan trong viéc nhin nhan van de, tdc phong lam viéc

nghiém tac, can than, khoa hoc. Trung thuc véi két qua l1am viéc nhoém.

- Ty giéc, chu dong trong viéc bao vé mai truong, s dung mot cach tiét
kiém va hiéu qua nang lugng, tai nguyén.

I1. Phwong phap
1. Kiém trathwong xuyén va dinh ky
1.1. Kiém tra thwong xuyén:

- 01 bai. Hinh thtc: Panh gia hoc sinh théng qua Kiém tra van dap trong
gid hoc, Kiém traviét (tu luan, tric nghiém) véi thoi gian lam bai bang hodc dudi
30 phut, Kiém tramot s ndi dung Thuc hanh, thuc tap, chim diém bai tap hoac

Kiém tra, danh gia két hop cac hinh thuc trén.
1.2. Kiém tra dinh ky
- S6 bai kiém tra: 01
- Hinh thirc kiém tra: Tu ludn
- Thoi gian kiém tra: 45 phut

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh

bay/dinh kem trong gido an.
2. Thi két thiic mon hoc
- Hinh thtrc thi: Trac nghiém khach quan
- Thoi gian thi: 60 phut
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- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Can cr vao ké hoach giang day
va lich thi két thuc hoc phﬁn cua tung hoc ky, cham nhét trude 1 thang tir khi bat
dau ky thi.

- Pé thi két thic mon hoc duoc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quan
Iy va str dung ngan hang d¢ thi hién hanh va phai thé hién rd ndi dung d¢ thi nham
kiém tra, danh gid muc tiéu/chuén dau ra nao trong chuong trinh mén hoc

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi ap dung mon hoc

Chuong trinh mén hoc Kién thire, k¥ nang co ban vé sir dung hiéu qua ning
luong va tai nguyén, bao vé méi truong duoc st dung dung chung cho tat ca cac
nganh, nghé trinh d6 trung cap tai Truong Cao dang Kon Tum

II. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc

1. Pdi véi nha gido

- Trong qué trinh giang day c6 thé van dung két hop 1y thuyét va Thuc hanh.
Ap dung linh hoat cac phuong phép giang day khac nhau nhu (trinh bay, dién giai,
chtng minh, thao luan va 1am viéc nhom; dic biét chu y lién hé thuc té va phat
huy tinh tich cuc cua hoc sinh...).

- Nha gido huéng dan hoc sinh nhan thic kién thirc vé 1y thuyét va nhiing
kién thirc Thuc hanh b sung cho phan kién thtc Iy thuyét da hoc.

2. P6i v6i nguoi hoe

- Tham gia it nhat 80% thoi gian hoc tap va cac diéu kién khac ciia mén
hoc.

- Piém trung binh chung cac diém Kiém tra dat tir 5,0 diém trd 1én theo
thang diém 10.

- Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cia nha truong.

- Hoc sinh nghién ctru bai hoc trude khi dén 16p, tich cuc trao do6i thao luén,
hoat dong nhom mé rong kién thirc va tim hiéu thém mot sb tai liéu lién quan dén
moén hoc nay. Tham gia ddy du cac budi hoc 1y thuyét, Thuc hanh, bai Kiém tra
va thi.

I11. Nhitng trong tim can chi y
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- Trinh bay céc nguyén nhan, hau qua cua viéc st dung lang phi tai nguyén,

ning luong va 6 nhiém moi trudng.
- C4c bién phép str dung hiéu qua nang lugng, tai nguyén, bao vé moi truong
IV. Tai liéu tham khao (1-4)

1. Gido trinh mé dun Bao vé moéi truong, st dung hiéu qua nang luong va
tai nguyén. Pong Nai: Trudng Cao dang Co gidi va Thuy lgi 2021.

2. PGS.TS Tran Vian Binh, TS. Nguyén Hoang Lan. Quan Iy sir dung ning
lurong. Ha Noi: NXB Bach Khoa; 2023.

3. TS. Nguyén Vin Khai, TS. Bui Thi Thanh Huong. Gi4o trinh Bao vé moi
truong. Ha Noi: Nha xuét ban Pai hoc Quéc gia; 2015.

4. Nguyén Thi Hué. Gi4o trinh: Bao vé méi truong. Lam Pong: Cao dang
nghé Pa Lat; 2017.

V. Ghi cht va giai thich (néu c6).
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hgc: Soan thao van ban (Document Drafting Techniques).

M4 moén hgc: 510620012

Thoi gian thwe hién mén hoc: 30 gid (1y thuyét: 13 gid; bai tap, thao luan:
15 gio; kiém tra: 1 gio; thi: 1 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri

Mon hoc Soan thdo van ban 1a mon hoc co s& trong chuong trinh dao nganh
Trung cép K& toan doanh nghiép, dugc hoc trong hoc ki I ctia khod hoc.

I1. Tinh chat

Mo6n hoc Soan thao vin ban 1a mon hoc cin ban, cd su két hop 1y thuyét
v6i thue hanh. Mén hoc nay gitp cho ngudi hoc nhiing kién thirc co ban nhat vé
cac loai van ban, k§ ning soan thao vin ban, tao tién dé cho sinh vién trong qué
trinh soan thao van ban, phuc vu cho qua trinh hoc Iy thuyét va thuc hanh.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Trinh bay duoc nhitng khai niém co ban cac loai van ban, hé thong cac
loai van ban.

2. Ung dung duoc cac kién thirc co ban vé phuong phap soan thao vin ban
trong cac co quan Nha nudc.

3. Phan tich duogc vai tro ctua cac loai van ban Quan 1y Nha nuéc. Thuc

hanh céc qui trinh soan thdo va ban hanh van ban Quan Iy Nha nudc.

II. Yéu cau vé ky niing
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1. Phan biét dugc céc loai van ban quan ly van ban, cac ndi dung va thé

thirc van ban.

2. Ung dung duoc kién thirc cia bd mon soan thao van ban vao cong tic soan

thao va ban hanh van ban cta co quan, don vi.

3. Ung dung vao tiép nhan, sap xép va cong tdc quan 1y vin ban ctia co quan,

don vi.
II1. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

1. Tuan thu dung luat quy tac vé thé thirc van ban va ndi dung cia cac loai

van ban Quan 1y nha nudec.

2. C6 ¥ thirc trong viéc tmg dung nhitng van dé di hoc vao thuc té; y thirc
trong viéc thuc hién cac nguyén tic trong dao dirc nghé nghiép ciia ngudi soan
thao va quan ly van ban.

3. C6 ¥ thire trau doi nghé nghiép, bdi dudng dao dirc nghé nghiép cuia ban than;

4. Tinh than hop tac, doan két, hoc hoi trong nhom, trong 19p.

C.NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gi0)
TT  Tén chwong, muc Téng Ly Bai fap, \Thl.rc , Thi/
% x thao hanh, thi x
sO thuyét R N Kiém tra
luan nghiém

1 | Chuong m¢ dau:

Gidi thiéu chung vé
mon Soan thao van

ban nganh K& toan

1. Khainiémcoban | 0.5 0.5

cac loai van ban, hé
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Thoi gian (gio)
e 2 Bai ta Thuc _
TT  Tén chuwong, muc Téng Ly ,'p, e Thi/
£ x thao hanh, thi -z
50 thuyét R L Kiém tra
luan nghi¢m

thong cac loai van
ban Quan ly Nha
nudc

2. Vai tro cua 0.5 0.5
phuong phap ban
hanh van ban va quy
trinh quan ly van
ban trong cac co

quan Nha nudc

2 | Chuong 1: Van ban
va phan loai van ban

Quan 1y nha nudce

1. Khai niém chung 0.5 0.5
vé vin ban

1.1. Van ban

1.2. Van ban Quan

1y nha nuéce

2. Churc nang cua 0.5 0.5
van ban

2.1. Chtrc nang
thong tin

2.2. Churc nang
quan ly

2.3. Chtrc nang
phap ly
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Thaoi gian (gio)

TT Tén chuwong, muc 2 .| Baitap, | Thuc Thi/
thao hanh, thi

luin nghiém

s0 thuyét Kiém tra

2.4. Chutc nang van
hod - xa hoi

3. Tinh hinh chung
vé cong tac vin ban
trong cac co quan
nha nudc (1,2)

3.1. Nhitng quy
dinh cua nha nudc
ta vé cong tac van
ban

3.2. Thyc trang
cong tac van ban
trong cac co quan

nha nudc

4. Phan loai vainban | 5.0 1.0 4.0
Quan ly nha nudc
4.1. Van ban Quy
pham phép luat
4.2. Van ban Hanh
chinh (van ban

thong thuong)
4.3. Van ban Ca biét

4. Tinh hinh chung 1.0 1.0

vé cong tac van ban
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Thaoi gian (gio)
A , Bai ta Thuwe .
TT  Tén chuwong, muc Téng Ly - P, e Thi/
B p thao hanh, thi 2
i) thuyét . i Kiém tra
luan nghi¢m
trong cac co quan
nha nudc
3 | Chuong 2: Thé thuc
van ban
1. Khai niém vé thé | 1.0 1.0
thirc van ban
1.1. Khai niém
1.2. Vidu
2. Céc thanh phan 5.0 2.0 3.0
cua van ban

2.1. Ti€u ngix

2.2. Tén co quan
ban hanh van ban
2.3. S4, ky hiéu van
ban

2.4. bia danh, ngay
thang nam ban hanh
van ban

2.5. Tén loai va
trich yéu noi dung
van ban

2.6. Noi dung van
ban

2.7.Noi nhan
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Thaoi gian (gio)
TT  Tén chwong, muc Téng Ly Bai tap, Thye Thi/
X B thao hanh, thi 2
i) thuyét . i Kiém tra
luan nghi¢m
2.8. Chit ky
2.9. D4u co quan
2.10. Dau chi mic
d6 mat, khan
3. Van phong trong 3.0 1.0 2.0
van ban quan ly Nha
nude

3.1. Yéu cau ctia
van phong trong van
ban

3.2. Céch sir dung
luan chirng khi soan
thao van ban

3.3. Mot s6 diem

can luuy

4. Gi6i thidu mau 1.0 1.0
trinh bay van ban
4.1. Mau trinh bay
van ban khong co
tén loai (Cong van)
4.2. Mau trinh bay

van ban co6 tén loai

4 | Chuong 3: Phuong
phap soan thao van

ban
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Thaoi gian (gio)

TT  Tén chwong, muc Téng Ly Bai f?Pa \Thl.l’c , Thi/
thao hanh, thi

luin nghiém

r
A

sO thuyét Kiém tra

1. Quy trinh xay 2.0 1.0 1.0
dung va ban hanh
van ban

1.1. D6i vé6i vin ban
Quy pham phép luat
1.2. Pbi v6i vin ban
Hanh chinh

2. Phuong phap 8.0 3.0 5.0
soan thao mot sd

van ban thong dung
2.1. To trinh

2.2. Béo cao

2.3. Quyét dinh (ca
biét)

2.4. Bién ban

2.5. Cong van

2.6. Gidy moi hop
2.7. Cong dién

2.8. Hop dong lao
dong

5 | Kiém tra/Thi 2 1/1

Cong 30 13 15 0 2

NOI DUNG CHI TIET
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CHUONG MO DPAU:

GIOI THIEU CHUNG VE MON SOAN THAO VAN BAN
(Thoi gian: 1 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc muc dich, yéu cau va cac ndi dung co ban ctia mén hoc

Soan thao van ban.

2. Khai thac hiéu qua giao trinh, tai liéu tham khao. Ung dung tinh hubng
thuc tién vao hoc tap kién thirc méi trong linh vyc tiép nhan vin ban quan 1y nha

nudc va ki thuat soan thao vin ban nganh Ké toan doanh nghiép.

3. Nguoi hoc c6 y thire trach nhiém, ludn chu dong, tu hoc, tu nghién ctru

trong nhiitng hoan canh hoc tap khac nhau.
II. NOI DUNG

1. Khéi ni€ém co ban cac loai van ban, chirc nang, hé thong cac loai van ban

Quan ly Nha nudec.

2. Vai tro, tam quan trong cua thé thirc van ban va k¥ thuat soan thao van

ban.
CHUONG 1: VAN BAN VA PHAN LOAI VAN BAN
QUAN LY NHA NUOC
(Thoi gian: 7 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc khai niém van ban va van ban quan 1y nha nudc;

2. Thuc hi¢n va phan loai van ban quan 1y nha nudc (Van ban Quy pham
phap luat, Van ban Hanh chinh va van ban Ca biét);

3. Nguoi hoc c6 y thirc trach nhiém, ludn chu dong, tu hoc, tu nghién ctru

trong nhitng hoan canh hoc tap khac nhau.

II. NOI DUNG CHUONG
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1. Khai niém chung vé viin ban (1)
1.1. Vin ban

1.2. Vin ban Qudn ly nha nwoc

2. Chirc nang cua van ban (1)

2.1. Chuwrc nang thong tin

2.2. Chiwrc nang qudn ly

2.3. Chirc nang phap ly

2.4. Chirc nang van hod - xd hgi

3. Tinh hinh chung vé cong tac vian ban trong cic co quan nha nudc

3.1. Nhitng quy dinh ciia nha nwéc ta vé céng tic vin bin
3.2. Thuc trang cong tdac vin bdan trong cdc co quan nha nwoc
4. Phan loai van bian Quan ly nha nwéc (1,2,3)

4.1. Van ban Quy pham phap luat

4.1.1. Khdi niém vé van ban Quy pham phdp ludt

4.1.2. Cac logi van ban Quy pham phap ludt

4.1.2.1. Hién phdp

4.1.2.2. Luat

4.1.2.3. Phap lénh

4.1.2.4. Lénh

4.1.2.5. Nghi quyét

4.1.2.6. Nghi quyét lién tich

4.1.2.7. Nghi dinh

4.1.2.8. Quyét dinh
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4.1.2.9. Chi thi

4.1.2.10. Thong tw
4.1.2.11. Thong tw lién tich
4.2. Vian ban Hanh chinh (van ban thong thuwong)
4.2.1. Khdi niém vé van ban Hanh chinh
4.2.2. Cac loai van ban Hanh chinh
4.2.2.1. B4o céo
4.2.2.2. Bién ban
4.2.2.3. Thong béo
4.2.2.4. Cong van hanh chinh
4.2.2.5. To trinh
4.2.2.6. Cong dién
4.2.2.7. Gidy gi6i thiéu
4.2.2.8. Gidy di dwong
4.2.2.9. Gidy moi hop
4.2.2.10. Phiéu giri
4.2.2.11. Gidy nghi phép
4.3. Vin bdn Ca biét
4.3.1. Khai niém van ban Ca biét
4.3.2. Cac loai van ban Ca biét
CHUONG 2: THE THUC VAN BAN
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém thé thirc van ban, vi tri, cach ghi ctia cac thanh

phan van ban, van phong cua van ban Hanh chinh;
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2. Thuc hién va phan tich duoc nhitng khai niém, cach trinh bay vé cac

thanh phan cta vin ban;

3. Nguo1 hoc ¢6 y thuce trach nhiém, luén chu dong, tu hoc, tu nghién ctru
trong nhitng hoan canh hoc tap khac nhau.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém vé thé thirc viin ban (1,4)

1.1. Khdi niém

1.2. Vidu

2. Cac thanh phin cia viin ban (1,4)

2.1. Tiéu ngwr

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Vi tri cua Tiéu ngir trong van ban

2.2. Tén co quan ban hanh vin bdn

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Vi tri cua tén co quan ban hanh van ban trong van ban
2.2.3. Mot s6 chii y khi ghi tén co quan ban hanh van bdn
2.3. 86, ky higu vin ban

2.3.1. 86 van bdn

2.3.2. Ky hiéu van ban

2.3.3. Cdch ghi sé va ky hiéu vin ban

2.4. Dia danh, ngay thang nam ban hanh van ban
2.4.1. Dia danh

2.4.2. Ngay thang nam

2.4.3. Vi tri cua dia danh, ngay thang nam trong van ban
2.5. Tén loai va trich yéu néi dung vin ban

2.5.1. Ten loai
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2.5.2. Trich yéu

2.6. Noi dung vin bdan

2.7.Noi nhdn

2.7.1. Khai niém

2.7.2. Vi tri noi nhdn trong van ban

2.8. Chir ky

2.8.1.Tham quyén ky van bdn

2.8.2. Ky thay (KT)

2.8.3. Ky thua lénh (TL)

2.8.4. Ky thay mat (TM)

2.8.5. Ky thira uy quyén (TUQ)

2.8.6. Vi tri cua chit ky trong van ban

2.8.7. Mét s6 chii y

2.9. Déu co quan

2.9.1. Tac dung

2.9.2. Vi tri ciia con ddu trong vin bdn
2.10. Déu chi mirc dp mdt, khin

3. Van phong trong van ban Quan ly Nha nwéc (2,3)
3.1. Yéu cdu ciia viin phong trong viin bén

3.1.1. Van phong
3.1.2. Ngon ngir

3.2. Cach sw dung ludn chirng khi soan thdo van bdn
3.3. Mt sé diém cdn luu y

4. Giéi thiéu miu trinh bay vin ban (2,3)
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4.1. Méu trinh bay vin ban khéng cé tén logi (Cong vin)

4.2. Méu trinh bay vin ban cé tén logi
Kiém tra dinh ky
CHUONG 3: PHUONG PHAP SOAN THAO VAN BAN
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay khai quat dugc phuong phap soan thao van ban;
2. Thyc hién dang quy trinh xay dung van ban Quan 1y nha nudc;

3. Nguoi hoc c6 y thic trach nhi€m, luén chu dong, tu hoc, tu nghién clru

trong nhitng hoan canh hoc tap khac nhau.
I1. NOI DUNG CHUONG
1. Quy trinh xay dung va ban hanh van ban (2,3)
1.1. Péi véi vin bian Quy pham phdp ludt
1.1. 1. Buoc 1: Soan thao
1.1.2. Bu6e 2: Ldy y kién tham gia xdy dwng dw thdo
1.1.3. Buée 3: Tham dinh dy thao
1.1.4. Buoc 4: Xem xét thong qua
1.1.5. BuGe 5: Cong bo
1.1.6. Buoc 6: Gui va luu triv
1.2. Déi véi vin bin Hanh chinh
1.2.1. Buée 1: Xac dinh tinh chét cia van dé can ra van ban.
1.2.2. Buée 2: Chudn bi tw lidu
1.2.3. Buoc 3: Dy thao van ban
1.2.4. Buoc 4: Duyét ban thao

1.2.5. Budce 5: Trinh ky va ban hanh
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2. Phwong phap mét s6 viin ban thong dung (2,3,4)

2.1. To trinh

2.2. Bao cao

2.3. Quyét dinh (cd biét)

2.4. Bién bdn

2.5. Cong van

2.6. Gidy moi hop

2.7. Cong dién

2.8. Hop déng lao dpng

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng

Phong hoc bao dam rong rai, c6 khong gian dé to chirc cac hoat dong nhom,
hoat dong tinh huéng.

II. Trang thiét bi may méc: Mdy chiéu (Projector), My tinh x4ch tay, ti
Vi...

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

1. Gio trinh, gido an ly thuyét, tai liéu tham khao.

2. Dung cy, nguyén vat liéu: gidy A0, A4, but viét, video, hinh anh, tai liéu
phat tay, phuong tién day hoc khac....

IV. Cac diéu Kkién khac:

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. NOi dung

1. Yéu ciu vé kién thic

Trinh bay dugc nhitng noi dung khai niém van ban, thé thirc vian ban, quy
trinh, phuong phap soan thao van ban Quan ly Nha nudc.

2. Yéu cau ve ky nang
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Ung dung duoc kién thirc ctia bd moén Van ban Quan Iy nha nudc va ky thuat
soan thdo van ban vao soan thdo cac van ban cta co quan , don vi.

3. Mitre do tu chi va trach nhiém

Luén ludn cha dong rén luyén nang luc nhiét huyét trong cong viéc quan
li vin phong hanh chinh; c6 y thic bdi dudng thai do ton trong dong nghiép; v
thire phdi hop, 1am viéc nhém trong co quan.

1. Phwong phap

1. Kiém tra thuong xuyén va dinh ky

- Bdi véi kiém tra, danh gia thudng xuyén:

S6 bai kiém tra 2 bai (mot bai thuc hién va danh gia théng qua cac bai tip
thuc hanh cta c4 nhan hodc bai tdp nhom; mdt bai kiém tra viét, thoi gian: 30
phat, hinh thirc tu luén, dé kiém tra duoc thé hién trong gido an)

- B6i vé6i kiém tra, danh gia dinh ky:

+ S6 bai kiém tra: 1

+ Hinh thuc kiém tra: Tu luan

+ Thoi gian kiém tra: 1 gio

Pé kiém tra, dap 4n va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duoc dinh kém
trong gido an.

2. Thi két thiic mon hoc

- Hinh thtrc thi: Ty luan

- Thot gian thi: 1 gio

- Thoi gian hoan thanh dé thi: Theo ké hoach nha trudng.

Pé thi két thiic mon hoc dugc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quan
Iy va sir dung ngan hang dé thi hién hanh; thé hién rd ndi dung dé thi nham kiém
tra, danh gia muc tiéu/chuan dau ra nao trong chuwong trinh mon hoc.

3. Panh gia mirc d§ tu chi va trach nhiém

- Tham gia hoc tap trén 16p déy du, chuan bi bai tdt, tich cuc thao luan.
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- Hoan thanh t6t ndi dung tu hoc va cac nhiém vy ma nha gido giao cho ca

nhan va nhém trong qua trinh hoc tdp mon hoc.

- N6i dung nay duoc nha gido quan sat, theo ddi va danh gia trong sudt qua

trinh gidng day.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC
I. Pham vi ap dung mon hoc
Chuong trinh mon hoc “Soan thao van ban” dugc st dung dao tao trinh do

Trung cép chuyén nganh Ké toan doanh nghiép.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

1. P6i voi nha gido

- Nha giao str dung phuong phap giang day tich cuc;

- Nha gi4o str dung cac dung cu truc quan trong giang day dé nguoi hoc

tiép thu nhitng kién thirc lién quan mét cach dé dang.

- Phuong phap huéng dan thuc hanh theo trinh ti ctia quy trinh huéng dan
ky nang.

2. Poi v6i nguwoi hoe

- Tham duy it nhat 80% thoi gian hoc 1y thuyét va ddy du cac bai hoc tich
hop, bai hoc thuc hanh va cac yéu cau cia mén hoc duge quy dinh trong chuong
trinh mon hoc.

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tré 1én theo
thang diém 10.

- Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh cua nha truong.

- Str dung gi4o trinh "Soan thao vin ban" dé lam ngudn tai liéu chinh. Nguoi
hoc can tham khéo thém cac tai liéu khac trén mang va & thu vién theo gidi thi¢u
cua nha gido. Tham gia hoc tap dz‘iy du, hoan thanh c6 hi¢u qua cac bai tap ca
nhan, bai tap nhoém trén 16p.

III. Nhirng trong tim can chu y

- Khai ni€m, chirc nang ctia van ban.
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- Phan biét cac loai van ban.

- Trinh tu, ndi dung, thé thirc vin ban.
- Phuong phap soan thao van ban.

IV. Tai liéu tham khao

1. TS. Poan Thi Té Uyén. Gido trinh K§ ning soan thao van ban hanh chinh
thong dung. Ha N§i: NXB Pai hoc Luat Ha Noi; 2019.

2. PGS. TS Nguyén Vin Tham, TS. Luu Kiém Thanh, TS. Lé Xuin Lam,
Th.s Bui Xuan Ly. Hudng dan k¥ thuat nghiép vu hanh chinh. Ha Noi: NXB
Théng Ké; 2010.

3. Nguyén Piang Dung, Nguyén Hoang Anh, V& Tri Hao. Gido trinh k¥
thuat Soan thao van ban. Ha Noi: NXB Pai hoc Qubc Gia Ha Noi; 2019.

4. Nghi Binh 30/2020/ND — CP vé cong tac van thu, ngay 05/3/2020.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: Phap luat kinh té (Economic Law)

M4 moén hgc: 511720502

Thoi gian thwe hién mén hoc: 30 gio (1y thuyét: 13 gid; bai tap, thao luan:
15; thyc hanh, thi nghiém: 0 gio; kiém tra: 1 gio; thi: 1 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri

Phap luat kinh t& 12 mon hoc co s bit budc trong chuong trinh dao tao
nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d6 trung cap. Mon hoc nay trang bi cho
ngudi hoc nhitng kién thirc phap luat thuc dinh vé hau hét nhiing van dé c6 lién
quan dén hoat dong kinh doanh, nhu vé chi thé kinh doanh, vé hop déng kinh
doanh, thwong mai. Mén hoc gitp rén luyén cho ngudi hoc ki nang giai quyét cac
tinh hudng phép luat trong thuc té. Phap luat kinh té dé cap nhitng noi dung chinh
bao gém: Nhirng khai niém co ban cta phap luat thuc dinh diéu chinh cac hoat
dong kinh doanh, dia vi phap 1y ctia cac chu thé kinh doanh, ché dinh hop dong

Kinh doanh, thuong mai.
II. Tinh chat

Phép luat kinh té 13 mon hoc thudc khoa hoc xa hoi, mang tinh Iy thuyét,

gan lién véi cac hoat dong thao luan, giai quyét van dé, kiém tra nhan thuc. ..
B. MUC TIEU MON HQC
I. Yéu ciu veé kién thirc

1. Trinh bay duoc nhiing van dé khai quat chung nhat vé phap luat kinh té.



37
2. Phén biét duoc dia vi phap 1y cta cac doanh nghiép dugc phap luat thira
nhan, nham c6 lya chon hinh thic t6 chic va quan 1y doanh nghiép phu hop véi

hoat dong kinh doanh ctia minh.

3. Phan tich duoc: Khai niém, dic diém cta hop dong kinh doanh, thuong
mai, diéu kién ky két va c6 hiéu lue, cac bién phap bao dam thuc hién cling nhu

trach nhiém phap 1y ctia cac bén trong qua trinh thyuc hién hop dong.
I1. Yéu cau vé ky niing

1. Tu van duocC van dé lya chon hinh thire t6 chirc va quan 1y doanh nghiép

phu hop véi hoat dong kinh doanh ctua khach hang.

2. Xir Iy duoc cac tinh hudng phép 1y phét sinh trong hoat dong thanh lap,

t6 chirc hoat dong cua chi thé kinh doanh.

3. Ung dung duoc cac kién thic phap 1y vé hop dong kinh doanh, thuong

mai dé giai quyét cac tinh hudng trong bai tap va thuc té.
1. Mire d§ tu chi va trach nhiém
1. Cé y thuc tich cuc, chi dong trong qua trinh hoc tap.

2. Tuan tha nhiing quy dinh cta phap luat kinh té trong hoat dong nganh,
nghé K¢é toan doanh nghiép.

C.NOI DUNG MON HQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)

a . Bai tap Thue "
TT Tén chwong, muc Téng | Ly ’ ‘ | Thi/Kié
, , thao hanh, thi
sO | thuyét m tra
luin nghiém
1 | Chuong 1: Nhiing vin dé co| 2 2
ban vé phap luat kinh té
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh, thi

nghiém

Thi/Kié

m tra

1. Khéi niém phép luat kinh té

0,5

2. Pbi twong diéu chinh -
Phuong phap diéu chinh cua
phap luat kinh té

2.1. Pbi tugng diéu chinh cua
luat kinh té

2.2. Phuong phap diéu chinh
ctia phap luat kinh té

0,5

0,5

3. Chu thé ctia phap luat kinh té

0,5

0,5

4. Nguyén tic cua phap luat
kinh té - Vai tro cia phap luat
kinh té

4.1. Nguyén tic cua phap luat
kinh té

4.2. Vai tro cua phap luét kinh

7
A

te

0,5

0,5

Chuong 2: Phap luat vé doanh
nghiép, ho kinh doanh va hop

tac xa

13

1. Phép luat vé doanh nghiép
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TT

Thaoi gian (gio)
A . Bai tﬁ,ipa Thl.l’c .
Tén chuong, myc Téng | Ly \ | Thi/Kié
i i thao hanh, thi
sO | thuyét m tra
luan nghiém
1.1. Khai quat vé doanh nghiép
1.2. Thanh 14p, to chuc lai va
giai thé doanh nghiép
1.3. Cac quyén va nghia vu co
ban cia doanh nghi¢p
1.4. C4c loai hinh doanh nghiép
cu thé theo quy dinh cua luat
Doanh nghiép
2. Phap luat vé ho kinh doanh 2 1 1
2.1. Khai niém, dic diém cta
ho kinh doanh
2.2. Thu tuc dang ky ho kinh
doanh
3. Phap luat vé hop tac xa 4 2 2
3.1. Khai niém hop tac xa
3.2. Vén cta hop tac xa
3.3. Co cdu tb chirc va quan 1y
ndi bd hop tac xa
3.4. Quyén va nghia vu cua
thanh vién hop tac xa
3.5. Thanh lap hop tac xa
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh, thi

nghiém

Thi/Kié

m tra

Chuong 3: Phap luat vé hop

ddng kinh doanh, thuong mai

8

1. Khai quat vé hop dong kinh
doanh, thuong mai
1.1. Khai niém hop dong kinh
doanh, thuong mai
1.2. Phan loai hop dong kinh

doanh, thuong mai

1,5

0,5

2. Giao két hop ddng kinh
doanh, thuong mai

2.1. Céac phuong thuc giao két
hop dong kinh doanh, thuong
mai

2.2. Tham quyén giao két hop
ddng kinh doanh, thuong mai
2.3. Thoi diém giao két, thoi
diém c6 hiéu luc cua hop dong

kinh doanh, thuvong mai

3. Thuc hién hop dong kinh

doanh, thuong mai
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh, thi

nghiém

Thi/Kié

m tra

3.1. Céac bién phap bao dam
thue hién hop dong kinh doanh,
thuong mai

3.2. Nghia vu ctia cac bén trong
viéc thyc hién hop dong kinh
doanh, thuong mai

3.3. Thanh ly hop dong kinh

doanh, thuong mai

4. Stra d6i, huy bo va don
phuong cham dut hop dong
kinh doanh, thuong mai

4.1. Stra d6i hop dong kinh
doanh, thuong mai

4.2. Huy bo hop dong kinh
doanh, thuong mai

4.3. Pon phuong chim dut
thuc hién hop déng kinh doanh,

thuong mai

5. Hop dong kinh doanh,

thuong mai v6 hiéu
5.1. Khai niém

5.2. Phan loai

1,5

0,5
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Thaoi gian (gio)
n } Bai tap, Thue ,
TT Tén chwong, muc Téng| Ly p \ | Thi/Kié
i i thao hanh, thi
sO | thuyét m tra
luan nghiém
5.3. Xir 1y hop dong vo hiéu
6. Vi pham hop dong va trach | 2 1 1
nhiém vat chat do vi pham hop
dong
6.1. Khai niém
6.2. Cac loai trach nhiém vat
chét do vi pham hop dong
4 | Kiém tra 1
5 | Thi 1
Cong 30 13 15 2
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: NHUNG VAN PE CO BAN VE PHAP LUAT KINH TE

(Thoi gian: 2 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém, d6i tuong diéu chinh, phwong phap diéu chinh

ctia phap luat kinh té.

2. Liét ké dugc cac loai chi thé cua phap luat kinh té.

3. Phan tich dugc cac nguyén tic va vai tro cua phap luat kinh té.

4. Thé hién thai d6 nghiém tic trong tuan thu phap luat kinh té.

II. NOI DUNG CHUONG
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1. Khai niém phap luat kinh té (1)

2. Pbi twong diéu chinh - Phuwong phap diéu chinh ciia phap luat kinh
té (1)

2.1. Péi twong diéu chinh ciia ludt kinh té

2.2. Phwong phdp diéu chinh ciia phdp ludt kinh té

3. Chii thé ciia phap luat kinh té (1, 2)

4. Nguyén tic ciia phap luat kinh té - Vai tro ctia phap luat kinh té (1)
4.1. Nguyén tic ciia phdp ludt kinh té

4.2. Vai tro ciia phdp lugt kinh té

CHUONG 2: PHAP LUAT VE DOANH NGHIEP, HQ KINH DOANH VA
HOP TAC XA

(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU
1. Liét ké duoc cac loai hinh doanh nghiép theo luat Doanh nghiép.

2. Phan tich dugc dia vi phap ly, co cAu to chuc cua tirng loai hinh doanh

nghiép.

3. So sanh dugc gitra cac loai hinh doanh nghi€p vé1 nhau.

3. Phan tich dugc dia vi phap 1y, co cdu to chire ctia ho kinh doanh va hop
tac xa.

4. Phan bi¢t dugc hop tac xa vdéi doanh nghiép.

5. Giai quyét dugc cac tinh hudng phap 1y phat sinh trong ndi bd doanh
nghiép, ho kinh doanh va hop tac xa.

6. Lya chon duoc hinh thirc to chitc va quan 1y doanh nghiép phu hop voi
hoat dong kinh doanh trong thuc té.

7. Nghiém thc tuan thu quy dinh cua luat Doanh nghiép, luat Hop tac xa va

cac van ban phép luat lién quan.
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II. NOI DUNG CHUONG

1. Phap luat vé doanh nghiép (1, 2)

1.1. Khdi qudt vé doanh nghiép

1.1.1. Khdi niém doanh nghiép

1.1.2. Phdn loai doanh nghiép

1.1.3. M{t 6 khdi niém c6 lién quan dén doanh nghiép

1.2. Thanh Igp, té chirc lai va gidi thé doanh nghiép

1.2.1. Thanh ldp doanh nghiép

1.2.2. T6 chikc lai doanh nghiép

1.2.3. Gidi thé doanh nghiép

1.3. Cdc quyén va nghia vu co bin ciia doanh nghigp

1.4. Cdc logi hinh doanh nghiép cu thé theo quy dinh ciia Ludt doanh
nghiép

1.4.1. Doanh nghiép tw nhan

1.4.2. Cong ty hop danh

1.4.3. Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién

1.4.4. Cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro lén

1.4.5. Céng ty cé phan

2. Phap luit vé hd kinh doanh (1, 3)

2.1. Khdi niém, dic diém ciaa hg kinh doanh

2.2. Thu tuc diang ky ho kinh doanh

3. Phap luit vé hop tac xa (1, 4)

3.1. Khdi ni¢m hop tac xa

3.2. Vén ciia hop tac xa
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3.3. Co ciu té chive va qudn Iy néi bg hop tic xa

3.4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién hop tac xa

3.5. Thanh ldap hop tac xa
CHUONG 3: PHAP LUAT VE HOP PONG KINH DOANH, THUONG MAI

(Thoi gian: 13 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay, phan tich duoc: Khai niém, dic diém ctua hop dong kinh
doanh, thuong mai.

2. Liét ké duoc cac didu kién ky két va co hiéu luc ciia hop ddng kinh doanh,
thuong mai.

3. Phén biét duogc cac bién phap bao dam thyc hién hop dong kinh doanh,

thuong mai.

4. Xac dinh dugc trach nhiém phap 1y ctuia cac bén trong qua trinh thyc hién

hop ddng kinh doanh, thuong mai.

5. Xtr Iy duogc cac tinh hudng phap luat lién quan dén hop dong kinh doanh,
thuong mai.

6. Nghiém tic tuan thu phap luat vé hop dong kinh doanh, thuong mai.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai quat vé hop dong kinh doanh, thwong mai (1, 5)

1.1. Khdi ni¢gm hop dong kinh doanh, thuwong mai

1.2. Phén logi hop dong kinh doanh, thwong mai

2. Giao két hop dong kinh doanh, thwong mai (1, 5)

2.1. Cdc phwong thirc giao két hop dong kinh doanh, thwong mai

2.2. Thdam quyén giao két hop dong kinh doanh, thwong mai
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2.3. Thei diém giao két, thoi diém cé hiéu liwe ciia hop dong kinh doanh,

thwong mai
3. Thue hién hgp dong kinh doanh, thwong mai (1, 5)
3.1. Cdc bién phdp béo dam thuc hi¢n hop dong kinh doanh, thwong mai

3.2. Nghia vu ciia cdc bén trong vigc thwe hign hop déng kinh doanh,

thwong mai
3.3. Thanh Iy hop dong kinh doanh, thuwong mai

4. Sira d6i, huy bé va don phwong cham dit hop dong kinh doanh,
thwong mai (5)

4.1. Sira doi hop dong kinh doanh, thwong mai

4.2. Huy b6 hop dong kinh doanh, thuong mai

4.3. Pon phuwong chim dit thuce hi¢n hop dong kinh doanh, thuwong mai
5. Hop dong kinh doanh, thwong mai vo hiéu (5)

5.1. Khdi ni¢m

5.2. Phdn logi

5.3. Xir Iy hop dong vo higu

6. Vi pham hop ddng va trach nhiém vat chit do vi pham hop dong (1,
5)

6.1. Khdi ni¢m

6.2. Cdc logi trach nhiém vit chét do vi pham hop dong

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét dam bao tiéu
chuan giao duc nghé nghiép.

II. Trang thiét bi, may moc: May tinh xach tay, may chiéu, man chiéu gan

cd dinh.
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I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Gido trinh mon hoc Phap luat kinh té;

2. Cac slide bai giang;

3. Tai liéu huéng dan dé thuc hién mon hoc Phép luat kinh té;
4. Phan, bang den.

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung

1. Yéu cau vé kién thirc

Trinh bay, phan tich dugc cac quy dinh phap luat vé: doanh nghiép, ho kinh
doanh, hop tac xa; hop dong kinh doanh, thuong mai.

2. Yéu cau veé ky niang

Ung dung dugc cac kién thuc phap luat dé giai quyét cac tinh huéng cu thé
co lién quan dén thanh lap, t6 chure hoat dong va thuc hién hop déng kinh doanh,

thuong mai cta cac chu thé kinh doanh.
3. Mirc d¢ tu chu va trach nhiém

Kha nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém; Thai d¢ tuan tha luat phap;

Ning lyc danh gia va tu van chuyén mon dat muac trung binh trg 1én.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Béi voi kiém tra, ddnh gia thudng xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc do nhan thirc (tréc nghiém khach quan, viét,.. ) dé thuc hién kiém tra, danh

gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao gido an.
- P6i v6i kiém tra, ddnh gia dinh ky:

+ S4 bai kiém tra; 01
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+ Hinh thuc kiém tra: Ty luan

+ Thoi gian kiém tra: 01 gio

- Dé kiém tra, dap 4n va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky phai duoc trinh

bay/dinh kém trong gido an.
2. Thi két thiic mén hoc
- Hinh thure thi: Ty luan
- Thoti gian thi: 01 gio
- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: theo K& hoach ciia nha truong.

Pé thi két thiic mon hoc dugc xay dung theo Quy dinh vé xdy dung, quan
Iy va sir dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd ndi dung dé thi nham

kiém tra, danh gid muc ti€u/chuan dau ra nao trong chuong trinh mén hoc.
3. Panh gia mirc d§ tw chi va trach nhiém

Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc tip moén hoc va tinh ty gidc, can than,
nghiém tdc, tich cuc tham gia cac budi hop nhom, ¥ thirc tudn thu va thyc hién

phap luat.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC
I. Pham vi 4p dung mon hgc

Chuong trinh mon hoc Phap luat kinh té duoc ap dung dé giang day cho
nguoi hoc nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do trung cap.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc

1. Po6i voi nha gido

Ap dung linh hoat cac phuong phép giang day khac nhau nhu trinh bay,
dién gidi, chirng minh, thao luan va lam vi¢c nhom; dac bi¢t chu y lién h¢ thuc té
va phat huy tinh tich cuc cta nguoi hoc; day theo phuong cham 1ay nguoi hoc

lam trung tdm, phat huy nang luc ctiia nguoi hoc.

2. P6i v6i nguoi hoe
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Nghiém tac trong qué trinh thu nhan kién thtic, phat huy téi da tinh than tu

hoc; hoan thanh cac nhiém vy hoc tap ma nha gi4o yéu cau.

I11. Nhitng trong tim céan chid y: Phap luat vé Doanh nghiép, Ho kinh
doanh va Hop tac xa; Phap luat vé hop dong kinh doanh, thuong mai.

IV. Tai li€u tham khio

1. Pai hoc Luat Ha Néi. Gido trinh Luat Thuong mai Viét Nam tap 1 & tap
2. Ha Noi: Nha xuat ban Tu phap; 2022.

2. Quéc hoi. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14. Ha Noi: Quoc hoi;
2020.

3. Chinh phii. Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP vé dang ky doanh nghiép. Ha
No1: Chinh phu; 2021.

4. Qudc hoi. Luat Hop tac xa s6 17/2023/QH15. Ha Noi: Qubc hoi; 2023.

5. Qudc hoi. Luat Thuong mai s6 36/2005/QH1 1. Ha N6i: Qudc hoi; 2005.

V. Ghi cht va giai thich (néu c6).
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mén hoc: Nguyén 1y ké toan (Principles of Accouting)

M4 moén hgc: 511640092

Thoi gian thwe hién mén hoc: 75 gio (Ly thuyét: 45 gio; bai tap, thao
luan: 0; thuc hanh: 26 gid; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri: Mon hoc Nguyén 1y ké toan thudc nhém cac mdn hoc co sd bat

budc duoc bd tri giang day song song véi mén hoc Tai chinh doanh nghiép.

II. Tinh chat: Mon hoc Nguyén 1y ké toan 1a mén hoc co s bat budc dé
thuc hién cac mon hoc lién quan dén ké toan. Mon hoc nay khai quéat nhiing 1y

thuyét co ban vé ké toan trong doanh nghiép.
B. MUC TIEU MON HQC
I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban cta linh vuc ké toan: Khai niém,

dac diém, nhiém vy, yéu cau, doi tugng cua ke toan.

2. Phén loai duoc tai san cua don vi ké toan va hé théng phuong phap ké

toan.

3. Phan biét duoc cac hinh thirc ké toan va xac dinh duoc cac loai s6 sach

can thiét cho timg hinh thirc ké toan.

II. Yéu cau vé ky niing

1. Str dung dugc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép cac hoat
dong chu yéu trong don vi ké toan.

2. Ung dung dugc nhiing kién thtrc d3 duoc hoc vao nghién ctru moén hoc

chuyén mon cud nghé va g dung c6 hi€u qua vao hoat dong thuc tién sau nay.
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ITI. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

1. Co y thtrc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

2. Tuan thi nhimg yéu cau vé phdm chat cua nghé ké toan 1 trung thuc,

chinh xac, khoa hoc.
C.NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc Téng Ly Bai tip, | Thye | Thi/
) , thao hanh | Kiém
sO | thuyet
luan tra
Chuong 1: Nhimg van dé chung | 10 9 1

veé ké toan

1. Binh nghia vé ké toan va phan | 2 2

1 loai ké toan
1.1. Dinh nghia
1.2. Phan loai ké toan

1.3. Pbi tugng sir dung thong tin

ké toan

2. Béi tuong cua ké toan 2 2
2.1. Déi tuong cua hach toan ké
toan

2.2. Phan loai vbén kinh doanh

theo két cAu va ngudn hinh thanh
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh

Thi/
Kiém

tra

3. Cac khai ni€ém va nguyén tac
ké toan can ban duoc thira nhan
3.1. Céc khai ni€ém

3.2. Céc nguyén tac co ban cua

ké toan

4. Nhiém vuy, yéu cau va nhiing
cong viéc cua ké toan

4.1. Nhiém vu cua ké toan

4.2. Yéu cau doi voi ké toan

4.3. Nhitng cong viéc cua ké

toan

5. Luat ké toan va hé thong chuan

muc ké toan
5.1. Luat ké toan

5.2. Hé théng chuin muc toan

6. Thuc hanh

Chuong 2: Bang can ddi ké toan

va bao céo két qua kinh doanh

12

1. Bang can doi ke toan

1.1. Khai niém
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh

Thi/
Kiém

tra

1.2. Két cau cua bang can doi ké
toan

1.3. Phuong phap lap bang can
d6i ké toan

1.4. Quan hé giita tai khoan ké
toan va bang can dbi ké toan

1.5. Tinh can ddi cua bang can

doi1 ké toan

2. Bao két qua hoat dong kinh

doanh
2.1. Khai niém

2.2. Phuong phap lap

Chuong 3: Tai khoan va ghi so
kép

16

11

1. Tai khoan ké toan
1.1. Khai ni€ém
1.2. Két cAu cua tai khoan

1.3. Nguyén tac phan anh trén

cac tai khoan ké toan
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Bai tap, | Thuc

Ly \
i i thao hanh
sO | thuyet
luan

Thi/
Kiém

tra

1.4. Phan loai va sap xép cua

hé thong tai khoan

2. Ghi sb kép
2.1. Khai niém
2.2. Pinh khoan ké toan

2.3. Mdi quan hé tai khoan —
Bang can doi ké toan

2.4. Bang can ddi tai khoan

3. Ké toan tong hop va ké toan
chi tiét

3.1. Ké toan tong hop

3.2. Ké toan chi tiét

3.3. Mdi quan hé gira tai
khoan cip 1, tai khoan cap 2

va soO chi tiét

Chuong 4: Tinh gia cac dbi

tuong ké toan

1. Su can thiét phai tinh gia cac

d6i tuong ké toan
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Bai tap, | Thuc

Ly \
i i thao hanh
sO | thuyet
luan

Thi/
Kiém

tra

2. Céc nhan t6 anh huong dén
viéc tinh gia cac dbi twong ké
toan

2.1. Nguyén tic gia gdc

2.2. Nguyén tac khach quan
2.3. Nguyén tic nhat quan
2.4. Nguyén tic than trong
2.5. Nguyén tac hoat dong lién
tuc

2.6. Anh hudng clia muc gia
chung thay doi

2.7. Yéu cau quan 1y trong ndi

bd doanh nghiép

3. Tinh gia mdt s6 dodi tuong chu
yéu

3.1. C4c yéu t6 lién quan dén
viéc tinh gia

3.2. Tinh gié tai san c6 dinh

3.3. Tinh gia hang t6n kho

Chuong 5: Ké toan cac qué trinh

kinh doanh chu yéu

14 6 8
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Bai tap, | Thuc

Ly \
i i thao hanh
sO | thuyet
luan

Thi/
Kiém

tra

1. Ké toan cac y€u t6 co ban cua

san xuat
1.1. K¢ toan tai san co dinh
1.2. K€ toan nguyén vat licu.

1.3. K¢ toan tién luong va cac

khoan trich theo luong

2. Ké toan qué trinh san xuat
2.1. Ké toan chi phi nguyén vat
liéu truc tiép

2.2. Ké toan chi phi nhan cong
truc tiép

2.3. Ké toan chi phi san xuat
chung

2.4. Tong hop chi phi san xuat

va tinh gia thanh san pham

3. Ké toan qua trinh ban hang va

xéac dinh két qua kinh doanh
3.1. Tai khoan st dung

3.2. Phuong phap hach toan

Chuong 6: Chimg tir va kiém ké
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Thaoi gian (gio)

TT Tén chwong, muc Téng | Ly Bai tip, | Thyc | Thi/
. . thao hanh | Kiém
sO | thuyet
luan tra

1. Chimg tir ké toan 3 1 2
1.1. Khai niém
1.2. Y nghia, tac dung va tinh
chét phap 1y cia chtng tir ké
toan
1.3. Phan loai chimg tir ké toan
1.4. Noi dung chimg tir ké toan
1.5. T6 chirc 1ap va xtr Iy chimg
tir ké toan
2. Kiém ké 3 1 2
2.1. Khai niém
2.2. C4c loai kiem ké
2.3. Cac phuong phap kiém ké

7 | Chuong 7: S6 ké toan va hinh 7 5 2
thire ké toan
1. S6 ké toan va ky thuat ghi 4 3 1
50
1.1. Khai niém va y nghia so ké
toan
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Thaoi gian (gio)
TT Tén chwong, muc Téng | Ly Bai tip, | Thye | Thi/
. . thao hanh | Kiém
sO | thuyet
luan tra
1.2. Céc loai sb ké toan
1.3. Quy tic sb ké toan
2. Cac hinh thtrc ké toan 3 2 1
2.1. Khai niém hinh thuc ké toan
2.2. Hinh thtrc ké toan
8 | Thi/Kiém tra 4 2/2
Cong 75 45 0 26 2/2
NOI DUNG CHI TIET

)

[E—

(O8]

4

5

muc ké

CHUONG 1: NHUNG VAN PE CHUNG CUA KE TOAN

.MUC TIEU

(Thoi gian: 10 gio)

. Trinh bay duoc khai ni¢m, dac diém, nhiém vu va yéu cau cua ké toan.

. Xac dinh duogc d6i twong cta hach toan ké toan.

. Phan loai dugc toan bo tai san cua don vi ké toan.

. Phan tich dugc cac nguyén tac k€ toan can ban.

. Trinh bay duoc cac ndi dung co ban ctuia Luat ké toan va h¢ thong chuan

toan Viét Nam (VAS).

6. Co y thurc tich cuc, chui dong trong qua trinh hoc tap.

II. NOI DUNG CHUONG
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1. Pinh nghia vé ké toan va phan loai ké toan (1)

1.1. Dinh nghia

1.2. Phén logi ké todn

1.3. Poi twong sir dung théng tin ké todn

2. D6i twong ciia ké toan (1)

2.1. Péi twong ciia hach todn ké todn

2.2. Phén logi vén kinh doanh theo két ciu va nguon hinh thanh
3. Cac khai niém va nguyén tic ké toan cin ban dwoc thira nhan (2)
3.1. Cac khai niém

3.2. Cic nguyén tic co bdn ciia ké todn

4. Nhiém vu, yéu ciu va nhirng cong viéc ciia ké toan (2)

4.1. Nhig¢m vu ciia ké todn

4.2. Yéu cau doi véi ké todn

4.3. Nhitng cong vigc ciia ké todn

5. Luit ké toan va hé thong chuian muec ké tozn (1)

5.1. Ludt ké todn

5.2. H¢ théng chudn muc todn

6. Thuc hanh

- Phén tich tai san cta don vi ké toan;

- X4c dinh d6i tuong chung cta hach toan ké toan;

- Phan loai tai san ctia don vi theo 2 cach phan loai;

- Tinh tong gi4 tri tai san va ngudn hinh thanh tai san cta don vi.

CHUONG 2: BANG CAN POI KE TOAN VA BAO CAO KET QUA
HOAT PONG KINH DOANH
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(Thoi gian: 12 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, ¥ nghia ctia phuong phap tong hop — can d6i
ké toan; bang can d6i ké toan.

2. Mo ta dugc noi dung, két cAu cua Bang can ddi ké toan.

3. Néu 1én duoc nguyén tic va phuong phap chung 1ap Bang can dbi ké

toan.
4. Xac dinh duogc tinh chét “can d6i” ciia Bang can dbi ké toan.

5. Phan loai dugc cac truong hop tdng, gidm tai san hodc nguon von lam

anh huéng dén Bang can doi ké toan.

6. Phan bi¢t duoc s6 du trén cac tai khoan dé ghi vao cac chi ti€u bén tai

san hoac ngudn von cho phu hop.

7. Phéan tich dugc moi quan h¢ gitra Bang can doi ké toan voi tai khoan ké

toan.
8. Co y thtre tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
9. Tuan thi cac quy dinh trong ché d6 ké toan doanh nghiép.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Bang can doi ké toan (1)
1.1. Khdi niém
1.2. Két cdu ciia bing can doi ké todn
1.3. Phwong phdp ldp bing cén doi ké todn
1.4. Quan hé giiva tai khodn ké todn va bing cin doi ké todn
1.5. Tinh cén déi ciia bang cdn déi ké toan
2. Bdo két qua hoat dpng kinh doanh (1)

2.1. Khdi niém
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2.2. Phwong phap lap

CHUONG 3: TAI KHOAN VA GHI SO KEP
(Thoi gian: 16 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém phuong phép tai khoan ké toan, tai khoan ké

toan, dinh khoan ké toan.
2. M6 ta dugc két cau chung cua tai khoan ke toan.

3. Ung dung dugc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén cac tai khoan

ké toan trong hé théng tai khoan ké toan.
4. Mo ta dugc hé thong tai khoan ké toan.
5. Phan loai duoc két cau chung ctia mot s6 loai tai khoan ké toan chu yéu.
6. Lap dugc dinh khoan ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh.

7. Thuc hién dugc viéc kiém tra s6 li€u ghi chép trén tai khoan ké toan chi

tiét va tai khoan ké toan tong hop.
8. Phan loai dugc cac tai khoan phan anh trong hé thong tai khoan ké toan.
9. Co y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Tai khodn ké todn (3)
1.1. Khdi ni¢m
1.2. Két cdu ciia tai khodin
1.3. Nguyén tic phdn dnh trén cdc tai khodn ké todn
1.4. Phén logi va sdp xép ciia hé théng tai khodn
2. Ghi sé kép (2)

2.1. Khai niém
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2.2. Pinh khodn ké todn

2.3. Moi quan hé tai khodn —Bdng cin déi ké todn

2.4. Bing cdn déi tai khodn

3. Ké todn tong hop va ké todn chi tiét (2)

3.1. Ké todn tong hop

3.2. Ké todn chi tiét

3.3. Méi quan hé giiva tai khodn cdp 1, tai khodn cép 2 va sé chi
tiét

CHUONG 4: TiINH GIA CAC POI TUQNG KE TOAN
(Thoi gian: 6 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, y nghia cua phuong phép tinh gia tai san, nd1
dung cuia cac budce tinh gia tai san.

2. Xac dinh dugc ndi dung chi phi cau thanh gia cta timg loai tai san.

3. Phéan tich dugc cac yéu cAu cua viée tinh gia tai san.

4. C6 y thuc tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

5. Tuén thu ché d6 ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Sw can thiét phai tinh gia cac d6i twong ké toan (1)

2. Cac nhén t6 dnh hwéng dén viéc tinh gia cac ddi twong ké toan (1)

2.1. Nguyén tic gid goc

2.2. Nguyén tic khdch quan

2.3. Nguyén tic nhit qudn

2.4. Nguyén tic théin trong
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2.5. Nguyén tic hoat dong lién tuc

2.6. Anh hwéng ciia mikc gid chung thay déi
2.7. Yéu cdu qudn Iy trong ni bé doanh nghiép
3. Tinh gia mdt s6 ddi twong chi yéu (1)
3.1. Cdc yéu t6 lién quan dén viéc tinh gid
3.2. Tinh gid tai sin cé dinh
3.3. Tinh gid hang ton kho
CHUONG 5:
KE TOAN CAC QUA TRINH KINH DOANH CHU YEU
(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU

1. M6 ta dugc ndi dung, két cau cua céc tai khoan sir dung trong qua trinh

mua hang, qué trinh san xuat, qua trinh ban hang.

2. Ung dung cach ghi chép mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh vao tai khoan ké

toan.

3. Thuc hién dugc viéc ghi chép mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh vao tai

khoan ké toan.

4. V& duoc so d6 khai quat va giai thich trinh tir ghi chép cac nghiép vu kinh &
qua trinh mua hang, qua trinh san xuét, qua trinh ban hang vao tai khoan ké toan.

5. Co y thure tich cuc, chu dong trong qué trinh hoc tap.
6. Tuan thu ché d6 ké toan doanh nghiép.

I1. NOI DUNG CHUONG

1. K& toan cac yéu té co ban ciia san xuit (4) (3)
1.1. Ké todn tai san cé dinh

1.2. Ké todn nguyén vit liéu.
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1.3. Ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong

2. Ké toan qua trinh san xuit (4) (3)
2.1. Ké todn chi phi nguyén vit ligu truc tiép
2.2. Ké todn chi phi nhén céng truc tiép
2.3. Ké todn chi phi sin xudt chung
2.4. Tong hop chi phi sdn xudt va tinh gid thanh sin pham
3. Ké toan qua trinh ban hang va x4c dinh két qua kinh doanh (4) (3)
3.1. Tai khodn swr dung
3.2. Phwong phap hach todan
CHUONG 6: CHUNG TU, KIEM KE
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khéi niém, y nghia ctia phuwong phéap chimg tir ké toan;

chtmg tir ké toan.

2. Trinh bay duoc ndi dung cu thé va tac dung cua timg cach phén loai

chtmg tir ké toan.
3. Xéc dinh dugc mot chung tir hop phap, hop 1€.
4. Ung dung dang trinh tu luan chuyén chtng tir ké toan.
5. Phéan loai dugc cac loai chung tir ké toan, cac loai kiém ké.

6. Lap duogc cac ching tir ké toan theo ding mau quy dinh cta ché do ké

toan hién hanh.
7. Cé y thuec tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tép.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Chirng tir ké toan (2)

1. Chirng tir ké todn
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1.1. Khdi niém

1.2. Y nghia, tdc dung va tinh chit phdp Iy ciia chirng tir ké todn
1.3. Phin logi chirng tiv ké todn
1.4. Nji dung chirng tiv ké todn
1.5. To6 chikc lap va xie Iy chirng tir ké todn
2. Kiém ké (2)
2.1. Khdai ni¢m
2.2. Cdc loai kiém ké
2.3. Cic phwong phdp kiém ké
CHUONG 7: SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN
Thoi gian: 7 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém, ¥ nghia ctia s6 ké toan.
2. Phan biét duoc cac loai so ké toan.
3. Ung dung duoc cac quy tic ghi so ké toan dé ghi so ké toan.
4. Chi ra dugc cac phuong phap chita s6 ké toan.
5. Phan biét duoc cac hinh thirc ké toan.

6. Trinh bay duoc dic diém, s6 ké toan str dung, trinh ty va phuong phap

ghi s6 theo timg hinh thuc.
7. Tb chttc dugc hé théng s6 ké toan.

8. Lua chon duogc hinh thirc ké toan phu hgp cho ting loai hinh doanh
nghiép.

9. Co y thure tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
10. Tuén thu ché d6 ké toan doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG
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1. S6 ké toan va Ky thuat ghi so (2)

1.1. Khdi niém va y nghia so ké todn

1.2. Cdc logi s6 ké todn

1.3. Quy tiic 56 ké todn

1.3.1. Ghi s6 ké todn

1.3.2. Sika chita sai sét trong s ké toan

1.3.3. Nguyén tdc ldp sé ké todn

1.3.4. Nguyén tdc ghi sé ké toan trén mdy vi tinh

2. Cdc hinh thirc ké todn (2)

2.1. Khdi niém hinh thirc ké todn

2.2. Hinh thirc ké todn

2.2.1. Hinh thirc ké todn Nhdt ky chung

2.2.2. Hinh thirc ké todn Nhdt ky chitng tir

2.2.3. Hinh thirc ké toan Nhdt ky S6 cdi

2.2.4. Hinh thirc ké toan Chitng tir ghi s6

2.2.5. Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét

II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi, bang, phan

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Luat ké toan; Piéu 18, ché do ké
toan cia BO Tai chinh; Cac chuin muc ké toan; Website ctia Bo Tai chinh; Céc
van ban vé luat hién hanh; Tai liéu do Nha gido phat hanh.

IV. Cac diéu Kién khac: wifi

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
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I. Noi dung:

1. Yéu ciu vé kién thirc

- Nhitng van dé chung vé ké toan;

- Bang can d6i ké toan va bao cdo két qua hoat dong kinh doanh;
- Tai khoan va ghi s6 kép;

- Tinh gi4 cac dbi tuong ké toan;

- Ké toan cac qua trinh kinh doanh chu yéu;

- Chtng tir va kiém ké;

- S6 ké toan va hinh thirc ké toan.

2. Yéu cau vé k§ ning

- Tong hop va phan tich dugc nhiing quy dinh phap luat vé ké toan Doanh
nghiép theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam;

- Ap dung céc quy dinh cta phap luat dé giai quyét cac tinh hudng trong

thuc té.
3. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

Chép hanh dung phap luat vé ké toan, tuan tha chuan muc ké toan va ché

do ké toan.
I1. Phwong phép
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Dbi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc do nhan thic (tr:flc nghiém khéch quan, viét,.. J) dé thyuc hién kiém tra, danh

gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao giao an.
- P6i v6i kiém tra dinh ky:
+ S bai kiem tra: 02

+ Hinh thirc kiém tra: Ty luan



68

+ Thoi gian kiém tra: 1 gid/bai.

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duogc trinh
bay/dinh kém trong gido an.

1. Thi két thiic mén hoc

- Hinh thire thi: Trac nghiém két hop tu luan.

- Thot gian thi: 2 gio.

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach caa nha trudng.

- Pé thi két thiic mén hoc duoc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quan
Iy va sir dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién r6 ndi dung dé thi nham

kiém tra, danh gid muc tiéu/chun dau ra nao trong chuong trinh mén hoc.

3. Panh gia mirc d§ tu chi va trach nhiém

Danh gia qua thoi gian chép hanh hoc tap mon hoc va tinh tu giéc, can than,
nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi 4p dung mo6n hoc

Chuong trinh mén hoc Nguyén 1y ké toan duoc st dung dé giang day cho

trinh d6 Trung cap nganh, nganh/nghé K¢é toan doanh nghiép.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc

1. Po6i voi nha gido: Thuyét trinh, giang giai, phat van

2. P6i véi nguoi hoc: Ling nghe, tong hop va nghién ctru tai licu

II1. Nhirng trong tim can chi y: Phap luat vé ké toan, chuan muc ké toan,
ché do ké toan

IV. Tai li¢u tham khao

1. Tran Dinh Khoi Nguyén. Giao trinh Nguyén 1y ké toan. Ha Noi: NXB
Chinh tri Qudc gia; 2015.
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2. V& Van Nhi. Nguyén 1y ké toan. TP. HCM: NXB Trudng Pai hoc kinh

té Thanh phé H6 Chi Minh; 2018.

3. Luong Thi Giang. Nguyén 1y ké toan. Ha Noi: NXB Truong Pai hoc
Thuy Loi; 2020.

4. Bo Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng din ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HOQC

Té&n mon hoc: Tai chinh doanh nghiép (Corporate Finance)

Ma mon hoc: 511630162

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 45 gid (1y thuyét: 27 gio; bai tap, thao ludn:
14; thyc hanh, thi nghiém: 0 gid; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri: L& mdn hoc co s thudc chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan
doanh nghiép, trinh d6 trung cdp. Mdn hoc nay dugc b tri song song vi mén

hoc Nguyén Iy ké toan.

IL. Tinh chat: L4 mdn hoc bat budc cua phan co sé nganh. Mén hoc nay
trang bi nhitng kién thtrc va k¥ nang dé hoc sinh cé hiéu biét co ban vé tai chinh
doanh nghiép.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Giai thich va phan biét dugc cac khai niém co ban vé tai chinh doanh
nghiép;

2. Trinh bay dugc phuong phap tinh gia thanh san xuét, tiéu thu; xac dinh
doanh thu, chi phi v loi nhuan; cac phuong phap tinh khéu hao TSCP;

3. Trinh bay dugc cac bién phap quan 1y, bao toan vén kinh doanh cia

doanh nghiép.
II. Yéu cau vé ky niing

1. Dién dat dugc cac khai niém tai chinh bing ngon ngit 1 rang, dé hiéu va

gan v6i tinh hudng thyc té;
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2. Ap dung dugc cac cong thirc dé tinh gia thanh san xuét, xac dinh doanh

thu, chi phi, va lgi nhuén trong ky kinh doanh;

3. Ap dung cac phuong phap tinh khau hao va danh gia tac dong cua ting
phuong phap dén chi phi va loi nhuan;

4. Viét va giai thich duoc y nghia cua céc chi tiéu danh gia hiéu qua st dung
von kinh doanh;

5. Bé xut cac bién phap bao vé, quan 1y vén hiéu qua.

I1. Mike d¢ tw chi va trach nhiém

1. Chinh xac, ti mi; c¢6 tinh than trach nhiém trong cong viéc;

2. Tuan thu cic nguyén tic tai chinh va quy tic dao dirc nghé nghiép; cac

ché 0, chinh sach phap luat cia Nha nuée c6 lién quan.
C.NOI DUNG MON HQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)

Tén céc bai trong mén

T . . | Baitap, | Thuyec Thi/
hoC Tong Ly . ) .X
: , , thao | hanh, thi | Kiém
s0 | thuyet
luan nghiém tra
1 |Chuong 1: Tong quan vétai| 6 4 2
chinh doanh nghiép
1. Ban chét va chirc ning 2 0

cua tai chinh doanh nghiép

1.1 Ban chét tai chinh

doanh nghiép

1.2 Chtrc ndng tai chinh
doanh nghiép
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TT

Tén céc bai trong mén

hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh, thi

nghi¢m

Thi/
Kiém

tra

1.3 Vai tro cua tai chinh

doanh nghi¢p

2. N0Oi dung hoat dong ctia
tai chinh doanh nghiép

2.1. Khéi niém to chirc tai
chinh doanh nghiép

2.2. Cac nhan t6 anh hudng
dén to chirc tai chinh doanh
nghiép

2.3. Noi dung hoat dong

cua tai chinh doanh nghiép

Chuong 2: Tai san va
nguon von kinh doanh cua

doanh nghiép

1. Tai san cua doanh nghi¢p
1.1. Khai niém, dic diém
cua tai san

1.2. Phan loai tai san

1.3. Vai trd cua tai san

trong hoat dong kinh doanh

1.4. Tai sdn ngan han
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TT

Tén céc bai trong mén

hoc

Thaoi gian (gio)

Bai tap, | Thyc

, , thao | hanh, thi
sO | thuyet
luan nghi¢m

Thi/
Kiém

tra

1.5. Tai san dai han

2. Ngudn vén kinh doanh

cua doanh nghiép

2.1 Khai ni¢m, phan loai va
dac diém ngudn von kinh

doanh ctuia doanh nghiép
2.2 No phai tra

2.3 Vén chu sé hitu

3. Mdi quan hé gitra tai san
va nguon von kinh doanh

cua doanh nghiép

Chuong 3: Chi phi — doanh
thu va loi nhuan cua doanh

nghiép

14 10 4

1. Chi phi va gia thanh san
pham

1.1. Chi phi kinh doanh cua
doanh nghiép

1.2. Gia thanh san pham

2. Doanh thu va thu nhap
khac
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TT

Tén céc bai trong mén

hoc

Thaoi gian (gio)

Bai tap,

, i thao
sO | thuyet
luan

Thue
hanh, thi

nghi¢m

Thi/
Kiém

tra

2.1. Khai niém
2.2 No6i dung doanh thu va
thu nhap khac

3. Loi nhuan cua doanh
nghiép

3.1. Loi nhuan va phéan
phdi loi nhuan

3.2. Bién phap tang loi
nhuan trong doanh nghiép

Kiém tra dinh ky s6 1

Chuong 4: Quan 1y von
kinh doanh

15 9 6

1. Quan ly von c6 dinh cua
doanh nghi¢p

1.1. Khai niém v¢ tai san co
dinh va von c¢6 dinh

1.2. Phén loai tai san ¢d

dinh

1.3. Khau hao tai san co

dinh

1.4. Quan 1y vén cb dinh
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Thaoi gian (gio)
Tén cac bai trong mon Baitap, | Thuc Thi/
T hoc Tong | Ly ) o \
: i i thao | hanh, thi | Kiém
sO | thuyet
luan nghi¢m tra
1.5. Nang cao hiéu qua su
dung TSCD va von ¢b dinh
2. Quan 1y von luu dong 4 3
cua doanh nghiép
2.1. Khéi niém, phan loai
va chu chuyén vén luu
dong
2.2. Quan 1y vén luu dong
2.3. Nang cao hi¢u qua su
dung von luu dong
6 | Kiém tra dinh ky s 2 1
Thi 2 2
Cong 45 27 14 0 212
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: TONG QUAN VE TAI CHiNH DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU

1. Giai thich va phan biét dugc cac khai niém co ban vé tai chinh doanh

nghiép.
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2. Dién dat duoc cac khai niém tai chinh bang ngdn ngit rd rang, dé hicu va

gan v6i tinh hudng thuyc té.

3. Tuan thu cic nguyén tic tai chinh va quy tic dao dirc nghé nghiép; cac

ché do, chinh sach phap luat ctia Nha nudc ¢o lién quan.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Ban chit va chirc niing cia tai chinh doanh nghiép (1) (2)
1.1. Ban chit tai chinh doanh nghiép (1) (2)
1.2. Chirc nang tai chinh doanh nghiép
1.2.1. Chitc néing phdn phdi tai chinh
1.2.2. Chite néng giam doc tai chinh
1.3. Vai tro ciia tai chinh doanh nghiép (1) (2)

1.3.1. Khai théc, thu hit cdc nguon lyc tai chinh nham dép vmg cdc nhu

cau vé vén cho dau tw kinh doanh
1.3.2. Sir dung von tiét kiém va cé hiéu qua
1.3.3. Kich thich, thiic ddy hoat dong san xudt kinh doanh
1.3.4. Kiém tra, kiém sodt va phdn tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép
2. Noi dung hoat dong cuia tai chinh doanh nghiép (1) (2)
2.1. Khdi niém té chirc tai chinh doanh nghi¢p
2.2. Cdc nhén t6 anh hwéng dén té chirc tai chinh doanh nghiép
2.2.1. Hinh thirc phdp Iy t6 chire doanh nghiép
2.2.2. Trinh do quan ly san xudt va ddc diém hoat dong san xudt kinh doanh
2.2.3. Hé théng tai chinh
2.3. Ngi dung hoat dong cua tai chinh doanh nghiép
2.3.1. Tham gia danh gia, lva chon du an dau tur va ké hoach kinh doanh

2.3.2. Xdy dung va 16 chirc thure hién cdc ké hoach tdi chinh
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2.3.3. Kiém tra, kiém sodt va phdn tich tinh hinh tai chinh ciia doanh

nghiép.
CHUONG 2:
TAI SAN VA NGUON VON KINH DOANH CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 6 gio)

I. MUC TIEU

1. Giai thich va phan biét duoc cac khai niém tai san va ngudn vén cua
doanh nghiép.

2. Dién dat dugc cac khai niém tai san va nguon von bang ngén ngtr ro rang,

de hiéu va gan vdi tinh huong thuc té.

3. Tuan thu cic nguyén tic tai chinh va quy tic dao dirc nghé nghiép; cac

ché d9, chinh sach phap luét cia Nha nudce co lién quan.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Tai san ctiia doanh nghiép (1) (3)
1.1. Khdi niém, dic diém ciia tai sdn
1.2. Phan logi tai sdn
1.3. Vai tro cua tai sdn trong hoat dong kinh doanh
1.4. Tai sdn ngdn han
1.5. Tai san dai han
2. Ngudn von kinh doanh ciia doanh nghiép (1) (3)
2.1 Khdi niém, phin loai va diic diém nguén vén kinh doanh ciia doanh
nghiép
2.2 Ng phii trd

2.3 Vén chii sé¢ hitu
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3. Moi quan hé giira tai san va ngudn von kinh doanh ciia doanh nghiép
1) (3)
CHUONG 3:
CHI PHI — DOANH THU VA LQI NHUAN CUA DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU
1. Dién giai rd rang cac khai niém co ban nhu doanh thu, chi phi, 1¢i nhuan.

2. Trinh bay phuong phap tinh gia thanh san xuat, tiéu thy; xac dinh doanh
thu, chi phi va lgi nhuan.

3. Sir dung cong thirc va phuong phép tinh toan co ban dé xac dinh chi phi,

doanh thu va lgi nhuan.

4. Pé xuat dugc bién phap ha chi phi kinh doanh; tang doanh thu va tdi da

hoa 191 nhuéan ctia doanh nghiép.

5. Tuan thii cic nguyén tac tai chinh va cac ché do, chinh sach phap luat

cua Nha nudce co lién quan.
6. Chinh x4c, ti mi; c6 tinh than trach nhiém trong cong viéc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Chi phi kinh doanh va gia thanh san pham (1) (2)
1.1. Chi phi kinh doanh cua doanh nghiép
1.2. Gid thanh sin phim
2. Doanh thu va thu nhap khac (1) (3)
2.1. Khdi niém
2.2 Ngi dung doanh thu va thu nhdp khac
3. L¢i nhuén cia doanh nghiép (1) (3)

3.1. Lgi nhudn va phin phéi loi nhudn
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3.1.1. Khai niém

3.1.2. Noi dung loi nhudn

3.1.3. Phan phéi loi nhuan

3.2. Bién phap tang lgi nhudn trong doanh nghiép

3.2.1. Tang doanh thu ban hang hop Iy, tich cuc

3.2.2. Khéng ngirng ha thdp chi phi kinh doanh hop Iy
CHUONG 4: QUAN LY VON KINH DOANH

(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU

1. Dién giai 10 rang cac khai niém co ban von ¢ dinh, von luu dong va

khau hao tai san cb dinh (TSCD);
2. Trinh bay cac phuong phap tinh khiu hao TSCPD;

3. Ap dung cac phuong phap tinh khau hao va danh gia tic dong cia ting
phuong phap dén chi phi va loi nhuan;

4. Viét va giai thich duoc y nghia cta céc chi tiéu danh gia hiéu qua st dung
von ¢b dinh va vén luu dong;

5. Bé xuit cac bién phap bao vé, quan 1y vén hiéu qua;

6. Tuan thii cic nguyén tic tai chinh va cac ché do, chinh sach phap luat

cua Nha nudc ¢ lién quan;
7. Chinh x4c, ti mi; c0 tinh than trach nhiém trong cong viéc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Quan Iy vén cb dinh (1) (3)
1.1. Khdi nigm vé tai san cé dinh va von cé dinh
1.2. Phén logi tdi sin c6 dinh

1.3. Khéu hao tai sin cé dinh
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1.3.1. Khdi niém vé khdu hao va quy khdau hao

1.3.2. Phwong phdp khdu hao tai san c6 dinh

1.3.3. Ké hoach khdu hao tdi san c6 dinh

1.4. Qudn Iy vén c6 dinh

1.5. Nang cao hig¢u qud sir dung TSCP va vén cé dinh

2. Quan 1y von lwu ddng cia doanh nghiép (1) (2)

2.1. Khdi niém, phan logi va chu chuyén von lwu dpng
2.2. Quan Iy vén luwu dong

2.2.1. Quan Iy von bang tién

2.2.2. Quan ly cac khoan phai thu

2.2.3. Quadn Iy hang ton kho

2.3. Nang cao hiéu qua sir dung von luu déng

2.3.1. Céc chi tiéu danh gid hiéu qua sir dung von lwu dong
2.3.2. Bién phdp ndng cao hiéu qua sir dung von luu déng
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng: Phong hoc ly thuyét.
II. Trang thiét bi, may méc: May tinh, may chiéu.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

1. Hoc liéu: Giao trinh, bai giang, giao an, tai liéu tham khao co lién quan.
2. Dung cy, nguyén vat liéu: Giay A0, A4; bit bi; bat da.
IV. Cac diéu kién khac: Khong

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. NOi dung
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1. Kién thire: Puoc danh gia bang hinh thac kiém tra viét, trac nghiém theo
cac noi dung sau: Khai niém co ban tai chinh doanh nghiép; tai san va ngudn von
kinh doanh, cac phwong phéap tinh khdu hao TSCP, phuong phap xéac dinh chi phi,

doanh thu, lgi nhuén, cac bién phap nang cao hi¢u qua st dung von kinh doanh.

2. K§¥ ning: Kiém tra ki ning bang hinh thic thao luan nhém dé xuét cac

bién phap dé giai quyét tinh hudng thuc té trong hoat dong tai chinh.

3. Mirc d tu chi va trach nhiém: Ti mi, can than, tuan thu cac nguyén

tac va quy dinh tai chinh.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Péi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
mirc d6 nhan thire (tric nghiém khach quan, viét,...) dé thuc hién kiém tra, danh

gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao giao an.

- B6i voi kiém tra dinh ky:

+ S bai kiém tra: 02

+ Hinh thuc kiém tra: Tu luan

+ Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duoc trinh
bay/dinh kém trong gido an.

2. Thi két thiic mén hoc

- Hinh thte thi: Trac nghiém két hop tu luan.

- Thoi gian thi: 2 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach caa nha trudng.

- Pé thi két thuc mon hoc duge xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quan
Iy va sir dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd ndi dung dé thi nham

kiém tra, danh gia myc ti€u/chudn dau ra nao trong chuong trinh mén hoc.
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3. Panh gia mirc d§ tw chi va trach nhiém: Danh gia thong qua qua trinh
lam viéc nhom va 1am viéc ca nhan thé hién ¢: Ti mi, cAn than, chinh x4c, ngin
nép trong cong viéc.

F. HUONG DAN THUC HIEN MON HOQC

I. Pham vi ap dung mon hoc: Chuong trinh mon hoc nay duoc sir dung
dé giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d¢ trung cap.

I1. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mon hoc

1. Pdi véi nha gido:

- Nha gido c6 thé st dung phuong phéap giang giai dé huéng dan noi dung
ly thuyét, nhung cha trong phuong phap giang day tich cuc nhu: phuong phap
van dap, phuong phap day hoc dat va giai quyét van dé phat huy tinh tich cuc cia

nguoi hoc.

- Ngoai tai liéu, nha gido nén str dung cac hoc cu truc quan nhu: hinh anh

ching tir, so sach thuc té.
2. P6i véi ngudi hoc:

- Mo6i chuong déu dugc cau truc: muc tiéu, ndi dung chinh va cu6i moi
chuong déu c6 cac cau hoi On tap, thao luan, nhu vay nguoi hoc can ndm bat dugc

muc ti€u va ndi dung co ban ctia chuong trudc khi di sau vao cac ndi dung cu thé.

- Sau mdi chuong, ngudi hoc can nghién ctru tra 16i cac cau hdi, trao doi
thao luan va doc thém nhiing tai li¢u lién quan nhu: sach tham khao, tap chi

chuyén nganh, cac trang thong tin dién tir (website) @& mé rong thém kién thirc.
- Hoan thanh cac bai tp theo yéu cau va hudng dan cia nha gido.
I11. Nhitng trong tim can chi y
Tat ca cac chuong.
IV. Tai li¢u tham khao

1. Bui Hiru Phuéc, Lé Thi Lanh, Lai Tién Diing, Phan Thi Nhi Hiéu. Tai
chinh doanh nghi¢p. Ha N6i: NXB Lao dong xa hoi; 2017.
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2. Tran Thi Hoa, Nguyén Hiru Clc, Tran Pinh Thao, Nguyén Tri Vii, Lé
Thi My Phuong. Tai chinh doanh nghiép. Pa Nang: NXB Da Nang; 2014.
3. B Tai chinh. Quyét dinh sé 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001 cua
B9 truong Bo Tai chinh.

V. Ghi cha va giai thich (néu cé)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: Thué va chinh sach thué (Tax and Tax Policy)

M4 moén hgc: 511630382

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gid (1y thuyét: 27 gid; bai tap, thao luan:
0; thuc hanh, thi nghiém:14 gio; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

I. Vi tri

Thué va chinh sach thué thudc nhom cadc mon hoc co sé dugce bd tri giang
day sau khi di hoc xong Tai chinh doanh nghiép, Nguyén 1y ké toan. Mén hoc ¢6
vi tri quan trong trong khoa hoc kinh té quan 1y néi chung v khoa hoc ké toan
noi riéng.

I1. Tinh chat

La mon hoc bat budc trong chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan doanh
nghiép, trinh do trung cap, trang bi kién thirc vé cac luat thué xuat nhap khau, thué
tiéu thu dic biét, thué GTGT, thué Thu nhap doanh nghiép, thué Thu nhap ca nhan
va mot sb loai thué khac ma cac to chic, cd nhan dang hoat dong san xuét kinh
doanh tai Viét Nam phai tuan thii phap luat vé thué; nguoi hoc c¢6 k¥ nang ké khai

cac loai thué trén theo dting qui dinh cta luat quan 1y thué.

B. MUC TIEU MON HOQC

I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Trinh bay duoc ndi dung co ban cia timg sic thué dang ap dung tai cac
doanh nghiép trong nén kinh té hién nay.

2. Trinh bay dugc timg sic thué dang ap dung tai cac doanh nghiép trong

qua trinh hoat dong san xuat, kinh doanh cta doanh nghiép.
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1. Tinh toan dugc so tién phai ndp ngan sadch nha nudc cua tung sac thué

lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh cta cic doanh nghiép theo ché do

hién hanh.

2. Ung dung nhimg ndi dung chu yéu cuia thué va két hop voi phuong phap

tinh thué hop 1y cho ting trudng hop cu thé va cho timg doanh nghiép.

thuc, can than, ty my, chinh x4c.

1. Mirc dg tu chi va trach nhiém

1. Tuan thu dung luat thué nha nudc ban hanh.

2. Tuan thu t6 chire ky ludt va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

3. Co kha ning tu nghién cau, cap nhat quy dinh hién hanh phap luat vé

thué dé van dung vao mon hoc.

C.NQI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

cua thué

Thoi gian (gio)
TT|  Ténchwong,muc |15, |y Barap, | dhwe o Kiém
) , thao | hanh, thi
s0 | thuyét tra

ludn nghiém

1 | Chuong 1: Téng quan vé 1 1
thué

1. Khéi ni¢m, dic diém 05 | 05

2. Vai trd cua thué
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3. Tinh chét cua hé théng

thué to1 uu

4. Cac yéu té cdu thanh

mot sac thué

0,5

0,5

5. Phan loai thué

Chuong 2: Thué Xuét -
Nhép khau

1. Khai niém va dac diém

2. Pham vi 4p dung
2.1. Péi twong ndp thué

2.2. Nhitng truong hop
khong thudc dién ndp

thué xuét, nhap khau

2.3. Pbi tuong chiu thué

3. Can ctr tinh thué va
phuong phap tinh thué

xuat, nhap khau
3.1. Can ci tinh thué

3.2. Phuong phap tinh
thué

4. Mién, giam va hoan
thué xuét, nhap khau
4.1. Truong hop dugc

mién thué
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4.2. Truong hop duogc xét

mién thué

4.3. Truong hop duogc xét

giam thué

4.4. Hoan thué xuét, nhap
khau

Chuong 3: Thué Tiéu thy
dac biét

1. Khai niém va dac diém

0,5

0,5

2. Pham vi 4p dung
2.1. bbi tuong chiu thué
2.2. P6i twong ndp thué

2.3. Nhing truong hop
khoéng chiu thué TTDB

2.4. Nhitng qui dinh dac
biét cta thué tiéu thu dic

biét

3. Can ctr tinh thué va
phuong phép tinh thué

tiéu thu dic biét
3.1. Can ctt tinh thué

3.2. Phuong phép tinh
thué

4. Khau trir thué tiéu thyu
dac biét
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5. Hoan thué tiéu thu dic

biét

0,5

0,5

Chuong 4: Thué Gi4 tri
gia tang

11

1. Khai niém va dac diém.

2. Pham vi 4p dung
2.1. Péi twong ndp thué
2.2. Pbi tuong chiu thué

2.3. Pbi tuong khong
chiu thué GTGT

2.4. Cac truong hop
khong phai ké khai, tinh
nop thué GTGT

3. Can ctr tinh thué

GTGTva phuong phap
tinh thué GTGT.

3.1. Can ctt tinh thué

3.2. Phuong phap tinh
thué

4. K¢ khai, nop thué
GTGT

5. Hoan thué GTGT

Chuong 5: Thué Thu
nhap doanh nghiép

13
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1. Khai niém va dic diém | 1 1
2. Pham vi 4p dung 1 1
3. Ky tinh thué 05 | 05
4. Can ct tinh thué va 8 3
phuong phép tinh thué

TNDN

4.1. Xac dinh thu nhap

tinh thué

4.2. Thué suét thué thu

nhap doanh nghiép

5. Nguyén tic xac dinh 05 | 05
6. Xac dinh s6 thué va thu | 1 1
tuc ké khai, nop thué

7. Uu di thué thu nhap 05 | 05
doanh nghi¢p

8. Cac truong hop giam 0,5 0,5
thué khac

Chuong 6: Thué thunhap | 6 4
ca nhan

1. Khai niém va dac diém | 0,5 | 0,5
2. Pham vi 4p dung 1 1

2.1. Déi tuong ndp thué
thu nhap cé nhan
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2.2. Thu nhap chiu thué

3. Thu nhap dugc mién

thué.

0,5

0,5

4. Giam thué

0,5

0,5

5. Ky tinh thué

6. Can ct tinh thué ddi
vO1 ca nhan cu tru

6.1. Xac dinh thu nhap
thu nhap tinh thué

6.2. Giam tru gia canh
6.3. Giam trir d6i véi cac
khoan dong gbp tur thién,

nhan dao

7. Can cu tinh thué dbi

v6i ca nhan khong cu tra

0,5

0,5

Chuong 7: Cac loai thué
khac

1. Thué str dung dat phi
nong nghiép

0,5

0,5

2. Thué bao vé moi

truong

0,5

0,5

4. Thué tai nguyén

5. Thué nha thau

0,5

0,5
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8 | Thi/kiém tra 2 2
Céng 45 27 14 4
NOI DUNG CHI TIET

CHUONG 1: TONG QUAN VE THUE
(Thoi gian: 1 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc vai trd cta thué.

2. Xac dinh dugc dic diém cua thué tryc thu va thué gian thu, phan biét su

khac nhau giit thué truc thu va thué gian thu.
3. Phan tich dugc cac yéu t6 co ban hinh thanh sic thué.

4. Phan biét duoc cac loai thué co ban ¢ Viét Nam va cac y€u to co ban tao

nén mot luat thué.

6. C6 thai do hoc tap nghiém tic, chu dong nghién ctru cac Luat co lién

quan vé thué.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém, dic diém caa thué (1) (2)
2. Vai tro caa thué (1) (2)
3. Tinh chit ciia hé thong thué t6i wu (1) (2)
4. Cac yéu to cau thanh mt sac thué (1) (2)
5. Phan loai thué (1) (2)
CHUONG 2: THUE XUAT —- NHAP KHAU
(Thoi gian: 5 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhiing van dé co ban cua thué xuat khau, nhap khau.
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2. Trinh bay duoc nhiing quy dinh cu thé cua thué xuat nhap khau.

3. Gidi thich dugc sy ra doi cua thué xuat khau, nhap khau ciing nhu tam

quan trong cua sac thué€ nay doi véi sy phat trién kinh té - xa hdi.

4. Lam dugc bai tap va tinh ra dang s6 thué xuat khau, nhap khau phai nop

cho NSNN.
5. Co thai do hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xéc trong luyén tap va
nghién curu.
6. Trung thuc, tuan thua dang luat thué Nha nudc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém va dic diém (1) (2)
2. Pham vi ap dung (1) (2)
2.1. Péi twong ndp thué
2.2. Nhitng trwong hop khéong thujc dién ndp thué xudt, nhip khiu
2.3. Péi twong chiu thué
3. Cin cit tinh thué va phwong phap tinh thué xuét, nhap khau (2) (3)
3.1. Can cir tinh thué
3.2. Phwong phdp tinh thué
4. Mién, giam va hoan thué xuat, nhip khau (2)
4.1. Truwong hop dwoc mién thué
4.2. Truong hop dwoc xét mién thué
4.3. Truwong hop dwoc xét giam thué
4.4. Hoan thué xudt, nhdp khiu
CHUONG 3: THUE TIEU THU PAC BIET
(Thoi gian: 5 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cta thué tiéu thu dic biét.

2. Trinh bay dugc nhiing quy dinh cu thé cua thué tiéu thu dic biét.

3. Giai thich dugc sy ra doi cua thué tiéu thu dic biét cling nhu tam quan

trong cua sac thué nay doi vai su phat trién kinh té- xa hoi.

4. Lam duoc bai tap va tinh ra ding s6 thué tiéu thu dic biét phai ndp cho

NSNN.

5. C6 thai 46 hoc tdp nghiém tic, cin than va chinh xé4c trong luyén tap va
nghién ctru.

6. Trung thyc, tuan thu dung luat thué Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém va dic diém (1) (2)

2. Pham vi ap dung (1) (2)

2.1. Péi twong chiu thué

2.2. Péi twong njp thué

2.3. Nhiing truwong hop khong chiu thué TTDB

2.4. Nhitng qui dinh ddc bigt ciia thué tiéu thu dic bigt

3. Ciin cir tinh thué va phwong phap tinh thué tiéu thu dic biét (2) (3)

3.1. Cin cir tinh thué

3.2. Phwong phdp tinh thué

4. Khiu trir thué TTPB (2)

5. Hoan thué tiéu thu dic biét (2)

CHUONG 4: THUE GIA TRI GIA TANG
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cua thué gia tri gia ting.



94
2. Trinh by duogc nhiing quy dinh cu thé cua thué GTGT.

3. Giai thich duogc sy ra doi ctia thué GTGT ciing nhu tAm quan trong ctia

sac thué nay doi véi su phat trién kinh té- xa hoi.

4. Ung dung nhimg noi dung chti yéu cua thué va két hop véi phuwong phap
tinh thué hop 1y cho ting trudng hop cu thé va cho timg doanh nghiép.

5. Lam duoc bai tp va tinh ra dung sb thué gia tri gia ting phai ndp cho

NSNN.
6. C6 thai do hoc tap nghiém tic, can than va chinh xé4c trong luyén tap va
nghién ctru.
7. Trung thuc, tuan tha ding luat thué cua Nha nudc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Khai niém va dic diém (1) (2)
2. Pham vi ap dung (1) (2)
2.1. Péi twong ngp thué (1) (2)
2.2. Doi twong chiu thué (1) (2)
2.3. Déi twong khong chiu thué GTGT (1) (2)
2.4. Cdc trwong hop khéng phdi ké khai, tinh nép thué GTGT
3. Cin cir tinh thué vaphwong phap tinh thué GTGT (2) (3)
3.1. Cin ci tinh thué
3.2. Phwong phdp tinh thué
3.2.1. Phwong phdp khéu triv thué
3.2.1.1. Nguyén tdc khdu trir thué gid tri gia tang dau vao
3.2.1.2. Diéu kién khdu trir thué gid tri gia tang dau vao
3.2.1.3. Diéu kién va thii tuc hoan thué GTGT

3.2.1.4. Déi twong va trieong hop dwoc hoan thué GTGT



95
3.2.2. Phwong phdp tinh truc tiép trén GTGT

4. Ké khai, nép thué GTGT (2)
5. Hoan thué GTGT (2)
CHUONG 5: THUE THU NHAP DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nhiing van dé co ban ctia thué thu nhap doanh nghiép.

2. Xac dinh dugc doanh thu tinh thué, chi phi hop 1y dé tinh ra dugc thu
nhap chiu thué trong timg thoi ky.

3. Ap dung duoc thué suat ding quy dinh cho cac loai hinh doanh nghiép.

4. Lam dugc bai tap va tinh ra ding sd thué thu nhap doanh nghiép phai

ndp cho ngan sach nha nudce.

5. Co6 thai d6 hoc tap nghiém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap va
nghién ctru.

6. Trung thyc, tuan thu dung luat thué Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém va dic diém (1) (2)

2. Pham vi ap dung (1) (2)

3. Ky tinh thué (1) (2)

4. Phwong phap tinh thué (2) (3)

4.1. Xdc dinh thu nhdp tinh thué

4.2. Thué sudt thué thu nhip doanh nghi¢p

5. Nguyén tic xac dinh (2) (3)

6. X4c dinh s6 thué va thi tuc ké khai, ndp thué (2) (3)

7. Uu dii thué thu nhap doanh nghiép (2)
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8. Cac truong hop giam thué khac (2)

CHUONG 6: THUE THU NHAP CA NHAN

(Thoi gian: 06 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc d6i twong ndp thué thu nhap ca nhén.

2. Xac dinh dugc thu nhap chiu thué thu nhép cé nhan.

3. Xac dinh duoc thu nhap mién thué, giam thué.

4. Xac dinh dugc sd thué cac nhan phai nop.

5. C6 thai 46 hoc tdp nghiém tic, cin than va chinh xé4c trong luyén tap va

nghién ctru.

6. Trung thuc, tuan tha dang luat thué Nha nudc.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém va dic diém (1) (2)

2. Pham vi ap dung (1) (2)

2.1. P6i twong ndp thué thu nhip ca nhin

2.2. Thu nhép chiju thué

2.2.1. Thu nhap tw kinh doanh,

2.2.2. Thu nhdp tir tién lwong, tién cong

2.2.3. Thu nhdp tir dau tw von, bao gom:

2.2.4. Thu nhdp tiv chuyén nhwong von,

2.2.5. Thu nhdp tir chuyén nhwong bit dong sin,

2.2.6. Thu nhdp tw trung thuwong,

2.2.7. Thu nhdp tir ban quyén,

2.2.8. Thu nhdp tir nhwong quyén thwong mai
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2.2.9. Thu nhdp tir nhén thiva ké

2.2.10. Thu nhdp tir nhdn qua tang
3. Thu nhép dwoc mién thué (2) (3)
4. Giam thué (2)
5. Ky tinh thué (2) (3)
6. Ciin ctr tinh thué ddi véi ca nhan cw tra (2) (3)
6.1. Xdc dinh thu nhdp thu nhép tinh thué
6.2. Gidm trir gia canh
6.3. Gidm trir déi v6i cdc khodn déng gop tiv thi¢n, nhin dgo
7. Cin cir tinh thué d6i véi ca nhan khong cw tra (2) (3)
CHUONG 7: CAC LOAI THUE KHAC
(Thoi gian: 02 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nodi dung khai quat cta cac khoan thué khac.
2. Viét duoc chinh xac cong thic tinh thué va cac biéu thué.
3. Lam duogc bai tap va tinh dang s6 thué phai ndp cho NSNN.
4. C6 thai d6 hoc tdp nghiém tic, can than va chinh x4c trong luyén tap va
nghién ctu.
5. Tuan thi ding luat thué Nha nudc.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Thué sir dung dat phi nong nghiép (1) (2)
2. Thué bao vé méi truwomg (1) (2)
3. Thué sir dung dat nong nghiép (1) (2)

4. Thué tai nguyén (1) (2)
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5. Thué nha thau (1) (2)

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.
II. Trang thiét bi, may mdc: May tinh, may chiéu projector.
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

1. bé cuong, gido an, bai giang mén hoc, gido trinh, tai li¢u tham khao.
2. Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéc.
3. Ngan hang cau héi tu luan, trac nghiém mon hoc thué

4. Cau hoi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. Yéu cau vé kién thirc: Thong hi€u dugc cac ndi dung co ban ting sac

thué, phuong phap tinh thué.

2. Yéu cau vé k¥ ning: Tinh toan thanh thao sé thué phai ndp cia ting

loai thué, ké khai nghiép vu thué phat sinh theo tirng sac thué.

3. Mitc d9 tw chii va trach nhiém: chip hanh tbt luat thué nha nudc ban
hanh; C6 y thuc t6 chuc ky luat, tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung thuc,

can than, ty my, chinh xac.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Dbi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc dd nhan thirc (tréc nghiém khach quan, viét,.. J) dé thyuc hién kiém tra, danh

gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao giao an.

- B6i vé6i kiém tra, danh gia dinh ky:
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+ S4 bai kiém tra: 02.

+ Hinh thire kiém tra: tric nghiém va tu luan.

+ Thoi gian kiém tra: 02 gid.

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky phai duoc trinh
bay/dinh kém trong gido an.

2. Thi két thiic mén hoc

- Hinh thire thi: ty ludn hodc tric nghiém, hoac trac nghiém két hop voi tu

luan.
- Thoi gian thi: 90 phut.
- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach caa nha truong.

- Pé thi két thiic mon hoc duoc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quan
Iy va str dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd ndi dung dé thi nham
kiém tra, danh gid myc tiéu/chuan dau ra ndo trong chuong trinh mén hoc.

3. Panh gia mirc d9 tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap

hanh hoc tap mdn hoc va tinh tu giac, can thén, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC

I. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mon hoc Thué va chinh sach
thué duoc sir dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do
Trung cép.

I1. Heéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc

1. Po6i voi nha gido

- Trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cua timg bai hoc, xay
dung cac bai thyc hanh cu thé theo noi dung cua tung chuong, chuan bj déy du
cac diéu kién thyc hién bai hoc dé bao dam chat luong giang day.

- Ap dung phuong phép giang day tich cuc dé phét huy tinh chi dong cho

nguoi hoc; sir dung cac vi du thuc té dé minh hoa ly thuyét; st dung cong cu hd
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tro dé nang cao hiéu qua giang day 1y thuyét; dat ra mot s6 cau hoi dé lam rd van

dé trong bai hoc, sau d6 kiém tra va danh gia két qua ctia ngudi hoc.
2. P6i véi nguoi hoe
- C6 y thuc hoc tap tdt, c6 su chuan bi bai & nha.

- Lang nghe giang bai va ghi chép khi can; suy nghi va tra 10 cac cau hoi

dat ra trong qua trinh hoc.
III. Nhirng trong tim cin chi y

1. Phan Iy thuyét: Trong tdm giang day cac khai niém ting sac thué, phan

biét dugc cac sic thué, phuwong phép tinh thué, mién giam va hoan thué.

2. Phan thue hanh: Ap dung 1am bai tap tinh thué phai ndp, hach toan timng
sac thué, khai thué theo quy dinh hién hanh.

IV. Tai liéu tham khao

1. TS. Phan Hiru Nghi, PGS. TS. Nguyén Thi Bét. Gido trinh Thué. NXB
Pai hoc kinh té quéc dan: Ha No61i; 2020.

2. PGS. TS. Pang Van Dan. Gido trinh Thué. NXB Tai chinh: Ha Ndi;
2018.

3. PGS.TS Pham Ptic Cuong, PGS.TS Tran Manh Diing. Thué va Ké toan
thué trong doanh nghiép. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2018.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6).
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mdn hoc: Giao tiép trong kinh doanh (Business Communication)

Ma& mon hoc: 511720512

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 30 gio (1y thuyét: 13 gid; bai tap, thao luan:
15 gio; kiém tra: 1 gid; thi: 1 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC

L Vi tri

Giao tiép trong kinh doanh 12 mdn hoc co so, duoc giang day trong hoc ky

thir 2 chuong trinh dao tao nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do trung cép.
I1. Tinh chat

Giao tiép trong kinh doanh 1a mén hoc co sd, 14 mon hoc bat budc trong

chuong trinh dao tao nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do trung cp.

B. MUC TIEU MON HQC

I. Yéu cau vé kién thirc

1. Trinh bay duoc mot s6 van dé chung vé giao tiép trong kinh doanh: Khai
ni¢m, nguyén tac, muc tiéu, qua trinh, hinh thtrc.

2. Trinh bay duoc ban chat cua hoat dong giao tiép trong kinh doanh.

3. Trinh bay duoc nhing nghi thirc giao tiép trong kinh doanh.

4. M6 ta duoc qua trinh giao tiép va phan biét dugc cac hinh thirc giao tiép.

5. Giai thich, phan tich va st dung cac Iy thuyét va kién thac cot 15i trong
khoa hoc vé giao tiép va dam phan trong kinh doanh.

6. MO ta tap quan giao ti€p cla cac ton gido, ciia cac quoc gia va vung lanh

tho.
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II. Yéu cau vé ky niing

1. Ling nghe c6 hiéu qua, biét cach dit cau hoi thu thap dugc nhiéu thong
tin gay thién cam vai di tuong giao tiép.

2. Giao tiép tmg xu phu hop véi to chirc, khéo 160 trong quan hé véi ddi
tac, chu dong trong quan hé voi khach hang, véi nha cung cép va trong phong van

tuyén chon nhan su.

3. Hinh thanh duogc cac ki nang vé cac nghi thirc giao tiép co ban.

4. Hinh thanh dugc k¥ nang nghe c6 hi¢u qua.

5. Thuc hién khic phuc dugc rao can trong giao tiép.

6. Thuc hién dugc mot s6 ki nang giao tiép trong kinh doanh.

7. Thuc hién phan biét tip quén giao tiép cila cac ton gido, clia cac qubc gia
va vung lanh tho.

1. Mire d tu chi va trach nhiém

1. Chu dong, tu tin trong giao tiép.

2. Chu dong, tich cuc trong viéc hoc tip, nghién ctru mo dun, tiép can va
giai quyét cac van dé xay ra trong kinh doanh phu hop véi xu thé phat trién hién
nay.

3. Co6 nhan thie dung dan hon vé tam quan trong cua truyén thong giao tiép
trong kinh doanh. Co y thirc kiém ché nhitng cam xuc riéng tu cua ban than trong
giao tiép va dam phan dé dat hiéu qua cong viéc cao.

4. Say mé, himg thu voi viée hoc tap, co dao durc, lwong tdm nghé nghiép,
c6 ¥ thirc t6 chure ky luat, stc khoé gitip cho ngudi hoc sau khi tot nghiép c6 kha
nang tim kiém viéc 1am tai cac doanh nghiép.

5. C6 kha nang ty nghién cuu, t hoc, tham khao tai liéu lién quan dén mon

hoc dé van dung vao hoat dong hoc tap.
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6. Van dung dugc cac kién thirc tu nghién ciu, hoc tap va kién thac, ky

nang di dugc hoc dé hoan thién cac ki nang lién quan dén bai hoc mét cach khoa
hoc, dung quy dinh.
C.NOI DUNG MON HOQC

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

‘ ‘ Thaoi gian (gio)
T Bai | Thuc
- Ten chwong, myc Téng| Ly | tap, | hanh, | Thi/Kiém
s0 |thuyét | thao | thi tra
ludn | nghiém
1 | Chuong 1: Khai quat chung 7 4 3

vé giao tiép trong kinh doanh

1. Khéi niém va tim quan 05 | 05
trong cua giao tiép trong kinh
doanh

1.1. Khai niém

1.2. TAm quan trong ct giao

tiép trong kinh doanh

2. Nguyén tic cua giao tiép 0,5 0,5
trong kinh doanh

2.1. Nhimg nguyén tic co ban
2.2. Nhitng nguyén tac hinh
thanh thong di¢p trong giao
tiép kinh doanh
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2.3. Mot s6 nguyén tic co
ban trong truyén dat thonng

tin

3. Muc tiéu cta giao tiép

trong kinh doanh

3.1. Nguoi nhan hiéu

3.2. Nguo1 nhan tra 101
3.3. Mdi quan hé thién chi

3.4. Tin nhiém tb chtrc

0,5

0,5

4. Céc hinh thitc giao tiép
trong kinh doanh

4.1. Giao tiép hudng lén
4.2. Giao tiép hudéng xudng
4.3. Giao tiép ngang hang

4.4. Giao tiép bén ngoai

0,5

0,5

5. Qua trinh giao tiép

5.1. Théng tin

5.2. Ban thong diép

5.3. Quéa trinh ma hoa

5.4. Qua trinh gidi ma

5.5. Phan héi

5.6. Nguo1 gui va ngudi nhan

5.7. Cac kénh
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6. Céc rao can giao tiép trong

kinh doanh
6.1. Lua chon tr ngir

6.2. Y nghia ndi tai va y

nghia mo rong

6.3. Ham y va két luan

6.4. Cham céu, chinh ta, ngi
phép va cu tric cau

6.5. Hinh thtrc cta thong diép
6.6. Hinh thirc cua nguoi g
6.7. Nhitng yéu t6 thudc vé
moi truong

6.8. Lang nghe

6.9. Nhitng rdo can giao tiép
khac

Chuong 2: Nghi thircgiao tiép
trong kinh doanh

1. Nghi thtrc gap g6, lam

quen
1.1. Chao hoi

1.2. Giéi thi€éu lam quen
1.3. Bt tay

1.4. Danh thiép

1.5. Tang hoa

0,5

1,5
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1.6. Khoat tay

2. Nghi thure x1r sy trong giao
tiép

2.1. Ra vao cua

2.2. Lén xudng cau thang
2.3. Stir dung thang may

2.4. Ghé ngoi va cachngdi
2.5. Qua tang

2.6. St dung xe hoi

2.7. Tiép xtc noi cong cong

0,5

1,5

3. Nghi thire t6 chirc tiép xtc
va chiéu dai

3.1. T6 chuc tiép xtic va tham
du tiép xuc

3.2. To chirc chiéu ddi va du

tiéc chiéu dai

0,5

0,5

4. Trang phuc
4.1. Trang phuc nir gidi

4.2. Trang phuc nam gidi

0,5

0,5

Chuong 3: K§ ning giao tiép
trong kinh doanh

1. K¥ ning giao tiép bang 1oi

noi trong kinh doanh

1.1. K¥ nang thuyét trinh

1,5

1,5




107

1.2. K¥ ning phong van

1.3. K¥ nang noi chuyén qua

dién thoai

2. Ky nang nghe c6 hiéu qua
trong giao tiép

2.1. TAm quan trong cua k¥
ning lang nghe

2.2. K§ nang lang nghe co

hiéu qua

3. K§¥ ning viét bao co trong
kinh doanh

3.1. Su can thiét ctia viét bao
cao trong kinh doanh

3.2. Phan loai va dic diém
cac bao céo

3.3. Ky thuat trinh bay nhirng

bao cao chinh thuc

4. Ky nang soan thu dién tu

(email) trong kinh doanh
4.1. Céu trac caa Email

4.2. Nhitng diéu can luu y khi
soan thu dién tir (email) trong

kinh doanh

0,5

1,5

Kiém tra
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Chuong 4: Tap quén giao tiép 6 3 3

tiéu biéu trén thé gidi

1. Tap quan giao tiép theo ton | 3 1,5 1,5
giao

1.1. Phat giao
1.2. Héi gi4o

1.3. Thién chla gido

2. Tap quan giao tiép theo
vung lanh tho
2.1. Tap quan giao tiép cua

nguoi chau A

2.2. Tap quan giao tiép cua 3 15 15
nguoi chau Au
2.3. Tap quan giao tiép cua
nguoi Nam My va Bac My
2.4. Tap quan giao tiép cua
nguoi chau Uc
2.5. Tap quan giao tiép cua
nguoi chau Phi
Thi 1
Cong: 30 13 15
NOI DUNG CHI TIET
CHUONG 1:

KHAI QUAT CHUNG VE GIAO TIEP TRONG KINH DOANH
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(Thoi gian: 7 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc mot sb van dé chung vé giao tiép trong kinh doanh: Khai

niém, nguyén tac, muc tiéu, qué trinh, hinh thtc.
2. Nhan biét duoc ban chit cua hoat dong giao tiép trong kinh doanh.
3. Phan biét dugc cac hinh thire giao tiép trong kinh doanh.
4. Khic phuc duoc rao can trong giao tiép.
5. Chu dong, tu tin trong giao tiép.

6. Say m¢, hung thi véi viée hoc tap, co dao dice, luong tdm nghé nghiép,
c6 ¥ thirc t6 chtre ky luat, stc khoé gitip cho ngudi hoc sau khi tot nghiép c6 kha

ning tim kiém viéc lam tai cac doanh nghiép.

II. NOI DUNG CHUONG

1. Khai niém va tam quan trong ciia giao tiép trong kinh doanh (1, 4)

1.1. Khai nié¢m

1.1.1. Giao tiép

1.1.2. Giao tiép trong kinh doanh

1.2. Tam quan trong ciia giao tiép trong kinh doanh

1.2.1. Giao tiép la ky ning can thiét tai noi lam viéc

1.2.2. Cdch thirc va thoi diém giao tiép kinh doanh khéc nhau tuy thudc vao
pham vi giao tiép

1.2.3. Giao tiép hiéu qua lam tang loi ich cho cd nhén va té chire

2. Nguyén tic ciia giao tiép trong kinh doanh (1, 4)

2.1. Nhitng nguyén tic co bdn

2.2. Nhitng nguyén tic hinh thanh théng digp trong giao tiép kinh doanh

2.3. Mt s6 nguyén tic co bin trong truyén dat thonng tin
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3. Muc tiéu ciia giao tiép trong kinh doanh (1, 4)

3.1. Ngwoi nhin hiéu

3.2. Ngwoi nhdn tra loi

3.3. Moi quan hé thién chi

3.4. Tin nhiém té chirc

4. Cac hinh thic giao tiép trong kinh doanh (1, 4)
4.1. Giao tiép huéng lén

4.2. Giao tiép hwéng xuéng

4.3. Giao tiép ngang hang

4.4. Giao tiép bén ngoai

5. Qiia trinh giao tiép (1, 4)

5.1. Thong tin

5.2. Bdn thong diép

5.3. Qua trinh ma hoa

5.4. Qua trinh gidi ma

5.5. Phén héi

5.6. Ngwoi gvri va nguoi nhan

5.7. Cac kénh

3.8. Cac can tro

6. CAC rao can giao tiép trong kinh doanh (1, 3, 4)
6.1. Lwa chon tir ngir

6.2. Y nghia néi tai va y nghia mé rong
6.3. Ham ¥ va két lugn

6.4. Chdm cdu, chinh td, ngit phdp va cdu tric cdu
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6.5. Hinh thirc ciia thong diép

6.6. Hinh thirc ciia ngwoi giri
6.7. Nhitng yéu t6 thudc vé méi truong
6.8. Ling nghe
6.9. Nhiing rao cin giao tiép khdc
CHUONG 2: NGHI THUC GIAO TIEP TRONG KINH DOANH
(Thdoi gian: 6 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nhiing nghi thirc giao tiép trong kinh doanh.
2. Hinh thanh duoc cac ki nang vé cac nghi thirc giao tiép co ban.
3. Hinh thanh dugc cac ki nang vé cac nghi thiic giao tiép co ban.

4. Co6 nhan thtre diing dan hon vé tim quan trong cua truyén thong giao tiép
trong kinh doanh. Cé y thirc kiém ché nhiing cam xuc riéng tu cua ban than trong

giao tiép va dam phan dé dat hiéu qua cong viéc cao.
II. NOI DUNG CHUONG
1. Nghi thirc gap g6, lam quen (1, 2)
1.1. Chao hai
1.2. Gioi thiéu lam quen
1.3. Bit tay
1.4. Danh thiép
1.5. Tang hoa
1.6. Khoat tay
1.7. Gidi thiéu lam quen
2. Nghi thire xir sw trong giao tiép (1)

2.1. Ra vao cira
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2.2. Lén xudng ciu thang

2.3. Swr dung thang may

2.4. Ghé ngoi va cdach ngai

2.5. Qua tiang

2.6. Svr dung xe hoi

2.7. Tiép xtic noi cong cong

3. Nghi thirc to chie tiép xiic va chiéu dai (1, 3)

3.1. T6 chikc tiép xiic va tham duw tiép xiic

3.2. Té chikc chiéu dai va dw tiéc chiéu ddi

4. Trang phuc (1)

4.1. Trang phuc nir gioi

4.2. Trang phuc nam gioi

CHUONG 3: KY NANG GIAO TIEP TRONG KINH DOANH
(Thoi gian: 9 gio)

I. MUC TIEU

1. Giai thich, phan tich va sir dung cac Iy thuyét va kién thirc cét 18i trong

khoa hoc vé giao tiép va dam phan trong kinh doanh.

2. Ung dung giao tiép tir co ban dén nang cao dé lam ting tinh hiéu qua

trong moi truong kinh doanh.

3. Van dung duoc ki nang giao tiép bang 10i noi trong kinh doanh.

4. Hinh thanh dugc ky nang nghe c6 hiéu qua.

5. Thuc hién dugc ky nang soan thao email trong kinh doanh.

6. Co kha nang ty nghién ctu, tu hoc, tham khao tai liéu lién quan dén mon
hoc dé van dung vao hoat dong hoc tép.

II. NOI DUNG CHUONG
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1. K¥ niing giao tiép bang loi noéi trong kinh doanh (4)

1.1. K§ ndng thuyét trinh

1.2. Ky ning phéng vén

1.3. Ky nang néi chuyén qua di¢n theai

2. K§ ning nghe cé hiéu qua trong giao tiép (4)

2.1. Tam quan treng cia ky nang ling nghe

2.2. Ky nang ldng nghe cé higu qud

3. K§ niing viét bao cio trong kinh doanh (4, 5)

3.1. Su can thiét ciia viét bao cao trong kinh doanh

3.2. Phan loai va dic diém cac bao cdo

3.3. K¥ thuét trinh bay nhirng bao cao chinh thirc

4. Ky nang soan thw dién tir (email) trong kinh doanh (4, 5)

4.1. Cdu tric cia Email

4.2. Nhiing diéu can lwu y khi sogn thee dién tie (email) trong kinh doanh

CHUONG 4: TAP QUAN GIAO TIEP TIEU BIEU TREN THE GIOI
(Thoi gian: 6 gio)

I. MUC TIEU

1. Mo ta tp quan giao tiép clia cac ton gido, cta cac qudc gia va ving lanh
tho.

2. Thyc hién phan biét tip quéan giao tiép cua cac ton gido, ciia cac qubc gia
va vung lanh tho.

3. Van dung dugc cac kién thirc tu nghién ciu, hoc tap va kién thic, ky
nang di dugc hoc dé hoan thién cac ki nang lién quan dén bai hoc mot cach khoa

hoc, ding quy dinh.

II. NOI DUNG CHUONG (1, 6, 7)
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1. TAp quan giao tiép theo ton giso

1.1. Phdt giao

1.2. Hoi giéo

1.3. Thién chua gido

2. TAp quan giao tiép theo ving linh thd

2.1. Tdp qudn giao tiép ciia nguoi chiu A

2.2. Tdp qudn giao tiép ciia ngwoi chdu Au

2.3. Tdp qudn giao tiép ciia ngwoi Nam My va Bic My
2.4. Tdp qudn giao tiép ciia nguwoi chau Uc

2.5. Tdp qudn giao tiép ciia nguwoi chdu Phi

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mon, nha xuwéng

Phong hoc 1y thuyét, phong thuc hanh/ co so thuc hanh.
IL. Trang thiét bi, may méc

May vi tinh, laptop, mdy chiéu/tivi, bang di dong, bang phan.
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

Gi4o trinh mén hoc Giao tiép trong kinh doanh, vo, blt, gidy A0, A4, gidy
Roki, but 16ng.

IV. Céc diéu kién khac

Mot sb dung cuy, vat li¢u khac can cho bai hoc

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. NOi dung

1. Kién thirc

Trinh bay dugc mot s6 van dé chung vé giao tiép trong kinh doanh: Khai

niém, nguyén tic, muc tiéu, qua trinh, hinh thirc; nhan biét dugc ban chét cua hoat
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dong giao tiép trong kinh doanh ciing nhu nhimng thuat ngir trong nghi thirc giao
tiép. Tir d6 giai thich, phan tich va sir dung cac ly thuyét va kién thirc cbt I3i trong

chuong trinh vé giao tiép trong kinh doanh.
2. Ky nang

Thue hién giao tiép co ban d6i v6i trong va ngoai doanh nghiép dat hiéu
qua, giao tiép tmg xtr pht hop véi to chirc, khéo 1éo trong quan hé véi déi tac, cha
dong trong quan hé voi khach hang, véi nha cung cdp va trong phong van tuyén
chon nhén su. Pong thoi to chirc dam phan va xir Iy nhiing tinh hudng xay ra trong

qua trinh giao tiép.
3. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

Tuén thu nhiing yéu cau co ban vé chuong trinh hoc. C6 kha nang giao tiép
co ban va ty nhan biét dugc nhitng rao can trong giao ti€p. Ludn chu dong, co y

thure trach nhiém trong hoc tap, rén luyén tinh kién tri, can than, sang tao.
1. Phuwong phap
1. Kiém tra thuwong xuyén va dinh ky

- Péi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc do nhan thirc (trrflc nghiém khach quan, viét,.. ) dé thuc hién kiém tra, danh

g1 ngay trong qua trinh gidng day va dugc ghi vao giao an.
- B6i voi kiém tra dinh ky:
+ S bai kiém tra: 01
+ Hinh thuc kiém tra: Trac nghiém két hop tu luan
+ Thoi gian kiém tra: 01 gio

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh

bay/dinh kém trong gido an.
2. Thi két thiic mén hoc

- Hinh thire thi: Tric nghiém két hop ty luan.
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- Thoi gian thi: 01 gio.

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Trudc khi thi 1 tuan,

- Dé thi két thiic mon hoc duoc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quan
Iy va sir dung ngan hang d¢ thi hién hanh va phai thé hién r6 ndi dung dé thi nham

kiém tra, danh gid muc ti€u/chuan dau ra nao trong chuong trinh mén hoc.
3. Panh gia mirc do tw chi va trach nhiém

Thuc hién tot cac bai hoc trén 16p, bao dam sb gio 1én 16p theo quy dinh,

hoc tap nghiém tic, 1am bai va phat trién k¥ ning theo chuong trinh mén hoc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

I. Pham vi 4p dung mo6n hoc

Chuong trinh chi tiét mon hoc Giao tiép trong kinh doanh duoc sir dung
trong ddo tao nghé Ké toan doanh nghiép trinh d6 Trunng cip ctia Trudng Cao
dang Kon Tum.

I1. Hwéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mon hoc

1. P6i voi nha gido

Chuén bi tot cac phuong tién va dung cu phuc vu giang day; 4p dung
phuong phép giang day tich cuc dé phét huy tinh chit dong cho nguoi hoc; sir
dung cac vi du thuc té dé minh hoa ly thuyét; st dung cong cu ho tro dé nang cao
hiéu qua giang day ly thuyét; dat ra mot s6 cau hoi dé lam rd van dé trong bai hoc,
sau d6 kiém tra va danh gia két qua ctiia nguoi hoc.

2. P6i véi nguoi hoe

Chuén bi dﬁy du cac tai li¢u va dung cy, nguyén vat liéu hoc tap theo yéu
cau ciia nha gido; lang nghe giang bai va ghi chép khi can; suy nghi va tra 10i cac
cau hoi dit ra trong qua trinh hoc.

I11. Nhitng trong tim cin chi y

- Nhiing rao cén trong kinh doanh.
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- Cac ung dung giao tiép trong kinh doanh.

IV. Tai liéu tham khao

1. Nguyén Vin Hung. Gido trinh K ning giao tiép trong kinh doanh. Nha
xuét ban Kinh t¢ TP.HCM; 2018.

2. Poan Thi Hong Van, Kim Ngoc Pat. Gido trinh Giao tiép trong kinh

doanh va cudc sdng. Nha xuit ban Théng ké; 2011.

3. Ha Nam Khanh Giao va ctg. Gi4o trinh Giao tiép trong kinh doanh. Nha
xuat ban Lao dong - xa hoi; 2010.

4. BUi Ta Toan. Bai giang Giao tiép trong kinh doanh. Trudng Pai hoc
Pham Vin Pong; 2019.

5. Nguyén Tién Trung. Gi4o trinh K¥ ning giao tiép trong kinh doanh.
Truong Cao dang nghé Pa Lat; 2017.

6. Ha Nam Khanh Giao. Gi4o trinh Giao tiép kinh doanh. Nha xuét ban Tai
chinh; 2022.

7. Ha Nam Khanh Giao, Pham Thi Truc Ly, Nguyén Thi Quynh Giao. Gi&o
trinh Giao tiép kinh doanh. Nha xuét ban Pong Nai; 2022.

V. Ghi chu va giai thich (néu cé)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: K& toan vén bang tién (Cash Capital Accounting)

Mi s6 mé dun: 511620393

Thoi gian mé dun: 45 gio (1y thuyét: 15 gid; bai tap, thao luan: 0 gio; thuc
hanh: 26 gid; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gid).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

l. Vi tri: M6 dun K¢ toan von bang 1a mé dun chuyén mon ctia nganh, nghé

Ké toan doanh nghiép, 1a moé dun bat budc duge giang day sau cac mén hoc

Nguyén 1y ké toan, Tai chinh doanh nghiép.

I1. Tinh chat: Pay 1a mo dun tich hop giita Iy thuyét va thuc hanh. Phan 1y
thuyét cung cap kién thirc vé ndi dung, nguyén tic ghi so ké toan, cach 1ap ching
tir ké todn tién mat, tién giri ngan hang. Phan thuc hanh gitip ngudi hoc c6 k¥ ning
1ap chung tir, dinh khoan cac nghiép vu kinh té phét sinh, ghi chép vao s6 ké toan
lién quan.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Liét ké duoc cac chimg tir sir dung trong ké toan tién mdt, tién gri ngan
hang;

2. M6 ta rd rang quy trinh tiép nhan va xu 1y ching tir ké toan vén bang
tién.

II. Yéu cau vé ky niing

1. Thuc hién dugc quy trinh tiép nhén, lap va xu 1y, sap xép chimg tir ké
toan tién mit, tién giri ngan hang;

2. Kiém tra tinh hop 1, hop phap ciia chimg tir ké toan von bang tién;
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3. Pinh khoan duogc cac nghi¢p vu kinh té lién quan dén ké toan von béng

tién;
4. Ghi chép vao so6 chi tiét, so tong hop ké toan von bang tién;

5. Do6i chiéu, kiém tra, phat hi¢én 161, khac phuc ké toan tién mat, tién guri

ngan hang.
II1. Mirc do tu chu, tw chiu trach nhiém
1. Lam vi¢c doc lap khi lap chung tur;
2. Lam viéc theo nhom khi ddi chiéu sb liéu phat sinh;
3. Chiju trach nhiém véi s6 liéu cung cép;

4. Co dao dirc nghé nghiép, tac phong cong nghiép va y thic t6 chuc ky

luat;

5. Pam mé cong viéc, hoa déng va co6 kha nang chiu dugc ap luc cong vigc
Cao,

6. Co y thure hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN PHOI THOI GIAN
Thaoi gian (gio)
S6 Bai

A Txs i Thi/
1T i , . Kiém
s0 |thuyet| thao | hanh
tra
luan

1 | Bai 1: Ké toan tién mit tai quy 21 8 0 0

1. Nbi dung, nguyén tic va 0,5 0,5
nhiém vu ké toan tién mit tai

quy
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TT

Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)

thuyét

Bai
tap,
thao

luan

Thuc
hanh

Thi/
Kiém

tra

1.1. NO1 dung

1.2. Nguyén tac, nhiém vu ké

toan

2. Chtng tur st dung

2.1. Li¢t ké céac chung tur st

dung lién quan

2.2. Lap chimg tir ké toan

3. Tai khoan st dung

4. Pinh khoan cac nghiép vu
kinh té phat sinh chu yéu

5. Ghi s0 ké toan tién mat
5.1. Gi6i thiéu mau s6
5.2. Quy trinh ghi 6

5.3. Thuc hanh

5,5

2,5

6. Bién ban ddi chiéu quy tién
mat

6.1. Gi6i thiéu mau so

6.2. Quy trinh ghi s6

6.3. Thyc hanh ghi s6
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Thaoi gian (gio)
S6 Bai _
A pns . Thi/
Tén bai, muc Téng | Ly tap, | Thue )
TT i . . Kiém
so |thuyet| thao | hanh
tra
luan
7. Bai thuc hanh 4 0 4
2 | Bai 2: Ké toan tién giri ngan 20 7 0 13
hang
1. Nbi dung, nguyén tac va 0,5 0,5
nhiém vu ké toan tién giri ngan
hang
1.1. Noi dung
1.2. Nguyén tic, nhiém vu ké
toan
2. Chung tur s dung 1 1
2.1. Li¢t ké cac chung tur st
dung lién quan
2.2. Lap chimg tir ké toan
3. Tai khoan str dung 1 1
4. PBinh khoan céac nghiép vu 5 2 3
kinh té phat sinh chu yéu
5. Ghi s6 ké toan tién guringan | 75 | 2,5 5
hang
5.1. Gidi thiéu mau sb
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Thaoi gian (gio)
Sé Bai )
A pxs Thi/
Tén bai, muc A
» TN Tong | Ly tap, | Thuc X
T i i . Kiém
so |thuyet| thao | hanh
tra
luan
5.2. Quy trinh ghi s6
5.3. Thuc hanh
5.4. Béi chiéu, kiém tra, phat
hién sai sot
6. Bai thuyc hanh 5 0 5
Thi/ Kiém tra 4 4
Cong 45 15 0 26 2/2
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: KE TOAN TIEN MAT TAI QUY
(Thoi gian: 21 gio)
I. MUC TIEU
1. Xac dinh duogc cac ching tur lién quan dén ké toan tién mat du diéu kién
hach toan.

2. Lap chinh xac chung tur ké toan tién mat.

3. Phan loai, sap xép chimg tir ké toan tién mit.

4. Pinh khoan dung cac nghi¢p vu ké toan tién mat phat sinh.

5. M6 ta duoc quy trinh ghi s6 ké toan chi tiét, tong hop tién mit.

6. Ghi so chinh xac ké toan chi tiét, tong hop tién mat.

7. Kiém tra d6i chiéu thong tin s6 chi tiét ké toan tién mat.

8. Luu trit duoc so chi tiét, téng hop ké toan tién mat.
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9. Cap nhat cac ché do chinh sach méi lién quan dén ké toan tién mat.

II. NOI DUNG BAI

1. Noi dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan tién mit tai quy (1)
1.1. Noi dung

1.2. Nguyén tic, nhi¢m vu ké toan

2. Chirng tir sir dung (2) (3) (4)

2.1. Liét ké cac chirng tw sw dung lién quan
2.2. Lap chirng tir ké todn

2.2.1. Quy trinh thuc hién

2.2.2. Thuc hanh ldp chung tir

3. Tai khoan s dung (2) (3) (4)

4. Pinh khoén cac nghiép vu kinh té phat sinh chii yéu (2) (3) (4)
5. Ghi so ké toan tién mit (2) (3) (4)

5.1. Gidi thiéu méu so

5.2. Quy trinh ghi so

5.3. Thuc hanh

5.3.1. Thuc hanh ghi sé ké todn chi tiét

5.3.2. Thuc hanh ghi sé ké todn tong hop

5.4. Doi chiéu, kiém tra, phdt hién sai sot

6. Bién ban d6i chiéu quy tién mit (2) (3) (4)
6.1. Gidi thiéu méu so

6.2. Quy trinh ghi so

6.3. Thuc hanh ghi sé

7. Bai thyc hanh (2) (3) (4)
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BAI 2: KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG

(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU
1. Lap chinh xé4c chung tir ké toan tién gui ngan hang.
2. Phan loai, sap xép chimg tir ké toan tién gri ngan hang.
3. Dinh khoan dng cac nghiép vu ké toan tién giri ngan hang phat sinh.
4. M6 ta quy trinh luan chuyén chimg tir ké toan tién gtri ngan hang.
5. Ghi s6 chinh xac ké toan chi tiét, tong hop tién giri ngan hang.

6. Kiém tra ddi chiéu thong tin so chi tiét, tong hop ké toan tién giri ngén

7. Luu trit duge so chi tiét, tong hop ké toan tién giri ngan hang.

8. Cap nhat cac ché dg chinh sach mdi lién quan dén ké toan ti€n gui ngan

I1. NOI DUNG BAI

1. Noi dung, nguyén tic va nhiém vu ké toan tién giri ngan hang (1)
1.1. Ngi dung

1.2. Nguyén tic, nhigm vu ké todn

2. Chirng tir sir dung (2) (3) (4)

2.1. Liét ké cac chirng tw su dung lién quan

2.2. Ldp chirng tir ké todn

2.2.1. Quy trinh thuc hién

2.2.2. Thue hanh ldp chirng tir ké todn

3. Tai khoan st dung (2) (3) (4)

4. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh chii yéu (2) (3) (4)

5. Ghi s6 ké toan tién giri ngan hang (2) (3) (4)
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5.1. Gidi thiéu méu so

5.2. Quy trinh ghi so

5.3. Thuc hanh

5.3.1. Thuc hanh ghi sé ké todn chi tiét

5.3.2. Thuc hanh ghi sé ké todn tong hop

5.4. Doi chiéu, kiém tra, phdt hi¢n sai sot

6. Bai thuwce hanh (2) (3) (4)

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.

II. Trang thiét bi may méc: May tinh, may vi tinh, may chiéu projecto
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Hoc lig¢u: Gido trinh, bai giang, giao an, tai li¢u tham khéo ¢6 lién quan.
2. Dung cu, nguyén vat liéu: Mau chtng tir, Mau s6 ké toan chi tiét va téng

hop, Hé thong mau bao cio tai chinh doanh nghiép, gidy Al, A4, gidy note, ghim
kep, but da, phén, bang lat, bang di dong.

IV. Cac diéu kién khac: Khong
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP, PANH GIA
I. NOi dung

1. Kién thire: yéu cau, nhiém vu, phuong phép 1ap chtng tir, ghi so chi tiét,
hach toan, ghi s tong hop cta ké toan tién mit tai quy va ké toan tién guri ngan

hang.
2. Ky nang
- Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy chimg tir ké toan;
- Ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop.

3. Mirc do tu chi va trach nhiém
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- Lam viéc doc 1ap khi 1ap ching tu;

- Lam viéc theo nhém khi dbi chiéu so liéu phat sinh;

- Chiju trach nhiém véi sb liéu cung cép;

- C6 y thtrc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh dé chuyén mon.
I1. Phwong phap

1. Kiém tra thuong xuyén va dinh ky

- Péi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc do nhan thic (tréc nghiém khach quan, viét,.. .) dé thuc hién kiém tra, danh

gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao gido an.
- P6i v6i kiém tra dinh ky:
+ S6 bai kiém tra: 02
+ Hinh thuc kiém tra: Thuc hanh
+ Thoi gian kiém tra: 02 gid

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh

bay/dinh kém trong gido an.

2. Thi két thiic mé dun

- Hinh thtrc thi: Thuc hanh

- Thoi gian thi: 2 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach cua nha truong

- Pé thi két thac mo dun dugc xay dung theo Quy dinh vé xdy dung, quan
Iy va str dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd ndi dung d¢ thi nham
kiém tra, danh gid muc tiéu/chuén dau ra nao trong chuong trinh mé dun.

3. Panh gia mirc dd tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap

hanh hoc tdp mo6 dun va tinh tyu giac, can than, nghiém tic.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
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I. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun Ké toan von bang tién
duogc sir dung dé giang day cho trinh d6 Trung cép nganh, nghé K¢é toan doanh
nghiép.

II. Hwéng din vé phwong phap giing day, hoc tip mo dun
1. P6i véi Nha gido
- Két ndi gitra Iy thuyét voi thao ludn nhom va 1am bai tap thuc hanh;

- Can cur vao ndi dung cua tung bai hoc, xay dung cac bai thyc hanh cu thé

theo ndi dung bai hoc;
- Chuén bi day da chung tir, s6 sach ké toan du dé thuc hién bai hoc.
2. P6i v6i nguoi hoe
- Khuyén khich dit cau hoi, nang cao tinh tich cuc trong gio hoc;
- Rén luyén thanh thao cac k¥ nang;
- Hoan thanh cac noi dung tu hoc do nha giao huéng dan giao.
I11. Nhirng trong tim chwong trinh can chu y
- Trinh ty ghi s6 ké toan;
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan sir dung;
- Xac dinh chimg tr;
- Pinh khoan ké toan;
- Lap chimg tir ké toan;

- Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo noi dung ké toan ctia cac bai trong

mo dun.
IV. Tai liéu cin tham khao
1. V3 Van Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

2. B0 Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudéng dan ché do ké toan
doanh nghiép. 2014.
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3. TS.Phan Puc Diing. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng ké; 2015.

4. B6 Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuan muyc ké toan
Viét Nam. 2012.

5. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tdp Ké toan tai chinh 1. DPH Nha Trang.
2017.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khong.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Ké toan tai san cb dinh (Fixed Asset Accounting).

Ma mo dun: 511620403

Thoi gian thwe hién mé dun: 45 gio (1y thuyét: 14 gid; bai tap, thao ludn:
01 gio; thuc hanh, thi nghiém: 26 gio; kiém tra: 02 gio; thi: 02 gid).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: La mo dun chuyén nganh thudc chuong trinh ddo tao nganh, nghé
K¢é toan doanh nghiép. M6 dun nay thuong duoc bb tri giang day sau khi nguoi
hoc d& hoc xong mdn Nguyén 1y ké toan, Tai chinh doanh nghiép; 1a co s¢ dé
nguoi hoc thuc hi¢n tdt mé dun thyc hanh nghé nghiép va thyuc tap tai co so.

II. Tinh chat: Pay 1a mo dun bat budc ciia phan chuyén nganh, trang bi
cho nguoi hoc cac kién thuc, k¥ ndng va nang luc tu chu va chiu trach nhiém vé
viéc theo ddi tinh hinh ting, giam TSCP, phan b va trich khau hao TSCD trong
doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thirc

1. Trinh bay duoc cac chuan muyc, ché do va hé théng vin ban phap luat
hién hanh lién quan ké toan TSCP.

2. Trinh bay duoc phuong phap lap ching tir; phuong phép thu thap, sap
xép, quan 1y, luu trit hd so, sO sach chimg tir ké toan; phuong phap xac dinh
nguyén gia; phuong phap ké toan chi tiét va tong hop cac nghiép vu kinh té trong
doanh nghiép; phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop; phuong
phap kiém tra, d6i chiéu, xtr 1y trong cong tac ké toan TSCP.

IL. Yéu ciu vé k¥ niing
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1. Lap, tiép nhén, kiém tra, phan loai, xu Iy dugc chung tur ké toan TSCD.

2. Tinh todn va xac dinh dugc nguyén gia TSCD.

3. Ghi dugc s6 ké toan chi tiét va so ké toan téng hop TSCD.

4. Lap duoc bang tinh va phan bo khau hao TSCP.

5. Thue hién duoc cac thi tuc kiém ké va thanh Iy TSCD tai doanh nghiép.

I1. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Can than, ty mi, trung thyc, chinh xac; chu dong, sang tao trong viéc

quan 1y va hach toan TSCD theo yéu cau ciia doanh nghiép.

2. Lam viéc doc 1ap hodc theo nhom; quan 1y va sap xép thoi gian khoa hoc.

3. Tuan thu cic nguyén tic ké toan va quy tic dao dirc nghé nghiép; cac ché

d6, chinh sach phép luit ctia Nha nudce co lién quan dén TSCD.

st dung, bado quan TSCD cuia doanh nghiép.

4. Chiu duogc ap luc va trach nhiém trude don vi va phap luat trong trong

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Thao | Thuc
L Tén bai, myc Tong Ly | ludn, | hanh, Kiém
s0O | thuyét | bai thi | tra; thi
tap® | nghiém,
1 | Bai 1: Tong quan vé ké toan 3 2 1 0
TSCb

! Tuy thudc vao tinh chét cua chuong trinh dé xac dinh 1a noi dung: Thyc hanh, thi nghiém,
thdo luan hodc bai tdp hodc nhiéu hinh thuc.
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TT

Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)

thuyét

Thao
luan,
bai

tap'

Thue
hanh,
thi

nghiém,

Kiém

tra; thi

1. Tong quan vé chuan muc,
ché do, chinh sach hién hanh

vé TSCP
1.1. Chuan muc ké toan

1.2. Ché d6 ké toan vé
TSCD

1.3. Cac chinh sach hién
hanh khac vé TSCD

2. Khai niém, dic diém, y
nghia cua TSCb

2.1. Khai niém

2.2. Bac diém

2.3.Y nghia caa TSCD

3. Nguyén tic ké toan TSCD

4. Xac dinh nguyén gia
TSCb

Bai 2: Ké toan ting TSCD

1. X4c dinh chung tu, tai

khoan, so sach ké toan

1.1. Xac dinh chung tur

11
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TT

Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc
Téong Ly | luin, | hanh, Kiém
s6 | thuyét | bai thi | tra; thi
tap! | nghiém,

1.2. Xac dinh tai khoan

1.3. Xac dinh s6 sach

2. Lap, tiép nhan, kiém tra va
xtt 1y chtng tir ké toan ting
TSCb

2.1. Tiép nhan, kiém tra, xtr
1y ching tur

2.2. Lap ching tu

3. Hach toan nghiép vu tang
TSCDH

3.1. Hach toan nghi¢p vu
ting TSCP do nhan vén
g6p, von cap

3.2. Hach toan nghi¢p vu
taing TSCP do mua sim

3.3. Hach toan nghi¢p vu
taing TSCPD do dau tu xay

dung co ban hoan thanh

3.4. Hach toan nghiép vu
tang TSCD do trao doi
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Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc
1T Tén bai, myc Téong Ly | luin, | hanh, Kiém
s6 | thuyét | bai thi | tra; thi
tap! | nghiém,
3.5. Hach toan nghi¢p vu
tang TSCD do cac truong
hop khac
4. Ghi s6 ké toan nghiép vu
tang TSCD
3 | Bai 3: Ké toan giam TSCP 11 3 0 8

1. Xac dinh chang tu, tai

khoan, sb sach ké toan

1.1. Xéc dinh chung tu

1.2. Xac dinh tai khoan

1.3. Xac dinh s6 sach

2. Lap, tiép nhan, kiém tra va
xtt Iy chung tir ké toan giam
TSCb

2.1. Tiép nhan, kiém tra, xtr
1y chig tur

2.2. Lap chung tu

3. Hach toan nghiép vu giam

TSCD
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TT

Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)

thuyét

Thao
luan,
bai

tap'

Thue
hanh,
thi

nghiém,

Kiém

tra; thi

3.1. Hach toan nghi¢p vu
giam TSCD do thanh ly,

nhuong ban

3.2. Hach toan nghi¢p vu
giam TSCD do chuyén
thanh CCDC

3.3. Hach toan nghi¢p vu
giam TSCD do mang di gop
von lién doanh, lién két,
cong ty con

3.4. Hach toan nghi¢p vu
giam TSCP do trao d6i

3.5. Hach toan nghi¢p vu
gidam TSCD do céc truong
hop khac

4. Ghi s ké toan nghiép vu
giam TSCDb

4.1. Ghi sb ké toan chi tiét

4.2. Ghi s6 ké toan tong hop

Bai 4: K& toan khau hao
TSCDb
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TT

Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)

thuyét

Thao
luan,
bai

tap'

Thue
hanh,
thi

nghiém,

Kiém

tra; thi

1. Tinh khdu hao TSCP
1.1. Ly thuyét lién quan

1.2. Céc budce tinh khau hao
TSCD

2. Xac dinh ching tu, tai

khoan, s6 sach lién quan

3. Lap bang tinh va phan b
khéu hao TSCD

4. Hach toan nghiép vu
khéu hao TSCD

5. Ghi s6 nghiép vu ké toan
khau hao TSCP

5.1. Ghi sb chi tiét

5.2. Ghi s6 tong hop

Bai 5: K& toan stra chita va
kiém ké TSCD

1. Khai niém va phan loai

sta chtra TSCDH

1.1. Khai niém
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TT

Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc
Téong Ly | luin, | hanh, Kiém
s6 | thuyét | bai thi | tra; thi
tap! | nghiém,

1.2. Phan loai stra chira
TSCbH

2. Nguyén tic ké toan stra
chita tai san ¢ dinh

3. Lap chung tir ké toan cho
sua chita TSCD

4. Phuong phap hach toan
chi phi stra chita tai san c6
dinh

4.1. Hach toan stra chita
thuong xuyén

4.2. Hach toan sutra chira 16n
4.3. Hach toan cai tao, nang
cap TSCP

5. Ghi s6 ké toan cac nghiép
vu lién quan sura chita
TSCbH

6. Kiém ké TSCD

6.1. Khai niém, y nghia cta

kiém ké TSCD
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Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc
1T Tén bai, myc Téong Ly | luin, | hanh, Kiém
s6 | thuyét | bai thi | tra; thi
tap! | nghiém,
6.2. Quy trinh kiém ké
TSCbH
6.3. XUt ly chénh léch sau
kiém ké TSCD
6 | Kiém tra 2 2
7 | Thi 2 2
Cong 45 14 1 26 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN TSCP (1),(2) (3)
(Thoi gian: 03 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc cac chuan muc va cac ché do chinh sach hién hanh vé ké

toan TSCD.

2. Trinh bay duoc khai niém, dic diém cia TSCP; nguyén tic ké toan

TSCD.

3. Trinh bay dugc phuong phap tinh gia TSCD; phuong phdp xac dinh
nguyén gia TSCD.

4. Tinh toan va xdc dinh dugc nguyén gid TSCD.

5. Tuan thu quy dinh vé viée van dung ché d6 chinh sach d6i vai ké toan

TSCD.
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6. Lam vi¢c doc 1ap, 1am viéc theo nhom.

7. CO y thtrc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon.
IT1. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé chuin muc, ché d9, chinh sich hién hanh vé TSCP
1.1. Chudn muec ké todn
1.2. Ché dé ké todn vé TSCD
1.3. Céc chinh sich hi¢n hanh khdic vé TSCD
2. Khai niém, dic diém, y nghia ciia TSCP
2.1. Khai niém
2.2. Pic diém
2.3. Y nghia ciia TSCP
3. Xac dinh nguyén gia TSCD
4. Nguyén tic ké toan TSCD

BAI 2: KE TOAN TANG TSCP (4),(2),(5)

(Thoi gian: 11 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc tén cac ching tir, tai khoan ké toan, so sach c6 lién quan

chi ké toan tang TSCP.

2. Trinh bay dugc phuong phap thu thap, xir 1y, sap xép hoa don, chimg tir;
phuong phép 1ap chimg tir; phwong phap ghi so chi tiét ké toan ting TSCD.

3. M6 ta dugc quy trinh tiép nhan chimg tir ting TSCD.
4. Kiém tra tinh hop 18 cta chimg tir ké toan ting TSCP.
5. Thyc hién dugc quy trinh tiép nhan chung tu ké toan tang TSCD.

6. Lap chung tir ké toan TSCPD tir chung tir gc.
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7. Xac dinh dugc tai khoan dbi img véi tai khoan ké toan chi tiét ting

TSCD:; cac loai sb chi tiét cua tang TSCD.

8. Ap dung duogc cac chuan muc ké toan co ban trong hach toan ké toan

TSCD.

9. Ghi duoc sb ké toan chi tiét va so ké toan tong hop cac nghiép vu ting

TSCD.

10. Tuan thu quy dinh vé viéc van dung ché d6 chinh sach d6i véi ké toan

TSCD.
11. Lam viéc ddc lap, lam viéc theo nhom.
12. C6 y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon.
IT1. NOI DUNG BAI
1. Xac dinh chirng tir, tai khoan, s0 sach ké toan
1.1. Xdc dinh chirng tw
1.2. Xac dinh tai khoadn
1.3. Xdc dinh so6 sdch
2. Lap, tiép nhan, kiém tra va xir Iy chimg tir ké toan tiing TSCP
2.1. Tiép nhan, kiém tra, xir ly chirng tiv
2.2. Lap chirng tur
3. Hach toan nghi€p vu ting TSCD
3.1. Hach todn nghiép vu ting TSCP do nhin von gdp, von cip
3.2. Hach todn nghiép vu ting TSCP do mua sim

3.3. Hach todn nghiép vu ting TSCP do diu tw x4y dung co’ bin hoin
thanh

3.4. Hach todn nghiép vu tang TSCP do trao doi

3.5. Hach toan nghiép vu ting TSCD do cdc truong hop khdc
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4. Ghi 50 ké toan nghiép vu ting TSCD

4.1. Ghi 56 ké todn chi tiét
4.2. Ghi 56 ké todn tong hop
BAI 3: KE TOAN GIAM TSCDP (2) (5) (4)
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc tén cac chimg tir, tai khoan, so sach chi tiét lién quan ké

todn giam TSCD.

2. Trinh bay dugc phuong phap thu thap, xir 1y, sap xép hoa don, chimg tir;
phuong phép 1ap chimg tir; phuwong phap ghi s6 chi tiét ké toan giam TSCP.

3. M6 ta duoc quy trinh tiép nhan ching tir giam TSCP.

4. Kiém tra tinh hop 18 cta chimg tir ké toan giam TSCD.

5. Thuc hién dugc quy trinh tiép nhan ching tir ké toan giam TSCP.
6. Lap chung tir ké toan tai san c¢b dinh tir chtng tir goc.

7. Xac dinh duoc tai khoan di ing voi tai khoan ké toan chi tiét TSCD;

cac loai so chi tiét cua TSCP.
8. Ap dung duoc cac chuan myc ké toan co ban trong hach toan ké toan TSCPD.
9. Ghi duoc s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop cac nghiép vu giam TSCP.

10. Tun tha quy dinh vé viéc van dung ché do chinh sach dbi véi ké toan

TSCD.
11. Lam viéc ddc lap, lam viéc theo nhom.
12. CO y thurc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon.
I1. NOI DUNG BAI
1. Xac dinh chirng tir, tai khoan, s0 sach ké toan

1.1. Xdac dinh chung tw
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1.2. Xac dinh tai khodn

1.3. Xdc dinh sé sdch

2. Lép, tiép nhan, kiém tra va xir Iy chimg tir ké toan giam TSCP
2.1. Tiép nhén, kiém tra, xir Iy chirng tiv

2.2. Ldap chirng twr

3. Hach toan nghiép vu giam TSCD

3.1. Hach todan nghiép vu giam TSCD do thanh ly, nhwong bdan
3.2. Hach todn nghiép vu giam TSCD do chuyén thanh CCDC

3.3. Hach todn nghiép vu giam TSCP do mang di gép von lién doanh,

lién két, cong ty con
3.4. Hach todn nghiép vu giam TSCD do trao déi
3.5. Hach todan nghiép vu giam TSCD do cdc truwong hop khac
4. Ghi s0 ké toan nghiép vu giam TSCP
4.1. Ghi s6 ké todn chi tiét
4.2. Ghi s6 ké todn tong hop
BAI 4: KE TOAN KHAU HAO TSCDP (2) (5) (4) (3)
(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc cac ché do chinh sach hién hanh vé quan 1y, sir dung va
trich khdu hao TSCD; nguyén tic nhit quan trong chuan muc ké toan 01 “Chuén

muc chung” trong viéc ding ky phuong phéap tinh khiu hao TSCD tai doanh nghiép.

2. Trinh bay cac nguyén tic trich khdu hao TSCD; cac phwong phéap tinh
va phan bd khiu hao TSCD; phuong phap 1ap bang tinh va phan bo khau hao
TSCP; két ciu cac tai khoan hao mon TSCP; phuong phéap ké toan TSCD; tén
cac loai chung tir, tai khoan, so chi tiét TSCD; phuong phap ghi s6 ké toan hao
mon TSCD.
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3. Xac dinh dugc phuong phép trich khdu hao TSCP phu hop voi doanh

nghiép; tai khoan d6i tmg véi tai khoan ké toan chi tiét TSCD; cac loai s6 chi tiét
cua TSCD.

4. Ap dung dugc cac nguyén tic ké toan hao mon TSCP trong hach toan
va ghi s6 ké toan chi tiét.

5. Lap duoc bang tinh va phan bo khau hao TSCP.

6. Thuc hién phan b6 khau hao TSCP cho timg ddi tugng chi phi.

7. Ghi dugc so chi tiét va s6 tong hop nghiép vu kinh té phat sinh lién quan
khéu hao TSCD.

8. Tuan thu quy dinh vé viéc van dung ché do chinh sach ddi voi ké toan

khau hao TSCD.

9. Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhom; c6 tinh than hop tac va giap do

nguoi khac, c6 kha nang hoc hoi, phat trién ban than.

10. Trung thuc trong cong viéc; tu chiu trach nhi€ém khi thuc hién cong viéc

ké toan khau hao TSCD.
11. Co y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh o chuyén mon.
I1. NOI DUNG BAI
1. Tinh khiu hao TSCD
1.1. Ly thuyét lién quan
1.2. Cdc buéc tinh khiu hao TSCPD
2. Xac dinh chirng tir, tai khoan, so sach lién quan
3. Lap bang tinh va phéan b6 khiu hao TSCP
4. Hach toan nghiép vu khiu hao TSCP
5. Ghi s6 nghiép vu ké toan khau hao TSCP
4.1. Ghi so chi tiét

4.2. Ghi sé tong hop
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BAI 5: KE TOAN SUA CHUA VA KIEM KE TSCP (6) (4) (2)

(Thoi gian: 8 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc cac loai hinh stra chita TSCD, cac phuong phéap kiém ké
TSCD.

2. Xéc dinh duoc cac nguyén tic ké toan lién quan dén stra chira TSCP.
3. Hach toan duoc cac chi phi stra chira va kiém ké TSCP.
4. Kiém ké dugc TSCD.

5. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua cac bao céo ké toan c6 lién quan

dén stra chita TSCD.

6. Tuan thi cac quy dinh cta phéap luat, chuan muc ké toan, va chinh sach

tai chinh ctia doanh nghiép trong viéc hach toan stra chira TSCD.

7. Bao dam tinh minh bach va hop 1¢ cta cac chung tir lién quan dén stra

chita va kiem ké TSCD.
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém va phan loai stra chira TSCD
1.1. Khdi ni¢m
1.2. Phan logi swa chita TSCD
2. Nguyén tic ké toan sira chira tai san ¢6 dinh
3. Lap chitng tir ké toan cho sira chira TSCD
4. Phwong phap hach toan chi phi sira chira tai sian ¢6 dinh
4.1. Hach todn svwa chita thuwong xuyén
4.2. Hach toan svwra chita lon
4.3. Hach todn cdi tao, ning cip TSCD

5. Ghi s6 ké toan cac nghiép vu lién quan sira chita TSCD
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6. Kiém ké TSCD

6.1. Khdi niém, y nghia ciia kiém ké TSCP
6.2. Quy trinh kiém ké TSCPD

6.3. Xir ly chénh léch sau kiém ké TSCP
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN
I. Phong hoc chuyén mon, nha xwéng

Phong hoc 1y thuyét c6 trang bi ddy du thiét bi dao tao va vat tu giang day
theo quy dinh.

II. Trang thiét bi, may mdc

May tinh/laptop/Tivi c¢6 két ndi internet.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

1. Gido trinh K¢é toan tai chinh; Bai giang Ké toan TSCP.

2. Hé thong chimg tir, s6 sach ké toan TSCD theo quy dinh.

3. Vat tu thiét bi theo quy dinh hién hanh.

IV. Cac diéu kién khac

Phong hoc bao dam nhiét do, anh sang, khong khi, han ché tiéng on.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. NOi dung

1. Kién thirc

- C4c chuan muc, ché d6 va hé thong van ban phép luat ké lién quan TSCD.

- Phuong phép 1ap chung tir; phuong phap xac dinh nguyén gia TSCD;
phuong phéap ké toan chi tiét va téng hop cic nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép; phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan téng hop; phuong phap

kiém tra, d6i chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan TSCD.

2. Ky nang
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- Lap, kiém tra, phan loai, xir Iy dugc ching tir ké toan TSCD;

- Xac dinh dugc nguyén gia TSCD;

- Ghi dugc s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop TSCP;
- Lap duogc bang tinh va phan bd khau hao TSCP;

- Lap duoc ké hoach stra chita TSCD.

3. Mirc do tw chi va trach nhiém

- Cén thén, ty mi, trung thuc, chinh xac;

- Tuan thi cac nguyén tic ké toan va quy tic dao dirc nghé nghiép; cac ché

d6, chinh sach phép lut cia Nha nudc c6 lién quan dén TSCP.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Kiém tra thuong xuyén: Trac nghiém, van dap hodc bai tap ngan, c6 thé

thuc hién dau gio hodc 16ng ghép trong cac bai hoc & 16p.
- Kiém tra dinh ky:
+ Hinh thire: Bai kiém tra thuc hanh két hop 1y thuyét.
+ Thoi gian: 01 gio/bai.
+ S6 luong: 02 bai.
2. Thi két thic mé dun
Bai kiém tra thyc hanh két hop 1y thuyét. Thoi gian: 02 gio.
3. Panh gia mirc do tw chi va trach nhiém
- Tuan thu quy dinh, ndi quy cua 16p hoc;

- Thuc hién ghi chép déy du cac ndi1 dung bai hoc; hoan thanh cac bai tap

dugc giao;
- Tich cuc hoc héi, rén luyén.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
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I. Pham vi 4p dung md dun: Danh cho sinh vién nganh, nghé Ké toan

doanh nghiép, trinh d6 trung cap.
I1. Huéng din vé phwong phép gidng day, hoc tip mé dun
1. Poi v6i nha gido/nguwdi huwéng din thye hanh
- Chuén bi tai liéu, gido trinh, gido an, hd so 1én 16p dﬁy du theo quy dinh;

- Sir dung két hop cac phuong phap giang day truyén théng va hién dai dé

phat huy tinh tich cuc, chi dong cua sinh vién.
2. Poi v6i nguoi hoc
- Chu dong, tich cuc tham dy hoc tap déy du;
- Tuan thu nd1 quy, quy dinh cua 16p hoc, cua nha truong;
- Tu hoc, hoc theo nhom dudi sy hudng dan ctia nha g140;
- Ghi chép va hoan thanh c4c ndi1 dung bai hoc, bai thuc hanh dugc giao.
II1. Nhitng trong tim can chu y
1. Nguyén tic ké toan, ndi dung va két ciu tai khoan sir dung.
2. Xac dinh chung tir; Dinh khoan ké toan; Lap chung tir ké toan.
3. Trinh tu ghi s6 ké toan.
4. Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo nodi dung ké toan cta cac bai.
IV. Tai liéu tham khao

1. BO tai chinh. Hé théng 26 Chuan muc Ké toan Viét Nam va van ban
hudéng dan thuc hién. Ha Noi: NXB Tai chinh.

2. Tran Manh Diing, PDC, Dinh Thé Hung. K& toan tai chinh trong doanh
nghiép: Ly thuyét va thuc hanh. Nha xuat ban Tai chinh: Ha Noi; 2018. 542 p.

3. BO Tai chinh. Thong tu s6 45/2018/TT-BTC hudng dan ché do quan 1y,
tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan, to chirc, don vi va tai san cb
dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha
nudc tai doanh nghi¢p. Ha No6i. 2018.
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4. B6 Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Huéng dan ché do ké toan

doanh nghi¢p. Bo Tai chinh: Ha N6i; 2014.
5. V3 Vin Nhi. K& toan tai chinh. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2018.
6. Qudc hoi. Luat Ké toan sé 88/2015/QH13. Ha Noi. 2015.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Ké toan hang ton kho va phai tra cho ngudi ban (Inventory
& Payable Accounting)

Ma mé dun: 511620413

Thoi gian thwe hién mé dun: 45 gio (1y thuyét: 15 gid; thao luan, bai tap:
00; thyc hanh, thi nghiém: 26 gio; kiém tra 02 gid; thi: 02 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri:

Mo dun Ké toan hang ton kho va phai trd ngudi ban 1a mo dun chuyén
nganh thudc chuong trinh ddo tao nganh, nghé Ké toan doanh nghiép. Mo dun
nay thudng duoc bo tri giang day sau khi ngudi hoc da hoc xong mén cac mén
hoc, mé dun nhu Tai chinh doanh nghiép, Nguyén 1y ké toan, Thué va Nghiép vu
thué, Ké toan vén bﬁng tién. bay la co so dé nguoi hoc thyuc hién tdt mé dun thuc
hanh nghé nghiép va thuc tap tai co s sau nay.

II. Tinh chat: Pay 1a mé dun bét budc cua phan chuyén nganh. M6 dun
nay trang bi nhiing kién thirc va k¥ ning chuyén mén vé viéc theo ddi Ké toan
hang t6n kho va phai tra cho nguoi ban trong doanh nghiép.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban cta ké toan hang ton kho va phai
trd cho nguoi ban.

2. Phan tich dugc cac phuong thirc tinh gia hang nhap xuat kho trong doanh
nghiép.
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3. Trinh bay dugc phuong phéap 1ap chung tir; phuong phap thu thap, sip

xép, quan 1y, luu trir hd so, so sach chimg tir ké toan; phuong phap tinh gia;
phuong phéap ké toan chi tiét va téng hop cac nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép; phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan tong hop; phuong phap
kiém tra, ddi chiéu, xtr Iy trong cong tac ké toan hang tdn kho va phai tra cho
nguoi ban.

II. Yéu cau vé ky niing

1. Lap, tiép nhan, kiém tra, phan loai, xtr Iy duoc chung tur ké toan hang tdn

kho va phai tra cho nguoi ban.

2. Tinh toan va xac dinh dugc gia nhap kho, Xudt ctia hang tdn kho.

3. Ghi duogc so ké toan chi tiét va so ké toan tong hop ké toan hang ton kho
va phai tra cho nguoi ban.

4. Kiém tra, d6i chiéu va xir Iy duoc s liéu giira ké toan tong hop va ké
toan chi tiét khi ghi s6 cac khoan phai tra cho nguoi béan.

I1. Mikc d¢ tw chi va trach nhiém

1. Lam viéc doc 1ap hoac theo nhom.

2. Ty chiu trach nhiém v&i cong viée tiép nhan va ki€m tra chiing tir can

thanh toan.

3. Trung thuc, can than trong viéc ghi chép thong tin, kiém tra, luu trit
ching tur.

5. Chu dong trong viéc tiép nhan va kiém tra chimg tir can thanh toan.

6. Tuan thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh virc tai chinh.

7. Linh hoat, c6 kha nang xur 1y tinh hudng trong cong viéc.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc .
An 1xs i Kiém
1T Ten bai, myc Tong Ly ludn, | hanh, .
. . .. ) ra;
s0 | thuyét | bai thi _
thi
tap® | nghi¢m,
1 | Bai 1: Tong quan vé ké toan 3 2 1
hang ton kho va phai tra
nguoi ban
1. Téng quan vé hang ton 1.5 1.0 0.5
kho
2. Tong quan vé cac khoan 1.5 1.0 0.5
phai tra nguoi ban
2 | Bai 2: Ké toan hang ton kho | 30 8 2 20
1. Ké toan chi tiét hang ton 13 4 1 8
kho
2. Ké toan tong hop hang ton | 17 4 1 12
kho
Kiém tra 1 1
3 | Bai 3: Ké toan phai tra cho 8 2 6
nguoi ban
1. Xac dinh ching tur, tai 15 0.5 1
khoan, s6 sach ké toan

2 Tuy thudc vao tinh chét cua chuong trinh dé xac dinh 1a noi dung: Thyc hanh, thi nghiém,

thao luan hogc bai tap hodc nhiéu hinh thic.
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Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc .
An 1xs i Kiém
T Tén bai, myc Tong Ly luan, | hanh, .
. . .. ) ra;
s0 | thuyét | bai thi _
thi
tap® | nghi¢m,
2. Lap, tiép nhéan, kiém trava | 1.5 0.5 1
xtr 1y chimg tir ké toan
3. Hach toan nghi¢p vu phai 2.5 0.5 2
trd cho ngudi ban
4. Ghi s0 ké toan nghiép vu 2.5 0.5 2
phai tra cho nguoi ban
4 | Kiém tra 1 1
5 | Thi 2 2
Cong 45 12 3 26 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE HANG TON KHO VA PHAI TRA NGUOI BAN

1) () (3

(Thoi gian: 03 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém, dac diém, phan loai hang tdn kho va phai tra

nguoi ban; nguyén tac ké todn hang ton kho va phai trd nguoi ban.

2. Trinh bay duogc cic phuong phép tinh gia nhap, xuat hang t6n kho.

3. Tinh gia dugc cac loai hang ton kho theo cac phuong phap khac nhau.

4. Lap dugc bdo cdo nhap — Xuét — ton.
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5. Tuan thil quy dinh vé viéc van dung ché d6 chinh sach di voi ké toan

hang ton kho.
I1. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé hang tén kho
1.1. Khdi ni¢m, dic diém, phéin logi hang ton kho
1.2. Nguyén tic ké todn hang ton kho
1.3. Tinh gid hang ton kho
1.4. Ldp bdo cdo nhip — xudt — ton
2. Tong quan vé cac khoan phai tra ngudi ban
3. Moi lién hé giira ké toan hang ton kho va ké toan phai tra nguoi ban
BAI 2: KE TOAN HANG TON KHO
(Thoi gian: 30 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc phuong phap 1ap chimg tir; phuong phap ké toan chi tiét
va téng hop cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép; phuong phap ghi so ké
toan chi tiét va so ké toan tong hop; phuong phap kiém ké va xir Iy trong cong tac

ké toan hang ton kho.

2. Lap va tiép nhan dugc ching tir ké toan hang ton kho; 1ap dugc bang

phan bd céng cy, dung cy.
3. Ghi dugc s6 ké toan hang ton kho.
4. Lam viéc doc 1ap hodc tham gia theo nhém.
5. Ty chiu trach nhiém v61 cong vige cia ké toan hang tdn kho.
6. Phéi hop, d6i chiéu sd liéu trong doanh nghiép.
7. Tuan thii nghiém cac quy dinh ctia phap luat vé linh vuc tai chinh.

I1. NOI DUNG BAI
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2. Ké toan chi tiét hang ton kho

2.1. Chirng tir va sé sdch ké toan nhdp xudét hang ton kho
2.2. Cdc phwong phdp ké todn chi tiét hang ton kho
2.3. Quy trinh tiép nhdn va lgp chirng tiv ké todn hang ton kho
3. Ké toan nguyén vit liéu va cong cu dung cu
3.1. Tai khodn s dung (1) (2) (3)
3.2. Chirng tir sir dung (1) (2) (3)
3.3. Phwong phdp hach todn (1) (2) (3)
3.4. Ghi so6 ké todn (2) (3)
4. Ké toan san pham dang ché tao va thanh phim
4.1. Tai khodn sir dung (1) (2) (3)
4.2. Chirng tir sir dung (1) (2) (3)
4.3. Phwong phdp hach todn (1) (2) (3)
4.4. Ghi s6 ké todn
5. Ké toan hang héa (2) (3)
5.1. Tai khodn s dung (1) (2) (3)
5.2. Chirng tir sir dung (1) (2) (3)
5.3. Phwong phdp hach todn (1) (2) (3)
5.4. Ghi s ké todn
6. Kiém ké hang ton kho
BAI 3: KE TOAN PHAI TRA CHO NGUOI BAN (4) (2) (5)
(Thoi gian: 11 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay dugc tén cac ching tir, tai khoan ké toan, so sach c6 lién quan

dén ké toan phai tra cho ngudi ban.
2. M6 ta quy trinh tiép nhan va 14p chimg tir ké toan phai tra nguoi ban.
3. M6 ta quy trinh luan chuyén ching tir ké toan phai tra ngudi ban.

4. Trinh bay duogc phuong phap 1ap chung tir; phwong phéap ké toan chi tiét
va tong hop cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép; phuong phap ghi s6 ké
toan chi tiét va s6 ké toan tong hop; phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xtr Iy trong

cong tac ké toan phai tra cho nguoi ban.

5. Tiép nhén, kiém tra, phan loai, sép Xép, luan chuyén ching tu ké toan

phai tra nguoi ban theo dung quy trinh.

6. Lap duogc ching tir ké toan phai tra ngudi ban.

7. Pinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén khoan phai tra
nguodi ban.

8. Kiém tra d6i chiéu thong tin so chi tiét thanh toan véi nguoi ban theo
ting d6i tuong.

10. X4c dinh s6 ng con phai tra cua timg d6i twong khach hang.

11. Thue hién viéc ghi nhan va thong bao cong no dén timg ddi tuong.

12. Tinh toan s tién ng con phai tra cla timg d6i tuong ngudi ban.

13. Tién hanh bu trir cong no ctia ciing ddi twong ngudi ban.

14. Béi chiéu cong no véi nguoi ban.

15. Lap bang dbi chiéu cong no.

16. Lam vi¢c doc 1ap hodc tham gia theo nhom.

17. Tu chiu trach nhiém v&i cong viée cua ké toan phai tra ngudi ban.

18. Phéi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.

19. Panh gia chat luong cong viéc sau khi hoan thanh.

20. Tuan tha nghiém cac quy dinh cua phap luat vé linh vuc tai chinh.
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I1. NOI DUNG BAI

1. Lap, tiép nhan, kiém tra va xir ly chimg tir ké toan
2. Hach toan nghi€p vu phai tra cho nguai ban

3. Ghi s0 ké toan phai tra cho ngudi ban

4. Pbi chiéu cong no véi ngudi ban

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén, nha xuwéng

Phong hoc 1y thuyét c6 trang bi day du thiét bi ddo tao va vat tu giang day
theo quy dinh.

II. Trang thiét bi, may méc

May tinh/laptop/Tivi c¢6 két ndi internet.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

- Gi4o trinh K¢ toan tai chinh; Bai giang Ké toan hang ton kho va phai tra
cho nguoi ban.

- Hé théng chuing tir, s6 sach ké toan hang ton kho va phai tra cho nguoi

ban theo quy dinh.
- Vit tu thyc hanh khac theo quy dinh hién hanh.
IV. Cac diéu kién khac
Phong hoc bao dam nhiét d9, anh sang, khong khi, han ché tiéng on.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. N¢i dung
1. Kién thire

1. Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban cua ké toan hang ton kho va phai

tra cho nguoi ban.
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2. Trinh bay dugc phuong phap 1ap chung tir; phuong phap tinh gia; phuong
phap ké toan chi tiét va tong hop cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;
phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va sd ké toan tong hop; phuong phap kiém
tra, d6i chiéu, xtr 1y trong cong tac ké toan hang ton kho va phai tra cho nguoi
ban.
IL. Yéu cau vé k¥ niing

1. Lap, tiép nhan, kiém tra, phan loai, xtr Iy duoc chimg tir ké toan hang ton

kho va phai tra cho nguoi ban.
2. Tinh toan, xac dinh dugc gia nhap, xuit cta hang ton kho.
3. Lap duogc bang nhép - xuat - ton, bang phan bo céng cu dung cu.

4. Pinh khoan, ghi dugc s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop ké toan

hang t6n kho va phai tra cho ngudi ban.

5. Kiém tra dugc so liéu giita ké toan tong hop va ké toan chi tiét khi ghi s6

ké toan hang ton kho va phai tra cho nguoi bén.
I1. Mikc d¢ tw chi va trach nhiém
1. Lam viéc doc 1ap hoac theo nhom.

2. Ty chiu trach nhiém v&i cong viée tiép nhan va ki€m tra chiing tir can

thanh toan lién quan ké toan hang ton kho va phai tra cho ngudi ban.
3. Can than trong viéc ghi chép thong tin, kiém tra, luu trit ching tir.
4. Tuan thi nghiém céac quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.
5. Linh hoat, c6 kha nang xur 1y tinh hudng trong cong viéc.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Péi voi kiém tra, ddnh gia thudng xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
murc do nhan thirc (tréc nghiém khach quan, viét,.. J) dé thuc hién kiém tra, danh

gia ngay trong qua trinh gidng day va dugc ghi vao giao an.
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- P6i v6i kiém tra dinh ky:

+ S6 bai kiém tra: 02

+ Hinh thirc kiém tra: Tric nghiém va tu luan.

+ Thoi gian kiém tra: 01 gio/bai

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duogc trinh
bay/dinh kém trong gido an.

2. Thi két thiic mé dun

- Hinh thirc thi: Ty luan

- Thoi gian thi: 02 gio

- Thoi gian hoan thanh ngén hang dé thi: Theo ké hoach caa nha truong.

- Pé thi két thac mé dun dugc xay dung theo Quy dinh vé xdy dung, quan
Iy va sir dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd ndi dung dé thi nham

kiém tra, danh gid myc tiéu/chuan dau ra ndo trong chuong trinh mé dun.
3. DPanh gia mirc d§ tu chi va trach nhiém
- Tuan thu quy dinh, nd1 quy cua l6p hoc;

- Thuc hién ghi chép dﬁy du cac ndi1 dung bai hoc; hoan thanh céc bai tap

dugc giao;
- Tich cuc hoc hoi, rén luyén.
F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
|. Pham vi ap dung m6 dun
Danh cho Hoc sinh nganh, nghé Ké toan DN, trinh d6 trung cap.
I1. Hwéng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mé dun
1. P6i v6i nha gido/nguwdi hwéng din thwe hanh

- Chuan bi tai lidu, gido trinh, gido an, ho so 1én 16p day du theo quy dinh;
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- Str dung két hop cac phuong phap giang day truyén théng va hién dai dé

phat huy tinh tich cuc, chi dong cua sinh vién.
2. P6i véi nguoi hoe
- Chu dong, tich cuc tham du hoc tép dr:iy du;
- Tuan thu ndi quy, quy dinh cua 16p hoc, cua nha truong;
- Tu hoc, hoc theo nhom duéi sy huéng dan cia nha gido;
- Ghi chép va hoan thanh cac ndi dung bai hoc, bai thuc hanh dugc giao.
II1. Nhitng trong tim can chi y
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan sir dung;
- X4c dinh chung tir; tai khoan, s6 Sach;
- Pinh khoan ké toan;
- Lap chung tir ké toan;
- Tinh gi4 hang t6n kho;
- Trinh tu ghi s6 ké toan;
- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo nodi dung ké toan ctia cac bai.
IV. Tai li¢u tham khao

1. Bo tai chinh. Hé théng 26 Chuan myuc Ké toan Viét Nam va vin ban

hudng dan thyc hién. Ha Noi: NXB Tai chinh.

2. Tran Manh Diing, PDC, Dinh Thé Hung. K& toan tai chinh trong doanh
nghiép: Ly thuyét va thyc hanh. Nha xuat ban Tai chinh: Ha Noi; 2018. 542 p.

3. B9 Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché do ké toan
doanh nghiép. B0 Tai chinh: Ha Noi; 2014.

4. V3 Van Nhi. K& toan tai chinh. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2018.
5. Qudc hoi. Luat Ké toan s6 88/2015/QH13. Ha Noi. 2015.

V. Ghi chi va giai thich (néu cé)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Ké toan ban hang va phai thu khach hang (Accounting for

Sales and Customer Receivables).

Ma mo dun: 511620423

Thoi gian thwe hién mé dun: 45 gio (1y thuyét: 15 gid; bai tap, thao luan:
0 gid; thyc hanh, thi nghiém: 26 gio; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I Vi tri

Ké toan ban hang va phai thu khach hang 12 mot trong nhitng mé dun quan
trong ctia chuyén nganh ké toan. Pay 1a mé dun nam trong nhém mé dun thudc
chuyén nganh bt budc sinh vién phai hoc va nghién ctru dé van dung di thuc tap
tai don vi va trong thuc tién nghé nghiép, duoc hoc sau cac mé dun Tai chinh
doanh nghiép, Ké toan von bang tién, K& toan tai san c¢b dinh, Ké toan hang ton
kho va phai tra nguo1 ban; 1a co s& dé hoc mé dun Thuc tap tot nghiép.

II. Tinh chit

L& mo dun bat budc trong chuong trinh ddo tao nghé Ké toan, trang bi kién

thire vé ké toan ban hang va ké toan phai thu khach hang.
B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Trinh bay dugc nhiing ndi dung co ban cua ké toan ban hang va ké toan

phai thu khéach hang.

2. Phan tich dugc cac phuong thic, dic trung cta ké toan ban hang va ké

todn phai thu khéach hang.

Il. Yéu cau vé ky nang
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1. Xac dinh dugc cac chimg tir, tai khoan va 1ap duoc cac ching tir ké toan

ban hang.

2. Xac dinh dugc cac chung tir, tai khoan va 1ap dugc cac ching tir ké toan

phai thu khach hang.
3. Van dung duoc cac kién thire ké toan da hoc vao thyc té don vi thue tap.
1. Mirc do tw chi va trach nhiém

1. Tuén thu cac quy dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca

nhan do61 vé1 nhiém vu dugc giao.

2. Tuén thi t6 chic ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung

thuc, can than, ty my, chinh x4c.

3. C6 kha nang tu nghién ctru, cap nhat quy dinh hién hanh phap luat vé ké

toan, tai chinh.
C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)

Bai tap, | Thue

TT | Teén cac bai trong mé dun Téng Ly théo hanh, | Thi/Kiém
s6 | thuyét | luén thi tra
nghiém
1 | Bai 1: Tong quan vé ké toan 5 3)

ban hang va phai thu khach
hang
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thai gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thuce
hanh,
thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

1. Téng quan vé ké toan ban
hang

1.1. Khai niém

1.2. Céc phuong thure ban
hang

1.3. Chuc nang va nhiém vu

cua ké toan ban hang

2,5

2,5

2. Tong quan vé ké toan phai
thu khach hang

2.1. Khai niém

2.2. Quy trinh ng phai thu va
thu tién khach hang

2.3. Vai tro cua ké toan cac

khoan phai thu khach hang

2,5

2,5

Bai 2: K¢é toan ban hang

19

13
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Thai gian (gio)
Bai tap, | Thuc
TT | Téncicbaitrongmddun | vz, | |y | thio | hanh, | Thi/Kiém
s6 | thuyét | luén thi tra
nghiém
1. K€ toan doanh thu ban 11 3 8
hang va cung cap dich vu
1.1. Nguyén tac ké toan
1.2. Chting tur va tai khoan st
dung
1.3. Phuong phép hach toan
1.4. Thyc hanh g dung
2. Ké toan cac khoan giam 7 2 5
trir doanh thu
2.1. Nguyén tic ké toan
2.2. Ching tur va tai khoan st
dung
2.3. Phuong phép hach toan
2.4. Thuc hanh trng dung
3 | Bai 3: Ké toan cac khoan 19 5 13 1
phai thu khach hang
1. Nguyén tac ké toan 2 1 1
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Thai gian (gio)
Bai tap, | Thuyec
TT | Téncicbaitrongmddun | vz, | |y | thio | hanh, | Thi/Kiém
s6 | thuyét | luén thi tra
nghiém
2. Chtng tur va tai khoan su 4 1 3
dung
2.1. Chung tu
2.2. Tai khoan st dung
3. Phuong phap hach toan 4 1 3
4. Thyc hanh tng dung 8 2 6
4.1. Lap chimg tir ké toan
4.2. Ghi s6 ké toan chi tiét
4.3. Ghi s0 ké toan tong hop
4 | Thi két thiic md dun 2 2
Cong: 45 15 26 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN BAN HANG VA

PHAI THU KHACH HANG

(Thoi gian: 5 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duogc khai quéat cac ndi dung co ban vé ké toan ban hang va

phai thu khach hang.
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2. Phan tich dugc cac phuong thirc ciia ké toan ban hang va quy trinh ké

toan phai thu khach hang.

3. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI

1. Tong quan vé ké toan ban hang (1) (2) (3)

1.1. Khdi niém

1.2. Cac phwong thirc ban hang

1.3. Chikc néing va nhigm vu ciia ké todn ban hang

2. Tong quan vé phai thu khach hang (1) (2) (3)

2.1. Khdi niém

2.2. Quy trinh no phdi thu va thu tién khdch hang

2.3. Vai tro ciia ké todn cdc khodn phdi thu khdch hang

BAI 2: KE TOAN BAN HANG
(Thoi gian: 19 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc cac ndi dung co ban vé ké toan ban hang.

2. Xac dinh dugc cac chimg tir, tai khoan va 1ap duoc cac ching tir ké toan

ban hang.
3. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh
I1. NOI DUNG BAI
1. K¢ toan doanh thu ban hang va cung cap dich vu (1) (2) (3)
1.1. Nguyén tic ké todn
1.2. Chirng tir va tai khodn sir dung
1.3. Phwong phdp hach todn

1.3.1. Phuong thirc ban hang triee tiép cho khéch hang



165
1.3.2. Phuong thirc ban hang thong qua cac dai ly ban dung gia, huong

hoa hong

hang.

1.3.3. Phuwong thurc ban hang tra cham, tra gop
1.3.4. Phuwong thirc ban hang theo hinh thirc trao doi hang
1.3.5. Cac phuong thirc ban hang khac
1.4. Thuc hanh vrng dung
2. Ké toan cac khoan giam trir doanh thu (1) (2) (3)
2.1. Nguyén tic ké todn
2.2. Chirng tir va tai khodn sw dung
2.2.1. Chung tur
2.2.2. Tai khoan s dung
2.3. Phuwong phap hach todn
2.4. Thuc hanh wng dung
2.4.1. Ldp chirng tir ké todn
2.4.2. Ghi s6 ké todn chi tiét
2.4.3. Ghi 56 ké todn tong hop
BAI 3: KE TOAN CAC KHOAN PHAI THU KHACH HANG
(Thoi gian: 19 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc cac ndi dung co ban vé ké toan cac khoan phai thu khach

2. Xac dinh dugc cac chimg tir, tai khoan va 1ap duoc cac ching tir ké toan

phai thu khach hang.

3. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh

I1. NOI DUNG BAI
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1. Nguyén tic ké toan (1) (2) (3)

2. Chirng tir va tai khoan sir dung (1) (2) (3)

2.1. Churng tw

2.2. Tai khodn siwr dung

3. Phwong phap hach toan (1) (2) (3)

4. Thwe hanh wng dung (2) (3)

4.1. Ldp chirng tiv ké todn

4.2. Ghi s6 ké todn chi tiét

4.3. Ghi s6 ké todn tong hop

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.
II. Trang thiét bi, may mdc: May tinh, may chiéu projector
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li€u

1. Pé cuong, gi4o an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
2. Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéc.

3. Ngéan hang cau hoi tu luén, trac nghiém moén hoc Ké toan ban hang va

phai thu khach hang

4. Cau hoi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. Yéu céu vé kién thirc: Thong hiéu dugc ndi dung co ban cua ké toan
ban hang va ké toan phai thu khach hang.

2. Yéu cau vé ky ning: Xac dinh dugc cac chung tir, tai khoan va lap duoc

cac chimg tir ké toan ban hang va ké toan phai thu khach hang.



167
3. Mirc d9 tw chit va trach nhiém: chap hanh t6t cic quy dinh cia nha
nude ban hanh vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép; Co y thirc to chirc ky

luat, tdc phong cong nghiép, nghiém tlc, trung thuc, can than, ty my, chinh x4c.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thuong xuyén va dinh ky

- Déi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc do nhan thic (trrflc nghiém khéch quan, viét,.. ) dé thyuc hién kiém tra, danh

gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao giao an.

- P6i v6i kiém tra, ddnh gia dinh ky:

+ S bai kiém tra: 02,

+ Hinh thirc kiém tra: tric nghiém, tu luan, van dap.

+ Thoi gian kiém tra: 02 gio.

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky phai dugc trinh
bay/dinh kém trong gido an.

2. Thi két thiic mdn hoc

- Hinh thire thi: tu luén hodc tric nghiém, hodc trac nghiém két hop voi tu luan.

- Thoi gian thi: 90 phut.

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach caa nha trudng.

- Pé thi két thic mé dun dugc xy dung theo Quy dinh vé xdy dung, quan
Iy va sir dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd ndi dung dé thi nham

kiém tra, danh gia muc ti€u/chuan dau ra nao trong chuong trinh mé dun.
3. Panh gia mirc do tw chi va trach nhiém

Danh gia qua thoi gian chdp hanh hoc tdp mén hoc va tinh ty gidc, can than,
nghiém tuc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC
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I. Pham vi 4p dung mo6n hoc

Chuong trinh mé dun K¢é toan ban hang va phai thu khach hang dugc sur
dung dé giang day cho nganh Ké toan doanh nghiép trinh d6 Trung cip.

I1. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip mén hoc
1. P6i v6i nha gido
- Trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cua timg bai hoc, xay

dung céc bai thuc hanh cu thé theo noi dung cua tung chuong, chuan bi dr:iy du

cac diéu kién thyc hién bai hoc dé bao dam chat luong giang day.

- Ap dung phuong phép giang day tich cuc dé phét huy tinh chi dong cho
nguoi hoc; stir dung céac vi du thuc té dé minh hoa Iy thuyét; st dung cong cu hd
tro dé nang cao hiéu qua giang day 1y thuyét; dit ra mot sé cau hoi dé lam rd van

dé trong bai hoc, sau d6 kiém tra va danh gia két qua ctia ngudi hoc.

2. Poi v6i nguwoi hoc

- C6 ¥ thirc hoc tap tot, co su chudn bi bai ¢ nha.

- Lang nghe giang bai va ghi chép khi cin; suy nghi va tra 10 cac cau hoi
dat ra trong qué trinh hoc.

I11. Nhitng trong tim can chi y

1. Phan 1y thuyét: Trong tdm giang day cac khai niém ké toan ban hang va

phai thu khach hang.

2. Phan thue hanh: Xac dinh duoc céc ching ttr, tai khoan va 1ap duoc cac

chung tir ké toan ban hang va phai thu khach hang.
IV. Tai li¢u tham khao

1. Bo Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché d6 ké toan
doanh nghiép. 2014.

2. TS. Phan Btrc Diing. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng keé; 2015.
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3. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tap Ké toan tai chinh 1. PH Nha Trang
2017.

4. B6 Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé théng chuan myc ké toan
Viét Nam. 2012.

5. V5 Vin Nhi. K& toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

V. Ghi chd va giai thich (néu c6):
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: K& toan tién luong va cac khoan trich theo lwong

(Accounting for Salaries and Salary Deductions).

M3 s6 mé dun: 511620433

Thoi gian md dun: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Bai tap, thao luan: 0 gid;
Thuc hanh: 26 gio; Kiém tra: 2 gid; Thi: 2 gid)

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

l. Vi tri: M6 dun nay dugc hoc sau cdc mo dun Ké toan von bang tién va
hoc song song véi Ké toan hang ton kho va phai tra nguoi ban, K€ toan han hang

va phai thu khach hang.

I1. Tinh chat: M6 dun nay cung cap cho nguoi hoc kién thirc va ki ning
trong viéc thyc hién cong tac tién luong va trich cac khoan theo luong tai don vi

theo ding quy dinh cua nha nudc.
B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu ciu vé kién thirc

1. M6 ta duoc quy trinh 1ap ching tir thanh toan tién luong va cac khoan

theo trich theo luong.

2. M6 ta dugc quy trinh thuc hién va luan chuyén ching tir thanh toan tién

luong va cac khoan theo trich theo luong.

3. Trinh bay duoc cac quy dinh vé ché d6 tién luong va cac khoan trich theo

luong theo quy dinh tai don vi.
II. Yéu ciu vé k¥ niing

1. Tiép nhan, kiém tra dung quy trinh cac chung tir can thanh toén.
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2. Lap duoc ching tir thanh toan tién luong va cac khoan theo trich theo

luong.

3. Xac dinh duoc tai khoan chi tiét, tai khoan tong hop theo di khoan thanh

toan & nghi¢p vu phat sinh.

5. Ghi dugc s6 ké toan chi tiét, s ké toan tong hop cac khoan thanh toan &

nghiép vu phat sinh.

6. Kiém tra dugc s6 liéu giira ké toan tong hop va ké toan chi tiét khi ghi so

cac khoan thanh toan.
I11. Mirc dd tw chi, tw chiu trach nhiém
1. Lam viéc doc 1ap hoac theo nhom.

2. Chu dong, tu chiu trach nhiém vai cong viée ti€p nhan va kiém tra ching

tir can thanh toan.
3. Can than trong viéc ghi chép thong tin, kiém tra, luu trit ching t.
4. Trung thyc trong cong viéc.
5. Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phéap luét vé linh vuc tai chinh.
6. Linh hoat, c6 kha ning xir 1y tinh hudng trong cong viéc.
C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
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Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai
tap,
thao

luan

Thuc
hanh

Kiém
tra/
Thi

Bai 1: Tong quan vé k€ toan
tién lvong va cac khoan trich

theo luong

1.Y nghia, nhiém vu cua ké
toan tién luong

1.1. Mot s6 khai niém

1.2.'Y nghia ctia lao dong va
tién luong trong cac doanh
nghiép

1.3. Nhiém vy cua ké toan

lao dong va tién luong

2. Cac hinh thire tién luong,

quy tién luong
2.1. Cac hinh thire tién luong

2.2. Quy tién luong

3. Cac khoan trich theo

luong

Bai 2: K¢é toan tién luong

18

13
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Thaoi gian (gio)
Sé Bai Kiém
T Ten bai, myc Toéng Ly tap, | Thuc | tra/
s6 | thuyét | thao | hanh | Thi
luan

1. Chiig tir va sb sach ké 1 1

toan

2. Phuong phép hach toan 4 4

3. Thyuc hanh tng dung 13 13
3 | Bai 3: Ké toan cac khoan 18 5 13

trich theo luong

1. Chimg tir va s6 sach ké 1 1

toan

2. Phuong phép hach toan 4 4

3. Thyc hanh tng dung 13 13
4 | Thi/Kiém tra 4 212

Cong 45 15 0 26 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: KHAI QUAT CHUNG VE TIEN LUONG VA

CAC KHOAN TRIiCH THEO LUONG

(Thoi gian: 05 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay duoc khai niém, y nghia ciia lao dong va tién luong trong céc

doanh nghiép.

hanh.

2. Phan biét dugc cac hinh thic tién luong, quy tién luong.
3. Trinh bay dugc céc khoan trich theo luong.

4. C6 thai d6 nghiém thc trong tuan thii ché do ké toan do Nha nudc ban

IT1. NOI DUNG BAI
1. Y nghia, nhiém vu ciia ké toan tién lwong
1.1. Mét sé khdi niém
1.2. Y nghia ciia lao déng va tién lwong trong cdc doanh nghiép
1.3. Nhi¢m vu ciia ké todn lao dpng va tién lwong
2. Cac hinh thire tién lwong, quy tién lwong
2.1. Cdc hinh thirc tién lwong
2.2. Quy tién lwong
3. Cac khoan trich theo luwong
BAI 2: KE TOAN TIEN LUONG
(Thoi gian: 18 gio)
I. MUC TIEU

1. Thyc hién dugc cac nghi¢p vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua

ké toan tién lwong doanh nghiép.

2. Xac dinh dugc cac ching tir ké toan tién luong.

3. Lap duogc ching tir ké toan tién luong.

4. Viao duoc so chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung.
5. Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.

I1. NOI DUNG BAI
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1. Chirng tir va so sach ké toan

2 . Phuong phap hach toan
3. Thuc hanh &ng dung
BAI 3: KE TOAN CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
(Thoi gian: 18 gio)
I. MUC TIEU

1. Thyc hién dugc cac nghi¢p vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua

ké toan cac khoan trich theo lwong tai doanh nghiép.
2. Xac dinh duogc cac ching tir ké toan cac khoan trich theo luong.
3. Lap duogc chimg tir ké toan cac khoan trich theo luong.
4. Vao dugce so6 chi tiét va téng hop theo bai thuc hanh ing dung.
5. Tuan thu c4c ché d¢ ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.
IT. NOI DUNG BAI
1. Chirng tir va so sach ké toan
2 . Phwong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh
3. Thuc hanh trng dung
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN
I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét
II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

1. Bé cuong, gi4o 4n, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.
2. Gido trinh, tai li¢u phat tay va cac tai liéu lién quan khéc.

3. Ngan hang cau héi ty luén, tric nghi¢ém moén hoc K& toan chi phi va tinh

gia thanh san pham.

4. Cau héi, bai tap thuc hanh.
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IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, 4nh sang phong hoc bao dam.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. Noi dung
1. Kién thic

- Trinh bay dugc nhirng kién thirc co ban vé ké toan tién lwong va cac khoan
trich theo lwong va nguyén tic cua ké toan tién luong va cac khoan trich theo

luong.
- Trinh bay duoc hé thong ching tir, tai khoan va hinh thire ké toan.
2. Ky nang
- Pinh khoéan dugc cac nghi€p vu kinh té phat sinh.

- Lap, phan loai va st dung thanh thao ching tir dé phan anh vao s6 sach

ke toan co lién quan.
- Lam duogc cac bai tap ca nhan, hoan thanh dugc céc bai tap vé nha.
3. Mirc d¢ tu chu va trach nhiém

Thé hién nang luc tu hoc thong qua viéc tham gia lam bai tdp c4 nhan, bai
tap nhom; C6 tinh yéu nghé nghiép, cd y thirc chap hanh tét cac quy dinh ctia nha

nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Déi v6i kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc do nhan thic (tr:flc nghiém khéch quan, viét,.. J) dé thyuc hién kiém tra, danh

gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao giao an.
- P6i v6i kiém tra dinh ky:
+ S bai kiém tra: 2
+ Hinh thuc kiém tra: tu luén

+ Thoi gian kiém tra: 2 gid
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Pé kiém tra, ddp 4n va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh

bay/dinh kém trong gido an.
2. Thi két thiic mé dun
- Hinh thirc thi: Ty luan
- Thoti gian thi: 2 gio
- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach cua nha trudng

- Pé thi két thac mo dun duogc xdy dung theo Quy dinh vé xdy dung, quan
Iy va sir dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd ndi dung dé thi nham

kiém tra, danh gia muc ti€u/chuan dau ra nao trong chuong trinh mo dun.
3. Panh gia mirc d§ tw chi va trach nhiém

Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc tip moén hoc va tinh ty gidc, can than,

nghiém tuc.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung md dun: Chuong trinh dugc str dung dé giang day cho
trinh d6 trung cdp ké toan.

I1. Hwéng din mét s6 diém chinh vé phwong phap gidng day, hoc tip:

1. Poi véi nha gido: Trudc khi giang day can phai can cit vao nodi dung cta
tirng bai hoc chuan bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé bao dam chat
luong giang day. Truyén dat day du kién thic, huéng din ngudi hoc thuc hanh

1am bai tap theo nodi dung kién thirc timg bai.
2. Poi véi ngudi hoc:
- C6 y thirc hoc tap tét;
- C6 su chuan bi bai & nha.
I11. Nhitng trong tim cén cha y:
- Trinh ty ghi s6 ké toan:

- Nguyén tac ké toan, ndi dung va két cau tai khoan st dung;
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- Xac dinh chung tr;

- Pinh khoan ké toan;

- Lap chung tir ké toan;

- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo nodi dung ké toan ciia cac bai.
IV. Tai li€u tham khao

1. Bo Tai chinh. Thong tu 200/2014/TT-BTC Hudng dan ché d6 ké toan
doanh nghi¢p. 2014.

2. TS. Phan Ptic Diing. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Théng ké; 2015.

3. Tap thé tac gia. Bai giang va bai tap K& toan tai chinh 1. DPH Nha Trang
2017.

4. Bo Tai chinh. Thong tu 214/2012/TT-BTC Hé thong chuan muc ké toan
Viét Nam. 2012.

5. V3 Van Nhi. Ké toan tai chinh. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2018.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6):
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Thuc hanh nghé nghiép (Frofessional Practice).

Ma mo dun: 511650443

Thoi gian thue hién mé dun: 150 gid (1y thuyét: 0 gio; Bai tap, thao ludn:
0 gid; thuc hanh, thi nghiém: 150 gio; kiém tra: 0 gio; thi: 0 gid).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: La m6 dun thuc hanh nghé nghiép thudc chuong trinh dao tao
nganh, nghé Ké toan doanh nghiép. M6 dun nay dugc bd tri giang day sau khi
nguoi hoc da hoan thanh cac mé dun chuyén moén cia nganh, nghé ké toan; 1a co
s& dé nguoi hoc thyc hién tét ky thuc tap cudi khoa.

I1. Tinh chat

Thuc hanh nghé nghiép 13 méd dun bat budc trong CTDT nganh, nghé Ké

toan doanh nghiép, trinh d6 Trung cap.

Mo dun nay cung cip cho ngudi hoc kién thirc thyc hanh timg phan hanh
ké toan cu thé tir khau 14p ching tir ké toan, ghi s6 ké toan va 1ap bao cdo ké toan
trong doanh nghiép tir 46 gitip ngudi hoc c6 kha ning phan tich kién thirc chuyén
mon sau dé tao nén tang cho viéc hoc tip, nghién ctru va giai quyét cac van dé

thue tién lién quan dén ké toan trong doanh nghiép.

Mo dun nay cling gitip nguoi day va doanh nghiép danh gia chinh xadc muc
d6 tiép thu va Gmg dung kién thic ctia nguoi hoc, tir d6 ¢6 nhitng diéu chinh phu

hop cho qua trinh hoc tap va rén luyén.
B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thue
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Cung ¢ 1y thuyét vé ké toan trong doanh nghiép: cac nguyén tic, qui dinh

va phuong phéap hach toan cta cac phan hanh ké toan co ban.
IL. Yéu cu vé k¥ niing

Rén luyén cho nguoi hoc cac k¥ niang: 1ap ching tir, ghi s6 ké toan, tong

hop sb liéu va 1ap bao céo ké toan.
I1. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Nhan thirc dung dan vé dao dirc nghé nghiép, su can thiét cua tinh trung

thuc, khach quan cta sé liéu ké toan.
2. Tuan thu cac quy dinh cua luat va chuan muc ké toan.
3. Co tinh than khdi nghiép va y thic tu hoc hoi, tu cap nhat kién thic méi.
C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
Thao | Thuc 2
TT | Tén cac bai trong mé dun Téng Ly | ludn hanh Kiem
, L | tra;
sO | thuyét | bai thi _
thi
tap® | nghiém,
1 |Bai 1: Thyc hanh ké toan 30 30
vbn bang tién
1. Thyc hanh ké toan quy 15 15

tién mat
1.1. Lap va xu 1y chung tur

thu, chi tién mat

% Tuy thudc vao tinh chét cua chuong trinh dé xac dinh 12 noi dung: Thyc hanh, thi nghiém,
thdo luan hodc bai tdp hodc nhiéu hinh thuc.
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Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc Kid
TT | Tén cac bai trong mé dun Téng Ly lan, | hanh, tlem
. . _ ) ra;
s0 | thuyét | bai thi _
thi
tap® | nghiém,
1.2. Ghi s6 quy tién mat
1.3. Kiém ké quy tién mit
2. Thyc hanh ké toan tién giri | 15 15
ngan hang
2.1. Lap va xu ly chiing tir
thu, chi tién giri ngan hang
2.2. D6i chiéu so du tai
khoan ngan hang
2.3. Ghi s6 TGNH
2 | Bai 2: Thuc hanh ké toan 60 60
hang ton kho va phai tra
nguoi ban
1. Thyuc hanh phan loai va 10 10
danh gia hang t6n kho
2. Thyuc hanh ghi nhén va 15 15
hach toan cac nghiép vu
nhdp kho HTK
2.1. Lap cac chimg tir ké
toadn lién quan nhap kho
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thao
luan,
bai

tap®

Thue
hanh,
thi

nghiém,

Kiém
tra;
thi

2.2. Ghi nhan cac nghiép vu

mua hang

2.3. Hach toan cac nghi¢p vu

nhép kho

3. Thyc hanh xuat kho va
hach toan cac nghiép vu xuat
kho

3.1. Lap cac chung tu lién
quan ké toan xuat kho

3.2. Ghi nhan nghiép vu xuat
kho

3.3. Hach toan cac nghi¢p vu

xuat kho

15

15

4. Thyc hanh kiém ké va
diéu chinh hang ton kho

4.1. Lap bién ban kiém ké
hang ton kho

4.2. Ghi nhan két qua kiém
ké, ddi chiéu HTK thuc té so

vOi1 sO sach

10

10
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thao
luan,
bai

tap®

Thue
hanh,
thi

nghiém,

Kiém
tra;
thi

4.3. Hach toan céac nghiép vu
diéu chinh hang ton kho do
chénh léch

5. Thuc hanh quan 1y va hach
toan cac khoan phai tra
nguoi ban

5.1. Lap cac chimg tir ké

toan lién quan

5.2. Ghi nhan va theo doi cac

nghi¢p vu phat sinh PTNB

5.3. Hach toan cac nghi¢p vu
PTNB

10

10

Bai 3: Thuc hanh ké toan
TSCD

60

60

1. Thuc hanh xac dinh va

phan loai TSCD
1.1. Phan biét cac loai TSCb

1.2. Xac dinh tiéu chi dé ghi

nhan mot tai san 1a TSCD

1.3. Phan loai cac loai TSCb

10

10
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

thuyét

Thao
luan,
bai

tap®

Thue
hanh,
thi

nghiém,

Kiém
tra;
thi

2. Thyc hanh ghi nhan tang
TSCD

2.1. Lap ching tir ghi nhan
tang TSCD

2.2. Lap bién ban giao nhan
TSCD, thé TSCD

2.3. Hach toan cac nghi¢p vu
tang TSCD

15

15

3. Thuc hanh tinh khau hao
TSCD

3.1. Xéc dinh thoi gian st
dung va phuong phap tinh
khau hao

3.2. Tinh toan va phan bo chi
phi khau hao TSCPH

3.3. Hach toan chi phi khau

hao vao s6 sach ké toan

15

15

4. Ghi nhan giam TSCD

4.1. Lap bién ban kiém ké
hang ton kho

10

10
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Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc Kid
TT | Tén cac bai trong mé dun Téng Ly lan, | hanh, tlem
. . _ . ra,
s0 | thuyét | bai thi _
thi
tap® | nghiém,
4.2. Ghi nhan két qua kiém
ké, ddi chiéu HTK thuc té so
v6i s0 sach
4.3. Hach toan céc nghiép vu
diéu chinh hang ton kho do
chénh léch
5.Kiém ké va quan 1y TSCP | 10 10
5.1. Lap bién ban kiém ké
TSCDb
5.2. Déi chiéu s6 li¢u thuc té
voi s6 liéu trén s6 sach
Cong: 150 150
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: THUC HANH KE TOAN VON BANG TIEN

(Thoi gian: 30 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc céac chuan muc, ché do ké toan lién quan Ké toan VBT,

2. Trinh bay duoc phuong phap lap ching tir; phuong phép thu thap, sap

xép, quan 1y, luu trir hd so, s6 sach ching tir ké toan; phuong phéap ghi s6 ké toan
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chi tiét va s6 ké toan tong hop; phuong phéap kiém tra, ddi chiéu, xur 1y trong cong

tac ké toan VBT.
3. Lap, tiép nhan, kiém tra, phan loai, xur Iy dugc ching tir ké toan VBT.
4. Ghi dugc so ké toan chi tiét va so ké toan tong hop céc loai VBT,
5. Kiém ké duogc quy tién mat, tién giri ngan hang.
6. Thiét 1ap va phat trién duoc mdi quan hé véi ngan hang.

7. Can than, ty mi, trung thyc, chinh xéc; tich cuc, chii dong, sang tao trong

hoc tip va trong cong viéc.
8. Lam viéc doc lap hoic theo nhoém; quan 1y va sip xép thoi gian khoa hoc.

9. Chiu dugc ap luc va trach nhiém trude don vi va phap luat trong cong
viéc, trong sir dung, bao quan tai san ctia doanh nghiép va trong mdi quan hé véi

cac bén co lién quan.

10. Tuan thi cac nguyén tic ké toan va quy tic dao duc nghé nghiép; cac

ché 0, chinh sach phap luat cia Nha nude c6 lién quan.
I1. NOI DUNG BAI
1. Thyc hanh ké toan quy tién mit (1), (2), (3), (4)
1.1. Lap va xi¢ Iy chikng tir thu, chi tién mdt
1.2. Ghi s6 quy tién mt
1.3. Kiém ké quy tién mdt
2. Thue hanh ké toan tién giri ngan hang (1), (2), (3), (4)
2.1. Ldp va xir Iy chirng tiv thu, chi tién givi ngén hing
2.2. Doi chiéu s6 dw tai khodn ngin hang
2.3. Ghi s6 TGNH

BAI 2: THUC HANH KE TOAN HANG TON KHO VA PHAI TRA
NGUOI BAN (HTK VA PTNB)
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(Thoi gian: 60 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc céc chuan muc, ché do ké toan lién quan Ké toan HTK

va PTNB.

2. Trinh bay duoc phuong phap lap ching tir; phuong phéap thu thap, sap
xép, quan 1y, luu trit ho so, sb sach chimg tir ké toan; phuong phap ghi s6 ké toan
chi tiét va so ké toan tong hop; phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xir Iy trong cong

tac ké toan HTK va PTNB.

3. Lap, tiép nhan, kiém tra, phan loai, xtr 1y duoc chimg tir ké toan HTK va
PTNB.

4. Tinh toén va xéac dinh duoc tri gia hang tén kho.

5. Ghi dugc s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop HTK va PTNB.
6. Kiém ké dugc HTK.

7. Quan 1y duoc hoa don dau vao.

8. Can than, ty mi, trung thuc, chinh x4c; tich cuc, chu dong, sang tao trong

hoc tap va trong cong viéc.
9. Lam vi¢c ddc 1ap hodc theo nhom; quan 1y va sép Xép tho1 gian khoa hoc.

10. Chiu duogc ap luc va trach nhiém trude don vi va phap luat trong cong

viéc, trong st dung, bdo quan tai san ciia doanh nghiép.

11. Tuan thu cic nguyén tic ké toan va quy tic dao duc nghé nghiép; cac

ché 0, chinh sach phap lut cia Nha nuée c6 lién quan.
I1. NOI DUNG BAI
1. Thuc hanh phén loai va danh gia hang ton kho (1), (2), (3), (4)
1.1. Phan logi HTK
1.2. Xac dinh gia tri HTK

1.3. Lp chirng tir va ghi so ké todn lién quan dén HTK
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2. Thwe hanh ghi nhan va hach toan cac nghiép vu nhap kho HTK (1),

(2), 3), (4)

2.1. Ldp cdc chieng tiv ké todn lién quan nhap kho

2.2. Ghi nhdn cdc nghiép vu mua hang

2.3. Hach toan cdac nghiép vu nhdp kho

3. Thue hanh xuit kho va hach toan cac nghiép vu xuét kho (1), (2),
3). (4)

3.1. Ldp cdc chieng tiv lién quan ké todn xudt kho

3.2. Ghi nhén nghiép vu xudt kho

3.3. Hach todn cdc nghiép vu xudt kho

4. Thue hanh kiém ké va diéu chinh hang ton kho (1), (2), (3), (4)

4.1. Ldp bién bén kiém ké hang ton kho

4.2. Ghi nhdn két qud kiém ké, doi chiéu HTK thwc té so vdi so sdch

4.3. Hach todn cdc nghigp vu diéu chinh hang ton kho do chénh léch

5. Thyc hanh quan ly va hach toan cac khoan phai tra nguwoi ban (1),
(2), (3), (4)

5.1. Ldp cdc chirng tiv ké todn lién quan

5.2. Ghi nhdn va theo déi cdc nghiép vu phat sinh PTNB

5.3. Hach toan cdac nghiép vu PTNB

BAI 3: THUC HANH KE TOAN TSCP
(Thoi gian: 60 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc cac chuin muc, ché d6 ké toan lién quan Ké toan TSCPD.

2. Trinh bay duoc phuong phap lap ching tir; phuong phép thu thap, sap

xép, quan 1y, luu trit ho so, sb sach chimg tir ké toan; phuwong phap ghi s6 ké toan
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chi tiét va s6 ké toan tong hop; phuong phéap kiém tra, ddi chiéu, xur 1y trong cong

tac ké toan TSCD.
3. Lap, tiép nhan, kiém tra, phan loai, xur Iy dugc ching tir ké toan TSCPD.
4. Tinh toan va xac dinh dugc nguyén gia TSCD.
5. Ghi dugc s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop TSCP.
6. Lap duoc bang tinh va phan bo khau hao TSCP.
7. Kiém ké dugc TSCD.

8. Can than, ty mi, trung thuc, chinh x4c; tich cuc, chu dong, sdng tao trong

hoc tap va trong cong viéc.
9. Lam viéc doc lap hodc theo nhom; quan 1y va sip xép thoi gian khoa hoc.

10. Chiu dugc ap luc va trach nhiém trude don vi va phap luat trong cong

vige, trong sir dung, bao quan tai san cia doanh nghiép.

11. Tuan thi cac nguyén tic ké toan va quy tic dao dic nghé nghiép; cac

ché 0, chinh sach phap luat cia Nha nude c6 lién quan.
I1. NOI DUNG BAI
1. Thwe hanh xac dinh va phan loai TSCD (1), (2), (3), (4)
1.1. Phdn biét cac loai TSCD
1.2. Xdc dinh tiéu chi dé ghi nhin mét tai sin la TSCD
1.3. Phan loagi cac loai TSCD
2. Thwe hanh ghi nhan tang TSCD (1), (2), (3), (4)
2.1. Ldp chirng tir ghi nhdn ting TSCD
2.2. Lap bién bdn giao nhdan TSCD, thé TSCD
2.3. Hach toan cdc nghiép vu tang TSCD
3. Thue hanh tinh khau hao TSCP (1), (2), (3), (4)

3.1. Xdc dinh thoi gian sir dung va phwong phdp tinh khéu hao
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3.2. Tinh todn va phin bé chi phi khiu hao TSCD

3.3. Hach todn chi phi khiu hao vao so sdch ké todn

4. Ghi nhan giam TSCD (1), (2), (3), (4)

4.1. Ghi nhdn cdac nghiép vu giam TSCD

4.2. Ldp bién ban thanh 1y, bién ban kiém ké va cdc chikng tiv lién quan
4.3. Hach toan cdc nghiép vu giam TSCD

5. Kiém ké va quan Iy TSCP (1), (2), (3), (4)

5.1. Ldp bién bin kiém ké TSCD

5.2. Déi chiéu sé ligu thire té vai so liéu trén sé sach

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng

1. Vian phong lam viéc tai doanh nghiép bao dam du diéu kién ching tir, s6

sach, quy trinh ké toan.
2. Phong thuc hanh ké toan 4o.
II. Trang thiét bi, may moéc: May tinh/laptop
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

1. Hoc li¢u: Gido trinh, bai giang, tai li¢u tham khao, van ban phap luat ké

toan hién hanh.

2. Dung cy, nguyén vat li¢u: Hé théng chung tur, s6 sach ké toan tai doanh

nghiép twong tmg voi timg bai hoc cu thé.
IV. Cac diéu kién khac
1. Méi truong thuce hanh bao dam cac diéu kién nhiét do, anh sang, khong khi. ..
2. Nha giao va can bo hudng dan thuc hanh tich cuc hd tro, hudng dan cho SV.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung
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B4o c4o vé két qua thyc hanh mot phan hanh ké toan cu thé ma nguoi hoc

da duogc thuc hanh tai doanh nghiép.
1. Kién thic

Céc chuan muc, ché dd va van ban phap luat vé ké toan hién hanh dé ap

dung trong cac hoat dong thuc té tai doanh nghiép.
2. Ky nang
- Lap, kiém tra, phan loai, xtr Iy chinh x4c chiing tur ké toan;
- Ghi dugc s6 ké toén;
- Tinh toan va xac dinh dugc gia tri cac loai tai san, hang tdn kho;
- Kiém ké dugc tién mat, hang tdn kho va TSCPD.
3. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Cén than, ty mi, trung thyc, chinh xac; tich cuc, chu dong, sang tao trong

hoc tap va trong cong viéc;
- Lam viéc doc lap hodc theo nhoém; quan 1y va sap xép thoi gian khoa hoc;

- Chiu duogc ap luc va trach nhiém trude don vi va phap luat trong cong

viéc, trong st dung, bao quan tai sdn cia doanh nghiép;

- Tuén tha cac nguyén tic ké toan va quy tic dao duc nghé nghiép; cac ché

do, chinh sach phap luat cua Nha nudc co lién quan.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky: Khong

2. Thi két thiic mé dun

Khéng to chirc thi két thuc mo dun, chi danh gia két qua dua trén diém bao
cao nd1 dung thuc hanh tai co s¢ do nha gido va/can by hudng dan cham.

Hinh thure bao c4do: Theo quy dinh hién hanh ctia nha truong vé thuc hanh,

thuc tap.
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Cac muyc cham diém: Theo miu biéu quy dinh hién hanh cua nha

truong/doanh nghiép.

3. Panh gia mirc do tuw chi va trach nhiém

- Tuén thu quy dinh cua khoa hoc; quy dinh cua doanh nghiép;

- Thyc hién ghi chép dﬁy du cac ndi1 dung dugc hoc tai doanh nghiép;

- Tiép thu va thuc hanh theo sy huéng dan cua ngudi day/ngudi hudng dan;

- Tich cuc hoc héi, rén luyén;

- Y thirc trach nhiém véi cong viéc.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Danh cho sinh vién nganh, nghé Ké toan
doanh nghiép, trinh d6 trung cap.

I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip md dun

1. Po6i v6i nha gido/ngudi hwong din thwe hanh

T6 chire thuc hanh theo ca nhan/nhém. Str dung phuong phap huéng dan
thuc hanh (Guided Practice), phuong phap hoc nhom (Collaborative Learning),
phuong phap giai quyét vin dé (Problem-solving), phuwong phép thao luin va phan
hdi (Discussion and Feedback) hodc Phuong phap giang day két hop (Blended

Learning).

2. Poi v6i nguwoi hoe

- Ty hoc, hoc theo nhom theo su sdp xép cua nha gido hudng dan thuc hanh
va can bo, nhan vién ké toan ctia doanh nghiép.

- Chap hanh quy dinh ctia khoa thue hanh va ndi quy, quy dinh ctia doanh
nghiép.

- Ghi chép ké hoach va ndi dung thuc hanh vao nhat ky thuc hanh; 1ap s6
tay theo ddi hoat dong ctia cac thanh vién trong nhom (néu 13 nhom truong).

- Hoan thanh béo cao thuc hanh theo quy dinh.
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I11. Nhitng trong tim can chi y

1. N6i quy, quy dinh ctiia doanh nghiép.

2. No61 dung va hinh thirc bdo cdo.

IV. Tai liéu tham khao

V. Ghi cha va giai thich (néu cé)

1. Truong DH Dong Nai. D& cuong chi tiét hoc phan Thuc hanh nghé
nghiép. Pong Nai; 2022.

2. Khoa Ké toan - Kiém toan. Tai liéu huéng dan Thuc tap t6t nghiép. Ha
Noi: Truong BH Cong nghiép Ha Noi; 2021.

3. MISA AMIS. Cac budc trong quy trinh ké toan tai mot doanh nghiép.
2023 [Available from: https://amis.misa.vn/49500/quy-trinh-ke-toan/.

4. Bo Tai chinh. Thong tu s6 200/T-BTC ngay 22 thang 12 nim 2014 cia
B Tai chinh. Ha No1; 2024.


https://amis.misa.vn/49500/quy-trinh-ke-toan/
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: K& toan chi phi san xuét va tinh gia thanh (Cost and Pricing
Accounting)

Ma mé dun: 511640453

Thaoi gian thwe hién mé dun: 90 gio; (Ly thuyét: 30 gio; bai tap, thao luan:
0 gid; thuc hanh: 56 gio; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: M6 dun K¢é toan chi phi san xudt va tinh gia thanh thudc nhom cac
mo dun chuyén mon ciia nghé Ké toan doanh nghiép, dugc b tri giang day sau khi
da hoc xong cac mo dun K& toan tai san cb dinh, K& toan hang tdn kho va phai tra
nguoi ban, Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong.

II. Tinh chat: Ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh 1a mé dun chuyén
mon mang tinh bat budc d6i voi chuyén nganh ké toan. Ké toan chi phi san xut va
tinh gia thanh cung cap thong tin vé chi phi - gia thanh phuc vu cho ca ké toan quan
tri va ké toan tai chinh trong viéc hoach dinh, kiém soét va ra quyét dinh cua nha
quan tri.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cdu vé kién thirc

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chi phi, quy trinh thu thap, xu
1y, tap hop cac loai chi phi trong doanh nghiép;

2. Trinh bay dugc nhimng kién thirc vé cac phuong phéap tinh gia thanh san
pham;

3. Trinh bay duoc nhitng kién thtrc vé tinh gia thanh san pham va 1ap bao

cao chi phi — gia thanh & doanh nghiép.
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1. Tinh toan dugc cac loai chi phi, gia thanh;

2. Tap hop va phan bd duoc chi phi trong san xuét ctia doanh nghiép;

3. Lap duogc ching tir, kiém tra, phan loai, xir Iy chimg tir ké toan;

4. St dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

ITI. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Co6 du nang lyc lam vi¢c trong linh vyc hach toan ké toan;

2. Thuce hién nghiém tiuc nhiém vu dugc giao, thich nghi véi cac moi truong

lam viéc khac nhau;

3. C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 ¥ thirc chip hanh tét cac quy dinh ctia nha

nudc ve cong tac ké todn trong cac doanh nghiép.

C.NOQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thaoi gian (gio)
S6 o on :
Tén chwong, muc Téng Ly Bai tap, | Thuwe | Thi/
Il , | thao | hanh |Kiém
s0 | thuyét
luian tra
1 | Bai 1: Tong quan vé ké toan chi 7 5 2
phi san xuat va tinh gia thanh
1. Muc dich va chirc ning cua ké 2 2
toan chi phi
1.1. Muc dich
1.2. Churc ndng
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thuce
hanh

Thi/
Kiém

tra

2. Qua trinh van dong cua chi
phi trong doanh nghiép san xuét
2.1. Pic diém doanh nghiép san
Xuét

2.2. Qua trinh van dong cua chi

phi trong doanh nghiép san xuét

3. Phan loai chi phi va gia thanh
3.1. Khai niém va phan loai chi
phi

3.2. Khai niém va phan loai gia

thanh

Bai 2: Ké toan chi phi nguyén

vat liéu truc tiép

13

1. Chimg tir va sb sach ké toan
1.1. Ching tir

1.2. Sb sach ké toan

2. Phuong phép hach toan céac
nghiép vu kinh té phat sinh

3. Thyc hanh tng dung

3.1. Lap chtng tir ké toan
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thuce
hanh

Thi/
Kiém

tra

3.2. Ghi s6 ke toan chi tiét chi
phi nguyén vat liéu truc tiép
3.3. Ghi s6 ké toan tong hop chi

phi nguyén vat liéu tryc tiép

Bai 3: Ké toan chi phi nhan cong

truc tiép

13

1. Chimg tir va sb sach ké toan
1.1. Chiing tir

1.2. Sb sach ké toan

2. Phuong phép hach todn céc
nghiép vu kinh té phét sinh

3. Thyc hanh ung dung
3.1. Lap ching tir ké toan

3.2. Ghi s0 ké toan chi tiét chi

phi nhan cong truc tiép

3.3. Ghi s6 ké toan tong hop chi

phi nhan cong truc tiép

Bai 4: K¢é toan chi phi san xuét

chung

12

1. Chimg tir va sb sach ké toan
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thuce
hanh

Thi/
Kiém

tra

1.1. Chimg tir

1.2. S6 sach ké toan

2. Phuong phéap hach toan céac
nghiép vu kinh té phat sinh

3. Thyuc hanh tng dung

3.1. Lap chung tir ké toan

3.2. Ghi s0 ké toén chi tiét chi
phi san xuat chung

3.3. Ghi s6 ké toan tong hop chi

phi san xuét chung

Bai 5: Ké toan tap hop chi phi
va tinh gia thanh san pham & céc

loai hinh doanh nghiép chu yéu

41

14

27

1. Ké toan tap hop chi phi san

xuat

10

2. Xac dinh gia tri san phém do
dang
2.1. Theo chi phi nguyén vat

liéu chinh

10
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TT

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thuce
hanh

Thi/
Kiém

tra

2.2. Theo chi phi vat li¢u truc
tiép (Vat liéu chinh va vat liéu
phu)

2.3. Phuong phap udc luong san

pham hoan thanh twong duong

3. Tinh gia thanh san pham &
cac loai hinh doanh nghiép chu
yéu

3. 1. Ké toan tai doanh nghiép

san xuat gian don

3.2. Ké toan tai doanh nghiép

san xuét theo don dat hang

3.3. Ké toan tai doanh nghiép ¢
t6 chtrc bo phan san xudt, kinh

doanh phu

3.4. Ké toan tai doanh nghiép
hach toan chi phi san xuét va gia
thanh theo dinh murc

3.5. Ké toan tai doanh nghiép
san xudt phirc tap theo kiéu ché

bién lién tuc

21

15

Thi/Kiém tra

212
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Thoi gian (gio)

S6 o on :
Tén chwong, muc Téng | Ly Bai tap, | Thye | Thi/
i . ; thao | hanh | Kiém

sO | thuyet
luan tra
Cong 90 30 0 56 4
NOI DUNG CHI TIET
BAI 1:

TONG QUAN VE KE TOAN CHI PHi SAN XUAT VA TiNH GIA THANH
(Theot gian: 7 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhitng dic diém co ban vé cac hoat dong va quy trinh van
dong cua chi phi, tim quan trong ctia chi phi trong doanh nghiép san xuét.

2. M6 ta dugc muc dich va chirc ning cua ké toan chi phi.

3. Phan biét dugc cac dic diém co ban cua ké toan chi phi, ké toan tai chinh
va ké toan quan tri.

4. Trinh bay va phan biét duoc cac loai chi phi, gia thanh trong doanh nghiép.

I1. NQI DUNG BAI

1. Muc dich va chirc niing ciia ké toan chi phi (1) (2)

1.1. Muc dich

1.2. Chirc ning

2. Qué trinh van déng cia chi phi trong doanh nghiép san xuat (1) (2)

2.1. Pdc diém doanh nghiép sdn xudt

2.2. Qua trinh vdn dgng cia chi phi trong doanh nghiép san xudt

3. Phén loai chi phi va gia thanh (1) (2)
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3.1. Khai ni¢gm va phan logi chi phi

3.2. Khai ni¢gm va phan logi gia thanh

BAI 2: KE TOAN CHI PHI NGUYEN VAT LIEU TRUC TIEP
(Thai gian: 13 gio)

I. MUC TIEU

1. Lap va phan loai dugc ching tir ké toan vé ké toan chi phi nguyén vat liéu

truc tiép.

2. Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké

toan chi phi nguy@n vat liéu tryc tiép.
3. Xac dinh dugc c4c ching tir ké toan chi phi nguyén vat ligu truc tiép.

4. Ung dung kién thac lap duoc so chi phi nguyén vat liéu truc tiép.va so

tong hop theo bai thuc hanh tng dung.

5. Trung thuc, can than, tudn tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc

ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Chirng tir va so sach ké toan (1) (2)
1.1. Charng tar
1.2. Sé sach ké toan
2. Phwong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh (2) (3)
3. Thuc hanh #ng dung (2) (3)
3.1. Ldp chng tir ké toan
3.2. Ghi sé ké toan chi tiét chi phi nguyén vat lidu trgec tiép
3.3. Ghi sé ké toan téng hep chi phi nguyén vt ligu truc tiép
BAI 3: KE TOAN CHI PHi NHAN CONG TRUC TIEP

(Theai gian: 13 gio)
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I. MUC TIEU

1. Lap va phan loai duoc chitng tir ké toan vé ké toan chi phi nhan cong truc
tiép.

2. Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké
toan chi phi nhan cong truc tiép.

3. Xac dinh duogc cac chung tir ké toan chi phi nhan cdng truc tiép.

4. Ung dung kién thic lap dugc s chi phi nguy@n vat liéu truc tiép va sb

tong hop theo bai thuc hanh tng dung.

5. Trung thuc, can than, tudn thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc

ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Ching tir va so sach ké toan (1) (2)
1.1. Chang ter
1.2. Sé sach ké toan
2. Phwong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh (2) (3)
3. Thuc hanh wng dung (2) (3)
3.1. Lap chng tir ké toan
3.2. Ghi s ké toan chi tiét chi phi nhan cong trec tiép
3.3. Ghi s ké toan téng hegp chi phi nhan cdng truec tiép
BAI 4: KE TOAN CHI PHI SAN XUAT CHUNG
(Theot gian: 12 gio)
I. MUC TIEU
1. Lap va phan loai duoc ching tir ké toan vé ké toan chi phi san xuat chung.

2. Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké

toan chi phi san xuat chung.
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3. Xac dinh dugc cac chang tir ké toan chi phi san xuét chung.

4. Ung dung kién thuc lap dugc sé chi phi nguy@n vat liéu truc tiép va sb

tong hop theo bai thuc hanh tng dung.

5. Trung thuc, can than, tudn tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc

ban hanh.
I1. NOI DUNG BAI
1. Ching tir va so sach ké toan (1) (2)
1.1. Chang ter
1.2. Sé sach ké toan
2. Phwong phap hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh (2) (3)
3. Thuc hanh wng dung (2) (3)
3.1. Lap chng tir ké toan
3.2. Ghi sé ké toan chi tiét chi phi san xudt chung
3.3. Ghi s ké toan téng hep chi phi sd@n xudt chung

BAI 5: KE TOAN TAP HOP CHI PHI VA TiNH GIA THANH SAN PHAM
O CAC LOAI HINH DOANH NGHIEP CHU YEU

(Thai gian: 41 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc cac phuong phap xac dinh gié tri san pham dé dang.
2. Trinh bay duogc cac phuong phap tinh gia thanh san pham.

3. Thuc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké

toan gia thanh san pham.

4. Thyc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké

toan gia thanh san pham cua céc loai hinh doanh nghiép.

5. Ung dung kién thuc lap duogc thé tinh gia thanh.



204
6. Vao duoc s6 chi phi san xuat kinh doanh va s6 tong hop theo bai thuc

hanh &ng dung.

phu

7. Trung thuc, can than, tuan tha ché do ké toan doanh nghiép.

I1. NOI DUNG BAI

1. K& toan tap hep chi phi san xuit (2) (3)

2. Xac dinh gia tri san pham dé dang (2) (3)

2.1. Theo chi phi nguyén vit liéu chinh

2.2. Theo chi phi vat ligu truec tiép (Vat ligu chinh va vt liéu phu)
2.3. Phuwong phdp wéc lwong san phdam hodn thanh twong dwong
3. Tinh gia thanh san pham & cac loai hinh doanh nghiép chi yéu (1) (3)
3.1. Ké toan tai doanh nghigp san xudt gidn don

3.1.1. Ldp chitng tir, sé sach ké toan

3.1.2. Ghi sé ké toan chi tiét, so ké toan tong hop

3.2. Ké toan tai doanh nghigp san xudt theo don dit hang

3.2.1. Lap chirng tir, so sach ké toan

3.2.2. Ghi sé ké toan chi tiét, sé ké toan tong hop

3.3. Ké toan tai doanh nghiép cé to chic bé phan san xuat, kinh doanh

3.3.1. Ldp chuing tir, s6 sach ké toan
3.3.2. Ghi sé ké toan chi tiét, sé ké toan téong hop

3.4. Ké toan tai doanh nghiép hach toan chi phi san xudt va gia thanh theo

dinh mac

3.4.1. Ldp chitng tir, sé sach ké toan

3.4.2. Ghi s6 ké toan chi tiét, s ké toan tong hop
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3.5. Ké toan tai doanh nghigp sdn xudt phic tap theo kiéu ché bién lién

tuc
3.5.1. Ldp ching tir, so sach ké toan
3.5.2. Ghi sé ké toan chi tiét, sé ké toan téng hop
D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO DUN
I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong hoc Iy thuyét
II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

-Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao.

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac.

- Ngan hang cau hoi ty luan, trac nghiém mon hoc Ké toan chi phi va tinh
gia thanh san pham

- Cau hdi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung:

1. Yéu cau vé kién thirc

Thong hiéu cac ndi dung vé chi phi, quy trinh thu thap, xu 1y, tip hop céc
loai chi phi trong doanh nghiép; cac phwong phap tinh gia thanh san pham; tinh gia

thanh san pham va 1ap béo cdo chi phi — gia thanh ¢ doanh nghiép.
2. Yéu cu vé ky ning

Tinh toan duogc céc loai chi phi, gia thanh; tap hop va phan bo dugc chi phi

trong san xuat cua doanh nghiép;

3. Mirc do tu chi va trach nhiém
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Thé hién nang luc ty hoc thong qua viéc tham gia lam bai tip cé nhan, bai
tap nhom; C6 tinh yéu nghé nghiép, c6 y thirc chdp hanh tot cac quy dinh cta nha

nudc vé cong tac ké toan trong cac doanh nghiép.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thuong xuyén va dinh ky

- Dbi voi kiém tra, danh gia thudng xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc do nhan thurc (tréc nghi¢m khach quan, viét,.. ) dé thuc hién kiém tra, danh

gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao giao an.

- P6i v6i kiém tra dinh ky:

+ S6 bai kiém tra: 02

+ Hinh thirc kiém tra: Ty luan

+ Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

Pé kiém tra, dap 4n va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky dugc trinh
bay/dinh kém trong gido an.

2. Thi két thiic mon hoc
- Hinh thte thi: Trac nghiém két hop tu luan.

- Thoi gian thi: 2 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach caa nha trudng.

- Pé thi két thiic mé dun dugc xdy dung theo Quy dinh vé xay dung, quan ly
va st dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd nodi dung dé thi nham
kiém tra, danh gid muyc tiéu/chuan dau ra nao trong chuong trinh mé dun.

3. Panh gia mirc do tw chi va trach nhiém

Panh gia qua thdi gian chap hanh hoc tap mon hoc va tinh tu giac, can than,

nghiém tuc.
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F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung md dun: Chuong trinh duoc sir dung dé giang day cho
trinh d0 Trung cip Ké toan doanh nghiép.

I1. Huéng din mdt sé diém chinh vé phwong phap gidng day, hoc tip:

1. Pdi véi Nha gido: Trude khi giang day can phai cin cit vao ndi dung cia
tirng bai hoc chudn bi ddy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé bao dam chét luong
giang day. Truyén dat day du kién thirc, huéng dan ngudi hoc thuc hanh 1am bai

tap theo ndi dung kién thuc timg bai.
2. Poi véi ngudi hoc:
- C6 ¥ thire hoc tap tdt.
- C6 su chuén bj bai ¢ nha.
I11. Nhitng trong tim can chi y:
- Trinh tu ghi s6 ké toan.
- Nguyén tac ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung.
- X&c dinh chimg tur.
- Pinh khoan ké toan.
- Lap chung tir ké toan.
- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo nodi dung ké toan ciia cic bai.
IV. Tai li¢u tham khao
1. PGS.TS. Pham Vian Dugc. Ké toan chi phi. Ha Noi: NXB Tai chinh; 2010.

2. TS. Poan Ngoc Qué, PGS.TS Pham Vin Duoc, Loi TH. Ké toan chi phi.
NXB Kinh té TP. HCM: TP. HCM; 2015.

3. TS. Phan Purc Diing. K¢é toan chi phi - gia thanh. Ha Noi: NXB Théng ké;
2014.

V. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Ké toan tong hop va bao cdo tai chinh (General accounting
and financial reporting).

M2 mé dun: 511630463

Thoi gian thyce hién md dun: 75 gio; (Ly thuyét: 15 gio; bai tap, thao
luan: 0 gi0; thyc hanh: 56 gio; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gi0)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: La m6 dun thudc nhém cac md dun chuyén mon ciia nghé Ké toan.
Pugc giang day sau khi két thiic mon hoc Nguyén 1y ké toan, mod dun Tai chinh
doanh nghiép; cdc mo dun Ké toan von béng tién, K& toan tai san c6 dinh, Ké toan
hang ton kho va phai tra nguoi ban, Ké toan ban hang va phai thu khach hang, Ké
toan tién luong va cac khoan trich theo luong, Ké toan chi phi san xuat va tinh gia
thanh.

IL. Tinh chit: La m6 dun thuc hanh nghé nghiép bét budc, c6 vai tro tich
cuc trong vi¢c quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té theo ting ph?m

hanh ké toan cu thé; 1a co s dé thuc tap nghé, thuc tap tbt nghiép.
B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu ciu vé kién thirc
1. Trinh bay phuong phap 1ap Béo cdo tai chinh trong doanh nghiép;
2. Phan biét cac ngudn sd liéu 1ap Bao cdo tai chinh.
II. Yéu cau vé ky niing
1. Str dung duoc chung tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop;
2. Lap duoc Bao cao tai chinh trong céac loai hinh doanh nghiép;

IT1. Mirc dg tu chi va trach nhiém

1. Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép;
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2. Tuén thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
S6 R :
Tén chwong, muc 2 . |Baitap, | Thwc | Thi/
1T To?g Ly £ thao hanh | Kiém
SO thuyét A
luan tra
Bai 1: Tong hop, can dbi 10 2 8
1. Ghi s6 ké toan tong hop 3) 1 4
1
2. Can d6i s0 ké toan 5 1 4
, | Bai2: Lap Bang can d6i sd phat | 14 2 12
sinh
1. Khai niém, nguyén tic 2 1 1
1.1. Khai niém
1.2. Nguyén tic
2. Can cu lap va phuong phap 6 1 5
2.1.Can ctr 1ap
2.2. Phuong phap
3. Thuc hanh 6 6
Bai 3: Lap Bao céo két qua kinh 15 3 12
doanh
1. Khéi niém, nguyén tac 2 1 1
3 | 1.1. Khai niém
1.2. Nguyén tic
2. Can cu lap va phuong phéap 6 2 4
2.1.Can ctr 1ap
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Thaoi gian (gio)
S6 e on :
Tén chwong, muc T& Ly Bai tap, | Thue Thll
1T O?g y A thao hanh | Kiém
SO thuyét A
luin tra
2.2. Phuong phéap
3. Thuc hanh 7 7
Bai 4: Lap Bao céo luu chuyén 16 4 12
tién té
1. Khai niém, nguyén tic 3 2 1
1.1. Khai niém
4 | 1.2.Nguyén tic
2. Can ctr lap va phuong phap 6 2 4
2.1.Can ctr 1ap
2.2. Phuong phéap
3. Thuc hanh 7 7
Bai 5: Lap Thuyét minh bdo cao | 16 4 12
tai chinh
1. Khai niém, nguyén tic 3 2 1
1.1. Khai niém
5 1.2. Nguyén tic
2. Can cu lap va phuong phéap 6 2 4
2.1.Can ctr 1ap
2.2. Phuong phap
3. Thuc hanh 7 7
6 | Thi/Kiém tra 4 212
Cong 75 15 0 56 4
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NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG HQP, CAN POI (1), (2)

(Thoi gian: 10 gio)

[—

.MUC TIEU

[S—

. Hé théng lai toan bo kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc;

2. Lap, kiém tra, s6 ké toan tong hop;

W

. Trinh bay dugc khai niém va nguyén tac 1ap Bang can doi ké toan;

4. Xac dinh dir liéu 1ap Bang can ddi ké toan;

9]

. Ung dung kién thure 1ap dugc Bang can d6i ké toan;

o)

. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

7. C6 dao durc nghé nghiép, co tinh yéu nghé ké toan;

o0

. Co y thirc hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;
9. C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém, co tinh than hop tac.
I1. NOI DUNG BAI
1. Ghi s0 ké toan tong hop
2. Can d6i s6 ké toan
3. Lap Bang cAn ddi ké toan
BAI 2: LAP BANG CAN DPOI SO PHAT SINH (2), (3)
(Thoi gian: 14 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc khai niém va nguyén tic 1ap Bang can d6i sb phat sinh;
2. Xac dinh dit li¢u 1ap Bang can ddi sd phat sinh;
3. Ung dung kién thirc 1ap dugc Bang can d6i sb phat sinh;

4. Trung thyc nghiém tac, tuan tha ché d6 ké toan doanh nghiép.



212
I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, nguyén tic
1.1. Khdi niém
1.2. Nguyén tic
2. Can cir 1ap va phuwong phap
2.1. Can cw ldp
2.2. Phwong phap
3. Thuc hanh
BAI 3: LAP BAO CAO KET QUA KINH DOANH (2), (3)
(Thoi gian: 15 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém va nguyén tic lap Bao cdo két qua kinh doanh;
2. Xac dinh dir liéu 1ap Bao cao két qua kinh doanh;
3. Ung dung kién thurc 1ap duoc Bao céo két qua kinh doanh;
4. Trung thuc nghiém tic, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém, nguyén tic
1.1. Khdi ni¢m
1.2. Nguyén tic
2. Can cwr lap va phwong phap
2.1. Can cwr lap
2.2. Phuong phap
3. Thwe hanh

BAI 4: LAP BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE (2), (3)
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(Thoi gian: 16 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc khai niém va nguyén tic lap Béo cdo luu chuyén tién té;
2. Xac dinh dir liéu 1ap Bao céo luu chuyén tién té;
3. Ung dung kién thirc 1ap duoc Béo céo luu chuyén tién té;
4. Trung thuc nghiém tuc, tuan tha ché d6 ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém, nguyén tic
1.1. Khdi niém
1.2. Nguyén tic
2. Can cir 1ap va phuong phap
2.1. Can cw lap
2.2. Phwong phap
3. Thwe hanh
BAI 5: LAP THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH (2), (3)
(Thoi gian: 16 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém va nguyén tic 1ap Thuyét minh bao cio tai
chinh;

2. Xac dinh dtr liéu 1ap Thuyét minh bao cao tai chinh;

3. Ung dung kién thurc 1ap duoc Thuyét minh bao cao tai chinh;
4. Trung thuc nghiém tic, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI

1. Khai niém, nguyén tac
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1.1. Khai niém

1.2. Nguyén tic

2. Can cir 1ap va phuong phap

2.1. Can cir lap

2.2. Phuong phap

3. Thuc hanh

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xwéng: Phong thuc hanh ké toan hoic

phong thuc hanh ké toan 4o.
II. Trang thiét bi may méc: May tinh, ti vi, bang, phan
I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:
- Pé cuong, giao an, bai giang theo mo dun, gido trinh, tai liéu tham khao.
- Giao trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac.
- Bai tap thuc hanh.
- M6 hinh hoc cu:
+ Hé théng so d6 hach toan cac tai khoan.
+ Cac mau chimg tir in san.
+ Cac biéu miu sb ké toan chi tiét va tong hop.
+ Hé thong biéu miu bao cio tai chinh doanh nghiép .
IV. Cac diéu Kkién khac: Hé thong Internet, 4nh sang phong hoc bao dam.
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. N¢i dung:
1. Kién thirc: Kién thic co ban vé 1ap Béo céo tai chinh.

2. Ky nang
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- Lap duogc ching tir, kiém tra, phan loai, xir Iy ching tir ké toan.

- Str dung dugc chimg tir ké toan trong 14p bao cdo tai chinh.
3. Mirc do tu chi va trach nhiém
- C6 du nang luc lam viée trong linh vuc hach toan ké toan.

- Thuc hién nghiém tac nhiém vu duoc giao, thich nghi véi cac moi truong

lam viéc khac nhau.

- Tuan thil quy dinh phap luat trong linh vuc hach toan ké toan.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Dbi voi kiém tra, danh gia thudng xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc do nhan thirc (tréc nghiém khach quan, viét,.. ) dé thuc hién kiém tra, danh

gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao gido an.

- B6i véi kiém tra dinh ky:

S6 bai kiém tra: 02

Hinh thuc kiém tra: Ty luan

Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai.

Pé kiém tra, ddp 4n va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duoc trinh
bay/dinh kém trong gido an.

2. Thi két thiic mon hoc

- Hinh thire thi: Trac nghiém két hop tu luan.

- Thot gian thi: 2 gio

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach caa nha trudng.

- Pé thi két thuc md dun duoc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quéan 1y
va str dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd nodi dung dé thi nham

kiém tra, danh gia muc ti€u/chuan dau ra nao trong chuong trinh mé dun.
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3. Panh gia mirc d§ tw chi va trach nhiém

+ Duya trén vi¢c hoan thanh cac bai tap ting dung;

+ Dua vao cac bai kiém tra két thic bai hoc;

+ Dua vao két thai d6 chuyén can, qua trinh lam viéc nhom.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung mé dun:

Danh cho hoc sinh chuyén nganh K¢é toan doanh nghiép, trinh do Trung cép.
I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip md dun

1. Po6i voi nha gido: Trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung clia
tung bai hoc, xay dung cac bai thyc hanh cu thé theo noi dung cua ting phén hanh
ké toan, c6 mau ching tir va sb sach ké toan, chuan bi day du cac diéu kién thuc

hién bai hoc dé bao dam chét luong giang day.

2. Poi véi nguoi hoc: Puogc hoc 1y thuyét, thao luan, thyc hanh trén ching
tir s6 sach trén 16p dudi sw hudng dan, giam sat ctia nha gido, két hop vai luyén tap

cac bai tap thuc hanh trong gid tu hoc.
I11. Nhitng trong tim can chi y:
- Trinh ty ghi s6 ké toan.
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung.
- Xac dinh chung ttr.
- Dinh khoén ké toan.
- Lap chung tir ké toan.
- Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo nodi dung ké toan ctia cac bai

IV. Tai li¢u tham khao
1. B Tai chinh, Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam. Ha Noi: NXB Tai
chinh; 2016.
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2. Quy trinh 1am ké toan tong hop trong doanh nghiép 2019 [Available from:

https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-
n57093.html.

3. Tran Manh Diing, Nguyén Thi Xu&n Hong. Huéng dan thyc hanh s ké
toan va lap béo céo tai chinh. Ha Noi: NXB tai chinh; 2019.

V. Ghi chu va giai thich (néu cé): Khong


https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén méd dun: Thyc hanh ké toan trén sd sach (Practice Accounting on

Books)

Ma mé dun: 511620473

Thoi gian thue hién mé dun: 60 gid (Ly thuyét: 0 gio; bai tap, thao luan: 0
gid; thuc hanh: 58 gio; kiém tra: 1 gio; thi: 1 gio)

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Pugc giang day sau khi két thuc cac mo dun ké toan chuyén nganh.

IL. Tinh chit: La mo6 dun thyc hanh nghé nghiép bat budc, giup cho nguoi
hoc cung cd, hé théng lai toan bo kién thirc chuyén nganh va hinh thanh cac ky
ning, nang lyc ty cha va trach nhiém nghé nghiép trude khi nguoi hoc di thuc tap
CO SO.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu cau vé kién thirc

Hé théng lai toan b kién thic chuyén nganh ké toan da hoc.

I1. Yéu cau vé k§ niing

1. Lap, kiém tra, phan loai, xir 1y va luu trir duoc ching tir ké toan theo ting
vi tri cbng viéc.

2. St dung duoc chung tir ké todn trong ghi so ké toan chi tiét va so ké toan
tong hop ding quy dinh.

4. Trinh bay duoc khai niém, nguyén tic, cin cit va phuong phap 1ap Béo
cao tai chinh.

5. Lap duoc bao cao tai chinh cua doanh nghiép.

6. Str dung thanh thao 1-2 phan mém ké toan trong viéc thuc hanh.
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1. Mirc do tw cha va trach nhiém

1. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép.

2. Co dao duc nghé nghiép, o tinh yéu nghé ké toan.

3. COy thiic hoc tap, trau dbi kinh nghiém va ky nang nghé nghiép.

4. CH kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém, c6 tinh than hop tac.

C. NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thaoi gian (gio)
£ Bai Thue
Sé L :
Am A ) Thi/
. . . Kiém
sO | thuyét | thao thi
tra
ludn | nghiém
1 | Bai 1: Lap, kiém tra, phan loai, 20 20
xu ly chung tur
1. Lap chtng tir ké toan 8 8

1.1. Lap chimg tir ké toan tién
mit, tién gui ngan hang

1.2. Lap chung tir ké toan mua
hang, ban hang

1.3. Lap chung tir ké toan hang
t6n kho

1.4. Lap chung tir ké toan tai san
c6 dinh

1.5. Lap chimg tir ké toan tién

luong
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Thaoi gian (gio)
% Bai Thue
So ¢ .
an hai Thi/
Tén bai, muc z . R .
: Ton L tap hanh, X
TT ’ g y ’ ) , Kidm
s0 | thuyet | thao thi
tra
ludn | nghiém

1.6. Lap chimg tir ké toan thué
1.7. Lap chimg tir ké toan tong
hop
2. Kiém tra va xtr Iy ching tir 6 6
2.1. Kiém tra chtng tir
2.2. Xu 1y chung tur
3. Phan loai, sap xép chung tir 7 7
3.1. Phan loai ching tur
3.2. Sap xép chumng tir

2 | Bai 2: Ghi s0 ké toan 24 24
1. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc 6 6
ké toan Nhat ky chung
1.1. Ghi s6 ké toan chi tiét
1.2. Ghi s6 ké toan tong hop
2. Ghi s6 ké toan theo hinh thtc | 6 6
ké toan Chimg tir ghi s6
2.1. Ghi 6 ké toan chi tiét
2.2. Ghi s6 ké toan tong hop
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Thaoi gian (gio)
% Bai Thue
So : -
Tén bai, muc x . . . Thi/
> T Tong Ly tap, hanh, X
T i i ] Kiém
s0 | thuyet | thao thi
tra
ludn | nghiém

3. Ghi s6 ké toan theo hinh thic | 6 6
ké toan Nhat ky chimng tir
3.1. Ghi s6 ké toan chi tiét
3.2. Ghi s6 ké toan tong hop
4. Ghi 6 ké toan theo hinh thie | 7 7
ké toan Nhat ky so cai
4.1. Ghi s6 ké toan chi tiét
4.2. Ghi s6 ké toan tong hop

3 | Bai 3: Lap Bdo cao tai chinh 14 14
1. Lap Bang can d6i ké toan 4 4
1.1. Khéi niém, nguyén tic
1.2. Can ctr va phuong phap 1ap
1.3. Thuc hanh
2. Lap Béang can d6i s phat sinh 3 3
2.1. Khai niém, nguyén tic
2.2. Can ctr va phuong phap 1ap
2.3. Thuc hanh
3. Lap Béo céo két qua kinh 3 3
doanh
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Thaoi gian (gio)
£ Bai Thuc
: Tén bai, muc Téflg ,_y’ @p, | hanh I:;'l;
s0 | thuyét | thao thi
tra
ludn | nghiém
3.1. Khai niém, nguyén tic
3.2. Can ctr va phuong phap 1ap
3.3. Thuc hanh
4. Lap Thuyét minh Béo cdo tai 4 4
chinh
4.1. Khai niém, nguyén tac
4.2. Can ctr va phuong phap 1ap
4.3. Thuc hanh
4 | Thi/Kiém tra 2 1/1
Cong 60 0 0 58 1/1
NOQI DUNG CHI TIET
BAI 1: LAP, KIEM TRA, PHAN LOAI, XU LY CHUNG TU (1), (2)
(Thet gian: 20 gio)
I. MUC TIEU
1. Hé théng lai toan bo kién thic chuyén nganh ké toan da hoc.
2. Lap, kiém tra, phan loai, xir Iy duoc chang tir ké todn theo ting vi tri cong
Viéc.

3. Chap hanh quy dinh phép luat vé nghé nghiép.

4. C6 dao dic nghé nghiép, co tinh yéu nghé ké toan.
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5. CO'y thiic hoc tap, trau dbi kinh nghiém va ky nang nghé nghiép.

6. C6 kha ning lam viéc doc 1ap va 1am viéc nhdm, cé tinh than hop tac.
I1. NOI DUNG BAI
1. Lap chitng tir ké toan
1.1. Ldp chieng tir ké toan tién mat, tién gei ngan hang
1.2. Ldp chieng tir ké toan mua hang, ban hang
1.3. Ldp chirng tir ké toan hang ton kho
1.4. Lap chirng tir ké toan tai sdn cé dinh
1.5. Ldp chirng tir ké toan tién lwong
1.6. Ldp charng tir ké toan thué
1.7. Ldp chaeng tir ké toan tong hep
2. Kiém tra va xi ly chieng tir
2.1. Kiém tra chang tir
2.2. Xuwr ly chang tor
3. Phan loai, siap xép ching tir

BAI 2: GHI SO KE TOAN (3), (2)

(Thai gian: 24 gio)

I. MUC TIEU
1. Hé théng lai toan bo kién thic chuyén nganh ké toan da hoc.

2. Sir dung duoc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan

tong hop ding quy dinh.
3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép.
4. C6 dao dic nghé nghiép, co tinh yéu nghé ké toan.

5. CO'y thiic hoc tap, trau dbi kinh nghiém va k§ nang nghé nghiép.
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6. C6 kha ning lam viéc doc 1ap va 1am viéc nhdm, cé tinh than hop tac.

I1. NOI DUNG BAI
1. Ghi sb ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung
1.1. Ghi sé ké toan chi tiét
1.2. Ghi sé ké toan tong hop
2. Ghi s6 ké toan theo hinh thitc ké toan Chieng tir ghi s6
2.1. Ghi s ké toan chi tiét
2.2. Ghi sé ké toan téng hep
3. Ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chirng tir
3.1. Ghi s ké toan chi tiét
3.2. Ghi s ké toan téng hegp
4. Ghi so ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky so cai
4.1. Ghi sé ké toan chi tiét
4.2. Ghi sé ké toan téng hegp

BAI 3: LAP BAO CAO TAI CHINH (3), (2)

(Theot gian: 14 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém, nguyén tic, can cit va phuong phap 1ap Béo
cao tai chinh.
2. Lap duoc Bang can di ké toan, Bang can d6i s6 phat sinh, B&o céo két
qua kinh doanh, Thuyét minh béo céo tai chinh.

3. Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép.
4. C6 dao dic nghé nghiép, co tinh yéu nghé ké toan.
5. CO'y thiic hoc tap, trau dbi kinh nghiém va ky nang nghé nghiép.

6. C6 kha ning lam viéc doc 1ap va 1am viéc nhdm, cé tinh than hop tac.
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I1. NOI DUNG BAI

1. Lap Bang cin doi ké toan

1.1. Khai nigm, nguyén tdic

1.2. Can cwr va phwong phap 1ap

1.3. Thec hanh

2. Lap Bang can ddi so phat sinh

2.1. Khai niém, nguyén tdc

2.2. Can cir va phwong phap lap

2.3. Thuc hanh

3. Lap B4o cdo két qua kinh doanh
3.1. Khai niém, nguyén tdc

3.2. Can cwr va phwong phap lap

3.3. Thuc hanh

4. Lap Thuyét minh Béo cdo tai chinh
4.1. Khai niém, nguyén tac

4.2. Can cir va phwong phap lap

4.3. Thuc hanh

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén hoa/ nha xwéng: Phong thuc hanh ké toan hoic

phong thuc hanh ké toan 4o.
II. Trang thiét bi may méc: May chiéu, bang, phan

I11. Hoc liéu, dung cu, nguyén vt liéu: Gido trinh hé thong bai tap thuc
hanh ké toan doanh nghiép; Hé théng chimg tir, s6 sach theo ché do ké toan hién

hanh.

IV. Cac diéu kién khac: Hé thong Internet, anh sang phong hoc bao dam.
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E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung:

1. Yéu ciu vé kién thic

Hé thong kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc.

2. Yéu ciu vé ky ning

- Lap, kiém tra, phan loai, xir 1y va luu trit dugc ching tir ké toan theo tung
vi tri cong viéc;

- Str dung duoc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan
tong hop dung quy dinh;

-Lap duogc béao cdo tai chinh va bao cao thué ctia doanh nghiép;

- St dung thanh thao 1-2 phﬁn mém ké toan trong viéc thuc hanh.

3. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

- Chap hanh quy dinh phap luat vé nghé nghiép;

- C6 dao dirc nghé nghiép, co tinh yéu nghé ké toan;

- C6 ¥ thire hoc tap, trau doi kinh nghiém va k¥ ning nghé nghiép;

- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom, co6 tinh than hop tac.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Pbi véi kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
mirc d6 nhan thire dé thyc hién kiém tra, danh gia ngay trong qua trinh giang day

va dugc ghi vao gido an.
- P6i v6i kiém tra dinh ky:
+ S6 bai kiém tra: 01
+ Hinh thuc kiém tra: Tu luan

+ Thoi gian kiém tra: 1 gio/bai
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Pé kiém tra, ddp 4n va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky duoc trinh

bay/dinh kém trong gido an.
2. Thi két thiic mén hoc
- Hinh thure thi: Ty luan.
- Thoti gian thi: 1 gio
- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach caa nha trudng.

- Pé thi két thuc md dun duoc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quéan ly
va st dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd nodi dung dé thi nham

kiém tra, danh gid muyc tiéu/chuan dau ra nao trong chuong trinh mé dun.

3. Panh gia mirc d§ tu chi va trach nhiém

- Dua trén viéc hoan thanh céc bai tap ung dung;

- Dya vio céc bai kiém tra két thic bai hoc;

- Dya vao két thai do chuyén can, qué trinh 1am viéc nhom.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mo dun:

Danh cho hoc sinh chuyén nganh K¢é toan doanh nghiép, trinh 6 Trung cp.

I1. Hwéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip md dun

1. Pdi véi nha gido: Chuan bi bai tap, tai liéu thuc hanh; huéng dan so bo
quy trinh thyc hanh.

2. P6i véi nguwoi hoc: Hé thong lai kién thirc chuyén nganh ké toan da hoc;
tich cuc tham gia hoat dong nhém; hoan thién céc bai tap cé nhan.

I11. Nhirng trong tam can cha y: Phap luat vé ké toan, chuan muc ké toan,
ché do ké toan

IV. Tai liéu tham khao

1. Pham Hé)ng Son. ACMAN - Phong ké toan a0. Ha Noi: NXB Lao dong;
2017.
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2. Quy trinh lam ké toan tong hop trong doanh nghiép 2019 [Available from:

https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-
n57093.html.

3. TS. Truong Thi Thay. Gido trinh Thuc hanh ké toan tai chinh doanh
nghiép. Ha Noi: NXB Tai Chinh; 2009.

V. Ghi chi va giai thich (néu cé): Khong


https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
https://nhanh.vn/quy-trinh-lam-ke-toan-tong-hop-trong-doanh-nghiep-n57093.html
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Ung dung phin mém ké toan (Accounting Software

Application).

Ma mé dun: 511640483

Thoi gian thwe hién mé dun: 105 gid (1y thuyét: 15 gio; bai tap, thao luan:
0 gi0; thuc hanh, thi nghiém: 86 gio; kiém tra: 02 gi0, thi: 02 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

L Vi tri

La md dun chuyén nganh thudc chuong trinh dao tao nganh, nghé Ké toan
doanh nghiép. M6 dun nay dugc day & nam cudi hodc sau khi ngudi hoc da hoan
thanh cac mon hoc va md dun nguyén 1y ké toan, tai chinh doanh nghiép va cac mo
dun chuyén nganh ké toan.

I1. Tinh chat

- Pay 1a md dun bat budt ctia phan chuyén nganh, két hop 1y thuyét véi thyc
hanh, gilp nguoi hoc duogc trai nghiém moi trudng 1am viée sat véi thue té thong
qua viéc nhap li€u, lap bdo cao tai chinh, va xur 1y cac tinh huéng ké toan cu thé

trén phan mém AMIS ké toan.

- Thong qua viéc st dung phan mém ké toan, nguoi hoc s€ van dung va cap
nhat cac cong nghé mai trong thuc hién nghi¢p vu ké todn va kha nang lam viéc

trong moi trudng sb hoa.
B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Trinh bay duogc céac kién thirc tong quan vé PMKT.
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2. Trinh bay duoc nhitng nguyén tic hach toan timg phan hanh ké toan cu

thé c¢6 lién quan dé thyc hién cac nghiép vu trén PMKT.

3. M6 ta dugc cac mo hinh hoat dong cua cac phﬁn hanh ké toan trén PMKT.

II. Yéu cau vé ky niing

1. Str dung thanh thao PMKT dé thuc hién céc nghié¢p vu ké toan & céc phﬁn
hanh cu thé, tinh toan gia thanh va 1ap bao céo tai chinh.

2. Phan tich va xu Iy duoc dir liéu ké toan tur phﬁn mém; phat hién va thuc
hién diéu chinh kip thoi cac sai sot.

3. Quan ly duogc dir liéu, bao mat thong tin ké toan va t6i uu héa quy trinh
ké toan.

4. Xt Iy duge cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh thyc hién nghiép vu
ké toan, dua ra giai phap phu hop dua trén dit liéu phan mém cung cp.

I1. Mike d¢ tw chi va trach nhiém

1. Tu lap ké hoach, to churc cong viéc ké toan thong qua phﬁn mém, tir khau
nhap liéu, kiém tra, dén 1ap bao céo tai chinh.

2. Phét trién nang luc 1am viéc doc 1ap trén phan mém ciing nhu phdi hop
v6i cac bo phan khac trong doanh nghiép dé thuc hién cac cong viée ké toan lién
quan dén nhiéu phong ban.

3. Chiu trach nhiém vé céc nghiép vu da thuc hién, bdo dam tinh chinh xéc
va hop 1y cua sb liéu, ciing nhu phét hién va chinh stra kip thoi cac sai sot.

4. Panh gia chét luong cong viéc sau khi hoan thanh; ra quyét dinh dua trén
dir liéu ké toan cung cp boi phan mém, tir d6 gitp cai thién quy trinh tai chinh cua
doanh nghiép.

5. Tuan thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.

6. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trir va bdo mat ho so,
chung tur.

C.NOI DUNG MO PUN
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NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thot gian (gi0)
Tha Thuc
TT Tén cac bai trong m6 dun Téng Ly a0 hanh, | Kiém
, .| luan, :
sO | thuyét ' thi tra; thi
bai tap* _
nghié¢m,
| Bai 1: Bai m¢ dau: Tong quan 2 2
vé phan mém ké toan (PMKT)
1. Khai niém PMKT 0.1 0.1
2. Mo hinh hoat dong cua 0.2 0.2
PMKT
3. Tinh uu viét cia PMKT so 0.2 0.2
v6i ké toan thu cong
4. Loi ich cua vi¢e ing dung 0.2 0.2
PMKT
5. Phan loai PMKT 0.1 0.1
6. C4c tiéu chuan va dieukién | 0.1 | 0.1
cua mot PMKT
7. Piéu kién cho viéc ap dung 0.1 0.1
PMKT

4 Tuy thudc vao tinh chét cua chuong trinh dé xac dinh 1a ndi dung: Thyc hanh, thi nghiém, thao
luan hodc bai tap hodc nhiéu hinh thuc.
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8. Quy dinh cua B¢ tai chinh

vé hinh thirc ké toan may

0.2

0.2

9. Cac tiéu chuan lua gitp lya

chon PMKT tbt nhét

0.2

0.2

10. Uu nhuge diém cua

PMKT trong va ngoai nudc

0.2

0.2

11. Tong quan vé PMKT
AMIS Ké toan

0.2

0.2

12. Cau hinh may tinh dé st
dung phan mém AMIS K¢é

toan

0.2

0.2

Bai 2: M& s6 ké toan va thiét

1ap thong tin ban dau

1. M& s6 ké toan

1.1. M6 s6 ké toan ddi voi DN
moi thanh 14p hodc bat dau st
dung AMIS ké toan

1.2. Mé s6 ké toan doi voi
DN dang sir dung AMIS ké
toan mudn tao mai dir lidu ké

toan cho nam hién tai

0.5

0.25

0.25

2. Phan cong cong vigc va

quyén han

0.5

0.25

0.25

3. Thiét 1ap thong tin ban dau

0.5

0.5
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3.1. Khai bao thong tin doanh
nghiép

3.2. Thiét 1ap quy tic hach
toan va hién thi thong tin

doanh nghi¢p

Bai 3: Khai bao danh muc va

nhap s6 du ban dau

12

11

1. Khai bao danh muc

1.1. Khai bao DM h¢é théng tai
khoan

1.2. Khai bdo DM khach hang,
nha cung cap

1.3. Khai bdo DM vit tu, hang
hoa, dich vu

1.4. Khai bdo DM déi tuong
tap hop chi phi

1.5. Khai bdao DM TSCDb

1.6. Khai bao DM co céu to
chuc

1.7. Khai bao DM nhéan vién

1.8. Khai bAo DM ngéan hang

va tai khoan ngéan hang

0.5

5.5

2. Nhap s6 du ban dau

0.5

5.5

2.1. Cac budce nhap sé du ban

dau
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2.2. Nhip s du tai khoan
(TK)

2.3. Nhap s6 du ton kho vat tu,

hang hoa

2.4. Nhap s6 du TK ngan hang

2.5. Nhap sb du cong no
khach hang, nha cung cap

2.6. Nhap s6 du cong ng nhan

vién

2.7. Nhép s6 du doanh thu

nhan trude dau ky

2.8. Nhap s6 du chi phi tra
trude, chi phi do dang dau ky

2.9. Nhép s6 du CCDC dau ky

2.10. Nhap s6 du TSCP dau
ky

Bai 4: K¢é toan vbn bang tién 4 1
1. Nguyén tac hach toan ké 0.25 | 0.25
toan VBT

2. Mo hinh hoéa hoat dong thu, | 0.75 0.75

chi tién mat, tién giri ngan

hang
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2.1. M6 hinh hoa hoat dong

thu tién mit

2.2. M0 hinh hoa hoat dong
chi tién mat

2.3. Mo hinh hoa hoat dong
thu tién giri ngan hang

2.4. Mo hinh hoa hoat dong

chi tién giri ngan hang

3. Thuc hanh ké toan VBT
trén PMKT

3.1. Quy trinh xtr Iy trén phan
mém
3.2. K& toan tién mat tai quy

3.3. Ké toan tién guri ngan

hang

Bai 5: K€ toan mua hang va

cong ng phai tra

1. Nguyén tic hach toan ké
todn mua hang va cong ng

phai tra

0,5

0,5

2. Mo hinh hoa hoat dong mua

hang va cong ng phai trd

0,5

0,5

3. Thuc hanh ké toan mua
hang va cong ng phai tra trén

PMKT
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3.1. Quy trinh xt Iy trén phan
mém

3.2. K& toan mua hang

3.3. K& toan cong ng phai tra

3.4. Xem va in bao cao lién

quan

Bai 6: K& toan vat tu hang hoa

1. Nguyén tic hach toan ké

todn vat tu hang hoa

0,5

0,5

2. Mo hinh hoéa hoat dong
nhap — xuat kho

2.1. Mo hinh hoa hoat dong
nhap kho

2.2. M6 hinh hoa hoat dong

xuat kho

0,5

0,5

3. Thuc hanh ké toan vat tu

hang héa trén PMKT

3.1. Quy trinh xtr Iy trén phan
mém

3.2. Thyc hanh nghiép vu ké
toan HTK

Bai 7: Ké toan cong cu dung
cu va chi phi tra trude (CCDC
& CPTT)
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1. Nguyén tic hach toan ké
toan CCDC & CPTT

0,5

0,5

2. Mo hinh hoéa hoat dong
quan ly CCDC

2.1. Mo hinh hoa hoat dong
tang CCDC

2.2. Mo hinh hoa hoat dong
giam CCDC

0,5

0,5

3. Thuc hanh ké toan CCDC
va CPTT trén PMKT

3.1. Quy trinh xtr 1y trén phan
3.2. Ké toan CPTT
3.3. Ké toan CCDC

3.4. Xem va in cac bao cao co

lién quan

Bai 8: K¢ toan tai san co dinh

(TSCD)

1. Nguyén tic hach toan ké
toan TSCD

0,5

2. Mo hinh hoéa hoat dong
tang, giam TSCD

0,5

3. Thuc hanh ké toan TSCD
trén PMKT




238

3.1. Quy trinh xt 1y trén phan
mém
3.2. Thyc hanh ké toan TSCD

3.3. Xem va in cac bao cao co

lién quan

Bai 9: Quan ly va phat hanh

hoa don

1. Quy trinh, thu tuc hanh
chinh ap dung hoa don dién tu
(HbDT) tai doanh nghiép

0,5

0,5

2. M6 hinh héa hoat dong
quan ly, phat hanh HbDT

0,5

0,5

3. K¥ nang thyc hanh quén 1y
va phat hanh HD trén PMKT

3.1. K&t n61 phan mém

MEINVOICE
3.2. Khéi tao mau HDDT

3.3. Lap Quyét dinh 4p dung
HPDT

3.5. Thong bao phat hanh
HPDT

3.6. Nop ho so thong bao phat
hanh HDDT

3.7. Lap va phat hanh HBPDT
trén AMIS ké toan
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3.8. Thong bao huy HBPDT
3.9. Thong bao diéu chinh
thong tin HBDT

3.10. X6a bé HbP va lap Hb
thay thé

3.11. Lap va phat hanh Hb
diéu chinh
3.12. Xem va in chung tur, bao

cao

Bai 10: Ké toan ban hang va

cong ng phai thu

1. Nguyén tic hach toan ké
toan ban hang va cong ng phai

thu

0,5

0,5

2. Mo hinh hoéa hoat dong ban

hang va cong ng phai thu

0,5

0,5

3. Thyc hanh ké toan ban hang
va cong no phai thu trén
PMKT

3.1. Quy trinh x1r Iy trén phan
mém

3.2. Thyc hanh ké todn BH

3.3. Thuc hanh ké toan cong
no phai thu
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3.4. Xem va in cac bao cao

lién quan

Bai 11: K& toan tién luong

1. Nguyén tic hach toan ké

toan tién luong

0,5

0,5

2. Mo hinh hoéa hoat dong tién

luong

0,5

0,5

3. Thuc hanh ké toan tién
luong trén PMKT

3.1. Quy trinh xtr Iy trén phan
mém

3.2. Thuc hanh ké toan tién

luong

3.3. Xem va in cac bao cao

lién quan

Bai 12: Ké toan gia thanh

10

1. Nguyén tic hach toan ké

todn gia thanh

0,25

0,25

2. M6 hinh hoa hoat dong ké

toan gia thanh

0,75

0,75

3. Thyc hanh ké toan gia thanh
trén PMKT
3.1. Quy trinh xtr 1y trén phan

mém
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3.2. Céac chtng tir dau vao lién
quan

3.3. Hé théng cac phuong
phép tinh gia thanh

3.4. Thyc hanh ké toan gia
thanh trén PMKT

3.5. Xem va in bao céo lién

quan

Bai 13: K& toan thué

1. Cac khai niém co ban vé

thué

0,25

0,25

2. Nguyén tac hach toan thué

0,25

0,25

3. M0 hinh hoa hoat dong ké

to4n thué

0,5

4. Thuc hanh ké toan thué trén

PMKT

4.1. Quy trinh xtr 1y trén
PMKT

4.2. Huéng dan 1ap hd so ké
khai thué va nop thué

4.3. Xem va in cac to khai,

bao cao thué

Bai 14: Ké toan tong hop va

bao cao tai chinh
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1. Nhiém vu ké toan téng hop 0,25 0,25

2. M6 hinh hoa hoat dongké | 0,75 | 0.75
toan tong hop

3. Thyc hanh ké toan téng hop 7 7
va BCTC trén PMKT

3.1. Quy trinh x1 1y trén
PMKT

3.2. Cac cong viéc cudi ky
3.3. Lap BCTC
3.4. Khoa s6 ké toan cudi ky

3.5. In vanop BCTC

Thi/Kiém tra 2/2

Cong 105 15 86 4

NOI DUNG CHI TIET
BAI 1: BAI MO PAU: TONG QUAN VE PHAN MEM KE TOAN (PMKT)
(Thoi gian: 01 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc khai niém PMKT; tinh uu viét cia PMKT so véi ké toan
thu cong; 191 ich cua viéc ing dung PMKT; ti€u chuin va diéu kién ciia mot PMKT;
quy dinh cua B9 tai chinh vé hinh thtrc ké toan may; uu va nhuoc diém cua PMKT
trong va ngoai nudc.

2. Phan loai duoc cac PMKT.

3. M6 td duge mo hinh hoat dong cia PMKT noi chung va PMKT AMIS no6i

riéng.
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4. Néu duogc cac diéu kién ap dung PMKT; tiéu chuan lya giap lga chon
PMKT t6t nhét.

5.

toan.

Liét ké duoc cac loai cau hinh may tinh dé sur dung phﬁn mém AMIS Ké

6. Danh gia chét lugng cong viée sau khi hoan thanh; xir 1y tinh hudng va sai

sot trong cong vi¢cC.

7.

8.

Tuan thi nghiém céac quy dinh ctia phap luat vé linh vuc tai chinh.

Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trit va bao mat ho so,

ching tur.

I1. NOI DUNG BAI

1.

2.

8.

9.

Khai niém PMKT(1)

Mo hinh hoat dong ciia PMKT(1)

. Tinh uvu viét cia PMKT so véi ké toan thii cong(1)
. Loi ich cua viéc ng dung PMKT(1)

. Phén loai PMKT(1)

. Cac tiéu chuin va diéu kién ciia mot PMKT(1)

. Piéu kién cho viéc ap dung PMKT(1)

Quy dinh ciia Bj tai chinh vé hinh thirc ké toan may(1)

Cic tiéu chuan lua gitup lwa chon PMKT tot nhat(1)

10. Uu nhwoe diém ciia PMKT trong va ngoai nuwéce(1)

11. Tong quan vé PMKT AMIS Ké toan

12. Cau hinh may tinh dé sir dung phin mém AMIS Ké toan

BAI 2: MO SO KE TOAN VA THIET LAP THONG TIN BAN PAU

(Thoi gian: 02 gio' (LT:01; TH: 01 gio))

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay duoc cac budc mo s6 ké toan va thiét 1ap thong tin ban dau.

2. M6 duoc sb ké toan va thiét 1ap duoc thong tin ban dau trén phén mém

AMIS ké toan.
3. Thyc hi¢n duoc viéc phan cong cong viéc va quyén han st dung PMKT.
4. Luu trir va bdo mat thong tin ctia doanh nghiép.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trdch nhi¢m véi cong viée thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu sé liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xir 1y tinh hudng va sai

sot trong cOng vigce.

7. Tuén tht nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh virc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, lap, luu trir va bao mat ho so,
ching tur.

IT1. NOI DUNG BAI

1. Mé s6 ké toan (1)

1.1. M¢ sé ké todn déi véi DN mdi thanh ldp hodc bt diu si dung AMIS
ké todn

1.2. M¢ sé ké todn d6i véi DN dang sir dung AMIS ké todn muén tao mdi

div liéu ké todn cho nam hién tai
2. Phén cong cong viéc va quyén han(1)
3. Thiét 1ap thong tin ban dau (1) (2)
3.1. Khai bao thong tin doanh nghiép
3.2. Thiét Igp quy tic hach todn va hién thi théng tin doanh nghiép
BAI 3: KHAI BAO DANH MUC VA NHAP SO DU BAN PAU
(Thoi gian: 12 gio')

I. MUC TIEU



245

1. Xac dinh dugc danh muc can nhap s6 du ban dau.
2. M6 ta dugc cac budc khai bao danh muyc va nhap s6 du ban dau.

3. Khai bao dugc danh muc va nhap s6 du ban dau theo cach thu cong va

hang loat tu file Excel.
4. Luu trir va bdo mat thong tin ctia doanh nghiép.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trdch nhi¢m véi cong viée thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xur 1y tinh hudng va sai

sot trong cOng vigce.

7. Tuén tht nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh virc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trir va bao mat ho so,
ching tur.

IT1. NOI DUNG BAI

1. Khai bao danh muc (DM) (1) (2)

1.1. Khai bao DM hé théng tai khodn

1.2. Khai bdo DM khdch hang, nha cung cdp

1.3. Khai bao DM vt tw, hang hoa, dich vu

1.4. Khai bdo DM d6i twong tdp hop chi phi

1.5. Khai bao DM TSCD

1.6. Khai bdo DM co ciu té chiic

1.7. Khai b4o DM nhan vién

1.8. Khai bdo DM ngén hang va tai khodn ngin hang

2. Nhip s6 duw ban dau (1) (2)

2.1. Céc buwéc nhip so dw ban diu

2.2. Nhdp sé dw tai khodn (TK)
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2.3. Nhdp sé dw ton kho vit tw, hang héa

2.4. Nhdp sé dw TK ngdin hang
2.5. Nhdp sé dw cong ng khdch hang, nha cung cip
2.6. Nhdp sé dw céng ng nhan vién
2.7. Nhip sé dw doanh thu nhin truée diu ky
2.8. Nhdp so dw chi phi trd truwéc, chi phi dé dang dau ky
2.9. Nhdp so dw CCDC diu ky
2.10. Nhdp s6 dw TSCD dau ky
BAI 4: KE TOAN VON BANG TIEN
(Thoi gian: 04 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic hach toan ké toan VBT.

2. M6 ta dugc mo hinh hoat dong thu, chi tién mat, tién giri ngan hang.

3. Thyc hanh thanh thao ké toan tién mat, tién giri ngan hang trén PMKT.

4. Luu trit va bao mat ho so chung tir ké toan ti€én mat, tién gui ngan hang

ding quy dinh.

5. Lam viéc dgc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trach nhi¢m véi cong viée thuc

hién; phéi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xir 1y tinh huéng va sai

sot trong cong vigc.

7. Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phéap luat vé linh vuc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 14p, luu trir va bdo mat ho so,

ching tur.

I1. NOI DUNG BAI

1. Nguyén tic hach toin ké toan VBT(1) (3)
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2. M6 hinh héa hoat dong thu, chi tién mit, tién giri ngan hang(1)

2.1. M6 hinh héa hoat dong thu tién mdt

2.2. M6 hinh héa hoat djng chi tién mit

2.3. M6 hinh héa hoat djng thu tién givi ngdn hing

2.4. M6 hinh héa hoat dpng chi tién girvi ngan hang

3. Thue hanh ké toan VBT trén PMKT (1) (2)

3.1. Quy trinh xi¢ ly trén phian mém

3.2. Ké todn tién mt tai quy

3.2.1. Gidi thiéu quy trinh

3.2.2. Chitng tir dau vao lién quan

3.2.3. Ldp phiéu thu, phiéu chi

3.2.4. Kiém ké quyp

3.2.5. Dy bdo dong tién

3.2.6. Xem va in bdo cdo lién quan tién mdt

3.3. Ké todn tién givi ngan hang

3.3.1. Gidi thiéu quy trinh

3.3.2. Chitng tir dau vao lién quan

3.3.3. Ldp chitng tir thu, chi tién giri

3.3.4. Poi chiéu véi ngdn hang

3.3.5. Ngdn hang dién tw

3.3.6. Khé wée di vay

3.3.7. Xem va in bdo cdo lién quan tién giri ngdn hang
BAI 5: KE TOAN MUA HANG VA CONG NQ PHAI TRA

(Thoi gian: 08 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nguyén tic hach toan ké toan mua hang va cong ng phai

tra.
2. M6 ta dugc mo hinh hoat dong mua hang va cong ng phai tra.
3. Thyc hanh thanh thao ké toan mua hang va cong no phai tra trén PMKT.
4. Luu trit va bao mat hd so ching tir ké toan mua hang va cong ng phai tra
dang quy dinh.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trdch nhi¢m véi cong viée thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xt 1y tinh hubng va sai

sot trong cong vi¢ce.
7. Tuén tht nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh virc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, lap, luu trit va bao mat ho so,

ching tir.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toin ké toan mua hang va cong no phai tra (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong mua hang va cong no phai tra (1)
3. Thuc hanh ké toan mua hang va cong no phai tra trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trink xi Iy trén phin mém
3.1.1. Gidi thiéu quy trinh
3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan
3.2. Ké todn mua hang
3.2.1. Ldp don mua hang
3.2.2. Ldp hop dong mua hang

3.2.3. Ldp hoa don mua hang hoa/dich vu
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3.2.4. Phén bé chi phi mua hang

3.2.5. Ldp chung tw tra lai hang mua
3.2.6. Ldp chung tw giam gia hang mua
3.3. Ké todn céng ng phii trd
3.3.1. Ldp chirng tir trd tién nha cung cdp
3.3.2. Doi trir chitng tir cong no
3.4. Xem va in bao cao lién quan

BAI 6: KE TOAN VAT TU HANG HOA

(Thoi gian: 08 gio)

I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nguyén tic hach toan ké toan vat tu hang hoa.
2. Mo ta dugc mo hinh hoat dong nhap — xuét kho.
3. Thuc hanh thanh thao ké toan vat tu hang hoa trén PMKT.
4. Luu trit va bao mat ho so chimg tir ké toan vat tu hang hoa ding quy dinh.

5. Lam viéc doc lap hodc theo nhoém; tur chiu trach nhiém vai cong viéc thuc

hién; phéi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xur 1y tinh huéng va sai

sot trong cong viéce.
7. Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh vyc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 14p, luu trir va bdo mat ho so,

chung tur.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan ké toan vat tu hang héa (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong nhip — xuat kho (1)

2.1. M6 hinh hoa hoat dong nhdp kho
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2.2. M6 hinh héa hoat dong xudt kho

3. Thue hanh ké toan vat tw hang héa trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xir Iy trén phan mém

3.1.1. Gidi thiéu quy trinh

3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan

3.2. Thwe hanh nghiép vu ké toin HTK

3.2.1. Ldp phiéu nhdp kho

3.2.2. Ldp phiéu xudt kho

3.2.3. Lap rap, thdo dé vit tw hang héa

3.2.4. Tinh gid xudt kho

3.2.5. Xem va in céc bao cao co lién quan

BAI 7: KE TOAN CONG CU DUNG CU VA CHI PHi TRA TRUOC
(CCDC & CPTT)

(Thoi gian: 07 gio (LT: 01 gio; TH: 06 gio))
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nguyén tic hach toan ké toan CCDC va CPTT.
2. Mo ta dugc mo hinh hoat dong quan 1y CCDC.
3. Thyc hanh thanh thao ké toan CCDC va CPTT trén PMKT.

4. Luu trit va bao mat hd so ching tir ké toan CCDC va CPTT dung quy
dinh.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhém; tu chiu trach nhi¢m véi cong viéc thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xur 1y tinh huéng va sai

sot trong cong viéc.

7. Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh virc tai chinh.
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8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, lap, luu trir va bao mat ho so,
chung tur.
IT1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toin ké toan CCDC & CPTT (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong quan ly CCDC (1)
2.1. M6 hinh héa hoat dong tang CCDC
2.2. M6 hinh hoa hoat dong giam CCDC
3. Thue hanh ké toan CCDC va CPTT trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xit Iy trén phan mém
3.1.1. Gidi thiéu quy trinh
3.1.2. Chirng tir dau vao lién quan
3.2. Kétoin CPTT
3.2.1. Ghi nhan cac khoan CPTT
3.2.2. Phdn b6 CPTT
3.3. Ké toan CCDC
3.3.1. Ghi tang CCDC
3.3.2. Phdn b6 CCDC
3.3.3. Ghi giam CCDC
3.3.4. Diéu chinh CCDC
3.3.5. Piéu chuyén CCDC
3.3.6. Kiém ké CCDC
3.4. Xem va in cac bao cao co lién quan
BAI 8: KE TOAN TAI SAN CO PINH (TSCD)

(Thoi gian: 08 gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic hach toan ké toan TSCP.

2. M6 ta dugc mod hinh hoat dong tang giam TSCD.

3. Thyc hanh thanh thao ké toan TSCD trén PMKT.

4. Luu trit va bao mat ho so chimg tir ké toan TSCP dung quy dinh.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trdch nhi¢m véi cong viée thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xir 1y tinh hudng va sai

SOt trong cOng viéc.
7. Tuén tht nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh virc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, lap, luu trit va bao mat ho so,

ching tur.
IT1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan ké toan TSCP (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong tang, giam TSCD (1)
3. Thuc hanh ké toan TSCP trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xir Iy trén phdn mém
3.1.1. Gidi thiéu quy trinh
3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan
3.2. Thuec hanh ké todn TSCP
3.2.1. Ghi tang TSCP
3.2.2. Ghi giam TSCD
3.2.3. Tinh khdu hao TSCD
3.2.4. Banh gia lai TSCD

3.2.5. Piéu chuyén TSCP
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3.3. Xem va in cac bao cao cd lién quan

BAI 9: QUAN LY VA PHAT HANH HOA PON
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc quy trinh tha tuc hanh chinh ap dung HPDT tai DN.
2. Mo ta dugc mo hinh hoat dong quan 1y, phat hanh HPDT.
3. Thuc hanh thanh thao quy trinh quan 1y va phat hanh HDDT.
4. Luu trlt va bao mat thong tin ding quy dinh.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trach nhi¢m véi cong viée thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu s6 liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xir 1y tinh hudng va sai

sot trong cOng vigc.
7. Tuan tht nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trir va bao mat ho so,

ching tur.
I1. NOI DUNG BAI

1. Quy trinh, thua tuc hanh chinh 4p dung héa don dién tixr (HPDT) tai
doanh nghiép (4) (5)

2. M6 hinh héa hoat dong quan ly, phat hanh HPDT (1)

3. Thwe hanh quan ly va phat hanh HPDT trén PMKT (1) (2)
3.1. Két néi phan mém MEINVOICE

3.2. Khéi tao méu HPPT

3.3. Ldp Quyét dinh dp dung HPPT

3.5. Thong bao phat hanh HDDT

3.6. Ngp hé so thong bdo phdt hanh HPPT
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3.7. Ldp va phdt hanh HPPT trén AMIS ké todn

3.8. Thong bao huy HDDT

3.9. Thong bdo diéu chinh thong tin HPDT

3.10. Xéa bé HP va ldp HD thay thé

3.11. Lap va phdt hanh HP diéu chinh

3.12. Xem va in chirng tir, bdo cdo

BAI 10: KE TOAN BAN HANG VA CONG NQ PHAI THU (BH&CNPT)

(Thoi gian: 08 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nguyén tic hach toan ké toan BH& CNPT.

2. M6 ta dugc mo hinh hoat dong BH&CNPT.

3. Thyc hanh thanh thao ké toan BH&CNPT trén PMKT.

4. Luu trit va bao mat ho so ching tir ké toan BH&CNPT diang quy dinh.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trdch nhiém vdi cong viée thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu sé liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xir 1y tinh hudng va sai

sot trong cong vigc.
7. Tuan thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1dp, luu trir va bao mat hd so,

ching tur.
I1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan ké toan BH&CNPT (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong BH&CNPT (1)
3. Thuc hanh ké toan BH&CNPT trén PMKT (1) (2)

3.1. Quy trinh xir Iy trén phan mém
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3.1.1. Gidi thiéu quy trinh

3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan
3.2. Thwc hanh ké toan BH
3.2.1. Ldp bao gid
3.2.2. Ldp don dat hang
3.2.3. Ldp hop dong ddt hang
3.2.4. Ghi nhan doanh thu
3.2.4. Ldp chirng twr ban hang, dich vu
3.2.5. Ban hang tra chdm, tra gop
3.2.6. Ghi nhdn giam doanh thu
3.3. Thuee hanh ké todn cong no phdi thu
3.3.1. Thu tién khdch hang
3.3.2. Déi trir ¢éng no
3.3.3. Thiét lgp chinh sdach gid
3.4. Xem va in cac bao céo lién quan
BAI 11: KE TOAN TIEN LUONG
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nguyén tic hach toan ké toan tién luong.
2. Mb ta dugc mo hinh hoat dong tién luong.
3. Thyc hanh thanh thao ké toan tién lwong trén PMKT.
4. Luu trit va bao mat ho so chimg tir ké toan tién luong diing quy dinh.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trach nhi¢m véi cong viée thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu s6 liéu trong doanh nghiép.
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6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xir 1y tinh huéng va sai

sot trong cong viéc.
7. Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh virc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trir va bao mat hd so,

ching tur.
IT1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan ké toan tién lwong (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong tién lwong (1)
3. Thue hanh ké toan tién lwong trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xit Iy trén phin mém
3.1.1. Gioi thiéu quy trinh
3.1.2. Chitng tir dau vao lién quan
3.2. Thwc hanh ké todn tién lwong
3.2.1. Chdm céng
3.2.2. Tinh luong
3.3. Xem va in cac bao céo lién quan
BAI 12: KE TOAN GIA THANH
(Thoi gian: 10 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc nguyén tic hach toan ké toan gia thanh.
2. M6 ta dugc mo hinh hoat dong ké toan gia thanh.
3. Thuc hanh thanh thao ké toan gié thanh trén PMKT.
4. Luu trit va bao mat ho so chimg tir ké toan gia thanh dang quy dinh.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhém; tu chiu trach nhi¢m véi cong viéc thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.
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6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xtr 1y tinh hubng va sai

sot trong cong viéc.
7. Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh virc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trit va bao mat ho so,

ching tur.
IT1. NOI DUNG BAI
1. Nguyén tic hach toan ké toan gia thanh (1) (3)
2. M6 hinh héa hoat dong ké toan gia thanh (1)
3. Thue hanh ké toan gia thanh trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xit Iy trén phin mém
3.2. Cdc chirng tir ddu vao lién quan
3.3. H¢ thong cdc phwong phdp tinh gid thanh
3.4. Thuwe hanh ké todn gid thanh trén PMKT
3.4.1. Tinh gia thanh theo phwong phadp gian don
3.4.1.1. Khai bao NVL, thanh pham san xuat
3.4.1.2. Khai bao dbi tuong tap hop chi phi
3.4.1.3. Lap 1énh san xuét
3.4.1.4. Hach toan chi phi phat sinh
3.4.1.5. Nhap kho thanh pham san xuét
3.4.1.6. Xac dinh ky tinh gia thanh
3.4.1.7. Tinh gi4 thanh thanh pham
3.4.1.8. Két chuyén chi phi san xuét
3.4.2. Tinh gid thanh theo phwong phdp hé sé, ty 1¢
3.4.2.1. Khai bao NVL, thanh pham san xuat

3.4.2.2. Khai bao dbi tugng tap hop chi phi
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3.4.2.3. Lap 1énh san xuét

3.4.2.4. Hach toan chi phi phat sinh
3.4.2.5. Nhap kho thanh phdm san xuét
3.4.2.6. Xac dinh ky tinh gia thanh
3.4.2.7. Tinh gia thanh thanh pham
3.4.2.8. Két chuyén chi phi san xuét
3.4.3. Tinh gia thanh theo cbng trinh
3.4.3.1. Khai bao NVL

3.4.3.2. Khai bao cong trinh/hang muc cong trinh
3.4.3.3. Xuat kho NLV

3.4.3.4. Tap hop cac chi phi phat sinh
3.4.3.5. Xac dinh ky tinh gia thanh
3.4.3.6. Phan bo chi phi san xuét chung
3.4.3.7. Tinh gia thanh thanh pham
3.4.3.8. Két chuyén chi phi san xuét
3.4.3.9. Nghiém thu cong trinh

3.4.4. Tinh gia thanh theo don dat hang
3.4.3.1. Khai bao hang héa san xuat theo PDH
3.4.3.2. Khai bao bbH

3.4.3.3. Lap 1énh san xuét

3.4.3.4. Hach toan chi phi phat sinh
3.4.3.5. Xac dinh ky tinh gia thanh
3.4.3.6. Phan bo chi phi chung

3.4.3.7. Két chuyén chi phi san xuét
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3.4.3.8. Nghiém thu don hang

3.5. Xem va in bao cao lién quan
BAI 13: KE TOAN THUE

(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duogc nguyén tic hach toan ké toan thué.
2. Mo ta dugc mo hinh hoat dong ké toan thué.
3. Thuc hanh dugc ké toan thué trén PMKT.
4. Luu trit va bao mat ho so chimg tir ké toan thué dung quy dinh.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trach nhi¢m véi cong viée thuc

hién; phéi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xur 1y tinh huéng va sai

sot trong cong viéc.
7. Tuan tht nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh vuc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, 14p, luu trir va bao mat ho so,

ching tir.
I1. NOI DUNG BAI
1. Cac khai niém co ban vé thué (1)
2. Nguyén tic hach toan thué (1) (3)
3. M6 hinh héa hoat dong ké toan thué (1)
4. Thue hanh ké toan thué trén PMKT (1) (2)
4.1. Quy trinh xv ly trén PMKT
4.2. Huong dén ldp ho so ké khai thué va ngp thué
4.2.1. Lgp to khai thué GTGT

4.2.2. Lgp to khai thué TTDB
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4.2.3. Ldp to khai thué TNDN

4.2.4. Lap to khai thué TNCN
4.3. Xem va in cdc to khai, bdo cdo thué
BAI 14: KE TOAN TONG HQP VA BAO CAO TAI CHINH
(Thoi gian: 08 gio)
I. MUC TIEU
1. Néu duge cac nhiém vu cta ké toan téng hop.
2. Mo ta dugc mo hinh hoat dong ké toan tong hop.
3. Thuc hanh thanh thao ké toan tong hop trén PMKT.
4. Luu trit va bao mat ho so chimg tir ké toan tong hop diing quy dinh.

5. Lam viéc ddc 1ap hodc theo nhom; tu chiu trdch nhi¢m vdi cong viée thuc

hién; phdi hop, ddi chiéu sb liéu trong doanh nghiép.

6. Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh; xir Iy tinh hudng va sai

sot trong cong viéc.
7. Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phap luat vé linh virc tai chinh.

8. Can than trong viéc ghi chép thong tin, lap, luu trit va bao mat ho so,

ching tur.
IT. NOI DUNG BAI
1. Nhiém vu ké toan tong hop (1)
2. M6 hinh héa hoat dong ké toan tong hop (1)
3. Thue hanh ké toan tong hop va BCTC trén PMKT (1) (2)
3.1. Quy trinh xw ly tréen PMKT
3.2. Cdc cong viéc cudi ky
3.2.1. Tinh ty gid xudt quy

3.2.2. Danh gia lai tai khoan ngoai té
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3.2.3. Phdn bé chi phi ban hang, qudn 1y doanh nghiép

3.2.4. Két chuyén ldi 16

3.2.5. Kiém tra doi chiéu chimg tir s6 sdch

3.3. Lap BCTC

3.4. Khéa so ké todn cuéi ky

3.5. In va ngp BCTC

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng

1. Phong 1y thuyét két hop thuc hanh ké toan hodc phong thuc hanh ké toan
ao0.

2. Phong may tinh c6 két ndi internet hodc co cai dat phan mém ké toan
MISA.

IL. Trang thiét bi, may méc

May tinh/laptop c6 cai dit phan mém ké toan MISA (offline) hodc c6 két ndi

internet va c6 ban quyén st dung phan mém ké toan AMIS ké toan (online).
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Gido trinh ké toan may MISA; Hé thong bai tap thuc hanh ké toan trén

phan mém ké toan.

2. Thiét bi, vat tu thuc hanh thuc hanh theo quy dinh hi¢n hanh.

IV. Cac diéu kién khac

Hé thong Internet on dinh, 4m thanh, 4nh sang, khdng khi bao ¢dam trong cac
diéu kién thoi tiét khic nhau.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. Kién thire
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- Cac kién thirc tong quan vé PMKT;

- Cac nguyén tac ké toan;

- Cac mo6 hinh hoat dong;

- Quy trinh xur Iy trén PMKT.

2. Ky nang

- Thiét lap thong tin ban dau, khai bao danh muc;

- Lap céc loai chung tir, HDDT, ghi 30, 1ap cac to khai thué, lap BCTC;
- Tinh gi4 thanh, tinh luong; tinh va phan bo céc loai chi phi, CCDC;
- Tinh va phéan bb khau hao TSCD;

- Luu trit, in va bao cdo cac so sach co lién quan;

- Bao mat thong tin va dir liéu ké toan.

3. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

- Thai @6 nghiém tuc, can than, trach nhiém trong cong viéc;

- C6 kha nang xir 1y tinh huéng mat hoic hong dir lidu ké toan trén phan

mém;

- C6 trach nhiém, t6n trong sé hitu, ban quyén cia tac gia;

- Tuén thu nghiém cac quy dinh cta phéap luat vé linh vuc tai chinh;

- Can than trong viéc ghi chép thong tin, 1ap, luu trit va bao mat ho so, ching
tu;

- Tich cuc tu hoc nang cao trinh dJg.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky

- Hinh thirc kiém tra: Bai kiém tra thuong xuyén dugc danh gia theo mirc d6
tham gia hoc tap ctia nguoi hoc trén 10p va két qua bai tap thyc hanh thuong xuyén.

Thoit gian khong qua 30 phut/bai.
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- Bai kiém tra dinh ky sau khi hoan thanh céac bai hoc theo quy dinh. Thoi

gian khong quéa 60 phat/bai. Hinh thirc kiém tra thuc hanh trén may vi tinh.

- Noi dung kiém tra thudng xuyén hodc dinh ky: Tra 101 cau hoi tric nghiém
d6i voi kién thire 1y thuyét va thyc hanh nghiép vu trén PMKT d6i véi noi dung vé
k¥ nang.

2. Thi két thiic md dun: Thi thuc hanh trén mdy, thoi gian khong qua 120
phut/bai.

3. banh gia mirc d§ tw chi va trach nhiém

- Tuan thu quy dinh 16p hoc; quy dinh phong thuc hanh;

- Thuc hién day du cac bai kiém tra thuong xuyén, bai kiém tra dinh ky.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mo dun

Danh cho sinh vién nganh, nghé K¢ toan doanh ngiép, trinh d6 trung cap.

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip md dun

1. P6i voi nha gido

Str dung mot/két hop cac phuong phap sau:

- Phuong phap thuc hanh trén may tinh (Computer-based Learning);

- Phuong phap hudng dan thuc hanh (Guided Practice);

- Phuong phap hoc nhém (Collaborative Learning);

- Phuong phap giai quyét van dé (Problem-solving);

- Phuong phap giang day két hop (Blended Learning).

2. P6i véi nguoi hoe

- Tham gia hoc tap trén 16p day du; hoan thanh cac bai tip nha gido yéu cau;

- DPoc va nghién clru gido trinh, bai giang, tai liéu tham khdo cé lién quan

hoac do nha gido cung cap/yéu cau/gidi thiéu;
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- Ty hoc va phdi hop véi cac thanh vién trong nhom (néu c6).
III. Nhirng trong tim cn chu y
IV. Tai liéu tham khaio

1. Cong ty c6 phan MISA. Gido trinh ké toan may Ké toan doanh nghiép. Ha
No6i: NXB Van hoa - Thong tin; 2017.

2. Cong ty ¢ phan MISA. AMIS K& toan - Huéng dan st dung cin ban phan

mém [Available from: https://academy.misa.vn/course/13241.

3. Bo Tai chinh. Thong tu s6 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 nim 2024
cua Bo Tai chinh. Ha No6i. 2014.

4. B0 Tai chinh. Thong tu 78/2021-TT/BTC. Ha Noi. 2021.
5. Chinh phu. Nghi dinh 123/2020/ND-CP. Ha N¢i. 2020.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6)


https://academy.misa.vn/course/13241
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: Ké toan thué (Tax Accountant).

Ma mé dun: 511640223

Thoi gian thue hién mé dun: 90 gio (Iy thuyét: 30 gid; bai tip, thao luan:
0; thuc hanh, thi nghiém: 56 gio; kiém tra: 2 gi0; thi: 2 gi9).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Ké toan thué thudc nhém cac mé dun chuyén mén duoc b tri giang
day sau khi di hoc xong Nguyén 1y ké toan, Thué va chinh sach thué va ca mon
chuyén nganh ké toan. Mo dun c6 vi tri quan trong trong khoa hoc kinh té quan 1y
no6i chung va khoa hoc ké toan noi riéng.

I1. Tinh chat: La hoc phan bat budc kién thirc chuyén nganh trong chwong
trinh tu chon khung dao tao nganh ké toan, voi thoi luong 1a 04 tin chi. N6i dung
gém: Noi dung chu yéu vé Thué va ké toan thué trong doanh nghiép Viét nam;
Nguyén tic va phuong phap ké toan ddi véi cac ddi tuong ké toan thudc hoat dong
kinh doanh (nhu thué thu nhap doanh nghiép, thué GTGT, thué tiéu thy dic biét
...); Lap va trinh bay Bao c4o thué nham cung cp thong tin kinh té, tai chinh, thuc

hién nghia vy ddi véi co quan Thué.
B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu ciu vé kién thirc
1. Trinh bay dugc hé théng vian ban phap quy hién hanh vé thué tai Viét nam.

2. Trinh bay duoc nguyén tic va phuong phap ké toan thué tai cac loai hinh

doanh nghi¢p ¢ Viét Nam.
II. Yéu cau vé ky niing

1. Uhg dung dugc cach hach toan ké toan thué.
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2. Thyc hi¢n dugc cac budce xtr 1y céac tinh huéng lién quan ké toan thué.

3. Ung dung duoc cac budc chudn bi dé co thé 1ap bao cao thué theo quy dinh ctia
Té)ng cuc thué Viét nam. Thuc hién trén phﬁn mén dé ho tro ké khai thué cta Té)ng cuc

thué vé viéc 1ap ho so ké khai va bao céo thue.

4. Giai quyét dugce cac van dé lién quan dén ké toan thué khi luat thué thay
do1. Tur do so sanh cac van dé vé ké toan thué cua Viét Nam véi cac nudc trén thé

gidi , danh gia va tim ra phuong phap ké toan phu hop nhat d6i véi timg van dé.
II1. Mirc dg tu chu va trach nhiém
1. Tuan thu ding luat thué nha nude ban hanh.

2. Tuén thu t6 chtrc ky luat va tac phong céng nghiép, nghiém thc, trung

thuc, can than, ty my, chinh x4c.

3. Co6 kha nang ty nghién ctu, cap nhat quy dinh hién hanh phép luat vé thué

dé van dung vao mo dun.
C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)
T Tén cac bai trong mon 9 | Baitdp, | Thue 9
hoC Tong | Ly . _| Thi/Kieém
: . . thdao | hanh, thi
so | thuyét tra
ludn nghiém
1 |Bai 1: Tong quan vé thué 3 3

va ké toan thué

1. Mot s6 van dé chung 15 | 15

vé thué

1.1. Thué va vai tro cua

thué
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TT

Tén c4c bai trong mén

hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thuce
hanh, thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

1.2. C4c yéu to cau thanh
nén sic thué

1.3. Phan loai thué

1.4. Céc loai thué co ban

ap dung ¢ Viét Nam

2. K& toan thué

2.1. Vai tro cua ké toan
thué
2.2. Ké toan thué Viét

Nam hién hanh

1.5

1.5

Bai 2: K& toan thué Gia

tri gia tang

24

1. Téng quan vé thué Gia
tri gia tang

1.1. Thué va muc dich ap
dung thué

1.2. Pbi tuong nodp thué,

dbi tuong chiu thué

1.3. Can ctt va phuong

phap tinh thué



file:///F:/Ngiepvuthue/nhap%20mon%20thue/bai1.htm%23I-2%23I-2
file:///F:/Ngiepvuthue/nhap%20mon%20thue/bai1.htm%23III-2%23III-2
file:///F:/Ngiepvuthue/nhap%20mon%20thue/bai1.htm%23III-2%23III-2
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TT

Tén c4c bai trong mén

hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thuce
hanh, thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

1.4. Quy dinh cac truong
hop mién, giam, hoan

thué

2. Ké toan thué Gia tri gia
tang

2.1. Chirng tir str dung va
phuong phap ké khai

2.2. Tai khoan str dung va
phuong phap ké toan thué
2.3. K€ toan thu¢ GTGT
theo phuong phap khiu
true

2.4. K& toan thu¢ GTGT
theo phuong phép truc
tiép

17

10

3. Ké khai thué

Bai 3: K& toan thué Tiéu

thu ddc biét

18

12

1. Tong quan vé thué Tiéu

thu ddc biét
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TT

Tén c4c bai trong mén

hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thuce
hanh, thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

1.1. Thué va muc dich ap
dung thué

1.2. Pbi tuong ndp thué,
d6i tuong chiu thué

1.3. Can ctr va phuong
phap tinh thué

1.4. Quy dinh cac truong
hop mién, giam, hoan

thué

2. K& toan thué Tiéu thu
dac biét

2.1. Ching tur str dung va
phuong phap ké khai

2.2. Tai khoan str dung va

phuong phap ké toan thué

13

3. Ké khai thué

Bai 4: K& toan thué xuit

khau, thué nhap khau

19

13

1. Tong quan vé thué

Xuat — Nhap khau
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TT

Tén c4c bai trong mén

hoc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thuce
hanh, thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

1.1. Thué va muc dich ap
dung thué

1.2. Péi tuong ndp thué
va ddi twong chiu thué
1.3. Can ctr va phuong
phap tinh thué

1.4. Quy dinh vé hoan,

mién, gidm thué

2. Ké toan thué Xuat —
Nhép khau

2.1. Ching tur str dung va
phuong phap ké khai

2.2. Tai khoan str dung va
phuong phap ké toan thué
Xuéat khau, thué Nhap
khau

13

3. Ké khai thué

Bai 5: K& toan thué Thu

nhdp doanh nghiép

13

1. Tong quan vé thué Thu
nhdp doanh nghi¢p
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Thaoi gian (gio)
T Tén cac bai trong mon . | Baitap, | Thue -
hoC Tong | Ly . _ | Thi/Kiém
: , , thao | hanh, thi
sO |thuyét tra
luan nghiém
2. Ké toan thué Thunhap | 9 2 6 1
doanh nghi¢p
2.1. Ching tu va phuong
phap ké khai quyét toan
thué TNDN
2.2. Tai khoan str dung va
phuong phap ké toan thué
TNDN
3. Ké khai thué 2 2
6 | Bai 6: Ké toan cac loai 11 3 8
thué khac, phi, 1& phi
1. Ké toan thué tai nguyén | 3 1 2
2. Ké toan thué nha dat 2 1 1
3. Ké toan thué Mon bai 2 1 1
4. Ké toan thué khac 2 2
5. Ké khai thué 2 2
7 | Thi két thiic M6 dun 2 2
Cong 90 30 0 56 4
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NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE THUE VA KE TOAN THUE
(Thoi gian: 3 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc vai tro cta thué va ké toan thué.

2. Xac dinh duoc dic diém cua thué truc thu va thué gian thu, phan biét su

khac nhau giit thué truc thu va thué gian thu.
3. Phan tich dugc cac yéu t6 co ban hinh thanh sac thué.

4. Phan biét duogc cac loai thué co ban ¢ Viét Nam va phuong phéap ké toan

thué Viét Nam hién hanh.

5. C6 kha nang ty nghién ctru, cap nhat quy dinh hién hanh phép luat vé thué

dé van dung vao mo dun.
II. NOI DUNG BAI
1. Mot s6 van dé chung vé thué (1) (2)
1.1. Thué va vai tro ciia thué
1.2. CAC yéu té ciu thanh nén sic thué
1.3. Phén logi thué
1.4. Cdc logi thué co ban dp dung 6 Viét Nam
2. Ké toan thué (1) (2)
2.1. Vai tro ciia ké todn thué
2.2. Ké todn thué Vigt Nam hi¢n hanh
BAI 2: KE TOAN THUE GIA TRI GIA TANG
(Thoi gian: 24 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc ddi tuong ndp thué, ddi tuong chiu thué.


file:///F:/Ngiepvuthue/nhap%20mon%20thue/bai1.htm%23I-2%23I-2
file:///F:/Ngiepvuthue/nhap%20mon%20thue/bai1.htm%23III-2%23III-2
file:///F:/Ngiepvuthue/nhap%20mon%20thue/bai1.htm%23III%23III
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2. Xac dinh dugc gia tinh thué ddi véi ting hoat dong kinh doanh cu thé.

3. Ung dung dugc phuong phap ké khai nop thué, quyét toan, hoan thué
GTGT.

4. Thuc hién duoc phuong phap xac dinh thué GTGT phai ndp.

5. Ung dung duoc cach 1ap To khai thué GTGT va cac bang phan bo, bang
giai trinh thué GTGT dau vao, dau ra.

6. Ung dung cac nguyén tac dé xac dinh duoc thué GTGT dau vao, thué
GTGT dau ra, phai ndp va thué GTGT dugc hoan lai.

7. Co kha nang tu nghién ctru, cap nhat quy dinh hién hanh phap luét vé thué

dé van dung vao mo dun.
II. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Gia tri gia ting (1) (2)
1.1. Thué va muc dich dp dung thué
1.2. Poi twong ndp thué, déi twong chiu thué
1.3. Cin cik va phwong phdp tinh thué
1.4. Quy dinh cdc truong hop mién, giam, hoan thué
2. Ké toan thué Gia tri gia ting (3, 4)
2.1. Chirng tw sw dung va phwong phap ké khai
2.2. Tai khodn sir dung va phwong phdp ké todn thué
2.3. Ké todn thué GTGT theo phwong phdp khéu triv
2.4. Ké todn thué GTGT theo phwong phdp truc tiép
3. Ké khai thué (4)
BAI 3: KE TOAN THUE TIEU THU PAC BIET
(Thoi gian: 18 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay duoc khai niém, dbi tuong chiu thué va ddi tuong nop thué
TTDB.

2. Trinh bay duoc can ctr tinh thué va gia tinh thué TTDB ddi véi ting hoat
dong kinh doanh cy thé. Phuong phap xac dinh thué TTDB phai ndp, thué TTPB

duoc khau trur.

3. Ung dung dugc phuong phap ké khai nop thué, quyét toan, hoan thué
TTDB.

4. Ung dung duoc cac nguyén tac khau trir TTDB d4 nop dbi voi nguyén liu

mua vao dé san xuit mit hang chiu thué TTDB.
5. Thuc hién dugc phuong phéap hach toan thué TTDB.
6. Thuc hién dugc ké khai thué va ndp thué.
7. Co6 kha nang ty nghién ctu, cap nhat quy dinh hién hanh phap luat vé thué
dé van dung vao mo dun.
I1. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué tiéu thu dic biét (1) (2)
1.1. Thué va muc dich dp dung thué
1.2. Poi twong ndp thué, déi twong chiu thué
1.3. Cin cir va phwong phdp tinh thué
1.4. Quy dinh cdc trwong hop mién, giim, hoan thué
2. Ké toan thué Tiéu thu dic biét (3, 4)
2.1. Churng tir swr dung va phwong phap ké khai
2.2. Tai khodn sit dung va phwong phdp ké todn thué
2.2.1. Ké todan thué tiéu thu dac biét cia hang nhdp khdu

2.2.2. Ké todn thué tiéu thu ddic biét cia hang hoa dich vu san xudt trong

nwoc
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3. Ké khai thué (4)

BAI 4: KE TOAN THUE XUAT KHAU, THUE NHAP KHAU
(Thoi gian: 19 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc muc dich ¥ nghia cta viéc ban hanh thué xuit nhap khau.
2. X4c dinh duge ddi tuong nao chiu thué va khong chiu thué xuit nhap khau.

3. Trinh bay dugc can ct tinh thué xuét nhap khau. Phuong phéap xac dinh
thué Xuat nhap khau

4. Ung dung quy trinh ké khai nop thué xuat nhap khau.
5. Ung dung duoc cach 1ap cac chi tiéu trén to khai thué xuat nhap khau.

6. Ung dung duoc cac phuong phap hach toan thué xuat nhap khau tai doanh
nghiép.

7. Van dung duoc phuong phap ké khai thué XNK.

8. Co6 kha nang ty nghién ctu, cap nhat quy dinh hién hanh phép luat vé thué

dé van dung vao mo dun.
I1. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Xuit — Nhip khau (1) (2)
1.1. Thué va muc dich dp dung thué
1.2. Péi twong nop thué va doi twong chiu thué
1.3. Cén cir va phwong phdp tinh thué
1.4. Quy dinh vé hoan, mién, giam thué
2. Ké toan thué Xuét - Nhap khau (3, 4)
2.1. Churng tir swr dung va phwong phap ké khai

2.2. Tai khodn sir dung va phwong phdp ké todn thué Xudt khau, thué
Nhap khau
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2.2.1 Ké todn thué nhdp khdu

2.2.2. Ké todn thué xudt khdu
3. Ké khai thué (3, 4)
BAI 5: KE TOAN THUE THU NHAP DOANH NGHIEP
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc khai niém thué TNDN. Xéc dinh duoc tinh chét cia thué
TNDN.

2. Giai thich dugc loi nhuan ké toan va thu nhap chiu thué.

3. Phan biét duoc cac chi phi hop 1y va khong hop 1y khi xac dinh thué TNDN
phai ndp.

4. Xac dinh dugc cach xac dinh thu nhéap chiu thué va doanh thu va thu nhap
chiu thué khac.

5. Xac dinh dugc phuong phap tinh TNDN ddi v6i ho kinh doanh ca thé.

6. Ung dung duoc phuong phap hach toan thué TNDN vao thuc té tai cac
doanh nghiép.

7. Co kha nang tu nghién ctu, cap nhat quy dinh hién hanh phap luét vé thué

dé van dung vao mo dun.
I1. NOI DUNG BAI
1. Tong quan vé thué Thu nhap doanh nghiép (1) (2)
2. Ké toan thué Thu nhap doanh nghiép (2) (3) (4)
2.1. Chirng tir va phwong phdp ké khai quyét todn thué TNDN
2.2. Tai khodn sir dung va phwong phdp ké todn thué TNDN
3. Ké khai thué (3) (4)

BAI 6: CAC LOAI THUE KHAC, PHI, LE PHI
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(Thoi gian: 11 gio)

|. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc thué cac loai thué, phi va 1¢ phi.

2. Phan biét dugc thué, phi va 1¢ phi.

3. Ung dung duoc cach tinh thué va phuong phap hach toan thué, phi va 1¢ phi.

4. C6 kha nang tu nghién ciru, cap nhat quy dinh hién hanh phap luat vé thué

de van dung vao mo dun.

II. NOI DUNG BAI

1. K& toan thué tai nguyén (1) (2)

2. Ké toan thué nha dat (1) (2)

3. Ké toan thué Mén bai (1) (2)

4. Ké toan thué khac (1) (2)

5. Ké khai thué (4)

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét, phong may

II. Trang thiét bi, may méc: May tinh, may chiéu projector

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu

1. Bé cuong, gido an, bai giang md dun, gido trinh, tai liéu tham khao.
2. Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai li¢u lién quan khac.

3. Ngan hang cau héi tu luan, trac nghiém mo dun Nghiép vu thué

4. Cau héi, bai tap thuc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. Noi dung
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1. Yéu cau veé kién thire: Thong hiéu duoc cac ndi dung co ban timg sic
thué, phuong phép tinh thué, phuong phap hach toan cho timg truong hop cu thé

va cho tung doanh nghiép.

2. Yéu chu vé ky nang: Tinh toan thanh thao, ké khai, 1ap duoc bao cao thué

va hach toan ké toan ting nghiép vu phat sinh theo timg sic thué.

3. Mirc d6 tw chit va trach nhiém: C6 y thirc chap hanh tt luat thué nha
nudce ban hanh, C6 ¥ thirc t6 chtrc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic,

trung thuc, can than, ty my, chinh x4c.
I1. Phwong phap
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky
- Pi voi kiém tra, danh gia thudng xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
mic d6 nhéan thre (trdc nghiém khach quan, viét,...) dé thuc hién kiém tra, danh

gia ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao giao an.

- B6i vé6i kiém tra, danh gia dinh ky:

+ S6 bai kiém tra: 02.

+ Hinh thuc kiém tra: tric nghiém, tu luan, van dap.

+ Thoi gian kiém tra: 02 gio.

- Bé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gia dinh ky phai duoc trinh
bay/dinh kém trong gido an.

2. Thi két thiic mé dun

- Hinh thtrc thi: Ty luan.

- Thoi gian thi: 90 phut.

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach cua Truong.

- Pé thi két thuc mé dun duoc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quan Iy
va st dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd nodi dung dé thi nham

kiém tra, danh gia muc ti€u/chuédn dau ra nao trong chuong trinh mé dun.
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3. Panh gia mirc @) tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mo6 dun va tinh tu giac, can thén, nghiém thc.

F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mo dun Ké toan thué duoc six
dung dé giang day cho nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d6 trung cip.

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mé dun

1. P6i voi nha gido

- Trudce khi giang day can phai cin ¢ vao ndi dung cua timg bai hoc, xay
dung céc bai thuc hanh cu thé theo ndi dung ctia ting bai, chuan bi day du cac diéu
kién thuc hién bai hoc dé bao dam chét luong giang day.

- Ap dung phuong phap giang day tich cuc dé phat huy tinh chu dong cho
nguoi hoc; str dung cac vi du thuc té dé minh hoa ly thuyét; st dung cong cu ho tro
dé nang cao hiéu qua giang day 1y thuyét; dit ra mot s6 cau hoi dé lam rd van dé
trong bai hoc, sau d6 kiém tra va danh gia két qua cua nguoi hoc.

2. P6i véi nguoi hoe

- C6 ¥ thirc hoc tap tot, co su chudn bi bai ¢ nha.

- Lang nghe giang bai va ghi chép khi can; suy nghi va tra 10i cac cau hoi dit
ra trong qua trinh hoc.

I11. Nhitng trong tim can chi y

1. Phan Iy thuyét: Trong tdm giang day céc khai niém ting sac thué, phan
biét duoc céc sic thué, phuong phap tinh, tai khoan sir dung va phuong phap hach
toan ké toan thué.

2. Phan thyc hanh: Ap dung lam bai tap tinh thué phai nop, hach toén ting
sac thué, 1ap bao céo thué theo quy dinh hién hanh.

IV. Tai li¢u tham khao

1. TS. Phan Hitu Nghi, PGS. TS. Nguyén Thi Bat. Gido trinh Thué. NXB
Pai hoc kinh té quéc dan: Ha Noi; 2020.
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2. PGS. TS. bang Van Dan. Gido trinh Thué. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2018.

3. PGS.TS Pham Ptc Cuong, PGS.TS Tran Manh Diing. Thué va Ké toan
thué trong doanh nghiép. NXB Tai chinh: Ha Noi; 2018.
4.Tong cuc thué. Phan mém HTKK thué cua téng cuc thué.

http://www.gdt.gov.vn

V. Ghi cha va giai thich (néu cé).
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mo dun: Thuc tap tai co s (Graduation Internship).
Ma mé dun: 511650293

Thoi gian thue hién mé dun: 225 gid (Iy thuyét: 0 gid; bai tap, thao luan:
0 gid; thuc hanh, thi nghiém: 225 gio; kiém tra: 0 gio, thi: 0 gio).

A. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri: Pugc bd tri giang day sau khi ngudi hoc da hoan thanh cac mé dun

chuyén mon va di thyc tap tai co so.
IL. Tinh chat: La m6 dun thuce tap tot nghiép.
B. MUC TIEU MO PUN
I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Trinh bay dugc cac chuan muc, ché d6 va hé thong vin ban phap luat ké

toan ap dung tai co so.

2. Mo ta dugc co cau t6 chuc, chitc nang, nhi€ém vu ctia cac bd phan trong

doanh nghiép, mbi quan hé giira cac bo phan trong co so.
3. Van dung céc kién thurc, k¥ nang da hoc vao thuc té tai co s0.
II. Yéu cau vé ky niing

1. Thuc hién dugc cac nghi€p vu chuyén mon nganh, nghé ké toan doanh

nghiép theo timg phan hanh cy thé.

2. Van dung duoc quy trinh hach toan, td chirc hé théng chung tur, s6 sach

ké toan tai co so.

3. Hinh thanh k¥ niang phan tich, tong hop s liéu ké toan.
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I1. Mirc do tu chi va trach nhiém

1. Tich cuc, chu dong trong hoc tap.

2. Thyc hién nghiém tac ndi quy, quy ché thuc tap.

3. Tuén thu quy dinh phap luat trong linh vuc hach toan ké toan.

4. Phat hién nhitng kién thirc va k¥ ning con thiéu ctia ban than dé co ké

4. Thyc hién tac phong cong nghiép, ky luat lao dong ding voi chuyén mon

dao tao.
C.NOI DUNG MO PUN
NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN
Thoi gian (gio)
Thao | Thuc
TT | Tén cac bai trong md dun | & g Ly |lugn,| hanh Thure
s0 | thuyét | bai thi tap
tap® | nghiém,
1 | Bail: Thuc tdp coban — Tim | 50 50

hiéu tong quan vé co s&

1. Tim hiéu co cdu, quy mé,
dic diém t6 chirc quan 1y, t6
chirc san xuét kinh doanh,
linh vuc va tinh hinh hoat

dong cua doanh nghiép

1.1. Tong quan vé co sO

% Tuy thudc vao tinh chét cua chuong trinh dé xac dinh 1a ndi dung: Thyc hanh, thi nghiém, thao
luan hodc bai tap hodc nhiéu hinh thuc.
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thao | Thuc

luan
bai

tap°

, | hanh,
thi

nghiém,

Thuc

A

tap

1.2. Dic diém t6 chirc quan Iy
1.3. Pac diém td chuc san
xuat kinh doanh

1.4. Mot s6 két qua hoat dong
trong 2 nim gan nhat

2. Tim hiéu ddc diém hé
théng ké toan cua doanh
nghiép

2.1. bic diém to chirc b
may ké toan

2.2. bic diém t6 chirc hé
thong tai khoan

2.3. Bic diém t6 chuc ching
tir, sO sach

2.4. Dic diém to chiic hinh
thire ké toan

2.5. Pic diém t6 chirc phan
hanh ké toan (...)

2.6. Lién hé gitra 1y thuyét va

thuc té tai co sé vé cac ché




284

Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc
TT | Tén cac bai trong mé dun Téng Ly |luan,| hanh, | Thuc
s6 | thuyét | bai thi tap
tap® | nghiém,
dd, chinh sach ké toan ap
dung
2 | Bai 2: Thuc tap nghiép vu ké | 175 175

toan vién
A. Ké toan von bang tién

1. Thuc trang to chirc ké toan
vbn bang tién tai co s¢

1.1. Quy trinh ké toan tién
mat

1.2. Quy trinh ké toan tién giri
ngan hang

1.3. Quy trinh ké toan tién vay

(néu co)

2. Nhan xét, danh gia vé to
chuc cong tac ké toadn von

bang tién tai co s&

2.1. Nhan xét

2.2. banh gia

2.3. Giai phap (néu cb)

B. Ké toan hang ton kho




285

TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc
Toéng Ly |luin,| hanh, | Thuc
s6 | thuyét | bai thi tap
tap® | nghiém,

1. Thyc trang td chirc ké toan

hang ton kho tai co s&

1.1. Nhimg van dé chung vé

hang t6n kho

1.2. Ké toan chi tiét hang t6n
kho

1.3. Ké toan tong hop hang
t6n kho

2. Nhan xét, danh gia vé to
chtc cong tac ké toan hang

tdn kho tai co s&

2.1. Nhan xét

2.2. Danh gia

2.3. Giai phéap (néu co)

C. K& toan tai san c¢6 dinh

1. Thuec trang to chire ké toan
tai san cd dinh tai co s

1.1. Nhimg van dé chung vé
TSCb

1.2. Quan ly va hach todn
khau hao TSCP tai co s6
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)
Thao | Thuc
Toéng Ly |luin,| hanh, | Thuc
s6 | thuyét | bai thi tap
tap® | nghiém,

1.3. K& toan tong hop ting,
giam TSCD

1.4. Kiém ké TSCD

2. Nhan xét, danh gia vé to
chtic cong tac ké toan TSCDH

tal co sO

2.1. Nhan xét

2.2. Banh gia

2.3. Giai phéap (néu co)

D. K¢é toan ban hang va cong
no phai thu

1. Thuc trang t6 chuc ké toan
ban hang va cong ng phai thu
tai co s&

1.1. Ké toan ban hang

1.2. Ké toan cong no phai thu
2. Nhéan xét, danh gia vé t6
chtc cong tic ké toan ban
hang va cong ng¢ phai thu tai
CO SO

2.1. Nhan xét
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TT

Tén cac bai trong mé dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thao
luan,
bai

tap°

Thuce
hanh,
thi

nghiém,

Thuc

A

tap

2.2. banh gia
2.3. Giai phap (néu c0)

E. Ké toan luong va cac

khoan trich theo luong

1. Thyc trang td churc ké toan
tién luong va cac khoan trich

theo luong tai co s&
1.1. Ké toan tién luong

1.2. K& toan cac khoan trich

theo luong

2. Nhan xét, danh gia vé to
chtic cong tac ké toan luong
va cac khoan trich theo luvong

tai co s&
2.1. Nhan xét
2.2. Danh gia

2.3. Giai phéap (néu co)

Cong:

225

225

NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: THU'C TAP CO BAN (1) (2) (3) (4)
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(Thoi gian: 50 gio)

I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc cac chuan muc, ché d6 va hé théng van ban phap luat ké

todn ap dung tai co sd.

2. M6 ta dugc co cau t6 chuc, chlic nang, nhi€ém vu ctia cac bd phén trong

doanh nghiép, mbi quan hé giira cac bo phan trong co so.
3. Van dung cac kién thurc, ky nang da hoc vao thyc té tai co s0.
IT1. NOI DUNG BAI

1. Tim hié€u co cau, quy mé, dac diem to chirc quan ly, to6 chirc sin xuat

kinh doanh, linh vyc va tinh hinh hoat djong ctia doanh nghiép (1)
1.1. Tong quan vé co sé
1.2. Pic diém té chirc quan Iy
1.3. Pic diém té chirc san xudt kinh doanh
1.4. Mt sé két qud hoat dpng trong 2 nam gan nhit
2. Tim hiéu dic diém hé thong ké toan ciia doanh nghiép (1)
2.1. Pic diém to chirc b mdy ké todn
2.2. Pic diém té chirc hé théng tai khodn
2.3. Pdc diém to chirc chirng tir, s6 sdch
2.4. Dic diém to chirc hinh thire ké todn
2.5. Pdc diém to chirc phin hanh ké todn (...)

2.6. Lién hé giira Iy thuyét va thwc té tgi co sé vé cdc ché dé, chinh sdch ké

toan ap dung
BAI 2: THUC TAP NGHIEP VU KE TOAN VIEN (1) (2) (3) (4)
(Thoi gian: 220 gio)

I. MUC TIEU
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1. Thyc hién duoc cac nghiép vu chuyén mén nganh, nghé ké toan doanh

nghiép theo timg phan hanh cy thé.

2. Van dung duogc quy trinh hach toén, td chirc hé théng s6 sach ké toan tai

CO SO.
3. Hinh thanh k¥ ning phan tich, tong hop s6 liéu ké toan.

4. Phat hién nhitng kién thirc va k¥ ning con thiéu cta ban than dé co ké

hoach b6 sung hoan thién.

5. Bao cdo, dé xuat cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan thi ding

phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép.

6. Thiét 1ap va phat trién dugc moi quan hé tot voi cac can by, nhan vién &
co sO thuc tap, tao di€u kién thuan lgi cho méi quan h¢ hop tac lau dai gitra Nha

truong va don vi st dung lao dong.
7. Tich cuc, chu dong, sang tao trong hoc tap va trong cong viéc.
8. Lam viéc doc lap hodc theo nhom; quan 1y va sip xép thoi gian khoa hoc.

9. Chiu duogc ap luc va trach nhi€m trude don vi trong cong viéc, trong sur

dung, bao quan tai san ctia doanh nghiép.
I1. NOI DUNG BAI (1)

(Hoc sinh cé thé chon 1 trong cdc vi tri/phdn hanh ké todn sau dé thuec tip

tai co' s6 va viét lai bdo cdo két qua thue tip)
A. Ké toan von bang tién
1. Thyec trang to chirc ké toan von bang tién tai co s&
1.1. Quy trinh ké todn tién mat
1.1.1. Cac nghiép vu thu tién mat
1.1.2. Cac nghiép vu chi tien mdt
1.1.3. Ldp va ludn chuyén chimg tir

1.1.4. Hach toan cac nghiép vu lién quan
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1.1.5. Ghi 56 ké todn

1.2. Quy trinh ké todn tién giri ngan hang

1.2.1. Céc nghiép vu thu tién giti ngdn hang

1.2.2. Cdc nghiép vu chi tién givi ngan hang

1.2.3. Quy trinh xu ly chung tir

1.2.4. Hach toan cdc nghiép vu lién quan

1.2.5. Ghi 56 ké todn

1.3. Quy trinh ké todn tién vay (néu cd)

1.3.1. Cdc khodn vay ngdn han, dai han tir ngdn hang va t6 chirc tin dung
1.3.2. Quy trinh ké todn tién vay

1.3.3. Hach toan lai vay, phi vay, tra no vay

1.3.4. Ghi 56 ké todn

2. Nhén xét, danh gia vé to chirc cong tic ké toan von bang tién tai co sé
2.1. Nhdn xét

2.2. Danh gia

2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu co)

B. K¢ toan hang ton kho

1. Thuec trang té chirc ké toan hang ton kho tai co sé
1.1. Nhitng véin dé chung vé hang ton kho

1.1.1. Cdc logi hang ton kho

1.1.2. Phuwong phdp ké toan hang ton kho

1.1.3. Quy trinh xudt, nhdp kho
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1.1.4. Quy trinh kiém ké kho

1.2. Ké todn chi tiét hang ton kho

1.3. Ké todn tong hop hang ton kho

2. Nhan xét, danh gia vé to chirc cong tac ké toan hang ton kho tai co sé
2.1. Nhin xét

2.2. Ddanh gia

2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu cé)

C. K¢ toan tai san c6 dinh

1. Thye trang t6 chirc ké toan tai san ¢ dinh tai co sé
1.1. Nhitng vin dé chung vé TSCD

1.1.1. Cac loai TSCD tai co so

1.1.2. Ghi nhén ban dau TSCD tgi co s¢

1.2. Qudn Iy va hach todn khéiu hao TSCDP tai co sé
1.2.1. Phwong phdp tinh khdu hao TSCP

1.2.2. Ké toan khdu hao TSCD

1.3. Ké todn tong hop ting, giaim TSCD

1.3.1. Ké todn tang TSCD

1.3.2. Ké todn giam TSCD

1.4. Kiém ké TSCD

2. Nhén xét, danh gia vé to chirc cong tic ké toan TSCD tai co sé
2.1. Nhdn xét

2.2. Danh gid
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2.2.1. Uu diém

2.2.2. Han ché

2.3. Gidi phdp (néu co)

D. Ké toan ban hang va cong n¢ phai thu

1. Thuec trang té chirc ké toan ban hang va cong n¢ phai thu tai co sé
1.1. Ké todn bdn hang

1.1.1. Phan loqi san phcfm/d_ich vu ma co so dang kinh doanh
1.1.2. Cac phuong thirc ban hang tai co so

1.1.3. Ghi nhdn doanh thu ban hang

1.1.4. Ké todn téng hop ban hang

1.2. Ké todn céng ng phdi thu

1.2.1. Theo doi cong no phdi thu

1.2.2. Quy trinh thu hoi no

1.2.3. Ké todn tong hop céng no phdi thu khdch hang

2. Nhan xét, danh gia ve to chirc cong tac ké toan ban hang va cong ng

phai thu tai co s¢
2.1. Nhdn xét
2.2. Danh gia
2.2.1. Uu diém
2.2.2. Han ché
2.3. Gidi phdp (néu co)
E. K¢ toan lwong va cac khoan trich theo lrong

1. Thue trang to chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong

tai co’ s¢

1.1. Ké todn tién lwong
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1.1.1. Quy dinh chung vé chinh sdach lwong, cdc khodan phu cap, tién thuong

va ché dé bdo hiém xd héi tai doanh nghiép.
1.1.2. Tinh lvong
1.1.3. Ké todn téng hop tién lvong
1.2. Ké todn cdc khodn trich theo lwong
1.2.1. Quy dinh vé ty 1é trich cdc khoan trich theo quy dinh hién hanh
1.2.2. Tinh todn cac khoan trich theo luong
1.2.3. Ké todn téng hop tién lrong

2. Nhan xét, danh gia vé to chirc cong tic ké toan lwong va cac khoén

trich theo lwong tai co s&
2.1. Nhdn xét
2.2. Danh gia
2.2.1. Uu diém
2.2.2. Han ché
2.3. Gidi phdp (néu cé)
D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN
I. Phong hoc chuyén mon, nha xwéng
Phong K& toan - Tai chinh cua co sé thuc tip/doanh nghiép
II. Trang thiét bi, may méc
May tinh/laptop c6 cai dat phan mém ké toan.
I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u
IV. Cac diéu kién khac
E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
I. N¢i dung

1. Kién thire
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- Trinh bay duogc cac chuan myc, ché d6 va hé théng van ban phap luat ké

todn ap dung tai co sd.

- M6 ta dugc co cau té chirc, chic nang, nhi€ém vu cta cac bo phan trong

doanh nghiép, mbi quan hé gitta cac bo phan trong doanh nghiép.
2. Ky nang

K¥ ning thue tap nghiép vu ké toan vién va viét bao cao két qua thyc tap tai

CO SO.
3. Mirc d¢ tu chu va trach nhiém

- Thuc hién tdt cac yéu cau vé ké hoach, noi dung chuong trinh thyc tap do

Khoa phé bién, huéng dan;
- Chap hanh dung cac quy dinh vé thoi gian theo ké hoach thyc tap;

- Chép hanh nghiém chinh cac chinh sach va phap luat cia Nha nudc, cac

ndi quy, ky luat lao dong va cac Quy dinh khac cia Nha trudng va co sé thuc tap;
- Xay dyng dugc mbi quan hé t6t dep véi co sd, can bo huéng din;

- Hoan thanh béao cdo két qua thuc tap va cac tai liéu khac dung thoi han quy

dinh.
I1. Phwong phap

Can ctr vao ndi dung bao cao két qua thyc tap va danh gid két qua cua nguoi

huéng dan thyc tap & co sé.
1. Kiém tra thwong xuyén va dinh ky: Khong
2. Thi két thiic mé dun: Khong

Piém thi két thuc moé dun duoc thay bing diém danh gia két qua dot thuc
tap. Piém nay bao gdm diém danh gia ctia can b hudng dan tai co sd va diém danh
gia clia nha gido tryc tiép hudng dan.

3. Panh gia mirc do tw chi va trach nhiém
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- Thuc hién tdt cac yéu cau vé ké hoach, noi dung chuong trinh thyc tap do

Khoa phé bién, huéng dan;
- Chap hanh ding cac quy dinh vé thoi gian theo ké hoach thyc tap;

- Chép hanh nghiém chinh cac chinh sach va phap luat cia Nha nudc, cac

noi quy, ky luat lao dong va cac Quy dinh khac cua Nha truong va co s thuc tap;

- Hoan thanh bao cdo két qua thuc tip va cac tai liéu khac ding thoi han quy

dinh.
F. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung md dun: Danh cho hoc sinh chuyén nganh Ké toan

doanh nghiép, trinh d6 trung cap, ky cubi.
II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mo dun
1. Pdi véi nha giéo
- C6 kién thirc, k¥ nang vé linh vuc chuyén mon nghé ké toan;

- Két nbi giira 1y thuyét vé thuc tip co ban trong linh vyc kinh doanh cia

doanh nghi¢p véi thuc tap ké toan vién tai co so;

- Xay dung tai liéu hudng din thuc tap chi tiét cu thé va phd bién cho hoc

sinh trudc khi di thyc tap tai co so;

- Phéi hop voi can bd hudng dan thuce tap tai co so dé hd tro cho hoc sinh

hoan thanh dot thuc tap.

2. P6i véi nguoi hoe

- Lap ké hoach, tién do thuc tap clia ca nhan va thong qua can bd huéng dan
trude khi di thuc tap;

- Phai c6 mit tai co so thuc tip ding ngay, gio dd quy dinh. Két thac dot
thuc tap phai cd mdt tai truong dung ngay quy dinh;
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- Trong sudt qua trinh thyc tap, hoc sinh phai chap hanh moi quy dinh cta

co s&, phai chap hanh sy phan cong cong viéc cua lanh dao don vi noi sinh vién

thyec tap;

- Thuong xuyén lién hé v6i can bd hudng dan thuc tap dé viét bao cdo theo
quy dinh va ndp cac tai liéu cho can bo hudng dan ding thoi han, sé luong va chung
loai tai liu.

II1. Nhirng trong tim cn chu y

1. Quy dinh thuc hanh thuc tip cta nha trudng, ndi quy, quy ché cla co sé

thuc tap;
2. Noi dung huong dan cua nha gido va can bo ké toan tai co s& thuc tap.
IV. Tai li¢u tham khao

1. Khoa K& toan - Kiém toan. Tai liéu huéng dan Thyc tap tot nghiép. Ha
No1i: Truong BPH Cong nghiép Ha Noi; 2021.

2. Truong DPH Pong Nai. Bé cuong chi tiét hoc phan Thyc hanh nghé nghiép.
Pong Nai.2022.

3. Bo Tai chinh. Thong tu s6 200/2014/TT-BTC ngay 22 thang 12 nim 2024
cua Bo Tai chinh. . Ha N61. 2014,

4. MISA AMIS. Cac budc trong quy trinh ké toan tai mot doanh nghiép 2023
[Available from: https://amis.misa.vn/49500/quy-trinh-ke-toan/.

V. Ghi cha va giai thich (néu cé)


https://amis.misa.vn/49500/quy-trinh-ke-toan/
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic

CHUONG TRINH MO DUN

Tén mé dun: Khoi nghiép doi moi sang tao (Tiéng Anh: Innovative and
creative startups)

Ma mo dun: 511520103

Thoi gian thwe hién mé dun: 45 gio (Iy thuyét: 15 gid; thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 28 gio; kiém tra: 1 gi0; thi: 1 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri

M6 dun Khoi nghiép doi méi sang tao duoc bd tri giang day sau cdc mon
hoc/mé dun chung trong chuong trinh dao tao cac nganh, nghé, trinh do trung cap

ctia Truong Cao dang Kon Tum.

I1. Tinh chat

M6 dun Khoi nghiép doi méi sang tao 1a md dun mang tinh tich hop, nham
trang bi cho ngudi hoc nhimg kién thirc nén tang vé khoi nghiép d6i mai sang tao
va tinh than khoi nghiép, tir d6 nang cao nhan thirc ctia hoc sinh, gop phan hinh
thanh cac k¥ nang can thiét, tu duy dung dan trong lua chon nghé nghiép va sang
tao gia tri.

B. MUC TIEU MO PUN

I. Yéu ciu vé kién thirc

1. Trinh bay duoc cac khai niém co ban trong linh vuc khoi nghiép d6i méi
sang tao.

2. Mo ta dugc cac phuong phap hinh thanh y tuéng khaoi nghiép; cach thic
danh gia va lga chon y tudng khéi nghiép.

3. Liét ké duoc cac ndi dung co ban cia mot ké hoach khai nghiép.
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I1. Yéu cau vé ky niing

1. Hinh thanh dugc y tuong khdi nghi¢p cua ¢4 nhan.

2. Thuc hién dung cach thirc danh gia va lya chon y tudng khéi nghiép.
3. Xy dung duoc mot ké hoach khai nghiép ding chuan.

I11. Mirc d§ tu chi va trach nhiém

1. Nhan thac duoc téng quan vé hé sinh thai khoi nghiép Viét Nam, tir do
hinh thanh thai d6 Gmg xu dung dén, ning cao kha niang thanh cong trong khoi

nghi¢p do1 mdi sang tao.

2. Chu dong, sang tao trong hoc tap cling nhu trong cong viéc va co trach

nhiém v6i quyét dinh ctia ban than.
3. C6 thai @6 lam viéc nghiém tic va dao dic trong kinh doanh.
C.NOQI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian (gio)

S6
N } Thuc hanh .
Ten bai, myc Tong Ly " | Thi/Kiém
TT ) _ | thao luén, bai
s0 | thuyet tra
tap
1 | Bai 1. Giéi thiéu vé khoi| 5 3 2

nghiép d6i méi sang tao

1. Mot s6 khai niém

2. Quy trinh khdéi nghiép
d6i méi sang tao

3. Gi6i thiéu hé sinh thai
khoi nghiép d6i méi sang

tao & Viét Nam
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Tén bai, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thao luan, bai

A

tap

Thi/Kiém

tra

Bai 2. Hinh thanh, danh gia
va lya chon y tudng khaoi
nghiép

1. Khai niém

2. Phuong phép hinh thanh
v tuong khoi nghiép

3. Banh gia va lya chon y

tudng khoi nghi€p

14

Bai 3. Lap ké hoach khai
nghi¢p

1. Khai niém

2. Y nghia ciia ké hoach
khéi nghi¢p

3. Noi dung co ban cua ké

hoach kho1 nghiép

20

14

Thi/Kiém tra

1/1

Cong

45

15

28

NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: GIOI THIEU VE KHOI NGHIEP POI MOI SANG TAO

(Thoi gian: S gio)
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I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc mdt sb khai niém co ban trong khoi nghiép doi mai sang
tao nhu: Kinh doanh, doanh nghiép, kho1 nghiép d6i méi sang tao va hé sinh thai
khoi nghiép d6i moi séng tao.

2. M6 ta duoc cac bude trong quy trinh khoi nghiép d6i méi sang tao.

3. Panh gia duoc tong quan hé sinh thai khoi nghiép Viét Nam, tir d6 hinh
thanh thai d6 tmg x{r dting dan, nang cao kha ning thanh cong khi khai tao doanh

nghiép.
I1. NOI DUNG BAI
1. Mot s6 khai niém (1)
1.1. Kinh doanh
1.2. Doanh nghiép
1.3. Khéi nghigp déi méi sdng tao
2. Quy trinh khéi nghiép ddi méi sang tao (2)
3. Gi6i thiéu vé hé sinh thai khéi nghiép d6i méi sang tao & Viét Nam (1, 3)
3.1. H¢ sinh thdi khéi nghiép doi mdi sdng tao
3.2. H¢ sinh thdi khdi nghigp déi mdi sing tao & Vit Nam

BAI 2: HINH THANH, PANH GIA VA LUA CHON Y TUONG KHOI
NGHIEP

(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém vé co hdi kinh doanh va y tuong khéi nghiép.

2. Van dung duoc cac phuong phap dé hinh thanh y tuéng khoi nghiép phu
hop vai ban than.

3. Thuc hién dung cach thurc danh gia va lIya chon y tudng khéi nghiép.
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4. Chu dong, sang tao trong quyét dinh, lya chon y tudng khoi nghiép va co

trach nhiém v&i quyét dinh cta ban than.
IT1. NOI DUNG BAI
1. Khai niém (4)
1.1. Co hgi kinh doanh
1.2. Y twéng khéi nghiép
2. Phwong phap hinh thanh y twéng khéi nghiép (1, 4, 5)
2.1. Phwong phap kinh nghiém
2.2. Phwong phdp tim kiém trén internet
2.3. Phuwong phdp déi twong tiéu diém
2.4. Phwong phap dong nao
3. Panh gia va lya chon y twéng khéi nghiép (6)
3.1. Danh gia y twong khoi nghiép
3.1.1. Banh gia so bo
3.1.2. Panh gid chi tiét
3.3. Lwa chon y twong khoi nghiép
BAI 3: LAP KE HOACH KHOI NGHIEP
(Thoi gian: 20 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay duoc khai niém va ¥ nghia cta ké hoach khoi nghiép.

2. Liét ké va phan tich dugc cac ndi dung co ban cia mot ké hoach khai

nghiép.
3. Xy dung duogc ké hoach khai nghiép dung yéu cau.
4. Hinh thanh thai d lam viéc nghiém tuc, khoa hoc.

I1. NOI DUNG BAI
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1. Khai niém

2. Y nghia ciia ké hoach khéi nghiép

3. Noi dung co ban ciia ké hoach khéi nghiép (4, 7-9)

2.1. Phan trang bia, muc luc, tém tit

2.2. Phan gidi thigu dw dn khéi nghigp

2.3. Phin nji dung duw dn

2.3.1. Ké hoach marketing

2.3.2. Ké hoach san xudt

2.3.3. Ké hoach nhan sy

2.3.4. Ké hoach tai chinh

2.3.5. Phan tich yéu t6 rii ro

2.4. Phén ké hoach thuc hi¢n dw dn

D. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mén, nha xwéng: Phong hoc 1y thuyét.
II. Trang thiét bi, may mdc: May tinh, may chiéu projector, mang internet.

III. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u: Gido trinh nd1 bg, gido an, bai
giang, phiéu hoc tap danh cho hoc sinh, gidy A0, gidy A4, but chi, but mau, keo

dan, gidy note va mot sb vat tu thuc hanh khac.

IV. Cac diéu kién khac: Khong.

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. Kién thirc: Khai niém khoi nghiép d6i méi sang tao; phuong phap hinh
thanh ¥ tudng khot nghiép; cach thirc danh gia va lya chon y tuong khéi nghiép;

ndi dung co ban cua ké hoach khoi nghiép.

2. K§ ning: Lap ké hoach khai nghiép.
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3. Mire @9 twr chii va trach nhiém: Du gid giang trén 16p it nhat 80% tong
s6 gio; thuc hién day di cac bai kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky va nghiém
tac thuc hién thao luan, thuc hanh, lam bai tdp nhom do nha gido bo moén giao.

I1. Phwong phap

1. Kiém tra thuong xuyén va dinh ky

- Kiém tra thuong xuyén: Pugc thuc hién trong qua trinh hoc, thong qua viée
kiém tra van dap trong gio hoc, kiém tra viét (tréc nghiém, tu luan), voi thoi gian
lam bai tir 20 dén 30 phut; nha gido giang day thiét ké cau hoi/dé kiém tra va dua
Vao giao an.

- Kiém tra dinh ky: Thuc hién 1 bai kiém tra; hinh thtrc: Bai tap tiéu luan/thuc
hanh; thoi gian: tir 45 dén 60 phut; dé kiém tra, ddp an va cong cu kiém tra, ddnh
gia dinh ky dugc trinh bay/dinh kém trong giao an

2. Thi két thic mé dun

- Puoc thuce hién vao cudi hoc ky bang phuong phap danh gia thong qua bai

thi viét hodc trac nghiém, thoi gian tir 60 phut.

- Pé thi két thiic md dun dugc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quan 1y
va str dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd nodi dung dé thi nham

kiém tra, danh gid muc ti€u/chuan dau ra nao trong chuong trinh mé dun.

3. Panh gia mirc do tw chu va trach nhiém: Panh gia thong qua qua trinh
lam viéc nhom va lam viéc c4 nhan thé hién ¢: Chu dong, sang tao, nghiém tac

trong hoc tap cling nhu trong thuc hién bai tap nhém, bai tdp cd nhan.
F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
I. Pham vi ap dung m6 dun

Mo dun Khoi nghiép doi méi sang tao duoc dung dé giang day trong chuong

trinh ddo tao cac nganh, nghé, trinh d6 trung cip cua Trudng Cao ding Kon Tum.

II. Huéng din vé phuwong phap giang day, hoc tip mo dun
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1. P6i véi nha gido: Trude khi giang day can cin ¢t vao ndi dung cua timg
bai hoc chuan bi ddy du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé bao dam chét luong
giang day; giai thich cic ngdn ngit chuyén mén; trinh bay dy du cac kién thuc

trong ndi dung bai hoc; yéu cau va hudng din hoc sinh 1am cac bai tap thuc hanh.

2. Poi véi nguoi hoc: Hoc sinh doc tai liéu nha gido cung cap; tim hiéu tai
li¢u tham khdo do nha gido gidi thi¢u; thao luan véi hoc sinh khac; thuc hién céac
bai thuc hanh va trinh bay theo nhom/ca nhan.

I11. Nhirng trong tim can chi y: Hinh thanh y tuong; Lap ké hoach khoi
nghiép.

IV. Tai liéu tham khao

1. Trudong Pai hoc Kinh té Qudc dan, Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Pai hoc
Bach Khoa Ha Noi. Tai liéu huéng din d6i méi sang tao va khoi nghiép danh cho
sinh vién (Dé an 1665). Ha Noi: Pai hoc Qubc gia Ha No6i va Pai hoc Bach Khoa
Ha Noi; 2018.

2.BQ Training. Quy trinh 9 giai doan ciia mdt start up co ban 2020

[Available from: https://bgtraining.edu.vn/quy-trinh-9-giai-doan-cua-1-start-up-

co-ban/.

3. Quang BNJTcKhxhVN. Khéi nghiép d6i moi sang tao & Viét Nam trong
bbi canh cach mang cong nghiép lan thtr tw. 2017:35-52.

4. Nguyén Ngoc Huyén, Ngo Thi Viét Nga. Gido trinh khéi su kinh doanh.
Ha Nbi: Nha xuat ban Dai hoc Kinh t& Qudc dan; 2014.

5. Social sciences. Phuwong phap ddi twong tiéu diém 2020 [16/12/2021].

Available from: https://voer.edu.vn/m/phuong-phap-doi-tuong-tieu-
diem/eed17ab5.

6. Duong Van Son. Panh gia y tudng kinh doanh [18/02/2017]. Available
from: https://tuaf.edu.vn/khoakinhteptnt/bai-viet/danh-gia-y-tuong-kinh-doanh-
14653.html.
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7. TS D6 Thi Kim H. Tai Liéu Pao Tao Lap Ké Hoach Kinh Doanh. Do Lién

minh Chau Au tai Viét Nam tai tro thong qua SMEDF; 2007.

8. V5 TQ. Lap ké hoach kinh doanh. Trudng Pai hoc Kinh té Thanh phd Ho
Chi Minh; 2013.

9. Vién Khoa hoc Gigo duc nghé nghiép, Quy nhi déng Lién hop qubc. Tai
li¢u chuong trinh Sang tao - Khoi nghiép. Ha No1: Vién Khoa hoc Gido duc nghé
nghiép, Quy nhi dong Lién hop qudc; 2020.

V. Ghi chi va giai thich (néu c6): Khong.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Péc lap - Tu do - Hanh phic
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Kiém toan noi bo (Internal Audit).

Ma mo dun: 511620493

Thoi gian thwe hién md dun: 45 gio (Iy thuyét: 12 gio; bai tap, thao luan:
3 gio; thuc hanh, thi nghiém: 26 gid; kiém tra: 2 gio; thi: 2 gio).

A. VI TRi, TINH CHAT CUA MO PUN

I. Vi tri

Kiém toan ndi bo 1a mot trong nhitng mé dun chuyén mon cua nganh, nghé
ké toan. N6 c6 quan hé mat thiét véi cdc mon hoc K€ toan tai chinh nén dugc bo

tri hoc sau khi sinh vién da dugc hoc nhitng mé dun chuyén mon cia nganh, nghé.
I1. Tinh chat

Kiém toan ndi b 1a mot mé dun chuyén mén nghe bat budc, nham cung cap
nhirng kién thirc co ban vé kiém toan va kiém toan ndi bg, lam nén tang cho sinh
vién nhan thirc dugc vai tro cia kiém toan va kiém toan ndi b trong hoat dong cua

cac don vi.
B. MUC TIEU MO PUN
l. Yéu céu vé kién thirc

1. Trinh bay duogc nhiing nd1 dung co ban cua ki€m todn va ki€ém toan ndi

2. Phan tich dugc nhiing chirc nang, cac loai kiém toan va kiém toan ndi bd

trong qua trinh kiém toan.
Il. Yéu cau vé ky ning

1. Thyc hién dugc cong tac kiém toan ndi bd trong doanh nghiép, thu thap

bang chung kiém toan noi bg.
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2. Lap bao cao ki€m todn ndi bd chinh xac va dat yéu cau.

1. Mirc d§ tu chu va trach nhiém

1. Tuan thu ding nguyén tic cua kiém toan.

2. Tuan thu t6 chirc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tic, trung thuc,

can than, ty my, chinh xac.

C.NOI DUNG MO PUN

NOI DUNG TONG QUAT VA PHAN BO THOI GIAN

Thaoi gian (gio)
Bai tdp, | Thyc
TT | Tén cac bai trong moé dun Téng | Ly thao hanh, | Thi/Kiém
s0 | thuyét ludn thi tra
nghiém
. Bai 1: Tong quan vé kiém 4 3 1

toan va Kiém toan ndi bo

1. Tong quan vé kiém toan 1 1

1.1. Khai niém kiém toan
1.2. Cac chtic nang cua
kiém toan

1.3. Y nghia, muc dich va
pham vi cua kiém toan
1.4. Cac loai kiém toan

1.5. Kiém toan vién
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh,
thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

2. Tong quan vé kiém toan
no1 bo

2.1. Khai niém kiém toan
no1 bo

2.2. Lich str hinh thanh va
phat trién cua ki€ém toan noi
bo

2.3. Chtrc nang, nhiém vu
va vai tro cua kiém toan noi
bo

2.4. Phan loai kiém toan noi1
bo

2.5. Kiém toan vién ndi bo

Bai 2: T6 chitc b phan
kiém toan ndi bg trong

doanh nghiép
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh,
thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

1. T6 chirc bd may kiém
toan no1 bo

1.1. M6 hinh t6 chtrc bd
phan kiém toan ndi bo trong

doanh nghiép

1.2. Quan h¢ gitra b phan
kiém to4n ndi bd va uy ban
kiém toan trong doanh
nghiép

1.3. Yéu cau va lya chon
kiém toan vién trong noi bd

trong doanh nghiép

2. Thiét 1ap co s& thuc hién
chirc nang kiém toan ndi bo
2.1. X4c dinh pham vi ctua
kiém toan ndi bo

2.2. Phét trién chién lugc
kiém toan cho bd phan kiém

toan ndi bo
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh,
thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

2.3. Phat trién ké hoach
kiém toan cho chirc ning
kiém toan ndi bd

2.4. Lva chon cach tiép can

cua kiém toan ndi bo

3. Xay dung diéu 1¢ kiém

toan no1 bo

Bai 3: Thuc hién kiém toan

nodi bd

11

1. Thyc hi¢n hoat dong
kiém toan ndi bo

1.1. Chuan bi cho lap ké
hoach kiém toan cu thé

1.2. Bat dau thyc hién kiém
toan

1.3. Thuc hién cac chuong

trinh kiém toan

3.5

0.5

2. Str dung gidy 1am viéc

trong kiém toan ndi bd
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh,
thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

2.1. Vai trd cua gidy lam
viéc trong kiém toan ndi bo
2.2. Két cau va ghi chép
gidy lam viéc

2.3. T6 chuc luu trir gidy
lam viéc

2.4. Kiém soét va danh gia
gidy 1am viéc cia kiém toan

Vién

3. Kiém soat thyc hién dy

an kiém toan ndi bd

2.5

0.5

Bai 4: Thu thap bang chung
kiém toan trong kiém toan

nodi bd

13

10

1. Bang ching ki€ém toan va
cac yéu cau doi véi bang
ching kiém toan

1.1. Phan loai bang chung
kiém toan trong kiém toan

noi bod

2.5

0.5
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Thaoi gian (gio)
Bai tdp, | Thyc
TT | Tén cac bai trong mo dun Téng Ly thao hanh, | Thi/Kiém
s6 | thuyét | luan thi tra
nghiém
1.2. K¥ thuat thu thap bang
chtng kiém toan
2. Van dung k¥ thuat chon 4.5 0.5 4
mau trong kiém toan ndi bd
2.1. Quyét dinh chon mau
trong kiém toan ndi bo
2.2. Nhitng k¥ thuat chon
mau kiém toan ph bién
3. Van dung chon mau 6 1.0 1.0 4

trong thuc hién cac thu
nghiém kiém toan ndi bo
3.1. Phuong phap chon

mau trong ki€m toan noi bo

3.2. Van dung phuong phap
chon mau trong thyc hién
thir nghiém kiém soat

3.3. Van dung phuong phép
chon mau trong thyc hién

thir nghiém chi tiét
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TT

Tén cac bai trong moé6 dun

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Bai tap,
thao

luan

Thue
hanh,
thi

nghiém

Thi/Kiém

tra

3.4. Cai thién hi¢u qua va
hiéu luc ki€m toan tir chon

mau kiém toan

Bai 5: Lap bao cao kiém

toan no1 bo

11

1. Khai quat vé bao cao
ki€ém toan noi bo

1.1. Muc dich cua bao cao
kiém toan noi bo

1.2. Phan loai bao cao ki€ém
toan ndi bo

1.3. Phuong phép tiép can
viét bao cao ki€ém toan ndi
bo

1.4. Nguyén tac 1ap bao cao

kiém toan no1 bd

2.5

0.5

2. Lap bao céo kiém toan
no1 bo
2.1. Trinh bay ndi dung cua

bao cao kiém toan ndi bo
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Thaoi gian (gio)
Bai tdp, | Thyc
TT | Tén cac bai trong mo dun Téng Ly thao hanh, | Thi/Kiém
s6 | thuyét | luan thi tra
nghiém
2.2. Trinh ty viét bdo céo
kiém toan noi bo
3. Cai thién hiéu qua qua 3.5 0.5 3
trinh 1ap bao céo kiém toan
no1 bo
3.1. Giai quyét nhitng van
dé phat sinh trong lap bao
c40 kiém toan nodi bd
3.2. Truyén thong hiéu qua
d6i vé6i kiém toan ndi bo
3.3. Cai thién tac dong tur su
thay doi trong t6 chirc
6 | Thi két thiic mo dun 2 2
Cong: 45 12 3 26 4
NOI DUNG CHI TIET

BAI 1: TONG QUAN VE KIEM TOAN VA KIEM TOAN NOI BO

(Thoi gian: 4 gio)

I. MUC TIEU
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1. Trinh bay duoc nhiing kién thirc tong quat vé kiém toan va kiém toan noi
bo gém: khai niém, churc nang, y nghia, muc dich, phan loai, kiém toan vién va
kiém toan vién ndi bo.

2. Phan tich dugc nhitng churc nang, céac loai kiém toan va kiém toan ndi bo
trong qué trinh kiém toan.

3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tic cua kiém toan: That tha, trung thyc.

IT1. NOI DUNG BAI

1. Tong quan vé kiém toan (1) (2) (3)

1.1. Khdi ni¢m kiém todn

1.2. Cdc chikc niing ciia kiém todn

1.3. Y nghia, muc dich va pham vi ciia kiém todn

1.4. Cdc logi kiém todn

1.5. Kiém todn vién

2. Tong quan vé kiém toan ndi bd (1) (2) (3)

2.1. Khdi nigm kiém todn noi bp

2.2. Lich sir hinh thanh va phdt trién ciia kiém todn néi bo

2.3. Chirc néing, nhiém vu va vai tré ciia kiém todn nji bo

2.4. Phén logi kiém todn ndi bé

2.5. Kiém todn vién noi bé

BAI 2: TO CHUC BQ PHAN KIEM TOAN NOI BQO TRONG DOANH
NGHIEP

(Thoi gian: 4 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhiing kién thic téng quat vé kiém toan ndi bo gom: to

chtrc bd may, thiét lap co sé thuc hi¢n, xay dung diéu 1é.
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2. Thuc hién va phan tich dugc t6 chirc bd may, thiét 1ap co so thyuc hién,

xay dung diéu 18 trong kiém toan noi bo.
3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tic cua kiém toan: That tha, trung thuc.
I1. NOI DUNG BAI
1. T6 chirc by may kiém toan ndi bd (1) (2) (3)
1.1. M6 hinh t6 chikc bg phin kiém todn néi bé trong doanh nghiép

1.2. Quan hé giita bj phdn kiém todn néi bé va uy ban kiém todn trong

doanh nghiép
1.3. Yéu ciu va lwa chon kiém todn vién trong noi bp trong doanh nghiép
2. Thiét 1ap co s& thue hién chirc ning kiém toan ndi bd (1) (2) (3)
2.1. Xdc dinh pham vi ciia kiém todn néi bp
2.2. Phdt trién chién lwoc kiém todn cho bg phin kiém todn néi bé
2.3. Phét trién ké hoach kiém todn cho chirc néing kiém todn néi by
2.4. Lwa chon cdch tiép cén ciia kiém todn ndi bo
3. Xay dung diéu 1¢ kiém toan ndi bd (1) (2) (3)
BAI 3: THU'C HIEN KIEM TOAN NOI BQ
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU
1. Trinh bay dugc nhirng kién thurc téng quat vé thuc hién kiém toan ndi bo.

2. Thyc hién dugc hoat dong kiém toan, sir dung gidy lam viéc, kiém soat

thuc hién dy an trong kiém toan noi bo.
3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tic cua kiém toan: That tha, trung thuc.
I1. NOI DUNG BAI
1. Thuc hién hoat dong kiém toan ndi bd (1) (2) (3)

1.1. Chudn bi cho ldp ké hoach kiém todn cu thé
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1.2. Bit dau thwe hién kiém todn
1.3. Thue hign cdc chwong trinh kiém todn
2. Str dung gidy 1am viéc trong kiém toan ndi bd (1) (2) (3)
2.1. Vai tro ciia gidy lam viéc trong kiém todn ndi bo
2.2. Két ciu va ghi chép gidy lam vigc
2.3. To chirc luu triv gidy lam viéc
2.4. Kiém sodt va ddnh gid gidy lam viéc ciia kiém todn vién
3. Kiém soat thuc hién du 4n kiém toan ndi bd (1) (2) (3)
BAIl 4: THU THAP BANG CHUNG KIEM TOAN TRONG KIEM TOAN
NOI BO
(Thoi gian: 13 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay duoc nhitng kién thirc tong quat vé thu thap bang ching kiém

toan trong kiém toan noi bg.

2. Ung dung dugc cac kién thtrc vé k¥ thuat chon mau trong kiém toan ndi

bd va cac thir nghiém trong kiém toan ndi bo.

3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tic cua kiém toan: That tha, trung thuc.

I1. NOI DUNG BAI

1. Bing chirng kiém toan va cac yéu ciu doi véi bang chirng kiém toan
1)@ G

1.1. Phén logi bdng chirng kiém todn trong kiém todn ndi bé

1.2. Ky thudt thu thdp bang chirng kiém todn

2. Van dung k¥ thuit chon miu trong kiém toan ndi bd (1) (2) (3)

2.1. Quyét dinh chon méu trong kiém todn noi bé

2.2. Nhitng ky thudt chon méu kiém todn phé bién
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3. Van dung chon miu trong thuc hién cac thir nghiém kiém toan ndi bd

1) () (3)

soat

tiét

3.1. Phwong phdp chon mdu trong kiém todn néi bo

3.2. Vin dung phuong phdp chon miu trong thuc hién thir nghiém kiém

3.3.. Van dung phwrong phip chon miu trong thurc hién thir nghiém chi

3.4. Cdi thién higu qua va hiéu lwc kiém todn tiv chon méu kiém todn
BAI 5: LAP BAO CAO KIEM TOAN NOI BO
(Thoi gian: 11 gio)
I. MUC TIEU

1. Trinh bay dugc nhiing kién thirc tong quat vé 1ap bao cio kiém toan noi

2. Thuce hién dugc lap bao céo, cai thién hiéu qua qua trinh 1ap bao cao kiém

toan nd1 bo.

3. Tuén thu duoc nhitng nguyén tic cta kiém toan: That tha, trung thuc.
I1. NOI DUNG BAI

1. Khai quat vé bao cdo kiém toan ndi bd (1) (2) (3)

1.1. Muc dich ciia bdo cdo kiém todn ni bp

1.2. Phin logi bdo cdo kiém todn nji bp

1.3. Phuwong phdp tiép cén viét bdo cdo kiém todn néi bo

1.4. Nguyén tdc ldp bdo cdo kiém todn noi bp

2. Lap bao cao kiém toan ndi bd (1) (2) (3)

2.1. Trinh bay ni dung ciia bdo cdo kiém todn nji by

2.2. Trinh tw viét bdo cdo kiém toan ngi bo
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3. Cai thién hiéu qua qua trinh lip bao c4o kiém toin ndi bd (1) (2) (3)

3.1. Gidi quyét nhitng vin dé phét sinh trong Igp bdo cdo kiém todn nji bo
3.2. Truyén thong hiéu qua déi véi kiém todn noi bé

3.3. Cdi thién tic dpng tir sw thay doi trong t6 chirc

D. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN

I. Phong hoc chuyén mon, nha xuwdéng

Phong hoc 1y thuyét.

II. Trang thiét bi, may méc

May tinh, may chiéu projector.

I11. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u

1. Bé cuong, gido an, bai giang Mo dun, gido trinh, tai liéu tham khao.

2. Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai li¢u lién quan khac.

3. Ngéan hang cau hoi tu luan, tric nghiém M6 dun Kiém toan ndi bo.

4. Cau hoi, bai tap thyc hanh.

IV. Cac diéu kién khac

E. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

I. N¢i dung

1. Kién thic: Thong hiéu duoc cac noi dung co ban cua kiém toan ndi bo.

2. K¥ niing: Thuc hién thanh thao viéc thuc hién kiém toan, thu thap bang

chung, 1ap bao céo ki€ém toan noi bo.

3. Mirc d9 tu chii va trach nhiém: chap hanh t6t nguyén tac cua kiém toan;
C6 ¥ thire t6 chire ky luat, tac phong cong nghiép, nghiém tac, trung thuc, can than,

ty my, chinh x4c.
I1. Phwong phap

1. Kiém tra thuong xuyén va dinh ky



320

- Pbi véi kiém tra, danh gia thuong xuyén, nha gido thiét ké cau hoi theo
muc do nhan thirc (tréc nghi¢m khach quan, viét,.. ) dé thuc hién kiém tra, danh
gid ngay trong qua trinh giang day va dugc ghi vao gido an.

- P6i v6i kiém tra dinh ky:

+ S bai kiém tra: 02,

+ Hinh thirc kiém tra: tric nghiém, tu luan, van dap.

+ Thoi gian kiém tra: 02 gio.

Pé kiém tra, dap an va cong cu kiém tra, danh gid dinh ky duogc trinh
bay/dinh kem trong giéo an.

2. Thi két thiic mé dun

- Hinh thtec thi: tu luan hodc trac nghiém, hodc trac nghiém két hop voi tu
luan

- Thoi gian thi: 90 phut.

- Thoi gian hoan thanh ngan hang dé thi: Theo ké hoach caa nha trudng.

- Pé thi két thuc mo dun duoc xay dung theo Quy dinh vé xay dung, quéan ly
va st dung ngan hang dé thi hién hanh va phai thé hién rd nodi dung dé thi nham
kiém tra, danh gid muc tiéu/chun dau ra nao trong chuong trinh mé dun.

3. Panh gia mirc 9 tw chii va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap
hanh hoc tap mdn hoc va tinh ty gidc, can than, nghiém tuc.

F. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN

I. Pham vi ap dung m6 dun

Chuong trinh mé dun Kiém toan nodi bo dugc sir dung dé giang day cho
nganh nghé Ké toan doanh nghiép trinh d6 Trung cap.

I1. Hwéng din vé phwong phap gidng day, hoc tip mé dun

1. Pdi véi nha gido: trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cia
timg bai hoc, xay dung céc bai thuc hanh cu thé theo ndi dung cia timg chuong,

chuan bi ddy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé bao dam chét lugng giang day.
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2. Péi véi nguoi hoc: ¢o y thuce hoc tap tdt, c6 su chuan bj bai ¢ nha.

I11. Nhitng trong tim cin chi y

1. Phén Iy thuyét: Trong tAm giang day cac ndi dung co ban cua kiém toan
noi bo.

2. Phan thyuc hanh: Ap dung lam bai tap thuc hién kiém toan, thu thap bﬁng
ching, 1ap bao céo kiém toan noi bo.

IV. Tai li€u tham khio

1. TS. Phan Trung Kién. Kiém toan ndi bd trong doanh nghiép. NXB Tai
chinh: Ha Noi; 2015.

2. PGS. TS. Db Thi Thuy Phuong, ThS. Nguyén Thi Kim Anh. Gido trinh
kiém toan ndi bo. NXB Pai hoc Thai Nguyén: Thai Nguyén; 2016.

3. Pong Thi Hong Van, Nguyén Thi Thu Hang, Hoang Quynh Nga. Gido

trinh kiém toan. Lao dong xa hoi; 2009.

V. Ghi chu va giai thich (néu cé)
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