UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-CDCD ngay 22/02/2022
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong dong Kon Tum)

Tén nganh, nghé: DICH VU PHAP LY (LEGAL SERVICES)

Ma nganh, nghé: 6380201

Trinh d¢ dao tao: Cao ding

Hinh thire dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong hodc tuong duong

Thoi gian dao tao: 2,5 — 3 ndm

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc ti€u chung

Dao tao nguodi lao dong c6 kién thirc, k¥ ning nghé nghiép dat trinh do cao
dang, nganh, nghé Dich vu phép 1y theo Luét gido duc nghé nghiép; c6 dao dtc,
lwong tam nghé nghiép, ¥ thic ky luat, tic phong cong nghiép, c6 strc khoe phu hop
Vol nghé nghié¢p, tao diéu kién cho nguoi lao dong c¢6 kha nang tim viéc lam, tu tao
viéc lam, hoac tiép tuc hoc tap lién thong 1én trinh d§ cao hon thudc Iinh vuc nganh,

nghé Dich vu phép 1y dé dap img nhu cau ngudn nhan liwc chit luong cao gop phan
phat trién kinh té - x4 hoi dia phuong va hoi nhap quéc té.

1.2. Muc tiéu cu thé

a) Vé kién thirc

- Gidi thich dugc cac nganh luét trong hé théng phép luat Viét Nam;

- Phéan tich dugc quan hé phap luat co ban trong céc linh vuc khac nhau;

- Phén bi¢t dugc cac quan h¢ phap luat trong cung mot nhom nganh, linh vuc
phép luat;

- Dién dat dugc cac yéu cau cua phap luat d6i véi cac van dé can xur ly, giai
quyét trong qua trinh thuc hién cong viéc;

- Giai thich duoc cac quyén va nghia vu ctia chu thé trong cac quan hé phap
ludt cu thé;
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- Téng hop dugc tri thirc phap luat dé tham muu cho lanh dao hodc tu van cho
khach hang;

- Trinh bay duoc cac bude thyc hién dich vu phap 1y cung cép dén khach hang;

- Trinh bay duogc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, xa hoi, phap
luat, qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

b) Vé k¥ niang
- Xay dung duoc ké hoach thuc hién nhiém vu theo yéu cau cong viéc;

- Tra ctru dugc cac van ban quy pham phéap luat lién quan dén yéu cau cong

viéc;

- Phat trién dwoc quan hé va giao tiép véi khach hang;

- Tu van cho khach hang phuong 4n giai quyét mot sb tinh hudng phép luét
theo quy dinh.

- Str dung, phan tich cac kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, quéc
phong, an ninh trong cong viéc;

- Str dung kién thirc chuyén sau trong linh vuc phap luat vé dan su, hon nhan
gia dinh, lao dong, kinh doanh, thuong mai, dé giai quyét cac van dé phap luét cu
thé;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sd
03/2014/TT-BTTTT ban hanh ngay 11/3/2014; tng dung cong ngh¢ thong tin trong
mdt s6 cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé;

- St dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai
ngit ctia Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014; trng dung duoc ngoai ngit vao mdt sd cong viéc chuyén mén cia nganh,
nghé.

c¢) Nang lyc tuy chu va trach nhi¢m

- Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thyuc hién cua
cac thanh vién trong nhom;

- Lam viéc doc lap, 1am viéc theo nhom giai quyét cong viéc, van dé phtrc tap
trong diéu kién lam viéc thay doi;

- Hudng dan, giam sat nhitng nguoi khac thyc hién nhiém vu xac dinh;

- Co trach nhiém ca nhan va trach nhiém doi véi nhom;
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- Panh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thyuc hién cta
cac thanh vién nhom,;
- Y thie hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon;
- C6 trach nhi¢ém trong vi¢c bdo quan tai liu, ho so trong phong lam viéc;

- Tuan thi cac quy dinh phap luat, quy dinh cia nganh, nghé Dich vu phép Iy
khi tiép xuc, thu thap thong tin va quan 1y thong tin ctia co quan, don vi, to chirc va
cua khéch hang;

- Nguo1i hoc sau tot nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bd khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong
1én trinh d6 cao hon trong cuing nganh nghé hoic trong nhém nganh nghé hoic trong
cung linh vyc dao tao.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi¢p ngudi hoc ¢6 nang lyc dap ing cac yéu cau tai cac vi tri
viéc lam cua nganh, nghé bao gom:

- Giup viéc ngudi hanh nghé bd tro tu phap;

- Tu phap co so;

- Cong chung, chung thyc;

- Tu van phép luat;

- Phap ché doanh nghiép;

- Thtra phat lai;

- Quan ly, thanh ly tai san.

2. Khoi hrgng kién thirc va thoi gian khéa hoc

-S6 lugng mon hoc, mé dun: 36

- Khéi lugng kién thirc toan khéa hoc: 2.250 gid (98 Tin chi)

- Khéi luong cac mén hoc chung: 435 gid

- Khéi luong cac mén hoc, md dun chuyén mén: 1.815 gid

- Khéi luong 1y thuyét: 718 gio; Thuc hanh, thyc tap, bai tap, thao luan: 1.439
gi0; Kiém tra: 93 gio.

3. N¢i dung chwong trinh



Thai gian dao tao (gio)

Trong do
Thuc
Mai . R A A hanh/
Me/Mp | Tén mon hoe/md dun 1§0 Téng thue 9
M| | Ly | tap/ | Kiém
chi thuyét | bai tra
tap/
thao
luan
I Cac mon hoc chung 21 | 435 157 255 23
61014001 | Giao duc chinh tri 4 75 41 29 5
61172002 | Phap luat 2 30 18 10 2
61042001 | Gido duyc thé chat 2 | 60 5 51 4
G. r d A h\ \
61044003 | 120 duc Quoc phong val ) g |30 | 3 4
An ninh
61273001 | Tin hoc 3 75 15 58 2
61286008 | Tiéng Anh 6 120 42 72 6
Ca on hoc/mo d
1 ac mon hotimo QU 7 11815 561 | 1.184 | 170
chuyén mon
I1.1 Cac mon hgc co s 7 135 70 58 7
61172001 | Logic hoc dai cuong 2 30 28 0 2
61062005 | K¥ thuat xay dung van ban | 2 45 14 29 2
L , 1 A A h\ 7 \
61173003 | 7 WA Ve MMAMUOC VAL 5t g | 28 | 29 3
phap luat
Ca on hoc/mé d
1.2 ac mon Retmo QUM ¢4 |1.545| 448 | 1.040 | 57
chuyén mon
61173004 | Luat Nha nudc 3 60 28 29 3




Thai gian dao tao (gio)

Trong do
Thuc
Mai . R A A hanh/
Me/Mp | Tén mon hoe/md dun 1§0 Téng thue 9
M| | Ly | tap/ | Kiém
chi thuyét | bai tra
tap/
thao
luan
61173005 | Luat Hanh chinh 3 | 60 28 29 3
61175006 | Luat Dén su 5 1105 | 42 58 5
61174007 | Luat Hinh su 4 | 90 28 58 4
61172014 | Luat Hon nhan va gia dinh | 2 45 14 29 2
61172009 | Luat Dét dai 2 | 45 14 29 2
61173010 | Luat Thuong mai 3 60 28 29 3
61174011 | Luat Lao dong 4 90 28 58 4
61172012 | Luat Tai chinh 2 | 45 14 29 2
61173013 | Luat t tung hanh chinh 3 | 60 28 29 3
61173024 | Luat to tung hinh sy 3 | 60 28 29 3
61173017 | Luat t6 tung dan su 3 | 60 28 29 3
61172036 | Nghiép vu ho tich 2 | 45 14 29 2
61172030 | NEMep vu cong ching -1 |, o1, g 2
chung thuc
61172043 | Kién tap nghé nghiép 2 | 90 0 90 0
61172018 | KXY nang dam phin, soan | » | 45 | 14 | 99 2
thao ky két va giai quyéet




Thai gian dao tao (gio)

Trong do
Thuc
Ma ) R ) Sé hanh/
MHE/MP Tén moén hgc/mo dun T 0 I éng thuc ]
M| | Ly | tap/ | Kiém
chi thuyét | bai tra
tap/
thao
luan
tranh chap hop dong theo
phap luat Viét Nam
h. A . ,(t
61172019 | NBMIEP VU glal quyet vul 1,0 g 2
viéc khiéu nai, to cao
61062008 | Nghiép vu thu ky 2 45 14 29 2
61172020 | K¥ ning thuyét trinh 2 45 14 29 2
Quan tri nguén nhan luc va
61172021 | phap luat vé quan tri nhan | 2 45 14 29 2
su trong doanh nghiép
K¥ nang tu van, thuc hién
61172022 | tha tuc hanh chinh va giai| 2 45 14 29 2
quyét tranh chép vé dat dai
[.J}ng dung cong nghé thong | 45 14 29 5
61272917 |tin trong chuyén nganh
dich vu phap ly
Tiéng Anh chuyén nganh
61282050 | o & AL CHYER RS 1 45 | 14 | 29 2
dich vu phap ly
61175032 | Thyc tap tai co s& 5 | 225 0 225 0
Cac mon hoc/moé dun tw
113 : 16 135 43 86 6
chon (tich liiy 6 tin chi)




Thai gian dao tao (gio)
Trong do
Thuc
Mai . R A A hanh/
Me/Mp | Tén mon hoe/md dun 1§0 Téng thue 9
M| | Ly | tap/ | Kiém
chi thuyét | bai tra
tap/
thao
luan
61032301 | Xa hoi hoc dai cuong 2 | 45 15 28 2
Kh . h.A Re 7. J4
61152010 | <hoinghip doimaising| | 0| 45 | g 2
tao
61172025 | Phap luat vé thira phat lai 2 45 14 29 2
Phap lut vé quan 1y, thanh
61172026 | P uatvequan iy, tlamtl -, 45 1 g4 | 29 2
1y tai san
Nghié & quan tri va
61062009 | o P VHVEAUARILVAR T 54 1 14 | 29 2
phong
61172027 | oY nangtu vanchevuvide| ) o | o 2
dan su
TONG (I + 1) 98 |2.250| 718 | 1.439 | 93

4. Huéng din sir dung chwong trinh

4.1. Cac mon hoc chung thuc hién theo quy dinh cua B¢ Lao dong -
Thuwong binh va Xa hji

Gi4o duc Chinh tri thyc hién theo Thong tu s6 24/2018/TT-BLDTBXH ngay
06/12/2018 cua B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Chuong
trinh mén hoc Gi4o duc Chinh tri thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh
dao tao trinh dd trung cép, trinh do cao d'flng.

Phép luat thuc hién theo Théng tu sé 13/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/09/2018 cua B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong
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trinh mén hoc Phap luat thudc khdi cac mon hoc chung trong chwong trinh dao tao
trinh d6 trung cap, trinh do cao dang.

Tin hoc thuc hién theo Thong tu s6 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/09/2018
ctua BO truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi ban hanh chuong trinh mon hoc
Tin hoc thudc khédi cac mén hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung cép,
trinh d¢ cao dang.

Gigo duc thé chét thuc hién theo Thong tu sé 12/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/09/2008 ctuia Bo trudng BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong
trinh mén hoc Gido dyc thé chat thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao
tao trinh do trung céip, trinh dd cao d:fmg.

Gido duc qudc phong va an ninh thuc hién theo Thong tu s6 10/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/09/2018 cua B¢ truéong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
ban hanh chwong trinh mén hoc Quéc phong va An ninh thudc khéi cac mén hoc
chung trong chuong trinh do tao trinh do trung cap, trinh d6 cao dang.

Tiéng Anh thuc hién theo Théng tu sd 03/2019/TT-BLDTBXH ngay
17/01/2019 cua B9 truéng Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong
trinh mén hoc Tiéng Anh thudc khdi ciac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao
trinh do trung cap, trinh d6 cao dang.

4.2. Huong din xdc dinh noi dung va thoi gian cho cdc hoat dpng ngoai
khoa

So N N
TT Noi dung Thoi gian
1 | Thé duyc, thé thao BO tri linh hoat ngoai gid hoc
Van hod, van ngh¢:
Ngoai gio hoc hang ngay
’ |- Qua cac phuong tién thong tin dai | | .
chung T6 chiic vao cac dip 1€, ky niém trong
, nam.
- Sinh hoat tap thé

Hoat dong thu vién: Ngoai gio hoc,
3 | nguoi hoc cé thé dén thu vién doc | Tat ca cac ngay lam vi¢e trong tuan.
sach va tham khao tai liéu

Vui choi, giai tri va cac hoat dong | Poan Thanh nién to chuc cac budi
doan thé giao luu, cac buoi sinh hoat dinh ky.




Noi dung Thoi gian

Theo thoi gian bo tri cua gidng vién

5 | Tham quan, hoc tap thuc té N S n
va yéu cau cua mon hoc.

Té chirc cac budi ngoai khoa vé: Ky
ning giao tiép Ung xUr trong nha
truong va xa hdi; Ky nang lam viéc Tb chirc vao céc dip cudi tudn hodc
nhoém; K§ ning thuyét trinh, trinh | ky nghi hé trong khéa hoc.

bay; K¥ ning phong véan, tim viéc

lam.

4.3. Hwong dén 16 chirc kiém tra hét mon hoc, mo dun

Viéc t6 chirc kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky va thi két thuc mon hoc,
md dun duoc thuc hién theo diéu 12, Quyét dinh s 1075/QD-CDCP ngay
15/10/2021 cta Hiéu trudong Truong Cao dang Cong dong Kon Tum vé ban hanh
Quy ché dao tao trung cép, cao dang theo phuwong thirc tich luj mé dun hodc tin chi;
quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan t6t nghiép cac nganh dao tao gido duc nghé
nghiép.

a) Cudi mdi hoc ky, nha truong t6 chitc mot ky thi chinh va mot ky thi phu
dé thi két thuc mén hoc, mo-dun; ky thi phu duoc t6 chirc cho ngudi hoc chua dy thi
két thiic mén hoc, mo-dun hodc c6 mon hoc, mo-dun c6 diém chua dat yéu cau & ky
thi chinh; ngoai ra, c6 thé to chirc thi két thuc mon hoc, mé-dun vao thoi diém khac
cho nguoi hoc du diéu kién duy thi;

b) Hinh thire thi két thiic mén hoc, mo-dun ¢ thé 1a thi viét, van dap, tric
nghiém, thyc hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao vé két qua thuc tap theo chuyén dé
hoic két hop giita cac hinh thirc trén;

¢) Thoi gian 1am bai thi két thiic mén hoc, mo-dun di véi mdi bai thi viét tir
60 dén 120 phuat, thoi gian 1am bai thi dbi véi hinh thirc thi van dép tir 05 dén 20
phut/nguoi hoc; thoi gian 1am bai thi d6i véi hinh thuce thi trac nghiém tir 45 dén 90
phut; thoi gian 1am bai thi ddi voi hinh thire thi thuc hanh, bai tap 16n, tiéu luan, bao
vé két qua thuc tap theo chuyén dé hoic két hop gitra mot hoac nhiéu cac hinh thire
trén c6 thoi gian thuc hién tur 2 -8 gio/ nguoi hoc.

d) Khoa chuyén mon c6 trach nhi¢m: Thong béo lich thi ctia ky thi chinh truéce
ky thi it nhat 04 tuan theo thoi gian cua tién do ddo tao; lich thi cua cac ky thi phu
phai dugc thong bao trude ky thi it nhat 01 tuan, cham nhét 13 tuan dau cua hoc ky
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tiép theo hodc trong hoc ky ctia hoc ky cudi theo tién d6 dao tao. Trong ky thi, timg
mon hoc, md — dun dugc to chirc thi riéng biét, khong bd tri thi ghép mot sé moén
hoc, md — dun trong cting mot budi thi ciia mot ngudi hoc.

d) Thoi gian danh cho 6n thi mdi mén hoc, md-dun duogce thuc hién trong pham
vi gid day dugc phan bd theo chwong trinh dao tao: Thoi gian 6n thi dugce khuyén
khich thyc hién theo ty 1€ thuan véi $6 gio cua mén hoc, mo-dun do6 va bdo dam it
nhét 13 1/2 ngay 6n thi cho 15 gio hoc 1y thuyét trén 16p, 30 gid hoc thuce hanh, thyuc
tap nhung khong qua 03 ngay/01 mén thi; tit ca cac mén hoc, md-dun, Khoa chuyén
mon bd tri nha gido hudng dan 6n thi dam bao 01 tin chi huéng dan on thi khong
qua 01 gio d6i v6i moén hoc Iy thuyét va 02 gior dbi voi cac mon hoc, mé — dun thyuc
hanh, thuc tap; d& cwong 6n thi phai dugc cong bd cho ngudi hoc ngay khi bit dau
t6 chirc 6n thi;

¢) Danh sach nguoi hoc du diéu kién du thi, khong du diéu kién duy thi c6 néu
15 1y do phai duoc cong bd cong khai trude ngdy thi moén hoc, mo-dun it nhat 05
ngdy lam viéc; danh sach phong thi, dia diém thi phai duoc cong khai trudc ngay thi
két thuc mén hoc, mo-dun tir 1 - 2 ngay 1am viéc;

g) B6i v6i hinh thirc thi viét, mdi phong thi phai bé tri it nhat hai gido vién
coi thi va khong b tri qué 50 nguoi hoc du thi; nguoi hoc du thi phai dugc bo tri
theo s6 bao danh; Phong Khao thi va Pam bao chét lwong trinh Hiéu trudng quyét
dinh viéc b tri phong thi hoac dia diém thi va cac ndi dung lién quan khac; bai thi,
van ban lién quan va két qua thi duoc luu trir tai Phong Khao thi va Dam bao chit
luong; nha gido thuc hién cong tac nhap diém thi vao phadn mém quan 1y dao tao,
ndp danh sach ngudi hoc thi va bang diém tong két mon hoc, mé — dun vé Phong
Phong Khao thi va Pam bao chét lugng dé thuc hién quan 1y, kiém tra.

h) Bao dam tat ca nhiing nguoi tham gia ky thi phai dugc pho bién vé quyén
han, nhiém vy, nghia vu ctia minh trong ky thi; tat ca cac phién hop lién quan dén
ky thi, viéc bdc tham dé thi, ban giao dé thi, bai thi, diém thi phai dugc ghi lai bang
bién ban;

1) Hinh thtrc thi, thoi gian lam bai, diéu kién thi két thiic mon hoc, mo-dun
phai dugc quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mo-dun.

4.4. Huéng dén xét cong nhin tot nghiép

a) Nguoi hoc duoc cong nhan tot nghiép khi du cac diéu kién theo quy dinh
tai Pidu 25, Quyét dinh sd 1075/QD-CDCP ngay 15/10/2021 cta Hiéu trudng
Truong Cao dang Cong dong Kon Tum vé ban hanh Quy ché dao tao trung cap, cao
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dang theo phuong thirc tich luy mé dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong
nhan t6t nghiép cac nganh dao tao gido duc nghé nghiép.

b) Hiéu trudng nha trudng cin ¢t vao két qua tich lily cua ngudi hoc dé quyét
dinh viéc cong nhan tot nghiép ngay cho ngudi hoc hodc phai 1am chuyén dé, khoa
luan 1am diéu kién xét t6t nghiép.

¢) Hoi dong xét diéu kién tot nghiép ddi voi ngudi hoc va dé nghi Hidu truong
nha trudng cong nhan tot nghiép cho ngudi hoc theo quy dinh hién hanh.

d) Can clr vao két qua xét cong nhan t6t nghiép cua Hoi dong xét cong nhan
t6t nghiép nha trudong, Hiéu truong nha truong ban hanh Quyét dinh cong nhan t6t
nghiép va cip bang tot nghiép trinh do cao dang nganh Dich vu phap 1y.

4.5. Cac chu y khac

Vé dja diém dao tao: Pugc thuc hién tai trudong ddi véi cac ndi dung ly thuyét,
thue hanh theo ké hoach dao tao. Bi voi cac mé dun chuyén moén nganh/nghé nha
truong xay dung ké hoach thyc hanh tai cac don vi, doanh nghiép trén dja ban tinh,
qua d6 gitp nguoi hoc tirg budc tiép can voi thyuc té, nang cao k¥ nang nghé nghiép.

HIEU TRUONG
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG DONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: LOGIC HQC PAI CUONG

Ma mon hgc: 61172001

Thoi gian thwe hién mén hoc: 30 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thyuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra 2 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri : Mon Logic hoc dai cuong 1a mon co s& ddi véi sinh vién cao dang nganh
Dich vu Phap 1y. Mén hoc giup cho sinh vién nim viing cac quy luat logic cua tu duy,
cac hinh thirc, phwong phap tu duy dang dan, chinh xac. Tir d6 c6 dugc phuong phap

nhan thirc khoa hoc va bac bo nhing luan diéu xao tra, nguy bién trong doi sdng.

- Tinh chat: DPay 1a mén hoc bat budc d6i véi sinh vién cao ding nganh Dich vu
Phap 1y.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- V& kién thuc:

+ Trinh bay dugc ddi tuong nghién ctru cua khoa hoc logic hoc dai cuong;

+ Trinh bay duogc cac hinh thirc co ban cia tu duy nhu: khai niém, phan doan, suy
luan, chirng minh, su thé hién cua tu tuong thong qua nhirng hinh thirc nay;

+ Mo ta duoc su tac dong cua cac quy luat logic co ban cua tu duy tdc dong trong
tu duy hinh thuec;

+ Trinh bay dugc mot cach khai quat sy tdc dong cua tu duy logic trong nhan thuc
va hoat dong thuc tién;

+ Xéc dinh va nhan dang duoc nhitng dang 15i logic cta tu duy khi vi pham vao
cac quy tic va quy ludt cia tu duy dung dn;

+ Phan tich dugc mot cach khai quat va co hé théng nhiing hinh thtrc va quy luat
cta tu duy logic trong qua trinh phan 4nh dtng dan ddi twong & trang thai xac dinh cua
dbi tuong.

- Vé k¥ nang:
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+ Giai dugc céc bai tap lién quan dén noi dung mon hoc;

+ Xt Iy dugc cac tinh hudng trong nhén thirc va hoat dong thue tién khi tu duy
phai tuan thu cac quy luat logic;

+ Tim kiém, phat hién va khic phuc dugc nhimg 16i cua tu duy khi vi pham vao

cac quy luat va quy tic cua tu duy ding dén;

+ Xay dyng duoc cho minh phuong phap tu duy ding dén trong hoat dong nghién

cuu khoa hoc va thuec tién;

+ Hinh thanh va rén luyén théi quen tu duy logic mét cach chét ché, chinh xac,

khoa hoc tién dén x4y dung vian hoa tu duy;

+ Van dung kién thirc Logic dai cuong dé giai quyét mot sé tinh hudng, dic biét
1a cac tinh hudng lién quan dén phap luat (1ap phap, hanh phap, tu phap) va mot sb tinh

hudng trong cudc sdng hang ngay;

+ Hinh thanh va phat trién k¥ ning tmg dung logic vao viéc nghién ctru, hoc tap

cac mon hoc chuyén nganh va hoat dong nghé nghiép trong tuong lai.
-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Xac dinh duoc gia tri thuc tién va sy tng dung ctia mon hoc;
+ C6 dugc tu duy logic chat ché, dung dén, khoa hoc;
+ C6 thai d6 khach quan, khoa hoc trong danh gia su vat, hién tugng.
ITI. N¢i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thaoi gian (gio)

Sé A Thuc hanh,
Tén chwong, myc Téng| Ly |thi nghiém, Kiém
s6 [thuyét| thao ludn, | tra
bai tap

1 | Chuong 1: Nhitng van dé chung cua Logic | 2 2
hoc

1. Logic hoc 1a gi?

2. P6i tugng nghién ctru cia Logic hoc
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thio luan,
bai tap

Kiém
tra

3. Pic diém cua Logic hoc
4. Logic hinh thurc va logic bi¢n ching
5. Lich sir phat trién ctia Logic hoc

6. Y nghia cua viéc nghién ctru Logic hoc

Chuong 2: Khai niém

1. Khai quéat chung vé khai niém
2. Chu trac logic cua khai niém
3. Phan loai khai niém

4. Quan h¢ gitra cac khai niém
5. Pinh nghia khai niém

6. Cac thao tac logic ddi v6i khai niém

Chuong 3: Phan doan
1. Bic diém va cau trac cia phan doan
2. Phéan dodn don

3. Phéan doan phutc hop

Chuong 4: Suy luan

1. Khéi quat vé suy luan

2. Suy luan dién dich truc tiép

3. Suy luan gian tiép - Tam doan luan
4. Tam doan luin c6 diéu kién

5. Tam doan luan luya chon

6. Suy luan quy nap
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Thoi gian (gio)
S6 A Thuc hanh,
TT Tén chwong, myc Tong| Ly |[thi nghiém, Kiém
s0 |thuyét| thdo ludn, | tra
bai tap
5 | Chuong 5: Chirng minh - Bac bd - Nguy bién | 3 3
1. Ching minh
2.Bac bo
3. Nguy bién
6 | Chuong 6: Cac quy luat co ban cua tu duy 6 5 1
1. Quy luat dong nhat
2. Quy luat khong mau thuan
3. Quy luat bai trung
4. Quy luat Iy do day du
Tong cong 30 | 28 2
2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Nhirng vin dé chung ciia Logic hoc Thot gian: 2 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém Logic hoc va dac diém, doi tugng nghién ctru cia Logic

hoc.
- Phan biét duoc logic hinh thirc va logic bién chung.
- Trinh bay dugc y nghia ctia vi¢c nghién ctru Logic hoc.
2. Noi dung chuong:
2.1. Logic hoc 1a gi? (2)
2.1.1. Thuat ngtr Logic hoc
2.1.2. Cac quy luat va quy tic Logic

2.2. B6i tugng nghién ctru ciia Logic hoc (2)
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2.3. PBic diém cua Logic hoc (2)
2.4. Logic hinh thtrc va logic bi¢n chiing (2)
2.4.1. Logic hinh thtic
2.4.2. Logic bién chtiing
2.5. Lich st phat trién cua Logic hoc (2)
2.6. Y nghia ctia viéc nghién ctru Logic hoc (2)
Chuong 2: Khai niém Tho1i gian: 5 gio
1. Muc tiéu:
- Phan biét dugc khai niém va tur.
- M6 ta dugce ciu trac logic ctia khai niém.
- Phéan loai dugc khai ni€ém va thuc hién dugc cac thao tac logic ddi véi khai niém.
2. No6i dung chuong:
2.1. Khai quat chung vé khai niém (3)
2.1.1. DBinh nghia
2.1.2. Khai niém va tir
2.2. Cau trac logic ciia khai niém (2)
2.2.1. Noi ham cua khai niém
2.2.2. Ngoai dién ctua khai niém
2.2.3. Quan h¢ gitta nd1 ham va ngoai dién
2.3. Phéan loai khai ni¢m (2)
2.3.1. Phan loai khai niém theo ndi ham
2.3.2. Phan loai khai niém theo ngoai dién
2.4. Quan hé gitra cac khai ni¢m (2)
2.4.1. Quan h¢ so sanh duoc
2.4.2. Quan h¢ khong so sanh dugc
2.5. Pinh nghia khai niém (2)
2.5.1. binh nghia khai niém la gi?
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2.5.2. Cau truc logic cua dinh nghia khai niém
2.5.3. Céc quy tic cua dinh nghia khai niém
2.5.4. Cac kiéu dinh nghia khai niém
2.6. Cac thao tac logic d6i v6i khai niém (2)
2.6.1. Thu hep va mé rong khai ni¢m
2.6.2 . Phan chia khai niém
Chuong 3: Phan doan Thoi gian: 6 gio
1. Muc tiéu:
- M6 ta duge dic diém, cau trac va han loai phan doan.
- Thuc hién cac phép tinh logic cia phan doan.
- Biét van dung 1y luan vé phan doan trong nhan thirc va thuc tién cudc song.
2.Noi dung chuong:
2.1. Bic diém va cau trac cia phan doan (1, 2)
2.1.1. Bic diém chung ciia phan doan
2.1.2. Céu trac cia phan doan
2.2. Phan doan don (1, 2)
2.2.1. Phan loai theo chat
2.2.2. Phan loai theo lugng
2.2.3. Phan loai két hop chat va luong
2.2.4. Tinh chu dién cua cac thuat ngtr logic
2.2.5. Ban co logic
2.3. Phan doan phuc hop (1, 2)
2.3.1. Phéan doan phurc c¢6 lién tir logic
2.3.2. Phéan doan phuc khong co lién tir logic
Chwong 4: Suy luan Thoi gian:8 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc dinh nghia, cau triic va cac hinh thirc suy luan thong thuong.
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- Véan dung duoc kién thtrc vé suy luan trong nhan thac va trong thuc tién cudc

song.
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai quat vé suy luan (2, 3)
2.1.1. Suy luén 1a gi
2.1.2. Cau trac logic cua quy luan
2.1.3. Cac loai suy luan
2.2. Suy luan dién dich truc tiép (2-4)
2.2.1. DBinh nghia
2.2.2. Mot s6 phuong phap suy dién truc tiép
2.3. Suy luan gian tiép - Tam doan luin (2-4)
2.3.1. Tam doan luan la gi
2.3.2. M6 hinh cua tam doan luan
2.3.3. Quy tic chung cho cac md hinh tam doan luan
2.3.4. Kiéu suy luan tam doan
2.3.5. Tam doan luan rat gon
2.3.6. Tam doan luan phuc
2.4. Tam doan luan c6 diéu kién (2-4)
2.4.1. Hinh thtrc khang dinh
2.4.2. Hinh thtc pha dinh
2.4.3. Nhitng sai 1am logic thuong gip
2.5. Tam doan luan lya chon (2-4)
2.5.1. Mot 86 dang co ban
2.5.2. Quy tdc cua tam doan luan lya chon
2.6. Suy luan quy nap (2-4)
2.6.1. Khai quat vé suy luan quy nap
2.6.2. Cac loai suy luan quy nap
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Chuwong 5: Chirng minh - Bac bé - Nguy bién Thot gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé chimg minh, bac bé va nguy bién.

- Van dung duogc cac kién thire vé ching minh, bac bdé va nguy bi¢n trong nhan

thirc khoa hoc va thuc tién cudc séng.
2. No6i dung chuong:
2.1. Chting minh (2, 4)
2.1.1. Chting minh Ia gi?
2.1.2. Cau trac cia ching minh
2.1.3. Cac loai chung minh
2.1.4. Cac quy tic cta phép ching minh
2.2.Béacbo (2,4)
2.2.1. DBinh nghia
2.2.2. Muc dich cua bac bo
2.2.3. Céc cach bac bo
2.3. Nguy bién (2, 4)
2.3.1. Dinh nghia
2.3.2. Céc hinh thtrc nguy bi¢n
Chuong 6: Cac quy luit co ban cia tw duy Tho1i gian: 6 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ndi dung, yéu ciu cta cac quy luat co ban cia tu duy.
- Biét van dung noi dung céc quy luat cta tu duy trong nhan thic va thue tién.
2.Noi dung chuong:
2.1. Quy luat dong nhit (2, 3)
2.1.1. Noi dung quy luat
2.1.2. Yéu cau cta quy luat

2.1.3. Cong thic chung cia quy luat dong nhat
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2.1.4. Y nghia cia quy luat dong nhat
2.2. Quy luat khong mau thuan (2, 3)
2.2.1. Noi dung quy luat
2.2.2. Yéu cau cia quy luat
2.2.3. Cong thuc chung cua quy luat
2.2.4. Y nghia cta quy luat
2.3. Quy luat bai trung (2, 3)
2.3.1. No1 dung quy luat
2.3.2. Yéu cau cua quy luat
2.3.3. Cong thuc chung ctua quy luat
2.3.4. Y nghia cta quy luat
2.4. Quy luat Iy do day du (2, 3)
2.4.1. Noi dung quy luat
2.42. Yéu cau cta quy luat
2.4.3. Cong thuc chung ctua quy luat
2.4.4.Y nghia cia quy luat
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xuong: Phong hoc
2. Trang thiét bi may moc: laptop, may chiéu projecter.
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u: Tai li€u hoc tap
4. Cac diéu kién khac: Khong
V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:
1. Noi dung:

- Kién thuc: Banh gia nhitng ndi dung co ban ciia mén hoc thdong qua viéc lam bai

tap va cac bai kiém tra ty ludn trén 16p.
- K¥ nang: Panh gia ky nang giai cac bai tap logic cua sinh vién.

- Nang luc ty chu va trach nhiém: Panh gid qua trinh hoc tap can dat céc yéu cau
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co ban sau:

+ C6 tai liéu bat budc, v ghi chép va lam bai tap.

+ Sinh vién phai du hoc trén 16p t6i thiéu 80% tong sd gid' cia moén hoc.

+ Sinh vién phai ¢ day du cac diém thudong xuyén va thi két thiic mén hoc.

2. Phuong phéap:

Panh gia thong qua cac bai kiém tra dinh ky, bai thi két thic mén hoc.

- Kiém tra dinh ky :

+ Hinh thure: Ty luan.

+ Thoi gian: 45 phut

- Thi két thiic mén hoc:

+ Hinh thac : Ty luan

+ Thoi gian: 60 phut

- Panh gia ning lyc tu chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip hanh quy

ché hoc tap mon hoc va tinh ty giac, cAn thén, nghiém tuc trong hoc tap.
VI. Huéng din thuce hién mon hoc:
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Cao ding Dich vu phéap 1y
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mon hoc:
- Béi véi gido vién, giang vién:
Giang vién can van dung linh hoat cac phuwong phap day hoc tich cuc nham gay

htng thu cho sinh vién, gitip cho sinh vién chu dong, tich cuc tiép thu kién thirc, rén luyén

k¥ nang dé dat duoc muc tiéu ctia mén hoc.

- D6i v6i nguoi hoc:

+ Sinh vién phai chuan bi bai va hoan thanh cac bai tip duoc giang vién giao vé
nha trude khi dén 16p.

+ Chu y nghe giang, chu dong tich cuc 1am cac bai tap trén 16p.

3. Nhitng trong tAm can chu y:

Mon Logic hoc dai cuong trang bi cho sinh vién cac kién thic co ban vé tu duy

logic, cac hinh thurc cua tu duy nhu khai niém, phan doan, suy luan, chimg minh, bac bo
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va cac quy luat cua tu duy con nguoi
4. Tai li€u tham khao:

[1] Nguyén Puc Dan. Nhap mén Logic hinh thirc. TP.H6 Chi Minh: NXB Pai hoc
Quéc gia TP. HO6 Chi Minh; 2007.

[2] HO Minh Déng, Nguyén Vian Hoa. Gio trinh Logic hoc. Ha Noi: NXB Pai hoc
Su pham; 2010.

[3] T6 Duy Hop, Nguyén Anh Tuén. Logic hoc. TP. H6 Chi Minh: NXB TP. Ho
Chi Minh; 2001.

[4] Nguyén Thay Vén, Nguyén Anh Tuén. Logic hoc dai cwong. Ha Noi: NXB Pai
hoc Qudc Gia Ha Noi; 2009.

5.1. Ghi chtt va gii thich (néu co)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG DONG KON TUM
CHUONG TRIiNH MON HOQC

Tén mon hoc: KY THUAT XAY DUNG VAN BAN

Ma mon hgc: 61062005

Thoi gian thye hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 14 gio; Thuc hanh: 29 gid;
Kiém tra: 2 gio).

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc

- Vi tri: K§ thuat xay dung vian ban 1a mon hoc co so ctia nganh, nghé Dich vu phap
ly, trinh d6 cao dang.

- Tinh chét: K¥ thuat xay dung van ban 1a mén hoc c6 tinh tng dung cao nham
cung cép nhimg kién thirc co ban duoc sap xép tir nhimg 1y luan chung nhit dén nhimg
kién thirc cu thé vé qud trinh hinh thanh vin ban. Chwong trinh mén hoc ¢ ndi dung di
sdu vé quy dinh thAm quyén ban hanh van ban phéap luat; vé cach thirc trinh bay hinh thirc,
ndi dung, trinh ty, thu tuc ban hanh xay dyng van ban. Ngoai ra, mon hoc nay con trang
bi cho ngudi hoc nhing kién thirc co ban vé xay dung nhiing van ban hanh chinh thong
dung.

I1. Muc tiéu mon hgc

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay duoc nhirng van dé co ban vé vin ban, quy trinh soan thao vin ban;
quy tac sir dung ngdn ngi trong vin ban;

+ Liét ké duoc nhitng quy dinh vé trinh bay hinh thtrc va ndi dung ctia van ban va
nhét 13 ki thuat xay dung mot s6 vin ban thong dung.

- V& k¥ nang:

+ K¥ nang nhan dién: Hinh thic van ban;cac dang khiém khuyét cua van ban;

+ K¥ nang xdy dung van ban: Lap dé cuong dy thao vian ban;lya chon ngdn ngir
dé soan thao vin ban;soan thao vin ban hoan chinh;

+ Phan tich, tim tai li¢u, danh gid van ban, thuyét trinh, lam viéc nhém va st dung

cong nghé thong tin phuc vu viéc tra clru va soan thao van ban;
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+ Ung dung li thuyét vao dé soan thao hoan chinh mét s6 loai vin ban thong dung.
-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:

+Y thirc trach nhiém nghé nghiép khi lam viéc trong cc co quan, t6 chic va doanh

nghiép...;

+ Rén luyén k¥ nang cho ban than, chu y va tich cuc tham gia cac ndi dung thao

luan giang vién t6 chirc trén 16p ciing nhu tu nghién ctru cap nhat kién thirc méi.
III. N9i dung mén hoc

1. Noi dung téng quat va phan bo thoi gian

Thoi gian (gio)
50 Tén chwong, muc Tén Ly | Thuc hanh, thi Kidm
IT P g y; nghiém, thio
SO thuyet A e n tra
luan, bai tap
1 Chuong 1: Khai niém van ban va| 17 5 12
thé thirc vin ban
1. Khai niém
2. Phan loai van ban
3. Thé thtre van ban hanh chinh
2 | Chuong 2: Phuong phép soan| 20 7 12 1
thdo van ban
1. Quy trinh xay dung va ban hanh
van ban
2. Phuong phap soan thao mot sb
van ban thong dung
3 Chuong 3: Soan thao hop dong 8 2 5 1
1. Hop ddng dan su
2. Hop dong kinh té
Cong 45 14 29 2

2. Noi dung chi tiét
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Chuwong 1: Khai niém vin ban va thé thirc viin ban
Thot gian: 17 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé van ban va thé thic van ban;
- Phan biét duoc van ban quy pham phap luat va van ban hanh chinh.
2. Noi dung chuong
2.1. Khai ni¢m (1)
2.2. Phan loai van ban (1)
2.2.1. Van ban quy pham phap luat
2.2.2. Van ban hanh chinh
2.3. Thé thtrc van ban hanh chinh (1) (2)
2.3.1. Quéc hiéu
2.3.2. Tén co quan ban hanh van ban
2.3.4. S6, ky hiéu vin ban
2.3.5. bia danh, ngay, thang ndm ban hanh van ban
2.3.6. Tén loai va trich yéu
2.3.7. N6i dung van ban
2.3.8. Noi nhan
2.39. Chir ky
2.3.10. Déu chi mirc d6 mat, khan.
Chuwong 2 : Phwong phap soan thao van ban Thoti gian: 20 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nhiing quy trinh xay dung va ban hanh van ban, nhu van ban quy
pham phap luat, van ban hanh chinh;

- Van dung phuong phép soan thao mot s6 vin ban thong dung.
2. Noi dung chuong
2.1. Quy trinh xay dung va ban hanh van ban (3)
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2.1.1. Béi vé6i van ban quy pham phap luat
2.1.2. Déi vé6i vin ban hanh chinh.
2.2. Phuwong phép soan thao mot sd van ban thong dung (3) (2)
2.2.1. T trinh
2.2.2. Bdo cao
2.2.3. Quyét dinh
2.2.4. Bién ban
2.2.5. Cong van
2.2.6. Gidy moi hop
2.2.7. Cong dién
2.2.8. Hop dong lao dong.
Chuwong 3 : Soan thao hop dong Thot gian: 8 gid
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc kién thirc co ban vé hop ddng dan su, hop dong kinh té;

- Liét ké mot cach cu the cac van dé ve soan thao hop dong nhu ndi dung, két cau,

bién ban ghi nhé va ky nang soan thao mot hop dong;

- X4c dinh duoc dang ap dung cac loai hop ddng, cac vin dé quan trong can luu ¥
trong qué trinh soan thao hop dong dé dam bao hop ddng duoc trinh bay day du cac yéu
cau vé ky thuat, ndi dung, dong thdi dam bao quyén, loi ich hop phap cia cac bén tham

gia ky két va hiéu Iyc phap 1y ctia hop dong theo quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.
2. Noi dung chuong
2.1. Hop dong dan sy (4)
2.1.1. Khéi niém hop dong dan su
2.1.2. Pac diém cua hop dong dan sy
2.1.3. Cac loai hop déng dan su.
2.2. Hop dong kinh té (4)
2.2.1. Khéi niém hop dong kinh té

2.2.2. Bic diém cta hop dong kinh té
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2.2.3. Céc loai hop dong kinh té
IV. Piéu kién thye hién mén hoc

1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xudng: phong hoc dam bao tiéu chuan gido duc

nghé nghiép.
2. Trang thiét bi may méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gan c6 dinh.

3. Hoc liu, dung cy, nguyén vat li¢u: tai liéu giang day, tai li¢u hoc tap, gido trinh,
tai liéu tham khao; bang phan, phan, gidy, but.

4. C4c dicu kién khac: wifi.
V. N¢i dung va phuwong phap, danh gia
1. Noi dung:

- Kién thtrc: Trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban nhat vé ki ning co ban vé xay

dung van ban, nhu thé thic véan ban, soan thao mot sd van ban hanh chinh thong dung.

- Vé k¥ nang: Co6 k¥ nang tng dung vao thyc té cong viéc hang ngay.

- Vé nang luc ty chi va trach nhiém: Y thirc 16 day 1a mon hoc cung cap nhimng k¥
ning co ban soan thao vin ban. Vi vy trong qua trinh hoc tap can cip nhat cac van ban
quy pham phép lut sira d6i, cAp nhat cac mau vin ban dé soan thao vin ban dung quy
dinh.

2. Phuong phéap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia
mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty ludn, van dap, thoi gian tur 45
dén 60 phit.

- Thi két thiic mon hoc: Puoc thue hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thirc
tu luan hodc tric nghi¢m, hodc tric nghiém két hop v6i tu luan. Thoi gian: 60 phuat

- Panh gia ning luc ty cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip hanh hoc
tdp mon hoc va tinh ty giac, can than, nghiém tlc.

VI. Huéng din thue hién mon hoc

1. Pham vi 4p dung mon hoc: Chuong trinh mon hoc k¥ thuat xay dung van ban
dugc str dung dé giang day nganh, nghé Dich vu phap 1y, trinh do cao dang.

2. Huéng dan vé phuong phéap giang day, hoc tap mén hoc
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- P6i voi nha gido: Can ap dung linh hoat cic phuong phép giang day khac nhau
nhu trinh bay, dién giai, thuc hanh, 1am viéc nhom, phat huy tinh tich cuc cua ngudi hoc;
giang day theo phuong cham lay ngudi hoc 1am trung tam.

- Péi v6i ngudi hoc: Can tham dy cac budi hoc va thuc hanh, thao luan trén 16p
day du theo quy dinh, sau mdi bai s& c6 nhirg cau hoi va bai tap thuc hanh tai 16p

3. Nhirng trong tdm can cht y: Méon hoc k¥ thuat xay dung van ban c6 phan trong
tam dang luu ¥ 13 cac thé thirc ctia van ban,k§ nang soan thao van ban hanh chinh thong
dung.

4. Tai li€u tham khao:

[1] PGS. TS Nguyén Vin Tham, TS Luu Kiém Thanh, TS Lé Xuan Lam, ThS Bui
Xuan Ly. Hudng dan k¥ thudt nghiép vu hanh chinh. Ha Noi: NXB Théng Ké; 2011.

[2] Bo Noi vu. Thong tu s6: 01/ 2011/TT-BNV vé hudng dan thé thic va ki thuat
soan thao van ban hanh chinh. Ha No6i: BO N61 vu; 2011.

[3] Truong Cao déng Lao dong - Xa hoi. Soan thdo van ban. Ha Noi: NXB Lao
dong xa hoi; 2017.

[4] Hoang Giang. Cam nang k¥ thuat Soan thao vin ban. Ha Noi: NXB Lao dong
xa hoi; 2011.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6): khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: LY LUAN VE NHA NUOC VA PHAP LUAT

Ma mon hoc: 61173003

Thaoi gian thye hién mén hoc: 60 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tip: 29 gio; Kiém tra: 3 gio).

I. Vi tri, tinh chit ciia mén hoc:

- Vi tri: Ly luan nha nudc va phap luat 1a mon hoc chuyén nganh trong chuong
trinh dao tao Cao dang Dich vu phap 1y.

- Tinh chét: Li luan nha nuGe va phap luat 1a moén hoc thudc khoa hoc xa hoi, mang
tinh 1y thuyét két hop thao luan, bai tap.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay duogc nhitng kién thirc co ban vé nha nude va phap luat Viét Nam; Y
thirc phap luat, quan hé phap luat, phap ché xa hoi chu nghia;

+ Phan tich, so sanh va danh gia duoc ban chét, dic trung, hinh thirc cua Nha nudc
va phép luat; vi pham phép luét va trach nhi¢m phéap ly;

+ Mo ta duoc vé bd may nha nude, cdu tric cua hé thong phép ludt, cac hinh thic
thuc hién phap luat;

- Vé k¥ nang: Van dung nhiing kién thirc nén tang ciia mon 1y luan nha nudc va
phap luat Viét Nam vao qué trinh hoc cac mon chuyén nganh Cao ding Dich vu phap 1y.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ C6 thai d6 hoc tap nghiém tic;

+ Ludn tuan tha nhitng quy dinh cua phap luat Viét Nam.

ITI. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:
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Thaoi gian (gio)
S6 o Thue hanh,
TT Tén chuong, muc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét| thao luén, tra
bai tap

| | Chuong 1: Ngudn goc nha nude va phap 5 ) 3
luat
1. Ngudn gdc nha nudc
2. Ngudn gbc phép luat

5 | Chuong 2: Ban chat, cac kiéu va cac 10 4 6
hinh thirc nha nudce
1. Ban chét nha nuéc
2. Khai niém churc nang cua nha nudc va
bd may nha nudc
3. Cac kiéu nha nudc
4. Hinh thtrc nha nudc

3 | Chuong 3: Ban chét, dic trung, vai tro, | 10 5 4 1
cac kiéu va hinh thirc phap luat
1. Ban chat va nhimg dic trung co ban
cua phap luat
2. Vai tro ctua phap luat
3. Céc kiéu phap luét
4. Cac hinh thuc phap luat

4 | Chuong 4: Qui pham phap luat xa hoi | 5 9 3

chu nghia

1. Khai niém qui pham phap luat

2. Céu trac qui pham phap luat

3. Nhiing cach thtic thé hién qui pham

phap luat trong cac diéu luat
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Thaoi gian (gio)
S6 o Thue hanh,
TT Tén chuong, muc T(Z)pg Ly | thinghiém, Kiém
s0 | thuyét| thao luén, tra
bai tap

4. Phan loai qui pham phép luat

5 | Chuong 5: H¢ thong phap luat xa hoi 5 3 )
chu nghia
1. Khai niém hé thdng phép luat
2. Nhimg tiéu chuan co ban dé xac dinh
muc do hoan thién cia mdt hé théng
phap luat
3. Hé thong cdu trac bén trong cta phap
luat
4. Hé thong van ban qui pham phép lut

¢ | Chuong 6: Quan h¢ phap luat 5 3 )
1. Khai ni¢m, dac diém quan hé phap
luat
2. Thanh phan cta quan hé phap luat
3. Nhitng cin ctr 1am phat sinh, thay doi,
cham dirt quan hé phap luat

- | Chuong 7: Y thic phap lut X3 hoi chu | ¢ 3 ) )

nghia

1. Khai niém, dic trung cta y thirc phap
luat

2. CAu triic va phén loai ¥ thirc phap luét
3. Mbi quan hé giira y thirc phap luat va
phép luat

4. Van d& bdi dudng va nang cao ¥ thirc

phap luat
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Thaoi gian (gio)
S6 o Thue hanh,
TT Tén chuong, muc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét| thao luén, tra
bai tap
g | Chuong 8: Thyc hién phap luat va ap | 5 ) 3
dung phap luat
1. Thuc hién phép luat
2. Ap dung phép luat
9 | Chuong 9: Vi pham phap luét va trach | ) 4
nhi¢m phap 1y
1. Vi pham phap luat
2. Trach nhiém phép 1y
10 | Chuong 10: Phap ché xa hoi chu nghia 3 9 1
1. Khai niém phap ché xa hoi chi nghia
2. Véan dé ting cuong phap ché xi hoi
chu nghia
Cong 60 28 29 3
2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Ngudn géc nha nwéce va phap luat (1) Thot gian: 5 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc nguf)n géc va su ra do1 cua nha nudc;
- Trinh bay dugc ngudn gbc va su ra doi ctia phép luit;
- Giai thich duoc tinh ding sai ctia cac nhan dinh vé ngudn gdc nha nudc va phap
luat.

2.No1 dung

2.1. Nguén gdc nha nudce

2.1.1. Quan diém phi M4c xit ban vé ngudn goc ra doi nha nudc

2.1.2. Quan di€ém Mac-Lé Nin v€ ngudn goc nha nudc

2.2. Ngudn gdc phap luat
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2.2.1. Tinh tit yéu khach quan cua sy diéu chinh cac quan hé xi hoi

2.2.2. Sy ra doi cua phap luat

Chuwong 2: Ban chit, cac kiéu va cac hinh thirc nha nwoée (1)

Thot gian: 10 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc ban cht ctia nha nudce, cc kiéu va hinh thic ctia nha nudc;

- Phan tich va danh gia duogc cac d4u hiéu co ban cta nha nudc; chirc nang cua nha

nudc;

- M6 ta duge cAu tao cta bd may nha nudc.

2. Noi dung:

2.1. Ban chat nha nudc

2.1.1. Tinh giai cap

2.1.2. Tinh xa hoi

2.1.3. Cac diu hiéu co ban ctia nha nudc.

2.2. Khai ni¢m churc ndng ciia nha nudc va bo may nha nudc

2.2.1. Khai ni€ém chirc nang ctia nha nudc

2.2.2. B6 may nha nudc

2.3. Céc kiéu nha nudc

2.3.1. Khai niém kiéu nha nuée

2.3.2. C4c kiéu nha nuéce

2.4.1. Hinh thttc chinh thé

2.4.2. Hinh thirc c4u triic nha nudc

Chuwong 3: Ban chit, dic trung, vai trd, cac kiéu va hinh thirc phap luat (1)
Thot gian: 10 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc ban chit ctia nha nudc, cac kiéu va hinh thic cta phap luat,

nhitng ddc trung co ban cua phép luat;
- Phan tich va dénh gia dwoc vai trd cua phap luét, cac kiéu phép luat.
2.Noi1 dung

2.1. Ban chét va nhiing dic trung co ban cua phap luat
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2.1.1. Ban chét ctia phép lut.

2.1.2. Cac dac trung co ban cua phap luat.

2.2. Vai tro cua phap luat

2.2.1. Phap luat 1a co s& dé thiét 1ap cung ¢ va ting cudng quyén luc nha nudc.

2.2.2. Phap luat 1a phuong tién dé nha nuée quan 1y kinh té, xa hoi

2.2.3. Phap luat gop phan tao dung nhitng quan hé méi

2.2.4. Phap luat tao ra moi trudng 6n dinh cho viéc thiét 1ap cac mbi quan hé ban
giao gitra cac qubc gia

2.3. Cac kiéu phap luat

2.3.1. Phap luat chuno

2.3.2. Phap luat phong kién

2.3.3. Phap luat tu san

2.4. Cac hinh thtc phép luat

2.4.1. Khéi niém hinh thtrc ctia phap luat

2.4.2. Hinh thtrc bén ngoai cua phap luat

2.4.3. Hinh thtric bén trong cua phap luat

Chuong 4 : Qui pham phap luat xa héi chi nghia (1) Tho1i gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, cAu tric va phan loai cac qui pham phap luét;

- M ta dugc cau trac cta qui pham phap luat

2.Noi dung

2.1. Khai ni¢m qui pham phép luat

2.1.1. Boi sdng x4 hoi va qui pham xa hoi

2.1.2. Khéi niém va dic diém cua qui pham phap luat

2.2. Céu trac qui pham phap luat

2.2.1. Gia dinh

2.2.2. Quy dinh

2.2.3. Ché tai

2.3. Nhitng cach thtrc thé hién qui pham phap ludt trong céc diéu luat

2.4. Phan loai qui pham phép luat
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2.4.1. Can clr vao d6i tugng diéu chinh va phuong phép diéu chinh

2.4.2. Can cu vao ndi dung cua quy pham phép luat

2.4.3. Phy thudc vao hinh thirc m¢nh 1€nh néu trong quy pham phép luét

2.4.4. Phu thudc vao cach trinh bay quy pham phap luat

Chuwong 5: Hé thong phap luit xi hdi chit nghia (1)  Thoi gian: 5 gid

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, xac dinh dic diém va nhirng tiéu chuan co ban cia hé
théng phap luat Vi¢t Nam;

- Nhan biét va phan tich dugc cAu tric va cac loai vin ban cta hé théng phap luat
Viét Nam.

2.Noi dung

2.1. Khai niém hé thong phép luat

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Bic diém cua hé thong phap luat

2.2. Nhiing ti€u chuin co ban dé xac dinh mac d6 hoan thién ctia mot hé théng
phap luat

2.2.1. Tinh toan dién

2.2.2. Tinh d6ng bd

2.2.3. Tinh phu hop

2.2.4. Mot hé théng phép luat hoan thién phai dugc xay dung & trinh do ky thuat
phap 1y cao

2.3. Hé thong cu triic bén trong clia phép luat

2.3.1. Quy pham phap luat

2.3.2. Ché dinh phap luat

2.3..3. Nganh luat

2.4. Hé thong van ban qui pham phép luat

2.4.1. Cac van ban luat

2.4.2. Cac van ban dudi luat

Chwong 6: Quan hé phap luat (1) Thoi gian: 5 gio

1. Muc dich:
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- Trinh bay duogc khai niém va thanh phan cta hé théng phap luat Viét Nam;

- Phan tich va danh gia dugc cac cin clr 1am phat sinh, thay doi, chim dut cac quan
hé phép luat.

2.No1 dung

2.1. Khai niém, dic diém quan hé phap luat

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Phan loai quan h¢ phép luat

2.2. Thanh phan ctia quan hé phap luat

2.2.1. Khéi niém chi thé quan hé phap luat

2.2.2. No6i dung cua quan h¢ phép luat

2.2.3. Khéch thé ciia quan hé phap luat

2.3. Nhitng cin ctr 1am phét sinh, thay doi, chdm dut quan hé phap luat

2.3.1.Khéi niém sy kién phap 1y

2.3.2. Phan loai su ki¢n phép ly

Chuwong 7: Y thirc phap luat xa hdi chi nghia (1) Thot gian: 6 gio

1. Muc tiéu:

- Nhan biét duogc thé ndo 1a ¥ thic phap ludt va ciu trac cla no;

- Trinh bay dugc cac bién phap nham nang cao y thic phap luat.

2.Noi1 dung

2.1. Khai ni¢m, ddc trung cua y thuc phap luat

2.1.1. Khéi niém y thirc phap luat xa hdi chu nghia

2.1.2. Bic trung cua thirc phap luat

2.2. Céu tric va phan loai y thirc phap luét

2.2.1. Céu trac cta ¥ thirc phap luat

2.2.2. Phan loai y thirc phép luat

2.3. Mbi quan hé gitra y thirc phap ludt va phap luat

2.3.1. Y thirc phép luat xa hoi chi nghia 1a tién d& tu tudng truc tiép dé xay dung
va hoan thién hé théng phép luat xa hoi chi nghia

2.3.2. Y thtic phap luat xa hoi chi nghia 1a nhan t6 thuc dy viéc thuc hién phéap

luat trong doi sdng xa hoi
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2.3.3. Y thirc phéap luat xa hoi chi nghia 1a co s& bao dam cho viéc ap dung dung
dén cac quy pham phap luat

2.3.4. Phap luat xa hoi chi nghia 14 co s& dé cung cd, phat trién nang cao ¥ thirc
phép luat xa hoi chu nghia.

2.4. Van d& boi dudng va ning cao y thirc phap luét

Chwong 8: Thuwe hién phap luat va ap dung phap luat (1) Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc cac khai ném vé céc bién phap thuc hién phap luat;

- Phén tich, so sanh va danh gid dudc bién phép thuc hi¢n phap luat;

- Co y thtrc tuan tha céc quy dinh cta phép ludt trong qua trinh 1am viéc va trong
hoat dong hang ngay.

2. Noi dung

2.1. Thuc hién phap luat

2.1.1. Tuan thu phép luat

2.1.2. Thi hanh phép luat

2.1.3. Str dung phap luat

2.1.4. Ap dung phap luat

2.2. Ap dung phap luat

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Dic diém

Chwong 9: Vi pham phap luit va trach nhiém phap ly (1) Thoi gian: 6 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, cAu thanh, phan loai vi pham phép luét;

- Van dung vao viéc xéac dinh trach nhiém phap 1y twong ung véi mdi hanh vi vi
pham phap luat.

2.Noi dung

2.1. Vi pham phép luat

2.1.1. Khai ni€ém vi pham phéap luat

2.1.2. Chu thanh vi pham phap luat.

2.1.3. Phan loai vi pham phép luat
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2.2. Trach nhi¢m phap ly
2.2.1. Khéi niém, dic diém cua trach nhiém phép 1y
2.2.2. Muyc dich cua vi¢c truy ctru trach nhi¢m phap ly
2.2.3. Can clr & truy ctru trach nhiém phap 1y
2.2.4. Cac loai trach nhi¢m phép 1y
2.2.5. Nhitng yéu ciu co ban dbi véi viéce truy ctru trach nhiém phép 1y
Chuwong 10: Phap ché xa hi chii nghia (1) Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc khai niém va nhitng yéu cau co ban ctia phap ché;

- Van dyng nhiing kién thtrc d3 hoc dé c6 nhitng bién phap nham ting cudng phép

ché xa hoi chu nghia

nghia

2.Noi dung

2.1. Khai niém phép ché xi hoi chil nghia

2.1.1. Khai niém

2.1.2.Nhirng yéu cau co ban cia phap ché xa hoi chi nghia

2.2. Van dé tang cuong phap ché xa hoi chi nghia

2.2.1. Tang cudng sy 1anh dao ctia Pang dbi véi cong tac phap ché

2.2.2. Pay manh cong tac xdy dung va hoan thién hé théng phap luat xa hoi chu

2.2.3. Tang cudng cong tac to chirc thuc hién phap luat

2.2.4. Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat, xir Iy nghiém minh nhimg hanh vi

vi pham phap luat

IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xuong:
2. Trang thiét bi may moc:

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

4. Céc diéu kién khéc:

V. Noi dung va phwong phap, danh gia:
1. Noi dung:
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- Kién thirc: Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé nha nudc va phéap luat Viét
Nam; Y thirc phép luat, quan hé phap luét, phap ché xa hoi chu nghia.. Phan tich, so sanh
va danh gia duoc ban chat, dac trung, hinh thirc ciia Nha nudc va phap luat; vi pham phap
luat va trach nhiém phép 1y. M6 ta duoc vé bd may nha nude, ciu truc cua hé thong phap
luat, cac hinh thuc thyc hién phap luat.

- K§ ning: Van dung nhing kién thirc nén tang ctia mén 1y luan nha nudc va phap
luat Viét Nam vao qua trinh hoc cac mon chuyén nganh trung cip Phap luat

- Nang luc tu chu va trach nhi¢m: Co thai d§ hoc tap nghiém tiuc. Luon tuan tha
nhitng quy dinh cua phép luat Viét Nam.

2. Phuong phap:

- Noi dung kién thire va k¥ nang duoc danh gid thong qua quan sat nguoi hoc giai
quyét cac tinh hudng dugc giao trong cac gio thao luan.

- Kiém tra két thuc mo dun: Hinh thtic kiém tra 1y thuyét, thoi gian 1 gio.

VI. Huéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi d4p dung mon hoc: Chuong trinh chi tiét mon hoc Ly luan nha nudc va
phap luat Viét Nam duoc sir dung dé dao tao sinh vién nganh cao dang Dich vu phap 1y.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Pbi véi nha giao: Chuan bi t6t cac tai liéu, bai giang va dp dung phuong phap
giang day tich cuc dé phat huy tinh chi dong, sang tao ctia hoc sinh

- Béi v6i ngudi hoc: Xay dung cac pham chit va kha ning thich nghi v&i phuong
phap day hoc mdi nhu: xac dinh dugc muc tiéu cua viéc hoc, tu giac hoc tap, cé trach
nhiém véi viéc hoc cia minh va viéc hoc chung cua ca 16p; chu dong tim kiém cac tai
lidu phuc vu cho viéc hoc; tich cuc phat biéu ¥ kién, dat cau hoi vé cac van dé chua hiéu
cho gidng vién trong qua trinh hoc.

3. Nhiing trong tdm can chi y: Pbi véi mén hoc Ly luan nha nudc va phap luat
Viét Nam, c6 mot sd vin dé trong tdm can luu ¥ sau: ban chét, dic trung, hinh thic ca
Nha nudc va phap luat; vi pham phap luét va trach nhiém phép 1y; b may nha nudc, ciu
trac cua hé théng phép luat, cac hinh thure thuc hién phap luat.

4. Tai li€u tham khao:
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[1] PGS.TS Nguyén MInh Poan & TS Nguyén Vian Nam. Gido trinh Ly luan chung
vé nha nudc va phap luat. Pai hoc Luat Ha Noi: NXB Cong an nhan dan; 2021.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRIiNH MON HOQC

Tén mon hoc: LUAT NHA NUOC
Ma moén hoc: 61173004

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 60 gio (Ly thuyét: 28 gio; Thuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 29 gio; Kiém tra 3 gio).

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Luét nha nuéce 1a mon hoc bit budc ddi véi nganh, nghé Dich vu phap 1y,
trinh d cao dang. Mén hoc dugc b tri giang day sau khi dd hoc xong mon Phap luét; Ly

luan v€ nha nudc va phap luat.

- Tinh chét: Luat nha nudc 1a mon hoc thudc khoa hoc xi hoi, mang tinh 1y thuyét.
Chuong trinh mén hoc di sau vao ndi dung timg ché dinh quan trong caa Hién phap, giup
ngudi hoc c6 thé trinh bay va van dung vao nghiép vu cong viée ddi voi ndi dung kién
thirc cua mon hoc.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- V& kién thirc:

+ Trinh bay dugc nhiing kién thtrc co ban vé Luat nha nudc; su ra doi va phat trién
clia nén lap hién Viét Nam;

+ Trinh bay duogc cac ché dinh cua Luat nha nude nhu: Qudc tich Viét Nam; ché
d6 chinh tri; chinh sach kinh té, xa hoi, vin hoa, gido duc, khoa hoc, cong nghé va méi
truong, chinh sach qudc phong va an ninh quéc gia; quyén con ngudi, quyén va nghia vu
co ban cua cong; ché do bau ctr & nudc ta;

+ Trinh bay dugc ciu tric t6 chirc bd may nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam theo Hién phap nam 2013; cic nguyén tdc hién dinh vé t6 chirc va hoat dong
cua by may nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

+ Trinh bay duoc hé théng cic co quan nha nude theo hién phap nam 2013: Quéc

hoi; Chu tich nudc; Chinh phu; Toa an nhan dan; Vién kiém sat nhan dan; chinh quyén
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nhan dan va Cac co quan hién dinh doc 1ap & Viét Nam — Hoi dong bau ctr qudc gia va
Kiém toan nha nudc.
- V& k¥ nang:
+ Phan tich, danh gia ding cac quy dinh ctia phap luat hién phép;

+ Van dung cac quy pham phap luat hién phap dé giai quyét cac tinh hudng thuc

- V€ nang lyuc tu chu va trach nhiém:

+ Nang cao ¥ thirc vé vai tro, trach nhiém cta ngudi hoc trong nha nudc phap

quyén, chu dong thich Gng véi thay doi ctia phap luat va thyc tién xa hoi;

+ Hinh thanh thai d6 tu duy, cach thirc giai quyét nhitng van dé phap 1y lién quan

t61 viée thuc hién hién phéap hién nay;
+ C6 ¥ thie chip hanh hién phap va phap luat.
III. Noi dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 Thuc hanh,
TT Tén chwong, muc Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
1 | Chuong 1: Nhiing khai niém coban cia | 2 1 1
Luat nha nudc
1. Luat Hién phap — nganh luat chu dao
trong hé théng phap luat Viét Nam
2. Mén hoc luat Hién phap
2 | Chuong 2: Ché @6 chinh tri 3 1 2
1. Khai niém ché do chinh tri
2. Chinh thé cua nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam
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Thoi gian (gio)
S6 A Thuc hanh,
TT Tén chwong, myc Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
3. Ban chét, muc dich cia Nha nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
4. Hé thong chinh tri nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam
3 | Chuong 3: Quéc tich Viét Nam 3 1 2
1. Khai niém qudc tich
2. Mot s6 van dé co ban trong ndi dung
phap luat vé& qudc tich trén thé gidi
3. Nhitng van d& co ban trong phap luat
qudc tich Viét Nam
4 | Chuong 4: Quyén con ngudi, quyén va | 5 2 2 1

nghia vu co ban ctuia cong dan

1. Khai niém, phan loai, cdc ddc trung
clia quyén con nguoi

2. Khai ni¢m, phan loai, cac dac trung
ctia quyén va nghia vu co ban cta cong
dan

3. Nhitng nguyén tic hién phap cta ché
dinh quyén con ngudi, quyén va nghia
vu co ban cua cong dan

4. Quyén con ngudi theo Hién phap nam
2013

5. Quyén va nghia vu co ban cua cong
dan theo Hién phap nam 2013
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Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thao luan,
bai tap

tra

Chuong 5: Chinh sach kinh té, x3 hi,
van hoa, giao duc, khoa hoc, cong nghé
va moi truong

1. Chinh sach kinh té

2. Chinh sach xa hoi

3. Chinh sach van hoa

4. Chinh séach giao duc

5. Chinh sach khoa hoc va cong nghé

6. Chinh sach méi truong

2

Chuong 6: Chinh sach qudc phong va an
ninh quéc gia

1. Chinh sach qudc phong theo Hién
phap nam 2013

2. Chinh sach an ninh qudc gia theo Hién
phép nam 2013

3. Trach nhiém cua co quan, t6 churec,
cong dan trong bao vé to qudc

Chuong 7: Ché d6 bau cir

1. Khéi ni¢m, ndi dung va vai tro cua ché
d6 bau cir

2. Khai quat dic diém qud trinh hinh
thanh va phat trién ctia ché dinh bau cir
0 Viét Nam

3. Phuong thirc bau cir ¢ Viét Nam va
trén thé gioi
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Thoi gian (gio)
Thuc hanh,
Tén chuong, myc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
4. Cac nguyén tic bau cir & Viét Nam
5. Céc cong doan chinh cta cude bau cir
dai hiéu quéc hoi ¢ Viét Nam
6. Bau cir thém, bau ctr lai, bau cir bd
sung
Chuong 8: B may nha nudc Cong hoa | 6 3 2 1
xa hoi chu nghia Viét Nam
1. Khai niém va cdu trac to chirc clia bo
may nha nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam
2. BO may nha nudc theo Hién phap
2013
3. Céc nguyén tic hién dinh vé t chirc
va hoat dong cua bd may nha nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam
Chuong 9: Qubc hoi 5 2 3
1. Khai quat vé sy ra doi va phat trién
ctia Qubc hoi nudc ta
2. Vi tri, tinh chét va chic ning cua
Quéc hoi
3. Nhiém vu va quyén han cua Quéc ho1
4. Co céu t6 chirc ctia Qudc hoi
5. Cac co quan giup viéc ctia Qudc hoi
6. Ky hop Quéc hoi
7. Pai biéu Quédc hoi
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thao luan,
bai tap

tra

10

Chuong 10: Chu tich nudc

1. Khai quat sy ra doi va phat trién cua
ché dinh nguyén thu quéc gia

2. Vi tri, vai trd clia ché dinh Chu tich
nudc trong cac ban Hién phap cua Viét
Nam

3. Mdi quan hé giita Chu tich nudc voi
cac co quan nha nude theo Hién phap
2013

4. Nhiém vu va quyén han cua chu tich
nude

5. Hoi dong qudc phong va an ninh

2

11

Chuong 11: Chinh phu

1. Khai quat sy ra doi va phat trién cua
Chinh pht nuéc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam

2. Vi tri, tinh chéat va chic nang cua
Chinh phu

3. Nhiém vy va quyén han ctia chinh phi
4. Co céu to chirc ciia Chinh phu

5. Cac hinh thtc hoat dong cia Chinh
phu

12

Chuong 12: Toa an nhan dan

1. Khéi quat vé Toa an nhan dan
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thao luan,
bai tap

tra

2. Cac nguyén tic hién dinh vé hoat
dong cua Toa an nhan dan

3. Co cau to chtic ciia hé théng Toa an
nhan dan

4. Tham phan, hoi thdm va cac chirc
danh hanh chinh chuyén mén trong Toa
an

13

Chuong 13: Vién kiém sat nhan dan

1. Khéi quét sy hinh thanh va phat trién
ciia Vién kiém sat nhan dan

2. Chirc ning ctia Vién kiém sat nhin
dan

3. Nhiém vu, quyén han cua Vién kiém
sat nhan dan

4. Nguyén tac to chirc va hoat dong cua
Vién kiém sat nhan dan

5. Hé théng va co cdu to chirc ctia Vién
kiém sat nhan dan

6. Kiém sat vién, kiém tra vién

14

Chuong 14: Chinh quyén dja phuong

1. Mot s6 van dé co ban vé chinh quyén
dia phuong

2. Xac dinh pham vi thAm quyén cua
chinh quyén dja phuong — Phan quyén,
phan cip, ay quyén
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Thoi gian (gio)
S6 A Thuc hanh,
TT Tén chwong, myc Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
3. T6 chtrc va hoat dong cta chinh quyén
dia phuong
4. Méi quan hé giita chinh quyén dia
phuong cac cp
15 | Chwong 15: Cac co quan hién dinh doc | 3 1 1 1
1ap ¢ Viét Nam — Hoi dong bau ctr qudc
gia va Kiém toan nha nudc
1. Sy ra do1 cia co quan hién dinh doc
1ap & Viét Nam
2. Hoi ddng bau cir qudc gia
3. Kiém to4n nha nudc
Cong 60 28 29 3

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Nhirng khai niém co ban ctia Luat nha nwéc

1. Muc tiéu

Thoti gian: 2 gio

- Trinh bay dugc nhing ndi dung co ban cua luat Hién phap nhu: Ddi tuong,

phuong phap diéu chinh cta nganh luat Hién phap; quy pham phép luat Hién phap; dinh

nghia luat Hién Phap; hé thong nganh luat Hién phap; ngudn ctia nganh luat Hién phép;

vi tri ctia nganh ludt Hién phap trong hé théng phap luat VN va mén hoc luat Hién phép;

- Phan biét duoc nganh luat hién phap v6i nhimg nganh luat khac trong hé thong

phap luat Viét Nam.

2. Noi dung chuong

2.1. Luat Hién phap — nganh luat cha dao trong hé thong phép luat Viét Nam (1)
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2.1.1 Pbi twong diéu chinh cua nganh luat Hién phap
2.1.2. Phuong phép diéu chinh cua luat Hién phap
2.1.3. Quy pham phap lut ciua nganh luat Hién phap
2.1.4. Pinh nghia nganh luat Hién phap
2.1.5. Hé thdng nganh luat Hién phap
2.1.6. Ngudn cua nganh luat Hién phap
2.1.7. Vi tri ctia nganh luat Hién phép trong hé thdng phap luat Viét Nam
2.2. Mén hoc luat Hién phap (1)
Chuwong 2: Ché dd chinh trj

Tho1i gian: 3 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc nhig kién thirc co ban vé khai niém ché do chinh tri, chinh thé
nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam; Ban chit, muc dich cta nha nudc; hé

théng chinh tri ciia nwdc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
- Phén biét duge vi tri, vai trd cta cac to chirc trong h¢ théng chinh tri.
2. Noi dung chuong
2.1. Khéi niém ché do chinh tri (1)
2.2. Chinh thé ctia nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam (1) (2)
2.3. Béan chét, muc dich ctia Nha nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam (2)
2.4. Hé thdng chinh tri nuéc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam (2)
2.4.1. Khai niém hé théng chinh tri
2.4.2. Vi tri, vai tro cua BPang Cong san Viét Nam trong hé théng chinh tri

2.4.3. Vi tri, vai tro cua Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam trong hé
thong chinh tri

2.4.4. Vi tri, vai trd ctia Mat trin T6 quéc Viét Nam va cac To chic thanh vién

trong hé thong chinh tri
Chuwong 3: Qudc tich Viét Nam Thot gian: 3 gio

1. Muc tiéu
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- Trinh bay dwogc nhitng kién thtrc co ban vé khai niém quéc tich; phan tich duoc

mdt s6 van dé co ban phap luat vé qudc tich trén thé gidi va phap luat qudc tich Viét Nam;

- Xac dinh duoc nguyén tic qudc tich nguyén thuy; nguyén tic mot hay nhidu qubc

tich va van dé thay d6i quéc tich.

2. Noi dung chuong

2.1. Khai niém qudc tich (1) (3)

2.1.1. Dinh nghia

2.1.2. Co s& cho su ra doi va ton tai cia quéc tich

2.1.3. Quéc tich v6i quyén va nghia vu co ban ciia cong dan

2.2. Mot s6 van dé co ban trong ndi dung phép luat vé qudc tich trén thé gisi (1)

2.2.1. Puodng 16i chinh trj - phap 1y trong phéap luét vé qudc tich ctia cac nudce trén
thé gioi

2.2.2. Nguyén tic xac dinh qudc tich nguyén thuy

2.2.3. V& nguyén tac mot hay nhiéu quéc tich

2.2.4. Van d thay dbi qudc tich

2.3. Nhitng van dé co ban trong phép lut qudc tich Viét Nam (1) (3)

2.3.1. Sy hinh thanh va phat trién cta phap luat qudc tich Viét Nam

2.3.2. Luat Quéc tich Viét Nam nam 1998

2.3.3. Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008

2.3.4. Luat stra doi, bd sung mat sb didu cua luat quéc tich Viét Nam nam 2014

Chuwong 4: Quyén con nguoi, quyén va nghia vu co ban ciia cong din
Tho1i gian: 5 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé khai niém, phan loai, cac dic trung

cua quyén con nguoi; quyén va nghia vu cua co ban ctia cong dan;

- Phén tich dugc nhimg nguyén tic hién phép cta ché dinh quyén con ngudi, quyén

va nghia vy co ban cua cong dan;

2. Noi dung chuong
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2.1. Khai niém, phan loai, cac dic trung clia quyén con ngudi (1)
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Phan loai cac quyén con ngudi
2.1.3. Céc dic trung co ban ciia quyén con nguoi

2.2. Khai niém, phan loai, cac dic trung cta quyén va nghia vu co ban cia cong
dan (1)

2.2.1. Khai ni€ém cong dan, quyén va nghia vu co ban ctia cong dan
2.2.2. Phan loai cac quyén va nghia vu co ban ctia cong dan
2.2.3. Cac dac trung cua quyén va nghia vu co ban cua cong dan

2.3. Nhing nguyén tic hién phap cua ché dinh quyén con nguoi, quyén va nghia

vu co ban cua cong dan (1)

2.3.1. Nguyén tic cic quyén con ngudi, quyén cong dan vé chinh tri, dan sy, kinh
té, van hoa va xa hoi duge cong nhan, ton trong, bao vé, bao dam theo Hién phap va phap
luat

2.3.2. Nguyén tic quyén con nguoi, quyén cong dan khong tach roi nghia vu

2.3.3. Nguyén tic moi nguoi, moi cong dan binh dang trudc phap luat

2.3.4. Nguyén tdc moi nguoi, moi cong dan co trach nhi¢m thuc hién nghia vu dbi
v61 Nha nude va xa hoi

2.3.5. Nguyén tic viéc thuc hién quyén con nguoi, quyén cong dan khong duoc
xa4m pham loi ich qudc gia, dan tdc, quyén va loi ich hop phap cta ngudi khac

2.3.6. Nguyén tic quyén con ngudi, quyén cong dan chi c6 thé bi han ché theo quy
dinh cta luat trong trudng hop can thiét vi li do qudc phong, an ninh qudc gia, trat ty, an

toan xa hoi, dao dirc xa hoi, strc khoe cia cong déng
2.4. Quyén con ngudi theo Hién phap nam 2013 (2)
2.4.1. Cac quyén con nguoi vé déan sy, chinh tri theo Hién phap nim 2013
2.4.2. Cac quyén con ngudi vé kinh té, xa hoi va van hoa theo Hién phap ndm 2013
2.4.3. Nghia vu ctua con nguoi
2.5. Quyén va nghia vu co ban cta céng dan theo Hién phap ndm 2013 (2)

2.5.1. Cac quyén vé chinh tri, dan sy
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2.5.2. Cac quyén vé kinh té, vin hoa, xa hoi
2.5.3. Cac nghia vu co ban ctia cong dan
Chuwong 5: Chinh sach kinh té, x4 héi, vin héa, gido duc, khoa hoc, cong nghé
va méi trwong
Tho1i gian: 4 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc nhimg kién thirc co ban vé chinh sach kinh té, xa hoi, vin hoa,

giao duc, khoa hoc, cong nghé va moi truong;

- Xac dinh dugc ndi dung cua cac chinh sach theo Hién phap nam 2013.

2. Noi dung chuong

2.1. Chinh sach kinh té (1) (2)

2.1.1. Khai niém chinh sach kinh té

2.1.2. Chinh sach kinh té trong Hién phap nam 2013

2.2. Chinh sach xa hoi (1) (2)

2.2.1. Khai niém chinh sach xa hoi

2.2.2. Noi dung co ban cta chinh sach x hoi theo Hién phap 2013

2.3. Chinh sach van hoéa (1) (2)

2.3.1. Khai niém van hoa va chinh sach van hoa

2.3.2. Noi dung co ban ctia chinh sach vin hoa theo Hién phap nim 2013

2.4. Chinh sach gido duc (1) (2)

2.4.1. Khai ni¢m gido duc va chinh sach giao duc va truyén théng giao duc Viét
Nam

2.4.2. Chinh sach gido duc cua nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
trude thoi ki doi méi

2.4.3. Chinh sach gido duc cua nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam
trong thoi ki d61 moi

2.5. Chinh sach khoa hoc va cong ngh¢ (1) (2)
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2.5.1. Vai tro cia khoa hoc va cong nghé trong sy nghiép phat trién kinh té - xa hoi

cua dat nudc

2013

2.5.2. Noi dung co ban cua chinh sach khoa hoc va céng nghé theo Hién phap nam

2.6. Chinh sach moi truong (1) (2)

Chuwong 6: Chinh sach qudc phong va an ninh qudc gia
Thoi gian: 2 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc mdt s6 ndi dung co ban cua chinh sach qudc phong va an ninh

theo hién phap nam 2013;

- X4c dinh duoc trach nhiém cua co quan, to chirc, cong dan trong bao vé to qudc.
2.Noi dung chuong
2.1. Chinh sach quéc phong theo Hién phap nim 2013 (2)
2.2. Chinh sach an ninh qubc gia theo Hién phép nim 2013 (2)
2.3. Trach nhiém cua co quan, t6 chic, cong dan trong bao vé t6 quc (1) (2)
Chuwong 7: Ché d bau cir

Tho1i gian: 5 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc nhitng kién thiic co ban v€ khai niém va tdam quan trong cua bau

cu; khai niém, nd1 dung va vai tro cua ché do bau cu; phuong thirc va cac nguyén tac bau

cu & Viét Nam;

- Van dung nhiing kién thirc phap ludt vao qua trinh bau cu.
2. Noi dung chuong

2.1. Khai ni¢ém, ndi dung va vai tro cua ché do bau cur (1)
2.1.1. Khéi niém va noi dung ché d6 bau ctr

2.1.2. Vai tro va yéu cau ctia ché do bau ctr

2.2. Khai quat dic diém qué trinh hinh thanh va phat trién cta ché dinh bau cir ¢

Vi¢t Nam (1)
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2.3. Phuong thic bau cir & Viét Nam va trén thé gidi (1)
2.3.1. Phuong thirc bau ctr ¢ Viét Nam
2.3.2. Mot s phuong thire bau ctr co quan dai dién trén thé gidi
2.4. Cac nguyén tic bau cir & Viét Nam (1) (4)
2.4.1. Nguyén tic pho thong
2.4.2. Nguyén tic binh dang
2.4.3. Nguyén tic truc tiép
2.4.4. Nguyén tic bo phiéu kin
2.5. Céc cong doan chinh ctia cudc bau cur dai hiéu quéc hoi & Viét Nam (1) (4)
2.5.1. Thanh 1ap cac t6 chirc phu trach bau cu, don vi bau ctt, khu vuc bd phiéu
2.5.2. Lap danh sach ctr tri va quyén bau cir
2.5.3. Lap danh sach tng ctr vién va quyén tng ctr
2.5.4. Van dong bau ctr
2.5.5. Bo phiéu, kiém phiéu, cong bd két qua va tham tra tu cach dai biéu tring cir
2.6. Bau ctr thém, bau ct lai, biu ¢t bd sung (4)
2.6.1. Bau cir lai va bau cir thém
2.6.2. Bau cir bd sung
Chuwong 8: B0 may nha nuwdc Cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam

Thot gian: 6 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé khai niém va cau tric to chirc bo may

nha nude Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam; B4 may nha nudc theo Hién phap 2013;

- X4ac dinh dugc cac nguyén tac hién dinh ve to6 chirc va hoat dong cua by may nha

nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.
2.Noi dung chuong

2.1. Khéiniém va cau tric t6 chirc ciia bo may nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam (1) (2)

2.1.1. Khai niém
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2.1.2. CAu trac td chirc cia bd may nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam
2.2. B6 may nha nudc theo Hién phap 2013 (2)

2.3. Céc nguyén tic hién dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia b may nha nudc Cong
hoa xa hdi chu nghia Viét Nam (1) (2)

2.3.1. Nguyén tic tit ca quyén lyc nha nuéc thudc vé nhan dan
2.3.2. Nguyén tic lanh dao cia Pang ddi voi nha nudc
2.3.3. Nguyén tic tap trung dan chu
2.3.4. Nguyén tic binh dang, doan két giira cac dan toc
2.3.5. Nguyén tic phap ché
Chuwong 9: Qudc hoi
Thot gian: 5 gio
1. Muc tiéu: Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé su ra doi va phat trién cla

Quoc hoi; vi tri, tinh chat va chirc nang ctia Qudc héi; nhi€ém vu va quyén han ciia Quodc

hoi va co cau cta Qudc hoi
2.Noi dung chuong
2.1. Khai quat vé sy ra doi va phat trién ctia Qudc hoi nudc ta (1)
2.2. Vi tri, tinh chit va chirc ning ctia Qudc hoi (2) (5)
2.3. Nhiém vu va quyén han ciia Qudc hoi (2) (5) (6)
2.3.1. Trong linh vyc lap phéap
2.3.2. Trong linh vyc quyét dinh cic van dé quan trong cua dat nudc
2.3.3. Trong linh vyc t6 chirc Nha nudc

2.3.4. Trong hoat dong giam sat t61 cao ddi véi toan bd hoat dong cua BO may nha

nude va viée tuan theo hién phap va phap luat
2.4. Co cAu to chirc ciia Qubc hdi (2) (5)
2.4.1. Uy ban thuong vu
2.42. Hoi dong dan tdc va cac iy ban cua Qubc hoi
2.5. Céc co quan gitip viée ciia Qudc hoi

2.6. Ky hop Quéc hoi
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2.7. Pai biéu Qudc hoi
Chuwong 10: Chu tich nuéc Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc mot s0 ndi dung co ban vé su ra doi va phat trién cia ché dinh
nguyén thu quoc gia; vi tri, vai tro cua ché dinh Chu tich nudc trong cac ban Hién phap

cua Viét Nam;

- Van dung cac kién thure trén dé xac dinh moi quan hé gitra Chu tich nudce voi cac

co quan nha nudc theo Hién phap 2013; nhiém vu va quyén han cta Chu tich nudce
2.Noi dung chuong
2.1. Khai quat su ra doi va phat trién ciia ché dinh nguyén thi qubc gia (1)

2.2. Vi tri, vai tro ctia ché dinh Chu tich nudc trong cac ban Hién phap ciia Viét
Nam (2)

2.3. Mbi quan hé gitta Ch tich nudc véi cac co quan nha nude theo Hién phap
2013 (2)

2.4. Nhiém vu va quyén han cua Chu tich nudc (2)

2.4.1. Nhiém vu va quyén han cua Chu tich nuéc trong linh vuc ddi noi
2.4.2. Nhiém vu va quyén han ctia Chu tich nudc trong linh vuc ddi noi
2.5. Hoi dong qudc phong va an ninh (2)

Chuwong 11: Chinh phu Thot gian: 5 gio
1. Muc tiéu

Trinh bay duoc mot s6 noi dung co ban vé sy ra doi va phat trién cua Chinh phu
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam,; vi tri, tinh chat va chirc nang cia Chinh phu;
nhiém vu va quyén han cua chinh phu; co cau t6 chic cia Chinh phu va cac hinh thuc

hoat dong ctia Chinh phu
2.Noi dung chuong

2.1. Khai quét su ra doi va phat trién cta Chinh pht nudc Cong hoa xi hoi chu
nghia Viét Nam (1)

2.2. Vi tri, tinh chit va chtrc ning cua Chinh pha (2) (7)
2.3. Nhiém vu va quyén han ctia Chinh phu (2) (7)
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2.3.1. Nhiém vu cua Chinh Phu

2.3.2. Quyén han ctia Chinh phu

2.4. Co cau to chirc ctia Chinh phu (2) (7)

2.4.1. Co c4u thanh vién

2.4.2. Co chu t6 chirc

2.5. Céc hinh thtrc hoat dong ctia Chinh phu (1) (2) (7)

2.5.1. Phién hop Chinh phu

2.5.2. Hoat dong cua Chinh phu thong qua hoat dong cua Thu tuéng Chinh phu

2.5.3. Hoat dong cua Chinh phu thong qua hoat dong cua cac thanh vién thudc
chinh phu

Chwong 12: Toa an nhan dan Thoi gian: 3 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc mot s6 noi dung co ban vé Toa 4n; vai tro cua cia Toa 4n nhan
dan vo1 xa hoi;

- Xac dinh dugc cac nguyén tdc hién dinh vé hoat dong cua Toa &n nhan dan va co
ciu t chirc ciia hé thong Toa an nhan dan.

2. Noi dung chuong

2.1. Khai quat vé Toa an nhan dan (1)

2.2. Cac nguyén tic hién dinh vé hoat dong ctia Toa 4n nhéan dan (1) (2) (8)

2.3. Co ciu to chitc ctia hé thong Toa an nhan dan (1) (2) (8)

2.4. Tham phan, hoi thim va cac chic danh hanh chinh chuyén mén trong Toa 4n

(1) (®)

Chuwong 13: Vién kiém sat nhan din Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc mot s6 noi dung co ban vé su hinh thanh va phat trién ctia Vién
ki€ém sat nhan dan; chirc ndng cua Vién kiém sat nhan dan; nhi¢m vy, quyén han ctia Vién

kiém sat nhan dan;
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- Xac dinh dugc cac nguyén tac t6 chirc va hoat dong ctia Vién ki€ém sat nhan dan;

hé théng va co cau to chirc cua Vién kiém sat nhan dan.

2. Noi dung chuong

2.1. Khai quat su hinh thanh va phat trién ctia Vién kiém sat nhan dan (1)

2.2. Chtrc ning ctia Vién kiém sat nhan dan (1) (2) (9)

2.3. Nhiém vu, quyén han cta Vién kiém sat nhan dan (2) (9)

2.4. Nguyén tic t6 chirc va hoat dong cta Vién kiém sat nhan dan (9)

2.5. Hé théng va co cau to chirc cua Vién kiém sat nhan dan (1) (9)

2.6. Kiém sat vién, kiém tra vién (9)

Chuwong 14: Chinh quyén dia phwong Thoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé chinh quyén dia phuong, t6 chirc va
hoat dong cua chinh quyén dia phuong; méi quan hé giita chinh quyén dia phuong cac
cap;

- Xac dinh pham vi thAm quyén cta chinh quyén dia phuong — Phan quyén, phan
cap, iy quyén

2.Noi dung chuong

2.1. Mot s van dé co ban vé chinh quyén dia phuong (1)

2.2. Xac dinh pham vi thAm quyén ctia chinh quyén dia phuong — Phan quyén, phan
cp, tty quyen (1) (2) (10)

2.3. T6 chirc va hoat dong ciia chinh quyén dia phuong (2) (10)

2.4. Mbi quan hé giira chinh quyén dia phuong céc cap (1)

Chuwong 15: Cac co quan hién dinh djc lap & Viét Nam — Hoi dong bau cir

quoc gia va Kiém toan nha nuéc
Thot gian: 3 gio
1. Muc tiéu

Trinh bay dugc mdt s6 ndi dung co ban vé su ra doi cua co quan hién dinh doc lap

0 Viét Nam bao gom: héi dong bau cur quoc gia; ki€ém toan nha nudc.
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2.Noi dung chuong

2.1. Sy ra doi cua co quan hién dinh doc 1ap & Viét Nam (1)

2.2. Hoi dong bau ctr qubc gia (2)

2.3. Kiém toan nha nudc (2)

IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuéng: phong hoc dam bao tiéu chuén gido duc
nghé nghiép.

2. Trang thiét bi may méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gan c6 dinh.

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u: tai li€u giang day, tai li€u hoc tap, gido trinh,
tai liéu tham khao; bang phan, phan, gidy, but.

4. C4c diéu kién khac: wifi

V. N¢i dung va phuwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- Vé kién thirc: trinh bay dugc cac ché dinh ctia Ludt nha nude nhu: Qudc tich Viét
Nam; ché d6 chinh tri; chinh sach kinh té, xa hoi, van hoa, gido duc, khoa hoc, cong nghé
va moi truong, chinh sach qudc phong va an ninh qudc gia; quyén con ngudi, quyén va
nghia vu co ban cia cong; ché d6 bau cir & nudc ta; cau trac to chic bd may nha nudc
Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam theo Hién phap nam 2013; cac nguyén tic hién dinh
vé t6 chirc va hoat dong ctia bo may nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Vé k¥ ning: van dung cac quy pham phap luat Hién phap dé giai quyét cac van
dé thuc té.

-Veé nang lyc ty chu va trach nhi¢m: kha nang lam viéc doc lap va lam vi¢c nhom;

nang luc danh gia va tu vin chuyén mon dat mic trung binh trd 1én
2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia
moén hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, tu luén, van dap, thoi gian tir 45
dén 60 phit.

- Thi két thiic mon hoc: Puoc thue hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thirc

tu luan hodc tric nghi¢m, hodc tric nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 90 phuat
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- Panh gia niang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc
tap mon hoc va tinh tu giac, can than, nghiém tlc.

VI. Huéng dan thue hién mén hoc:

1. Pham vi &p dung mdn hoc: Chuong trinh mon hoc Luat hién phap dugc st dung
dé giang day trinh d6 Cao dang nganh, nghé Dich vu phap 1y.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- P6i v6i nha gido: can ap dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau
nhu trinh bay, dién giai, chimg minh, thao luén va lam viéc nhom; dac biét chu y lién hé
thuc té va phat huy tinh tich cuc clia ngudi hoc; giang day theo phuwong cham lay nguoi
hoc lam trung tam.

- Béi v6i nguoi hoc: can nghiém tac trong qua trinh thu nhan kién thirc, phat huy
t8i da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhiém vu hoc tap ma mon hoc yéu cau.

3. Nhiing trong tdm can chi y: Mén hoc Luat nha nude ¢6 phan trong tim dang luu
¥ 1a cac ché dinh 16n, d6 1a: quéc tich Viét Nam; ché d6 chinh tri; quyén va nghia vu co
ban cua cong; ché @6 bau ctr & nudc ta; clu tric td chic bo may nha nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam theo Hién phap nim 2013; cac nguyén tic hién dinh vé t6 chirc
va hoat dong ctia bd may nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

4. Tai liéu tham khao:

[1] Truong Pai hoc Luat TP H6 Chi Minh. Gido trinh Luat Hién phap Viét Nam.
Nha xuit ban Hong Durc— Hoi Luét gia Viét Nam: TP H6 Chi Minh; 2017.

[2] Qudc hoi. Hién phap nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam. Ha Noi: Quéc
hoi; 2013.

[3] Qudc hoi. Luat Qudc tich sb 24/2008/QH12. Ha Noi: Qudc hoi; 2008.

[4] Qudc hoi. Luat bau ctr dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan sb
85/2015/QH13. Ha Noi: Qudc hoi; 2015.

[5] Quéc hoi. Luit td chirc Qubc hoi sé 57/2014/QH/13. Ha Noi: Qubc hoi; 2014.

[6] Quéc hoi. Luét stra dbi, bo sung mot s diéu cua Luat to chirc Quéc hoi s
65/2020/QH14. Ha Nbi: Qudc hoi; 2020.

[7] Qudc hoi. Luét t6 chire Chinh phu sé 76/2015/QH13. Ha Noi: Qubc hoi; 2015.
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[8] Quéc hoi. Luét TH chirc Toa an nhan dan sb 62/2014/QH13 Ha Noi: Qubc hoi;
2014.

[9] Quéc hoi. Luét td chirc Vién kiém sat nhan dan sé 63/2014/QH13 2014.

[10] Quéc hoi. Luat to chirc chinh quyén dia phwong sé 77/2015/QH13. Ha Noi:
Qudc hoi; 2015.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6): Khong



63

UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: LUAT HANH CHINH

Ma moén hoc: 61173005

Thaoi gian thyue hién mén hoc: 60 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 29 gid; Kiém tra: 03 gio).

I. Vi tri, tinh chit cia mdn hoc

- Vi tri: Luat hanh chinh 1a mén hoc bét budc ddi véi nganh, nghé Dich vu phap 1y,
trinh d cao dang. Mon hoc duoc bd tri giang day sau khi da hoc xong mén Phép luat; Ly

luan vé nha nude va phép luat.

- Tinh chat: Luat hanh chinh 13 mén hoc thudc khoa hoc x3 hoi. Chuong trinh mon
hoc di sau vao ndi dung timg ché dinh quan trong ctia Luat hanh chinh, gitp ngudi hoc
c6 thé trinh bay va van dung vao nghiép vu cong viéc dbi véi ndi dung kién thirc ctia mon
hoc.

I1. Muc tiéu mon hoc

- V& kién thuec:

+ Trinh bay duoc nhimg kién thirc co ban mang tinh 1y luin vé Luat hanh chinh
Viét Nam;

+ Trinh bay duogc nhiing quy dinh phéap 1y co ban ctia Ludt hanh chinh, nhu: quan
hé phép luat hanh chinh, quy pham phép luat hanh chinh, quyét dinh hanh chinh, thu tuc
hanh chinh, dia vi phap 1y hanh chinh ciia céc chu thé trong quan hé quan 1y hanh chinh

nha nudc, vi pham hanh chinh va trach nhi¢ém hanh chinh.
- Vé k¥ nang:
+ Phan tich, danh gid ding cac quy dinh cta phép luat hanh chinh;

+ Van dung cac quy pham phap luat hanh chinh dé giai quyét cac tinh hudng thuc
té vé quan 1y hanh chinh nha nudc.

- V&€ nang lyc tu chu va trach nhi¢m:
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+ C6 nang lyc 1am viée doc 1ap trong diéu kién 1am viéc thay doi, chiu trach nhiém
c4 nhan va trach nhiém dbi v6i nhom;
+ C6 nang luc dan dit, c¢6 kha ning chiu trach nhiém huéng din, gidm sat nhimg
ngudi khac thyc hién cong viéc phu hop véi chuyén mon, nghiép vu ctia nganh, nghé

Dich vu phép 1y;

+ C6 kha nang tu hoc tap, tich liy kién thirc, kinh nghi¢m dé nang cao trinh do

chuyén moén nghiép vu.
III. N§i dung mon hoc

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian

Thaoi gian (gio)
Sé A Thuc hanh,
TT Tén chwong, myc Téng| Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
1 | Chuong 1: Luat hanh chinh va quan ly | 4 3 1
hanh chinh nha nudéc
1. Luat hanh chinh — nganh luét vé quan
1y hanh chinh nha nudc
2. Béi tugng diéu chinh, phuwong phap
diéu chinh, vai tro caa luat hanh chinh
2 | Chuong 2: Céc nguyén tic co ban trong | 5 4 1
quan 1y hanh chinh nha nudc
1. Khai niém va hé thdng cac nguyén tic
co ban trong quan ly hanh chinh nha
nudc
2. Cac nguyén tic co ban trong quan ly
hanh chinh nha nuéc
3 | Chuong 3: Quy pham va quan h¢ phap | 7 3 4
luat hanh chinh
1. Quy pham phap luat hanh chinh
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thao luan,
bai tap

2. Quan h¢ phap luat hanh chinh

Chuong 4: Thu tuc hanh chinh

1. Khai niém tha tuc hanh chinh, cac
nguyén tic xay dung va thyc hién thu tuc
hanh chinh

2. Chu thé cua thi tuc hanh chinh

3. Céc giai doan cua thu tuc hanh chinh

Chuong 5: Quyét dinh hanh chinh

1. Khéi niém va dic diém cua quyét dinh
hanh chinh

2. Phan loai quyét dinh hanh chinh

3. Phan biét quyét dinh hanh chinh véi
cac loai quyét dinh phap luat khac

4. Trinh tu xay dung va ban hanh quyét
dinh hanh chinh ctia Uy ban nhan dan
(quyét dinh quy pham)

5. Tinh hop phap, hop Iy cta quyét dinh
hanh chinh

Chuong 6: Dia vi phap ly hanh chinh cta
co quan hanh chinh nha nudc, can bg,
cong chirc va cac to chirc xa hoi

1. Bia vi phép 1y cua co quan hanh chinh
nha nude

2. Dia vi phép 1y hanh chinh cta can bg,
cong chuc

15
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Thoi gian (gio)
S6 A Thuc hanh,
TT Tén chwong, muc Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
3. Dia vi phap ly hanh chinh cua t6 chuc
xa ho1
7 | Chuong 7: Vi pham hanh chinh va trach | 15 6 8 1
nhi€ém hanh chinh
1.Vi pham hanh chinh
2. Trach nhiém hanh chinh
Cong 60 28 29 3

2. Noi dung chi tiét
Chwong 1: Luat hanh chinh va quéan ly hanh chinh nha nwéc

Tho1i gian: 4 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc céc kién thirc co ban vé& Luét hanh chinh, nhu quan 1y hanh chinh

nha nuée, dbi twong diéu chinh, phuong phép diéu chinh cua Luat hanh chinh;

- Phan biét duoc nganh ludt hanh chinh voi nhitng nganh luét khac trong hé théng

phap luat Viét Nam.

2. Noi dung chuong

2.1. Luat hanh chinh — nganh luat vé quan Iy hanh chinh nha nudc (1)

2.1.1. Khéi niém vé quan ly

2.1.2. Quan 1y hanh chinh nha nudc

2.2. Déi tuong diéu chinh, phuong phap diéu chinh, vai tro ctia luat hanh chinh (1)
2.2.1. Pbi tugng diéu chinh ctia luat hanh chinh va khai niém luat hanh chinh
2.2.2. Phuong phap diéu chinh cta luat hanh chinh

2.2.3. Vai tro cua luat hanh chinh
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Chuwong 2: Céc nguyén tic co ban trong quan Iy hanh chinh nha nuéc
Thot gian: 5 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc nhitng nguyén tac co ban trong quan 1y hanh chinh nha nuéc, nhu
khai niém, vai trd cuia cic nguyén tic, thé hién cua ching trong quan 1y hanh chinh nha

nuoc;

- Ap dung cac nguyén tic co ban trong quan Iy hanh chinh nha nudc dé dé xuét

huéng giai quyét cac vu viéc hanh chinh.
2.Noi dung chuong

2.1. Khai niém va hé thong cac nguyén tic co ban trong quan 1y hanh chinh nha
nudc (1) (2)

2.1.1. Khéi niém cac nguyén tic co ban trong quan 1y hanh chinh nha nudc
2.1.2. Hé thdng cac nguyén tic co ban trong quan 1y hanh chinh nha nuéc
2.2. Cac nguyén tic co ban trong quan Iy hanh chinh nha nuée (1) (2)
2.2.1. Cac nguyén tac chinh tri - xa hoi (2)
2.2.2. Céac nguyén tic t6 chirc — ki thuat (1)
Chwong 3: Quy pham va quan hé phap luat hanh chinh
Tho1i gian: 7 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay duogc nhitng kién thic co ban vé quy pham phép luat hanh chinh va
quan h¢ phap luat hanh chinh;

- X4c dinh dugce rd cac van dé phap 1y lién quan, nhu: chu thé, khach thé cua mot
quan hé phéap luat hanh chinh cu thé, sy kién phap 1y lam phat sinh, thay doi, cham dut
quan hé phap luat hanh chinh trong thuc tién.

2. Noi dung chuong

2.1. Quy pham phdp luat hanh chinh (1) (2)

2.1.1. Khéi niém, dic diém quy pham phap luat hanh chinh
2.1.2. Phan loai quy pham phap luat hanh chinh

2.1.3. Thuc hi¢n quy pham phap luat hanh chinh
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2.2. Quan h¢ phap luat hanh chinh (1)
2.2.1. Khai niém, dic diém quan h¢ phap luat hanh chinh
2.2.2. Phan loai quan hé phap luat hanh chinh
2.2.3. Chu thé, khach thé ctia quan hé phép luat hanh chinh
2.2.4. Co s& 1am phat sinh, thay doi, chAm dit quan hé phap luat hanh chinh
Chuwong 4: Thu tuc hanh chinh

Tho1i gian: 7 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc cac kién thirc vé thu tuc hanh chinh va cac van dé c6 lién quan
dén phap luéat hanh chinh nhu: khai ni¢m, dac diém, cac nguyén tdc co ban, chu thé cua
thu tuc hanh chinh, cac giai doan cua thu tuc hanh chinh...;

- Hinh thanh dugc k¥ nang xay dung dugc quy trinh mdt loai thu tuc hanh chinh

theo y€u cau cua cong viéc.
2. Noi dung chuong

2.1. Khai ni€m thu tyc hanh chinh, cac nguyén tac xay dung va thyc hi¢n thu tuc
hanh chinh (1) (3)

2.1.1. Khai niém thu tuc hanh chinh

2.1.2. Cac nguyén tic xay dung va thue hién thu tuc hanh chinh
2.2. Chi1 thé cua thi tuc hanh chinh (1)

2.2.1. Chit thé thuc hién thi tuc hanh chinh

2.2.2. Chu thé tham gia thi tuc hanh chinh

2.3. Cac giai doan cua thu tuc hanh chinh

2.3.1. Khoi xudng vu viéce

2.3.2. Xem xét va ra quyét dinh giai quyét vu viéc

2.3.3. Thi hanh quyét dinh

2.3.4. Khiéu nai, giai quyét khiéu nai, xem xét lai quyét dinh da ban hanh
Chuwong 5: Quyét dinh hanh chinh Thot gian: 7 gio

1. Muc tiéu
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- Trinh bay dugc cac kién thirc vé quyét dinh hanh chinh nhu: khai niém, dic diém,

phan loai hanh chinh.. ;
- Phan phén biét dugc quyét dinh hanh chinh véi cac loai quyét dinh phap luat khac;

- Xay dung dugc trinh ty xay dung va ban hanh quyét dinh hanh chinh cia Uy ban

nhan dan.
2. Noi dung chuong
2.1. Khai niém va dic diém cua quyét dinh hanh chinh (1) (4) (5)
2.1.1. Khéi niém quyét dinh hanh chinh
2.1.2. Bic diém cia quyét dinh hanh chinh
2.2. Phan loai quyét dinh hanh chinh (1)
2.2.1. Can cr vao tinh chét phap 1y
2.2.2. Can ¢t vao chu thé ban hanh
2.3. Phan biét quyét dinh hanh chinh véi céc loai quyét dinh phéap luét khéac (1) (6)

2.3.1. Quyét dinh hanh chinh va quyét dinh phap ludt do Qudc hoi, Uy ban thuong

vu Quéc hdi ban hanh
2.3.2. Quyét dinh hanh chinh va quyét dinh cta Toa 4n nhan dan cac cip
2.3.3. Quyét dinh hanh chinh va cac vin ban hanh chinh, céng van thong thuong
2.4. Trinh tu x4y dung va ban hanh quyét dinh hanh chinh caa Uy ban nhan dan
(quyét dinh quy pham) (1) (7) (4) (5)
2.4.1. Cac truong hop ban hanh

2.4.2. Trinh ty, tha tuc soan thao, ban hanh quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhan dan

cép xa
2.4.3. Hiéu luc cua quyét dinh, chi thi cia ny ban nhan dan
2.4.4. Hét hiéu lyc cua quyét dinh, chi thi
2.5. Tinh hop phép, hop 1y ctiia quyét dinh hanh chinh (1) (4, 5)
2.5.1. Yéu cau vé tinh hop phap ciia quyét dinh hanh chinh
2.5.2. Yéu cau vé tinh hop 1y ctia quyét dinh hanh chinh
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Chuwong 6: Dia vi phap ly hanh chinh cia co’ quan hanh chinh nha nwéc, can

b9, cong chirc va cac to chirc xa hoi

Thot gian: 15 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc céac kién thic phap 1y vé co quan hanh chinh nha nudc, can bo,

cong chirc va cac t6 chure xa hoi - 1a cac chu thé co ban, chu yéu trong hoat dong quan ly
hanh chinh nha nudc;

- Véan dung duoc cac kién thire trén dé phan biét duoc quyén, nghia vu phap 1y cua

ting chu thé;

- Hinh thanh k¥ ning giai quyét, xtr Iy cic vu viéc hanh chinh trong thuc tién cong

viéc lién quan dén cac chu thé.

vu

2.Noi dung chuong

2.1. Pia vi phap 1y cua co quan hanh chinh nha nudc (1) (6) (7) (8)
2.1.1. Khai niém va phan loai co quan hanh chinh nha nuéc

2.1.2. bia vi phép 1y hanh chinh cua co quan hanh chinh nha nudc
2.2. Pia vi phap Iy hanh chinh cta can bd, cong chic (1) (3) (9)

2.2.1. Khai niém can bg, cong churc, cong vu va nhitng nguyén tac cia ché do cong

2.2.2. Quy ché phép 1y hanh chinh cta can bd, cong chiic cap xa
2.3. Pia vi phap 1y hanh chinh cta to chirc xa hoi (1)
2.3.1. Khai niém va dic diém cta td chic xa hoi
2.3.2. Céc loai t6 chirc xa hoi
2.3.3. Quy ché phép Iy hanh chinh cua t6 chirc xa hoi
Chwong 7: Vi pham hanh chinh va trach nhiém hanh chinh
Thot gian: 15 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc céac kién thirc vé hai ché dinh quan trong cta luat hanh chinh 13

vi pham hanh chinh va trach nhiém hanh chinh, nhu khai niém, dic diém, cac quy dinh

ctia phép luat c6 lién quan dén vi pham hanh chinh va trach nhiém hanh chinh;
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- Hinh thanh k¥ ning van dung dugc kién thire dé giai quyét cac vu viée thuc té
trong thuc hanh va trong cong tac sau nay.

2. Noi dung chuong

2.1.Vi pham hanh chinh (1) (10) (11) (12) (13)

2.1.1. Binh nghia vi pham hanh chinh

2.1.2. Cac yéu td cau thanh vi pham hanh chinh

2.1.3. Phan bi¢t vi pham hanh chinh véi td1 pham

2.2. Trach nhi¢m hanh chinh (1) (10) (11) (12) (13)

2.2.1. Khai niém, dic diém cua trach nhiém hanh chinh

2.2.2. Xt phat vi pham hanh chinh

2.2.3. Ap dung céc bién phap xur 1y hanh chinh khac

IV. Piéu kién thue hién mén hoc

1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuéng: phong hoc dam bao tiéu chuén gido duc
nghé nghiép.

2. Trang thiét bi may méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gin c6 dinh.

3. Hoc li€u, dung cy, nguyén vat li¢u: tai liéu giang day, tai liéu hoc tap, giao trinh,
tai liéu tham khdo; bang phan, phan, gidy, but.

4. Céc diéu kién khac: wifi.

V. Noi dung va phwong phap, danh gia

1. Noi dung

- Kién thtrc: trinh bay dugc cac van dé 1y luan co ban vé luat hanh chinh, nhu ly
luan chung vé luat hanh chinh, quan hé phap luat hanh chinh, quy pham phéap luat hanh
chinh, quyét dinh hanh chinh, thu tuc hanh chinh, dia vi phap Iy hanh chinh cta cac chi
thé trong quan hé quan 1y hanh chinh nha nuéc, phap luat vé phong, chéng tham nhiing,
vi pham hanh chinh va trach nhiém hanh chinh.

- K§ nang: van dung cac quy dinh phap luat hanh chinh phu hop dé giai quyét cac
tinh hubng phap 1y c6 lién quan.

- Nang luc ty chu va trach nhi¢m: kha nang lam viéc doc lap va lam viéc nhoém;

ning lyc danh gia va tu van chuyén mon dat mirc trung binh trd 1én.



72

2. Phuong phap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia
mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luén, van dap, thoi gian tur 45
dén 60 phut.

- Thi két thtic mén hoc: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thirc

tu luan hodc tric nghiém, hodc tric nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 90 phuat

- Banh gi4 nang lyc ty chu va trach nhiém: DPéanh gid qua thoi gian chép hanh hoc

tap mon hoc va tinh tu giac, can than, nghiém tlc.
VI. Huéng din thue hién mon hoc

1. Pham vi 4p dung mon hoc: Chuong trinh mén hoc Luat hanh chinh dugc str dung
dé giang day trinh d6 Cao déng nganh, nghé Dich vu phap 1y.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mén hoc

- P6i v6i nha gido: can ap dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau
nhu trinh bay, dién giai, chimg minh, thao lusn va lam viéc nhom; dic biét chu y lién hé
thue t& va phat huy tinh tich cuc ctia ngudi hoc; giang day theo phuong cham ldy ngudi

hoc lam trung tam.

- P6i v6i nguoi hoc: can nghiém tic trong qua trinh thu nhan kién thire, phat huy

to1 da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhiém vu hoc tdp ma mon hoc yéu cau.

3. Nhimg trong tdm can cha y: Mén hoc Luat hanh chinh c6 phan trong tdm dang
luu ¥ 13 cac ché dinh 16n, d6 1a: quan hé phap luat hanh chinh; quy pham phép lut hanh
chinh; dia vi phap 1y hanh chinh cua co quan hanh chinh nha nudc, can bg cong chirc; vi
pham phap luat hanh chinh.

4. Tai li€u tham khao:

[1] Truong Pai hoc Luat TP Ho6 Chi Minh. Gido trinh Luét hanh chinh Viét Nam.
TP HO Chi Minh: Nha xuit ban H6ng buc — Hoi Luat gia Viét Nam; 2017.

[2] Qubc hoi. Hién phap nude Cong hoa xi hoi cha nghia Viét Nam. Ha Noi: Quéc
hoi; 2013.

[3] Quéc hoi. Luét can bd, cong chire s6 22/2008/QH12. Ha Noi: Qubc hoi; 2008.

[4] Qudc hoi. Luét ban hanh vin ban quy pham phap luat s6 80/2015/QH13. Ha
Noi: Quéc hoi; 2015.
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[5] Quéc hoi. Luét stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Luét ban hanh vin ban quy
pham phap luat s6 63/2020/QH14. Ha Noi: Qudc hoi; 2020.

[6] Qudc hoi. Luét t6 chire Chinh pha s6 76/2015/QH13. Ha Noi: Qudc hoi; 2015.

[7] Quéc hoi. Luat to chic chinh quyén dia phwong sé 77/2015/QH13. Ha Noi:
Quéc hoi; 2015.

[8] Quéc hoi. Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu ctia Luét td chirc Chinh phu va
Luat T chirc chinh quyén dia phuong s6 47/2019/QH14. Ha Noi: Qudc hoi; 2019.

[9] Quéc hoi. Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat can bo, cong chuc va
Luat vién chuc s6 52/2019/QH14. Ha Noi: Qudc hoi; 2019.

[10] Quéc hoi. Luat xir Iy vi pham hanh chinh sé 15/2012/QH13. Ha Noi: Quéc
hoi; 2012.

[11] Qudc hoi. Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat xir 1y vi pham hanh
chinh sb 54/2014/QH13. Ha Noi: Qudc hoi; 2014.

[12] Qudc hoi. Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat xir Iy vi pham hanh
chinh s6 18/2017/QH14. Ha Nbi: Qudc hoi; 2017.

[13] Qudc hoi. Luat stra doi, bd sung mot sé diéu ctua Luat xir 1y vi pham hanh
chinh s6 67/2020/QH14. Ha Nbi: Qudc hoi; 2020.

5. Ghi chu va giai thich (néu c¢6): Khong.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: LUAT DAN SU

Ma moén hgc: 61175006

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 105 gid (Ly thuyét: 42 gio; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luén, bai tap: 58 gid; Kiém tra: 5 gid)

I. Vi tri, tinh chit ciia mén hoc:

- Vi tri: Luat dan sy 1a mén hoc chuyén nganh trong chuong trinh dao tao Cao
dang nganh Dich vu Phap 1y. Mon hoc ndy giéi thiéu ndi dung co ban ctia hai nganh luat
la Luat dan su.

- Tinh chat: M6n Luat dan su 1a mot trong s6 cac khoa hoc luat chuyén nganh thudc
khoa hoc x4 hoi, vira mang tinh 1y thuyét, vira mang tinh tng dung va gin voi thyc tién
xa hoi.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ Trinh bay dugc quan hé xa hoi thudc ddi twong diéu chinh cua luat dan su, xac
dinh dugc tinh dic thu cta phuong phap diéu chinh cua luat dan su; hiéu va xac dinh
duoc cac van ban duoc coi la nguén cua luat dan su;

+ Trinh bay duogc nhitng yéu t6 co ban ciia quan hé phap luat dan sy, cin cir phat
sinh, thay ddi, cham dut quan h¢ phap luat dan su; xac dinh dugc cac chu thé cua quan hé
phap luat dan su;

+ Trinh bay dugc khai niém, diéu kién c6 hiéu luc cia giao dich dan sy, giao dich
dan su vo hiéu va hau qua phap li cua giao dich dan sy vo hi¢u; hiéu va xac dinh duoc
thoi han, thoi hiéu; hiéu duoc nhitng van dé phap 1i lién quan dén dai dién;

+ M6 ta dugc khai niém, phan loai tai san; nd1 dung quyén s hiru; cac hinh thic
so hitu; can cir xac 14p, cham dut quyén so hitu; bao vé quyén so hitu va cac quy dinh
khac vé quyén so hiru;

+ Phan tich dugc cac quy dinh chung vé thira ké, thira ké theo di chuc, thira ké theo
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phép luat, thanh todn va phan chia di san;

+ Trinh bay dugc khai niém, dac diém, cac loai nghia vy dan su, can ctt phat sinh,
cham dut nghia vu dan sy, thuc hién nghia vu dan sy, trach nhiém dan sy va chuyén giao

nghia vu dan su;

+ M5 ta duoc khai niém, dic diém cac quy dinh chung vé bao dam thyc hién nghia

vu, cac bién phap bdo dam thuc hién nghia vu dan su;

+ Trinh bay duoc cac kién thtrc co ban vé hop déng dan su: khai niém, hinh thuec,
ndi dung cua hop déng dan su, giao két hop df)ng dén su, thuc hién, stra ddi va chim dut

hop dong dan su;

+ Nhan biét dugc khai niém, diéu kién phat sinh, nguyén tic boi thudng cua trach
nhiém boi thudng thiét hai ngoai hop dong, cach xac dinh thiét hai va boi thuong thiét hai
trong mot sb truong hop cu thé;

+ Trinh bay duogc khéi niém, cic quy dinh chung vé thira ké; phan biét duoc thira
ké theo di chiic va thira ké theo phap luat; biét cach phan chia di san thira ké.

- Vé ky nang:

+ Van dung duoc cac quy dinh cua phap lut dan su dé giai quyét cac tinh hudng
phat sinh trén thuc té lién quan dén giao dich dan sy, s¢ hitu, thira Ké,...c

+ Phan tich, binh luan, danh gia duoc cac quy dinh cta phap luat lién quan dén cha
thé quan h¢ phap luat dan su, giao dich dan su, dai dién, thoi han va thoi hiéu, tai san, so
hitu, thira ké;

+ Van dung duoc cac quy dinh cua phép luat vé nghia vu dan sy, bao dam thuc
hién nghia vu dan sy, hop ddng dan su, nghia vu ngoai hop dong ciing nhu trach nhiém
bdi thuong thiét hai dé giai quyét cac tinh hudng phat sinh trén thuc té;

+ C6 k¥ ning truyén dat van dé va giai phap toi ngudi khac tai noi lam viéce; truyén
tai, phé bién kién thuc, k¥ nang trong viéc thyc hién cac nhiém vu trong hoat dong nghé
nghiép;

+ C6 k¥ nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom cling nhu chiu trach nhiém cé
nhan va trach nhiém ddi véi nhom.

- Ve nang lwc tw chu va trach nhiém:

+ Ton trong phap ludt, ton trong tinh binh dang va ty do ¥ chi cta cac chu thé trong

cac quan hé phap luat dan su;
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+Naéng cao ¥ thirc trach nhiém vé vai tro, st mang ctia ngudi can bd phép luat trong

tuong lai; ludn nhay bén véi cai moi, chu dong thich Gmg véi thay doi;

+ Hinh thanh niém say mé nghé nghiép, tu twong khong ngimg hoc hoi, tich cuc

d6i méi tu duy va cach thirc giai quyét nhitng van dé phap 1y;
+ C6 tinh than tu gidc, tich cyuc trong hoc tap va rén luyén.
III. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
’ Thuc
So A hanh, thi
T huwong, z , ’ <2
TT én chwong, muc T ng Ly | nghiem, Kiém
s0 |thuyét thao luan. 2
bai tap

Chuong 1: Khai niém chung vé Luat dan sy 8 5 3

| 1. Béi twong va phuwong phap diéu chinh
2. Nguén cua Luat dan su
3. Nhiém vy va nguyén tic cua Luat dan sy
Chuong 2: Quan h¢ phap luat dan su 5 2 3
1. Khai niém, dic diém quan hé phap luat dan
su

2 | 2. Thanh phan ctia quan hé phap lut dan su
3. Phéan loai quan hé phép luat dan su
4. Can ctr lam phét sinh, thay d6i, chdm dut
quan quan h¢ phap luat dan su
Chuong 3: C4 nhéan - Chu thé ctia quan hé phap | 4 1 3
luat dan su

3
1. Nang luc phép luat dan sy cua ca nhan
2. Nang luyc hanh vi dan su ctia ¢4 nhan
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Thoi gian (gio)
’ Thuce
So A hanh, thi
TT Tén chwong, muc Téng| Ly nghiém, Kidm
sO |thuyet|, . l.uﬁn tra
bai tap

3. Giam ho
4. Noi cu tra ciia ca nhan
Chuong 4: Phap nhan - Chu thé cia quan hé¢| 4 2 2
phap luat dan sy
1. Khai niém phap nhan

4 2. Pia vi phép 1y va cac yéu td 1y lich ciia phap
nhan
3. Thanh 1ap va cham dirt phép nhén
4. Nha nuéc - Cha thé dic biét cia quan hé
phap luat dan su
Chuong 5: Ho gia dinh, t6 hop tac - Chu thé | 3 1 1 1
cua quan h¢ phap luat dan sy

5
1. Ho gia dinh
2. Tb hop tac
Chuong 6: Giao dich dan sy 6 2 4
1. Khai niém, phan loai va diéu kién cua giao

6 | dich dan su
2. Giao dich dan sy vo hi¢u va hau qua phap 1y
cua giao dich dan su v6 hi¢u
Chuong 7: Pai dién 3 1 2
1. Khai niém dai dién

7

2. Cac hinh thurc dai dién

3. Pham vi thim quyén dai dién
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Thoi gian (gio)

] Thuce
i:, Tén chwong, muc Té ng Ly | l;aglill:é Iiil’i Kidm
sO |thuyet|, . l.uﬁ n,
bai tip
4. Cham dut dai dién
Chuong 8: Thoi han - Thoi hiéu 3 1 2
8 | 1. Thoi han
2. Thoi hiéu
Chuong 9: Sé hitu va quyén s& hitu 4 1 3
1. Khai niém sé hitu va quyén so hitu
9 | 2. Quan hé phap luat dan sy vé so hitu
3. Noi dung ctia quyén so hiru
4. Can ctr xac 1ap, cham dut quyén so hiru
Chuong 10: Cac hinh thirc sé hitu 6 2 3 1
10 | 1. Cac hinh thtc s¢ hitu
2. Bao vé quyén so hitu
Chuong 11: Nghia vu 14 6 8
1. Khai niém va dic diém cua nghia vu
2. Can cir phat sinh, thay doi, chim dut nghia
vu
H 3. Quan hé phap luat vé nghia vu
4. Phan loai nghia vu
5. Thuc hién nghia vu dan su
6. Cac bién phap dam bao
12 | Chuong 12: Hop dong 16 6 9 1
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SU;

1. Muc tiéu:

Thoi gian (gio)
’ Thuce
So A hanh, thi
TT Tén chwong, muc Téng| Ly nghiém, Kidm
sO |thuyet|, . l.uﬁn tra
bai tap
1. Ly luan chung vé hop dong
2. Giao két va thuc hién hop déng
3. Sira d6i va cham dat hop dong
4. Cac loai hop dong dan su thong dung
Chuong 13: Trach nhiém boi thudng thiét hai | 14 6 7 1
ngoai hop dong
RS Khai quat vé boi thudng thiét hai ngoai hop
ddng
2. Boi thuong thiét hai trong mot s trueong hop
cu thé
Chuong 14: Thira ké va quyén thira ké 15 6 8 1
1. Khai niém vé vé thira ké va quyén thira ké
2. Cac nguyén tic thira ké
14 . . .
3. Mot s6 quy dinh chung vé thira ké
4. Thira ké theo di chuc
5. Thira ké theo phap luat
Cong 105 42 58 5
2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Khai niém chung vé Luit dan sy Thoi gian: 8 gio

- Trinh bay duoc khéi niém, d6i tuong va phuong phap diéu chinh cua Luat dan
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- Hiu va phan loai dugc nguon cua Luat dan sy;

- Trinh bay dugc nhi€ém vu va nguyén tac cua Luat dan suy.

2. Noi dung:

2.1. Khai niém, ddi twong va phuong phéap diéu chinh (1)
2.1.1. Khai niém Luat dan su

2.1.2. Béi tuong diéu chinh cua Luat dan sy

2.1.3. Phuong phép diéu chinh ctia Luat dan su

2.2. Ngudn cua Luat dan su (1)

2.2.1. Khai niém nguén cua Luat dan su

2.2.2. Phan loai nguén cua Luat dan su

2.3. Nhiém vu va nguyén tic cua Luat dan sy (1)

2.3.1. Nhiém vu cua Luat dan su

2.3.2. Cac nguyén tac cuia Luat dan sy

Chuong 2: Quan hé phap luat dan sw

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc khai niém quan hé phap luat dan su;

- Phan tich duogc thanh phﬁn cua quan hé phap luat dan su;
- Phan loai dugc quan h¢ phap luat dan su;

- Hiéu va phén loai dugc cac sy kién phap 1y.

2. Noi dung:

2.1. Khai niém, dic diém quan hé phap luat dan su (1, 3)
2.1.1. Khai niém quan h¢ phép luat dan sy

2.1.2. Bic diém ctia quan hé phap luit dan sy

2.2. Thanh phan cta quan hé phap luat dan su (1, 3)
2.2.1. Chu thé cua quan hé phap luat dan sy

2.2.2. Khéch thé ctia quan hé phap luat dan sy

2.2.3. No1 dung cua quan h¢ phap luat dan su

Tho1i gian: 5 gio
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2.3. Phan loai quan h¢ phap luat dan sy (1, 3)
2.3.1. Can cr vao tinh chat ctia cac quan hé phép luat dan su
2.3.2. Can ctr vao tinh x4c dinh caa chu thé
2.3.3. Can ct vao cach thire thuc hién quyén va nghia vu
2.4. Can cir phat sinh, thay doi, chdm dut quan quan hé phap luat dan sy (1, 3)
2.4.1. Khai niém su kién phap 1y
2.4.2. Phan loai su kién phép ly
Chuwong 3: Ca nhén - Chii thé ciia quan hé phap luat din sy Thoi gian:4 gid
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, dac diém, thoi diém bat dau va cham dut ctia nang luc

phéap va nang lyc hanh vi dan su cta cé nhan;

- Xéc dinh dugc thoi han tuyén bd ca nhan méat tich, tuyén bd ca nhan chét; xac

dinh dugc hau qua phap 1i cta viéc tuyén bd ca nhén;

- Trinh bay duoc cac quy dinh co ban cta phap luat vé giam ho, diéu kién giam ho,

quyén va nghia vu ctia nguoi giam ho, ...
- Hiéu va xac dinh duoc noi cu tra clia ca nhan trong ting trueong hop cu thé.
2. Noi dung:
2.1. Nang luc phap luat dan sy cia ca nhan (1, 2)
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Dac diém
2.1.3. No1 dung cia nang luc phap luat dan su cua ca nhan
2.1.4. Thoi diém bat dau va chim dat ning luc phap luat dan sy cta c4 nhan
2.1.5. Tuyén b ca nhan mat tich, tuyén bd ca nhan chét
2.2. Nang lyc hanh vi dan sy cua cd nhan (1, 2)
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Cac muc do nang luc hanh vi dan sy
2.3.Giam ho (1, 2)

2.3.1. Khai niém giam ho
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2.3.2. Nguoi duogc giam ho
2.3.3. Piéu kién dé 1am nguoi giam ho
2.3.4. Céc hinh thirc gidm ho
2.4. Noi cu trt ciia cd nhan (1)
Chuwong 4: Phap nhan - Chii thé ciia quan hé phap luat din sy

Thot gian: 4 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va cac diéu kién cua phap nhan;
- Xéc dinh duoc ning luc cha thé va cac yéu t6 1y lich ciia phap nhan;
- Nam dugc quy dinh vé thanh 1ap va chAm dut phap nhan.
2. Noi dung:
2.1. Khai ni¢m phép nhan (1, 2)
2.1.1. Khai niém
2.1.2. biéu kién dé cong nhan mot t6 chirc 1a phap nhan
2.1.3. Cac loai phap nhan
2.2. Pia vi phap Iy va cac yéu t6 1y lich ctia phap nhan (1, 2)
2.2.1. Nang lyc chu thé ctia phap nhan
2.2.2. Céc yéu t6 1y lich cta phap nhan
2.3. Thanh 1ap va chdm dut phap nhan (1, 2)
2.3.1. Thanh 13p phéap nhan
2.3.2. Cham dit phap nhan
2.4. Nha nude - Chu thé dic biét cta quan h¢ phap luat dan su (1)
Chuong 5: H gia dinh, t6 hop tac - Chit thé ciia quan hé phap luét din sw
Tho1i gian: 3 gio

1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém ho gia dinh va to hop tac;

- Phan tich dugc nang luc chu thé ctia ho gia dinh, td hop tac;
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- Trinh bay dugc hoat dong va trach nhi¢m cua hd gia dinh, td hop tac.
2.Noi dung:
2.1. Ho gia dinh (2, 3)
2.1.1. Khai niém ho gia dinh
2.1.2. Nang luc chu thé cua ho gia dinh
2.1.3. Hoat dong va trach nhiém cua ho gia dinh
2.2. T6 hop tac
2.1. Khai niém t6 hop tac (2, 3)
2.2.2. Nang luc chu thé cua t6 hop tac
2.2.3. Tai san cua t6 hop tac
2.2.4. Hoat d6ng va trach nhiém cua t6 hop tac
Chwong 6: Giao dich dan sy Thot gian: 6 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém va phan loai dugc giao dich dan su;
- Nim duoc cac diéu kién ¢6 hiéu lyc cua giao dich dan sy;

- Trinh bay dugc céc truong hop giao dich dan sy vo hiéu va hau qua phap ly cua

giao dich dan sy vo6 hiéu;

3)

- X4c dinh duoc thoi diém yéu cau toa 4n tuyén bd giao dich dan sy vo hiéu.
2. Noi dung:

2.1. Khai ni¢m, phan loai va diéu kién cua giao dich dan sy (2, 3)

2.1.1. Khai niém giao dich dan su

2.1.2. Phéan loai giao dich dan su

2.1.3. Piéu kién c6 hiéu luc cua giao dich dan su

2.2. Giao dich dan sy v6 hi¢u va hau qua phap ly ctua giao dich dan sy v6 hi¢u (2,

2.2.1. Khai niém giao dich dan su vo hi¢u

2.2.2. Phan loai giao dich dan su vo6 hi¢u
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2.2.3. Hau qua phap 1y cua giao dich dan sy vo hi¢u
2.2.4. Thoi diém yéu cau Toa an tuyén bd giao dich dan su vo hiéu
Chuong 7: Dai dién Tho1i gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va cac hinh thuc dai dién;
- Xac dinh dugc pham vi tham quyén dai dién;
- Trinh bay dugc cac trudng hop cham dut dai dién.
2.Noi dung:
2.1. Khai ni¢m dai dién (1)
2.2. Céc hinh thtc dai dién (1)
2.2.1. bai dién theo phép luat
2.2.2. Pai dién theo uy quyén
2.3. Pham vi thAm quyén dai dién (1)
3.3.1. Khai ni¢m
3.3.2. Pham vi thAm quyén dai dién
3.3.3. Hau qua
2.4. Cham dut dai dién (1)
Chwong 8: Thoi han - Thoi hiéu Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc khai niém, phan loai va céach tinh thoi han;
- Trinh bay duoc khai niém, phan loai va cach tinh thoi hicu;
- Biét duoc cach tinh thoi han, thoi hiéu;
- Phan biét duoc thoi han va thoi hiéu.
2. Noi dung:
2.1. Thoi han (2, 3)
2.1.1. Khai niém tho1 han

2.1.2. Phan loai thoi han
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2.1.3. Cach tinh thoi han
2.2. Thoi hiéu (2, 3)
2.2.1. Khai niém thoi hiéu
2.2.2. Phan loai thoi hiéu
2.2.3. Céch tinh thoi hi¢u
Chuwong 9: Sé hiru va quyén sé hiru Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc khai niém vé s& hitu va quyén sé hitu;
- Phéan tich duogc cac bd phan cAu thanh quan h¢ phap luat dan su vé s& hiru;
- X4c dinh dugce cc cin cr x4c 1ap va chAm dit quyén s hiru.
2. Noi dung:
2.1. Khai niém sé hitu va quyén sé hitu (2, 3)
2.1.1. S& hiru va quan h¢ s¢ hitu
2.1.2. Khai niém quyén sé hitu
2.2. Quan hé phép luat dan su vé s6 hitu (2, 3)
2.2.1. Chu thé cua quyén sé hitu
2.2.2. Khach thé cua quyén s¢ hitu
2.3. Noi dung ctia quyén so hitu (2, 3)
2.3.1. Quyén chiém hitu
2.3.2. Quyén sir dung
2.3.3 Quyén dinh doat
2.4. Can cr xac 1ap, chim dut quyén s hitu (2, 3)
2.4.1. Can ct xac lap quyén so hiru
2.42. Can ctr chAm dut quyén so hitu
Chuwong 10: Cac hinh thirc sé hiru Thot gian: 6 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cac hinh thure s¢ hitu hién nay;
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- Ném duoc cac bién phap bao vé quyén s hiru.
2.Noi dung:
2.1. Céc hinh thtrc so hiru (1-3)
2.1.1. S¢ hitu toan dan
2.1.2. S& hitu riéng
2.1.3. Sé hiru chung
2.2. Bao vé quyén so hitu (1-3)
2.2. 1. Khai niém
2.2.2. Cac bién phap bao vé quyén so hitu
Chwong 11: Nghia vu Thoi gian: 14 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va dac diém cua nghia vy;
- Ndm duogc cac can clr 1am phat sinh, thay ddi, cham dut nghia vu;
- Phan tich dugcecac bd phan ciu thanh quan hé phap luat vé nghia vu;
- Ndm duoc cac can clr phan loai nghia vy;

- Trinh bay duoc nguyén tic thuc hién nghia vu va cac bién phap bao dam thyc

hién nghia vu dan su.
2.1. Khai niém va dic diém cuta nghia vu (1, 3)
2.1.1. Khai niém nghia vu
2.1.2. Pic diém cua nghia vu
2.2. Can cr phat sinh, thay doi, chdm dut nghia vu (1, 3)
2.2.1. Can cu lam phat sinh nghia vu
2.2.2. Can clr lam chdm dirt nghia vu
2.3. Quan hé phép luat vé nghia vu (1, 3)
2.3.1. Chu thé cua quan hé nghia vu
2.3.2. Khach thé cua nghia vu

2.3.3. N01 dung cua nghia vu
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2.4. Phan loai nghia vu (1, 3)
2.4.1. Can clr vao ngudn gbc phat sinh nghia vu,
2.4.2. Can ct vao d6i twong cua nghia vu

2.4.3. Can clr vao pham vi chu thé trong quan hé nghia vu va méi lién quan gitra

quyén va nghia vy ctia cac chu thé trong quan hé nghia vu
2.4.4. Can ctr vao dic diém ddi tugng cua nghia vy
2.5. Thyc hién nghia vu dan sy (1, 3)
2.5.1. Khai niém va nguyén tac cua thuc hién nghia vu
2.5.2. N§i dung cu thé cua thuc hién nghia vu
2.6. Céc bién phap dam bao thuc hi¢n nghia vu (1, 3)
2.6.1. Khai niém va dic diém cta céc bién phap bao dam thuc hi¢n nghia vu
2.6.2. Cac bién phap bao dam thuc hién nghia vu
Chuwong 12: Hop dong Thot gian:16 gio
1. Muc tiéu:
- Nam dugc céc kién thirc chung vé hop dong;
- Trinh bay dugc van dé giao két va thyuc hién hop dong;
- Biét duoc quy dinh cua phap luat vé sira d6i va cham dat hop dong;
- Biét va van dung duogc cac hoai hop déng dan sy thong dung.
2. Noi dung:
2.1. Ly luan chung vé hop dong (1, 3)
2.1.1. Khéi niém hop dong
2.1.2. Hinh thirc va thoi diém c6 hiéu lyc ctia hop dong
2.1.3. Noi dung cua hop dong
2.1.4. Phan loai hop dong
2.2. Giao két va thyc hién hop dong (1, 3)
2.2. 1. Giao két hop dong
2.2.2. Thyc hién hop dong
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2.3. Stra d6i va chdm dut hop dong (1, 3)
2.3.1. Stra dbi hop dong
2.3.2. Cham dut hop dong
2.4. Céac loai hop d6ng dan su thong dung (1, 3)
2.4.1. Hop dong mua bén tai san
2.4.2 Hop ddng trao ddi tai san
2.4.3. Hop ddng ting cho tai san
2.4.4. Hop dong vay tai san
2.4.5. Hop dong thué tai san
2.4.6. Hop dong cho muon tai san
2.4.7. Hop dong giri gitr tai san
2.4.8. Hop dong uy quyén
Chuwong 13: Trach nhiém boi thwong thiét hai ngoai hop dong

Tho1i gian: 14 gio

1. Muc tiéu:
- Ném duoc céc kién thirc co ban vé bdi thuong thiét hai ngoai hop dong;

- Hiéu va van dung duoc van dé bdi thudng thiét hai ngoai hop ddng trong mot sb
truong hop cu thé.

2.Noi dung:

2.1. Khai quat vé bdi thuong thiét hai ngoai hop dong (1-3)

2.1.1. Khai niém

2.1.2. biéu kién phat sinh trach nhiém boi thuong thiét hai ngoai hop dong
2.1.3. Nang luc va nguyén tic boi thuong thiét hai

2.1.4. Xac dinh thiét hai

2.1.5. Thoi han duge boi thudng thiét hai

2.2. Bdi thuong thi¢t hai trong mat sO truong hop cu thé (1-3)

2.2.1. B6i thuong thiét hai trong trudng hop vuot qua gidi han phong vé chinh déng
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2.2.2. Boi thuong thiét hai trong trudng hop vuot qua yéu ciu cia tinh thé cap thiét

2.2.3. Boi thuong thiét hai do ngudi ang chat kich thich gay ra

2.2.4. Boi thuong thiét hai do nhiéu ngudi cing gy ra

2.2.5. B6i thuong thiét hai trong truong hop ngudi bi thiét hai co 13i

2.2.6. Boi thuong thiét do ngudi ctia phap nhéan gy ra

2.2.7. Boi thuong thiét hai do can b, cong chirc giy ra

2.2.8. Bdi thudng thiét hai do ngudi c6 thim quyén ctia co quan tién hanh té tung
gay ra

2.2.9. Boi thuong thiét hai do nguoi dudi 15 tudi, nguoi mat nang lyc hanh vi dan
su gay ra trong thoi gian truong hoc, bénh vién, t6 chitc khéc truc tiép quéan 1y

2.2.10. B6i thuong thiét do nguoi 1am coéng, ngudi hoc nghé gy ra
2.2.11. Bi thudng thiét hai do ngudn nguy hiém cao do giy ra

2.2.12. B6i thuong thiét hai do 1am 6 nhiém moi truong

2.2.13. Boi thuong thiét hai do stc vét giy ra

2.2.14. Boi thuong thiét hai do cay cdi gay ra

2.2.15. Boi thuong thiét hai do nha cira, cong trinh xay dung khac giy ra
2.2.16. Bdi thuong thiét hai do xAm pham thi thé

2.2.17. Bdi thuong thiét hai do xadm pham mod ma

2.2.18. Béi thuong thiét hai do vi pham quyén loi ctia nguoi tiéu dung
Chuwong 14: Thira ké va quyén thira ké Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc khai niém va cac nguyén tic vé thira ké;

- Nam dugc cac quy dinh chung cua phap luat vé thira ké;

- Hiéu va van dung dugc quy dinh cta phap luat vé thira ké theo di chuc va thira ké

theo phap luat.
2.Noi dung:
2.1. Khai niém vé thira ké va quyén thira ké (1-3)

2.1.1. Khéi niém thura ké
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2.1.2. Khai niém quyén thira ké

2.2. Cac nguyén tic thira ké (1-3)

2.2.1. Phép luét bao ho quyén thira ké tai san cta ca nhin

2.2.2. Moi ¢4 nhan déu binh dang vé quyén thira ké

2.2.3. Nguyén tic ton trong quyén dinh doat ctia ngudi co tai san, ngudi huong di
san

2.2.4. Cung cb, giit vimg tinh thuong yéu va doan két trong gia dinh

2.3. Mot sb quy dinh chung vé thira ké (1-3)

2.3.1. Nguoi dé lai di san thira ké

2.3.2. Nguoi thira ké

2.3.3. Thoi diém, dia diém md thira ké

2.3.4. Di san thira ké

2.3.5. Nguo1 quan 1i di san

2.3.6. Viéc thira ké cta nhimg ngudi co quyén thira ciia nhau ma chét cting mot
thoi diem

2.3.7. Nhiing nguo1 khong duge hudng di san

2.3.8. Thoi hiéu khéi kién vé thira ké

2.4. Thira ké theo di chiic (1-3)

2.4.1. Khai niém di chuc va thira ké theo di chac

2.4.2. Nguoi lap di chic

2.4.3. Nguoi thira ké theo di chuc

2.4.4. Nguoi thira ké khong phu thudc vao ndi dung cia di chuc

2.4.5. Cac diéu kién c6 hiéu luc cua di chuc

2.4.6. Hi¢u luc phap luat cta di chuc

2.4.7. Di san ang vao viéc tho cing

2.4.8. Di tang

2.5. Thira ké theo phép luét (1-3)
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2.5.1. Khéi niém thira ké theo phap luat
2.5.2. Nhitng truong hop thira ké theo phép luat
2.5.3. Dién va ang thira ké theo luat
2.5.4. Thira ké thé vi
2.5.5. Thanh toan céc nghia vu tai san cia nguoi chét dé lai
2.5.6. Phan chia di san thira ké
2.5.7. Han ché phan chia di san
2.5.8. Phan chia di san trong mdt s6 truong hop cu thé
IV. Piéu kién thye hién mén hoc:
1. Phong hoc.
2. Trang thiét bi may moc: Laptop, may chiéu, bang ghi.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: Gido an, gido trinh, giéy,bl'lt.
4. Céc diéu kién khac:
V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:
1. N1 dung:
- Kién thirc:
+ Pbi tuong diéu chinh va phuong phap diéu chinh cua Luét dan su;

+ Quan h¢ phép luat dan sy; ca nhan; phap nhan; ho gia dinh; to hop tac chu thé

cua quan hé phap luat dan su;
+ Giao dich dan su; dai dién; thoi han; thoi hiéu;
+ Quyén sé hitu va céac hinh thirc so hiru;
+ Nghia vu va hop dong;
+ Trach nhiém bdi thuong thiét hai ngoai hop dong;
+ Quyén thira ké.
- Ky nang:
+ C6 k¥ nang nhan biét va chip hanh dung cac quy dinh cta phap luat dan sy;

+ K¥ ndng soan thao dugc mot $b hop déng dan su;
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+ Xac dinh duoc van trach nhiém bdi thuong thiét hai;
+ Biét cach dé phan chia di san thira ké
+ Thyc hién dugc mot sd cong vi¢c cua can b tu phap va bb tro tu phap;
+ Phat trién k¥ ning lap luan, thuyét trinh trudc cong chung.
- Nang lyc ty chu va trach nhiem:
+ C6 ¥ thire ty giac chdp hanh tt cac quy dinh ctia phép luat dan su;
+ Nhén thtc va lam chi dugc hanh vi trong viéc thuc hién phap luat;
+ Thuc hién ding nghia vu ciia minh, khong vi pham nghia vy;
+ C6 théi do hoc tap tich cuc, nghiém tac.
2. Phuong phap: Thi Ty luan hodc tu luan két hop tric nghiém.
VI. Huwéng din thuc hién mon hoc:
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Cao dang Dich vu phap 1y
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Bai véi gido vién, giang vién: thuyét trinh, giang gidi, phat van, dat cau hoi thao

luan, ra bai tap tinh huéng.

- Dbi véi nguoi hoc: l'fmg nghe, ghi chép, téng hop, nghién ctru tai li€u, thao luan

va lam bai tap tinh hudng.

3. Nhirng trong tdm can chi y:

4. Tai li€u tham khao:

[1] Nguyén Ngoc Dién. Gido trinh Luat Dan sy. TP. H6 Chi Minh: NXB Pai hoc
Quéc gia; 2016.

[2] Qubc Hoi. Bo luat Dan su s6 91/2015/QH13. Ha Noi: Qudc Hoi; 2015.

[3] Pinh Vian Thanh, Nguyén Minh Tuén. Gido trinh Luat Dan sy Viét Nam. Ha
No6i: NXB Cong an nhan dan; 2021.

5. Ghi chu va giai thich (néu co)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hoc: LUAT HINH SU

Ma mon hoc: 61174007

Thaoi gian thye hién mén hoc: 90 gio (Ly thuyét: 28 gio; Thuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 58 gio; Kiém tra: 4 gio)

I. Vi tri, tinh chit ciia mén hoc:

- Vi tri: Luat Hinh sy phﬁn chung la mon hoc co sé trong chuong trinh dao tao trinh

d6 cao ddng Dich vu phép 1y.

- Tinh chat: Lut Hinh sy phén chung la mén hoc thudc khoa hoc xa hoi, mang tinh
1y thuyét.

I1. Muc tiéu mon hoc:
Sau khi hoc xong mon Luat Hinh sy Viét Nam, sinh vién c¢6 kha nang:
- V& kién thirc:

+Nhé va hiéu dugc cac van dé co ban vé t6i pham: khai niém, phan loai t6i pham,
cac yéu t6 cAu thanh toi pham, cac giai doan thyuc hién td1 pham, déng pham, nhirng tinh

tiét loai trir tinh chat nguy hiém cho x3 hoi ctia hanh vi.

+ Nhé va hiéu duoc cac van dé co ban vé trach nhiém hinh sy, hinh phat va quyét
dinh hinh phat; mot s6 ché dinh lién quan dén chﬁp hanh hinh phat.

+ Phan tich duoc hé théng hinh phat va cac bién phap tu phap.

+ Nhé va hi€u dugce cac van dé co ban vé trach nhiém hinh sy d6i1 véi nguoi chua

thanh nién pham t4i.
+ Phan tich dugc mot sb toi pham cu thé.
- Vé k¥ nang:
+ Phéan biét dugc td1 pham va cac vi pham phép luat khac

+ Xéac dinh dugc cac giai doan pham t0i, déng pham, va nhitng truong hop loai trur
trach nhiém hinh sy, ... budc dau c6 dugc k¥ ning dinh t6i va quyét dinh hinh phat.
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+ K¥ ning phén tich dugc quy dinh phéap luat vé hé thong hinh phat, cc t6i pham

cu thé va van dung vao trong nghé nghiép thuc tién.

+ Hinh thanh va phat trién k¥ ning giao tiép, thuyét trinh, 1ap luan va phan bién
trudc cong ching, ky ning phd bién phap luat.

- V¢ nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Co ¥ thitc chap hanh phap luat hinh sy, nhan thic dwgc tinh nguy hiém cho x4
hoi cua to1 pham, c6 thai do dung dén hon trong hanh vi cua minh, d4u tranh, phé phan

nhitng hanh vi vi pham phép luat Hinh sy.

+ Co théi do lam viéc khach quan, chinh xac va céch lap luan c6 can ctr trong dinh

t6i pham va quyét dinh hinh phat.

+ Hinh thanh théi quen ky luat va tac phong cong nghiép, thai d0 nghiém tic, trach

nhiém trong hoc tap va cong viéc.
III. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thai gian (gio)
Thue

So 5 .

Tén chwong, muc Té L hanh, thi Kid
TT e Y | nghigm, |

so |thuyét| =~ ° tra

thao luan,

bai tap
1 | Chuong 1: Khai ni¢m, nhi¢m vy va cadc nguyén | 2 2

tdc co ban cua Luat Hinh sy

1. Khai niém Luat Hinh su

2. Tinh giai cp cta Luat Hinh sy
3. Nhiém vu cua Luat Hinh su

4. Cac nguyén tic co ban cua Luat Hinh sy

2 | Chuong 2: Khai niém, cAu tao va hiéu luc cia | 2 2
dao luat Hinh sy Viét Nam

1. Khai niém dao luat hinh sy Viét Nam




95

Thoi gian (gi0)
] Thuc
So 2 hanh, thi
TT Tén chwong, muc Téng| Ly b Kiém
£ <, | nghiém,
so |[thuyét| A tra
thao luan,
bai tap
2. CAu tao cua dao luat hinh sy Viét Nam
3. Hiéu luc cua dao luat hinh sy Viét Nam
3 | Chuong 3: Toi pham 5 2 3
1. Khai niém va dic diém cua toi pham
2. Phén loai td1 pham
3. Phéan biét td1 pham vai cac vi pham phép luat
khac
4 | Chuong 4: CAu thanh tdi pham 5 2 3
1. Cac yéu t6 cua toi pham
2. CAu thanh t6i pham
3.Y nghia cua cu thanh tdi pham
5 | Chuong 5: Khach thé cua t0i pham 4 1 3
1. Khach thé cua toi pham
2. Déi tuong tac dong cua tdo1 pham
6 | Chuong 6: Mat khach quan cta t01 pham 4 1 3
1. Khéi niém mat khach quan cua tdi pham
2. Hanh vi khach quan cua tdi pham
3. Hau qua nguy hiém cho x4 hdi ctia t6i pham
4. Nhirng biéu hién khac trong mat khach quan
cua tdi pham
7 | Chuong 7: Chu thé cia toi pham 4 1 3

1. Khai niém chu thé cua toi pham
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Thoi gian (gio)
] Thuc
S0 Tén chwong, muc Z .| hanh, thi .
TT : To?g Ly; nghigm, Kiém
so |thuyét thiio luan, tra
bai tip
2. Nang lyc trach nhiém hinh sy
3. Tubi chiu trach nhiém hinh sy
4. Chu thé dic biét cua toi pham
5. Van dé nhan than ctia nguoi pham toi trong
Luat Hinh su
8 | Chuong 8: Mat chu quan cta td1 pham 6 1 4 1

1. Khai niém mat chu quan cua tdi pham
2. Loi
3. Pong co va muc dich pham t01

9 | Chuong 9: Céc giai doan thuc hi¢n to1 pham 6 2 4
1. Khai niém céc giai doan thuc hién toi pham
2. Chuén bj pham toi
3. Pham t01i chua dat
4. Toi pham hoan thanh
5. Ty ¥ nira chung chim dut viée pham td1

10 | Chuong 10: Bong pham 4 1 3
1. Khai niém dong pham
2. Cac loai ngudi dong pham
3. Phan loai cac hinh thitrc ddng pham
4. Van dé trach nhiém hinh su trong ddng pham

11 | Chuong 11: Nhimg tinh tiét loai trir tinh chat | 6 2 3 1

nguy hiém cho xa hdi cua hanh vi
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Thoi gian (gio)
] Thuc
S0 Tén chwong, muc 2 hanh, thi X
TT g, mu Tong| Ly n Kiém
£ z,| nghiém,
so |[thuyét| A tra
thao luan,
bai tip
1. Khai niém chung
2. Phong vé€ chinh dang
3. Tinh thé cap thiét
4. Bit ngudi pham phap
5. Nhimg truong hop khac loai tru tinh chét
nguy hiém cho xa hoi ctia hanh vi
12 | Chuong 12: Trach nhiém hinh sy va hinh phat | 4 1 3
1. Trach nhiém hinh su
2. Hinh phat
13 | Chuong 13: Hé théng hinh phat va cac bién| 5 1 4
phép tu phap
1. Hé théng hinh phat
2. Cac bi¢n phép tu phéap
14 | Chuong 14: Quyét dinh hinh phat 3 1 2
1. Cac cin clr quyét dinh hinh phat
2. Quyét dinh hinh phat trong truong hop pham
nhiéu toi hodc ¢6 nhiéu ban an
15 | Chuong 15: Thoi hiéu thi hanh ban 4n, mién | 4 2 2

giam thoi han ch'élp hanh hinh phat, an treo, x6a
an tich

1. Thoi hi€u thi hanh ban an

2. Mién,giam thoi han chip hanh hinh phat

3. An treo
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Thoi gian (gio)
] Thuc
S0 2 hanh, thi
TT Tén chwong, muc Téng| Ly b Kiém
£ <, | nghiém,
so |[thuyét| A tra
thao luan,
bai tap
4. X6a an tich
16 | Chuong 16: Trach nhi€ém hinh sy cua nguoi | 5 1 3 1
chua thanh nién pham to1
1. Nguyén tic xtr Iy ngudi chua thanh nién
pham t0i
2. Hinh phat va cac bién phap tu phap ap dung
vo1 nguoi chua thanh nién pham td1
17 | Chuong 17. Mot s6 loai toi pham cu thé 21 5 15 1
1. Cac toi xAm pham an ninh qudc gia
2. Cac t6i xam pham tinh mang, strc khoe, nhan
phém, danh du cia con nguoi
3. Cac toi xam pham quyén tu do cua con
ngudi, quyén ty do, dan chu cta cong dan
4. Cac t01 xam pham s& hiru
Cong 90 28 58 4

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1: Khai niém, nhiém vu va cic nguyén tic co ban ciia Luat Hinh su.

1. Muc tiéu:

Thot gian: 2 gio

- Trinh bay duoc khai niém Luat hinh sy Viét Nam va phan biét dugc Luat Hinh

su voi cac nganh luat khac.

- Xéc dinh duoc ddi tuong va phuwong phap diéu chinh cua Luat Hinh sy Viét Nam.

- Trinh bay dugc cac nhiém vu va phan tich dugc moi quan hé gitta cac nhiém vu
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cua Luat Hinh sy Viét Nam.

- Néu va phan tich dugc khai niém va ndi dung cac nguyén tac co ban cua Luat
Hinh su Viét Nam.

2. Noi1 dung chuong:

2.1. Khai ni¢m Luat Hinh sy (1, 2, 4)

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Béi tuong diéu chinh cta Ludt Hinh sy

2.1.2. Phuong phép diéu chinh ciia Luat Hinh su

2.2. Tinh giai cap ctia Luat Hinh sy (1, 2, 4)

2.3. Nhiém vu cua Luat Hinh sy (1, 2, 4)

2.3.1. Nhiém vu chung

2.3.2. Nhiém vu cu thé cia Luat Hinh sy qua cac giai doan cach mang

2.4. Cac nguyén tic co ban cua Luét Hinh sy (1, 2, 4)

2.4.1. Khai niém

2.42. Cac nguyén tic chung

Chuwong 2: Khai niém, ciu tao va hi¢u lwc ciia dao luit Hinh sy Viét Nam
Thot gian: 2 gio

1. Muc tiéu:

- Néu duoc khai ni¢ém Dao luat hinh sy Viét Nam va phan biét gitra khai niém Dao

luat hinh su véi khai niém Luat Hinh su.
- Néu dugc cau tao cua Pao luat hinh sy Vi¢t Nam vé hinh thirc va vé ndi dung.
- Phéan tich duogc cau tao cua Pao luat hinh sy Viét Nam ve noi dung.

- Trinh bay duoc hiéu luc vé thoi gian, vé khong gian va hiéu luc hoi t6 cua Pao
luat hinh sy Viét Nam.

2.Noi dung:
2.1. Khai ni¢m dao luat hinh sy Viét Nam (1, 4)
2.2. Céu tao ctia dao luat hinh sy Viét Nam (1, 4)

2.2.1. Hinh thire ciu tric bén ngoai cua dao luat hinh su
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2.2.2. Hinh thie ciu tric bén trong cua dao luat hinh sy

2.3. Hiéu lyc cua dao luat hinh sy Viét Nam (1, 4)

2.3.1. Hiéu lyc vé khong gian ctua dao luat hinh sy

2.3.2. Hiéu luc vé thoi gian cta dao luét hinh s

2.3.3. Van d¢ hiéu lyc hoi to ciia dao luat hinh sy

Chuwong 3: Toi pham Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay va phan tich dugc khai niém, dac diém cua toi pham,;

- Phén loai dugc céc loai t1 pham;

- Phan biét duoc to1 pham va vi pham phap luat khac.

2. Noi dung:

2.1. Khai niém va dic diém cua toi pham (1, 3, 4)

2.1.1. Khai ni€ém t61 pham

2.1.2. Cac dic diém cia toi pham

2.13.Y nghia cua khai niém td61 pham

2.2. Phan loai t01 pham (1, 3, 4)

2.2.1. Khai niém phan loai t0i pham

222.Y nghia cua viéc phan loai td1 pham

2.3. Phan biét t01 pham v&1 cac vi pham phap luat khac (1, 3, 4)

2.3.1. Su khac nhau gitra toi pham va vi pham phap luat khac

2.3.2. Céc tiéu chuan dé phan biét giita t6i pham va cac vi pham phéap luat khac
Chuwong 4: Cu thanh tji pham Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc cac yéu td cua toi pham;

- Phan tich duoc khai niém va dic diém cua ciu thanh toi pham;

- Hiéu duoc ¥ nghia ctia cau thanh toi pham.

2. Noi dung:
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2.1. Cac yéu t6 cua toi pham (1, 3, 4)
2.2. Céu thanh toi pham (1, 3, 4)
2.2.1. Khai niém cau thanh toi pham
2.2.2. Cac dic diém ciia cdu thanh toi pham
2.2.3. Phan loai c4u thanh toi pham
2.3. Y nghia cta cau thanh t6i pham (1, 3, 4)
2.3.1. CAu thanh tdi pham 1 co s& phap 1y cta trach nhiém hinh sy
2.3.2. Céu thanh t6i pham 1a co s& phap 1y cua dinh t6i danh
Chuwong 5: Khach thé ciia t§i pham Thot gian: 4 gio
1. Muc tiéu:

- Néu duoc khai niém khéch thé cta tdi pham va y nghia cua viéc xac dinh khach

thé cua toi pham;
- Phén loai duoc khach thé cua toi pham;
- Trinh bay duoc cac loai ddi tuong tac dong cua td1 pham.
2. Noi dung:
2.1. Khach thé cua t0i pham (1, 3, 4)
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Phan loai khéach thé cua toi pham
2.2. Béi tuong tac dong cua tdi pham (1, 3, 4)
2.2.1. Khai niém doi tuong tac dong cua tdi pham
2.2.2. Céc loai ddi tuong tac dong cua td1 pham
Chuong 6: Mit khach quan cia toi pham Tho1i gian: 4 gio
1. Muc tiéu:

- Néu duogc khai niém mat khach quan va y nghia cta cac diu hiéu trong mat khach

quan cua t01 pham;

- Trinh bay va phan tich dugc khai ni€ém va céac hinh thic cia hanh vi khach quan

cua tdi pham cling nhu céac dang cau trac dac bi¢t cia hanh vi khach quan,;

- Phan biét dugc hanh dong pham ti voi khong hanh dong pham tdi.
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- Néu dugc dinh nghia hdu qua nguy hiém cho xa hoi cta toi pham.
- Trinh bay duogc cac dang hau qua nguy hiém cho xa hoi cia toi pham.
- Néu duoc dinh nghia mbi quan hé nhan qua trong Luat hinh su.

- Phan tich dugc cac diéu kién dé hanh vi khach quan cta t6i pham bi coi 12 nguyén

nhan giy ra hau qua nguy hiém cho x4 hoi cia toi pham.
2.Noi dung
2.1. Khai ni¢m mat khach quan cua to1 pham
2.1.1. Khai niém (1, 3, 4)
2.12.Y nghia cua cac d4u hiéu trong mat khach quan cua tdi pham
2.2. Hanh vi khach quan cua toi pham (1, 3, 4)
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Céc hinh thirc ctia hanh vi khach quan cta toi pham
2.2.3. Cac dang cAu tric ddc biét ctia hanh vi khach quan
2.3. Hau qua nguy hiém cho x4 hoi cta toi pham (1, 3, 4)
2.3.1. Khai niém
2.3.2. Méi quan hé nhan qua gitra hanh vi va hau qua cua t6i pham
2.4. Nhitng biéu hién khac trong mat khach quan cua toi pham (1, 3, 4)
Chuwong 7: Chii thé ciia tdi pham Thoi gian: 4 gid
1. Muc tiéu:
- Néu va phan tich duoc khai niém va dic diém chu thé caa t6i pham.

- Giai thich duoc van dé trach nhiém hinh sy cua nguoi say ruou hodc say do dung
chét kich thich khac.

- Phan biét dugc chu thé thudng véi chu thé dic biét cua toi pham.
- Néu dugc dinh nghia nhan than ngudi pham t6i.

2.Noi1 dung

2.1. Khai niém chu thé cua toi pham (1, 3)

2.2. Nang luc trach nhiém hinh su (1, 3)
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2.2.1. Khai niém
2.2.2. Tinh trang khong c6 nang lyc trach nhiém hinh sy
2.2.3. Nang luc trach nhiém hinh sy va tinh trang say
2.3. Tudi chiu trach nhiém hinh su (1, 3)
2.4. Chu thé dic biét cua toi pham (1, 3)
2.5. Van d& nhan than cua ngudi pham toi trong Luat Hinh sy (1, 3)
Chuong 8: Mit chi quan cia tgi pham Tho1i gian: 6 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va cac yéu t6 thudc mit chu quan cua td1 pham;
- Phén biét dugc cac loai 16i trong Luat Hinh su;
- Phan tich duoc cac yéu td thudc mat chu quan cua toi pham.

- Phan bi¢t dugc cac truong hop sai lam va trach nhiém hinh sy d6i véi cac truong

hop sai 1am.
2.No1 dung
2.1. Khai ni¢ém mat chu quan cua téi pham (1, 3)
2.2.L4i (1, 3)
2.2.1. Khéi niém 15i
2.2.2. Ldi vé6i van dé tu do (xur su) va trach nhi€ém hinh su
2.2.3.Lbi ¢b ¥ truc tiép
2.2.4. Lbi ¢b ¥ gian tiép
2.2.5.L5i vo y vi qua tu tin
2.2.6. L5i vo ¥ do cau tha
2.2.7. Su kién bat ngd
2.3. Bong co va muc dich pham t6i (1, 3)
2.3.1. Bong co pham toi
2.3.2. Muc dich pham o1

Chwong 9: Cac giai doan thuc hién tgi pham Thoi gian: 6 gio
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1. Muc tiéu:
- Néu dugc dinh nghia cac giai doan thyc hién td1 pham;
- Néu duoc khai niém va trach nhiém hinh su ctia ngudi chuan bi pham toi;

- Néu dugc dinh nghia pham tdi chua dat va so sanh dugc cac truong hop pham toi

chua dat;

- Néu dugc khai niém tdi pham hoan thanh va phan bi¢t duoc td6i pham hoan thanh

v6i toi pham két thuc;

- Néu duogc khai niém va trach nhiém hinh sy cua nguoi ty y nira chung cham duat

viéc pham to1.

2.Noi dung

2.1. Khai ni¢m cac giai doan thuc hién toi pham (1, 3, 4)
2.2. Chuén bi pham t6i (1, 3, 4)

2.2.1. Khai niém chuén bi pham t01

2.2.2. Trach nhiém hinh sy trong giai doan chuén bi pham t01
2.3. Pham td1 chua dat (1, 3, 4)

2.3.1. Khai niém pham td1 chua dat

2.3.2. Phan loai cac truong hop pham ti chua dat

2.4. T61 pham hoan thanh (1, 3, 4)

2.5. Ty ¥ nita chirng chdm dirt viée pham t6i (1, 3, 4)

2.5.1. Diéu kién cia ty ¥ ntra chimg chdm dut viéc pham toi

2.5.2. Trach nhiém hinh sy d6i véi truomg hop tu ¥ ntra chirng cham dit viéc pham

Chuwong 10: Pong pham Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu:

- Phan tich duoc khai niém déng pham;

- Phan loai duoc cac hinh thirc d(‘A)ng pham;

- Phén biét duoc céc loai nguoi trong déng pham;

- Trinh bay dugc van dé trach nhiém hinh sy trong dong pham.
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2.No1 dung
2.1. Khai niém dong pham (1, 3, 4)
2.2. Céc loai ngudi dong pham (1, 3, 4)
2.2.1. Nguoi thuc hanh
2.2.2 Ngudi to chire
2.2.3. Nguoi xui duc
2.2.4. Nguoi giap suc
2.3. Phan loai cac hinh thirc dong pham (1, 3, 4)
2.3.1. Phan loai theo y thirc chu quan
2.3.2. Phén loai theo dau hiéu khach quan
2.3.3. Can clr vao dau hiéu chu quan va khach quan
2.4. VAn dé trach nhiém hinh su trong déng pham (1, 3, 4)
2.4.1. Cac nguyén tac xac dinh trach nhiém hinh sy trong d6ng pham

2.4.2. Mot s6 van dé khac lién quan dén viéc xac dinh trach nhiém hinh su trong

ddéng pham
Chuwong 11: Nhirng tinh tiét loai trir tinh chat nguy hiém cho xa hdi ciia hanh
vi Tho1i gian: 6 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay va phan tich duoc khai niém, diéu kién ciia phong vé chinh dang
- Trinh bay va phan tich duoc khai niém va diéu kién cua tinh thé cép thiét;

- Trinh bay dugc céc truong hop khéc loai trir tinh chat nguy hiém cho xa hoi cua
hanh vi nhu: thi hanh 1énh cép trén, thuc hién chiic ndng nghé nghiép,....

2.Noi dung

2.1. Khai ni¢m chung (1, 3, 4)

2.2. Phong v¢ chinh dang (1, 3, 4)

2.2.1. Khai niém phong v¢ chinh dang

2.2.2. Diéu kién cua phong vé chinh dang
2.2.3. Vuot qua gio han phong vé chinh dang
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2.2.4. Phong v¢ tudong tuong

2.3. Tinh thé cap thiét (1, 3, 4)

2.3.1. Khéi niém tinh thé cap thiét

2.3.2. biéu kién cua tinh thé cap thiét

2.3.3. Vuot qué gi6 han cua tinh thé cap thiét
2.4. Bit ngudi pham phap (1, 3, 4)

2.5. Nhitng trudng hop khac loai trir tinh chit nguy hiém cho xa hoi cia hanh vi
(1,3,4)

2.5.1.Thi hanh ménh 1énh cip trén (ménh 1énh bat hop phap)

2.5.2. Thyc hién chirc ning nghé nghiép

2.5.3. Rui ro trong san xuét va nghién ctru khoa hoc

Chuong 12: Trach nhiém hinh su va hinh phat Tho1i gian: 4 gio
1. Muc tiéu:

- Néu duoc khai niém trach nhiém hinh su.

- Trinh bay dugc cac quy dinh vé thoi hiéu truy ctru trach nhiém hinh su.

- Néu duogc cac trudng hop nguodi pham tdi duge mién va co thé duge mién trach

nhiém hinh sy.
- Néu va phan tich dugc khai niém hinh phat, muc dich cua hinh phat.
- Trinh bay dugc hé théng hinh phat trong Luat hinh sy Vi¢t Nam..
2.Noi dung
2.1. Trach nhi¢m hinh sy (1, 3, 4)
2.1.1. Khai niém trach nhiém hinh su
2.1.2. Thoi hi¢u truy ctru trach nhiém hinh su
2.1.3. Mién trach nhiém hinh su
2.2. Hinh phat (1, 3, 4)
2.2.1. Khai niém hinh phat
2.2.2. Myc dich cuta hinh phat
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Chuwong 13: Hé thong hinh phat va cac bién phap tw phap Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai ni¢ém hé thén g hinh phat;
- Néu duoc cac hinh phat chinh va hinh phat bd sung trong Luét Hinh sur;
- Néu dugc khai niém bién phap tu phap;
- Trinh bay duogc cac bién phap tu phap trong Luat Hinh sy Viét Nam.
2.Noi dung
2.1. Hé thong hinh phat (1, 3, 4)
2.1.1. Khéi niém hé thdng hinh phat
2.1.2. Céc loai hinh phat trong hé théng hinh phat
2.2. Céc bién phap tu phap (1, 3, 4)
Chuwong 14: Quyét dinh hinh phat Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu: Hoc xong chuong nay, sinh vién can phai:
- Phan tich dugc cac can cir dé quyét dinh hinh phat;
- Trinh bay dugc céc tinh tiét tang nang, giam nhe hinh phat;

- Phan tich dugc cac quy dinh vé téng hop hinh phat trong truong hop pham nhiéu

t6i hodc trudng hop ¢ nhiéu ban 4n;
- Van dung duoc cac kién thirc d3 hoc dé giai quyét cac bai tap tinh hudng.
2.Noi dung
2.1. Céc can clr quyét dinh hinh phat (1, 3, 4)
2.1.1. Can cu vao quy dinh cua B9 luat hinh sy
2.1.2. Can cu vao nhan than cua nguoi pham i
2.1.3. Céan ¢t vao tinh chit va mirc d6 nguy hiém cho xa hoi cta toi pham
2.1.4. Can ctr vao céc tinh tiét tang nang hoac giam nhe trach nhi€ém hinh sy

2.2. Quyét dinh hinh phat trong trudng hop pham nhiéu t6i hodc c¢6 nhiéu ban an
(1,3,4)

2.2.1. Quyét dinh hinh phat trong truong hgp pham nhiéu toi
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2.2.2. Quyét dinh hinh phat trong truong hop c6 nhiéu ban an

Chuwong 15: Thoi hiéu thi hanh bin 4n, mién giam thoi han chip hanh hinh

phat, an treo, x6a an tich Thot gian: 4 gio
1. Muc tiéu: Hoc xong chuong ndy, sinh vién can phai:
- Néu va phan tich dugc khai niém va quy dinh vé thoi hiéu thi hanh ban an;

- Trinh bay duoc nhitng truong hop ngudi bi két an duge mién hoic hoan chap
hanh hinh phat;

- Phéan tich dugc khai niém an treo va cac diéu kién dé nguoi bi két an c6 thé duoc

huong an treo;

- Trinh bay duogc khai niém an tich va cac truong hop dugc xda an tich.

2.Noi dung

2.1. Thoi hiéu thi hanh ban an (1, 3, 4)

2.2. Mién, giam thoi han chap hanh hinh phat (1, 3, 4)

2.2.1.Mién chap hanh hinh phat

2.2.2. Hoén chip hanh hinh phat tu

2.2.3. Tam dinh chi chip hanh hinh phat tu

2.2.4. Giam thoi han chap hanh hinh phat

2.3. Antreo (1, 3, 4)

2.4. Xba an tich (1, 3, 4)

Chuong 16: Trach nhiém hinh su ciia nguoi chwa thanh nién pham t¢i

Thot gian: 5 gio

1. Muc tiéu: Hoc xong chuong nay, sinh vién can phai:

- Phén tich dugc khai niém va dic diém cua nguoi chua thanh nién;

- Phan tich dugc cac nguyén tac x4c dinh trach nhiém hinh sy cta nguoi chua thanh
nién pham toi;

- Trinh bay duoc cac hinh phat va cac bién phap tu phap co thé ap dung ddi voi
nguoi chua thanh nién pham t6i;

- Trinh bay dugc cac quy dinh vé mién chip hanh hinh phat, giam thoi han chip

hanh hinh phat va van dé an tich dbi v6i ngudi chwa thanh nién pham toi.
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2.Noi1 dung
2.1. Nguyén tic xtr Iy ngudi chwa thanh nién pham t6i (1, 3, 4)

2.2. Hinh phat va cac bién phap tu phap ap dung véi nguoi chua thanh nién pham
to1 (1, 3, 4)

2.2.1. Cac bién phap tu phap
2.2.2. Cac hinh phat ap dung d6i véi ngudi chua thanh nién pham toi

2.2.3. Mot sb van dé khac lién quan dén trach nhiém hinh sy ctia ngudi chua thanh

nién pham tai.
Chuwong 17: Mt s6 loai tdi pham cu thé Thoi gian: 21 gio
1. Muc tiéu: Hoc xong chuong nay, sinh vién phai:

- Trinh bay dugc khai niém céac tdi xam pham an ninh qudc gia, cac to1 xam pham
tinh mang, strc khde, nhan pham, danh dy cia con nguoi, cac to1 xam pham quyén tu do

clia con nguoi, quyén tu do, dan chu ctia cong din va cac toi xam pham s& hitu.
- Nhan biét dugc dau hiéu phap 1y cua timg toi pham;
- Xac dinh dugc khung hinh phat cta tirng tdi pham cu thé.
2. Noi dung:
2.1. Cac toi xAm pham an ninh qudc gia (2, 3, 5)
2.1.1. Khai niém
2.2.2. Cac t6i pham cu thé

2.2. Céc td1 xam pham tinh mang, sttc khde, nhan phém, danh dy cta con nguoi (2,
3,5)

2.2.1. Nhom céc td1 xam pham tinh mang ctiia con nguoi
2.2.2. Nhom cac to1 xam pham strc khoé ctia con nguoi
2.2.3. Nhom céc tdi xam pham nhan phém, danh du cua con nguoi

2.3. Céc toi xam pham quyén tu do ctia con ngudi, quyén tu do, dan chu ciia cong
dan (2,3, 5)

2.3.1. Khai niém

2.3.2. Cac t6i pham cu thé
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2.4. Céc to1 xam pham s& hitu (2, 3, 5)
2.4.1. Khai ni€m céc to1 xam pham so hiru
2.4.2. Cac to1 xam pham so hiru cu thé
IV. Diéu kién thwe hién mén hoc:
1. Phong hoc
2. Trang thiét bi may moc: Laptop, may chiéu, bang, phan

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu: Giao trinh Luéat hinh su phﬁn chung, cac van

ban lién quan.

phat

4. Céc diéu kién khac: wifi

V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:
1. Noi dung:

- Kién thuc:

+ Cac kién thirc co ban vé Luat Hinh sy Viét Nam, 1y luan vé T6i pham va hinh

+ Céu thanh t6i pham.

- K¥ nang: Chap hanh t6t cac qui dinh cta phap luat hinh su trong qué trinh hoc

tap va cong tac.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: C6 kha nang nhén thuc va lam chu dugce hanh vi

cua minh trong vi¢c thuc hién phap luat.

2. Phuong phéap:

- Kiém tra tu luan hodc tric nghiém két hop tu luan

VI. Huwéng din thuc hién mon hoc:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Cao dang Dich vu phap 1y

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tap méon hoc:

- D6i véi gido vién, giang vién: Thuyét trinh, giang giai, phat vin

- Pdi v6i nguoi hoc: Lang nghe, ghi chép, tong hop va nghién ciru tai liéu

3. Nhiing trong tam can chu y: Cac nguyén tdc co ban cua Luat hinh sy, toi pham,

cAu thanh toi pham, céc giai doan thuc hi¢n t01 pham va hé théng hinh phat theo Luat
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Hinh su Viét Nam
4. Tai li€u tham khao:

[1]. Nguyén Ngoc Anh, B4 Duc Hong Ha. Gido trinh Luat Hinh sy Viét Nam. Ha
No6i: NXB Cong an nhan dan; 2012.

[2]. Nguyén Ngoc Hoa va Tap thé tac gia. Gido trinh Lut Hinh sy Viét Nam - Phan
cac t6i pham (Quyén 1). Ha Noi: NXB Cong an nhan déan; 2019.

[3]. Qudc hoi. Bo luat Hinh su sb 100/2015/QH13. Ha Nbi: Qudc hoi; 2015.

[4]. Pham Thi Huyén Sang. Gi4o trinh Luat Hinh sy. Vinh: Trung tdm dao tao tir
xa - Truong Pai hoc Vinh; 2011.

[5]. Van phong Qudc hoi. Vin ban hop nhat BO luat Hinh su sé 01/VBHN-VPQH.
Ha Noi: Van phong Qudc hoi; 2017.

5. Ghi cha va giai thich (néu c6)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: LUAT HON NHAN VA GIA PINH

Ma moén hoc: 61172014

Thoi gian thwe hién mon hoc: 45 gio (Ly thuyét: 14 gio; thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 29 gid; kiém tra: 2 giod)

I. Vi tri, tinh chit ciia mén hoc:

- Vi tri: Luat hon nhan va gia dinh quy dinh ché 6 hén nhan va gia dinh; chuan
muc phéap 1y cho cach ting xir giita cac thanh vién gia dinh; trach nhiém cia ca nhan, t6
chuc, Nha nude va xa hoi trong viéc xay dung, cung ¢ ché do hon nhan va gia dinh. Luat
hén nhén va gia dinh 13 mon hoc chuyén nganh bt budc trong chuong trinh ddo tao Cao
dang Dich vu Phap Iy.

- Tinh chat: Luat hon nhan va gia dinh 1a mon hoc thude khoa hoc xa hdi, vira mang
tinh 1y thuyét, vira mang tinh Gng dung va gan véi cudc séng cliia mdi ca nhan trong doi
song x4 hoi.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay duoc vi tri cia Luat Hén nhan va Gia dinh ciing nhu méi quan hé giita
phap luat Hon nhan - Gia dinh véi cac quan hé phap luat khac trong hé thong phap luat
Viét Nam.

+ Nhan biét dugc cac van dé phap 1y lién quan dén linh vuc Hon nhan - Gia dinh
nhu két hon, quan h¢ vo chéng, quan h¢ cha, me, con, ly hon,... ttr d6 c6 thé doi ching
v6i truc trang cac van dé d6 trong doi séng x4 hoi.

+ Van dung dugc mot s6 quy dinh cta phap luat Hén nhén - Gia dinh dé giai quyét
cac tinh hudng lién quan trong thyc tién.

- Vé k¥ nang:

+ K¥ nang phat hién va phan tich nhiing van dé mang tinh phap 1y trong linh vuc

Hoén nhan va Gia dinh.
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+ K¥ ning so sanh, nhan dinh va danh gia cac van dé phép 1y ciing nhu tinh hudng
trong thuc tién.

+ K¥ ning nghe, doc va phan tich cac van dé, budc dau hinh thanh phuong phap
tur duy phé phén, phan bién cac van dé.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Co y thirc chap hanh nghiém chinh phéap luat vé Hén nhan - Gia dinh.
+ Tuan thu va thuc hién nghiém tuc, dung phép luat.

+ C6 thai d6 hoc tap tu giac, tich cuc va nghiém thc.

III. N§i dung mon hoc:

1. Nbi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
Thue
50 Tén chwong, muc x hanh, thi x

TT &, mu Tong| Ly n Kiém

£ <,| nghiém,
so | thuyet| =~ ° tra
thao luan,
bai tap
1 | Chuong 1: Khai niém va nhiing nguyén tac | 2 1 1

co ban cua Luat Hon nhan - Gia dinh

1. Chu nghia Mac - Lénin vé nhitng hinh
thai hon nhan va gia dinh trong lich st

2. Khai niém hon nhan va cac dac trung ctua
hon nhan

3. Khai ni€ém va chiic ndng cua gia dinh.

4. Khai niém Luat Hon nhan - Gia dinh.

5. D6i tugng va phuong phap diéu chinh cia
Luat Hon nhan - Gia dinh

6. Nhiém vu va nhimg nguyén tic co ban
cua Luat Hon nhan - Gia dinh
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Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc
hanh, thi
nghiém,
thio luan,
bai tip

Kiém
tra

Chuong 2: Quan h¢ phap luat Hon nhan va
Gia dinh

1. Khai niém quan hé phép luat Hon nhan
va Gia dinh

2. Cac yéu td ciia quan hé phap luat Hon
nhan va Gia dinh

3. Thyc hién nghia vy va quyén Hon nhan -
Gia dinh

4. Can ctr 1am phat sinh, thay d6i, cham dut
quan h¢ phéap luat Hon nhan - Gia dinh

2

Chuong 3: Su phat trién cia Luat Hén nhan
va Gia dinh Vié¢t Nam tur Cach mang thang
8-1945 dén nay

1. Ché do Hon nhan va Gia dinh nudc ta
trudc Cach mang thang 8-1945

2. Céc giai doan phat trién cua Luat Hon
nhan va Gia dinh Viét Nam

3. Ngudn ctia Luat Hon nhan va Gia dinh

Chuong 4: Két hon va huay viéc két hon trai
phép luat

1. Két hon

2. Huy viéc két hon trai phap luat

Chuong 5: Quan h¢ gitra vg va ch@)ng

1. Khai niém
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Thoi gian (gio)
] Thuc
S0 Tén chwong, muc 2 hanh, thi 2
TT g my Tong| Ly n Kiém
£ £,| Dghiém,
soO | thuyet| A tra
thao luan,
bai tip
2. Nghia vu va quyén vé nhan than giira vo
- chong
3. Pai dién gitra vo va chéng
4., Ché do tai san cta vo chéng
6 | Chuong 6: Quan hé gira cha me¢ va con 4 1 3
1. Quyén va nghia vu gitta cha me va con
2. Xac dinh cha, me, con
3. Mang thai ho vi muc dich nhan dao
7 | Chuong 7: Quan hé gitra cac thanh vién | 6 1 5
khac cuia gia dinh va van dé cap dudng
1. Quan h¢ gitra cac thanh vién khac cua gia
dinh
2. Cap dudng giita cac thanh vién trong gia
dinh
8 | Chuong 8: Chidm dut hon nhan 6 1 5
1. Chdm dit hén nhan do mot bén chét hoic
bi Toa an tuyén bd 1a da chét
2. Cham dt hén nhan do ly hon
9 | Chuong 9: Giam h§ gifta cac thanh vién | 5 2 3

trong gia dinh
1. Khai niém va muc dich cua viéc giam hg
gitra cac thanh vién trong gia dinh

2. Nguoi duge gidm hg, nguoi giam hd va
tha tuc cong nhan viéc gidm ho
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Thoi gian (gio)
] Thuc
S0 Tén chwong, muc 2 hanh, thi X
TT g my Tong| Ly n Kiém
£ £,| nghiém,
soO | thuyet| A tra
thao luan,
bai tip
3. Nghia vu va quyén ctia ngudi giam ho
4. Thay ddi, cham dut viéc giam ho
10 | Chuong 10: Quan hé Hon nhan va Giadinh | 5 2 2 1
c6 yéu td nudc ngoai
1. Khai niém quan hé¢ Hon nhan va Gia dinh
6 yéu td nudc ngoai
2. Nguyén tic ap dung
3. Quy dinh cta phap luat Viét Nam vé két
hén c6 yéu té nude ngoai
4. Quy dinh cta phap luat Viét Nam vé ly
hén c6 yéu td nudc ngoai
5. Quy dinh ctia phap luat Viét Nam vé nuoi
con nudi ¢ yéu td nudc ngoai.
Cong 45 14 29 2

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Khai niém va nhitng nguyén tic co ban ciia Luit Hon nhén - Gia
dinh Thot gian: 2 gio
1. Muc tiéu: Hoc xong chuong nay, sinh vién can phai:

- Trinh bay duoc quan diém cia Chu nghia Mac-Lenin vé nhiing hinh thai hon
nhan va gia dinh trong lich str;

- Phan tich duogc khai niém va dac di€ém cua hon nhan - gia dinh;

- Trinh bau duoc khai niém, d6i twong va phuwong phap diéu chinh cua Luat Hon
nhan va Gia dinh;
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- Trinh bay va phan tich dugc nhiém vy va cac nguyén tac co ban cua Luat Hon

nhan va Gia dinh.

(1,2)

dinh;

2. Noi dung chuong:
2.1. Chi nghia Mac - Lenin vé nhitng hinh thai hén nhan va gia dinh trong lich st

2.1.1. Gia dinh huyét toc.

2.1.2. Gia dinh Pu-na-lu-an.

2.1.3. Hon nhan (gia dinh) d6i ngau.

2.1.4. Hon nhan mdt vg, mot chdng va cac bién thé cia nod.

2.1.5. Hon nhan va gia dinh dudi ché d6 xa hoi chu nghia.

2.2. Khai ni¢m hon nhan va céac dac trung cua hon nhan (1, 2)

2.2.1. Khai niém hon nhan

2.2.2. Pic diém cua hon nhan.

2.3. Khai ni¢m va chirc nang cua gia dinh (1, 2)

2.3.1. Khai niém gia dinh.

2.3.2. Nhiing chtrc nang xa hoi cua gia dinh.

2.4. Khai ni¢m Luat Hon nhan - Gia dinh (1, 2)

2.5. Bbi tugng, phwong phap diéu chinh ciia Luat Hon nhan - Gia dinh (1, 2)
2.5.1. Béi tuong diéu chinh

2.5.2. Phuong phap diéu chinh

2.6. Nhiém vu va nhitng nguyén tic co ban ctia Luat Hén nhan - Gia dinh (4)
2.6.1. Nhiém vu.

2.6.2. Nhimng nguyén tic co ban

Chuong 2: Quan hé phap luat Hon nhan va Gia dinh Tho1i gian: 3 gio
1. Muc tiéu: Hoc xong chuong ny, sinh vién can phai:

- Trinh bay duogc khai niém va dic diém cia quan hé phap luat hon nhan va gia

- Phan tich dugc cac yéu td ciu thanh quan hé phap luat hon nhan - gia dinh;
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- Trinh bay va phén tich dugc cac cin ctr 1am phét sinh, thay d6i, chdm dut quan

hé phép luat hon nhan - gia dinh.
2.Noi dung chuong:
2.1. Khai ni¢ém quan h¢ phap luat Hon nhan va Gia dinh (1, 4)
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Pic diém ctia quan hé phap luat Hén nhan - Gia dinh
2.2. Céc yéu t6 cuia quan hé phap luat Hon nhan va Gia dinh (1, 4)
2.2.1. Chu thé cta quan hé phap luat Hon nhan - Gia dinh
2.2.2. Khéch thé ciia quan hé phap luat Hon nhan - Gia dinh
2.2.3. No1 dung cua quan h¢ phap luat Hon nhan - Gia dinh
2.3. Thuc hién nghia vu va quyén Hon nhan - Gia dinh (1, 4)

2.4. Can clr 1am phat sinh, thay doi, chdm dut quan hé phap luat Hon nhan - Gia
dinh (1, 4)

Chuwong 3: Sy phat trién ciia Luit Hon nhin va Gia dinh Viét Nam tir Cach
mang thang 8-1945 dén nay Thot gian: 2 gio

1. Muyc tiéu: Hoc xong chuong nay, sinh vién can phai:

- Trinh bay duoc quy dinh vé hon nhan va gia dinh nudc ta trude Cach mang thang
8/1945;

- Trinh bay dugc sy phét trién ciia phap luat hon nhan va gia dinh nude ta tir Cach
mang thang 8/1945 dén nay;

- Phan biét va xac dinh duoc cac nguc‘Sn cua Luat Hon nhan va Gia dinh.

2.Noi dung chuong:

2.1. Ché d6 Hon nhan va Gia dinh nudc ta trudec Cach mang thang 8-1945 (1, 2, 4)
2.2. Céc giai doan phat trién cia Ludt Hon nhan - Gia dinh Viét Nam (1,2,4)
2.2.1. Phap luat vé Hon nhan - Gia dinh tir Cach mang thang 8-1945 dén 1959
2.2.2. Phap luat vé Hon nhan va Gia dinh tir 1960 dén 1986

2.2.3. Phap luat vé Hon nhan va Gia dinh tir 1986 dén nay

2.3. Ngudn cua Luat Hon nhan va Gia dinh (1, 4)
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2.3.1. Hién phap 2013

2.3.2. Luat Hon nhan va Gia dinh nam 2014

2.3.3. C4c vin ban huéng dan thi hanh Luat Hon nhan va Gia dinh

Chuwong 4: Két hon va hity viéc két hon trai phap luat Thoi gian: 6 gid
1. Muc tiéu: Hoc xong chuong ny, sinh vién can phai:

- Trinh bay duoc khai niém két hon, cac diéu kién két hon va dang ky két hon theo
Luat Hon nhan va Gia dinh Viét Nam;

- Giai thich duoc thé nao 12 hon nhan trai phap luét;

- X4c dinh duoc ngudi ¢ quyén yéu cau huy viée két hon trai phap luat;

- Trinh bay duoc quy dinh ctia phap luat vé xir Iy viéc két hon trai phap ludt va hau
qua phap 1y.

2. Noi dung chuong:

2.1.Kéthon (1, 3, 4)

2.1.1. Khai niém két hon

2.1.2. Cac diéu kién két hon

2.1.3. Pang ky két hon

2.2. Hay viéc két hon trai phap luat (1, 3, 4)

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Nguoi cb quyén yéu cau huy viéc két hon trai phéap luat

2.2.3. Xir Iy viéc két hon trai phap luat

2.2.4. Hau qua phap 1y cua viéc huy két hon trai phap luat

2.2.5. Xir Iy két hon trai phap luat theo Luat Hinh su

Chuwong 5: Quan hé phap lut giita vo' va chdng Tho1i gian: 6 gio

1. Muc tiéu: Hoc xong chuong nay, sinh vién can phai:

- Trinh bay dwoc nghia vu va quyén vé nhan than giita vo va chong;

- Hiéu dugc cac quy dinh cua phap luat vé dai dién gifra vo va chéng;

- Phan biét dugc cac ché do tai san ctia vo va chong.
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2.Noi dung chuong:
2.1. Khai niém (1, 4)
2.2. Nghia vu va quyén vé nhén than gitta vo - chong (1, 3, 4)
2.2.1. Nghia vu va quyén mang tinh chét tinh cam, riéng tu giita vo va chong
2.2.2. Nghia vu va quyén mang tinh chét tu do, dan chu
2.3. Pai dién giira vo va chéng (1, 3, 4)
2.3.1. Can cu xac lap dai dién gitra vg va chéng
2.3.2. Pai dién gifra vo va chdng trong quan hé kinh doanh

2.3.3. Dai dién gitra vo va chong trong trudng hop Gidy chimg nhan quyén so hitu,

Gidy chung nhan quyén st dung ddi véi tai san chung nhung chi ghi tén vo hodc chong
2.3.4. Trach nhiém lién dé1 caa vo, chéng
2.4. Ché d¢ tai san ctia vo chong (1, 3, 4)

2.4.1. Quyén va nghia vu v€ tai san cua vo chong khong phu thudc vao ché do tai

san da lua chon
2.4.2. Ché db tai san ctia vo chong theo quy dinh cua phap luat
2.4.3. Ché d tai san cia vg chéng theo thoa thuan
Chuong 6: Quan hé phap luat giira cha me va con Tho1i gian: 4 gio
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong chuwong nay, sinh vién can phai:
- Xac dinh duoc xac quyén va nghia vu ctia cha me va con;
- Hiéu dugc quy dinh cta phap luat vé x4c dinh cha, me, con;
- Trinh bay duoc khai niém va diéu kién mang thai hd vi muc dich nhan dao;

- Nhé duoc cac quyén va nghia vu ctia bén mang thai ho va bén nhd mang thai ho

vi muc dich nhan dao.
2. Noi dung chuong:
2.1. Quyén va nghia vu gitra cha me va con (1, 3, 4)
2.1.1. Can c phét sinh quyén va nghia vu gita cha me va con
2.1.2. Quyén va nghia vu gitta cha me va con

2.2. Xac dinh cha, me, con (1, 3, 4)
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2.2.1. Xac dinh cha, me, con

2.2.2. Quyén nhan cha, me, con

2.3. Mang thai hg vi muc dich nhan dao (1, 3, 4)

2.3.1. Khai niém

2.3.2. Piéu kién mang thai hd vi muc dich nhan dao

2.3.3. Quyén va nghia vy ctia bén mang thai hd vi muc dich nhan dao

2.34. Quyén va nghia vu ctiia bén nhd mang thai ho vi muc dich nhan dao

Chuwong 7: Quan hé giira cac thanh vién khac ciia gia dinh va véan dé cip dudng
Tho1i gian: 6 gio

1. Muc tiéu: Hoc xong chuong ndy, sinh vién can phai:

- Trinh bay duoc khai niém, quyén va nghia vu gitta cac thanh vién trong gia dinh;

- Trinh bay dugc khai niém cap dudng; xac dinh dugc nghia vu cap dudng cua cac

thanh vién trong gia dinh;

- Nhé duoc cac trudng hop chdm dut cip dudng.

2.Noi dung chuong:

2.1. Quan h¢ gitra cac thanh vién khac cua gia dinh (1, 3, 4)

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Quyén va nghia vu giita cac thanh vién khac cta gia dinh

2.2. Cép dudng giita cac thanh vién trong gia dinh (1, 3, 4)

2.2.1. Khai niém cép dudng

2.2.2. Nghia vu cip dudng giita cac thanh vién trong gia dinh

2.2.3. Cham dit nghia vu cap dudng

Chuwong 8: Chim dirt hon nhén Thoi gian: 6 gio

1. Muc tiéu: Hoc xong chuong nay, sinh vién can phai:

- Phan biét duogc cac truong hop chidm dit hon nhan do mét bén chét hodc bi Toa
an tuyén bd 1a da chét;

- Biét duogc ly hén 13 gi va nhimg ngudi ¢ quyén yéu cau giai quyét ly hon;

- Phan biét dugc ly hon do mot bén yéu cau va thuén tinh ly hon;
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- Gidi thich dugc hau qua phap 1y cua viéc ly hon.
2.Noi dung chuong:

2.1. Chdm dut hon nhan do mét bén chét hodc bi Toa an tuyén bd 1a da chét (1, 3,
4)

2.1.1. Chdm dat hon nhan do vo hodc chong chét

2.1.2. Cham dit hon nhan do mot bén bi Toa an tuyén b 1a da chét
2.2. Chim dut hon nhan do ly hén (1, 3, 4)

2.2.1. Khai ni€m ly hén

2.2.2. Ngudi c6 quyén yéu cau giai quyét ly hon

2.2.3. Cac truong hop ly hon

2.2.4. Hau qua phap 1y cia viéc ly hon

Chuong 9: Giam ho giira cac thanh vién trong gia dinh Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu: Hoc xong chuong ndy, sinh vién can phai:

- Trinh bay va phan tich duogc khai niém, muc dich cta viéc gidm hg;
- Phan biét dugc nguoi giam hd va nguoi duoc giam ho;

- Biét dugc quy dinh vé thu tuc dang ky giam ho;

- Trinh bay dwgc quyén va nghia vu ciia nguoi giam ho;

- Trinh bay dugc cac quy dinh vé thay ddi, cham dut viée giam ho.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém va muc dich cua viéc giam ho gifrta cadc thanh vién trong gia dinh
(1,3,4)

2.1.1. Khai niém
2.1.2. Muc dich cua viéc giam ho

2.2. Nguoi duge giam hg, nguoi giam hg va thu tuc cong nhén viéc giam hé (1, 3,
4)

2.2.1. Nguoi dugc giam ho, nguoi gidm hd
2.2.2. Thu tyc dang ky giam ho

2.3. Nghia vu va quyén cta ngudi giam ho (1, 3, 4)
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2.4. Thay ddi, chdm dut viée giam ho (1, 3, 4)
2.4.1. Thay ddi ngudi giam ho
2.42. Cham dut viéc giam ho
Chuwong 10: Quan hé Hon nhan va Gia dinh c6 yéu t6 nwéc ngoai
Thot gian: 5 gio
1. Muc tiéu: Sau khi hoc xong chuwong nay, sinh vién can phai:

- Trinh bay dugc khéi niém va nguyén tic ap dung quan hé Hon nhan va Gia dinh

c6 yeu to nudc ngoai,

- Trinh bay duoc cic quy dinh cta phap luat nudc ta vé két hon, ly hon, nudi con

nuoi cd yeu to nudc ngoai.

ngoai

4)

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai niém quan hé Hon nhan va Gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai (3, 4)
2.2. Nguyén tic ap dung (3, 4)

2.3. Quy dinh cua phap ludt Viét Nam vé két hon co yéu té nudce ngoai (3, 4)
2.3.1. Khai niém két hon c6 yéu té nudc ngoai

2.3.2. biéu kién két hon trong quan hé két hon ¢ yéu té nudc ngoai

2.3.3. Tham quyén ding ky két hon c6 yéu té nudc ngoai

2.3.4. Ho so dang ky két hon c6 yéu té nudc ngoai

2.3.5. Thu tuc ndp va tiép nhan hd so ding ky két hon c6 yéu td nude ngoai
2.3.6. Thoi han giai quyét viéc dang ky két hon c6 yéu td nude ngoai

2.4. Quy dinh ctia phap luat Viét Nam vé ly hon co yéu t nude ngoai (3, 4)
2.4.1. Khéi niém ly hén c6 yéu td nude ngoai

2.4.2. Cac quy dinh ctia phap luat Hon nhan - Gia dinh vé ly hon ¢6 yéu t6 ngude
2.5. Quy dinh ctia phap luat Viét Nam vé nudi con nudi c¢é yéu td nudc ngoai (3,

IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc
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2. Trang thiét bi may moc: Laptop, may chiéu, bang, phan
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: Gido trinh, giao an bai giang, giéy but
4. Céc diéu kién khac:
V. Noi dung va phwong phap, danh gia:
1. No1 dung:
- Kién thirc:

Céc quy dinh co ban cta phap luat Hon nhan - Gia dinh nhu: két hon, quan hé giira
VO va chéng, gitta cha me va con,gitra cac thanh vién khac trong gia dinh, van chidm dut

hon nhan, cap dudng, hon nhan ¢ yéu to nudc ngoai,...
- Ky nang:

+ Van dung cac kién thuc vé: két hon; quyén va nghia vu cua vg va chong, cua cha
me va con; quyén va nghia vu cap dudng; néu dugc cac truong hop cham dut hon nhan,

phap luat vé& giam ho va hon nhan, gia dinh ¢ yéu t6 nudc ngoai vao cudc séng.

+ C6 hiéu biét phap 1y v& trinh ty, thu tuc, thim quyén ding ky két hon; dang ky
giam ho, nudi con nudi.

+ Rén luyén k¥ ning so sanh nhan dinh va danh gia cac van dé phép 1y, 4p dung
giai quyét cac tinh hudng thyc té cudc song hién nay.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ C6 ¥ thire chip hanh nghiém chinh phap luat vé Hoén nhan & Gia dinh.

+ Thyc hién ngiém minh, dang phép luat

+ C6 thai d6 hoc tap tich cuc, nghiém tac

2. Phuong phap:

- Kiém tra dinh ky:

+ Phan ly thuyét: Hinh thirc Ty luan.

+ Phan thuc hanh: Béo c4o thuc hanh.

- Thi két thuc mon hoc: Phan Iy thuyét: Hinh thirc thi Ty luan hodc ti luan két hop
trac nghiém, thoi gian 90 phut.

- banh gia nang luc tu cha va trach nhiém: Tham gia gid hoc trén 16p nghi€ém tac,

dam bao thoi lugng trén 80%. Tham gia cac hoat dong hoc tap va nghién clru theo hudng
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dan cua giang vién.
VI. Huéng din thue hién mén hoc:
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Cao dang Dich vu phap 1y
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:
- Dbi voi gido vién, giang vién: thuyét trinh, giang giai, phat van, dua cau hoi thao
luan, ra bai tap tinh huéng

- Péi v6i ngudi hoc: Ghi chép, ling nghe, tong hop, nghién ctru tai liéu, thao luan

va lam bai tap tinh hudng.

3. Nhiitng trong tdm can cht y: Cac van dé vé két hon, ly hon, quan hé giita vo va
chdong, quan hé giira cha me va con, van dé cip dudng, hon nhan va gia dinh c6 yéu t6
nudc ngoai.

4. Tai liéu tham khao:

[1] Nguyén Van Cu. Gido trinh Luat Hon nhan va Gia dinh Viét Nam. Ha Noi:
NXB Cong an nhan dan; 2018.

[2] Ha Thi Mai Hién. Gido trinh Luat Hon nhan va Gia dinh Viét Nam. Ha Noi:
NXB Coéng an nhan dan; 2004.

[3] Quéc héi. Luat Hon nhan va Gia dinh s6 52/2014/QH13. Ha N¢i: Quéc hoi;
2014.

[4] Truong Pai hoc Luat TP.HO Chi Minh. Gido trinh Luat Hon nhan va Gia dinh
Viét Nam. TP.H6 Chi Minh: NXB Hong Dc; 2018.

5. Ghi chu va giai thich (néu co)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRIiNH MON HOQC

Tén mon hoc: LUAT PAT DPAI

Ma moén hoc: 61172009

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thyuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 29 gio; Kiém tra 2 gio).

I. Vi tri, tinh chit ciia mén hoc:

- Vi tri: M6n Luat Dat dai 1a mon hoc chuyén moén ddi v6i chuyén nganh cao dang
Dich vu Phap Iy. Mén hoc nay giup cho ngudi hoc c6 kién thirc toan dién trong chuyén
nganh duoc dao tao, dé khi tét nghiép co thé phdi hop van dung kién thic cia mén Luat
Dét voi cac mén hoc khéc trong hoat dong nghé nghiép.

- Tinh chat: Luét Dat dai 1a moén hoc thudc khoa hoc xi hoi, khoang 30% mang
tinh 1y thuyét, 70% mang tinh thuc hanh, gan lién véi cac hoat dong thao luan, giai quyét
van dé, kiém tra nhan thtc. ..

I1. Muc tiéu moén hoc:

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban mang tinh 1y luan vé phap luat dat dai
Viét Nam, vé ché d6 so hitu toan dan ddi véi dat dai & Viét Nam; vé ché do quan 1y dat
dai va ché @6 sir dung dat dugc thé hién trong cac quy pham phép luat;

+ Nhan biét dugc cac ndi dung phap 1y vé quyén va nghia vu ctia ngudi sir dung
dat theo phap luat dat dai Viét Nam.

- Vé k¥ nang:

+ Phan tich, danh gia dang cac quy dinh ctia phap luat dat dai;

+ Van dung cac quy pham phap luat dat dai dé giai quyét cac tinh hudng thuc té vé
quan 1y va sir dung dat.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ C06 kha nang hoan thanh cac hoat dong hoc tap duogc giao;
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+ C6 nang lyc 1am viée doc 1ap trong diéu kién 1am viéc thay ddi, chiu trach nhiém
c4 nhan va trach nhiém d6i v6i nhom;

+ C6 nang lyc dan dat, c¢6 kha nang chiu trach nhiém huéng din, gidm sat nhiing
nguoi khac thyc hién cong viéc phu hgp véi chuyén mon, nghiép vu cua nganh Luat;

+ Co6 kha nang tu hoc tap, tich Iy kién thirc, kinh nghiém dé nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu.

ITI. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 " Thue hanh,
TT Tén chwong, myc Téng| Ly | thinghiém, | Kiém
s6 | thuyét | thao luén, tra

bai tap

1 | Chuong 1: Cac van dé 1y ludn co ban vé 5 ) 3
nganh luat dat dai

1. Khai niém nganh luat dat dai

2. Béi tugng diéu chinh, phuong phap
diéu chinh

3. Cac nguyén tic co ban ctia nganh luat
dat dai

4. Quan hé phap luat dat dai

5 | Chuong 2: Ché d6 so hitu toan dan vé 5 9 3
dat dai
1. Khai niém

2. Chu thé, khach thé va ndi dung

3 Chuong 3: Ché d6 quan Iy nha nudc vé 20 5 14 1
dat dai
1. Khai niém ché do quan 1y nha nudc vé
dat dai

2. Hé thdng co quan quan 1y nha nudc vé
dat dai
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Thoi gian (gio)
S6 " Thue hanh,
TT Tén chuong, muc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét| thao luén, tra
bai tap
3. Noi dung co ban
4 | Chuong 4: Ché d6 su dung dat — quyén | 4 5 9 1
va nghia vu ctia nguoi sir dung dat
1. Khai niém ché d6 sir dung dét
2. Chu thé, khach thé cua quyén st dung
dat
3. Quyén va nghia vy ctia ngudi str dung
dat
Cong 45 14 29 2

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1 : Cac van dé Iy luin co ban vé nganh luat dat dai (1)

Thot gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc cac kién thirc phap luat co ban vé nganh Luat dét dai; vé doi tuong
diéu chinh, phuong phap diéu chinh va nhiing nguyén tic co ban ctia Luat dat dai, quan
hé phap luat dit dai;

- Van dung vao cac bai hoc tiép theo.

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai niém nganh luat dat dai

2.1.1.Nganh Luat dat dai

2.1.2. C4c vin ban luat dat dai

2.2. Péi tugng diéu chinh, phuong phéap diéu chinh

2.2.1. Béi tugng diéu chinh

2.2.2. Phuong phép diéu chinh

2.3. Cac nguyén tic co ban cta nganh luat dat dai

2.3.1. Dét dai thudc so hitu toan dan do nha nudce dai dién chu s& hitu
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2.3.2. Nha nuéc théng nhat quan 1y dit dai theo quy hoach va phap luat

2.3.3. Uu tién bao vé va phat trién quy dat nong nghiép

2.3.4. St dung dat hop 1y va tiét kiém

2.3.5. Thudng xuyén cai tao va bdi bo dat

2.4. Quan hé phép luat dat dai

2.4.1. Khai niém

2.42. Cac yéu t6 cau thanh quan hé phap luat dat dai

2.4.3. Co s lam phat sinh, thay d6i, cham diit quan hé phép luat dat dai

Chuwong 2: Ché d9 sé hiru toan dan vé dat dai (1) (2)

Tho1i gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

Trinh bay duoc nhiing kién thic vé ché do s hitu toan dan vé dat dai: vé chu thé,
khach thé va noi dung ctia ché do so hiru toan dan vé dat dai.

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai niém

2.1.1. Luan diém cua chi nghia Mac — Lé Nin vé tinh tit yéu khach quan cua viée
qudc hiru hoa dat dai

2.1.2. Co sé thuc tién cta viéc xay dung ché do s hitu toan dan ddi voi dat dai

2.1.3. Khéi niém ché d¢ s& hitu toan dan vé dat dai

2.2. Chu thé, khach thé va noi dung

2.2.1. Chu thé quyén s& hitu dat dai

2.2.2. Khach thé cua quyén s¢ hitu dat dai

2.2.3. Noi dung cua quyén sé hiru dat dai

Chuwong 3: Ché dd quan Iy nha nwéc vé dat dai (2) (1) Thoi gian: 20 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nhirng kién thirc co ban vé ché do quan 1y nha nude vé dat dai;

- Phan tich duoc hé thdng cac co quan quan 1y nha nudc vé dat dai va noi dung vé
ché d6 quan ly dat dai.

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai ni¢m ché dg quan 1y nha nudc vé dat dai
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2.1.1. Khai niém

2.1.2. Dic diém

2.2. Hé thong co quan quan 1y nha nudc vé dat dai

2.2.1. Co quan nha nuéc c6 thim quyén chung

2.2.2. Co quan quan ly dat dai dat dai chuyén nganh

2.3. No6i dung co ban

2.3.1. Hoat dong quan ly thong tin vé dat dai

2.3.2. Hoat dong diéu phdi dat dai

2.3.3. Hoat dong thanh tra dat dai va xir Iy cac vin dé phat sinh trong qua trinh quan

1y str dung dat dai

Chuwong 4 : Ché @) sir dung dit — quyén va nghia vu ciia ngwoi sir dung dat
(D) 2) Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu:

Phén tich dugc nhitng kién thirc co ban vé ché do st dung dat, quyén va nghia vu
ctia ngudi st dung dat.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém ché do st dung dat

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Bac diém ché d6 sir dung dat ¢ Viét Nam

2.2. Chi thé, khach thé cua quyén sir dung dét

2.2.1. Chu thé sir dung dét

2.2.2. Khach thé quyén sir dung dat

2.3. Quyén va nghia vu cta ngudi sir dung dat

2.3.1. Quyén cua nguoi st dung dat

2.3.2. Nghia vu ctia ngudi st dung dat

IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xuong:

2. Trang thiét bi may moc:

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u:

4. Céc diéu kién khac:
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V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- Kién thtrc: Trinh bay dugc nhimng kién thirc co ban mang tinh 1y luan vé phap luat
dat dai Viét Nam, vé ché d6 so hitu toan dan ddi v6i dat dai & Viét Nam; vé ché do quan
ly dat dai va ché do st dung dat duoc thé hién trong cac quy pham phap luat. Nhan biét
duoc cac nodi dung phéap 1y vé quyén va nghia vu ctia ngudi sir dung dét theo phap luat dat
dai Viét Nam.

- K§ ning: Phan tich, ddnh gia dung cac quy dinh ctia phap luat dat dai. Van dung
cac quy pham phap ludt dat dai dé giai quyét cac tinh hudng thuc té vé quan 1y va sir dung
dat.

- Nang luc tu chu va trach nhi¢m: C6 kha nang hoan thanh cac hoat dong hoc tap dugc
giao; Co nang luc 1am viéc doc 1ap trong diéu kién lam viéc thay ddi, chiu trach nhiém ca
nhan va trach nhiém d6i v4i nhém. Cé kha nang tu hoc tap, tich Iy kién thirc, kinh
nghiém dé nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu.

2. Phuong phép:

- Noi dung kién thire va k¥ ning duoc danh gid thong qua quan sat nguoi hoc giai
quyét cac tinh hudng dugc giao trong cac gio thao luan.

- Kiém tra dinh ky: Hinh thirc kiém tra Iy thuyét, thoi gian: 4 tiét.

- Thi két thiic hoc phan: Tu luan véi thoi gian tir 60 dén 90 phit, hodc thi vin dap.

VI. Huéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh chi tiét mén hoc luat Dat dai duoc sir
dung dé dao tao sinh vién nganh, nghé Dich vu Phap 1y, trinh do cao dang.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Pbi v6i nha giao: Chuan bi tbt cac tai liéu, bai giang va ap dung phuong phap
giang day tich cuc dé phat huy tinh chi dong, sang tao ctia hoc sinh

- Béi v6i ngudi hoc: Xay dung cac pham chat va kha nang thich nghi v6i phuong
phap day hoc méi nhu: xac dinh duoc muc tiéu cua viéc hoc, tu giac hoc tap, co trach
nhiém véi viéc hoc cia minh va viéc hoc chung cua ca 16p; chu dong tim kiém cac tai
liéu phuc vu cho viéc hoc; tich cuc phat biéu ¥ kién, dit cau hoi vé cac van dé chua hiéu

cho gidng vién trong qua trinh hoc.
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3. Nhiing trong tam can chu y: DPdi v6i mon hoc Luét Dat dai, c6 mot sd nodi dung
can chu ¥ sau: ché do s hitu toan dan doi véi dat dai & Viét Nam; vé ché do quan ly dat
dai va ché do st dung dat, quyén va nghia vu cua nguoi st dung dat.

4. Tai li€u tham khao:

[1]TS Tran Quang Huy. Gido trinh Luat Dat Pai. Pai hoc Luat Ha Noi: NXB Cong
an nhan dan; 2018.

[2] Qudc Hoi. Luat Dat dai. Ha Noi: Quoc Hoi; 2013.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6):
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: LUAT THUONG MAI
Ma moén hoc: 61173010

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 60 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 29 gid; Kiém tra: 3 gid).

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Luat Thuong mai la mén hoc chuyén nganh trong chuong trinh dao tao

nganh, nghé Dich vu phap 1y, trinh do cao dang.

- Tinh chat: Luat Thuong mai la mén hoc thudc khoa hoc xa hoi, mang tinh ly
thuyét két hop thao luan, bai tap.

I1. Muc tiéu mon hoc:
- V& kién thuc:

+ Trinh bay dugc nhitng quy dinh phap luat vé Chu thé kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam;

+ Phén tich duoc cac quyén, nghia vu ctia cac chi thé kinh doanh.

- Vé k¥ nang:

+ Van dung nhimg quy dinh phap 1y vao cong viéc thuc té tai doanh nghiép tu
nhan, HY kinh doanh; Cong ty Trach nhi€ém hitru han; Cong ty ¢ phﬁn; Cong ty hop danh;

+ Tu véan cho céac chi thé c6 nhu cau td chue lai cong ty; thuc hién hoat dong
thuong mai ctia thuwong nhan.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém: Nhan thirc duoc tam quan trong cua phap luat,
dao duc kinh doanh khi tham gia vao cac cong viéc lién quan dén linh vuc phap luat hoat
dong thuong mai, giai quyét tranh chap. C6 tinh than thugng ton phéap luat vé hoat dong
kinh doanh thwong mai, giai quyét tranh chap kinh doanh thwong mai.

ITI. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:



134

Thai gian (gio)

S6 " Thue hanh,
TT Tén chwong, muc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thdo luin, tra
bai tap
1 | Chuong I: Toéng quan vé luat thuong 5 3 )
mai
1. Khai quat vé sy hinh thanh luat
thuong mai
2. Khai niém va noi dung cua luat
thuong mai
3. Chu thé cua luat thuong mai
o | Chuong 2: Phap luat vé Doanh nghiép 3 3 5
tu nhan va Ho kinh doanh
1. Phap luat vé Doanh nghiép tu nhan
2. Phap luat vé Ho kinh doanh
1. Nhitng van dé co ban vé cong ty
2. Cong ty theo phap luat Viét Nam
4 | Chuong 4: Phap luat vé to chuc lai va 5 o) 3
giai thé doanh nghiép
1. T6 chirc lai doanh nghiép
2. Chuyén dbi cong cong ty
3. Giai thé doanh nghiép
5 | Chuong 5: Thuong nhan va hanh vi 5 ) 3

thuong mai
1. Khai niém va dic diém cua hanh vi
thuong mai
2. Khai niém va dic diém phap li cta

thuong nhan
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S6
TT

Tén chwong, muc

Thai gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thao luan,
bai tap

tra

3. Céc loai thuong nhan

4. Quyén co ban cta thuong nhan

Chuong 6: Phap luit vé mua ban hang
hoa

1. Khai niém, dic diém mua ban hang
hoa trong thuong mai

2. Hop dong mua ban hang hoa trong

thuong mai

Chuong 7: Phap ludt vé trung gian
thuong mai

1. Khai quat vé hoat dong trung gian
thuong mai va phap luat vé hoat dong
trung gian thuong mai

2. Hoat dong dai dién cho thuong nhan
3. Méi gidi thuong mai

4. Uy thac mua ban hang héa

5. bai ly thuong mai

Chuong 8: Phap luat vé xtic tién thuong
mai

1. Khai quat chung vé hoat dong xtic
tién thwong mai va phap luat vé xtc tién
thuong mai

2. Khuyén mai

3. Quang cédo thuong mai
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Thai gian (gio)

S6 " Thue hanh,
TT Tén chwong, muc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thdo luin, tra
bai tap

4. Trung bay, gidi thi€u hang hoa dich

vu

5. Hoi cho, trién 1am thuong mai

Cong 60 28 29 3

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Tong quan vé luit thwong mai (1)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc cac kién thirc co ban vé luat Thuong mai

Thot gian: 5 gio

- Van dung kién thirc co ban vé luat thuong mai dé xac dinh duoc cac van dé phap

1y lién quan dén Thuong nhan, phan biét dia vi phéap li cia thuong nhan véi céc chua thé

khac.

- Hinh thanh y thtrc ton trong phap luat; Co kha nang hoan thanh cac hoat dong hoc tap

duoc giao.

2. Noi dung chuong

2.1. Khai quat vé sy hinh thanh luat thuong mai

2.2. Khai ni¢m va ndi dung cua luat thuong mai

2.2.1. Khai niém luat thuong mai Viét Nam

2.2.2. No6i dung cua luat thvong mai Viét Nam

2.3. Chu thé cua luat thuong mai

2.3.1. Thuong nhan- chu thé cua luat thuong mai

2.3.2. Céc chu thé khac c6 quan hé phap 1y voi thuong nhan trong qua trinh thanh

1ap, hoat dong thuong mai va giai quyét tranh chép thwong mai ctia thuong nhan.
Chuwong 2: Phap luit vé Doanh nghiép tw nhan va Hj kinh doanh (1) (2)

1. Muc tiéu:

Thot gian: 8 gio

- Trinh bay dugc céac kién thirc phap ludt co ban vé Doanh nghiép tu nhan va Ho
kinh doanh;
- Van dung kién thtrc phéap luat vao qua trinh 1am viéc tai Doanh nghiép tuw nhan va
H{ kinh doanh;
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- Hinh thanh y thirc ton trong phép luét trong viéc quan ly hoat dong tai cdc Doanh
nghiép tu nhan va HY kinh doanh

2.Noi dung chuong:

2.1. Phap luat vé Doanh nghiép tu nhan

2.1.1. Khéi niém, dic diém Doanh nghiép tu nhan

2.1.2. Quyén va nghia vu cha Doanh nghiép tu nhan

2.2. Phap luat vé Ho kinh doanh

2.2.1 Khéi niém, ddc diém Ho kinh doanh

2.2.2. Quyén thanh 1ap va nghia vu ding ky ctia Ho kinh doanh

Chuong 3: Phap luit vé cong ty (1) (2) Thoi gian: 22 tiét

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cac kién thic phap luat co ban vé cac loai hinh cong ty: trach
nhiém hitu han, cb ph?m, hop danh;

- Van dung kién thtrc phéap luat vao qua trinh 1am viéc tai cong ty trach nhiém hitu
han, ¢6 phﬁn, hop danh;

- Hinh thanh ¥ thtrc ton trong phap luét trong viéc quan 1y hoat dong tai cac cong
ty theo luat doanh nghiép.

2.Noi dung:

2.1. Nhitng van dé co ban vé cong ty

2.1.1 Khai niém chung vé cong ty

2.1.2 Céc loai hinh cong ty pho bién trén thé gidi

2.2. Cong ty theo phap luat Viét Nam

2.2.1. Cong ty trach nhiém hitu han

2.2.2. Cong ty c6 phan

2.2.3. Cong ty hop danh

Chuwong 4: Phap luit vé to chirc lai, gidi thé doanh nghiép (1) (2)

Tho1i gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc cac kién thirc phap luat vé tb chirc lai, giai thé doanh nghiép;

- Van dung kién thire vao qua trinh thyc hién hoac tu van cac hoat dong lién quan
dén hoat dong t6 chue lai, giai thé doanh nghiép;

- Co y thirc ton trong phép luat trong hoat dong to churc lai, giai thé doanh nghiép.

2.Noi dung

2.1. T6 chirc lai doanh nghiép

2.1.1. Khai niém va dic diém
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2.1.2. Cac hinh thirc to chire lai doanh nghiép

2.2. Giai thé doanh nghiép

2.2.1. Khéi niém va dic diém

2.2.2. Cac trudng hop giai thé va diéu kién giai thé doanh nghiép

Chuong 5: Thuong nhian va hanh vi thwong mai (1) (3)  Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cac kién thirc phap luat vé thuong nhan va hanh vi thuong mai;

- Van dung kién thirc vao qua trinh thyc hién hoac tu van cac hoat dong lién quan
dén vé thuong nhan va hanh vi thuong mai;

- Hinh thanh y thirc ton trong phap luét khi tién hanh céc hoat dong lién quan véi
tu cach 1a thuong nhan, hoac khi tién hanh cac hanh vi thuong mai.

2.Noi dung:

2.1. Khai niém va dic diém cta hanh vi thuong mai

2.1.1. Khai niém hanh vi thuong mai

2.1.2. Pac diém hanh vi thwong mai

2.1.3. Phan loai hanh vi thwong mai

2.2. Khai niém va dic diém phap 1i cia thwong nhan

2.2.1. Khai niém thuong nhan

2.2.2. Pic diém phap li cua thwong nhan

2.3. Céc loai thuong nhéan

2.4. Quyén co ban cta thuong nhan

2.4.1. Quyén tu do kinh doanh

2.4.2. Quyén binh déng trong hoat dong thuong mai

Chuong 6: Phap luit vé mua ban hang héa (1) (3) Thoti gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc cac kién thirc phap luat vé hoat dong mua ban hang hoa;

- Van dung kién thire vao qua trinh thyc hién hodc tu van cac hoat dong lién quan
dén hoat dong mua ban hang héa trong thuc té;

- C6 y thirc ton trong phap luat trong hoat dong mua ban hang hoa.

2.Noi dung:

2.1. Khai niém, dic diém mua ban hang hoéa trong thuong mai

2.1.1. Khai niém

2.1.2 Dic diém

2.2. Hop dong mua ban hang héa trong thuong mai
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2.2.1. Khai niém, dic diém cta hop ddong mua ban hang hoa trong thuong mai

2.2.2. Nhitng quy dinh dac thu 4p dung cho mua ban hang hoa trong thuong mai

Chuwong 7: Phap luit vé trung gian thwong mai (1) (3) Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cac kién thirc phap luat vé trung gian thuong mai;

- Van dung kién thire vao qua trinh thyc hién hoac tu van cac hoat dong lién quan
dén trung gian thuong mai trong thuc té;

- C6 y thuc ton trong phap ludt trong hoat dong trung gian thuong mai.

2. Noi dung:

2.1. Khai quét vé hoat dong trung gian thuong mai va phép luat vé hoat dong trung
gian thuong mai

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Dic diém

2.1.3. Vai trd cua trung gian thwong mai trong xu thé toan cau hoa thuong mai

2.2. Hoat dong dai dién cho thuong nhan

2.2.1. Khai niém va dic diém cua dai dién cho thuong nhan

2.2.2. Hop dong dai dién cho thuong nhan

2.3. Moéi gi61 thuong mai

2.3.1. Khai ném va dic diém cua dai dién cho thuong nhan

2.3.2. Quyén va nghia vu cia cac bén trong quan hé méi giéi thwong mai

2.4. Uy thac mua ban hang hoa

2.4.1. Khéi niém va dic diém cua ty thac mua ban hang hoa

2.4.2. Quyén va nghia vu cta cac bén trong quan hé ty thac mua ban hang hoa

2.5. bai ly thuong mai

2.5.1. Khéi niém va dic diém cua dai 1y thuong mai

2.5.2. Quyén va nghia vu cta cc bén trong quan hé dai Iy thuong mai

Chuong 8. Phap luit vé xiic tién thuwong mai (1) (3) Thoi gian: 5 gid

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc céc kién thirc phap luat vé xuc tién thuong mai;

- Van dung kién thirc vao qua trinh thyc hién hoac tu van cac hoat dong lién quan
dén xtc tién thuong mai trong thuc té;

- C6 ¥ thire ton trong phap luat trong hoat dong xuc tién thwong mai.

2. Noi dung:

2.1. Khai quét chung vé hoat dong xtc tién thwong mai va phap luat vé xuc tién

thuong mai
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2.1.1. Khéi niém xuc tién thwong mai va phap luat vé xuc tién thurong mai

2.1.2. Chi1 thé hoat dong xtc tién thuong mai

2.1.3. Cac hinh thirc xuc tién thuong mai

2.2 Khuyén mai

2.2.1. Khéi niém va dic diém

2.2.2. Cac hinh thtrc khuyén mai

2.2.3. Céc hanh vi bj cdm trong hoat dong khuyén mai

2.3. Quang cao thuong mai

2.3.1 Khdi niém, ddc diém

2.3.2. Hang hoa dich vu quang céo thuong mai

2.3.3. Cac hoat dong quang céo thuong mai bj cAm

2.4. Trung bay, gidi thi¢u hang hoéa dich vu

2.4.1. Khai niém, dic diém

2.4.2. Hop dong dich vu trung bay, gi6i thiéu hang hoa

2.4.3. Hang hoa, dich vu trung bay va cac truong hop cim trung bay, gidi thiéu
hang hoa

2.5. Hoi cho, trién 13m thuong mai

2.5.1. Khéi niém, dic diém

2.5.2. Hop dong dich vu hoi cho, trién 1dm thuong mai

2.5.3. Quy dinh vé& hang hoéa, dich vy tai hdi chg, trién 1dm thwong mai

IV. Diéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xuong:

2. Trang thiét bi may moc:

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

4. Céc diéu kién khac:

V. N¢i dung va phuwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- Kién thtrc: Téng hop va phan tich dugc nhing quy dinh phap lut vé Cha thé kinh
doanh theo quy dinh cua phép luat Vi¢t Nam.

- K¥ nang: Van dung nhiing quy dinh phép 1y vao thuc té vé Doanh nghiép tu nhan,
Ho kinh doanh; Cong ty Trach nhiém hitu han; Céng ty ¢d phan; Cong ty hop danh, t6
chuc lai cong ty; hoat dong thuong mai cua thuong nhan.

- Niang luc ty cha va trach nhiém: Nhén thirc duge tim quan trong cta phap lut,

dao durc kinh doanh khi tham gia vao cac cong viée lién quan dén linh vuc phap ludt hoat
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dong thuong mai, giai quyét tranh chap. C6 tinh than thuong ton phéap luat vé hoat dong
thuong mai, giai quyét tranh chap.

2. Phuong phéap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia
mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, tu luén, van dap, thoi gian tir 45
dén 60 phit.

- Thi két thiic mon hoc: Puoc thue hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thirc
tw ludn hodc tric nghi¢m, hoac tric nghi¢m két hop voi1 ty luan. Thoi gian: 60 dén 90

phut.

- Panh gia nang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc
tap mon hoc va tinh tu giac, can than, nghiém tic.

VI. Huéng dan thue hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dyng mon hoc: Chuong trinh chi tiét mon hoc luat Thuong mai dugc
sir dung dé dao tao ngudi hoc nganh cao dang Dich vu phép 1y

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Pbi v6i nha gido: Chuan bi t6t cac tai lidu, bai giang va ap dung phuong phap
giang day tich cuc dé phat huy tinh chi dong, sang tao ctia ngudi hoc.

- Béi v6i ngudi hoc: Xay dung cac pham chit va kha ning thich nghi v&i phuong
phap day hoc mdéi nhu: xéc dinh duge muc ti€u cia viéc hoc, tu giac hoc tap, co trach
nhiém véi viéc hoc cia minh va vi¢c hoc chung cua ca 16p; chu dong tim kiém cac tai
liéu phuc vu cho viée hoc; tich cuc phat biéu y kién, dit cau hoi vé cac van dé chua hiéu

cho giadng vién trong qua trinh hoc.

3. Nhiing trong tam can chl y: Mon hoc luat Thuong mai ¢6 nhitng ndi dung trong
tam can chd ¥ sau: Chu thé kinh doanh (Doanh nghiép tu nhan, Ho kinh doanh; Cong ty
Trach nhiém hiru han; Coéng ty c¢6 phan; Cong ty hop danh), t6 chtc lai cong ty; hoat dong
thuong mai cua thuong nhan (xtc tién thwong mai, quang céo, khuyén mai).

4. Tai liéu tham khao:

[1] PGS. TS Nguyén Viét Ty, TS. Nguyén Thi Dung. Gido trinh Luat Thuong Mai
Tap 1,2. Ha No6i: Nha xuét ban Tu Phap; 2020.

[2] Qudc Hoi. Luat Doanh nghiép. Ha Noi: Qubc Hoi; 2021.
[3] Qudc Hoi. Luat Thuong mai. Ha Noi: Qudc Hoi; 2020.
5. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HOC

Tén mén hoc: LUAT LAO PONG

Ma moén hgc: 61174011

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 90 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thyc hanh, thi nghiém,
thao luén, bai tap: 58 gid; Kiém tra: 4 gid)

I. Vi tri, tinh chit clia mon hoc:

- Vi tri: Luat Lao dong 1a mén hoc cung cp cho sinh vién nhiing kién thtrc co ban
vé nhiing van d¢ lao dong nhu: Hop ddng lao dong, tién luong, ky luat lao dong, bao hiém
x4 hoi va giai quyét tranh chip lao dong. Pay 13 nhitng linh vuc mang tinh tng dung rat
cao, can thiét ddi véi sinh vién sau khi ra truong. Trong chuong trinh ddo tao Cao dang

Dich vu Phap 1y, Luét lao dong 1a mén hoc chuyén nganh bt budc.

- Tinh chét: Luat lao dong 1a mon hoc thudc khoa hoc xa hdi, vira mang tinh ly
thuyét, vira mang tinh thuc tién.

I1. Muc tiéu moén hgc: Sau khi hoc xong mon hoc nay, sinh vién c6 kha nang:

* Ve kién thire:

- Néu va phan tich duoc nhitng van dé 1y luan chung vé phap luét lao dong nhu
khai niém lao dong, quan hé lao dong, ddi twong va phwong phap diéu chinh cta nganh

luat lao dong; cic nguyén tic co ban va hé thdng nganh luat lao dong;

- Hiéu rd mdi quan hé giira nguoi s dung lao dong va nguoi lao dong, qua do rat
ra bién phap két hop hai hoa loi ich giita cac bén trong hoat dong lao dong;

- Hiéu 13 vai trd ctia Cong doan va cac co quan quan 1y Nha nude d6i véi quan hé
lao dong trong nén kinh té thi truong va van dé dai dién tap thé lao dong;

- X4c dinh duoc cac quy dinh vé viéc 1am va hoc nghé & Viét Nam hién nay;

- Néu va phén tich dugc cac dic trung co ban cia hop dong lao dong va thoa udc
lao dong tap thé;

- Hiéu rd cach thirc giai quyét cac tranh chap lao fiong tap thé va tranh chép lao
fiong ¢4 nhan, trén co s6 i6, cac chu thé lién quan c6 thé chon cach thirc phut hop véi yéu

cau ve quyén lgi can fivge bao vé
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* Ve ky ning:
- Van dung cac quy dinh phép luat dé giai quyét hiéu qua cac van dé phép 1y phat
sinh trong linh vyc lao dong;

- C6 k¥ nang phan tich va 1ap luén; c6 tu duy phéan bién; c6 kha nang danh gia cac

van dé phap luat lao dong;

- C6 kha nang tranh luan, hung bién; k¥ nang thuyét trinh, dién thuyét trudc cong

chung;
- C6 khd nang tu cap nhat kién thirc, kha nang tu nghién ctru;

- Soan thao cac vin ban thong dung trong linh vuc lao dong nhu: hop dong lao

dong, thoa uwdc lao dong tap thé, noi quy lao dong...;
- Tham gia giai quyét cac vu viéc thong thuong trong linh vuc lao dong;
- Tham gia vao cac hoat dong xay dung chinh sach - phap luat lao dong.
* V6 nang lyc ty chu va trach nhiém:

- Chap hanh dung phép luét lao dong; c6 nhan thic, xt sy ding dan khi tham gia
quan h¢ lao dong;

- Ton trong va tuan thu nghiém chinh phap luat lao dong khi thuc hién cac cong
viéc chuyén mon;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém cling nhu chiu trach nhiém ca
nhan va trach nhiém déi v6i nhom;

- Hinh thanh thoéi quen ky luat va tac phong cong nghi¢p, c6 thai d§ nghi€ém tic,
trach nhi€ém trong hoc tap va cong viéc.

III. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Tong
i)

Ly
thuyét

Thuc hanh, thi
nghiém, thio
luan,

bai tap

Kiém
tra

Chuong 1: Nhimg vin dé co ban cua
luat lao dong

1. Khai niém, ddi tuong diéu chinh va
phuong phép diéu chinh

2. Cac nguyén tic co ban cua luit lao
dong

4

Chuong 2: Quan h¢ phap luat lao dong
1. Khai niém va dic diém

2. Cac thanh phan caa quan hé phap luat
lao dong

3. Nhing cin cir lam phat sinh, thay d6i,
cham dirt quan hé phép luat lao dong

Chuong 3: Vi¢c lam va hoc nghé
1. Viéc lam va giai quyét viéc 1am cho
nguoi lao dong

2. Hoc nghé

11

Chuong 4: Tuyén dung lao dong, hop
dong lao dong

1. Khdi niém, ddc diém va hinh thic
tuyén dung lao dong

2. Ché d6 hop dong lao dong

16

10

Chuong 5: Tién luong
1. Nhitng van dé chung vé tién luong

2. Ché d9 tién luong

13
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Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh, thi
TT Tén chwong, myc Téng | Ly | nghiém, thio | Kiém
s0 thuyét luén, tra
bai tap
3. Quyén va nghia vu cla cac bén quan
hé lao dong trong viéc tra luong
4. Mot s cac quy dinh tra lwong khac
Chuong 6: Thoi gio lam viée, thoi gio | 12 4 8
nghi ngoi
1. Nhan thirc chung vé thoi gid lam
viéc,thoi gio nghi ngoi
6 |2 Ché d6 phap 1y vé thoi gio 1am viéc
3. Ché do phép 1y vé thoi gio nghi ngoi
trong luat lao dong
4. Thoi gio lam vi€c, thot gio nghi ngoi
d6i voi ngudi 1am céc cong viée co tinh
chét dic biét
Chuong 7: Ky luat lao dong - Trach | 9 2 6 1
nhiém vat chat
7 1. Ky luat lao dong
2. Trach nhiém vat chét caa nguoi lao
dong trong quan hé¢ lao dong
Chuong 8: Tranh chip lao dong va dinh | 8 2 6
cong
8 .
1. Tranh chap lao dong
2. Pinh cong
Chuong 9: Bao hiém x3 hoi 9 2 6 1
9

1. Khai quat chung vé Bao hiém x4 hoi
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Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh, thi
TT Tén chwong, myc Téng | Ly | nghiém, thio | Kiém
s0 thuyét luén, tra
bai tap
2. Noi dung ciia Bao hiém x4 hoi
3. Céc ché d6 Bao hiém xa hoi
Cong 90 28 58 4
2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Nhirng van dé co ban ciia Luat Lao dong Thoi gian: 6 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, ddi tuong diéu chinh va phwong phap diéu chinh cua

Luat lao dong;

- Néu va phan tich dugc cac nguyén tic co ban ctia Luét lao dong.
2.Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, ddi tuong diéu chinh va phuong phép diéu chinh (2)
2.1.1. Khai niém Luat Lao dong

2.1.2. Péi tugng diéu chinh cua Luat Lao dong

2.1.3. Phuong phép diéu chinh ctia Luat Lao dong

2.2. Cac nguyén tic co ban cta Luat Lao dong (2)

2.2.1. Nguyén tic tu do lao dong va tu do thué muén lao dong

2.2.2. Bao v€ nguoi lao dong

2.2.3. Bao vé quyén va loi ich hop phap cta ngudi sir dung lao dong

2.2.4. Két hop hai hoa gitra chinh sach kinh té va chinh sach x hoi

2.2.5. bam bao va ton trong sy thoa thuan cia cac bén trong linh vyc lao dong

Chuong 2: Quan hé phap luat lao dong Tho1i gian: 6 gio

1. Muc tiéu:
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- Trinh bay va phan tich duoc khai niém va cac dic diém cua quan hé phép luat lao
dong;
- Xac dinh duogc cac thanh phén cua quan hé phap luat lao dong;

- Néu va phan tich dugc cc can cir [am phét sinh, thay d6i, chAm dut quan hé phap

luat lao dong.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém va dic diém (1, 2)

2.1.1. Khai niém quan h¢ phap luat lao dong

2.1.2. Pic diém cua quan hé phap luat lao dong

2.2. Céc thanh phan cta quan hé phap luat lao dong (1, 2)

2.2.1. Chu thé ctia quan hé phap luat lao dong

2.2.2. No6i dung cua quan hé phap luat lao dong

2.2.3. Khéch thé cta quan hé phap luat lao dong

2.3. Nhitng cdn ctr 1am phat sinh, thay d6i, chim dirt quan hé phap luat lao dong
(1,2)

2.3.1. Su ki¢n phap ly lam phat sinh quan hé phap luat lao dong

2.3.2. Su kién phap 1y 1am thay d6i quan hé phap luat lao dong

2.3.3. Su kién phap Iy 1am cham diut quan hé phap luét lao dong

Chuwong 3: Viéc 1am va hoc nghé Thot gian: 11 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém va dac diém viéc lam;

- Xé4c dinh dugce duoce trach nhiém cta Nha nudc, cc td chirc xa hoi va nguoi su
dung lao dong ddi véi van dé viéc 1am va giai quyét viéc lam;

- Trinh bay duogc van dé tro cép mét viée lam;

- Trinh bay dugc céc ndi dung vé hoc nghé, bao gém quyén hoc nghé, tudi hoc

nghé, hop doéng hoc nghé, quyén day nghé va cac loai hinh co sé day nghé.
2. No6i dung chuong:

2.1. Viéc lam va giai quyét viéc lam cho ngudi lao dong (3, 5)
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2.1.1. Khai niém vé viéc lam

2.1.2. Van dé giai quyét viéc lam cho ngudi lao dong theo quy dinh ctia B luat

Lao dong

2.1.3. Tro cép mét viée 1am

2.2. Hoc nghé (3, 5)

2.2.1. Quyén hoc nghé

2.2.2. Tudi hoc nghé

2.2.3. Hop ddng hoc nghé

2.2.4. Quyén day nghé

2.2.5. Cac loai hinh co so day nghé

Chuwong 4: Tuyén dung lao dong, hop dong lao dong. Thoi gian: 16 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc khai niém, dic diém va cac hinh thir tuyén dung lao dong;
- Trinh bay khéi niém, ddc diém va cac hinh thtc cia hop dong lao dong;

- Xéc dinh dbi twong va pham vi ap dung hop dong lao dong;

- Phan biét dugc cac truong hop cham dit hop dong lao dong dé ap dung vao thuc

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, dic diém va hinh thirc tuyén dung lao dong (1-3)

2.1.1. Khéi niém tuyén dung lao dong

2.1.2. Bic diém cua tuyén dung lao dong

2.1.3. Cac hinh thirc tuyén dung lao dong

2.2. Hop dong lao dong - Hinh thirc tuyén dung lao dong chii yéu trong nén kinh

té thi trudng (1-3)

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Béi twong va pham vi ap dung

2.2.3. Chi1 thé trong quan hé hop dong lao dong
2.2.4. Hinh thitc ctia hop dong lao dong
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2.2.5. Noi dung cua hop dong lao dong
2.2.6. Phan loai hop ddng lao dong
2.2.7. Giao két hop dong lao dong
2.2.8. Thuyc hién, thay doi va tam hoan thyc hién hgp dong lao dong
2.2.9. Cham dt hop dong lao dong.
Chuong 5: Tién lwong Thot gian: 13 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém va vai tro cuia tién luong;
- Phan tich duoc cac nguyén tic diéu chinh tién luong;
- Nim dugce cac ndi dung co ban cua ché do tién luvong;

- Hi€u r6 dugc quyén va nghia vu cac bén trong quan hé lao dong doi véi vige tra

luvong;
- Ndm dugce mot sd quy dinh tra lwong khac.
2.Noi dung chuong:
2.1. Nhitng van dé chung vé tién luong (2, 3)
2.1.1. Khai niém tién luong
2.1.2. Cac nguyén tic diéu chinh tién luong
2.2. Ché d tién luong (2, 3)
2.2.1. Tién lvong tdi thiéu
2.2.2. Hé thdng thang luong, bang luong
2.2.3. Tién luong trong thoi gian 1am thém
2.2.4. Ché @6 phu cép
2.2.5. Ché d6 thuong
2.3. Quyén va nghia vu cac bén quan hé lao dong trong viéc tra luong (2, 3)
2.3.1. Quyén va nghia vu ctia ngudi sir dung lao dong
2.3.2. Quyén cla nguoi lao dong

2.4. Mot sb cac quy dinh tra lwong khac (2, 3)
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2.4.1. Tra luong khi 1am ra san pham khong dam bao chét luong
2.4.2. Tra luong khi ngung viéc
2.4.3. Tra luong khi ngudi lao dong nghi ché do
2.4.4. Tra luong khi di hoc
2.4.5. Ché d6 cong tac phi
Chuwong 6: Thoi gio' lam viéc, thoi gio' nghi ngoi. Thot gian: 12 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai ni¢m, ¥ nghia cta viéc qui dinh tho1 gio lam viéc va thoi gio

nghi ngoi;

- Nim duoc cac loai ngay lam viéc, thoi gio [am thém va thoi gio lam viée ban
dém;

- Thuc hién tinh cong trong truong hop l1am thém va lam dém; tinh ngay nghi phép
nam;

- Ndm dugc cac quy dinh cta phap luat vé thoi nghi ngoi duge huong luong va
khong dugc huong luong;

- Phan biét dugc thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi trong diéu kién binh thuong
v6i cac cong viée c6 tinh chat dic biét.

2.Noi dung chuong:

2.1. Nhan thirc chung vé thoi gior 1am viée, thoi gio nghi ngoi (2, 3)

2.1.1. Co s& hinh thanh ché d6 thoi gio 1am viée, thoi gid nghi ngoi

2.1.2. Khéi niém vé thoi gid 1am viéc, thoi gio nghi ngoi

2.1.3. Y nghia viéc quy dinh ché do vé thoi gio lam viée, thoi gid nghi ngoi

2.2. Ché @6 phap 1y vé thoi gid lam viée (2, 3)

2.2.1. Tiéu chuan hoa thoi gid 1am viée

2.2.2. Cac loai ngay lam viéc

2.2.3. Thoi gio 1am thém, thoi gio lam viéc ban dém

2.3. Ché @6 phap 1y vé thoi gid nghi ngoi trong luét lao dong (2, 3)

2.3.1. Thoi gio nghi ngoi dugc huong luong
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2.3.2. Nghi khong hudéng luong

2.4. Thoi gid 1am viée, thoi gio nghi ngoi dbi voi nguoi 1am cac cong viée co tinh
chét dic biét (2, 3)

Chuwong 7: Ky luét lao dong - Trach nhiém vat chit Thoi gian: 9 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay va phan tich dugc khai niém, y nghia cta ky luat lao dong;

- Trinh bay dugc trach nhiém va nghia vu cta cac bén dbi voi ky luét lao dong;

- Néu duoc cac hinh thuc ky luat lao dong;

- Hiéu dugc khai niém, pham vi &p dung va can ctr ap dung trach nhiém vat chét;

- Biét dugc mire bdi thuong, cach thuc hién boi thudng va thi tuc xtr 1y boi thudng

2.Noi dung chuong:

2.1. Ky luat lao dong (1, 3, 5)

2.1.1. Khai niém va y nghia cta ky luat lao dong

2.1.2. Trach nhi€ém, nghia vu cta cac bén ddi voi ky luat lao dong

2.1.3. Trach nhiém ky luat

2.2. Trach nhiém vt chat ctia ngudi lao dong trong quan hé lao dong (1, 3, 5)

2.2.1. Khai niém va pham vi 4p dung

2.2.2. Can ctr 4p dung trach nhiém vat chat

2.2.3. Mtic bdi thudng, cach thyc hién bdi thudng va thu tuc xur 1y

Chuwong 8: Tranh chép lao dong va dinh cong Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém tranh chip lao dong; biét phan loai tranh chip lao
dong,nguyén nhan phat sinh tranh chap lao dong va hé thong cac co quan c6 thim quyén

giai quyét tranh chip lao dong;

- Hiéu duogc khai ni¢ém va dac diém cua dinh cong; bi€t duoc trinh ty, tha tuc tién

hanh dinh céng va co quan c6 tham quyén giai quyét cac cudc dinh cong.
2.Noi dung chuong:
2.1. Tranh chép lao dong (1-3)
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2.1.1. Khéi niém tranh chip lao dong

2.1.2. Phan loai tranh chép lao dong

2.1.3. Nguyén nhan phat sinh tranh chap lao dong

2.1.4. Hé thdng céc co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap lao dong
2.2. Pinh cong (1-3)

2.2.1. Khai niém dinh cong

2.2.2. Bic diém co ban ciia dinh cong

2.2.3. Trinh tu, tha tuc tién hanh dinh cong

2.2.4. Co quan c6 thAm quyén giai quyét cac cudc dinh cong
Chuwong 9: Bio hiém xa hoi Thoi gian: 9 gid
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém va cac nguyén tdc cua bao hiém x3 hoi;
- Nam duogc cic ndi dung co ban cta bao hiém x3 hoi;

- Biét duoc cac ché d9 bao hiém xa hoi.

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai quat chung vé Bao hiém xa hoi (2, 4, 5)

2.1.1. Khai niém Bao hiém x3 hoi

2.1.2. Cac nguyén tic ciia bao hiém x3 hoi

2.2. Noi dung cuia Bao hiém xa hoi (2, 4, 5)

2.2.1. Quy bao hiém xa hoi

2.2.2. C4c loai hinh bdo hiém

2.3. Cac ché @6 Bao hiém x4 hoi (2, 4, 5)

2.3.1. Déi véi loai hinh bao hiém xa hoi bt buge

2.3.2. Bdi v6i loai hinh bao hiém ty nguyén

2.3.3. Bdi v6i bao hiém that nghiép

IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc.
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2. Trang thiét bi miy moc: Laptop, may chiéu, bang ghi.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: Gido an, gido trinh, giéy,bl'lt.
4. Céc diéu kién khac:
V. Noi dung va phwong phap, danh gia:
1. Noi dung:

- Kién thirc: Noi dung chi yéu 1a cac quy dinh ctia phép luat lao dong nhu: nhiing
kién thirc co ban veé lao dong nhu: quan h¢ phép luat lao dong, viéc lam va hoc nghé, hop
déng lao dong, tién luvong, ky luat lao dong, bao hiém x4 hoi va giai quyét tranh chﬁp lao

dong.

- Ky nang: Bao gém cac k¥ nang phan tich, tong hop céc tinh huéng vi pham phap
luat lao dong trong doi séng. Soan thao hop dong lao dong theo dung quy dinh cia phép

luat lao dong.

- Néing liee tir chii va trdach nhiém: Co ¥ thirc tu gide chap hanh tét cac quy dinh cua

phap luat lao dong.
2. Phuong phéap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia
mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luén, van dap, thoi gian tur 45
dén 60 phit.

- Thi két thuic mon hoc: Puoc thue hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thir
tu luan hodc tric nghiém, hoac trac nghi¢m Kkét hop véi tu luan. Thoi gian: 90 dén 120
phut.

- Banh gi4 nang lyc ty chu va trach nhiém: DPéanh gid qua thoi gian chap hanh hoc

tap mon hoc va tinh tu giac, can than, nghiém tlc.

VI. Huwéng din thuc hién mon hoc:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Cao ddng Dich vu Phap 1y

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- Péi vé6i gido vién, giang vién: thuyét trinh, giang giai, phat van, dat cau hoi thao
luan, ra bai tap tinh huéng.

- Béi v6i nguoi hoc: lang nghe, ghi chép, tong hop, nghién ciru tai liéu, thao luan

va lam bai tap tinh hudng.
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3. Nhirng trong tdm can chi y:
4. Tai li€u tham khao:

[1] Nguyén Thi Ha. Bai gidng Luat Lao dong Viét Nam. Pa Nang: Truong Dai hoc
Pong A; 2013.

[2] Luu Binh Nhudng & Tap thé tac gia. Gido trinh Luat Lao dong Viét Nam. Ha
No6i: NXB Cong an nhan dan; 2018.

[3] Qudc Hoi. Bo luat Lao dong sb 45/2019/QH14. Ha Noi: Qubc Hoi; 2019.
[4] Qubc Hoi. Luat bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH1 1. Ha Noi: Qubc Hoi; 2014,

[5] Truong Pai hoc Luat TP. H6 Chi Minh. Gido trinh Luat Lao dong. TP. HO Chi
Minh: NXB Héng Puc; 2016.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6):
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRIiNH MON HOQC

Tén mon hoc: LUAT TAI CHINH

Ma mon hoc: 61172012

Thaoi gian thye hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 14 gio; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tip: 29 gid; Kiém tra 2 gio).

I. Vi tri, tinh chit clia mon hoc:

- Vi tri: Ludt Tai chinh 1a mén hoc chuyén nganh trong chuwong trinh dao tao nganh
cao dang Dich vu phap 1y.

- Tinh chat: Luat Tai chinh 1a mén hoc thudc khoa hoc xi hoi, khoang 30% mang
tinh 1y thuyét, 70% mang tinh thuc hanh, gan lién véi cac hoat dong thao luan, giai quyét
van dé, kiém tra nhan thic.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- V& kién thuc:

+ Trinh bay dugc cac van dé co ban vé luat tai chinh ma trong tim 1a ngan sach
nha nudce va thué;

+ Thue hién dugc mot sd cong viéc co ban trong linh vuc ngan sach va thué: lap
du toan, chép hanh dy toan, khai thué, xac dinh nghia vu vé thué....;

+ Phan tich, so sanh, danh gia cac quy dinh hién hanh, ttr d6 c6 thé dua ra céc giai
phap hoan thién quy dinh phap luat.

- Vé k¥ ning:

+ Ngudi hoc ¢6 kha ning str dung dung cac thuat ngit phap 1y khi noi, viét, dién
dat vin dé c6 lién quan dén linh vuc ngan sach va thué;

+ Van dung dugc cac kién thure trén vao viéc nghién ctru va danh gid nhiing sy kién
thyc té.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ K¥ nang gidi quyét hodc tu van mot s6 tinh hudng lién quan dén ngan sach va
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thué
+ K¥ ning lam viéc doc lap va tap thé.
III. N§i dung mon hoc:
1. Noi dung tong quat va phan bd thoi gian:
Thaoi gian (gio)
Sé ) Thuye
T Tén chwong, muc T(K)Apg Ly; l:lagrill:é Il:l’l Kiém
so0 | thuyét thao lilzfm, tra
bai tap
1 | Chuong 1: Khai quat vé Ngan sach nha 5 9 3
nude
1. Tong quan vé ngan sach nha nudc
2. Luat ngan sach nha nudc
5 | Chuong 2: Chu trinh ngan sach 5 ) 3
1. Lap du toén ngan sach Nha nudc
2. Chép hanh Ngén sach nha nudc
3. Quyét toan ngan sach nha nudc
3 | Chuong 3: Khai quét vé phap luat Thué 5 ) 4
1. Khai niém vé thué
2. Phén loai thué
3. Céc nguyén tic xay dung lut thué
4. Nhitng yéu té co ban cua luat thué
4 | Chuong 4: Luat Thué thu nhap ca nhin 5 1 4
1. Khéi niém, dic diém
2.Noi dung
5 | Chuong 5: Luat Thué thu nhap doanh| 5 1 3 1
nghiép
1. Khéi niém, ddc diém, vai tro clia Thué
TNDN trong nén kinh té thi truong
2.Noi dung
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Thoi gian (gio)
sé ) Thuye
T Tén chwong, muc T(;,i’l{lg L)”A l:::gl;ll:é Itnh,l Kiém
s0 | thuyét thao lilén, tra
bai tap
6 | Chuong 6: Luat Thué xuat nhap khau 3 1 2
1. Khai niém, vai tro cta thué xuat nhap
khau
2. Noi dung
7 | Chuong 7: Luat Thué tiéu thu dic biét 3 1 2
1. Khéi niém, dic diém
2.Noi dung
8 | Chuong 8: Luat Thué bao vé moi truong 3 1 2
1. Khdi niém, dic diém
2.Noi dung
9 | Chuong 9: Luat Thué gié tri gia ting 3 1 2
1. Khdi niém, dic diem
2.Noi dung
10 | Chuong 10: Lut Thué st dung dat 3 1 1 1
1. Khéi niém, dic diém
2. Noi dung
Cong 45 14 29 2

nudc;

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1: Khai quat vé Ngan sach nha nuéc (1)

1. Muc tiéu:

Thot gian: 5 gio

-Trinh bay dugc cac van dé co ban vé luat tai chinh ma trong tdm 1a ngan sach nha

- Thyc hién dugc mot s6 cong viéc co ban trong linh vuc ngan sach: lap du toan,

chip hanh du toan;
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- Str dung dung céac thuat ngir phap 1y khi noi, viét, dién dat van d& c6 lién quan
dén linh vuc ngéan sach.

2. No6i dung chuong:

2.1. Tong quan vé ngan sach nha nuée

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Vai tro ctia ngan sach nha nuéc

2.2. Luat ngan sach nha nudc

2.2.1. Khai niém luat ngan sach

2.2.2. Quan h¢ luat ngan sach nha nudc

2.2.3. Ché @6 phap Iy vé t6 chtrc hé théng ngan sach

Chuong 2 : Chu trinh ngan sach (1) Tho1i gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cac van dé co ban vé chu trinh ngan sach;

- Thyc hién duge mot sd cong viéc co ban trong linh vuc ngan sach: 1ap du toan,
chép hanh dy toan.

2. Noi dung chuong:

2.1. Lap du toan ngan sach Nha nudc

2.1.1. Muc tiéu

2.1.2 Yéu ciu

2.13.Cancu

2.1.4 Quy trinh

2.2. Chip hanh Ngén sach nha nudc

2.2.1. Muc tiéu

2.2.2. No1 dung

2.3. Quyét toan ngan sach nha nudc

2.3.1. V& s0 liéu

2.3.2. V& mat ndi dung

2.3.3. V& trinh tu

Chuwong 3: Khai quat vé phap luat Thué (2) Thot gian: 5 gio

1. Muc tiéu:
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-Trinh bay duoc cac vin dé co ban vé luat tai chinh ma trong tAm 14 ngén sach nha
nudc.;

- Thuc hién duge mot sb cong viéc co ban trong linh vuc thué: khai thué, xac dinh
nghia vu vé thué.. ..

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai niém vé thué

2.1.1. Lugc st su hinh thanh va phat trién cua thué

2.1.2. Khai niém, dic diém va vai tro cua thué

2.2. Phan loai thué

2.2.1. Phan loai thué dua trén muc dich diéu tiét

2.2.2. Phan loai thué dua trén ddi tuong tinh thué

2.3. Cac nguyén tic xay dung luat thué

2.3.1. Nguyén tic cong bang

2.3.2. Nguyén tic kha thi

2.3.3. Nguyén tic rd rang, don gian va dé hiéu

2.3.4. Nguyén tic 6n dinh

2.3.5. Nguyén tic hiéu qua

2.4. Nhitng yéu t6 co ban cta luat thué

2.4.1. Nguoi nop thué, nguoi chiu thué

2.4.2. Céan cir tinh thué

Chuong 4: Luit Thué thu nhip ca nhan (2) (3) Thoi gian: 5 gid

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cac kién thirc co ban vé thué thu nhap ca nhén;

- Phan tich, so sanh, danh gia cac quy dinh hi¢n hanh, tir d6 co thé dua ra céc giai
phap hoan thién quy dinh phap luat thué thu nhap c4 nhan.

2. No6i dung chuong:

2.1. Khai niém, déc diém

2.2. Noi dung

2.2.1. Nguoi nop thué
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2.2.2. Thu nhap chiu thué

2.2.3. Cén cir tinh thué

2.2.4. Giam thué, mién thué

Chuwong 5: Luit Thué thu nhip doanh nghiép (2) (4) Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé Luat thué thu nhap doanh nghiép;

- Phan tich, so sanh, danh gia cac quy dinh hién hanh, tir d6 co thé dua ra cac giai
phap hoan thién quy dinh phép luat thué thu nhap doanh nghiép.

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, dic diém, vai tro ciia Thué thu nhap doanh nghiép trong nén kinh
té thi truong

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Bic diém

2.1.3. Vai trd cta thué thu nhap doanh nghiép trong nén kinh té thi trueong

2.2. Noi dung

2.2.1. Ngudi nop thué

2.2.2. Cén cir tinh thué

2.2.3. Phuong phép tinh thué

2.2.4. Uu d4i thué thu nhap doanh nghiép

Chuwong 6: Luit Thué xuét nhap khiu (2) (5) Thoi gian: 4 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé Luét thué xuit nhap khau;

- Phan tich, so sanh, danh gia cac quy dinh hi¢n hanh, tir d6 c6 thé dua ra cac giai
phap hoan thién quy dinh phép luat thué xuit nhap khau.

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, vai tro ctia thué xuat nhap khau

2.2. Noi dung

2.2.1. Ngudi ndp thué

2.2.2. Béi tugng chiu thué
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2.2.3. Cén cir tinh thué

2.2.4. Mién thué, giam thué, hoan thué xuat nhap khau

Chuong 7: Luit Thué tiéu thu dic biét (2) (6) Thoi gian: 4 gid

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc nhirng kién thirc co ban vé Luat thué tiéu thu dic biét;

- Phan tich, so sanh, danh gia cac quy dinh hién hanh, tir d6 co thé dua ra cac giai
phap hoan thién quy dinh phép luat thué tiéu thu dic biét.

2. No6i dung chuong:

2.1. Khai niém, dic diém

2.2. Noi dung

2.2.1. Ngudi nop thué

2.2.2.Pbi tuong chiu thué

2.2.3. Can cit tinh thué va thué suét

2.2.4. Giam thué

Chuwong 8: Luit Thué bio vé méi trwomg (7)  Thoi gian: 4 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé Luat thué bao vé méi trudng;

- Phén tich, so sanh, danh gid cac quy dinh hién hanh, tir 46 co thé dua ra cac giai
phap hoan thién quy dinh phép luat thué bao vé méi trudng.

2. No6i dung chuong:

2.1. Khai niém, dic diém

2.1.1. Khai niém

2.2.1.2. Pic diém

2.2. No1 dung

2.2.1. Béi tugng nodp thué

2.2.2. Béi tuong chiu thué

2.2.3. Cén cir tinh thué

Chuwong 9: Luit Thué gia tri gia ting (2) (8)  Thoi gian: 4gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc nhirng kién thirc co ban vé Luat thué gia tri gia ting;

- Phan tich, so sanh, danh gia cac quy dinh hién hanh, tir d6 c6 thé dua ra cac giai
phap hoan thién quy dinh phép luat thué gié tri gia ting.
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2.Noi dung chuong:

2.1. Khdi niém, dic diém

2.2. No6i dung

2.2.1. Ngudi nop thué

2.2.2. Bdi tugng chiu thué gia tri gia ting

2.2.3. Cén ct tinh thué

2.2.4. Giam thué

Chuong 10: Luit Thué sir dung dat (9) Thoi gian: 4 gid

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé Luét thué su dung dat;

- Phan tich, so sanh, danh gia cac quy dinh hi¢n hanh, tir d6 co thé dua ra céc giai
phap hoan thién quy dinh phép luat thué sir dung dit.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khéi niém, dic diém

2.2. No61 dung

2.2.1. Béi tugng nodp thué

2.2.2. Béi tuong chiu thué

2.2.3. Can ct tinh thué

IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xuong:

2. Trang thiét bi may moc:

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u:

4. Cac diéu kién khéc:

V. N¢i dung va phuwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- Kién thirc: Trinh bay duoc cac van dé co ban vé luat tai chinh ma trong tam 1a
ngan sach nha nudc va thué. Thuc hién dugc mot s6 cong vi¢c co ban trong linh vuc ngan
sach va thué: lap du toan, chélp hanh du toan, khai thué, xac dinh nghia vu vé thué...Phan
tich, so sanh, danh gia cac quy dinh hién hanh, tir d6 c6 thé dua ra cac giai phap hoan
thién quy dinh phép luat

- K¥ nang: Nguoi hoc c¢6 kha nang st dung ding cac thuat ngir phap ly khi noi,
viét, dién dat van dé co lién quan dén linh virc ngan sach va thué. Van dung duoc céac kién
thirc trén vao viéc nghién ciru va danh gia nhiing su kién thyc té

- Niang luc tu chu va trach nhiém: K ning giai quyét hodc tu van mot s6 tinh hudng

lién quan dén ngan sach va thué. Ky ning 1am viéc doc 1ap va tap thé.
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2. Phuong phéap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cua
mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luén, van dap, thoi gian tur 45
dén 60 phit.

- Thi két thiic mon hoc: Puoc thue hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thirc
tu luan hodc tric nghiém, hoac trac nghi¢m Kkét hop véi tu luan. Thoi gian: 90 dén 120
phut.

- Banh gi4 nang lyc ty chu va trach nhiém: Péanh gid qua thoi gian chap hanh hoc
tdp mon hoc va tinh ty giéc, cAn than, nghiém tuc.

VI. Huéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh chi tiét mén hoc Luat Tai chinh dugc
str dung dé dao tao hoc sinh nganh trung cip phap luat

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mon hoc:

- Pbi v6i nha gido: Chuan bi t6t cac tai lidu, bai giang va ap dung phuong phap
giang day tich cuc dé phat huy tinh chi dong, sang tao ctia hoc sinh

- Béi véi ngudi hoc: Xay dung cac pham chit va kha ning thich nghi v&i phuong
phap day hoc méi nhu: xac dinh dugc muc ti€u cua viée hoc, tu giac hoc tap, cé trach
nhiém véi viéc hoc cia minh va vi¢c hoc chung cua ca 16p; chu dong tim kiém cac tai
liu phuc vu cho viéc hoc; tich cuc phat biéu ¥ kién, dit cau hoi vé cac van dé chua hiéu
cho giang vién trong qua trinh hoc.

3. Nhiing trong tam can cha y: Ddi v6i mon hoc Luét Tai chinh, c6 mot s ndi dung
trong tam can chu y sau: 1ap dy toan, chép hanh dy toan, khai thué, xac dinh nghia vu vé
thué thu nhép cé nhan, thu nhap doanh nghiép, XUAt nhap khau, gia tri gia tang, bao vé
mdi truong, str dung dit.

4. Tai li€u tham khao:

[1] TS. Nguyén Vin Tuyén. Gido trinh Luat Ngan sach nha nudc. Dai hoc Luat
Ha Noi: NXB Cong an Nhan dan; 2019.

[2] PGS. TS. Pham Thu Giang. Gido trinh luat Thué Viét Nam. Dai hoc Luat Ha
No6i: NXB Cong an Nhan dan; 2019.

[3] Qubc Hoi. Luat thué thu nhap ca nhan. Ha Noi: Quéc Hoi; 2015.
[4] Qubc Hoi. Luat Thué thu nhap doanh nghiép. Ha ndi: Qudc Hoi; 2020.
[5] Qudc Hoi. Luat thué xuat nhap khau. Ha Noi: Qubc Hoi; 2016.
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[6] Qudc Hoi. Luat thué tiéu thu dic biét. Ha ndi: Qudc Hoi; 2016.

[7] Qudc Hoi. Luat thué bao vé moi trudong. Ha Noi: Qubc Hoi; 2010.

[8] Qubc Hoi. Luat thué Gia tri gia ting. Ha noi: Qudc Hoi; 2016.

[9] Qubc Hoi. Luat thué sir dung dat phi néng nghiép. Ha Noi: Qudc Hoi; 2010.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRIiNH MON HOQC

Tén mon hoc: LUAT TO TUNG HANH CHINH

Ma mon hoc: 61173013

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 60 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 29 gid; Kiém tra: 03 gio).

I. Vi tri, tinh chit clia mon hoc

- Vi tri: Luét Té tung hanh chinh 1 mén hoc bat budc ddi voi nganh, nghé cao ding
Dich vu phap Iy. Mén hoc duoc bd tri giang day sau khi di hoc xong mon Phap luat; Ly
luan vé nha nudc va phap luat, Luat Nha nudc, Luat Hanh chinh.

- Tinh chét: Luét T tung hanh chinh 12 mo6n hoc thudc khoa hoc xa hgi. Chuong
trinh mon hoc di sau vao ndi dung tung ché dinh quan trong cua Luat tb tung hanh chinh,
gitip nguoi hoc o thé trinh bay va van dung vao nghiép vu cong viéc ddi voi ndi dung
kién thirc ctia mon hoc.

I1. Muc tiéu mén hoc

- Vé kién thurc:

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban mang tinh 1y luan vé Luat t6 tung hanh
chinh Viét Nam,;

+ Trinh bay duoc nhitng quy dinh phap ludt co ban cta phéap luit vé quy trinh giai
quyét mot khiéu kién hanh chinh tai toa 4n, bao gdm céac van dé vé tham quyén thu Iy va
giai quyét vu viéc hanh chinh, quyén va nghia vu ctia cac chu thé tham gia t6 tung; cac
thu tuc t6 tung hanh chinh va cudi cing 1a thi hanh an ban an, quyét dinh cua toa vé vu
an hanh chinh.

- V& k¥ ning;

+ Phan tich, danh gia dang cac quy dinh ctia phap luat t6 tung hanh chinh;

+ Van dung cac quy pham phap luit t6 tung hanh chinh dé giai quyét cac tinh huéng
thue té vé quan 1y hanh chinh nha nudc, t6 tung hanh chinh.

- V€ nang luc tu chu va trach nhi¢m:
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+ Co y thuc tong trong, thuc hién dung va tuyén truyén, phd bién phap luat hanh
chinh va t6 tung hanh chinh;

+ C6 nang lyc 1am viée doc 1ap trong didu kién 1am viéc thay doi, chiu trach nhiém
¢4 nhan va trach nhiém ddi véi nhom;

+ C6 nang lyc dan dat, c¢6 kha niang chiu trach nhiém huéng din, gidm sat nhiing
ngudi khac thyc hién cong viéc phu hop véi chuyén mon, nghiép vu ctia nganh, nghé

Dich vu phép 1y;

+ C6 kha nang tu hoc tap, tich liy kién thuec, kinh nghié¢m dé nang cao trinh do

chuyén mon nghiép vu.
III. N§i dung moén hoc

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian

Thoi gian (gio)

Tén chwong, muc z Thyc hanh, thi

Ly thuyét | nghiém, thao
SO . R tra
luan, bai tap

1 | Chuong 1: Khéi quat vé Luat td
tung hanh chinh Vi¢t Nam

1. Khai niém, dbi twong va
phuong phap diéu chinh cia
Luat to tung hanh chinh Viét
Nam 5 2 3

2. Nhiém vu cia Luit té tung
hanh chinh

3. Céc nguyén tic co ban cua
Luét to tung hanh chinh Viét
Nam

2 | Chuong2: Thim quyén cua toa
an trong xét xu vy an hanh
chinh 5 2 3

1. Khéi niém tham quyén xét
xU vu an hanh chinh cia Toa an
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Tong
i)

Ly thuyét

Thuc hanh, thi
nghiém, thao
luén, bai tap

Kiém
tra

2. Tham quyén theo loai viéc
khiéu kién

3. Tham quyén xét xu hanh
chinh so thim theo cap toa an
va theo lanh tho

Chuong 3: Chu thé trong t6
tung hanh chinh

1. Co quan tién hanh t tung
hanh chinh

2. Ngudi tién hanh t6 tung hanh
chinh

3. Ngudi tham gia t6 tung hanh
chinh

10

Chuong 4: Chung cu, ching
minh va cac bién phap khin
cap tam thoi trong t6 tung hanh
chinh

1. Chiing ctr, chttng minh trong
t6 tung hanh chinh

2. Céc bién phap khéan cdp tam
thoi trong t6 tung hanh chinh

10

Chuong 5: Khoi kién, thy 1y,
chuin bi xét xir so thAm va xét
Xt so' thAm vu an hanh chinh

1. Khéi kién vu an hanh chinh

2. Thu ly vu &n hanh chinh

15
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TT

Thoi gian (gio)

Thuc hanh, thi

Ly thuyét | nghiém, thao
Y y thuy gA R tra
luan, bai tap

Tén chwong, muc Téng Kiém

3. Chuén bj xét xir so' thAm vu
an hanh chinh

4. Xét xtr so thAm vu an hanh
chinh

Chuong 6: Thu tuc phuc tham,
thu tuc xét lai va thi hanh ban
an, quyét dinh da c6 hiéu luc
phap luat coa toa an vé vu an
hanh chinh

1. Thua tuc phuc thAm vu 4n

hanh chinh
. 15 6 7 2
2. Thu tyc x€t lai ban an, quyét

dinh da c6 hi¢u luc phép luat
ctia toa an vé vy an hanh chinh
3. Thu tuc thi hanh ban an,
quyét dinh da c6 hiéu luc phap
luat cia toa an vé vu an hanh
chinh

Cong 60 28 29 3

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Khai quat vé Lut té tung hanh chinh Viét Nam (1, 2)

Tho1i gian: 05 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc khai niém, d6i tuong va phuong phéap diéu chinh cta Luat tb tung

hanh chinh Viét Nam;

- Trinh bay dugc nhi€ém vu va cac nguyén tdc co ban cua Luat to tung hanh chinh;
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- Phéan tich duogc sy phat trién va dic diém cua tb tung hanh chinh ¢ Vi¢t Nam.
2. Noi dung chuong

2.1. Khai niém, d6i twong va phuong phap diéu chinh cua Luat t tung hanh chinh
Viét Nam

2.1.1. Khai niém Luat t6 tung hanh chinh

2.1.2. Bdi tugng diéu chinh cta Luat t6 tung hanh chinh

2.1.3. Phuong phap diéu chinh ctia Luét t6 tung hanh chinh

2.2. Nhiém vu cia Luét t6 tung hanh chinh (2)

2.3. Cac nguyén tic co ban cta Luét t6 tung hanh chinh Viét Nam

2.3.1. Khai niém nguyén tic cua Luat td tung hanh chinh Vi¢t Nam

2.3.2. Hé thong cac nguyén tic cua t6 tung hanh chinh

Chuwong 2: Tham quyén ciia toa an trong trong xét xir vu 4n hanh chinh (2, 3)

Thot gian: 05 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc khai niém tham quyén xét Xr vu an hanh chinh cua Toa an;

- Trinh bay duogc cac loai viéc thudc tham quyén xét xur hanh chinh cua Toa an
nhan dan;

- Trinh bay dugc tham quyén xét xtr hanh chinh so tham cta Tda 4n nhan dan cép
huyén va Toa 4n nhan dan cip tinh;

- Phan tich duoc cac co s& xac dinh thim quyén xét xir vu an hanh chinh cua Toa
an nhan dan;

- X4c dinh dugce céc loai viée thudc thim quyén x€t xUr hanh chinh cua Toa an nhan
dan, thAm quyén xét xir hanh chinh so thAm ctia Toa 4n nhan dan cip huyén va Toa 4n
nhan dan cép tinh;

- Van dung dugc cac quy dinh phap luat c6 lién quan dé giai quyét cac tinh hudng
x4c dinh thAm quyén xét xtr vu an hanh chinh.

2. Noi dung chuong

2.1. Khai niém tham quyén xét xt vu 4n hanh chinh cia Toa 4n

2.2. Thim quyén theo loai viéc khiéu kién
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2.2.1. Tham quyén xét xir hanh chinh déi véi cac khiéu kién trong linh vuc quan Iy
hanh chinh

2.2.2. Tham quyén xét xir hanh chinh d6i v6i cac khiéu kién trong cac linh vuc
khac

2.3. Tham quyén xét xtr hanh chinh so tham theo cip toa an va theo lanh thd
2.3.1. Tham quyén xét xtr hanh chinh ctia Toa 4n nhan déan cap huyén
2.3.2. Tham quyén xét xtr hanh chinh cta Toa 4n nhan dan cap tinh
Chuwong 3: Chii thé trong t6 tung hanh chinh (2)

Tho1i gian: 10 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay duogc khai niém co quan tién hanh t6 tung, ngudi tién hanh té tung hanh
chinh;

- Trinh bay duoc can clr phap 1y cho viéce tir chéi, thay d6i nguoi tién hanh td tung;

- Trinh bay dugc thu tyc thay doi nguoi tién hanh t6 tung trude khi mo phién toa
va tai phién toa;

- Trinh bay dugc khai niém nguoi tham gia to tung hanh chinh néi chung va khai
niém vé tirng nguoi tham gia t6 tung hanh chinh cu thé;

- Phan biét nguoi tién hanh t6 tung hanh chinh va ngudi tham gia t6 tung hanh
chinh;

- Phén tich duoc quyén va nghia vu td tung hanh chinh cia tirng ngudi tién hanh t6
tung hanh chinh;

- Phén tich duoc quyén va nghia vu phap 1y t6 tung hanh chinh ciia ting ngudi
tham gia tb tung hanh chinh;

- Van dung duoc cac quy dinh cia phap luat hién hanh dé xac dinh tu cach tham

gia t6 tung cua cic duong sy trong tinh hudng cu thé.
2.Noi dung chuong
2.1. Co quan tién hanh té tung hanh chinh
2.1.1. Khéi niém, dic diém

2.1.2. Céc co quan tién hanh t6 tung
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2.1.2.1. Toa an

2.1.2.2. Vién kiém sat

2.2. Nguoi tién hanh t6 tung hanh chinh

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Nhitng ngudi tién hanh té tung

2.2.3. T chéi, thay doi ngudi tién hanh t6 tung
2.2.3.1. Khai ni¢m, y nghia

2.2.3.2. Nhitng trudng hop phai tir chdi hodc bi thay doi cta ngudi tién hanh t6
tung

2.2.3.3. Thu tyc thay d6i ngudi tién hanh t6 tung

2.3. Nguoi tham gia t6 tung hanh chinh

2.3.1. Khéi niém

2.3.2. Duong sy

2.3.2.1. Khai niém, dic diém, quyén va nghia vu cua duong sy
2.3.2.2. Nguoi khéi kién

2.3.2.3. Nguoi bi kién

2.3.2.4. Ngudi co quyeén loi, nghia vu lién quan

2.3.2.5. Ké thira quyén va nghia vu t6 tung

2.3.3. Nhitng ngudi tham gia to tung khac

2.3.3.1. Nguoi dai dién cua duong su

2.3.3.2. Nguoi bao vé quyén va loi ich hop phap cua duong su
2.3.3.3. Nguoi lam ching

2.3.3.4. Nguoi giam dinh, nguoi phién dich

Chuwong 4: Chirng cit, chirng minh va cac bién phap khén cip tam thoi trong
t6 tung hanh chinh (2)

Thot gian: 10 gio

1. Muc tiéu
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- Trinh bay dwogc khai niém chimg minh va chimg ¢t trong t6 tung hanh chinh;

- Trinh bay duoc nhitng tinh tiét, sy kién khong phai chirmg minh trong té tung
hanh chinh;

- Trinh bay duoc cac bién phép xac minh, thu thap ching ct trong té tung hanh
chinh;

- Trinh bay duoc khai niém bién phap khan cip tam thoi trong t6 tung hanh chinh;
- Phan tich duoc nghia vu cung cap chimg cir, chtng minh trong t6 tung hanh chinh;

- Phén tich duogc vai tro cia Toa an doi vaoi viée xac minh, thu thap, bao quan, danh

gia, cong bd, st dung va bao vé ching ctr trong t6 tung hanh chinh;

- Phén tich dugc cac yéu cau phap 1y dbi véi viée ap dung, thay d6i, huy bo bién
phap khan cép tam thoi trong t6 tung hanh chinh.

2. Noi dung chuong

2.1. Chimng ctr, chimg minh trong t6 tung hanh chinh

2.1.1. Nhitng vin dé chung vé chimg minh trong tb tung hanh chinh
2.1.1.1. Khai niém

2.1.1.2. Y nghia cia chirng minh

2.1.1.3. Nghia vu chung minh

2.1.1.4. Bdi tuong ching minh

2.1.1.5. Nhiing tinh tiét, su kién khong phai chimg minh

2.1.2. Chimg ctr trong t tung hanh chinh

2.1.2.1. Khéi niém chirg ctr trong t6 tung hanh chinh

2.1.2.2. Nguén chung cir

2.1.3. Qua trinh chtrng minh

2.2. Cac bién phap khan cip tam thoi trong tb tung hanh chinh
2.2.1. Khéi niém, y nghia cta bién phap khan cap tam thoi
2.2.2. Céc bién phap khan cap tam thoi

2.2.3. Quyén yéu cau ap dung bién phap khan cip tam thoi
2.2.4. Thoi diém ap dung
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2.2.5. Tham quyén va thu tuc ap dung
2.2.6. Khiéu nai, kién nghi
2.2.7. Trach nhiém trong yéu cau va ap dung

Chuwong 5: Khéi kién, thu 1y, chuin bi xét xir so' tham va xét xir so' tham vu 4n
hanh chinh (2)

Tho1i gian: 15 gio
1. Muc tiéu
- Trinh bay duoc khai ni¢m va y nghia cua khoi kién vu an hanh chinh;
- Trinh bay duoc cac quy dinh cta phéap ludt vé hinh thirc va noi dung khoi kién;
- Trinh bay duoc cac quy dinh cta phap luat vé thu 1y vu an hanh chinh;

- Trinh bay dugc cac quy dinh ctia phap ludt vé chuan bi xét xir so tham vy an hanh
chinh;

- Trinh bay dugc cic quy dinh ctia phap luat vé xét xir so thdm vy an hanh chinh;

- Phén tich duge cac diéu kién khoi kién vy 4n hanh chinh theo quy dinh ctua phap
luat hién hanh;

- Phan tich dugc céac can ctr thu 1y vu an hanh chinh theo quy dinh cua phap luat
hién hanh;

- Phan tich dugc nhiém vy cta Toa an trong giai doan chuan bi xét xtr so thAm vu
an hanh chinh;

- Phéan tich dugc nhiém vu cua Toa an trong giai doan xét xir so thadm vy 4n hanh

chinh

- Phan biét duoc vu an hanh chinh véi1 vu an dan su;

- Ly giai dugc su khac biét gitra diéu kién khoi kién va cin ctr thu 1y vu an hanh
chinh;

- Phan biét dugc ban an hanh chinh so tham voi cac quyét dinh ctiia Toa an cap so

thim vé vu 4n hanh chinh.
2. Noi dung chuong
2.1. Khéi kién vu an hanh chinh

2.1.1. Khai niém va y nghia cta khéi kién vy an hanh chinh
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2.1.2. Piéu kién khéi kién vu an hanh chinh

2.1.3. Hinh thurc, ndi dung don khéi kién

2.1.4. Nhan va xem x¢ét don khéi kién, yéu cau sira d6i
2.1.5. Tra lai don khoi kién va khiéu nai

2.2. Thu Iy vu 4n hanh chinh

2.2.1. Khai niém, y nghia thu ly vu an

2.2.2. biéu kién, hinh thtc thu 1y vu an

2.2.3. Thu tuc va thoi diém thy 1y vu 4n

2.3. Chuan bi xét xr so thim vu an hanh chinh

2.3.1. Khai ni¢m, thoi han, nhiém vu va y nghia cta chuan bi xét xtt vu an hanh
chinh

2.3.2. Céc cong viéc toa an tién hanh trong giai doan chudn bi xét xtr so tham
2.3.2.1. Thong bao thu 1y vu an

2.3.2.2. Phan cong Tham phan giai quyét vu 4n

2.3.2.3. Lap hd so vu 4n

2.3.2.4. Nghién ctru hd so vu 4n

2.3.2.5. T6 chirc phién hop kiém tra viéc giao ndp

2.3.3. Cac quyét dinh cua toa an trong giai doan chudn bi xét xir so tham
2.3.3.1. Quyét dinh tam dinh chi giai quyét vu an

2.3.3.2. Quyét dinh dinh chi giai quyét vu an

2.3.3.3. Quyét dinh dua vu 4n ra xét xir

2.4. Xét xir so tham vu an hanh chinh

2.4.1. Khai niém va nhi€ém vu cua phién toa xét xir so thdm vu an hanh chinh
2.4.1.1. Khai niém phién toa xét xir so thim

2.4.1.2. Nhiém vu cua phién toa xét xur so tham

2.4.2. Nhitng quy dinh chung vé phién toa xét xir so tham vy an hanh chinh

2.4.3. Dién bién phién tda xét xtr so tham vu an hanh chinh
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2.4.3.1. Chuan bi khai mac phién toa

2.4.3.2. Thu tuc khai mac phién toa

2.4.3.3. Thu tuc hoi tai phién toa

2.4.3.4. Tranh luan

2.4.3.5. Nghi an

2.4.3.6. Tuyén an

2.4.3.7. Tham quyén ctia Hoi dong xét xtr so tham

2.43.8. Cép, trich luc ban 4n, ban an; stra chita, bd sung ban an, quyét dinh cua
Toa an

Chuwong 6: Thii tuc phiic tham, thi tuc xét lai va thi hanh ban an, quyét dinh
da co6 hi¢u lyc phap luit cta toa an vé vu an hanh (2, 3)

Tho1i gian: 15 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, muc dich va nhiém vu cua phuc tham vy an hanh
chinh;

- Trinh bay duoc khai niém khang cdo, khang nghi theo thi tuc phuc tham trong t6
tung hanh chinh;

- Trinh bay duoc cac quy dinh phap luat vé thu Iy va thi tuc phtc thdm vu an hanh
chinh;

- Trinh bay dugc khai niém giam ddc tham va tai thim vu an hanh chinh;

- Trinh bay dugc cin cir dé khang nghi theo thi tuc giam déc tham va tai tham vy

an hanh chinh;
- Trinh bay duoc pham vi, thim quyén gidm ddc tham va tai thAm vy an hanh chinh;
- Phan tich dugc thu tuc tién hanh phién toa, phién hop phiic tham vu an hanh chinh;
- Phan tich duoc cac cin cir &é khang nghi theo tha tuc giam dbc tham va tai tham
vu an hanh chinh;
- Phén biét dugc chuan bi xét xir so thAm vy an hanh chinh véi chuan bi xét xir

phtc thim vy 4n hanh chinh;
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- Phan biét dugc phién toa so thdm vu an hanh chinh v&i phién toa phic thim vu
an hanh chinh;

- Phén biét duge ban an hanh chinh so thAm véi ban an hanh chinh phuc tham;

Phén biét duwoc thu tuc phuc thim véi thu tuc giam ddc tham, tai thAm vu an hanh
chinh.

2. Noi dung chuong

2.1. Tha tuc phtic thAm vu 4n hanh chinh

2.1.1. Khai niém, muc dich va nhi€ém vu cta phuc tham vy 4n hanh chinh
2.1.1.1. Khai niém phtic thim vy an hanh chinh

2.1.1.2. Muc dich cta phiic thim vy an hanh chinh
2.1.1.3. Nhiém vu ctia phtc thim vu an hanh chinh

2.1.2. Khang cdo, khang nghi theo thu tuc phiic tham
2.1.2.1. Khai ni¢m, thoi han va thu tuc khang cao

2.1.2.2. Khai ni¢m, thoi han va thu tuc khang nghi
2.1.2.3. Thy 1y vu an

2.1.2.4. Nhitng quy dinh chung vé xét xtr phiic tham
2.1.2.5. Thu tuc giai quyét vu an theo thu tuc phuc tham
2.1.2.6. Tham quyén ctua Hoi dong xét xir phic thim
2.1.2.7. Ban 4n phuc thAm

2.1.2.8. Thu tuc phuc tham d6i voi quyét dinh cua Toa an
2.1.2.9. Guri ban an, quyét dinh phuc tham

2.2. Thu tuc xét lai ban an, quyét dinh di c¢6 hiéu luc phap ludt cua tda 4n vé vu 4n
hanh chinh

2.2.1. Giam d6c tham vu 4n hanh chinh

2.2.1.1. Khéi niém, dic diém va y nghia gidm ddc thdm
2.2.1.2. Khang nghi giam dc tham

2.2.1.3. Thay dodi, bd sung, rat khang nghi giam doc tham
2.2.1.4. Hodn, tam dinh chi thi hanh ban an, quyét dinh
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2.2.1.5. Thoi han, thu tuc khang nghi giam déc thim
2.2.1.6. Thdm quyén, pham vi giam ddc thAm
2.2.1.7. Phién toa giam ddc tham

2.2.2. T4i thAm vu an hanh chinh

2.2.2.1. Khai niém, dic diém cia thu tyc tai thim
2.2.2.2. Khang nghi theo thi tuc tai thim

2.2.2.3. Tham quyén ctia Hoi dong tai tham

2.3. Thu tuc thi hanh ban an, quyét dinh da ¢ hiéu lyc phap luat cua toa an vé vu
an hanh chinh

2.3.1. Khai niém, ddc diém va y nghia cta thi hanh ban 4n, quyét dinh caa Toa an

vé& vu 4n hanh chinh
2.3.2. Nhitng ban an, quyét dinh ctia Toa an vé vu an hanh chinh dugc thi hanh
2.3.3. Giai thich ban an, quyét dinh cta Toa 4n

2.3.4. Thi hanh ban an, quyét dinh ctia Toa 4n va yéu cau, quyét dinh budc thi hanh

ban an, quyét dinh ciia Toa an
2.3.5. Xu ly vi pham trong thi hanh dn hanh chinh
IV. Piéu kién thue hién mén hoc

1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuéng: phong hoc dam bao tiéu chuén gido duc

nghé nghiép.
2. Trang thiét bi may méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gin c6 dinh.
3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li¢u: tai liéu gidng day, tai li¢u hoc tap, gido trinh,
tai liéu tham khao; bang phan, phan, gidy, but.
4. Cac diéu kién khac: wifi.
V. N¢i dung va phuwong phap, danh gia
1. Noi dung

- Kién thirc: Trinh bay dugc cic van dé co ban vé luat t6 tung hanh chinh, nhu khai
niém, dbi tugng diéu chinh, phuong phap diéu chinh, nhiém vy, cac nguyén tic co ban
cta luét td tung hanh chinh; tham quyén x€t xur vu an hanh chinh; ching ctr, chirng minh,

cac bién phap khan cép tam thoi trong t6 tung hanh chinh; tha tuc xét xur so tham, thu tuc
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phuc tham, tha tuc xét lai va thi hanh ban an, quyét dinh da c6 hi¢u lyc phap luat cua toa

an v€ vu an hanh chinh.

- K¥ ning: van dung cic quy dinh phap luat t6 tung hanh chinh phu hop dé giai
quyét cac tinh hudng phap 1y ¢6 lién quan.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhoém;

nang luc danh gia va tu vin chuyén mon dat mic trung binh tré 1én.
2. Phuong phéap

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia
moén hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, tu luén, van dap, thoi gian tir 45
dén 60 phit.

- Thi két thiic mon hoc: Puoc thue hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thir
tu ludn hodc tric nghiém, hodc tric nghiém két hop véi ty luan. Thoi gian: 90 dén 120
phut.

- Panh gia nang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc

tap mon hoc va tinh tu giac, cAn than, nghiém tlc.
VI. Huéng dan thwe hién mén hoc

1. Pham vi ap dung mén hoc: Chuong trinh méon hoc T tung hanh chinh dugc st
dung dé giang day nganh, nghé cao diang Dich vu phap Iy.

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tap moén hoc

- Pbi véi nha gido: can ap dung linh hoat cac phuong phép giang day khac nhau
nhu trinh bay, dién giai, chimg minh, thao luén va lam viéc nhom; déac biét chu y lién hé
thuc té va phat huy tinh tich cuc ctia ngudi hoc; giang day theo phuong chdm lay nguoi

hoc lam trung tam.

- Béi v6i nguoi hoc: can nghiém tac trong qua trinh thu nhan kién thirc, phat huy

toi da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhi€ém vu hoc tdp ma mon hoc yéu cau.

3. Nhitng trong tam can chu y: Mon hoc Luat tb tung hanh chinh co6 phén trong tam
dang Iuu ¥ 1a: thim quyén xét xir vu an hanh chinh; chtng ctr, chimg minh, cac bién phap
khan cép tam thoi trong tb tung hanh chinh; thu tyc xét xtr so tham, thu tuc phuc tham,
thi tuc xét lai va thi hanh ban an, quyét dinh d3 ¢ hiéu lyc phap luat cia toa an vé vu an
hanh chinh

4. Tai liéu tham khao:
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[1] Truong Pai hoc Luat TP HO Chi Minh. Gido trinh Luét t6 tung hanh chinh Viét

Nam
[2] Qudc hoi. Luat t6 tung hanh chinh. Ha Noi: Qubc hoi; 2015.

[3] Vin phong Qudc hoi. Vin ban hop nhit Luat t6 tung hanh chinh sé 30/VBHN-
VPQH. Ha Noi: Van phong Quéc ho1; 2019.

5. Ghi cha va giai thich (néu c¢6): Khong.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRIiNH MON HOQC

Tén mon hoc: LUAT TO TUNG HINH SU

Ma moén hoc: 61173024

Thoi gian thwe hién mén hoc: 60 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thyuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 29 gid; Kiém tra 3 gid).

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Luat to tung hinh sy 1a mon hoc bt budc dbi véi nganh, nghé dich vu phap
1y, trinh d6 cao déng. Mbn hoc duoc bd tri giang day sau khi da hoc xong mon Phap luat;

Ly luan vé nha nudc va phap luat; Luat hinh su.

- Tinh chat: Luat to tung hinh sy 1a mén hoc thudc khoa hoc xa hoi, mang tinh 1y
thuyét. Chuong trinh mon hoc di sau vao nodi dung timg ché dinh quan trong cta luat t6
tung hinh su, gitp ngudi hoc o thé trinh bay va van dung vao nghiép vu cong viée ddi
voi noi dung kién thic ciia mén hoc.

I1. Muc tiéu moén hoc:

- Vé kién thirc:

+ Trinh bay duogc nhiing kién thirc co ban vé cua luat td tung hinh sy nhu khai
niém, cac nguyén tac cua luat td tung hinh su, hé théng CO quan tién hanh td tung, nguoi
tién hanh va ngudi tham gia t6 tung, nhitng van dé chung vé chimg ctr, vé cac bién phap

ngan chan;

+ Trinh bay duoc nhitng ndi dung co ban vé trinh ty thu tuc giai quyét vu an hinh

su trong cac giai doan t6 tung nhu khai t6, diéu tra, xét xtr va thi hanh an.
- V& k¥ nang:
+ Xay dung k¥ nadng phan tich luat;

+ X4y dung k¥ ning ban dau trong giai quyét vu an hinh sy; K§ nang phat hién

nhimg sai pham trong qua trinh giai quyét vu 4n hinh sy tir phia co quan chirc ning;

+ K¥ nang lam viéc nhom.
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-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ X4y dyng thai d6 vin hoa phép 1y trong giao tiép véi cac cha thé tham gia td tung
hinh su;

+ Nang cao y thutc ve vai tro, trach nhiém ctia nguoi hoc trong nha nudc phéap

quyén, chti dong thich tng v6i thay d6i cua phap luat va thuce tién xa hoi;

+ Hinh thanh thai d6 tu duy, cach thirc giai quyét nhitng van dé phap 1y lién quan

to1 viée thuc hién phap luat hién nay.
ITI. N¢i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
S6 Thuc hanh,
TT Tén chwong, muc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thio luén, tra
bai tap
1 | Chuong 1: Khéi ni€ém, nhiém vy, céac 5 3 2
nguyén tic cua luat T tung hinh sy;
cha thé tién hanh va tham gia té tung
hinh su
1. Khai niém chung vé luat t tung hinh
su
2. Nhiém vu cua luat td tung hinh su
3. Cac nguyén tic cua Luat td tung hinh
su
4. Chu thé tién hanh va tham gia t6 tung
2 | Chuong 2: Chung ctr va chirng minh 5 3 2
trong t6 tung hinh sy
1. Chting ct trong t6 tung hinh sir
2. Chimg minh trong t6 tung hinh su
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Thoi gian (gio)
S6 A Thuc hanh,
TT Tén chwong, muc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s0O | thuyét | thao luin, tra
bai tap

3 | Chuong 3: Bi¢én phép ngén chan trong | 10 4 5 1
t6 tung hinh su
1. Khéi niém va can cu ap dung bi¢n
phéap ngéan chan
2. Cac bién phap ngan chin cy thé
3. Huy bo hodc thay thé bién phap ngin
chan

4 | Chuong 4: Céc giai doan t6 tung hinh | 30 15 14 1
su
1. Khéi t6 vy an
2. Piéu tra vu an hinh sy va truy td
3. Xét xtr vu an hinh su
4. Thi hanh an hinh su

5 | Chuong 5: Thu tuc ddc biét trong t6| 10 3 6 1
tung hinh sy
1. X¢ét lai ban an, quyét dinh da c6 hiéu
luc phép luat cia Toa an
2. Thu tyc t6 tung ddi v6i nguoi chua
thanh nién pham toi
3. Thu tyc rat gon

Cong 60 28 29 3

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Khai niém, nhiém vu, cac nguyén tic ciia luit T6 tung hinh su; chii

thé tién hanh va tham gia t6 tung hinh sy Tho1i gian: 5 gio
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1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc v€ nganh luat to tung hinh sy dé sinh vién xac
dinh dugc dung doi tugng diéu chinh, phuong phap di€u chinh; nhi¢m vu va cac nguyén
tac co ban cuia nganh luat nay; kién thirc vé co cau to chuce, chirc nang, nhiém vu va quyén

han cua cac co quan tién hanh t6 tung: Co quan Di€u tra, Vién Kiém sat, Toa an;

- Trinh bay duogc nhitng kién thirc vé dia vi phap 1y cua ngudi tién hanh té tung
hinh su va ngudi tham gia td tung hinh s

2. Noi dung chuong

2.1. Khai niém chung vé luat t6 tung hinh sy (1)

2.1.1. Khéi niém luat t tung hinh sy

2.1.2. Béi tuong va phuong phap diéu chinh cua luat t6 tung hinh su

2.2. Nhiém vu ctia luat 6 tung hinh su (1)

2.3. Cac nguyén tic cta luat t6 tung hinh su (1) (2)

2.3.1. Mot s6 nguyén tic chung cua luat td tung hinh sy

2.3.2. Mot sb nguyén tac dic thu cua luat td tung hinh sy

2.4. Chi1 thé tién hanh va tham gia t6 tung (1) (2)

2.4.1. Co quan tién hanh t4 tung

2.4.2. Nguoi tién hanh t6 tung

2.4.3. Nguoi tham gia t tung

Chuwong 2: Chirng cir va chirng minh trong t6 tung hinh sy

Thot gian: 5 gio

1. Muc tiéu

Trinh bay duoc nhirng kién thitc co ban vé ching cir trong té tung hinh su, phan
biét dugc chimg ¢t v6i nhimng tinh tiét su kién khong phai 1a chiing cir; giap sinh vién
hi€éu dugc nhitng van dé co ban vé hoat dong chirng minh trong vy an hinh sy;

2.Noi dung chuong

2.1. Ching ctr trong t6 tung hinh su (1)

2.1.1. Khai ni¢m ching cur
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2.1.2. Cac thudc tinh cta cua chiing cu
2.1.3. Cac loai ngudn cta ching cir
2.1.4. Phan loai chung ct
2.2. Chitng minh trong td tung hinh su (1)
2.2.1. Béi tuong chimg minh va nghia vu chimg minh
2.2.2. Qua trinh chtrng minh
Chuong 3: Bién phap ngin chan trong t6 tung hinh su
Thot gian: 10 gio
1. Muc tiéu
Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé vé ban chat, thu tuc ap dung cac bién
phap ngan chan nhu: Bat nguoi, Tam gitr,Tam giam, Cam di khoi noi cu tri; Bao linh;
bat tién hoac tai san c6 gia tri dé dam bao;
2. Noi dung chuong
2.1. Khai ni¢m va cédn ctr &p dung bi¢n phap ngan chan (1)
2.1.1. Khai niém bién phéap ngan chan
2.1.2. Can ct 4p dung bién phap ngan chan
2.2. Cac bién phap ngan chan cy thé (1) (2)
2.2.1. Bit nguoi
2.2.2. Tam gitt
2.2.3. Tam giam
2.2.4. Cam di khoi noi cu tra
2.2.5. Béo linh
2.2.6. it tién hodc tai san co gia tri dé dam bao
2.3. Huy bo hoic thay thé bién phap ngan chan (1) (2)
Chuwong 4: Céc giai doan t6 tung hinh sy
Thot gian: 30 gio

1. Muc tiéu
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- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé khoi t6 vu an hinh su; phan biét khoi
t6 vu an hinh sy véi khoi kién dan su; khung phép 1y t6 tung ctia hoat dong diéu tra va
truy t trong té tung hinh su; quy dinh vé xét xir so tham va ban chat cua xét xtr phuc

tham voi ¥ nghia 1a cap xét xtr thir hai trong to tung hinh su;

- Trinh bay dugc nhiing kién thtrc co ban vé thi hanh an hinh su: khai niém, nhiém
vu cua giai doan thi hanh an; co quan to chirc c6 nhiém vu thi hanh an hinh su; thu tuc thi

hanh mot s6 loai hinh phat;;
2. Noi dung chuong
2.1.Khéi té vu an (1) 2) (3)
2.1.1. Khai niém, nhiém vu
2.1.2. Nhitng quy dinh chung vé khéi t6 vu an hinh su
2.2. Piéu tra vy an hinh su va truy t6 (1) (2)
2.2.1. Piéu tra vu 4n hinh su
2.22. Truy tb
2.3. Xét xtr vu an hinh su (1) (2)
2.3.1. Xét xir so tham
2.3.2. Xét xir phtic tham
2.4. Thi hanh an hinh su (1) (2)
2.4.1. Khai niém, nhiém vu
2.4.2. Nhitng quy dinh chung vé thi hanh an hinh sy
Chuwong 5: Thi tuc diic biét trong to tung hinh su
Thot gian: 10 gio
1. Muc tiéu

Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé mdt sd thi tuc dic biét: thi tuc tai thim
va giam déc tham, thu tuc t6 tung d6i voi ngudi chua thanh nién pham toi, thu tuc rat

gon;
2.Noi dung chuong
2.1. Xét lai ban an, quyét dinh di c6 hiéu luc phap luat cia Toa an (1) (2)

2.1.1. Giam dbc thAm
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2.1.2. T4i thdm
2.2. Tha tuc t6 tung ddi v6i ngudi chua thanh nién pham toi (2)
2.2.1. Khai niém, y nghia
2.2.2. Bic diém viéc diéu tra, truy td, xét xur, thi hanh 4an
2.3. Thu tuc rat gon (1) (2)
2.3.1. Pham vi 4p dung thu tuc rat gon
2.3.2. biéu kién ap dung thu tuc rat gon
2.3.3. Pic diém viéc diéu tra, truy t6 va xét xir so' tham theo tha tuc rat gon
IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xudng: phong hoc dam bao tiéu chuin gido duc

nghé nghiép.
2. Trang thiét bi may méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gan c6 dinh.

3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li¢u: tai liéu gidng day, tai liéu hoc tap, gido trinh,

tai liéu tham khao; bang phan, phan, gidy, but.

4. Cac diéu kién khac: wifi

V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- V& kién thirc: trinh bay duoc nhitng ndi dung co ban vé trinh ty thu tuc giai quyét
vu an hinh sy trong cac giai doan td tung nhu khoi td, diéu tra, xét x{r va thi hanh an;

- V& k¥ ning: van dung cic quy pham phap luat t6 tung hinh su dé giai quyét cac
van dé thyc tién.

- Vé nang luc tu chu va trach nhi¢m: kha nang lam viéc ddc 1ap va lam viéc nhom;
nang lyc danh gia va tu van chuyén mon dat mirc trung binh trd 1én

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc ctuia
mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luén, van dap, thoi gian tur 45
dén 60 phit.

- Thi két thtic mén hoc: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thirc

tu luan hodc tric nghiém, hodc tric nghiém két hop v&i tu luan. Thot gian: 90 phuat
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- Panh gia nang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc
tap mon hoc va tinh tu giac, can than, nghiém tlc.

VI. Huéng dan thue hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: Chuong trinh mon hoc Luat td tung hinh sy dugc st
dung dé giang day trinh d6 Cao dang nganh, nghé Dich vu phép 1y

2. Huéng dan vé phuong phéap giang day, hoc tap mén hoc:

- B6i v6i nha gido: can ap dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau
nhu trinh bay, dién giai, chimg minh, thao luén va lam viéc nhom; dac biét chu y lién hé
thuc té va phat huy tinh tich cuc cia ngudi hoc; giang day theo phuong cham lay nguoi
hoc lam trung tam.

- Béi v6i nguoi hoc: can nghiém tac trong qua trinh thu nhan kién thirc, phat huy
t6i da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhiém vu hoc tap ma mon hoc yéu cau.

3. Nhiing trong tam can chu y: Mon hoc Luat tb tung hinh su c6 phﬁn trong tam
dang luu y 1a nhitng vin dé chung cua Luat t tung hinh sy, hé thdng chi thé ctia quan hé
phap luét t tung hinh sy: Co quan tién hanh t6 tung; Nguoi tién hanh t6 tung; Nguoi
tham gia t6 tung; Bién phap ngin chin trong td tung hinh su; Ching ¢t va chirng minh
trong t6 tung hinh sw; Trinh t, tha tuc khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr va thi hanh 4n;

4. Tai liéu tham khao:

[1] Truong Pai hoc Luat TP H6 Chi Minh. Gido trinh Luat Hién phap Viét Nam.
Nha xuit ban Hong Dire— Hoi Luét gia Viét Nam: TP HO6 Chi Minh; 2017.

[2] Qudc hoi. Bo luat té tung hinh sy s6 101/2015/QH13. Ha Noi: Qudc hoi; 2015,

[3] Quéc hoi. BO luat Hinh su s6 100/2015/QH13. Ha Noi: Qudc hoi; 2015.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: LUAT TO TUNG DAN SU

Ma moén hgc: 61173017

Thoi gian thwe hién mén hoc: 60 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thyuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 3 gio)

I. Vi tri, tinh chit ciia mén hoc:

- Vi tri: Luat T6 tung Dan sy la mén hoc chuyén nganh trong chuong trinh dao tao
trinh o Cao dang nganh Dich vu Phép 1y. Mon hoc ndy gidi thiéu ndi dung co ban cia
nganh luat Luat T tung Dan su.

- Tinh chat: Mén Luat T4 tung Dan sy 1a mot trong s6 cac khoa hoc luat chuyén
nganh thudc khoa hoc x hoi, vira mang tinh 1y thuyét, vira mang tinh ing dung va gin
voi thuc tién x3 hoi.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc:

+ Ném duoc khai niém, nhiém vu, ngu(“)n cia Luét T6 tung Dan su; khai ni€m,
thanh phﬁn chi thé cia quan h¢ phap luat td tung dan sy va dia vi phap 1y cua cac chu thé
trong tb tung dan sy; cac nguyén tic co ban cua luat to tung dan su;

+ X4c dinh duoc céac loai vu viée dan sy thude thaim quyén giai quyét cua toa an,
tham quyén cua toa an dbi voi quyét dinh ca biét cta co quan, té chirc khac; viéc phan
dinh thAm quyén giita cac toa 4n theo cép va theo lanh tho;

+ MO ta dugc khai niém chimg minh, ddi twong chirmg minh, phuong tién chimng
minh va c4c hoat dong chirng minh; khai niém, thudc tinh cua chung cu, céac loai chung
cu trong td tung dan su;

+ Mo ta dugc khai niém, ban chat, ¥ nghia va cin cir 4p dung bién phap khén cap
tam thoi va nhan dién dugc cac bién phap khan cdp tam thoi cu thé;

+ M5 ta dugce khai niém, ban chét va y nghia ctia an phi, 1€ phi; cac loai an phi, 1¢

phi va nguyén tic xac dinh ngudi phai chiu an phi, 16 phi va cac chi phi vé td tung;



189

+ Nhan thtc duoc trinh ty, thu tuc giai quyét cac vu viéc dan su tai toa an. Phan
biét dugc su khac nhau giira trinh ty, thi tuc giai quyét vu an dan sy véi trinh ty, thi tuc
giai quyét viéc dan su.

- V& k¥ nang:

+ Van dung duoc cac quy dinh cua phap luat dé giai quyét cac tinh hudng phat sinh

trén thyc té lién quan dén linh vuc T tung Dan sy.

+ C6 kha nang cap nhat, phan tich va danh gia cac van ban phap luat c6 lién quan

dén phap luat to tung dan su;

+ Van dung duoc nhitng quy dinh ctia phap luat dé phan tich, giai quyét cac tinh

huéng trong thuc té lién quan dén trinh tu, thu tuc giai quyét vu viéc dan su;

+ C6 k¥ nang 1ap luan, tranh luan dé bao vé quan diém ca nhan; c6 kha ning phan
bién, phé phan; c6 k¥ ning thuyét trinh, k¥ ning giao tiép;

+ C6 kha nang lam vi¢c ddc lap va lam viéc nhém cling nhu chiu trach nhiém ca
nhan va trach nhiém ddi véi nhom.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+Naéng cao ¥ thiic trach nhiém vé vai tro, st mang clia ngudi can bd phép luat trong

tuonglai; luén nhay bén voi cai méi, chii dong thich tng véi thay doi;

+ Hinh thanh niém say mé nghé nghiép, tu twdong khong ngimg hoc hdi, tich cuc
d6i méi tu duy va cach thic giai quyét nhitng van dé phap 1y.

+ C6 tinh than ty giac, tich cuc trong hoc tap va rén luyén.

ITI. N¢i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

thuyét

Thuc
hanh, thi
nghiém, |Kiém tra
thdo luan,

bai tap

Chuong 1: Khai niém chung vé Luat T4 tung
dan su

1. Khéi niém, d6i twong diéu chinh va phuong
phap diéu chinh ctia Luat T6 tung dan su

2. Vai tro va nguon cua Luat T6 tung dan sy

1

Chuong 2: Nhitng nguyén tic co ban ctia Luat
T tung dan sy Viét Nam

1. Khai niém va y nghia cua cac nguyén tac

2. Noi dung cac nguyén tic cua Luat T tung
dan su

Chuong 3: Quan hé phap luat T tung dan sur
1. Khéi niém, dic diém va thanh phan cia quan
hé phap luat T tung dan sy

2. Dia vi phap 1y ctia cac chii thé trong quan hé
phap luat T4 tung dan su

Chuong 4: Tham quyén gidi quyét vu viéc dan
su cua Toa an nhan dan

1. Tham quyén theo vu viéc (tham quyén
chung)

2. Tham quyén cua Toa 4n nhan dan cac cip
3. Tham quyén theo lanh thd

4. Tham quyén theo su lya chon ctia nguyén
don
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Thoi gian (gio)
Thuc
Sé \ ,
Tén chwong, muc Téne| Ly hanh, thi
TT B 5 yA, nghiém, |Kiém tra
sO [thuyét théo luan,
bai tap
Chuong 5: Ching minh va chimg cuor 6 3 2 1
5 | 1. Chtng minh trong Té tung dan su
2. Chtng ct trong T4 tung dan sy
Chuong 6: Bién phap khan cip tam thoi; cap, | 5 2 3
téng dat, thong bao van ban td tung, thoi hiéu
khoi kién va thoi hiéu yéu cau
6 | 1.Bién phap khan cip tam thoi
2. Cép, tng dat va thong bao vin ban td tung
3. Thoi han t6 tung, thoi hiéu khéi kién va thoi
hiéu yéu cau
Chuong 7: An phi, 18 phi va chi phi té tung 4 2 2
7 | 1. An phi va 18 phi
2. Chi phi t6 tung
Chuong 8: Thu tuc giai quyét vu an dan su tai | 8 4 3 1
Tda an cip so thim
1. Khoi kién vu an dan su
2. Thu ly vu an dan sy va tra lai don khaoi kién
8 | vuan dan su

3. Chuan bi xét xtr, hoa giai, tam dinh chi, dinh
chi gidi quyet vu an dan sy va quyét dinh dua
vu an dan su ra xét xu

4. Phién toa so tham vu an dan su
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

thuyét

Thuc
hanh, thi
nghiém, |Kiém tra
thdo luan,

bai tap

Chuong 9: Tha tuc giai quyét vu an déan su tai
Tda 4n cip phic thim

1. Khai niém va y nghia ctia phtic thim dan su
2. Khang cdo, khang nghi theo thu tuc phuc
thAm

3. Xét xtr phtic thdm vu an dan su

4. Thu tyc phtc thAm quyét dinh ctia Toa an
cap so tham va viéc giri ban an, quyét dinh
phiic thim

3

10

Chuong 10: Thu tuc xét lai ban an, quyét dinh
giai quyét vu an dan sy ctia Toa an d3 c6 hiéu
luc phép luat

1. Thu tuc giam dbc tham dan sy

2. Thu tuc tai thim dan sy

11

Chuong 11: Thu tuc giai quyét viéc dan su

1. Nhimng qui dinh chung vé giai quyét viéc dan
su

2. Thu tuc x&c dinh nang luc hanh vi dan sy cua
ca nhan

3.Thu tuc giai quyét yéu cau théng bio tim
kiém nguoi ving mit,tuyén bé mot ngudi mat
tich hogc da chét

12

Chuong 12: Thi hanh an dan sy

1. Nhén thtc chung vé thi hanh an dan su
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Thoi gian (gio)
, Thuc
So A hanh, thi
TT Tén chwong, muc Téng| Ly i

nghiém, Kiém tra

so |thuyet thdo luan,

bai tap
2. Thu tyc thi hanh &n dan sy
Cong 60 | 28 29 3
2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Khai niém chung vé Luat T6 tung din sw Thoi gian: 2 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém vu viéc dan su, vu an dan sy, viéc dan su va khai niém

Luat T4 tung dan su;

- Nam dugc cac quan h¢ thudc doi tugng diéu chinh cua Luat T6 tung dan sy va

cac phuong phap diéu chinh cua Luat T tung dan suy;

- Nam duoc vai tro cta Luat TH tung dan su, nguén cta Luat TH tung dan su.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, ddi tuong va phuong phap diéu chinh cta Luat TS tung dan su (1)

2.1.1. Khai niém Luat Té tung dan su

2.1.2. Béi tuong diéu chinh cta Luét TH tung dan sy

2.1.3. Phuong phap diéu chinh cta Luat T tung dan su

2.2. Vaitro va nguén cua Luat TS tung dan sy (1)

2.2.1. Vai tro cua Luat T4 tung dan su

2.2.2. Nguén cta Luat TH tung dan su

Chuong 2: Nhirng nguyén tic co ban ciia Luit T6 tung din sw Viét Nam
Thot gian: 2 gio

1. Muc tiéu:

- Néu dugc khéi niém va y nghia cia cac nguyén tac co ban cua Luat T6 tung dan
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- Trinh bay duoc cic nguyén tic chung ctia Luat T6 tung dan su;

- Phan tich dugc cac nguyén tac dac thu caa Luat T tung dan su.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém va y nghia ctia cac nguyén tic (1)

2.2. Noi dung cac nguyén tic cia Luat T4 tung dan sy (1)

2.2.1. Nhoém nguyén tic chung.

2.2.2. Nhém nguyén tic dic thu.

Chuwong 3: Quan hé phap luit Té tung Dan su Tho1i gian: 4 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc khai ni¢m, dac diém cua quan h¢ phap luat td tung dan su;
- Phan tich duoc cac thanh phén cua quan hé phap luat tb tung dan su;

- Xac dinh dugc Co quan tién hanh td tung dan su, nguoi tién hanh t6 tung dan su

va ngudi tham gia t tung déan suy.

3)

2. Noi dung chuong:

2.1. Khéi niém, dic diém va thanh phan cua quan hé phap luat T tung déan sy (1,

2.1.1. Khéi niém va dic diém

2.1.2. Thanh phan cta quan hé phap luat T tung dan sy

2.2. Dia vi phap 1y ctia cac chu thé trong quan hé phéap luat T tung dan su (1, 3)
2.2.1. Co quan tién hanh t6 tung déan sy

2.2.2. Ngudi tién hanh té tung dan su

2.2.3. Ngudi tham gia té tung dan sy

Chuwong 4: Thim quyén giai quyét vu viéc dan sw ciia Toa 4n nhéan dan
Thot gian: 6 gio

1. Muc tiéu:

- Xéc dinh dugc cac loai vu viéc dan su thudc tham quyen giai quyét cua Toa an

theo thu tuc to tung dan su;
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- Xéc dinh duoc thidm quyén cta Tda 4n cac cap;

- Xéc dinh dugc thim quyén cua Toa an theo lanh thd ctia Toa 4n va nhing truong

hop dugc lya chon toa an.

2.Noi dung chuong:
2.1. Tham quyén theo vu viéc (thAm quyén chung) (1, 2)
2.2. Tham quyén ctia Toa 4n nhan dan cac cép (1, 2)
2.2.1. Tham quyén cta Toa 4n nhan dan cip huyén
2.2.2. ThAm quyén ctia Tda 4n nhan dan cip tinh
2.3. Tham quyén theo 1anh tho (1, 2)
2.4. Tham quyén theo su lua chon cua nguyén don (1, 2)
Chuwong 5. Chirng minh va ching cit trong T6 tung din sw
Tho1i gian: 6 gio
1. Muc tiéu:

- X4c dinh duoc cac cha thé co nghia vu ching minh ; nhiing tinh tiét, su kién

khong phai chimg minh; dbi twong chimg minh, cac phuong tién chirng minh trong t6

tung dan su;

- Xé4c dinh dugc chtng ctr trong T tung dan su; cac cach phan loai chimg ct,

ngudn chimg ¢t ; cac bién phap thu thap ching cit ; bao quan, bao vé va danh gia chimg

cu.

2. No6i dung chuong:

2.1. Chitng minh trong T4 tung déan sy (3)

2.1.1. Khai niém chiing minh

2.1.2. Ban chat cua hoat dong chirng minh trong t6 tung dan sy
2.1.3. Pbi tuong ching minh trong vu viéc dan su

2.1.4. Nhitng tinh tiét, su kién khong can chirng minh

2.1.5. Phuong tién chtng minh trong t6 tung dan su

2.2. Chimg ctr trong T4 tung dan su (3)

2.2.1. Khai niém va dic diém cua chung ctr
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2.2.2. Phan loai chung c

2.2.3. Nguén chimg ctr

2.3.4. Nguyén tic xac dinh chimg cir
2.2.5. Hoat dong cung cip chimg cir
2.2.6. Hoat dong thu thap chiing cor
2.2.7. Hoat dong nghién ctru ching cur
2.2.8. Banh gia va st dung chung ctr

Chuong 6: Bién phap khén cip tam thoi; cap, tong dat, thong bao vin ban t6
tung, thoi hiéu khéi kién va thoi hiéu yéu ciu Tho1i gian: 5 gio

1. Muc tiéu:
- X4c dinh duogc ban chit cua viée ap dung bién phap khan cép tam thoi;

- Xéc dinh dugc quyén yéu cau va thoi diém duge yéu cau; tham quyén quyét dinh
ap dung, cac bié€n phap cu thé duoc ap dung, trach nhiém cua cac chu thé do yéu cau hodc
quyét dinh 4p dung khong dung bién phap khan cap tam thoi;

- Xac dinh duoc thi tuc ap dung, thay doi, bd sung, hity bo bién phap khan cip tam
thoi;

- X4c dinh duge cac vin ban to tung dan sy can phai dugc cép, téng dat, thong bao;
nghia vu cép, téng dat, thong bao; nguoi thyuc hién vi¢c cép, téng dat hodc thong bao van

ban t6 tung; cac phuong thirc va thu tuc cép, téng dat hodc thong bao van ban td tung;

- Xéc dinh duge thoi han td tung, thoi hi¢u khaoi kién vu an dan su, thoi hi¢u yéu

cau giai quyét viéc dan su.
2. Noi dung chuong:
2.1. Bién phap khan cp tam thoi (1, 2)
2.1.1. Khéi niém bién phap khan cap tam thoi
2.1.2. Cac bién phap khan cap tam thoi
2.1.3. Quyén yéu cau ap dung bién phap khan cip tam thoi
2.1.4. Budc thuc hién bién phap bao dam

2.1.5. Tham quyén, thi tuc ap dung, thay d6i va huy bo bién phap khan cip tam
thoi
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2.1.6. Hiéu luc ctia quyét dinh ap dung, thay dbi va huy bo bién phap khan cap tam

2.1.7. Khiéu nai, kién nghi quyét dinh ap dung, thay d6i va hity bo bién phap khan

cap tam thoi

2.1.8. Trach nhiém do ap dung bién phap khan cip tam thoi khong diung
2.2. Cap, tbng dat va thong bao vin ban to tung (1, 2)

2.2.1. Khéi niém cép, tong dat va thong bao cac van ban tb tung

2.2.2. Cac van ban td tung phai duoc cip, tong dat va tong bao

2.2.3. Nghia vu ctia nguoi thuc hién viéc cﬁp, téng dat hoac thong bao van ban td

2.2.4. Thu tuc cép, téng dat hoac thong bao van ban tb tung

2.3. Thoi han t6 tung, thoi hiéu khai kién va thoi hiéu yéu cau (1, 2)

2.3.1. Thoi han td tung dan su

2.3.2. Thoi hiéu khoi kién va thoi hiéu yéu cau

Chuwong 7: An phi, 1¢ phi va chi phi t6 tung Thot gian: 4 gio
1. Muc tiéu:

- Xac dinh duogc an phi, 1€ phi tdoa an; cac muc an phi, 1€ phi toa an; nghia vu nop

tién an phi, 1€ phi toa an;

- Xu ly tién tam ung an phi, I¢ phi va nghia vu chiu an phi, 1€ phi;
- Xéc dinh duoc cac chi phi t6 tung khac.

2.Noi dung chuong:

2.1. An phi va 1& phi (1, 2)

2.1.1. Khai ni€m an phi, 1€ phi

2.1.2. Muc an phi, 1€ phi dan sy

2.1.3. Tién tam Gng 4n phi, 1& phi

2.1.4. Nghia vu ndp 4n phi, 1& phi so thim, phiic thAm

2.2. Chi phi té tung (1, 2)

2.2.1. Chi phi gidm dinh
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2.2.2. Chi phi dinh gid tai san
2.2.3. Chi phi lam chting
2.2.4. Chi phi phién dich
2.2.5. Chi phi luat su
Chuwong 8: Thii tuc giai quyét vu an dn sy tai Toa an cAp so thim

Thot gian: 8 gio

1. Muc tiéu:

- Xac dinh duogc cac chu thé c6 quyén khoi kién, cac diéu kién khoi kién, cac dieu

kién dé don khoi kién duoc toa an thy 1y;

- Trinh bay dugc trinh tu, thi tuc so thdm giai quyét vu 4n nhu nhan va xu 1y don
khoi kién; chuan bi xét xir so thim; hoa giai; tién hanh phién toa so tham;

- Trinh bay dugc hiéu luc phap 1y cta ban an, quyét dinh so tham, cac tha tuc can
tién hanh sau phién toa so tham.

2. No6i dung chuong:

2.1. Khéi kién vu an dan su (1, 2)

2.1.1. Khai niém khoi kién vu an dan sy

2.1.2. Diéu kién khéi kién vu 4n dan su

2.1.3. Pham vi1 khéi kién vu an dan su

2.1.4. Hinh thtrc khéi kién va viéc gui don khoi kién vu dn déan sy

2.2. Thu 1y vu an dan su va tra lai don khéi kién vu an dan su (1, 2)

2.2.1. Thu ly vu &n dan su

2.2.2. Tra lai don khoi kién vu an dan sy

2.3. Chuan bi xét xir, hoa giai, tam dinh chi, dinh chi giai quyét vu an dan su va

quyét dinh dua vu an dan su ra xét xir (1, 2)
2.3.1. Chuén bj xét xir vu an dan su
2.3.2. Hoa giai vu an dan su
2.3.3. Tam dinh chi va dinh chi giai quyét vu an dan su

2.3.4. Quyét dinh dua vu 4n dan su ra xét xu
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2.4. Phién toa so tham vu an dan su (1, 2)
2.4.1. Khai niém
2.4.2. Nhitng quy dinh chung vé phién toa so thAm vy an dan su
2.4.3. Thu tuc tién hanh phién toa so tham vu 4an dan sy
2.4.4. Nhiing viéc tién hanh sau phién toa so thdm vu 4n dan su
Chuwong 9: Thii tuc giai quyét vu an dan sy tai Toa an cAp phiic thAim

Tho1i gian: 6 gio

1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va y nghia cua thu tuc phiic tham dan su;

- Nam dugc trinh ty, thu tuc giai quyét vu an dan sy tai tda an cap phuc tham nhu:
nhan va xir Iy don khang céo, khang nghi; chuan bi xét xir phtic tham; trinh ty xét xir phuc
tham;

- Xac dinh duoc céc chii thé c6 quyén, thoi han, thu tuc, hau qua phap 1y ciia khang
cao, khang nghi; pham vi, tham quyén, nguoi tién hanh va tham gia xét xu phuc tham;

- Xéc dinh duoc quyén han cia Hoi dong xét xtr phuc tham.

2.Noi dung chuong:

2.1. Khai niém va y nghia ciia phiic tham dan su (3)

2.1.1. Khai niém.

2.1.2. Y nghia ctia phiic tham dan su

2.2. Khang céo, khang nghi theo thi tuc phtc tham (2, 3)

2.2.1. Khai niém khang cdo, khang nghi theo thii tuc phiic thim

2.2.2. Nguoi c6 quyén khang cdo, khang nghi theo thu tuc phuc thim

2.2.3. Bdi tugng khang cdo, khang nghi theo thu tuc phic thim

2.2.4. Thoi han khang cao, khang nghi theo thii tuc phuc tham

2.2.5. Hinh thirc khang c4o, khang nghi theo thi tuc phac thim

2.2.6. Thong bao ndp tién tam tmg an phi phuc thim

2.2.7. Thong bao vé viéc khang cdo, khang nghi theo thii tuc phuc tham

2.2.8. Hau qué cta khang céo, khang nghi theo thu tuc phtc tham
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2.2.9. Thay ddi, bd sung khang céo, khang nghi va rat khang cdo, khang nghi theo
thi tuc phiic thAm

2.2.10. Gtri hd so vu 4n cho Toa an cap phuc thim
2.3. Xét xtr phtic tham vu an dan su (2, 3)

2.3.1. Thu Iy vu 4n dan su dé xét xir phuc tham
2.3.2. Hoi d6ng xét xir phiic thim

2.3.3. Chuén bj xét xtr, tam dinh chi, dinh chi xét xtr phuc tham va quyét dinh ap
dung, thay doi, hty bo bién phap khan cép tam thoi

2.3.4. Pham vi xét xu phuc tham vy 4n dan su

2.3.5. Nhitng ngudi tham gia phién toa phic thim vu an déan sy
2.3.6. Hodn phién toa phtc thAm vy an dan su

2.3.7. Thu tuc tién hanh phién toa phtc tham vu 4n dan su
2.3.8. Quyén han cuia Hoi ddng xét xir phiic tham

2.3.9. Ban 4n phuc thim

2.4. Thu tuc phuc thdm quyét dinh cua Toa an cip so tham va viéc guri ban an,
quyét dinh phuc thim (2, 3)

2.4.1. Thu tuc phtc tham quyét dinh ctia Toa 4n cap so tham

2.4.2. Giri ban an, quyét dinh phtic thim

Chuwong 10: Thii tuc xét lai ban an, quyét dinh giai quyét vu 4n dan sy ciia
Toa an da co6 hi€u luc phap luat Thoi gian: 6 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém va y nghia cta thi tuc giam ddc tham, tai tham;

- Xac dinh duoc trinh tu xét lai ban an, quyét dinh da c6 hiéu lyc phap luat theo thu

tuc giam d6c tham, tai tham.
2.Noi dung chuong:
2.1. Tha tuc giam dbc tham déan sy (2, 3)
2.1.1. Khai niém

2.1.2. Khang nghi theo thi tuc giam déc tham
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2.1.3. Xét xir giam dbc tham
2.2. Tha tuc tai thdm dan su (2, 3)
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Khang nghi theo thii tuc tai tham dan su
2.2.3. Xét xir tai tham
Chuwong 11: Thi tuc gidi quyét viéc dan sy Thot gian: 5 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc cac quy dinh chung vé thi tuc giai quyét viéc dan su;
- Trinh bay va van dung duoc thu tuc giai quyét mot sb viée dan sy cu thé.
2. No6i dung chuong:
2.1. Nhitng qui dinh chung vé giai quyét viéc dan su (2, 3)
2.1.1. Nguyén tic giai quyét viéc dan su
2.1.2. Thanh phan giai quyét viéc dan sy
2.1.3. Nhimng ngudi tham gia phién hop giai quyét viéc dan sy
2.1.4. Thu tyc giai quyét viéc dan sy
2.1.5. Quyét dinh giai quyét viéc dan su
2.1.6. Thu tuc phtc tham quyét dinh giai quyét viéc dan sy
2.2. Thu tuc xac dinh nang lyc hanh vi dan sy cua ca nhan (2, 3)

2.2.1. Thu tuc giai quyét yéu cau tuyén bd mot ngudi mat nang lwc hanh vi dan su

hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy

2.2.2. Thu tuc hay bo quyét dinh tuyén b mot nguodi mat nang lyc hanh vi dan sy
hogc bi han ché hanh vi dan sy

2.3.Thu tuc giai quyét yéu cau thong bao tim kiém nguoi vang mit, tuyén bd mot

ngudi mat tich hodc di chét
Chwong 12: Thi hanh an dan sy Thot gian: 6 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc cac quy dinh chung vé thi hanh 4n dén sy;

- Nam va véan dung duoc céc trinh ty, thu tuc thi hanh an dén sy.
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2.Noi dung chuong:
2.1. Nhan thirc chung vé thi hanh 4n déan sy (3, 4)
2.1.1. Khéi niém va y nghia vé thi hanh 4n déan sy
2.1.2. Nhitng quy dinh chung vé thi hanh 4n dan su
2.1.3. Co quan thi hanh &n dan sy
2.1.4. Chap hanh vién
2.2. Thu tyc thi hanh &n dan su (3, 4)
IV. Piéu kién thye hién mén hoc:
1. Phong hoc.
2. Trang thiét bi may moc: Laptop, may chiéu, bang ghi.
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u: Gido an, gido trinh, giéy,bﬁt.
4. Céc diéu kién khéc:
V. Noi dung va phwong phap, danh gia:
1. NoOi dung:
- Kién thirc:

+ Nhimng kién thirc co ban vé TTDS nhu khai niém, quan hé phép luat t tung dan

su, cac nguyén tac chung va cac nguyén tac dac thu cua TTDS.
+ Tham quyén ctuia Toa &n trong qua trinh gidi quyét vu viéc dan sy.

+ Xac dinh dugc nhiing loai vu viéc thude tham quyén giai quyét cua Toa an nhan

dan.

+ Khai ni¢ém, dac diém cua chung cir; khéi niém ching minh, déi tugng chiing

minh, phwong tién chimg minh trong t6 tung dan su.
+ Céc budc tién hanh xét x{r so tham, phuc tham ctia Toa 4n nhéan dan.

+ Thi tuc xét lai ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc cua tda an theo thu tuc giam doc

tham, tai tham.
- Ky nang:

+ K¥ ning xéac dinh duoc nhiing loai vu viée thudc tham quyén giai quyét cua Toa

an nhan dan.
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+ K¥ ning phan biét duoc cac loai chung ct, ddi tuong chimg minh.
+ Thyc hién cac thu tuc va trinh tu td tung dan sy.

+ Thuc hién duge mot sd cong vi¢c cua can b tu phap va bo tro tu phap trong linh

vuce to tung dan su.
+ Phat trién k¥ ning lap luan, thuyét trinh trudc cong ching.
- Nang lyc ty chu va trach nhiém:
+ Nhan thtrc va lam chu dugc hanh vi trong viéc thuc hién phap luat.
+ C6 thai d6 hoc tap tich cuc, nghiém tuc.
2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia
mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luan, van dap, thoi gian tur 45
dén 60 phit.

- Thi két thtic mon hoc: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thirc
tu ludn hodc tric nghiém, hodc tric nghi¢ém két hop véi ty luan. Thoi gian: 90 dén 120
phut.

- Panh gia nang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc

tap mon hoc va tinh tu giéc, can than, nghiém tuc.

VI. Huéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Cao ddng Dich vu Phap 1y

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:

- Déi vé6i gido vién, gidng vién: thuyét trinh, giang giai, phat van, dat cau hoi thao
luan, ra bai tap tinh huéng.

- Béi v6i nguoi hoc: lang nghe, ghi chép, tong hop, nghién ciru tai liéu, thao luan

va lam bai tap tinh hudng.
3. Nhirng trong tdm can chi y:
4. Tai li€u tham khao:

[1] Nguyén Triéu Duong. Gido trinh Luat Té tung Dan sy Viét Nam. Ha Noi:
Truong Pai hoc M& Ha N6i; 2019.

[2] Quéc Hoi. Bo luat TS tung Dan su s6 92/2015/QH13. Ha Noi: Qudc Hoi; 2015.
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[3] Truong Pai hoc Luat Ha Noi. Gido trinh Luat T tung Dan sy Viét Nam. Ha
No6i: NXB Cong an nhan dan; 2017.

[4] Van phong Qudc hoi. Van ban hop nhét s6 13/VBHN-VPQH hop nhat Luat Thi
hanh 4n dan sy. Ha Noi: Van phong Qudc hoi; 2018.

5. Ghi chu va giai thich (néu co)
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRIiNH MO PUN

Tén mé dun: NGHIEP VU HQ TICH

Ma mo dun: 61172036

Thoi gian thue hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 29 gid; Kiém tra 2 gio).

I. Vi tri, tinh chét ciia md dun:

- Vi tri: Nghiép vu ho tich 1a mé dun bat budc dbi voi nganh, nghé Dich vu phép
ly, trinh d cao ddng. M6 dun duoc bd tri giang day sau khi dd hoc xong mon Luét Nha
nudc, Luat Hanh chinh, Luat Dan sy, Luat Hon nhan va gia dinh.

- Tinh chét: Nghiép vu ho tich 1a m6 dun chuyén nganh, mang tinh thyc hanh.
Chuong trinh mo6 dun di sau vao ndi dung quan trong cua nghiép vu ho tich, cac quy dinh
chung vé ho tich va dang ky ho tich; giip nguoi hoc co thé nim toan bo nodi dung m6 dun
dé nang cao nghiép vu khi van dung vao cong viéc, gitp ngudi hoc phai hoc va van dung
vao nghiép vu cong viéc dbi voi ndi dung kién thirc ciia mé dun.

I1. Muc tiéu mo dun:

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban mang tinh 1y luan cta nghiép vu ho tich
tai Viét Nam;

+ Trinh bay dugc nhitng quy dinh phap 1y co ban vé: Cac quy dinh chung vé ho
tich va dang ky ho tich; Pang ky ho tich dbi voi cong dan Viét Nam trong nuée; Dang ky
ho tich ¢6 yéu t6 nude ngoai; Ghi chép s6 ho tich, biéu mau ho tich; Quan 1y nha nudc vé
ho tich;

+ Nhan biét dugc cac ndi dung phap 1y vé quyén va nghia vu cta ngudi dang ky
ho tich va ngudi c6 thim quyén diang ky ho tich theo phéap luat Viét Nam.

- Vé k¥ nang:

+ Panh gia dang cac quy dinh cta phap luat vé nghiép vu ho tich;

+ Van dung cac quy pham phap luat dé giai quyét cac tinh hudng thuc té vé ho tich;
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+ Nang cao nghié¢p vu ho tich khi thyc hién cong vi¢c sau nay.
-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:
+ C6 nang lyc lam viéc doc 1ap trong diéu kién lam viéc thay ddi, chiu trach nhiém
c4 nhén va trach nhiém ddi v6i nhom;
+ C6 nang luc dan dit, c6 kha nang chiu trach nhiém huéng din, giam sat nhimng
nguoi khac thuc hién cong viéc phu hop véi chuyén mon, nghi€p vu cua nganh phap ludt;

+ Co6 kha nang tu hoc tap, tich liy kién thue, kinh nghi¢m dé nang cao trinh do

chuyén mon nghiép vu vé ho tich.
III. N§i dung mo dun:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh,
TT Tén cac bai trong moé dun T(R)ng Ly thi nghiém, Kiém
s0 | thuyét| thao luin, tra
bai tap
1 |Bai I: Tong quan vé ho tich va quanly | 3 2 1
nha nudce vé ho tich
1. Quy dinh chung vé ho tich va dang ky
ho tich
2. Cac nguyén tic dang ky va quan 1y ho
tich
3. Tham quyén dang ky ho tich
2 | Bai2: Nghiép vu dang ky ho tich ddivoi | 26 8 17 1

cong dan Vi¢t Nam trong nudc
1. Nghi¢p vu dang ky khai sinh
2. Nghiép vu dang ky két hon
3. Nghiép vu dang ky khai tur

4. Nghiép vu dang ky nuodi con nuoi
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TT

Tén cac bai trong mo dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thio luan,
bai tap

Kiém
tra

5. Nghiép vu dang ky giam ho

6. Nghiép vu dang ky viéc nhan cha,
me, con

7. Nghiép vu thay d6i, cai chinh ho tich,
xac dinh lai dan toc, bo sung ho tich,
diéu chinh ho tich

8. Nghiép vu dang ky qua han, dang ky
lai. Cép lai ban chinh Gidy khai sinh

9. Nghiép vu ghi vao s6 ho tich cac thay
ddi ho tich khac

Bai 3: Nghiép vu diang ky ho tich co yéu
t6 nudc ngoai

1. Nghi¢p vu dang ky khai sinh
2. Nghiép vu dang ky khai tr
3. Nghi¢p vu dang ky giam hd

4. Nghiép vu dang ky két hon, nudi con
nuoi, nhan cha, me¢ con

Bai 4: Nghiép vu ghi chép s6 ho tich,
biéu mau ho tich

1. Nguyén tac ghi chép sb ho tich, biéu
mau ho tich

2. Nghiép vu ghi cac biéu mau ho tich

3. Nghiép vu stra chita sai sot do ghi
chép
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Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh,
TT Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thio luin, tra
bai tap
Cong 45 14 29 2

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Tong quan vé hd tich va quan Iy nha nwéc vé hd tich

Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc cac nghi¢p vu co ban vé ho tich va dang ki ho tich, tham quyén

dang ki ho tich;

- Hinh thanh dugc nhitng k¥ ning co ban vé ho tich dé ap dung vao cong viéc.

2. N1 dung bai:

2.1. Quy dinh chung vé ho tich va dang ky ho tich (1) (2)

2.1.1. Khai niém ho tich va dang ki ho tich

2.1.2. Muc dich cua quan 1y ho tich

2.1.3. Quyén va nghia vu diang ky ho tich

2.2. Cac nguyén tic dang ky va quan 1y ho tich (1) (2)

2.3. Tham quyén dang ky ho tich (1) (2)

2.3.1. X4c dinh thdm quyén dang ky ho tich

2.3.2. Cac gidy to ca nhan xuét trinh khi dang ky ho tich

Bai 2: Nghiép vu vé ding ky hd tich ddi v6i cong dan Viét Nam trong nuéc
Thoi gian: 26 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc céac kién thirc vé thAm quyén, thoi han va trinh ty thu tuc dang ky

ho tich;




209

- Hinh thanh k¥ ning nghiép vu cho nguoi hoc vé thAm quyén va thu tuc cua cac

truong hop ding ky ho tich, nhu : khai sinh, khai tir, két hon, nudi con nudi. . ;

- Van dung duogc kién thirc dé thuc hién viée dang ky céac sy hién hd tich trong thuc

hanh va trong cong tac sau nay.
2. N6i dung bai:
2.1. Nghiép vu dang ky khai sinh (1) (2) (3) (4)
2.1. 1. ThAm quyén dang ky khai sinh
2.1. 2. Thoi han di khai sinh va trach nhiém khai sinh
2.1. 3. Trinh ty va thu tuc dang ky khai sinh
2.1. 4. Khai sinh cho tré em bi bé roi
2.2. Nghiép vu dang ky két hon (1) (2) 3) (4)
2.2.1. Tham quyén dang ky két hon
2.2.2. Thu tuc dang ky két hon
2.3. Nghiép vu dang ky khai tir (1) (2) (3) (4)
2.3.1. Tham quyén dang ky khai tir
2.3.2. Thoi han di khai tir va trach nhiém khai tir
2.3.3. Thu tuc dang ky khai tr
2.4. Nghiép vu dang ky nuo6i con nuoi (1) (3) (4) (5)
2.4.1. Tham quyén dang ky viéc nudi con nudi
2.4. 2. Ho so dang ky viéc nudi con nudi
2.4.3. Trinh tu dang ky viéc nudi con nudi
2.4.4. B6 sung, sira ddi Gidy khai sinh cho con nudi
2.5. Nghiép vu dang ky giam hd (2) (3) (6)
2.5.1. Tham quyén dang ky viéc giam ho
2.5.2. Thu tuc dang ky viéc giam ho
2.5.3. Pang ky chdm dut, thay d6i viéc giam ho
2.6. Nghiép vu dang ky viéc nhan cha, me, con (1) (2) (3) (4)
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2.6.1. Diéu kién dang ky vi¢c nhan cha, me, con
2.6.2. Thim quyén dang ky viéc nhan cha, me, con
2.6.3. Thu tuc dang ky viéc nhan cha, me, con
2.6.4. B6 sung, cai chinh SO dang ky khai sinh va Gidy khai sinh ctia ngudi con

2.7. Nghiép vu thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, bo sung ho tich,
diéu chinh ho tich (1) (2) 3)

2.7.1. Pham vi thay ddi, cai chinh hd tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gioi
tinh, bo sung ho tich, diéu chinh ho tich

2.7.2. Tham quyén thay di, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gioi
tinh, b sung ho tich, diéu chinh ho tich

2.7.3. Thu tuc dang ky viée thay doi, cai chinh ho tich, xac lai dan toc, xac dinh lai
gidi tinh, bo sung ho tich

2.7.4. Nghiép vu diéu chinh noi dung trong s6 ho tich va cac gidy to ho tich khac

2.7.5. Nghiép vu théng bao va ghi vao sb ho tich cac viéc thay ddi, cai chinh ho

tich, x4c dinh lai dan toc, bd sung ho tich, diéu chinh ho tich

2.8. Nghiép vu dang ky qua han, ding ky lai. Cép lai ban chinh Gidy khai sinh (1)
2) )

2.8.1. bang ky khai sinh, khai tir qua han

2.8.2. bang ky lai viéc sinh, tu, két hon, nhan nudi con nudi

2.8.3. Cép lai ban chinh Gidy khai sinh

2.9. Nghiép vu ghi vao s6 ho tich cac thay d6i ho tich khac (1) (2)

2.9.1. Trudng hop ghi vao s6 ho tich cac thay ddi ho tich khac

2.9.2. Cach ghi vao s6 ho tich cac thay dbi ho tich khéac

Bai 3: Nghiép vu vé ding ky h tich ¢é yéu td nwéc ngoai

Thoi gian: 8 gio
1. Muc dich:

- Trinh bay duoc céc kién thirc vé tham quyén, thoi han va trinh tu thu tuc dang ky

ho tich ¢6 yéu to nude ngoai;
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- Hinh thanh k¥ ning nghiép vu cho nguoi hoc vé thAm quyén va thu tuc cua cac
truong hop dang ky ho tich ¢6 yéu t nude ngoai, nhu : khai sinh, khai ti, két hon, nudi

con nuodi...;

- Van dung duoc kién thtrc dé thuc hién viée dang ky cac sy hién ho tich c6 yéu td

nudc ngoai trong thuc hanh va trong cong tac sau nay.
2.Noi1 dung bai
2.1. Nghiép vu dang ky khai sinh (1) (2) (3) (4)
2.1.1. Tham quyén dang ky khai sinh
2.1.2. Thoi han di khai sinh va trach nhiém khai sinh
2.1.3. Trinh ty va thu tuc dang ky khai sinh
2.2. Nghiép vu dang ky khai tir (1) (2) (3)
2.2.1. Tham quyén dang ky khai tir
2.2.2. Thu tuc dang ky khai tir
2.3. Nghiép vu dang ky gidm ho (1) (2) (3)
2.3.1. Tham quyén dang ky giam ho
2.3.2. Thu tuc dang ky giam ho va dang ky cham dat, thay doi giam ho
2.4. Nghiép vu dang ky két hon, nudi con nudi, nhan cha, me con (1) (2) (3) (4)
2.4.1. Pang ky két hon
2.4.2. bang ky nudi con nuoi
2.4.3. bang ky nhan cha, me con
Bai 4: Nghiép vu ghi chép so hd tich, biéu mau hd tich
Thoi gian: 8 gio
1. Muc ti€u
- Trinh bay dugc nhirng nguyén tic ghi chép s6 ho tich, biéu mau ho tich;

- Ap dung nhimg nguyén tic ghi chép s6 ho tich, biéu miu ho tich dé thuc hanh

nghé nghi¢p va cong viéc ghi chép céc su kién hg tich vao cong viéc sau nay.
2.Noi1 dung bai

2.1. Nguyén tic ghi chép s6 ho tich, biéu mau ho tich (2)
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2.2. Nghiép vu ghi cac biéu miu ho tich (2)
2.2.1. Cach ghi Gidy khai sinh

2.2.2. Cach ghi Gidy chung nhan két hon
2.2.3. Cach ghi Gidy chtng tur

2.2.4. Cach ghi trong Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me, con va Quyét dinh
thay @i, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh

2.2.5. Cach ghi trong Gidy xac nhén tinh trang hén nhan
2.3. Nghiép vu sura chira sai sot do ghi chép (2)
IV. Diéu kién thue hién mé dun:

1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuéng: phong hoc dam bao tiéu chuén gido duc

nghé nghiép.

2. Trang thiét bi may méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gan c6 dinh.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: tai liéu giang day, tai li€u hoc tap, gido trinh,
tai liéu tham khao; bang phan, phan, gidy, but.

4. Cac diéu kién khac: wifi

V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- V& kién thirc: trinh bay duoc cac van dé phap 1y co ban vé cac quy dinh chung vé
ho tich va dang ky ho tich; dang ky ho tich dbi voi cong dan Viét Nam trong nuoc; dang
ky ho tich co yéu td nuée ngoai; ghi chép sb ho tich, biéu mau hé tich; quan ly nha nudc
vé ho tich.

- V& k¥ ning: van dung cac quy pham phap luat vé ho tich dé giai quyét cac tinh
huéng thue té vé nghi¢p vu ho tich.

-Veé nang lyc ty chu va trach nhi¢m: kha nang lam viéc doc lap va lam vi¢c nhom;
nang luc danh gia va tu vin chuyén mon dat mic trung binh tré 1én.

2. Phuong phéap:

-Kiémtra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia mo
dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luan, vin dép, thoi gian tir 45 dén
60 phut.



213

- Thi két thuc mé dun: Puoc thyc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thirc
tu luan hodc tric nghiém, hoac tric nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 60 phut

- Panh gia nang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc

tap mo dun va tinh ty giac, cAn than, nghiém thc.

VI. Huwéng din thuc hién mo dun:

1. Pham vi 4p dung mo6 dun: Chuong trinh mé dun Nghi¢p vu ho tich dugc st dung
dé giang day trinh d6 Cao dang nganh, nghé Dich vu phap ly

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mé dun:

- P6i v6i nha gido: can ap dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau
nhu trinh bay, dién giai, chimg minh, thao luén va lam viéc nhom; dac biét chu y lién hé
thuc té va phat huy tinh tich cuc ctia ngudi hoc; giang day theo phuwong cham lay nguoi
hoc lam trung tam.

- Béi véi nguoi hoc: can nghiém tic trong qua trinh thu nhan kién thire, phat huy
t8i da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhiém vu hoc tap ma mo6 dun yéu cau.

3. Nhiing trong tdm can chi y: M6 dun Nghiép vu ho tich c6 phan trong tam déng
luu ¥ 14 cac nghiép vu 16m, d6 1a: dang ky ho tich ddi voi cong dan Viét Nam, dang ky ho
tich ¢co yéu t6 nuée ngoai va ghi chép s6 ho tich, biéu mau ho tich.

4. Tai li€u tham khao:

[1] Pai hoc Hué. Tap bai giang Phap luat ho tich. Thira Thién Hué: Vién Pao tao
Mo va Cong nghé thong tin; 2020.

[2] Quéc hoi. Luat ho tich sb 60/2014/QH13. Ha Noi: Quéce hoi; 2014.

[3] Chinh phu. Nghi dinh s6 123/1015/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat ho tich. Ha Noi: Chinh phu; 2015.

[4] B6 Tu Phap. Thong tu s6 04/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu ctia Luat ho tich va Nghi dinh s 123//2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndam 2015 caa
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich. Ha Noi: Bo
Tu phap; 2020.

[5] Quéc hoi. Luét nudi con nudi sd 52/2010/QH12. Ha Noi: Qudce hoi; 2010.
[6] Qudc hoi. BO luat Dan sur sd 91/2015/QH13. Ha Noi: Qudc hoi; 2015.
5. Ghi chu va giai thich (néu c6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: NGHIEP VU CONG CHUNG - CHUNG THUC
M3 mé dun: 61172039

Thoi gian thue hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 29 gid; Kiém tra 2 gio).

I. Vi tri, tinh chit ciia mé dun:
- Vi tri: Nghiép vu Cong chirng - chimg thuc 1a mé dun bat budc dbi voi nganh,
nghé Dich vu phép 1y, trinh d6 cao didng. M6 dun dugc bd tri giang day sau khi da hoc

xong mon Ludt Nha nudc, Luat Hanh chinh, Luat Dan su, Luat Hon nhan va gia dinh.

- Tinh chit: Nghiép vu cong ching - chimg thyc 1a mé dun chuyén nganh, mang
tinh thuc hanh. Chuong trinh mo6 dun di sau vao ndi dung quan trong ctia nghi¢p vu cong
chtmg, ching thuc, cac quy dinh chung vé cong chimg, chtng thuc; giup ngudi hoc co
thé nim toan bo nodi dung mo6 dun dé nang cao nghiép vu khi van dung vao cong vi¢c,
gitip ngudi hoc phai hoc va van dung vao nghiép vu cong viéc dbi voi ndi dung kién thire
cua mo dun.

I1. Muc tiéu mo dun:

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay duoc cac van dé co ban vé Nghiép vu cong ching, ching thyc;

+ Phéan biét dugc su khac nhau gitra cong chimg va ching thuc;

+ Trinh bay dugc thi tuc cong chimg va chimg thue cac giao dich, hop dong va cac
van ban khac, cac loai phi va 1€ phi cong chirng, chirng thuec.

- Vé k¥ nang:

+ Phan loai cac viéc can cong chimg, chimg thuc; giai quyét cac bai tap tinh hudng vé
tham quyén, thu tuc, xac dinh muc phi cong chung, chimg thyc; tu van dugc mot sd tinh
hudng phap 1y thuc té lién quan dén thi tuc cong chimg, chimg thuc;



215

+ Van dung cac quy pham phap luat dé giai quyét cac tinh hudng thuc té vé thu tuc
cong chimg, chimg thuc nhu: cip ban sao tir s6 gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
chtmg thuc chir ky, chimg thuc hop dong, giao dich;

+ Nang cao nghi¢p vu cong chirng, chirng thuc khi thuc hién cong viéc sau nay.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ C6 ning luc lam viée doc lap trong diéu kién lam viéc thay doi, chiu trach nhiém
c4 nhan va trach nhiém déi v6i nhom;

+ C6 nang luc dan dat, c¢6 kha ning chiu trach nhiém huéng dan, giam sat nhiing
ngudi khac thuc hién cong viéc phu hop véi chuyén mon, nghi¢p vu cua nganh phap luit;

+ Co6 kha nang tu hoc tap, tich liy kién thue, kinh nghi¢m dé nang cao trinh do

chuyén mén nghiép vu vé cong chtng, chimg thuc.
III. N§i dung mo dun:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
S6 N i Thue hanh,
TT Tén cac bai trong moé dun Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s0 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
1 |Bai 1: Khai quat chung vé cong ching, | 5 2 3
ching thuc
1. Khai niém va dic diém cua cong
ching
2. Khéi niém va dic diém ctia chimg
thuc
2 |Bai 2: Thim quyén vé cong ching, | 5 2 3
chimg thuc
1. Tham quyén thyc hién cong ching
2. Tham quyén thuc hién chtng thyc
3 | Bai 3: Thu tyc thuc hién cong chung 20 5 14 1
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TT

Tén cac bai trong mo dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thao luan,
bai tap

tra

1. Khai niém vé tha tuc thuc hién cong
chtig va cac nguyén tic thyc hién cong
ching

2. Thu tyc chung vé cong ching hop
ddng, gido dich

3. Thu tyc cong ching cac giao dich,
hop dong cu thé

4. Phi va thu lao cong chung

Bai 4: Thu tyc thyc hi¢n ching thuc
1. Cac quy dinh thuc hién chung thuc
2. Thu tuc cip ban sao tir ban chinh

3. Thu tuc ching thyc ban sao tir ban
chinh

4. Thu tuc ching thyc chit ky

5. Thu tuc ching thuc hop ddng, giao
dich

12

Bai 5: Ché d¢ luu trit va su quan 1y nha
nude vé cong chimg, ching thyc

1. Ché do luu trix

2. Quan 1y nha nuéc vé cong chung,
ching thuc

Cong

45

14

29

2. Noi dung chi tiét:

Bai 1: Khai quat chung vé cong chirng, chimg thue

Thoi gian: 5 gio
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1. Muc tiéu
- Trinh bay duoc nhitng van dé co ban vé cong chimg, ching thuc; nguyén tic hanh
nghé cong chimg; gia tri phap 1y ctia vin ban cong chimg;
- Hinh thanh dugc nhimg k¥ ning co ban vé cong chimg, ching thuc dé van dung
vao cong viéc.

2. Noi dung bai
2.1. Khai niém va dic diém cua cong ching (1) (2)
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Pic diém cua cong chimg
2.1.3. Pham vi cic viéc can cong chimg
2.1.4. Nguyén tic hanh nghé cong chimg
2.1.5. Gia tri phép ly ctia van ban cong ching
2.2. Khai niém va dic diém cua chimg thuc (1) (3)
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Piac diém cua chirng thuc
2.2.3. Pham vi cac viéc ching thuc
2.2.4. Gia tri phap 1y cua van ban ching thyc
Bai 2: ThAm quyén vé cong chirng, chirng thuc

Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc tham quyén vé cong ching, chimg thuc; chu thé thuc hién cong
chting, chimg thuc; to chirc hanh nghé cong chimg.

- Hinh thanh k¥ ning nghiép vu cho nguoi hoc vé tham quyén cong chimg, chimg
thuc;

- Van dung duoc kién thirc vé nghiép vu cong ching, chung thyc dé thuc hién trong

thyc hanh va trong cong tac sau nay.
2. Noi dung bai:

2.1. Tham quyén thuc hién cong ching (1) (2)
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2.1.1. Khai niém
2.1.2. Chu thé thyc hién cong ching
2.1.3. T6 chirc hanh nghé c6ng ching
2.1.4. Hanh nghé cong ching
2.2. Tham quyén thuc hién chtng thuc (1) (3)
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Chu thé thyc hién chimg thuc
Bai 3: Thi tuc thyc hién cong chimg

Thoi gian: 20 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc cac kién thirc co ban vé thu tuc thuc hién cong chimg, ching
thuc; cac nguyén tic thuc hién cong chtng; thi tuc chung vé cong ching hop dong, giao
dich.

- Hinh thanh k¥ ning nghiép vu cho nguoi hoc vé thi tuc thuc hién céng ching,
ching thuc;

- Van dung duogc kién thirc dé thuc hién thu tuc cong chung, chimg thuc trong thuc

hanh va trong cong tac sau nay.
2. N6i dung bai:

2.1. Khai niém vé thu tuc thyc hién cong chirng va cac nguyén tac thuc hién cong
chung (1) (2)

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Céac nguyén tic thyc hién cong ching

2.2. Thi tuc chung vé cong chimg hop dong, giao dich (1) (2)

2.2.1. Cong chimg hop ddng giao dich di dugc soan sin

2.2.2. Cong chung hop ddng giao dich do cong chimg vién soan theo dé nghi cua

nguodi yéu cau cong ching

2.2.3. Cong chimg viéc stra d6i, bd sung, hiy bé hop ddng giao dich
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2.3. Thu tuc cong chung cac giao dich, hop dong cu thé (1) (2)
2.3.1. Thu tuc cong chirng hop dong thé chap bat dong san
2.3.2. Thu tuc cong ching hop dong ty quyén
2.3.3. Thu tuc cong ching hop dong ty quyén
2.3.4. Thu tyc cong ching van ban thoa thuan phan chia di san
2.3.5. Thu tuc cong chirng van ban khai nhan di san thira ké
2.3.6. Thu tuc cong chirmg van ban tir chdi nhan di san
2.3.7. Thu tyc cong chung ban dich
2.4. Phi va thu lao cong chung (1) (2) (4)
2.4.1. Phi cong chung
2.4.2. Thu lao cong ching
Bai 4: Thu tuc thuc hién chirng thuc

Thot gian: 12 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc cac quy dinh vé thuc hién chtng thyc; thu tuc cép ban sao tir s6
gbc; thit tuc chtng thue ban sao tir ban chinh; chtng thuc chit ky;

- Hinh thanh k¥ nang nghiép vu cho nguoi hoc vé thu tuc thuc hién chung thuc;

- Van dung duoc kién thuc dé thuc hién tha tuc chung thuc trong thuc hanh va

trong cong tac sau nay.
2. N6i dung bai:
2.1. Céac quy dinh thyc hién ching thuc (1) (3)
2.1.1. Pia diém thyc hién chimg thuc
2.1.2. Tiéng nodi, chir viét dung trong chimg thuc hop dong, giao dich
2.1.3. Loi chung
2.1.4. S6 chung thuc va s6 chimg thuc
2.1.5. V& trach nhiém cta co quan tiép nhdn ban sao

2.1.6. V& thoi han chimg thuc
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2.1.7. Tham quyén thuc hién chtng thuc
2.2. Thu tuc cip ban sao tir ban chinh (3)
2.2.1. Ca nhan, t6 chirc c6 quyén yéu cau cip ban sao tir sd g
2.2.2. Thil tuc cip ban sao tir s6 gbc
2.3. Thu tyuc chung thyc ban sao tir ban chinh (1) (3)
2.3.1. Khai niém ban sao
2.3.2. Trinh ty thuc hién
2.3.3. Vi tri ghi 101 ching
2.3.4. Ghi s6 chimg thuc
2.3.5. V& thoi han churng thuc
2.3.6. L& phi ching thuc ban sao tir ban chinh
2.4. Thu tuc chung thyc chit ky (1) (3)
2.4.1. Khai niém

2.4.2. Trach nhiém ctia ngudi yéu cau chimg thyc chit ky va nguoi thuc hién chimg
thuc chit ky

2.4.3. Thu tuc thuc hién chig thuc chir ky

2.4.4. Thu tyc ching thuc chit ky nguoi dich

2.4.5. Phi, 1€ phi ching thyuc chir ky

2.5. Thit tuc chtng thue hop ddng, giao dich (1) (3) (5)
2.5.1. Khai niém

2.5.2. Pham vi chimg thuc hop déng, giao dich

2.5.3.Trach nhiém ctia nguoi yéu cau ching thuc hop dong, giao dich va nguoi
thue hién chimg thyc hop dong, giao dich

2.5.4. Thu tuc chimg thuc hop dong, giao dich
2.5.5. Thoi han chtng thuc hop déng, giao dich
2.5.6. Lé phi chimg thue hop dong, giao dich

Bai 5: Ché d6 lvu trir va sw quan 1y nha nuwéc vé cong chirng, chirng thue
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Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu
- Trinh bay dugc céc kién thirc

- Hinh thanh k¥ nang nghiép vu cho nguoi hoc vé tham quyén va tha tuc cia cac
truong hop cong chung, chung thuc;

- Van dung duoc kién thurc nghiép vu cong ching, chung thuc dé thuc hién viéc

luu trir hd so cong chung, chimg thue phuc vu cho cong viée sau nay.
2. N6i dung bai:
2.1. Ché d¢ luu trix (1) (2)
2.1.1. Ché d luu trir d6i voi ho so cong ching
2.1.2. Ché db luu trir d6i voi hd so chimg thuc
2.2.2. Quan Iy nha nudc vé cong ching, chimg thyc (1) (3)
2.2.1. Quan 1y nha nudc vé cong ching
2.2.2. Quan Iy nha nuéc vé ching thyuc
IV. Piéu kién thue hién mé dun:

1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuéng: phong hoc dam bao tiéu chuén gido duc
nghé nghiép.

2. Trang thiét bi miy méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gin ¢ dinh.

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u: tai liéu giang day, tai liéu hoc tap, gido trinh,

tai liéu tham khao; bang phan, phan, gidy, but.

4. C4c diéu kién khac: wifi

V. N¢i dung va phuwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- V& kién thuc: Trinh bay dugc thu tuc cong chimg va chimg thue cac giao dich, hop
ddng va cac van ban khac, cac loai phi va 18 phi cong chimng, chimg thyec.

- V& k¥ nang: van dung cac quy pham phap luat dé giai quyét cac tinh hudng thuc
té vé nghiép vu cong ching, chimg thuyc.

- Vé nang luc tu chu va trach nhi¢m: kha nang lam viéc ddc 1ap va lam viéc nhom;

ning lyc danh gia va tu van chuyén mon dat mirc trung binh trd 1én.
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2. Phuong phéap:

-Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thue hoc cua mo
dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luan, vin dép, thoi gian tir 45 dén
60 phut.

- Thi két thac mo dun: Puoc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thirc
tu luan hodc tric nghi¢m, hodc tric nghiém két hop v6i tu luan. Thoi gian: 60 phut

- Banh gi4 nang lyc ty chu va trach nhiém: DPéanh gid qua thoi gian chap hanh hoc
tap mo dun va tinh tu giac, can than, nghiém thc.

VI. Huéng din thuc hién mé dun:

1. Pham vi 4p dung m6 dun: Chuong trinh m6 dun Nghiép vu cong chiing, ching
thue dugc sir dung dé giang day trinh d6 Cao dang nganh, nghé Dich vu phap 1y

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mé dun:

- P6i v6i nha gido: can ap dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau
nhu trinh bay, dién giai, ching minh, thao luan va 1am viéc nhom; dic biét chi y lién hé
thuc té va phat huy tinh tich cuc clia ngudi hoc; giang day theo phuwong cham lay nguoi
hoc lam trung tam.

- P6i v6i nguoi hoc: can nghiém tic trong qua trinh thu nhan kién thire, phat huy
t8i da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhiém vu hoc tap ma mo6 dun yéu cau.

3. Nhiing trong tdm can cha y: M6 dun Nghiép vu céng chting, ching thuc ¢ phan
trong tam dang luu y 1a cac nghiép vu 16n, d6 13: thi tuc cong ching hop dong, giao dich
va thu tuc cAp ban sao tir s6 gdc, chirg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky

4. Tai li€u tham khao:

[1]Truong Cao dang Cong ddng Lao Cai. Bai giang nghiép vu cong chimg ching
thue. Lao Cai: Truong Cao dang Cong dong Lao Cai; 2017.

[2] Quéc hoi. Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13. Ha Noi: Qudc hoi; 2014.

[3] Chinh phai. Nghi dinh 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 V& cp ban sao tir sb
gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chtng thuc hop dong, giao
dich. Ha N¢1: Chinh phu; 2015.

[4] B Tai chinh va Bo Tu phap. Thong tu lién tich s 08/2012/TTLT-BTC-BTP
ngay 19/01/2012 ctia B Tai chinh va Bo Tu phap vé muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly
va st dung phi cong chirng. Ha Noi: Bo Tai chinh, BO Tu phép; 2012.
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[S] BO Tai chinh va BO Tu phap. Thong tu 158/2015/TT — BTC — BTP ngay
12/10/2015 quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung 1é phi chtig thuc ban
sao tur ban chinh, ching thuc chir ky, ching thuc hop déng, giao dich. Ha Noi: Bo Tai
chinh va B9 Tu phap; 2015.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KIEN TAP NGHE NGHIEP

Ma mé6 dun: 61172043

Thoi gian thue hién mé dun: 90 gid (Ly thuyét: 0 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 90 gio; Kiém tra: 0 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mé dun

- Vi tri: Kién tap 1a mot hoc phan gitp gitip ngudi hoc tiép can, lam quen véi nghé
nghiép, tich luy nhitng kinh nghiém va c6 co héi tiép xtic véi cong viée. Moi trudng 1am
viéc trong cac don vi, doanh nghiép ciing 12 co hoi thir ltra, rén nghé, ting cudng ning
lic, cing ¢ t6 chat v6i nganh, nghé Dich vu phap 1y, trinh d¢ cao dang cho ngudi hoc.
Kién tap nghé luat duoc to chirc hoc tap tai cac co s& kién tap, la diéu kién tot dé nguoi
hoc 1am quen véi thyc tién lam viée & co s kién tip; duoc trai nghiém nghé nghi¢p béng
quan sat cling nhu truc tiép tham gia cac hoat dong dich vu phap 1y véi nguoi thét, viée
that.

- Tinh chét: La mdé dun chuyén mon bét budc trong chuong trinh dao tao nganh,

nghé Dich vu phap 1y, trinh d6 cao dang.
I1. Muc tiéu mé dun
- Vé kién thuc:
+ Trinh bay duoc téng quan vé hoat dong ctia mot co so kién tap;
+ Trinh bay dugc co cAu td chire, chirc nang cua mot co so kién tap;

+ Trinh bay, phan tich dugc vai tro va nhiém vu thyc té ctia mot chuyén vién phap

+ So sanh duoc vé thuc té hoat dong cua céc co s& kién tap voi kién thirc d3 hoc.
- Vé k¥ nang:

+ Quan sat va ghi chép cac hoat dong nghé nghiép;

+ K¥ ning giao tiép voi nguoi khac trong mdi trudng nghé nghiép;

+ Tham gia tot cac hoat dong nhom;
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+ K¥ ning viét bao cdo tong hop.
-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:
+ Hoan thanh cac hoat dong hoc tap dugc giao;
+ C6 thai d6 nghiém thc va chdm chi dé hoan thanh cong viéc duoc giao.
+ Chap hanh tét ndi qui 1am viéc duoc qui dinh tai noi tham gia thyc tap.
+ Manh dan ap dung céc kién thirc thu duoc trong hoc tap vao ung dung thuc té.
III. N§i dung mo6 dun

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian

78!
>

Thoi gian (gio)

Thuc hanh, thi

Ly
y <. | nghiém, thao luan,
thuyét A tra
bai tap

Tén cac phan trong mé dun T Kiém

2,
(4]

Phan 1: Tim hiéu co so kién | 10 10
tap nghé nghiép
1. Téng quan hoat dong cua
co so kién tap
2. Co céu t6 chuc, chirc ning
ctia co so kién tap
3. So sanh thuc té hoat dong
ciia co sO kién tap voi kién
thire da hoc

Phan 2: Kién tap hoat dong | 40 40
nghé nghiép

1. Quan sat cong viéc thuc té
tai co s& kién tap

2. Tham gia ho trg thuc hién
cong viéc thuc té tai co so
kién tap

2. Panh gia vai tro cua nguoi
kién tap tai co s& kién tap
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Thoi gian (gio)
S6 . . ,
Tén cic phan trong mé dun Téng | Ly Thyce hanh, thi Kiém
TT P < nghiém, thio luan,
) thuyet R tra
bai tap
3 | Phan 3: Bao cdo két qua kién | 40 40
tap nghé nghiép
1. Nhan thirc vé nghé nghiép
va thai do trong viéc rén luyén
va hoc tap
2. Y thtc tuan thu cac quy
dinh va noi quy cua co so kién
tap
3. Tinh than trach nhiém déi
v6i cong viée dugc giao trong
qué trinh kién tap
Cong 90 0 90 0

2. Ndi dung chi tiét
Phin 1: Tim hiéu co sé kién tip nghé nghiép
Tho1i gian: 10 gio
1. Muc tiéu: lya chon duge co so kién tap phu hop voi chuyén nganh dao tao, thuc
tién dja phuong va co s kién tap.

2. Noi dung chinh
1.1. Tong quan hoat dong cua co so kién tap
1.2. Co ciu to chirc, chirc ning ciia co so kién tap
1.3. So sanh thuc té hoat dong cua co s& kién tap voi kién thirc d3 hoc
Phin 2: Kién tap hoat déng nghé nghiép
Tho1i gian: 40 gio
1. Muc tiéu: Quan sat, tham gia ho trg thuc hién cong viéc phap 1y tai co s& kién

tap, so sanh giira thuc té véi 1y thuyét da hoc.
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2.Noi1 dung chinh
2.1. Quan sat cong viéc thuc té tai co s& kién tap
2.2. Tham gia hd tro thuc hién cong viéc thuc té tai co s kién tap
2.2. Panh gia vai tro cua nguoi kién tap tai co sO kién tap
Phin 3: Bao cdo két qua kién tap nghé nghiép

Thot gian: 40 gio
1. Muc tiéu: Panh gia, nhan xét dugc qué trinh 1am quen véi méi truong nghé

nghiép thyc té, tir 6 ning cao nhan thirc vé nghé nghiép va thai o ctia ngudi kién tap.

2. No6i dung chinh
3.1. Nhan thuc vé nghé nghi¢p va thai do trong viéc reén luyén va hoc tap
3.2.'Y thuc tuan thu cac quy dinh va ndi quy cta co so kién tap
3.3. Tinh than trach nhiém dbi véi cong viée duge giao trong qua trinh kién tap.
IV. Piéu kién thye hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mon hoa, nha xudng: thuc hién tai co quan, don vi doanh

nghiép kién tap.

2. Trang thiét bi may moéc: day du, twong thich ddi voi mamg kiém tap cu thé va

phtt hop vdi tinh hinh thyc té tai noi thuc tap.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: phu hop vdi nd1 dung cong vige kién tap.
4. Céc diéu kién khéc:
V. N¢i dung va phuwong phap danh gia
1. Noi dung

- Kién thirc: Trinh bay duoc céac dac diém, co cAu t6 chirc quan ly, chirc ndng nhi¢m
vu ctia co so kién tap; mo ta dugc nhitng quy trinh nghiép vu phép 1y trong thoi gian kién
tap.

- Ky nang:

+ Thyc hanh dugc cac k¥ nang phép 1y da duogc hoc vao thuc té tai co so kién tap,
phu hop véi chuyén nganh dao tao.

+ Tim ki€ém va nghién ctru céc tai li¢u chuyén nganh c6 lién quan.
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- Nang luc tu chu va trach nhiém: C6 thai d§ nghi€ém tic va cham chi dé hoan thanh
cong viéc duogc giao. Chép hanh tot ndi qui lam viéc duoc qui dinh tai co so kién tap.

Manh dan &p dung céac kién thirc thu duoc trong hoc tap vao ung dung thuc té.
2. Phuong phap danh gia:

- Khong t6 chirc thi, diém két thuc mo dun sé& 1a tong diém cia cac thanh phan ddnh

gia dudi day:
TT Panh gia Pi¢m
1 | Péanh gia nhat ky kién tap 2.0
2 | Panh gia bao céo kién tap 4.0
3 | Panh gia cua nha gido hudng dan 2.0
4 | Péanh gia ciia co so kién tap 2.0
Tong 10

- Ngudi hoc hoan thanh mé dun Kién tdp nghé nghiép khi dam bao cac diéu kién

sau:
+ Tham gia it nhét 80% thoi gian kién tap dugc co s¢ kién tap xac nhan;

+ Piém trung binh chung cia mé dun dat tir 5.0 diém tré 1én theo thang diém 10,
trong d6 thanh phan diém danh gia bo cdo kién tap phai dat tir 2.0 diém tro 1én.

VI. Huéng dan thue hién mé dun

1. Pham vi 4p dung mo dun: mé dun Kién tap nghé nghiép dugc ap dung thuc hién

trong chwong trinh ddo tao nganh, nghé Dich vu phép 1y, trinh d6 cao dang.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mé dun

- Pbi voinha gido: hudng dan chi tiét, cu thé nhung khong 1am thay cho ngudi hoc;

theo sat qua trinh kién tap.

- D6i v6i ngudi hoc: nghiém tac trong qua trinh kién tap, phat huy téi da tinh than

tu nghién ctru; hoan thanh cac nhiém vu ma qua trinh kién tap yéu cau.

3. Nhiing trong tam can chu y: co cAu, t6 chue hoat dong cua co so kién tap; hoat

dong nghiép vu phap 1y tai noi kién tap nghé nghiép.

4. Tai liéu tham khao: phu hop véi ndi dung cong viée kién tap.
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5. Ghi chii va giai thich (néu co).
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén mé dun: KY NANG PAM PHAN, SOAN THAO KY KET VA GIAI
QUYET TRANH CHAP HQP PONG THEO PHAP LUAT VIET NAM

Ma mé dun: 61172018

Thoi gian thue hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 29 gio; Kiém tra: 2 gio).

I. Vi tri, tinh chét ciia mé dun:

- Vi tri: 1d mé dun chuyén nganh trong chuong trinh dao tao Cao dang Dich vu
phap ly.

- Tinh chat: 1a md dun thudc khoa hoc xa hoi, khoang 30% mang tinh 1y thuyét,
70% mang tinh thyc hanh, gén lién véi cac hoat dong thao luan, giai quyét van dé, kiém
tra nhan thue...

I1. Muc tiéu mé dun:

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay duoc nhirng kién thirc co ban vé hop dong, dic diém, ndi dung cua
tung loai;

+ Phan tich dugc cac bude tién hanh dé ki két mot ban hop dong; Nhitng van dé
lién quan dén hiéu luc cta hop dong.

- Vé k¥ nang:

+ Xac dinh duoc cac loai hop dong;

+ Soan thao dugc tung loai hop déng;

+ Xac dinh ndi dung cu thé can c6 va hiéu lyc cua hop d(‘Sng;

+ Van dung mét cach c6 hiéu qua Iy thuyét ciia md dun vao qua trinh dam phan,
ky két, xay dung va thuc hién hop dong trong kinh doanh; dong thoi biét cach giai quyét
van dé khi gip su ¢d xay ra trong qua trinh thuc hién hop dong.

-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ C6 thai d6 hoc tap nghiém tuc;
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+ C6 tu duy 1ap luan chiat ché, hé thong.
I1II. N§i dung mo dun:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thaoi gian (gio)

sé N, A hwe
TT Tén cac bai trong mo dun T (x)?g L}"A l::g;ll:é :1:1’1 Kiém
s0 | thuyét théo l'uzfm, tra
bai tap

| | Bai 1: Khai quat vé Hop dong 10 ) 2
1. Khai ni€m, dac di€m cua hop dong
2. Piéu kién c6 hiéu luc cua hop d@)ng
3. Phan loai hop dong

2 | Bai 2: Giao két hop dong trong kinh| 15 5 9 1
doanh
1. Khai niém, dic diém cta hop dong
trong kinh doanh
2. Ché d6 giao két hop dong trong kinh
doanh
3. Trinh ty giao két hop dong trong
kinh doanh

3 | Bai 3: Thuc hién, thay doi, cham dat | 10 4 6
hop dong trong kinh doanh
1. Thuc hién hop dong
2. Thay d6i hop dong
3. Cham dut hop dong

4 | Bai 4: Trach nhiém do vi pham hop | 10 3 6 1

ddng va giai quyét tranh chap hop dong
trong kinh doanh

1. Trach nhiém do vi pham hop dong
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Thaoi gian (gio)
S Thue
T;‘ Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly hﬁnl}: thi Kiém
s6 | thuyét nghi¢m, tra
thdo luan,
bai tap
2. Giai quyét tranh chap hop dong
Cong 45 14 29 2
2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Khai quat vé Hop dong (1) 2) (3) Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu:

Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban, quan trong vé hop dong, lam nén tang cho
viéc nghién cttu cac van dé tiép theo.

2.Noi dung:

2.1. Khai niém, dic diém cua hop dong

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Dic diém

2.2. Piéu kién c6 hiéu lyc cta hop dong

2.2.1. Diéu kién vé chu thé

2.2.2. Piéu kién vé ndi dung

2.2.3. Diéu kién vé hinh thirc

2.3. Phén loai hop dong

2.3.1. Can cit vao linh vuc ciia doi song xa hoi

2.3.2. Can clr vao nghia vu ctia hop dong

2.3.3. Can cir vao hinh thirc ciia hop dong

Bai 2: Giao két hop dong trong kinh doanh (1) (2) Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay va phan biét duoc hop dong kinh doanh véi hop dong dén su;

- Phan tich duoc ché 6, trinh tu giao két hop dong.

2.Noi dung:

2.1. Khai niém, dic diém cta hop dong trong kinh doanh
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2.1.1. Khai niém

2.1.2. Bic diém

2.1.3. Cac loai hgp dong trong kinh doanh

2.2. Ché d6 giao két hop ddng trong kinh doanh

2.2.1. Nguyén tic giao két hop dong

2.2.2. Chi1 thé cua hop dong

2.2.3. Noi dung cua hop dong

2.2.4. Hinh thiic ctia hop dong

2.2.5. Trinh tu giao két

2.2.6. bia diém va thoi diém giao két hop dong

2.3. Trinh tu giao két hop dong trong kinh doanh

2.3.1. Xac dinh loai hop déng va Luat diéu chinh

2.3.2. Tim hiéu déi téc

2.3.3. Chuan bi ndi dung hop dong dé dam phan

2.3.4. Lya chon dia diém, phuwong thirc ky két hop dong

2.3.5. Lua chon nguoi thuc hién viéce giao két hop d@)ng

Bai 3: Thuc hién, thay d6i, chim dirt hop dong trong kinh doanh (2) (1) (4)

Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc cac quy dinh phap luat vé viéc thuc hién, thay d6i, chAm dat hop
ddng trong kinh doanh.

- Van dyung vao qua trinh soan thao hop dong sau nay.

2. Noi dung:

2.1. Thyc hién hop ddng

2.1.1. Nguyén tic thuc hién hop dong

2.1.2. Céc bién phap bao dam thyc hién hop dong

2.1.3. Céc rui ro thuong gip khi thuc hién hop dong

2.2. Thay ddi hop dong

2.2.1. Tam ngimg thyc hién hop ddng trong kinh trong kinh

2.2.2. Stra dbi hop dong
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2.3. Cham dut hop dong

2.3.1. Céc trwong hop Cham dut hop dong

2.3.2. Pinh chi thyc hién hop dong

2.3.3. Hiy b6 hop dong

2.3.4. Hop dong vo hiéu va xtr Iy hop ddng vo hiéu

Bai 4: Trach nhiém do vi pham hop dong va gidi quyét tranh chap hop dong
trong kinh doanh (1) (2) Tho1i gian: 10 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc cac hinh thic trach nhiém do vi pham hop dong va van dé giai
quyét tranh chap hop dong;

- Van dung 1y luan vao thyc tién dé xac dinh duoc nhitng truong hop duoc mién
trach nhiém, ciing nhu lira chon dugc cach giai quyét van dé do vi pham hop dong.

2. Noi dung:

2.1. Trach nhiém do vi pham hop dong

2.1.1. Khai niém trach nhiém

2.1.2. Céc hinh thirc trach nhiém do vi pham hop d6ng nhiém do vi do vi pham

2.1.3. Céc truong hop mién trach nhiém pham hop hop dong va

2.1.4. Quy dinh vé viéc ap dung trach nhiém do vi pham dong

2.2. Giai quyét tranh chip hop dong

2.2.1. Thuong luong (tu giai quyét)

2.2.2. Hoa giai (trung gian)

2.2.3. Giai quyét tranh chip bang con dudng trong tai

2.2.4. Giai quyét tranh chp bang con dudong Toa an

IV. Piéu kién thye hién mé dun:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xuong:

2. Trang thiét bi may moéc:

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u:

4. Céc diéu kién khéc:

V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:

1. Noi dung:
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- Kién thire: Trinh bay duoc nhitng kién thic co ban vé hop dong, dic diém, noi
dung cua timg loai. Phan tich duoc cac budc tién hanh dé ki két mot ban hop dong; Nhiing
van d¢ lién quan dén hiéu lyc ctia hgp dong.

- K¥ ning: Xéc dinh duoc cac loai hop dong. Soan thao duoc tirng loai hop dong.
Xac dinh n6i dung cu thé can c6 va hiéu luc cua hop déng. Van dung mot cach co hiéu
qué 1y thuyét ctia mon hoc vao qua trinh dam phan, ky két, xay dung va thuc hién hop
ddng trong kinh doanh; dong thoi biét cach giai quyét van dé khi gip su cb xay ra trong
qua trinh thuc hién hop déng.

- Nang lyc ty chu va trach nhiém: Co6 thai do hoc tap nghiém tic; Coé tu duy lap
luan chat ché, hé théng.

2. Phuong phap:

-Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thue hoc ctia mo
dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, tu luan, van dap, thoi gian tur 45 dén
60 phut.

- Thi két thuc mé dun: Puoc thyuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thic
tu luan hodc tric nghiém, hoac trac nghiém két hop voi ty luan. Thoi gian: 90 dén 120
phut.

- Panh gia nang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc
tap mo dun va tinh tu giac, can than, nghiém tuc.

VI. Huéng din thuc hién mé dun:

1. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh chi tiét mé dun K§ nang dam phan, soan
thao ky két va giai quyét tranh chip hop dong theo phap luat Viét Nam dugce str dung dé
dao tao cao dang Dich vy phap 1y.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mo dun:

- Pbi v6i nha gido: Chuan bi t6t cac tai lidu, bai giang va ap dung phuong phap
giang day tich cuc dé phat huy tinh chi dong, sang tao ctia ngudi hoc.

- Béi véi ngudi hoc: Xay dung cac pham chit va kha ning thich nghi v&i phuong
phap day hoc mdi nhu: xac dinh duge muc ti€u ctua viéc hoc, tu gide hoc tap, co trach

nhiém véi viéc hoc cua minh va viéc hoc chung cua cé 16p; chi dong tim ki€m cac tai
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lidu phuc vu cho viéc hoc; tich cuc phat biéu ¥ kién, dit cau hoi vé cac van dé chua hiéu
cho gidng vién trong qua trinh hoc.

3. Nhiing trong tdm can chi y: M6 dun K§ ning dam phan, soan thao ky két va giai
quyét tranh chap hop dong theo phéap luat Viét Nam c6 phan trong tdm dang luu ¥ 1a cac
ché dinh 16n, d6 1a: giao két hop dong; thuc hién, thay ddi, chAm dut hop déng; trach
nhiém do vi pham hop dong va giai quyét tranh chap hop dong trong kinh doanh. 4.
Tai li€u tham khao:

[1] Cuong PTNH. Giso trinh Luat hgp déng (Phan chung). Pai hoc Luat Ha Noi:
NXB Pai hoc Qudc gia Ha Noi; 2013.

[2] Tuan. PTDVTTNM. Gido trinh luat Dan sy tap 2. Ha Noi: Nha xuét ban Cong
an nhan dan; 2021.

[3] Qubc Hoi. Luat Dan su. Ha Noi: Quéc Hoi; 2015.
[4] Qudc Hoi. Luat Thuong mai. Ha Noi: Van phong Qudc Hoi; 2020.

5. Ghi chu va giai thich (néu co):
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: NGHIEP VU GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
M3i mé dun: 61172019

Thoi gian thue hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 29 gid; Kiém tra: 02 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mé dun:

- Vi tri: La m6 dun chuyén nganh trong chuong trinh dao tao trinh do cao dang
Dich vu phéap 1y. M6 dun nay gitp cho ngudi hoc ¢6 kién thirc toan dién trong chuyén
nganh dugc dao tao, dé khi tt nghiép c6 thé phdi hop van dung kién thic ciia mon Nghiép
vu xur 1y vu viée khiéu nai, t6 cdo v6i cac mo dun khac trong hoat dong nghé nghiép. Noi
dung md dun bao gdm: Khiéu nai, giai quyét khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi
hanh chinh; Khiéu nai, giai quyét khiéu nai quyét dinh ky luat can bd, cong chirc; T6 céo,
giai quyét td cdo; Viée to chirc tiép cong dan, quan 1y cong tac giai quyét khiéu nai, to
cao; bao vé nguoi td céo...; di siu vao tirng ndi dung quan trong cua Phép luat vé Khiéu
nai, td cdo va nghi¢p vu xur ly cac vu viéc dé gitp nguoi hoc ¢o thé nim toan bd ndi dung
mo dun.

- Tinh chat: mé dun Nghiép vu xir Iy vu viéc khiéu nai, t6 cdo 1a mé dun thudc
khoa hoc xa hdi, vira mang tinh 1y thuyét, vira mang tinh thuc hanh, g'fm lién v&i cac hoat
dong thao luan, giai quyét van dé, kiém tra nhan thtc,. ..

I1. Muyc tiéu mé dun:

- V& kién thuc:

+ Trinh bay dugc nhiing quy dinh phéap 1y co ban vé Khiéu nai, giai quyét khiéu
nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh; Khiéu nai, giai quyét khiéu nai quyét dinh
ky luat can bo, cong chirc; T céo, giai quyét td cao; Viée td chirc tiép cong dan, quan 1y
cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cao; bao vé ngudi td cdo;

+ Nhan biét duoc cac noi dung phap 1y vé quyén va nghia vu ctia nguoi khiéu nai,
ngudi to cdo va ngudi co tham quyén giai quyét khiéu nai, t cdo theo phap luat Viét
Nam.

- V& k¥ nang:

+ Phan tich, danh gia dung cic quy dinh ctia phéap luat vé Khiéu nai va té céo;
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+ Van dung cic quy pham phép luat vé& Khiéu nai va t6 cdo dé giai quyét cac tinh
hudng thuc té.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ C6 kha nang hoan thanh cac hoat dong hoc tap duoc giao;

+ C6 nang lyc 1am viée doc 1ap trong didu kién lam viéc thay ddi, chiu trach nhiém
c4 nhan va trach nhiém déi véi nhom.

+ C6 nang lyc dan dat, c¢6 kha ning chiu trach nhiém huéng din, gidm sat nhiing
nguoi khac thyc hién cong viéc phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cia nganh Luat.

+ Co6 kha nang tu hoc tap, tich liy kién thtrc, kinh nghiém dé nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu.

III. N§i dung mo dun:
1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
Sé L Thuce hanh,
TT Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly |thi nghiém,|Kiém
s0 [thuyét| thdo ludn, | tra
bai tap
1 | Bai 1: Khiéu nai va thdm quyén giai quyét | 10 3 7 0
khiéu nai
1. Khiéu nai
2. Céc hanh vi nghiém cAm trong viéc khiéu
nai va giai quyét khiéu nai
3. Quyén va nghia vu ctia nguoi khiéu nai,
ngudi bi khiéu nai, ngudi giai quyét khiéu nai
4. Tham quyeén giai quyét khiéu nai
5. Tham quyén giai quyét khiéu nai quyét
dinh ky luat can bg, cong chuc
2 | Bai 2: Quy trinh giai quyét khiéu nai 14 4 10
1. Trinh tu khiéu nai




239

Thoi gian (gio)

Thuc hanh,

Tén cac bai trong mo dun T Ly |thi nghi¢m, |Kiém

>
=]
(=]

thuyét| thao luan, | tra

174
>

bai tap

2. Khiéu nai lan dau
3. Khiéu nai lan hai

4. Giai quyét khiéu nai quyét dinh ky luat can
bd, cong churc

Bai 3: To cao va quy trinh giai quyét to cao. 15 4 9 2
1. Khai niém va dac diém cua to cao

2. Nhiing hanh vi bi nghiém cam

3. Quyén va nghia vu ciia nguoi to cdo, nguoi
bi td cdo, nguoi gidi quyet to cao

4. Giai quyé€t to cdo doi vdoi hanh vi vi pham
phép luat trong vi¢c thuc hién nhi¢ém vy, cong
vu cua can bg, cong chirc, vién chirc

5. Giai quyét to cao doi voi hanh vi vi pham
phap luat vé quan Iy nha nudc trong cac linh
vuc

Bai 4: Tiép cong dan, quan 1y cong tic giai | 6 3 3
quyét khiéu nai va vin dé bao vé nguoi t céo.
1. Tiép cong dan

2. Quaén Iy cong tac giai quyét khiéu nai

3. Van dé bao v¢ nguoi to cao

Cong 45 | 14 29 2

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Khiéu nai va tham quyén giai quyét khiéu nai (1) Thoi gian: 10 gid

1. Muc tiéu:
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- Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé khiéu nai va tham quyén giai quyét
khiéu nai, nhu: Khai niém, dic diém khiéu nai;
- Phan biét khiéu nai hanh chinh véi khiéu nai tu phap;
- Phén tich dugc quyén va nghia vu ctia ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, ngudi

giai quyét khiéu nai; tham quyén cu thé cua céc chu the gidi quyét khiéu nai..., dé lam co
s& nghién ctru nd1 dung nhirng bai hoc sau.

2. Noi dung bai:

2.1. Khiéu nai

2.1.1. Khéi niém va dic diém cua khiéu nai

2.1.2. Phén biét khiéu nai hanh chinh va khiéu nai tu phap

2.2. Céc hanh vi nghiém cdm trong viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai

2.3. Quyén va nghia vy cua nguoi khiéu nai, nguot bi khiéu nai, nguoi gidi quyét
khiéu nai

2.3.1. Quyén va nghia vu ctia nguoi khiéu nai

2.3.2. Quyén va nghia vu ctia ngudi bi khiéu nai

2.3.3. Quyén va nghia vu ctia nguoi giai quyét khiéu nai

2.4. Tham quyén giai quyét khiéu nai

2.4.1. Chu tich Uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran

2.4.2. Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén

2.4.3. Thu truéng co quan thudc sé va cip tuong duong

2.4.4. Giam ddc so va cp tuong duong thudc Uy ban nhan dan tinh
2.4.5. Chu tich Uy ban nhan dan tinh

2.4.6. Thu truéng co quan thudc Bo, thudc co quan ngang B, thudc co quan
thudc Chinh phu

2.4.7. BO trudng

2.5. Tham quyén giai quyét khiéu nai quyét dinh ky luat cn bg, cong chirc
Bai 2: Quy trinh gii quyét khiéu nai (1) Thoi gian: 14 gio
1. Muc tiéu:

-Trinh bay duoc nhitng kién thiic co ban vé thu tuc giai quyét khiéu nai, nhu: trinh
tu khiéu nai; tha tuc giai quyét khiéu nai 1an dau, tha tuc giai quyét khiéu nai 14n hai, gidi
quyét khiéu nai quyét dinh ky ludt cta can bo, cong chiec...;
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- Phan tich co so 1y luan dé co thé ap dung trong thuc tién cong viéc.

2. Noi dung bai:

2.1. Trinh tu khiéu nai

2.2. Khiéu nai 1an dau

2.2.1. Nop don khiéu nai

2.2.2. Thu ly don khiéu nai

2.2.3. Giai quyét khiéu nai 1an dau

2.3. Khiéu nai 1an hai

2.3.1. Truong hop khiéu nai 1an hai va thoi hiéu

2.3.2. Thu tuc giai quyét khiéu nai lan hai

2.4. Giai quyét khiéu nai quyét dinh ky luat can bo, céng chirc

2.4.1. Truong hop ap dung

2.4.2. Thoi hiéu khiéu nai

2.4.3. Hinh thtrc khiéu nai

2.4.4. Thoi han thu Iy va giai quyét khiéu nai

2.4.5. Thu tuc giai quyét khiéu nai

2.4.6. Hiéu lyc cua quyét dinh giai quyét khiéu nai

Bai 3: T6 cdo va quy trinh giai quyét to cao (2) Thoi gian: 15 gio

1. Muyc ti€u: Trir}h bél’y duoc nh}}ng kién thtrc co ban vé td cé9 va giai quyét to céf),
nhu: khai niém, dac diém t6 cdo; quyén va nghia vu cuia nguoi khi€u nai, nguoi bi khiéu

nai, nguoi giai quyet khi€u nai; tham quyén cu thé ctia cac chu thé gidi quyét khiéu nai...,
deé lam co s¢ 1y luan c6 thé ap dung trong thuc tién cong viéc.

2. Noi dung bai:

3.1. Khai niém va dic diém cua tb cdo

3.1.1. Khai ni¢m t6 cao

3.1.2. bic diém cua tb céo

3.2. Nhimng hanh vi bi nghiém cam

3.3. Quyén va nghia vu cia ngudi t6 cdo, ngudi bi td co, ngudi giai quyét td cao
3.3.1. Quyén va nghia vu ctia ngudi t6 cdo

3.3.2. Quyén va nghia vu ctia ngudi bi to cao
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3.3.3. Quyén va nghia vy ctia ngudi giai quyét to cdo

3.4. Giai quyét to cdo doi voi hanh vi vi pham phap luat trong viéc thuc hi¢n nhiém
vu, cong vu cua can bd, cong chure, vién chirc

3.4.1. Tham quyén giai quyét t co
3.4.2. Trinh ty, thu tuc giai quyét td cdo
3.4.3. Két luan ndi dung td céo, xir ly t céo

3.5. Giai quyét td cao d6i véi hanh vi vi pham phap luat vé quan Iy nha nudc trong
cac linh vuc

3.5.1. Tham quyén giai quyét t cao

3.5.2. Trinh ty thu tuc giai quyét tb céo

Bai 4: Tiép cong dan, quan ly cong tac gidi quyét khiéu nai va van dé bao vé
ngudi té cio (2) Thoi gian: 6 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc nhing kién thic co ban vé tiép cong dan, quan 1y viée giai quyét
khiéu nai va bao vé ngudi t cdo;

- Hinh thanh cho nguoi hoc duc tinh mau muc, tin tuy trong cong vi¢c sau nay,
ddng thoi co trach nhiém trong qua trinh quan 1y cong tac giai quyét khiéu nai, nim bt
duoc cac quy dinh phép ludt vé bao vé ngudi td cdo trong trudng hop can thiét, dé thuc
hién trong cong viéc sau nay.

2. Noi dung bai:

2.1. Tiép cong dan

2.1.1. Truy s6 tiép cong dén, dia diém tiép cong dan
2.1.2. Trach nhiém tiép cong dan

2.1.3. Trach nhiém cua can bd tiép cong dan, nguoi phu trach tru sé, dia diém tiép
cong dan

2.2. Quan ly cong tac giai quyét khiéu nai

2.3. Van d& bao vé ngudi t6 céo

2.3.1. Pham vi, ddi tuong va thoi han bao vé

2.3.2. Quyén va nghia vu ctia ngudi to cao dugc bao vé
2.3.3. Van d& bao vé nguoi td cdo

IV. Piéu kién thye hién mé dun
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1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuéng: Phong hoc dam bao tiéu chudn gido duc
nghé nghiép.

2. Trang thiét bi may moc: May tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gan cd dinh.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: Bang phén, phén.

4. Cac diéu kién khac: Khong.

V. N¢i dung va phuwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- Kién thire: Trinh bay duoc cac van dé vé khiéu nai, giai quyét khiéu nai quyét
dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh; Khiéu nai, giai quyét khiéu nai quyét dinh ky luat
can b, cong chic; TO céo, giai quyét to cdo; Viée to chirc tiép cong dan, quan 1y cong
tac giai quyét khiéu nai, to cdo; bao vé nguoi td cao theo phéap luat Viét Nam.

- K¥ ning: Van dung cic quy dinh phap luat Khiéu nai va T céo phu hop dé giai
quyét cac tinh hudng phép 1y cu thé ¢o lién quan.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Kha nang lam vi¢c ddc 1ap va lam viéc nhom;
ning lyc danh gia va tu van chuyén mon dat mérc trung binh trd 1én.

2. Phuong phéap:

-Kiémtra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuce hoc ctia mo
dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghié¢m, tu luén, van dap, thoi gian tur 45 dén
60 phut.

- Thi két thuc mé dun: Pugc thyc hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thic
tu luan hoic tric nghiém, hoic tric nghiém két hop véi tu ludn. Thoi gian: 60 dén 90
phut.

- Panh gia nang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc
tap mo dun va tinh tu giac, can than, nghiém tuc.

VI. Huéng dan thue hién mé dun:

1. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun nay dugc st dung dé giang day
nganh, nghé cao ding dich vu phép 1y.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:

- Béi véi gido vién, giang vién:

Gi4o vién can 4p dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau nhu trinh
bay, dién gidi, chung minh, thdo luan va lam viéc nhém; dac bi¢t chu y lién h¢ thuc té va
phat huy tinh tich cuc cua hoc sinh; day theo phuong cham 14y nguoi hoc 1am trung tim
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- P6i voi nguoi hoe: nguoi hoe can nghiém tac trong qua trinh thu nhan kién thirc,
phat huy t6i da tinh than tu hoc; hoan thanh cic nhiém vu hoc tap ma giao vién yéu cau.
3. Nhiing trong tdm can chi y:
Mo dun Nghiép vu giai quyét vu viéc Khiéu nai, t6 cdo c6 phan trong tim déng luu

¥ 14 cac noi dung, d6 1a: Khiéu nai, giai quyét khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi
hanh chinh; Té céo, giai quyét t céo.

4. Tai liéu tham khao:

[1] Qudc hoi. Luat khiéu nai. Ha Noi: Qudc hoi; 2011.
[2] Qudc hoi. Luat t6 cao. Ha Noi: Qudce hoi; 2018.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6): Khong.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: NGHIEP VU THU KY

Ma mé dun: 61062008

Thoi gian thyee hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thyuc hanh: 29 gid; Kiém
tra: 2 gio).

I. Vi tri, tinh chit ctia md dun

- Vi tri: Nghiép vu thu ky 1a mé dun co s& dbi véi nganh, nghé Dich vu phap 1y,
trinh d6 cao dang. M6 dun dugc bb tri giang day sau khi dd hoc xong mén Nghiép vu
quan tri van phong.

- Tinh chét: Nghiép vu thu ky 1a mé dun thudc khoa hoc xa hoi. Chuwong trinh mo
dun di sau vao ndi dung co ban vé cac kién thirc co ban, nhimg k¥ nang/nghiép vu can
thiét ciia thu ky vin phong néi chung va thu ky van phong ddi ngoai néi riéng. Noi dung
céc bai hoc dugce thiét ké nham gitip ngudi hoc hiéu va hoan thién dan nhiing k¥ ning co
ban ctia nguoi 1am cong tac van phong nhu sip xép lich lam viéc, sip chuyén di cong tac
cua co quan va nguoi lanh dao; sép xép ho so tai lidu; td chire hoi hop; soan thao van ban;
giao tiép g xir van phong .

I1. Muc tiéu mé dun

- Vé kién thic:

+ Trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban vé nghiép vu thu ky va cac nghiép vu
hanh chinh van phong;

+ Trinh bay dugc cac kién thirc co ban vé van hoa va tién trinh van hoa Viét Nam,
Quan tri van phong, Van ban quan Iy nha nudc, van thu, luu trir.

- Vé k¥ nang:

+ Van dung duoc nhitng kién thirc chuyén mon vao cong tac van thu;

+ Xay dung dugc chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc cta co quan, t6 chire, doanh
nghiép;

+ C6 kha nang thu thap va cung cip thong tin phuc vu hoat dong quan 1y cua lanh
dao;

+ Gitip thu trudng t6 chie, didu hanh hoi nghi, t6 chite chuyén di cong tac;

+ Soan thao dugc mot s6 vin ban hanh chinh thong thuong va thuc hién mot )
nghiép vu trong quy trinh té chitc quan 1y va giai quyét vin ban;
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+ Giao tiép va xtr Iy dugc cac tinh hudng trong linh vuc hanh chinh van phong;

+ Str dung thanh thao tin hoc vin phong va cac trang thiét bi van phong;

+ Str dung mét ngoai ngit trong linh vyc hanh chinh van phong.

- V& nang lyc tu chu va trach nhi¢m:

Nhan thtc dugc vi tri, trach nhi¢ém ctia minh, san sang dam nhiém céac cong viéc

dugc giao. Chap hanh phép luat ciia nha nudc, ndi quy, quy ché tai noi lam viéc. Trung

thuc, thang than, co tinh than hop tac voi dong nghiép, say mé véi cong viée. C6 ¥ thic

t6 chirc ky luat, tac phong chuyén nghiép va tuén thu cac quy dinh vé bao mat.

III. N§i dung mo6 dun

1. Noi dung tong quat va phéan bo thoi gian

ky van phong
1. Khai niém thu ki van phong

2. Vi tri va nhiém vu ctia nguoi
thu ki van phong

3. Phan loai thu ki van phong

4. Nang lyc va pham chat cua
nguoi thu ki van phong

5. Mot sb van dé thim my tac
phong nép sdng cong s

Thoi gian (gio)
S Tén cac bai trong mé dun Thuc hanh, thi
TT g Téng | Ly He nanh Mt Kidm
£ P nghiém, thao
i) thuyét A A tra
luan, bai tap
1 |Bai 1. Téng quan vé ngudi thu | 17 5 12
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Thoi gian (gio)

Tén cac bai trong mé dun Thuc hanh, thi
nghiém, thio

lugn, bai tap

Téong | Ly Kiém

50 thuyét tra

2 |Bai 2 : Nhiém vu chuan bi va| 10 4 5 1
cung cdp thong tin cho hoat
dong quan ly va lanh dao

1.Nhu cau cung cip thong tin
2. Nghiép vu chuén bj thong tin
3. Nghiép vu cung cip thong tin

3 | Bai 3: Nghiép vu giao tiép hanh | 18 5 12 1
chinh

1. Khai niém giao tiép hanh
chinh

2. Cac nguyén tic trong giao tiép
hanh chinh

3. Cac k¥ nang giao tiép

4. Cac nghiép vu giao tiép cu thé
trong hoat dong ctia ngudi thu ki
van phong

Cong 45 14 29 2

2. Nbi dung chi tiét
Bai 1: Tong quan vé ngudi thw ki viin phong Thot gian: 17 gio
1. Muc tiéu cua bai

Trinh bay nhimg hiéu biét co ban thu ky vin phong noi chung va thu ky vin
phong d6i ngoai ndi riéng, vé nhimg pham chat, ning luc can thiét dé thyc hién co
hiéu qua cac nghi¢p vu chuyén mon

2. No1 dung bai

2.1. Khai niém thu ki van phong (1)



248

2.1.1. Thu ki 12 nguoi gitip viée cho lanh dao cao nhat

2.1.2.Thu ki 12 nguoi duge giao 1am cac cong viée lién quan dén cong tac van thu

va thi tuc hanh chinh & cic van phong ciia mot co quan, to chirc, doanh nghiép

2.1.3.Thu ki 13 nguoi duge giao ghi chép hodc soan thao nhimg gidy to quan

trongtrong madt cudc hop hay hdi nghi

2.1.4.Thu ki la nguoi dai dién, hodac dugc giao nhi¢m vu diéu hanh cong vi¢c hang

ngay cta mdt to chuc hodac doan thé

lanh

2.2. Vi tri va nhi€ém vu cia nguoi thu ki van phong (1)

2.2.1. Vi tri cia nguoi thu ki van phong

2.2.2. Nhiém vu ctia nguoi thu ki van phong

2.2.3. Chtrc nang cua thu ki van phong

2.3. Phan loai thu ki van phong (1)

2.3.1. Cén ctr vao cong viéc chuyén mon

2.3.2. Can cur goc do quan ly

2.3.3. Can cu vao trinh d¢ va nang lyc chuyén mon

2.4. Niang lyc va pham chat ctia nguoi thu ki van phong (1)

2.4.1. Yéu cau chung ctia nguoi thu ki van phong

2.4.2. Nhitng ning luc can thiét ctia nguoi thu ki vian phong

2.4.3. Nhitng pham chit can thiét

2.5. Mot s6 van dé tham my tac phong nép song cong sé (1)

2.5 .1. Trang phuc

2.5.2. Trang diém

2.5.3. Giao tiép

Bai 2: Nhiém vu chuén bi va cung cip thong tin cho hoat dong quan 1y va
Tho1i gian: 9 gio

1. Muc tiéu cua bai

- Trinh bay nhing van d& vé cunng cp thong tin cho lanh dao;

- Trinh bay nhitng van dé vé chuan bj thong tin va cung cp thong tin cho 1anh dao.

2. No1 dung bai

2.1. Nhu ciu cung cép thong tin (2)

2.1.1. Cac loai thong tin co ban
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2.1.2. Céc hinh thirc cung cip thong tin

2.2. Nghiép vu chuan bi thong tin (2)
2.2.1.Thu thép thong tin

1.2.2. Xt ly thong tin

2.2.3.Trach nhiém cua cac thu ki van phong
2.3. Nghiép vu cung cap thong tin (2)

2.3.1. Tim cach hiéu chinh x4c yéu cau cua nguoi lanh dao hoac cac bd phan quan

2.3.2. Céch thitc cung cp thong tin cho nguoi 1dnh dao hodc cac bo phan quan 1y
Bai 3: Nghiép vu giao tiép hanh chinh Thoi gian: 18 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nghiép vu giao tiép hanh chinh, nhu khai iém giao tiép hanh chinh;

cac nguyén tic giao tiép hanh chinh; k¥ ning giao tiép;

- Ap dung céc nghiép vu giao tiép cu thé trong hoat dong cua nguoi thu ki van

phong.

dinh

2. N1 dung bai

2.1. Khai niém giao tiép hanh chinh

2.1.1. Khai niém.

2.1.2. Cac hinh thirc giao tiép

2.2. Cac nguyén tic trong giao tiép hanh chinh (3)

2.2.1. Pam bao sy hai hoa vé mit loi ich giita cac bén tham gia giao tiép

2.2.2. Can dua ra nhiéu giai phap dé d6i twong giao tiép co thé lua chon va quyét

2.2.3. Van dung t6t cic quy pham khach quan trong giao tiép
2.2.4. Nguyén tic coi trong anh huong cac mdi quan hé

2.3. Céc k¥ ning giao tiép (3)

2.3.1. Ky nang nghe

2.3.2. K¥ nang no6i

2.3.3. K¥ nang doc

2.3.4. K¥ ning viét
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2.4. Cac nghiép vu giao tiép cu thé trong hoat dong ctia ngudi thu ki van phong (4)
3)

2.4. 1. Tiép khach

2.4.2. Giao tiép qua dién thoai

2.4.3. Giao tiép qua hoi hop

2.4.4. Giao tiép qua viéc soan thao va xtr Iy van ban, thu tir

IV. Piéu kién thye hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng: phong hoc dam bao tiéu chuan gido duc
nghé nghiép.

2. Trang thiét bi may méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gin cd dinh.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: tai li€u giang day, tai liéu hoc tap, gido trinh,
tai liéu tham khao; bang phan, phan, gidy, but.

4. Céc diéu kién khac: Wifi

V. Noéi dung va phuong phap, danh gia

1. No6i dung

- Kién thire: Trinh bay duoc nhimg kién thirc co ban nhat vé quan 1y nghiép vu thu
ki, cling nhu mdt s6 nghiép vu co ban trong céng tac van phong.

- K¥ niang: Van dung nhiing kién thtrc can thiét ctia nguoi thu ki gitip viéc cho lanh
dao. Cung vdéi d6 1a nhitng k¥ nang co ban trong hoat dong nghi€p vu van phong nhu:
Tién trinh xir 1y cong van, thu thap xt Iy théng tin, hoach dinh t6 chirc cac cudc hoi hop,
cac chuyén cong tac, ...

- Ning luc ty chii va trach nhiém: Y thirc rd day 13 mo dun cung cip nhimg k¥
nang 1am viéc trong cac co quan, to chirc va doanh nghiép... Vi vdy trong qua trinh hoc
tap can rén luyén k¥ ning cho ban than, can chd ¥ va tich cyc tham gia cac ndi dung thao
luan giang vién t6 chirc trén 16p ciing nhu tu nghién ciru cap nhat kién thirc méi.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thyc hién trong thoi gian thyc hoc cua mo
dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty ludn, van dap, thoi gian tir 45 d&én
60 phut.

- Thi két thuc mé dun: Puoc thyc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thic
tu luan hodc tric nghiém, hoac trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 60 phut

- Panh gi4 ning luc ty chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc
tap mo dun va tinh ty giac, can than, nghiém tuc.
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VI. Huéng dan thue hién mé dun

1. Pham vi ap dung mo6 dun: Chuong trinh mé dun Nghiép vu thu ky dugc st dung
dé giang day trinh d6 Cao dang nganh, nghé Dich vu phap 1.

2. Hudng din vé phuong phap giang day, hoc tdp mé dun

- Pbi v6i nha gido: yéu cau can c6 phong hoc 6n dinh, c6 trang bi mdy chiéu dé
phuc vu tot hon trong cong tac giang day. Cudi hoc phan truong cé thé bé tri mot s6 budi
hoc ¢ phong 1am viéc thyc té (hodc mé hinh vian phong hién dai) dé nguoi hoc thuc hanh
mdt s6 thao tac co ban ctia nghiép vu van phong.

- Béi v6i ngudi hoc: Tham dy céc budi hoc va thao luan trén 16p ddy da theo quy
dinh, mdi tuan s& c6 nhitng cau hoi mang tinh kiém tra hodc goi mo van dé s& tim hiéu &
tuan hoc ké tiép. Tra 101 cau hoi truc tiép trén 16p hodc ndp bai kiém tra gidy cho gido
vién (tury theo quy dinh cia gido vién dtimg 16p). Piém chdm cho cac bai tap kiém tra nay
s€ duoc tinh la mot phﬁn cta diém kiém tra trong nam hoc.

3. Nhiing trong tim can cha y: mo dun Nghiép vu thu ky c¢6 phan trong tim dang
lru ¥ 1a: Nam dugc khai niém thu ki vian phong;cach quan Iy hanh chinh van phong; 1ap
ké hoach cong tac, hoi nghi;td chirc hoi nghi va giao tiép.

4. Tai liéu tham khao:

[1] Hoc vién Hanh chinh Quéc gia - Khoa Vin ban va Cong nghé hanh chinh.
Nghiép vu thu ki van phong va t6 chire. NXB Khoa hoc va K¥ thuat: Ha No61; 2002.

[2] Hoc vién Hanh chinh Quéc gia. Hanh chinh nha nudc va cong nghé hanh chinh
- Tai liéu bdi dudng vé quan 1y hanh chinh nha nwéc (chwong trinh chuyén vién). Ha Noi:
NXB Giao duc; 2004.

[3] Lé Pinh Diing. K¥ ning giao tiép hanh chinh. NXB Lao dong: Ha Noi; 1997.

[4] Duong Kham, Nguyén Hiru Thoi, Tran Hoang. Nghiép vi thu ki van phong. Ha
Noi: NXB Chinh tri Quéc gia; 1997.

5. Ghi chu va gidi thich: Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KY NANG THUYET TRINH

Ma mé dun: 61172020

Thoi gian thue hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 29 gid; Kiém tra: 2 gid).

I. Vi tri, tinh chit ciia mé dun:

- Vi tri: 1a md dun chuyén nganh trong chuong trinh dao tao cao dang dich vu phap
ly

- Tinh chét: K§ ning thuyét trinh 1a mé dun thudc khoa hoc xi hoi, khoang 30%
mang tinh 1y thuyét, 70% mang tinh thyc hanh, gan lién véi cac hoat dong thao luan, giai
quyét vin dé, kiém tra nhan thirc.

I1. Muc tiéu mo6 dun:

- Vé kién thuc:

+ Mo ta dugc cac 1y thuyét vé néi chuyén, thuyét trinh trude cong ching;

+Trinh bay dugc cic quy trinh, thao tac va trinh tu ctia thuyét trinh.

- Vé k¥ nang:

+ Str dung kién thirc d3 hoc dé ty danh gia duoc kha nang thuyét trinh;

+ Thiét ké cac budce va luyén tap thuyét trinh;

+ Thuc hién n6i chuyén trudce cong chung thanh thao.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Hinh thanh thai d6 hoc tap nghiém tuc;

+ Co6 tu duy lap luan chat ché, hé théng; hinh thanh nhan céach ctia nguoi hoc.

ITI. N§i dung mo dun:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:
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Tén cac bai trong moé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thdo luan,
bai tap

tra

Bai 1: Ty danh gia kha nang thuyét
trinh

1. Tong quan thuyét trinh

2. Ty danh gia kha ning thuyét trinh

3. Khic phuc su hdi hop khi thuyét
trinh

4. Nhiing 16i co ban khi thuc hién
thuyét trinh

4

Bai 2: Chuan bj trudc khi thuyét trinh
1. Chuén bi vé hinh dang bén ngoai
2. Chuén bi ndi dung bai thuyét trinh

3. Tam budc can thiét dé chuan bi tt
mot bai thuyét trinh

4. Cau trac ctia mot bai thuyét trinh

Bai 3: Dung cu truc quan

1. K§ nang chuan bi va sir dung dung
cu truc quan

2. 10 cach dé chuan bi dung cu truc
quan hi¢u qua

3. Str dung ngoén ngir

Bai 4: Luy¢n tap
1. Céch luyén tap thuyét trinh

2. Piéu khién khong khi cua budi
thuyét trinh
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Thoi gian (gio)
So L i Thuc hanh,
TT Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly thi nghiém, | Kiém
s6 | thuyét| thao luén, tra
bai tap
5 | Bai 5: Tién hanh thuyét trinh 7 2 5
1. Cac luu ¥ trong khi thuyét trinh
2. K¥ thuat dat cau hoi va tra lo1 khi
thuyét trinh
6 | Bai 6: Thuc hanh 8 2 5 1
1. On tap cac ndi dung va thyc hanh
2. Danh muc cac budc can thuc hién dé
c6 mot bai thuyét trinh thanh cong
Cong 45 14 29 2
2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Ty danh gia kha ning thuyét trinh (1) (2) (3) Thoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu:

- Thuc hién ty danh gia vé kha nang thuyét trinh cia minh;

- Van dung kién thic d3 hoc dé tu khic phuc duoc tam ly hoi hop.
2. Noi dung:

2.1. Toéng quan thuyét trinh

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Cac loai thuyét trinh

2.1.3. Tam quan trong ctia k¥ nang thuyét trinh
2.2. Ty danh gia kha nang thuyét trinh

2.3. Khac phyc sy hdi hop khi thuyét trinh
2.3.1. Chuén bj ki

2.3.2. Tudéng tuong

2.3.3. Luyén tap

2.3.4. Nhip tho

2.3.5. Hay thu gian
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2.3.6. Giai téa cang thang

2.3.7. Di chuyén

2.3.8. Nhin nguoi nghe

2.4. Nhimg 1i co ban khi thyc hién thuyét trinh

2.4.1. Noi dung khong chat lugng

2.4.2. Lbi trong trinh bay side

2.4.3. Chuan bi qua loa, so sai

2.4.4. Kha niang kiém soat budi thuyét trinh

Bai 2: Chuén bj truéc khi thuyét trinh (1) (2) Thoi gian: 8 gid

1. Muc tiéu:

- M6 ta dugc nhitng bude chuan bi trude khi thuyét trinh;

- Phan tich, d4nh gia dugc tAm quan trong va vi tri cia timg budc.

2. Noi dung:

2.1. Chuén bj vé hinh dang bén ngoai

2.1.1. Béi vé6i phai nit

2.1.2. Dbi v6i phai nam

2.1.3. Cach str dung kinh cho ca 2 phai

2.2. Chuén bi ndi dung bai thuyét trinh

2.2.1. Xach dinh muc tiéu

2.2.2. Tim hiéu khan gia

2.2.3. Thu thap thong tin tai liéu cho bai thuyét trinh

2.2.4. Thu thap thong tin, tu liéu cho bai thuyét trinh

2.3. Tam budc can thiét dé chudn bi tbt mot bai thuyét trinh

2.3.1. Bong nio dé ¢ nhitng ¥ tudng chinh

2.3.2. Trinh bay nhiing y phu

2.3.3. Néu nhiing loi ich

2.3.4. Thiét ké tai liéu phan phat

2.3.5. Chuén bj dung cu tryc quan

2.3.6. Nhic lai cac y chinh

2.4. Cau trac ctia mot bai thuyét trinh

Bai 3: Dung cu truc quan (1) (2) Thoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhiing dung cu truc quan can thiét, cach sir dung hi¢u qua dung
cu;

- Phan tich, so sanh, danh gia dé chon loc cac loai dung cu phu hop véi muc dich
clia bai thuyét trinh.

2. Noi dung:

2.1. K§¥ ning chuan bi va str dung dung cu tryc quan
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2.1.1. K§¥ ning thiét ké Slide Power Point

2.1.2. Cong cu truc quan khac

2.2. 10 cach dé chuan bi dung cu tryc quan hiéu qua

2.3. St dung ngdn ngir

2.3.1. St dung ngon ngir

2.3.2. Str dung ngén ngit co thé

Bai 4: Luyén tap (1) (2) Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu:

- M6 ta duge cac budce thuyét trinh;

- Van dung kién thtrc d3 hoc dé luyén tap va diéu khién khong khi budi thuyét trinh.

2. Noi dung:

2.1. Cach luyén tap thuyét trinh

2.1.1. Thoi gian

2.1.2. Giir thong tin lién quan dén chu dé

2.1.3. Nghe minh trinh bay

2.1.4. Thyc hanh cho dén khi it ¢6 nhu cau ghi chii

2.2. Piéu khién khong khi ctia budi thuyét trinh

2.2.1. Piéu chinh thiét bi dung trong budi thuyét trinh

2.2.2. Nam bit dién bién thinh gia

Bai 5: Tién hanh thuyét trinh (1) 2) 3) Thoi gian: 7 gid

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nhiing cach tién hanh thuyét trinh, k¥ thuat dat cau hoi va tra 10
khi thuyét trinh;

- Véan dyng chuan bi tién hanh thuyét trinh

2. Noi dung:

2.1. Céc luu ¥ trong khi thuyét trinh

2.1.1. Ct chi
2.1.2. biéu chinh giong nodi
2.1.3. Su giao tiép bang mit

2.2. K§ thuat dat cau hoi va tra 101 khi thuyét trinh

Bai 6: Thuwe hanh (1) (2) (3) Thoti gian: 8 gio
1. Muc tiéu:

- Thyc hién dugc mot bai thuyét trinh hoan chinh;

- Str dung dung cac budc dé thyc hién mot bai thuyét trinh;

- Van dung kién thuc dé stra 16i khi thuyét trinh.

2.Noi dung:

2.1. On tap cac ndi dung va thuc hanh

2.1.1. On tap cac ndi dung
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2.1.2. Thuc hanh

2.2. Danh muc céc budc can thyc hién dé c6 mot bai thuyét trinh thanh cong

IV. Piéu kién thye hién mé dun:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xuong:

2. Trang thiét bi may moc:

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u:

4., Céc diéu kién khac:

V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- Kién thirc: Cac 1y thuyét vé néi chuyén, thuyét trinh trude cong ching. Cac quy
trinh, thao tac va trinh tu ctia thuyét trinh.

- K¥ ning: Tu danh gia dugc kha ning thuyét trinh. Chuan bi cc budc va luyén
tap thuyét trinh. Thyc hanh ndi chuyén trudc cong chung thanh thao

- Nang luc ty chu va trach nhiém: Co6 thai do hoc tap nghiém tuc. Cé tu duy lap
luan chat ché, hé théng. Hinh thanh nhan cach ctia nguoi hoc

2. Phuong phap:

-Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cuia mo
dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, tu ludn, van dép, thoi gian tir 45 dén
60 phut.

- Thi két thuc mé dun: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thic
tu luan hoic tric nghiém, hodc tric nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 60 dén 90
phut.

- Panh gia nang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc
tap mo dun va tinh tu giac, can thén, nghiém tuc.

VI. Huéng dan thuc hién mé dun:

1. Pham vi 4p dung md dun: Chuong trinh chi tiét md dun K¥ niang Thuyét trinh
duoc sir dung dé dao tao cao dang nganh cao dang Dich vu phép 1y.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mé dun:

- Pbi v6i nha gido: Chuan bi t6t cac tai lidu, bai giang va ap dung phuong phap
giang day tich cuc dé phat huy tinh chi dong, sang tao ctia ngudi hoc.

- Béi v6i ngudi hoe: Xay dung cac pham chit va kha ning thich nghi v&i phuong
phap day hoc méi nhu: xéc dinh dugc muc ti€u cua viée hoc, tu giac hoc tap, co trach
nhiém véi viéc hoc cua minh va viéc hoc chung cua ca 16p; chu dong tim kiém cac tai
liéu phuc vu cho viéc hoc; tich cuc phat biéu ¥ kién, dit cau hoi vé cac van dé chua hiéu
cho gidng vién trong qua trinh hoc.

3. Nhimg trong tdm can cht ¥: d6i v6i mé dun K¥ ning thuyét trinh c6 mot sd
nhing trong tdm can luu ¥ sau: Ty danh gia kha ning thuyét trinh; cac budc chuan bi
thuyét trinh; dung cu truc quan; luyén tap va tién hanh thuyét trinh.
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4. Tai li€u tham khao:

[1] PGS. TS Tran Viét Tién. Gido trinh k¥ nang thuyét trinh. Pai Hoc kinh té Quéc
dan: NXB Pai hoc kinh t& Quéc dan; 2019.

[2] TS H Thanh My Phuong. K¥ ning thuyét trinh. Pai hoc An Giang: Pai hoc
An Giang; 2007.

[3] Nguyén Lé Hién. Nghé thuat néi chuyén trude cong chung. TP. Hd Chi Minh:
NXB Hong Dric; 2020.

5. Ghi chu va giai thich (néu co):
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: QUAN TRI NGUON NHAN LUC VA PHAP LUAT VE QUAN
TRI NHAN SU TRONG DOANH NGHIEP

Ma mon hgc: 61172021

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thyuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 29 gio; Kiém tra: 2 gio).

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: La mén hoc chuyén mén bt budc trong chuwong trinh dio tao nganh, nghé
Dich vu Phap 1y, trinh d6 Cao dang.

- Tinh chéit: La mén hoc khoa hoc x4 hdi mang tinh 1y thuyét, nham trang bi cho
sinh vién nhitng kién thirc co ban vé quan tri nguén nhan luc va cac van dé phéap luat vé
quén tri nhan sy trong doanh nghiép, gitip sinh vién cé cai nhin khai quat vé cac méi quan
hé lao dong trong doanh nghiép tur goc do phap 1y.

I1. Muc tiéu moén hoc:
- Vé kién thuc:

+ Trinh bay dugc cac khai niém va thuat nglr lién quan trong linh vuc quan tri
nguén nhan luc;

+ Mo ta dugc cac loai hinh quan hé lao dong trong doanh nghiép;
+ Liét ké duoc cac rui ro phap ly thuong gap trong quan tri nhan su.
- V& k¥ nang:

+ Poc hiéu cac chinh séch, cin ctr, quy dinh ctia phap luat vé quan tri nhan sy trong
doanh nghié¢p;

+ Thyuc hién dugc cac chiic nang co ban trong cong tac quan tri nguon nhan luc;

+ Bién soan hop dong lao dong dam bao vé mit ndi dung va ding quy dinh cua
phap luat;

+ Phan tich céc rai ro phap 1y pho bién vé quan tri nhan su trong doanh nghiép.

- V€ nang lyc tu chu va trach nhiém:
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+ Y thtc duge tAm quan trong cta cong tac quan tri ngudn nhan luc va su anh
huong ctia phap luat dén cong tac quan tri nhan sy trong doanh nghiép;
+ Tuan tha nhitng quy dinh ctia phap luat vé quan tri nhan sy trong doanh nghiép.
ITI. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)

So X ]
0 Tén chwong, muc Téng Ly Thuc hanh, thi

s0 thuyét

. ) Kiém
nghiém, thao

A e A tra
luan, bai tap

1 | Chuong 1: Toéng quan vé quan tri 15 g 6 |
ngudn nhan lyc

1. Mot s6 khai niém trong quan
tri nguén nhan luc

2. Vai tro va chtric nang ctuia quan
tr1 nguon nhan lyc

2 | Chuong 2: Quan h¢ lao dong va
su diéu tiét cia Chinh phuvé quan | 15 3 12
hé lao dong

1. Khai quat vé quan hé lao dong

2. Sy diéu tiét cua chinh phu vé
quan h¢ lao dong

3 | Chuong 3: Phap ly trong quan tri
A i 15 3 11 1
nhan sy doanh nghiép

1. Nhimg rui ro phép 1y vé quan
tri nhan sy thuodng gap trong
doanh nghiép

2. Quy dinh phép luat vé quan tri
nhan su

Cong 45 14 29 2
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2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Téng quan vé quan tri ngudn nhan lwec  Thoi gian: 15 gid

1. Muc tiéu:

Trinh bay dugc khéi niém, vai tro va chirc nang ctia quan tri ngudn nhan lyc;

Mo ta dugc cac chirc nang co ban cua quan tri nguén nhan lyc trong t6 chirc;

Phan tich anh hudng ctia moi truong dén hoat dong quan tri ngudn nhan lyc trong

t0 chuec.

2. Noi dung chuong:

2.1. Mot s6 khai niém trong quan tri ngudn nhan luc (1)

2.1.1. Nhan luc

2.1.2. Ngudn nhan luc

2.1.3. Quan tri nguén nhan luc

2.2. Vai tro va chirc ning ctia quan tri ngudn nhan luc (1, 2)

2.2.1. Vai trd clia quan tri ngudn nhan luc

2.2.2. Chuc ndng cua quan tri nguén nhan luc

2.2.3. Anh hudng cia moi truong dén hoat dong quan tri nguén nhan luc

Chuwong 2: Quan hé lao dong va su diéu tiét ciia Chinh phi vé quan hé lao

dong Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khéi niém vé quan hé lao dong ciing nhu cac chu thé trong quan
hé lao dong;

Mo ta dugc dac diém cua quan h¢ lao dong;

Liét ké duoc cac loai quan h¢ lao dong;

Trinh bay duoc nhitng quy dinh ctia chinh pht nham diéu tiét quan hé lao dong;

C6 thai dg, y thirc phu hop khi ban than ¢ trong cac vai tro khac nhau ctia mdt

mdi quan hé lao dong: Ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong.

2. Noi dung chuong:
2.1. Khai quat vé quan hé lao dong (2, 3)
2.1.1. Khai niém

2.1.2. Pic diém cua quan hé lao dong
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2.1.3. Céc loai quan h¢ lao dong
2.2. Su diéu tiét ctia Chinh phu vé quan hé lao dong (4, 5)

2.2.1. Quy dinh vé dam bao sy binh dang trong tuyén dung, sir dung, danh gia, dai
ngd va thing tién nguoi lao dong

2.2.2. Quy dinh vé cidm phan biét ddi xur vé gidi va tudi tac trong lao dong
2.2.3. Quy dinh vé ché do tra luong, gio gidc lam viéc, nghi ngoi, tro cap that
nghiép
2.2.4. Quy dinh phuc loi va dich vu cho nguoi lao dong
2.2.5. Quy dinh vé an toan sirc khoe
2.2.6. Quy dinh vé quan hé lao dong
Chuwong 3: Phap luit vé quan tri nhan su trong doanh nghiép
Thot gian: 15 gio
1. Muc tiéu:
- Nhan dién dugc nhiing rii ro phap ly nhan sy thuong gap trong doanh nghiép;
- Trinh bay duoc nhitng quy dinh cta phap luat vé quan tri nhan su;
- Poc hiéu Luat lao dong Viét Nam;

- Bién soan hop dong lao dong dam bao vé mit ndi dung va ding quy dinh cta
phap luat;

- Phan tich dugc nhimg rui ro phap 1y vé quan tri nhan s trong doanh nghiép;
- Cam két thyc hién ding phap luét trong quén tri nhan su.

2. Noi dung chuong:

2.1. Nhiing rui ro phap 1y nhan su thuong gap trong doanh nghiép (5)

2.1.1. Rui ro phép ly khi doanh nghiép khong tudn thu hoac khong thuc hién dung
cac quy dinh vé ndi quy dinh va thoa ude lao dong tap thé

2.1.2. Rui ro phap 1y trong viée ky két hop ddng lao dong, hop dong dao tao nghé
2.1.3. Rui ro khi thiét 1ap cac van ban ndi bd vé nhan su

2.1.4. Rui ro khi van dung sa quy dinh vé tién luong, thuong

2.1.5. Rui ro phép 1y khi xtr Iy ky luat lao dong

2.2. Quy dinh phép luat vé& quan tri nhan su (4)

2.2.1. Noi quy lao dong
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2.2.2. Hop ddng lao dong

2.2.3. Chi phi dao tao

2.24. Thu viéc

2.2.5. Tién luong, bao hiém

2.2.6. Thuong

2.2.7. Ky luat lao dong

IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng: Phong hoc 1y thuyét.
2. Trang thiét bi may moc: Bang, may chiéu Projector.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: Gido trinh, bai giang cia giang vién, vo, but,
tai liéu tham khao va cac van ban phap luat.

4. Cac diéu kién khac: Khong.
V. N¢i dung va phuwong phap, danh gia:
1. Noi dung:

- Kién thirc: Khai niém quan tri nhan sy; Khai niém quan hé lao dong; Quy dinh
phap luat vé& quan tri nhan su.

- K¥ nang: Poc hiéu Luat lao dong; Nhan dién rui ro phap 1y trong quan tri nhan
su.

- Ning lyc tu chu va trach nhiém: Dy gid giang trén 16p it nhat 80% tong sb gio;
Poc bai méi trude khi dén 16p; chu dong tim hiéu, tham khao tai liéu 6 lién quan.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Panh gia thong qua quan sat kha ning giai
quyét tinh hudng, bai kiém tra trac nghiém, ty luan, van dap, thoi gian tir 30 dén 45 phut.

- Kiém tra két thuc mé dun: Hinh thirc kiém tra Iy thuyét, thoi gian tir 60 d&én 120
phut.

VI. Huwéng din thuc hién mon hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc: Mén hoc dugc dung dé giang day cho sinh vién
nganh, nghé Dich vu phap 1y, trinh d6 Cao dang.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:
- Béi véi gido vién, giang vién: Trude khi giang day can cin clr vao nodi dung cia
timg chuong chuan bi ddy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang
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day; giai thich cac ngdn ngit chuyén mon; trinh bay day du cac kién thirc trong ndi dung
bai hoc; hudng dan sinh vién tién hanh thao lun theo chii d¢, phan tich tinh hudng thuc
tién.

- Pbi véi nguoi hoc: Sinh vién doc tai lidu gido vién cung cép, tim hiéu tai liéu
tham khdo do gido vién gidi thi€u, trao ddi voi sinh vién khac, thuc hién céc bai tap tiéu
luan dugc giao.

3. Nhiing trong tim can chi y: Vai trd va chiic ning clia quan tri nguén nhén luc;
Khai quét vé quan hé lao dong; Nhimg rii ro phap 1y nhan sy thudng gip trong doanh
nghiép.

4. Tai liéu tham khao:

[1] Tran Kim Dung. Quan tri nguén nhan lyc. TPHCM: Nha xuit ban Tai chinh;
2018.

[2] Ta Thi H6ng Hanh, Vi Viét Héng. Quan tri nhan lyc. TPHCM: Nha xuit ban
Téng hop TP.HCM; 2016.

[3] Dessler G. Human Resource Management. USA: Nha xudt ban Pearson
Education; 2017.

[4] Qudc hoi. Bo Luat lao dong. Ha Noi: Qudc hoi; 2019.

[5] Lé Anh Cuong. Phuong phéap va k¥ nang quan tri nhan sy. Ha N6i: NXB Lao
dong Xa hoi; 2018.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRIiNH MO PUN

Tén mé dun: KY NANG TU VAN, THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
VA GIAI QUYET TRANH CHAP VE PAT PAI

Ma mo dun: 61172022

Thoi gian thwe hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 29 gid; Kiém tra 2 gio).

I. Vi tri, tinh chit ciia mé dun:

- Vi tri: K§ ning tu van, thuc hién thu tuc hanh chinh va giai quyét tranh chip vé
dat dai 12 mé dun tu chon ddi v6i nganh, nghé Dich vu phap 1y, trinh d6 cao dang. M
dun duoc b tri giang day sau khi da hoc xong mon Ludt Nha nudc, Luat Hanh chinh,
Luat Dan sy, Luat dat dai.

- Tinh chat: K§ ning tu vén, thuc hién tha tuc hanh chinh va giai quyét tranh chap
vé dit dai 1a m6 dun chuyén nganh, mang tinh thuc hanh. Chwong trinh mé dun di siu
vao ndi dung quan trong ctia k§ nang tu van, thuc hién tha tuc hanh chinh va giai quyét
tranh chap vé dét dai; giup ngudi hoc c6 thé nam toan bd ndi dung mé dun dé nang cao
nghiép vu khi van dung vao cong viéc, nguot hoc phai hoc va van dung vao nghi¢p vu
cong viéc ddi véi noi dung kién thirc ctia mé dun.

I1. Muc tiéu m6 dun:

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay duoc kién thirc chuyén sau vé cac k¥ nang tu van phap luét trong linh

vuc dat dai;

+ C6 nhitng kién thirc vé nhitng k¥ ning tu van phép luat dic thu trong mot sd linh
vuc cu thé nhu: giao dat, cho thué dat, bdi thuong, giai phong mat bang khi Nha nude thu
hoi dat; gia dat va cac van dé tai chinh vé dat dai; vé& quy trinh va thu tuc 1ap va xin cap
phép cac du an dau tu; vé k¥ nang dam phan va soan thao hop dong trong cac giao dich
vé quyén sur dung dat; vé quyén va nghia vu ctia nguoi st dung dat; khiéu nai, to céo vé
dat dai, vé tranh chap dat dai.

- V& k¥ nang:
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+ K¥ ning nhan dién, phén tich cac tinh hudng phap luat dat dai va dua ra hudng
giai quyét ;

+ K§ ning soan thao vin ban phéap luat nhu: Soan thao cac hop dong trong cac giao
dich vé quyén su dung dét ; Soan thao cac don, thu khiéu nai, t6 céo trong linh vuc dat

dai ; Soan thao don khéi kién vu 4n dét dai;

+ Ky ndng thuyét trinh, 1ap luan, tranh luan dé béao vé quan di ém cua minh;

+ K¥ nang tu cap nhat kién thuc, tu hoc dé nang cao trinh do.

-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ C6 nang lyc lam viée doc 1ap trong diéu kién lam viéc thay doi, chiu trach nhiém
c4 nhén va trach nhiém ddi v6i nhom;

+ C6 nang luc dan dat, c¢6 kha ning chiu trach nhiém huéng dan, giam sat nhiing
nguoi khac thye hién cong viéc phu hop voi chuyén mon, nghi¢p vu ciia nganh phap luat;

+ Co6 kha nang tu hoc tap, tich liy kién thirc, kinh nghiém dé nang cao trinh do

chuyén mon nghiép vu.
III. N§i dung mo dun:

1. Noi dung tong quat va phan bb thoi gian:

Thoi gian (gio)
S6 L i Thue hanh,
TT Tén cac bai trong mo dun Téng | Ly | thinghiém, | Kiém
sO | thuyét | thdo luin, tra
bai tap
1 | Bai 1: Khéi quat vé ky nang tu vin phap | 5 2 3

luat trong linh vyc dat dai

1. Khai niém, dic diém va tdm quan
trong cta tu van phéap lut trong linh
vuc dat dai

2. Cac hinh thtrc tw vin phéap ludt trong
linh vuc dat dai

3. Céc yéu ciu co ban cua tu van phap
lut trong linh vuc dat dai
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Tén cac bai trong moé dun

Thoi gian (gio)

!
>
=

174
>

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
théao luan,
bai tap

tra

Bai 2: K¥ ndng nghién ctru ho so, phan
tich vu viéc dat dai

1. Muc dich cta viéc nghién ctru ho so,
phan tich vy viéc dat dai

2. Céc k¥ nang co ban cua viéc nghién
ctru ho so, phan tich vu vig¢c dat dai

3. Cac budc tien hanh nghién ctru ho so,
phan tich vu viéc dat dai

10

6

Bai 3: K§ nang tu van phap luét trong
linh vuc giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich str dung déat dé thuc hién céc
dy an dau tu

1.Tiép nhan thong tin va phén tich yéu
cau, nguyén vong cua khach hang

2. Nhan dién cac co sé phép ly

3. Tu vén lua chon cac phuong thic
tiép can dat dai dé dau tu

4. Tuvan vé quy trinh, tha tuc thyc hién
du an dau tu

10

Bai 4: Tu van v€ quyén va nghia vu cta
ho gia dinh, ca nhan str dung dat

1. Tu van vé€ quyén cua hd gia dinh, ca
nhan st dung dat

2. Tu van vé thuc hién nghia vu cua
nguoi st dung dat
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Tén cac bai trong moé dun

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
théao luan,
bai tap

tra

Bai 5: Tu vin dam phén, soan thao hop
ddng trong linh vuc dat dai

1. Nhan dién cac loai hop dong trong
linh vuc dét dai va tinh dac thu ciia mdi
loai hop ddng dé xac dinh ngudn luat ap
dung

2. Tu vin dam phan hop dong
3. Tu van soan thao hop dong

4. Tu van thyc hién hop dong

4

Bai 6: Tu van phap luat trong linh virc
tranh chap dat dai

1. Nhan dién cac dang tranh chép dat
dai dién hinh va tinh dic thu cta mdi
loai tranh chép dé xac dinh nguén luat

ap dung

2. Tu van giai quyét tranh chip dat dai

Bai 7: Tu van phap luat vé khicu nai, to
cao trong linh vuc dat dai

1. Nhan dién cac khiéu nai, t6 cdo trong
linh vyc dat dai va xac dinh ngudn luat
ap

2. Tu van ve khiéu nai trong linh vuc
dat dai

3. Tu van vé t6 cdo trong linh vuc dat
dai

Cong

45

14

29
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2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Khai quat vé k¥ niing tw vin phap luit trong linh vic dit dai
Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc cac k§ ning co ban vé tu van phap luat vé dat dai; phan tich va
chi ra duogc cac dic diém cua tu van phap luat trong linh vuc dat dai; phan tich duoc noi
dung cac yéu cau cua tu vin phap luat trong linh vuc dat dai; ndi dung cac bude co ban

thuc hién trong tu van phap luat dat dai;

- Nhén thirc dugc muyc dich, ¥ nghia va vai tro cua tu van phéap luat trong linh vuc
dat dai.

2. N1 dung bai
2.1. Khai niém, dic diém va tam quan trong cuia tu van phap luét trong linh vuc dat
dai (1) (2)
2.2. Céc hinh thirc tu vin phap ludt trong linh vuc dat dai (1) (2)
2.3. Céc yéu cau co ban cua tu van phap luat trong linh vuc dat dai (1) (2)
2.3.1. X4c dinh van d& phép 1y can tu van
2.3.2.Thoa thuén hop dong dich vu tu van
2.3.3. X4c dinh ngudn luat ap dung
Bai 2: K¥ ning giai quyét tranh chap dit dai
Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu
- Trinh bay dugc céac kién thirc co ban vé k¥ nang nghién ctru hd so, vu viée dit
dai; Phan tich va chi rd dugc trong cac budc nghién ciu ho so va phan tich vu viéc dat
dai, budc nao chuyén gia tu van phap 1y c6 thé 1ong ghép va két hop, budc nao can phai
nghién ctru mot cach doc 1ap va khong thé thiéu;
- Van dung dé nhéan dién va phan loai duoc cac loai ho so, vu viée dat dai va ndi
dung cua tung loai ho so, vu viéc dat dai.
2. Noi1 dung bai:

2.1. Muc dich cta viéc nghién ctru hd so, phan tich vy viéc dat dai (1) (2)
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2.2. Céc k¥ ning co ban cta viéc nghién ctru hd so, phan tich vu viéc dat dai (1)
2)

2.3. Céc budc tién hanh nghién ctru ho so, phan tich vu viéc dat dai (1) (2)

2.3.1. Poc s0 b hd so

2.3.2. Sap xép hd so, tai liéu

2.3.3. Doc chi tiét hd so

2.3.4. Tom lugc vu viéc

2.3.5. Phan tich vu viéc

2.3.6. Xac dinh cau hoi phap 1y cta vu viéc

Bai 3: Ky nang tuw van phap luét trong linh vue giao dat, cho thué dit, chuyén

muc dich sir dung dit dé thuc hién cac dy 4n diu tw
Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc cic k¥ ning co ban trong tu vin phap luat vé giao dat, cho thué
dat, chuyén muc dich stir dung dat; thuc trang nhu cAu tu van phap luat vé giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dét dé thuc hién cac du 4n dau tu va cac bude co ban
trong tu van phap luat vé giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich str dung dat dé thuc
hién cac du 4n dau tu;

- Nhén dién duoc trinh tu thue hién cac bude co ban tu van phap luat Ve giao dat,

cho thué dat, chuyén muc dich st dung dit dé thuc hién cac du an dau tu.
2. Noi dung bai:
2.1.Tiép nhan thong tin va phan tich yéu cau, nguyén vong cta khach hang (1) (2)
2.2. Nhan dién céac co sé phap 1y (1) (2) (3)
2.3. Tu van lwa chon cac phwong thire tiép can dét dai dé dau tu (1) (2) (3)
2.4. Tu van vé quy trinh, thi tuc thyc hién du an dau tr (1) (2) (3)
2.4.1. Tu van vé ho so phap 1y

2.4.2. Tu vn veé trinh ty, tha tuc giao dat, thué dat, chuyén muc dich stir dung dat,

nhan chuyén nhuong dat dé thuc hién cac du an dau tu

Bai 4: Tw van vé quyén va nghia vu ctia ho gia dinh, ca nhan st dung dat
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Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc cac quyén va nghia vu co ban ctia hd gia dinh, c4 nhan sir dung
dét can dugce tu van trong qua trinh str dung dét; Phan tich va chi rd duoc nhirng dac diém
dic thu cua moi loai hinh giao dich vé quyén st dung dat dé ho gia dinh, c4 nhan nhan

dién sdu sic hon khi thuc hién quyén chuyén quyén sir dung dat;

Tu van dugc céc yéu cau co ban cua khach hang vé quyén chuyén nhuong, cho

thué, cho thué lai, thé chap, gop vén, ting cho va dé thira ké quyén sir dung dit.
2. N6i dung bai:
2.1. Tu van vé quyén cua ho gia dinh, ca nhan sir dung dat (1) (2)
2.1.1. Tu van vé quyén duoc cip gidy chirng nhan quyén str dung dat
2.1.2. Tu van thyc hién céc giao dich vé quyén sir dung dat
2.1.3. Tu van vé quyén duoc tiép can va minh bach hoa thong tin vé dat dai.
2.2. Tu van vé thuc hién nghia vu ctia nguoi st dung dat (1) (2)
2.2.1. Tu van vé dang ky dat dai
2.2.2. Tu van vé thuc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st dung dat
Bai 5: Tw vin dam phan, soan thao hop dong trong linh vyc dit dai
Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay dugc ndi dung k¥ ning tu van soan thao hop ddng trong céc giao dich
dan sy vé dat dai; k¥ nang tu vantu van thuc hién hop dong trong cac giao dich dan su vé
dat dai;

- Nhan dién duoc cac hop déng cu thé trong céc giao dich dan sy vé dat dai;

- Van dung duoc cac ki ning dé tu vAn dam phan, soan thao, thuc hién hop dong
chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thé chap, gop von bang quyén st dung dat.

2. Noi dung bai:
2.1. Nhan di¢n céc loai hop déng trong linh vuc dét dai va tinh dic tha ctia mdi loai

hop ddng dé xac dinh ngudn luat ap dung (2)
2.2. Tu vin dam phan hop dong (2)
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2.3. Tu van soan thao hop dong (2)
2.4. Tu van thuc hién hop ddng (2)
Bai 6: Tw van phap luat trong linh vuc tranh chap dat dai
Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc nhimg dic diém dic thu cua mdi loai hinh tranh chap dat dai dé
khach hang nhan dién sdu sic hon trong qua trinh bao vé quyén va loi ich ctia minh khi
tranh chép dat dai xay ra; trinh ty, thu tuc hoa giai; trinh tu, thu tuc giai quyét tai Toa an
va trinh ty, thi tuc giai quyét tranh chp dit dai bang con duong hanh chinh;

- Nhan dién dugc trinh tu thuc hién cic bude co ban tu vin phap luat vé tranh chép

dat dai va giai quyét tranh chap dat dai d6i véi tirng loai tranh chép cu thé.
2. N6i dung bai:

2.1. Nhén dién céc dang tranh chap dat dai dién hinh va tinh dic thu cia mdi loai

tranh chap dé xac dinh ngudn luat ap dung (2)
2.1.1. Tranh chip vé hop dong trong linh vyuc dat dai
2.1.2. Tranh chip vé kién doi quyén st dung dat
2.1.3. Tranh chap vé thira ké quyén sir dung
2.1.4. Tranh chip vé chia tai san 13 quyén sir dung dat khi vo chong ly hon
2.1.5. Cac loai tranh chap khac vé& quyén st dung dat
2.2. Tu van giai quyét tranh chap dat dai (1) (2)
2.2.1. Tu van hoa giai tranh chap dat dai
2.2.2. Tu van giai quyét tranh chp dit dai bang con duong toa an

2.2.3. Tu van giai quyét tranh chap dat dai bang con dudng hanh chinh quyét dinh
hanh chinh, hanh vi hanh chinh trong linh vuc dat dai

Bai 7: Tw van phap luat vé khiéu nai, t6 cdo trong linh vuc dit dai
Thoti gian: 5 gio

1. Muc tiéu
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- Phéan tich dugc cac ndi dung co ban tu van phap luat vé khicu nai, to6 cao dat dai;
ndi dung va dac diém cua cac k¥ nang co ban trong tu van phép luét vé khi€u nai, t6 cdo
ve dat dai;

- Van dung céac k¥ niang tu van va cac kién thirc phap ludt dat dai néi chung va phép
luat vé khiéu nai 10 trong linh vuc dit dai néi riéng dé soan thao don khiéu nai ddi véi
céc quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta cia co quan quéan Iy nha nuéc vé dat
dai.

2. Noi dung bai:

2.1. Nhan dién céc khiéu nai, t6 céo trong linh vuc dét dai va xac dinh nguén luat
ap dung (2) 3) 4) (5)

2.1.1. Nhan dién céc loai khiéu nai trong linh vuc dat dai va nguén luat ap dung

2.1.2. Nhan dién céc loai t céo trong linh vuc dat dai va nguén luat ap dung

2.2. Tu vén vé khiéu nai trong linh vuc dét dai (1) (3) (4) (5)

2.2.1. Tu van vé viéc soan thao don khiéu nai vé cac

2.2.2. Tu van cho ngudi sir dung dat thuc hién quyén khiéu nai dé bao vé quyén va

loi ich hop phap trong qua trinh str dung dét
2.2.3. Tu van vé quy trinh thyuc hién quyén khiéu nai trong linh vuc dat dai
2.3. Tu véan vé t6 céo trong linh vyuc dét dai (1) 3) (4) (5)
2.3.1. Tu van vé viéc soan thao don tb céo trong linh vuc dat dai

2.3.2. Tu van cho ngudi sir dung dét thuc hién quyén tb cdo céc sai pham trong linh
vuc dat dai

2.3.3. Tu vén vé quy trinh thuc hién quyén tb cdo trong linh virc dét dai
IV. Piéu kién thue hién mé dun:

1. Phong hoc chuyén mon hda/nha xudng: phong hoc dam bao tiéu chuin gido duc
nghé nghiép.

2. Trang thiét bi miy méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gin ¢ dinh.

3. Hoc li€u, dung cy, nguyén vat li€u: tai liu giang day, tai liéu hoc tap, gido trinh,

tai liéu tham khao; bang phan, phan, gidy, but.

4. Cac dieu kién khac: wifi
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V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:

1. NoOi dung:

- Vé kién thirc: Trinh bay dugc cac van dé co ban vé k¥ ning tu van, thuc hién tha
tuc hanh chinh vé dét dai; k§ ning tu vin phap luat trong linh vuc dat dai.

- V& k¥ ning: van dung cic quy pham phap lut dé giai quyét cac tinh hudng thuc
té vé tu van, thuc hién thu tuc hanh chinh vé dat dai va giai quyét tranh chp trong linh
vuc dit dai.

-Veé nang lyc ty chu va trach nhi¢m: kha nang lam viéc doc lap va lam vi¢c nhom;
ning lyc danh gia va tu van chuyén mon dat mérc trung binh trd 1én.

2. Phuong phéap:

-Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thye hoc ctia mo
dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, ty luan, vin dép, thoi gian tir 45 dén
60 phut.

- Thi két thac mé dun: Puoc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thirc
tu luan hodc tric nghiém, hoac trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 60 phut

- Panh gia ning luc ty cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc
tap mo dun va tinh ty giac, can than, nghiém tuic.

VI. Huéng din thye hién mé dun:

1. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun k¥ ning tu van, thuc hién thu
tuc hanh chinh va giai quyét tranh chip vé dat dai duoc st dung dé giang day trinh do
Cao ding nganh, nghé Dich vu phap Iy.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip moé dun:

- P6i v6i nha gido: can ap dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau
nhu trinh bay, dién giai, ching minh, thdo luan va 1am viéc nhom; dic biét chi y lién hé
thuc té va phat huy tinh tich cuc clia ngudi hoc; giang day theo phuong cham lay nguoi
hoc lam trung tam.

- Béi v6i nguoi hoc: can nghiém tac trong qua trinh thu nhan kién thirc, phat huy
t8i da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhiém vu hoc tap ma mo6 dun yéu cau.

3. Nhimg trong tdm can chi y: M6 dun k§ ning tu van, thuc hién tha tuc hanh
chinh va giai quyét tranh chip vé dat dai c6 phan trong tdm dang luu ¥ 13 cac k¥ nang 10,

d6 1a: thu tuc hanh chinh dat dai nhu thu tuc giao dat, chuyén muc dich st dung dat, thu
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hoi dat, ding ki quyén st dung dat lan dau, tha tuc cAp gidy ching nhan quyén sir dung
dat, thu tuc thuc hién cac quyén cua ngudi sir dung dat; thu tuc phap 1y trong viéc
thuong luong, dam phan va soan thao hop dong trong linh vuc dit dai; nghién ctru hd so
va tu van phap luat trong linh vuc dat dai.

4. Tai li€u tham khao:

[1] Trudng Pai hoc Luat TP H6 Chi Minh. Gido trinh Luat dat dai Viét Nam. Nha
xuét ban Hong Dtrc - Hoi Luat gia Viét Nam: TP. H6 Chi Minh; 2017.

[2] Pai hoc Hué. Bai giang Phép luat va k§ ning giai quyét tranh chap dat dai. Vién
dao tao m¢é va Cong nghé thong tin - Pai hoc Hué: Thira Thién Hué; 2020.

[3] Quéc héi. Luat Dat dai s6 45/2013/QH13. Ha Noi: Quoc hoi; 2013.

[4] Qudc hoi. Luat xtr Iy vi pham hanh chinh sb 15/2012/QH13. Ha Ni: Quéc hoi;
2012.

[5] Quéc hoi. Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cuia Luat xtr Iy vi pham hanh chinh
s6 67/2020/QH14. Ha Noi: Qudc hoi; 2020.

5. Ghi chu va giai thich (néu c6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN CHUYEN NGANH
DICH VU PHAP LY

Ma mé dun: 61272917

Thoi gian thue hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tip: 29 gid; Kiém tra: 02 gid)

I. Vi tri, tinh chit ciia mé dun:

- Vi tri: Sau khi sinh vién hoan thanh xong mé dun Tin hoc. La m6 dun bd tro cho
khdi nganh Dich vu phép 1y, trinh do Cao dang.

- Tinh chat: Day 1a mé dun bat budc trong chuyén nganh Dich vu phép 1y, trinh d6
Cao dang.

I1. Muc tiéu moé dun:
- Vé kién thuc:

+ Trinh bay dugc vai tro cua ung dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong
cua nganh Dich vy phap 1y;

+ Phan tich dwgc mot sb linh vue tng dung img dung coéng nghé thong tin trong
chuyén nganh Dich vu phap 1y trong nudc va thé gidi.

- V& k¥ nang:

+ Ung dung vao viéc tiép nhan thong tin va giao tiép v4i khach hang: Thong qua
email, cac ing dung nhén tin, gui tai liéu;

+ Ung dung vao viéc xtr Iy thong tin: Soan théo, in 4n van ban theo tiéu chuéan thé
thirc Phép luat;

+ Ung dyung vao viéc tra ctru thong tin: Tra ctru vin ban phap luat tir internet hodc
dir liéu offline, tra ctru di, tra ctru dit lidu v& miu dau, chit ky, ho so luu tri;

+ Ung dung vao viéc luu trit thong tin: Quéan 1y s6 luu tri, s6 cong chimg/chiing
thuc, s6 theo ddi cong van, thu tin.

+ Ung dung vao cac hoat dong quan 1y: Quan Iy thu chi tai chinh, quan 1y lao dong,
tién luong.
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-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Tinh than hop tac, doan két, hoc hoi trong nhom, trong 16p;
+ Tich cuc, cham chi thyc hanh theo hudng dan cta gido vién

+ Thuc hi¢n nghi€m tuc, tich cuc, rén luyén tinh ti mi, bao quat, téng hop, phan
tich, can than, chinh x4c va linh hoat trong hoc tap;

+ Chu dong tim kiém cac nguon tai li¢u lién quan dén mo dun.

III. N§i dung mo dun:
1. Noi dung tong quat va phéan bo thoi gian:
Thoi gian
Tén cac bai trong mo6 dun
2 Th 2
TT Téng | Ly Y| Kiém
. . c
SO thuyeét | | tra*
hanh
Bai 1: Tong quan vé tmg dung tGng dung 1 1 0 0
cong nghé thong tin trong chuyén nganh
1. Cac khai niém co ban 0.5 0.5 0 0
2. Ung dung tmg dung cd hé thong i
trong nganh Phép luat
Bai 2: Ung dung dich vu Internet trong 4 5 ) 0
nganh dich vu Phap 1y
1. Khéi niém co ban vé Internet 0.5 0.5 0 0
2. Tra ctru va luu trit van ban 1 0.5 0.5 0
3. Ung dung thu dién tir 1.5 0.5 1 0
4. St dung dich vu chir ky sb 1 0.5 0.5 0
Bai 3: Soan thdo va in 4n van ban trong linh
ai , O;al”l 40 va in an van ban trong 11 19 5 13 1
vuc phap 1y
1. Quy dinh mdi vé trinh bay van ban hanh ; 5 . 0
chinh
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2. Phan mém chuan héa va k¥ thuat trinh bay 15 3 12 0
van ban hanh chinh

*Kiém tra 1 0 0 1
Bai 4: Ung dung Excel quan 1y chuyén 17 4 12 i
nganh dich vu phép 1y

1. Cai dat phan mém luu trix 2.5 0.5 2 0
2. Khéi dong phan mém luu trit (5) 1.5 0.5 1 0
3. Chtrc niang chinh cua phan mém lwu trix 12 3 9 0
*Kiém tra 1 0 0 1
Bai 5: Gi6i thiéu mot s6 phan mém tmg dung 4 ) ) 0
nganh dich vu phép 1y

1. Phan mém tu van phap luat 1 0.5 0.5 0
2. Phan mém tra ctru vin ban trén di dong 1 0.5 0.5 0
3. Phan mém pho bién tuyén truyén Phép | 1 05 0.5 0
luat

4. Phan mém dich vu cong truc tuyén 1 0.5 0.5 0
Tong cong 45 14 29 | 02

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Tong quan vé ing dung cong nghé thong tin trong chuyén nganh

Thot gian: 01 gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Trinh bay dugc mot sé khai niém co ban nhu: Tin hoc, cong nghé thong tin;

- Phan tich duoc mot sb ing dung ciia cong nghé thong tin trong chuyén nganh
phap luat;

- Thai d6 lang nghe, tap trung va rén luyén kha ning tu duy 16 gic.

2. N6i dung cua bai:

2.1. Cac khai niém co ban
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2.1.1. Khéi niém cong nghé thong tin
2.1.2. Phan bi¢t cong nghé thong tin va tin hoc
2.2. Ung dung cong nghé thong tin trong nganh Phap lut.
2.2.1. Ung dung cac dich vu mang vao chuyén nganh Phap luat
2.2.2. Ung dung soan thao va in 4n van ban Phap luat
2.2.3. Ung dung luu trit hd so, vin ban Phap luat (1)
2.2.4. Mot s6 phan mém chuyén dung trong linh vic Phap luat
Bai 2: Ung dung dich vu Internet trong nganh Phap luit

Tho1i gian: 04 gio

1. Muc ti€u cua bai:

- Trinh bay duogc khai niém vé Internet va phén tich nghia mét s6 thuat ngir thudng
st dung trén mang Internet. Trinh bay dugc cac yéu cau vé van ban st dung dich vu chir
ky s6;

- Tra ctru va luu trir dugc cac van ban tim duoc vé may tinh. Str dung dugc dich vu
thu dién tir vao viéc tiép nhan thong tin, giri tin nhan va tai liéu;

- Bang ky va st dung dugc dich vu chit ky sb néu can thiét;

- Tinh than ham hoc hoi, rén luyén tinh can than, ti mi.

2. Noi dung cua bai:

2.1. Khai niém co ban vé Internet
2.2. Tra ctru va luu trit van ban
2.2.1. Tra clru van ban phap luat
2.2.2. Luu trlt van ban phap luat
2.3. Ung dung thu dién tir

2.3.1. Tao lap thu dién tr

2.3.2. Soan va gui thu di¢n tu
2.3.3. DBoc va phan loai thu di¢n tu
2.34. Xo6a, luu trit thu dién tur
2.4. St dung dich vu chit ky s6
2.4.1. Dich vu chir ky sb

2.42. Tao chit ky sb
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2.4.3. Str dung chir ky s6
Bai 3: Soan thdo va in 4n vin bén trong linh vire phap luat
Thot gian: 19 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc mot s quy dinh vé thé thirc vin ban hanh chinh theo quy dinh
méi dugce ban hanh;

- Soan thao va in 4n thanh thyc c4c loai van ban theo diing mau quy dinh ctia phap
luat, ddm bao ndi dung va hinh thuec;

- Rén luyén tinh tap trung, ti mi va nghiém tac trong cong viéc soan thao in an.

2. Noi1 dung cua bai:

2.1. Quy dinh m&i vé trinh bay van ban hanh chinh

2.1.1. Noi dung Nghj dinh 30/2020/ND-CP v& trinh bay vin ban hanh chinh (2)
2.1.2. Ap dung Nghi dinh trong soan thao vin ban Phap luét (3)
2.2. Phan mém chuan hoéa va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh
2.2.1. Hudng din cai dat phan mém

2.2.1.1. Yéu cau cau hinh

2.2.1.2. Cai dat

2.2.2. Hudng din chung vé phan mém

2.2.3.1. Kho¢i dong chuong trinh

2.2.3.2. Bang nhap vao chuong trinh

2.2.3.3. Thoat khéi chuong trinh

2.2.3. Chirc ning quan tri hé théng

2.2.3.1. Tham sb hé thong

2.2.3.2. Quan ly nguoi dung

2.2.3.3. Bang céc tir viét tit

2.2.3.4. Chi tiét trinh bay thé thirc

2.2.4. Soan thao van ban

2.2.4.1. Huéng dan chung

2.2.4.2. Céac budc nhap ndi1 dung

*Kiém tra
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Bai 4: Ung dung Excel quan ly chuyén nganh dich vu Phap ly Thoi gian:17
gio
1. Muc tiéu cua bai:

- Van dung duoc tng dung phan mém vao viéc luu trit, quan 1y thong tin, sb sach
nghiép vu lién quan d&én chuyén mon don gian;

- Str dung thanh thao Gmg dung phan mém vao viéc luu trit, quan 1y thong tin sd
sach. Van dung dugc cac chirc nang co ban cua Phan mém vao viéc tinh toan s sach theo
yéu cau nghiép vu quan 1y;

- Rén tinh tap trung, tu duy 16 gic va can than.

2. Noi dung bai:

2.1. Cai dat phan mém luu trix

2.1.1. Cai dit co so dit 1iéu phan mém Luu trir vao Hé quan trj co s& dit liéu SQL
2000

2.1.2. Thiét 1ap Websharing

2.1.3. CAu hinh lai Luutru trong Internet Information Services (I1S)

2.2. Khéi dong phan mém luu trix

2.3. Chirc nang chinh ctia phan mém luu trit

2.3.1. Quan tri hé théng (3)

2.3.2. Loai hinh tai liéu

2.3.3. Quan 1y hd so/vin ban (4, 5)

2.3.4. Tim kiém

2.3.5. X6a hd so/vin ban

2.3.6. Thong ké, béo cdo tai liéu

2.3.7. Danh muc tir dién

*Kiém tra

Chuwong 5: Gi6i thiéu mét s6 phain mém ng dung nganh Phap luit
Thoi gian: 04 gio

1. Muc ti€u cua bai:

- Trinh bay dugc chic ndng mot s6 phan mém nhu: Phan mém tu van phap luat,
phan mém tra ctru van ban trén di dong;
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- Cai dat, st dung dugc cac phan mém tu van phap luat, phan mém tra ctru vin ban
trén di dong;

- Rén luyén tinh nhay bén trong viéc str dung phdn mém cho yéu ciu cua cong viée
chuyén mon.

2. Noi dung bai:

2.1. Phan mém tu van phap luat

2.2. Phan mém tra ciru vin ban trén di dong
2.3. Phan mém pho bién tuyén truyén Phap luét
2.4. Phan mém dich vu céng truc tuyén (5)

IV. Piéu kién thue hién mé dun:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/ nha xudng

- Phong thyc hanh mdi hoc sinh/1 may tinh, phong thuc hanh dat chuén, c6 may
cho gido vién va may chiéu da phuong tién.
2. Trang thiét bi may moc : Mdy tinh, may chiéu

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat liéu

- Tai liéu, gi4o trinh huéng dan mo dun.

- Nghi dinh 30/2020/ND-CP do chinh pha ban hanh ngay 5/3/2020 vé trinh bay
van ban hanh chinh dtng chuan.

- Céc phan mém tng dung trong nganh Phép luat: Phan mém tu van phap luat, phan
mém tra ctru van ban trén di dong.

V. Noi dung va phwong phap, danh gia:

1. Noi dung:

- Kién thirc: Trinh bay dugc cac khai niém co ban lién quan trong mon hoc. Phan
tich duoc cac linh vyc tmg dung cong nghé thong tin trong nganh nghé Phép 1y.

- K¥ nang: Thao tac st dung duoc céac dich vu: Internet, bo phén mém luu trix, tra
ctru, chinh stra theo thé thirc. Cai dat sir dung dugc cac phan mém tu van phap luat, phan
mém tra cru vin ban trén di dong.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Cham chi tham gia cac gio hoc trén 16p, thuc
hanh theo huéng dan ctia gido vién.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thudng xuyén:

- Kiém tra dinh ky: Lam 1 bai kiém tra hé s6 1; Thoi gian: 60 phut ; Noi dung:
chuong 3; Hinh thtrc kiém tra: Thuc hanh.
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- Kiém tra dinh ky: Lam 1 bai kiém tra hé sé 1; Thoi gian: 60 phut ; Noi dung:
chuong 5; Hinh thirc kiém tra: Thuc hanh.

- Thi két thuc m6 dun: Hinh thirc: Thuc hanh trén may tinh; Thoi gian: 60 phut.

- Béanh gia nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Du 16p : tir 80% téng sb tiét hoc trd 1én;

+Lam du 3 bai kiém tra

+ C6 tinh than tu hoc, hop tac, thao luan theo nhém tich cuc.
VI. Huéng dan thue hién mé dun:

1. Pham vi 4p dung moé dun:

Mo dun nay ap dung cho hoc sinh - sinh vién nganh luat phép ca trinh d6 cao dang
va trung cap va 1a tai liéu tham khao cho céc nganh lién quan dén tmg dung tin hoc trong
linh vuc Phap luat.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mé dun:

- P6i v6i nha gido:

+ Trude khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cia timg bai hoc, chuan bi day
du céac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chét lugng giang day nhu: cac phan mém;
Cac video thuc té vé cac cong nghé méi trong linh vic Phap luat néu khong ¢ diéu kién
dua sinh vién di thuc té.

+ Gi4o vién giang day 1y thuyét két hop voi thuc hanh trén phong may;

+ Gido vién st dung cac dung cu truc quan nhu: may chiéu, phim demo,...trong
giang day dé hoc sinh tiép thu nhitng kién thirc lién quan mdt cach dé dang.

+ Phuong phap huéng dan thuc hanh theo trinh ty cta quy trinh huéng dan k¥
nang.

- P6i v6i nguoi hoc:

+ Lang nghe, quan sat, tich cuc trong hoc tap, chuan bi céc tai lidu can thiét do gido
vién cung cip va cac tai liéu tir cac ngudn khac trén internet;

+ Chuan bj day du cac bang quy trinh trude khi thue hanh va thyc hién céc thao tac
ding trong quy trinh.

+ Thyc hanh cai dit va sir dung theo hudng dan cia gido vién mot s6 phan mém
duoc gidi thiéu va nhiing phan mém khac.

+ Thyc hién diing quy dinh vé dam bao an toan lao dong.

3. Nhirng trong tdm can chi y:



284

- Soan thao van ban theo quy dinh méi ban hanh cua nha nudc.

- Str dung phan mém Excel vao quan 1y thong tin s sach chuyén mon.

- Str dung cac phan mém mém tu van phap luét, phan mém tra ctru vin ban trén di
dong.

4. Tai liéu tham khao:

[1] Hudng dan s6 169/HD-VTLTNN cua Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude vé
viéc xay dung co sé dit li¢u luu tri.

[2] Nghi dinh 30/2020/ND-CP do chinh phu ban hanh ngay 5/3/2020 vé trinh bay

van ban hanh chinh ding chuan.

[3] Tai liéu hudng dan sir dung phan mém Chuén hoa thé thirc va k¥ thuat trinh
bay van ban hanh chinh (Theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta B
Noi vu).

[4]. Tham khao cic bai viét ciia Th.S Lé Van Nang, Giam doc TTTH, Cuc
VT&LTNN, TS. Chu Thi Hau - Truéng Khoa Van thu Luu trit (Truong PHNVHN) va
nhiéu bai viét khéc.

[5] Tai liéu tap hudn mon Ung dung Cong nghé Thong tin trong Vian thu Luu trit
cua Cuc Van thu va Luu trir Nha nudc.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRIiNH MON HOQC

Tén mon hoc: TIENG ANH CHUYEN NGANH DICH VU PHAP LY
Ma moén hoc: 61282050

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 14 gio; Thyc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 29 gio; Kiém tra: 2 gio).

I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc:

- Vi tri: La mon hoc co ban trong chuong trinh gido dyc trinh d6 Cao ding, nganh

nghé: Tiéng Anh chuyén nganh dich vu phép 1.
- Tinh chat: La mon hoc bit budc.
I1. Muc tiéu moén hoc:
- Vé kién thuc:
+ Trinh bay duoc kién thirc co ban, nhé lai vén tir vung chuyén nganh can thiét.

+ Liét ké kién thirc vé nghé luat, luat hop dong, luat bdi thuong thiét hai ngoai hop
déng, luat hinh sy, luat cong ty.

+ Phan tich hinh thtre va cac diéu khoan cia mot hop dong noéi chung va hop dong

thuong mai noi riéng bang tiéng Anh.
- V& k¥ nang:
+ Van dung kién thirc vé ngir phap dé phat trién céc k¥ ning nghe, noéi, doc, viét.

+ Thyc hanh k¥ ning nghe hiéu théng qua cac bai giang vé khia canh phéap luat cu
thé.

+ Hoan thanh phat trién k¥ ning doc cac van ban phap luit nhu cac bai bao phap
luat, thu tin.

+ Nhan dién cac van phong phép 1y tir d6 tao nén tang kién thirc, k¥ niang viét cho
SV.

- V¢ nang luc tu chu va trach nhiém:
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+ Niang dong, tu tin trong giao tiép va yéu thich viéc nghién ctru 1i thuyét cua ngon

+ C6 dong co hoc tap va nghién ctru.

III. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Tén chwong, muc

Thaoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh, thi
nghiém, thio
luén, bai tap

tra

Unit 1: A career in law

1. A career in law

2. Listening: Law courses
3.Writing: Short email

4. Speaking: Law firms and
courses

5. Grammar: Comparative and
superlative forms

4

Unit 2: Contract law
1. Contract law

2. Listening:  Asking for
clarification and giving
explanations

3. Writing: Email of advice

4. Grammar: can/ could/ may /
might

Unit 3: Tort law
1. Reading: Tort law

2. Listening: Student lawyer —
client interview
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Tong
i)

Ly
thuyét

Thuc hanh, thi
nghiém, thio
luén, bai tap

Kiém
tra

3. Writing: Reply to a demand
letter defending or denying the
allegations made

4. Speaking: Case discussion

Unit 4: Criminal law
1. Reading: Criminal law

2. Listening: White-collar crime
in the 21 century

3. Writing: Letter of advice
4.Speaking: Short presentation

5.Grammar: Passive constrctions

Unit 5: Company law
1. Reading: Company law

2. Listening: Lecture on company
law

3. Speaking: Who does what in
company law

Unit 6: Commercial law
1. Reading: Commercial law

2. Listening: Profile of a
commercial lawyer

3. Writing: Letter of application
4. Speaking: Internships

Unit 7: Real property law
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TT

Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Tong
i)

Ly
thuyét

Thuc hanh, thi
nghiém, thio
luén, bai tap

Kiém
tra

1. Reading: Real property law

2. Listening: telephone enquiry:
buy-to-let

3. Writing: Follow-up email

4. Speaking: Giving emphasis to
important points

Unit 8: International law
1. Reading: International law
2.Listening: Legal translation

3.Writing: Letter summarizing
options

4. Speaking: Comparing and
contrasting

5. Grammar: Comparing and
contrasting

Cong

45

14

29

1. Noi dung chi tiét
Unit 1: A career in law (1)

1. Muc tiéu

Thot gian: 6 gio

- Kién thure: Liét ké tir vung vé cac khoa hoc luat va nganh luat;

- K¥ nang: Hoan thanh viéc phat trién k§ nang phan tich bai khoa tim y chinh, luyén

k¥ nang suy luan; viét 1 bt thu ngén;

- Nang luc tu chu va chiu trach nhi¢m: Tich cuc hoat dong theo nhom, t6 chirc thao

2.No6i dung

luan tai 16p va cac hoat dong ngoai khoa duoc giao.
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2.1. Reading:

2.1.1. A career in law

2.1.2. Course descriptions

2.2. Listening:

2.2.1. Law courses

2.2.2. Graduate recruitment programme
2.3. Writing:

2.3.1. Short email

2.4. Speaking:

2.4.1. Law firms and courses

2.4.2. Learning approaches

2.4.3. Presentation

2.5.Grammar:

2.5.1. Comparative and superlative forms
Unit 2: Contract law (2) Thot gian: 6 gio
1. Muc tiéu

- Kién thuc: Goi tén tir vung chu dé hanh vi vi pham dan sy, luat boi thuong thiét
hai ngoai hop dong;

- K¥ ning: Hoan thanh phat trién k§ doc tim kiém thong tin cu thé, chi tiét; viét thu
hoi dap; giai thich thuat ngit vé hop dong.

- Nang luc ty chu va chiu trach nhiém: Tich cuc hoat dong theo nhom, t6 chirc thao
luan tai 16p va cac hoat dong ngoai khoa dugc giao.

2.Noi dung

2.1. Reading:

2.1.1. Contract law

2.1.2. Remedies for breach of contract

2.1.3. Contract clause

2.2. Listening: Asking for clarification and giving explanations
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2.3.  Writing: Email of advice
2.4. Speaking: Terminology
2.5. Grammar: can/ could/ may / might
Unit 3: Tort law 3) Thoi gian: 5 gid
1. Muc tiéu
- Kién thtrc: Liét ké hé thong tir vung chu dé luat dan su;

- K¥ niang: Hoan thanh viéc phat trién k¥ ning viét thu yéu cau bao vé hoic tir chbi

cac cao budc duoc dua ra

- Nang luc tu chu va chiu trach nhiém: Tich cuc hoat dong theo nhom, t6 chirc thao

luan tai 16p va cac hoat dong ngoai khoa duoc giao.

2.Noi dung

2.1. Reading:

2.1.1. Tort law

2.1.2. Case note

2.2. Listening: Student lawyer — client interview

2.3. Writing: Reply to a demand letter defending or denying the allegations made

2.4. Speaking: Case discussion

2.5. Grammar:

+ Asking for information

Unit 4: Criminal law  (2) Thoi gian: 6 gio

1. Muc ti€u

- Kién thirc: Liét ké hé thong tir vung chu dé luat hinh su; 6n tap thé bj dong cua
dong tur.

- K¥ ning: Hoan thanh phat trién k¥ ndng nghe tim thong tin chi tiét.viét 14 thu dua
ra 101 khuyén cho khéch hang.

- Nang lyc tu chu va chiu trach nhi¢m: Tich cuc hoat dong theo nhom, t6 chirc thao

luan tai 16p va céc hoat dong ngoai khda dugce giao.

2.Noi dung
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2.1. Reading:
2.1.1. Criminal law
2.1.2. White-collar crime
2.2. Listening: White-collar crime in the 21 century
2.3. Writing: Letter of advice
2.4. Speaking:
2.4.1. Short presentation
2.4.2. Role-play: advising a client
2.5. Grammar: Passive constrctions
Unit 5: Company law 3) Thoti gian: 6 gio
1. Muc ti€u
- Kién thtre: Ghi chép lai hé thdng tir vung lién quan dén luat cong ty.
- K§ nang: Hoan thanh phat trién k¥ ning viét thu dién tir, k¥ ning phong vén.

- Nang luc tu chu va chiu trach nhi¢m: Tich cuc hoat dong theo nhom, t6 chirc thao

luan tai 16p va cac hoat dong ngoai khoa duoc giao.
2.Noi dung
2.1. Reading:
2.1.1. Company law
2.1.2. Course in company law
2.2. Listening: Lecture on company law
2.3. Writing: Short email
2.4.1. Role-play: lawyer-client interview
2.4.2. Who does what in company law
Unit 6:_Commercial law (1) Thot gian: 5 gio
1. Muc ti€u

- Kién thire: Ghi chép lai hé théng tir vung lién quan dén luat thuong mai, hop
ddng thuong mai.
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- K¥ ning: Hoan thanh phat trién k¥ ning soan thao cac diéu khoan quy dinh cta

hop dong thuong mai.

- Nang luc tu chu va chiu trach nhiém: Tich cyc hoat dong theo nhom, t6 chue thao

luan tai 16p va cac hoat dong ngoai khoa dugc giao.

cua.

2.Noi dung

2.1. Reading:

2.1.1. Commercial law

2.1.2. Commercial agency contract

2.2. Listening: Profile of a commercial lawyer
2.3. Writing:

2.3.1. Letter of application

2.3.2. Summary

2.4. Speaking:

2.4.1. Internships

2.4.2. Role-play: discussion options

2.5. Grammar: Adverb fuctions

Unit 7: Real property law )

1. Muc tiéu

Thoi gian: 5 gio

- Kién thtc: Goi tén hé thong tir vung lién quan dén luat tai san nhu dat dai, nha

- K¥ nang: Hoan thanh phat trién k¥ nang viét 14 thu tiép nbi dé cam on ai d6 dé

tham dy mot sy kién nao d6; k¥ niang nhan manh vao diém quan trong trong thuyét trinh.

- Nang lyc ty chu va chiu trach nhi¢m: Tich cyc hoat dong theo nhom, t6 chirc thao

luan tai 16p va cac hoat dong ngoai khoa dugc giao.

2.Noi1 dung
2.1. Reading: Real property law
2.2. Listening: Telephone enquiry: buy-to-let

2.3. Writing: Follow-up email



293
2.4. Speaking: Giving emphasis to important points
2.5. Grammar: Forming adjectives with negative prefixes
Unit 8: International law (1) Thoi gian: 6 gio
1. Muc ti€u

- Kién thire: Liét ké hé thong cac nguyén tic va quy pham phap luat, duoc cac qudc
gia va chu thé khac cua luét quéc té thoa thuan tao dung nén, trén co sé ty nguyén va binh
dang, nham diéu chinh nhitng quan hé phat sinh giita qudc gia va cac chu thé do6 trong

moi linh vuc ctia doi song quoc te.

- K¥ ning: Hoan thanh phat trién k¥ ning viét tom tat; thuyc hanh dua ra lap luin

so sanh, doi lap.

- Nang lyc ty chu va chiu trach nhi¢m: Tich cyc hoat dong theo nhom, t6 chirc thao

luan tai 16p va cac hoat dong ngoai khoa dugc giao.
2.Noi dung
2.1 Reading:
2.1.1. International law
2.1.2. US patent law
2.2. Listening: Legal translation
2.3. Writing: Letter summarizing options
2.4. Speaking: Comparing and contrasting
2.5. Grammar: Comparing and contrasting
IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuéng: phong hoc dam bao tiéu chuén gido duc

nghé nghiép.
2. Trang thiét bi may méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gan c6 dinh.

3. Hoc li¢u, dung cy, nguyén vat li¢u: tai liéu gidng day, tai liéu hoc tap, gido trinh,

tai liéu tham khdo; bang phan, phan, gidy, but.
4. Céc diéu kién khac: wifi.
V. N¢i dung va phuwong phap danh gia
1. Noi dung
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- Kién thirc: Banh gia thong qua bai kiém tra trac nghiém va ty luan, sinh vién can
dat cac yéu cau sau:

+ Trinh bay va van dung khéi luong kién thirc co ban, von tir vung chuyén nganh
can thiét;

+ Heé thdng hoa kién thirc vé nghé luat, luat hop dong, luat bdi thuong thiét hai
ngoai hop ddng, luat hinh sy, luat cong ty bang tiéng Anh;

+ Liét ké hinh thtrc va cac diéu khoan ctia mot hop dong noi chung va hop dong

thuong mai noi riéng bang tiéng Anh ;
+ Thue hanh soan thao mot sé hop dong don gian.

- K¥ niang: Panh gia k¥ nang cta ngudi hoc théng qua cac bai tip tric nghiém va

tu luan.

- Ning luc ty chu va trach nhiém: Danh gia trong qué trinh hoc tap can dat cac yéu

céu sau:
+ C0 tai liéu bét budc, vo ghi chép va 1am bai tap.
+ Sinh vién phai du 16p tdi thiéu 70% tong sd tiét cia hoc phan.
+ Sinh vién ¢6 day du cac cot diém kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky.
2. Phuong phap

Céc kién thire va k§ niang trén s& dugc danh gia qua cac bai kiém tra thuong xuyén

va dinh ky dang tich hop va bai thi két thiic mon hoc. Cu thé:

- 01 bai kiém tra sé thuong xuyén: Hinh thirc: Trac nghiém + Tu luin; thoi gian:
50 phut.

- 01 bai kiém tra dinh ky: Hinh thtc: Tric nghiém + Ty luén; thoi gian: 50 phut.

- Bai thi két thiic mén hoc: Hinh thire: Tric nghiém + Ty luan; thoi gian: 60 phut.
VI. Huéng dan thue hién mon hoc

1. Pham vi 4p dung mon hoc

Chuong trinh mon hoc Tiéng Anh chuyén nganh dich vu phap 1y duoc st dung dé
giang day cho sinh vién trinh d6 Cao dang, nganh nghé: Dich vu phap 1y.

2. Huéng dan vé phuong phéap giang day, hoc tap mén hoc

- Doi voi giang vién:
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Pay 1a mén hoc gin lién véi thue hanh ki ning ngdn ngir nén giang vién can ap
dung Phuong phap giao tiép vao trong giang day nham giy dugc himg tha cho sinh vién,
lam cho sinh vién chu dong, tich cuc tiép thu kién thire nhim dat duwgc muc tiéu ciia mon
hoc.

- P6i véi ngueoi hoc:

Hoc theo cdp, nhom. nguoi ho c6 nhiém vu chuén bi déy du tai lieu hoc tap, hoan
thanh nhiém vu trén 16p, tham gia thi gitta hoc phan day du (Sinh vién ving thi giita hoc
phan khong c6 li do chinh dang nhan diém 0 cho cot diém nay). Diéu kién thi két thuc
hoc phan: sinh vién tham dy dii s6 tiét ctia hoc phéan theo quy dinh (it nhat 70%), c6 day
du cac cot diém thudng xuyén va thi giira hoc phan.

3. Nhimng trong tim can chu y

Moén hoc Tiéng Anh chuyén nganh dich vu phap 1y cha trong phat trién nang luc
ngon ngit cho nguoi hoc nén can quan tim dén cic hoat dong tich hop dé phat trién ky
nang.

4. Tai ligu

4.1. Tai liéu bt buge

[1] Firth AK-LM. Introduction to International Legal English. Cambridge
University Press 2014.

[2] Haigh R. Legal English. Cavendish Publishing Limited2016.

4.2. Tai li€u tham khao

[3] Mackenzie I. Professional English in use - Law. Cambridge University Press
2015.

5. Ghi chu va giai thich (néu ¢6): Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: THUC TAP TAI CO SO

Ma mé dun: 61175032

Thoi gian thwe hién mé dun: 225 gio (Ly thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 225 gio; Kiém tra: 0 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciia mé dun

- Vi tri: Thuc tép tai co s¢ 1a md dun dugce thuc hién sau tat cd cdc mon hoc, mo
dun chuyén moén cua nganh, nghé€ Dich vu phép ly, trinh do cao dang, va la co s dé xét

t6t nghiép cho nguoi hoc trudce khi ra truong.

- Tinh chat: La m6 dun bt budc, tich hop giita kién thtc Iy thuyét va k¥ nang thuc
hanh ctia ngudi hoc; dugce xac dinh la mot moén hoc rat quan trong trong chuong trinh dao
tao nganh, nghé Dich vu phap 1y, trinh d6 cao ding. Ngudi hoc s& tmg dung nhiing kién
thire, k¥ ning da duoc hoc vao thyc té cong viée. Trong qua trinh thuc tip, nguoi hoc
khong chi dugce tiép xtic v6i cong viéc ma con thAm nhap moi truong 1am viée thyc té.
Nguoi hoc duge 1am viée cu thé, duoc thuc hanh nghé, dugc rén luyén phong thai 1am
viéc, phong cach irng x1r trong cac mdi quan hé cong tac tai co quan, don vi, doanh nghiép.

I1. Muc tiéu moé dun

- V& kién thuc:

+ Khai quat duoc co cAu to chuc, hoat dong cua don vi thuc tap;

+ Trinh bay duoc cac kién thirc phap luat lién quan dén viéc thuc hién cac cong
tac phap luat tai co so;

+ Trinh bay dwoc vé mit Iy luan cac van dé phap 1y thudc pham vi hoat dong nghé
nghiép cua don vi thuc tap;

- Vé k¥ nang:

+ Phan tich, danh gid dugc thuc trang co cAu to chire, hoat dong cua don vi thuc
tap;

+ Van dung dugc céac kién thire phép luat vao thuc tién cong vi¢c tai noi thyc tap;
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+ Thyc hién dugc cac thu tuc cé lién quan dén cac kién thirc phap luat, co ban, bd
tro da hoc;

+ Thuc hién duoc cac k¥ ning nghé nghiép, k¥ ning cong so nhu soan thao vin

ban, k¥ ning thuyét trinh, k¥ ning t6 chtic cong viéc,...

+ Két luan duge vé thuc trang hoat dong nghé nghi¢p ctia don vi thuc tap, so sanh,
dbi chiéu véi kién thue Iy thuyét da duogc hoc.

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Hoan thanh dugc cac hoat dong thuc tap dugc giao;

+ C6 thai d6 1am viéc chuyén nghiép, nghiém tuc, biét ling nghe, ton trong dong

nghiép, biét yéu quy cong viéc va cé trach nhiém trong céng viéc ma minh duoc giao;
+ Chap hanh tét ndi qui 1am viéc duoc qui dinh tai noi tham gia thyc tap;
+ Manh dan ap dung cac kién thirc thu duoc trong hoc tap vao ung dung thuc té.
I1I. N§i dung m6 dun

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian

Thoi gian (gio)
S6 , . .
Tén céc phan trong md dun | 45 o| Ly Thyc hanh, thi Kidm
TT X <. | nghiém, thao luin,
SO thuyét A tra
bai tap
1 | Phan 1: Viét va béo cdo d&| 75 75
cuong thuc tap tai co s&
1. Chon chuyén dé
2. Viét dé cuong
3. B4o céo dé cuong
4. Chinh stra dé cuong
2 | Phan 2: Thuyc tap vé chuyén| 75 75
mon
1. Biéu tra co ban




298

Thoi gian (gio)
S6 A . A
Tén cic phan trong mo dun Téng | Ly Thyc hanh, thi Kiém
TT P < nghiém, thio luan,
) thuyet R tra
bai tap
2. Phuc vu hoat dong cua co
quan, don vi.
3. Thyc hién chuyén dé
Phan 3: Bao cdo két qua thuc | 75 75
tap
1. B4o c4o ndi dung diéu tra
co ban
2. Bao céo ng1 dung phuc vu
hoat dong
3. Bao c4o ndi dung va két
qua ctia chuyén dé
Cong 225 0 225 0

2. Ndi dung chi tiét
Phin 1: Viét va bao cao dé cwong thue tip tai co sé

Tho1i gian: 75 gio
1. Muc tiéu

- Lya chon dugc chuyén dé thue tap phu hop véi tinh hinh thuc tién tai dia phuong,

co quan, don vi thyc tap; nang lyc ban than va dinh hudng nghé nghi¢p ciia minh;
- Xéc dinh dung dn tinh cap thiét ctia chuyén dé va 1y do chon chuyén dé.
2. Noi dung chinh
2.1. Chon chuyén dé
2.1.1. Tinh cép thiét cua chuyén dé va Iy do chon chuyén dé
2.1.2. Phuong phép thyc hién chuyén dé
2.2. Viét dé cuong
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2.2.1. Piéu tra tinh hinh ty nhién — kinh té — x4 hoi...tai dia phuong va co ciu to

chtrc, hoat dong co ban cia co quan, don vi
222.Dé cuong hoat dong thuc tap
2.2.3. Bé cuong chuyén dé thuc tap.
2.3. Béo céo dé cuong
2.3.1. B4o c4o noi dung dé cuong
2.3.2. B4o cdo phuong phap thuc hién chuyén dé thyc tap
2.3.3. B4o c4o ké hoach thyuc hién chuyén dé
2.4. Chinh stra dé cuong
2.4.1. Chinh stra ndi dung dé cuong
2.4.2. Chinh stra phuong phap thyc hién chuyén dé thuc tap
2.4.3. Chinh stra ké hoach thyuc hién chuyén dé
Phin 2: Thye tap vé chuyén méon
Thot gian: 75 gio
1. Muc ti€u

- Tim kiém, thu thap duoc dy du cac thong tin can thiét vé tinh hinh ti nhién —
kinh té — x3 hoi... tai dia phuong va co ciu to chirc, hoat dong co ban cua co quan, don

VL

- Thyuc hién dugc mot cach co ban cac hoat dong nghiép vu phép 1y trong linh vuc
thuc tap, phu hgp véi hoat dong cua co quan, don vi thuc tap;

- Hoan thanh dang tién do céac noi dung, ké hoach d3 duoc thong qua, thuc hién

chuyén dé thuc tap theo dang 16 trinh vé thoi gian, ndi dung.
2. Noi dung chinh
2.1. Piéu tra co ban
2.1.1. Diéu tra vé cac diéu kién ty nhién
2.1.2. Diéu tra vé c4c diéu kién kinh té — xa hoi
2.1.3. Diéu tra vé co ciu to chirc va hoat ddng co ban cua co quan, don vi

2.1.4. Nhan xét, danh gid chung vé dia phuong va co quan, don vi thuc tap
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2.2. Phuc vu hoat dong cua co quan, don vi

2.2.1. N6i dung hoat dong

2.2.2. Bién phap thuc hién hoat dong

2.2.3. Panh gia két qua phuc vu hoat dong

2.3. Thuc hién chuyén dé

2.3.1. Piéu tra, thu thap s liéu, thong tin dit liéu

2.3.2. Xt 1y, sang loc s liéu, thong tin

2.3.3. Viét du thao chuyén dé thuc tap

Phin 3: Bio cdo két qua thuc tip

Thoi gian: 75 gio

1. Muc tiéu

- Nguoi hoc khao sat, danh gia dung tinh hinh hoat dong phap 1y tai co quan, don
VI

- Nhan xét duge diém manh, diém han ché vé hoat dong nghi¢p vu phép ly trong
thot gian thyec tap;

- Phan tich, tuong thuat trung thuc vé cong vi¢c da thuc hi¢n dugce va chua thuc

hién dugc trong thoi gian thuc tap;

- Hoan thanh ndi dung chuyén dé mét cach trung thyc va danh gia dugc két qua

ctia chuyén dé.
2. Noi1 dung chinh
2.1. Bao c4o ndi dung diéu tra co ban
2.1.1. Béo céo vé cic diéu kién tu nhién
2.1.2. Béo céo vé cac diéu kién kinh té — xa hoi
2.1.3. B4o c40 vé co cau to chirc va hoat dong co ban cua co quan, don vi

2.1.4. B4o c4o vé nhan xét, danh gia chung vé dia phuong va co quan, don vi thuc

A

tap
2.2. Bao céo ndi dung phuc vu hoat dong

2.2.1. Bao c4do ndi dung hoat dong
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2.2.2. Bao c4o bién phap thuc hién hoat dong
2.2.3. B4o c4o danh gia két qua phuc vu hoat dong
2.3. B4o céo ndi dung va két qua cua chuyén dé
2.3.1. Phan mé& déu
2.3.1.1. Tinh cip thiét cua chuyén dé
2.3.1.2. Muc ti€u, gidi han cua chuyén dé
2.3.1.3. Péi tuong, phwong phap nghién ctiru chuyén dé
2.3.2. N6i dung chuyén dé va két qua danh gia
2.3.2.1. N6i dung chuyén dé
2.3.2.2. Két qua danh gia
2.3.3. Két luan va kién nghi
2.3.3.1. Két luan
2.3.3.2. Kién nghi
IV. Piéu kién thwe hién mé dun
1. Phong hoc chuyén mon hoa, nha xudng: tai don vi thyc tap.

2. Trang thiét bi may moc: day du, twong thich d6i voi mdi chuyén dé thuc tap cu
thé va phu hop véi tinh hinh thyc té tai noi thyc tap.

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu: B¢ cuong, gido an, bai giang theo moé dun,

gido trinh, tai liéu tham khao.

4. Céc diéu kién khac: phu hop véi chuyén dé thyc tap.

V. N§i dung va phuwong phap danh gia

1. Noi dung

- Kién thirc: Trinh bay duoc cac dic diém, co cdu to chirc quan 1y, chire ning nhiém
vu cua don vi thuc tap; mo ta dugc nhiitng quy trinh nghi¢p vu phdp 1y trong thoi gian
thuc tap.

- Ky nang:

+ Thuc hanh dugc cac k¥ nang phap 1y da dugc hoc vao thuc té tai bo phan, don vi
thyc tap, phu hop vo1 chuyén nganh dao tao;
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+ Tim kiém va nghién ctru cac tai liéu chuyén nganh c6 lién quan;
+ Panh gia va hoan thién giai phap da thyuc hién.
- Nang luc tu chu va trach nhiém: C6 thai d§ nghi€ém tic va cham chi dé hoan thanh

cong viéc dugc giao. Chép hanh tbt noi qui lam viéc dugce qui dinh tai noi tham gia thyc

tap. Manh dan ap dung céc kién thire thu duoc trong hoc tap vao ung dung thuc té.
2. Phuong phap: Két thuc thuc tap tai co so, nguoi hoc dugc danh gia:

- Thong qua can bd hudng dan ciia don vi: nhan xét, danh gia qua trinh thuc tap

lam co s& chdm béo céo thuc tap tai co so;
- Thong qua béo céo va qua trinh kiém tra, theo ddi ngudi hoc. Nha gido hudng
dan c6 nhan xét danh gia.
- Nguodi hoc hoan thanh moé dun Thyec tap tai co sé khi ddm bao cac diéu kién sau:
+ Tham gia it nhat 80% thoi gian thuc tap dugc don vi thuc tap xac nhan;

+Piém trung binh chung cua Bao céo thyc tap tai co s¢ dat tur 5.0 diém tré 1én theo
thang diém 10.

VI. Huéng din thue hién mé dun

1. Pham vi 4p dung mé dun: Chuong trinh mé dun duoc st dung dé giang day cho
nganh, nghé Dich vu phap 1y, trinh d cao dang.

2. Huéng dén vé phuong phap giang day, hoc tip mé dun

Mo dun thuec tap tai co sé chi néu 1én cac ndi dung cong viée, ki nang chu yéu ma
ngudi hoc c6 thé thyc hién khi di thuc tap san xudt tai co sé. Tuy theo timg thoi diém,
diéu kién trang thiét bi ctia noi dén thuc tap ma nguoi hoc co thé thuc tap mot hodac mot
s6 cong viée, ky nang da néu ¢ phan ndi dung ctia chuwong trinh. Nhung tong thoi gian
phai dam bao theo quy dinh.

- P6i v6i nha gido: Huéng dan phan thyc tip co ban, trude khi hudng din can cin
clr vao timg ndi dung cua dé cuong, chuan bj ddy du cac diéu kién thyc hién mé dun,
huéng dan thyc tip dé dam bao chat luong.

- Béi v6i nguoi hoc: ngudi hoc can nghiém tic trong qué trinh thuce tap, phat huy
t6i da tinh than ty nghién ctru; hoan thanh cac nhiém vu ma qua trinh thuc tap yéu cau.

3. Nhiing trong tdm can chu y: hoat dong nghiép vu phap 1y tai noi thuc tap.

4. Tai liéu tham khao: phu hop véi timg chuyén dé ctua Bao céo.
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5. Ghi chii va giai thich (néu co).
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hoc/hoc phan: XA HQI HOC PAI CUONG

Ma mon hoc/hgc phs‘?m: 61032301

Thoi gian thuc hién mén hoc/hoc phan: 45 gio (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh,
thi nghiém, thao luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gid)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: Mén hoc thudc kién thirc co s¢ khdi nganh thudc khéi kién thirc gido duc
nghé nghiép trong chuong trinh do tao trinh do cao dang chuyén nganh: Dich vu phép
ly.

- Tinh chit: La mdn hoc co so.

I1. Muc tiéu mon hoc:

- Vé kién thirc: Sinh vién trinh bay dugc nhimng kién thirc co ban vé xa hoi hoc nhu
lugc strra doi x3 hoi hoc; co cau xa hdi hoc, churc nang, nhiém vu ctua xa hdi hoc; phuong
phap nghién ctru; xa hoi hoa; cac van dong xa hoi; vai tro cua gia dinh va van hoa xa hoi.

- Vé k¥ ning: Rén cho sinh vién k¥ ning thu thap thong tin; quan sat phan tich thyc
tién; dé xuét, thuc nghiém cac tac dong xa hoi va danh gia két qua; c6 k¥ ning giao tiép;
nhan dién két ciu, hanh dong xa hoi; cu xtr ding muc véi gia dinh, ¢6 van hoa xa hoi.

- Vé nang luc tu chud va trach nhiém: Sinh vién manh dan tiép xuc cong déng; tu
tin trong giao tiép; ¢6 tinh than hoc tap tich cuc, tu hoc, tu nghién ctru; tham gia c6 hiéu
qua cac hoat dong hoc tap.

ITI. N¢i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:
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Tén chwong, muc

Thoi gian (gio)

Ly
thuyét

Thuc hanh,
thi nghiém,
thdo luan,
bai tap

Kiém
tra

Chuong 1: Péi tuong, chiic ning,
nhiém vu nghién ctru xa hoi hoc

1. X34 hoi hoc 1a mot moén khoa hoc

2. D01 tugng nghién clru va co cau cua
xa ho1 hoc.

3. Churc nang nghién ctru xa hdi hoc

Chuong 2: Su ra doi va phat trién cia
xa hdi hoc

1. Nhitng diéu kién, tién dé ra doi cua
xa ho1 hoc

2. Mot s6 dong gdp cua cac nha sang
lap ra xa hdi hoc

Chuong 3: Phuong phap nghién cuu
xa ho1 hoc

1. Cac budc tién hanh mdt cudc dicu
tra nghién ctru xa hoi hoc

2. Cac phuong phap cu thé dé thu thap
thong tin

3. K¥ thuat 14p bang hoi va chon mau
trong nghién ctru xa hdi hoc

Bai thi gitta mén hoc

10

Chuong 4: Hanh dong xa hoi va
tuong tac xa hoi

1. Hanh dong xa hdi

2. Tuong tac xa hoi
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Thoi gian (gio)
S6 A Thuc hanh,
TT Tén chwong, muc Tong Ly thi nghiém, | Kiém
s0 thuyét | thao luin, tra
bai tap
3. Quan hé xa hoi
5 | Chwong 5: Co cdu x3 hoi
1. Khai niém co ciu xa hoi
. 1 . _ 8 3 5
2. Cac yéu t0 cau thanh co cau xa hoi.
3. Céc co ciu x4 hoi co ban
6 | Chuong 6: Van hoa va xa hdi hoa
1. Van hoa
9 2 6 1
2. Xa hoi hoa
Bai kiém tra thuong xuyén
Cong: 45 15 28 2

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1: Poi twong, chirc ning, nhiém vu nghién ciru xi hdi hoc (1, 2)
Tho1i gian: 5 gio
1. Muc tiéu:

- Kién thirc: Xac dinh do1 turong, nhi€ém vy nganh xa hoi hoc; chiic nang cua xa hoi

hoc; Phan bi¢t dugc khoa hoc xa hdi1 hoc voi cac nganh khoa hoc xa hdi khac.

- K¥ ndng: Poc va nghién ctru tai lidu.

- Thai do: C6 tinh than tu chu, trach nhiém trong hoc tap.
2. Noi dung chuong:

2.1. Xa ho1 hoc 1a mét mon khoa hoc

2.2. Béi twong nghién ciru va co cdu ctia Xa hoi hoc

2.3. Churc nang nghién ctru xa hoi hoc

Chuwong 2: Sy ra doi va phat trién cia xa hoi hoc (3,4)  Thoi gian: 4 gio
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1. Muc tiéu:

- Kién thtrc: Trinh bay lich st hinh thanh, phat trién cia nganh xa hd1 hoc; so sdnh

quan diém ctia mot s6 truong phai xa hoi hoc va mot s6 nha xa hoi hoc tiéu biéu.
- K¥ ndng: Poc, nghién ctru tai lidu.
- Théi d: C6 tinh than tu chu va trach nhiém trong hoc tap va nghién ciru.
2. No6i dung chuong:
2.1. Nhitng diéu kién, tién dé ra doi ctia xa hoi hoc
2.1.1. Diéu kién kinh té, chinh tri, xa hoi
2.1.2. Tién dé tu tuong, 1y luan
2.2. Mot sb dong gop cuia cac nha sang lap ra xa hoi hoc.
Chwong 3: Phwong phap nghién ciru xa hi hoc (4, 5) Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu:

- Kién thtrc: Nam dugc phuong phap nghién ctru ctia nganh xi hoi hoc; cac giai

doan thu thap va xtr 1y thong tin.

- K¥ nang: Biét 1ap bang cau hoi; tong hop sb liéu diéu tra, dua ra thong tin nghién

ctru diéu tra.

- Thai do: Tu tin, gﬁn glii trong tiép xuc véi nhan dan.

2.Noi dung chuong:

2.1. Céc budce tién hanh mot cude diéu tra nghién ctru xa hoi hoc

2.2. Cac phuong phap cu thé dé thu thip thong tin

2.3. K¥ thuat 1ap bang hoi va chon mau trong nghién ctru xa hdi hoc

Chuwong 4: Hanh dfng xa hdi va twong tac xa héi (4, 5) Thoi gian: 9 gio

1. Muc tiéu:

- Kién thirc: Nam duoc Hanh dong xa hdi; nhiing tdc dong cua hanh dong xa hoi
dén sy phat trién cta x4 hoi.

- K¥ nang: Thuc nghiém mot hanh ddng xa hoi trong pham vi 16p hoc hoac mdt t6
churc xa hoi.

- Thai d9: Co6 y thuc hoc tap, tinh than trach nhiém va chu dao trong thuc hién

nhiém vu.
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2.Noi dung chuong:
2.1. Hanh dong xa hoi
2.2. Tuong tac xa hoi
Chuwong 5: Co cau xi hdi (2, 4, 5) Thoi gian: 8 gid

- Kién thure: Hi€u két cau xa hoi; phan tich dé xac dinh két cau xa hoi phuc vu trong

cugc song.

- K¥ ning: Dé xuit, chirng minh mot két cu xa hoi cy thé nhu trong 16p, trudng,
to chirc xa hoi nhat dinh.

- Thai do: C6 tinh than trach nhiém, chu do trong thuc hién nhi€ém vu.
2. No6i dung chuong:
2.1. Khai niém co ciu xa hoi

2.2. Céc yeu to chu yéu cau thanh co cau xa hoi: Vi thé xa hoi; Vai tro; Nhom xa

hoéi; Cong dong x4 hoi; Thiét ché xa hoi

2.3. Cac co cau xa hoi co ban: Co cau xa hoi - dan so; Co cau xa hoi - Iira tudi; Co

céu x4 hoi - 1anh thd; Co cdu xa hoi - hoc van nghé nghiép
Chuong 6: Vin hoa va xa hoi héa (1, 2,4) Thoi gian : 9 gio
1. Muc tiéu:

- Kién thurc: Nam dugc Van hoa va van hoa xa hoi la gi, nhitng tac dong cia van

hoa dén su phat trién ctia xa hoi.

- K¥ nang: Nghién ctru dac trung van hda vung mién, 161 song trong pham vi dia

phuong.
- Thai do: C6 tinh than trach nhiém, chu do trong thuc hién nhiém vu.
2.Noi dung chuong:
2.1. Van hoa
2.2. Xa hoi hoa
IV. Piéu kién thye hién mén hoc:
1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xudng: Phong hoc.

2. Trang thiét bi may moc: C6 du ban ghé, bang va man hinh, may chiéu.
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3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u:
4. C4c diéu kién khéc:
V. N¢i dung va phwong phap danh gia:
1. Noi dung:
- Kién thtre: Cac kién thirc vé xac dinh gia trj tai liéu van kién da duoc luu trir va
suu tam. Ty hoc, tu nghién ctru cua nguoi hoc; van dé ap dung thuc tién hoc tap, rén luyén

va tham gia cudc song .
- K§ nang: Tong hop thong tin, trinh bay, phan tich, quan sat thuc tién.

- Nang luc tu chu va trach nhi¢m: Tinh cam thai d6 ton trong cac gia tri lich sir ctia

cac tai liéu van kién dugc cong bo.

2. Phuong phap:

- Kiém tra dinh ky:

+ Phan ly thuyét: Hinh thirc thi Ty luan.

+ Phan thyc hanh: Béo c4o thuc hanh,

- Thi két thiic mén hoc: Phan Iy thuyét: Hinh thirc thi Tu luan

- Banh gid nang lyc tu cha va trach nhiém: Tham gia gid hoc trén 16p nghiém tic,
dam bao thot lugng trén 80%. Tham gia cac hoat dong hoc tap va nghién ctru theo hudng
dan cua giang vién.

VI. Huéng din thuc hién mon hoc:

1. Pham vi 4p dung mon hoc:

Chuong trinh mon hoc X4 hoi hoc dai cwong dung cho trinh d6 Cao dang nganh
Dich vu phap ly.

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tap mén hoc:

- Béi véi nha gido:

+ Nha gido sir dung phuong phap giang day tich cuc: huéng dan doc tai liéu, quan
sat thuc tién, thuc hanh.

+ Nha gido str dung cac video tu liéu giang day dé sinh vién tiép thu nhimg kién

thuc lién quan mot cach dé dang.
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+ Phuong phap huéng dan thuc hanh theo trinh ty cta quy trinh huéng dan k¥

nang.

- D61 v61 nguot hoc: Thuc hién céc chi dan, yéu cau ctia nha gido; tich cuc tham

gia vao cac hoat dong thuc hanh.
3. Nhiing trong tdm can chi y:

- bicu tra xa hdi hoc: Sinh vién biét cach lap bang cau héi di€u tra xa hdi hoc; thuc

hanh phat phiéu diéu tra va thu thap xt Iy théng tin.

- Hanh dong xa hdi: Sinh vién nam dugc co ché t6 chirc cia mot hanh dong xa hoi;

thuc hanh tham gia vao mét hanh dong xa hoi tai dia phuong.

- Thiét ché x4 hoi: Tim hiéu mot s6 vin ban luat va tac dong dén doi sdng xa hoi.

4. Tai li¢u tham khao: (1-5)

[1] Trudng Pai hoc Luat thanh Phé HO Chi Minh. Gio trinh Xa hoi hoc dai cuong:
Nha xuét ban Hong Pirc — Hoi Luat gia Viét Nam; 2016.

[2] Truong PHKHXH&NYV - Khoa Xa hoi hoc, . Gido trinh X3 hoi hoc dai cuong:
Nha xuét ban Dai hoc Qudc gia Ha Noi; 2016.

[3] Lé Thanh Liém. Gido trinh Xa hdi hoc dai cuong: Nha xuit ban Khoa hoc va
K¥ thuat; 2010.

[4] Truong Thi Hién. Gido trinh Xa hoi hoc dai cuong: Nha xuat ban Tong hop
Thanh phé H Chi Minh; 2020.

[5] Hoc vién Hanh chinh qudc gia, . Gido trinh X& hoi hoc dai cwong: Nha xuét ban
Quéc gia Ha Noi; 2009.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KHOI NGHIEP POI MOI SANG TAO
Mi mé dun: 61152010

Thaoi gian thue hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Thyc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 02 gid)

I. Vi tri, tinh chét ciia mé dun:

- Vi tri: Pugc bd tri giang day sau cac mon hoc/mé dun chung trong chwong trinh
dao tao.

- Tinh chat: La mo dun tu chon mang tinh tich hop, nham trang bi cho nguoi hoc
nhiing kién thuc nén tang vé d6i mai sang tao, tinh than khoi nghié¢p, khoi su kinh doanh,
tir 46 nang cao nhan thirc cua sinh vién, gop phan hinh thanh cac k¥ nang can thiét, tu
duy dang din trong lua chon nghé nghiép va sang tao gia tri.

I1. Muc tiéu mé dun:

Sau khi hoc xong mé dun nay, ngudi hoc c6 kha nang:

- Vé kién thuc:

+ Trinh bay duoc cac khai niém chung vé khai nghiép d6i méi sang tao;

+ Tiép can tu duy chién lugce va cac mé hinh kinh té méi;

+ M6 ta dugc cac phuong phép tu duy, sang tao, hinh thanh y tuong khdi nghiép;
+ Trinh bay duoc céc kién thirc co ban vé thi trudng va doanh nghiép.

- Vé k¥ nang:

+ Nhan di¢n duogc co hoi khai thac, phat huy tai nguyén ban dia;

+ Thu thap thong tin, tu duy sang tao va logic, xtr ly, phan tich, danh gid va lya
chon ¥ tudng doi mai trong kinh doanh;

+ Xay dung dugc ké hoach kinh doanh co ban;
+ Thuyét trinh mét dy an kinh doanh.

- V¢ nang luc tu chu va trach nhiém:
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+ Nhan thie duoc tong quan vé hé sinh thai khoi nghiép Viét Nam, tir d6 hinh
thanh thai d6 tng xtr ding din, nang cao kha nang thanh cong trong khoi nghiép d6i mai
sang tao;

+ Chu dong, sang tao trong cong viée va co trach nhiém voi quyét dinh cia ban
than;

+ C6 thai d6 1am viéc nghiém tic va dao dirc trong kinh doanh.
III. Noi dung mo dun:

1. Ndi dung tong quat va phian bo thoi gian:

Thoi gian (gio)

SO | Tén cac bai trong mo -
TT dun Tﬁ{lg Ly ’ Thuc hanh, thao Kiém
i} thuyet ludn, bai tap tra

Bai 1. Téng quan vé
khoi nghiép doi méi
sang tao

1. B6i méi sang tao 6 3 3
2. Khéi su kinh doanh
3. Khoi nghiép doi méi
sang tao

Bai 2. Nhan dién co hoi
kinh doanh va hinh
thanh y tudng khoi
nghiép

2 | 1. Co hdi kinh doanh 8 3 4 1
2. Hinh thanh y tudng
khoi nghi¢p

3. béanh gid y tudng khoi
nghiép

Bai 3. Nghién ctu thi
3 | truong va tao 1ap doanh 8 3 5
nghiép
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TT

Thoi gian (gio)
Tén cac bai trong mo

dun Tong Ly Thuc hanh, thao Kiém
s0 thuyét ludn, bai tap tra

1. Nghién ctru thi truong

2. Tao lap doanh nghiép

Bai 4. Lap ké hoach kinh
doanh

1. Lap ké hoach kinh

15 3 12
doanh

2. NoO1 dung co ban cua
ké hoach kinh doanh

Bai 5. Cac kién thic va
k¥ ning can thiét trong
khoi nghiép doi méi
sang tao

1. Tu duy thiét ké

2. Mo hinh Canvas

3. K¥ nang xay dung
mang ludi — networking
4. K§ nang thuyét trinh
ké hoach kinh doanh

Tong 45 15 28 2

2. Noi dung chi tiét

Bai 1: Tong quan vé khéi nghiép d6i méi sang tao Tho1i gian: 6 gio
1. Muc tiéu cua bai

- Trinh bay dugc cac khai niém vé do61 moéi sang tao, khéi su kinh doanh va khaéi

nghiép do1 mai sang tao;

- M6 ta duoc cac phuong phép tu duy sang tao;
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— Nhén dién cac t6 chit can thiét ciia doanh nhan;

— C6 cai nhin tong quan vé hé sinh thai khoi nghiép Viét Nam, tir d6 hinh thanh
thai do Gmg xtr ding din, nang cao kha ning thanh cong khi khéi tao doanh nghiép.

2. Noi dung bai:

2.1. Poi moéi sang tao (1)

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Tu duy sang tao

2.1.3. Cac phuong phap tu duy sang tao

2.2. Khéi su kinh doanh (1)

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Cac yéu to can thiét cho khoi su kinh doanh

2.2.2.1. Tinh than doanh nhan

2.2.2.2. Kién thtc can thiét

2.2.3. Quy trinh khoi sy kinh doanh

2.3. Khai nghiép d6i méi sang tao (1, 2)

2.3.1. Mot s6 khai niém co ban

2.3.2. H¢ sinh thai khoi nghiép sang tao ¢ Viét Nam

Bai 2: Nhan dién co hi kinh doanh va hinh thanh y twéng khéi nghiép
Tho1i gian: 8 gio

1. Muc tiéu cua bai

~ Trinh bay duoc khai niém vé co hoi kinh doanh va ¥ twéng khoi nghiép;

- Van dung céac k¥ thuat tim kiém y tuéng kinh doanh dé hinh thanh céac y tuong
kinh doanh phu hgp v6i1 ban than;

- Panh gia va lya chon y tudng kinh doanh;

- Chu dong, sang tao trong quyét dinh, Iya chon y tuédng kinh doanh va co6 trach
nhiém vé6i quyét dinh ciia ban than.

2.Noi dung bai:
2.1. Co hoi kinh doanh (3)
2.1.1. Khai niém
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2.1.2. Nhan dién co hoi kinh doanh

2.2. Hinh thanh y tudng khoi nghiép

2.2.1. Khai niém y tuéng khoi nghiép (4)

2.2.2. Phuong phép tim kiém, sang tao y tudng khoi nghiép (5, 6)

2.3. Panh gia va lya chon y tuong khéi nghiép (7)

2.3.1. Tiéu chi danh gia

2.3.2. Cong cu danh gia

2.3.3. Lya chon y tudong khoi nghi¢p

Bai 3: Nghién ctru thi trwong va tao 1ap doanh nghi€p  Thoi gian: 8 gio
1. Muc tiéu cua bai

— Trinh bay duoc khai niém va tim quan trong cta nghién ctru thi truong trong
khoi tao doanh nghiép;

— Phan tich dugc cac yéu td thi truong can nghién ctru trong khoi tao doanh nghiép;
- MG ta dugc cac phuong phap nghién ctru thi truong trong khéi tao doanh nghiép;
— Phan tich dugc chién luoc marketing 7P;

- Trinh bay duoc cac ndi dung can lam va céac lga chon can can nhac dé tao lap
mdt doanh nghié€p mai.

2. Noi dung bai:

2.1. Nghién ctru thi truong (8-11)

2.1.1. Khai niém nghién ctru thi truong

2.1.2. TAm quan trong ctia nghién ctru thi trudng
2.1.3. Cac yéu t6 nghién ctru thi trudng
2.1.3.1. Khach hang muc tiéu

2.1.3.2. Quy mo thi truong

2.1.3.3. Doi thu canh tranh

2.1.3.4. Mbi trudng kinh té

2.1.4. Cac phuong phap nghién ctru thi truong
2.1.5. Chién luoc marketing 7P (12, 13)

2.2. Tao lap doanh nghi¢p (3)
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2.2.1. Lap ké hoach tao 1ap doanh nghiép

2.2.2. bt tén cho doanh nghiép

2.2.3. Lua chon dia diém

2.2.4. Tim ngudn huy dong von

2.2.5. Lya chon hinh thtrc phap 1y cho doanh nghié¢p

Bai 4: Lap ké hoach kinh doanh Thoi gian: 15 gio

1. Muc tiéu cua bai

- Giai thich duge vai tro cta ké hoach kinh doanh;

- Liét ké duoc cac loai ké hoach kinh doanh;

- M6 ta duoc cac ndi dung co ban cua mot ké hoach kinh doanh;

- Lap dugc mot ké hoach kinh doanh co ban.

2. Noi dung bai:

2.1. Lap ké hoach kinh doanh

2.1.1. Khai niém ké hoach kinh doanh (14)

2.1.2. Vai trd cua ké hoach kinh doanh (14)

2.1.3. Phén loai ké hoach kinh doanh (3)

2.2. N6i dung co ban ctia ké hoach kinh doanh (3, 11, 14, 15)

2.2.1. Phéc hoa bdi canh

2.2.2. M6 ta doanh nghiép va san pham/dich vu

2.2.3. Ké hoach marketing

2.2.4. K& hoach san xuit

2.2.5. Ké hoach tai chinh va cac ngudn luc can huy dong

2.2.6. Ké hoach phat trién doanh nghiép

2.2.7. Rui ro va bién phap ddi pho

2.2.8. Phu luc va tai li€u tham khao

Bai 5: Cac kién thirc va ky nang can thiét trong khéi nghiép doi méi sang tao
Thot gian: 8 gio

1. Muc tiéu cua bai

— Tiép can tu duy thiét ké va mo6 hinh Canvas;
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- Xay dung dugc mang ludi - networking trong khoi nghiép;
- Thuyét trinh mot ké hoach kinh doanh dé go1 von;

— Xay dung thai d6 tich cuc, khong ngirng bdi dudng cac kién thirc va rén luyén
cac k¥ niang can thiét trong khoi nghiép ddi méi sang tao.

2. No6i dung bai:

2.1. Tu duy thiét ké (1)

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Quy trinh tu duy thiét ké

2.2. Mo hinh Canvas (1)

2.3. Ky ndng xay dung mang ludi — networking (1)

2.4. K¥ nang thuyét trinh ké hoach kinh doanh (1)

2.4.1. N6i dung thuyét trinh

2.4.2. Chuan bj dé thuyét trinh thanh cong

2.5. Mot s6 k¥ ning can thiét khac trong khai nghiép d6i méi sang tao (11)
IV. Piéu kién thuc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén hoa, nha xudng: Phong hoc ly thuyét, phong may.
2. Trang thiét bi may méc: may tinh, may chiéu projector, mang internet.

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu: gido trinh ndi bg, gido an, bai giang, phiéu
hoc tap danh cho nguoi hoc, gidy A0, gidy A4, but chi, bt mau, keo dan va mot sd vat tu
thuc hanh.

4. Cac diéu kién khac: Khong.
V. Noi dung va phwong phap danh gia
1. Noi dung:

- Kién thtrc: Céc k¥ thuat tim kiém ¥ tuong kinh doanh; phuong phap nghién ctru
thi truong; chién luoc marketing 7P; nd1 dung co ban ctia ké hoach kinh doanh.

- K¥ ning: Nhén dién co hoi kinh doanh; 14p va thuyét trinh ké hoach kinh doanh.

- Nang lyc ty chu va trach nhiém: Dy gid giang trén 16p it nhat 80% tong sb gio;
thue hién ddy du cac bai kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky va nghiém tac thuc hién
thao luan, thyc hanh, lam bai tdp nhém do Nha gido bd mon giao.

2. Phuong phéap:
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- Kiém tra thuong xuyén: Pugc thuc hién trong qué trinh hoc, thong qua viéc kiém
tra vin dap trong gio hoc, kiém tra viét (tréc nghiém, tu luan), voi thoi gian lam bai tir 20
dén 30 phut;

- Kiém tra dinh ky: ChAm diém bai tap tiéu luan, lam bai thuc hanh, véi thoi gian
1am bai tir 45 dén 60 phut;

- Thi két thac mé dun: Puogc thuc hién vao cudi hoc ky bang phuong phap danh
gia thong qua bai thi viét hodc trac nghiém, thoi gian tir 60 dén 120 phut.

VI. Huéng dan thue hién mé dun

1. Pham vi 4p dung mo dun: M6 dun duoc dung dé giang day trong chuong trinh
dao tao cac nganh/nghé, trinh d6 Cao ding ciia Trudng Cao dang Cong dong Kon Tum.

2. Huéng dan vé phuong phéap giang day, hoc tap mé dun:

- P6i vé6i nha gido: Trude khi giang day can can ctr vao ndi dung cia timg bai hoc
chuén bi ddy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chit lugng giang day; giai
thich cac ngdn ngir chuyén mén; trinh bay day du cac kién thtc trong ndi dung bai hoc;
dua ra cac tinh hudng gia dinh va yéu cau sinh vién giai quyét tinh hubng.

- Déi véi nguoi hoc: sinh vién doc tai liéu Nha gido cung cip; tim hiéu tai liéu tham
khao do Nha giao gidi thi¢u; thao luan vai sinh vién khéc; thuc hién cac bai thuc hanh va
trinh bay theo nhom; thyuc hi¢n cac bai tap tiéu luan duoc giao.

3. Nhiing trong tAm can cha y: Bai 2, Bai 3 va Bai 4.

4. Tai li€u tham khao:

1. Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan, Pai hoc Quéc gia Ha Noi va Pai hoc Bach
Khoa Ha Noi. Tai liéu huéng din d6i moi sang tao va khoi nghiép danh cho sinh vién
(Dé an 1665). Ha Noi: Dai hoc Qubc gia Ha Noi va Pai hoc Bach Khoa Ha Noi; 2018.

2. Quang BNJTcKhxhVN. Khdi nghiép ddi méi sang tao ¢ Viét Nam trong boi
canh cach mang cong nghiép lan thir tu. 2017:35-52.

3. Nguyén Ngoc Huyén, Ngb Thi Viét Nga. Gido trinh khoi sy kinh doanh. Ha
Noi: Nha xuét ban Pai hoc Kinh té Quéc dan; 2014.

4. Wikipedia. Y tuong kinh doanh [2/11/2018]. Available from:
https://vi.wikipedia.org/wiki/%C3%9D_t%C6%B0%E1%BB%9Fng_kinh_doanh.

5. Cao Hoang Son. Bi quyét tim kiém y tuwéong kinh doanh [12/10/2020].
Available from: https://www.brandsvietham.com/congdong/topic/26913-Bi-quyet-tim-
kiem-vy-tuong-kinh-doanh-2020.
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6. Vién khoa hoc gido duc nghé nghiép. Tai liéu Chuong trinh sang tao - khoi
nghiép. Tap huin giang day K¥ ning sang tao - khoi nghiép cho gido vién trong cic co
so gido duc nghé nghiép tinh Kon Tum; Gia Lai.

7. Duong Van Son. Banh gia y tuéng kinh doanh [18/02/2017]. Available from:
https://tuaf.edu.vn/khoakinhteptnt/bai-viet/danh-gia-y-tuong-kinh-doanh-14653.html.

8. Baliga S, Vohra RJAitE. Market research and market design. 2003;3(1).
9. Chi DTP. NGHIEN CUU THI TRUONG.

10. Khaosat.me. Nghién ctru thi truong 14 gi? Nhimg kién thirc cAn biét v& nghién
cuu thi truong [3/5/2021]. Available from: https://khaosat.me/blog/nghien-cuu-thi-
truong-la-
gi/tt:~:text=Nghi%C3%AANn%20c%E1%BB%A9%1%20th%E1%BB%8B%20tr%C6%B
0%E1%BB%9Dng%20hay.%C4%91%E1%BB%8Bnh%20c%E1%BB%A 7a%20nh%C
3%A0%20s%C3%A1ng%201%E1%BA%ADp.

11. Vién Khoa hoc Giao duc nghé nghiép, Quy nhi ddng Lién hop qudc. Tai lidu
chuong trinh Sang tao - Khoi nghiép. Ha Noi: Vién Khoa hoc Gido duc nghé nghiép, Quy
nhi déng Lién hop qudc; 2020.

12. Borden NHJJoar. The concept of the marketing mix. 1964;4(2):2-7.
13. Kotler P. Marketing can ban: Lao dong-Xa hdi; 2007.

14. TS B6 Thi Kim H. Tai Liéu Pao Tao Lap Ké Hoach Kinh Doanh. Do Lién
minh Chéau Au tai Viét Nam tai tro thong qua SMEDF; 2007.

15. V5 TQ. Lap ké hoach kinh doanh. Trudng Pai hoc Kinh té Thanh phé H6 Chi
Minh; 2013.

5. Ghi chti va giai thich (néu c6): Khong.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: PHAP LUAT VE THUA PHAT LAI

Ma mon hgc: 61172025

Thaoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 14 gio; Thyc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 29 gio; Kiém tra: 02 gid)

I. Vi tri, tinh chit ciia mén hoc:

- Vi tri: La mon hoc tu chon trong chuong trinh dao tao trinh d6 cao d:fmg Dich vu
phap 1y. Mén hoc nay gitip cho nguoi hoc o kién thic toan dién trong chuyén nganh
dugc dao tao, dé khi tot nghiép co thé phéi hop van dung kién thirc ctia mon Phap luat
thira phat lai voi cac mén hoc khéc trong hoat dong nghé nghiép. Noi dung mon hoc bao
gém: Nhitng quy dinh chung vé thira phat lai, thAm quyén, pham vi, thu tuc thuc hién
cong viéc cia thira phét lai, Quan 1y nha nudc, xir Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6
cao, giai quyét tranh ch'flp va kiém soat hoat dong cua thira phat lai ; di sau vao tung noi
dung quan trong ctia Phap luat thira phét lai va nghiép vu xt 1y cac vu viéc dé giup nguoi
hoc c6 thé nim toan bd ndi dung mon hoc.

- Tinh chit: Mén hoc Phap luat vé thira phat lai 1a mén hoc thudc khoa hoc x4 hoi,
vira mang tinh 1y thuyét, vira mang tinh thyc hanh, gén lién v6i cac hoat dong thao luan,
giai quyét van dé, kiém tra nhan thuec,...

I1. Muc tiéu mon hoc:

- V& kién thuc:

+ Trinh bay dugc nhiing quy dinh phép 1y co ban phap luat thira phat lai;

+ Nhan biét duoc cac ndi dung phép 1y vé thira phat lai.

- V& k¥ nang:
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+ Phan tich, danh gia dtng cac quy dinh cta phap luat vé thim quyén, pham vi, tha

tuc thuc hién cong viéc cia thira phat lai;

+ Van dung cac quy pham phép luat vé thira phat lai dé giai quyét cac tinh hudng
thuc té.

-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ C6 kha nang hoan thanh cac hoat dong hoc tap duoc giao;

+ C6 nang lyc 1am viée doc 1ap trong diéu kién 1am viéc thay doi, chiu trach nhiém
c4 nhan va trach nhiém d6i v6i nhom;

+ C6 nang luc dan dit, c¢6 kha ning chiu trach nhiém huéng din, gidm sat nhimg
nguoi khac thyc hién cong viéc phu hgp voi chuyén mon, nghiép vu ctia nganh Luat;

+ Co6 kha nang tu hoc tap, tich liy kién thuc, kinh nghi¢m dé nang cao trinh do

chuyén mon nghiép vu.
III. Noi dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thaoi gian (gio)

So 5 .
Tén chwong, muc Téng| Ly Thyce hanh, thi Kidm
< | nghiém, thao
so |thuyét| — e a tra
luan, bai tap

1 |Chuong 1: Nhitng quy dinh chung

1. Pham vi diéu chinh

2. Giai thich tur ngilr

3. Cong vi¢c Thura phat lai duoc lam va
khong duoc lam

4. Tiéu chuan bd nhiém Thira phat lai

5. Tiéu chudn bd nhiém Thira phat lai,

Dao tao, bdi dudng nghé Thira phét lai va
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Thoi gian (gio)
S6 X :
T’(;“ Tén chwong, muc Téng| Ly Thyc hanh, thi Kiém
P «.| nghiém, thao
so |thuyét] — R tra
luan, bai tap

cong nhan twong duwong dao tao nghd
Thtra phat lai & nudc ngoai.
6. Van phong Thira phat lai
7. Quyén va nghia vu ciia Van phong
Thtra phat lai

2 |Chwong 2: Tham quyén, pham vi, thu
tuc thuc hién cong viéc cua thira phat lai
1. Téng dat
2. Lap vi bang
3. X4c minh diéu kién thi hanh éndansu| 309 | 1o 20
4. Thi hanh ban an, quyét dinh theo yéu
cau cua duong su
5. Chi phi thuc hién cong viéc cua thira
phat lai

3 |Chuong 3: Quan ly nha nudc, xu 1y vi
pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, giai )
quyét tranh chap va kiém soat hoat dong
cua thtra phat lai
1. Trach nhiém cua Chinh phu

10 2 6

2. Trach nhiém ctia cac BJ, co quan ngang]
Bo
3. Trach nhiém cua Uy ban nhan dan cip
tinh
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Thoi gian (gio)
S Tén chwong, muc z Thyc hanh, thij _ .
TT &, my Téng | Ly o .| Kiém
A «.| nghiém, thao
so |thuyét] — R tra
luan, bai tap
4. Xu ly vi pham
5. Giai quyét khiéu nai
6. Giai quyét t6 céo
7. Giai quyét tranh chap
8. Kiém sat hoat dong cua Thira phat lai
Cong 45 14 29 2

2. Noi dung chi tiét:
Chuong 1: Nhirng quy dinh chung (1)

Thoti gian: 5 gio
1. Muc tiéu: Trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban vé pham vi diéu chinh, giai

thich tr ngtt, cong viéc Thura phat lai dugc lam, nhiing viéc Thura phat lai khong

dugc lam, tiéu chuin b6 nhiém Thira phat lai...

2. Noi dung bai:

2.1. Pham vi diéu chinh

2.2. Giai thich tir ngir

2.3. Cong viéc Thtra phat lai dugc lam va khong duoc lam
2.4. Tiéu chuan bd nhiém Thira phat lai

2.5. Tiéu chuan b6 nhiém Thira phat lai, Pao tao, bdi dudng nghé Thira phat lai va

cong nhan twong duong dao tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai.

2.6. Van phong Thtra phat lai

2.7. Quyén va nghia vu cia Vin phong Thira phét lai
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Chuwong 2: Thim quyén, pham vi, thii tuc thwc hién cong viéc ciia thira phat

lai (1, 2) Thoi gian: 30 gio

1. Muc tiéu:

Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé tham quyén, pham vi, thu tuc thuc hién

cong viée cua thira phat lai..., dé 1am co s& 1y luan c6 thé ap dung trong thyc tién cong

viéc.

2. Noi dung bai:
2.1. Tong dat
2.1.1. Tham quyén, pham vi téng dat cta Thira phat lai

2.1.2. Tong dat gidy t0, ho so, tai licu cua Toa an, Vién kiém sat nhan dan, co quan

thi hanh an dan su.

2.1.3. Tong dat gidy to, ho so, tai liéu co lién quan dén tuong tro tu phap trong linh

vuc dan sy cua co quan ¢6 tham quyén nudc ngoai.

2.2. Lap vi bang

2.2.1. Tham quyén, pham vi 1ap vi bang, gia tri phap 1y cta vi bang
2.2.2. Cac truong hop khong dugc 1ap vi bang

2.2.3. Thu tuc 1ap vi bang

2.2.4. Hinh thirc va ndi dung chu yéu cta vi bang

2.2.5. Cap ban sao vi bang

2.3. X4c minh diéu kién thi hanh an dan sy

2.3.1. ThAm quyén, pham vi xac minh diéu kién thi hanh 4n
2.3.2. Thu tuc xac minh diéu kién thi hanh an

2.3.3. Uy quyén xac minh diéu kién thi hanh an

2.4. Thi hanh ban an, quyét dinh theo yéu cau cta duong su

2.4.1. Tham quyén t6 chtrc thi hanh 4n cta Thira phat lai
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2.4.2. Nhiém vu, quyén han t chtic thi hanh an ctia Thira phat lai
2.4.3. Quyén yéu cau thi hanh an
2.4.4. Thu tuc chung vé thi hanh 4n cua Thira phat lai
2.5. Chi phi thyc hién cong viéc cua thira phat lai
2.5.1. Chi phi thyc hién cong vi¢c ctia Thira phat lai

2.5.2. Chi phi téng dat giéy t&, ho so, tai liéu ciia Toa an, Vién kiém sat nhan dan,

co quan thi hanh 4n dan su.

2.5.3. Chi phi téng dat gidy to, ho so, tai lidu co lién quan dén twong trg tu phap

trong linh vuc dan su ctia co quan ¢6 thim quyén nudc ngoai.
2.5.4. Chi phi 1ap vi bang va xac minh diéu kién thi hanh an.
2.5.5. Chi phi thi hanh &n dan sy

Chuwong 3: Quan 1y nha nwére, xir Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, giai
quyét tranh chip va kiém soat hoat dong cuia thira phat lai (1)
Thoi gian: 10 gio
1. Muc tiéu:
Phan tich duoc nhitng kién thirc co ban vé trach nhiém cta Chinh phu, trach nhiém
clia cac B9, co quan ngang Bo, trach nhiém cuia Uy ban nhan dan cap tinh trong viéc quan

1y hoat dong thtra phat lai.
2. Noi dung bai:
2.1. Trach nhi¢m ctia Chinh phu
2.2. Trach nhi¢ém cua cac B9, co quan ngang B0
2.3. Trach nhiém cta Uy ban nhan dén cap tinh
2.4. Xu ly vi pham
2.5. Giai quyét khiéu nai

2.6. Giai quyét td cao
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2.7. Giai quyét tranh chap

2.8. Kiém sat hoat dong cua Thra phat lai

IV. Piéu kién thye hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xuéng: Phong hoc dam bao tiéu chuan gido duc
nghé nghiép.

2. Trang thiét bi miy moc: May tinh xéach tay, mdy chiéu, man chiéu gén cd dinh.

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: Bang phén, phén.

4. Cac diéu kién khac: Khong.

V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:

1. NoOi dung:

- Kién thtre: Trinh bay duogc cac van dé vé pham vi diéu chinh, giai thich tir ngi,
cong viéc Thira phat lai duoc lam, nhiing viéc Thira phat lai khong duoc lam, tiéu chuan
bd nhiém Thira phat lai; thim quyén, pham vi, thu tuc thuc hién cong viéc cua thira phat
lai...

- K¥ nang: Van dung céc quy dinh phép luat vé thira phat lai dé giai quyét cac tinh
hubng phap 1y cu thé c¢6 lién quan.

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Kha nang lam vi¢c ddc 1ap va lam viéc nhom;
nang luc danh gia va tu vin chuyén mon dat mic trung binh tré 1én.

2. Phuong phéap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia

moén hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, tu luan, van dap, thoi gian tur 45
dén 60 phit.

- Thi két thtic mon hoc: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thirc
tw ludn hodc tric nghiém, hoac tric nghi¢m két hop voi ty luan. Thoi gian: 60 dén 90
phut.

- Panh gia nang luc tw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip hanh hoc

tap mon hoc va tinh tu giac, cAn than, nghiém tlc.
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VI. Huéng din thue hién mén hoc:

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc nay dugc st dung dé giang
day nganh nghé Cao dang dich vu phap 1y.

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tip mén hoc:

- D6i véi gido vién, giang vién:

Gi4o vién can 4p dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau nhu trinh
bay, dién gidi, chung minh, thao luan va lam viéc nhém; dac bi¢t chu y lién h¢ thuc té va

phat huy tinh tich cuc ctia hoc sinh; day theo phuong cham lay nguoi hoc 1am trung tim

- B61 vo1 nguot hoe: nguoi hoc can nghiém tic trong qua trinh thu nhan kién thuec,

phat huy t6i da tinh than tu hoc; hoan thanh cic nhiém vu hoc tap ma giao vién yéu cau.

3. Nhiing trong tdm can chi y: vé pham vi diéu chinh, giai thich tir ngir, cong viéc
Thitra phat lai dugc lam, nhiing viéc Thira phat lai khong duoc lam, tiéu chuan b nhiém

Thira phat lai; thim quyén, pham vi, thii tuc thuc hién cong viéc cia thira phat lai...
6. Tai liéu tham khao:
[1] Chinh phu. Nghi dinh s6 08. Ha Ngi: Chinh phu; 2020.

[2] Bo Tu phéap. Thong tu sb 05/2020/TT-BTP quy dinh chi tiét mot s6 didu va
bién phap thi hanh nghi dinh 08/2020/NB-CP. Ha Noi: B Tu phéap; 2020.

7. Ghi cht va giai thich (néu c6): Khong.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: PHAP LUAT VE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
Ma mon hgc: 61172026

Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thyuc hanh, thi nghiém,
thao ludn, bai tap: 29 gid; Kiém tra: 02 gio)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc:

- Vi tri: La mon hoc ty chon trong chwong trinh ddo tao trinh d cao dang Dich vu
phap 1y. Mén hoc nay giup cho nguoi hoc c6 kién thuc toan dién trong chuyén nganh
duoc dao tao, dé khi tot nghi¢p co thé phéi hop van dung kién thirc cia mon Phap luat vé
quéan 1y, thanh 1y tai san véi cac mon hoc khéc trong hoat dong nghé nghiép. Noi dung
mon hoc bao gébm: Nhiing quy dinh chung vé quan 1y, thanh 1y tai san; Quan tai vién;
phap luat vé hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san; quan 1y nha nude vé Quan tai vién, doanh
nghiép quan 1y, thanh 1y tai san; di sau vao ting ndi dung quan trong cua Phap luat vé
quan ly, thanh 1y tai san va nghiép vu xtr 1y cac vu viéc dé giup ngudi hoc ¢ thé nim

toan bo nd1 dung moén hoc.

- Tinh chat: Mén hoc Phap luat vé quan 1y, thanh 1y tai san 13 mon hoc thudc khoa
hoc xa hoi, két hop giira Iy thuyét véi tinh thuc hanh, gan lién véi cac hoat dong thao

luan, gidi quyét van dé, kiém tra nhan thuec,...
I1. Muc tiéu mon hoc:
- Vé kién thirc:

+ Trinh bay duoc nhitng quy dinh phap 1y co ban phap luat quan ly, thanh 1y tai

san.

+ Trinh bay dugc cac ndi dung phap 1y vé quan tai vién, phap luat vé hanh nghé

quéan 1y, thanh 1y tai san, va cac quy dinh lién quan dén hoat dong quan 1y nha nudc
- Vé k¥ nang:

+ Phan tich, danh gi4 dting cac quy dinh cta phap luat vé thim quyén, pham vi, tha

tuc thuc hién cong vié¢c cia quan ly, thanh 1y tai san.
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+ Van dung cic quy pham phép ludt vé& quan 1y, thanh 1y tai san dé giai quyét cac
tinh hudng thuc té.

-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ C6 thai do nghiém tuc thuc hién quy dinh cta phap lut vé quan ly, thanh Iy tai
san;

+ C6 kha nang hoan thanh cac hoat dong hoc tap duoc giao;

+ C6 nang lyc 1am viée doc 1ap trong diéu kién 1am viéc thay doi, chiu trach nhiém
c4 nhan va trach nhiém déi véi nhom.

+ C6 nang luc dan dit, c6 kha ning chiu trach nhiém huéng din, gidm sat nhimg
nguoi khac thyc hién cong viéc phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cia nganh Luat.

+ Co6 kha nang tu hoc tap, tich Iy kién thirc, kinh nghiém dé nang cao trinh do

chuyén mon nghiép vu.
III. N§i dung mon hoc:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
S6 . :
TT Tén chwong, muc Téng | Ly Thyce hanh, thi Kidm
£ <. | nghiém, thao
so | thuyet tra

luan, bai tap

1 |Chuong 1: Nhitng quy dinh chung
vé Quan tai vién va hanh nghé quan
1y, thanh ly tai sdn

1. Khéi quét chung

2. Chimg chi hanh nghé Quan tai
vién 5 2 3
3. Nghia vu cua Quan tai vién trong
hoat dong hanh nghé

4. Nghia vu cia doanh nghi¢p quan
ly, thanh 1y tai san trong hoat dong|
hanh nghé
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Thoi gian (gio)

Tén chwong, muc

Tong
O

Ly
thuyét

Thuc hanh, thi
nghiém, thio
luin, bai tap

Kiém
tra

Chuong 2: Phap luat vé hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san

1. Hinh thirc hanh nghé cua Quan tai
vién

2. Pang ky hanh nghé quan 1y, thanh
1y tai san

3. Mot s6 quy dinh cia phap luat

trong hanh nghé quan 1y, thanh 1y
tai san

30

10

19

Chuong 3: Quan 1y nha nudc vé
quan tai vién, doanh nghi¢p quan
1y, thanh ly tai san

1. Trach nhiém ctia BO Tu phap, cac
B9, co quan ngang BO

2. Trach nhiém ctia Uy ban nhan dan
cap tinh

3. Xu ly vi pham

4. Giai quyét khiéu nai, to cao

10

Cong

45

14

29

2. Noi dung chi tiét:

Chuwong 1: Nhitng quy dinh chung vé quén tai vién va hanh nghé quan ly,

thanh ly tai san

1. Muc tiéu:

Thoi gian: 2 gio

- Trinh bay dugc khai niém Quan tai vién, doanh nghi¢p quan ly, thanh 1y tai san;
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- Liét ké duoc cac nguyén tic hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san, hanh vi nghiém
cAm d6i voi Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san;
- Trinh bay duoc nhitng quy dinh co ban vé ching chi hanh nghé Quan tai vién,
nghia vu ctia Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san trong hoat dong nghé;

- Phan tich, giai quyét cac tinh hudng phép 1y vé chimg chi Quan tai vién.

2. Noi1 dung chuong:

2.1. Khai quat chung

2.1.1.Khai niém quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai san (1)

2.1.2. Nguyén tic hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san (2)

2.1.3. Céc hanh vi nghiém cam ddi voi Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh
ly tai san (2)

2.2. Ching chi hanh nghé Quaén tai vién (2)

2.2.1. Cép chtng chi hanh nghé Quan tai vién

2.2.2. Cap lai chtng chi hanh nghé Quan tai vién

2.2.3. Thu héi chimg chi hanh nghé Quan tai vién

2.3. Nghia vu ctia Quan tai vién trong hoat dong hanh nghé (2) (1)

2.4. Nghia vu ctia doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san trong hoat dong hanh nghé
(1) (2)

Chuong 2: Phip luét vé hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san (2)

Thoi gian: 30 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc cac hinh thirc hanh nghé cia Quan tai vién;

- Liét ké thu tuc, quy trinh dang ky hanh nghé Quan tai vién;

- Phén tich duoc cac quy dinh phap luat lién quan dén qua trinh hoat dong, hanh
nghé ctia Quan tai vién va doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san;

- Van dung dugc cic quy dinh cua phap luat dé giai quyét cac tinh hudng trong
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san.

- C6 thai d6 nghiém thc tuan thu phap luat vé quan 1y, thanh 1y tai san.

2. Noi dung chuong:
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2.1. Hinh thtrc hanh nghé cua Quan tai vién
2.2. Pang ky hanh nghé quan Iy, thanh 1y tai san
2.2.1. Ca nhan hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
2.2.2. Bang ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi voi doanh nghiép quén 1y,
thanh ly tai san
2.2.2.1. Doanh nghi¢p quan ly, thanh 1y tai san

2.2.2.2. Thanh vién hop danh cua cong ty hgp danh, chi doanh nghi€p tu nhan
quan ly, thanh ly tai san

2.2.2.3. Pang ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san
2.2.3. Céc thu tuc c6 lién quan dén hoat dong dang ky hanh nghé
2.3. Mot s6 quy dinh cta phép luat trong hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san

2.3.1. Thong bao tham gia vu viéc pha san ctia Quan tai vién, doanh nghi¢p quan
1y, thanh ly tai san (2)

2.3.2. Quan ly, thanh 1y tai san cua doanh nghiép, hop tac xd mat kha niang thanh
toan trong qua trinh giai quyét pha san (1)

2.3.3. Bao cao Chap hanh vién; thay d6i Quén tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh
1y tai san va cac truong hop Quan tai vién, doanh nghi¢p quan ly, thanh 1y tai san phai tir
chéi thuc hién hoat dong quan 1y, thanh Iy tai san (2)

2.3.4. Tam dinh chi hanh nghé d6i voi Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh
ly tai san (2)

2.3.5. Chi phi Quan tai vién, doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai san (2)

Chuwong 3: Quan Iy nha nwéc vé quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh
ly tai san (2)

Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc quy dinh co ban vé trach nhiém ctia B Tu phap, cac B9, co quan
ngang B6, Uy ban nhan dan cap tinh trong quan 1y nha nudc vé quan 1y, thanh 1y tai san;

- Liét ké duoc cac hinh thtrc xir Iy vi pham trong hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai
san;

- Van dung quy dinh phap luat c6 lién quan dé giai quyét tinh hudng;
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- C6 thai @6 nghiém thc tudn thu phap luat vé quan ly, thanh 1y tai san.
2. Noi dung chuong:
2.1. Trach nhiém cua Bo Tu phap, cac B3, co quan ngang Bo
2.2. Trach nhiém cta Uy ban nhan déan cap tinh
2.3. Xtr Iy vi pham
2.4. Giai quyét khiéu nai, t6 céo
IV. Diéu kién thwe hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mon hoa/nha xudng: Phong hoc dam bao tiéu chudn gido duc

nghé nghiép.
2. Trang thiét bi may moc: May tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gin cé dinh.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u: Bang phén, phén.
4. Cac diéu kién khac: Khong.
V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:
1. Noi dung:

- Kién thire: Trinh bay dugc cac van dé vé Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y,
thanh 1y tai san; quy dinh phép luat vé hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san; quan 1y nha

nude vé quan 1y, thanh 1y tai san.

- K¥ ning: Van dung cic quy dinh phap lut vé quan 1y, thanh Iy tai san dé giai
quyét cac tinh hudng phap 1y cu thé o lién quan.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Kha nang lam vi¢c doc 1ap va lam viéc nhoém;
ning lyc danh gia va tu van chuyén mon dat mirc trung binh trd 1én.

2. Phuong phép:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia
mon hoc, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghiém, tu luén, van dap, thoi gian tir 45
dén 60 phit.

- Thi két thtic mon hoc: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky thong qua bai thi hinh thirc
tu luan hodc tric nghiém, hoac trac nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 90 phut

- Panh gia nang luc tuw chi va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc

tap mon hoc va tinh tu giac, can than, nghiém tic.



334
VI. Huéng dan thue hién mén hoc

1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc nay dugc st dung dé giang

day nganh, nghé dich vu phap 1y trinh d¢ cao dang.

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tap mén hoc:

- Béi véi gido vién, giang vién:

Gi4o vién can 4p dung linh hoat cac phuong phap giang day khac nhau nhu trinh
bay, dién gidi, chung minh, thao luan va lam viéc nhém; dac bi¢t chu y lién h¢ thuc té va

phat huy tinh tich cuc ctia hoc sinh; day theo phwong cham 14y ngudi hoc lam trung tam.

- B61 vo1 nguoi hoe: nguoi hoc can nghiém tic trong qua trinh thu nhan kién thuec,

phat huy t6i da tinh than tu hoc; hoan thanh cac nhiém vu hoc tdp ma gido vién yéu cau.
3. Trong tAm can cha y: quy dinh phap lut vé hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
4. Tai tham khao:
[1]. Qudc hoi. Luat Pha san sb 51/2014/QH13. Ha Noi: Qudc hoi; 2014.
[2]. Chinh phi. Nghi dinh 22/2015/ND-CP vé viéc quy dinh chi tiét thi hanh mot

s6 diéu ctia Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san. Ha Noi:
Chinh phu; 2015.
5. Ghi chu va giai thich (néu c6): Khong.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: NGHIEP VU VE QUAN TRI VAN PHONG

Ma mé dun: 61062009

Thoi gian thuc hién mod dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thuc hanh: 29 gio; Kiém
tra: 2 gio).

I. Vi tri, tinh chit ctia md dun

- Vi tri: Nghiép vu quan tri van phong la mo6 dun ty chon ddi voi nganh, nghé Dich
vu phéap 1y, trinh d6 cao déng.

- Tinh chat: Nghiép vu vé quén tri van phong 13 mé dun thudc khoa hoc xi hdi.
Chuong trinh mé dun di sdu vao nhitng kién thirc co ban vé quan tri hanh chinh vin
phong, cac nghiép vu co ban vé vin phong. Trang bi cho nguoi hoc nhimg k¥ ning quan
1y hanh chinh van phong mdt cach hop Iy mot cach khoa hoc.

I1. Muc tiéu moé dun

- Vé kién thurc:

+ Trinh bay duoc nhing kién thirc co ban vé quan trj hoc va kién thirc vé& quan tri
van phong nham t6 chirc va diéu hanh cong tac vian phong va van thu — luu trit trong co
quan, t6 chure, doanh nghiép;

+ Trinh bay dugc nhimng kién thirc vé t6 chiic bd may nha nudc, quan 1y hanh chinh
va hé thong vin ban quan 1y nha nudc vé linh vuc hanh chinh — van phong va van thu —
Ivu trix;

+ Am hiéu sdu sdc vé vi tri, vai trd ctia cong tic quan tri van phong va cong tac van
thu — luu trir trong hoat déng cua co quan, to chirc.

+ C6 kién thirc vé cong nghé thong tin nham nang cao hiéu qua hoat dong quan tri
van phong va cong tac van thu — luu trir.

- V& k¥ ning:

+ Thuc hién thanh thao cic nghiép vu hanh chinh van phong: Tham muu, tong hop,
cung cép thong tin phyc vy hoat dong quan 1y; Soan thao van ban; Quan Iy ho so, gidy to,
con dau; T6 churc hoi nghi, hdi thao; Sép Xép lich 1am viéc va td chirc cac chuyén di cong
tac cho lanh dao,...;
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+ Sir dung thanh thao cac trang thiét bi vin phong hién dai va cac chwong trinh
phim mém tng dung trong cong tac van thu, luu trit va cong tac quan tri van phong;
-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ C6 pham chat chinh tri, dao dirc va strc khoe tot. Nhan thire ding dén vé nghé
nghi€p va cong vi¢c sau khi ra truong;

+ Cé y thure trach nhi¢m, long nhiét tinh va say mé vdi cong viéc. Nang dong, sang
tao va tich cuc hoc tap, rén luyén nang cao trinh do chuyén mon.

III. N§i dung mo dun
1. Noi dung tong quat va phéan bd thoi gian

Thaoi gian (gio)

Thuc hanh, thi
nghiém, thio
luin, bai tap

Tén cac bai trong mo dun T Kiém

>
=
=]

Ly

thuyét tra

72]
(=1

1 Bai 1: Mot s6 van dé chung vé quan | 10 2 8
tr1 hanh chinh van phong

1. Khai ni¢m, chitc nang va nhiém
vu van phong

2. Nhiém vu van phong

3. Quan tri hanh chinh van phong

4. Tb chirc bd may vin phong

2 | Bai2:Mbtsdnghiépvucobancua| 16 5 10 1
van phong
1. Hoach dinh, t6 chitc cac cudc

hop

2. Hoach dinh, sap xép cac chuyén
di cong tac

3 | Bai 3: T chirc cong tac 18 tan 19 7 11 1
1. L& tan va vai tro ciia cong tac 18
tan

2.Nguyén tic co ban ctia hoat dong
1€ tan




337

Thai gian (gio)
S6 X ]
T(’)l“ Tén cac bai trong mé dun Téng | Ly Thl.rcmhanh, fhl Kidm
P X nghiém, thao
i) thuyét A o tra
luan, bai tap
3. Hoat dong don tiép khach tai co
quan
4. Tiép khach qua dién thoai
5. L& tan hoi nghi va va tiéc chiéu
dai
Cong 45 14 29 2

2. Ndi dung chi tiét
Bai 1: Mot s6 vin dé chung vé quan tri hanh chinh vin phong

Thot gian: 10 gio
1. Muc ti€u cua bai

Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé van phong, chirc ning, cach quan 1y hanh
chinh vin phong;nhiém vu, t6 chirc bd may vin phong.

2. Noi dung bai

2.1. Khai niém, chirc ndng va nhi¢m vu van phong (1)
2.1.1. Khéi niém van phong

2.1.2. Chtrc nang van phong

2.2. Nhiém vy van phong (2)

2.3. Quan tr1 hanh chinh van phong (1)

2.3.1.Khai ni¢m quan tri va Quan tri hanh chinh van phong
2.3.2. Chtric nang cua Quan tri hanh chinh van phong

2.4. T6 chirc bd may van phong

2.4.1. Hinh thirc, co cdu t6 chtrc bo may van phong

2.4.2. B6 tri van phong

2.4.3.Trang thiét bi vin phong va hién dai hoa cong tac van phong
Bai 2 : Mot so6 nghiép vu co ban ciia vin phong

Thoi gian: 11 gio
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1. Muc tiéu cua bai
- Trinh bay dugc nhiing van dé vé hoach dinh, t6 chirc cac cudc hop cho lanh dao;
- Trinh bay duogc cach hoach dinh, sip xép cac chuyén di cho lanh dao co quan.
2. N1 dung bai
2.1. Hoach dinh, t6 chirc cac cudc hop (2)
2.1.1. Céac cudc hop khong nghi thic
2.1.2. Cac cudc hop theo nghi thirc
2.1.3. Cac hoi nghi tir xa
2.2. Hoach dinh, sip xép cac chuyén di cong tac (2)
2.2.1. Sap xép, chuan bi
2.2.2.Trach nhiém trong thoi gian thu tredng vang mit
2.2.3.Trach nhiém khi thi trudng tré vé
Bai 3 : T6 chirc cong tac 18 tin Thoi gian: 12 gio
1. Muc tiéu cua bai
- Trinh bay dugc vai tro ciia nguoi 18 tin nhu thé nao;
- Trinh bay dugc cac nguyén tic co ban cua hoat dong 18 tan, phuong thirc giao
ti€p, qua dién thoai; 1€ tan hoi nghi va viéc chiéu dai.
2. Noi dung bai
2.1. L2 tAn va vai tro cua cong tac 1€ tan (2)
2.1.1. Khéi niém 1€ tan
2.1.2.Vai trd ctia cong tac 18 tan
2.2. Nguyén tic co ban cua hoat dong 1& tan (3) (2) (4)
2.2.1. Nguyén tic
2.2.2. Phuong thic giao tiép
2.3. Hoat dong d6n tiép khach tai co quan (2) (3) (4)
2.3.1. Vai tr9, nhi¢m vu cua thu ky
2.3.2. Khi khach dén va cong viéc tiép theo sau khi chao hoi
2.3.3. Khéch noi b
2.4. Tiép khach qua dién thoai (2) (3)

2.4.1. Bic diém, yéu cau
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2.4.2. Ngh¢ thuat ung xur khi nghe va khi goi dién thoai

2.4.3. Nhitng diéu can ghi nhé cua thu ky khi str dung dién thoai

2.5. L& tan hoi nghi va tiéc chiéu dai

2.5.1. Khai niém, muc dich, y nghia

2.5.2. Céc hinh thurc dai khach

2.5.3. Cach sip xép chd ngdi

IV. Piéu kién thwc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuwéng: phong hoc dam bao tiéu chuan gido duc
nghé nghiép.

2. Trang thiét bi may méc: may tinh xach tay, may chiéu, man chiéu gin cé dinh.

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li€u: tai li¢u giang day, tai li¢u hoc tap, giao trinh,
tai liéu tham khao; bang phan, phan, gidy, but.

4. Céc diéu kién khac: Wifi

V. Noéi dung va phuong phap, danh gia

1. Noi dung

- Kién thire: Trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban nhét vé quan tri hanh chanh
van phong, ciing nhu mot s nghiép vu co ban trong cong tac vian phong

- K¥ nang: Van dung nhimg kién thtrc can thiét ctia quy trinh quan tri cac hoat dong
hanh chinh trong cac van phong, dac biét la van phong doanh nghi¢p. Cung véi do la
nhimg k¥ ning co ban trong hoat dong nghiép vu van phong nhu: Tién trinh xtr Iy cong
van, thu thap xu Iy thong tin, hoach dinh td chuc cac cude hoi hop, cac chuyén cong tac.

- Ning luc tu chi va trach nhiém: Y thic 16 day 1 mo dun cung cap nhitng k¥ ning
lam viéc trong cac co quan, to chtrc va doanh nghiép... Vi vay trong qué trinh hoc tap can
rén luyén k¥ nang cho ban than, can cha ¥ va tich cyc tham gia cac ndi dung thao luan
giang vién to chic trén 16p ciing nhu tw nghién ciru cap nhat kién thirc méi.

2. Phuong phap:

- Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Puoc thuc hién trong thoi gian thuc hoc cia mo
dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghié¢m, tu luan, van dap, thoi gian tur 45 dén
60 phut.

- Thi két thuc mé dun: Puoc thuc hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thirc
tu luan hodc tric nghi¢m, hodc tric nghiém két hop véi tu luan. Thoi gian: 60 phut

- Panh gia nang luc ty chu va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chip hanh hoc
tap mo dun va tinh ty giac, can than, nghiém tuc.
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VI. Huéng dan thue hién mé dun

1. Pham vi 4p dung mé dun: Chwong trinh mé dun Nghiép vu vé quan tri van phong
duoc sir dung dé giang day trinh d6 Cao dang nganh, nghé Dich vu phép 1.

2. Hudng dén vé phuong phap giang day, hoc tip md dun

- Péi voi nha gido: yéu cau phong hoc 6n dinh, c6 trang bi may chiéu dé phuc vu
t6t hon trong cong tac giang day. Cudi hoc phan truong co thé bd tri mot sé budi hoc &
phong lam viéc thuc té (hodac mo hinh van phong hién dai) dé nguoi hoc thuc hanh mot
s6 thao tac co ban ciia nghiép vu van phong.

- Béi v6i ngudi hoc: Tham dy céc budi hoc va thao luan trén 16p dy da theo quy
dinh, mdi tuan s& c6 nhitng cau hoi mang tinh kiém tra hodc goi mo van dé s& tim hiéu ¢
tuan hoc ké tiép. Tra 151 cau hoi truc tiép trén 16p hodc ndp bai kiém tra gidy cho gido
vién (tury theo quy dinh cta gido vién dtmg 16p). Piém chdm cho cac bai tap kiém tra nay
s€ duoc tinh 1a mot phén cta diém kiém tra trong nam hoc.

3. Nhiing trong tdm can cha ¥: mé dun Nghiép vu vé quan tri vin phong c6 phan
trong tim dang luu ¥ 1a Quan tri hanh chinh van phong; T6 chirc bd may van phong; mot
s6 nghiép vu co ban ciia vin phong; cong tac 18 tan.

4. Tai liéu tham khao:

[1] Nguyén Hitu Than. Quan tri hanh chinh vin phong. Ha Noi: Nha xuat ban
Théng ké; 2004.

[2] Hoc vién Hanh chinh qubc gia. Nghiép vu thu ky vian phong va té chac. Ha
No6i: NXB Khoa hoc va k¥ thuat; 2003.

[3] Mike Havey. Quan tri hanh chinh van phong. Ha Noi: Nha xuat ban Théng keé;
1997.

[4] Hoc vién Hanh chinh quéc gia. Gido trinh Hanh chinh doanh nghiép. NXB Lao
dong: Ha Noi; 1998.

5. Ghi chu va gidi thich: Khong
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Péc 1ap — Ty do — Hanh phic
CONG PONG KON TUM
CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: KY NANG TU VAN CAC VU VIEC DAN SU
Ma mo dun: 61172027

Thoi gian thue hién mé dun: 45 gio (Ly thuyét: 14 gid; Thuc hanh, thi nghiém,
thao luan, bai tap: 29 gid; Kiém tra 2 gio).

I. Vi tri, tinh chét ciia mé dun:

- Vi tri: Ky nang tu van trong linh vuc dan sy 1a m6 dun tu chon chuyén nganh

trong chwong trinh ddo tao cao dang dich vu phap 1y.

- Tinh chat: K¥ nang tu van trong linh vuc dan sy 1a mé dun thude khoa hoc xa hoi,
12 mon chuyén nganh trong chuong trinh dio tao nganh, nghé Dich vu phép 1y, trinh do

cao dang.
I1. Muc tiéu mo dun:
- V& kién thuc:

+ Trinh bay duogc cac khai niém co ban vé tu van va hoat dong tu van phap luat

dan su;

+ Xac dinh duoc cac yéu td can thiét cua hoat dong tu van phéap luat dan sy;

+ Nhan dién dugc cac cong viéc can phai thuc hién khi tu van phap luat noi chung,
tur van phap luat dan sy noi riéng;

+ Xac dinh dugc nhitng yéu t can thiét va c6 ki ning trong viéc tu van phéap luat
dan sy vé tai san, quyén tai san, quyén so hitu va cac quyén khac ddi véi tai san;

+ Xac dinh dugc nhitng yéu té can thiét va c6 ki nang trong phap luat dan sy vé
hop dong;

+ Xac dinh dugc nhimg yéu t6 can thiét va co ki ning trong phap luat dan su vé

thira ké;
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+ Xac dinh dugc nhitng yéu té can thiét va c6 ki nang trong phap luat dan sy vé

trach nhiém bdi thudng thiét hai ngoai hop dong.
- Vé k¥ nang:
+ Van dung va thuc hién dugc céc ki nang co ban trong viéc tu van phap luat dan

su d6i voi céc vu viée cu thé;
+ Sép xép va tién hanh tdt viéc tu van trong tung vu vi¢c cu thé.
-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:
+ Phat trién ki ning cong tac;
+ Phat trién kha nang tu duy, sang tao, kham pha tim toi;
+ Trau doi, phat trién ning luc dénh gia va ty danh gia.
III. N§i dung mo dun:

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)
S Thuc hanh,
TT Tén cac bai trong moé dun Tén g| Ly thi nghiém, Kiém
s6 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
1 | Bai1: Tong quan vé hoat dong tuvan va | 3 1 2

tu van phap luat dan su

1. Téng quan vé hoat dong tu vin phap
luét va tu vin phap luat dan su

2. Khéi niém tu van phap luat va tu vin
phép luat dan su

3. Cac giai doan cua hoat dong tu van

phap luat
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Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh,
TT Tén cac bai trong mo6 dun 3n Ly thi nghiém, Kiém
s6 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
2 | Bai 2: Ki nang tu van phap luat vé chu | 7 2 5
thé trong quan hé dan sy
1. Cac van dé lién quan dén ca nhan
trong tu van phap luat dan su: quyén
nhan than, giam ho, tuyén bd c4 nhan
mat tich, chét, nang luc hanh vi dan su
2. Xay dung ho so tu van phap luat lién
quan dén ca nhén trong ting tinh hudng
cu thé
3. Phan tich nhimng van dé can thiét khi
tur van phap luat lién quan dén ca nhan
4. Céc chu khac trong quan hé phap luat
dan su: phap nhan, ho gia dinh, to hop
tac
3 | Bai 3: Ki nang tu van phép luat vé tai | 10 3 7

san, quyen s¢ hitu va cac quyén khac doi
vl tai san

1. Khai niém tai san, cac loai tai san
trong quan h¢ phap luat dan sy

2.Van dung ki nang tu van phdp luat
trong van de€ ve so hiru: s¢ hitu riéng, sé
hitu chung, xac 1ap, cham dat quyén s&

~

htru...

3. X4c dinh cac van dé: trinh tu, thu tuc,

CO quan quyét...
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Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh,
TT Tén cac bai trong mo6 dun Tén g| Ly thi nghiém, Kiém
s6 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
4 | Bai 4: Ki nang tu van phéap luat vé hop | 8 2 6
dong
1. Khéi niém hop dong, cac loai hop
ddng
2. Céac van dé phap 1y cu thé trong hoat
dong tu van phap luat dan sy vé hop
ddng khi dwong sy yéu cau tu van
3. Qui trinh ap dung qui pham phap luat
khi giai quyét tranh chap vé hop dong
5 | Bai 5: Ki nang tu van phap luat vé trach | 5 2 3

nhiém bdi thuong ngoai hop dong

1. Cac van dé vé bodi thuong thiét hai
ngoai hop dong can tu van: ning luc
chiu trach nhiém bdi thuong hiét hai,
xac dinh cha thé chiu trach nhiém, chu
thé dugc boi thudng, cach xac dinh thiét
hai, mirc bdi thuong cia tudng truong
hop cu thé

2. Xac dinh c6 tham quyén giai quyét
tranh chap

3. Phén tich, nhan dinh duoc nhiing van
dé can thiét chu y khi tu van phap luét
lién quan dén boi thuong thiét hai ngoai

hop ddng trong timg tinh hudng cu thé
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Thoi gian (gio)
Sé Thuc hanh,
TT Tén cac bai trong mo6 dun T(R)ng Ly thi nghiém, Kidm
s6 | thuyét | thao luén, tra
bai tap
6 | Bai 6: Ki ndng tu van phap luat vé thira | 12 4 6 2
ké
1. Xac dinh dugc nhitng ndi dung co ban
trong viéc tra 101 cho duong su vé cac
vén dé lién quan dén thira ké can tu van
2. Van dung duogc ki ning tu van phap
luat trong vi¢e tu van cac van dé vé thua
ké: nguoi thira ké, thira ké theo di chuc,
thira ké theo phap lut...
3. Xéc dinh dugc céc van dé can tu van
cu thé: trinh tyu, thu tuc, co quan giai
quyét tranh chap trong timg tinh hudng
tur van lién quan dén thira ké
Cong 45 14 29 2

Su;

2. Noi dung chi tiét:
Bai 1: Tong quan vé hoat dong van phap luit dan su (1, 2)

Thot gian: 3 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duogc nhimg kién thirc co ban nhit vé hoat dong tu van phap luat dan

- Van dung céc kién thirc phap luat dan sy dé tu van trong cac tinh hubng cu thé.
2. Noi dung bai:

2.1. Tong quan vé hoat dong tu van phép lut va tu van phép luat dan sy
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2.2. Khai niém tu van phéap ludt va tu van phap luat dan su
2.3. Céc giai doan cta hoat dong tu van phap luat
Bai 2: Ki ning tw van phap luit vé chi thé trong quan hé dan s (1, 2)
Tho1i gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
Trinh bay duoc nhimg kién thirc vé chu thé trong quan hé phap luat dan su nhu ca

nhan, phap nhan...;

- C6 k¥ nang tu van phép luat dan sy trong timg trudng hop cu thé.

2. Noi dung bai:

2.1. Céc véan d& lién quan dén c4 nhan trong tu van phap luat dan su: quyén nhan
than, giam ho, tuyén bd c4 nhan mat tich, chét, nang luc hanh vi dan su

2.2. Xay dung hd so tu van phép luat lién quan dén ca nhan trong tirng tinh hudng
cu thé

2.3. Phan tich nhiig van dé can thiét khi tu van phap luat lién quan dén c4 nhan

2.4. Cac chu khac trong quan hé phap luat dan su: phap nhan, ho gia dinh, t6 hop
tac

Bai 3: Ki niing tw van phap luit vé tai san, quyén sé hitu va cac quyén khac
ddi voi tai san. (1, 2)

Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu:

Trinh bay duoc kién thire vé khai niém tai san, quyén sé hitu va cac quyén khac
ddi véi tai san;

- C6 k¥ nang tu van phéap luat vé tai san, quyén sé hitu va cac quyén khac ddi véi
tai san cho khach hang.

2. Noi dung bai:

2.1. Khai ni¢m tai san, cac loai tai san trong quan hé phap luat dan su
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2.2.Van dung ki ning tu van phap luat trong van dé vé so hitu: so hitu riéng, so

hitu chung, xac 1ap, cham dit quyén so hitu...
2.3. Xé4c dinh cac van dé: trinh tu, thu tuc, co quan quyét...
Bai 4: Ki ning tw van phap luit vé hop dong (1, 2)
Thot gian: 7 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém vé hop dong, tong quan vé cac loai hop dong dan su.

- Ki ning tu van phap luét vé hop dong.

2.Noi dung bai:

2.1. Khai niém hop ddng, cac loai hop dong

2.2. Céc van @ phép 1y cu thé trong hoat dong tu van phap luat dan sy vé hop dong
khi dwong sy yéu cau tu van

2.3. Qui trinh 4p dung qui pham phép luat khi giai quyét tranh chép vé hop dong

Bai 5: Ki niing tw vin phap luit vé trach nhiém bdi thuong ngoai hop dong (1,
3)

Thot gian: 6 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc nhitng kién thtrc vé trach nhiém bdi thudng thiét hai ngoai hop
dong;

- C6 k¥ nang khi tu van vé trach nhiém boi thuong thiét hai ngoai hop dong.

2. Noi dung bai:

2.1. Cac van dé vé bdi thuong thiét hai ngoai hop ddng can tu van: ning luc chiu
trach nhiém bodi thudng hiét hai, xac dinh cha thé chiu trach nhiém, chu thé dugc boi

thuong, cach xac dinh thiét hai, mirc bdi thuong cua tudng truong hop cu thé

2.2. Xac dinh c6 thim quyén giai quyét tranh chap
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2.3. Phan tich, nhan dinh duoc nhitng van dé can thiét cha y khi tu van phap luat
lién quan dén bodi thuong thiét hai ngoai hop dong trong timg tinh hudng cu thé
Bai 6: Ki ning tw van phap luit vé thira ké (1, 3)
Thot gian: 14 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc vé khai niém thira ké, thira ké theo di chuc, thira ké theo phéap
luat;

- C6 k¥ nang tu van phép luat vé thira ké.
2. Noi dung bai:

2.1. Xac dinh dugc nhitng ndi dung co ban trong viéc tra 10i cho duong sy vé cac

van d¢€ lién quan dén thira ké can tu van

2.2.Van dung duoc ki ning tu van phap luat trong viéc tu van cac van dé vé thua

ké: nguoi thira ké, thira ké theo di chuc, thira ké theo phép luat...

2.3. Xac dinh dugc cac van dé can tu van cuy thé: Trinh ty, thu tuc, co quan giai

quyét tranh chép trong ting tinh huéng tu van lién quan dén thira ké
IV. Diéu kién thue hién mé dun:

1. Phong hoc chuyén mén hoa/nha xudng: phong hoc dam bao tiéu chuan gido duc

nghé nghiép.
2. Trang thiét bi may méc: may tinh xéach tay, may chiéu, man chiéu gan c6 dinh.

3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat li¢u: tai liéu giang day, tai li¢u hoc tap, giao trinh,

tai liéu tham khao; bang phan, phan, giy, but.
4. Céc diéu kién khac: Wifi,
V. N¢i dung va phwong phap, danh gia:
1. Noi dung:
- Vé kién thuc:

+ Néu dugc nhimg kién thtc co ban vé thira ké;
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+ Nim duoc cac khai niém co ban vé tu vin va hoat dong tu van phap luat dan sy;
+ Xac dinh duoc cac yéu t6 can thiét cta hoat dong tu van phap luat dan su;

+ Nhan dién dugc cac cong viéc can phai thyc hién khi tu van phap luat no6i chung,
tur van phap luat dan sy noi riéng;

+ Xac dinh dugc nhitng yéu t can thiét va c6 ki ning trong viée tu van phéap luét
dan sy vé tai san, quyén tai san, quyén so hitu va cac quyén khac ddi véi tai san;

+ Xéc dinh duoc nhimg yéu td can thiét va ¢ ki ning trong phéap luat dan sy vé
hop dong;

+ Xac dinh dugc nhitng yéu té can thiét va c6 ki nang trong phap luat dan sy vé
thira ké;

+ Xac dinh dugc nhimg yéu t6 can thiét va co ki ning trong phap luat dan su vé
trach nhiém bdi thuong thiét hai ngoai hop dong.

- V& k¥ nang:

+ Van dung va thuc hién dugc cac ki nang co ban trong viéc tu van phap luat dan
su d6i véi cac vu viée cu thé;

+ Sép xép va tién hanh tdt viéc tu van trong tung vu vi¢c cu thé.

- Nang lyc tu chu va trach nhiém: Kha nang lam vi¢c doc 1ap va lam viéc nhom;
nang luc danh gia va tu vin chuyén mon dat mic trung binh tré 1én.

2. Phuong phap:

-Kiém tra thuong xuyén, dinh ky: Pugc thuc hién trong thoi gian thyc hoc cuia mo
dun, danh gia thong qua bai kiém tra tric nghié¢m, tu luan, van dap, thoi gian tur 45 dén
60 phut.

- Thi két thac mé dun: Pugc thuc hién vao cudi hoc ky théng qua bai thi hinh thic
tu luan hoic tric nghiém, hoic tric nghiém két hop véi tu ludn. Thoi gian: 60 dén 90
phut.

- Panh gia ning luc ty cha va trach nhiém: Panh gia qua thoi gian chap hanh hoc

tap mo dun va tinh tu giac, can than, nghiém tuc.
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VI. Huéng dan thue hién mé dun:
1. Pham vi 4p dung md dun: Cao dang dich vu phap 1y.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:
- Pbi véi gido vién, giang vién: Thuyét trinh, giang giai, phat van, dua cau héi thao
luan, ra bai tp tinh hudng.

- Dbi véi ngudi hoc: Lang nghe, tong hop, nghién ctru tai liéu, thao luan va 1am bai

tap tinh hudng.

3. Nhiing trong tim can chu y: mé dun K¥ ning tu van phap luit trong linh vuc
dan sy c6 phan trong tam dang luu ¥ 1a cac ché dinh 16n, d6 13: Néu duoc nhiing kién thirc
co ban veé thira ké; nim dugc cac khai niém co ban vé tu van va hoat dong tu van phap
luat dan su; xac dinh duoc cac yéu td can thiét ciia hoat dong tw van phap luat dan su;
nhan dién duoc cac cong viéc can phai thuc hién khi tu van phap luat noi chung, tu van
phap luat dan sy néi riéng; xac dinh duoc nhitng yéu td can thiét va co ki nang trong viée
tu van phap luat dan su vé tai san, quyén tai san, quyén so hitu va cac quyén khac dbi voi
tai san.

4. Tai liéu tham khao:

[1] Qudc hoi. BO Luat dan su. Ha Noi: Quéc hoi; 2015.

[2] Quéc hoi. Hién phap nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam. Ha Noi: Quéc
hoi; 2013.

[3] Qudc hoi. Luat dat dai. Ha Noi: Quéc hoi; 2018.

5. Ghi cha va giai thich (néu c¢6): Khong.



