UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KON TUM Poc lap - Tw do - Hanh phc

CHUAN PAU RA
Chuwong trinh dio tao nganh, nghé: Phap luat
Trinh d§: Trung cép (lién két dao tao voi Trung tdm GDTX tinh
va Trung tdm GDNN-GDTX céc huyén)
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2/320D-CDKT ngay 16/12/2024
cua Hiéu trueong Truong Cao dang Kon Tum)

1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghé

- Nganh, nghé dao tao: Phap luat (Law)

- Trinh d6: Trung cap (lién két dao tao véi Trung tim GDTX tinh va Trung
tam GDNN-GDTX céc huyén)

- M4 nganh, nghé dao tao: 5380101

- B6i twong nguoi hoc: Tét nghiép THCS va tuong duong tro 1én

- Thoi gian dao tao: 2 nam.

2. Kién thiic

- Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phéap

luat, qudc phong an ninh, gido duc thé chat, sir dung hiéu qua nang luong va tai
nguyén, bao vé moi truong.

- M ta duoc nhitng kién thic co ban vé cac nganh luat trong hé thdng phép
luat Viét Nam; Ban chat cac loai quan hé phap luat; C4c quyén va nghia vu cta
cha thé trong cac quan hé phap luat co ban thudc cac linh vuc khéac nhau.

- Giai thich duoc cac yéu cau cua phap luat doi vai cac van dé can xu 1y,
giai quyét trong qua trinh thyc hién cong viéc.

- Phan biét duoc cach thirc ghi chép céc s6 sach, vian ban hanh chinh véi sb
sach, van ban cdng ching, ching thue, té tung ...

- Liét ké duoge cac budc thuc hién soan thao, lay y kién, kiém tra dy thao
cac loai van ban phap luat, van ban hanh chinh, van ban cong chang, ching thuc
va cac hop dong, giao dich.

- Ly giai duoc quy trinh kiém tra, phan loai, luu trit céc loai hd so phép 1y
theo quy dinh.
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- Phén tich dugc cac budc cua cac thu tuc hanh chinh co ban, cac budc cua
thu tuc cong chang, ching thue, cac budc phd bién, gido duc phap luat, hoa giai

CO sO.
3. K¥ nang
3.1. Ky ndng cieng (Ky ndng nhdn thirc va kj ndng thiec hanh nghé nghiép)

- Str dung cac kién thtrc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, quc phong,
an ninh, sir dung nang lugng va tai nguyén, bao vé moi truong.

- Tra ctu, cap nhat duoc cac van ban quy pham phép luat lién quan dén yéu
cau cong Viéc.

- Ung dung duoc k¥ ning khai thac, sir dung co s& dit liéu phap luat.
- Binh luan duoc dic diém cac nhdm quan hé phap luat.

- Phan biét dugc ban chat cac loai quan hé phap luat; Cac quyén va nghia
vu cuia chu thé trong cac quan hé phap luat co ban thudc cac linh vuc khéac nhau.

- Van dung duoc kién thirc phap luat dé giai quyét cac van dé phap ly cu
thé va tu van phép ly.

- Soan thao, lay y kién, kiém tra du thao c4c van ban phap luat, vin ban
hanh chinh, van ban cong chiing, chang thuc va cac hop dong, giao dich bao dam
quy trinh, dang quy dinh phéap luat.

- Ghi chép chinh xac, thanh thao, can than, ti mi cac loai s6 cdng chang,
chang thuc, ho tich.

- Pang ky, quan ly ho tich cap xa chinh xac, trung thuc, dang quy dinh phép
luat.

- Thyc hién duoc quy trinh kiém tra, phan loai, luu trit cac loai ho so phap
ly theo quy dinh.

- Phé bién, gido duc phap luat, hoa giai co s& hop 1y, hop phap.

3.2. Ky ning mém

- C6 ky ning giao tiép, k¥ nang truyén dat hiéu qua cac thong tin, y tudng,
giai phap tdi nguoi khac tai noi lam viéc.

- Pat chuan ky nang sir dung cong nghé thdng tin co ban.
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- Co6 nang luc ngoai ngir bac 1/6 theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung
cho Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014.

4. Mire do tw cha va trach nhiém

- Ton trong phap luat, trung thuc, chinh xac, ti mi, chu dong thuc hién céng
viéc dugc giao va cd tac phong cong nghiép.

- Chiu trach nhiém véi két qua cdng viéc cua ban than trudc lanh dao va
tap thé, cd y thuc to chue ky lut.

-'Y thuc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh &6 chuyén mon.

- Tuan thu cac quy dinh trach nhiém nghé nghiép, bi mat nghé nghiép, dao
dac nghé nghiép cia nganh tu phap noéi chung va nganh, nghé Phép luat néi riéng.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 niang luc dap (g cac yéu cau tai cac vi tri
viéc lam caa nganh, nghé bao gom:

- Nhan vién phap luat cua t6 chtc bé trg tu phép.

- Nhan vién phép luat cua té chtc hanh chinh tu phap.

- Tu phap - ho tich.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Nguoi hoc sau tot nghiép ¢ kha niang tu hoc, tu nghién ciru dé nang cao
trinh do chuy@n mén; tiép thu va trién khai cac tng dung céng nghé, ki thuat maoi
cua nganh.

- Nguoi hoc sau tét nghiép c6 kha nang lién thong 1én cac bac hoc cao hon
cung chuyén nganh dugc dao tao./.

HIEU TRUONG

CAO DANG 14)

KON Tum /2
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