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Phụ lục VIII 
MẪU CHỨNG CHỈ ĐÀO TẠO DƯỚI 3 THÁNG 

CỦA TRƯỜNG CAO ĐẲNG KON TUM 
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HIỆU TRƯỞNG 
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KON TUM 

RECTOR 
KON TUM COLLEGE 

HIỆU TRƯỞNG 

Quangngai,…………..(13) 
Quảng Ngãi 
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CÁCH GHI TRÊN CHỨNG CHỈ ĐÀO TẠO DƯỚI 3 THÁNG 

(1) Ghi họ tên của người được cấp chứng chỉ đào tạo theo giấy khai sinh. 

(2) Ghi “Nam” hoặc “Nữ” theo giấy khai sinh bằng Tiếng Việt. 

(3) Ghi ngày, tháng, năm sinh theo giấy khai sinh. Nếu ngày sinh từ ngày 1 đến ngày 9, tháng sinh là tháng 1, tháng 2 
thì ghi thêm số 0 phía trước; ghi năm sinh đầy đủ 04 chữ số (Ví dụ: 07/02/1981). 

(4) Ghi nội dung đào tạo (tên nghề hoặc kỹ năng hoặc công việc được đào tạo) bằng Tiếng Việt. 

(5) Ghi ngày, tháng, năm bắt đầu khóa học và ngày, tháng, năm kết thúc khóa học bằng Tiếng Việt. 

(6) Ghi ngày, tháng, năm cấp chứng chỉ đào tạo. 

(7) Ghi theo điểm g khoản 2 Điều 10 tại Quy chế này.  

(8), (14) Ghi theo điểm h khoản 3 Điều 10 tại Quy chế này. 

(9) Ghi đầy đủ họ tên như đã ghi ở điểm (1) bằng tiếng Việt nhưng không có dấu. Phía trước họ tên, nếu là giới tính Nam 
ghi “Mr”, nếu là giới tính Nữ ghi “Ms”. 

(10) Ghi ngày và năm bằng số, ghi tháng bằng chữ tiếng Anh. (Ví dụ: Tiếng Việt ghi "07/10/2018" thì tiếng Anh ghi 
“07 October 2018”). 

(11) Ghi nội dung đào tạo (tên nghề hoặc kỹ năng hoặc công việc được đào tạo) bằng Tiếng Anh. 

(12) Ghi, ngày, tháng năm bắt đầu khóa và ngày, tháng, năm kết thúc khóa học bằng Tiếng Anh. 

(13) Ghi ngày và năm bằng số, ghi tháng bằng chữ tiếng Anh. (Ví dụ: tiếng Việt ghi “ngày 07/10/2018” thì tiếng Anh 
ghi “07 October 2018”). 
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